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s Ddm zahranignich sluzeb e Ndrodpl agentura pro evropské
MSMT vzdeélavaci programy

Zadavatel : DOm zahrani¢nich sluzeb

se sidlem : Na Pori¢i 1035/4, 110 00 Praha 1
Zast. : Ing. Ivou Tatarkovou, feditelkou
I6: 61386839

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu
dle § 12 odst. 3 zakona ¢&. 137/2006 Sb., o veiejnych zakazkéach, v platném znéni (dale jen ,zakona“)
Dim zahraniénich sluzeb (dale jen ,zadavatel’) vyzyva k predloZeni nabidky pro vefejnou zakazku
malého rozsahu s nazvem - ,ZajiSténi ubytovani, stravovani a konferenénich sluzeb ve Velkych
Bilovicich®.
I. Podrobné pozadavky zadavatele na pfedmét zakazky
1. Nazev zakazky: Zajisténi ubytovani, stravovani a konferenénich sluzeb ve Velkych Bilovicich
2. Druh zakazky: zakdzka na sluzby
3. Specifikace a rozsah poZadovaného pinéni:
Zadavatel pozaduje zajisténi ubytovani, stravovani a pronajmu konferenénich prostor véetné
techniky pro seminaf ve Velkych Bilovicich. Zadavatel pozaduje zajisténi vySe uvedenych

sluZeb pro 65 ucastnikidl v tfihvézditkovém hotelu ve Velkych Bilovicich. Seminai se bude
konat v terminu 28. - 30. 6. 2010.

a. Ubytovani:

Datum Podet osob | Specifikace
28.6.2010 65 ubytovat 2 osoby nejlépe ve dvoullizkovém pokoji
29. 6. 2010 65 ubytovat 2 osoby nejlépe ve dvoullZkovém pokoji

b. Stravovani:

Datum Pocet Specifikace Misto podavani
osob
29. 6. 2010 65 snidané hotel
29.6.2010 65 coffee break (¢aj-32ks, kava-65ks, voda ¢&i | konferenéni mistnost
mineralka-97ks, sladke-65ks, ovoce-65ks)
29.6. 2010 65 obéd — jednotné menu (polévka, hlavni hotel
jidlo a dezert) v&etné napoje, kavy a ¢aje
29. 6. 2010 65 coffee break (¢aj-32ks, kava-65ks, voda &i | konferenéni mistnost
mineralka-97ks, sladke-65ks, ovoce-65ks)
29.6. 2010 65 vedefe formou rautu véetné napojl prostory hotelu
Datum Pocet Specifikace Misto podavani
osob
30. 6. 2010 65 snidané hotel
30. 6. 2010 65 coffee break (€aj-32ks, kava-65ks, voda ¢i | konferenéni mistnost
mineralka-97ks, ovoce-65ks)
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30.6. 2010 65 obéd — jednotné menu (polévka, hlavni hotel
jidlo a dezert) v€etné& napoje, kavy a Caje

c. Pronajem konferenénich prostor:

Datum Pocet Specifikace Doba pronajmu
osob

29.6. 2010 65 $kolni usporadani Celodenni

30. 6. 2010 65 gkolni usporadani Plldenni (dopoledne)

d. Technika pro pozadované prostory:

Datum Pocet Specifikace Doba pronajmu
polozek

29.6. 2010 ozvuceni salu Celodenni

29.6. 2010 1 mikrofon Celodenni

29.6. 2010 1 dataprojektor Celodenni

29. 6. 2010 1 platno Celodenni

29. 6. 2010 pfipojeni na internet Celodenni

29.6. 2010 1 notebook Celodenni

29. 6. 2010 kompatibilita s Windows Vista Celodenni

30. 6. 2010 ozvuéeni salu Plldenni (dopoledne)
30.6.2010 1 mikrofon Puldenni (dopoledne)
30. 6. 2010 1 dataprojektor Pildenni (dopoledne)
30. 6. 2010 1 platno Puldenni (dopoledne)
30.6.2010 pfipojeni na internet Plldenni (dopoledne)
30.6.2010 1 notebook Plldenni (dopoledne)
30.6. 2010 kompatibilita s Windows Vista Plldenni (dopoledne)

4. Rozpodtové prostiedky vy&lenéné na plnéni pfedmétu zakazky nepfesahuji ¢astku 200 000,- K&
bez DPH (pfedpokladana hodnota vefejné zakazky)

5. Hlavnim hodnoticim kritériem nabidky je: ekonomicka vyhodnost nabidky

[9)]

. Doba plnéni pfedmétu zakazky: 28. — 30. 6. 2010

7. Misto odbéru zakdazky: prostory vitézného uchazece dle specifikace pinéni

Il. Navrh smlouvy

1. Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smlouvy.

2. Soutasti nabidky je navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeCe nebo
jeho jménem. Zadavatel si vyhrazuje pravo uchazeéem predlozeny navrh smlouvy po vzajemneé
dohod& upfesnit v t&ch &astech, které nevedou ke zméné zadavacich podminek vybérového
fizeni.

3. Smlouva mezi zadavatelem a vybranym uchaze¢em bude uzaviena nejpozdéji do 30ti dnl od
ukonéeni vybérového fizenl.
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4. Smlouva s vybranym uchaze¢em bude obsahovat tato ustanoveni:

¢ Ujednani o povinnosti miéenlivosti: ,Druha smiuvni strana — poskytovatel, se zavazuje béhem
pinéni smilouvy a po ukon&eni smlouvy, zachovavat mi&enlivost o véech skute¢nostech, o
kterych se dozvi od objednatele v souvislosti s pinénim smlouvy.

* Ujednani o sankci za porudeni povinnosti mléenlivosti: ,Za poruseni povinnosti mi¢enlivosti
specifikované v této smlouvé je druha smiuvni strana — poskytovatel, povinna uhradit objednateli
smluvni pokutu ve vy$i 10.000 K&, a to za kazdy jednotlivy pfipad porugeni povinnosti.”

e Ujednani o nalezitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje v$echny zakonem a smlouvou
stanoveneé nalezitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, ze poskytovatel je
poté povinen vystavit novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni
objednatel v prodleni s uhradou.*

* Ujednani o spoluplisobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druh& smiuvni strana — poskytovatel, je
podle ustanoveni § 2 pism. e) zakona &. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné spravé a o
zmeéné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdé&jsich predpisl, osobou
povinnou spolupisobit pfi vykonu finangni kontroly provadéné v souvislosti s Ghradou zbozi
nebo sluZeb z vefejnych vydaj.

* Ujednani o smluvni pokuté za porueni podstatnych nalezitosti smlouvy poskytovatelem,
zejména nedodrzeni termin, a dale v pfipadé nedodrzeni povinnosti poskytovatele
stanovenych ve smlouveé: ,Pokud je poskytovatel v prodleni s plnénim svych zavazkl dle této
smlouvy, ma zadavatel narok G&tovat smluvni pokutu ve vys$i 0,05% z ceny za kaZdy den
prodleni.”

lll. Nabidka musi obsahovat

1. Kryci list podepsany osobou opravnénou jednat za uchazede é&i jeho jménem (kryci list je
nedilnou soucasti zadavaci dokumentace — pfiloha &. 1).

2. Prohlaseni, Ze uchazeé¢ souhlasi se zadanim a podminkami tohoto zadavaciho fizeni: ze
vSechny (daje v nabidce jsou pravdivé, a Ze nezamlicel 2adné skuteénosti podstatné pro jeho
zpUsobilost k realizaci zakazky, a e je pfipraven spolehlivé a bez prtahd spinit podminky
zadani a je vazan obsahem nabidky po celou dobu b&hu zadavaci Ihaty. Toto prohlageni musi
byt podepsané osobou opravnénou jednat za uchazeée &i jeho jménem.

3. Obsah nabidky - podrobny popis pfedmétu pinéni vefejné zakazky na zakladé specifikace

uvedené v ¢l | bodé 3 (ndvrh ubytovani udastniki seminafe nabidka stravovani, nabidka

pronajmu konferenénich prostor véetné techniky pro seminaf a navrh spole€enského vecera pro

Ucastniky).

Navrh cenové nabidky za stravovani, ubytovani, konferen&ni prostory a techniku.

Specifikace objednacich a storno podminek.

Doklady prokazujici spinéni kvalifikaénich pfedpokladi uchazete.

Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo jeho jménem.

o oo o o

Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazeée o poétu stran nabidky
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IV. Pozadavek na jednotny zplsob zpracovani navrhu nabidkové ceny
Nabidkova cena bude uvedena v ¢lenéni:
A. Nabidkova cena za ubytovani:

e celkova nabidkova cena za ubytovani 65 osob/2 noci v K¢ bez DPH,
e vySe DPH v K¢,
o celkova nabidkova cena za ubytovani 65 osob/2 noci v K& s DPH,
B. Nabidkova cena za stravovani:
e celkova nabidkova cena za stravovani pro 65 osob (29. — 30.6. 2010) v K¢ bez DPH,
e vySe DPH v KE,
e celkova nabidkova cena za stravovani pro 65 osob (29. — 30.6. 2010) v K& véetné DPH.

C. Nabidkova cena za pronajem konferenénich prostor a techniky:

e celkova nabidkova cena za pronajem konferenénich prostor a techniky (29. — 30.6. 2010)
v K& bez DPH,

e vyse DPH v Kg,

e celkova nabidkova cena za pronajem konferenénich prostor a techniky (29. — 30.6. 2010)
v K& véetné DPH.

Ceny uvedené v nabidce budou povaZovany za celkové a nepfekrocitelné. V pfipadé uzavieni
smlouvy na pinéni prfedmétu zakazky budou ceny uvedené v nabidce stanoveny jako nejvyse
pfipustné.

V. Platebni podminky

Uhrada ceny bude provedena na zakladé darnového dokladu vystaveného uchaze¢em vidy nejpozdéji
do 14 dnl po skonéeni kazdého zuétovaciho obdobi. Posledni danovy doklad v kalendafnim roce
musi byt zadavateli doru¢en nejpozdé&ji 15. prosince pfislusného roku. Pokud faktura nebude
obsahovat vdechny zékonem a smlouvou stanovené nélezitosti, je zadavatel opravnén ji do data
splatnosti vratit s tim, Ze uchaze¢ je poté povinen vystavit novou fakturu s novym terminem splatnosti.
V takovém p¥ipadé neni zadavatel v prodleni s Uhradou. Doba splatnosti dafového dokladu musi Cinit
alespofi 21 dnli ode dne dorucgeni.

V1. Misto a lhata pro podani nabidek

1. Nabidka musi byt doru¢ena postou nebo osobné do podatelny Domu zahraniCnich sluzeb na
adresu:
Dlm zahrani¢nich sluzeb
Na Pofi¢i 1035/4
110 00 Praha 1.
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Nabidka musi byt zabezpecena proti pfedéasnému otevieni v uzaviené a neporusené obalce a
musi byt v levém hornim rohu obélky oznacena nézvem vefejné zakazky Zajisténi ubytovani,
stravovani a konferenénich sluzeb ve Velkych Bilovicich — NABIDKA NEOTVIRAT,
oznacenim odesilatele (uchazece) véetng& jeho adresy, na kterou je mozZné vrétit nabidku
doruenou po uplynuti |hity pro podavani nabidek. Nabidky musi byt dorugeny nejpozdsii
v posledni den Ihlty pro podani nabidek.

2. Lh(ta pro podani nabidek koné&i 25. 3. 2010 v 15.00 hod. Nabidky Ize doru¢ovat rovnéz osobné v
Urednich hodinach podatelny od 8:00 do 15:30 hod. Kazdy uchazeg, ktery ve stanovené |hité pro

podani nabidek pfedlozi nabidku osobné&, obdrzi potvrzeni o prevzeti nabidky. Potvrzeni bude
obsahovat tdaje o zadavateli a uchazeci, pofadové &islo nabidky a Udaje o datu a ¢asu doruéeni
nabidky. Doru¢ené nabidky zaznamena zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového &isla
nabidky, data a hodiny doruéeni.

VII. Otevirani obalek s nabidkami

Otevirani obalek s nabidkami se uskuteéni dne 26. 3. 2010 v 13:00 hod. v sidle zadavatele,

VIIl. Lhuta, po kterou jsou uchazeé&i svymi nabidkami vazani

Lhita je stanovena na 30 kalendafnich dnd.

Zadavaci lhita zatina bézet okamzikem skong&eni Ihiity pro podani nabidek a kon&i dnem o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, pfitemz vitéznému uchazedi se prodluzuje az do uzavieni smlouvy, nebo do

zrudeni zadavaciho Fizeni.

IX. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

1. Zakladnich kvalifikacni pfedpoklady:

Uchaze¢ prokaze spinéni zakladnich kvalifikaénich predpokladt v rozsahu dle § 53 &estnym
prohlasenim (vzor ¢estného prohlaseni je nedilnou souéasti zadavaci dokumentace — priloha €.
2).

2. Profesnich kvalifikacni predpoklady:

 PredloZeni vypisu z obchodniho rejstiiku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel
zapsan, v originale nebo v Gfedné ovéfené kopii a nesmi byt k poslednimu dni, ke
kterému ma byt prokazano spinéni kvalifikace, starsi 90 kalendafnich dnu.
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o PredloZeni dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpist v rozsahu
odpovidajicimu  pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislugné
Zivnostenské opravnéni, v origindle nebo v (fedné ovéfené kopii a nesmi byt
k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano splnéni kvalifikace, star$i 90

kalendafnich dn.

X. Kritéria pro hodnoceni nabidek

1. Cenova nabidka

A. Celkova nabidkova cena za ubytovani /bude posuzovana celkova cena za ubytovani pro 65
osob na 2 noci v K& bez DPH/

Véaha daného kritéria je 30 %.

B. Celkova nabidkova cena za stravovani /bude posuzovana celkova cena za stravovani pro
65 osob (29.— 30.6. 2010) v K& bez DPH/

Vaha daného kritéria je 30 %.

C. Celkova nabidkova cena za pronajem konferenénich prostor a techniky /bude
posuzovana celkova cena za pronajem konferenénich prostor a techniky (29.— 30.6. 2010)
v K& bez DPH/

Véha daného kritéria je 10 %.

2. Navrh vegerniho spole¢enského programu pro 65 osob (29.6. 2010) v ramci celkové

nabidkové ceny

Véha daného kritéria je 30 %

Vzor zplsobu hodnoceni nabidek je uveden v pfiloze &. 3.

Xl. Zavéreéna ustanoveni

1. Nabidka musi byt podepsana osobou opravnénou jednat za uchazeée &i jeho jménem, soucasti
nabidky je plna moc zmocnéné osoby k jednani za uchazede.

2. Nabidka se pfedklada v uzavfené obalce. Obalka s nabidkou musi byt oznagena nazvem zakazky,
oznaCenim adresata (zadavatele) a oznatenim odesilatele (dodavatele) veetné jeho adresy,
obalka bude na uzavieni opatfena razitkem uchazeée, pfipadné podpisem.

3. Nabidka musi byt zpracovana pisemné v ¢eském jazyce.
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Nabidka bude vyhotovena v poctu: 2 ks (original + kopie).

Vsechny listy nabidky musi byt &islovany nepferusovanou vzestupnou fadou &isel a musi byt
spojeny zpUsobem, ktery zabrafuje neZzadouci manipulaci s nimi.

Nabidky musi byt doruteny zadavateli v pozadované |hté. Pozd&ji doruéené nabidky nebudou
zafazeny do hodnoceni nabidek.

Uchaze bude vyloucen z Ugasti v zadavacim fizeni v pfipad&, Ze jeho nabidka nebude spliovat
zadavatelem stanovené pozadavky a nebude obsahovat zadavatelem pozadované nalezitosti.
Zadavatel nepfipousti variantni feseni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pozadovat od uchaze&l dopliujici informace a ov&fit skuteénosti
uvedené v nabidkach.

Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti dodavateliim nevraci.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrusit v taxativné vymezenych piipadech.

Uchazeci mohou zasilat pfipadné vécné dotazy k této vyzvé elektronicky nejpozdéji do doby tii
dni pfed skonéenim I|hity pro podani nabidek kontaktnim osobam zadavatele. Kontaktnimi
osobami jsou Ing. Dana Petrova, e-mail dana.petrova@naep.cz, Bc. Alexandra Honéikova, e-mail
alexandra.honcikova@naep.cz.

Vyzva obsahuje celkem 3 pfilohy:

Pfiloha ¢. 1 — Kryci list

Pfiloha &. 2 — Cestné prohlaseni

Pfiloha &. 3 —\/zor hodnoceni

Ing. Iva Tatarkova
feditelka DZS
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