Zadavatel : D(im zahraniénich sluzeb MSMT
se sidlem : Senovainé nam. 26, 110 10 Praha 1
Zast. : Ing. lvou Tatarkovou, Feditelkou
IC: 61386839

Vyzva k podani nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu
dle § 12 odst. 6 zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkéch (dale jen ,zékon®)

Dam zahraniénich sluzeb MSMT (dale jen .zadavatel*) vyzyva k predioZeni nabidky pro vefejnou

zakdzku malého rozsahu sndzvem: ,Zaji§tédni ubytovani a dalSich sluzeb pro aéastniky
disemina&ni konference mobilitnich projekta vzdélavaciho programu Leonardo da Vincl®

. Podrobné pozadavky zadavatele na pfedmét zakazky

1. Nazev zakazky:

Zajisténi ubytovani a daiSich sluZzeb pro u€astniky disemina&ni konference multilaterdlnich
projekta vzdélavaciho programu Leonardo da Vinci

2. Druh zakazky:
Zakazka na sluzby

3. Specifikace a rozsah pozadovaného plnéni: .

e Termin konani: 2 po sobé jdouci dny v tydnu od 8. do 12, prosince 2008.

¢ Piijezd a ubytovani 1. den pobytu cca do 12:30, odjezd cca ve 14:30 druhy den pobyiu.

« Zajisténi ubytovani v tfihvézditkovém hotelu (se sociadlnim zafizenim na kaZdém pokoji)
pro 60 osob na 1 noc (v jednoliZkovych nebo dvouliZkovych pokojich; v pfipadé ubytovani
po dvou u dvoullzkovych pokoji odd&lené postele), cenu prosime kalkulovat jako jednotnou
na osohu a noc.

T

s Zaji$téni stravovani: 1. den pobytu: ob&d (bufet) a vedefe (jednotné menu a jedno

. vegetarianské jidlo); 2. den pobytu: snidané {(bufet), obéd (jednoiné menu a jedno

vegetarianské jidlo); ob&erstveni b&hem doby frvani konference (balena stolni voda, kava, &aj,
sladké a slané petivo, ovoce). :

» PoZadujeme rezervaci restaurace h&hem obé&da a velefe pouze pro Uéastniky konference a
moZnost pronajmu restaurace do pozdnich vedernich hodin.

« Zajisténi konferenénich prostor: konferencéni sal min. pro 60 osob (vybaveny
dataprojektorem, ozvuéenim, flipchartemn s fixy, 1 mikrofonem umisténym na stole a alespofi 1
pfenosnym mikrofonem, moZnost zapojeni notebooku a internetového piipojeni); 3 mistnosti
pro workshopy (kaZda cca pro 20 osob; vEechny vybavené dataprojektorem, ozvuéenim,
flipchartem s fixy, moznost zapojeni notebooku a internetového pripojent); pracovni mistnost

-~ minimalné pro 5 osob pro organizadni zaleZitosti s moznosti uskladnéni materiall pfes noc.
Pozadujeme rezervaci viech uZivanych prostor pouze pro Géastniky konference.

+ Spoluprace a zapojeni $koly se zamérenim na hofelové sluzby v ramci praxe studenta.

Predmét pInéni vefejné zakazky:
+ Zajisténi ubytovani, stravovani a konferenénich prostor pro diseminaéni konferenci programu
Lecnardo da Vinci.

4, Rozpodtové prostredky vy&lendné v souvislosti s pfedmétem plndni nesmi pFesahnout 170.000 K&
bez DPH (predpokladana hodnota vefejné zakazky).



Splatnost dafovych dokladl je 21 kalendainich dni od jejich doruenl zadavatell. Posledni
danovy doklad v kalendafnim roce musi byt zadavateli doru€en nejpozdeji 15. prosince
prisludného roku.

Hlavnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky.

Doba plnéni pfedmétu zakazky: ‘
Zadavatel predpokladéa dobu pInéni pfedmétu zakazky po dobu trvani smlouvy s vybranym
uchazeéem.

Misto pinénl pfedmétu zakazky: hotelové zafizeni vybraného uchazede.
Dalsi pozadavky zadavatele

Obsah nabidky je zavazny pro uzavfeni smlouvy.

Soucasti nablidky je navrh smlouvy podepsany oscbou opravnénou jednat jménem & za

uchazede.

Smlouva s vybranym uchazedem bude obsahovat tato ustanoveni:

— Ujednani o povinnosti miéenlivosti: ,Druhd smluvni strana — poskytovatel, se zavazuje b&hem
plnéni smlouvy a po ukondenl smlouvy, zachovavat migenlivost o viech skufe€nostech, o
kierych se dozvi od chjednatele v souvislosti s pinénim smiouvy.” .

— Ujednani o sankci za porudeni povinnosti ml&enlivosti: .Za poruSeni povinnosti 3_om_.___<omﬂ_
specifikované v této smlouve je druha smiuvni strana — poskytovatel, povinna uhradit objednateli
smluvni pokutu ve vy3i 10.000 K&, a to za kaZdy jednotlivy pripad poruseni povinnosti.

— Ujednani o naleZitosti faktury: ,Pokud fakiura neobsahuje v3echny zakonem a smlouvou
stanovené nalezitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze poskylovatel je
poté povinen vystavit novou fakfuru s novym terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni
objednatel v prodleni s Ghradou.”

~ Ujednani o spoluptisobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druha smluvni strana — poskytovatel, je
podle usianoveni § 2 pism. e) zakona &. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o
zméné nékterych zakond (zékon o finanéni kontrole), ve znéni pozd&jSich predpisl, osobou
povinnou spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontroly provadéné v souvislosti s Ghradou zboZi
nebo sluzeb z vefejnych vydajd.”

~ Ujednani o smluvni pokuté za poruseni uoamﬁmﬁ:u\or naleZitosti smlouvy poskytovatelem,
zejména nedodrZzeni termin(, a ddle v pfipadé nedodrZeni povinnosti poskytovatele
stanovenych ve smlouvé: ,Pokud je poskyiovatel v prodleni s pInénim svych zavazkl dle této
smlouvy, ma zadavatel ndrok Gltovat smluvni pokutu ve vysi 0,05% zceny za kaZdy den
prodleni.”



Nabidka musi obsahovat

Kryct list v zavazném élenéni — ndzev zakazky, zakladni identifikatni idaje zadavatels a uchazede
vEeiné osob opravnénych jednat za uchazede &i ieho Hamnt. nabidkova cena, datum a podpis
osoby opravnéné jednat za uchazece,

cbsah nabidky — {j. podrobny popis pfedmétu plnéni <m§:m zakazky (viz bod 1.3},

identifikaéni Udaje uchazede: jméno/nazev, sidlo/misto podnikani, kontaktnl adresa, IC, DIC, bylo-
li pfidéleno, telefon, e-mail, fax, osoba opravnéna jednat jménem & za uchazefe a bankovni
spojerd s uvedenim &isla Gcty,

doklady prokazujici spinéni kvalifikadnich pfedpoklad(l uchazege (viz bod VI dale v textu),

ndvrh smiouvy o poskytovani ubyfovéni, stravovani a dalSich sluzeb podepsany osobou
opravnénou jednat jménem &i za uchazede,

navrh cenové nabidky (viz bod V)

Gestné prohlaseni o tom, Ze uchaze¢ souhlasi se zadanim a podminkami fohoto zadévaciho
fizeni, Ze je vazan celym obsahem nabidky, Ze v8echny ddaje uvedené v nabidce jsou Gplné a
pravdivé, Ze nezamltel ¥adné skutednosti podstatné pro posouzeni jeho zpusobilostl k realizaci
zakézky, kieré by jinak mohly ovlivnit vysledek hodnoceni nabidek,

misto a datum podpisu,

podpis osoby opréavnéné jednat jménem & za uchazede,

. ha z&vér nabidky musf byt uvedeno prohlaSeni uchazete o pottu stran nabidky.

Pozadavek na jednotny zpdsob zpracovani nabidkové ceny

Cena musi byt v nabidce uvedena jako celkova hodnota pfedmétu zakazky v K& bez DPH. Vyse
DPH musi byt vyéislena zvlast a zviast cetkova cena véetnd DPH.

Nabidka musi dale obsahovat rozepsanou cenu velejné zakdzky bez DPH v nasledujicim ¢lenéni:
ubytovani vietn& snidan&/1 osobu, ob&d/1 osobu, vedefe/1 osobu, obderstveni b&hem doby trvani
konference celkem, pronajem konferencnich prostor celkem (tzn. konferenéni sal, 3 mistnosti pro )
workshopy a pracovni mistnost minimainé pro 5 osob) véetné technického vybaveni.

Cena uvedena v nabidce bude povaZovana za celkovou a nepfekroditelnou. V pripadé uzavieni
smlouvy na plnéni pfedmétu zakazky bude cena stanovena jako nejvyie piipusina.

Misto a Ihita pro podani :mu_nmx e T e e e et et a e e
Nabidka musi byt doruena na adresu: Dam zahraniénich sluZeb MSMT, SenovaZné namasti 26,
110 06, Praha 1. Nabidka musf byt zabezped&ena proti pfedéasnému otevieni a musi byt oznadena
nazvem <m§:m zakéazky — ZajiSténi ubytovani a dalSich sluzeb pro fi¢astniky diseminaéni
konference mobilitnich projektts vzdélavaciho programu Leonardo da Vinci - NABIDKA
NEOTVIRAT, oznagenim adresata (zadavatele) a oznatenim odesflatele (uchazede) véetn& jeho
adresy, na kterou je moZné vratit nabidku dorudenou po uplynuti [hiity pro podavani nabidek.
Nabidky musi byt dorugeny nejpozdéji v posledni den Ihdty pro podani nabidek.

Lhita pro podani nabidek konéi dnem 7. 10. 2008 v 15.00 hod. Nabidky lze dorugovat rovnéz
osobné& v Gfednich hodindch podatelny Domu zahrani€nich slufeb MSMT, SenovaZné némésti 26,
Praha 1, od 9:00 do 15:30 hod. KaZdy uchaze¢, ktery ve stanovené Ihiit€ pro podéni nabidek
predloZi nabidku osobné&, obdrZi petvrzeni o pfevzeti nabidky. Potvrzeni bude obsahovat (daje o
zadavateli a uchazedi, pofadové Cislo nabidky a (daje o datu a Sasu dorugeni nabidky. DoruCene
nabidky zaznamena zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového &isla nabidky, data a
hodiny dorudent.




Vi. Pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace

1. Spinéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladd bude prokézano predioZenim:

a) Cestneho prohlddeni, kterym uchazeé prohlaguje, Ze na jeho majetek neni prohladen konkurs
nebo navrh na prohlaSeni konkursu nebyl zamitnut pro nedostatek majetku uchazege, neni
vigi ndmu povoleno vyrovnani nebo zavedena nucend spréva podle zvlastnich pravnich
pfedpisd, neni v likvidaci,

b) gEesiného prohlddeni, Ze uchazed nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, Ze
nema nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejném zdravotnim poji§téni a socialnim
pojisténi. )

2. Spinéni profesnich kvalifikaénich pfedpokiadt bude prokézéno pfedioZenim: .

a} vypisu z obchodniho rejstifku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel zapsén, v kopii,

b) dokladu o opravnénf k podnikdni podle zvlastnich prévnich pfedpist v rozsahu odpovidajicimu

pfedmé&tu veFejné zakazky, zejména doklad prokazujici pFisluiné Zivnostenské opravnéni,
- v kopii,

VI Kritéria pro hodnoceni nabidek

» celkova cena
50 %

+ TeSeni konferenénich prostor (velikost, odhluénéni, klimatizace, moZnost variabilniho
uspofadani stold dle potfeby, Géslnost a pohodinost vybaventi, vzdélenost od stravovacich
a ubytovacich prostor, vzajemna poloha) .

15% _

» platebni (vySe zalohy, doba splatnosti faktury) podminky a storno podminky
15%

» lokalita a dopravni dostupnost (umisténi mimo rudné komunikace, kapacita parkovist,
frekvence spojl hromadné dopravy, dosaZitelnost pé&i chlzi od zastavek hromadné
dopravy)

15 %

o daldi sluzby hofelu v ramci nabidkové ceny (sauna, bazén, posilovna apod.)
5% .

Vill. Zavéreéna ustanoveni

>

Nabidka musi byt podepsdna csobou opravnénou jednat jménem & za uchazede, soudasti
nabidky je plna moc zmocnéné osoby k jednani za uchazede. .
Nabidka se pfedklada v uzaviené obélce. Obalka s nabidkou musi byt oznadena nazvem zakazky,
oznaCenim adreséta (zadavatele) a oznaenim odesilatele (dodavaiele) v&etnd jeho adresy,
obalka bude na uzavieni opaffena razitkem uchazege, pFipadné podpisem.

Nabidka musi byt zpracovana pisemné& v Seském jazyce.

Nabidka bude vyhotovena v podtu: 2 ks {1 original + 1 kopie).

V&echny listy nabidky musi byt &islovany nepferuSovanou vzestupnou fadou &sel a musi byt
spojeny zptsobem, kiery zabrafiuje neZédouci manipulaci s nimi.

Nabidky musi byt dorugeny zadavateli v poZadované Ihiité. Pozd&ji dorugené nabidky nebudou
zafazeny do hodnoceni nabidek,

Uchaze€ bude vylouCen z(Gasti v zadavacim fizeni pokud: nebude jeho nabidka Gpina,
neprokaze néktery z kvalifikaénich predpokladd, nezpracuje nabidkovou cenou die poZadavki
zadavatele,

Pfi nesplnéni podminek tohoto zadavaciho fizeni si zadavatel vyhrazuje pravo nabidku dodavatele
nezahrnout do hodnoceni nabidek.



9. Zadavatel nepfipousti variantni fesent.

10. Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti dodavatelim nevraci.

11. Zadavatel si vyhrazuje pravo vdechny predloZzené nabidky odmitnout.

12. Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoli zadavaci Fizeni zrusit vjeho prabéhu, a 8 z jakéhokoli
diivodu nebo i bez uvedeni divodu.

13. Kontaktnimi osobami pro zalezitosti tykajici se tohoto zadévaciho fizeni jsou: PaedDr. Martina
Jefichova, (telefon 234 621 137, e-mail: martina.jerichova@naep.cz), Mgr. Olga Pupova, (telefon
234 621 139, e-mail: olga.pupova@naep.cz), Bc. Alexandra Honéikova (telefon 234 621 105,
e-mail: alexandra.honcikova@naep.cz)

ng. lva Tatarkova
feditelka






