C.j.:MSMT-VYB-24/2022-2

Omame ni o vyhla$eni vybérového Fizeni na obsazeni sluZzebniho mista
Referent/ka Operaéniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
— Projektova/finanéni administratorka, projektovy/finan¢ni administrator
v oddéleni projekti meziniarodniho vyzkumu a vyvoje
v odboru administrace projekti vyzkumu a vyvoje
Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy
osobou v pracovnim poméru na dobu urcitou
(zastup za rodiovskou dovolenou)

MSMT vyhladuje vyb&rové fizeni na obsazeni sluZebniho mista osobou v pracovnim poméru
Referent/ka Operaéniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (dale jen ,,OP VVV®) —
Projektova/finanéni administratorka, projektovy/finanéni administrator v oddé€leni projektt
mezindrodniho vyzkumu a vyvoje odboru administrace projektd vyzkumu a vyvoje
Ministerstva Skolstvi, mladeze a t€lovychovy, kéd systemizované¢ho mista MSMT0000705S.

Naplii prace:

odpovédnost za proces administrativni kontroly viech typi zprav o realizaci;
odpovédnost za proces administrace a schvalovani Zadosti o platbu;

odpovédnost za proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén
v projektech;

odpovédnost za administrativni kontrolu vefejnych zakazek spadajicich mimo reZim
zakona o zadavani vefejnych zakazek ptedlozenych v ramei Zadosti o platbu;
spoluprace pfi administrativni kontrole vefejnych zakdzek spadajicich do rezimu
zikona o zadavani vefejnych zakazek ptedloZzenych v ramcei Zadosti o platbu;
zabezpedeni monitoringu financovani projektu ve vztahu ke schvdlenému rozpoctu
v letech;

spoluprace na procesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruSeni
rozpoctové kdzné;

zabezpedeni zavére¢ného vyhodnoceni projektu po finanéni strance;

zabezpedeni komunikace s pfijemcem operaéniho programu Vyzkum, Vyvoj
a vzdélavani v pribéhu realizace projektu pres MS2014+.

PoZzadujeme:

ukonéené vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu (v ndvaznosti
na platovou tfidu);

trestni bezthonnost;

statni ob&anstvi CR, popt. cizi stitni ob&anstvi (ob&anstvi jiného &lenského statu EU
nebo obéanstvi statu, ktery je smluvnim stitem Dohody o Evropském hospodéiském
prostoru);

plnou svépravnost;

potfebnou zdravotni zpUsobilost;

znalost anglického jazyka na Grovni A2 a vySe;

organiza¢ni schopnosti;

komunikaéni schopnosti a prezentani dovednosti;

ochotu a schopnost rychle se u¢it novym vécem;



e zodpov&dny piistup k praci, samostatnost, pe¢livost a flexibilitu;
e tymového ducha;
e znalost prace s programy balitku MS Office (zejména MS Word a Excel).

Splnéni pozadavku vysokoskolského vzdélani v magisterském studijnim programu, statniho
ob&anstvi CR, popf. ciziho stitntho ob&anstvi, je uchazed povinen dolozit pfislu§nymi
listinami, pfipadné Cestnym prohlaSenim, pfiemZ listiny uchaze¢ predloZi nejpozd&ji
pted konanim pohovoru. Neni-li uchaze¢ stitnim ob&anem Ceské republiky, musi predloZit
doklad

o certifikované zkousce z ceského jazyka jako ciziho jazyka nebo doklad, Ze absolvoval
alesponl po dobu 3 skolnich roka zikladni, stfedni nebo vysokou $kolu, na kterych byl
vyuCovacim jazykem d&esky jazyk. Splnéni ptedpokladu trestni bezihonnosti se doklada
nejpozdéji pfed konanim pohovoru vypisem z evidence Rejstfiku trestl, ktery nesmi byt star$i
nez 3 mésice. Splnéni predpokladu svépravnosti a zdravotni zplsobilosti se doklada
nejpozdgji pfed konanim pohovoru pisemnym &estnym prohldsenim. K prokazani jazykové
znalosti je poZadovan doklad o absolvovani piislu§né standardizované jazykové zkousky nebo
jiny doklad o dosaZeni pfislu§né znalostni Grovn€. Vyb&rového fizeni se miZe zitastnit jen
osoba, kterd spliiuje vyse uvedené predpoklady a poZzadavky.

Vyhodou:
» vzdélani ekonomického sméru nebo sméru zaméfeného na regiondlni politiku EU;
e praxe v oblastistrukturilnich fondd;
o orientace v projektovém managementu;
» orientace v zdkoné ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakdzek.

Dalsi informace o sluZzebnim misté:

e zaméstnani na plny pracovni uvazek;

e pracovni pomér na dobu ur€itou — zastup za rodi€ovskou dovoknou;

e nastup 15. biezna 2022 nebo dle dohody;

e platové zafazeni podle nafizeni vliady ¢. 304/2014 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu,
ve 13. platové tiide€ (platovy tarif 27 980 — 41 290 K& v zavislosti na poétu let praxe);

e osobni pifplatek v zivislosti na kvalité¢ vykonu prace;
motiva¢ni finan¢ni ohodnoceni v zavislosti na odvedené praci;
mimofadné finanéni odmény.

Nabizime:

e zajimavou praci v pffjemném pracovnim prostiedi v moderni administrativni budové
Harfa Office Park, Ceskomoravskd 2420/15, Praha 9 s vybornou dopravni
dostupnosti;

mozZnost ziskani ¢i prohloubeni pracovnich zkusenosti v oblasti ESIF;

pratelsky a energicky kolektiv spolupracovniku;

moZnost dal$iho odborného vzdélavani;

zaméstnanecké benefity (pruzna pracovni doba, stravenky, 5 tydnd dovolené, 5 dni
indispozi¢niho volna, pfispévek na penzijni pfipojisténi);

mozZnost sjednani home office v rozsahu 8 dni v kalendafnim mésici;

zaméstnanecké benefity voblasti kultury, sportu &i vzdéldvani prostfednictvim
systému Cafeteria;



¢ naleZity adaptaéni proces s pridélenim mentora;
e moZnost vyuzit tfidu matefské Skoly pro déti zaméstnanci MSMT (ul. Holeckova,
Praha 5).

Motivaéni dopis se strukturovanym Zivotopisem (vEetn€ uvedeni telefonniho ¢isla a e-mailové
adresy), zasilejte na adresu posta@msmt.cz, nebo prostiednictvim provozovatele posStovnich
sluZzeb na adresu sluZzebniho tfadu Karmelitskd 529/5, 118 12 Praha 1, nebo podejte osobné
v itednich hodindch na podatelnu sluzebniho Ufadu na vySe uvedené adrese, nebo
prostfednictvim vefejné datové sit¢ do datové schranky (ID datové schranky sluzebniho
radu: vidaawt), a to nejpozdé&ji do 21. vnora 2022. Do pfedmétu zpravy uvedte
,Projektova/finanéni administratorka, projektovy/finanéni administrator, ¢. j.: MSMT-VYB-
24/2022-2“.

Uchaze¢ zaslanim piihlasky do vybé&rového Fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pfi vykonAvani &innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly
stfet zZjmu.

Uchaze¢ zaslanim pftihlasky do vybérového fizeni rovnéZ stvrzuje, Ze splituje podminku
zakona &. 262/2006 Sb., zakonik price, ve znéni pozdé&jsich predpisti, uvedenou v § 303 odst.
3, ‘

a je seznamen s § 304 odst. 1 téhoZ zakona.

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a t€lovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, jakoZto
spravce, za U¢elem realizace vySe uvedené¢ho vybérového fizeni a po jeho ukonceni po dobu
nezbytné nutnou k zaji¥t€ni svych opravnénych zajmu, zpracovavad Vami poskytnuté osobni
udaje, a to zejména v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajt
a volném pohybu téchto udajli a o zruSeni smé€rnice 95/46/ES. KaZdy subjekt Gdajt ma privo
od spravce pozadovat pfistup k osobnim udajlim, pravo vznést ndmitku proti zpracovani a
pravo na pfenositelnost udaj.

S ohledem na soufasnou epidemickou situaci spojenou s rizikem onemocnéni COVID-19
Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy informuje o moZnosti realizace vybérového
pohovoru on-line formou. Bliz$i informace poda ministerstvo kazdému Zadateli nisledne.

Ministerstvo Skolstvi, mlddeZe a t€lovychovy podporuje rovnost Zen a muzi a diverzitu v
ramei

svych sluZebnich a pracovnich mist. Z tohoto divodu vitime zijem Zadatelek a Zadatel.
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Mgr. Miroslava Jahodova: miroslava.jahodova@msmt.cz
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