C.j.: MSMT-VYB-35/2022-1

Administrativni pracovnik / pracovnice konzultaéni linky pro
Sablony
(dohoda o pracovni €innosti)

MSMT vyhladuje vyb&rové fizeni na obsazeni pracovni pozice — Administrativni
pracovnik/pracovnice  konzultatni linky pro Sablony v odboru administrace
zjednodusenych projektd Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy.

Napln prace:

o telefonicka a e-mailova komunikace s zadateli a pfijemci zjednoduSenych projektu
V procesu:

o pfipravy, sestavovani a podavani Zadosti o podporu;

o hodnoceni a administrace zadosti o podporu;

o pfipravy, kontroly a kompletace podkladu pro vydani Rozhodnuti nebo Dodatku
pro schvalené projekty;

o administrace a schvalovani zprav o realizaci projektu (v€etné naplfovani vystupt
a vykazovani indikatort projektu);

o administrace a schvalovani zadosti o platbu;

o ukondovani projektu a kontroly jeho vystupu.

Pozadujeme:

ukondené stfedoskolské vzdélani;

uzivatelskou znalost prace na PC - MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook);
peclivost, spolehlivost a ¢asovou flexibilitu;

ochotu dale se vzdélavat a ucit se novym vécem;

zajem o dlouhodobou spolupraci;

tymoveého ducha.

Splnéni pozadavku stfedoSkolského vzdélani, je uchazel povinen dolozit pfislusnou listinou,
pfipadné Cestnym prohlasenim, pficemz listinu uchaze€ pfedlozi nejpozdéji pfed konanim
pohovoru. Vybérového fFizeni se muize zuc€astnit jen osoba, ktera spliuje vySe uvedené
predpoklady a pozadavky.

Vyhodou:

e znalost dokumentace strukturalnich fondt EU;
e znalost prace s IS MS2014+.

Nabizime:

¢ dohodu o pracovni ¢innosti (20 hodin tydné) na dobu urcitou;
e nastup dle dohody;



o vySe odmény 150 K¢&/hod, po zapracovani 200 K&/hod;

e zajimavou praci v pfilemném pracovnim prostfedi v moderni administrativni budové Harfa
Office Park, Ceskomoravskéa 2420/15, Praha 9 s vybornou dopravni dostupnosti;

e moznost ziskani €i prohloubeni pracovnich zkusenosti v oblasti ESIF;

e pratelsky a energicky kolektiv spolupracovnika.

Motivacni dopis se strukturovanym zivotopisem (v€etné uvedeni telefonniho Cisla a e-mailové
adresy), zasilejte na adresu posta@msmt.cz, nebo prostfednictvim provozovatele postovnich
sluzeb na adresu sluZzebniho ufadu Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, nebo podejte osobné
v ufednich hodinach na podatelnu sluzebniho uUfadu na vy$e uvedené adrese, nebo
prostfednictvim vefejné datové sité do datové schranky (ID datové schranky sluzebniho uUfadu:
vidaawt), a to nejpozdéji do 15. bfezna 2022.

Do pfedmétu zpravy uvedte ,,Administrativni pracovnik / pracovnice konzultacni linky pro
Sablony (DPC), €. j.: MSMT-VYB-35/2022-1.

Uchaze€ zaslanim pfihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pfi vykonavani ¢innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stfet
zajmu.

Uchazec€ zaslanim pfihlasky do vybéroveého Fizeni rovnéz stvrzuje, Ze spliuje podminku zakona
€. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist, uvedenou v §303, odst. 3,
a je seznamen s § 304, odst. 1 téhoz zakona.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy podporuje rovnost Zen a muzu a diverzitu v ramci
svych sluzebnich a pracovnich mist.

Pouceni o zpracovani osobnich udaju:

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, jakozto spravce,
Vami poskytnuté osobni Udaje zpracovava za ucelem realizace vySe uvedeného vybérového
fizeni a po jeho ukon&eni po dobu nezbytné nutnou k zajisténi svych opravnénych zajmu, a to
zejména v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a volném pohybu
téchto udaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES. Kazdy subjekt idaji ma pravo od spravce pozadovat
pristup k osobnim udajdm, pravo vznést namitku proti zpracovani a pravo na pfenositelnost udaju.

S ohledem na soucasnou epidemickou situaci spojenou s rizikem onemocnéni COVID-19
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy informuje o moznosti realizace vybérového pohovoru

BlizS§i informace o zpracovani osobnich 0daji0 spravcem naleznete na adrese
http://www.msmt.cz/ministerstvo/volna-mista.



mailto:posta@msmt.cz
http://www.msmt.cz/ministerstvo/volna-mista

V pfipadé dalSich dotazu se obracejte na:

Ditu Poskocilovou, MBA email; dita.poskocilova@msmt.cz

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturaini a investicni fondy
grons v Srous

Datum zvefejnéni inzerce: 17. 2. 2022
Datum sejmuti inzerce: 16. 3. 2022
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