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1. Uvodni informace

Zadosti se podavaji prostfednictvim informaéniho systému, ktery naleznete na internetové strance
http://is-npo.msmt.cz .

Informacni systém je pristupny pouze pro registrované uzivatele, registrace se provadi pouze jednou.
Zadavat projektovou Zzadost mizZete po prihlaseni se prostfednictvim uZivatelského jména a hesla.
Uzivatelské jméno a heslo ziskate pfi registraci do systému (pouze jednou na zacatku).

Pfihlaseni do systému ma omezenou platnost (vyprsi po 30 minutach), udaj o poctu minut, po kterych
vyprsi platnost prihlaseni, je zobrazen v horni ¢asti stranky.

Heslo si mliZete zménit nebo po zapomenuti obnovit sami.

2. Registrace a prihlaseni do systému

Obrdzek 1- Uvodni strdnka informacniho systému
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Registrace a prihlaseni do systému.

V pfipadé, Ze prozatim nejste do systému IS-NPO zaregistrovani, zvolte na Uvodni obrazovce
,ZAREGISTROVAT SE“.

Vyplrite 4 policka — oficidlni nazev zadatele, ICO, jméno a funkéni e-mail uZivatele systému.

POZOR - za kaZdou organizaci lze pfihlasit pouze jednu e-mailovou adresu!


http://is-npo.msmt.cz/

Kliknéte na zelené tlatitko ,REGISTROVAT ORGANIZACI DO SYSTEMU“

Obrazek 2 -Registrace uZivatele
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Nasledné obdrzite prvni e-mail s odkazem, na ktery je potieba kliknout, abyste registraci dokoncili
a mohla probéhnout aktivace Uctu

IS NPO  noreply@mamt.cz - 7.3.2022.12:
=3 I1S-NPO_Registrace nového uZivatele

Dobry den,

uvodni &ast registrace do systému IS-NPO se zdafila.

Pro dokondeni registrace - aktivaci vaseho G&tu potvrdte svij e-mail JEDNIM KLIKNUTIM na adrese htin (is-c

Po aktivaci (¢tu vam systém zasle pfihlasovaci ddaje,

Spravce aplikace IS-NPO

Pokud bude fetézec s odkazem rozdélen na nékolik fadkl, pfekopirujte ho do Vaseho internetového prohlizede a nattéte plislusnou stranku (napl. kidvesou F5).
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Poté obdrZite druhy e-mail s pfihlasovacimi tdaji, piihlasovaci jméno = I1€O + heslo

ISNPO yEimam e * 7.3.2022,12:23
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Daobry den,
aktivovall [sme vas Ocet v systému IS-NPO

Vase plihlasovacl lméno—

Vasa hasio o | ro prvnim pfihlageni vam je| doporutujama zménit)

Po pfihldgeni se do systému na adrese L1 s npeinuilos vyplitte nejprve dall adaje o vasi organizaci, které jsou potfeba pro projektové 2édosti
Dalél informace najdeto v zalozkdch Aktuality, Matodika

V plipadé jakychkolly probléma &1 dotaza vyu2ijte zalo2ku Napovéda nebo ulivatelskou podporuy ZEPTEJTE SE na adrese [\l NPO.mEmL

Sprivee aplikace IS:NPO



VYZNAM A CILE INFORMACNIHO SYSTEMU PRIHLASENI DO SYSTEML
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PF¥ihlasovaci udaje vlozte na Uvodni strance systému do policek vpravo nahore (také viz. str. 1, obr.1)

3. Udaje o organizaci

Ptred zaloZenim formuldare zZadosti je nutné nejprve vyplnit vSechny tdaje o organizeci.
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Zde je potreba postupné vyplnit vSechny zalozky (zména hesla se pouze doporucuje).
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Pfi vyplfiovani mizZete vyuZit napovédy ke kazdému policku



Zalozka NASTAVENI ORGANIZACE

Zalozka obsahuje nékteré polozky, které jsou oznaceny jako nepovinné. Je vsak nutné vybrat a
vyplnit ty, které jsou pro danou organizaci relevantni.

Financni urad - uzemni
pracovisté

Ztizovatel (vyplite pro
organizace zfizene
krajem, obci &i jiné)

(nepovinnge)

Cislo Gty zhizovatele
(pokud mate
zfizovatele)
(nepovinng)

Datum registrace
{mySleno datum, kdy
byla NNO po svém
vzniku prvné
zaregistrovana -
vyplite pokud jste
spolek, 0.p.s., nadace,
nadaéni fond, nebo
lstav)

(nepovinne)

Spisova znacka (oddil,
vloZka a u ktereho
soudu je vedena -
vyplate, pokud jste

spolek, 0.p.s., nadace,
nadacni fond nebo

lstav)
(nepovinng)

Datum evidence na
MKCR (pouze pro
Ucéelova zafizeni
cirkve)

(nepovinnge)

Pokud je Vase pravni
subjektivita "Jina
organizace”, uvedte
jaka

(nepovinné)

Zalozka ,,DOKUMENTY ORGANIZACE”

POZOR! Do zdlozky DOKUMENTY ORGANIZACE nahrajte povinné prilohy k Zadosti. Takto nahrané

dokumenty Ize nasledné vyuZit pfi podani jakékoliv dalsi Zadosti v tomto informacnim systému.

Nahrané dokumenty jiZ nejde ze systému odstranit. Pokud nahrajete neaktudlni dokument, nahrajte
jako dalsi soubor ten spravny. Ve formulafi Zddosti pak zasSkrtnete pouze platné dokumenty.

Bez kompletné vyplnénych tdajli o organizaci systém neumozni zalozit formular Zadosti!!



4. ZaloZeni nové zadosti

Paklize mate vyplnéné vSechny povinné Udaje o organizaci, kliknéte na zélozku ,,PROJEKTY".
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Kliknutim na zelené tlacitko se zakladd novy formula¥ zadosti. Zvolte vhodny NAZEV PROJEKTU (dokud
je projekt rozpracovany, lze ho jesté ve formulari zménit).

NI NN

| Wy =

PREVENCE DIGITALM PROPAST)_2022 - JALOZEN NOVEMO PRO.

Na ndzvu projektu pro dalsi praci s Zadosti nezdlezi — slouzi primarné pro Vasi kontrolu.

5. Vyplnéni Zadosti a podani Zadosti

Zadost se vypliiuje ve viech zélozkach, postupuijte dle instrukci.
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Po vyplnéni formulare zadost podejte kliknutim na zelené tlacitko.
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Po Uspé$ném podani zadosti budete presmérovani do PREHLEDU PROGRAMU. Zde je potreba
stahnout PDF zadosti a prilohy Zadosti a poslat na MSMT v souladu s podminkami pfisluiné Vyzvy.
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PROJEXTY - DIGITALM POMUCKY

ROIPRACOVANE PROJEXTY

6. Dalsi informace a pomoc.

Dalsi informace a pomoc jsou k dispozici zde
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