Cj.: MSMT-VYB-85/2022-2

Oznameni o vyhliSeni vybérového Fizeni na obsazeni pracovniho mista asistent/ka
v odboru Fizeni regionalniho Skolstvi Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy.

MSMT vyhlaSuje vyb&rové Fizeni na obsazeni pracovniho mista asistent/ka v odboru Fizeni
regionalntho Skolstvi Ministerstva $kolstvi, mladeze a télovychovy, kéd systemizovaného
mista MSMT0001195P.

Néplh prace:

e 7ajiStovani organizaCni a administrativni ¢innosti,

e 7aji§tovani administrativnich tkont spojenych s pfijetim a vypravenim pisemnosti,

e 7aji§tovani obéhu dokumentace a archivace spist,

e pinénidil¢ich kol spojenych s chodem odboru a jeho oddéleni,

e samostatné vyfizovani diléich ¢asti nebo jednoduchych spravnich aktd podle béZznych
postupt,

e zaji¥tovani organizace odbornych seminaii, konferenci a dal$ich odbornych jedndni,

e shromazdovani, zpracovani a zajitovani ob&hu, uklidini a vyuZivani informaci
potfebnych pro ¢innost sekretariatu a zajist'ovani servisu fediteli odboru,

¢ sledovani terminli spist, dokumentl, pfipominkovych fizeni a zadanych uvkold
reditelem,

e zastupovani asistenta vedouciho oddéleni v dobé€ jeho nepfitomnosti

Pozadujeme:

¢ ukonfené stfedni vzdélani s maturitni zkouskou;

e trestni bezihonnost;

e statni ob&anstvi CR, popt. cizi stitni ob&anstvi (ob&anstvi jiného &lenského statu EU
nebo ob&anstvi statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodatském
prostoru);

e plnou svépravnost;

e potiebnou zdravotni zplisobilost.

Spln&ni poZadavku vzd&lni, stitniho ob&anstvi CR, popt. ciziho stitntho obdanstvi, je
uchaze¢ povinen dolozit pFislu§nymi listinami, pFipadn€ Cestnym prohlasenim, pricemz listiny
uchaze& ptedloZi nejpozd&ji pred konanim pohovoru. Neni-li uchaze¢ stitnim ob&anem Ceské
republiky, musi pfedloZzit doklad o certifikované zkousce z ¢eského jazyka jako ciziho jazyka
nebo doklad, Ze absolvoval alespoii po dobu 3 skolnich rokd zdkladni, stfedni nebo vysokou
Skolu, na kterych byl vyufovacim jazykem Cdesky jazyk. Splnéni pfedpokladu trestni
bezithonnosti se doklida nejpozdéji pfed koninim pohovoru vypisem z evidence Rejstiku
trestl, ktery nesmi byt star§i nez 3 mésice. Splnéni pfedpokladu svépravnosti a zdravotni
zpusobilosti se dokladéd nejpozdéji pfed konanim pohovoru pisemnym &estnym prohlaSenim.

Vybérového fizeni se miZe z(fastnit jen osoba, kterd spliiuje vyse uvedené predpoklady a
pozadavky.



DalS1informace o sluZzebnim misté:

e zameéstnani na plny pracovni uvazek;

e pracovni pomér na dobu neurcitou;

e nastup 15. kvétna 2022 nebo dle dohody;

e platové zafazeni podle nafizeni vlady &. 341/2017 Sb., o platovych pomé&rech
zamestnanct ve vefejnych sluzbach a spraveé, vplatném znéni, v9. platové tfidé
(platovy tarif 19 730 — 28 920,- K¢ v zivislosti na poctu let praxe);

e osobni priplatek v zavislosti na kvalité vykonu prace;

¢ motivacni finanni ohodnoceni v zavislosti na odvedené praci;

o mimofadné finanéni odmeény;

e vhodné i pro absolventy.

Nabizime:

e zajimavou praci v pfijemném pracovnim prostiedi v centru Prahy — Karmelitska ul.;

e moznost dal$itho odborného vzdélavani;

e zaméstnanecké vyhody (pruznou pracovni dobu, 5 tydnli dovolené a 5 dnu
indispozicniho volna ro¢ne, stravenky, pfispévek na penzijni piipojisténi / doplitkové
penzijni spofeni);

e naleZity adaptaCniproces a prid¢leni mentora;

e zaméstnanecké benefity voblasti kultury, sportu &i vzdé€lavani prostfednictvim
systému Cafeteria;

e moZnost vyuzit tHidu matefské Skoly pro déti zaméstnanct MSMT (ul. Holegkova,
Praha 5).

Motivaéni dopis se strukturovanym Zivotopisem (v&etn€ uvedeni telefonniho ¢isla a e-mailové
adresy), zasilejte na adresu posta@msmt.cz, nebo prostfednictvim provozovatele poStovnich
sluzeb na adresu sluzebniho ufadu Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, nebo podejte osobné
na podatelnu sluZzebniho Ufadu v Ufednich hodindch na vySe uvedené adrese, nebo
prostfednictvim vefejné datové sit¢ do datové schranky (ID datové schranky sluzebniho
ufadu: vidaawt), a to nejpozd&ji do 8. kvétna 2022. Do pfedm&tu zpravy uved'te ,,Asistent’ka
v odboru Eizeni regiond Iniho gkolstvi MSMT, &. j.: MSMT-VYB-85/2022-2¢.

Uchaze¢ zaslanim piihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pii vykonavani ¢innosti v pozici, o kterou se uchdzi, znamenaly
stfet zajmu.

Uchaze¢ zaslanim pfihlasky do vybérového fizeni rovné€Z stvrzuje, Ze splituje podminku
zikona €. 262/2006 Sb., zakonik préce, ve znéni pozdé€jSich predpisd, uvedenou v § 303 odst.
3, aje sezndmen s § 304 odst. 1 téhoZ zdkona.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, jakoZto
spravce, za Gc¢elem realizace vySe uvedeného vyberového fizeni a po jeho ukon¢eni po dobu
nezbytné nutnou k zaji§t€ni svych opraviénych zdjmi, zpracovavad Vami poskytnuté osobni
udaje, a to zejména v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajt
a volném pohybu té€chto udajti a 0 zruSeni smernice 95/46/ES. Kazdy subjekt udaji ma pravo
od spravce pozadovat ptistup k osobnim udajum, pravo vznést namitku proti zpracovani a
pravo na prenositelnost udaja.



Bliz§1i informace o zpracovani osobnich udaji spravcem naleznete zde.

Ministerstvo Skolstvi mladeze a t€lovychovy podporuje rovnost Zen a muzi a diverzitu v
ramei svych sluZebnich a pracovnich mist.

V odivodnénych pfipadech po dohodé mezi uchaze¢em a vybérovou komisi uinéné
prostfednictvim administratora vyb&rového tizeni lze provést pohovor on-line formou.
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PhDr. Jindfich Fry¢
statni tajemnik
v Ministerstvu Skolstvi, mladeze a t€lovychovy

V ptipad€ dalSich dotazii se obracejte na:
Mgr. Kamila Svobodova, kamila.svobodova@ msmt.cz
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