C.j.:MSMT-VYB-120/2022-2

Ozname ni o vyhlaSeni vybérového Fizeni na obsazeni sluZzebniho mista
Referent/ka Operaéniho programu Vyzkum, vyvoja vzdélavani
— Projektova/finan¢ni administratorka, projektovy/finan¢ni administrator
v oddéleni projekti vysokych kol 11
v odboru administrace projekti vysokych $kol
Ministerstva §kolstvi, mladeZze a télovychovy
osobou v pracovnim poméru na dobu urcitou
(zistup po dobu nepFitomnosti staitniho zaméstnance)

MSMT vyhladuje vybérové Fizeni na obsazeni sluZebniho mista osobou v pracovnim poméru
Referent/ka Operaéniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélivani (dale jen ,OP VVV®)
— Projektova/finanéni administratorka, projektovy/finanéni administrator v oddéleni projekti
vysokych $kol 1T v odboru administrace projektd vysokych skol Ministerstva Skolstvi,
mladeZe a t€lovychovy, kéd systemizovaného mista MSMT0000648S.

Napln price:

administrativni kontrola viech typti monitorovacich zprav projekt;

administrace a schvalovani zadosti o platbu;

komunikace s pffjemcem operaéniho programu Vyzkum, vyvoj a vzd€lavani v
prub&hu realizace projektu pfes monitorovaci systém MS2014+;

schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén v projektech;

kontrola souladu plnéni z vefejnych zakazek piedloZzenych v ramci monitorovacich
zprav projektd a kontrola vefejnych zakazek spadajicich mimo reZim zikona
o vefejnych zakazkach;

zaji¥téni aktudlnich a v&cné spravnych dat o projektech v MS2014+ dle zivaznych
postupli pro monitorovani;

e administrace finanéniho vypofadani projektu a ukon€ovani projektd;

e zabezpeleni zavére¢ného vyhodnoceni projektu po vécné a finan¢ni strance;

e fefeni nesrovnalosti a podezieni na poruseni rozpoctové kdzné;

e pifprava, kontrolh a kompletace podkladd pro vyddni pravnich akti
o poskytnuti/ptevodu podpory;

¢ odpovédnost za realizaci vzdélavacich akci pro pifiemce (semindfe pro Zadatele
a pfjemce dotace).

Pozadujeme:

ukondené vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu (v nivaznosti
na platovou tfidu);

trestni bezhonnost;

statni ob&anstvi CR, popt. cizi statni ob&anstvi (ob&anstvi jiného &lenského stitu EU
nebo ob&anstvi stitu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském
prostoru);

plnou svépravnost;

potiebnou zdravotni zptsobilost;

znalost anglického jazyka na Grovni A2 a vyse;



organiza¢ni schopnosti;

komunika¢ni schopnosti a prezentaéni dovednosti;

ochotu a schopnost rychle se u¢it novym vécem;

zodpov&dny piistup k praci, samostatnost, pe¢livost a flexibilitu;
tymového ducha;

znalost price s programy balicku MS Office (zejména MS Word a Excel).

SpIn¢ni poZadavku vysokoSkolského vzd€lani v magisterském studijnim programu, statniho
ob&anstvi CR, popt. ciziho statniho obanstvi, je uchaze¢ povinen doloZit pfislu$nymi
listinami, pifpadn€ Cestnym prohlaSenim, pfiGemZ listiny uchazed piedloZi nejpozdéji
pied konanim pohovoru. Pokud uchaze¢ dosahl pozadované vzdélani na zahraniéni vysoké
Skole a nma zikladé mezinirodni smlouvy neni zaruleno vzijemné uznavani dokladd o
vzdélani, musi navic pfed konanim pohovoru pfedloZit alespori doklad o tom, Z¢ o uznani
zahraniénitho vzd&€lni (nostrifikaci) pozidal; samotny doklad musi v takovém ptipadé
predlozit nejpozdéji pted podepsdnim pracovni smlouvy. Neni-li uchaze¢ stdtnim ob&anem
Ceské republiky, musi predloZit doklad o certifikované zZkousce z Eeského jazyka jako ciziho
jazyka nebo doklad,
Ze absolvoval alesponi po dobu 3 skolnich rokii zikladni, stfedni nebo vysokou $kolu, na
kterych byl vyu€ovacim jazykem &esky jazyk. Splnéni ptedpokladu trestni bezithonnosti se
doklida nejpozdéji pied konanim pohovoru vypisem zevidence Rejstiku trestd, ktery nesmi
byt star3i nez 3 mésice. SpInéni predpokladu svépravnosti a zdravotni zpisobilosti se doklada
nejpozdéji pfed kondnim pohovoru pisemnym ¢estnym prohlienim. K prokazani jazykové
znalosti je poZadovan doklad o absolvovani pfislusné standardizované jazykové zkousky nebo
jiny doklad o dosaZeni prislusné znalostni Grovnd. P¥i podéni pfihlasky lze spInéni poZadavku
stanovené urovn¢ znalosti ciztho jazyka prokazat prostou kopii piislusného osvédéent;
uvedenou listinu Ize v takovém ptipadé doloZit nasledn®, nejpozdéji pfed konanim pohovoru.
Pokud uchaze¢ pfisludnym dokladem nedisponuje, pfi podani piihladky lze splnéni poZadavku
stanovené Urovné znalosti ciziho jazyka prokazat doloZenim pisemného &estného prohliseni
uchazece; vtakovém piipadé bude s uchazeem proveden jazykovy audit. Vybé&rového fizeni
se miiZze ziCastnit jen osoba, kterd spliiuje vySe uvedené pfedpoklady a poZadavky.

Vyhodou:

e orientace a zkusenosti v oblasti fondi EU;
o znalost legislativy EU v oblasti fondti EU;
e znalost MS2014+.

Daki informace o sluZebnim misté:

¢ zaméstnani na plny pracovni ivazek (40 hodin tydng);

¢ pracovni ponm€r na dobu uréitou — zistup po dobu nepfitomnosti stitniho
zaméstnance;

e nastup 15. srpna 2022 nebo dle dohody;



e platové zafazeni podle nafizeni viddy &. 304/2014 Sb., ve znéni pozd€jSich pfedpist,
ve 13. platové tiidé (platovy tarif 27 980 — 41 290 K¢ (v zavislosti na poltu let praxe)
a k tomu osobni ptiplatek (v zavislosti na schopnostech, dovednostech a vykonu);
motivaéni finanéni ohodnoceni v zavislosti na odvedené préci;

e mimofadné finanéni odmény.

Nabizime:

e zajimavou praci v pfijemném pracovnim prostfedi v moderni administrativni budové
Harfa Office Park, Ceskomoravskd 2420/15, Praha 9 s vybornou dopravni
dostupnosti;

e moznost ziskani &i prohloubeni pracovnich zkuSenosti v oblasti ESIF, vyzkumu,
vyvoje a regionalniho rozvoje;

e piatelsky a energicky kolektiv spolupracovniki;

e moznost daliiho odborného vzdélivani;

e zaméstnanecké benefity (pruzna pracovni doba, stravenky, 5 tydnli dovolené, 5 dni
indispozi¢niho volna, pfispévek na penzijni pfipojisténi / doplitkové penzijni spofeni);

e zamé&stnanecky program mobilntho operdtora se zvyhodnénymi tarify a dalimi
sluzbami ipro rodinné piislusniky,

e zaméstnanecké benefity voblasti kultury, sportu ¢i vzd€lavani prostiednictvim
systému Cafeteria;

e moZnost home office vrozsahu aZ 8 dni v kalendafnim mésici;
naleZity adaptaéni proces s pfidélenim mentora;

e mozZnost vyuzit tfidu matefské Skoly pro déti zaméstnanci MSMT (ul. Hole¢kova,
Praha 5).

Motivaéni dopis se strukturovanym Zivotopisem (v&etn€ uvedeni telefonniho ¢isla a e-mailové
adresy), zasilejte na adresu posta@msmt.cz, nebo prostiednictvim provozovatele poStovnich
sluzeb na adresu sluZzebniho tfadu Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, nebo podejte osobné
v ifednich hodinich na podatelnu sluzebniho dfadu na vySe uvedené adrese, nebo
prosttednictvim vefejné datové sit¢ do datové schranky (ID datové schrinky sluZebniho
tfadu: vidaawt), a to nejpozdé&ji do 13. Cervence 2022. Do predmétu zpravy uvedte
,Projektova/finanéni administratorka, projektovy/finanéni administrator, &. j.: MSMT-VYB-
120/2022-2%.

Uchaze¢ zaslanim piihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pfi vykondvéni Cinnosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly
stiet zajmu.

Uchaze¢ zaslanim pfihlagky do vyb&rového fizeni rovnéZz stvrzuje, Ze spliuje podminku
zékona &. 262/2006 Sb., zikonik prace, ve znéni pozd&jsich piedpist, uvedenou v § 303 odst.
3,

a je seznamen s § 304 odst. 1 téhoZ zdkona.

Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, jakoZto
spravce, za G&elem realizace vyse uvedeného vyb&rového Fizeni a po jeho ukoneni po dobu



nezbytn€ nutnou k zajiténi svych opravnénych zijml, zpracoviva Vami poskytnuté osobni
Udaje, a to zejména vsouladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tGdaji
a volném pohybu téchto Gdajii a o zruSeni smernice 95/46/ES. Kazdy subjekt tdajii ma pravo
od sprivce poZadovat piistup k osobnim {dajiim, pravo vznést niAmitku proti zpracovani a
pravo na prenositelnost Gdajui.

V odivodnénych ptipadech po dohodé mezi uchazeSem a vybérovou komisi u¢inéné
prostfednictvim administratora vyb&rového fizeni ize provést pohovor on-line formou. Blizsi
informace poda ministerstvo kaZdému uchaze&i nasledné.

Ministerstvo Skolstvi, mlddeZe a ®lovychovy podporuje rovnost Zen a muzi a diverzitu v
ramci svych sluZebnich a pracovnich mist.

Digitalné podepsal
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PhDr. Jindfich Fryg
statni tajemnik
v Ministerstvu skolstvi, mladeZe a t&lovychovy

V piipadé daich dotazii se obracejte na:
Mgr. Miroslavu Jahodovou: miroslava.jahodova@msmt.cz

Datum zvefejnéni inzerce: LG G o O
Datum sejmuti inzerce: /5/ }_ 2



