r v

Organizacni fad Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy (€. j. MSMT-6455/2022-3)

Priloha: Obsahova napln ¢innosti organiza€nich utvaru ministerstva

1. Organizaéni struktura ministerstva

V souladu se schvalenou Organizaéni strukturou ministerstva jsou zajiStovany a plnény ukoly
v jednotlivych organizaCnich utvarech, jimiz jsou sekce, odbory a oddéleni, a to v nasledujicim ¢lenéni:

Utvary pfimo fizené ministrem
Naméstek ¢lena vlady (N1, N2)
Kabinet ministra (K1) (status oddéleni)

Kancelar ministra (K2) (status odboru)
- Oddéleni protokolu (K20)
- Oddéleni sekretariatu ministra (K21)
- Oddéleni parlamentni a vladni agendy (K22)
- Oddéleni koordinace Narodniho planu obnovy (K23)

Odbor vnéjsich vztahti a komunikace (K3)
- Oddéleni komunikace s médii (K30)
- Oddéleni vztah( s vefejnosti (K31)
Odbor kancelare NAU (A)
- Oddéleni zajistovani a hodnoceni kvality (A1)
- Oddéleni spravnich &innosti NAU (A2)
Oddéleni interniho auditu (M1)

Oddéleni bezpec¢nostniho Feditele (M2)

Sekce statniho tajemnika (S)
Kancelaf statniho tajemnika (S1) (status oddéleni)

Odbor personalni a statni sluzby (S2)
- Oddéleni personalni (S20)
- Oddéleni statni sluzby (S21)
- Oddéleni projektové kancelare (S22)
- Oddéleni mzdové uctarny (S23)

Oddéleni archivni a spisové sluzby (S3)

Sekce ekonomicka a legislativni (1)

Odbor finan¢niho Fizeni kapitoly (10)
- Oddéleni spravce kapitoly a finan¢niho fizeni (100)
- Oddéleni metodiky a financovani Skol a Skolskych zafizeni (101)
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- Oddéleni financovani zfizovanych pfispévkovych organizaci a cirkevniho Skolstvi (102)

Odbor hlavniho u¢etniho a svodného vykaznictvi (11)
- Oddéleni finanéni uctarny (110)
- Oddéleni svodného vykaznictvi a metodiky ucetnictvi (111)

Odbor spravce rozpoctu (13)
- Oddéleni predbézné Fidici kontroly finan¢nich prostfedk(l operaénich programu (130)
- Oddéleni predbézné Fidici kontroly finan¢nich prostfedkd mimo operacni programy (131)

Odbor investic (14)
- Oddéleni reprodukce majetku verejnych vysokych kol a regionalniho Skolstvi (140)
- Oddéleni financovani organiza¢nich sloZek statu a organizaci zfizovanych MSMT (141)

Odbor legislativy (16)
- Oddéleni legislativy regionalniho a vysokého $kolstvi (160)
- Oddéleni vné&jsi legislativy (161)
- Oddéleni legislativy financovani, institucionalni vychovy a prdfezovych agend (162)

Odbor pravni a spravni (17)
- Oddéleni smluvnich agend a soudnich sporl (170)
- Oddéleni spravnich agend a rozkladové komise (171)

Sekce vzdélavani a mladeze (Il)

Odbor Fizeni regionalniho Skolstvi (20)
- Oddéleni skolského rejstfiku (201)
- Oddéleni podpory pracovniku v regionalnim $kolstvi (202)
- Oddéleni rovného pfistupu ke vzdélavani (203)

Odbor zakladniho vzdélavani a mladeze (21)
- Oddéleni z&kladniho vzdélavani (210)
- Oddéleni pfedskolniho, zajmového, specialniho a zakladniho uméleckého vzdélavani (211)
- Oddéleni rozvoje déti a mladeze (212)

Odbor stfedniho, vys$siho odborného a dalSiho vzdélavani (22)
- Oddéleni vdeobecného vzdélavani (220)
- Oddéleni odborného vzdélavani (221)
- Oddéleni dal§iho vzdélavani (222)
- Oddéleni metodického Fizeni a podpory PRO (223)

Odbor vzdélavaci politiky (23)
- Oddéleni strategie a analyz (230)
- Oddéleni podpory digitalniho vzdélavani (231)
- Oddéleni podpory Skol (232)

Oddéleni financovani dotagnich programd a schvalovani Ggetnich zavérek PRO (24)



Sekce vysokého skolstvi, védy a vyzkumu (lll)

Odbor vysokych skol (30)
- Oddéleni koncepcni (300)
- Oddéleni spravni (301)

Odbor vyzkumu a vyvoje (31)
- Oddéleni pro Evropsky vyzkumny prostor (310)
- Oddéleni pro vyzkumné infrastruktury (311)

Odbor podpory vysokych skol a vyzkumu (32)
- Oddéleni podpory vysokych $kol (320)
- Oddéleni podpory vyzkumu a vyvoje (321)
- Oddéleni hodnoceni vyzkumnych organizaci (322)

Oddéleni fizeni mezinarodnich programl VaVal (33)

Kancelai naméstka sekce vysokého Skolstvi, védy a vyzkumu (34) (status oddéleni)

Sekce mezinarodnich vztahd, EU a ESIF (IV)

Odbor administrace projektd vysokych skol (40)
- Oddéleni projektd vysokych skol | (401)
- Oddéleni projektd vysokych skol Il (402)
- Oddéleni projektd vysokych skol Ill (403)

Odbor technické pomoci (42)
- Oddéleni realizace projektl RLZ (420)
- Oddéleni materialné technické podpory (421)
- Oddéleni monitorovaciho systému (423)
- Oddéleni pfipominek a rizik (424)

Odbor koncepce a vedeni OP (44)
- Oddéleni finanéniho planovani a nesrovnalosti (440)
- Oddéleni financovani (441)
- Oddéleni autorizace a certifikace (442)
- Oddéleni metodiky OP (444)
- Oddéleni oddéleni koncepce vyzev OP pro VS a VaV (445)
- oddéleni koncepce vyzev OP pro regionalni Skolstvi (446)
- Oddéleni hodnoceni a schvalovani projektu (447)
- Oddéleni analyz a zprav (448)
- Oddéleni evaluaci (449)

Odbor administrace zjednodusenych projektd (45)
- Oddéleni zjednoduSenych projektu | (451)
- Oddéleni zjednoduSenych projektu Il (452)
- Oddéleni zjednodu$enych projektu Il (453)
- Oddéleni zjednodu$enych projektd V (455)

Odbor administrace projektl regionalniho skolstvi (46)
- Oddéleni projektl regionalniho Skolstvi | (460)
- Oddéleni Individualnich projektd systémovych (461)
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Oddéleni projektu akéniho planovani | (462)
Oddéleni projektt akéniho planovani Il (463)
Oddéleni projektl regionalniho Skolstvi Il (464)

Odbor administrace projektt vyzkumu a vyvoje (47)

Oddéleni projektt mezisektorové spoluprace (474)
Oddéleni projektu excelentniho vyzkumu (475)

Oddéleni projektd mobilit vyzkumu a vyvoje (476)
Oddéleni projektd mezinarodniho vyzkumu a vyvoje (477)

Odbor kontroly OP (49)

Oddéleni koordinace a podpory kontrol (490)
Oddéleni kontroly projektl ESF | (492)
Oddéleni kontroly projektl ESF 11 (493)
Oddéleni kontroly projektll EFRR (494)
Oddéleni kontroly vefejnych zakazek (495)

Odbor Evropské unie (70)

Oddéleni politik Evropské unie (700)
Oddéleni programové a koordinac¢ni (701)

Odbor mezinarodnich vztaht (71)

Oddéleni bilateralni a multilateralni spoluprace (710)
Oddéleni pro zalezitosti krajanské a organizacni (711)

Sekce IT a vefejnych zakazek (V)

Odbor majetkopravni a vefejnych zakazek (50)

Oddeéleni vefejnych zakazek (500)
Oddéleni majetkopravni (501)
Oddéleni nakupu a majetku ufadu (502)

Odbor informatiky a statistiky (51)

Oddéleni provozu informaénich a komunikaénich technologii (510)
Oddéleni spravy a rozvoje informacnich systému (511)

Oddéleni statistického vykaznictvi (512)

Oddéleni statistickych vystupl a analyz (513)

Oddéleni informacni bezpecnosti (514)

Odbor kontroly a dozoru a ve vefejné spravé (52)

Oddéleni kontroly vefejné finan€ni podpory (520)

Oddéleni kontroly pfenesené pusobnosti a v organizacich zfizovanych ministerstvem (521)

Oddéleni provozni (53)



2. Obecné vykonavané cinnosti

Kazda sekce prostrednictvim svych organizacnich utvari:

Zajistuje pripravu a posuzovani pravnich predpisu v oblasti své plsobnosti.
Zajistuje pfipravu a realizaci strategickych dokumentu v oblasti své pasobnosti.
Pfipravuje analytické a datové podklady v oblasti své pusobnosti.

Zajistuje pro ministra pfipravu podkladd k materialim pro jednani viady.

Zpracovava plan legislativnich a nelegislativnich Ukolt sekce, podklady pro rozpocet ministerstva
a spole¢né ukoly, vEetné kontroly jejich pInéni.

Podili se na pInéni ukoll vyplyvajicich z jednani vliady, mezirezortnich komisi a ostatnich resortu.

Prostfednictvim svych organizacnich utvar( zajiStuje tvorbu internich aktl fizeni v oboru své
plsobnosti.

Poskytuje konzulta¢ni, poradenskou a informacéni ¢innost v otazkach svéfené agendy, véetné vykladu
pfislusnych pravnich pfedpisl a vyfizovani podnétu.
Zaijistuje spolupraci

- s ostatnimi organy Ustfedni stani spravy (zejména s jednotlivymi ministerstvy a Uradem vlady,
v€. pfip. zajisténi zastoupeni ministerstva v mezirezortnich organech statni spravy),

- adale pfip.:

- s organy a pracovnimi skupinami EU, OECD a;j.,

- na stanoveni vécného obsahu operacnich program( spolufinancovanych z prostfedkl EU
fondd ¢&i Evropskych strukturalnich ainvesti¢nich fond( (dale jen ,ESIF*) v oblasti své
pusobnosti,

- se zahrani¢nimi partnery vyplyvajici z mezinarodnich smluv a ujednani,

- na mezinarodnich projektech,

- s vysokymi Skolami,

- s asociacemi, obCanskymi sdruzenimi a pedagogickymi iniciativami,

- se zastupci zaméstnavatelské sféry a dalSimi socialnimi partnery,

- s krajskymi organy v oblasti spole¢nych tkolt a dalSimi institucemi v oblasti spoleénych ukolu.

Spolupracuje s pfislusnymi utvary v ramci vnitfniho kontrolniho systému a pfisluSnymi ufady v ramci
vefejnospravni kontroly (napf. s vécné pfislusnymi ustfednimi spravnimi ufady, Ministerstvem financi
prostfednictvim finanénich Gfadd, Nejvy$8im kontrolnim ufadem, Ufadem pro organizovani
hospodéafské soutéZe, soudy &i Policii CR, Parlamentem CR apod.).

Zajistuje provadéni vefejnospravnich kontrol hospodareni s vefejnymi prostfedky poskytnutymi v jeho
pusobnosti u pfijemcl téchto prostfedkl podle pravnich pfedpist o finanéni kontrole, jejich
vyhodnocovani, pfijimani opatfeni a pfipravu a pInéni planu kontrolni ¢innosti ve své pasobnosti a jeho
vyhodnoceni. Spolupracuje s odborem kontroly, dozoru a auditu ve vefejné spravé pfi pfipravé planu
kontrolni ¢innosti ministerstva, pfi koordinaci provadéni kontrol a podili se na vypracovani ro¢nich zprav
o provedenych kontrolach.

Zodpovida za agendu genderové rovnosti v sekci a pInéni rezortnich i viadnich zavazka a priorit na
narodni a mezinarodni urovni.

Zodpovida za agendu zpracovani osobnich udaju v sekci.

Zajistuje vyfizovani stiznosti, podnétl a zadosti o poskytnuti informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb.
v pusobnosti sekce, véetné prokazatelného vedeni evidence téchto podani.

Vede evidenci poradnich organi naméstka sekce a meziresortnich pracovnich skupin, jejichz €leny jsou
zameéstnanci sekce.



Nominuje &leny Redaké&ni rady webu za sekci a zajistuje zvefejiiovani informaci v gesci sekce na ufedni
desce ministerstva.



3. Cinnosti vykonavané jednotlivymi organizaénimi utvary

UTVARY PRIMO RIiZENE MINISTREM

N1, N2 Naméstek €lena vilady

Naméstek Elena vlady je zastupcem E&lena vlady, s vyjimkou véci, které vyhrazuje Elenovi vliady zakon.
Zejména je opravnén Ucastnit se misto ministra jednani schuze vliady a zastupovat jej na schizi vyboru
nebo komise Poslanecké snémovny véetné vySetfovaci komise, neni-li vyslovné pozadovana osobni
ucast ministra, nebo na schuizi vyboru nebo komise Senatu. Naméstek ¢lena vlady dale zastupuje
ministra pfi jednanich a aktech na zakladé jeho zvlastniho povéfeni. Dale zajiStuje vykon a agendy
jemu stanovené pracovni napini.

K1 Kabinet ministra

Zajistuje:

a) odborné a politické podminky pro plnéni Ukold ministra a sleduje naplfiovani programovych
dokumentt vlady v oblasti pisobnosti ministerstva;

b) pfipravu odbornych a politickych stanovisek a podkladt pro rozhodovani ministra v oblasti
pusobnosti ministerstva a v dalSich agendach dle pokynd ministra;

c) zpracovani odbornych a politickych stanovisek k materialim v pfipominkovych fizenich,
k materialim predkldadanym najednani vlady, najednani poradnich organd vlady,
predkladanym Parlamentu CR a k dal$im materialim dle pokyn(i ministra;

d) zpracovani dalSich podkladt dle pokyn( ministra;

e) politickou komunikaci s Kancelafi prezidenta republiky, Parlamentem CR, Uradem vlady CR
a s ostatnimi vladnimi organy, se socialnimi partnery, reprezentaci Uzemnich samosprayv,
s aktéry v oblasti plsobnosti ministerstva a s dalSimi aktéry, organizacemi a institucemi dle
pokynuU ministra;

f) koordinaci sboru poradct ministra a odpovidani za prezentaci vystupu jeho ¢innosti.

Podili se na:

a) realizaci politického programu vlady v oblasti pdsobnosti ministerstva;

b) vyfizovani agendy sportu v navaznosti na pfevedeni této agendy na Nérodni sportovni
agenturu, spolupracuje s dalSimi Utvary ministerstva a také vyfizuje pisemnosti spojené s touto
agendou.

K2 Kancelar ministra

Kancelaf zajistuje organizaci, koordinaci, vytvareni a zajisténi pracovnich podminek ministra pfi plnéni
jeho ukolt tim, Ze zpracovava avede Casovy plan ministra, zajiStuje komplexné protokolarni
aorganizaéni vykon Ustavnich pravomoci ministra, oficidlnich, pracovnich i soukromych
navstév zahraninich predstavitell, koordinuje spolupraci s ostatnimi Utvary, vyfizuje a eviduje podle
pokynl ministra jeho odpovédi na osobni pozvanky a dopisy, organizuje pfijeti navstév u ministra,
organizacné se podili na pfipravé podkladui.

Na zakladé pokynu ministra deleguje a Fidi plnéni ministrem zadanych ukold. Koordinuje spolupraci
mezi Utvary ministerstva. Zpracovava stanoviska k materialim predkladanym ministrovi ke schvaleni.

PIni roli hlavniho koordinatora Narodniho planu obnovy, a to u téch zamér(, kde je Ministerstvo Skolstvi,
mladeze a télovychovy vedeno jako tzv. vlastnik komponenty. Zabezpecuje centralni komunikaci,
organizaci a metodickou podporu vécnym utvardm, které jsou zodpovédné za pfimou implementaci
propsanych reforem a investic, i podplrnym sekcim. Zastupuje resort v této agendé pfi komunikaci
s ostatnimi subjekty i organy statni spravy.



Vedouci oddéleni jsou opravnénou Ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zdkona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad,
ve znéni pozdéjSich predpisli, ve spravnich fizenich, které v souladu s touto pfilohou nalezi
do pUsobnosti tohoto odboru. V dobé jejich nepfitomnosti jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst.
2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpistu, povéfeni zaméstnanci
pfislusnych oddéleni.

Zajistuje:

a) odborné a politické podminky pro plnéni Ukold ministra a sleduje naplfiovani programovych
dokumentt vlady v oblasti pisobnosti ministerstva;

b) realizaci programu vilady v oblasti plisobnosti ministerstva;

c) pfipravu odbornych stanovisek a podkladl pro rozhodovani ministra v oblasti pUsobnosti
ministerstva a v dalSich agendach dle pokynd ministra;

d) zpracovani odbornych stanovisek k materialim v pfipominkovych Fizenich, k materialim
predkladanym na jednani viady, na jednani poradnich organu viady, predkladanym Parlamentu
CR a k dal$im materialim dle pokyn(i ministra;

e) zpracovani stanovisek k materialim predkladanym ministrovi ke schvaleni;

f) zpracovani dal$i podklad( dle pokynd ministra;

g) komunikacis Kancelafi prezidenta republiky, Parlamentem CR, Uradem vlady CR a s ostatnimi
vladnimi organy, se socialnimi partnery, reprezentaci Uzemnich samosprav, s aktéry v oblasti
plUsobnosti ministerstva a s dalSimi aktéry, organizacemi a institucemi dle pokynud ministra;

h) ¢innost ombudsmana resortu;

vykon role zfizovatelského utvaru VICTORIA — Vysoko$kolské sportovni centrum Ministerstva
Skolstvi, mladeze a télovychovy (dale jen ,VSC*).

K20 Oddéleni protokolu

Zajistuje:

organizacni  a technicko-protokolarni  servis pro ministra pfi ~ akcich,  organizovanych
na ministerstvu i mimo négj;

b) evidenci a administraci udélovani zastit;

¢) evidenci, zpracovavani a pfip. delegovani pozvanek;

d) ve spolupraci s odbornymi sekcemi pfipravu podkladi k navstévam a akcim ministra;

e) koordinaci pfiprav memorand a plnéni ukoll z nich vyplyvajicich s jednotlivymi sekcemi;

f) a eviduje propagalni pfedméty ministra.

Podili se na:

a) pfijeti zahrani€nich navstév u ministra s odborem mezinarodnich vztah(;

b) organizaci a pfipravé vyjezd( ministra;

c) realizaci ocenéni Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy s jednotlivymi sekcemi

a zodpovida za strukturu téchto ocenéni.

K21 Oddéleni sekretariatu ministra

Zajistuje:

a)

organizaCni zaleZitosti ministra a feditele kancelafe ministra.

K22 Oddéleni parlamentni a vladni agendy

Zajistuje:

a)

b)

kompletni informace o praci Uradu viady CR a Parlamentu CR vé&. jeho organt a cilené s témito
subjekty spolupracuje;

U&ast ministra a zastupct ministerstva na jednanich vliady a obou komor Parlamentu CR a jejich
organu, v€etné doprovodu a zajisténi podkladd pro tato jednani;



kompletné agendu vladnich usneseni;

koordinaci odpovédi na interpelace;

koordinaci odpovédi na dotazy zakonodarctl a reakce na usneseni obou komor Parlamentu CR
a jejich organt;

spravovani zalezitosti ministerstva v Elektronické knihovné Uradu viady CR (eKLEP);

vedeni evidence d&lenstvi zastupct ministerstva v poradnich a pracovnich organech viady
a mezirezortnich pracovnich skupinach;

ovéFeni stenoprotokold z jednani Parlamentu CR;

koordinaci pfiprav podkladl pro plan nelegislativnich ukold viady.

K23 oddéleni koordinace Narodniho planu obnovy

Zaijistuje:

podporu pfipravy a realizace aktivit ve formé komunikace se zainteresovanymi stranami
ministerstva a OPRO;

b) podporu jednotlivym zapojenym Utvaram pfi realizaci a ukon¢ovani aktivit ve formé konzultaéni,
metodické a vzdélavaci ¢innosti;

c) monitoring implementaci NPO na urovni ministerstva;

d) svodné zpracovavani reportd pro Ministerstvo prdmyslu a obchodu, které fidi NPO na narodni
urovni;

e) zastupuje resort navenek pfi komunikaci s ostatnimi organy statni spravy, Evropskou komisi
a socialnimi a dalSimi partnery.

Podili se na:

a) rozhodovani pfi mezisekénich nejasnostech o postupech spojenych s implementaci reforem
a investic a feSeni priifezovych otazek;

b) pfipravé podkladll na vefejna a medialni vystoupeni pro vedeni, ale i dalSi zaméstnance ufadu

a na medialni prezentaci ministerstva v oblasti NPO.

K3 Odbor vnéjsich vztah a komunikace

Odbor zajistuje styk ministerstva s vefejnosti a médii. Zodpovida za celkovy obsah a strukturu
internetovych stranek ministerstva a dalSich prvkd externi komunikace (socialni sité apod.), pfipravuje
anebo se na podili na pfipravé podkladu na vefejna a medialni vystoupeni pro vedeni, ale i dalSi
zaméstnance ufadu. Odbor zodpovida za Komunikaéni strategii a Manual externi komunikace jako
pomulcku pro komunikaci zaméstnancli smérem mimo uUfad a podili se na Cinnosti Rady interni
komunikace. Odpovida za udrzeni dobrého jména ufadu.

K30 Oddéleni komunikace s médii

Zajistuje:

vyfizovani novinarskych dotaz(;

)
b) tiskové zpravy;
c) prubéh tiskovych konferenci a brifinku;
d) monitorovani aktivit ministra a zajistuje z nich textovou a fotografickou prezentaci;
e) podklady pro média;
f) medialni prezentaci ministra a ministerstva;
g) komunikaci s médii.
Podili se na:
a) spolupraci pfi medialnim zabezpeceni akci jinych Gtvar( ministerstva;
b) spolupraci pfi medialnim zabezpe&eni akci OPRO.



K31 Oddéleni vztahtli s verejnosti

Zajistuje:

a) monitoring médii;

b) vyfizovani petic v plsobnosti ministerstva ve spolupraci s jednotlivymi sekcemi,

c) pripravu a prubéh PR akci ministra a ministerstva;

d) vytvafeni a spravovani webové stranky ministerstva po obsahové strance;

e) fizeni €innosti Redakéni rady webu;

f) prezentaci na socialnich sitich (vyjma LinkedIn);

g) stanoveni pravidel pro vizualni styl material(i, kterymi se ministerstvo prezentuje (vizitky, PF,

atd., tiskoviny a elektronické materialy).

A Odbor kancelaie NAU

Zajistuje odborné, organizacni, technické a administrativni zabezpe&eni ¢&innosti Narodniho
Akreditaéniho Gfadu pro vysoké Skolstvi (dale je ,NAU*) ziizeného dle zakona o vysokych $koléch, a to
véetng vedeni databazi spojenych s &innosti NAU a provadéni tkont NAU ve spravnim fizeni,
s vyjimkou Ukon( vyhrazenych organdm nebo opravnénym ufednim osobam stanovenym zakonem.

Zabezpeduje ekonomické a rozpodtové zaleZitosti souvisejici s innosti NAU, zabezpeduje pfipravu
podkladt pro odmériovani hodnoticich komisi a zabezpeduje administrativni ¢innosti odboru a NAU,
v&etné pripravy zasedani Rady NAU po technické, organizaéni a materialni strance.

Reditel odboru je:

a)

b)

opravnén uzavirat jménem ministerstva dohody, na zakladé kterych, je poskytovana odména
¢lentim hodnoticich komisi Akreditacniho ufadu;

osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, ve
spravnich fFizenich, které v souladu s touto pfilohou nalezi do plsobnosti tohoto oddéleni.
V dobé jeholjeji nepfitomnosti jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona
¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpisl, povéfeni zaméstnanci oddéleni.

A1 Oddéleni zajiStovani a hodnoceni kvality

Zajistuje:

a)

b)

pfipravu koncepcnich a metodickych material(l zamérenych na akreditace, systém zajiStovani
kvality a hodnoceni kvality vysokych Skol a dalSich dokumentd analytické a koncepé&ni povahy
tykajicich se ginnosti NAU;

komplexni pFipravu podkladi pro doporugené postupy a metody hodnotici &innosti NAU
v souladu se standardy pro akreditace a zavadéni novych prvkd vnéjSiho hodnoceni vysokych
Skol, podkladl pro vnéjsi hodnoceni €innosti vysokych Skol a pro kontrolu dodrzovani pravni
predpisl pfi uskute¢fiovani akreditovanych ¢innosti;

vede seznam hodnotitelt a zajiStuje jejich rozvoj v problematice zajistovani kvality a jejiho
hodnoceni;

pripravu podkladii pro zahraniéni aktivity a mezinarodni spolupraci NAU a podili se na jeji
realizaci;

pripravu podkladil pro roéni zpravy o &innosti NAU a jeji zpracovani;

zpracovani podkladu souvisejici s informacni povinnosti vysokych skol.

Podili se na:

a)

pFipravé podkladi a dokumentd pro jednani NAU.
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A2 Oddéleni spravnich éinnosti NAU

Zajistuje:

a)

vedeni evidence akreditovanych studijnich programu, institucionalnich akreditaci a oboru
habilitacniho fizeni a Fizeni ke jmenovani profesorem na vysokych Skolach;

b) komplexni pfipravu podkladd pro vedena fizeni a pro rozhodnuti Rady NAU a Prezkumné
komise NAU;

c) pripravu pravnich predpis( pro &innost NAU;

d) administrativni, technickou a odbornou podporu &innosti Rady NAU, poradnich organd
a Pfezkumné komise, v€etné vyhotoveni zapisu z jednani;

e) zverejiovani rozhodnuti NAU;

f) spravu DTB ISACC.

Podili se na:

a) pripravé koncepénich a metodickych material NAU.

M1 Oddéleni interniho auditu

Oddéleni interniho auditu je funkéné nezavisly uUtvar ministerstva v pfimé podfizenosti ministra,
organizacné oddéleny od Fidicich vykonnych struktur.

Zajistuje:

a)

b)

nezavislé a objektivni ovéfovani, pfezkoumavani a vyhodnocovani stavu systému, procest,
kontrolnich a fidicich mechanismd ministerstva v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb.,
vyhlaskou €. 416/2004 Sb., zakonem ¢&. 255/2012 Sb., Statutem interniho auditu, Manuélem
interniho auditu, Standardy pro profesni praxi interniho auditu a Etickym kodexem Institutu
internich auditord;

¢innost lokalniho bodu pro hlaseni nesrovnalosti operaénich programl v gesci ministerstva
prostfednictvim sité AFCOS;

roli auditora kybernetické bezpeénosti dle pozadavk(l zakona ¢. 181/2014 Sb., o kybernetické
bezpecénosti, realizuje kontroly systému fizeni bezpeénosti informaci, dava podnéty k revizi
bezpec&nostni politiky ICT a systémovych bezpecnostnich politik IS, provadi kontrolu feSeni
bezpecnostnich incidentd, navrhuje provedeni bezpeénostnich testu.

Podili se na:

a)
b)

c)

zpracovani odbornych stanovisek ve véci nastaveni kontrolnich mechanismd u Cinnosti
ministerstva v ramci vnitfnich pfipominkovych fizeni;

v ramci vnéjsSich pfipominkovych fizeni na posouzeni navrh pravnich pfedpisu tykajici se
pUsobnosti oddéleni;

poskytovani poradenské a konzultani €innosti v oblasti auditni a kontrolni &innosti, Fizeni rizik
ve vlastnim Gfadu i resortnich organizacich, kterym poskytuje v pfipadé potfeby metodickou
pomoc.

Vedouci oddéleni zejména:

a)

b)

d)

odpovida za sestaveni roéniho a stfednédobého planu internich auditl, na zakladé
vyhodnocovani rizik v fidicim systému a v souladu s cili ministerstva a jeho naplnéni realizaci
auditni ¢innosti v souladu se Statutem odboru interniho auditu a podle Manualu pro provadéni
interniho auditu;

zajistuje ukoly spojené s pfipravou, plnénim a vyhodnocovanim Akéniho planu boje s korupci;
spolupracuje s organy Cinnymi v trestnim fizeni a s Centralnimi harmoniza¢nimi jednotkami
Ministerstva financi. ZajiStuje u€ast auditort na vzdélavacich akcich ke zvySovani kvalifikace;

podili se na odborné &innosti Ceského institutu internich auditord, Institutu pro vefejnou spravu
a dalSich odbornych instituci;
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e)

je osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisa,
ve spravnich fizenich, které v souladu s touto pfilohou nalezi do pUsobnosti tohoto oddéleni.
V dobé jeholjeji nepfitomnosti jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona
€. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, povéfeni zaméstnanci oddéleni.

Vedouci oddéleni je povéfenou osobou pro VOS dle smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU)
2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie.

M2 Oddéleni bezpeénostniho reditele

Oddéleni bezpecnostniho feditele je v pfimé podfizenosti ministra. Vedoucim oddéleni je bezpecnostni
feditel. V oddéleni je zaclenén i povéfenec pro ochranu osobnich udaju.

Bezpeclnostni feditel pIni povinnosti stanovené zakonem ¢&. 412/2005 Sb. o ochrané utajovanych
informaci a o bezpecénostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjSich predpistli (dale jen ,zakon“ v kapitole M 2).
Dale pini povinnosti stanovené timto zakonem ministrovi jako odpovédné osobé, tj. povinnost zajistovat
ochranu utajovanych informaci a metodicky koordinovat jeji zajiStovani u organizaci v resortu,
mimo povinnosti stanovenych v § 67 odst. 2 zakona pouze ministrovi.

Bezpednostni reditel zejména:

a)

schvaluje pfehled mist nebo funkci, na kterych je nezbytné mit pfistup k utajovanym informacim
a zajistuje jeho aktualnost po celou dobu platnosti;

zpracovava kazdoro¢né v souladu se zakonem personalni projekt ministerstva a zajistuje
jeho zaslani Narodnimu bezpec¢nostnimu ufadu;

zajistuje ovéreni a vydani oznameni o spinéni podminek pro pfistup fyzické osoby k utajované
informaci stupné utajeni Vyhrazené;

potvrzuje jako odpovédna osoba zdlUvodnéni nutnosti pfistupu fyzické osoby k utajované
informaci na zadosti o osvédceni a vydani dokladu o bezpeénostni zplsobilosti;

zajistuje pouleni fyzickych osob ministerstva a ostatnich osob, které maji pfistup k utajovanym
informacim, nebo kterym ministerstvo utajované informace poskytuje;

zajiStuje proSkoleni fyzickych osob, které maji pfistup k utajované informaci v souladu
se zadkonem;

pini dkoly vyplyvajici zfunkce vedouciho registru pro seznamovani se s utajovanymi
informacemi cizi moci (EU, NATO);

pini funkci bezpelnostniho tajemnika v souladu s Jednacim fadem krizového Stabu
ministerstva.

Organizacni utvar:

Zajistuje:

a)

b)
c)

administrativni, personalni, informacni a fyzickou bezpeénost pfi ochrané utajovanych informaci
a ¢innosti s tim spojené (aktualizace, skartace, archivace, atd.);

zabezpeceni sluzeb spojenych s provozem viladniho utajeného spojeni;

plnéni komplexnich opatfeni v oblasti ochrany, bezpecnosti, obrany a krizového fizeni v ustfedi
ministerstva v souladu se zakonem ¢&. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému
a o zmeéné nékterych zakon(, zakonem €. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a 0 zméné nékterych
zakon( (krizovy zakon), zakonem ¢&. 222/1999 Sb., o zajiStovani obrany a pfislusnych
provadécich predpisu a internich aktu fizeni;

zpracovani krizovych plant (Krizovy plan, Plan krizové pfipravenosti, Povodnovy plan, Dil€i plan
obrany a dalSi plany dle pfikaz(l). Provadi prabéznou revizi a aktualizaci téchto plant dle
pfislusnych pravnich predpisu;

funkci kontaktniho mista pro potteby Ustfedniho krizového $tabu;

pfipravu vnitfnich pfedpist navazujicich na pravni Upravu o ochrané utajovanych informaci,

krizovém fizeni, integrovaném zachranném systému;
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g) naplnéni funkce pracovisté krizového fizeni;

h) plInéni Cinnosti a ukoll PO a BOZP na ministerstvu podle pravnich predpist (provadéni skoleni
novych zaméstnancu, periodicka Skoleni zaméstnancl v PO a BOZP, provadéni kontroly
dodrzovani povinnosti v oblasti PO a BOZP, zpracovavani a vedeni dokumentace PO a BOZP,
zajisStovani a kontrola ¢innosti preventistl PO a pozarnich hlidek, zajiStovani distribuce
a dopliiovani Iékarni¢ek na utvary);

i) zajisténi fyzické bezpecnosti objektl ministerstva, v€etné zajiSténi ochrany majetku a osob
strazni sluzbou;

j) pFijem a evidenci vSech podnétd a pozadavkd zaslanych organy ¢€innymi v trestnim Fizeni,
jejichz adresatem je ministerstvo; vedeni jejich databaze. Vyhodnocovani jejich obsahu
a v souladu s kompetencemi ministerstva a komunikace s vécnymi Utvary pfi jejich vyfizovani,
popf. pfimé vyfizeni danych podnétd v soucinnosti s vécnymi Utvary. V pfipadé zadani je
vedouci oddéleni bezpeénostniho feditele opravnén se obracet na organy &inné v trestnim
fizeni;

k) rezim pohybu osob, véci a dopravnich prostfedkd v objektech ministerstva a jejich kontrolu,
véetné schvalovani vstupu a pfistupu osob do jednotlivych ¢asti objektdl ministerstva,
opatfenych systémem elektronické kontroly vstupu;

I) vedeni evidence razitek se statnim znakem.

Podili se na:

a) prosetfovani pricin Uraz na pracovisti a zpracovavani podkladd pro odbor personalni a statni
sluzby.

Povérenec pro ochranu osobnich udaju je ve vécné pfimé podrizenosti ministra a plni zejména tyto
ukoly:

a) zajistuje problematiku vyplyvajici z obecného nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
o ochrané osobnich udajl ¢. 2016/679 v resortu;

b) poskytuje poradenstvi k povinnostem ministerstva plynoucich z obecného nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) o ochrané osobnich udajl ¢. 2016/679;

c) zajiStuje komunikaci uvnitf i vné ministerstva v otazkach ochrany osobnich Gdaju, véetné
spoluprace a kontaktu s Ufadem pro ochranu osobnich udajo.

S — SEKCE STATNIHO TAJEMNIKA

Sekce statniho tajemnika zajistuje prostfednictvim svych utvar( &innosti souvisejici s organizaénimi
vécmi sluzby, spravou sluzebnich vztahl, odménovanim statnich zaméstnancd, €innosti
v oblasti spisové sluzby a archivace a podporu projektovym tymdm projektd ESF realizovanych
ministerstvem a OPRO.

Statni tajemnik je opravnén jednat jménem zaméstnavatele v zakladnich pracovnépravnich vztazich.
Statni tajemnik ustavuje karnou komisi a komisi pro nahradu Skody a zodpovida za fizeni a rozvoj
interni komunikace v ministerstvu.

Statni tajemnik je opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zdkona &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve
znéni pozdéjSich predpisl, ve spravnich fizenich, které v souladu s touto pfilohou nalezi do pUsobnosti
této sekce.

S1 Kancelar statniho tajemnika

Zajistuje:
a) administrativni podporu statniho tajemnika v&etné dané sekce;

b) administraci jednani porad vedeni, v€etné kontroly ukoll vyplyvajicich z vysledku jednani porad
vedeni;
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c) plnéni ukold ministerstva jako sluzebniho Ufadu vyplyvajicich z nafizeni viady €. 145/2015 Sb.,
o opatfenich souvisejicich s oznamovanim podezifeni ze spachani protipravniho jednani
v ministerstvu;

d) personalni agendu fediteld OPRO;

e) administraci tykajici se jednani komise pro nahradu skody;

f) fadny provoz a vyuziti zasedacich sall a jejich servisni udrzbu;

g) ubytovani zaméstnancu v ubytovné Gfadu;

h) dislokaci zaméstnanc(l Gfadu v jeho prostorach;

i) spravu telefonniho seznamu zaméstnancl ministerstva.

Podili se na:

a) koordinaci pfipravy systemizace a organizacnich zmén podle zakona o statni sluzbé a zajistuje
jejich realizaci;

b) zpracovani dplného znéni  organizacniho fd&du  ministerstva na zakladé  podkladd
poskytovanych utvary ministerstva podle jednotlivych dodatkl k organizaénimu fadu;

c) vykonu agendy spojené s odménovanim zaméstnancd;

d) administraci internich Fidicich akt(;

e) administraci pfikazl pana ministra a vedeni jejich evidence;

f) rozvoji a spravé personalniho informacéniho systému z hlediska vykonavanych agend;

g) zajisténi akci organizovanych a spoluorganizovanych ministerstvem.

S2 Odbor personalni a statni sluzby

Zajistuje:

a) komplexni personalni agendu ministerstva, v€etné implementace zakona ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisti a zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve
znéni pozdéjSich predpisu;

b) hospodareni s finanénimi prostfedky na platy zaméstnanct véetné metodického fizeni;

c) jednani jménem zaméstnavatele v pravnich vztazich zalozenych dohodami o pracich konanych
mimo pracovni pomér a u zaméstnancu v pracovnim poméru ve vécech tykajicich se poskytnuti
matefské dovolené, rodiCovské dovolené a neplaceného volna dle pfisluSnych ustanoveni
zakoniku prace;

d) pfipravu a spravu rozpoctu finannich prostfedkd na platy zaméstnancl v rezimu zakoniku
prace a ve sluzebnim poméru podle zakona o statni sluZbé spolu s prostfedky na ostatni platby
za provedenou praci v€etné metodického Fizeni;

e) pédio statni zaméstnance a zaméstnance a jejich profesni rozvo;.

Podili se na:

a) feSeni personalnich a platovych zalezitosti ve spolupraci s vedoucimi zaméstnanci
a predstavenymi v€éetn& metodické pomoci;

b) z hlediska vykonavanych agend na rozvoji a spravé personalniho informacniho systému;

c) d&innosti Rady interni komunikace.

Reditel odboru a vedouci pfislusnych podFizenych oddéleni jsou opravnénou Ufedni osobou dle § 15
odst. 2 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich pfedpis(, ve spravnich fizenich, které
v souladu s touto pfilohou nalezi do pusobnosti tohoto odboru. V dobé jejich nepfitomnosti jsou
opravnénou Ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich
predpisl, povéfeni zaméstnanci pfislusnych oddéleni.

S$20 Oddéleni personalni
Zajistuje:

a) provadi vykon personalni agendy tykajici se sluzebniho poméru statnich zaméstnancu;
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b)

vykon personalni agendy tykajici se pracovniho poméru zaméstnanct ministerstva;
zabezpecCuje vykon personalni agendy tykajici se dohod konanych mimo pracovni pomér
(kromé dohod konanych mimo pracovni pomér zabezpecovanych sekci mezinarodnich vztah,
EU a ESIF a odborem kancelare NAU);

oblast Fondu kulturnich asocialnich potfeb (dale jen ,FKSP“) v podminkach
ministerstva v souladu s pfislusnou legislativou a interni dokumentaci ministerstva ;

vedeni personalni evidence a evidence statnich zaméstnancu v Informacnim systému o statni
sluzbé,;

vedeni evidence aregistrace pracovnich Urazd zaméstnancl a statnich zaméstnanci
ministerstva;

organizaci pracovneélékarskych prohlidek v podminkach ministerstva;

zajistuje podminky pro sladéni rodinného a osobniho Zivota statnich zaméstnancu s vykonem
sluzby a spolupraci se Sekci pro statni sluzbu Ministerstva vnitra a pfipravu podkladi
v oblastech vyplyvajicich ze zakona o statni sluzbég;

evidenci zaméstnancl se zdravotnim postizenim a pini dalSi Ukoly stanovené zakonem
o zaméstnanosti v oblasti pInéni stanoveného podilu ob&anl se zdravotnim postizenim
na celkovém poctu zaméstnancu zaméstnavatele;

zabezpecuje Cinnost rezortniho koordinatora genderové rovnosti ministerstva;

funguje jako konzultacni misto v souvislosti s vykonem gesCnich oblasti ministerstva
a uplathovani perspektivy rovnosti Zzen a muzl, pfedevSim pfi tvorbé strategickych
a koncepcénich materialll, dota¢nich programu a projektd s dopadem na fyzické osoby;
posuzuje dopady legislativnich i nelegislativnich materiald ve vnitfnim a vnéjSim
pfipominkovém Fizeni na rovnost Zzen a muzq;

zabezpecuje Clenstvi v Pracovni skupiné pro genderovou rovnost ministerstva a koordinuje jeji
¢innost.

Podili se na:

a)

b)

navrhu Kolektivni dohody ve spolupraci s odborovou organizaci ministerstva, a Zasad
pro tvorbu a pouzivani FKSP, a to véetné jejich zmén;

navrzich opatfeni k zabezpeceni a dodrzovani pracovnépravnich predpisd a sluzebnich
predpisl ve spolupraci s vécné prislusnymi odbory ministerstva.

S$21 Oddéleni statni sluzby

Zajistuje:

a) implementaci zakona o statni sluzbé na urovni koncepéni a metodickeé;

b) administraci vybérovych fizeni podle zakona o statni sluzbé;

c) administraci vybérovych fizeni podle zakoniku prace;

d) administraci zadosti o odborné praxe a odborné staze;

e) realizaci a evidenci a koordinaci zvlastni ¢asti ufednické zkousky v ges€nich oborech sluzby
ministerstva;

f) agendu vzdélavani statnich zaméstnanct a zaméstnancl ministerstva,v¢. zajisténi ucasti
zameéstnancl na odbornych konferencich;

g) adaptacni proces statnich zaméstnancd a zaméstnanct ministerstva s ddrazem na vstupni
vzdélavani;

h) ulohu podpurného organu ve smyslu zakona ¢.159/206 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni pozdéjSich
predpisli, zejména identifikaci a zapis do registru oznameni vefejnych funkcionarl z fad
vedoucich zaméstnancll a pfedstavenych v ministerstvu a pfimo Fizenych organizaci (dale jen
,PRO") a ostatnich p¥imo Fizenych organizaci (dale jen ,OPRO*) v ptisobnosti ministerstva;

i) proces pracovniho hodnoceni zaméstnancd a sluzebniho hodnoceni statnich zameéstnanct

metodicky, implementacné a z hlediska technické podpory;
prezentaci ministerstva na socialni siti LinkedIn.
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Podili se na:
a) cinnosti Celostatni komise pro hodnoceni praci a tvorbu katalogu praci.
S22 Oddéleni projektové kancelaie

Projektova kancelar zajistuje podporu projektovym tymdam projektdl ESF realizovanych ministerstvem
a OPRO primarné formou konzultaéni, metodické a vzdélavaci &innosti. Podpora se tyka vSech
projektovych fazi od pfipravy zamérl pres realizaci az po ukoncovani.

Zajistuje:

a) podporu pfipravy projektd ve formé& komunikace se zainteresovanymi stranami ministerstva
a OPRO, nastaveni forem spoluprace, aktivni spoluprace pfi pfipravé projektd v posatedni fazi;

b) poskytovani podpory projektovym tymam pfi realizaci a ukon&ovani projektl ve formé
konzultacni, metodické a vzdélavaci Cinnosti;

c) realizaci metodicko-vzdélavacich workshopt pro projektové tymy;

d) Fizeni aadministraci projektu ,Projektova kancelaf MSMT*“ (nastaveni procest, vedeni
personalni, mzdové a ucetni agendy, zpracovani monitorovacich zprav, komunikace s fidicim
organem, archivace apod.);

e) fidi a administruje projekt ,Zavadéni systému fizeni kvality na MSMT* (nastaveni procesd,
vedeni personalni, mzdové a ucetni agendy, zpracovani monitorovacich zprav, komunikace
s fidicim organem, archivace apod.);

f) koordinuje a Fidi zavadéni systému Fizeni kvality na ministerstvu;

g) zajistuje koncepci, strukturu a publikaci dokumentd na Intranetu ministerstva;

h) rozviji systém telefonniho seznamu a zajistuje jeho aktualizaci;

i) rozviji elektronickou Evidenci projektt na ministerstvu.

S$23 Oddéleni mzdové uétarny

Zajistuje:

a) zpracovani vypoctu platd zaméstnancl ministerstva;

b) provedeni odvodu dané z pfijmu, zdravotniho pojisténi a socialniho pojisténi pfisluSnym
organizacim za zaméstnance ministerstva;

¢) plnéni ohlaSovaci povinnosti viéi jednotlivym zdravotnim pojistovnam;

d) vedeni mzdové spisovny pisemnosti;

e) bezhotovostni platebni styk z G&tl ministerstva vedenych u Ceské narodni banky (platy, odvody
dané z pfijmu, zdravotniho a socialniho pojisténi, zakonné srazky z platli, srazky z platd na
zakladé dohody o srézkach);

f) platby z FKSP avedeni analytické evidence fondu (pfispévek organizace na penzijni
pfipojisténi zaméstnanc, pujcky z FKSP);

g) pInéni povinnosti vyplyvajici z pravnich pfedpist o dichodovém poijisténi.

Podili se na:

a) podili se na rozvoji ekonomickych informacnich systému (pfedevSim personalniho a mzdového
systému a EIS JASU CS).

S3 Oddéleni archivni a spisové sluzby
Oddéleni archivni a spisové sluzby zajiStuje plnéni Ukolld v oblasti spisové sluzby, archivace
dokumentt, pfedevSim spravniho archivu, a podatelny.

Zajistuje:

a) dohled nad vykonem spisové sluzby ministerstva; k napravé zjisténych nedostatku vyzyva

pisemné pfedstaveného relevantniho Utvaru; pokud k napravé nedojde a nefedeni zjisténych
nedostatki by mohlo vést ke spravnimu deliktu ve smyslu zakona €. 499/2004 Sb.,
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c)

)]

o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpisu, podava oficialni podnét statnimu
tajemnikovi;

zpracovani spisového fadu a spisového planu ministerstva; je neopominutelnym
pfipominkovym mistem ministerstva pfi vyfizovani meziresortnich a resortnich pfipominkovych
fizenich tykajicich se spisové sluzby (ij. zejména pfijmu a evidence dokumentt, ukladacich lhat
dokumentl a spisu, nakladani s dokumenty apod.); to plati i pro metodiky a jiné materialy
tykajici se primarné operacnich programu EU;

odborné a metodické fizeni ve vécech spisové sluzby PRO/OPRO; poskytovani poradenské
a konzultaéni ¢innosti v oblasti spisové sluzby v§em utvarim ministerstva ¢innosti podatelny;
pfijem a tfidéni vSech zasilek doru¢enych na podatelnu, véetné dokumentl dorucenych
do datové schranky ministerstva a na elektronickou adresu podatelny; oznaceni doru€enych
dokumentl jednoznacnym identifikatorem dle spisového fadu a prfedava je k vyfizeni v ramci
ministerstva; distribuci periodik na jednotlivé utvary dle poskytnutého rozdélovniku; €innosti
vypravny; prijima zasilky pro vypravnu a zabezpecuje jejich odbavovani; ma opravnéni
odmitnout vypraveni zasilky a vratit ji zpét zpracovateli, neobsahuje-li nalezitosti stanovené
vnitfnimi pfedpisy a provozovatelem postovnich sluzeb; sleduje stav finanénich prostfedku
uréenych pro platby za vypravené zasilky a zabezpecuje jejich priibézné navySovani;
spolupracuje pfi nakupech a reklamacich frankovacich stroju;

prejimku, zpracovani a uloZeni uzavienych dokumentd a spist jednotlivych utvard
ministerstva do centralni spisovny, specializované spisovny operac¢nich programd, spisovny
NAU a spravniho archivu;

nahlédaci agendu pro interni plivodce dokument( a spist dle vnitfnich predpisq;

provadéni skartaéniho fizeni s Narodnim archivem udokumentl uloZenych v centralni
spisovné, specializované spisovné operacnich program, spisovné NAU a ve spravnim archivu;
vramci téchto skartaCnich fizeni zpracovava, schvaluje a predklada Narodnimu archivu
skartaéni navrhy a provadi Upravy navrhd dle pokyn(i Narodniho archivu; dokumenty a spisy
vybrané za archivdlie pofada dle pokyn( Narodniho archivu a zajiStuje jejich protokolarni
predani; na vyzadani spolupracuje pfi pfipravé ostatnich skartaénich Fizenich konanych
na jinych evidencich ministerstva;

vybér archivalii mimo skartacni fizeni s Narodnim archivem nebo mistné pfisluSnym archivem
u dokumentl  aspisu, které spravuje (tykd& se zejména dokumentace, ktera
byla pfedana k uloZeni do spravniho archivu v rdmci spisové rozluky PRO/OPRO);

bezpecnou skartaci dle vnitfnich pfedpisU; skartace se tyka jak tzv. pfimého skartu, tak
dokumentt a spis(l uréenych ke skartaci ve skartaCnim fizeni na zakladé udéleného souhlasu
Narodniho archivu v Praze; dale zajistuje skartaci dokumentud a spist mimo skartacni fizeni, ke
které byl udélen souhlas Narodniho archivu & mistné pfislusného archivu (tyka se
zejména ulozené dokumentace PRO/OPRO);

zpracovani podkladu pro pfipravu investi¢nich zamérd na vybaveni podatelny a rozvoj spisové
sluzby.

Podili se na:

a)

b)

na pfipravé a provadéni internich kontrol v oblasti vykonu spisové sluzby; tyka-li se
kontrola pfimo vykonu spisové sluzby na Utvarech ministerstva, nebo PRO/OPRO, je vzdy
zastupce oddéleni ¢lenem kontrolni skupiny;

pfipravé metodik, smérnic €i jinych predpisl tykajicich se spisové sluzby v ramci implementace
operacnich programu EU realizovanych ministerstvem; spolupracuje na tvorbé ostatnich
smérnic a metodik ministerstva, pokud se tykaji spisové sluzby (v pfipadé vyzadani);

pFipravé spisové rozluky PRO/OPRO a v pFipadech, kdy neni uréena nastupnicka organizace,
pFijima k uloZeni dokumenty a spisy dle vnitfnich pfedpisu a dle schvaleného planu spisové
rozluky.

17



| — Sekce ekonomicka a legislativni

PIni Ukoly na Useku strategie resortu, finanéni a mzdové politiky, rozpo¢tového hospodareni a jeho
kontroly v ramci pfislusné kapitoly statniho rozpoctu v&etné ucetnictvi a ucetniho vykaznictvi, regulace
zameéstnanosti a usmérnovani mzdovych prostfedkd a financovani regionalniho Skolstvi. Zajistuje
a vykonava zfizovatelské kompetence ve stanoveném rozsahu pro Narodni pedagogické muzeum
a knihovnu JAK (dale jen ,NPMK®).

Odpovida za koncepcni, analytické a metodické Cinnosti v oblasti financovani regionalniho Skolstvi.
Zajistuje prfipravu a tvorbu obecné platnych pravidel a metodiky rozdélovani rozpoctovych zdroju
vy€lenénych pro Skoly a Skolska zafizeni, které zfizuje ministerstvo, obce, kraje a svazky obci, soukromi
zfizovatelé a cirkve a nabozenské spole¢nosti.

Realizuje statni finanéni politiku pfi financovani resortu. Zpracovava koncepcni a metodické materialy
a provadéci predpisy pro financovani, rozpoétovani a usmérfiovani mzdovych prostfedk( v odvétvi
Skolstvi v plsobnosti resortu.

PIni ukoly vyplyvajici pro ministerstvo z funkce spravce pfislusné kapitoly statniho rozpocétu podle
zakona ¢. 218/2000 Sb., orozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu
(rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjSich predpisli, zpracovava navrh rozpoctu, zakladni rozdéleni na

hlavni vydajové bloky:

e véda a vysokeé skoly,

e vydaje regionalniho $kolstvi a PRO,

e podpora €innosti v oblasti mladeze,

e vydaje na programy spolufinancované z rozpoctu EU,
e ostatni vydaje na zabezpeceni ukoll resortu.

Provadi globalni kontrolu a odpovida za celkové Cerpani a pfipadnou regulaci. Vypracovava komplexni
metodiku sestavovani rozpoctu, stfednédobého vyhledu, rozpisu rozpoétu a zavaznych limitl regulace
zameéstnanosti na jednotlivé pfikazce rozpoctovych operaci. Odpovida za dodrzovani zavaznych
ukazateld rozpoctu kapitoly a dalSich limit( regulace pfi jejich rozpisu a zméné.

Realizuje schvalena systémova opatfeni v oblasti rozpo&tovani, financovani, regulace zaméstnanosti,
usmeérfiovani mzdovych prostfedkd, jiné €innosti a provadi kontrolu jejich plnéni v oblasti jednotlivych
Casti kapitoly.

Vypracovava metodiku ke zpracovani navrhu rozpoétu kapitoly 333 MSMT v&etné harmonogramu praci,
odpovida za vypracovani navrhu rozpoétu kapitoly 333 MSMT a jeho predloZeni Ministerstvu financi.

Odpovida za rozpis rozpoétu kapitoly 333 MSMT vécné pfislusnym sekcim ministerstva (pFikazctim
operaci) a za zpracovani tzv. ,kapitolniho seSitu“ a jeho predlozeni Vyboru pro védu, vzdélani, kulturu,
mladez a télovychovu Poslanecké snémovny a Ministerstvu financi.

Pfidéluje finanéni prostfedky vlastnimu Ufadu ministerstva, ostatnim organiza&nim slozkam statu (dale
jen ,0SS*) a OPRO zfizovanym ministerstvem, a to na zaklad& navrh( schvalenych vécné pFislugnymi
sekcemi ministerstva (pfikazci operaci), ¢i poradou vedeni ministerstva.

Odpovida za hospodafeni s finanénimi prostfedky kapitoly, které jsou prostfednictvim programového
financovani vy€lenény na reprodukci majetku v plisobnosti ministerstva.

Vykonava ¢&innosti stanovené ministerstvu v § 161, § 161a, § 161b, § 161c odst. 1 a 3, § 162, § 163
odst. 3 a4 a§ 170 pism. b) zakona €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Odpovida za objektivizaci finanéni a mzdové politiky postupné odstrafiujici neopravnéné disproporce,
bilancovani zdroju a potfeb celé kapitoly; Cerpani rozpoctu vydaja kapitoly z globalniho hlediska (véetné
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narokll z nespotfebovanych vydajui) a podle potfeby za regulaci erpani rozpoctu a plnéni pfijmu
z globalniho hlediska svodného utvaru.

Provadi predb&znou, prib&znou a naslednou finanéni kontrolu rozpo&tovych operaci v oblasti OPRO
a navrhuje opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatkd.

Provadi prabéznou a naslednou fidici kontrolu u dotaénich tituld realizovanych v sekci ekonomické
a legislativni.

Vyhodnocuje ro¢ni rozbory hospodarfeni s prostfedky statniho rozpoctu, se statnim majetkem
a s mimorozpod&tovymi prostfedky u OPRO, navrhuje ministrovi schvaleni rozdéleni zlep$eného
hospodarského vysledku do fondl organizaci a opatfeni k odstranéni zjiSténych nedostatka.

Vypracovava metodicky pokyn rozbort hospodareni s finanénimi prostfedky statniho rozpoctu pro OSS,
prispévkové organizace v pfimé pusobnosti ministerstva a vlastni Gfad ministerstva.

Zajistuje svodné za kapitolu 333 MSMT implementaci Integrovaného informaéniho systému Statni
pokladna v kapitole 333 MSMT. Je garantem za oblast Rozpod&tového informaéniho systému. PIni roli
zakladatele rozpoctovych opatfeni, schvalovatele opatfeni a role souvisejici s vykazovanim téchto
opatreni.

Vypracovava metodiku ke zpracovani zavéreéného Gétu kapitoly 333 MSMT véetn& harmonogramu
praci, odpovida za vypracovani zavéreéného Gétu kapitoly 333 MSMT a jeho predloZeni Ministerstvu
financi, Poslanecké snémovné, Nejvy$simu kontrolnimu Gfadu a Ceskému statistickému Gradu.

V oblasti Gcetnictvi pro zakladni ¢innosti Ustfedniho organu statni spravy, Operaéni programy, Finanéni
mechanismy (EHP/NORSKO a Program Svycarsko-Ceské spoluprace) a Komunitarni programy
(EUROSTARS) odpovida za zajisténi:

- koncep¢ni a metodické Cinnosti a vykon agendy podle zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
vyhlagek Ministerstva financi a Ceskych Géetnich standard,

- vykon agendy hlavniho UCetniho podle zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, vCetné
metodického zabezpeceni,

- predavani Gdajt do Centrélniho systému Ugetnich informaci statu (dale jen ,CSUIS*) podle
zakona a vyhlasek Ministerstva financi,

- zpracovani koncepcnich a metodickych materiall ainternich provadécich predpist pro
UCetnictvi a ucetni vykaznictvi v plisobnosti resortu,

- kontrolu uc€etnich dokladd a ucetnich vykazl a navrhuje opatfeni k odstranéni zjiSténych
nedostatkd.

Zaijistuje svodné zpracovani finanéniho vypofadani vztahu se statnim rozpoctem.

Zaijistuje komplexné plnéni ukoll ministerstva v oblastech nakladani a hospodareni s majetkem statu
(movitym i nemovitym), s nimz je ministerstvo pfisluSné hospodafit jako OSS v pIném rozsahu ukold
vyplyvajicich ze zakona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich
vztazich, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Zajistuje vybranymi zaméstnanci v souladu s § 22 zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(, provadéni zkouSek zvlastni odborné zplsobilosti
na useku skolstvi.

Sekce zajistuje legislativni agendu ministerstva, zabezpecluje fadny prabéh legislativniho procesu pfi
pripravé a schvalovani pravnich pfedpist v gesci ministerstva a metodicky usmérnuje pfipravu pravnich
predpist na ministerstvu. Dale zajistuje pro ministerstvo pravni agendu, neni-li ve zvlastnich pfipadech
svéfena jinému Gtvaru, véetné pravni agendy souvisejici s plisobnosti ministerstva jako RO OP EU.
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Nameéstek sekce je opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve
znéni pozdéjSich predpisl, ve spravnich Fizenich, které v souladu s touto pfilohou nalezi do pusobnosti
této sekce.

10 Odbor finan€niho rizeni kapitoly

Odpovida za aplikaci statni financni politiky pfi financovani resortu a vytvafi koncepci jeho financovani.
PIni Gkoly vyplyvajici pro ministerstvo z funkce spravce kapitoly 333 MSMT statniho rozpoétu (dale jen
.kapitola“) podle zakona ¢. 218/2000 Sb. Z titulu spravce kapitoly vykonava metodickou, koncepéni,
analytickou a dohledovou €innost na useku rozpoc&tovani u organizacnich slozek statu a pfispévkovych
organizaci. Odpovida za dodrzovani regulace zaméstnanosti v resortu a za metodiku objektivizace
finanéni politiky postupné odstranujici neopravnéné disproporce, bilancovani zdrojua a potfeb celé
kapitoly. Navrhuje zasadni obecné postupy ke snizovani vydaju a zvySovani pfijmd financovaného
odvétvi.

Z titulu spravce kapitoly dale odpovida za tvorbu metodiky pro navrh rozpod&tu a stfednédobého vyhledu
ve vazbé na zakladni strategické dokumenty (Programové prohlaseni vliady, Rozpoctova strategie
sektoru verejnych instituci, Dlouhodoby zamér vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy, operacni
programy apod.) podle vyhlasky €. 133/2013 Sb., o stanoveni rozsahu a struktury udajd pro vypracovani
navrhu zakona o statnim rozpoc¢tu a navrhu stfednédobého vyhledu statniho rozpoétu a lhatach pro
jejich predkladani, ve znéni pozdéjSich predpisli, a za jeho vypracovani a predloZzeni Ministerstvu
financi. Navrh vySe zavaznych ukazatel(l a limitll regulace zaméstnanosti zpracovava z podkladi
organizacnich slozek statu a vécné pfislusnych utvard ministerstva v rozsahu identifikace koruny podle
vyhlasky €. 412/2021 Sb., o rozpoctové skladbé. Z titulu spravce kapitoly zodpovida za rozdélovani
schvalenych zavaznych ukazateld, zavaznych limitd regulace zaméstnanosti a za zmény zavaznych
ukazatell rozpodtu.

Zabezpecuje ¢innosti v rozpoctovém informacnim systému na kapitole pro pfipravu a realizaci rozpoctu
v integrovaném informaénim systému statni pokladny (dale jen ,IISSP*) a spravu rozpoctu vcetné
rozpoctovych opatfeni a spravy narokl z nespotfebovanych vydaju nebo rezervniho fondu v rozsahu
identifikace koruny stanovené vyhlaskou €. 412/2021 Sb. Spravuje rozpoc¢tovou databazi Integrovaného
systému rozpoctu a skute¢nosti (dale jen ,ISROS*), odpovida za jeji aktualnost.

Zpracovava podklady k posuzovani dopadd navrhovanych opatfeni a pravnich norem tykajicich se
regulace zaméstnanosti a podkladt pro tvorbu navrhu statniho rozpoctu a podklady a zasady pro
poskytovani finanénich prostfedkd, jejich rozpis a poskytovani podle § 160-162 a § 163 odst. 3 a 4
zakona €. 561/2004 Sb., a to v€etné podkladll pro zménu vySe prostfedkd v pribé&hu roku.

Odpovida za pfimé metodické fizeni a financovani NPMK, vuci kterému zajiStuje roli zfizovatelského
Utvaru, a za uvolfovani prispévku na provoz OPRO s vyjimkou Narodni technické knihovny (dale jen
,NTK*) a Komise J. W. Fulbrighta (d&le jen ,KJWF*) a PRO do vySe stanovenych z&vaznych ukazateld.

Odpovida za zpracovani metodik pro rozdélovani rozpoctovych zdrojli vyclenénych v rozpoctu
ministerstva pro OPRO s vyjimkou NTK a KJWF, v&etné stanoveni zavaznych ukazatelG a zavaznych
limitd regulace zaméstnanosti.

100 Oddéleni spravce kapitoly a finanéniho fizeni
Zajistuje:
a) zpracovani navrhu rozpoctu a navrh stfednédobého vyhledu kapitoly v souladu se zakonem
€. 218/2000 Sb., pokyny ministra financi a vyhlaskou ¢. 133/2013 Sb.;
b) zpracovani a projednani zmeény zavaznych ukazatell rozpoctu kapitoly v€etné téch, které

pfesahuji 10 % zavazného ukazatele rozpoc¢tu a zavaznych limitl regulace zaméstnanosti
kapitoly jako celku s Ministerstvem financi;
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posouzeni a schvaleni rozpoctovych opatfeni navrzenych jednotlivymi Utvary z pozice svodu
rozpoCtu a spravce ISROS vcéetné narokll z nespotfebovanych vydajl, rezervniho fondu
a dalSich zdroja, operaénich programu, fondll EHP a Norska, komunitarnich programa apod.;
rozepsani financnich prostfedkd pro OSS;

zpracovani analyzy a ¢asové fady v oblasti pIlnéni pfijma a ¢erpani vydaju kapitoly, vé. pInéni
regulace zaméstnanosti;

bilancovani finan¢nich zdroju a potfeb celé kapitoly, véetné navrhl opatfeni vedoucich
k dodrzeni smérnych ¢&isel ¢&i zavaznych ukazatell rozpoétu aregulace zaméstnanosti
stanovenych kapitole;

Cinnosti v ISROS na kapitole pro pfipravu a realizaci rozpoltu v IISSP a spravu rozpoctu,
véetné rozpoctovych opatfeni a spravy narokl z nespotfebovanych vydaju ministerstva
v rozsahu identifikace koruny stanovené vyhlaskou ¢. 412/2021 Sb.;

garanci ISROS - plni roli spravce rozpoctu, zakladatele rozpoctovych opatfeni, schvalovatele
opatfeni a role souvisejici s vykazovanim téchto opatfeni;

zpracovani resortnich stanovisek, pfipominek a informaci k navrhim pravnich pfedpist
a opatfeni jinych organu tykajicich se statniho rozpoétu a mzdovych predpist a regulace
zaméstnanosti;

vykon spravy programu a uzivatell v ramci zjednodusené evidence dotaci;

administraci a agendu schvalovani Ggetnich zavérek OSS a OPRO a zpracovava informaci
o procesu schvalovani Géetnich zavérek OSS a OPRO v&etné protokolll za jednotlivé
organizace v souladu s vyhlaskou &. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani ucetnich
zaveérek nékterych vybranych ucetnich jednotek;

soulad financovani OSS s pfisluSnymi pravnimi predpisy a stanovuje metodiku rozbort
hospodareni s finanénimi prostfedky pro OSS podle platnych pravnich predpis(;

predani vykazu Prehled o rozpoctu nakladll a vynosu statnich pfispévkovych organizaci a dalSi
doplfujici Udaje — hlavni ¢innost a vykaz Informace o schvaleni Ucetni zavérky za OSS
(ministerstvo, Ceska $kolni inspekce (dale jen ,CSI*), VSC) a OPRO do CSUIS.

101 Oddéleni metodiky a financovani Skol a Skolskych zafizeni

Zajistuje:

a)

b)

pfipravu a aplikaci zasad statni finanéni a rozpoctové politiky v oblasti financovani &innosti Skol
a Skolskych zafizeni zfizovanych uzemnimi samospravnymi celky, svazky obci a soukromymi
zfizovateli;

vykon koncepCni, analytické a metodické cinnosti v oblasti financovani Skol a Skolskych
zafizeni zfizovanych Uzemnimi samospravnymi celky, svazky obci a soukromymi zfizovateli;
pfipravu a tvorbu obecné platnych pravidel a metodiky rozdélovani rozpoctovych zdroju
vyClenénych pro Skoly a Skolska zafizeni, které zfizuji obce, kraje a svazky obci a soukromi
zfizovatelé;

zpracovani a analyzu datové zakladny o poctech déti, zaka a studentl pro potfeby rozpoctu
regionalniho Skolstvi;

sledovani avyhodnoceni podnétl, navrhd a pfipominek k metodam financovani $kol
a Skolskych zafizeni;

zpracovani podkladu a zasad pro rozpis a poskytovani finanénich prostfedk(i podle § 160 az
162 a§ 163 odst. 3 a4 zakona €. 561/2004 Sb. s vyjimkou Skol a Skolskych zafizeni
zfizovanych ministerstvem a registrovanymi cirkvemi nebo nabozenskymi spole€nostmi, kterym
bylo pfiznano opravnéni k vykonu zvlastniho prava zfizovat cirkevni Skoly, a to v€etné podkladu
pro zmeénu rozpisu v pribéhu roku;

realizaci metodického Fizeni usmérfovani vyse prostfedkl vynakladanych na platy
zaméstnancu organizaci Skolstvi zfizovaného uzemnimi samospravnymi celky a svazky obci;
pfipravu normativll pro soukromé Skolstvi v souladu se zakonem ¢. 306/1999 Sb. ave
spolupraci s oddélenim 102 za pfipravu normativl pro cirkevni $kolstvi;
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i) stanoveni postupl pro vyuétovani dotace arozbor hospodarfeni s dotaci poskytnutou
soukromym Skolam a Skolskym zafizenim za $kolni rok v souladu se zakonem ¢. 306/1999 Sb.
a zpracovava informaci o vyuctovani poskytnutych dotaci a rozborech hospodareni s dotacemi
poskytnutymi soukromym Skolam a Skolskym zafizenim za Skolni rok.

Podili se na:

a) souhrnném bilancovani vykonl a normativi Skolstvi zfizovaného Uzemnimi samospravnymi
celky, svazky obci a Skolstvi soukromého, zajistujici vyrovnanost rozpoctu regionalniho Skolstvi
s vyClenénymi zdroji statniho rozpoctu.

102 Oddéleni financovani zfizovanych prispévkovych organizaci a cirkevniho Skolstvi

Zajistuje:

a) realizaci statni finanéni a rozpoctové politiky na Useku statnich pfispévkovych organizaci (dale
jen ,SPO");

b) poskytovani dotaci cirkevnimu Skolstvi a Upravy dotaci v pribéhu roku;

c) vykon koncepcni, analytické a metodické ¢innosti v iseku SPO a cirkevniho $kolstvi a podili se
na tvorbé odvétvovych pravnich predpist v oblasti financovani s ohledem na specifika SPO
a cirkevniho Skolstvi;

d) provedeni rozpisu rozpoc¢tu zavaznych ukazatelll SPO na dany rozpoctovy rok, v pfipadé
OPRO na zakladé navrha schvalenych vécné prislusnymi sekcemi ministerstva a po projednani
v poradé vedeni schvalenych ministrem; uvolfiuje finanéni prostfedky (pfispévek na provoz)
SPO (s vyjimkou NTK a KJWF a dotaci) do vySe stanovenych zavaznych ukazatell rozpoctu
a podle Ministerstvem financi stanovenych pokynu k ¢erpani rozpoctu;

e) zpracovani vyhodnoceni hospodafeni s rozpoctovanymi a erpanymi prostfedky SPO na
zakladé finanénich a ucetnich vykazll arozborl hospodafeni za uplynuly kalendarni rok
a stanovuje metodiku rozbor( hospodareni s finanénimi prostfedky pro SPO podle platnych
pravnich predpis(;

f) v oblasti mzdové politiky téZ zpracovani rozbord ¢erpani mzdovych prostfedki, platové urovné
a zaméstnanosti a zajistuje metodické fizeni ve vztahu k vysi prostfedkd vynakladanych na
platy v oblasti SPO;

g) predani vykazu ,Informace o schvaleni ugetni zavérky za PRO* do CSUIS;

h) ve spolupraci s oddélenim 101 tvorbu normativi pro cirkevni Skolstvi.

Podili se na:

a) pfipravé navrhl koncepci, zasad a principl resortni finanéni politiky u prostfedkd vy&lenénych
na ¢innost sekce ekonomické a legislativni a zajisStuje zpracovani u€etnich dokladt spojenych
s pfijmovymi finan&nimi operacemi odboru 17;

b) zajiSténi, zpracovani a analyze datové zakladny o poctech déti, zaka a studentt a dalSich
udajich rozhodnych pro financovani PRO a cirkevniho $kolstvi.

Spolupracuije:

a) svécné pfislusnymi Utvary pfi poskytovani podkladd pro navrh rozpoc¢tu SPO a cirkevniho
Skolstvi na nasledujici rozpoctovy rok a pro stfednédoby vyhled; za oblast SPO zpracovava
vykaz ,Pfehled orozpoCtu nakladd a vynos( statnich pfFispévkovych organizaci a dalSi
doplfujici udaje — hlavni €innost;

b) s pfisluSnymi Utvary pfi schvalovani ucetnich zavérek SPO.

11 Odbor hlavniho Ucéetniho a svodného vykaznictvi

Zajistuje:
a) v oblasti ugetnictvi ugetni jednotky MSMT pro zakladni &innosti Ustfedniho orgénu statni spravy,
Operaéni programy, Finanéni mechanismy, Komunitarni programy a pfipadné dal$i programy
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spolufinancované ze zahrani€i koncepcni a metodické €innosti a vykon agendy podle zakona
&. 563/1991 Sb., o Gdetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, provadécich vyhlasek a Ceskych
Ucetnich standardu;

b) soulad dat o skute¢nosti v IISSP s Uc¢etnictvim ministerstva;

c) zpracovani koncepcnich a metodickych materiald a internich provadécich pfedpist pro oblast
ucetnictvi;

d) predavani udaji (finanénich i udetnich vykaz(l) do CSUIS podle zakona a vyhlasek MF za
ugetni jednotku MSMT;

e) funkci Finanéniho Gtvaru pro prostfedky operacnich programd EU pro obdobi, kdy je existence
tohoto utvaru pfimo vymezena;

f) svodné zpracovani finan¢niho vyporadani vztah( se statnim rozpoétem véetné metodického
zajisténi;

g) svodné zpracovani Zavérec¢ného uctu kapitoly véetné metodického zajisténi;

h) metodickou podporu v oblasti G&etnictvi pro zfizované SPO a OSS (VSC a CS8I);

i) vécnou administraci ekonomického systému EIS JASU CS mimo zalezitosti souvisejici
s rozhranim systému pro operaéni programy;

j) vykon agendy hlavniho u€etniho podle zdkona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpist.

Podili se na:

a) schvalovani Ggetni zavérky CSI, VSC a OPRO.

VySe uvedené Cinnosti zajiStuje prostfednictvim oddéleni:

110 Oddéleni finanéni uétarny
111 Oddéleni svodného vykaznictvi a metodiky uc€etnictvi

Reditel odboru je v souladu s § 26 odst. 1 pism. ¢) zakona &. 320/2001 Sb. povéien vykonem funkce
hlavniho u¢etniho. Oba vedouci oddéleni jsou opravnéni zastupovat feditele odboru pfi vykonu funkce
hlavniho U€etniho, a to i v dobé pfitomnosti feditele odboru.

13 Odbor spravce rozpoctu

Zajistuje:

a)

f)

vykon predbézné fidici financni kontroly spravcem rozpoctu ministerstva stanovenou zakonem
€. 320/2001 Sb. o finanni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon
o finanéni kontrole) ve znéni pozdéjSich predpist ajeho provadéci vyhlasky, u finanénich
a majetkovych operaci ministerstva jako Ustfedniho organu statni spravy, véetné programa
financovanych zfondd EU, Komunitarnich program(, Finanénich mechanismd a jinych
prostfedk(l poskytnutych ze zahrani€i, ato ve fazi pfed pravnim uUkonem, kterym vznika
ministerstvu zavazek (kontrola pfi Fizeni vefejnych vydaji pfed vznikem zavazku) a pred
uskute€nénim verejnych vydaju nebo jinych plnéni na zakladé jiz pfijatého zavazku (kontrola pfi
fizeni vefejnych vydajd po vzniku zavazku, resp. pred platbou);

rezervace zdroju v IISSP pro finanéni operace ministerstva a jejich zpravu;

zpracovani koncepénich a metodickych materiald a internich provadécich predpisu pro oblast
predbézné Fidici kontroly;

vypracovani pravidelnych zprav o pribéhu pfedbézné fidici kontroly na ministerstvu s navrhem
opatfeni k zamezeni opakovani zjisténi o finan€nich operacich provedenych bez pfedbézné
fidici finanéni kontroly (pIlnéni § 26 odst. 5 zakona &. 320/2001 Sb.);

v€asné a spolehlivé informovani vedeni ministerstva o zjiSténych skute€nostech pro potfeby
finanéniho fizeni;

priibézné provérovani platnosti opravnéni a podpisovych vzorl pfikazcu operaci a navrhuje
jejich aktualizaci;
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g) metodickou podporu v oblasti pfedbézné Fidici kontroly pro utvary ministerstva;
h) vykon funkce spravce rozpoctu podle zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonud (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Podili se na:

a) vypracovani zpravy o financnich kontrolach v resortu ministerstva;

b) posuzovani materialll vramci vnitfniho nebo meziresortniho pfipominkového Ffizeni, které
obdrzi od nadfizenych predstavenych;

c) dcinnostech zabezpecujicich pfeménu stavajiciho systému finanéni kontroly ve statni spravée
v navaznosti na aktualni potfeby CR a pozadavky EU;

d) tvorbé odvétvovych pravnich norem tykajicich se finanéni kontroly.

VySe uvedené Cinnosti zajistuje prostfednictvim oddéleni:

130 Oddéleni predbézné fidici kontroly finanénich prostredkl operaénich programu
131 0Oddéleni predbézné Fidici kontroly finanénich prostredkii mimo operaéni programy

Vykonem funkce spravce rozpoctu je v souladu s § 26 odst. 1 pism. b) zakona &. 320/2001 Sb., povéfen
feditel odboru. Oba vedouci oddéleni jsou opravnéni zastupovat feditele odboru pfi vykonu funkce
spravce rozpoctu, a to i v dobé pfitomnosti feditele odboru.

14 Odbor investic

Zajistuje:

a) zajistuje hospodareni s finanénimi prostfedky kapitoly 333 MSMT, které jsou v rozpodtu této
kapitoly vy€lenény na programy reprodukce majetku, a veSkeré tkony souvisejici;

b) &innosti spravce programu s vyjimkou programu podpory materidlné technické zakladny
z operacnich programu EU;

c) kompletaci a kontrolu podkladd pro sestavovani, ¢erpani a vyhodnocovani rozpoétu kapitoly
333 MSMT za oblast programt reprodukce majetku;

d) projednavani investicnich zamérd, posuzovani souvisejici dokumentace a schvalovani
investiCnich zaméra podle prislusnych pravnich pfedpist a metodické Fizeni ministerstva;

e) zajistuje Cinnosti, které souviseji s financovanim schvalenych investi¢nich zaméru;

f) zadavani dat do rozpodtového systému zfizeného dle § 12 odst. 5 zakona &. 218/2000 Sb. pro
vydani Registrace akce, Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo Stanoveni vydaji statniho
rozpoctu na financovani akci OSS a jejich zmény (dale jen ,fidici dokumentace®) a aktualizaci
téchto udaju;

g) vydavani fidici dokumentace;

h) provadéni pfedbézné, prubézné a nasledné kontroly pfipravy a realizace akci z hlediska
dodrzovani zavaznych technicko-ekonomickych, ¢&asovych afinanénich parametr(
stanovenych v fidici dokumentaci;

i) vykon namatkovych kontrol dle povahy a rozsahu investi¢ni akce;

j) tvorbu metodickych pokyn( ministerstva, které se vztahuji k podporfe investi¢ni ¢innosti.

140 Oddéleni reprodukce majetku verejnych vysokych Skol a regionalniho Skolstvi plni vySe
uvedené ukoly zejména v ramci programu reprodukce majetku vefejnych vysokych $kol a regionalniho
Skolstvi adle potfeby v plném rozsahu zastupuje &innosti zajiStované oddélenim financovani
organizaCnich sloZek statu a organizaci zfizovanych ministerstvem.

141 Oddéleni financovani organizaénich slozek statu a organizaci zifizovanych MSMT pini vyse
uvedené ukoly zejména vramci programu reprodukce majetku OSS a organizaci zfizovanych
ministerstvem, dle potfeby v plném rozsahu zastupuje Cinnosti zajiStované oddélenim reprodukce
majetku vefejnych vysokych Skol a regionalniho Skolstvi a dale zajistuje:
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a) spravu databazi za oblast programl reprodukce majetku a pfedavani dat mezi jednotlivymi
databazemi Ministerstva financi;

b) zpracovani rozpisu rozpoc¢tu programu reprodukce majetku ministerstva;

c) posuzovani €erpani Fondu reprodukce majetku organizaci zfizovanych ministerstvem;

d) zpracovavani podkladi pro rozpocétova opatfeni vztahujicich se k programim reprodukce
majetku a jejich projednavani podle zakona ¢. 218/2000 Sb.;

e) zpracovani podklad(l pro statni zavére¢ny ucet kapitoly Skolstvi pro programy reprodukce
majetku.

Podili se na:

a) vykonu metodické a operativni &innosti na Useku hospodareni s majetkem ve vlastnictvi CR, ke
kterému ma pfisluSnost hospodafit ministerstvo, organizacni slozky v pusobnosti ministerstva
a organizace zfizované ministerstvem.

16 Odbor leqislativy

Odbor legislativy zajistuje legislativni agendu ministerstva a fadny pribéh legislativniho procesu pfi
pfipravé a schvalovani pravnich pfedpist v gesci ministerstva a metodicky usmérnuje pfipravu pravnich
predpist na ministerstvu.

Zajistuje zpracovani svodnych stanovisek k materidlim ostatnich resortli, zaslanym v ramci
meziresortniho pfipominkového fizeni, a zpracovani podkladu k legislativnim materialim pfedkladanym
vladé, které jsou mu pfidéleny naméstkem pro fizeni sekce ekonomické a legislativni.

Zabezpecluje téz Ucast zastupcu odboru pfi jednanich na poradach k pfipominkam uplatnénym
ministerstvem k materialdm ostatnich resort(.

Zpracovava vykladova stanoviska k pravnim predpistim a podili se na pfipravé metodickych materiald
v oblasti své pusobnosti a spolupracuje na pfipravé odbornych stanovisek ministerstva ve spolupraci
s vécné pfislusnymi utvary ministerstva (kontrola po strance pravni formy a souladu s pravnim fadem
CR) v souladu se zamé&Fenim oddéleni.

Odpovida za redakci Véstniku ministerstva a jeho vydavani.
160 Oddéleni legislativy regionalniho a vysokého Skolstvi

Zajistuje:

a) legislativni a pravni stranku navrhd pravnich pfedpist v plsobnosti ministerstva (oblast
vzdélavani, Skolskych sluzeb, pedagogickych pracovnik(l) a Ffadny prabéh legislativniho
procesu pfi pfipravé téchto pravnich predpisu;

b) metodické usmérfiovani legislativniho procesu v ramci ministerstva v souladu se zaméfenim
oddélent;

c) pravni vyklad vySe uvedenych pravnich predpisl, a to pro potfeby ministerstva, ministerstvu
podfizenych organizanich sloZek statu a statnich pfispévkovych organizaci, jinych organt
statni spravy a samospravy, $kol a Skolskych zafizeni, u€astnik( vzdélavani a dalSich subjektl
(samostatné nebo spole€né s jinymi utvary ministerstva) v souladu se zamérenim oddélent;

d) pravni, metodickou aodbornou podporu ostatnim datvarim ministerstva v souladu se

zamérenim oddéleni;
e) evidenci a vydavani prehledu resortnich pravnich pfedpist v souladu se zaméfenim oddéleni.

Podili se na:

a) plnéni ukoll vyplyvajicich z legislativni €innosti ministerstva;
b) zastupovani ministerstva v pracovnich komisich Legislativni rady viady, Legislativni radé viady,
popf. pfi dalSim projednavani navrhl pravnich pfedpisu v souladu se zaméfenim oddéleni;
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c)

d)

pFipravé vnitfnich pfedpist ministerstva a metodik ve spolupraci s vécné prislusnymi utvary
ministerstva (kontrola po strance pravni formy a souladu s pravnim fadem CR) v souladu se
zaméfenim oddéleni;

tvorbé koncepce a navrhG pravnich predpisli ve spolupraci s vécné pfisluSnymi utvary
ministerstva, popf. ostatnimi ustfednimi spravnimi ufady v souladu se zaméfenim oddéleni.

161 Oddéleni vnéjsi legislativy

Zajistuje:

a)

pfidélovani materiald v meziresortnim pfipominkovém fizeni Utvardm  ministerstva
k pfipominkam;

b) pfipravu souhrnnych stanovisek ministerstva k materialim v meziresortnim pfipominkovém
fizeni;

c) zpracovani uréenych stanovisek k legislativnim materialim zafazenym na program schlze
vlady, pfipadné Poslanecké snémovny Parlamentu CR;

d) pravni, metodickou aodbornou podporu ostatnim datvardm ministerstva v souladu se
zaméfenim oddéleni;

e) koordinaci pfipravy podklad( pro Plan legislativnich praci viady a vyhled a Plan vyhlasek;

f) naplfiovani zakona &. 18/2004 Sb., o uznavani odborné kvalifikace, koordinaci systému
uznavani odbornych kvalifikaci v€etné €innosti narodniho koordinatora uznavani odbornych
kvalifikaci a poradenské a informacni ¢innosti Centra uznavani odbornych kvalifikaci.

Podili se na:

a) projednavani pfipominek ministerstva s predkladateli materiald do meziresortniho

pfipominkového Fizeni.

162 Oddéleni legislativy financovani, institucionalni vychovy a priafezovych agend

Zaijistuje:

a)

b)

legislativni a pravni stranku navrhd pravnich predpist v plsobnosti ministerstva (oblast
mladeze, vyzkumu, experimentalniho vyvoje ainovaci a financovani vzdélavaci soustavy)
a fadny prabéh legislativniho procesu pfi pfipravé téchto pravnich pfedpisu;

metodické usmérfiovani legislativniho procesu v ramci ministerstva v souladu se zaméfenim
oddélent;

pravni vyklad vySe uvedenych pravnich predpist, a to pro potfeby ministerstva, ministerstvu
podfizenych OSS a SPO, jinych organu statni spravy a samospravy, kol a Skolskych zafizeni,
UCastnikd vzdélavani a dalSich subjektd (samostatné nebo spole€né s jinymi udtvary
ministerstva) v souladu se zaméfenim oddéleni;

pravni, metodickou a odbornou podporu ostatnim Utvardm ministerstva v souladu se
zamérenim oddéleni;

pfipravu stanovisek odboru k materialim ve vnitfnim pfipominkovém fizent;

evidenci a vydavani pfehledu resortnich pravnich predpist v souladu se zaméfenim oddéleni.

Podili se na:

d)

plnéni Ukoll vyplyvajicich z legislativni ¢innosti ministerstva;

zastupovani ministerstva v pracovnich komisich Legislativni rady vlady, Legislativni radé viady,
popf. pfi dalsim projednavani navrhu pravnich pfedpist v souladu se zaméfenim oddéleni;
pfipravé vnitfnich pfedpisi ministerstva a metodik ve spolupraci s vécné pfisluSnymi Gtvary
ministerstva (kontrola po strance pravni formy a souladu s pravnim fadem CR) v souladu se
zamérenim oddéleni;

tvorbé koncepce a navrh(i pravnich predpisu ve spolupraci svécné pfisluSnymi utvary
ministerstva, popf. ostatnimi Ustfednimi spravnimi ufady v souladu se zaméfenim oddéleni.

26



17 Odbor pravni a spravni

Zajistuje pro ministerstvo pravni agendu, neni-li ve zvlastnich pfipadech svéfena jinému utvaru, véetné
pravni agendy souvisejici s pisobnosti ministerstva jako RO OP EU fond(i a ESIF. Poskytuje pravni
podporu pfi zpracovani navrhl smluv a jinych pravnich jednani, spolupracuije pfi tom s ostatnimi utvary
ministerstva, je-li tfeba také formou reformulaci (vyjma téch smluv, které jsou uzavirany na zakladé
zakona o verejnych zakazek). Zajistuje vypracovavani odbornych pravnich stanovisek ve vyznamnych
pravnich vécech a zastupovani ministerstva v soudnich sporech a &ini podani, navrhy a dalSi pravni
jednani s tim souvisejici.

Dale zaijistuje vyfizovani zadosti o nahradu Ujmy nebo Skody dle zakona ¢. 82/1998 Sb. a pravni jednani
a ukony s tim souvisejici. ZajiStuje vedeni spravniho fizeni o rozkladech proti rozhodnutim ministerstva,
vedeni pfezkumného fizeni a provadéni ukon( s nim souvisejicich, vedeni fizeni o mimofadnych
opravnych prostfedcich a provadéni ukond s nim souvisejicich a provadéni ukonud spravniho organu
podle procesnich pravnich pfedpist, nesouvisi-li s agendou jinych Gtvarl ministerstva. Zajistuje
vyfizovani a pfipravu podkladl pro ucinéni opatfeni proti necinnosti ministerstva. Zajistuje vedeni
odvolaciho Fizeni, neni-li ktomu pfislusny jiny utvar. ZajiStuje cinnost komise, ktera posuzuje
a projednava spory ze smluv o poskytnuti dotaci uzavienych podle zakona ¢. 306/1999 Sb., a vykon
pravomoci ministerstva vyplyvajicich ze zakona ¢. 306/1999 Sb., a tykajicich se spravniho Fizeni
o rozhodovani o dotacich dle tohoto zadkona.

Podili se na administraci internich fidicich aktd.

Podili se na pfipravé podkladll pro vyfizovani stiznosti podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, jinymi Utvary ministerstva. Vede seznam soudnich sporl ministerstva.

Reditel odboru a vedouci oddéleni jsou opravnénou Ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona &. 500/2004
Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, ve spravnich fizenich, které v souladu s touto pfilohou
nalezi do plsobnosti tohoto odboru. Zaméstnanci odboru jsou opravnénou ufedni osobou v pfipadé
povéreni pfedstavenym.

Reditel odboru a vedouci oddéleni jsou v souladu s ob&anskym soudnim Fadem, soudnim fadem
spravnim a trestnim fadem povéfeni k jednani za ministerstvo v soudnich fizenich a k jednani za
poskozenou ,Ceskou republiku — Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy* v trestnich fizenich.
Reditel odboru nebo vedouci oddéleni mohou déle pisemné povéfit podfizené zaméstnance k jednani
v soudnich Fizenich a k jednani za poskozenou ,Ceskou republiku — Ministerstvo $kolstvi, mladeze
a télovychovy*“ v trestnich fizenich.

170 Oddéleni smluvnich agend a soudnich sport

Zajistuje:

a) zastupovani ministerstva v fizeni pfed soudy ve vécech zejména soukromého prava;

b) poskytovani pravni podpory pfi zpracovani navrhd smluv ajinych pravnich jednani,
spolupracuje pfi tom s ostatnimi Utvary ministerstva, je-li tfeba také formou reformulaci (vyjma
téch smluv, které jsou uzavirany na zakladé zakona o vefejnych zakazek);

c) zpracovavani komplexnich pravnich stanovisek a vykladu platnych pravnich pfedpist z odvétvi
soukromého prava, pfipadné s tim souvisejicich vefejnopravnich norem, nejde-li o plsobnost
odboru legislativy;

d) vyfizovani zadosti o nahradu ujmy nebo Skody dle zakona &. 82/1998 Sb. a pravni jednani
a ukony s tim souvisejici;

e) zastupovani ministerstva jako poSkozeného v trestnim Fizeni;

f) dc€ast na jednanich v zaleZitostech pravni povahy na jinych ustfednich spravnich ufadech nebo
jinych ufadech nebo organech.

Podili se na:
a) pripravé a vydavani internich predpis ministerstva.
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171 Oddéleni spravnich agend a rozkladové komise

Zajistuje:

a) zastupovani ministerstva v fizeni pfed soudy a jinymi organy vefejné moci ve vécech vefejného
prava;

b) ¢innost rozkladové komise ministra; organizaéné& a administrativné zabezpecuje jeji Cinnost;

c) cinnost komise, ktera posuzuje a projednava spory ze smluv o poskytnuti dotaci uzavfenych
podle zakona €. 306/1999 Sb.;

d) zpracovavani komplexnich pravnich stanovisek a vykladu platnych pravnich predpisl z odvétvi
vefejného prava voblasti plsobnosti ministerstva, pfipadné stim souvisejicich
soukromopravnich norem; nejde-li o plsobnost odboru legislativy;

e) zpracovavani navrh( rozhodnuti o rozkladech, navrhd rozhodnuti nebo jinych udkont
ministerstva v pfezkumném fizeni a v fizeni o mimofadnych opravnych prostfedcich;

f) vedeni odvolaciho Fizeni, neni-li k tomu pfislusny jiny Gtvar;

g) zpracovani a zvefejnéni vyroCni zpravy za predchazejici kalendarni rok podle zakona
€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim;

h) Gcastni se jednani v zalezitostech pravni povahy na jinych ustfednich spravnich urfadech nebo
jinych ufadech nebo organech;

i) poskytovani pravni podpory ostatnim uUtvardm ministerstva pfi vyfizovani jinych podani
doru€enych ministerstvu.

Podili se na:

a) zajisténi pripravy podkladud pro vyfizovani stiznosti podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim;
b) pfipravé a vydavani internich pfedpist ministerstva.

Il - SEKCE VZDELAVANIi A MLADEZE

PIni ukoly vramci regionalniho Skolstvi v oblasti koncepce a organizace S$kolské soustavy,
pfedSkolniho, zakladniho a zajmového vzdélavani, stfedniho a vy3Siho odborného vzdélavani,
vzdélavani v konzervatofi, specialniho vzdélavani a institucionalni vychovy, Skolskych sluzeb
v Skolskych zafizenich souvisejicich se vzdélavanim ve Skolach, dalSiho vzdélavani pedagogickych
pracovnikli a péce o ucitele, vykonu statni spravy ve Skolstvi, dalSiho vzdélavani a akreditace
rekvalifikaCnich programu. Dale pini ukoly v oblasti statni spravy smérem k mladezi v oblasti
neformalniho a zajmového vzdélavani.

Realizuje spravni €innosti ve vySe uvedenych oblastech vzdélavani.

PIni ukoly nadfizeného spravniho organu krajskych ufadd pfi rozhodovani o pravech a povinnostech
fyzickych nebo pravnickych osob v oblasti své plsobnosti.

Zajistuje odborné fizeni, metodické vedeni a koordinaci €innosti Skol a Skolskych zafizeni patficich do
pusobnosti sekce vzdélavani a mladeze.

Zajistuje a vykonava zfizovatelské kompetence ve stanoveném rozsahu pro Narodni pedagogicky
institut (dale jen ,NPI“), Centrum pro zjistovani vysledku vzdélavani (dale jen ,CZVV") a Pedagogické
centrum pro polské narodnostni $kolstvi Cesky Tésin (PC Cesky Té&sin) a metodicky je Fidi a koordinuje
pfipravu hlavnich kol NPI, CZVV a PC Cesky T&S$in.

PFipravuje a koordinuje ve spolupraci s CSI pipravu koncepci kontroly kvality a zlepSovani vysledk
vzdélavani a pfipravu pravnich ptedpist upravujicich podrobnéjsi podminky organizace CSI a vykonu
inspek&ni Cinnosti ve Skolach a Skolskych zafizenich a v oblasti evidence Urazl ve Skolach a Skolskych
zarizenich.
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Zajistuje vedeni avyhodnocovani pokusného ovéfovani organizace, forem a obsahu vzdélavani
v oblasti své pusobnosti.

Realizuje dota¢ni programy, vede evidenci dotaci poskytnutych v ramci dotaénich programu, které
sekce vyhlasuje, v systému DotInfo a kontroluje jejich vyuzivani podle planu kontrol.

Spolupracuje se sekci IV pfi formulaci priorit OP a vécném zamérfeni intervenci v oblasti plsobnosti
sekce.

Spolupracuje s odborem personalnim a statni sluzby pfi realizaci zvlastni ¢asti ufednické zkousky pro
obor sluzby: 9. Skolstvi, mladez a télovychova.

Nameéstek pro fizeni sekce je opravnénou Ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdé;jSich predpis(, ve spravnich fizenich, které v souladu s touto pfilohou nalezi
do pUsobnosti této sekce.

Reditel odboru, zastupce feditele odboru jsou opravnénou Ufedni osobou dle § 15 odst. 2 z&kona
¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisl, ve spravnich fizenich, které v souladu
s touto pfilohou nalezi do plsobnosti tohoto odboru. V dobé jejich nepfitomnosti jsou opravnénou
Ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich pfedpisl,

povéfeni zaméstnanci pfislusnych oddéleni.

20 Odbor fizeni regionalniho Skolstvi

Zajistuje:

a) analyzu, podklad(i a doporuceni pro vzdélavaci politiku v oblasti regionalniho Skolstvi
a koordinuje pfipravu systémovych opatfeni pro vzdélavani s celostatnim dosahem;

b) pInéni ukold v oblasti institucionalni vychovy a specialniho vzdélavani ve Skolach a Skolskych
zafizeni zfizovanych ministerstvem;

c) péce o pracovniky ve Skolstvi;

d) vedeni rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni a rejstfiku Skolskych pravnickych osob;

e) zpracovani celostatni koncepce vzdélavani pedagogickych pracovnikd, jejich dalsiho
vzdélavani a za celostatni koncepci podminek pro vykon prace pracovnikGl v regionalnim
Skolstvi;

f) zpracovani koncepce bezpelnosti a ochrany zdravi déti, zakd a studentl ve S$kolach
a 8kolskych zafizenich;

g) zpracovani vécného feSeni pfipravy pravnich pfedpist v oblasti:

a. organizace Skolniho roku ve Skolach a Skolskych zafizenich;
dokladl o vzdélani;
organizace 8kolniho stravovani, provozu zafizeni Skolniho stravovani, vyZivovych norem
podle vékovych skupin stravnikl a rozpéti finanénich normativi na nakup potravin;

d. evidence Urazl ve Skolach a Skolskych zafizenich;

e. podrobngjsich podminek organizace CSl avykonu inspekéni ¢&innosti ve 8$kolach
a Skolskych zafizenich;

h) ve agendu udélovani Cestnych nazv(i Skolam a Skolskym zafizenim;

i) zvefejnéni materiald sekce Il ve Véstniku ministerstva;

j) pfipravu aimplementaci opatfeni vedoucich k zajisténi rovného pfistupu ke vzdélavani —
Komponenty 3.2.2 Podpora $kol a Komponenty 3.2.3 Douc¢ovani zaka kol z NPO.

201 Oddéleni Skolského rejstiiku
Zajistuje:
a) pravni fizeni tykajici se Skolského rejstiiku (rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni, rejstfiku

Skolskych pravnickych osaob), tj. Zadosti ve véci navrhu na zapis do Skolského rejstfiku, zapis
zmény v Udajich vedenych ve Skolském rejstfiku nebo vymaz ze Skolského rejstfiku a Fizeni

29



zahajenych bez navrhu dle § 149 odst. 5 zakona €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim,
stfednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu;
b) koncepcni a metodické vedeni odboru Skolstvi krajskych ufadu ve vécech Skolského rejstfiku;
c) rozhodovani o odvolani proti rozhodnuti krajského Gfadu ve vécech tykajicich se rejstfiku, skol
a Skolskych zafizeni, které spadaji do kompetence krajskych uradu;
d) konzultaéni, poradenskou a informacni ¢innost souvisejici s problematikou Skolského rejstfiku;
e) vramci fizeni o rozkladu pfedani spisu se svym stanoviskem odboru pravnimu a spravnimu
k projednani rozkladu v rozkladové komisi ministra;
f) predkladani navrhll na zménu pravnich predpisli souvisejicich s problematikou Skolského
rejstfiku Gtvaru s gesci za Skolsky zakon;
g) pripravu navrhli odpovédi na dotazy souvisejici s projednavanymi zadostmi o zapis, zménu ¢i
vymaz ze Skolského rejstfiku;
h) zpracovavani vécnych feSeni pravnich pfedpisl v oblasti:
a. organizace Skolniho roku,
b. vydavani dokladd o vzdélavani;
i) udélovani vyjimek Skolam z organizace Skolniho roku;
j) udélovani ¢estného nazvu skolam a Skolskym zafizenim.

Podili se na:

a) spolupraci s krajskymi samospravami a s pfisluSnymi odbory krajskych Gfadt a Magistratu
hlavniho mésta Prahy na Useku Skolského rejstiku;

b) spolupraci s Akreditacni komisi pro vy$Si odborné vzdélavani ministerstva pfi zatfidéni
vzdélavacich programu vy$siho odborného vzdélavani.

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni
fad, ve znéni pozdéjSich predpist, ve spravnich Fizenich vedenych dle zakona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisu.
202 Oddéleni podpory pracovnikd v regionalnim skolstvi
Zajistuje:
a) pripravu koncepce péce o pedagogické pracovniky, zejména:
a. koncepce vzdélavani a kvalifikacnich pfedpoklad(l pedagogickych pracovniki;
b. koncepce dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovnika;
c. koncepce odménovani pracovnikd v regionalnim Skolstvi a spoluvytvareni platovych
predpist vcetné katalogu praci;
b) zpracovani vécného feSeni pravnich pfedpisu v oblasti:
a. péce o pedagogické pracovniky (zakon o pedagogickych pracovnicich);
b. dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovniki;
c. o odménovani pedagogickych pracovniku;
c) akreditaci vzdélavacich instituci a vzdélavacich programd v systému dalSiho vzdélavani
pedagogickych pracovnik;
d) agendu uznavaciho organu pfi posuzovani vysokoSkolskych studijnich programd, jejichz
absolventi ziskaji odbornou kvalifikaci pedagogického pracovnika;
e) uznavani odborné kvalifikace pedagogickych pracovnikl — pFislusnikd EU.

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénou Ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni
fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, ve spravnich fizenich vedenych podle zakona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiné vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisu, zakona &. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakon(, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a zakona &€. 18/2004 Sb., o uznavani odborné kvalifikace a jiné
zpusobilosti statnich pfislusniki ¢lenskych statll EU a nékterych pfislusniku jinych statll a o zméné
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nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisU.

203 Oddéleni rovného pristupu ke vzdélavani

Zaijistuje:

a)

tvorbu a naplfiovani celostatnich koncepci v oblasti rovného pfistupu ke vzdélavani;

b) implementaci Komponenty 3.2.2 Podpora $kol a Komponenty 3.2.3 Doucovani zaku $kol
z NPO;

c) vyhlasovani dotaénich vyzev zaméfenych na zajiS$téni rovného pfistupu ke vzdélavani
a integraci narodnostnich mensin;

d) pfipravu podkladl a zastupovani ministerstva v oblasti rovného pfistupu ke vzdélavani
a integraci narodnostnich mensin.

Podili se na:

a) Tizeni ukold NPI v oblasti zajisténi rovného pfistupu ke vzdélavani.

21 Odbor zakladniho vzdélavani a mladeze

Zajistuje:

provadeéni ukolu v oblasti zakladniho vzdélavani a povinné Skolni dochazky a mladeze;

tvorbu koncepce statnich politik v oblasti pfedSkolniho, zakladniho, zajmového, zakladniho
umeéleckého, specialniho vzdélavani a v oblasti mladeze a souvisejici koncepéni, legislativni
a metodické materialy v téchto oblastech;

fizeni tvorby koncepci a navrhl ramcovych vzdélavacich program( a jejich inovaci;

fizeni procesu podpory tvorby a Uprav Skolnich vzdélavacich program(, a to véetné celostatni
metodické podpory;

fizeni poradenského systému, procesu inovaci poradenskych sluzeb a tvorby celostatnich
koncepci poradenského systému a poradenskych sluzeb;

fizeni tvorbu celostatnich koncepci v oblasti narodni politiky mladeze;

realizaci vzdélavaci politiky, véetné postupl vedoucich k inkluzivnimu vzdélavani, v oblasti
predSkolniho vzdélavani, zakladniho vzdélavani, zajmového, zakladniho uméleckého
vzdélavani a specialniho vzdélavani a v oblasti mladeze;

zpracovani zasad a upravu podminek vzdélavani cizinctl ve $kolach v CR.

Podili se na:

a)
b)
c)

zpracovani stanovisek k zapisim do Skolského rejstfiku v oblasti své plsobnosti;
metodickém Fizeni ukolt NPI v oblasti zakladniho vzdélavani a mladeze;
posuzovani a schvalovani skolnich tiskopisu v oblasti své plsobnosti.

Reditel odboru zajistuje roli zfizovatelského Utvaru Pedagogického centra pro polské narodnostni
8kolstvi v Ceském T&3iné.

Reditel odboru a vedouci pfislusnych podFizenych oddéleni jsou opravnénou Gfedni osobou dle § 15
odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpis(, ve spravnich fizenich, které
v souladu s touto pfilohou nalezi do plsobnosti tohoto odboru. V dobé jejich nepfitomnosti jsou
opravnénou urfedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich
predpisu, povéfeni zaméstnanci pfisluSnych oddéleni.

210 Oddéleni zakladniho vzdélavani

Zaijistuje:

a)
b)

c)

pFipravu celostatni koncepce pro zakladni vzdélavani a $kolstvi v CR;

koncepci tvorby ramcovych vzdélavacich programu v oblasti zakladniho vzdélavani a koncepci
metodické podpory pfipravy Skolnich vzdélavacich program;

zpracovavani vécného feSeni pravnich predpist v oblasti zakladniho vzdélavani a povinné
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Skolni dochazky;

d) implementaci systémovych opatfeni pro zakladni vzdélavani a implementaci opatfeni
souvisejicich s obsahem, metodami a formami zakladniho vzdélavani;

e) analyzu kvality a efektivity zakladniho vzdélavani a zlepSovani vysledku zakladniho vzdélavani;

f) uzavirani smluv s poskytovateli vzdélavani v zahrani¢i a kontroly dodrzovani podminek
smlouvy na misté, stanovuje pravidla pro vypocet pfispévku poskytovatelim vzdélavani
v zahrani¢i, kazdoro¢né stanovuje vysi pfispévku jednotlivym poskytovatelim a administruje
poskytovani pfispévku;

g) vedenievidence zakul plnici povinnou $kolni dochazku v zahrani¢i, ktefi nemaji kmenovou $kolu
v CR;

h) vydavani povoleni k pInéni povinné $kolni dochazky v zahrani¢nich $kolach na uzemi CR podle
§ 38 skolského zakona;

i) pripravu kritérii posuzovani ucebnic pro ucely udélovani schvalovacich dolozek a zajistuje
udélovani schvalovacich dolozek k u€ebnicim pro vzdélavani a vedeni seznamu ucebnic se
schvalovaci dolozkou v pusobnosti oddéleni;

j) obsahové zaméfeni a zacileni dotac¢nich vyzev v oblasti své plsobnosti a zabezpecuje plnéni
povinnosti podle vynosu ministra, kterym se vydavaji Zasady poskytovani dotaci;

k) metodicky fidi PC Cesky T&Sin;

I) vytvareni koncepce, obsahu a koordinaci v oblasti specifické primarni prevence rizikového
chovani u déti a mladeze v pusobnosti resortu Skolstvi, mladeze a télovychovy;

m) pfipravu a vyhlasovani dotacnich vyzev a metodické vedeni Zadatell o dotaci v oblasti
prevence rizikového chovani u déti a mladeze;

n) spolupraci, koordinaci a organizaci pracovnich setkani s krajskymi Skolskymi koordinatory
prevence, metodiky prevence pulsobicimi v pedagogicko-psychologickych poradnach
a Skolnimi metodiky prevence v oblasti primarni prevence rizikového chovani.

Podili se na:

a) posuzovani zadosti Skol a Skolskych zafizeni o zafazeni do Skolského rejstfiku;

b) implementaci Strategie digitalniho vzdélavani;

c) pfripravé priorit a vécného zaméfeni vyzev OP v oblasti pisobnosti oddéleni;

d) zadavani analyz a vyzkumu souvisejicich se zakladnim vzdélavanim;

e) zadavani ukoll a vyhodnoceni vysledkG védeckovyzkumné ¢&innosti v oblasti primarni
prevence;

f) osvété a propagaci vychovné a vzdélavaci Cinnosti v oblasti specifické primarni prevence
rizikového chovani;

g) pripravé materiald legislativni povahy problematiky prevence rizikového chovani u déti

a mladeze.

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénymi ufednimi osobami dle § 15 odst. 2 zakona ¢&. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisU, ve spravnich fizenich vedenych dle zakona €. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiné vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich pfedpisu, zakona €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore, ve znéni pozdéjsich predpis,
a zakona €. 155/1995 Sb., o didchodovém pojisténi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

211 Oddéleni predskolniho, zajmového, specialniho a zakladniho uméleckého vzdélavani

Zajistuje:

a)

celostatni koncepci pro predskolni, zajmové (Skolni druziny, Skolni kluby, stfediska volného
Casu), zakladni umeélecké, inkluzivni a specialni vzdélavani, véetné vzdélavani nadanych;
celostatni koncepci pro specialné-pedagogické a psychologické poradenstvi v CR;

pfipravu ramcovych vzdélavacich programd a metodickou podporu $kolnich vzdélavacich
programu v oblasti podle bodu a);

fizeni systému specialné-pedagogického a psychologického poradenstvi v CR;

32



e) zpracovani vécného feseni pravnich pfedpisu v oblasti
a. pfedskolniho, zajmového (Skolni druziny, Skolni kluby, stfediska volného ¢asu);
b. zakladniho uméleckého, inkluzivniho a specialniho vzdélavani;
c. specialné-pedagogického a psychologického poradenstvi;
f) implementaci systémovych celostatnich koncepci pro predskolni, zajmové (Skolni druziny,
Skolni kluby, stfediska volného &asu), zakladni umélecké, inkluzivni a specialni vzdélavani
a $kolstvi v CR;
g) implementaci celostatnich koncepci pro specialné-pedagogické a psychologické poradenstvi
v CR;
h) koncepci aanalyzy fizeni kvality a zlepSovani vysledkd pfedskolniho, zajmového (Skolni
druziny, Skolni kluby, stfediska volného ¢asu), zakladniho umeéleckého, inkluzivniho
a specialniho vzdélavani a Skolskych poradenskych zafizeni.
Podili se na:
a) fizeni ukold OPRO v oblastech predskolniho, zajmového ($kolni druziny, kolni kluby, stfediska
volného Casu), zakladniho uméleckého, specialniho a inkluzivniho vzdélavani;
b) na pfipravé, realizaci a vyhodnoceni koncepcénich a strategickych dokumentd v oblasti své

plUsobnosti ve spolupraci s NPI.

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénymi Ufednimi osobami dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist, ve spravnich fizenich vedenych dle zakona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyS8Sim odborném a jiné vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisu, zakona €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore, ve znéni pozdéjSich predpisu,
a zakona ¢. 155/1995 Sb., o dichodovém pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpisu.

212 Oddéleni rozvoje déti a mladeze

Zajistuje:

a)

pFipravu, realizaci a vyhodnoceni koncepénich a strategickych dokumentd v oblasti narodni
politiky mladeze;

b) zpracovani vécného feSeni pravnich pfedpisi v oblasti organizace a financovani soutézi
a prehlidek v zajmovém vzdélavani;
c) fizeni, koordinaci, metodické vedeni a zajisténi podpory neformalniho vzdélavani a €innosti
nestatnich neziskovych organizaci;
d) d&innost Komory mladeZe v souladu s platnym statutem a jednacim fadem Komory mladeze;
e) administraci dotaénich vyzev:
a. vramci statni podpory prace s détmi a mladezi pro nestatni neziskové organizace
a dalSich programu, které podporuji aktivity organizaci nabizejici volno€asové aktivity pro
déti a mladez v souladu se Zasadami poskytovani dotaci;
b. projektu ,Systémovy rozvoj Cesko-némecké spoluprace v oblasti vzd&lavani a mladeze;
f) monitoring a kontrolni Cinnost vyuctovani poskytnutych dotaci v€etné kontrolni Cinnosti na
letnich détskych taborech;
g) koordinaci systému soutézi v zajmovém vzdélavani a schvalovani organizac¢nich fadd soutézi
a zvefejiovani seznamu soutézi a pfehlidek v zajmovém vzdélavani;
h) rozvoj informaéniho systému ISPROM,;
i) podporu a pomoc pfi realizaci program( zaméfenych na zdravi prospésné pohybové aktivity,
zejména ve vazbé na mimoskolni aktivity mladeze a pohybové aktivity v ramci Skoly;
j) administraci dotaCnich vyzev zaméfenych na podporu a rozvoj nadani (Podpora soutézi
a prehlidek v zajmovém vzdélavani, Podpora nadanych zakl( zakladnich a stfednich Skol)
v souladu se Zasadami poskytovani dotaci.
Podili se na:
a) pripravé strategickych materialt souvisejicich s oblasti déti a mladeze;
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b) pfipravé OP a na pfipravé vécného zaméreni vyzev OP v relevantnich oblastech;

c) uznavani neformalniho vzdélavani prostfednictvim Narodni soustavy kvalifikaci a projektd
financovanych z ESF;

d) metodickém vedeni NPI v oblastech, které spadaji do vécné napiné oddéleni.

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni
fad, ve znéni pozdéjSich predpisli, ve spravnich fizenich vedenych podle zakona &. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, z&kladnim, stfednim, vy88im odborném a jiné vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisu, zakona &. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisll, a zakona ¢. 18/2004 Sb., o uznavani odborné kvalifikace a jiné
zpusobilosti statnich prislusnik ¢lenskych statd EU a nékterych pfislusnikd jinych statll a o zméné
nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich pfedpisa.

22 Odbor stiedniho, vy$Siho odborného a dalSiho vzdélavani

Zajistuje:

a) provadéni ukold v oblasti stfedniho vzdélavani, vy$Siho odborného vzdélavani, vzdélavani
v konzervatofi a dalSiho vzdélavani;

b) a koordinuje koncepcni, legislativni, spravni a metodickou ¢&innost v oblasti stfedniho
vzdélavani, vyssiho odborného vzdélavani, vzdélavani v konzervatofi a dalSiho vzdélavani;

c) voblasti stfedniho vzdélavani, vySsiho odborného vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi
odpovida zejména za koncepci:

a. pfijimaciho fizeni do stfednich Skol (ve spolupraci s CZVV), konzervatofi a vy3Sich
odbornych Skol;

b. zavére¢nych a maturitnich zkouSek ve stfednich Skolach (ve spolupraci s CZVV),
absolutorii ve vysSich odbornych Skolach a v konzervatofich;

c. jazykovych zkouSek v jazykovych Skolach s pravem statni jazykové zkouSky a zkouSek
k trvalému pobytu a zkouSek k ob&anstvi pro cizince;

d) zpracovani vécného navrhu Skolského zakona (v oblasti pfedSkolniho, zakladniho, stfedniho,
vys8iho odborného a dalSiho vzdélavani postupuje v souladu s podklady zpracovanymi vécné
pFisluSnymi utvary ministerstva);

e) zpracovani vécného navrhu zakona o ovéfovani a uznavani vysledk( dalSiho vzdélavani;

f) analyzu kvality a efektivity stfedniho avy$$iho odborného vzdélavani, vzdélavani
v konzervatofich a dalSiho vzdélavani a spolupracuje s dalSimi organizanimi utvary
ministerstva;

g) metodické fizeni CZVV a podili se na metodickém fizeni NPI;

h) zpracovani stanovisek k zapisim do Skolského rejstfiku v oblasti své plsobnosti;

i) posouzeni a schvaleni Skolnich tiskopist v oblasti své plsobnosti;

Reditel odboru zajistuje roli zfizovatelského utvaru Centra pro zjistovani vysledk( vzdélavani.
Podili se na:

a) pripravé soustavy oborl vzdélani a pro jednotlivé obory vzdélani vydavani ramcovych
vzdélavacich programu v oblasti své pusobnosti a poskytovani metodické podpory Skolam pfi
pfipravé skolnich vzdélavacich programu ve spolupraci s NPI;

b) vécném obsahu opatfeni podporovanych z OP v oblasti stfedniho, vy§3iho odborného a dalSiho
vzdélavani vCetné vzdélavani v konzervatofich v souladu s narodni strategii a politikou véetné
realizace systémovych projekt v ramci své pusobnosti.

220 Oddéleni vSeobecného vzdélavani
Zaijistuje:

a) zpracovani koncepce stfedniho vSeobecného vzdélavani;
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b)

d)

tvorbu obsahu, schvalovani avydavani ramcovych vzdélavacich programl v oblasti

v8eobecného stfedniho vzdélavani a ¢asti vSeobecného vzdélavani v ramcovych vzdélavacich

programech pro odborné vzdélavani;

zpracovani vécného navrhu Skolského zakona, v oblasti pfedskolniho, zakladniho, vyssiho

odborného a dalSiho vzdélavani postupuje v souladu s podklady zpracovanymi vécné

pfislusnymi utvary ministerstva;

zpracovani vécného feseni pravnich predpist v oblasti:

a. stfedniho v8eobecného vzdélavani;

b. ukonCovani vzdélavani poskytujiciho stuper stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou;

c. pfijimani ke vzdélavani ve stfednich Skolach a konzervatofich;

d. vzdélavani v jazykovych Skolach s pravem statni jazykové zkouSky a v jednoletych
kurzech cizich jazykd s denni vyukou se statni socialni podporou;

e. prokazovani znalosti Ceského jazyka, pfip. Ceskych realii pro ucely ziskani povoleni
k trvalému pobytu nebo udélovani statniho ob¢anstvi;

f. prokazovani znalosti ¢eského jazyka pro zadatele o pfijeti do sluzebniho poméru, ktefi
nejsou statnimi obéany CR;

g. stanoveni znalosti Ceského jazyka pro vykon tlumocnické €innosti;

metodické (obsahové) Fizeni CZVV a ve spolupraci s nim zajiStuje pfijimaci fizeni na stfedni

Skoly, maturitni zkousky a pfezkumné fizeni spole¢né €asti maturitnich zkousek — didaktickych

testu;

udélovani schvalovacich dolozek k u¢ebnicim pro vSeobecné vzdélavani pro stiedni Skoly;

posuzovani zahraniéniho vzdélavani pro uc€ely statni socialni podpory, zdravotniho

a dachodového pojisténi;

legalizaci dokladi o zakladnim, stfednim a vy$Sim odborném vzdélani pro ucely pouziti

v zahranici;

metodické vedeni krajskych Ufadd v oblasti rozhodovani o uznani zahraniénich dokladu

o dosazeni zakladniho, stfedniho a vy3Siho odborného vzdélani vydanych zahrani¢nimi

Skolami rozhodovani o uznani zahrani¢nich dokladd o dosazeni vzdélani vydanych

zahrani¢nimi Skolami se vzdélavacim programem, ktery je uskuteChovan v dohodé

s ministerstvem; vydani osvédCeni o rovnocennosti vzdélani dosazeného v zahranii pro

studenty Evropskych $kol a poskytovani odbornych stanovisek ve zvlasté slozitych pfipadech

nostrifikaci vysvéd&eni vydanych zahraniénimi Skolami;

rozhodovani o zapisu vzdélavacich instituci do seznamu vzdélavacich instituci poskytujicich

jednoleté kurzy cizich jazyk( s denni vyukou vedeného pro ucely statni socialni podpory

a duchodového pojisténti;

k) rozhodovani o zadostech stfednich Skol o povoleni vzdélavani nékterych pfedmétd v cizim
jazyce;

I) rozhodovani o odliSnosti pfi ukonovani vzdélavani maturitni zkouskou;

m) dotacni program pro podporu gymnazii se sportovni pfipravou.

Podili se na:

a) posuzovani zadosti k zapisim do Skolského rejstfiku v oblasti své plsobnosti;

b) realizaci programu Erasmus+ v CR vramci kompetenci ministerstva ve v$eobecném
vzdélavani;

c) organizaci zkou$ek k trvalému pobytu a zkousek k ob&anstvi cizincdim na Gzemi CR (v&etné
legislativni Upravy) a vzdélavani vedouci k ziskani téchto zkousek ve spolupraci s NPI;

d) pfipravé, realizaci a vyhodnoceni pokusnych ovéfovani ve stfednich Skolach ve spolupraci

s NPI.

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénou Ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni
fad, ve znéni pozdéjSich predpisl, ve spravnich Fizenich vedenych dle zakona €. 561/2004 Sb.,
o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§Sim odborném a jiné vzdélavani (8kolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisu, zakona €. 117/1995 Sb., o statni socialni podporfe, ve znéni pozdéjSich predpisu,
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a zakona €. 155/1995 Sb., o dichodovém pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpisu.
221 Oddéleni odborného vzdélavani

Zajistuje:

a) zpracovani koncepce stfedniho odborného vzdélavani, vzdélavani v konzervatofich a vy$Siho
odborného vzdélavani;

b) zpracovani koncepce S$kolskych vychovnych a ubytovacich zafizeni a poskytovani jejich
metodického vedeni;

c) zpracovani vécného feSeni pravnich predpisu v oblasti:
a. soustavy oborll vzdélani v zakladnim, stfednim a vy$§im odborném vzdélavani;
b. stfedniho vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi;
c. stanoveni maximalniho poctu hodin vyuky financovaného ze statniho rozpoétu pro

zakladni Skolu, stfedni Skolu a konzervatof zfizovanou krajem, obci nebo svazkem obci;
d. ukonCovani vzdélavani ve stfednich 3Skoldch zavéreCnou zkoudkou a o ukonlovani
vzdélavani v konzervatofi absolutoriem;

e. vySSiho odborného vzdélavani;
f. statnich zkousek z grafickych disciplin;
g. Skolskych vychovnych a ubytovacich zafizenich a Skolskych ucelovych zafizenich;

d) tvorbu obsahu, schvalovani a vydavani ramcovych vzdélavacich programu v oblasti stfedniho
odborného vzdélavani;

e) vedeni spravniho fizeni o udéleni akreditace vzdélavacich programl vy$s$iho odborného
vzdélavani a pfipravu rozhodnuti o udéleni/neudéleni akreditace, v&etné materidlniho
a organizacniho zabezpeceni Cinnosti AkreditaCni komise pro vy3$i odborné vzdélavani;

f) udéleni schvalovacich doloZzek k u¢ebnicim pro vyuku odbornych pfedmétd stfedniho
vzdélavani;

g) koordinaci procesu statnich zkousek z grafickych disciplin;

h) pfipravu podkladd pro evropské informacni sité (TTnet a ReferNet) a podili se na koordinaci
ginnosti Narodniho centra Europass a EQAVET v CR;

i) spolupraci s organy a institucemi EU odpovédnymi za oblast odborného vzdélavani a pfipravy,
zvlasté Generalni feditelstvi pro vzdélavani a kulturu, Evropské stfedisko pro rozvoj odborného
vzdélavani) a Evropska vzdélavaci nadace.

Podili se na:

a) posuzovani zadosti k zapisim do Skolského rejstfiku v oblasti své plsobnosti;
b) realizaci programu Erasmus+ v CR v ramci kompetenci ministerstva.

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni
fad, ve znéni pozdéjSich predpisli, ve spravnich Fizenich vedenych dle zakona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyS8im odborném a jiné vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich pfedpisu, zakona €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore, ve znéni pozdéjsich predpis,
a zakona €. 155/1995 Sb., o didchodovém pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpisu.

222 Oddéleni dalsiho vzdélavani

Zajistuje:

a) zpracovani koncepce dalSiho vzdélavani;

b) vécné zpracovani pravnich pfedpisi v oblasti ovéfovani a uznavani vysledk( dal$iho
vzdélavani (zakona &. 179/2006 Sb. a souvisejicich vyhlaek);

c) implementaci pravnich pfedpisu ve své plisobnosti do praxe, v€etné koordinace autorizujicich
organu a vedeni spravniho Fizeni o udéleni autorizace dle zakona o uznavani vysledku dalsiho
vzdélavani, ve spolupraci s vécné pfisluSnymi utvary ministerstva;

d) c&innost Narodni rady pro kvalifikace;

e) koncepci udélovani akreditaci rekvalifikacnich program( dle § 108 zakona &. 435/2004 Sb.,
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o zaméstnanosti a vyhlasky €. 176/2009 Sb., a vedeni spravnich fizeni o udéleni akreditace;
f) zabezpecuje ¢innost Akreditaéni komise pro akreditaci rekvalifikacnich program;
g) vedeni Databaze udélenych akreditaci rekvalifikacnich program;
h) spolupracuje s Ministerstvem prace a socialnich véci s Narodni soustavou povolani.

Podili se na:

a) ve spolupraci s NPl na ¢&innostech v oblasti dalSiho vzdélavani a kariérového poradenstvi
v celozivotni perspektivé;

b) pfipravé pravnich predpisli a materialt pfipravovanych Ministerstvem prace a socialnich véci
v ramci dal$iho profesniho a rekvalifikaéniho vzdélavani;

c) zabezpeceni ¢innost Narodniho poradenského féra ve spolupraci s Ministerstvem prace
a socialnich véci.

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénou Ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni
fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, ve spravnich Fizenich vedenych dle zakona ¢. 561/2004 Sb.,
o prfedskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiné vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisu, zakona ¢. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani, ve

znéni pozdéjsich pfedpisli nebo zakona &. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich

predpisQ.

223 Oddéleni metodického Fizeni a podpory PRO

Zajistuje:

a) vytvareni koncepci a obsah &innosti PRO ministerstva v oblasti vykonu Ustavni a ochranné
vychovy a preventivhé vychovné péce a dale specialnich Skol zfizovanych ministerstvem;

b) pfipravu materiald legislativni povahy tykajici se pfedmétné problematiky — navrhy zakon(
a ostatnich pravnich predpist upravujicich oblast instituci pro vykon ustavni a ochranné
vychovy a stfedisek vychovné péce;

c) ve zfizovanych PRO:

a.
b.

agendu zfizovacich listin PRO v plisobnosti sekce;

proces jmenovani a odvolavani feditell PRO v plisobnosti odboru, véetn& organizace
konkursniho fizeni a jmenovani ¢len(l Skolskych rad pfi Skolach zfizovanych ministerstvem;
vedeni agendy odmé&niovani fediteltl a pracovn&pravni naleZitosti PRO v pisobnosti sekce;
podklady pro hodnoceni prace feditelt kol a Skolskych zafizeni zfizovanych ministerstvem
v oblasti vykonu Uustavni a ochranné vychovy a preventivné vychovné péce a dale
specialnich Skol zfizovanych ministerstvem;

pravidelné porady s Fediteli a pracovniky PRO ministerstva a sdileni dobré praxe v ramci
sité Skolskych zafizeni pro vykon Ustavni a ochranné vychovy a preventivhé vychovné péce
a specialnich Skol zfizovanych ministerstvem;

d) spravni fizeni v oblasti:

a.
b.

odvolaciho fizeni v ramci vykonu ustavni nebo ochranné vychovy;
udélovani akreditace k opravnéni zjiStovat psychickou zpusobilost pedagogickych
pracovnikll osobam splfiujicim podminky podle zakona €. 109/2002 Sb.;

e) ve spolupraci s NPI Skoleni Zadatell o akreditaci:

a.
b.

ustavuje odbornou komisi pro posouzeni Zadosti o akreditace;
eviduje a archivuje zadosti zadatelu o akreditaci.

Vedouci oddéleni zajiStuje roli zfizovatelského utvaru vSech Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych
ministerstvem.

Podili se na:

a) osvété a propagaci vychovné a vzdélavaci €innosti v oblasti institucionalni péce a specialniho
vzdélavani;
b) rozvoji, transformaci a optimalizaci sit¢ PRO ministerstva v oblasti vykonu Gstavni a ochranné
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vychovy a preventivné vychovné péce a dale specialnich 8kol zfizovanych ministerstvem;

péci o pedagogické i nepedagogické pracovniky sité PRO ministerstva v oblasti vykonu Ustavni
a ochranné vychovy a preventivné vychovné péce a dale specialnich Skol zfizovanych
ministerstvem.

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni
fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, ve spravnich Fizenich vedenych dle zakona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, z&kladnim, stfednim, vy88im odborném a jiné vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisu, zakona €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore, ve znéni pozdéjSich predpisu,
a zakona €. 155/1995 Sb., o dichodovém pajisténi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

23 Odbor vzdélavaci politiky

Zaijistuje:

a)

provadéni ukoll v oblasti statni vzdélavaci politiky, analytické a koncepéni ¢innosti sekce II,
projektové a metodické Cinnosti v regionalnim vzdélavani;

b) tvorbu koncepce a strategie statni vzdélavaci politiky, pfi€emz zohlednuje jak aktualni poznatky
o stavu vzdélavaci soustavy, tak $irsi spole¢enské, ekonomické a politické trendy v CR, v EU,
v OECD a ostatnich mezinarodnich organizacich;

C) propojeni evropské, statni, resortni a regionalni politiky v oblasti vzdélavani tak, aby tvofily
vzajemné soudrzny celek;

d) koordinaci meziresortnich agend, které jsou prifezové napfi¢ jednotlivymi sekcemi
ministerstva;

e) koordinaci implementacni Cinnosti ministerstva pfi naplfiovani Strategie vzdélavaci politiky
2030+, analyzovani narodnich a nadnarodnich koncepénich dokumentl v oblasti vzdélavani;

f) koordinaci individualnich projektd systémovych (dale jen ,IPs“) realizovanych v ramci OP,
metodické vedeni, podporu IPs pfi naplfovani vécného obsahu projektd a implementaci
vystupu IPs;

g) fizeni rozvoje digitalni agendy ve vzdélavani, véetné reflexe a sledovani trendd v oblasti
digitalizace v resortu ministerstva, Ustfednich organech statni spravy a dalSich platformach.

h) sledovani trendd a inovaci ve vzdélavani;

i) implementaci Komponenty 3.1. Inovace ve vzdélavani v kontextu digitalizace NPO;

j) realizaci pilotaZe stfedniho &lanku podpory v ramci implementace Strategie 2030+;

k) koordinaci poskytovani metodické podpory Skolam ijejich zfizovatelim, ato v oblasti
nepedagogické prace a institucionalni podpory v nepedagogické oblasti.

Podili se na:

a) tvorbé koncepce vnitfnich &innosti vlastniho ufadu, véetné ucelného propojeni vzajemné
spoluprace na vytvareni podkladl pro rozhodovaci procesy v koncepcich a strategiich;

b) pfipravé planu hlavnich Ukold NPl a CZVV a vyhodnocovani ¢innosti NPl a CZVV s ohledem

na Strategii vzdélavaci politiky 2030+.

Reditel odboru zajistuje roli zfizovatelského utvaru NPI.

230 Oddéleni strategie a analyz

Zajistuje:

a)
b)
c)

koordinaci pfipravy koncepce a strategie statni vzdélavaci politiky;

agendy souvisejici s naplfiovanim Strategie vzdélavaci politiky CR 2030+;

koordinaci implementaénich karet navazujicich na Strategii vzdélavaci polittky CR 2030+
a komunika¢ni kampan “Strategie 2030+”;
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pFipravu Dlouhodobého zaméru vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy Ceské republiky
(dale ,DZ CR®); koordinuje spolupréci s kraji a poskytuje metodické vedeni krajd pfi zpracovani
krajskych dlouhodobych zamér(i a posuzuje soulad krajskych dlouhodobych zamérd s DZ CR;
koncepci, r0zvoj a spravu metodického portalu MSMT na webové doméné Edu.cz;

koordinaci vécné pfislusnych sekci ministerstva a dalSich aktér( pfi tvorbé dil¢ich koncepénich
a strategickych dokument( tak, aby v nich byly zohlednény v$echny rozhodujici faktory
ovliviiujici vzdélavaci systém a vSechna zasadni hlediska relevantnich vnitfnich i vnéjSich
aktéru;

komplexni i diléi analyzy v oblasti vzdélavani jako podklady pro informované rozhodovani;
koordinaci agendy resortniho vyzkumu a spolupracuje vtomto ohledu s TA CR v ramci
programu BETA 2;

koordinaci provadéni Narodniho programu reforem na drovni ministerstva a spolupracuje
s Uradem vlady CR a dal$imi resorty pfi jeho pfipravé a hodnoceni naplfiovani;

koordinaci pfipravy predbéznych (zakladnich) podminek resortniho operaéniho programu
a zajistuje koordinaci a pfipravu IPs OP a dohlizi na stav jejich naplfiovani.

Podili se na:

a)

b)

c)

zfizovani a vedeni do&asnych pracovnich tym( slozenych z odbornikd ministerstva, PRO,
dalSich expert i spolupracovnikll z jinych resortl, kraju, socidlnich a dalSich partnert ke
zpracovani Ukoll ve své plsobnosti;

na mezinarodni spolupraci v oblasti vzdélavani, zejména ve vztahu k OECD, Radé Evropy
a dal$im mezinarodnim organizacim a na zapojeni CR do projekt(i mezinarodnich organizaci
v oblasti vzdélavani;

pfipravé priorit a vécného zaméreni vyzev OP v oblasti plisobnosti oddéleni.

231 Oddéleni podpory digitalniho vzdélavani

Zajistuje:

a)

fizeni rozvoje digitalni agendy v regionalnim vzdélavani;

b) sledovani trendud v oblasti digitalizace v resortu ministerstva, Ustfednich organech statni spravy
a dalSich platformach souvisejicich s regionalnim skolstvim (digitalni dovednosti, informatické
mySleni a digitadlni gramotnost, kyberprevence, kyberbezpelnost, nové technologie ve
vzdélavani, uméla inteligence);

c) implementaci Komponenty 3.1. Inovace ve vzdélavani v kontextu digitalizace NPO;

d) koordinaci ,IPs“ realizovanych v ramci OP. Metodické vedeni, podporu IPs pfi naplfiovani
vécného obsahu projektl, implementaci a propagaci vystupu IPs v ramci ministerstva.

Podili se na:

a) fizeni ukolu DigiKoalice NPI, mapuje spolupraci s neziskovym, soukromym a akademickym
sektorem v oblasti digitalniho vzdélavani;

b) pfipravé planu hlavnich Ukold NPl a CZVV a vyhodnocovani ¢innosti NPl a CZVV s ohledem
na Strategii vzdélavaci politiky 2030+;

¢) koordinaci agendy digitalniho vzdélavani;

d) pfipravé priorit a vécného zaméreni vyzev OP v oblasti plisobnosti oddéleni.

232 Oddéleni podpory Skol

Zajistuje:

a)

b)

realizaci opatfeni ¢. 1 implementacni karty Strategie 2030+ ,Podpora a fizeni Skol“ - pilotaz
stfedniho ¢lanku podpory;

koordinaci realizace vyzkumného zaméru ,,Administrativni ¢innosti zakladnich Skol“ v ramci
realizace kliCového opatfeni €. 3 implementacni karty Strategie 2030+ ,Podpora a fizeni skol“ -
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SniZovani administrativni zatéze Skoly;

c) realizaci opatfeni €. 5 implementacni karty Strategie 2030+ ,Podpora a fizeni Skol“ - Efektivni
spoluprace zfizovatell, Fediteld a Ufednikd“, organizace celostatni soutéze pro zfizovatele,
vzdélavaci aktivity, aktivity na podporu informovanosti a spoluprace;

d) koordinaci metodické podpory S$kol v oblasti nepedagogické prace (vydavani metodik,
vzorovych dokument(, konzultace atp.);

e) koordinaci metodické podpory zfizovatell (edukace, vydavani metodik, vzorovych dokumenta,
konzultace atp.).

Podili se na:
a) priprave priorit a vécného zaméreni vyzev OP v oblasti plsobnosti oddéleni.
24 Oddéleni financovani dotaénich program@ a schvalovani Géetnich zavérek PRO

Zajistuje:

a) vykon metodické, koncepéni, analytické a dohledové Cinnosti a aplikaci zasad statni finanéni
a rozpoctoveé politiky a statni politiky na svéfeném Useku;

b) podklady pro uvolfiovani finan¢nich prostfedkl v ramci vyzev a pokusnych ovéfovani sekce
vzdélavani a mladeze a pfipravu rozhodnuti o poskytnuti neinvesti¢ni dotace (popfipadé
dalSich souvisejicich spravnich aktd), s vyjimkou vyzev souvisejicich s oblasti mladeze;

c) v souladu s bodem b) upravu rozpoctu v ISROS a evidenci do informacniho systému ,Registr
dotaci (IS ReD)

d) dalsi finan¢ni operace sekce vzdélavani a mladeze;
e) posouzeni a schvalovani u¢etnich zavérek PRO.

Podili se na:

a) schvaleni nebo zamitnuti zadosti v ramci vybé&rové komise k vyzvam a pokusnym ovéfovanim,
které vyhlaSuje sekce vzdélavani a mladeze. Pro tuto vybérovou komisi zpracovava financni
kontrolu zadosti;

b) kontrole finanéniho vypofadani se statnim rozpoétem u pfijemcu ve vyzvach €& pokusnych
ovéfovanich vyhlaSovanych sekci vzdélavani a mladeze kontrole vyuctovani dotaci a na
zpracovani podkladu pro statni zavérecny ucet.

11l - SEKCE VYSOKEHO SKOLSTVi, VEDY A VYZKUMU

V oblasti vyzkumu, vyvoje a inovaci odpovida za realizaci védni politiky statu v rozsahu stanoveném
zakonem &. 2/1969 Sb., Ceské narodni rady o zfizeni ministerstev a jinych Ustfednich organu statni
spravy Ceské socialistické republiky, tzv. kompetenénim zakonem a zakonem &. 130/2002 Sb.,
o podpore vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych prostfedkld a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu (zakon o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje ainovaci), ve znéni
pozdéjSich pfedpisu (dale jen ,zakon o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci®).

Odpovida za mezinarodni spolupraci CR ve vyzkumu a vyvoji, v&etné jednani s organy a institucemi
Evropskych spolegenstvi. Odpovida za dvoustrannou a mnohostrannou mezinarodni spolupraci CR ve
vyzkumu a vyvoji a za evropskou integraci v této oblasti, a to jak za sjednavani pfislusnych smluvnich
dokumentt, tak iza vyhlaSovani, smluvni zajiSténi a realizaci programd na podporu jejich plnéni.
Odpovida za koncepci podpory velké infrastruktury pro vyzkum a vyvoj. Vykonava ¢innosti v souvislosti
s pfipravou a realizaci programd vyzkumu a vyvoje, v€etné provadéni verejné soutéze ve vyzkumu
a vyvoji, zadani vefejnych zakazek a vyhodnocovani vysledkl projektll a programd. Dale zabezpecuje
ukony nezbytné pro hodnoceni vysledkl vyzkumnych organizaci za G¢elem poskytovani institucionalni
podpory vyzkumu a vyvoje. Navrhuje pravidla a zabezpec€uje poskytovani podpory specifického
vysokoskolského vyzkumu. Spolupracuje s Radou pro vyzkum, vyvoj a inovace pfi pfipravé Narodni
politiky vyzkumu, vyvoje a inovaci, pfi pfipravé navrhu vydaji ze statniho rozpoctu na vyzkum a vyvoj
apfi tvorbé audrzovani Informaéniho systému vyzkumu, vyvoje ainovaci. Dale vede seznam
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vyzkumnych organizaci schvalenych pro pfijimani vyzkumnych pracovnikd ze tfetich zemi.
ZabezpecCuje vykon spravy vyzkumu na lidskych embryonalnich kmenovych bunkach (zakon
¢. 227/2006 Sb., o vyzkumu na lidskych embryonalnich kmenovych bunkach a souvisejicich ¢innostech
a o zméné neékterych souvisejicich zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisli) a zabezpecuje agendu
schvalovani resortnich projektll pokusul se zvifaty (zakon €. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani,
ve znéni pozdéjsich predpis).

V souladu se zakonem ¢&. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonu
(zakon o vysokych $kolach), ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,zakon o vysokych $kolach®),
odpovida za tvorbu a implementaci politiky v oblasti vysokého $kolstvi, v¢. politiky financovani (zejm. za
tvorbu a aktualizaci Dlouhodobého zaméru vzdélavaci a védecké, vyzkumné, vyvojové, umélecké
a dalSi tvaréi ¢innosti pro oblast vysokych Skol, za tvorbu dalSich strategickych a koncepénich materiald,
za oblast udélovani statnich souhlast), zabezpecuje oblast tvorby pravnich pfedpisu v oblasti vysokého
Skolstvi a podili se na zabezpefovani evropské a mezinarodni spoluprace. Vydava rozhodnuti o udéleni
nebo neudéleni statniho souhlasu pusobit jako soukroma vysoka Skola. Shromazduje, kontroluje
a zpracovava data vysokych skol pro rozpis rozpoctu, navrhuje metodiku i pravidla poskytovani dotace
a prispévku. Tvofi a administruje dotacni programy pro oblast vysokého Skolstvi.

Udéluje povoleni nebo opravnéni k poskytovani zahrani¢niho vysokoskolského vzdélavani na uzemi
CR dle zakona o vysokych $kolach avykonava kontrolu dodrzovani pravnich piedpist v oblasti
poskytovani zahraniéniho vysoko$kolského vzdélavani na tzemi CR.

V souladu se zakonem o vysokych Skolach projednava spravni delikty a uklada za né sankce. Pfedava
informace o poskytovatelich zahrani¢niho vysokoSkolského vzdélavani pro ucely evidence v Registru
vysokych Skol a uskuteériovanych studijnich program.

Pasobi v oblasti financovani vysokych $kol a PRO v pusobnosti sekce vysokého kolstvi, védy
a vyzkumu. ZajiStuje pfipravu, koordinaci vybéru audéleni Ceny ministra S$kolstvi, mladeze
a télovychovy pro vynikajici studenty a absolventy studia ve studijnim programu a cen udélovanych za
mimoradné vysledky dosazené ve vyzkumu, experimentalnim vyvoji ainovacich nebo v oblasti
propagace a popularizace vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci.

Koordinuje pfipravu vyzev a evaluace OP, vécné spolupracuje s RO na naplfiovani cil OP.

Odpovida za vedeni Rejstfiku vefejnych vyzkumnych instituci (zakon &. 341/2005 Sb., o vefejnych
vyzkumnych institucich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu).

Zaijistuje a vykonava zfizovatelské kompetence ve stanoveném rozsahu pro NTK a dale do pusobnosti
sekce spada Komise J. W. Fulbrighta a Centrum pro studium vysokého Skolstvi, v. v. i.

Spolupracuje s odborem personalnim a statni sluzby pfi realizaci zvlastni ¢asti ufednické zkousky pro
obor sluzby: 9. Skolstvi, mladez a télovychova a 10. Vyzkum, vyvoj a inovace.

Naméstek sekce je opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve
znéni pozdéjSich predpisU, ve spravnich Fizenich, které v souladu s touto pfilohou nalezi do plsobnosti
této sekce.

30 Odbor vysokych Skol

Odpovida za koncepci a realizaci politiky v oblasti vysokého $kolstvi v CR a spolupodili se na vytvareni
podminek a koordinaci zapojovani vysokych $kol do probihajicich procest harmonizace Evropského
prostoru vysokoskolského vzdélavani (Bolorisky proces), implementaci spole¢né politiky EU, OECD
apod. v ramci vysokoskolského vzdélavani.

Podili se na tvorbé navrhu pravnich predpist v oblasti vysokého Skolstvi s celostatni plisobnosti, véetné
nafizeni vlady o oblastech vzdélavani ve vysokém Skolstvi a o nafizeni vlady o standardech pro
akreditace ve vysokém 3kolstvi, nebo jejich posuzovani v pfipominkovém fizeni, v€etné uG&asti na
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jednani legislativnich organ(i v téchto otazkach, a spolupracuje na pfipravé a realizaci strategickych
dokumentl v oblasti vysokého Skolstvi.

ZabezpecCuje dodavani vstupl do agendy souvisejici s implementaci OP, ato zejména co se tyka
pfipravy a realizace vyzev spadajicich do oblasti vysokych skol.

Reditel odboru a vedouci pfislusnych podFizenych oddéleni jsou opravnénou tredni osobou dle § 15
odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpis(, ve spravnich fizenich, které
v souladu s touto pfilohou nalezi do plsobnosti tohoto odboru. V dobé jejich nepfitomnosti jsou
opravnénou Uredni osobou dle § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich
predpisu, povérfeni zaméstnanci pfislusnych oddéleni.

300 Oddéleni koncepéni

Zajistuje:

a)

zpracovani a realizaci strategickych dokument( v oblasti vysokého Skolstvi, predevsim
strategického zaméru vzdélavaci a tvirci ¢innosti pro oblast vysokych $kol a jeho kazdoroéni
plan realizace, véetné vyhlaSovani centralizovanych rozvojovych programu a institucionalnich
programu pro verejné vysoké $koly a fizeni a administraci ¢innosti Rady program(, a dale
pfipravu a realizaci komponenty 3.2.1 Narodniho planu obnovy Transformovat vysoké Skoly
s cilem adaptace na nové formy uceni a v odpovédi na ménici se potfeby trhu prace;
projednani strategickych zamér(, planu jejich realizace a institucionalnich pland vysokych $kol;
zpracovani a nastaveni vykonovych ukazatell a indikatort pro oblast vysokého Skolstvi;
pfipravu a realizaci opatfeni vyplyvajicich z mezinarodnépravni Upravy o uznavani kvalifikace
ve vysokém Skolstvi v evropském regionu (napf. Lisabonska umluva), €innost narodniho
informacniho stfediska v oblasti uznavani studia a poskytuje metodické fizeni v oblasti
uznavani, zastupovani CR v sitich stfedisek ENIC/NARIC;

agendu jmenovani &lend rady NAU a &len(i Pfezkumné komise NAU a predloZeni statutu NAU
ke schvaleni vladé;

registraci vnitfnich pfedpisu vefejnych vysokych $kol a registraci zmén v téchto pfedpisech;
vypracovani a zvefejnéni osnovy vyro€ni zpravy o ¢innosti vysoké skoly a pfipravu podkladu za
oblast &innosti vysokych $kol pro Vyro&ni zpravu o stavu a rozvoji vzdélavani v CR;

spravu a metodické vedeni databaze Sdruzené informace matrik studentd, vE€. nastaveni
definice struktury informaéni véty této databaze;

spravu a vedeni Registru vysokych 8$kol a uskute¢hovanych studijnich programu, vé.
zahraniénich vysokych kol a jejich pobodek majicich opravnéni pusobit na tzemi CR, V&.
pridélovani kédl studijnim programdm;

spravu, metodické vedeni, sdruzovani a vyuzivani informaci vedenych v registru docentd
a profesorl v souladu se zvlastnimi pfedpisy;

vedeni registru uméleckych vystupl a administrativni €innost Rady pro registr uméleckych
vystupu jako poradniho organu naméstka pro fizeni sekce lll;

vedeni pfehledu o &lenech spravnich rad vefejnych vysokych Skol a jejich funk&nich obdobich,
vyhotovovani jmenovacich a odvolacich dekretd ¢lenl spravnich rad;

pfijimani, evidenci a vystavovani potvrzeni k oznameni o vydaném piedchozim souhlasu
k pravnim ukonim spravnich rad vefejnych vysokych $kol;

vyjadfeni k navrhim a zpracovani vécnych stanovisek k investiénim zamérdm vefejnych
vysokych Skol v souladu se strategickymi zaméry a plany jejich realizace, popf. dalSimi
strategickymi dokumenty ministerstva;

zverfejiiovani informaci o zahajeni habilitacnich Fizeni a o vysledcich téchto fizeni;

pfipravu a koordinaci vybéru a udéleni Ceny ministra Skolstvi, mladeze a télovychovy pro
vynikajici studenty a absolventy studia ve studijnim programu a Ceny ministra 8kolstvi, mladeze
a télovychovy za vynikajici vzdélavaci €innost na vysoké Skole;

evidenci a uchovavani bakalafskych, diplomovych, disertaénich a rigoréznich praci v souladu
s § 47a odst. 4 zakona o vysokych Skolach;
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r) legalizaci vysokoSkolskych diplomud a dodatkt k diplomu.
Podili se na:

a) napliovani Strategie vzdélavaci politiky CR do roku 2030+;

b) jmenovacim Fizeni rektorl vysokych $kol, v€etné vedeni pfislusné databaze a zpracovani
podkladll a navrha v oblasti mzdové problematiky rektord;

c) fizeni ke jmenovani profesorem vysokych S$kol, véetné vedeni pfislusné databaze
a organizacniho zajisténi slavnostniho aktu;

d) zverejnovani informaci o zahajeni fizeni ke jmenovani profesorem a o vysledcich téchto fizeni;

e) feSeni socialni problematiky studentd vysokych S$kol, véetné studentl se specifickymi
potfebami.

301 Oddéleni spravni

Zajistuje:

a) pripravu rozhodnuti o udéleni/neudéleni statniho souhlasu k opravnéni pusobit jako soukroma
vysoka Skola;

b) registraci vnitfnich pfedpist soukromych vysokych Skol a registraci zmén v téchto pfedpisech;

c) vydavani rozhodnuti o uznani zahraniéniho vysoko$kolského vzdélani a kvalifikace v CR
a rozhodnuti o postaveni na roven studia na vysoké $kole v CR pro ugely sociélni a zdravotniho
pojisténi;

d) spravu a metodické vedeni registru fizeni o zadostech o uznani zahrani¢niho vysokoSkolského
vzdélani a kvalifikace;

e) legalizaci vysokoskolskych diplomu a dodatk(l k diplomu;

f) jmenovani dalSich ¢lent do zkuSebnich komisi pro statni zavére¢né zkousky na vysokych
Skolach;

g) agendu spravnich deliktd dle zakona o vysokych Skolach v oblasti vefejnych a soukromych
vysokych Skol;

h) ulohu podplrného organu ve smyslu zakona €.159/206 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni pozdéjsich
predpis(, zejména identifikaci a zapis do registru oznameni vefejnych funkcionar na verejnych
vysokych Skolach.

Podili se na:

a) spolupraci srozkladovou komisi ministra (pfi pfezkoumavani rozhodnuti vydanych
ministerstvem ve vécech neudéleni statniho souhlasu, zamitnuti zadosti o registraci vnitiniho
predpisu vysoké Skoly a zadosti o uznani zahrani¢niho vysokoskolského vzdélani a o uznani
studia na zahrani¢nich vysokych Skolach za postavené na roven studia na vysokych Skolach
v CR).

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénou Ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004Sb., spravni
fad, ve znéni pozdéjSich predpisl, ve spravnich fizenich vedenych dle zakona o vysokych Skolach,
zakona €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpofe, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a zakon ¢€. 155/1995
Sb., o dichodovém pojisténi, ve znéni pozdéjSich predpisu (zakon o statni socialni podpofe a zakon
o dlichodovém pojisténi zmocnuje ministerstvo k vydani rozhodnuti o postaveni studia na vysokych
$kolach v cizing na roven studia na vysokych $kolach v CR pro sociélni Ggely a ugely zdravotniho
pojisténi).

31 Odbor vyzkumu a vyvoje

Odpovida za pfispévky ministerstva do strategickych a koncep&nich dokumentl pfipravovanych na
arovni CR a EU pro oblast politiky vyzkumu, vyvoje ainovaci. Sougasné odpovida za mezinarodni
spolupraci CR ve vyzkumu a vyvoji v rdmci vymezeni své vécné pusobnosti, véetné vedeni jednani
s organy EU a jednotlivych Clenskych statl EU i tfetich zemi. Vykon agendy mezinarodni spoluprace
CR ve vyzkumu a vyvoji zahrnuje mj. pfipravu mandaté, ramcovych pozic a instrukci k materialim
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projednavanym na Pracovni skupiné pro vyzkum Rady EU, v odbornych poradnich a pracovnich
organech ustavenych pro rozvoj Evropského vyzkumného prostoru ana jednanich Rady pro
konkurenceschopnost EU zasedajici ve formaci ministr(i zodpovédnych za agendu vyzkumu.

Zajistuje ginnosti delegatd CR v organech souvisejicich s implementaci ramcovych programd EU pro
vyzkum a inovace a dalSich odbornych poradnich a pracovnich organech ustavenych zejména pfi
Generalnim Feditelstvi Evropské komise pro vyzkum a inovace.

Zodpovida za tvorbu koncepce, hodnoceni a financovani velkych vyzkumnych infrastruktur z vefejnych
prosttedktl CR a zajisténi krokd nezbytnych k vykonu &lenstvi CR v mezinarodnich organizacich
vyzkumu, vyvoje ainovaci a &lenstvi CR v pravnickych osobach ERIC (European Research
Infrastructure Consortium).

Zabezpeduje poskytovani podpory na uéast vyzkumnych organizaci a podniki CR v projektech
mezinarodni spoluprace ve vyzkumu, vyvoji a inovacich.

ZabezpecCuje agendy souvisejici s udélovanim ocenéni ministra/ministryné Skolstvi, mladeze
a télovychovy za vysledky dosazené v oblastech vyzkumu, vyvoje a inovaci.

ZabezpecCuje dodavani vstupl sekce vysokého Skolstvi, védy avyzkumu do agendy souvisejici
s implementaci OP, a to zejména co se tyka pfipravy a realizace vyzev spadajicich do oblasti vyzkumu
a vyvoje.

310 Oddéleni pro Evropsky vyzkumny prostor

Zajistuje:

a) pfipravu ramcovych pozic, instrukci, mandatd a dalSich podkladd pro jednani Rady pro
konkurenceschopnost EU zasedajici ve formaci ministrll odpovédnych za agendu vyzkumu
a jejich pfipravnych organu (zejm. Pracovni skupina pro vyzkum) a zabezpecuje uc€ast na téchto
jednanich;

b) podporu ugasti vyzkumnych organizaci apodnikd CR v iniciativdch a programech
realizovanych v ramci Evropského vyzkumného prostoru podle vécné pfislusnych ustanoveni
Smlouvy o fungovani EU a jejich provadécich predpisy;

c) monitorovani a podporu Ugasti vyzkumnych organizaci a podniki CR v rdmcovych programech
EU pro vyzkum a inovace;

d) poskytovani podpory podle ustanoveni § 3 odst. 3 pism. b) bod 3., § 4 odst. 2 pism. b) a§ 9
odst. 6 pism. c) zakona o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci;

e) ucast CR na jednanich programovych vybort ramcovych programd EU pro vyzkum a inovace
a dalSich odbornych poradnich a pracovnich organut souvisejicich s diléimi implementacnimi
nastroji ramcovych programu;

f) zastupovani CR v pracovnich organech OECD zabyvajicich se tematikou vyzkumu, vyvoje
a inovaci, véetné souvisejicich Cinnosti;

g) udélovani Ceny ministra/ministryné Skolstvi, mladeze a télovychovy za mimofadné vysledky ve
vyzkumu, experimentalnim vyvoji ainovacich, Ceny Milady Paulové a Ceny FrantiSka
Béhounka.

311 Oddéleni pro vyzkumné infrastruktury
Zajistuje:
a) vykon ¢lenstvi CR v mezinarodnich organizacich vyzkumu, vyvoje a inovaci;
b) vykon &lenstvi CR v pravnickych osobach ERIC;

c) monitorovani ugasti CR v mezinarodnich organizacich vyzkumu, vyvoje a inovaci
a vyhodnocovani pfinosu ¢lenstvi CR;
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d) prfipravu strategickych a koncepénich dokumentl pro oblast velkych vyzkumnych infrastruktur,
zejména Cestovni mapy velkych vyzkumnych infrastruktur CR a metodiky hodnoceni velkych
vyzkumnych infrastruktur CR;

e) hodnoceni velkych vyzkumnych infrastruktur CR;

f) poskytovani podpory velkym vyzkumnym infrastrukturam na zakladé ust. § 3 odst. 2 pism. d)
a § 4 odst. 1 pism. €) zakona o podpore vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci;

g) Cinnosti Rady pro velké vyzkumné infrastruktury, odborného poradniho organu
ministra/ministryné Skolstvi, mladeze a télovychovy pro vykon vécné pfislusné agendy;

h) &lenstvi CR v makro-regionalnich, evropskych a dalSich mezinarodnich vyzkumnych
infrastrukturach, véetn& koordinace udasti CR v nich a Ggasti v jejich Fidicich a odbornych
poradnich a pracovnich organech;

i) podporu vyzkumu a vyvoje v oblasti kosmickych aktivit v rozsahu daném usnesenim vlady ze
dne 20. dubna 2011 ¢&. 282 o zplsobu koordinace kosmickych aktivit viady;

i) zastoupeni ministerstva na Koordina¢ni radé ministra dopravy pro kosmické aktivity viady
a pracovnich organech pfi ni ustavenych;

k) zastoupeni CR v pfislusnych organech ESA;

) ginnost Ceského vyboru PRODEX.

32 Odbor podpory vysokych §kol a vyzkumu

Odpovida za hospodateni s finanénimi prostfedky kapitoly 333 MSMT, které jsou v rozpoétu této
kapitoly uréeny pro oblast vysokého $kolstvi, vyzkumu a vyvoje a pro OPRO v pusobnosti sekce
vysokého Skolstvi, védy a vyzkumu, mimo prostfedky OP, prostfedky programového financovani nebo
prostfedky statniho rozpoctu na aktivity zabezpe€ované jinymi sekcemi ministerstva.

Dale odpovida za zabezpeceni vybranych ¢&innosti vyplyvajicich z obecné zavaznych predpist
tykajicich se vysokych $kol a vyzkumu a vyvoje. Jde o Cinnosti, které vyplyvaji zejména ze zakona
o vysokych Skolach, zakona o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje ainovaci, zakona
€. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova
pravidla), ve znéni pozdéjSich pfedpisu, zakona &. 341/2005 Sb., o vefejnych vyzkumnych institucich
ve znéni pozdéjSich predpisu, zakona €. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, ve znéni
pozdéjSich pfedpist a zékona &. 227/2006 Sb., o vyzkumu na lidskych embryondlnich kmenovych
burikach a souvisejicich ¢innostech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjsich
predpisa.

Vykonava roli zfizovatelského utvaru Narodni technické knihovny.

Reditel odboru a vedouci pfislusnych podfizenych oddéleni jsou opravnénou Ufedni osobou dle § 15
odst. 2 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpist, ve spravnich fizenich, které
v souladu s touto pfilohou nalezi do plsobnosti tohoto odboru. V dobé jejich nepfitomnosti jsou
opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich
predpisl, povéfeni zaméstnanci pfislusnych oddéleni.

320 Oddéleni podpory vysokych skol

Zajistuje:

a) &innosti souvisejici s poskytovanim prispévku a dotaci z kapitoly 333 MSMT vysokym $kolam
(mimo prostfedky poskytované podle zakona o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje
ainovaci) a OPRO v pusobnosti sekce;

b) transformaci strategickych zamérd a politik statu v sektoru vysokého Skolstvi do ekonomickych
nastrojl, zejm. za tvorbu, projednani a zdokonalovani pravidel financovani vysokych $kol,
metodiku rozdélovani rozpoctovych zdroju vysokého Skolstvi a jejich poskytovani formu
prispévku nebo dotaci vysokym Skolam;

c) pfipravu rozpoctu vysokych skol, jeho projednani a zvefejnéni;

d) zpracovani rozhodnuti o poskytnuti prostfedkl statniho rozpoctu a zajisténi financovani;
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finanéni vypofadani pfispévku a dotaci poskytnutych vysokym Skolam sekci vysokého Skolstvi,
védy a vyzkumu véetné odvodu nevyuzitych prostfedkt do statniho rozpocétu a zpracovani
podkladl pro statni zavérecny ucet;

stanovovani a vyhlaSovani zakladu podle § 58, odst. 2 zakona o vysokych Skolach, jako
vychoziho finanéniho Udaje pro stanoveni poplatktu spojenych se studiem;

projednani ekonomickych otazek a zalezitosti financovani, které se vyznamné tykaji vysokych
Skol, s jejich reprezentacemi;

spolupraci ministerstva s OPRO v gesce sekce, jejich financovani, pFipravu jejich rozpoétu
v navaznosti na plany hlavnich Ukoll, zpracovani postupt a podkladd pro finanéni vyporadani
se statnim rozpoctem a podkladu pro statni zavérecny Ucet;

odpovida za hospodareni s rozpoctem spoleénych Ukolt sekce vysokého Skolstvi, védy
a vyzkumu;

v oblasti institucionalni podpory tvorbu, hodnoceni a pfipadné upravy metodiky vypoctu vyse
pfispévku, a to v navaznosti na priority a strategii pro oblast vysokého Skolstvi;

v oblasti u¢elové podpory zpracovani systému dotacni podpory, navrh formy podpory a finanéni
alokace v souladu s prioritami a strategii pro oblast vysokého Skolstvi, zpracovani vyhlaseni
dotaénich program(, vyhodnoceni a pribéznou kontrolu;

v oblastech podpory vysokych $kol pfi vytvareni podminek pro studium studentt se specifickymi
potfebami a celozivotniho vzdélavani zaméreného na vzdélavani seniord tvorbu metodik pro
stanoveni vyse podpory a jeji zajisténi v ramci systému financovani vysokych skol;
optimalizaci vyuziti poskytovanych prostfedkl statniho rozpoctu pfi financovani jednotlivych
oblasti ¢innosti vysokych $kol prostfednictvim rdznych dotaénich tituld;

formulaci pozadavkl ministerstva na obsah a formu vyroéni zpravy o hospodareni vefejné
vysoké skoly a vypracovani vybranych souhrnnych vystupu;

zpracovani stanovisek k finanénimu a materialné-technickému zabezpeceni studijniho
programu pro UCely akreditace, resp. pro udéleni statniho souhlasu;

posouzeni mzdovych a dalSich ekonomickych vnitfnich pfedpist vefejnych vysokych Skol;
sledovani a vyhodnocovani dopadu legislativnich, organizacnich, kompetenénich a jinych
pfipravovanych nebo uskute¢hovanych zmén do oblasti financovani vefejného a soukromého
vysokého Skolstvi;

pfipravu podkladu pro jednani ministerstva v oblasti financovani vysokého Skolstvi.

Podili se na:

a)

b)

tvorbé a vyhodnocovani politiky financovani vysokych Skol, v€etné koncepce dotacnich titull
pro jeji naplfiovani; projednani zakladnich strategickych a finan¢nich otazek s vysokymi Skolami
a jejich reprezentacemi;

projednavani strategickych zameéra vysokych $kol a jejich aktualizaci pro oblast financovani.

321 Oddéleni podpory vyzkumu a vyvoje

Zajistuje:

a)
b)

c)

¢innosti souvisejici s poskytovanim podpory vyzkumu a vyvoje, v€etné podpory z vefejnych
prostfedk(, pfedevsim prostfedki statniho rozpoétu CR;

pFipravu navrhu vydaju statniho rozpoctu na vyzkum, experimentalni vyvoj a inovace z kapitoly
333 MSMT;

pFipravu, realizaci a vyhodnocovani programi podpory vyzkumu, experimentalniho vyvoje
a inovaci, vyjma OP ve vyzkumu, vyvoji a inovacich, napf., ERC CZ, program EXCELES, ktery
je jedinym implementa&nim nastrojem komponenty 5.1 Narodniho planu obnovy a pfipadnych
novych ¢i nastupnickych programl — zabezpecCuje zpracovani zadavaci dokumentace,
vyhlaSeni vefejné soutéze ve vyzkumu, vyvoji ainovacich a jeji provedeni, véetné zajisténi
odbornych posudkld k navrhiim projekt(l; zabezpecuje €innost odbornych poradnich organ( pfi
posuzovani navrhu a vysledkul projektu;
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d) pInéni oznamovaci povinnosti v programech podpory vyzkumu, experimentainiho vyvoje
a inovaci ve vztahu k Evropské komisi prostfednictvim UOHS;

e) poskytovani podpory na dlouhodoby koncepéni rozvoj vyzkumné organizace na zakladeé jejiho
zhodnoceni podle aktualné platné metodiky;

f) zpracovani navrhu Pravidel pro poskytovani ucelové podpory na specificky vysokoskolsky
vyzkum podle zakona o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje ainovaci a jejich
predlozeni vladé ke schvaleni;

g) poskytovani u¢elové podpory na specificky vysokoSkolsky vyzkum;

h) vydani rozhodnuti nebo uzavieni smluv o poskytnuti ucelové nebo institucionalni podpory
vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych prostredkd;

i) poskytnuti i¢elové nebo institucionalni podpory na vyzkum a vyvoj v rozsahu své pusobnosti;

j)  kontrolu vyuziti poskytnuté ucelové nebo institucionalni podpory;

k) pfedani udaju souvisejicich s poskytovanim podpory do Informacniho systému vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci;

[) sbér dat pro Informacni systém vyzkumu, experimentalniho vyvoje ainovaci od pfijemcu
podporovanych z kapitoly 333 MSMT a jejich kontrolu;

m) vyporadani vztahu pfijemcu podpory se statnim rozpoétem, kontrolu vracenych necerpanych
prostfedk(l do statniho rozpoctu a zpracovani podkladU pro statni zavéreény ucet;

n) vécnou stranku ramcovych opatfeni legislativnich, organiza¢nich a jinych, nezbytnych pro
realizaci strategii a koncepci podpory vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych
prostfedk(l v plsobnosti ministerstva;

0) spravu vyzkumu na lidskych embryonalnich kmenovych burkach podle zakona €. 227/2006 Sb.,
ovyzkumu na lidskych embryonalnich kmenovych bufkach a souvisejicich c¢innostech
a o zméné nékterych souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich predpis(;

p) vedeni seznamu vyzkumnych organizaci podle § 33a zakona o podpofe vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci;

q) vedeni seznamu vyzkumnych organizaci schvalenych pro pfijimani vyzkumnych pracovnik{i ze
tretich zemi;

r) vedeni rejstfiku vefejnych vyzkumnych instituci podle zakona €. 341/2005 Sb., o vefejnych
vyzkumnych institucich, ve znéni pozdéjSich predpisu;

s) schvalovani resortnich projektl pokusu se zvifaty.

Podili se na:

a) provadéni finan¢ni kontroly u pfijemcud podpory;

b) pfipravé, zpracovani a vyhodnocovani koncepce a opatfeni v oblasti Narodni politiky vyzkumu,
experimentalniho vyvoje ainovaci, vyhodnocovani dusledkd a implementace ostatnich
pravnich pfedpisli pro oblast vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci, implementaci
legislativné pravnich predpist EU pfi realizaci opatfeni v oblasti vyzkumu, experimentalniho
vyvoje a inovaci;

c) pripravé a vyhodnocovani programl podpory vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci
organizovanych a financovanych jinymi ustfednimi organy statni spravy;

d) podili se na vyfizovani stiznosti v oblasti své pusobnosti.

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni
fad, ve znéni pozdéjSich predpisli, ve spravnich Fizenich vedenych dle zakona ¢. 341/2005 Sb.,
o vefejnych vyzkumnych institucich, ve znéni pozdéjSich pfedpisli, dle zakona &. 227/2006 Sb.,
o vyzkumu na lidskych embryonalnich kmenovych burikach a souvisejicich €innostech a o zméné
nékterych souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjsich pfedpisu, dle zakona €. 246/1992 Sb., na ochranu
zvirat proti tyrani, ve znéni pozdéjsich pfedpisl, a zakona o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje
a inovaci.

322 Oddéleni hodnoceni vyzkumnych organizaci

Zajistuje:
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a) cinnosti souvisejici s hodnocenim vyzkumnych organizaci v plsobnosti ministerstva na drovni
poskytovatele podle zakona o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci a metodiky
hodnoceni vyzkumnych organizaci a hodnoceni programu ucelové podpory vyzkumu, vyvoje
a inovaci;

b) zpracovani postupul a pravidel hodnoceni vyzkumnych organizaci na urovni poskytovatele;

c) c¢innosti odbornych panell pro hodnoceni vyzkumnych organizaci na Urovni poskytovatele;

d) Ccinnost grémia poskytovatele pro hodnoceni vyzkumnych organizaci v segmentu vysokych
skol;

e) hodnotici zpravy externich hodnotitell pro hodnoceni vyzkumnych organizaci na urovni
poskytovatele;

f)  kontrolu formalnich nalezitosti sebeevaluaéni zpravy hodnocenych vyzkumnych organizaci pro
hodnoceni na urovni poskytovatele;

g) Ucast poskytovatele pfi procesu projednani vysledkd hodnoceni vyzkumnych organizaci
v pusobnosti ministerstva na narodni drovni;

h) metodickou pomoc vyzkumnym organizacim v pusobnosti ministerstva pro implementaci metod
fizeni kvality v oblasti vyzkumu a vyvoje;

i) zvefejnéni vysledkl hodnoceni vyzkumnych organizaci v plsobnosti ministerstva;

j) evaluaci procesu hodnoceni vyzkumnych organizaci v pusobnosti ministerstva na urovni
poskytovatele.

Podili se na:

a) pripravé metodiky hodnoceni vyzkumnych organizaci v segmentu vysokych Skol, za jejiz
zpracovani zodpovida Rada pro vyzkum, vyvoj a inovace;

b) pfipravé podkladli a spolupraci pfi realizaci projekt(, které se dotykaji metod hodnoceni
vyzkumu a vyvoje;

c) hodnoceni programl vyzkumu a vyvoje v pusobnosti ministerstva.

33 Oddéleni fizeni mezinarodnich programu VaVal

Zajistuje:

a) pfipravu arealizaci bilateralni i multilateralni mezinarodni spoluprace ve vyzkumu, vyvoiji
a inovacich (dale jen ,VaVal®);

b) ptipravu a koordinaci sjednavani mezinarodnich dohod CR, jakoZ i rezortnich mezinarodnich
dohod na poli VaVal v gesci ministerstva;

c) pripravu a koordinaci sjednavani provadécich dokumentd k mezinarodnim dohodam CR &i
rezortnim dohodam ministerstva na poli VaVal,

d) plnéni zavazkl vyplyvajicich z uzavifenych mezinarodnich dohod v gesci ministerstva, popf.
z &lenstvi CR v mezinarodnich programech a organizacich VaVal, ato mj. realizaci
programu/aktivit dale uvedenych pod pism. g) a h);

e) spolupraci s mezinarodnimi viadnimi a nevladnimi organizacemi pro VaVal,

f) vécné pfislusna mezinarodni jednani k tématu VaVal z urovné Ustfedniho organu statni spravy;
mj. za G&elem zapojeni CR do bilateralnich a multilateralnich partnerstvi v oblasti VaVal, napt.
skrze existujici mechanismy uvedené pism. g) a h);

g) pfipravu, implementaci a hodnoceni program0 podpory mezinarodni spoluprace ve VaVal na
bilateralnim a multilateralnim pUdorysu, asice INTER-EXCELLENCE (l) (LT); INTER-
EXCELLENCE II (LU); Eurostars-2 (7D); evropského partnerstvi Innovative SMEs (Eurostars-
3);

h) pfipravu, implementaci a hodnoceni rezortnich programu/aktivit mezinarodni spoluprace ve

VaVal na bilateralnim a multilateralnim pudorysu, a sice Podpory mobility vyzkumnych
pracovnikli a pracovnic v ramci mezinarodni spoluprace ve VaVal (aktivita Mobility; 8J);
Programu pro financovani projektt mnohostranné védeckotechnické spoluprace
v Podunajském regionu (8X); Evropské zajmové skupiny pro spolupraci s Japonskem (EIG
Concert Japan; 8l); programu Dioscuri (LV);
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i) organizaci vybéru projektl vyzkumu, vyvoje a inovaci (a to formou vefejné soutéze ve vyzkumu,
vyvoji ainovacich; vybéru projektl na mezinarodni Urovni; fizeni o poskytnuti dotace)
v programech/aktivitach podle pism. g) a h);

j) poskytovani ucelové a institucionalni podpory vybranym projektim v programech/aktivitach
podle pism. g) a h);

k) ¢innost odbornych poradnich organu ustavenych v programech/aktivitach podle pism. g) a h);

[) tvorbu metodiky avé&cného obsahu, jakoz iposkytovatelskou administraci informacniho
systému INTER-EXCELLENCE - ISIX (tj. systému pro administraci navrht v programu INTER-
EXCELLENCE II);

m) rozpoctovani a financovani v programech/aktivitach podle pism. g) a h), jakoz i v ostatnich
¢innostech zde uvedenych;

n) koordinaci zastoupeni CR v mezinarodnim programu COST, v mezinarodni siti EUREKA
a v mezinarodni organizaci OECD (GSF) aimplementaci vystupll do navazujicich
programt/aktivit v CR;

o) financovani Fulbright-Masarykova stipendia;

p) zastoupeni ministerstva v monitorovacich vyborech programu INTERREG V-A Rakousko —
Ceska republika; Programu preshraniéni spoluprace Ceska republika — Svobodny stat Bavorsko
a programu INTERREG V-A Slovensko — Ceska republika; s hlasovacim pravem v prvnich
dvou uvedenych;

q) vydavani potvrzeni podle § 81 zdkona &. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty.

Podili se na:

a) pfipravé navrhd vydajt kapitoly 333 MSMT na mezinarodni spolupréci ve VaVal;

b) pInéni Ukoll v oblasti VaVal vyplyvajicich ze soucinnosti ministerstva s Ministerstvem
zahrani¢nich véci, Ministerstvem priimyslu a obchodu a dal§imi vécné pfisluSnymi ministerstvy,
s ddrazem na mezinarodni spolupraci;

c) spolupraci ministerstva s ostatnimi Ustfednimi organy statni spravy a organiza¢nimi slozkami
statu aktivnimi v oblasti VaVal, pfedevsim v oblasti mezinarodni spoluprace;

d) plnéni ukold vyplyvajicich ze soucinnosti s ostatnimi organizacnimi Utvary ministerstva,
prfedevSim v oblasti mezinarodni spoluprace ve VaVal;

e) pfipravé celostatnich strategii a koncepci v oblasti VaVal,

f) prezentaci programu/aktivit uvedenych v pism. g), h), q) a p).

34 Kanceladr naméstka sekce vysokého Skolstvi, védy a vyzkumu

Zajistuje administrativné a organizané ¢&innost naméstka pro fizeni sekce, popf. ministerskych &i
vladnich zmocnéncu pro VaVal, jsou-li systemizaci zafazeni sem. Podili se na pracovnim programu
naméstka pro Fizeni sekce.

Podili se na tvorbé koncepce aimplementace politiky v oblasti vysokého Skolstvi a realizaci védni
politiky statu a mezinarodni spolupraci CR ve vyzkumu a vyvoji. Podili se na fe$eni koncepénich,
metodickych a koordinanich ukoll sekce a zabezpeceni kontroly plnéni ukold naméstka pro fizeni
sekce vyplyvajicich z usneseni vlady nebo porady vedeni, planu hlavnich tkoll ministerstva apod.

Zaméstnanci kancelafe jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zadkona ¢&. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, ve spravnich fizenich vedenych dle zakona o vysokych
Skolach a dle zakona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich.
Zajistuje:
a) koordinaci pfipravy a realizace |IPs pro oblast terciarniho vzdélavani, vyzkumu a vyvoje
realizovanych v ramci OP; zejména administrativni podporu realizace IPs;
b) agendu spravnich fizeni o udéleni povoleni nebo opravnéni k poskytovani zahrani¢niho
vysokoskolského vzdélavani na uzemi CR pro mimoevropské zahrani¢ni vysoké skoly a jejich
pobocky a agendu tykajici se pInéni informacni povinnosti evropskych zahrani¢nich vysokych
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Skol a jejich pobocek dle zakona o vysokych Skolach, a dale zabezpecuje kontrolu dodrzovani
pravnich pfedpist v oblasti poskytovani zahraniéniho vysokoskolského vzdélavani na uzemi
CR;

c) v souladu se zakonem o vysokych Skolach projednavani spravnich delikta a pfipravu ulozeni
sankce za spravni delikty;

d) vsouladu se zakonem o vysokych S§kolach azakonem o prestupcich vedeni fizeni
o pFestupcich zahraniénich poskytovateltl a tuzemskych pravnickych osob na uzemi CR;

e) uloZeni sankce za protipravni jednani naplfujici skutkovou podstatu prestupkll uvedenych
subjektd, vyjma vydavani meritornich rozhodnuti ve véci samé.

Podili se na:

a) koordinaci pfipravy vyzev OP, vécné spolupracuje s RO na naplfiovani cilt OP;

b) aktualizaci zavaznych dokumentl, pfedev§im harmonizace postupll OP a internich akt( ve
vztahu k OPRO, identifikaci rizik prib&hu OP a evaluaci dopadu projektti OP v oblasti VaVal;

c) implementaci politik v oblasti vyzkumnych infrastruktur

d) realizaci sdilenych Cinnosti

e) predavani informaci o poskytovatelich zahrani¢niho vysokosSkolského vzdélavani pro ucely
evidence v Registru vysokych $kol a uskute¢niovanych studijnich programa.

IV — SEKCE MEZINARODNICH VZTAHU, EU A ESIF

Sekce mezinarodnich vztaht, EU a ESIF je samostatna odborna sekce, ktera plni vramci své
pusobnosti ministerstva Ukoly v oblasti mezinarodni spoluprace, evropské agendy, spoluprace
ministerstva s organy a institucemi EU a pfi pfipravé a realizaci opera¢nich programd podporovanych
z prostfedk  ESIF a EU fondd. Je vyhradnim gestorem mezinarodnich vztah(, ato jak v oblasti
bilateralni, tak multilateralni.

PIni funkce Ridiciho organu (dale jen ,RO*) Operaéniho programu Jan Amos Komensky (dale jen ,OP
JAK"®), Operacniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (dale jen ,OP VVV*), Operaéni program
Vyzkum avyvoj pro inovace (dale jen ,OP VaVpl*) a Operacni program Vzdélavani pro
konkurenceschopnost (dale jen ,OP VK®) (vyplyvajici z relevantni dokumentace a z operacnich
manualt OP) a dale pravomoci delegované RO OP Rozvoj lidskych zdrojti na ministerstvo v souvislosti
s plnénim dvou opatfeni v tomto operacnim programu.

Zajistuje a vykonava zfizovatelské kompetence v plném rozsahu pro Dim zahrani¢ni spoluprace (dale
jen ,DZS").

Nameéstek pro Fizeni sekce je opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zdkona &. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjsich pfedpisU, ve spravnich fizenich, které v souladu s touto pfilohou nalezi
do plsobnosti sekce mezinarodnich vztahd, EU a ESIF.

Naméstek pro fizeni sekce stanovuje podminky pro zafazeni prostfedkl do statniho rozpoc¢tu na dhradu
vydaju jinych OSS realizujicich projekty financované z OP.

Svérené agendy a ukoly zajistuje prostfednictvim odboru a jim podfizenych oddéleni. Jednotlivé odbory
a oddéleni se vzdy Fidi Ridici dokumentaci OP, v pfipadé potfeby se podileji na innostech, které jsou
svéfeny jinym odbortim a oddé&lenim zajistujicich &innost RO v ramci sekce, spolupracuji navzajem,
s ostatnimi sekcemi ministerstva i ministerstvy dalSimi. ZajiStuji archivaci dokumentt vzniklych pfi jejich
¢innosti a podili se na aktivitach souvisejicich s ukonéovanim pfedchozich programovych obdobi.

Sekce se podili na ¢innosti Rady interni komunikace.

40 Odbor administrace projektt vysokych skol

Odpovida za proces kontroly vSech typu zprav o realizaci (dale jen ,ZoR") projektd OP VVV a OP JAK,
proces administrace a schvalovani ZoR a zadosti o platbu, proces schvalovani a administrace
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podstatnych a nepodstatnych zmén v projektech, proces pFipravy, kontroly a kompletace podkladd pro
vydani pravniho aktu dle Opera¢niho manualu a zménovych rozhodnuti pro schvalené projekty, proces
kontroly vefejnych zakazek spadajicich mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu, a za spolupraci na kontrole vefejnych zakazek zadanych dle
tohoto zakona. ZabezpecCuje proces poskytovani metodické podpory Zzadatellm a pfijemcim
dotaci/finanéni podpory v oblasti procest spojenych s administraci OP VVV a OP JAK ve formé
osobnich konzultaci, elektronické a telefonické komunikace a realizace vzdélavacich akci.

Reditel odboru je opravnénou ufedni osobou dle § 15 odstavce 2 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad,
ve znéni pozdéjSich predpisl, v fizeni o poskytnuti dotace z OP VVV a OP JAK (vyjma vydani
rozhodnuti o zamitnuti zadosti), v fizeni o odnéti dotace a v Fizeni o zménu rozhodnuti, ktera v souladu
s touto pfilohou nalezi do pusobnosti tohoto odboru.

401 Oddéleni projekta vysokych skol |
402 Oddéleni projekta vysokych skol Il
403 Oddéleni projektt vysokych skol Il

Zajistuje proces administrace projektl vysokych Skol financovanych z operaénich programu
fizenych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy a to zejiména, ale nikoli vyhradné, skrze:

a) proces administrativniho ovéreni vSech typl ZoR projektu;

b) proces administrace a schvalovani zadosti o platbu;

c) proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén v projektech;

d) pfipravu, kontrolu a kompletaci podkladd pro vydani pravnich aktt o poskytnuti podpory;

e) kontrolu souladu plnéni z vefejnych zakazek pFedlozenych vramci zadosti o platbu/ZoR

a administrativni ovéfeni vefejnych zakazek;

f)  monitoring financovani projektt ve vztahu ke schvalenému rozpoc¢tu a administraci finan¢niho
vyporadani projektu;

g) posouzeni vystupl projektt prfedkladanych ve zpravach o realizaci a zavére¢né vyhodnoceni
projektu po finanéni strance;

h) administraci vydani Oznameni o zahajeni fizeni (podle § 46 odst. 1 spravniho fadu) o odnéti
dotace véetné shromazdéni podkladi pro vydani Rozhodnuti o odnéti dotace.

Podili se na:

a) procesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruseni rozpoc¢tové kazné;
b) procesu pfijmu a hodnoceni zadosti o podporu;

c) provadéni kontrol na misté ve spolupraci s Odborem kontroly OP;

d) tvorbé, udrzbé a feSeni informacnich systémul vyuzivanych k administraci projektd.

42 Odbor technické pomoci

Odpovida za pfipravu, fizeni a realizaci projektd technické pomoci OP VVV a OP JAK (dale také jako
»1P*) a za provadéni finan¢nich operaci spojenych s ¢erpanim prostfedku TP. Odpovida za Dlouhodoby
plan realizace technické pomoci véetné zajisténi €innosti Pracovni skupiny pro TP. Pro utvary realizujici
ginnosti RO zajistuje podporu v oblasti rozvoje lidskych zdroju. Zajistuje koordinaci a realizaci publicity
operacnich programU. Zabezpecuje koordinaci ¢innosti a sluzeb v oblasti spravy informacénich systémi
vyuzivanych pro monitorovani a implementaci operacnich programd. Zabezpeduje
technickohospodarské a provozni &innosti pro podporu Gtvartl zajistujicich &innosti RO. Zabezpeduje
a koordinuje agendu externich kontrol, auditd, fizeni rizik, pfipominek (pfezkum0) a stiznosti v ramci
OP VVV a OP JAK.

420 Oddéleni realizace projektti RLZ

Zaijistuje podporu v oblasti rozvoje lidskych zdrojli pro Gtvary realizujici ¢innosti RO zejména, ale
nikoli vyhradné, skrze:
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a) zajisténi vyb&rovych fizeni na vSechny pozice v Utvarech zajistujicich &innosti RO v ramci
sekce;

b) pfipravu podkladd pro administraci a uzavieni dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
z prostfedk( TP OP a pro Uhradu za praci vykonanou v ramci téchto dohod;

c) zajisténi a koordinaci vzdélavacich akci a zabezpeceni ¢innosti koordinatora vzdélavani ve
vztahu k MMR,;

d) pfipravu, realizaci a vyhodnocovani realizace projektd TP z oblasti rozvoje lidskych zdrojl
a administrativni kapacity;

e) zpracovani zadosti o platby a ZoR u projektd TP;

f) pfipravu, plnéni a aktualizaci podkladovych dokument(i / analyz pro tvorbu Dlouhodobého planu
realizace technické pomoci OP z oblasti rozvoje lidskych zdroju;

g) koordinaci Cinnosti pfi pfipravé zadavacich fizeni k vefejnym zakazkam v gesci oddéleni
a finalizaci podklad( pro zadavaci fizeni;

h) zajisténi tuzemskych / zahrani¢nich cest a zpracovani vyuctovani tuzemskych sluzebnich /
pracovnich cest.

Zajistuje koordinaci a realizaci publicity operaénich programt zejména, ale nikoli vyhradné, skrze:

a) vytvofeni jednotné vizualni podoby informacénich a propagacnich aktivit;

b) realizaci relevantnich komunikaénich aktivit a pfipravu medialnich vystupt OP;

c) zabezpeceni tvorby a provozu webovych stranek OP, databazi vystupu a jinych aplikaci OP;
d) sledovani a vyhodnocovani efektivity a kvality jednotlivych informaénich a propagacnich aktivit

a nastrojq;

e) pripravu, plnéni a aktualizaci Dlouhodobého interniho komunikaéniho planu OP a ro¢nich
komunikaénich plant OP;

f)  Cinnost interni Pracovni skupiny pro publicitu OP;

g) prabézné informovani ¢lent monitorovacich vybor( OP a zastupcu Evropské komise o realizaci
informacnich a propagacnich aktivit.

Podili se na:

a) planovani personalni kapacity;
b) zpracovavani zmén v organiza¢nim fadu ministerstva;
c) tvorbé a realizaci spoleénych komunikacnich strategii.

421 Oddéleni materialné technické podpory

Zaijistuje podporu RO v oblasti technického zaji§téni, informadnich systému a investic, evaluaci,
analyz, externich sluzeb, publicity, absorpéni kapacity a zajiSténi doplnkovych sluzeb/akci zejména,
nikoli v§ak vyhradné, skrze:

a) fFizeni, sledovani a vyhodnocovani realizace projektt TP;

b) zpracovani zadosti o platbu a ZoR u projektd TP;

c) pfipravu, plnéni a aktualizaci podkladovych dokumentl / analyz pro tvorbu Dlouhodobého
planu realizace technické pomoci OP v gesci oddéleni;

d) koordinaci Cinnosti pfi pfipravé zadavacich fizeni k vefejnym zakazkam v gesci oddéleni
a finalizaci podklad( pro zadavaci fizeni;

e) organizaci internich a externich akci dle objednavky poptavajiciho utvaru;

f) koordinaci sluzeb souvisejicich se spravou budovy a stéhovani majetku (vyjma techniky) na
pracovisti Harfa Office Park;

g) spravu vozového parku;

h) zpracovani a aktualizaci planu vefejnych zakazek pro potfeby RO.

Podili se na:

a) pofizovani vybaveni a potfeb pro zaméstnance Utvarl zajitujicich &innosti RO v gesci
ministerstva.
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423 Oddéleni monitorovaciho systému

ZajiStuje koordinaci_ginnosti_a sluzeb v oblasti_spravy informacénich systémi vyuzZivanych pro

monitorovani a implementaci operacnich programt zejména, ale nikoli vyhradné, skrze:

nastaveni a funkénost vS§ech monitorovacich systému operacnich programu;

vyménu dat o OP s MMR-NOK, Ministerstvem financi a Evropskou komisi prostfednictvim
monitorovaciho systému;

spravu uzivatelskych dat, roli a kompetenci v monitorovacich systémech pouzivanych
zameéstnanci implementaéni struktury OP;

realizaci uzivatelskych 8koleni, pFipravu a aktualizaci uZivatelskych postupl pro praci
s monitorovacim systémem;

koordinaci technického a metodického zajisténi vSech urovni monitorovacich systémd;
podporu a feSeni uzivatelskych problémd v monitorovacich systémech napfi¢ OP (zadatelé,
pfijemci, hodnotitelé, implementacni struktura).

Podili se na:

a)

b)

nastaveni celostatnich pravidel v oblasti monitorovani a evidence dat sledovanych na centralni
Urovni véetné kontroly pInéni implementacni strukturou OP;

zabezpec€eni propojeni monitorovaciho systému operaénich programud s dalSimi externimi
informacénimi systémy, v nichz je tfeba zpracovavat data OP.

424 Oddéleni pfipominek a rizik

Zajistuje a koordinuje agendu externich kontrol, auditll, fizeni rizik, pfipominek (prfezkumu)

a stiznosti v ramci ginnosti RO zejména, ale nikoli vyhradné, skrze:

a) vyfizovani pfipominek (pfezkumu) k podkladim RO v procesu schvalovani a pfipominek
k podkladiim RO u projektd v realizaci (s vyjimkou projektd TP);

b) jednani pfezkumné komise (s vyjimkou projektt TP);

c) koordinaci celkového pribéhu auditi a externich kontrol, véetné nasledného sledovani a plnéni
napravnych opatfeni ke zjisténim z auditnich zprav a protokoll o kontrole;

d) zabezpeCeni nastaveni afungovani systému fizeni rizik, monitorovani rizik a posuzovani
navrhovanych opatfeni a jejich aplikaci;

e) svodnou evidenci a koordinaci procesu podani trestnich oznameni ve vécech nasvédcujicich
spachani trestnych &ind, které byly identifikovany v ramci ginnosti RO, a procesu poskytnuti
soucinnosti organtm cinnych v trestnim fizeni;

f) koordinaci zpracovani Zadosti dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdé&jsich predpisy, tykajicich se ginnosti RO a zajisténi jejich svodné evidence.

Podili se na:

a) zpracovani zprav OP , pfip. dalSich podkladl o realizaci OP.

44 Odbor koncepce a vedeni OP

Ridi realizaci OP VVV spolufinancovaného z ESIF, pfipravu a realizaci OP JAK spolufinancovaného
z EU fondu v souladu s politikami EU v oblasti vzdélavani, vyzkumu a vyvoje a inovaci, a to v souladu
s obsahem narodni politiky CR a relevantni Dohodou o partnerstvi uvnitf ministerstva i navenek viéi
v§em relevantnim stakeholder(im po strance vécné, metodické a finanéni. Svéfenou agendu vykonava
prostfednictvim oddéleni, jez poskytuji sobé navzajem, vramci sekce, ministerstva i mimo négj
metodickou podporu a vécny odborny vyklad ve svéfené agendé.

Reditel odboru je opravnénou ufedni osobou dle § 15 odstavce 2 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad,
ve znéni pozdéjSich predpisl, v fizeni o poskytnuti dotace z OP VVV a OP JAK (vyjma vydani
rozhodnuti o zamitnuti zadosti), v fizeni o odnéti dotace a v fizeni o zménu rozhodnuti, ktera v souladu
s touto pfilohou nalezi do pusobnosti tohoto odboru.
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Reditel odboru podepisuje vyzvy k napravé nebo k vraceni dotace nebo jeji ¢asti dle § 14f zakona

¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova

pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisu.

440 Oddéleni finanéniho planovani a nesrovnalosti

Zaijistuje procesy finanéniho planovani a nesrovnalosti operaénich programd RO ministerstva

zejména, ale nikoli vyhradné, skrze:

f)
)]

pfipravu a aktualizaci finanénich planua a predikci ¢erpani OP;

pfipravu podklad pro zajisténi prostfedk(l ve statnim rozpocétu na jednotlivé roky plnéni
a zpracovani rozpoctovych vyhled(;

sledovani a vyhodnoceni plnéni pravidla N+3 a finan¢nich milnikd;

evidenci, Setfeni, monitoring a schvalovani hlaseni nesrovnalosti OP;

komunikaci s relevantnimi organy ve véci podezfeni na poruseni rozpoctové kazné a Castek
vymahanych v souvislosti s nesrovnalostmi;

vedeni evidence pfipadl podezieni na spachani trestného ¢inu;

aktualizuje evidenci projektl v IS VaVal.

Podili se na:

a)
b)
c)
d)

zpracovani a aktualizaci Ridici dokumentace OP;
nastaveni systému feSeni nesrovnalosti;

zpracovani zprav, pfip. dalSich podkladu o realizaci OP;
pFipravé podkladl vyZzadovanych za ucelem certifikace.

441 Oddéleni financovani

Zaijistuje procesy financovani operaénich program(i RO ministerstva zejména, ale nikoli vyhradné,

skrze:

a)

provadéni rozpocétovych operaci spojenych s ¢erpanim finanénich prostfedki OP véetné
zpracovani bilance cash-flow;

b) pFipravu podkladd pro uvolnéni narokll z nespotfebovanych vydaji z uplynulych let a finanéni
vyporadani projektd;

c) rozpis finan¢nich prostfedkd v PO 1, 2 a 3 OP VVV a Priorité 1 a 2 OP JAK;

d) pfidélovani finan¢nich prostfedkll z rozpoctli TP OP VVV a OP JAK;

e) pripravu podkladt pro provedeni pfedbézné Fidici kontroly, provadéni plateb a pfijmové
operace v PO 1,2 a 3 OP VVV a Priorité 1 a 2 OP JAK;

f) zadavani dat do databaze EDS/SMVS a ZED (ZjednoduSenéa evidence dotaci) v€etné jejich
aktualizace.

Podili se na:

a) zpracovani a aktualizaci Ridici dokumentace OP;

b) zpracovani zprav o OP VVV a OP JAK z pohledu financovani.

442 Oddéleni autorizace a certifikace

ZajiStuje procesy autorizace Zadosti o platbu a certifikace vydajti _operacnich programt RO

ministerstva zejména, ale nikoli vyhradné, skrze:

a) kontrolu a schvéleni Zadosti o platbu ve 2. stupni;

b) generovani souhrnnych Zzadosti o platbu a jejich pfedkladani PCO;

c) koordinaci pfipravy podklad vyzadovanych za uc¢elem certifikace vydajd na arovni PCO;
d) zpfistupnéni podkladl pro certifikaci vydaju PCO;

e) pripravu, sbér a zpfistupnéni podkladl pro uzavirani u¢td PCO/AQO.

Podili se na:
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a)
b)

zpracovani a aktualizaci fidici dokumentace OP;
zpracovani planu ¢erpani prostfedk( OP.

444 Oddéleni metodiky OP

Zaijistuje procesy metodického Fizeni operadnich programt RO ministerstva zejména, ale nikoli

vyhradné, skrze:

a) pfipominkovani navrh nafizeni, metodik a dalSich dokumentl v ramci pFipravy a realizace
programového obdobi 2021-2027;

b) pfipravu, zpracovani a aktualnost fidici dokumentace OP a navazujicich metodickych
dokumentt;

c) tvorbu, spravu a aktualnost vzort metodickych dokumentt OP;

d) metodické vedeni a fizeni odbord zajistujicich ¢innost RO v oblasti nadresortnich metodik
a dokumentace OP;

e) komunikaci s MMR a jinymi resorty v zalezitosti metodickych vykladu;

f) soulad dokumentace OP s legislativou CR a EU;

g) metodickou podporu subjektim implementace OP JAK a OP VVV a pfijemcim OP VaVpl
v obdobi udrzitelnosti.

Podili se na:

a) spolupraci s prislusnymi oddélenimi, odbory a sekcemi ministerstva v oblasti metodického

nastaveni.

445 Oddéleni koncepce vyzev OP pro VS a VaV a
446 oddéleni koncepce vyzev OP pro regionalni sSkolstvi

Zaijistuji procesy vykladové, koncepéni, pfipravné a realizaéni u intervenci RO ministerstva

445: v oblasti OP VaVpl, PO1 a PO2 OP VVV a Priority 1 a ¢asti Priority 2 OP JAK zamérené na

VS;

446: v oblasti OP VK, PO3 OP VVV a ¢asti Priority 2 OP JAK zamérené na regionalni Skolstvi

a obcanské vzdélavani zejména, ale ne vyhradné, skrze:

a)

zpracovani navrh(l intervenci pro vyuzivani prostfedkd OP JAK v danych oblastech vcetné
nastavovani pravidel pro vyuzivani prostfedkd v souladu s intervenéni logikou a s relevantnimi
narodnimi i evropskymi strategiemi;

dodrzovani principl partnerstvi pfi pfipravé intervenci v dané oblasti OP JAK;

zpracovavani textu vyzev v dané oblasti OP JAK a &asti Pravidel pro Zadatele a pfijemce
popisujicich vécné zaméfeni vyzvy adalSich relevantnich doprovodnych dokument
a podklad;

zpracovani Harmonogramu vyzev pro danou oblast OP JAK;

vyuziti vystupu projektd OP VK, OP VaVpl a OP VVV a relevantnich analytickych a evaluacnich
zprav z predchozich i aktualniho programového obdobi pfi pfipravé a realizaci dané oblasti OP
JAK;

dohled nad vykladem vécného obsahu vyzev a dohled nad realizaci a udrzitelnosti OP VaVpl,
OP VVV a OP JAK v dané oblasti.

V dané oblasti se podili zejména na:

a)

spolupraci s vécné pfisluSnou sekci pfi koncepénim planovani intervenci, vCetné zajisténi
souladu s OP JAK;

zpracovani a aktualizaci Ridici dokumentace OP;

soucinnosti pfi pfipravé dotacnich arozvojovych programi ministerstva a Narodniho planu
obnovy v dané oblasti z pohledu souladu/moZznych duplicit;

evaluaénim procesu;

procesu hodnoceni a vybéru pfedloZzenych projektll a souvisejicich pfipominkach;
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f) schvalovani podstatnych zmén projektd;
g) odborném posuzovani vystupl projektu v realizaci.

447 Oddéleni hodnoceni a schvalovani projektt

Zaiji$tuje procesy hodnoceni a schvalovani projektti operaénich programti RO ministerstva zejména,
ale nikoli vyhradné, skrze:

a) koordinaci a realizaci schvalovaciho procesu v souladu s Ridici dokumentaci OP;

b) koordinaci a realizaci spravného a transparentniho pribéhu vSech fazi hodnoceni a vybéru
projektu;

c) spravu databaze hodnotitelt a expertll OP VVV a OP JAK po vécné a administrativni strance;

d) koordinaci, pfipravu a realizaci seminaru pro zadatele a hodnotitele OP;

e) koordinaci procesu vybéru hodnotitelll OP JAK, jejich Skoleni v obecné roviné a vyhodnocovani
jejich ratingu v souladu s Ridici dokumentaci OP;

f) proces jednani hodnoticich/vybé&rovych komisi.

Podili se na:

a) zpracovani a aktualizaci Ridici dokumentace OP;

b) zabezpeleni procesu negociaci;

C) posuzovani pfijatelnosti;

d) procesu administrativniho ovéfeni vSech typlU monitorovacich zprav projektdt OP VVV,
administraci a schvalovani zadosti o platbu vé&. pfipadného schvalovani a administrace
podstatnych a nepodstatnych zmén v projektech, administrativnim ovéfenim vefejnych zakazek
spadajicich mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjSich predpisu, predlozenych vramci ZoR ajinych Ukonl spojenych s procesem
administrace projektli OP VVV.

448 Oddéleni analyz a zprav

ZajiStuje zejména, ale nikoli vyhradné:

a) koordinaci tvorby analyz a zprav za OP;

b) sledovani a vyhodnocovani indikatori OP VVV a OP JAK a zpracovani a aktualizaci Agregacni
mapy indikatord OP VVV a OP JAK;

c) roli sekretariatu pro MV OP VVV/OP JAK;

d) pfipravu MV OP VVV/OP JAK;

e) organizaci vSech Planovacich komisi programu.

Podili se na:
a) zpracovani a aktualizaci Ridici dokumentace OP.
449 Oddéleni evaluaci

Zaijistuje evaluaéni procesy operaénich program(l RO ministerstva zejména, ale nikoli vyhradné,
skrze:

a) sestavovani a dodrzovani EP OP VVV a OP JAK a jeho pfipadnou aktualizaci dle potfeb OP
VVV a OP JAK;

b) pfipravu a realizaci internich a externich evaluaci dle EP OP VVV a EP OP JAK;

c) soucinnost pfi zpracovani souhrnnych evaluaci realizovanych Evaluaéni jednotkou NOK;

d) svolavani a fizeni Pracovni skupiny pro evaluace OP VVV a OP JAK;

e) informovani ¢lend EJ NOK a ¢lenu MV OP VVV a OP JAK o pInéni EP a zadavani dat a vystupt

evaluaci do MS2014+ a MS2021+;

f) aktivni vzajemnou spolupraci s Utvary zodpovédnymi za oblast evaluaci na narodni urovni (EJ
NOK) i na urovni jednotlivych dalSich (synergickych & komplementarnich) OP;

g) informovani o vysledcich jednotlivych evaluaci uvniti i vné implementaéni struktury.
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Podili se na:
a) zpracovani a aktualizaci Ridici dokumentace OP.

45 Odbor administrace zjednodusenych projektu

Odpovida za proces kontroly monitorovacich zprav zjednodusenych projektd OP VVV a OP JAK (dale
jen ,,ZP*), proces administrace a schvalovani zadosti o platbu, proces pfipravy, kontroly a kompletace
podkladll pro vydani pravniho aktu dle Operaéniho manualu nebo Dodatkl pro schvalené projekty.
Odpovida za proces pfijmu a hodnoceni zadosti o podporu zjednodusenych projektd. Zabezpecuje
proces poskytovani metodické podpory Zadatelim a pfijemcim dotaci/finanéni podpory v oblasti
procesu spojenych s administraci OP VVV a OP JAK ve formé osobnich konzultaci, elektronické
a telefonické komunikace a realizace vzdélavacich akci.

Reditel odboru je opravnénou ufedni osobou dle § 15 odstavce 2 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad,
ve znéni pozdéjSich predpisl, v fizeni o poskytnuti dotace z OP VVV a OP JAK (vyjma vydani
rozhodnuti o zamitnuti Zadosti o podporu), v fizeni o odnéti dotace a v fizeni o zménu rozhodnuti, ktera
v souladu s touto pFilohou nalezi do plsobnosti tohoto odboru.

451 Oddéleni zjednodusenych projektu |

452 Oddéleni zjednodusenych projekt Il
453 Oddéleni zjednodusenych projektti Il
455 Oddéleni zjednodusenych projekta V

ZajiStuje proces administrace ZP zejména, ale nikoli vyhradné, skrze:

a) kontrolu v§ech typu monitorovacich zprav;

b) proces administrace a schvalovani zadosti o platbu;

c) proces pfipravy, kontroly a kompletace podkladd pro vydani Rozhodnuti nebo Dodatkl pro
schvalené projekty;

d) vydavani Rozhodnuti o poskytnuti dotace a jeho zaslani pfijemcim;

e) administraci podstatnych a nepodstatnych zmén v projektech;

f) proces pfijmu a hodnoceni zadosti o podporu;

g) administraci vydani Oznameni o zahajeni fizeni (podle § 46 odst. 1 spravniho fadu) o odnéti
dotace v€etné shromazdéni podklad( pro vydani Rozhodnuti o odnéti dotace;

h) kontrolu vystupu projekt(;

i) vypravovani podkladl pro vyplaceni zalohovych plateb;

j) administraci uzavirani a zavére¢né finan¢ni vyporadani.

Podili se na:

a) procesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruseni rozpoc¢tové kazné;
b) tvorbé, udrzbé a fesSeni informacnich systémd vyuzivanych k administraci projektd;

c) spolupraci s Odborem kontroly OP pfi provadéni kontrol na misté;

d) aktivitach souvisejicich s ukonCovanim programového obdobi 2007-2013.

46 Odbor administrace projektt regionalniho Skolstvi

Odpovida za proces kontroly vSech typli ZoR projektt OP VVV a OP JAK, proces administrace
a schvalovani ZoR a zadosti o platbu, proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych
zmén v projektech, proces prfipravy, kontroly a kompletace podkladi pro vydani pravniho aktu dle
Operacniho manualu a zménovych rozhodnuti pro schvalené projekty, proces kontroly vefejnych
zakazek spadajicich mimo rezim zdkona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjSich predpisl, a za spolupraci na kontrole vefejnych zakazek zadanych dle tohoto zakona.
Zabezpecuje proces poskytovani metodické podpory Zadatelim a pfijemcim dotaci/finan¢ni podpory
v oblasti procest spojenych s administraci OP VVV a OP JAK ve formé osobnich konzultaci,
elektronické a telefonické komunikace a realizace vzdélavacich akci.
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Podili se na aktivitach souvisejicich s ukonéovanim OP VK a OP VaVpl z programového obdobi 2007-
2013.

Reditel odboru je opravnénou uredni osobou dle § 15 odstavce 2 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad,
ve znéni pozdéjsich predpisl, v Fizeni o poskytnuti dotace z OP VVV a OP JAK (vyjma vydani
rozhodnuti o zamitnuti Zadosti), v fizeni o odnéti dotace a v fizeni 0 zménu rozhodnuti, ktera v souladu
s touto pfilohou nalezi do pusobnosti tohoto odboru.

460 Oddéleni projektli regionalniho skolstvi |

461 Oddéleni individualnich projektt systémovych
462 Oddéleni projektti akéniho planovani |

463 Oddéleni projektt akéniho planovani Il

464 Oddéleni projekta regionalniho Skolstvi Il

ZajiStuje _proces administrace IPs, projektd TP a projektl regionalniho Skolstvi (vyjma
zjednodusenych projektl) OP VVV a OP JAK zejména, nikoli vS§ak vyhradné, skrze:

a) proces administrativniho ovéfeni v§ech typld monitorovacich zprav projekt;

b) proces administrace a schvalovani zadosti o platbu;

c) proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén v projektech;

d) pripravu, ovéfeni a kompletaci podkladd pro vydani pravnich aktl o poskytnuti podpory;

e) oveéfeni souladu pInéni z vefejnych zakazek predlozenych vramci zadosti o platbu/ZoR

a administrativni ovéfeni vefejnych zakazek;

f) administraci finanéniho vyporadani projektu;

g) posouzeni vystupl projektt predkladanych ve zpravach o realizaci projektu;

h) administraci vydani Oznameni o zahajeni fizeni (podle § 46 odst. 1 spravniho Fadu) o odnéti
dotace véetné shromazdéni podkladli pro vydani Rozhodnuti o odnéti dotace.

Podili se na:

a) procesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruseni rozpoc¢tové kazné;
b) provadéni kontrol na misté ve spolupraci s Odborem kontroly OP;

c) tvorbé, udrzbé a fFeSeni informacnich systém( vyuzivanych k administraci projekt(;

d) procesu pfijmu a hodnoceni Zadosti o podporu.

47 Odbor administrace projektti vyzkumu a vyvoje

Odpovida za proces kontroly vSech typli ZoR projektt OP VVV a OP JAK, proces administrace
a schvalovani zadosti o platbu, proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén
v projektech, proces pfipravy, kontroly a kompletace podklad( pro vydani pravniho aktu dle Operacniho
manualu nebo Dodatk( pro schvalené projekty, proces kontroly vefejnych zakazek spadajicich mimo
rezim zakona €. 134/2016 Sb., ozadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu
predlozenych vramci ZoR. ZabezpeCuje proces poskytovani metodické podpory Zzadatelim
a pfijemctim dotaci/finan¢ni podpory v oblasti procesu spojenych s administraci OP VVV a OP JAK ve

formé osobnich konzultaci, elektronické a telefonické komunikace a realizace vzdélavacich akci.

Podili se na aktivitach souvisejicich s ukonCovanim programového obdobi 2007-2013 (zejména
archivaci dokumentace OP VaVpl z obdobi realizace).

Reditel odboru je opravnénou Ufedni osobou dle § 15 odstavce 2 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad,
ve znéni pozdéjSich predpisl, v fizeni o poskytnuti dotace z OP VVV a OP JAK (vyjma vydani
rozhodnuti o zamitnuti zadosti), v fizeni o odnéti dotace a v fizeni o zménu rozhodnuti, ktera v souladu
s touto pfilohou nalezi do pusobnosti tohoto odboru.
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474 Oddéleni projektti mezisektorové spoluprace

475 Oddéleni projekta excelentniho vyzkumu

476 Oddéleni projekti mobilit vyzkumu a vyvoje

477 Oddéleni projektti mezinarodniho vyzkumu a vyvoje

ZajiStuje proces administrace projektldl vyzkumu a vyvoje financovanych z OP fizenych
ministerstvem a to zejména, ale nikoli vyhradné, skrze:

a) proces administrativniho ovéfeni v§ech typt ZoR projektu;

b) proces administrace a schvalovani zadosti o platbu;

c) proces schvalovani a administrace podstatnych a nepodstatnych zmén v projektech;

d) pfipravu, kontrolu a kompletaci podkladd pro vydani pravnich aktll o poskytnuti podpory;

e) kontrolu souladu pinéni z vefejnych zakazek predlozenych vramci zadosti o platbu/ZoR

a administrativni ovéfeni vefejnych zakazek (vyjma oddéleni 476);

f) monitoring financovani projektd ve vztahu ke schvalenému rozpoétu a administraci finanéniho
vyporadani projektu;

g) posouzeni vystupu projektd predkladanych ve zpravach o realizaci a zavére¢né vyhodnoceni
projektu po finan¢ni strance;

h) administraci vydani Oznameni o zahajeni fizeni (podle § 46 odst. 1 spravniho Fadu) o odnéti
dotace véetné shromazdéni podkladli pro vydani Rozhodnuti o odnéti dotace.

Podili se na:
a) procesu odhalovani a feSeni nesrovnalosti a podezieni na poruseni rozpoc¢tové kazné;
b) procesu pfijmu a hodnoceni zadosti o podporu;
c) tvorbé, udrzbé a feSeni informacnich systém( vyuzivanych k administraci projekt(;
d) provadéni kontrol na misté ve spolupraci s Odborem kontroly OP.
49 Odbor kontroly OP

Odpovida za provadéni vefejnospravnich kontrol na misté dle zakona &. 255/2012 Sb., o kontrole

(kontrolni fad), v platném znéni, a zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé
a o zméné nékterych zakon(l, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,kontrol na misté“) projektl
podpofenych z OP JAK, OP VVV, OP VaVpl a OP VK. Spolupracuje s ostatnimi utvary ministerstva pfi
koordinaci kontrol na misté. ZajiStuje provadéni administrativniho ovéfeni vefejnych zakazek

zadavanych dle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu.

490 Oddéleni koordinace a podpory kontrol

Administrativhé zajiStuje proces provadéni verejnospravnich kontrol na misté a to zejména, nikoli
vSak vyhradné, skrze:

a) tvorbu interni metodiky a postupd pro vykon kontrol na misté a administrativniho ovéreni
vefejnych zakazek;

b) poskytovani metodické podpory ostatnim oddélenim odboru;

c) koordinaci vykonu kontrol na misté;

d) pfipravu a aktualizaci planu kontrol na misté;

e) odpovédnost za pInéni planu kontrol na misté a jeho vyhodnoceni;

f) zajisténi jednotného pfistupu v ramci kontrol na misté, v€. vy€isleni nezplsobilych vydaj(;

g) evidenci zjisténi;

h) zpracovavani analyz dle informaci a dat ziskanych z kontrol na misté;

i) poskytovani souginnost jednotlivym odbortim zajidtujicich ginnosti RO v ramci sekce pfi feSeni
pfipadnych nesrovnalosti vzeSlych z kontrol na misté.

Podili se na:

a) spolupraci s organy verejné spravy a dalSimi externimi subjekty;

59



b)

provadéni kontrol na misté.

492 Oddéleni kontroly projektt ESF |

Zajistuje provadéni kontrol na misté projektt financovanych z ESF a ESF+ (individualnich projektt

a zjednodusenych projektl) zeiména, nikoli vSak vyhradné, skrze:

a) plnéni planu kontrol na misté;

b) Fadnou evidenci provedenych kontrol v informacnich systémech;

c) vypracovani protokolld o kontrole, a dal$i dokumentace v souvislosti s vykonem kontroly na
misté;

d) soucinnost s odbory administrace a Odborem koncepce a vedeni OP pfi feSeni nesrovnalosti
vzeslych z kontrol na misté;

e) poskytovani podkladd pro pfipravu analytickych a metodickych materialq;

f) vyfizovani pfipominek (pfezkum() k podkladiim RO v procesu schvalovani a pfipominek
k podkladim RO u projektu v realizaci dorugenych od Zadatel/pfijemcti OP VVV a OP JAK
u projekta TP;

g) zabezpecdeni jednani pfezkumné komise u projektt TP.

Podili se na:

a) pripravé planu kontrol na misté a na jeho aktualizaci;

b) navrhu slozeni kontrolni skupiny;

¢) hlaseni nesrovnalosti vyplyvajicich ze zavérd kontrol na misté;

d) tvorbé a aktualizaci postupl pro vykon kontrol na misté;

e) spolupraci s organy vefejné spravy, dalSimi externimi subjekty a ostatnimi Gtvary ministerstva;

f) zpracovani analyz dle informaci a dat ziskanych z kontrol na misté.

493 Oddéleni kontroly projektti ESF Il

Zajistuje provadéni kontrol na misté projektt financovanych z ESF a ESF+ (individualnich projektt

a IPs) zeiména, nikoli vSak vyhradné, skrze:

a) plnéni planu kontrol na misté;

b) Fadnou evidenci provedenych kontrol na misté v informacénich systémech;

c) vypracovavani protokolt o kontrole a dalSi dokumentace v souvislosti s vykonem kontroly na
misté;

d) soucinnost s odbory administrace a Odborem koncepce a vedeni OP pfi feSeni nesrovnalosti
vzeSlych z kontrol na misté;

e) poskytovani podkladd pro pfipravu analytickych a metodickych materialu.

Podili se na:

a) pfipravé planu kontrol na misté a na jeho aktualizaci;

b) navrhu sloZeni kontrolni skupiny;

c) hlaseni nesrovnalosti vyplyvajicich ze zavér kontrol na misté;

d) tvorbé a aktualizaci postupl pro vykon kontrol na misté;

e) spolupraci s organy vefejné spravy, dalSimi externimi subjekty a ostatnimi atvary ministerstva;

f) zpracovani analyz dle informaci a dat ziskanych z kontrol na misté.

494 Oddéleni kontroly projekttiit EFRR

Zajistuje provadéni kontrol na misté projektt financovanych z EFRR zejména, nikoli v§ak vyhradné,

skrze:

a) plnéni planu kontrol na misté;

b) Fadnou evidenci provedenych kontrol v informacénich systémech;

c) vypracovavani protokolu o kontrole a dal$i dokumentace v souvislosti s vykonem kontroly na

misté;
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d) soucinnost s odbory administrace a Odborem koncepce a vedeni OP pfi feSeni nesrovnalosti
vzeslych z kontrol;
e) poskytovani podkladd pro pfipravu analytickych a metodickych materiald.

Podili se na:

a) pfipravé planu kontrol na misté a na jeho aktualizaci;

b) navrhu slozeni kontrolni skupiny;

c) hlaseni nesrovnalosti vyplyvajicich ze zavéra kontrol na misté;

d) tvorbé a aktualizaci postupl pro vykon kontrol na misté;

e) spolupraci s organy vefejné spravy, dal§imi externimi subjekty a ostatnimi Gtvary ministerstva;
f) zpracovani analyz dle informaci a dat ziskanych z kontrol na misté.

495 Oddéleni kontroly vefejnych zakazek

ZajiStuje provadéni administrativniho ovéreni verejnych zakazek (ex ante, interim a ex post)
zejména, nikoli v§ak vyhradné, skrze:

a) zajisténi jednotného pfistupu v ramci administrativniho ovéfeni vefejnych zakazek ve. stanoveni
procentualnich korekci;

b) vedeni evidence zjisténych pochybeni ve vefejnych zakazkach a stanovenych procentualnich
korekci;

c) poskytovani poradenstvi v oblasti administrativniho ovéfeni vefejnych zakazek pro odbory
zajistujici ginnosti RO v ramci sekce, zejména odbordm administrace;

d) zpracovani analyz dle informaci a dat ziskanych z administrativniho ovéfeni vefejnych zakazek;

e) poskytovani souginnosti jednotlivym odbordm zajistujicim &innosti RO v ramci sekce pfi FeSeni
pfipadnych nesrovnalosti a pfipominek vzeSlych z administrativniho ovéfeni vefejnych
zakazek.

Podili se na:

a) pripravé metodickych materiall souvisejicich se zadavanim a kontrolou vefejnych zakazek;
b) spolupraci s organy vefejné spravy, dalSimi externimi subjekty a ostatnimi Utvary ministerstva.

70 Odbor Evropské unie

Odbor zaijistuje vykon zalezitosti EU v oblastech v gesci ministerstva spadajicich do pusobnosti Rady
EU pro vzdélavani, mladez, kulturu a sport. V rdmci zapojeni ministerstva do mechanismu koordinace
evropské politiky vlady spolupracuje s vécné pfislusnymi Utvary ministerstva na koordinaci zalezitosti
EU zejména ve vztahu k oblastem védy, vyzkumu ainovaci, uznavani odbornych kvalifikaci,
ekonomickych a dalSich zalezitosti. Odpovida za koordinaci komunitarnich programd EU Erasmus+
a Evropsky sbor solidarity v oblastech vzdélavani, odborné pfipravy a mladeze.

Odbor odpovida za zajisténi &innosti spojenych s pfipravou a realizaci Pfedsednictvi CR v Radé EU
v roce 2022 s vyuzitim prostfedkt VaVal.

Reditel odboru, jeho zastupce a vedouci prislusnych podfizenych oddé&leni jsou opravnénou Gfedni
osobou dle § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, ve spravnich
fizenich, které v souladu s touto pfilohou nalezi do plisobnosti tohoto odboru.

700 Oddéleni politik Evropské unie

Zajistuje vykon zalezitosti EU v oblastech v gesci ministerstva zejména, nikoli vSak vyhradné, skrze:

a) zajisténi aktivit ministerstva souvisejici s &lenstvim v EU v oblasti vzdélavani, odborné
pfipravy, mladeZe a sportu;

b) zastupovani ministerstva ve Vyboru pro vzdélavani Rady EU (EDUC) a v Pracovni skupiné pro
mladez Rady EU (Youth WP);
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c) koordinaci zapojeni ministerstva do expertnich a pracovnich skupin a vyborli Rady EU
a Evropské komise v oblastech vzdélavani, odborné pfipravy a mladeze;

d) koordinaci aktivit spojenych s predsednictvim CR v Radé EU vroce 2022 v oblastech
vzdélavani a mladeze;

e) koordinaci provadéni Strategického ramce spoluprace EU ve vzdélavani a odborné pfipravé
2030 na narodni urovni;

f)  zajisténi regionalni spoluprace ve vzdélavani a odborné pfipravé v ramci problematiky EU (tzv.
Central European Cooperation in Education — CECE);

g) koordinaci zapojeni ministerstva do aktivit EU v oblasti multilateralni spoluprace v oblasti
vzdélavani, odborné pfipravy a mladeze.

Podili se na:

a) zapojeni ministerstva do procest Evropského semestru v oblasti vzdélavani a odborné
pfipravy, mladeze, sportu, vyzkumu, vyvoje a inovaci a uznavani odbornych kvalifikaci;

b) koordinaci aktivit spojenych s ptedsednictvim CR v Radé EU vroce 2022 v oblastech
odborného vzdélavani, vysokoskolského vzdélavani, vyzkumu vyvoje a sportu.

701 Oddéleni programové a koordinacni

Podili se na koordinaci zalezitosti EU zejména, nikoli v§ak vyhradné, skrze:

a) koordinaci zapojeni ministerstva do systému institucionalniho zajisténi &lenstvi CR v EU,
zejména do ¢innosti Vyboru pro EU;

b) koordinaci pfipravy akci pofadanych v ramci pfedsednictvi CR v Radé EU v roce 2022 na Gzemi
CR;

c) koordinaci zapojeni ministerstva do systému Evropskych $kol, v&etn& zastupovani CR
v Nejvyssi Radé Evropskych Skol;

d) koordinaci Ggasti CR v Programech Erasmus+ a Evropsky sbor solidarity z Grovné narodni
autority, v€etné systémového a financ¢niho zajisténi implementace téchto programu;

e) koordinaci zapojeni CR do Finanéniho mechanismu EHP v oblasti vzd&lavani, véetné zajisténi
systémového fizeni a financovani implementace tohoto programu na narodni Urovni;

f)  vykon funkce zfizovatelského utvaru DZS.

Podili se na:

a) naplhovani Strategie podpory Cechi v institucich EU, zejména s ohledem na studium na
College of Europe a ve véci stazi v institucich EU.

71 Odbor mezinarodnich vztaht

V ramci ministerstva je gestorem mezinarodnich vztah(, a to jak v oblasti bilateralni, tak multilateralni,
s vyjimkou oblasti vyzkumu, vyvoje a inovaci. Zastupuje ministerstvo pfi mezindrodnich jednanich,
pfipravuje navrhy mezinarodnich smluv (s vyjimkou smluv upravujicich vyhradné spolupraci v oblasti
vyzkumu, vyvoje a inovaci), zajistuje a koordinuje naplhovani mezinarodnich smluv a spolupracuje
s ostatnimi sekcemi a Utvary ministerstva v téchto oblastech.

Podili se na obsahovém, metodickém, vécném a finanénim Fizeni DZS v agendach vyplyvajicich
z ¢innosti odboru mezinarodnich vztahu.

Reditel odboru a vedouci pfislusnych podfizenych oddéleni jsou opravnénou Ufedni osobou dle § 15
odst. 2 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich pfedpis, ve spravnich Fizenich, které
v souladu s touto pfilohou nalezi do plsobnosti tohoto odboru.

710 Oddéleni bilateralni a multilateralni spoluprace

Realizuje agendu bilateralni a multilateralni spoluprace zeiména, nikoli v§ak vyhradné, skrze:
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k)

pfipravu koncepcnich materidlt, které vymezuji strategické sméry rozvoje mezinarodnich
vztah(;

sjednavani mezinarodnich smluv prezidentského, vladniho aresortniho charakteru, véetné
jejich evidence;

pfipravu obsahu Skolské ¢asti mezinarodnich smluv upravujicich spole€né obecné otazky
spoluprace v oblasti kultury, Skolstvi a védy (tzv. kulturni dohody);

plnéni zavazku pfijatych v mezinarodnich smlouvach a v usnesenich viady;

koncipovani, vyhla$eni a realizaci stipendijnich programu ministerstva, véetné agendy Letnich
Skol slovanskych studii;

plnéni usneseni vlady o zfizeni stipendijnich mist ke studiu na vysokych $kolach v CR pro
ob&any z rozvojovych a dalSich potfebnych zemi;

pfipravu podklad( pro pfipadné pfistoupeni k Umluvam multilateralniho charakteru;

koordinaci €lenstvi resortu v mezinarodnich organizacich, v€etné u€asti resortu

na vzdélavacich aktivitach OECD, Rady Evropy, UNESCO, OSN aj.;

zabezpedeni projednavani podminek plsobeni zahraniénich ugiteld v CR a &innosti Seskych
uciteltl na stfednich Skolach v zahrani¢i se zahrani¢nimi partnery;

zprostfedkovani informaci a vyfizovani dotaz( o moznostech studia v zahrani¢i

a o0 moznostech studia v CR;

vedeni evidence dohod o pfimé spolupraci mezi Ceskymi a zahrani¢nimi vysokymi Skolami.

Podili se na:

a)
b)
c)

d)
e)

organizaci navstév zahrani¢nich delegaci, seminarl a podobnych akci;

realizaci Skolsko-informacni politiky resortu smérem k zahranici;

realizaci projektu zrychlené vizové procedury, definujiciho pravidla a IhGty pro vstup pfedem
definovanych skupin cizincti na tzemi CR za G&elem studia;

realizaci zdravotné humanitarniho programu CR MEDEVAC;

zabezpeceni provadéni mezinarodnich sankci v oblasti Skolstvi.

711 Oddéleni pro zalezitosti krajanské a organizacni

Realizuje agendu krajanskou a organizaéni zejména, nikoli vSak vyhradné, skrze:

a)

b)

d)
e)
f)
)]
h)
i)

pfipravu koncepCnich materiala, které vymezuji strategické sméry rozvoje mezinarodnich
vztah(;

plnéni zavazku pfijatych v bilateralnich mezinarodnich smlouvach a v usnesenich vlady;
organizacni afinanéni zabezpeceni vysilani zaméstnancl ministerstva aosob mimo
ministerstvo k plnéni ukold ministerstva v zahrani¢i vcetné pfipravy pololetnich Plani
zahrani¢nich cest i nasledného vyuctovani zahrani¢nich cest;

vedeni databaze zahranicnich cest a kontrolu €erpani rozpo€tu na zahrani¢ni cesty;
zabezpeceni pfijeti zahrani¢nich host(, delegaci a expert(;

vedeni darkového skladu pro potfeby zahrani¢nich styk( ministerstva;

realizaci Programu podpory ¢eského kulturniho dédictvi v zahranici;

organizaci kongrestl, seminafd a dal$ich akci s mezinarodni ugasti v CR v oblasti vzdé&lavani;
ekonomickeé zajisténi zahrani¢nich styka.

Podili se na:

a)
b)
c)
d)
e)

realizaci Skolsko-informacni politiky resortu smérem k zahranici;

implementaci stipendijnich programu a zprostfedkovani souvisejicich informaci;
realizaci zdravotné humanitarniho programu CR MEDEVAC;

tvorbé pravidel rozpisu prostfedku statniho rozpoctu;

zabezpeceni provadéni mezinarodnich sankci v oblasti Skolstvi.
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V — SEKCE IT A VEREJNYCH ZAKAZEK

Zaijistuje komplexné plnéni ukolt ministerstva v oblastech hospodareni a nakladani s majetkem statu
(movitym i nemovitym), podle zakona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani
v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zaijistuje oblast realizace verejnych zakazek a jejiho metodického sjednoceni.

Zajistuje koncepcCni, provozni a operativni €innosti v oblasti informacnich a komunikacnich technologii.
Zajistuje roli manazera kybernetické bezpecnosti a architekta kybernetické bezpecnosti prostfednictvim
statniho zaméstnance ¢i zaméstnancli k tomu povéfenych v souladu s § 7 vyhlasky ¢. 82/2018 Sb.,
o bezpelnostnich opatfenich, kybernetickych bezpeénostnich incidentech, reaktivnich opatfenich,
nalezitostech podani v oblasti kybernetické bezpecnosti a likvidaci dat (vyhlaska o kybernetické
bezpecnosti) a pfi spInéni podminek zde stanovenych.

Zaijistuje vykon pracovisté statni statistické sluzby, metodicky vylu€né zastfeSuje a koordinuje statisticka
a dalSi zjiStovani, ktera vedou k pofizovani informaci statisticko-eviden¢niho charakteru, s nimi
souvisejici analyzy a odpovida za tvorbu arozvoj informaéni strategie resortu. Zajistuje sbéry
statistickych dat v ramci resortu.

Zajistuje operativni ¢innosti v oblasti provozné technického zabezpeceni a zajisténi chodu ministerstva,
vCetné autoprovozu a spravy budov ministerstva.

Zaijistuje a koordinuje kontrolni ¢innosti v resortu.

50 Odbor majetkopravni a verejnych zakazek

Zajistuje:

a) komplexni plnéni Ukold ministerstva v oblastech hospodafeni a nakladani s majetkem statu
podle zakona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich
vztazich, ve znéni pozdéjsich pfedpis(;

b) sjednavani uzivani a pozivani majetku, se kterym neni ministerstvo pfislusné hospodafrit
a potfebuje jej k plnéni ukold;

c) vykon pUsobnosti a pravomoci ministerstva vyplyvajici z pravnich pfedpist o pfechodu majetku
statu do vlastnictvi vefejnych vysokych Skol a z pravnich pfedpis(i o prechodu majetku statu do
vlastnictvi obci;

d) roli odborné autority pro oblast hospodareni a nakladani s majetkem statu podle pfislusnych
pravnich predpis(, v€etné problematiky restituci a privatizace majetku statu a vystupovani statu
v pravnich vztazich s tim souvisejicich, pokud nejsou svéfeny jinym utvardm ministerstva (napf.
pfi zastupovani ministerstva v soudnich sporech) a poskytuje metodickou podporu ostatnim
atvarim ministerstva, PRO a OPRO;

e) administraci zadavani vefejnych zakazek pro ministerstvo, véetn& vefejnych zakazek
financovanych nebo spolufinancovanych z operacnich program( EU, a procesné ipravné
zajistuje ukony, které s jejich zadavanim souviseji, v€etné pfipravy a posuzovani navrh smluv
u zakazek, u nichz tak stanovi interni pfedpis;

f) roli odborné autority pro oblast vefejnych zakazek v ramci ministerstva, v€etné centralniho
zadavani. V této oblasti poskytuje ostatnim Gtvardm ministerstva, PRO a OPRO metodickou
podporu;

g) proces centralniho nakupu v pfipadech, kdy je centralnim zadavatelem, a podili se na vSech
administrativnich a metodickych procesech s nim souvisejicich. Rozhoduje o vyuZiti ramcové
dohody a zavedeni dynamického nakupniho systému;

h) vedeni evidence smluv uzaviranych na zakladé zadavacich Fizeni vefejnych zakazek, jejichz
zadavatelem je ministerstvo, PRO a OPRO, a to podle podkladd ptedanych pfislusnymi Gtvary,
organizacemi a organiza¢nimi slozkami statu;
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i) pripravu a planovani investi€énich akci a koncepCni €innosti v oblasti provozné technického
zabezpeceni.

Podili se na:

a) provozné technickém zabezpeceni a zajiSténi chodu ministerstva prostfednictvim pfipravy
a planovani investi¢nich akci;

b) vedeni aspravé evidence vefejnych zakazek a pFi zpracovani predpis v oblasti vefejnych
zakazek, véetn& metodickych predpist; spolupracuje s pfislusnymi Gtvary ministerstva, PRO
a OPRO pfi provadéni opatfeni, ktera z t&chto predpist pro ministerstvo vyplyvaji.

500 Oddéleni vefejnych zakazek

Zajistuje:

a) spravnost procesnich postupl pfi zadavacich fizenich, jejichz zadavatelem je ministerstvo;

b) komplexni administraci zadavani vefejnych zakazek ministerstva;

c) metodické fizeni a usmérnovani vefejnych zakazek, jejichz zadavatelem je ministerstvo;

d) centralni zadavani vefejnych zakazek po procesni strance, z hlediska komunikace s dot€éenymi

subjekty i sbéru a analyzy dat, a zajistuje metodické fizeni;

e) odborné dotazy a jina podani tykajici se vefejnych zakazek ministerstva;

f) zpracovani stanovisek ke smlouvam ministerstva k dodatkiim tykajicich se smluv ministerstva,
které vzesly ze zadavaciho Fizeni;

g) zpracovani planu vefejnych zakézek ministerstva, PRO, OPRO avede dal$i prehledy
o vefejnych zakazkach ministerstva;

h) zpracovani, posouzeni a vydavani materiald, metodickych predpist a opatfeni v oblasti své
pusobnosti, tj. pro zadavaci fizeni, jejichz zadavatelem je ministerstvo.

Podili se na:

a) vypracovani stanovisek v pfipadeé fizeni pfed soudy ¢i jinymi pfisluSnymi organy v souvislosti s
s vefejnymi zakazkami, jejichz zadavatelem je ministerstvo;
b) spolupraci s vécné pfisluSnymi utvary ministerstva pfi pfipravé podkladl pro zadavaci fizeni.

501 Oddéleni majetkopravni

Zajistuje:

a) pravni ukony ministerstva v oblastech hospodafeni a nakladani s nemovitym majetkem statu,
v rozsahu UkolG vyplyvajicich zejména ze zakona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky
a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjSich predpisu, vCetné problematiky
restituci a privatizace majetku statu a vystupovani statu v pravnich vztazich s tim souvisejicich,
ledaze jsou tyto ukoly svéfeny jinym organiza¢nim utvariim ministerstva (napf. pfi zastupovani
ministerstva v soudnich sporech);

b) pravni ukony, kterymi se ve prospéch ministerstva sjednava uzivani a pozivani majetku, se
kterym ministerstvo neni pfislusné hospodaifit a potfebuje jej k plnéni ukold;

c) metodické Fizeni PRO a OPRO v oblasti hospodareni a nakladani s majetkem statu a v oblasti
zadavani vefejnych zakazek, zejména pak poskytuje metodicky vyklad zakona €. 219/2000 Sb.,
o majetku Ceské republiky ajejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdgjSich
predpist, a vyklad zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpisy;

d) vedeni evidence majetku ministerstva v Centralnim registru administrativnich budov (CRAB),
jehoz spravcem a provozovatelem je Urad pro zastupovani statu ve vécech majetkovych;

e) spolupraci s Uradem pro zastupovani statu ve vécech majetkovych;

f) vedeni agendy A24, Hospodafeni s majetkem statu v Integrovaném agendovém informacnim
systém ROS;
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koordinaci najemnich vztah( a spolupraci pfi sledovani plateb najemného a kontrole vyucétovani
poplatkll za sluzby za uzivani nemovitosti, s nimiz je pfislusné hospodafit ministerstvo;

h) zpracovavani stanovisek k zadavacim dokumentacim a smlouvam, jejichz zadavatelem jsou
PRO a OPRO;

i) zpracovani stanovisek v pfipadé Fizeni pfed soudy &i jinymi pfislusnymi organy v souladu se
zaméfenim odboru;

j) vyfizovani odbornych dotazl a jinych podani v souladu se zaméfenim odboru ve vztahu k PRO
a OPRO.

Podili se na:

a) vykonu puUsobnosti a pravomoci ministerstva vyplyvajicich z pravnich predpisi o pfechodu
majetku statu do vlastnictvi vefrejnych vysokych skol a do vlastnictvi obci;

b) pfipravé podkladt predkladanych Viadni dislokaéni komisi ministerstvem, ¢lenu Viadni
dislokacni komise zastupujicimu ministerstvo poskytuje soucinnost pfi pfipravach na jednani
komise;

c) planovani dislokace zaméstnancd a pracovnikl ministerstva a pfi optimalizaci vyuziti
kancelafské plochy budov ministerstva;

d) zpracovani navrhu internich aktl fizeni v oblasti své vécné pusobnosti.

502 Oddéleni nakupu a majetku uradu

Zajistuje:

a)

b)

c)

d)

koncepcni Cinnosti souvisejici s nakupem, obnovovanim stavajiciho movitého majetku
a technickych a materialnich prostfedkd ministerstva, jakoz i jejich odpisovani a likvidaci,
pfipadné feSeni Skod vzniklych na majetku;

podklady pro zadavani vefejnych zakazek jako zadavatelsky utvar nebo ve spolupraci
s poptavajicim utvarem ministerstva, a to v souladu se Smérnici o zadavani vefejnych zakazek
ministerstva;

vyhotoveni a realizaci planu investi¢ni vystavby ministerstva, v€etn& zpracovani investicnich
zamerd;

navrhy rozpoétu tykajici se jeho pulsobnosti, plany nakupu a odpovida za hospodareni
s finanénimi prostfedky ministerstva v rozpoc¢tu kapitoly 333 ministerstva, prostfednictvim
programového financovani (ur€enymi na reprodukci majetku) a prostfednictvim béznych vydaju
(uréenymi na chod ministerstva, s vyjimkou mzdovych prostfedk(i a prostfedk(l na péci
0 zaméstnance);

spravu movitého a nemovitého majetku, s nimz je pfislusné hospodafit ministerstvo (neplati pro
vypocetni techniku, tiskarny, komunikacni zafizeni a programové vybaveni);

pofizeni vybaveni kancelafi (mobili&F na inventarnich kartach kancelafi) a majetku, ktery je
veden na osobnich kartach zaméstnancu (neplati pro vypocetni techniku, tiskarny, komunikaéni
zafizeni a programové vybaveni), a to takovym vybavenim, které je v souladu se standardy
ministerstva;

kontrolu vystavenych faktur vztahujicich se k takovémuto majetku pfed jejich splatnosti;
drobné zbozi, spotfebni a ostatni material a pracovni pomucky;

evidenci majetku ministerstva, zpracovani navrhu pro vydani pfikazu k jeho inventarizaci za
stanovené obdobi s uvedenim pozadavku na soucinnost od Utvarl ministerstva a ovéfeni
souladu fyzického a u€etniho stavu majetku;

evidenci notebookl a mobilnich telefoni vydanych zaméstnancim &i pracovnikam;

evidenci faktur za dodavky praci, sluZzeb a materialu souvisejicich s chodem ministerstva
a jejich likvidaci, na zakladé podkladli od pfisluSnych Utvard ministerstva a zpracovani s tim
souvisejicich zavazk( a pohledavek v ucetnim systému ministerstva;

pfidélovani ISBN publikacim ministerstva v ramci Ciselné fady vyc¢lenéné Narodni knihovnou
Ceské republiky,
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m)

nakup odborné literatury pro Utvary ministerstva.

Podili se na:

a) zpracovani navrhu internich aktl fizeni v oblasti své vécné pusobnosti;

b) na vypracovani navrhu a Upravach rozpoétu pfijmi a vydaji odboru, odpovida za jeho
dodrzovani a hospodarnost Cerpani;

c) na zajiSténi technického a materialniho zazemi UuUtvard ministerstva zapojenych do

implementace operacénich programl.

51 Odbor informatiky a statistiky

Zaijistuje:

b)

c)
d)

vymezeni informacni strategie resortu;

fizeni a koordinaci informatickych ¢innosti v pusobnosti ministerstva v€. zpracovani navrhi
resortnich feSeni v oblasti rozvoje eGovernmentu a jejich implementaci;

fizeni a koordinaci statistickych ¢innosti v plsobnosti ministerstva;

¢innost pracovisté statni statistické sluzby resortu Skolstvi, mladeze a télovychovy podle zakona
€. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpisu;

podminky pro bezpecny provoz, spravu a uzivani informacnich a komunikac¢nich technologii
(ICT);

obnovu technickych a materialnich prostfedkd ministerstva v oblasti ICT;

spravu a provoz vybranych informacnich systému vefejné spravy;

metodické zastfeSeni a koordinaci statistickych a dalSich zjiStovani realizovanych v ramci
pusobnosti ministerstva, v této roli metodicky Fidi i spravni Grady;

vymezeni a spravu datové zakladny ministerstva;

analytické zpracovani statistickych dat a jejich interpretaci v souladu s celostatné platnou
metodikou, zejména pak zpracovava statistické a statisticko-analytické materialy (roCenky,
svodky, analytické zpravy, projekce apod.);

vypoctovy systém pro financovani regionélniho Skolstvi;

diseminaci statistickych dat a informaci;

spolupraci v oblasti statistické s mezinarodnimi organizacemi (zejména OECD, UNESCO,
EUROSTAT), Ceskym statistickym Gfadem (dale jen ,CSU*) a ostatnimi resortnimi pracovisti
statni statistické sluzby, jakoZ i s pfisluSnymi spravnimi urady;

zpracovani metodiky narodnich indikator(i charakterizujicich vzdélavaci systém;

pro oblast EU (technickou pomoc OP, kde je ministerstvo Fidicim organem) pfipravu
statistickych a analytickych podkladd pro rozhodovaci procesy v ramci regionalni politiky EU,
vyuzivani ESF a jinych zdrojq;

roli manazera kybernetické bezpec€nosti a architekta kybernetické bezpecnosti, v této oblasti
rovnéz zajistuje oblast kybernetické bezpe&nosti v ramci PRO a OPRO;

spravu datovych i hlasovych SIM karet (s vyjimkou OP);

v oblasti své vécné pusobnosti zpracovani navrhu internich aktl Fizeni a pfipravu zmén resortni
legislativy;

v oblasti své plsobnosti zastupovani ministerstva na jednanich s dalSimi organy statni spravy
a organizacemi;

pfipravu navrhu rozpo¢td, pland oprav audrzby arozvoje v oblasti informacnich
a komunikacnich technologii, v této souvislosti odpovida za hospodareni s pfidélenymi
financnimi prostfedky vlastniho Gfadu.
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Podili se na:

a)
b)
c)

d)

na procesech navrhu, vytvafeni, rozvoje a zajisténi udrzitelnosti informacnich systému ve
spravé vécnych utvard;

ve spolupraci s poptavajicimi utvary, je-li pfedmétem vefejné zakazky ioblast ICT, na
zpracovani podkladd pro zadavani verejnych zakazek;

na hodnoceni vnéjSich i vnitfnich vazeb pusobicich na rozvoj vzdélavaciho systému a vlivu
jejich zmén, v€etné mezinarodnich souvislosti;

Cinnosti Rady interni komunikace.

Reditel odboru, zastupce feditele odboru a vedouci pfisludnych podtizenych oddéleni jsou opravnénou
Ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, ve
spravnich Fizenich, které v souladu s touto pfilohou nalezi do plsobnosti tohoto odboru. V dobé jejich
nepfitomnosti jsou opravnénou Ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve
znéni pozdéjSich predpisu, povéreni zaméstnanci pfislusnych oddéleni.

Reditel odboru je povéfen k jednani jménem statu v rozsahu povéieni aje opravnén k finanénim
a majetkovym operacim v plisobnosti odboru a rozsahu vydaného opravnéni.

510 Oddéleni provozu informaénich a komunikaénich technologii

Zajistuje:

a) definici podminek provozu informacnich a komunikaénich technologii;

b) provoz vypocetni techniky v oblasti serverové a sitové infrastruktury;

c) provoz vypocetni techniky pro informacni systémy a programové vybaveni;

d) Fizeni sluzeb HelpDesku zajistujiciho spravu a servis standardizovaného programového
vybaveni vyuzivaného zaméstnanci;

e) fFizeni a kontrolu vyuzivani standardizovaného aplika¢niho vybaveni zaméstnanci v souladu
s licencemi a licenénimi podminkami, a to véetné vytvareni a spravy pfistupovych Gétu k témto
prostfedk(im, jakoz i dalSim prostfedkum sité s vyjimkou uzivatelskych informaénich systémd;

f) vydavani stanovisek k celkové architektuie vypoc&etni techniky a pro oblast serverové a sitové
infrastruktury;

g) provoz vypocetni techniky a souvisejicich prostfedkd informacénich a komunikacnich technologii
pro informacni systémy ministerstva a ISVS v plsobnosti ministerstva v souladu se zakonem
€. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy, ve znéni pozdéjSich predpisy;

h) provoz vypocetni techniky pro redakéni systémy webovych stranek a intranetu ministerstva ve.
jejich technického provozu na urovni infrastruktury;

i) implementaci bezpecnostnich opatfeni a pokynd manazZera kybernetické bezpecnosti
a oddéleni informacni bezpec€nosti;

j) pfipravu technickych podkladl pro nakup vypocetni techniky a programového vybaveni pro
oblast serverové, sitové, storage infrastruktury a zalohovéani v souladu s resortnimi pravidly
a bezpednostnimi standardy;

k) servis a provoz vypocetni techniky a pocitaové sité ministerstva;

I) odborny poradensky servis pfi vyuzivani prostfedki vypocCetni techniky (mimo sluzby
helpdesku);

m) vytvareni zaloh dat a informacnich systému ministerstva, v€etné zaloh provozniho prostfedi pro
informacni systemy;

n) provozni podminky telefonnich ustfeden/poboc&ek v objektech Uradu;

0) evidenci a spravu pevnych linek, v€etné spravy a konfigurace telefonnich ustfeden;

p) definici a spravu adresafové struktury ministerstva;

q) provozni prostiedi, spravu a udrzbu tiskového feSeni ministerstva;

—
~

licen¢ni soulad v ramci operacni systému a programového vybaveni pro infrastrukturu.
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Podili se na:

a)

b)

feSeni otazek zplsobu vzajemné elektronické komunikace avyméfovani elektronickych
dokumenttd po technické strance;

vypracovani navrhu rozpoctu v oblasti investic a mandatornich vydaji pro oblast komplexni
infrastruktury a technickych prvkd vypocetni techniky, véetné relevantnich sluzeb a po jeho
schvaleni pribézné sleduje pribéh a efektivnost jeho cerpani.

511 Oddéleni spravy a rozvoje informacnich systému

Zajistuje:

a) spravu informacénich systému;

b) definici podminek vytvareni, spravy, provozu, uzivani, rozvoje a udrzitelnosti provoznich
informacnich systému a informacnich systéma verejné spravy v plsobnosti
ministerstva v souladu se zakonem &. 365/2000 Sb., o informacénich systémech vefejné spravy,
ve znéni pozdéjsich predpis(;

c) pripravu technickych podkladd pro nakup nového programového vybaveni v souladu
s resortnimi pravidly a s ohledem na bezpecnostni standardy a provozni prostfedi pro oblast
informacnich a komunikacnich technologii;

d) zpracovani stanovisek k vnitfnim organizaénim pfedpisim a metodickym pokynidm v dané
oblasti s ohledem na spravu informaénich systému a programového vybaveni;

e) kvalifikované elektronicke certifikaty a Casova razitka pro ministerstvo;

f) Fizeni akontrolu vyuzivani uzivatelskych informacénich systém( v souladu s licencemi
alicenénimi podminkami, ato vcéetné vytvafeni aspravy pfistupovych G¢td k témto
prostredkim;

g) Fizeni oblasti eEducation, tj. v souladu s informacni strategii resortu definuje a realizuje zaméry
vytvarejici a rozvijejici eGovernment (elektronizaci statni spravy) v resortu Skolstvi a dozoruje
naplfovani tohoto souladu v zamérech ostatnich Gtvar(i a podfizenych organizaci;

h) plnéni opatfeni aktualni informacni strategie resortu, za timto u€elem koordinuje €innosti mezi
jednotlivymi utvary ministerstva a organizacemi v pusobnosti ministerstva;

i) vytvofeni a udrzitelny rozvoj Informacniho systému vzdélavani;

j)  zpracovani stanovisek k zamérim budovani novych a rozvoje stavajicich informacnich systéma
ministerstva, v€etné& programového vybaveni, ato zejména 2z pohledu jejich souladu
s relevantnimi pfedpisy, obecné zavaznymi standardy, provoznimi mozZnostmi odboru
a strategickymi zaméry ministerstva;

k) zpracovani stanovisek k zamérim budovani novych a rozvoje stavajicich informacnich systéma
podFfizenych organizaci s vazbou na ISVS, a to zejména z pohledu jejich souladu s relevantnimi
predpisy, obecné zavaznymi standardy a strategickymi zaméry ministerstva; za timto ucelem
vede Centralni evidenci agendovych informacnich systému;

I) spravu aprovoz Informaéniho systému Skolské statistiky, zejména odpovida za zajisténi
aktualizace programového vybaveni pro sbér dat (od respondentl) a zpfistupnéni dat (4tvariim
ministerstva, dalSim organum statni spravy ve Skolstvi v pfenesené plsobnosti a Skolam
a Skolskym zafizenim), integraci kontrolnich vazeb, aktualizaci Eiselnik(, spravu datové
zakladny v€. spravy pristupl a integritu dat;

m) provoz a technickou spravu rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni a rejstfiku Skolskych pravnickych
osob, zejména odpovida za zajiSténi aktualizace jejich programového vybaveni, aktualizaci
Ciselnik(, spravu datové zakladny v&. spravy pfistupl a integritu dat.

Podili se na:
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feSeni otazek zplsobu vzajemné elektronické komunikace a vyméfovani elektronickych
dokumentl v ramci informacénich systému;

pfipravé zamér budovani a rozvoje informacnich systém( ministerstva, kdy poskytuje vécné
pfislusnym utvarim (garantiim aktiv) souc€innost v technicko-koncepéni oblasti;

vypracovani navrhu rozpoctu v oblasti investic a mandatornich vydaju pro oblast informaénich
systému a po jeho schvaleni pribézné sleduje prabéh a efektivnost jeho ¢erpani.

512 Oddéleni statistického vykaznictvi

Zajistuje:

a) tvorbu vykonovych (typové oznaceni M, S, Z a R) a nakladovych (typové oznaceni P) vykazu
a metodiku jejich vykazani a zpracovani a jejich sbér a naslednou diseminaci Udaj(;

b) vymezeni pfedavanych individualnich Udaji ze Skolnich matrik, metodiku jejich predavani
a zpracovani a jejich sbér anaslednou diseminaci udajli v agregované nebo individualni
anonymizované podobé;

c) predani dat ministerstva a organizaci v jeho pusobnosti do Informaéniho systému o platech
provozovaného Ministerstvem financi;

d) pfipravu a sbér dat mimofradnych Setfeni realizovanych podle § 28 odst. 5 Skolského zakona

jako dalSich udaju nezbytnych pro stanoveni kvalifikovanych odhadu ukazatell vzdélavani
a vzdélavaci soustavy, a to v€etné zajisténi metodiky jejich vykazani;

e) agendy spojené se sbéry dat CEDR probihajicimi na zakladé vyhlasky ¢. 286/2007 Sb.,
o centralni evidenci dotaci;

f) vymezeni pozadavkd na programové zajisténi a definuje kontrolni vazby, nasledné ovéfuje
funk&nost shérového systému testovanim;

g) béhem jim zajiStovanych sbérd dat kontrolu validity, relevantnosti a Uplnosti pfedavanych dat
a plni funkci spravniho ufadu pro Skoly a Skolska zafizeni zfizovana ministerstvem;

h) v ramci své plsobnosti poskytovani odborné metodické a technické podpory spravnich urada,
respondentl dat (zejména Skol a Skolskych zafizeni);

i) kontrolu datovych vystupl odboru vychazejicich z udaju zajistovanych oddélenim;

j)  zpracovani dil€ich statistickych podkladu z jim sdruzovanych udaju;

k) odbornou metodickou podporu dodavatelim Skolniho software pro evidenci zakl a student(
s pozadovanymi vystupy pro pfedavani dat ze Skolnich matrik.

Podili se na:

a) kontrole datovych vystupll ve spolupraci s oddélenim statistickych vystupl a analyz.

513 Oddéleni statistickych vystupt a analyz

Zajistuje:

a)

zpracovani a distribuci vykonovych dat v oblasti Skolstvi, a to jak v ramci resortu (spoluprace
s ostatnimi vécné pfisluSnymi odbory ministerstva a resortnimi organizacemi), tak i v rdmci
spoluprace s jinymi organy statni spravy nebo samospravy (CSU, ostatni ministerstva, krajské
nebo obecni ufady) a vyzkumnymi institucemi;

zpracovani vykonovych dat v oblasti Skolstvi pro potfeby statistik mezinarodnich organizaci
(napf. Evropska komise, EUROSTAT, OECD, UNESCO, Svétova banka apod.);

zpracovani datovych podkladl pro poskytovani informaci na zakladé zakona €. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim a jinych pozadavku verejnosti;

v ramci pracovisté statni statistické sluzby metodiku statistickych Setfeni spojenych se sbéry
vykonovych dat z oblasti vysokych Skol, véetné zpracovani sdruzenych informaci z matrik
vysokych Skol a sbéru;

vytvareni zavazné metodiky zpracovani statistickych vystupu v oblasti $kolstvi;

vedeni soustavy resortnich Ciselnikd a klasifikaci;

metodické fizeni a kontrolu vytvareni indikatort v oblasti vzdélavani;
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implementaci narodni i evropské legislativy v oblasti statistik Skolstvi;
zpracovani statistické analyzy vykonovych dat;
zpracovani projekci, prognéz a odhadud na zakladé vykonovych dat;

k) zpracovani resortniho Harmonogramu sbért dat, zjiStovani a Setfeni.

Podili se na:

a) vytvareni jednotného implementaéniho prostfedi pro fizeni, realizaci, kontrolu, monitorovani,
technickou pomoc a evaluaci operacnich programd, ato v oblasti specializovanych Setfeni
a analyz;

b) zabezpeceni hodnoceni vnéjSich i vnitfnich vazeb plsobicich na rozvoj vzdélavaciho systému
(celospolecenskych, ekonomickych, socialnich, demografickych iresortnich vykonovych)
a vlivu jejich zmén, v€etné mezinarodnich souvislosti, a to na zakladé zadani ve spolupraci
s externimi partnery;

c) metodickém vymezeni sledovanych Gdajli aindikatord vzdélavani ve spolupraci

$ mezinarodnimi organizacemi.

514 Oddéleni informacni bezpeénosti

Zaijistuje:

a)

implementaci a rozvoj informacni bezpecnosti;

b) provoz vypocetni techniky v oblasti bezpe&nostni infrastruktury (bezpecnostnich hardwarovych
a softwarovych prvk();

¢) monitoring a analyzu bezpeénostnich incidentd;

d) spolupraci se slozkami a organizacemi, které se zabyvaiji informacni bezpecénosti;

e) pripravu technickych podkladl pro nakup vypocetni techniky, komunikaéni techniky
a softwarového vybaveni v oblasti v informaéni bezpec&nosti;

f) odboru technickou podporu pro vykon role architekta kybernetické bezpecnosti;

g) vsouvislosti s informaéni bezpecnosti vydavani zavaznych stanovisek k softwarovému
vybaveni, celkové architektufe vypocetni techniky (i k jednotlivym jejim prvkdm) a pro oblast
serverové a sitové infrastruktury.

Podili se na:

a) definici a nastaveni technickych nastroji kybernetické bezpecnosti a kontrole jejich
implementace (informacni bezpe€nost) ve spolupraci s manazerem kybernetické bezpe&nosti;

b) pripravé technickych podkladd pro nakup vypocetni techniky, komunikacni techniky
a softwarového vybaveni (v€etné l1oT) pro koncové stanice, v oblasti serverové, sitové, storage
infrastruktury a zalohovani, aby byla v souladu se standardy informacni bezpec¢nosti ise
standardy informacni bezpecénosti ministerstva;

c) kontrole a testovani dodrzovani aktualné platnych standardud informaéni bezpecnosti.

52 Odbor kontroly a dozoru ve verejné spravé

Je kontrolnim organem ministerstva a zajiStuje koordinaci a vykon kontroly a dozoru v resortu.

Zaijistuje:

a)

b)
c)

kontrolu dodrzovani obecné platnych pravnich predpisti, zavaznych pravidel, ukazateld,
rozhodnuti, vnitfnich pfedpisd, pokynl a zasad v pusobnosti ministerstva, véetné predavani
vysledk{ kontrolni ¢innosti jinym statnim organam;

zpracovani planu kontrolni €innosti ministerstva na pfislusny kalendarni rok;

roli interni odborné autority v ramci ministerstva pro oblast kontrolni ¢innosti ve vefejné spravée
aje metodickym mistem pro vyklad pravnich predpist v této oblasti,
/zejména zakona &. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni Fad), zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé aozméné nékterych zakonl a vnitfnich predpist
ministerstval/, které tuto oblast upravuiji;
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)]

metodiku kontrolni €innosti podle kontrolniho fadu pro resort a metodickou pomoc v oblasti
kontroly v€etné koordinace kontrolni €innosti v resortu Skolstvi, mladeze a télovychovy;
zpracovani souhrnnych ro¢nich zprav pro organy statni spravy podle pfislusnych pravnich
predpis(;

pfenos informaci o kontrolni ¢innosti do informacnich systéml (CEDR, FKVS — VYKONT, MKP,
MZZ atd.);

zpracovani stanovisek k materialiim projednavanych vladou v oblasti ¢innosti.

Podili se na:

a)

b)

spolupraci pfi zahajeni kontrolnich akcich organizovanych v resortu $kolstvi, mladeze
a télovychovy organy vné&jsi kontroly /zejména NKU a dalsi/; spolupracuje na zahajeni
a ukonceni vSech kontrol (auditl) provadénych na ministerstvu vnéj§imi kontrolnimi organy a je
neopomenutelnym uc€astnikem téchto jednani;

provéfovani stiznosti a podnétl tykajicich se hospodareni s vefejnymi prostfedky a majetkem;
spolupraci s organy Cinnymi v trestnim Fizeni /informuje tyto organy o kontrolnich poznatcich
nasvédcujicich na podezieni ze spachani trestného Cinu a spolupracuje s nimi na jejich
provéfovani.

520 Oddéleni kontroly verejné finanéni podpory

Zajistuje:

a) vykon kontroly hospodareni s vefejnymi prostfedky u vefejnych vysokych Skol a soukromych
vysokych Skol, véetné programového financovani aj;

b) vykon kontroly hospodafeni s vefejnymi prostfedky v oblasti vyzkumu, experimentalniho vyvoje
a inovaci;

c) vykon kontroly dodrZovani podminek poskytnutych dotagnich prostfedk( z kapitoly 333 MSMT
pfijemcim;

d) evidenci externich kontrol;

e) zpracovani podkladd z finanénich kontrol pro zpravu pfipravovanou MF CR pro jednani viady.

521 Oddéleni kontroly prenesené plisobnosti a v organizacich zfizovanych ministerstvem

Zaijistuje:

a)

b)

c)

d)

vykon vefejnospravni kontroly a auditu hospodafeni s vefejnymi prostiedky a majetkem
u pfispévkovych organizaci zfizenych ministerstvem, vcetné programového financovani;
/kontroluje hospodarné, efektivni a ucelné nakladani s vefejnymi prostfedky a majetkem;
provéfuje zejména zavedeni a fungovani vnitiniho kontrolniho systému véetné jeho ucinnosti
a pfimérenosti/;

kontrolu vykonu pfenesené plsobnosti v oblasti Skolstvi, mladeze a té€lovychovy u uzemnich
samospravnych celkl; kontroluje dodrzovani pravnich predpis(l, zavaznych pravidel, ukazateld,
rozhodnuti, pokyn(i a zasad pfi uziti vefejnych prostfedk( z kapitoly 333 MSMT;

vykon kontroly dodrzovani podminek poskytnutych dotaénich prostfedkd u organizaci v oblasti
prace s détmi a mladezi — zapsané spolky, fyzické osoby, pravnické osoby aj., pfezkoumava
spravnost jejich uZziti a provéfuje, zda vykazované udaje odpovidaji skute¢nosti;

zpracovani podklavdﬂ z kontrol vykonu pFfenesené pusobnosti pro Hodnotici zpravu
pfipravovanou MV CR pro jednani viady.

53 Oddéleni provozni

Vedouci oddéleni je povéfen k jednani jménem statu v rozsahu povéfeni a je opravnén k finanénim
operacim v pusobnosti oddéleni provozniho a rozsahu vydaného opravnéni.

Zajistuje:

a)

technickou udrzbu a opravy objektl a prostor, ke kterym ma ufad pfislusnost hospodairit;
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b) zpracovani podkladu pro pfipravu investi¢nich zamérd v rozsahu své pusobnosti;

c) kompletni agendu autoprovozu véetné dopravy pro vrcholové vedeni ministerstva;

d) podklady pro doplfiovani a vyfazovani sluzebnich motorovych vozidel;

e) servis sluzebnich motorovych vozidel;

f)  kuryrni sluzby, véetné pfevozu interni a vladni posty;

g) prostfednictvim dodavatell uklidové prace v budovach a na pozemcich ministerstva;

h) na zakladé uzavienych smluv dodavky elektrické energie, plynu a vody do objektl ufadu
a funk&nost vSech vnitfnich rozvodd medii, véetné revizi a administrativnich agend spojenych
S provozem;

i) prostfednictvim dodavatelll fadny provoz a udrzbu plynovych kotelen a rozvodl tepla
v objektech Ufadu v&etné revizi a administrativnich agend spojenych s provozem;

j) obsluhu telefonni Ustfedny v objektu Ufadu;

k) v ramci gesce oddéleni vyfizovani pozadavk( na opravu a udrzbu majetku, drobného materialu,
spotfebniho materialu, naradi, pomucek a provadi kontrolu polozek a fakturovanych ¢astek;

I) prostfednictvim dodavatell kancelarské a hygienické potfeby, jejich evidenci, uskladnéni
a vydej;

m) prostfednictvim dodavateld nakup materidlu potfebného k provozni udrzbé, jejich evidenci,
uskladnéni a vyde;j;

n) provoz rozmnozovny;

0) nakup a vydej vizitek a dalSich prezentaénich material ministerstva dle pravidel stanovenych
odborem vnéjSich vztah(l a komunikace v ramci jednotné grafické Upravy ministerstva;

p) nakup a distribuci osobnich ochrannych pracovnich prostfedkl, Iéki a zdravotnického
materialu a zdravotnickych prostfedku, uréenych vyrobcem pro pouziti u ¢lovéka za ucelem
prevence a omezeni Sifeni onemocnéni, zejména v obdobi zhorSeni epidemiologické situace.

Podili se na:

a) realizaci pozadavkl na stéhovani zaméstnancl a rozmistovani inventafe do kancelafi a jinych
prostor v budovach ministerstva, v€etné zajisténi odvozu a likvidace vyfazeného inventare;

b) vypracovani navrhu a Upravach rozpoctu pfijmd a vydaji oddéleni, odpovida za jeho
dodrZovani a hospodarnost ¢erpani;

c) pripravé dat k vedeni evidence majetku ministerstva v Centralnim registru administrativnich

budov (CRAB).
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Seznam zkratek pouzitych v materialu

AO Auditni organ

BOZP Bezpec€nost a ochrana zdravi pfi praci nebo vykonu sluzby

CEDR Centralni evidence dotaci ze statniho rozpoctu

csuIs Centralni systém ucetnich informaci statu

CzZVvV Centrum pro zjiStovani vysledkl vzdélavani

CR Ceska republika

CSI Ceska $kolni inspekce

Csu Cesky statisticky urad

DZS DUm zahrani¢ni spoluprace

EDS/SMVS Evidencni dotacni systém/Sprava majetku ve vlastnictvi statu

EFRR Evropsky fond pro regionalni rozvoj (European Regional Development Fund)
Evropska sit narodnich informacnich stfedisek zabyvajici se akademickou

ENIC mobilitou a uznavanim vysokos$kolského vzdélani a kvalifikaci

ERIC European Research Infrastructure Consortium

ESF Evropsky socialni fond (European Social Fund)

ESIF Evropské strukturalni a investiéni fondy

EU Evropska unie

FKSP Fond kulturnich a socialnich potreb

ICT Informacéni a komunikacni technologie

IISSP Integrovany informacéni systém statni pokladny

IPs Individualni projekty systémové

IS Informacéni systém

ISVS Informacéni systémy verejné spravy

MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy
Narodni informacni stfedisko pro ekvivalenci zahrani¢nich doklad( o vzdélani

NARIC a kvalifikacich

NAU Narodni akreditaCni ufad pro vysoké Skolstvi

NPI Narodni pedagogicky institut CR

NPMK Narodni pedagogické muzeum a knihovna JAK

NTK Narodni technicka knihovna

OECD Organizace pro hospodaiskou spolupraci a rozvoj

OoP Operaéni programy

OP JAK Operaéni program Jan Amos Komensky

OP VaVpl Operacni program Vyzkum a vyvoj pro inovace

OP VK Operacni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost

OP VVV Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

OPRO Ostatni pfimo fizené prispévkové organizace zfizované ministerstvem

OSN Organizace spojenych narodu

0SS Organizaéni sloZka statu

PCO Platebni certifikacni organ

PO PoZarni ochrana

PRO PFimo Fizené organizace zfizované ministerstvem

RO Ridici organ
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TP Technicka pomoc
UNESCO Organizace OSN pro vychovu, védu a kulturu
UOHS Utad pro ochranu hospodarské soutéze
VaVal Vyzkum, vyvoj a inovace
VICTORIA Vysokoskolské sportovni centrum Ministerstva Skolstvi, mladeze
VSC a télovychovy
ZoR Zprava o realizaci projektu
P Zjednoduseny projekt
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