C.j.: MSMT-VYB-139/2022-2

Oznameni o vyhlasSeni vybérového rizeni na obsazeni sluzebniho mista

Referent/ka Operaéniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani — Koordinator/ka
odboru v odboru kontroly OP (operaé¢nich programii) Ministerstva Skolstvi, mladeze

a télovychovy osobou v pracovnim poméru na dobu urc¢itou (zastup po dobu

nepritomnosti statniho zaméstnance)

MSMT vyhlaguje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista osobou v pracovnim poméru
Referent/ka Operacniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (dale jen ,,OP VVV®)
— Koordinatorka odboru v odboru kontroly OP Ministerstva skolstvi, mladeze a télovychovy,
kod systemizovaného mista MSMTO0000743S.

Naplii prace:

vytizovani ¢i koordinace zpracovani tikoll v gesci feditele odboru

(déle jen ReO);

podil na zpracovani reportti v ramci agendy odboru;

podil na zpracovani ro¢niho planu kontrol odboru a jeho aktualizacich;

podil na zajisténi organizace a logistice realizace vetejnospravnich kontrol na misté;
podil na nastavovani vSech procest souvisejicich s administraci a realizaci kontrol OP;
poskytovani metodické podpory vedoucim pracovnikiim odboru, véetné navrhovani
proceduralnich postupt;

zajiStovani ob¢hu spist, spisové evidence, elektronického pohybu dokumentt;

a kontroly dodrzovani termint a ukladani zavaznych spisti v sekretariatu ReO;
organiza¢ni piiprava a zabezpedovani materiali a podkladi pro jednéni ReO;
technické zabezpecovani sekretariatu ReO;

operativni vyfizovani zalezitosti spadajicich do pisobnosti odboru;

zajistovani dil¢i administrativni ¢innosti podporujici ¢Ginnost RO (napf. zapisy

z ostatnich jednéni, vyhodnocovani dat, soupisy dokumentace, formatovani fizené
dokumentace apod.);

koordinace operativnich zalezitosti souvisejicich s agendou odboru, pracovniho
programu ReO, realizovani dalsich ¢innosti spojenych s chodem sekretariatu;
zabezpecovani dalsich ¢innosti dle Operac¢nich manualii OP;

zodpovédnost za archivaci dokumentd.

Pozadujeme:

ukoncené vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu (v navaznosti
na platovou ttidu);

trestni bezthonnost;

statni obanstvi CR, popf. cizi statni ob&anstvi (ob&anstvi jiného ¢lenského statu EU
nebo obcanstvi statu, ktery je smluvnim staitem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru);

plnou svépravnost;

potiebnou zdravotni zplisobilost;

organizaéni schopnosti;

prezentacni dovednosti;



e zodpovédny pfistup k praci, samostatnost, peclivost a spolehlivost;
e tymového ducha;
e znalost prace s programy balicku MS Office (zejména MS Word a Excel).

Splnéni pozadavku vysokoskolského vzdélani v magisterském studijnim programu, statniho
obcanstvi CR, popt. ciziho statniho ob&anstvi, je uchaze¢ povinen dolozit piislusnymi listinami,
piipadné Cestnym prohlaSenim, pfiCemz listiny uchazeC piedlozi nejpozdéji pied konanim
pohovoru. Pokud uchaze¢ dosahl pozadované vzdélani na zahrani¢ni vysoké Skole a na zakladé
mezindrodni smlouvy neni zaruc¢eno vzajemné uznavani dokladl o vzdelani, musi navic pred
konanim pohovoru ptedlozit alespont doklad o tom, Ze o uznani zahrani¢niho vzdélani
(nostrifikaci) pozéadal; samotny doklad musi v takovém piipadé predlozit nejpozdéji pred
podepsanim pracovni smlouvy. Neni-li uchaze¢ statnim ob¢anem Ceské republiky, musi
piedlozit doklad o certifikované zkouSce z ¢eského jazyka jako ciziho jazyka nebo doklad,
ze absolvoval alesponi po dobu 3 Skolnich rok zakladni, sttedni nebo vysokou Skolu, na kterych
byl vyucovacim jazykem cesky jazyk. Splnéni pfedpokladu trestni bezithonnosti se doklada
nejpozdéji pred konanim pohovoru vypisem z evidence Rejstiiku trestl, ktery nesmi byt starsi
nez 3 mésice. Splnéni predpokladu svépravnosti a zdravotni zptisobilosti se doklada nejpozdéji
pted konanim pohovoru pisemnym c¢estnym prohlaSenim.

Vyhodou:
e praxe V oblasti strukturdlnich fondi EU.
Dalsi informace o sluZebnim misté:

zaméstnani na plny pracovni uvazek;

pracovni pomér na dobu urcitou — zastup po dobu nepfitomnosti staitniho zaméstnance;
nastup 1. zaii 2022 nebo dle dohody;

platové zatrazeni podle nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisil,
ve 13. platové tfidée (platovy tarif 27 980 — 41 290 K¢ v zavislosti na poctu let praxe);
osobni pfiplatek v zavislosti na kvalit¢ vykonu prace;

e motivacni finan¢ni ohodnoceni v zavislosti na odvedené praci;

e mimotradné finan¢ni odmény.

Nabizime:

e zajimavou préci v pfijemném pracovnim prostiedi v moderni administrativni budové
Harfa Office Park, Ceskomoravska 2420/15, Praha 9 s vybornou dopravni dostupnosti;

e moznost ziskani ¢i prohloubeni pracovnich zkuSenosti v oblasti ESIF, vyzkumu, vyvoje
a regionalniho rozvoje;

e pratelsky a energicky kolektiv spolupracovniki;

e moznost dal§iho odborného vzdélavani,

e zameéstnanecké benefity (pruzna pracovni doba, stravenky, 5 tydni dovolené, 5 dni
indispozi¢niho volna, pfispévek na penzijni pfipojisténi / doplitkové penzijni spoteni);

e zameéstnanecky program mobilniho operatora se zvyhodnénymi tarify a dalSimi
sluzbami i pro rodinné ptisluSniky,



e zaméstnanecké benefity v oblasti kultury, sportu ¢i vzdélavani prostfednictvim
systému Cafeteria;

e moznost home office v rozsahu az 8 dnu v kalendainim mésici;

e nalezity adaptacni proces s pfidélenim mentora;

e moznost vyuzit tiidu mateiské $koly pro déti zaméstnanci MSMT (ul. Hole¢kova,
Praha 5).

Motivacni dopis se strukturovanym zivotopisem (véetné uvedeni telefonniho ¢isla a e-mailové
adresy), zasilejte na adresu posta@msmt.cz, nebo prostiednictvim provozovatele postovnich
sluzeb na adresu sluzebniho ufadu Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, nebo podejte osobné
v ufednich hodindch na podatelnu sluzebniho uUfadu na vySe uvedené adrese, nebo
prostiednictvim vetejné datové sité do datové schranky (ID datové schranky sluZzebniho uradu:
vidaawt), a to nejpozdéji do 1. srpna 2022. Do predmétu zpravy uved'te ,,Koordinatorka
odboru v odboru kontroly OP, ¢. j.: MSMT-VYB-139/2022-2«.

Uchaze¢ zaslanim ptihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pii vykonavani ¢innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stiet
zajmu.

Uchaze¢ zaslanim ptihlasky do vybérového fizeni rovnéz stvrzuje, ze splituje podminku zdkona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich ptredpist, uvedenou v § 303 odst. 3,
a je sezndmen s § 304 odst. 1 téhoz zdkona.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, jakozto
spravce, za ucelem realizace vySe uvedené¢ho vybérového tizeni a po jeho ukonéeni po dobu
nezbytné nutnou k zajisténi svych opravnénych z4jmu, zpracovavd Vami poskytnuté osobni
udaje, a to zejména v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaj
a volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES. Kazdy subjekt idajii ma pravo
od spravce pozadovat ptistup k osobnim udajim, pravo vznést namitku proti zpracovani a pravo
na prenositelnost udaju.

V odtvodnénych piipadech po dohodé mezi uchazeCem a vybérovou komisi ucinéné
prostfednictvim administratora vybérového fizeni lze provést pohovor on-line formou. Blizsi
informace poda ministerstvo kazdému uchazeci nasledné.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy podporuje rovnost Zen a muzi a diverzitu v rdmci
svych sluZebnich a pracovnich mist. Z tohoto diivodu vitdme zajem uchazect a uchazecek.
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V piipad¢ dalsich dotazii se obracejte na:
Mgr. Lenku Ruzickovou: lenka.ruzickova@msmt.cz

Datum zvetejnéni inzerce: 22.7. 2022
Datum sejmuti inzerce: 2.8.2022



		2022-07-22T14:10:42+0200
	PhDr. Jindřich Fryč




