MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY

MANUAL PRO VYUCTOVANI A VYPORADANI SE STATNIM
ROZPOCTEM

Podpora nadanych zakia zakladnich a stfednich skol v roce
2022




1. NALEZITOSTI VYUCTOVANI

Vyuctovani musi obsahovat vSechny povinné dokumenty vyuctovani:

1. Vyuctovani dotace za rok 2022
a) Uvodni strana (Vyuc&tovani dotace za rok 2022)
b) Prehled zdroji financovani projektu
¢) Naklady projektu hrazené z dotace
d) Prehled naklad( projektu
e) Mzdové prostiedky
f) Finan¢ni vyporadani dotaci se statnim rozpoctem
2. Zavérelna zprava (komentar)
3. Vysledovka vcetné transakci ve vysi celkového rozpoctu projektu
4. Ucetni sestava jednotlivych dokladi hrazenych z dotace (ze sestavy musi byt zfejma
vyse jednotlivych druhl naklad(, na jejichZ dhradu byla dotace ¢erpéna).

Vyuctovani musi dale obsahovat Udaj o pfipadném necerpdni financnich prostredki, véetné
zd@vodnéni, objemu a terminu vratky. Vratce predchazi informace zaslana na MSMT formou
aviza (pro vice informaci viz Rozhodnuti o poskytnuti dotace).

VSechny povinné dokumenty k vyuctovani musi pfijemce nejpozdéji do
15.2.2023

1 nahrat do systému ISPROM
2. podat jednim z nasledujicich zplsobu:
a) odeslat v listinné podobé na adresu: Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy,
Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1 — Mal4 Strana, nebo
b) odeslat v elektronické podobé do datové schranky ministerstva (ID: vidaawt), nebo
¢) osobné podat v urednich hodinach na podatelnu ministerstva na adrese Ministerstvo
Skolstvi, mladeze a télovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1 — Mala Strana.

Obalka nebo datovd zprdva musi byt oznacena slovy ,, Vyuctovani 2022_ndzev vyzvy — Cislo
rozhodnuti“

Ostatni informace:

Prijemce dotace pfi vyuctovani nepredklada tzv. prvotni icetni doklady, jako napfiklad doklady
o provedeni Ghrad jednotlivych nakladd — vypisy z G¢tu/vydajové pokladni doklady, dale dohody
o provedeni prace, faktury, smlouvy. Nicméné je nutné, aby byly druhy nakladl prikazné
popsany v komentari zavérecné zpravy k vyuctovani. Prvotni doklady musi byt pfijemce dotace
schopen doloZit pfi verejnospravni kontrole hospodareni statni dotace



2. NAHRAVANIi VYUCTOVANI V ISPROM

2.1. Prijemce postupuje nasledovné:

a) stahne, doplni, vytiskne, doplni podpisy a orazitkuje vSechny povinné dokumenty
k vyuctovani a financniho vyporadani.

b) dokumenty z bodu a) naskenuje ve formatu pdf (dohromady ¢i kazdy zvlast). Tento
soubor (popf. soubory) nasledné nahraje do ISPROM a kliknutim na zelené tlacitko
,Odeslat vyuctovani“ uzavie v systému. Originaly dokumentt zasle poStou ¢i do
datové schranky MSMT nebo doruéi osobné na MSMT- viz bod 1 Manualu.

Dolozeni dokumentt v ISPROM

PROJEKTY - PROGRAMY STATNi PODPORY PRACE S DETMI A MLADEZi PRO NNO Uvodni strénka  Projekt

Na piehledove sirance projekii miZete zaloZit novy projekt pro pravé oteviené programy. TEEET TEOE o

PODPORENE PROJEKTY

Pokus. 0007/4/NNO/2019 Program €. 4 — podpora NNO, které nemaji pobo&né spolky Podpofeny 20.9.18 11:53 STAHNOUT PDF ZADOSTI

STAHNOUT PRILOHY ZADOSTI
——————
' NAHRAT WUCTOVAN] .

Po kliknuti na tlacitko ,nahrat vyactovani“ se otevie nabidka, kterd umozni uZivateli nahrat jednotlivé
pozadované soubory (seznam povinnych soubor( viz vySe), a to pomoci tlacitka , nahrat”.

Jste pfihlasen jako HK Odhlasit

POKUS 0007/4mnN0/2019 Uveodni stranka ~ Projekt

WyUétevani projektu - nahrajte prosim potfebné piilchy.

Zatim nemate nahrané Zadné soubory s vyuctovanim

Soubor Vybrat soubor | Soubor nevybran

Textovy popis souboru

ZPET NA PREHLED PROJEKTU

AZ budou vloZeny vsechny poZzadované soubory, je nutné vyuctovani odeslat, a to pomoci zeleného tlacitka
ODESLAT VYUCTOVANI.



Jste piihlasen jako HK Odhlasit

POKUS  0007/4/NN0/2019 Uvodni strénka © Projekty

VylUétovani projektu - nahrajte prosim potfebné pfilohy

formulafe D1_D9 souhrnné Stahnout soubor Smazat soubor
zéavéreCna zprava Stahnout soubor Smazat soubor
Formulaf D1_podepsany Stahnout soubor Smazat soubor
finanéni vyporadani Stahnout soubor Smazat soubor

Soubor Vybrat soubor | Souber nevybrén

Textovy popis souboru

ZPET NA PREHLED PROJEKTU NAHRAT

ODESLAT VY|

Po odeslani vytétovani je u projektu stav ,vyUcétovano®”. Pokud MSMT zjisti, Ze ve vytétovani jsou nedostatky,
vrati vyuctovani Zadateli k doplnéni/opravé. Stav projektu bude nastaven na ,vyGétovani vraceno”. Pokud je
vyuétovani v poradku, nastavi MSMT u projektu stav ,vyUétovani pijato”.

Pokus 0007/4/NNO/2019 Program & 4 — podpora NNO, které nemaji pobogné spolky Vyu&tovani pijato 20918 1153

STAHNOUT PROTOKOI
O PRIETI VYUCTOVANI









