Zadavatel : D(m zahrani¢nich sluzeb MSMT

se sidlem : Senovazné nam. 26, 110 00 Praha 1
Zast. : Ing. lvou Tatarkovou, feditelkou

IC: 61386839

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

dle § 12 odst. 3 zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen
.Zakona®)

Dim zahraniénich sluzeb MSMT (dale jen ,zadavatel‘) vyzyva k predlozeni nabidky pro
vefejnou zakazku malého rozsahu s nazvem - ,Vybérové fizeni na dodavatele
kancelarského nabytku a zidli“.

I. Podrobné pozadavky zadavatele na predmét zakazky
1. Nazev zakéazky: \ybérové fizeni na dodavatele kancelafského nabytku a zidli.
2. Druh zakazky: zakazka na dodavku.

3. Specifikace a rozsah pozadovaného plnéni:

Kompletni zajisténi dodavky kancelarského nabytku a zidli véetné dopravy a montaze na
zakladé objednavek — Domu zahrani¢nich sluzeb MSMT (DZS MSMT) a Narodni agentury
pro evropské vzdélavaci programy (NAEP).

Zadavatel pfi dovybaveni kancelafi poZaduje:

dodavku nabytku poZzadované kvality,

dopravu nabytku do objektti DZS MSMT a NAEP,

montaz nabytku a s tim souvisejici likvidace vzniklého odpadu,

zarucni a pozarucni servis;

dodavka kancelaifského nabytku ve stylu, ktery je kompatibilni se vzhledem
stavajiciho nabytku (opticka shoda dodavaného nabytku);

e pouzité materialy musi splfiovat evropské normy véetné limitu na unik formaldehydu,
certifikaty potahovych latek, ekologicky Setrné vyrobky, zdravotné nezavadné
vyrobky.

Dokumentace obsahuje vyobrazeni konkrétnich vyrobk( (skFing, stoly, zidle), které slouzi
pouze pro upfesnéni zadani. Nejedna se o pfesné ureni poZzadované dodavky. Uchazed
muze nabidnout jakykoli vyrobek srovnatelnych viastnosti.

4. Rozpoctové prostiedky vyc€lenéné na vSechny objednavky ucinéné v pribéhu plnéni
pfedmétu zakazky nepresahuji ¢astku 1. 900. 000 K& bez DPH (pfedpokladana hodnota
verejné zakazky).

5. Hlavnim hodnoticim kritériem je: ekonomicka vyhodnost nabidky.

7. Doba plnéni pfedmétu zakazky: termin plnéni pfedmétu zakazky je 1. 2. 2009 do 31. 12.
2009 nebo do vycerpani finanénich prostredku.
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8. Misto pInéni pfedmétu zakézky dle objednavek:
DAam zahraniénich sluzeb MSMT, Senovazné nam. 26, Praha 1

DGm zahraniénich sluzeb MSMT — NAEP, Senovazné namésti 24, Praha

DGam zahraniénich sluzeb MSMT, Na Pof#i¢i 1035/4, Praha 1

Il. DalSi pozadavky zadavatele

1. Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smlouvy.

2. Soucasti nabidky je navrh smlouvy.

3. Smlouva s vybranym uchaze&em bude obsahovat tato ustanoveni:

Ujednani o povinnosti mi¢enlivosti: ,Druha smluvni strana — poskytovatel, se zavazuje
béhem plnéni smlouvy a po ukoneni smlouvy, zachovavat miéenlivost o vSech
skute¢nostech, o kterych se dozvi od objednatele v souvislosti s plnénim smlouvy.*
Ujednani o sankci za poruseni povinnosti miCenlivosti: ,Za poruseni povinnosti
mi€enlivosti specifikované v této smlouvé je druhd smluvni strana — poskytovatel,
povinna uhradit objednateli smluvni pokutu ve vySi 10.000 K¢, a to za kazdy jednotlivy
pfipad poruseni povinnosti.”

Ujednani o nalezitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje vSechny zakonem a
smlouvou stanovené nalezitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit
s tim, ze poskytovatel je poté povinen vystavit novou fakturu s novym terminem
splatnosti. V takovém pfipadé neni objednatel v prodleni s uhradou.”

Ujednani o spolupusobeni pfi vykonu finan¢ni kontroly: ,Druha smluvni strana —
poskytovatel, je podle ustanoveni § 2 pism. e) zakona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond (zakon o finanéni kontrole),
ve znéni pozdeéjSich predpisli, osobou povinnou spolupusobit pfi vykonu finanéni
kontroly provadéné v souvislosti s Uhradou zbozi nebo sluzeb z vefejnych vydaju.”
Ujednani o smluvni pokuté za poruSeni podstatnych nalezitosti smlouvy
poskytovatelem, zejména nedodrzeni termind, a dale v pfipadé nedodrzeni povinnosti
poskytovatele stanovenych ve smlouvé: ,Pokud je poskytovatel v prodleni s plnénim
svych zavazk( dle této smlouvy, ma zadavatel narok uctovat smluvni pokutu ve vysi
0,05% z ceny za kazdy den prodleni.*

lll. Nabidka musi obsahovat

1.

Kryci list (vzor kryciho listu je nedilnou soudasti zadavaci dokumentace — pfiloha €.
1).

2. Obsah nabidky

e vyplnénd vzorova zakazka (pfiloha €. 2),
e obrazova dokumentace vybranych pfedmétt uvedenych ve vzorové zakazce,
e délka zaru¢ni doby,
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e nabidka poskytnuti bezplatného poradenského servisu,
e platebni podminky.

Identifikacni Udaje uchazece - jméno/nazev, sidlo/misto podnikani, kontaktni adresa,
IC, DIC, bylo-li pfidéleno, telefon, e-mail, fax, osoba opravnéna jednat jménem ¢i za
uchazece a bankovni spojeni s uvedenim Cisla uctu.

Doklady prokazujici splnéni kvalifikacnich predpokladil uchazece.

Navrh smiouvy.

Podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢i za uchazece, misto a datum podpisu.
Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazecée o pocétu stran nabidky.

IV. Pozadavek na jednotny zplisob zpracovani nabidkové ceny za vzorovou zakazku

1.

Nabidkova cena bude uvedena v ¢lenéni:

nabidkova cena za jednotlivé produkty vzorové zakazky bez DPH,
samostatné pfislusna sazba DPH,

nabidkova cena za jednotlivé produkty vzorové zakazky v€etné DPH,
celkova nabidkova cena vzorové zakazky bez DPH,

samostatné pfislusna sazba DPH,

celkova nabidkova cena vzorové zakazky véetné DPH.

Ceny uvedené v nabidce za jednotlivé polozky budou povazovany za celkové a
nepfekrocCitelné. V pfipadé uzavieni smlouvy na plnéni pfedmétu zakazky budou ceny za
jednotlivé polozky stanoveny jako nejvySe pfipustné.

Misto a Ihata pro podani nabidek

Nabidka musi byt doru¢ena postou nebo osobné do podatelny Domu zahrani¢nich sluzeb
na adresu: Dum Zahraniénich sluzeb, Senovazné nameésti 26, 110 00, Praha 1.

Nabidka musi byt zabezpelena proti pfed€asnému otevieni a musi byt oznaclena
nazvem vefejné zakazky Vybérové fizeni na dodavatele kancelaiského nabytku a
zidli — NABIDKA NEOTVIRAT, oznadenim adresata (zadavatele) a oznadenim
odesilatele (uchazece) v€etné jeho adresy, na kterou je mozné vratit nabidku doru¢enou
po uplynuti lhaty pro podavani nabidek. Nabidky musi byt doru¢eny nejpozdéji v posledni
den Ihuty pro podani nabidek.

Lhata pro podani nabidek kon&i dnem 15. 1. 2009 v 10.00 hod. Nabidky Ize dorucovat
rovnéz osobné v ufednich hodinach podatelny od 9:00 do 15:30 hod. Kazdy uchazeg,
ktery ve stanovené Ih(ité pro podani nabidek pfedlozi nabidku osobné, obdrzi potvrzeni o
prevzeti nabidky. Potvrzeni bude obsahovat Udaje o zadavateli a uchazeci, porfadové
Cislo nabidky a udaje o datu a &asu doruceni nabidky. Doru¢ené nabidky zaznamena
zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového Cisla nabidky, data a hodiny doru€eni.




VL. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

1. Spinéni zakladnich kvalifikacnich predpokladu:

Uchaze€ prokaze splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladl v rozsahu dle § 53
Cestnym prohlasenim, které musi mit obsahové naleZitosti stanovené v ust. § 62 odst. 2.
(vzor €estného prohlaseni je nedilnou soucasti zadavaci dokumentace — pfiloha €. 3).

2. Spinéni profesnich kvalifikacnich predpokladi bude prokazano predlozenim:

e vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel zapsan, ne
starsi 90 dnu, v originale nebo v Ufedné ovéfeném stejnopisu,

e dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpist v rozsahu
odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné
Zivnostenské opravnéni, v ufedné ovéfeném stejnopisu,

e reference, jsou-li k dispozici.

VII. Kritéria pro hodnoceni nabidek

e Cenova nabidka (bude posuzovana vyhodnost vzorové objednavky a to v rozsahu
tabulky €. 2).
Vaha daného kritéria je 50%.

o Délka zaruéni doby (délka zaru¢ni doby bude hodnocena v mésicich ode dne
pfedani pfedmétu plnéni, tzn. kancelaiského nabytku a provedeni jeho montaze
v misté plnéni zakazky).
Vaha daného kritéria je 25%.

e Nabidka poskytnuti bezplatného poradenského servisu.
Vaha daného kritéria je 15%.

e Platebni podminky (bude posuzovana poZadovana délka splatnosti faktury).
Vaha daného kritéria je 10%.

VIII. Zavérecna ustanoveni

1. Nabidka musi byt podepsana osobou opravnénou jednat jménem Ci za uchazece.

2. Nabidka se pfedklada v uzaviené obalce. Obalka s nabidkou musi byt oznaena nazvem
zakazky, oznaCenim adresata (zadavatele) a oznaCenim odesilatele (dodavatele) véetné
jeho adresy, obalka bude na uzavfeni opatfena razitkem uchazece, pfipadné podpisem.
Nabidka musi byt zpracovana pisemné v Ceském jazyce.

Nabidka bude vyhotovena v poctu: 2 ks (1 original + 1 kopie)

V8echny listy nabidky musi byt €islovany nepferusovanou vzestupnou fadou Cisel a musi
byt spojeny zpusobem, ktery zabrafiuje nezadouci manipulaci s nimi.
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6. Nabidky musi byt doruceny zadavateli v pozadované Ih(té. Pozdéji doru¢ené nabidky
nebudou zafazeny do hodnoceni nabidek.

7. Uchaze€ bude vylou€en z uc€asti v zadavacim Ffizeni pokud: nebude jeho nabidka upina,
neprokaze néktery z kvalifikanich predpokladl, nezpracuje nabidkovou cenou dle
pozadavkl zadavatele.

8. P¥i nesplnéni podminek tohoto zadavaciho fizeni si zadavatel vyhrazuje pravo nabidku
dodavatele nezahrnout do hodnoceni nabidek.

9. Zadavatel pfipousti maximalné 2 variantni feSeni.

10. Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti dodavatelim nevraci.

11. Zadavatel si vyhrazuje pravo vSechny pfedlozené nabidky odmitnout.

12.Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoli zadavaci Ffizeni zruSit vjeho pribéhu, a to
z jakéhokoli divodu nebo i bez uvedeni diivodu.

13. Kontaktnimi osobami pro zalezitosti tykajici se tohoto zadavaciho fizeni je Ing. Lenka
Henebergova, telefon 234 621 108, e-mail lenka.henebergova@naep.cz, Bc. Alexandra
Honcikova, telefon 234 621 105, e-mail alexandra.honcikova@naep.cz.

Ing. Iva Tatarkova
feditelka DZS MSMT

V Praze dne



