C.j.:MSMT-VYB-187/2022-2

Omameni o vyhlaseni vybérového Fizeni na obsazeni sluzebniho mista
Referent/ka operacnich programii — Administritor/ka
v oddéleni hodnoceni a schvalovani projekti
v odboru koncepce a vedeni ope ra¢nich programii
‘Ministerstva Skolstvi, mladeZze a télovychovy
osobou v pracovnim poméru na dobu urcitou
(zastup po dobu nepFitomnosti statniho zaméstnance)

MSMT vyhladuje vyb&rové tizeni na obsazeni sluZebniho mista osobou v pracovnim poméru
Referent/ka operaénich programt (dale jen ,JOP“) — Administrator/ka v oddéleni hodnoceni
a schvalovani projekti v odboru koncepce a vedeni operacnich programii Ministerstva
Skolstvi, mlddeze a t€lovychovy, kéd systemizovaného mista MSMT0000620S.

Napli price:

e spoluprice pfi piipravé novych vyzev a dokumentd operanich programi
(ptipominkovani vyzev a jejich navazujici dokumentace, GCast na jedninich mini-
tymil pro ptipravu vyzev apod.);

poskytovani podpory Zadatelim formou pisemnych €i osobnich konzultaci;

pfiprava a realizace seminafd pro Zadatele a Skoleni hodnotitelt OP;

aktivni Gc¢ast na seminafich pro zadatele a $kolenich hodnotiteld;

odpovédnost za koordinaci a realizaci procesu schvalovania jeho spravnost;

7ajiSt€ni pfipravy na jednani hodnoticich/vyb&rovych komisi;

ucast na jednani hodnoticich/vybérovych komisi;

zpracovani vysledki z jednani hodnoticich/vyb&rovych komisi;

zpracovani dokumentid souvisejicich se zastavenim fizeni/zamitnutim Zadosti o
dotaci, pfiprava stanovisek pro posouzeni Zadosti o pfezkum.

Pozadujeme:

o ukonéené vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu (v nivaznosti
na platovou tridu);
trestni bezithonnost;

e statni ob&anstvi CR, popt. cizi statni ob&anstvi (ob&anstvi jiného &lenského statu EU
nebo obdanstvi statu, ktery je smluvnim stitem Dohody o Evropském hospodaiském
prostoru);

e plnou svépravnost;
potfebnou zdravotni zpisobilost;

» organiza¢ni schopnosti;

o komunika¢ni schopnosti a prezentatni dovednosti;

e ochotua schopnost rychle se u€it novym vécem;

o zodpovédny ptistup k praci, samostatnost, peclivost a flexibilitu;

e tymového ducha;

¢ znalost price s programy balicku MS Office (zejména MS Word a Excel).
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Splnéni pozadavku vysokoskolského vzd&lini v magisterském studijnim programu, statniho
ob&anstvi CR, popt. ciztho stitniho ob&anstvi, je uchazet povinen doloZit piislugnymi
listinami, pfipadné cestnym prohldSenim, priCemz listiny uchaze¢ piedloZzi nejpozdéji
pfed kondnim pohovoru. Neni-li uchazed statnim ob&anem Ceské republiky, musi predlozit
doklad

o certifikované zkousce z ceského jazyka jako ciziho jazyka nebo doklad, Ze absolvoval
alespofi po dobu 3 Skolnich rokil zikladni, stfedni nebo vysokou $kolu, na kterych byl
vywovacim jazykem Cesky jazyk. SpIneni pfedpokladu trestni bezuhonnosti se doklada
nejpozdéji pfed konanim pohovoru vypisem z evidence Rejstiiku tresti, ktery nesmi byt starsi
nez 3 nksice. SpInéni pfedpokladu svépravnosti a zdravotni zpisobilosti se doklada
nejpozdéji pfed konanim pohovoru pisemnym ¢estnym prohlasenim.

Dalii informace o sluZzebnim mistg:

e zaméstnani na plny pracovni Givazek;

e pracovni pom¥r na dobu witou — zastup po dobu nepfitomnosti statniho
zameéstnance;

e nistup 1. prosince 2022 nebo dle dohody;

e platové zafazeni podle natizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., ve znéni pozdé€jSich predpist,
ve 13. platové tfid€ (platovy tarif 30 780 — 45 420 K¢ v zavislosti na poctu let praxe);

e osobni piiplatek v zavislosti na kvalité¢ vykonu prace;
motivaéni finanéni ohodnoceni v zivislosti na odvedené praci;

¢ mimofadné finanéni odmény.

Nabizime:

e zajimavou praci v pfijemném pracovnim prostiedi v moderni administrativni budové
Harfa Office Park, Ceskomoravska 2420/15, Praha 9 s vybornou dopravni
dostupnosti;

e moZnost ziskani ¢i prohloubeni pracovnich zkuSenosti v oblasti ESIF, vyzkumu,
vyvoje a regiondlniho rozvoje;

e pratelsky a energicky kolektiv spolupracovniki;
moznost dal§iho odborného vzdélavani;
zaméstnanecké benefity (pruzna pracovni doba, stravenky, 5 tydnid dovolené, 5 dni
indispozi¢niho volna, ptispé€vek na penzijni pfipojisténi / dopliikové penzijni spofeni);

e zaméstnanecky program mobilntho operdtora se zvyhodnénymi tarify a dalimi
sluzbami i pro rodinné piislusniky,

e zaméstnanecké benefity voblasti kultury, sportu ¢i vzd€lavani prostfednictvim
systému Cafeteria;

e moZnost home office vrozsahu az 8 dnii v kalendafnim mésici;

e nalezity adaptadni proces s pfidélenim mentora;

e moZnost vyuzit ttidu mateiské Skoly pro déti zam&stnancti MSMT (ul. Hole¢kova,
Praha 5).

Motivaéni dopis se strukturovanym Zzivotopisem (véetné uvedeni telefonntho ¢isla a e-mailové
adresy), zasilejte na adresu posta(@msmt.cz, nebo prostfednictvim provozovatele postovnich
sluzeb na adresu sluZebniho Gfadu Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, nebo podejte osobné
v ufednich hodindich na podatelnu sluZebniho ufadu na vySe uvedené adrese, nebo
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prostfednictvim vefejné datové sit€ do datové schranky (ID datové schranky sluzebniho
uradu: vidaawt), a to nejpozd€ji do 4. listopadu 2022. Do pfedmétu zpravy uvedte
wsAdministrator/ka v oddéleni hodnoceni a schvalovani prokjektii ¢. j: MSMT-VYB-
187/2022-2¢.

Uchaze¢ zaslanim pfihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pfi vykonavani ¢innosti v pozici, o kterou se uchdzi, znamenaly
stfet zajmu.

Uchaze¢ zaslanim pfihlasky do vybérového fizeni rovnéz stvrzuje, Ze spliiuje podminku
zakona €. 262/2006 Sb., zikonik prace, ve znéni pozdéjsich piedpist, uvedenou v § 303 odst.
3,

a je seznamen s § 304 odst. 1 téhoZ zakona.

Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a té¢lovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, jakoZo
spravce, za Welem realizace vyse uvedeného vybérového fizeni a po jeho ukon€eni po dobu
nezbytné nutnou k zaji§t€ni svych opravnénych zajmil, zpracoviva Vami poskytnuté osobni
tdaje, a to zejména v souladu s natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idaji
a volném pohybu téchto udajii a o zrudeni smérnice 95/46/ES. Kazdy subjekt idaji ma pravo
od spravce poZadovat pfistup k osobnim Udajim, pravo vznést ndmitku proti zpracovani a
pravo na pienositelnost udaju.

Soucasti ustniho pohovoru bude pisemné ovéfeni znalosti MS Office (pfepracovani textu
uvedeného v bodech do textu souvisliého, vloZeni do formatu MS Word a zaslani formou
ptilohy e-mailu véetné¢ formulace textu vemailu; zapracovani snizeni polozek rozpoctu ve
formatu .xls, dle pisesmného zadani v¢etné vypoctu ¢astky celkovych zpUsobilych vydajd po
snizeni rozpoctu).

V odivodnénych piipadech po dohodé mezi Zadatelem a vybérovou komisi u€inéné
prostiednictvim administratora vybe€rového fizeni lze provést pohovor on-line formou.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy podporuje rovnost Zen a muzi a diverzitu v
ramci svych sluZebnich a pracovnich mist.

PhDr. Jindfich Jieosersieror
-4 Datum: 2022.10.20 12:44:07
Fryc +02'00"

PhDr. Jindfich Fry¢
statni tajemnik
v Ministerstvu skolstvi, mladeze a €lovychovy

V ptipad€ dal§ich dotazii se obracejte na:
Ditu Poskocilovou, MBA: dita.poskocilova@msmt.cz
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