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NALEZITOSTI VYUCTOVANI

Vyuctovani musi obsahovat vSechny povinné dokumenty vyuctovani:

1. Vyuctovani dotace za rok 2023 (formular ve formatu xls)

2. Financ¢ni vyporadani dotaci se statnim rozpoctem (formular ve formatu xls)

3. Zavérecna zprdva o vécném plnéni projektu (formulaf ve formatu doc)

4. Vysledovka pfijemce dotace (export z Ucetnictvi) - zdokumentu musi byt ziejma vyse
jednotlivych druh( nakladd, na jejichz dhradu byla dotace ¢erpana; ve vynosech
bude zat¢tovana dotace MSMT — viz vzor. Lze akceptovat i dal3i sestavy generované
z Ucetnictvi, pokud obsahuji vySe popsané naklady i vynosy.

5. Adekvatni doloZeni celkovych vynaloZzenych nakladd na projekt

6. Avizo o vratce (v pFipadé vraceni dotace/¢asti dotace na Ucet MSMT)

Vsechny povinné dokumenty k vyuctovani a finan¢nimu vyporadani musi pfijemce nejpozdéji
do 15. 2. 2024:
1. nahrat do systému ISPROM na adrese https://isprom.msmt.cz. Zde se vkladaji

soubory jednotlivé, a to ve formatech:

e Vyuctovani dotace a finanéni vyporadani ve formatu XLS/XLSX (pfipadné ODS),

e Zavérelna zprava o vécném plnéni projektu a avizo o vratce ve formatu

DOC/DOCX (ptipadné ODT),
e Vysledovka (idedlné ve formatu PDF)

2. podat jednim z nasledujicich zpUsob:
a) odeslat v listinné podobé (rozhodujici je razitko posty) na adresu: Ministerstvo
Skolstvi, mladezZe a télovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1 — Mala Strana,
nebo
b) odeslat v elektronické podobé do datové schranky ministerstva (ID: vidaawt),
nebo
c) osobné podat v urednich hodinach na podatelnu ministerstva na adrese
Ministerstvo Skolstvi, mladezZe a télovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1 —
Mala Strana.

Obélka nebo datova zprava musi byt oznaéena slovy , Vyuctovani 2023 - Vyzva PRACE S DETMI
A MLADEZI 2023 pro osvédéené organizace — &islo rozhodnuti“.

Jednd-li se o zaslani z datové schranky organizace neni podpis statutarniho zastupce na
dokumentech vyZzadovan, ve viech ostatnich pfipadech je podpis vyZzadovan.

Ostatni informace:

Prijemce dotace pfi vyuctovani nepredklada tzv. prvotni ucetni doklady, jako napfiklad
doklady o provedeni Uhrad jednotlivych nakladd — vypisy z Uc¢tu/vydajové pokladni doklady,
dale dohody o provedeni prace, faktury. Tyto doklady je povinen u sebe ulozit a predlozZit na
vyzadani MSMT ¢&i kontrolniho organu.


https://isprom.msmt.cz/

NAHRANi KOMPLETNiHO VYUCTOVANI (SOUBORU) DO ISPROMU

Zadatel se prihlasi ke svému G¢tu v systému ISPROM. V zaloZce ,PROJEKTY“, ve sloupci
s nazvem ,PODPORA PRACE S DETMI A MLADEZ{ PRO NNO“ prejde k projektovym Zadostem.
V sekci PODPORENE PROJEKTY je u konkrétniho projektu vpravo tlagitko ,NAHRAT
VYUCTOVANI“.

Jste prihldSen jako HK Odhlasit

PROJEKTY - PROGRAMY STATNi PODPORY PRACE $ DETMI A MLADEZi PRO NNO Gvodnistranka - Projekt

Na piehledoveé strance projekit miZete zaloZit novy projekt pro pravé otevfené programy. PREHLED PROGRAMU

PODPORENE PROJEKTY

Pokus 0007/4/NNO/2019 Program &. 4 — podpora NN, kieré nemaji pobogné spolky Podpoieny 20918 1153

STAHNOUT PRILOHY ZADOSTI

—
' NAHRAT VYUGTOVANI .

se otevre nabidka, kterd umozni uzivateli nahrat

i
|

Po kliknuti na tlacitko ,nahrat vyucétovan
jednotlivé pozadované soubory (seznam povinnych soubor( viz vyse), a to pomoci tlacitka

Ly ll
,hahrat”.
Jste pihldSen jako HK Odhlasit
POKUS  0007/4/NNO2019 Uvodnisirénka  Proje

Vyactovani projekiu - nahrajte prosim potfebné prilchy.

Zatim neméate nahrané Zadne soubory s vyUctovanim
Soubor Vybrat soubor | Soubor nevybrén

Textovy popis souboru

ZPET NA PREHLED PROJEKTU NAHRAT

Az budou vloZeny vSechny pozadované soubory, je nutné vyictovani odeslat, a to pomoci
zeleného tlagitka ODESLAT VYUCTOVANI.

Jste prihlasen jako HK Odhlasit

POKUS 0007/4/NNO/2019 Uvodni stranka  Projekh

Vylctovani projekiu - nanrajte prosim potfebné piilony.

formuléfe D1_D9 souhrnné Stahnout soubor Smazat soubor
zavérecna zprava Stahnout soubor Smazat soubor
Formulaf D1_podepsany Stahnout soubor Smazat soubor
finanéni vyporadani Stahnout soubor Smazat soubor

Soubor | Vybrat soubor | Soubor nevybrén

Textovy popis souboru

ODESLAT VYUCTOVANI

ZPET NA PREHLED PROJEKTU NAHRAT



Po odeslani vyuctovani prijde organizaci informacni email o tom, Ze vyuctovani bude
kontrolovano a u projektu je stav ,vyuétovano“. Pokud MSMT zjisti, Ze ve vyuctovani jsou
nedostatky, vrati vyucétovani Zadateli k doplnéni/opravé. Stav projektu bude nastaven na
,vyuctovani vraceno”. Pokud je vyuctovani v pofadku, nastavi MSMT u projektu stav
,Vvyuctovani prijato”.

Pokus 0007/4/NNDI2019 Program & 4 — podpora NNO, které nemaji pobogné spolky Vyaétavani pFijato 20.9.18 11:53

STAHNOUT PROTOKO
0 PRUETI VYUETOVANI

JEDNOTLIVE TABULKY VYUCTOVANI DOTACE (D1-D6)

Pro kazdou vyzvu jsou uréeny specifické formulare k vyuctovani. Tyto formuldre je mozné najit
na webové strance MSMT.

Formular vyuctovani je intuitivné kontrolné provazan mezi jednotlivymi listy. V pfipadé
nespravného uvedeni hodnoty do bunky dojde k jejimu zéervenani a od NNO je ndsledné
vyZadovana oprava pfislusného problému.

Doporuéeny postup vyplnéni formulare vzhledem ke zminénym provazanostem mezi
jednotlivymi listy je zacit od listd D4 a D3, prip. D5.

Listy D1 — D4 jsou vyplnény povinné u kazdého vyuctovani dotace. Dalsi listy D5, ptrip. D6
vyplni organizace v zavislosti na dil¢cim ¢erpani dotace.

List D1 Uvodni list ,Vyuctovani ucelové dotace”:

» Zde organizace vyplni Gdaje o vysi poskytnuté dotace. Vyse Cerpani dotace je doplnéna
automaticky z ostatnich listQ.

» Na radku ¢. 23 ,neinvesti¢ni prostredky (v K¢)“ budou uvedeny celkové vynalozené
naklady na projekt. Musi byt minimalné ve vysi uvedené v Rozhodnuti, pfFip.
zménovém rozhodnuti.

> Na radku €. 29 bude uvedena pfipadna vratka vykdzana v souladu s jiz dfive na MSMT
zaslanym Avizem.

» Naradku ¢. 31 bude uvedeno, zda byl naplnén tcel dotace.

» Naradku ¢. 43 bude uvedeno jméno statutarniho zastupce, prip. i podpis

List D2 , Pfehled zdroju financovani projektu”

Tabulku s oznacenim a) vyplnuji organizace, které maji pobocné spolky. Zdroje financovani
rozepisuji pouze za ustredi, kofinancovani pobocnych spolkli uvedou jednou c¢astkou.

V pripadé organizaci, které nemaji pobocné spolky, je rozepsani zdrojl povinné a vypliuji tedy
tabulku s oznacenim b).



List D3 Souctova tabulka ,Naklady projektu hrazené z dotace”

Ve sloupci D uvede organizace data z rdmcového projektu, ptip. ze zménového rozhodnuti, ve
sloupci C potom uvede skutecné Cerpani dotace. Uvedené udaje musi odpovidat a vychazet
z udaju ostatnich listi vyuctovani.

Organizace je povinna dodrzet rozpocet projektu dle polozek pfilozeného rozpoctu (mysleno
rozpocet, ktery je soucasti ramcového projektu a je priloZzeny krozhodnuti, event.
zménovému rozhodnuti), a to alespon 80 % kazdé dilci polozky.

To neplati pro poskytnutou dotaci na specifické aktivity celkem — tyto vydaje musi byt min. ve
vysi uvedené v rozhodnuti o poskytnuti neinvesti¢ni dotace a jsou pro organizaci zavazné.
V pfipadé celkovych naklad( projektu je nutné dodrZeni tohoto vydaje minimalné ve vysi
schvaleného projektu.

Na provozni ndklady kanceldife NNO (najem kancelare, energie, spoje, postovné, kanceldrsky
material, propagaci apod.), BEZ osobnich naklad(i lze pouzit nejvySe 20 % z poskytnuté
dotace. Naklady kancelafe musi byt jednoznacné vyznaceny.

UPRESNENI POLOZEK (LIST D3)

Podpora cinnosti Ustiedi (kancelare) spolku (provozni naklady na ustredni Grovni) zahrnuje
napf. ndjem kancelare, energie, spoje, postovné, kanceldrsky material, propagace apod.

Pfima podpora cinnosti ¢lenG nebo pobocnych spolkl (provozni naklady na lokalni Urovni,
centralni naklady primé podpory pobocnych spolkll ¢i clenl) zahrnuje napf. metodické
materidly pro nizsi ¢lanky typu ¢asopisy, akce nebo aktivity zajisStované z Ustredi se zacilenim
na ¢leny a pobocné spolky, material zajistovany centrdlné pro pobocné spolky apod.

Ostatni volnocasové aktivity (naklady nejriznéjsich akci a aktivit déti a mladych lidi mimo
aktivity tdbory, mezinarodni spoluprace a vzdélavani) — tj. napf. jednodenni a vikendové akce,
akce pro neorganizované déti a mladez béhem roku apod.

Osobni naklady

Osobni ndklady v jednotlivych aktivitach (tj. tdbory, mezindrodni spoluprdce, ¢innost Ustredi
apod.) nebudou uvadény, ale uvedou se souhrnné jednim <&islem v poloZce ,OSOBNI
NAKLADY*.




List D4 , Prehled realizovanych ndkladd projektu (neinvestié¢ni prostredky)”

Do tabulky vyplni organizace jednotlivé doklady, u kterych uvede:
- ¢.dokladu,
- Ucel poutziti dokladu (napf. najemné za klubovnu),
- Castku v K¢ celkem za doklad,
- Castku v K¢, kterd byla hrazena z dotace (napf. faktura je vystavena na celkovou ¢astku
10 tis. K&, aviak organizace na jeji uhrazeni pouZila z dotace MSMT pouze 5 tis. K¢&),

Na listé D4 budou uvedeny veskeré ndklady projektu véetné osobnich nakladu (Ize pfenést do

jednoho fadku listu D4 souhrnnou hodnotu celkovych osobnich naklad(i uvedenych na listu
D5) a pfip. ndkladl uvedenych na listu D6.

Soucdsti vyuctovani jsou i naklady, které jsou hrazeny z vlastnich zdroju. Jejich uvedeni na
formulafi se pripousti soutem bez rozpisu na jednotlivé doklady.

Celkové vynaloZené naklady na projekt musi vsak byt adekvatné doloZeny, napft. vysledovkou,
v&etné transakci, ve vysi celkového rozpoétu projektu apod. MSMT si mize v pFipadé potfeby

vyzadat dalsi podklady ¢i namatkové dalsi sestavy z Ucetnictvi na urcity objem vynalozenych
financnich prostredka.

V pripadé vysokého poctu dokladu, které se vztahuji k danému projektu, miiZze organizace
cast tabulky D4 nahradit vykazem z ucetnictvi.

List D5, Prehled realizovanych osobnich ndkladd projektu”

V ptipadé, Ze organizace obdrzela dotaci na osobni naklady (mzdové prostiedky, DPP, DPC),
vyplnéni listu D5 je povinné. Zde organizace vykazuje vyse hrubych mezd véetné povinnych
odvodu na socialni a zdravotni pojisténi.

V tabulce musi byt vyplnéna identifikace osob, druh pracovniho poméru a mésic, za jaky
byly finan¢ni prostfedky vynalozeny. Uvadi se pouze naklady, které byly hrazeny z dotace.

List D6 Tabory ,Vyucétovani dotace na tabory”

V pripadé, Ze organizace obdrZela dotaci na letni, pfip. zimni tabory (netyka se pfiméstskych
tabor(), vyplnéni listu D6 je povinné. Zde organizace vyplIni jednotlivé Udaje podle legendy.



z z

NAVOD NA VYPLNENi FINANCNIHO VYPORADANI

PFi vyplhiovani tohoto formulare organizace doplni jak samotnou tabulku (viz vzor), tak udaje nad
tabulkou (nazev pfijemce) a pod tabulkou (tj. kdo sestavil, kdy apod.). V tabulce je pak nutné rozlisit,
kdy byla zasldna pfipadna vratka nevyuzitych finanénich prostfedkt MSMT.

Kapitola: 333

Priloha &. 3 k vyhla:

dce €. 367/2015 Sh.

Finanéni vypofadani dotaci a névratnych finanénich vypomoci poskytnutych pfijemeim pfimo ze statniho rozpoétu nebo statnich finangnich aktiv

Cést A. Finanéni vypofadani dotaci a navratnych finanénich vipomoci s vijimkou dotaci na programové financovani, na projekty vizkumu, viveie a inovaci a na projekty
spolufinancované z rozpoétu Evropské unie a z prostfedki finanénich mechanismi

v KE na dvé desetinni mista
Predepsana vyde
. A P vratky dotace a
Ukazstel {:;07:::"] uéelovy Fislo jednaci Skuteéné Eerpano :or:zin:;f:)jr:nl:)e:: Skutefné poufito néwl'atné ﬁn.anfn'l
EDSISMVS znak k31.12.2... iEet poskytovatele k31.12.2... anm?c'l pfi
finanénim
vypofadani
a b 3 o 1 - 2 3 4=1-2-3
4.1 Dotace celkem 29 500,00 0.00 29 OM 500.00'
v tom: jednotlivé dotaéni tituly Eislo jednaci ‘Vratka do 31.12. se 0,00
realizuj 0,00]
vydajovy Géet, 0,00
piriklad vypInéni tabulky: vratka po 31.12. na 0,00
pfijemce obdrzel 10.000 Ké: et depozitni. 0,00
a) vie spotfeboval, nic nevraci 10 000,00( ZDE tedy ve vét3ing 10 000,00 0,00|
b) do 31.12. vratil 500 K& 9500,00| pfipadd nebude 9 500,00 0,00
o) po 31.12. vratil 500 K 10000,00|  vypinéno NIC. 9 500,00 500,00
0,00
4.2 Navratné finanéni ﬂ'Eomoci celkem 0,00 0,00 0,00 O.Dtﬂ
0,00
v tom: jednotlivé tituly 0,00|
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
4.3 Dotace a navratné finanéni vypomoci celkem 29 500,00 0,00 29 000,00 500,00
(A1 + A2) I
Sestavil: Kontroloval:
Datum a podpis: Datum a podpis:
E-mail:
Tel.:



VYSLEDOVKA

Jedna se pouze o priklad; konkrétni format dokumentu bude zaviset na uzivaném ucetnim
systému.

F Vysiedovka — -

Gau.nl'| 25012008

Firma
K obdabé 11.2016- 214122016 (1320053112201 4)
Knina vt Pracowni kniha - uzdyisha 2015 za obdobd 1.1.2015 - 31.12.20
Naklady
Synt Anal Mazev - Zisstatek
s01 Spotfeba materialu 176 478,
501 0021 Kancelifske potiety 13 251,00
501 0023 Doy redini matenal 2132000
501 0031 Spariowni potfety 141 007,01
512 Castovng 965 657,00
512 0001 Castovne ostatni 116 342,00
512 0003 Ceshovne soutibe 278 315,00
18 Ostatni shaby 3 45T 475,97
516 0004 Ostaini shedby £31 158,17
818 0006 Rozhoddi E41 61500
E18 Q007 Ostaini sludby - dkaleni, sermindfe 61 674,00
18 009 Oskalni sludny sautéds 1 735 158,00
518 21 Najernne spariovel 4 50700
516 0034 Ffipojeni na Intemet AEE300
518 0061 Technicky komisal 88 500,00
821 Mzdowé naklady 315 230,00
521 D00 Mady 254 730,00
521 0022 Cdminy die dohod o provedene prace 50 500,00
524 Zakonne sockini pojigtini 86 611,00
524 000N Zakonné zdravoini popsténi 22 523,00
524 0002 Zdkenné socidini pojiidni 63 688,00
549 Jirvi ostatni maklady 12 082,00
543 0024 Pojising 2ahranifnich cest 12 082,00
582 Poskytrusde plispévky 506750
562 D001 Clengke zaplacand pfispéviy IBAF CEB 5 D67 B0
Cglkam 4443 500,38
Vynosy

Sy Anal Nazew Zisstatek
691 Provozni dotace 4 443 500,00
B9l 0001 Dolace MSMT - program V 4 448 500,00
Celkem 4 449 600,00

Vynosy Mikdady Zinkiirita

& 448 600,00 4 440 B00,98 - D38



