Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
C.j.: MSMT-12194/2023-3

Sdéleni Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy k postupu a stanovenym podminkam
pro udélovani a odnimdni schvalovacich dolozek ucebnicim a uc¢ebnim textim
a k zafazovani ucebnic a ucebnich textld do seznamu uéebnic
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Cl1
Pfedmét upravy
Toto Sdéleni Ministerstva Skolstvi, mladezZe a télovychovy upravuje podminky a postupy pro udélovani
a odnimani schvalovacich doloZek ucebnicim a u¢ebnim textim a k zafazovani ucebnic a u¢ebnich text(
do seznamu ucebnic podle § 27 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani, Skolsky zakon, v rdmci sekce vzdélavani a mladeze v Ministerstvu
Skolstvi, mladeze a télovychovy (dale jen ,ministerstvo”).

Pro zjednoduseni textu se ve Sdéleni pouzivd oznaceni v muzském rodé; timto oznacenim jsou mysleny
vidy i jeho tvary v Zenském rodé.

2.
Ucebnice a ucebni texty

Ministerstvo m(iZe udélit schvalovaci dolozku pouze uéebnicim a u¢ebnim textlm uréenym k vyuZiti pfi
vzdélavani zakl ve skolach poskytujicich zakladni a stfedni vzdélavani (dale jen ,,zak”).

Za ucebnice jsou povazovany didakticky zpracované texty a grafické materialy, které umoznuji dosazeni
ocekdvanych vystupl vzdélavacich obor ¥ vymezenych ramcovymi vzdélavacimi programy a vyuziti
ostatniho vzdélavaciho obsahu vradamcovém vzdéldvacim programu krozvoji osobnosti Zaka
vymezenych rdmcovymi vzdélavacimi programy a sméruji k utvareni a rozvijeni klicovych kompetenci
zaka.

Za ucebni texty jsou povaZovany texty a grafické materialy, které bezprostiedné dopliuji ucebnice

uvedené v odstavci 2, jsou pro kvalitu a efektivitu vyuky nepostradatelné, zaroven jsou vsak takového
charakteru, ze nemohou byt soucasti ucebnice podle odstavce 2, predevsim se jednd o:

a) pracovni sesity tvofici jeden funkéni celek s u¢ebnici,

b) Skolni zemépisné a déjepisné atlasy,

c) pomucky nahrazujici béziné uclebnice uZivané pfi vzdélavani déti a zak( se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami (napf. pracovni listy).

Ucebnice podle odstavce 2 mohou byt ucebnice:

a) pro realizaci vzdélavaciho obsahu jednoho vzdélavaciho oboru, pfipadné jeho ¢asti, nebo vice
vzdeélavacich obord,

b) pro realizaci ostatniho vzdélavaciho obsahu ramcového vzdélavaciho programu nebo jeho &3sti,

) pro jeden ro¢nik nebo vice rocnikd, pfipadné ¢ast rocniku.

Za ucelenou fadu ucebnic ministerstvo povaZuje soubor ucéebnic spliujici vSechny nasledujici

charakteristiky:

a) je uréen pro vyuku jednoho vzdélavaciho oboru (jeho casti) nebo vice vzdélavacich obord,
popfipadé pro vyuku jednoho nebo vice predmétq,

b) je zpracovan podle jednotné, predem dané koncepce,

c) umoznuje souvislé pouzivani ucebnic dané ucelené fady v pribéhu celého studijniho cyklu
daného vzdélavaciho oboru (rocniky prvniho stupné, rocniky druhého stupné zakladniho
vzdélavani, roéniky nizsiho stupné viceletého gymnazia, vSechny rocniky stfedniho vzdélavani),

Yy pfipadé rémcovych vzdélavacich program(i pro stfedni odborné vzdélavani se jedna o obsahové okruhy (podobné v
celém textu Sdéleni)
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d) umozZnuje osvojeni vSech ocekavanych vystupl vzdélavaciho oboru (vzdélavacich obord),
popripadé predmétu (predméti), pro ktery (které) je zpracovana, v rdmci studijniho cyklu podle
pism. c).

Ucebnice mohou byt v listinné nebo elektronické podobé (bez listinné formy).

Prehled vzdélavacich oborl, pro které je schvalovaci dolozka udélovana pouze ucelenym fadam
ucebnic, je obsazen v pfiloze €. 6 tohoto Sdéleni.

Pokud se dale v textu Sdéleni piSe o ucebnicich, jsou tim minény i ucebni texty.

Cl. 3.
Ostatni texty a materialy

Ostatnimi texty a materidly, které nelze povaiovat za ucebnice podle Cl. 2., jsou materialy, které
ucebnice volné dopliuji, maji charakter cvicebnic nebo je mozno je vytvaret v mnoha variantdch. Jedna
se napriklad o:

a) pravopisna cviéeni, diktaty a jazykové rozbory,

b) sbirky uloh (napt. pro vzdélavaci obory matematika, chemie, fyzika),

) pracovni sesity netvofici s ucebnici jeden funkéni celek,

d) pravidla ¢eského pravopisu, mluvnice ¢eska

e) slovniky (dvojjazycné nebo vicejazyéné, jazykové vykladové, oborové vykladové),
f) metodické prirucky pro ucitele,

g) tabulky (napt. matematické, fyzikalni, chemické),

h) manualy k vyuce software (uZivatelské prirucky),

i) ostatni pomocné textové, obrazové nebo cislicové materialy,

j) audiomateridly, videomateridly, audiovizualni materidly, multimedialni u¢ebnice, multimedialni
programy nebo aplikace pro PC, webové aplikace.

Ostatnim textim a materialim se schvalovaci dolozka neudéluje.

. a.
Udéleni schvalovaci dolozky

Nakladatel poda Zadost o udéleni schvalovaci dolozky ministerstvu. Ministerstvo nasledné Narodnimu
pedagogickému institutu Ceské republiky (dale jen ,institut”) preda 7adost o udéleni schvalovaci
dolozky ucebnici.

K Zadosti podle odstavce 1 priloZi nakladatel ndleZitosti uvedené v pfiloze €. 1 tohoto Sdéleni.

Schvalovaci dolozku ucebnici udéluje feditel odboru ministerstva, ktery odpovida podle platného
Organizacniho fadu ministerstva za obsah ramcového vzdélavaciho programu, pro ktery je predlozena
ucebnice urcena. Pfehled odbor( ministerstva podle jejich vécné pfislusnosti je uveden v priloze €. 2
tohoto Sdéleni.

Institut stanovuje nejméné jednoho recenzenta. Recenzenti jsou stanovovani pouze ze seznamu
recenzentd podle Cl. 9. Recenzent je odbornik zpravidla z vysoké $koly nebo pedagogicky pracovnik
vyucujici na Skole obdobného zaméreni, pro kterou je ucebnice urcena, a ktery ma odbornou kvalifikaci
pro uréeny vzdélavaci obor. Zaroven institut zpracuje recenzni posudek vlastnimi pracovniky v rdémci
kmenové ¢innosti. V pfipadé, Ze se recenzni posudky vyrazné odliSuji, zada institut posudek dalSimu
recenzentovi.

U ucebnic, které se ve zvysené mire zabyvaji aktualni a citlivou spolecenskou problematikou, obsahuje
recenzni posudek institutu stanovisko k této oblasti. V odlivodnénych pfipadech zajisti institut expertni
posudek pro prislusnou problematiku.

Veskery kontakt s recenzenty zajistuje institut.
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Naklady za zpracovani recenznich posudk( nese institut.

Schvalovaci dolozka nebude udélena zpravidla tehdy, kdyZz nebudou alespon dva kladné doporudujici
recenzni posudky zpracované dle pozadavkl uvedenych v ptiloze €. 5 tohoto Sdéleni.

Recenzni posudky k ucebnici zasle institut nakladateli (véetné elektronické podoby) ve Ih(ité do 90 dni
ode dne doruceni zadosti podle odstavce 1. V pripadech, kdy je tfeba hlubsiho posouzeni predlozeného
rukopisu nebo se jednd o rozsahly nékolikadilny soubor uéebnic, institut informuje v€as nakladatele o
prodlouZeni terminu a zdroven mu sdéli predpokladany termin pro predani posouzeni.

Pfipominky k predlozené ucebnici, které brani udéleni schvalovaci dolozky, zasle institut nakladateli.
Pokud nakladatel ve [h(té do 90 dnl od dorudeni neupravi text podle pfipominek, popf. pisemné
neinformuje institut o jiném zpUsobu vyporadani pfipominek, schvalovaci dolozka nebude udélena.

Po vyporadani pfipominek zasle institut veskerou dokumentaci k Zadosti ministerstvu s odivodnénym
doporucenim, zda schvalovaci dolozku udélit, pfipadné sodlvodnénym navrhem na neudéleni
schvalovaci dolozky. Zdlvodnéni musi byt formulovano v souladu s podminkami nutnymi k udéleni
schvalovaci dolozky podle zdkona a tohoto Sdéleni.

V ptipadé ucebnice, ktera se zabyva aktualni a citlivou spolecenskou problematikou, feditel prislusného
odboru ministerstva mlzZe konzultovat obsah ucebnice a recenznich posudk( s dalSimi uUtvary
ministerstva a/nebo dalSimi organy statni spravy, jejichz odborné posouzeni obsahu muze prispét k
zajisténi kvality obsahu ucebnice.

Schvalovaci dolozka je udélovana na dobu Sesti let, v odlvodnénych pfipadech je moiné udélit
schvalovaci dolozku i na kratsi dobu.

Po vydani uc¢ebnice opatiené schvalovaci dolozkou je vhodné, aby nakladatel zaslal do 30 dn( institutu

tfi vytisky? u€ebnice a idaj o cené u&ebnice. Institut po jednom vytisku pfeda:

e odbornému referentovi ministerstva, ktery ma v gesci pfislusnou oblast vzdélavani a vytizoval
udéleni schvalovaci dolozky,

e Narodnimu pedagogickému muzeu a knihovné J. A. Komenského.

O predanych ucebnicich se vede ve vécné pfislusnych odborech ministerstva a ostatnich institucich
evidence. Po uplynuti doby platnosti dolozky budou ucebnice uloZené u odborného referenta
ministerstva predany Ndarodnimu pedagogickému muzeu a knihovné J. A. Komenského v Praze
k dalSimu vyufziti.

Institut pred predanim ucebnic dle odst. 14 zajisti kontrolu dodrZeni podminek pro udéleni schvalovaci
dolozky ucebnici a v pfipadé, kdy nakladatel nedodrzel schvalenou podobu ucebnice nebo jinak
nevyhovél podminkdm pro udéleni schvalovaci dolozky, vyrozumi o tom ministerstvo s navrhem na
odnéti schvalovaci dolozky (viz Cl. 10.) a tato skute¢nost nakladateli pisemné ozndmena.

Na udéleni schvalovaci dolozky neni pravni narok. Udéleni schvalovaci dolozky je ve vylucné
kompetenci ministerstva.

V ptipadé verze u¢ebnice v jazyce narodnostni mensiny posuzuje spravnost prekladu recenzent vybrany
institutem ve spolupraci s Pedagogickym centrem pro polské narodnostni $kolstvi Cesky Tésin.

Pokud nakladatelstvi Zada o udéleni schvalovaci dolozky zaroven pro zakladni Skoly a nizsi rocniky
viceletych gymnazii, uvede tento poZadavek v Zadosti o udéleni schvalovaci dolozky. Udéleni
schvalovaci dolozky pak vytizuje vécné prislusny odbor pro zakladni vzdélavani podle Pfilohy €. 2. Pokud
nakladatelstvi Zada o udéleni schvalovaci dolozky zaroven pro zakladni i stfedni vzdélavani, vytizuje tuto
Zadost vécné pfislusny odbor pro stfedni vzdélavani ve spolupraci s vécné pfisluSnym odborem pro
zakladni vzdélavani podle Prilohy €. 2.

2 | ugebnic v polském jazyce navic jeden vytisk obdrzi Pedagogické centrum pro polské narodnostni skolstvi Cesky T&sin.



Cl. 5.
Podminky nutné k udéleni schvalovaci dolozky

(1)  Schvalovaci dolozka mUzZe byt feditelem vécné pfislusného odboru udélena ucebnici, ktera:
a) respektuje Ustavni poradek a pravni predpisy platné na Gzemi CR; zejména respektuje zakladni
prava asvobody, které se zarucuji vSem lidem bez rozdilu rasy, barvy pleti, jazyka, viry a
naboZenstvi, pfislusnosti k narodnostni nebo etnické mensiné a prispivd k pochopeni a
uplatfiovani principu genderové rovnosti ve spolec¢nosti,

b) je vsouladu s pfislusSnym ramcovym vzdéldvacim programem, podporuje utvareni a rozvijeni
klicovych kompetenci a sméfuje k dosahovani ocekavanych wvystupll vzdéldvacich oborl
(okruha),

c) je zpracovana na dostatecné odborné Urovni a ve shodé s efektivnimi didaktickymi postupy
vhodnymi pro vék Zak(, jimz je ucebnice uréena,

d) po jazykové a grafické strance odpovida véku Zakua a specifikdm daného vzdélavaciho oboru nebo
prirezového tématu.

(2)  Ucebnicim z ucelené fady ucebnic je udélovana schvalovaci dolozka s podminkou, Ze nakladatel
predloZi popis koncepce ucelené rady ucebnic s anotacemi (obsahem) jednotlivych dil( ucelené rady
ucebnic, aby bylo mozné posoudit dodrzeni viech charakteristik ucelené fady uéebnic podle Cl. 2. Pro
celou ucelenou fadu ucéebnic jsou zvoleni zpravidla stejni recenzenti.

(3) Pracovnimu seSsitu lze udélit schvalovaci dolozku v pfipadé, Ze tvofi jeden funkcni celek s ucebnici.
K posouzeni se pracovni sesit predklada zpravidla soucasné s ucebnici. V odlvodnénych pripadech lze
pozadat o dodatecné udéleni schvalovaci dolozky pracovnimu sesitu. Institut v takovém ptipadé zada
zpracovani recenzniho posudku recenzentdim, ktefi posuzovali uéebnici, se kterou tvofi pracovni sesit
funkéni celek (pfipadné jinym recenzentdim, pokud to neni mozné). Dalsi podminky plati obdobné jako
pfi udéleni nové schvalovaci dolozky.

¢l. 6.

ProdlouZeni platnosti schvalovaci dolozky

(1) Nakladatel Zadad o prodlouzeni platnosti schvalovaci dolozky pfed uplynutim doby platnosti vydané
schvalovaci dolozky.

(2) V pripadé, Ze nebyla v ucebnici provedena zadna zména, v daném oboru nedoslo k vyznamnym zménam,
které by mély byt do ucebnic zarazeny, a ucebnice odpovida schvdlenému rdmcovému vzdéldvacimu
programu, uvede tuto skute¢nost nakladatel explicitné do Zadosti o prodlouZeni schvalovaci dolozky. V tomto
pfipadé mize reditel vécné prislusného odboru prodlouZit platnost schvalovaci dolozky i bez recenzniho
posudku.

(3) V pripadé ucebnice zc¢asti prepracované prilozi nakladatel institutu spolu s ucebnici prehled, ze kterého
bude zfejmy rozsah prepracovani. Institut poté urci, zda se jedna o zasadni Upravy a bude se postupovat podle
Cl. ll. nebo se jedna o Upravy dil& a bude zpracovan pouze jeden recenzni posudek, a to institutem.

(4) Lh(ta pro zapracovani pfipominek z recenzniho tizeni a zaslani upraveného textu institutu cini nejvyse
90 dnl od odeslani recenznich posudkl nakladateli. Od uplynuti doby platnosti schvalovaci dolozky je
v seznamu ucebnic uvedena poznamka, Ze probiha proces prodlouzeni platnosti schvalovaci dolozky a
platnost pavodni schvalovaci dolozky trva. Pokud neni dodrzena tato lhita, ucebnice se vyradi ze seznamu.

(5) Dalsi podminky plati obdobné jako pti udéleni nové schvalovaci dolozky.
cl. 7.

Evidence udélenych schvalovacich doloZek

Evidenci ucebnic, kterym byla udélena schvalovaci dolozka, provadi ten odbor ministerstva, ktery ptislusné
schvalovaci dolozky udélil. Informaci o udéleni schvalovaci dolozky priibéiné zvefejriuje ve Véstniku MSMT.
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L. 8.
Seznam ucebnic
V seznamu jsou uvadény vsechny ucebnice s platnou schvalovaci dolozkou s Udaji podle ptilohy ¢. 4
tohoto Sdéleni.

Ucebnice, kterym skoncila platnost schvalovaci dolozky a u nichZz nakladatel nepozadal o jeji
prodlouZeni, jsou ze seznamu vyfazeny pfislusnym odborem ministerstva, ktery vede pribéZnou
evidenci uéebnic podle Cl. 7 odst. 1.

Pro skonceni platnosti schvalovaci dolozky je rozhodujici den jejiho udéleni.

Seznam ucebnic uréenych k vyuZiti pti vzdélavani déti zafazenych do pfipravnych tfid zdkladnich Skol,
tfid pripravnych stupnd zakladnich skol specidlnich a pfi vzdélavani zak( ve Skolach poskytujicich
zakladni vzdélavani je zveFejiiovan dvakrat v roce ve Véstniku MSMT. Zarover jsou tyto seznamy véetné
seznamu ucebnic uréenych k vyuZiti pfi vzdélavani zakd ve Skolach poskytujicich stfedni vzdélavani
zverejnény na internetové strance ministerstva (www.msmt.cz).

Cl. 9.
Seznam recenzentu
Do seznamu recenzentl jsou zarazovani odbornici v dané oblasti, ktefi maji odborné a pedagogické
predpoklady, odpovidajici vzdélani a dostate¢nou praxi v oboru.

Za sestaveni, priibéZné dopliiovani a dalsi Gpravy seznamu recenzentl odpovida institut, ktery 1x ro¢né
zasle aktualizovany seznam recenzent(l prislusnému odboru ministerstva.

Seznam recenzentl je sestavovan institutem ve spolupraci s odbornymi a védeckymi spole¢nostmi,
vysokymi Skolami, profesnimi asociacemi s Ucasti vysokych Skol, spolky, popf. jinymi institucemi se
vztahem k zaméreni ucebnice.

Navrhy na zafazeni do seznamu recenzentl se podavaji spolu s vyplnénym a podepsanym evidenénim
listem recenzenta (ptiloha €. 7). Pozadovany mohou byt podle okolnosti také doporuceni nadfizeného
zaméstnance, doporuceni odborné a renomované asociace nebo sdruzeni a aktudlni publikaéni
(autorska) Cinnost.

O zarazeni recenzenta do seznamu recenzentl rozhodne institut a oznami tuto skutecnost navrhovateli
a recenzentovi. O vyfazeni recenzenta (podle odst. 6) ze seznamu recenzentl rozhodne institut a
oznami tuto skutecnost recenzentovi.

Recenzent mlze byt vyfazen ze seznamu recenzentd zejména v téchto pripadech:
a) na vlastni zadost,

b) pro opakované odmitnuti spoluprdce s institutem,

) pro nedostatec¢nou kvalitu zpracovaného posudku,

d) pro zjevnou neobjektivnost zpracovaného posudku,

e) pro stiet zajm0 pfi zpracovani posudku.

Recenzent je odpovédny za sva stanoviska uvadéna v posudku a za jasné formulovany zavér podle
pozadavkul uvedenych v ptiloze €. 5 tohoto Sdéleni.

Cl. 10.
Odnéti schvalovaci dolozky

Ministerstvo ma prdvo v odlvodnénych pripadech schvalovaci dolozku odejmout.

Odnéti schvalovaci dolozky nélezi pfimému nadfizenému fediteli odboru ministerstva, ktery o udéleni
schvalovaci dolozky rozhodl.

Schvalovaci dolozku Ize odejmout v pfipadé, Ze:

a) ucebnice je v rozporu s cili vzdélavani stanovenymi Skolskym zakonem,


http://www.msmt.cz/

b) ucebnice je v rozporu s ramcovym vzdélavacim programem,
c) ucebnice je v rozporu s pravnimi predpisy.

(4) Pred odnétim schvalovaci dolozky bude nakladatelstvi o tom zdméru ministerstvem informovano a
bude mu poskytnuta moznost uplatnit ndmitky.

(5)  Odnéti schvalovaci dolozky uvefejni ministerstvo ve Véstniku MSMT.
(6)  Pri neopravnéném nebo chybném informovani nakladatelem o udéleni schvalovaci dolozky bude ve

Véstniku MSMT uveden nakladatel, nazev ucebnice a sprdvné znéni schvalovaci doloiky nebo
informace o neopravnéném uvadéni schvalovaci dolozky.
Cl. 11.

Pfechodné ustanoveni

Vsechny dosud udélené schvalovaci dolozky zlistavaji v platnosti po dobu, na kterou byly udéleny.

Cl. 12.
ZrusSovaci ustanoveni

Zrusuje se Smérnice ndméstka ministra pro vzdélavani ministerstva skolstvi, mladeze a télovychovy k postupu
a stanovenym podminkdm pro udélovani a odnimani schvalovacich dolozek ucebnicim a uéebnim textdm a k
zarazovani ucebnic a ucebnich textd do seznamu ucebnic, ¢j. MSMT-34616/2013.

Cl. 13.
Ucinnost
Toto Sdéleni nabyva ucinnosti dnem jeho podpisu.
Digitélné

Mg r. Jan podepsal Mgr.
Jan Mare$ MBA

Mares  aom
2023.07.28
M BA 12:21:39 +02'00'
Mgr. Jan Mares, MBA
vrchni reditel
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Priloha ¢. 1
NdleZitosti pfriloZzené k zadosti o udéleni schvalovaci dolozky ucebnici

Rukopis uéebnice nebo rukopisy ucelené rady ucebnic nebo posledni vydani ucebnice s uvedenim
jména autora, nazvu ucebnice, pfedmétu (pripadné vzdélavaciho oboru, prifezového tématu),
cilové skupiny zakd [napf. rocniku(d)], stupné zakladni Skoly, druhu skoly, pro ktery je urlena.
Zpracovani rukopisu musi byt takové, aby bylo mozno posoudit jeho grafickou Uroven. Je nutné zafadit
obrazovou ¢ast (byt i jen v naértcich). Nakladatel je povinen k textu uéebnic pfilozit minimalné jednu
dvoustranu v podobé, jakou bude ucebnice mit (véetné text(, ikonického materialu, orientacniho
aparatu apod.) a ktera je pro celkové zpracovani ucebnice a jeji strukturu charakteristicka. Méftitko a
barevné provedeni tohoto vzoru musi odpovidat koneé¢né podobé ucebnice.

V ucebnicich, ve kterych jsou texty dotykajici se duchovnich i kulturnich hodnot a tradic rGznych
narodnosti a kultur, dle obsahu téchto uéebnic (jde zejména o vzdélavaci obory Cesky jazyk a literatura,
Clovék a jeho svét, D&jepis, Vychova k ob&anstvi, Zemépis, Vychova ke zdravi a priifezova témata) Ize
proces schvalovani dolozky urychlit tim, Ze si nakladatel zajisti zpracovani posouzeni na konkrétni
témata zejm. od: kolské komise Ceské biskupské konference (Thakurova 3, 160 00 Praha 6), Zidovské
obce (Zidovské muzeum, U Staré $koly 1, 110 00 Praha 1), Ekumenické rady cirkvi (Donska 370/5, 101
00 Praha 10 - Vrsovice), Muzea romské kultury (Bratislavska 67, 602 00 Brno), specializovaného
pracovi$té univerzitniho typu problematiky tykajici se islamu (napf. Ustavu Blizkého vychodu a Afriky,
Celetna 20, 116 42 Praha 1), buddhismu apod., pfipadné od dalSich instituci, pficemz stanoviska téchto
instituci budou zahrnovat jejich veskeré pripominky. Proces schvalovani dolozky Ize dale urychlit tim,
Ze spolu s pfipominkami bude zaslano vyjadreni nakladatelstvi, zda jednotlivé pfipominky akceptuje Ci
nikoliv (v€etné zdlvodnéni jejich nepfrijeti). Vybér konkrétni instituce se doporucuje predem
konzultovat s institutem. Zaroven se doporucuje zaslat institucim Uplny rukopis ucebnice nebo
ucebniho textu, nikoliv pouze pfislusny vyniatek z textu.

Udaje o formatu u¢ebnice a hmotnosti, typu vazby, pouZitého papiru, obalky, nosi¢i apod.

Pokud je ucebnice soucasti ucelené fady ucebnic, predklada nakladatel popis koncepce ucelené rady
ucebnic s anotacemi (obsahem) jednotlivych dild ucelené fady ucebnic, aby bylo mozné posoudit
dodrZeni vech charakteristik ucelené fady u¢ebnic podle Cl. Il. odst. 5.

Ministerstvo doporucuje nakladatelstvi poskytnout recenzentdim soucasné s ucebnici také metodickou
prirucku (pokud je zpracovana).

Udaje a texty obsaZené v bodech 1, 2, 3, 4 a 5 poskytuje nakladatelstvi v jedné kopii. Proces schvalovani
dolozky lIze urychlit tim, Ze nakladatelstvi poskytne dvé kopie (pro recenzenty). Misto v listinné podobé
Ize poskytnout materidly v elektronické podobé.

Priloha €. 2

Prehled odbord ministerstva podle jejich vécné prislusnosti pfi udélovani schvalovaci dolozky uéebnici

(1)
(2)
(3)
(4)

(1)

Pro zékladni vzdélavani a vzdélavani v pripravnych tfidach — odbor zakladniho vzdélavani.
Pro stfedni vzdélavani — odbor stfedniho, vyssiho odborného a dalsiho vzdélavani.
Pro vzdélavani déti a Zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami — odbor zakladniho vzdélavani.

Pro vzdélavani v jazyce narodnostni mensiny — odbor zakladniho vzdélavani.

Priloha ¢. 3
Texty schvalovacich dolozek ucebnic a ucelenych fad ucebnic

Doporuceny text schvalovaci dolozky ucebnici, kterd neni soucasti ucelené rady ucebnic, zni:



”Schvalilo MSMT gj. ......... dne ......... k zafazeni do seznamu ucebnic pro pfipravnou tfidu zakladni Skoly /
pro tfidy ptipravnych stupnt zakladnich Skol specidlnich / zakladni vzdélavani / stfedni vzdélavani pro
vzdélavaci obor / obsahovy okruh / prirezové téma / predmét ......... s dobou platnosti ...... let”

(2) Doporuceny text schvalovaci dolozky ucelené radé ucebnic nebo ucebnici, ktera je soucasti ucelené rady
ucebnic, zni:

”Schvélilo MSMT §. ......... dne ......... k zafazeni do seznamu ucebnic pro zékladni / stfedni vzdélavani jako
soucast ucelené fady ucebnic pro vzdélavaci obor / obsahovy okruh / prifezové téma / pfedmét.........
s dobou platnosti ...... let.”

Priloha ¢. 4

Udaje o uéebnici uvedené v seznamu uéebnic

s

V seznamu ucebnic jsou o u€ebnici uvedeny ndsledujici udaje:
a) jméno autora,
b) nazev ucebnice,

c) pro ktery vzdélavaci obor, obsahovy okruh, prirezové téma nebo predmét (pfipadné cilovou
skupinu Zakl - rocnik nebo stupeni) je u¢ebnice urcena,

d) poradivydani (rok dotisku), kterému byla dolozka udélena,
e) nazev nakladatelstvi,

f)  doba platnosti schvalovaci dolozky,

g) je-li soucasti ucelené rady,

h) dislo jednaci spisu, kterym byla dolozka udélena,

i)  datum udéleni schvalovaci dolozky,

k) nosic¢ ucebnice,

I)  jazyk ucebnice, jedna-li se o vzdélavani v jazycich narodnostnich mensin.



Ptriloha €. 5 - Formular pro posouzeni ucebnice podle stanovenych kritérii

Udaje o uéebnici a recenzentovi/recenzentce

Nazev ucebnice

Autor/ka uéebnice

Nakladatelstvi

Urceno pro ramcovy vzdélavaci
program pro ......... vzdélavani

Vzdélavaci oblast / vzdélavaci obor
/ obsahovy okruh / prifezové
téma / predmét

Cilova skupina (napf. rocnik)

Jméno a pfijmeni
recenzenta/recenzentky

Kritérium

Hodnoceni
recenzentem/recenzentkou

1. Celkovy soulad ucebnice s obecnymi a kurikularnimi dokumenty a ramcovymi vzdélavacimi

programy

Poznamka:

1) Platné kurikuldrni dokumenty a rdmcové vzdéldvaci programy jsou zvefejnény na internetové strance MSMT

(www.msmt.cz).

2) Ucebnice musi byt zcela v souladu s uvedenymi dokumenty nebo principy (u¢ebnice dokumentlim nebo principdm

neodporuje), pokud je soulad jen ¢astecny, oznacte stupen NE.

Stupnice hodnoceni

Recenzent/recenzentka uvede hodnoceni pro kazdé kritérium. Pokud
nékteré kritérium neni ohodnoceno stupném Ano, je hodnoceni
konkrétné odlvodnéno v Casti 8.

Podminkou udéleni schvalovaci dolozky je stuper Ano ve vSech ¢astech.
Pokud text nebude upraven, dolozka nebude udélena.

Ano — je v plném souladu (neni v
rozporu)

Ne —neni v souladu (je v rozporu)

(oznacte krizkem)

1.1. Soulad s Ustavou a zakony CR (zejména rovnost pohlavi, rasy, Ano Ne
barvy pleti, jazyka, viry a ndboZenstvi).

1.2 Soulad se vzdéldvacimi cili a smérovani k rozvoji klicovych Ano Ne
kompetenci.



http://www.msmt.cz/

1.3. Soulad s o¢ekavanymi vystupy vzdélavaciho oboru ramcového | Ano Ne
vzdélavaciho programu (u prarezového tématu soulad s
pfinosem prafezového tématu k rozvoji osobnosti Zaka).

1.4. Soulad s vychovou smétujici k:

a) toleranci (véetné schopnosti rozpoznat jeji meze) a k vytvoreni Ano Ne
plurality nazort (podloZenych védeckym poznanim),

b) demokracii, k pozitivni hodnotové orientaci, k osobni Ano Ne
odpovédnosti jedince,

¢) uplatfiovani principu rovnych pfileZitosti muzd a Zen a genderové | Apo Ne
rovnosti (ucebnice neobsahuje stereotypni pfistupy ve vztahu
k genderu a vytvari pfredpoklady k rovhocennému formovani
vsech bez ohledu na genderovou identitu), konkrétné je treba
posoudit zda ucebnice: ukazuje pestrost a rozmanitost
Zivotnich stylU a roli muzl a Zen; zobrazuje Zeny/divky a
muze/chlapce jako stejné kompetentni k feseni probléma a
jejich praci jako stejné dllezitou; nabizi muzské a Zenské
postavy v podobné mire a stfidavé napt. ve vykladu uciva,
v ilustracich, pfi zastupovani urcitych skupin ¢i konkrétnich
povolani, v pfikladech pro procviceni uciva, jako konkrétni lidé
i jako ilustracni priklady; dava vyvazeny prostor autentickym
muzskym i Zenskym hlastim; nabizi texty a ilustrace, které
zdlraznuji hodnoty jako respekt, lUcta, rozmanitost, rovnost;
usiluje o genderové korektni vyjadfovani a obraci se ve vykladu
a ve cvicenich na divky i chlapce rovnou mérou).

d) udrzitelnému rozvoji Zivota a k ochrané zdravi Ano Ne

e) porozumeéni textu, vyuZiti a kritickému vyhodnoceni zdroj(i Ano Ne
informaci a k obrané pfed manipulaci.

1.5 Ucebnice obsahuje jen objektivni a tolerantni nazory bez Ano Ne
xenofobiich postojl k rliznym narodlim a narodnostem,
k ndboZenstvim a cirkvim, pfipadné k jinym spolec¢enskym a
kulturnim organizacim a k jejich duchovnim a kulturnim
hodnotam.

1.6. Ucebnice obsahuje pouze texty a grafické materidly, které Ano Ne
nevedou k vytvareni negativnich stereotypl a zjednodusenych
zobecnéni o konkrétnich socialnich skupinach, narodech,
narodnostech, rasach, pohlavi atp. a nejsou v rozporu se
zakazem cinnosti a propagace politickych stran a hnuti a
zdkazem nevhodné reklamy podle § 32 skolského zakona.

1.7. Soulad s jazykovymi Urovnémi Spole¢ného evropského Ano Ne
referencniho ramce (pouze pro ucebnice cizich jazyk().

2. Odborna spravnost obsahu ucebnice

Recenzent/recenzentka slovné zhodnoti odbornou spravnost obsahu ucebnice v kazdé z uvedenych oblasti.




U konkrétnich pfipominek a ndvrhd na Upravy recenzent/recenzentka uvede, zda jde o pripominku ke
zvazeni ¢i pripominku zasadni, kterou je nutno akceptovat. Pfipominky je tfeba formulovat dostatecné
konkrétné, aby autor/ka ucebnice mohl/a na pfipominku konkrétné reagovat (vcetné napf. Cisla stranky,
odstavce, ndzvu kapitoly). Je tfeba zavazné navrhnout konkrétni znéni textu, ktery recenzent pozaduje
doplnit nebo nahradit stavajici.

2.1. Odborna spravnost textové slozky ucebnice (soulad podavanych informaci se stavem poznani
v pfislusnych védeckych oborech).

2.2. Odborna spravnost grafické slozky uc¢ebnice.

2.3. Jazykova kultura textu uéebnice podle pravidel ¢eského pravopisu.

2.4. Komplexnost daného tématu. Uc¢ebnice obsahuje vSechny podstatné informace pro komplexni /
ucelené osvojovani tématu s ohledem na mozZnou uroven dosazeni klicové kompetence nebo
ocekavaného vystupu cilové skupiny Zaka.

Celkové zhodnoceni (uvedte konkrétni a jednoznacna vyjadreni):

3. Pfimérenost ucebnice véku a dosazenym kompetencim Zakd

Recenzent/recenzentka slovné zhodnoti primérenost ucebnice véku a dosazenym kompetencim Zakul
v kazdé z uvedenych oblasti.

U konkrétnich pfripominek a ndvrh( na Upravy recenzent/recenzentka uvede, zda jde o pfipominku ke
zvazeni ¢i pfipominku zasadni, kterou je nutno akceptovat. Pfipominky je tfeba formulovat dostatecné
konkrétné, aby autor/ka ucebnice mohl/a na pfripominku konkrétné reagovat (véetné napf. Cisla stranky,
odstavce, ndzvu kapitoly). Je tfeba zavazné navrhnout konkrétni znéni textu, ktery recenzent pozaduje
doplnit nebo nahradit stavajici.

3.1. ObtiZnost textu ve vztahu k cilové skupiné zakl (napf. pfimérenost a Cetnost uziti odbornych,
faktografickych a numerickych pojm(, jmen a nazva, délka vét, apod.).

3.2 Pfimérenost, vhodnost a obsahova spravnost grafické slozky ucebnice (ilustrace, grafy, pismo,...)
vzhledem k véku zakd, tématu vzdélavaciho obsahu, ndvaznosti na text atd.

3.3. Technické zpracovani ucebnice (zejm. velikost a typ pisma, Sitka radka, typ a odolnost vazby,
hmotnost, pouzity papir — ekologické hledisko).

Celkové zhodnoceni (uvedte konkrétni a jednoznacéna vyjadreni):




4. Metodické a didaktické zpracovani ucebnice

Recenzent/recenzentka slovné zhodnoti metodické a didaktické zpracovani ucebnice v kazdé z uvedenych
oblasti.

U konkrétnich pfipominek a navrhd na Upravy recenzent/recenzentka uvede, zda jde o ptripominku ke
zvazeni i pripominku zasadni, kterou je nutno akceptovat. Pfipominky je tfeba formulovat dostatecné
konkrétné, aby autor/ka ucebnice mohl/a na pfipominku konkrétné reagovat (véetné napf. Cisla stranky,
odstavce, ndzvu kapitoly). Je tfeba zavazné navrhnout konkrétni znéni textu, ktery recenzent pozaduje
doplnit nebo nahradit stavajici.

4.1. Vyvazenost zakladnich poznatk( a ¢innosti (vykladové texty, pokusy, otazky a ulohy, cviceni,
shrnuti aj.) a doplnujicich informaci.

4.2. Provazanost vykladového textu s ostatnimi strukturnimi prvky ucebnice verbalniho i neverbdlniho
typu.

4.3. Vhodnost a pouZitelnost zafazenych poznatkd a ¢innosti z hlediska naplriovani klicovych
kompetenci a ocekavanych vystupu.

4.4, Motivacni Uroven textové Casti ucebnice.

4.5. Motivacni Uroven obrazové Casti ucebnice.

4.6. Podpora samostatné aktivity a tvorivosti Zaka.

4.7. Uplatnéni mezipfedmétovych vztahd.

4.8. Uplatnovani prirezovych témat.

4.9. Raznorodost priklad( a ilustrativnich text(, které obsahuiji i rizné uhly pohledu na kazdodenni
zkusenosti socialnich skupin zZaka, ras, narodd, pohlavi atp.

Celkové zhodnoceni (uvedte konkrétni a jednoznacna vyjadreni):

5. Slovni komenta¥, dalsi odborna vyjadieni recenzenta/recenzentky

(recenzent/recenzentka doplini dalsi fadky a stranky podle potfeby)




U konkrétnich pfipominek a navrh(i na Gpravy recenzent/recenzentka uvede, zda jde o pfipominku ke zvaZeni ¢i
pfipominku zasadni, kterou je nutno akceptovat. Pfipominky je tfeba formulovat dostate¢né konkrétné, aby autor/ka
ucebnice mohl/a na pfipominku konkrétné reagovat (véetné napf. Cisla stranky, odstavce, nazvu kapitoly). Je tfeba
zavazné navrhnout konkrétni znéni textu, ktery recenzent pozaduje doplnit nebo nahradit stavajici.

V ucebnicich, ve kterych jsou texty dotykajici se duchovnich i kulturnich hodnot a tradic rlznych narodnosti a kultur,
musi byt tato problematika v recenznich posudcich zohlednéna a komentovana, stejné jako vyjadreni recenzent(
k aktudinim spolecenskovédnim tématim.

6. Souhrnné vyjadreni k udéleni schvalovaci dolozky

(recenzent/recenzentka oznaci pouze jednu variantu)

doporucuje bez pfipominek

doporucuje s pfipominkami uvedenymi v ¢asti 5

nedoporucuje a navrhuje prepracovat podle pfipominek uvedenych v ¢asti 5

Prohlaseni recenzenta/recenzentky

Prohlasuiji, ze

1) jsem byl/a zadavatelem sezndmen/a s Uplnym a platnym znénim Sdéleni Ministerstva Skolstvi,
mladezZe a télovychovy k postupu a stanovenym podminkdam pro udélovani a odnimani schvalovacich
dolozek ucebnicim a uc¢ebnim textim a k zarazovani uc¢ebnic a ucebnich textll do seznamu ucebnic,
¢.j. MSMT-12194/2023-2,

2) nejsem v pracovné pravnim vztahu k nakladateli ani k autorim recenzované ucebnice,
3) nejsem podjaty/a vici autoriim recenzované ucebnice a nakladateli,

4) nemam finan¢ni zdjem na pozitivni / negativni recenzi nebo prodluZovani doby zpracovani
recenze,

5) recenzi jsem zpracoval/a vyhradné na zakladé objektivnich kritérii.

Beru na védomi, Ze recenze mUze byt zverejnéna i zaslana jinému posuzovateli jako dil¢i podklad
k dalsimu posouzeni u¢ebnice podle potreb ministerstva.

Recenze byla zpracovana dne

Podpis recenzenta/recenzentky




Pfiloha €. 6
Prehled vzdélavacich oborl zakladniho vzdélavani, pro které je schvalovaci dolozka ministerstva
udélovana pouze v pripadé, je-li ucebnice soucasti ucelené rady ucebnic

V nize uvedenych vzdélavacich oborech ramcového vzdélavaciho programu pro zakladni vzdélavani
je ucebnicim udélovana schvalovaci doloZka pouze tehdy, je-li u¢ebnice souédsti ucelené rady:
Cesky jazyk a literatura, 1. - 5. ro¢nik, Matematika a jeji aplikace, 1. - 5. rocnik,

Cesky jazyk a literatura, 6. - 9. ro¢nik, Matematika a jeji aplikace, 6. - 9. ro¢nik.

Cizi jazyk,



Priloha ¢. 7

Evidencni list recenzenta/recenzentky

Jméno a pfijmeni
(véetné titull):

Adresa pracovisté:

*)

Pracovni zafazeni:

Telefon:

E-mail:

Adresa bydlisté:

*)

Telefon, e-mail:

Recenzent/recenzentka je ochoten posuzovat ucebnice pro:

Druh Skoly:

Stupen Skoly:

Vzdélavaci obor,
prifezové téma:

Dalsi specializace

*) Krizkem oznacte adresu, na kterou si prejete zasilat rukopisy a ostatni korespondenci.




Odbornost recenzenta/recenzentky:

(struéna profesni charakteristika, specializace v oboru)

Publikacni a recenzni ¢innost v oboru (uvedte také ucebnice):

Datum: Souhlasim se zvefejnénim jména a pfijmeni pro Ucely recenzni
¢innosti. Recenzni posudek je zasilan nakladatelim s témito
udaiji.

Podpis recenzenta/recenzentky:
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