„NÚOV – kancelářský nábytek“

ZADÁVACÍ DOKUMENTACE

 A 

POKYNY PRO ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY

pro veřejnou zakázku malého rozsahu zadanou v souladu s ustanovením § 6 a § 18 odst. 3 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění
k veřejné zakázce:

„NÚOV – kancelářský nábytek“
Jedná se o zakázku, kterou upravuje směrnice MŠMT č. ČJ26-311/2007-14.
Zadavatel:


Národní ústav odborného vzdělávání v Praze
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102 00 Praha 10
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sídlo: Havanská 22/194, 170 00 Praha 7 - Bubeneč
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	Název veřejné zakázky:
	„NÚOV – kancelářský nábytek“

	Zadavatel

	Název / obchodní firma :
	Národní ústav odborného vzdělávání v Praze

	IČ :
	Weilova 1271/6, 102 00 Praha 10

	Adresa sídla / místa podnikání:
	00022179 

	Osoby oprávněné za zadavatele jednat:
	RNDr. Miroslav Procházka, CSc., ředitel

	Kontaktní osoba :
	Kateřina Ondroušková

	Telefon, fax:
	+420 274 022 222

	E-mail:
	katerina.ondrouskova@nuov.cz

	Osoba pověřená zadavatelskými činnostmi

	Název / obchodní firma :
	CPS consulting, s.r.o.

	IČ :
	27391566

	Adresa sídla / místa podnikání:
	Havanská 22/194, 170 00 Praha 7 - Bubeneč

	Osoby oprávněné za zadavatele jednat: 
	JUDr. Zdenek Pokorný

	Kontaktní osoba :
	JUDr. Zdenek Pokorný

	Telefon, fax:
	+420 233 931 338 / +420 233 931 339

	E-mail:
	z.pokorny@cpsconsulting.cz


1. Vymezení předmětu veřejné zakázky

Předmětem zakázky malého rozsahu jsou postupné dodávky kancelářského a sedacího nábytku na základě uzavřené rámcové smlouvy a zpracování grafického návrhu, dopravy a montáže. 
Součástí plnění jsou dodávky dle aktuálních potřeb odběratele dle vlastního výběru z obchodního katalogu vybraného dodavatele.

Specifikace vzorového nábytku je uvedena v příloze č. 1 zadávací dokumentace. Podrobný popis požadovaného nábytku je uveden v příloze č. 6 – Cenová kalkulace.
2. Předpokládaná hodnota zakázky a způsob stanovení nabídkové ceny

Předpokládaná hodnota zakázky nepřekročí částku 1.999.999,- Kč bez DPH a odpovídá maximální ceně. 
Uchazeč stanoví nabídkovou cenu celý předmět plnění zakázky bez DPH.
Nabídková cena bude uvedena na krycím listu nabídky a bude odpovídat nabídkové ceně uvedené v Rámcové smlouvě. Uchazeč v nabídce předloží cenovou kalkulaci, která je přílohou č. 6.
3. Kvalifikace uchazečů

Kvalifikaci splní dodavatel, který prokáže splnění: 

· základních kvalifikačních předpokladů,

· profesních kvalifikačních předpokladů,

· technických kvalifikačních předpokladů.

Zájemce o zakázku předloží v nabídce doklady prokazující splnění kvalifikace:
3.1
Profesní kvalifikační předpoklady 
a) Oprávnění k podnikání (např. živnostenský list nebo koncesní listina) v rozsahu předmětu plnění veřejné zakázky,
b) Výpis z obchodního rejstříku, 

a to v originálu nebo úředně ověřené kopii. Výpis z obchodního rejstříku nesmí být starší 90 kalendářních dnů ke dni prokázání kvalifikace (k poslednímu dni pro podání nabídky).
3.2
Základní kvalifikační předpoklady: 

Zájemce splňuje základní kvalifikační předpoklady 
a) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch zločinného spolčení, trestný čin účasti na zločinném spolčení, legalizace výnosů 
z trestné činnosti, podílnictví, přijímání úplatku, podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu 
a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,
b) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li 
o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,
c) který nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu,
d) vůči jehož majetku neprobíhá insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí 
o úpadku nebo  insolvenční  návrh nebyl zamítnut proto, že  majetek  nepostačuje  k  úhradě  nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující,
e) který není v likvidaci,
f) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,
g) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, 
a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,
h) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení 
a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, 
tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele.

Zájemce může použít přílohu č. 3 této zadávací dokumentace - Prohlášení o splnění kvalifikačních předpokladů. Prohlášení bude podepsané všemi členy statutárního orgánu.

3.3
Uchazeč prokáže zavedený a udržovaný systém řízení jakosti dle českých technických norem ČSN EN ISO řady 9001. Prokazuje se předložením originálu nebo úředně ověřené kopie platného certifikátu systému řízení jakosti vydaného v ČR akreditovanou osobou nebo certifikátu rovnocenného systému řízení jakosti vydaného v členském státě Evropské unie.
4. Obchodní podmínky

4.1. Součástí nabídky bude také podepsaný návrh rámcové smlouvy - viz. příloha č. 5 ZD, a to pro celý předmět plnění. Uchazeč není oprávněn v návrhu rámcové smlouvy, který je součástí ZD, vyplňovat jiná ustanovení než ta, která jsou zadavatelem označená pro vyplnění (žlutě podbarvená). V případě, že uchazeč vyplní, změní či jinak upraví návrh rámcové smlouvy, než jak je umožněno zadavatelem, bude nabídka uchazeče vyřazena a uchazeč bude vyloučen z další účasti v zadávacím řízení.

4.2. Návrh rámcové smlouvy musí být ze strany uchazeče o VZ podepsán statutárním orgánem nebo osobou k tomu statutárním orgánem zmocněnou v souladu se způsobem jednání jménem uchazeče o VZ; originál či úředně ověřená kopie zmocnění musí být v takovém případě součástí návrhu rámcové smlouvy uchazeče o VZ. Předložení nepodepsaného návrhu rámcové smlouvy, popřípadě nepředložení zmocnění dle předchozí věty není předložením řádného návrhu požadované smlouvy a nabídka uchazeče je v takovém případě neúplná.
4.3. Zájemce je povinen uvézt ve svém návrhu smlouvy možnost kontroly osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu, z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu 10 let po skončení plnění zakázky.
5. Dodací podmínky

Zakázka bude realizována postupně (průběžně) na základě písemných objednávek dle potřeb zadavatele. 

Doba trvání zakázky začíná dnem podpisu smlouvy a končí dosažením předpokládané hodnoty zakázky.
Dodavatel provede dodávku a montáž požadovaného nábytku do jednoho týdne od objednání, součástí dodávky je i rozmístění nábytku v kanceláři.
6. Místo plnění

Místem plnění zakázky je Národní ústav odborného vzdělávání v Praze.
7. Pokyny pro zpracování nabídky

Uchazeč o veřejnou zakázku předloží nabídku v jednom originále v písemné formě, v českém jazyce. Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. 
Nabídka bude zajištěna proti volné manipulaci s jednotlivými listy nabídky. Všechny listy nabídky včetně příloh budou řádně očíslovány vzestupnou číselnou řadou.

1. Krycí list nabídky (viz. příloha č. 2 – této ZD)
2. Obsah nabídky

3. Základní kvalifikační předpoklady (viz. příloha č. 3 této ZD)
4. Profesní kvalifikační předpoklady 

5. Technické kvalifikační předpoklady 

6. Podepsaný návrh rámcové smlouvy (dle přílohy č. 5 této ZD).
7. Ostatní informace tvořící nabídku (prohlášení dle § 68 odst. 2 zákona, viz. příloha č. 4 – této ZD). 
8. Cenová kalkulace (dle přílohy č. 6 této ZD).

9. Další dokumenty tvořící nabídku.
8. Kritéria hodnocení nabídek

Základním kritériem pro přidělení veřejné zakázky je ekonomická výhodnost nabídky:

A. Celková výše nabídkové ceny





váha 50%

Uchazeč uvede celkovou výši nabídkové ceny v Kč bez DPH za celý rozsah plnění veřejné zakázky.

B. Doba dodání (ve dnech)






váha 10%
Doba dodání v kalendářních dnech ode dne doručení objednávky dodavateli.
C. Platební podmínky







váha 10%

D. Délka záruční doby (v měsících)





váha 20%
Uchazeč uvede délku záruční doby v měsících ode dne převzetí nábytku a jeho instalace  u zadavatele.
E. Výše smluvní pokuty v Kč za nedodržení termínu dodání a instalace nábytku 










váha 10 % 

Uchazeč ve své nabídce uvede údaje o výši smluvní pokuty v absolutní částce v Kč za nedodržení uchazečem navrženého termínu dodání a instalace nábytku (min. 3.000,- Kč/den).
Způsob hodnocení nabídek:

Hodnocení nabídek bude provedeno podle jejich ekonomické výhodnosti, pomocí bodovací stupnice. Matematicky vyjádřitelné údaje budou hodnoceny v sestupném pořadí podle absolutní výše. Pro zadavatele nejvýhodnějšímu údaji bude přiřazeno 100 bodů. Další hodnocené nabídky získají bodovou hodnotu (přepočtené body), která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvýhodnější nabídky k hodnocené nabídce (v případě kdy nejvýhodnějším údajem je nejnižší hodnota, např. nabídková cena). V případě, kdy nejvýhodnějším údajem bude nejvyšší hodnota, např. výše bankovní záruky, bude nejvýhodnějšímu údaji přiřazeno 100 bodů. Další hodnocené nabídky získají bodovou hodnotu (přepočtené body), která vznikne násobkem 100 a poměru hodnocené nabídky k hodnotě nejvhodnější nabídky.

Získané body v příslušném dílčím kritériu budou vynásobeny stupněm významu (váhou). Součet takto upraveného počtu bodů za všechna dílčí kritéria určí pořadí uchazeče v celkovém hodnocení. Nejvhodnější nabídkou je nabídka, která získá nejvyšší počet bodů. Pro hodnocení nabídek je stanovena bodovací stupnice 1-100 bodů.
Počet bodů = A*v1 + B*v2 + C*v3 +D*v4 + E*v5
A ……. počet bodů přidělený komisí dílčímu kritériu A - Celková výše nabídkové ceny v Kč  
B ……. počet bodů přidělený komisí dílčímu kritériu B - Doba dodání (ve dnech)
C ……. počet bodů přidělený komisí dílčímu kritérii C - Platební podmínky  
D ……. počet bodů přidělený komisí dílčímu kritérii D - Délka záruční doby (v měsících) 
E ……. počet bodů přidělený komisí dílčímu kritérii E - Výše smluvní pokuty v Kč za nedodržení termínu dodání a instalace nábytku
v1 ….. váha dílčího kritéria A. - Celková výše nabídkové ceny - 50 - % 

v2 ….. váha dílčího kritéria B. - Doba dodání (ve dnech) - 10 - %
v3 ….. váha dílčího kritéria C. - Platební podmínky - 10 - % 

v4 ….. váha dílčího kritéria D. - Délka záruční doby (v měsících) - 20 - %
v5 ….. váha dílčího kritéria E. - Výše smluvní pokuty v Kč za nedodržení termínu dodání a instalace nábytku - 10 - %
9. Variantní řešení

Zadavatel nepřipouští variantní řešení nabídky.

10. Ostatní informace

V případě rozporu mezi zadávací dokumentací a Rámcovou smlouvou (viz. příloha č. 5) platí rámcová smlouva.

11. Přílohy zadávací dokumentace

· příloha č. 1 - Specifikace vzorového nábytku
· příloha č. 2 - Krycí list nabídky 

· příloha č. 3 - Prohlášení o základních kvalifikačních předpokladech

· příloha č. 4 - Prohlášení dle § 68 odst. 2 zákona

· příloha č. 5 - Vzorová Rámcová smlouva
· Příloha č. 6 - Cenová kalkulace
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