Zadavatel : Dim zahrani¢nich sluzeb MSMT
se sidlem : Senovazné nam. 26, 110 10 Praha 1
Zast. : Ing. Ivou Tatarkovou, feditelkou

IC : 61386839

Vyzva k podani nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu
dle § 12 odst. 6 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen ,zakon®)

Dim zahraniénich sluzeb MSMT (déle jen ,zadavatel*) vyzyva k predloZeni nabidky pro vefejnou
zakazku malého rozsahu s nazvem — Grafické zpracovani a tisk informacnich letaka pro aktivity
Domu zahrani€nich sluzeb na rok 2008

I. Podrobné pozadavky zadavatele na predmét zakazky
1. Nazev zakazky: Grafické zpracovani a tisk informaénich letaki pro aktivity Domu
zahranic€nich sluzeb na rok 2008.

2. Druh zakézky :
zakazka na sluzby

3. Specifikace a rozsah pozadovaného pInéni:
Grafické zpracovani a tisk informacnich letak( pro aktivity Domu zahrani¢nich sluzeb na rok 2008.
Jedna se o aktivity, které jsou administrovany Domem zahrani¢nich sluzeb a informace o nich je
nutné predat Siroké verejnosti. Vydavano budem celkem 24 letakld (kazdy v rozsahu cca A4,
oboustrannég, libovolné poskladané), a to (nazev aktivity, poCet druhl letdkl u dané aktivity,
predpokladany naklad, termin dodani podkladt dodavateli) :
1) DZS, 2 druhy, 2 x 2 000 ks, Eerven 2008
2) NAEP, 2 druhy, 2 x 2 000 ks, Cerven.2008
3) COMENIUS , 2 druhy, 2 x 2 000 ks, Fijen 2008
4) ERASMUS, 1 druh, 1x 3 000 ks, duben 2008
5) GRUNDTVIG, 2 druhy, 2 x 1 500 ks, zafi 2008
6) LEONARDO DA VINCI, 2 druhy, 2 x 3 000 ks, duben 2008
7) JEAN MONNET, 1 druh, 1 x 500 ks, zafi 2008
8) ERASMUS MUNDUS, 1 druh, 1 x 2 000 ks, zafi 2008
9) SVES, 1druh, 1 x 3 000 ks, zafi 2008
10) TEMPUS, 1 druh, 1x 1000 ks, zafi 2008
11) ETWINNING , 1 druh, 1x 5 000 ks, unor 2008
12) EUROGUIDANCE , 2 druhy, 2x 2 000 ks, duben a listopad 2008
13) FM EHP/NORSKA , 1 druh, 1x 3 000 ks, zafi 2008
14) LABEL, 1 druh, 1x 800 ks, duben 2008
15) EUN, 1 druh, 1x 4 000 ks, bfezen 2008



16) AlA, 1 druh, 1 x 2 000 ks, duben 2008
17) AKTION, 1 druh, 1 x 800 ks, kvéten 2008
18) CEEPUS, 1 druh, 1x 400 ks, unor 2008

Vystupem budou letaky dle vySe uvedené specifikace.

Rozpocétové prostfedky vyclenéné v souvislosti s pfedmétem plnéni nepiesahuji ¢astku 500.000
K& bez DPH (pfedpokladana hodnota vefejné zakazky).

Splatnost dafiovych dokladl je 21 kalendafnich dnd od jejich doru€eni zadavateli. Posledni
dariovy doklad v kalendainim roce musi byt zadavateli doruCen nejpozdéji 15. prosince
prislusného roku.

Hlavnimi hodnoticimi kritérii jsou:
ekonomicka vyhodnost nabidky a atraktivita grafického zpracovani.

Doba pInéni pfedmétu zakazky

Zadavatel pfedpoklada zahajeni pInéni predmétu vefejné zakazky dle bodu 1 od 15.2.2008.
Terminem dokonceni je splnéni a fadné protokolarni pfedani pfedmeétu plnéni, a to nejpozdéji do
posledniho dne v mésici dle jednotlivych aktivit dle bodu 3.

Misto pInéni predmétu zakazky: Dim zahraniénich sluzeb MSMT, Senovazné nam. 26, Praha 1.

DalSi pozadavky zadavatele

Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smlouvy.

Soucasti nabidky je navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem C¢&i za

uchazece.

Smlouva s vybranym uchaze€em bude obsahovat tato ustanoveni:

— Ujednani o povinnosti mi€enlivosti: ,Druha smluvni strana — poskytovatel, se zavazuje b&hem
plnéni smlouvy a po ukonéeni smlouvy, zachovavat micenlivost o vSech skuteCnostech, o
kterych se dozvi od objednatele v souvislosti s plnénim smlouvy.®

— Ujednani o sankci za porudeni povinnosti mi€enlivosti: ,Za poruSeni povinnosti mi€enlivosti
specifikované v této smlouvé je druha smluvni strana — poskytovatel, povinna uhradit objednateli
smluvni pokutu ve vysi 10.000 K&, a to za kazdy jednotlivy pfipad poruseni povinnosti.*

— Ujednani o nalezitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje vSechny zakonem a smlouvou
stanovené naleZitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze poskytovatel je
poté povinen vystavit novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni
objednatel v prodleni s uhradou.”

— Ujednani o spolupdsobeni pfi vykonu finan¢ni kontroly: ,Druha smluvni strana — poskytovatel, je
podle ustanoveni § 2 pism. e) zakona €. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné spravé a o
zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsSich predpisl, osobou
povinnou spolupusobit pfi vykonu finan¢ni kontroly provadéné v souvislosti s Uhradou zbozi
nebo sluzeb z vefejnych vydajd.”

— Ujednani o smluvni pokuté za poruSeni podstatnych naleZitosti smlouvy poskytovatelem,
zejména nedodrzeni termin(i, a dale v pfipadé nedodrzeni povinnosti poskytovatele
stanovenych ve smlouvé: ,Pokud je poskytovatel v prodleni s plnénim svych zavazk( dle této
smlouvy, ma zadavatel narok Uc¢tovat smluvni pokutu ve vysi 0,05% zceny za kazdy den
prodleni.”
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Nabidka musi obsahovat

Kryci list v zavazném ¢&lenéni — ndzev zakazky, zakladni identifikacni Udaje zadavatele a uchazece
vCetné osob opravnénych jednat za uchazece &i jeho jménem, nabidkova cena, datum a podpis
osoby opravnéné jednat za uchazece,

obsah nabidky — tj. podrobny popis pfedmétu plnéni vefejné zakazky,

identifikacni Udaje uchazecCe, event. jeho subdodavatell: jméno/nazev, sidlo/misto podnikani,
kontaktni adresa, IC, DIC, bylo-li pfidéleno, telefon, e-mail, fax, osoba opravnéna jednat jménem gi
za uchazece a bankovni spojeni s uvedenim Cisla uétu,

seznam subdodavatelu,

doklady prokazujici splnéni kvalifikaénich pfedpokladd uchazece,

navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem &i za uchazece,

harmonogram prubéhu realizace verejné zakazky,

minimalné 1, maximalné 3 navrhy grafického zpracovani 2 rliznych druhu letakl (podklady —texty
letakd - budou na vyzadani poskytnuty zadavatelem),

navrh cenové nabidky kazdého navrhu, jeji kalkulace a navrh platebnich podminek,

. Cestné prohlaSeni o tom, Ze uchazel souhlasi se zadanim a podminkami tohoto zadavaciho

fizeni, ze je vazan celym obsahem nabidky, Ze vSechny uUdaje uvedené v nabidce jsou UpIné a
pravdivé, ze nezamlCel zadné skuteCnosti podstatné pro posouzeni jeho zplsobilosti k realizaci
zakazky, které by jinak mohly ovlivnit vysledek hodnoceni nabidek,

. misto a datum podpisu,
12.
13.

podpis osoby opravnéné jednat jménem Ci za uchazece,
na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchaze&e o poctu stran nabidky.

. Pozadavek na jednotny zplsob zpracovani nabidkové ceny

Cena musi byt v nabidce uvedena jako celkova hodnota pfedmétu zakazky v K& bez DPH. VySe
DPH musi byt vycCislena zvlast a zvlast celkova cena véetné DPH.

Nabidka musi obsahovat rozpocet realizace dodavky letaki podle jednotlivych programu a druhd.
Nabidka musi obsahovat ceny za jednotlivé navrhy, a to v nasledujicim €lenéni: bez DPH, DPH
vyCislena zvlast a celkova cena i s DPH.

Cena uvedena v nabidce bude povazovana za celkovou a nepfekrogitelnou. V pfipadé uzavieni
smlouvy na plnéni pfedmétu zakéazky bude cena stanovena jako nejvySe pfipustna.

Misto a lhiita pro podani nabidek

Nabidka musi byt doru€ena postou nebo osobné do podatelny Domu zahrani€nich sluzeb na
adresu: DUm Zahrani¢nich sluzeb, Senovazné nameésti 26, 110 10, Praha 1.

Nabidka musi byt zabezpeéena proti pfed€asnému otevieni a musi byt oznagena nazvem vefejné
zakazky — Grafické zpracovani a tisk informacnich letaka pro aktivity Domu zahrani€nich
sluzeb na rok 2008 - NABIDKA NEOTVIRAT, oznaCenim adresata (zadavatele) a oznacenim
odesilatele (uchazece) véetné jeho adresy, na kterou je mozné vratit nabidku doruenou po
uplynuti Ihity pro podavani nabidek. Nabidky musi byt doru¢eny nejpozdéji v posledni den lhaty
pro podani nabidek.

Lhdta pro podani nabidek kon&i dnem 15.2.2008 ve 14.00 hod. Nabidky Ize doruc¢ovat rovnéz
osobné v ufednich hodinach podatelny od 9:00 do 15:30 hod. Kazdy uchazeg, ktery ve stanovené
Ihaté pro podani nabidek predlozi nabidku osobné, obdrzi potvrzeni o pfevzeti nabidky. Potvrzeni
bude obsahovat Uudaje o zadavateli a uchazedi, pofadové €islo nabidky a udaje o datu a ¢asu
doruceni nabidky. Doru€ené nabidky zaznamena zadavatel do seznamu nabidek podle
pofadového Cisla nabidky, data a hodiny doruceni.




VL.

Pozadavky na prokazani spInéni kvalifikace

1. Splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladll bude prokazano pfedloZenim

a) Cestného prohlaseni, kterym uchaze€ prohlasuje, Ze na jeho majetek neni prohlaSen konkurs
nebo navrh na prohladeni konkursu nebyl zamitnut pro nedostatek majetku uchazece, neni
vuéi nému povoleno vyrovnani nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich
pfedpist, neni v likvidaci,

b) cestného prohlaseni, ze uchaze¢ nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, ze
nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejném zdravotnim pojisténi a socialnim
pojisténi.

2. SpInéni profesnich kvalifikacnich predpokladd bude prokazano predlozenim :

a) vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel zapsan, ne starsi 90
dnd, v originale nebo v Ufedné ovéfeném stejnopisu,

b) dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpist v rozsahu odpovidajicim
pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské opravnéni,
v Ufedné ovéfeném stejnopisu,

c) osvédceni o odborné kvalifikaci osob, které jsou odpovédné za poskytnuti sluzeb, a to
e doloZenim referenci &i zkuSenosti s pInénim obdobného pfedmétu pinéni.

VII. Kritéria pro hodnoceni nabidek

1. Celkova nabidkova cena - 40%
2. Atraktivita grafického zpracovani — 40%
3. Casovy harmonogram - 10%

4. Stupen profesnich zkuSenosti — 10%

Jako nejvyhodnéjsi bude vybrana nabidka dodavatele na z&kladé nize uvedeného postupu:

a)
b)

Nabidky budou pro kazdé dil¢i kritérium ohodnoceny na stupnici 0—100 bod.
Nabidka, ktera je v daném dil¢im kritériu nejvyhodné;jsi, obdrzi za toto kritérium 100 bodU. Ostatni
nabidky ziskaji takové bodové ohodnoceni, které vyjadiuje miru spinéni daného dil¢iho kritéria ve
vztahu k nejvyhodnéjSi nabidce. Pro Ciselné vyjadfitelna dil¢i kritéria se pfitom pouzije tohoto
vzorce:
— u kritérii, kde ma nejvhodné&jsi nabidka maximalni hodnotu
Pocet bodu kritéria = (Hodnota nabidky/Hodnota nejvhodnéj$i nabidky) * 100
— U kritérii, kde ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu
Pocet bodu kritéria = (Hodnota nejvhodné;jsi nabidky/Hodnota nabidky) * 100
Bodova hodnoceni dilich kritérii jsou vynasobena vahou daného kritéria.
Budou secéteny body za jednotliva dil&i kritéria.
Vitézi nabidka s nejvy$Sim celkovym poctem bodd.

VIIl. Zavérec¢na ustanoveni

1.
2.

o

Uchazec ve své nabidce specifikuje pfipadné subdodavatele.

Nabidka musi byt podepsana osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za uchazece, soucasti
nabidky je plnd moc zmocnéné osoby k jednani za uchazece.

Nabidka se pfedklada v uzaviené obélce. Obdlka s nabidkou musi byt oznatena ndzvem zakézky,
oznaCenim adresata (zadavatele) a oznacenim odesilatele (dodavatele) vcetné jeho adresy,
obalka bude na uzavieni opatfena razitkem uchazece, pfipadné podpisem.

Nabidka musi byt zpracovana pisemné v ¢eském jazyce .

Nabidka bude vyhotovena v poctu: 3 ks (1 original + 2 kopie)

VSechny listy nabidky musi byt €islovany nepferuSovanou vzestupnou fadou Cisel a musi byt
spojeny zplsobem, ktery zabranuje nezadouci manipulaci s nimi.



7. Nabidky musi byt doru¢eny zadavateli v poZzadované Ihité. Pozdéji doru¢ené nabidky nebudou
zarazeny do hodnoceni nabidek.

8. Uchaze¢ bude vylouéen z ucasti v zadavacim fizeni pokud : nebude jeho nabidka uplna,
neprokaze néktery z kvalifikacnich predpokladl, nezpracuje nabidkovou cenou dle pozadavki
zadavatele.

9. Pfi nesplnéni podminek tohoto zadavaciho fizeni si zadavatel vyhrazuje pravo nabidku dodavatele
nezahrnout do hodnoceni nabidek.

10. Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

11. Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti dodavatelim nevraci.

12. Zadavatel si vyhrazuje pravo vSechny pfedlozené nabidky odmitnout.

13. Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoli zadavaci fizeni zruSit v jeho pribéhu, a to zjakéhokoli
dlvodu nebo i bez uvedeni divodu.

14. Kontaktni osobou pro vécné zalezitosti tykajici se tohoto zadavaciho fizeni je Ing. Lenka
Henebergova, telefon 234 621 108, e-mail lenka.henebergova@naep.cz .

15. Kontaktni osobou pro zalezitosti tykajici se pribéhu zadavaciho Fizeni je Ing. Martina Rasnerova,
telefon 224 398 307, e-mail rasnerova@dzs.cz.

V Praze dne 25. ledna 2008

Ing. Iva Tatarkova
feditelka



