MINISTERSTVO SKOLSTV

Zadavaci dokumentace k zadavacimu fizeni na verejnou zakazku
malého rozsahu s nazvem:
Poskytovani vyuky anglického jazyka
podle § 12, odst. 3 zakona ¢. 137/2006 Sb, o verejnych zakazkach

Zadavatel:
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a te€lovychovy
Karmelitska 7, 118 12 Praha 1

Ceska republika

Druh zakazky: zakazka na sluzby

Vystup zakazky: poskytovani vyuky anglického jazyka
Misto plnéni predmétu zakazky: Ceska republika

I. Podrobné vymezeni predmétu plnéni verejné zakazky:

Vitézny uchaze¢ bude zaméstnancim MSMT poskytovat vyuku anglického jazyka. Jazykova
vyuka bude probihat po dobu 10 mésict nasledujicim zpisobem:
1. skupinové vyuka a individualni vyuka — celkem50 hodin tydné
2. 1 vyuc. hod — 45min.
3. Smlouva na poskytovani vyuky jazykového vzdélavani zaméstnancti bude
uzaviena na dobu 1 roku s opci na poskytovani identickych sluzeb po dobu dalsiho
roku.
I1. Pozadavky na jazykovou Skolu:

1. Jazykova Skola prokaze splnéni zdkladnich kvalifika¢nich podminek dle § 53 zak.
¢. 137/2006 Sb, o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist, formou
¢estného prohléaseni.

2. Reference, historie — zkuSenosti s podnikovym vzdélavanim a zkuSenosti ve statni
sprave 1 v navaznosti na ¢lenstvi v EU.

Uchazec tyto své zkusenosti dolozi pisemnymi referencemi predchozich klienti
s uvedenim rozsahu poskytovanych sluzeb.

3. Orientace jazykového vzdélavani

a. Intenzivni kurzy vedouci primarné ke zkouskdm FCE a CAE. (Prioritni
smétovani vyuky ke slozeni certifikovanych zkousek.)
Uchazec dolozi doklad zobrazujici uspésnost jeho klientii u uvedenych
zkousek.

b. V prubéhu jazykového vzdélavani bude skola klast diiraz na rozvoj
komunikacnich dovednosti — konverzace, dopisy, telefony, odborna
terminologie z oblasti pracovni naplné.

c. Lektofi budou v hodinach aktivné pracovat s vlastnimi materialy student.
Budou u studentti aktivné podporovat zdjem také formou jazykové
spoluprace s jejich pracovnimi problémy, cizojazy¢nymi materialy, dopisy,
navody.

4. Jazykova Skola provede vstupni rozfazeni — analyzu studijnich pfedpokladii. Na
zakladé provedené precizni analyzy provede efektivni roziazeni studentd,
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vysledkem bude aktivni prace se skupinou i individudlné v ptipadé problému, pf.
nejasnosti v gramatice, zaostavani za ostatnimi, nezvladani uciva, apod.

5. Do vzdélavani pro MSMT bude zapojen i metodik jazykovych kurzi jazykové
Skoly.
Uchazec uvede jméno metodika jazykovych kurzi a kontakty, na nichz bude
zastizitelny.

6. Spoluprace s Gitvarem vzd&lavani na MSMT — zadavatel — telefonick4, e-mailové a
osobni komunikace s administratorem kurzt v jazykové skole. Komunikace
v ptipadé¢ problémi, hodnoceni, informovanosti.
Uchazec uvede jméno kontaktni osoby, ktera bude administratorem kurzii, véetné
kontaktii.

7. Jazykova skola dodé kopii vypisu z obchodniho rejstiiku.
II1. Pozadavky na priibéh vzdélavani:

1. Vzdélavani
a. v mist& zadavatele (MSMT)
v ve vlastnich vyukovych prostorach a kurzech pro vetejnost; roziazeni
nékterych student?i do kurzi mimo misto zadavatele (MSMT)
2. Cas
a. vzdélavani v misté zadavatele: 7:00 — 19:00
v, vlastni prostory + kurzy pro vetejnost: 14:00 —21:00
3. Ucebni materialy
a. studenti vyuzivaji vlastni u¢ebnice
v specifické materidly doddvané Skolou: Casopis, e-learning + e-
development, kopirované pisemné materialy, slovniky, dokumenty pro
interaktivni tabuly, poskytnuti vzorku u€ebnic, podle kterych bude probihat
vyuka, pro potieby jazykové studovny MSMT.
4. Flexibilita kurzl a jazykové Skoly na reorganizac¢ni a restrukturaliza¢ni zmény
v ramci MSMT, usneseni vlady, potieby PRES CZ.

5. Jazykové vzdélavani bude probihat v navaznosti na usneseni vlady ¢. 1542/2005,
které mimo jiné specifikuje jazykové vzdelavani ve statnich institucich.

IV.Technické pozadavky:

1. On-line systém — personalni hledisko, kontrola nad vyukou ze strany zadavatele
a. Dochazka: 30 denni aktualizace
b. Uspésnost v testech: 2 mési¢ni aktualizace
¢. Hodnoceni lektora: 2 mésicni aktualizace

2. On-line systém — uzivatelské pozadavky
a. Prehlednost, uzivatelska jednoduchost a ptistupnost
b. Moznost sledovani efektivnosti celého kurzu
c. Moznost sledovani pokroku studenta
Uchazec uvede nazev on-line systéemu, ktery bude pouzivat a prilozi jeho demo
verzi na elektronickém médiu, popr. umozni zadavateli demo vstup do systému.
Dale uvede jméno a kontakt osoby, ktera se bude o spravu on-line systému
starat po strance obsahove — bude zodpovidat za aktualnost informaci
uvedenych v on-line systému.

V. Pozadavky na lektory:

1. Uroven lektort
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a. Cesti vysokoskolsky vzdélani lektofi — pedagogické vzdélani, doloZzena
certifikace

b. rodily mluv¢i s vysokoskolskym vzdélanim — pedagogické vzdélani,
doloZen4 certifikace

c. odborni lektofi — dolozena certifikace (zaméfeni na problematiku EU)

Vsechny uvedené skutecnosti dolozi uchazec u lektoru:

a. Prokadzanim trileté pedagogické cinnosti referencemi zaméstnavatele ¢i
klientii

b. originalem nebo ovérenou kopii dokladu o dosazeném jazykovém vzdeélani
dle Spolecného evropského referencniho ramce pro jazyky

c. nebo ovérenou kopii dokladu o dosazeném jazykovém vzdélani se
zameérenim na problematiku EU dle Spolecného evropského referencniho
ramce pro jazyky

2. Prubezné sledovani urovné studentl provadéné lektorem, vcetné hospitaci —
pravidelné informovéni zadavatele o vysledcich testii nebo struény psany zdznam
lektora. Prace se vzorovymi testy FCE a CAE, mluveny projev, psany projev,
poslech, konverzace.

3. Lektor bude vybaven nejen po jazykové strance, bude manazerem kurzu, hlida si
dochazku, navrhuje zmény postupu vyuky, koordinuje jazykovou vzdélavaci
¢innost studentli. Specifické problémy ihned fesi s jazykovou Skolou a Gtvarem
K3.

VI.Podani nabidek

Lhita pro podani nabidek: do 8. ¢ervence 2008 do 12:00 hod do podatelny MSMT na adrese
Karmelitska 7, Praha 1.
VII. cenové a platebni podminky:

1. cena za individualni vyuku: max. 400,- K¢&/1 vyu€. hod bez DPH
2. cena za skupinovou vyuku: max. 500,- K¢&/1 vyu€. hod

3. platby za sluzby budou hrazeny mési¢né
VIII. pozadavek na administrativni spravnost nabidky:

Nabidka bude hodnocena pouze tehdy, pokud:
1. Nabidka bude dorucena zadavateli v terminu podle odst. 6 tohoto ¢lanku.

2. Nabidka bude vypracovéana v Ceském jazyce. To se nevztahuje na zivotopisy a
uvedenou literaturu.

3. Nabidka bude =zadavateli zasldna/ptedlozena v 1 origindle a 2 kopiich
a s pfiloZzenym originalnim vytiskem tohoto zadani potvrzeného uchazecem. Bude
téz priloZzena nabidka v elektronické podobé na nosic¢i informaci (CD disk....).

4. Nabidka bude na titulni stran¢ podepsana zastupcem uchazece, ktery je opravnén
za uchazece jednat.

5. Originalni vytisky nabidky budou obsahovat origindlni doklady (nebo jejich
ovétené kopie), jez musi uchazec piedlozit dle vySe uvedenych pozadavk.

6. Nabidka bude dorufena v jedné neporusené obalce opatfené néapisem ,,VZ -
Poskytovani vyuky anglického jazyka — neotvirat® a zpétnou adresou uchazece na
podatelnu zadavatele na adresu Karmelitsk4 7, Praha 1 do12 hodin dne 8. 7. 2008.

7. Povinnou soucasti nabidky bude névrh smlouvy, jenz bude zaslan spolu
s nabidkou v neporusené obalce. Spole¢né¢ snavrhem smlouvy bude zaslano
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prohlaseni, ze smluvni strany se citi vazany timto smluvnim navrhem, ktery
zasilaji.
8. Pokud nabidka nevyhovi vSem vySe uvedenym pozadavkiim, bude uchaze¢ ze
zadavaciho fizeni vyloucen.
IX. Kritéria pro hodnoceni nabidek:

cena 50%
uspésnost predchozich klientil u zkousek 20%
FCE a CAE

zpusob soucinnosti se zadavatelem™ 20%
reference, historie jazykové Skoly 10 %

* Soucinnosti pro potieby této zadavaci dokumentace se rozumi:

- adekvatni zajisténi komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem v oblasti feSeni specifik
jazykové vyuky a vzniklych problémt formou telefonickou, e-mailovou, osobni;

- nabidka ze strany dodavatele na zplsob feSeni aktudlnich potifeb zadavatele v oblasti
jazykového vzdélavani;

- pridéleni koordinatora jazykovych kurzii ze strany dodavatele, ktery bude v pfimém
kontaktu se zaméstnancem koordinujicim jazykové vzdelavani na stran¢ zadavatele;

- vzdjemna koordinace pfi sestavovani rozvrhii a obsahové naplné kurzi;
- vyuzivani a sdileni on-line systému pro monitoring vyuky a naslednou fakturaci viz ¢l. IV.

X. Celkové hodnoceni nabidek
Pokud nabidka splni pozadavky administrativni spravnosti, pak celkové bodové
hodnoceni kazdé znabidek bude dano souctem bodovych hodnoceni pro kazdé
kritérium (ziskané souCinem ptidélenych bodi kazdym hodnotitelem a vahou
jednotlivého kritéria vyjadiené zlomkem). Komise doporuc¢i zadavateli, aby zakazka
na realizaci projektu byla pfid€lena uchazeci, jehoz nabidka ziskd nejvyssi bodové
ohodnoceni.

XI. Prava zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

a) ovétit udaje uvedené v nabidce,

b) odmitnout v§echny nabidky,

¢) nevracet podanou nabidku,

d) zrusit zadani zakdzky bez udani divodu

e) jednat o nalezitostech smlouvy az s vybranym uchazecem,

f) neuzavtit smlouvu s vybranym uchazecem,

g) neposkytovat informace o uchazecich, kteti byli vyzvani k podéani nabidky,

h) neposkytovat informace o pribchu vybérového fizeni.

XII. Naklady ucasti

Zajemci o realizaci projektu nevznikd zadné pravo na ndhradu nékladd spojenych s podanim
nabidky.
V Praze dne 3. ¢ervna 2008

Potvrzeni zadani predkladatelem nabidky:

V Praze dne 2008

podpis razitko
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