Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Program LX, Pribézné zpravy za rok 2023

POKYNY PRO VYPLNOVANI PZP 2023

V souladu s instrukcemi poskytnutymi na Informacénim seminatich pro koordinatory a resitele (30. 5. a 25. 10. 2023) a komunikovanych béhem oprav PZP 2022
Vas zddame, abyste pfi vyplfiovani priloh dbali nasledujicich pravidel:

1)

2)

v hlavnim téle zpravy

vypisujte u aktivit do zavorky i strucny vécny popis aktivity, napr. PA1 (Navdzdni spoluprdce);

dlsledné vypisujte i cilové hodnoty, kterych mate dosahnout;

dbejte na konzistenci mezi télem zpravy a podkladovymi tabulkami;

vyhnéte se formalistickému vyplriovani, piste specificky (obzvlasté v sekcich vénovanych informacni podpofe organim verfejné moci a popisu
spoluprace, aplikacniho potencialu a udrzitelnosti);

v excelovych tabulkach pfiloh
pokud vyplnite nékterou z polozek daného fadku, vyplnte i vSechna ostatni pole daného fadku, pokud se tak nestane, bude dand burika povazovéna
za vyplnénou hodnotou 0 nebo negativné chapanou odpovédi;
u poli s predem definovanym vybérem neptepisujte pole vlastnimi hodnotami;
nepfidavejte sloupce pred ani mezi poskytovatelem definované sloupce, chcete-li napsat néjakou poznamku nebo komentar k dané polozce, mizete
vyuzit sloupce napravo od pfipravenych sloupct (zpravidla jsou poskytnuty tfi odemcené sloupce);
dbejte na jednotny format;
nepfejmenovavejte karty excelovych pfiloh (s vyjimkou pfilohy 10, kde mlzZete postupovat dle pokyni nize);
Vami odevzdana PZP bude archivovéna presné ve formé, kterou zaslete/nahrajete do IS NPO, neni tedy tfeba zamykat buriky, autenticita Vasich dat
bude respektovana;
v pfiloze 1
o respektujte skupiny poli, kde Ize vykdzat ,,ano” pravé jednou (napf. sloupce O, Q, S). Nové se pfi viceCetném vybéru varianty ,,ano” zvyrazni
pole Cervené. V pripadé, Ze pro danou situaci povaZzujete vicecetny vybér ,,ano” za adekvatni, uvedte do sloupcl napravo (a do PZP) doplnujici
vysvétleni;
o v pripadé, Ze vyplnite ve sloupci tabulky ,,ano” a sloupec bezprostfedné napravo souvisejici Zada dopliujici informaci, je tfeba tuto specifikovat
(v pripadé, Ze ke specifikaci nedojde, burika se zvyrazni ¢ervené — pokud nastane zaroven situace z predchazejiciho a tohoto bodu, dojde
k ¢ervenému zvyraznéni dle predchoziho bodu);
o nové uvadéjte i zvefejnénd data a patenty, které jesté nejsou schvalené, ale jiz byly poddany prihlasky;
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O

pokud vykazujete sekundarni vysledek projektu (tj. napt. takovy, u kterého je podil ¢lend fesitelského tymu 0 %), zafadte ho ve sloupci A do
skupiny ,jiné (spec. v poslednim sloupci)“ a do sloupce napravo od poskytovatelem definovanych sloupcll doplnte informaci, Ze se jedna
o sekunddarni vysledek nebo vystup (takovy Vdm bude zapocitdn do ukazatele ¢. 18);

presto, Ze vykazujete vysledky a vystupy za rok 2023, je dovoleno upravovat hodnoty poctu citaci a kvality u ¢lankd z predchoziho roku, pfip.
dodatecné zajisténi CC-BY licence (budete-li upravovat dané hodnoty, informujte nds o tom prosim v pravém sloupci na poznamky, abychom
mohli upravené hodnoty reflektovat v priibéznych souctech);

dobrovolné: vykazete-li u vysledku nebo vystupu, Ze obsahuje problematiku genderu, a tento vystup neni OA (uplatiujete ho tedy jen
do rocnich ukazatel(, a ne do prahovych), poskytnéte tento vysledek jako dobrovolnou pfilohu, aby bylo moZné skutecnost ovéfit;

na karté ,ukazatele 28-30 33-34 39“ budou zapocitany jen ty vykdzané polozky, které jsou casové relevantni k feSeni projektu,
resp. k vykazovanému obdobi;

noveé obsazend karta se spole¢nymi ukazateli obsahuje ukazatele vykazované v rdmci NPO, pro program EXCELES jsou pfitom relevantni hlavné
ukazatele ¢. 8, 10 a 14. Ostatni ukazatele mizZete nechat nevyplnéné a u ukazatele ¢. 9 vyplnte nulové hodnoty. U nékterych ukazatell jsme
do sloupce napravo od vypliiovanych hodnot vypsali metodické poznamky, vénujte jim prosim pozornost;

- v pfiloze 2 mlzZete nové zaznamenat, pokud vzdélavaci aktivita splfiuje podminky na publicitu, nemusite ji potom vykazovat duplicitné i v ptiloze 3;
- v priloze 3 se nepovazuje za duplicitu, pokud publicitu zapocatou v pfechazejicim roce s trvanim v tomto roce vykdzete opétovné;
- vpfriloze 10

O

, Narodni EEE Financovano
-

vyjimka: u této pfilohy PZP je povoleno, pro lepsi pfehlednost, za posledni poml¢ku v nazvu karty napsat zkratku nazvu ucastnika projektu
(napr.: cun2023-dul-UK nebo cun2023-prijemce-MU) — nazev karty pred touto pomlickou (véetné) neménte, prestaly by fungovat automatické
vzorce;

v ramci karet se specifikacemi ndkladd jednotlivych Gcastnik( projektu a pfijemce je preddefinovano podminéné formatovani, které slouzi
k prvotni formalni kontrole Uplnosti odevzdani ptilohy. Vyplnite-li vSechna povinna pole, Zluté zvyraznéni zmizi. Pro Ucely formalni kontroly
nevadi, je-li posledni fadek v dané kategorii nevyplnény a je tedy zvyraznén Zluté;

v kartach se specifikaci jednotlivych ucastnik( se nové objevily dva typy kontrol: 1) kontrola na vysi osobnich nakladi vzhledem k maximalni
povolené vysi v zaddvaci dokumentaci a 2) kontrola na vysi DPH u jinych kategorii, nez jsou osobni naklady. Tyto kontroly Vdm mohou sloZit
jako pomoc pfi vyplhovani tabulek, ale hlavnimi adresaty jsou financni experti LX-OPO, ktefi na jejich zakladé budou provadét kontroly.
V ptipadé kontroly na vySi DPH se burika podbarvi ¢ervené pokud je vysledkem jiné Cislo nez 21 %. Nutné to neznamena, Ze jsou Udaje vyplnény
$patné, nebot poskytovatel chape, Ze v nékterych polozkdch muze byt zahrnut vlastni vklad i nad rdmec DPH a naopak, Ze nékteré naklady
mohou spadat do nizsi sazby DPH. Financ¢ni expert tuto poloZzku bude posuzovat individudlné a v pfipadé potreby si dozada dalsi informace;
vSechny castky uvadéjte . Formular zobrazuje hodnoty v tomto formatu, ovsem uloZena Ciselna hodnota
v burice zavisi na Vasem vstupu. Nasledné automatické soucty a vzorce budou pracovat s Vami zadanou hodnotou. V ptipadé zadani ¢astek
s presnosti na dvé desetinnd mista nedojde ke vzniku zaokrouhlovaci chyby v naslednych krocich. Z toho dlivodu
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vzorcem ¢i prenosem z jiné tabulky, kde pfesnost neodpovida pozadovanym dvéma desetinnym mistlim v pfipadé, Ze tuto situaci neosetfite
na Vasi strané;

o i vpfiloze 10 mate Sanci psat vlastni komentare. Prostoru pro Vase komentare jsou vénovany vidy tfi/Ctyfi sloupce napravo od posledni
poskytovatelem vyplnéné bunky. Méjte prosim na paméti, Ze s ohledem na velkou komplexnost tabulky to pro kazdou kategorii nakladl
znamend jiné rozmezi sloupcy;

o pojmoslovi:

=  NAKLADY projektu v daném roce: vdechny naklady projektu realizované v daném roce véetné& DPH. Tyto naklady jsou hrazené
z podpory poskytnuté v daném roce, podpory vyuzité z FUUP/NUUP z ptedchoziho roku a vlastniho vkladu. Nezahrnuje ptevod
podpory do FUUP/NUUP nésledujiciho roku;

=  PODPORA z LX na naklady projektu v daném roce: podpora poskytnutd v daném roce a vyuzita na naklady realizované v daném roce
a podpora poskytnutd v predchozim roce (FUUP/NUUP) a vyuZitd na naklady realizované v daném roce (tj. naklady bez vlastniho
vkladu);

*  Podpora z LX CERPANA v daném roce: podpora poskytnutd v daném roce a vyuZitd na naklady realizované v daném roce a podpora
poskytnutad v daném roce a prevedend prostfednictvim FUUP/NUUP k vyuZiti v nasledujicim roce;

o v sekci osobnich naklad( vyplriujte jména zaméstnancl v poradi: pfijmeni, kfestni jméno a dbejte na to, aby byla konzistentné ne/vyuzita
diakritika pfi zapisu jména v rdmci pfilohy 10 a v ostatnich pfilohach, usnadnite tim kontrolu;

o vpripadé, Ze u zaméstnance Vasi instituce dochazelo v prlibéhu vykazovaného obdobi ke zméné Uvazku, pouZijte pro kazdou verzi
smlouvy/dohody samostatny fadek a zaméstnance vypiste tedy vicekrat, do adekvatniho sloupce v této situaci vyplrite ,d“ ve vsech dalsich
vyskytech dané osoby, které naznaci duplicitni vyskyt jména (a to i pfi vyskytu napftic kategoriemi osobnich nakladi);
noveé vyplnte i HC (head counts) k datu 31. 12. daného roku;

s ohledem na moZnost financovani ¢asti vydajl z lofiského FUUP/NUUP vypliiujte naklady, resp. podporu do adekvatnich sloupcd;

o &astky pro nové prevadé&né prostfedky do FUUP/NUUP vypisujte do nové vzniklych specidlnich poli, nikoli mezi polozky osobnich €&i jinych
naklady;

o u osob pracujicich ,,na dohodu” vypliite bud pocet hodin na dohodu nebo ekvivalent Uvazku (v¢. doby trvani) — nevyplfiujte oba Udaje
najednou;

o nazvy dodavatelskych firem vyplriujte presné dle obchodniho nebo Zivnostenského rejstiiku (v¢. diakritiky, kapitalek a mezer);

o v pfipadé, Ze se ¢astka na primarni dokladu (napf. faktura) neshoduje s ¢astkou vykazanou ve sloupci ,Vydaje projektu”, vyuZijte jeden
z predpfipravenych sloupcll na Vase poznamky a doplrite ¢astku uvedenou na primarnim dokladu;

o pokud se v seznamu financnich zdroji kofinancujicich projekt v daném obdobi feseni objevi kofinancovani z jinych dotac¢nich projektd EU,
je nutné kofinancované polozky identifikovat;
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o poznamky k vykazovanym udajim:
= Osobni naklady:

e  Osobni naklady véetné nakladd na povinné zdkonné odvody a pfidél do FKSP u zaméstnanc( v pracovnim poméru. Pouze naklady, které odpovidaji
charakteru odvedené prace a poctu skutecné odpracovanych hodin na feseni projektu jmenovité uvadénymi osobami.

e  Osobni naklady nesmi byt zamérné nadhodnocovany/navySovany (napf. odmény, pokud neni vnitfnim pfedpisem stanovena povinnost jejich vyplaceni).
Musi byt v ¢ase a misté obvyklé a odpovidat predem schvalenému a platnému vnitfnimu/mzdovému/platovému predpisu.

e U zaméstnancy, jejichZ podil pracovni ¢innosti na projektu je mensi nez 1 FTE nebo jejichZ pracovni napli obsahuje i jiné ¢innosti nez praci na projektu,
jsou pracovni smlouva a pracovni vykazy kazdého jednotlivého zaméstnance predmétem ndasledné kontroly.

e Vyse narokovanych nakladl musi byt doloZena vypisem z vnitropodnikové Ucetni evidence (Pfiloha PZP).

= Nastroje a vybaveni; Opravy, modernizace a rekonstrukce prostor; Smluvni vyzkum, poznatky, patenty

e VysSe narokovanych naklad(l musi byt doloZena vypisem z vnitropodnikové Gcetni evidence (Pfiloha PZP).

e Je nutno mit podklady ke splnéni vSech dil¢ich povinnosti uvedenych v ¢l. 6 bod 12 smlouvy (bude predmétem kontroly).

e DPH neni moZno hradit z podpory.

=  Externé dodavané sluzby

e Vyse narokovanych naklad( musi byt doloZena vypisem z vnitropodnikové Ucetni evidence (Pfiloha PZP).

e Je nutno mit podklady ke spInéni vsech dilcich povinnosti uvedenych v ¢l. 6 bod 12 smlouvy (bude pfedmétem kontroly).

e DPH neni moZno hradit z podpory.

e  Dodavatelem nesmi byt fesitel nebo jiny ¢len resitelského tymu, jiny zaméstnanec prijemce nebo fyzicka ¢i pravnicka osoba s nimi spojena nebo pravnicka
osoba s pfimym dohledem prijemce podpory nebo dalsiho Ucastnika projektu nebo ve vztahu jeho podrizenosti nebo jiného uplatiovani vlastnickych prav
nebo vlivu.

= Ostatni provozni naklady

e Vyse narokovanych nakladi musi byt doloZena vypisem z vnitropodnikové Ucetni evidence (Ptiloha PZP).

e DPH neni mozno hradit z podpory.

e Vnitropodnikové faktury jsou uznatelné jen pfi spInéni podminek stanovenych poskytovatelem.

= Ostatni provozni naklady (provoz a idrzba DHM a DNM, ktery neni pofizen v ramci projektu, ale pouZiti je nezbytné)

e  Za zpUsobily naklad jsou povaZovany naklady na odpisy odpovidajici pouze rozsahu a délce pouziti tohoto majetku pro vyzkumné aktivity popsané
v projektu nebo vypoétené pomoci zavedenych Gcetnich postupa.

e ZpUsobilost nakladd musi byt prikazné doloZitelna provoznim denikem pouZitého zafizeni nebo jinym obdobnym zplsobem.

= Ostatni provozni naklady (pofizeni, provoz a Udrzba kratkodobého hmotného a nehmotného majetku)

e Je nutno mit podklady ke spInéni vsech dil¢ich povinnosti uvedenych v ¢l. 6 bod 12 smlouvy (bude pfedmétem kontroly).

= Ostatni provozni naklady (cestovné)

e Naklady na cestovné, v€etné uhrady diet, kapesného, nakladll na ubytovani a mistni pfepravu, letenek, konferencnich poplatk( a cestovniho pojisténi.

e Je nutno zamezit dvojimu uplatnéni stejného nakladu, resp. zahrnuti nakladd nespliujicich podminky zpGsobilosti (napt. nezbytnost). llustrativni priklady:
pokud hrazené ubytovéni zahrnuje i snidani, je nutno tuto kratit v ramci diet (jinak by byla narokovana dvakrat; pokud je v ramci akce ucastnikovi
poskytnut napf. obéd, je nutno také kratit tomu odpovidajici ¢ast vyuctovani/nakladl spojenych s cestou atd.
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3)

= Dodatecné rezijni naklady
e Musi byt vykazovany v souladu se zadavaci dokumentaci.
e  Jako Pfilohu PZP prosim doloZte metodiku pro vykazovani skutecnych nepfimych naklada.

v pfiloze 12 je nové prostor pro vyplnéni stru¢ného vyjadreni k rizikovym soubéZznym projektim, u kterych je vécnd navaznost na projekt LX
(napf. ,,Projekt cili na ndkup pristrojového vybaveni do laboratore, které nelze financovat z programu LX. Neni z néj financovana vyzkumna cinnost...“);
upozorfiujeme na novy pokyn pro mnozinu vypliiovanych projektd, viz hlavni télo zpravy;

priloha 13 je dobrovolnou pfilohou pribézné zpravy za rok 2023. Bud' je mozné zadat dodavatele do IS NPO nebo dodat tuto pfilohu. Upozornujeme,
Ze priloha se poddva za celé konsorcium jako jeden soubor, nikoli v rozpadu na jednotlivé Gcastniky;

priloha 14 by méla obsahovat 1) doklady o identifikaci skute¢nych majitel(i, pokud nejsou dostupné z verejnych rejstrikl (ESM, RZP atd.) a 2) popis
¢i predpisy prijemce a dalSich ucastnikl projektu k systému kontroly k vylouéeni stfetu zajmu ve vztahu prijemce/dalsi Gcastnik projektu vs. dodavatel,
pfipadné informaci o predloZeni téchto podkladid dfive; zazipované do jednoho souboru obsahujiciho vyhradné nekomprimované soubory a slozky;

dale

Cestna prohlaseni (priloha 8) dodejte jen, doslo-li ke zméné rozhodnych skutecnosti;

DNSH report (priloha 9) vznikl na zakladé doporucené metodiky. Nové obsahuje navodné otazky usnadnujici posouzeni zasady DNSH. Vyplrite jej dle
pokyn( poskytnutych na informacnim seminari (17. 5. 2023), v pfistich pribéznych zpravach bude stacit vyplnit jen zmény;

vyplnénou prlibéznou zpravu, véetné vsech priloh nasledné nahrajte do 30. 1. 2024 do IS NPO a do programového uloZisté VESVAV. Za shodu nazvu
a obsahu nahranych material( do obou UloZist zodpovida prijemce.

Prosime, abyste omluvili pfipadné nedostatky ve formularich pribézné zpravy a v pripadé nutnosti nas kontaktovali na programlLX@msmt.cz. Vase podnéty
budou zdrojem oprav v pfistich PZP.

Modelova situace Reseni
Nevim, co vyplnit, protoZze nemdam relevantni informace. Vyplnite ,,NR”.
Rozbalovaci nabidka neodpovida mé situaci. Vyberte moZnost ,,NR“ nebo ,jiné” a do sloupce napravo od posledniho

poskytovatelem definovaného sloupce (na Vase poznamky) vepiste Vami
navrhovanou hodnotu. Dana burika by se méla podbarvit Zluté/Cervené.

Potrebuji poskytovateli dodat upresnujici informace. Vepiste libovolnych text do sloupce napravo od posledniho

poskytovatelem definovaného sloupce. Dand burnika by se méla
podbarvit Zluté/cervené.

*
* o

wr >’ Narodni e Financovano
. gp @ : plan Evropskou unii
MINISTERSTVO SKOLSTY \ 5/7

obnovy * ok NextGenerationEU


mailto:programLX@msmt.cz

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Program LX, Pribézné zpravy za rok 2023

Nevidim rozdil v ukazatelich ¢. 19 a ¢. 20.

Do ukazatele ¢. 19 by mély byt zahrnuty vysledky a vystupy explicitné
zamérené na genderovou problematiku provadéného vyzkumu v daném
oboru.

U vysledkd a vystupt zaraditelnych do ukazatele €. 20 staci, aby gender
vstupoval do vyzkumu jen jako jedna z proménnych —i v tom ptipadé ale
musi byt okomentovany genderovy rozmér vyzkumu (napt. v diskuzi
¢lanku), aby byl vystup zapocitatelny do daného ukazatele. Ukazatel
¢. 20 je tedy nadmnoZinou ukazatele ¢. 19.

Nevim, koho zapocditat pti pfepoctu na 1 FTE vyzkumnika.

FTE vyzkumnik( se pocitd v souladu s instrukci u spole¢nych ukazatel(,
tj.. ,SCitejte jen zaméstnance vykdazané jako fesitel, spoluresitel,
vyzkumnik, juniorni vyzkumnik (jiny nez student) a student doktorského
programu, ktefi maji uzavienu pracovni smlouvu nebo pracuji na zakladé
dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér.”

V pfipadé vypoctl FTE u jinych ukazateld, kde je explicitné feceno, Ze jde
o ukazatel vztazeny k magisterskym studentdm / studentim
doktorského studia zahrnite jen jmenovanou kategorii.

V priloze 10 se po otevieni souboru objevi v karté ,cun2023-projekt-
souhrn” misto napocitanych hodnoty hlaska , #ODKAZ!“.

1) Zkontrolujte, Ze Vas soubor s prilohou 10 obsahuje karty za vSech 11
Ucastnikd (prijemce + 10 dalsich Gcastnikd). | v pfipadé, Ze ma Vase
konsorcium méné clend, je potreba karty ponechat (i kdyby byly
nevyplnéné).

2) Pokud problém pretrvava, zkontrolujte, Ze se karty jmenu;ji
preddefinovanym zplisobem, tedy Ze nedoslo k jejich prejmenovani
v prvni, nevolitelné, ¢asti nazvu.

3) Vpfipadé, Ze mate vSechny karty vdaném souboru a karta se
souhrnem stale hlasi ,,#ODKAZ!“, kliknéte do jedné z bunék B3-B5,
vyplite dany udaj a stisknéte Enter, v tu chvili se vSechny vzorce
v bunikach opravi.

4) Pretrvava-li problém, kontaktujte nas na programLX@msmt.cz .

Neni mi jasné, co vykdzat ve sloupcich ,Skutecny naklad projektu
v daném roce” a ,,PODPORA z LX na naklady projektu v daném roce”
v sekci ,,Clenéni podle projektovych aktivit“.

Ve zminéné sekci, stejné jako ve vSech ostatnich, vypisujte naklady podle
definice ze str. 3 téchto pokyni. To znamen3, Ze do sloupce ,Skutecny
naklad ...“ vypisujte vSechny naklady projektu realizované v daném roce
véetné DPH. Tyto naklady jsou hrazené z podpory poskytnuté v daném
roce, podpory vyuzité z FOUP/NUUP z pfedchoziho roku a vlastniho
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vkladu a nezahrnuji pfevod podpory do FUUP/NUUP nasledujiciho roku.
Ve sloupci ,,PODPORA z LX na naklady ...“ vypisujte podporu poskytnutou
v daném roce a vyuZzitou na naklady realizované v daném roce a podporu
poskytnutou v predchozim roce (FUUP/NUUP) a vyuZitou na naklady
realizované v daném roce (tj. ndklady bez vlastniho vkladu).
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