VYZVA K PODANI NABIDKY NA VEREJNOU ZAKAZKU MALEHO ROZSAHU

ZADAVATEL: Diim zahraniénich sluzeb MSMT
se sidlem: Na Pofi&i 1035/4, 110 00 Praha 1
zastoupeny: Ing. lva Tatarkova

IC: 61386839

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakdzku malého rozsahu
dle § 12 odst. 6 zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach, v platném zn&ni (dale jen ,zakon®)

Ddm zahraniénich sluZeb MSMT (déle jen ,zadavatel’) vyzyvé k pfedloZeni nabidky na vefejnou
zakazku malého rozsahu s nazvem:

»~Zajisténi vybranych publikaci, studifnich materidlt ¢i zvukovych nosi¢u a ndaslednd expedice

za iicelem vybavovani pracovist uéitell éeského jazyka a literatury u krajanskych komunit a
lektorii eského jazyka a literatury v zahraniéi®.

. Podrobné pozadavky zadavatele na predmét zakazky

1. Nazev zakazky:

Zajisténi vybranych publikaci, studijnich materidll & zvukovych nosidll a nasledna expedice za
igelem vybavovani pracovist ucitell eského jazyka a literatury u krajanskych komunit a lekior(
ceskeho jazyka a literatury v zahraniéi.

2. Druh zakazky:
Zakazka na dodavky

3. Specifikace a rozsah poZzadovaného pinéni:

Predmét pinéni vefejné zakazky:

s Zajisténi pozadovanych publikaci, uéebnic, DVD, videokazet a jinych studijnich
materidlu.

+ Nasledna expedice materialil do zahraniénich destinaci.

Typy studijnich material(:

» Tisténé texty: uéebnice, pracovni sedity, pravidla pravopisu, slovniky, zpévniky, noty,
beletrie, kopie uéebnich textd apod. :

» Multimedialni materidly: filmy, hudba, mluvené slovo, vyukové programy atd.

« Propaga&ni materialy: mapy, viajky, statni znaky, vyobrazeni statnik( a csobnosti,
vyznamnych mist, kulturnich pamatek aj.

Destinace expedice materiall:

e Vé&tsina zemi Evropy + Argentina, Brazilie, Cina, Egypt, Gruzie, Indie, lzrael, Paraguay,
USA



Rozpodtové prostredky vyglené&né na vechny objedndvky udingné v pribéhu plnéni pfedmétu
plnénf nepfesahuji tastku 1 000 000,- KE bez DPH (pfedpokladana hodnota vefejné zakazky).

Splatnost dafiovych dokladd je 21 kalendafnich dnl od jejich dorueni zadavateli. Posledni
dafiovy doklad v kalenddinim roce musi byt zadavateli doruen nejpozdéji 15. prosince

pfislusného roku.

Hlavnimi hednoticimi kritérii jsou:
Ekonomicka vyhodnost nabidky.

Doba plnéni pfedméiu zakazky
Pfedpokladanym terminem plnéni pfedmétu zakazky je od 1. 7. 2009 do 31. 12. 2009 nebo do

vygerpani finanénich prostiedk.

Misto plnéni pfedmétu zakazky: Dm zahraniénich sluzeb MSMT, Na Pofi&i 1035/4, Praha 1.

Dalsi poZzadavky zadavatele

Obsah nabidky je zédvazny pro uzavieni smiouvy.
Souasti nabidky je navrh smlouvy.

Smlouva s vybranym uchaze&em bude obsahovat tato ustanoven;

— Ujednani o povinnosti mienlivosti: ,Druha smluvni strana — poskytovatel — se zavazuje b&hem
plnénl smlouvy a po ukongeni smlouvy zachovdvat micenlivost o v8ech skutetnostech, o
kterych se dozvi od objednatele v souvislosti s plnénim smlouvy.”

— Ujednani o sankci za poru$enf povinnosti miéenlivosti: ,Za porudeni povinnosti miléenlivosti
specifikované vtéto smlouvé je druha smluvni strana - poskytovafei — povinna uhradit
objednateli smluvni pokutu ve vySi 10 000 K&, a to za kazZdy jednotlivy pfipad porudeni
povinnosti.”

— Ujednani o nalezitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje vSechny zakonem a smlouvou
stanoveneé naleZitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze poskytovatel je
poté povinen wvystavit novou fakiuru s novym terminem splatnosti. V takovém pipad& neni
objednatel v prodlen{ s thradou.”

~ Ujednani o spoluplsobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druhd smiluvni strana — poskytovatel —
je podle ustanoveni § 2 pism. e) zékona &. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole ve vefejné spravé
a o zme&né nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich piedpisl, osobou
povinnou spoluplsobit pil vykonu finanéni kontroly provadéné v souvislosti s Ohradou zboZi
nebo sluZeb z vefejnych vydajl.”

— Ujednani o smiluvni pokuté za poruSeni podstainych nalezitosti smlouvy poskytovatelem,
zejména nedodrzeni termind, a déale v pfipadé nedodrZzeni povinnosti poskytovatele
stanovenych ve smlouvé: ,Pokud je poskytovatel v prodieni s pinénim svych zavazk( dle této
smlouvy, ma zadavatel narok Uctovat smluvni pokutu ve vysi 0,05% zceny za kazdy den
prodieni.



ll. Nabidka musi obsahovat

Kryci list (vzor kryciho listu je nedilnou soudasti zaddvaci dokumentace — Pfiloha €. 1),

obsah nabidky —~ ij. podrobny popis pfedmétu pinéni vefejné zakazky uvedeny v &l If3 této

zadavaci dokumentace; zpracovany navrh vzorové zakazky (Pfiloha &. 3} s cenovou kalkulacf;

zpraccovany navrh expedice vzorove zakazky do vdech poZadovanych destinaci (Pfiloha &. 4)

s cenovou kalkulaci,

3. doklady prokazujici spinéni kvalifikacnich pfedpokladl uchazece,

4. seznam subdodavatell a jejich identifikaéni Udaje: jméno/nazev, sidlo/misto podnikani,
kontaktni adresa, IC, DIC, bylo-li pfid&leno, telefon, e-mail, fax,

5. doklady prokazujici spinénf kvalifikaénich predpoklad,

6. navrh smlouvy,

7. na zavér nabidky musi byt uvedeno prohldSeni uchazeée o poétu stran nabidky.

N =2

IV. PoZadavek na jednotny zplisob zpracovani nabidkové ceny

1.  Nabidkova cena bude uvedena v &lenéni:

¢ nabidkova cena za jednotlivé produkty vzorové zakazky bez DPH,
samostainé pfisludna sazba DPH,
nabidkova cena za jednotlivé produkty vzorové zakazky véetng DPH,

¢ celkova nabidkova cena vzorové zakazky bez DPH,
s samostatné pfisluéna sazba DPH,
o celkova nabidkova cena vzorové zakdzky véetné DIPH,

nabidkova cena za jednotlivé expedice vzorové zakazky bez DPH,
samostatné pfislusna sazba DPH,
nabidkova cena za jednotlivé expedice vzorové zakazky véetné DPH,

» celkova nabidkova cena za expedici vzorové zakazky do viech,pozadovanych
destinaci bez DPH,

» samostatné pfislusnd sazba DPH,

» celkovd nabidkova cena za expedici vzorové zakazky do viech poZzadovanych destinaci
véetné DPH.

2. Ceny uvedené v nabidce za jednotlivé polozky budou povazovany za celkové a nepfekroditelné.
V pfipadé uzavieni smlouvy na pinéni pfedmétu zakazky budou ceny za jednotlivé polozky
stanoveny jako nejvyse pfipustné.

V. Misto a lhiita pro podani nabidek

1. Nabidka musi byt dorucena postou nebo osobné do podatelny na adresu:
Dam zahraniénich sluzeb MSMT, Na Pofiéi 1035/4, 110 00, Praha 1.
Nabidka musi byt zabezpedéena proti piedéasnému otevieni a musi byt oznadena ndzvem vefejné
zakazky —

Zajisténi vybranych publikaci, studijnich materiald ¢i zvukovych nosicu a ndsledna
expedice za ucelem vybavovani pracovist ucitelli ceskeho jazyka a literatury u krajanskych
komunit a lektor Seského jazyka a literatury v zahraniéi— NABIDKA NEOTVIRAT,



Vi,

oznacenim adresata (zadavatele) a oznadenim odesilatele (uchazete) véetné jeho adresy, na
kterou je mozné vrétit nabidku doruéenou po uplynuti InGty pro podavani nabidek. Nabidky musi
byt dorueny nejpozdéji v posledni den lhilty pro podani nabldek.

Lhdta pro podani nabidek konéi dnem 12. 6. 2009 ve 12:00 hod. Nabidky lze dorudovat rovnéz
osobné v Gfednfch hodindch podatelny Domu zahraniénich sluzeb MSMT od 8:00 do 15:30 hod.
Kazdy uchazet, ktery ve stanovené |hiité pro podani nabidek pfedloZzi nabidku osobné, obdrzi
potvrzeni o prevzeti nabidky. Potvrzeni bude obsahovat (Udaje o zadavaieli a uchazedi, pofadové
&islo nabidky a Udaje o datu a ¢asu dorudeni nabidky. Doru¢ené nabidky zaznamena zadavatel
do seznamu nabidek podle pofadového &isla nabidky, data a hodiny dorugeni.

Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

Sninéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokiadt bude prokdzdno pfedioZenim:

a) Uchazeé prokéZze spinéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokiadl v rozsahu dle § 53 estnym
prohlaSenim, které musi mit cbsahové ndleZitosti stanovené v ust. § 62 odst. 2 (vzor Cestného
prohlageni je nedilnou sougastl zadavaci dokumentace — Pfiloha €. 2).

2. Spinéni profesnich kvalifikaénich pfedpokiadt bude prokdzano predfoZenim:

a) vypisu z chchodniho rejstfiku nehe jiné evidence, pekud je v ni dodavatel zapsan, ne starsi 90
dnil, v origindle nebo v (fedné ovéfeném stejnopisu,

b) dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlasinich pravnich pfedpisl v rezsahu odpovidajicimu
pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici piisluiné Zivnostenské opravnéni,
v tifedné ovéifeném stejnopisu,

¢) referenci ¢i zkuSenosti s pInénim obdobného pfedmétu plnéni, jsou-li k dispozici.

Vil. Kritéria pro hodnoceni nabidek '

1. Cenovd nabidka vzorové zakdzky: 50%
2. Cenovd nablidka expedice vzorové zakdzky do viech poZadovanych destinacl: 30%
3. Dodaci thuta (dodacf thita bude hodnocena ve dnech od piijeti objedndvky do dodani do

destinace}: 10%

4. Bezplatné zasilanf aktudinich katalogl, informaci o novinkdch, popf. poradensky servis: 10%

Jako nejvyhodnéjsi bude vybrana nabidka dodavatele na zékladé nfze uvedeného postupu:

a)
b)

Nabidky budou pro kaZdé dilGi kritérium ohodnoceny na stupnici 0 — 100 bodd.

Nabidka, kterd je v daném diléim kritériu nejvyhodné&jsi, obdrzi za toto kritérium 100 bodd. Ostatni
nabidky ziskaji takové bodové ohodnoceni, které vyjadiuje miru splnéni daného dil€iho kritéria ve
vztahu k nejvyhodné&jii nabidce.

Pro Giselné vyjadfitelna dil&i kritéria se pfitom pouzije tohoto vzorce:

— u kritérii, kde ma nejvhodng;jsi nabidka maximalni hodnotu

Pocet bodd kritéria = {(Hodnota nabidky/Hodnota nejvhodnéjéi nabidky) * 100

—  u kritéril, kde méa nejvhodnéj$f nabidka minimalni hodnotu

Podet bod kritéria = (Hodnota nejvhodnéjsi nabidky/Hodnota nabidky) * 100

Bodova hodnoceni dilich kritérif jsou vynasobena vahou daného kritéria.

Budou setieny body za jednotliva dil&i kritéria.

Vitézi nabidka s nejvy3sim celkovym poGtem bodd.



VIIl. Zavéreéna ustanoveni

10.
11.
12.
13.

14.

Uchazeé ve své nabidce specifikuje pfipadné subdodavatele.

Nabidka musi byt podepsana osobou opravnénou jednat jménem &i za uchazee, soudast
nabidky je plnd moc zmocné&né osoby k jednani za uchazete.

Nabidka se pfedklad4 v uzavfené obalce. Obdlka s nabidkou musi byt oznagena ndzvem zakézky,
oznatenim adresata (zadavatele) a oznafenim odesilatele (dodavatele) véetng jeho adresy,
obalka bude na uzavieni opatfena razitkem uchazeée, pfipadng podpisem.

Nabidka mus{ byt zpracovdna pisemné v ¢eském jazyce.

Nabidka bude vyhotovena v poétu: 2 ks (1 origindl + 1 kopie).

V&echny listy nabidky musi byt &islovany nepferu$ovancu vzestupnou fadou &isel a musi byt
spojeny zplsobem, ktery zabrafiuje nezadouci manipulaci s nimi.

Nabidky musi byt dorugeny zadavateli v pozadované Ihité. Pozdéjt dorucené nabidky nebudou
zafazeny do hodnoceni nabidek.

Uchazed bude wyloufen ziasti vzaddvacim fizeni pokud: nebude jeho nabidka upln3,
neprokaZe néktery z kvalifikagnich predpokladl, nezpracuje nabidkovou cenu dle poZadavkl
zadavatele.

Pfi nespInéni podminek tohoto zadavactho fizeni si zadavatel vyhrazuje pravo nabidku dodavatele
nezahrnout do hodnoceni nabidek.

Zadavate! nepfipousti variantni feseni,

Zadavatel nevraci nabidky ani jejich ¢asti dodavatelim zpét.

Zadavatel si vyhrazuje pravo viechny pfedlozené nabidky odmitnout.

Zadavate!l si vyhrazuje pravo zrudit zadavaci fizeni kdykoli vjeho prithéhu, a to z jakéhokoli
dlvodu nebo i bez uvedenl divodu.

Kontaktni osobou pro zalezitosti tykajici se tohoto zadavaciho fizeni je: Mgr. Silvie Pychova
(telefon 221 850 700, e-mail; silvie.pychova@ naep.cz).

V Praze dne 18. kvétna 2009



