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VEREJNA ZAKAZKA JE SPOLUFINANCOVANA EVROPSKYM FONDEM PRO REGIONALNI
ROZVOJ A STATNIM ROZPOCTEM CESKE REPUBLIKY

Cislo jednaci zadavatele: 20117/2008-42

Véc: Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakiazku malého rozsahu

Zadavatel: Ceska republika — Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy, se sidlem
Karmelitska 7, Praha 1, 118 12, zastoupend Ing. Johanou Burgetovou, feditelkou odboru
technické pomoci, vyzyva k pfedloZeni nabidky na vefejnou zakazku s nazvem:

»Slavnostni konference k zahdjeni Operacniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace®

Jedna se vefejnou zakdzku malého rozsahu podle ustanoveni § 12 odst. 3 a § 18 odst. 3
zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (déale také
SENL"),

1.Predmét vereiné zakazky:

Pifedmétem vefejné zakazky je sluzba, kompletni realizace konference v¢etné organizace,
zajisténi prostor pro kondni, mista pro pfipadné ubytovani nékterych hostli, a vyhodnoceni
konference s ndzvem: ,,Slavnostni konference k zahdjeni Opera¢niho programu Vyzkum
a vyvoj pro inovaci“

1.1 Popis

V souvislosti se schvalenim Operaéniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovaci (VaVpl), a
blizicim se vyhlaSenim Vyzev v ramci tohoto programu a v souvislosti s povinnosti zajistovat
Operaénim programiim ze strany fidiciho orgdnu publicitu planuje Ceskd republika —
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy pfipravu Slavnostni konference k zahdjeni
Operaéniho programu Vyzkum a Vyvoj pro Inovaci.




1.2. Rozsah pozadovanych sluzeb

1.2.1-

Rozsah poZzadovanych sluZeb - organizace

Vytvofit a naplnit plan pfipravy a realizace konference, plan zaslat spolené
s nabidkou.
Konference by se méla konat v reprezentativnich prostorach.
Pfedpokladany pocet u€astnikt je 250 - 300
Sestavit rozpocet a zajistit jeho dodrZovani.
Souéasti rozpoctu je kompletni zajisténi celé akce vCetné ndkladl na realizacni tym,
prondjem a zajisténi prostor, oblerstveni, techniky a zaji$téni a uhrada ubytovani
nékterych ucastnikii konference (do 20 osob).
Zajistit vzajemnou komunikaci s poskytovatelem ob&erstveni, prostoru pro konani
konference v¢etné technického vybaveni.
Zajistit kontrolu technického vybaveni.
Zajistit komunikaci s technikem v prib&éhu konference a pomoc pii feSeni technickych
problémii po celou dobu trvani konference, jak zaméstnancim CR MSMT, tak
jednotlivym pfispévateltim.
Zajistit organizaci odpoledniho spole¢enského programu pro cca 250 osob (8.12.2008)
Zajistit obeslani VIP? ucastnikii konference (cca 100) — barevné papirové a
profesionalné graficky zpracované pozvanky, vSechny ucastniky obeslat téz
elektronicky.
Pfijimat a evidovat pfihlasky na konferenci (na zaklad® dotazu ze strany MSMT
zasilat pribéZzné stavy pfihlaSenych v elektronické podobg¢).
Zajistit kontaktni osobu pro zodpoviddni dotazii zdjemcti o konferenci v prib&hu
celého pracovniho tydne tj. od 8.00 do 16:30 hodin (telefonické, emailové dotazy,
pomoc pii registraci atd.)
Zajistit kontaktni osobu pro styk s MSMT, ktera bude koordinovat &innosti (podévat
prubézné spravy o akci, seznamy ukoll, hlidani termint, pldnovani koordinacnich
schiizek na MSMT) a bude k dispozici ka?dy pracovni den na telefonu a e-mailu.
Shroméazdit a upravit elektronické prezentace od prispévateli, které doda MSMT na
konferenci, aby bylo mozné po technické strance vSechny prezentace spustit. Nahrat je
na flashdisky, které budou davany ucastnikiim konference jako propaga¢ni materidly.
MSMT doda flash disky a daldi propaga¢ni materidly ke kompletaci. Dale findln&
upravit prezentace pro tisk a zhotovit potiebny pocet kopii v€etné vloZeni t€chto kopii
do tasek spolu s ptipadn& daldimi materialy, které doda MSMT
Zajistit registraci uCastnikil, v misté a dni konani konference (vCetné rozdani taSek
s propaga¢nimi materidly) a hladky pribéh jednani. Propagacni materidly (vCetné
tasek) zajisti MSMT. Pracovnici, ktefi budou registrovat u&astniky, budou zaroveti
poskytovat informaéni servis o akci a budou zaroven k dispozici po celou dobu
jednani.
Zajistit organizaci tiskové konference (pozvani novinaiti, moderace, tiskové zpravy,
obc¢erstveni, mistnost apod).
Zajistit k dispozici program pro ucastniky.
Organiza¢né zajistit pribéh celé akce veetné vizudlni identity (oznaceni vlajkami a
logyVaVpl a MSMT, zajistit piesuny, komunikaci s G¢astniky a dodavateli, kontrola
kvality sluzeb apod.) a reprezentativnosti jednotlivych prostor (kvétinova vyzdoba
apod).
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e Vyhodnotit konferenci — zpracovat dotaznikové Setieni a spolupracovat pii vyuétovani
celé akce do deseti dnli od konani konference.

e VSechny pouzité materidly musi respektovat Manudl vizudlni identity OP VaVpl.

1.2.2 - Rozsah pozadovanych sluZzeb - prostory

V3echny poZadované prostory v jednom objektu

Pro ucastniky konference bude k dispozici dostate¢ny pocet parkovacich mist (cca pro
100 automobili)

Pfedsali s mozZnosti vyuzZiti obCerstveni

Prostor pro informaéni stanek

Misto pro registraci u¢astniki

Satna

1 velky konferenéni sal (s kapacitou pro 300 ucastnikii)

2 mensi konferenc¢ni sédly (kazdy s kapacitou cca 100 ucastniki)

1 mistnost pro konani tiskové konference (cca 20 Géastniki)

1 mistnost jako zédzemi pro organizatory nachéazejici se v bezprostiedni blizkosti
velkého salu

VSechny sély k dispozici v dobé& od 8 do 18 hodin

Kazdy ze viech 3 salti musi byt vybaven platnem, dataprojektorem a PC. V8echny sély
musi byt ozvuceny, v kazdém séle k dispozici 2 bezdratové mikrofony.

1.2.3 - Rozsah pozadovanych sluZeb - stravovani

Obcerstveni v piedsali pro 300 osob (kava, ¢as, mineralka, dZus, kolacky, jablkovy
z4vin)

Obéd v misté konani konference pro 300 ucastnikii: Ob&d bude mit formu rautu a bude
zahrnovat i vegetarianska jidla. nealkoholické napoje.

Odpoledni raut. Pripitek, leh¢i jidla — kufeci, losos, parmska Sunka, vybér salatd,
ovoce, dezerty, nealkoholické napoje, pivo, vino, kédva, ¢aj

1.2.4 — Publicita

[ ]

Zajisténi tiskové konference

Zajisténi PR ¢lank(, monitoring vystupt

Zajisténi profesionalni fotodokumentace celé konference

Zajisténi vnitini vyzdoby sdlu: loga MSMT a VaVpl, vlajky EU, vlajky CR,

1.2.5 - Ubytovaci sluzby

% dededk

e Zajistit a uhradit pro ucastniky konference (do 20 osob) ubytovani v alespori
hotelu dostupném do 30 minut MHD od mista konani akce.
e Zaroven jim zajistit pfislusny servis.



1.2.6 - DalSi pozadované sluzby

Tlumoc¢nické kabina se dvéma tlumoc¢niky/cemi
Tlumodeni z ¢estiny do angliétiny a z angli¢tiny do CeStiny

Wifi pfipojeni pro viechny u¢astniky i organizatory konference zdarma.
Zajisténi dopravy pro cca 20 VIP ucastnikti (mikrobusy) z leti$té/nadrazi/hotelu na
konferenci a zpét.

Fakultativné: zajisténi ve¢erniho programu pro nékteré z VIP ulastniki (cca 20-25
osob), v den konani akce (v&etné dopravy)

1.3 Cil zakiazky

Cilem zakéazky je hladky prib&h pfipravy a realizace konference pro 200 - 300
ucastniki

1.4 Casové vymezeni zakazky (Registrace, misto a ¢as realizace)

Zhotovitel zah4ji registraci ucastniki nejpozdé&ji 10.11.2008. K 1.12.2008 bude
informovat zadavatele o stavu pfiprav a poltu registrovanych ucastnik. Veskeré
vystupy zrealizace projektu dodd zhotovitel zadavateli do 10 dnl od konani
konference.

Konference se bude konat v Ostravé dne 8. 12. 2008.

Konference je koncipovana jako jednodenni.

1.5 Vymezeni ilohy zadavatele

Pribézna dostupnost kontaktniho pracovnika pro potieby konzultaci s povéfenymi
pracovniky zhotovitele zakazky.

Utast povéfenych pracovnikii zadavatele na dohodnutych setkénich se zhotovitelem
zakazky.

1.6 Vymezeni tilohy zhotovitele

Zhotovitel bude zakazku realizovat vlastnim jménem, samostatné a ve spolupraci se
zadavatelem

Cést Ginnosti (subdodavky) miZe zhotovitel fesit prostfednictvim subdodavatele. Tyto
¢innosti musi byt v nabidce pfedem specifikovany.

Z4dny z &lent tymu jednoho uchaze&e nesmi byt &lenem tymu jiného uchazede

V pribéhu realizace zakazky se predpokladd nutna pribéZzna komunikace zhotovitele

se zadavatelem a dal3imi relevantnimi subjekty. Komunikace by se méla odehravat
mimo jiné témito zplsoby:



v’ Pracovni schlizky a konzultace se zadavatelem, na nichZz bude zhotovitel
prezentovat vysledky své prace
v’ Zpracovani veSkerych pfipominek zadavatele k pribéhu organizainiho
zajisténi konference
v" Komunikace elektronicka (e-mail), telefonicka pevnym i mobilnim telefonem
Zpracovatel musi prokéazat vysokou flexibilitu v reakci na pozadavky zadavatele,
zejména vcasnosti dodani pozadovanych podkladi k pribéhu registrace ucastnikl
konference
Zadavatel si vyhrazuje pravo na detailni monitorovani a kontrolu pribéhu realizace
zakazky. Monitorovani a kontrola bude provadéna jmenovanymi zastupci zadavatele.
Zhotovitel se zavaZe umoznit zadavateli ovéfeni a kontrolu zakazky v misté jeji
realizace. Tato kontrola se bude konat po dohodé se zhotovitelem.

1.7 Vystupy zakazky

Zhotovitel splni pozadované tkoly viz. kapitola 1. Piedmét vefejné zakéazky. V piipadé
potfeby zadavatele zhotovi také pribéZnou zpravu o realizaci zakazky. Jednotlivé vystupy
budou pfedmétem schvalovani ze strany zadavatele.

2. Kvalifikace dodavateli

2.1

2.2

Obecna ustanoveni o prokazovani splnéni kvalifikace

Uchaze¢ je povinen v souladu s ustanovenim § 50 a nasl. ZVZ prokézat splnéni
kvalifikace, kterd je pfedpokladem hodnoceni nabidek vefejné zakdzky malého
rozsahu.

Veskeré doklady poZzadované k prokazani splnéni kvalifikace museji byt pfedloZeny
v origindlu nebo v ufedné ovéfené kopii. Je-li Zadavatelem vyZadovano Cestné
prohlaSeni, musi byt podepsano statutarnim organem uchazee; v piipadé podpisu
jinou osobou musi byt origindl nebo ufedné ovéfend kopie zmocnéni této osoby
soucasti dokladd, kterymi uchaze¢ prokazuje splnéni kvalifikace.

Nesplnéni téchto podminek posoudi Zadavatel jako nesplnéni kvalifikace s nasledkem
vylouceni uchazece.

Vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavateld, ktery k poslednimu dni, ke kterému
ma byt prokdzano splnéni kvalifikace, neni star$i neZ 3 mésice, mohou uchazeci
zapsani v seznamu kvalifikovanych dodavateli (viz ustanoveni § 125 a nasl. ZVZ)
prokazat splnéni zékladnich kvalifikaénich pfedpokladii a profesnich kvalifikaénich
predpokladi, a to v rozsahu ve vypise uvedenych Gdajii a poZadavkll Zadavatele k
prokazani splnéni piislusné kvalifikace pro tuto vetfejnou zakazku.

Zahrani¢ni uchaze¢ prokazuje splnéni kvalifikace dle ustanoveni § 51 odst. 7 ZVZ.

Doba prokazovani splnéni kvalifikace

Veskeré informace a doklady prokazujici splnéni kvalifikace je dodavatel povinen
prokazat ve lhité pro podani nabidek stanovené v ¢l. 9 této vyzvy.
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2.5

2.6

Zakladni kvalifika¢ni predpoklady

Uchazeg splni zakladni kvalifikaéni predpoklady, pokud podepise Cestné prohldseni o
zakladnich kvalifikaénich pfedpokladech, viz pfiloha €. 1 vyzvy.

Profesni kvalifika¢ni pFedpoklady

Splnéni profesnich kvalifika¢nich pfedpokladi prokaze uchazeg, ktery predlozi vypis z
obchodniho rejstfiku €1 vypis z jiné obdobné evidence, ve které je zapsan, ne starsi 90
kalendarnich dnti k poslednimu dni, v némZ mohou byt nabidky dle ¢l. 9 této vyzvy.

Technické kvalifikaéni pFedpoklady

K prokézéni splnéni technickych kvalifika¢nich pfedpokladi dodavatele pro plnéni
vefejné zakdzky uchaze¢ déle pozaduje predloZeni seznamu pracovniki, ktefi se budou
podilet na plnéni sluzeb vefejné zakazky.

Uchaze¢ realizoval minimélné 3 konference obdobného rozsahu v poslednich tfech
letech, coz dolozi seznamem realizovanych konferenci za posledni tii roky (s
uvedenim poctu Gcastnikl na dané akci). Uchaze¢ téz dolozi, Ze byl v minulych letech
zapojen do potadani mezinarodnich konferenci.

Spole¢né plnéni zakazKky vice dodavateli

Zadavatel nepfipousti spoleéné plnéni zakazky vice dodavateli, to v3ak nevyluéuje
mozZnost, aby vitézny uchaze¢ nemohl plnit ¢&ast zakdzky prostfednictvim
subdodavatele.

3. Variantni reSeni

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidky

4. Predpokladana hodnota verejné zakazky (bez DPH)

Cena zakéazky nesmi ptekro€it 1 950 000,-K¢&
(slovy: ,,Jedenmiliondevétsetpadesat tisickorunceskych* bez DPH.



S. Dodate¢né informace k zaddvacim podminkam

Uchazeé¢i mohou zasilat piipadné pisemné vécné dotazy k této vyzve tak, aby byly doruceny
nejpozdéji do doby tii dnti pfed skonenim lhiity pro podani nabidek kontaktni osob& za
zadavatele, Ing. Lada Kofinkova, predev§im elektronicky na emailovou adresu
Lada.Korinkova@msmt.cz, piipadné formdlni dotazy k vybérovému fizeni na
ladislav.soucha@msmt.cz .

6. Zavazna struktura nabidky:

6.1  Prokézani kvalifikace 2.1 - 2.5

6.2  Navrh metodiky a koncepce feSeni zakazky v¢etn€ harmonogramu

6.3  Reference z poskytovanych sluzeb obdobného charakteru

6.4  Celkova nabidkova cena (za zakazku) bez DPH a v¢. DPH
Uchazec predlozi cenovou nabidku, ktera bude pevné stanovena, bude zahrnovat
veskeré naklady spojené s realizaci zakdzky a bude koneén4.

6.5  Navrh smlouvy o dilo

7. Zakladnim hodnoticim Kkritériem je ekonomicka vvhodnost nabidky

7.1. Dil¢i hodnotici kritéria pro vybér ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky

7.1.1. Nabidkova cena v€etné¢ DPH 50%
7.1.2. Kvalita navrhovaného feSeni 35%
7.1.3. Vyhodnost smluvnich podminek pro zadavatele 15%

7.2.  Jako nejvyhodnéjsi bude vybrana nabidka dodavatele na zakladé nize uvedeného
postupu:

Nabidky budou pro kazdé diléi kritérium ohodnoceny na stupnici 0-100 bod.

Nabidka, ktera je v daném dil¢im kritériu nejvyhodnéjsi, obdrzi za toto kritérium 100 bodd.
Ostatni nabidky ziskaji takové bodové ohodnoceni, které vyjadfuje miru splnéni daného
dil¢iho kritéria ve vztahu k nejvyhodnéj$i nabidce. Pro &iselné vyjadfitelna diléi kritéria se
pfitom pouZije tohoto vzorce:

- u kritérii, kde mé nejvhodnéjsi nabidka nejniz8i hodnotu (cena, apod.):

100 x nejvyhodnéjsi nabidka, tj. nejniZsi cena (hodnota) x vaha vyjadfena v procentech/cena
(hodnota) hodnocené nabidky

- u kritérii, kde ma nejvhodné&jsi nabidka nejvy$si hodnotu (kvalita navrhovaného feSeni
apod.):

100 x hodnota hodnocené nabidky x vdha vyjadfena v procentech/nejvyhodnéjsi nabidka, tzn.
nejvyssi hodnota.

Pro hodnoceni neciselnych nabidek se pouzije bodova stupnice 1 aZ 100. Nejvhodnéjsi -
nabidce je pfifazena hodnota 100 bodi a vysledna hodnota je pak pocet pfidélenych boda
hodnocené nabidky x vaha vyjadfend v procentech.



8. Lhiita, po kterou je uchaze¢ svou nabidkou vizin

Uchaze¢ je vazan celym obsahem své nabidky do 31. 12. 2008.

9. Lhiita pro piedloZeni nabidky

Lhitou pro podani nabidek se rozumi doba, ve které miize uchaze¢ podat svou nabidku. Lhita
podéni nabidky kon¢i dne 3. 11. 2008 ve 12:00 hodin stiedoevropského Casu.

10. Zpusob a misto pro podani nabidky:

10.1

10.2

10.3

10.4

Nabidku je uchaze¢ povinen dodat v Ceském jazyce pisemné v origindle a ve
4 kopiich, a to véetné pozadovaného fazeni nabidky i dokladl k prokézani splnéni
kvalifikace. Zaroven je uchaze¢ povinen tyto dokumenty poskytnout v elektronické
podobé na nosic¢i dat, ktery bude zabezpeCen proti moznosti provedeni jakychkoliv
dodatenych zmén v datech v ném obsaZenych. Nosi¢ musi byt oznacen
identifikaénimi udaji uchazefe a ndzvem a oznaenim pfedmétu vefejné zakazky.
Dokumenty v elektronické podob& budou poskytnuty ve forméatu pro bézné dostupny
textovy editor a tabulkovy procesor (DOC, XLS), oskenované materialy (PDF)

Uchaze¢i mohou nabidku podat osobné nebo doporuéené postou, a to tak, aby byla
nejpozdeji do konce lhity pro podani nabidek dorufena Zadavateli.
Kazdy uchaze¢ mize podat pouze jednu nabidku.

Obédlku s nabidkou oznaéte vyrazné ,NABIDKA - ,Slavnostni konference
k zahajeni Opera¢niho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace“ - NEOTVIRAT*
a zpétnou adresou uchazece.

Mistem pro podani nabidek je podatelna zadavatele na adrese Karmelitska 7, 118 12
Praha 1.

11. Pravo zrusit vvzvu

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni kdykoliv zrusit, a to i bez udani divodu,
nejpozdéji do uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.

12. Zavérecéné ustanoveni

Uchaze¢im nenéleZi za vypracovani nabidek z4dnd odména ani uhrada nakladi spojenych
s jejich vypracovanim a s Gasti v zadavacim fizeni. Nabidky ani jejich jednotlivé Casti
nebudou uchazeéiim vraceny.



Zadavatel si vyhrazuje pravo:

« pozadovat od uchazeft dopliujici informace a ovefit si skuteCnosti uvedené
v nabidkach,
. jednat s uchazeCem o smluvnich podminkéch.

Navrh smlouvy musi mj. vyhovovat témto podminkam:

- Uchaze€ je zadavateli povinen pfedloZit jediny, zavazny navrh smlouvy na cely
predmét zakazky

- Navrh smlouvy nesmi odporovat pozadavkiim uvedenym v této vyzve.

-V pfipadé€, Ze bude ¢ast zakazky plnéna formou subdodavky (prostfednictvim tfeti
osoby), pozaduje zadavatel uvést v nabidce i ve smlouvé, ktera ¢ast zakazky bude
provadéna tfeti osobou (subdodavatel) a identifikovat tyto tfeti osoby. Zména
subdodavatele v pribéhu plnéni zakazky je moZnd pouze po predchozim
pisemném souhlasu zadavatele. Vitézny uchaze¢ zajisti sbér veskerych
pozadovanych idaji a dokladti i od viech svych subdodavateld.

- Navrh smlouvy musi byt ze strany uchazefe o zakazku podepsan statutarnim
zastupcem piislusné instituce nebo osobou ktomu zmocnénou statutdarnim
zéastupcem piisludné instituce, original ¢i ufedné ovéfena kopie zmocnéni musi byt
v takovém piipadé soucasti ndvrhu smlouvy o zakazku. PfedloZeni nepodepsaného
navrhu smlouvy, popiipadé nepiedlozeni zmocnéni dle pfedchozi véty, neni
piedloZeni fadného névrhu pozadované smlouvy a nabidka uchazece je v takovém
piipadé neuplna.

- Uchaze¢ o zakazku se musi v navrhu smlouvy zavazat, Ze nedojde ke zménam
pléanu piipravy a realizace akce, bez pfedchoziho souhlasu zadavatele

- Uchazec je povinen akceptovat pravo zadavatele na provadéni kontroly realizace
zakazky. V ramci kontrol je uchaze¢ povinen umoznit piistup ke vSem dokladiim
souvisejicim s realizaci zak4zky.

- Uchaze¢ je povinen predkladat pribézné jednotlivé vystupy zadavateli a na
zékladeé pisemného poZadavku zadavatele pfedloZit priibéZnou zpravu.

V Praze dne 21. fijna 2008 A
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Ing. Johana Burgetova

feditelka odboru technické pomoci






