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1 Uvod

Tato metodika je uréena pro Zadatele a prijemce podpory z vyzvy k predkladani Zzadosti o podporu
projektd vramci komponenty 7.4 Narodniho planu obnovy ,Podpora zelenych dovednosti
a udrzitelnosti na vysokych Skolach (dale jen “Vyzva”). Cilem této metodiky je podat Zadatelim
informace o postupu pfi zpracovani zadosti o podporu, seznamit je s povinnymi nalezitostmi zadosti
o podporu a upozornit je na potencialnirizika, kterd mohou ohrozit véasné a radné predloZeni Zadosti
o podporu. Pfijemcim vyzvy poskytuje informace o povinnych a doporucenych postupech pfi
realizaci projektu.

Oznacenim postaveni osob v muzském rodé (napf. vyzkumny pracovnik apod.) se v ramci vyzvy a jeji
navazujici dokumentace rozumi osoby bez ohledu na jejich genderovou identitu.

Verze metodiky jsou &islovany vzestupné od 1. Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy (MSMT)
mlzZe vydat mezi jednotlivymi verzemi metodické dopisy, které upravuji/doplniuji metodiku
v konkrétni kapitole/podkapitole. Témito metodickymi dopisy se Zadatel fidi od data jejich platnosti
a udinnosti. Verze metodiky nabyvaji platnosti dnem jejich zvefejnéni na webu MSMT, NPO pro vysoké
Skoly (Vyzva k predkladani navrhl projektd v ramci Narodniho pldnu obnovy pro oblast vysokych Skol
pro roky 2022-2024, MSMT CR (msmt.cz) a G€innosti nabyvaji dnem uvedenym v metodice, nejdFive
vSak v den platnosti.



https://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/vyzva-k-predkladani-navrhu-projektu-v-ramci-narodniho-planu
https://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/vyzva-k-predkladani-navrhu-projektu-v-ramci-narodniho-planu
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Pti realizaci projektu je ptijemce povinen fidit se platnou a ucinnou verzi metodiky, metodickymi
dopisy k metodice a dalSimi podminkami uvedenymi v Rozhodnuti o poskytnuti podpory a Rozhodnuti
o poskytnuti finan¢niho pFispévku. O vydani nové;jsich verzi metodiky a o vydani metodickych dopist je
ptijemce informovan na https://www.msmt.cz. a v IS NPO.

Rozhodnuti o poskytnuti podpory obsahuje hlavni podminky pro realizaci projektu. Kromé vyse uvedenych
dokumentd je pFijemce povinen Fidit se v pribéhu realizace projektu také Gcinnou legislativou Ceské
republiky a Evropské unie.

2 Definice pouzivanych pojmU

Administrativni tym

Tento pojem zahrnuje vSechny pracovniky, ktefi zajistuji fizeni a administraci projektu, naptiklad
provadéji jeho monitorovani, pfipravuji vyuctovani a zajistuji jeho publicitu. Smyslem jejich cinnosti
neni prace s cilovou skupinou. Nej¢astéji se jednd o projektového a finanéniho manazera, asistenta, PR
manazera apod.

Celkové vydaje

Celkové vydaje projektu predstavuji veskeré vydaje, které jsou pouzity na realizaci daného projektu (at
uz jsou hrazené ze zdroj uréenych na projekt ¢i z jinych zdrojd). Pro urceni celkovych vydaja v EUR je
rozhodna vyse zpUsobilych vydajd projektu uvedenych v RPPP a dalsich vydaji nevykazovanych jako
zpUsobilych v projektu, pficemzZ pro prepocet se pouZije mési¢ni kurz Komise platny v den vydani
(vypraveni) tohoto pravniho aktu. Pokud by v pribéhu realizace projektu nastala zména celkovych
vydaju projektu (stanovena v CZK), pouZije se pro prepocet do EUR mésicni kurz Komise platny k datu
ucinnosti zmény celkovych vydaju.

Celozivotni uceni

Celozivotni uceni je souhrn vsech aktivit realizovanych od raného détstvi az po dlichodovy vék, jehoz
cilem je dosdhnout odpovidajicich znalosti a dovednosti v oblasti osobniho, ob¢anského, socidlniho
i profesniho rozvoje. Zahrnuje formalni vzdélavani, neformalni vzdélavani a informalni uceni.
Cilova skupina

Skupina subjektl nebo osob, na kterou je program/projekt zaméren a ma z néj uZitek po dobu jeho
realizace, v€etné doby udrZitelnosti projektu (napf. pracovnici vyzkumnych organizaci a vysokych skol,
studenti vysokych skol, déti a Zaci, pedagogicti pracovnici).

Dalsi dokumentace vyzvy — metodické a vykladové materidly, popf. jejich pfilohy, které vydava
poskytovatel a zverejriuje je v IS NPO/na webovych strankach.

Datum zpusobilosti vydaji

Predstavuje datum mozného vzniku zpUsobilych vydajd. Toto datum je specifikovano ve Vyzvé.
Dodavatel/Subdodavatel

Fyzickd nebo pravnicka osoba, kterd dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace.
Subdodavatel je najiman primarnim dodavatelem, aby provadél specifické plnéni jako dil¢i soucast
zakazky apod. Podle §17 pism. ) zakona o verejnych zakazkach je ,subdodavatelem osoba, pomoci které
ma dodavatel plnit uréitou ¢ast verejné zakazky nebo kterd ma dodavateli k pInéni verejné zakazky
poskytnout urcitd prava“. Jedna se o subdodavatele prvni instance.

Evaluace/Hodnoceni

Proces zalozeny na dlkladném sbéru informaci a na jejich odborném vyhodnocovani s cilem ziskat
spolehlivé podklady pro ftizeni implementace a strategické rozhodovani. Evaluace tak pfispiva
k hospodarnosti pfi nakladani s vefejnymi prostiedky a pfi jejich ¢erpani.

Cilem realizace evaluacnich aktivit programu je pak zejména vyhodnocovani Uspésnosti intervenci
realizovanych na Urovni programu.

Zadatelé a piijemci poskytuji potfebnou soudinnost pfi provadéni hodnoceni projektl. PFijemce


http://www.msmt.cz./
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projektu je povinen poskytovat soucinnost pfi realizaci evaluacnich aktivit v rdmci vyzvy po celou dobu
realizace projektu, po dobu jeho udrzitelnosti projektu a kdykoliv to bude v souvislosti s fesSenim
projektu nutné. Na zékladé osloveni MSMT se podili na evaluanich aktivitach, a to napF. formou G&asti
na fizenych rozhovorech, dotaznikovych setfenich apod.

Evropsky ufad pro boj proti podvodiim (,,European Anti-fraud Office” — OLAF)

Evropsky Ufad pro boj proti podvodim (OLAF) pfedstavuje Ufad na ochranu financnich a ekonomickych
zajm( EU. Jde o nezdvisly urad plsobici v ramci Evropské komise (EK), jehoZ poslanim je vysetrovat
podvodnou ¢innost tykajici se rozpoctu EU, pripady korupce v organech a institucich EU a zavazného
pochybeni ze strany jejich pracovnik(. OLAF vypracovavd pro EK politiku tykajici se potirani
podvodU. Hlavni Ulohou Uradu je vést spravni vySetfovani v clenskych statech, které se tyka financnich
zajm0 EU (vnéjsi vysSetifovani), a vySetfovani personalu a organ( EU (vnitfni vysetfovani). Pravnim
zakladem pro potirani podvodné cinnosti v EU je ¢lanek 325 SFEU (ktery nahradil ¢lanek 280 Smlouvy
o ES).

Recovery and Resilience Facility (RRF)

Nastroj pro oziveni a odolnost je docasny ndstroj, ktery je ustfednim prvkem ndstroje
NextGenerationEU — planu EU, jehoz cilem je vyjit ze soucasné krize spojené s pandemii COVID-19
a krize v dusledku ruské invaze na Ukrajinu. Jednim z pilitl se stal RePower EU, ze kterého Cerpa tato
vyzva.

Indikator

Indikatory jsou zdkladnimi nositeli informaci o vécném plnéni projektu. Tvofi je kdd, ndzev, definice,
mérnda jednotka véetné popisu zplsobu méreni, zdroje Udajl, vychozi, dosazena a cilova hodnota.
Kliéova aktivita / aktivita vyzvy

Klicova aktivita, resp. aktivita vyzvy predstavuje soubor Cinnosti smértujici k naplnéni cild a ucelu
projektu. Klicovd aktivita je definovdana Zadatelem v Zadosti o podporu na zakladé
podporovanych/opravnénych aktivit stanovenych vyzvou.

Komentar k rozpoctu

Komentar k rozpoctu (soucast rozpoctu) slouzi k vécnému hodnoceni Zadosti o podporu. Hodnotitelé
na zakladé komentare (zdGvodnéni) posuzuji pfimérenost a provazanost rozpoctu k obsahové naplni
projektu. Podle komentafe k rozpoctu je mozné objektivné posoudit respektovani pravidla 3E
(hospodarnosti, Uéelnosti a efektivnosti) naklad(l projektu. Zadatel ma moznost p¥ipadny podrobnéjsi
komentar vioZit prostfednictvim vlastni pfilohy.

Kontrola

Kontrolu predstavuje soubor ¢innosti, které jsou vykondvany k porovnani stavu skute¢ného se stavem
Zadoucim za uUcelem poskytnuti primérené zaruky ucinnosti, Ucelnosti a hospodarnosti operaci,
spolehlivosti vykaznictvi, ochrany majetku a informaci, predchazeni podvodim a nesrovnalostem,
jejich odhalovani a ndprava a ndslednd opatfeni reagujici na tyto podvody a nesrovnalosti, jakoZ
i ndlezité fizeni rizik souvisejicich s legalitou a spravnosti uskutecnénych operaci, s prihlédnutim
k povaze dotycnych plateb. Kontroly mohou zahrnovat rlzna ovéreni, jakoZ i provadéni jakychkoli
strategii a postupl k dosazZeni cilG uvedenych v prvni vété.

Kontrolni organ

Kontrolnim orgdanem je organ vefejné sprdvy opravnény vykondvat vefejnospravni kontrolu
u kontrolované osoby. Kontrolni organ pfi kontrole zjistuje, jak kontrolovana osoba plIni povinnosti,
které ji vyplyvaji z pravnich predpisi nebo které ji byly uloZzeny na zakladé vydaného pravniho aktu
o poskytnuti podpory. V pfipadé kontrol u Zadateld a pfijemcl podpory z vyzvy je kontrolnim
orgdnem MSMT, MF, MPO, EK, EUD, OLAF, NKU, orgény Finanéni spravy CR ve smyslu zdkona
o Finanéni spravé CR, pfipadné dalii kontrolni organy dle predpisti CR a predpisC EU.


https://commission.europa.eu/strategy-and-policy/eu-budget/eu-borrower-investor-relations/nextgenerationeu_en
https://commission.europa.eu/strategy-and-policy/eu-budget/eu-borrower-investor-relations/nextgenerationeu_en
http://www.strukturalni-fondy.cz/Glosar/M/Monitorovaci-indikatory-(monitorovaci-ukazatele)
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Lhaty

V pfipadé Ihat pocitanych ve dnech, neni-li uvedeno jinak, zac¢ina Ihta bézet den nasledujici po dni,
ktery je urcujicim dnem pro pocatek lhaty (napf. den doruceni dokumentu). Pokud konec lhaty pfipada
na sobotu, nedéli nebo svatek, je poslednim dnem Ih(ty nejblizsi pfisti pracovni den.

Pokud lhlta po urcitou dobu nebézi a nasledné zacina bézet od zacatku, jedna se o preruseni Ihity.
Pokud Ih(ta po urcitou dobu nebézi a nasledné pokracuje tam, kde se zastavila, jedna se o pozastaveni
Ihaty.

Naklad

Nakladem se rozumi spotfeba ekonomického zdroje vyjadfena v penéZnich jednotkach, kterd je
obvykle spojena se sou¢asnym nebo budoucim vydajem penéz. Ve finan¢ni terminologii jde o snizeni
hodnoty aktiv nebo zvyseni pasiv s dopadem na vysledek hospodareni.

Nezpusobily vydaj

Nezplsobilym vydajem je vydaj, ktery nemlZe byt proplacen z projektu, nebot neni v souladu
s prislusnymi predpisy EU nebo CR, ndarodnimi pravidly nebo dal$imi pravidly stanovenymi
poskytovatelem ¢i podminkami Rozhodnuti o poskytnuti pfispévku.

Odborny tym

Zameéstnanci projektu vykondvajici odbornou ¢ast projektu. Odborny tym je zodpovédny zejména za:
vécné plnéni aktivit projektu; tvorbu vystupl/produktl projektu; aktivni praci s cilovou skupinou.
Original (resp. elektronicky original)

Elektronicky dokument vyplnény nebo zpracovany dle vzoru ¢i elektronicky dokument zpracovany
Zadatelem (pokud vzor neni k dispozici), ktery musi byt doloZen s pfipojenym elektronickym
podpisem Zadatele. Original datové zpravy, kterd obsahuje elektronicky podpis a Casové razitko.
Ru¢ni podpis dokument nemusi obsahovat. Pokud je v nékterém vzoru dokumentu nad rdmec
uvedena kolonka na podpis, jedna se o upozornéni na povinnost dokument elektronicky podepsat.
Poskytovatel financniho prispévku

Poskytovatelem (financ¢niho) prispévku se rozumi Ustfedni organ statni spravy nebo jiny subjekt
uréeny zakonem, ktery mlze na zakladé rozpoctovych pravidel poskytnout dotaci nebo navratnou
finanéni pomoc z verejnych zdrojd. Poskytovatelem pfispévku v rdmci vyzvy je Ministerstvo Skolstvi,
mladeZe a télovychovy. Dale jen jako , poskytovatel”.

Projekt

Uceleny soubor aktivit financovanych z vyzvy, ktery sméfuje k dosazeni pfedem stanovenych a jasné
definovanych méfitelnych cild. Projekt je realizovan v uréeném casovém horizontu a s danym
rozpoctem.

Prosta kopie

Sken analogového dokumentu, elektronicky dokument.

(Original analogového nebo elektronického dokumentu, pfipadné podepsany original dokumentu,
pokud je podpis vyZzadovan, nebo uUfedné ovéfenou kopii je Zadatel povinen predloZit na vyzadani
poskytovateli nebo pfi kontrole.)

Rozhodnuti o poskytnuti podpory projektu

Pravni akt (RPPP), ve kterém je stvrzena podpora projektu, ktery splnil kritéria Vyzvy, byl doporucen
hodnotici komisi k podpore a financovani a schvalen poskytovatelem k realizaci. Tento pravni akt
predchdzi Rozhodnuti o poskytnuti financniho pfispévku a je uréen na cely projekt.

Rozhodnuti o poskytnuti financniho prispévku

Pravni akt (RPFP), ve kterém je stvrzeno poskytnuti finanéniho prispévku poskytovatelem vici
pfijemci. Blize specifikuje  podminky  poskytnuti finanéniho pfispévku. Dle vztahu
a charakteru poskytovatele a pfijemce muize mit rznou formu. Tento pravni akt je urcen na kalendarni
roky 2023/24 a 2025.



e, Financovano ] , _ Nérodni |\|<%
* * Evropskou unii .. P a= plin I
Taeas” ‘ obnovy ‘

* NextGenerationEU

Pfijemce

V ramci této vyzvy se jednd o verejnou vysokou skolu. Pfijemce je zodpovédny za zahdjeni, realizaci Ci
udrzeni projektu, ktery na zakladé pravniho aktu o poskytnuti podpory projektu a pfi splnéni v ném
stanovenych podminek predklada poskytovateli zadost o finanéni prispévek (ZoP).

Realizace projektu, resp. fyzicka realizace projektu

Realizace projektu predstavuje cinnosti souvisejici s napliovanim aktivit projektu v obdobi
mezi zahdjenim (fyzické) realizace a ukoncenim (fyzické) realizace projektu, tj. v dobé trvani projektu.
Realiza¢ni tym

Zahrnuje vSechny pozice v projektu, tzn. administrativni a odborny tym projektu.

UdrZitelnost

UdrZitelnosti rozumime zachovani vysledkd projektu i po ukonéeni fyzické realizace projektu. Zadatelé
by méli predstavit strategii dalSiho pokracovani prace s vysledky projektu béhem udrzitelnosti tak, aby
nebyly naruseny principy 3E. Jakym zplsobem se dale vyvijely vysledky projektu, jak se inovovaly,
aktualizovaly, rozsifovaly ¢i byly absorbovany do dalSich produkt &i sluzeb, véetné spoluprace
s partnerskymi organizacemi, bude soucasti Zprav o udrzitelnosti. Tyto informace mohou byt dale
vyuZity pro urcovani dalsich trendll ve vzdélavani a ve spoleénosti.

Uredné ovérena kopie (v elektronické podobé)

Original dokumentu (napf. vypisy, potvrzeni) konvertovany z listinné do elektronické podoby.
Tzv. autorizovana konverze, tj. musi obsahovat dolozku o vidimaci. V pfipadé plné moci dle § 33 odst. 2
pism. c) spravniho fadu musi byt podpis zmocnitele pred konverzi ufedné ovéren, tj. musi obsahovat
dolozku o legalizaci.

Zadavaci fizeni

Postup zadavatele stanoveny v dokumentu Pravidla pro zadavani a kontrolu verejnych zakazek, jehoz
ucelem je zadani zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni zaddvaciho fizeni.

Vydaj

Vydajem se rozumi Ubytek penéznich prostiedk(i nebo penéznich ekvivalentl bez ohledu na ucel jejich
pouziti.

Vystup

Vystupem projektu je doklad o realizaci klicové aktivity nebo jeji ¢asti. Typicky mize jit o pozvanku,
prezencni listinu, prezentaci, podkladové materidly, fotodokumentaci nebo vystupové dokumenty
ze seminare, konference, jednani pracovni skupiny apod. Vystupem projektu mdze byt i novy di
modernizovany vzdélavaci systém ¢i vyzkumné pracovisté.

Vyzva

Vyzva je aktivita vlastnika komponenty (poskytovatele), popt. jiného k tomu povéreného subjektu
pfislusného programu, vyzyvajici zadatele k podani Zadosti o podporu podle pfedem stanovenych
podminek.

Zakladni parametry projektu

Dokument Zakladni parametry projektu je soucasti RPPP. Tato pfiloha obsahuje prehled skute¢nosti
a zavazk(l Zadatele, podle nichz byl projekt hodnocen a které jsou zdsadni pro realizaci projektu, tzn.
identifikace prijemce, cile, vystupy a indikatory véetné cilovych hodnot a harmonogram a déle rozpocet
projektu podle kalendainiho roku. Tento dokument generuje MSMT zIS NPO a po kontrole
M3SMT/%adatele bude souéasti RPPP. Zmény zavazkd uvedenych v tomto dokumentu maji charakter
podstatnych zmén s dopadem do pravniho aktu.

Zpusobilé vydaje

Vydaje vynaloZzené na stanoveny ucel a v ramci obdobi stanoveného ve vyzvé, které
jsou v souladu s pfislusnymi predpisy EU a CR, pfislusnym metodickym pokynem MPO-DU a dal$imi
pravidly stanovenymi poskytovatelem.
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Zadatel

Subjekt predkladajici Zadost o podporu. Timto terminem je subjekt oznacdovan v pribéhu zpracovani
Zadosti o podporu, jejiho predloZeni poskytovateli a nasledné v pribéhu schvalovani Zadosti
o podporu a vydani RPPP/RPFP poskytovatelem. Vydanim RPPP se Zzadatel stava pfijemcem.

Zadost o podporu

Zadost, kterou vypliiuje 7adatel a predklada ji s cilem ziskat finan¢ni podporu pro predkladany
projekt v rdmci programu. Zadost musi byt zpracovana v souladu s podminkami vyzvy. V pfipadé
Uspésné vyhodnocené Zadosti je vydan RPPP.

Zadost o prispévek

Zadost, kterou na zakladé aktualniho Rozhodnuti o poskytnuti podpory projektu podavé zadatel na
kalendarni rok. Na zdkladé této zadosti je vyddno Rozhodnuti o poskytnuti financniho ptispévku.

3 Pravni zaklad a dalsi vychozi dokumentace

Pravni zaklad je tvoren:

- evropskymi predpisy, které jsou dostupné na http://eur-lex.europa.eu (nap¥. zadavani
verejnych zakazek, pravidla evropskych fond(, pravidla verejné podpory, ochrana osobnich
udajt);

- souvisejicimi pravnimi predpisy CR (napf. zékon ¢. 111/1998 Sb., zakon &. 218/2000 Sb., zakon
¢. 262/2006 Sb., zakon ¢. 134/2016);

- usnesenimi vlady CR, dostupnymi na https://vlada.cz

- dalSimi zavaznymi dokumenty, dostupnymi na https://www.msmt.cz,
https://www.planobnovycr.cz;

- strategickymi dokumenty EU (napt. RePower) a Strategickymi dokumenty CR.

3.1 Podminky verejné podpory

Vysokym skolam, které poskytuji vzdélavani v ramci stdtniho vzdélavaciho systému a které jsou
financovany prevazné z verejnych prostredk(, bude na realizaci nehospodafskych ¢innosti vymezenych
v odst. 20 Ramce pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci poskytnuta podpora v reZimu
nenaplnujicim znaky verejné podpory ve smyslu ¢l. 107 odst. 1 Smlouvy o fungovani Evropské unie.

3.2 Zakladni povinnosti Zadatele/pFijemce v oblasti vefejné podpory

Zadatel je povinen postupovat v souladu s podminkami, které jsou pro dany rezim podpory vymezeny
v dalsi dokumentaci vyzvy.

Pfijemce je povinen uskutecnit pofizovani zboZi a sluzeb (nebo jiné srovnatelné transakce) v souladu
se zasadami pravidel pro vybér dodavatell a predpist o zadavani verejnych zakazek.

3.3 DUsledky poruseni pravidel pro verejnou podporu

Hlavni roli pfi posuzovani poruseni pravidel vefejné podpory ma EK. Pfijemci verejné podpory muze
byt uloZena povinnost vratit poskytnutou verejnou podporu vcetné urok(l. Neni podstatné, zda
zavinéni stdlo nebo nestalo na strané pfijemce verejné podpory. Pokud tedy EK shleda, Ze poskytnuta
verejna podpora je neslucitelnd se spoleénym trhem a rozhodne o navraceni nebo prozatimnim
navraceni verejné podpory, je pfijemce povinen danou verejnou podporu véetné urok( vratit.
Poskytovatel bude pro ucely procesu navraceni podpory postupovat dle § 7 zdkona o Upravé
nékterych vztah( v oblasti verejné podpory.

Promlceci lh(ta pro zahdjeni jednani ve véci protipravni podpory u EK je 10 let a poc¢ind bézet dnem,
kdy byla podpora poskytnuta.


http://eur-lex.europa.eu/
https://vlada.cz/
https://www.msmt.cz/
https://www.planobnovycr.cz/
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3.4 DNSH

Ptijemce je povinen efektivné znemoznit poskozovani environmentalnich cild definovanych v ¢l. 9 a 17
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2020/852 ze dne 18. ¢ervna 2020 o zfizeni ramce pro
usnadnéni udrzitelnych investic a o zméné nafizeni (EU) 2019/2088 ve smyslu Oznameni Komise
Technické pokyny k uplatfiovéni zasady ,,vyznamné neposkozovat” podle nafizeni o Nastroji pro oziveni
a odolnost (2021/C 58/01). Pfijemce v dobé realizace projektu dodrzuje platnou narodni legislativu,
zejména:

Zakon ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim Fadu (stavebni zdkon), ve znéni pozdéjsich
predpisl, a zdkon ¢. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjsich predpist (stavebni zakon); Zakon
¢. 541/2020 Sb., o odpadech, ve znéni pozdéjsich predpisu, (dale jen ,,zakon o odpadech”).

Dale plati, Ze vSechny nové spotfebice musi splfiovat nejvyssi dostupnou energetickou tfidu dle
prislusné legislativy pro dany typ spotrebice (je-li relevantni).

4 Predmét podpory

Vyzva souvisi s ekologickou transformaci vzdélavaciho systému, a to zejména podporou rozvoje
zelenych dovednosti. V ramci jednotlivych klicovych aktivit projektu bude podpofen vznik nové
akreditovanych studijnich program( a novych pfedmétll do stavajicich studijnich program( s jasné
definovanymi vysledky uceni v oblasti udrzitelnosti, zmény klimatu, ochrany Zivotniho prostredi
a biologické rozmanitosti s nalezitym zohlednénim environmentalnich, socidlnich a ekonomickych
aspektl. Dalsi klicovou aktivitou bude vytvareni strednédobych a dlouhodobych strategii udrzitelnosti
a zelené transformace (v pfipadé, Ze VS jiz touto strategii disponuje, pak se mini evaluovan3,
aktualizovana nebo rozsifena strategie), v€etné oblasti vzdélavadni v oblasti zelenych dovednosti,
uzavirani strategickych partnerstvi s tfetimi stranami, ktera jsou relevantni pro nové nebo upravené
studijni programy. Tvorbou kurzd celoZivotniho vzdélavani bude téZ podpofen trh prace v souvislosti
s ménicimi se potfebamitrhu prace, feSenim nedostatk( kvalifikovanych pracovnikid v zeleném odvétvi
a v odvétvi energetiky a zajisténim dlouhodobé zaméstnanosti.

4.1 Ocekavané vystupy podle kli¢ovych aktivit

Klicové aktivity a pozadavky na né kladené jsou definovany ve vyzvé. VSechny klicové aktivity mohou
byt realizovany po celou dobu fyzické realizace projektu, nize definované sledované vystupy musi byt
dosazeny nejpozdéji k datu ukonceni fyzické realizace projektu (tedy 31.12.2025), neni-li u vystupu
uvedeno jinak.

Sledované vystupy projekt(:

1) KA1 - nové akreditované programy v oblasti zelené transformace dokladované:

- v pfipadé novych studijnich program(, vytvorenych mimo ramec stavajici institucionalni
akreditace: kopie rozhodnuti o akreditaci udélenych novym studijnim programdm Narodnim
akreditacnim uradem pro vysoké skolstvi;

- v pripadé novych studijnich program, vytvorenych v ramci stavajici institucionalni akreditace:
kopie pfislusnych internich dokument( prislusné vysoké Skoly osvédcujicich vytvoreni novych
studijnich program(l v rdmci jeji instituciondalni akreditace (napt. rozhodnuti o akreditaci);

- struény popis studijniho programu v¢. toho, jak rozviji zelené dovednosti a definuje vysledky
uceni v souladu s ESCO;

- link studijniho programu (web) nebo, screenshot informacniho systému.
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KA2 - nové/inovované predméty v oblasti zelené transformace ve stavajicich studijnich

programech dokladované:!

- nové nebo aktualizované sylaby predmétd, doplnéné v pripadé aktualizovanych predmétl
Zpradvou o provedenych zménach?, seznam novych nebo aktualizovanych pfedmétl
s uvedenou provazbou na studijni programy v¢. seznamu SP

- strucny popis predmétu v¢. toho, jak rozviji zelené dovednosti a definuje vysledky uceni
v souladu s ESCO;

- link studijniho pfedmétu/programu (web), screenshot informacniho systému.

KA3 - kurzy celozZivotniho vzdélavani dokladované:

- kopie osnov;

- struc€ny popis kurzu v¢. toho, jak rozviji zelené dovednosti a definuje vysledky uéeni; link kurzu
(web), screenshot informacniho systému.

KA1-KA3 - podporené investice do specifickych technologii pro studium predmétu v oblasti zelené

transformace a udrZzitelnosti, které touto vyzvou budou podporeny;

KA1-KA3 - podporené investice do infrastrukturnich Gprav zajisténi studia predmétl v oblasti

zelené transformace a udrzitelnosti, které budou touto vyzvou podporeny;

KA4 - Strategie udrZitelnosti a zelené transformace na VS / zelené $koly ve smyslu podpory

ekologické transformace vysokych skol v kratkodobém a stfednédobém horizontu (nova strategie,

v pfipadé, e VS jiZ touto strategii disponuje, pak evaluovana a aktualizovanad nebo roziifena

strategie). V pfipadé, ze VS bude strategii tvofit na zakladé podpory z jiného zdroje financovani, je

moznym vystupem dilci strategie (napft. fakulty) nebo jeji dil¢i rozsifeni (nad rdmec tvorby z jiného

zdroje financovani). Strategie musi byt interné schvalena organy prijemce, tzn. v ramci

standardniho zavadéni strategického dokumentu skoly podle internich pravidel. Soucasti realizace

této KA mohou byt také implementacni aktivity, naplfiujici Strategii udrzitelnosti (realizované i po

doloZeni vystupu). V ramci verifikacniho mechanismu je tfeba doloZit:

- podepsanou kopii (dle internich smérnic) Strategie udrzZitelnosti a zelené transformace v¢. vize,
prioritnich oblasti, princip( a cild, které jsou nezbytné k podpofre zelené transformace univerzit
v kratkodobém a stfednédobém horizontu, véetné vzdélavani v oblasti zelenych dovednosti;

- v pfipadé inovace, aktualizace Ci rozsiteni doda prijemce Zpravu o provedenych zménach, které
proved| ve strategii.

Vystup musi byt doloZzen do 31.12.2024.

KAS - strategické partnerstvi vysokych $kol s partnery z vefejného a/nebo soukromého sektoru

(ndrodni a/nebo mezinarodni) v oblasti zelené transformace dokladované:

- Podepsanad kopie smlouvy, memoranda ¢i dopisu ke spolupraci (napf. Letter of Intent).
Soudasti vystupu musi byt identifikace ocekdvanych prinost partnerstvi pro VS i pro
vefejnost/region apod.

- Popis vysledkl spoluprace a strucna SWOT analyza strategickych partnerstvi se tretimi
stranami pfi inovacich vzdélavaci nabidky VS/spolupraci na tvorbé strategie.

Tyto vystupy musi byt doloZeny do 30.06.2025.

Strategické partnerstvi je mozné uzavfit na jednotlivé klicové aktivity.

1V rédmci nekreditovanych doktorskych programil Ize uplatnit alokaci ¢asové dotace nového predmétu, ktera bude nasledné
pfepoctena na kredity.

2\ pripadé pilotaZze nového predmétu je tfeba doloZit vysledky evaluace (vé.evaluace studentd) a popsat zmény provedené
po této pilotazi.
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5 Udrzitelnost

Udrzitelnost projektu je vyzvou stanovena minimadlné po dobu 5 let od ukonéeni fyzické realizace
projektu. Po dobu udrzitelnosti je pfijemce opravnén vystupy aktualizovat dle identifikovanych potieb
(napf. aktudlni védecké poznatky v dané oblasti). Pofizené vybaveni a zafizeni je povinen udrZovat na
vlastni naklady, mlze dochdazet k jeho obnové/obméné (napf. v zavislosti na vyrobcem stanovené
Zivotnosti).

6 Harmonogram projektu

Zadatel popi$e harmonogram plnéni cild projektu a jednotlivych klicovych aktivit. Z harmonogramu
musi byt patrny ¢asovy ramec realizace projektovych aktivit v¢. jejich vazby na pInéni konkrétnich
cild/vystupt a postupného plnéni hodnot vybranych indikatord. Harmonogram bude svym rozsahem
odpovidat terminlim, stanovenych vyzvou. VSechny projektové aktivity vedouci k naplnéni cil(
projektu musi byt ukonceny nejpozdéji k 31. 12. 2025.

7 Priprava zadosti o podporu

Navrh projektu zpracovdva Zzadatel pouze elektronicky vIS NPO uréeném pro komponentu 7.4.
Zadatel se v IS nejprve registruje, nasledné zpracovavé a finalizuje Zadost o podporu. Svou
zpracovanou zadost uklada. Po dokoncéeni zadosti tuto zadost ulozi a finalizuje pro vygenerovani
vysledného dokumentu ve formatu PDF. Tento dokument spolecné s prlvodnim dopisem opatfenym
elektronickym podpisem statutdrniho zastupce (pfip. jim zplnomocnéné osoby) zasle datovou
schrankou poskytovateli dle informaci vyzvy. Zadost o podporu je mozné téz zaslat daléimi zptisoby dle
vyzvy.
Postup pro vyplnéni webového formuldre Zadosti o podporu v IS NPO bude popsan v rdmci seminare
pro zadatele a ndsledné popsan v uzivatelské prirué¢ce dostupné v IS NPO.
V pfipadé, Ze Zadatellm nestadi textové pole v IS NPO, stanovené pro konkrétni informace, odkazi
se na prilohu zadosti o podporu a informace uvedou v této pfiloze.
Soucasti Zadosti o podporu jsou informace pro tvorbu dokumentu Zakladni parametry projektu (ZPP),
ktery je stru¢nym prehledem zavazk( Zadatele a podle kterého bude projekt realizovan (celkovy
rozpocCet projektd, vystupy a indikatory véetné harmonogramu jejich plnéni, povinnosti pfijemce,
maximalni alokace financ¢nich prostfedku). Zakladni parametry projektu budou ptilohou RPPP projektu.
V tomto dokumentu je kladen ddraz na cile projektu, které musi byt SMART (konkrétni, méfitelné,
dosazitelné, realistické, terminované), pricemz méfitelné budou zejména s vyuZitim indikatord
a nacasované budou s ohledem na harmonogram stanoveny k jednotlivym klicovym aktivitam. Cile jsou
konkrétnéjsi nez ucel podpory, ktery je uveden pfimo v RPPP projektu. Nenaplnéni cild do ukonceni
realizace projektu bude predmétem spravniho uvaZeni o stanoveni ptipadnych odvod.
Dokument Zakladni parametry projektu generuje poskytovatel po ukonceni procesu schvalovani
prevedenim textu z konkrétnich poli Zadosti o podporu do jednotlivych bodd dokumentu. PFi
vypliovani poli Zadosti o podporu je proto tfeba formulovat text co nejkonkrétnéji a zaroven strucné.
Pripadné podrobnéjsi informace (text v jednotlivych polich Zadosti je omezen na 2000 znakl a musi
obsahovat vsechny budouci zavazky) mliZze Zadatel uvést do zvlastni prilohy Zadosti o podporu.
Pfed zahajenim zpracovani zadosti o podporu v IS NPO doporucuje poskytovatel:

- prostudovat vyzvu a dalsi dokumentaci k vyzvé;

- zjistit terminy seminard pro Zadatele;

- zjistit informace o moznych konzultacich s poskytovatelem;

- zjistit informace o zplisobu a terminech predkladani Zadosti o podporu a jejich

hodnoceni.
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Tyto informace jsou dostupné predevsim na adrese www.msmt.cz.

Poskytovatel doporuCuje Zadateldm pr(béziné sledovat aktudlni informace na IS NPO
a https://www.msmt.cz u vyhlasené vyzvy, kde poskytovatel zvefejiiuje zmény vyzvy, aktualizace vzoru
priloh Zadosti o podporu, metodické vyklady, ¢asto kladené otazky (FAQ) atp.

7.1 Projektovy zamér

Poskytovatel doporucuje Zadatellm si pred zpracovanim Zzadosti o podporu v IS NPO vypracovat
nejprve projektovy zameér, ve kterém posoudi sv(j plan predevsim s ohledem na vsechny podminky
a pravidla stanovena vyzvou a dalsi dokumentaci k vyzvé.

Jedna se zejména o nasledujici:

- opravnénost subjektu (Zadatele) = kdo mize Zadat o podporu;

- misto, kde projekt muze byt realizovan;

- cilové skupiny = kdo muze byt cilovou skupinou/cilovymi skupinami projektu;

- klicové aktivity = jaké aktivity mohou byt realizovany v ramci dané vyzvy;

- zpuUsobilost financ¢nich prostfedkd = na co mohou byt financni prostfedky vyuZity, jaka mize byt
minimalni a maximalni vySe podpory na jeden projekt;

- Casové podminky vyzvy = jakd mlze byt maximalni doba trvani projektu a zohlednéni nejzazsiho
terminu pro ukonceni realizace projektu.

Projektovy zdmér neni soucasti zadosti o podporu v IS NPO ani predmétem hodnoceni ze strany
poskytovatele, slouii pouze pro potfeby Zadatele, p¥ip. pro konzultaci s poskytovatelem. Zadatelé
mohou dotazy k projektovym zamérim konzultovat prostfednictvim kontaktl uvedenych ve vyzvé,
a to v dostate¢ném predstihu pred terminem podani Zadosti o podporu.

7.2 Zadost o podporu v IS NPO

Teprve v pfipadé shody projektového zaméru s pravidly a podminkami definovanymi vyzvou je Gcelné
pokracovat v pfipravé projektu, tzn. rozpracovani Zadosti o podporu v IS NPO. Pfi zpracovani Zadosti
o podporu v IS NPO je Zadatel povinen dbat zejména na dodrZovani nasledujicich zdsad s ohledem
na typ projektu:

- zadost o podporu musi byt v souladu s pfislusnou vyzvou;

- zadost o podporu musi jasné definovat problém a navrhovat konkrétni feSeni. Zpracovani
Zadosti o podporu by méla predchazet dikladna analyza potrebnosti projektu ve vztahu
k pldnovanym cinnostem projektu a ve vztahu k jiz realizovanym cinnostem v dané oblasti
(vystuptiim/produktdm a vysledkim jinych projektd s obdobnym zaméfenim — prevence
dvojiho financovani totoznych aktivit);

- cile musi byt konkrétni, méritelné, dosaZitelné, terminované a realistické (metoda ,, SMART");

- hodnoty indikator( musi byt realné dosazitelné a jednoznacné stanovené;

- klicové aktivity realizované v ramci projektu musi byt dostatecné detailné rozepsany tak, aby
byla patrnd jejich navaznost na definované potieby a cile (detailni popis Cinnosti lze
doloZit jako samostatnou pfilohu Zadosti); vSechny planované aktivity musi byt nezbytné
pro dosaZzeni stanovenych cil(;

- harmonogram projektu musi mit logickou strukturu;

- rozpocet musi byt sestaven v souladu s pravidlem hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti
planovanych vydajd a v souladu s obecnymi zasadami (viz kap. 9);
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- udrzitelnost projektu musi byt popsana.
7.3 Pfilohy Zadosti o podporu

Povinné pfilohy Zadosti o podporu je Zadatel povinen dolozZit vidy. Nad rdmec ndvrhu projektu
a povinnych pfiloh, uvedenych ve vyzvé (kap. 4 vyzvy) je Zadatel povinen vyplnit a pfilozit k Zadosti do
IS NPO nasledujici prilohy:

e Kalkulacku jednorazovych ¢astek

e Realizacni tym

e Rozpocet s komentarem/zdivodnénim

o Cestné prohlaseni o stietu zajm(
Vzory téchto pfiloh jsou pfilohou Metodiky.

Povinné volitelné pfilohy jsou dokladany pouze za urcitych podminek (napf. v pfipadé doloZeni
Strategie udrzitelnosti a zelené transformace vzniklé po 1. 2. 2022)

Nepovinnymi pfilohami se rozumi prilohy, které priloZi Zadatel nad rdmec povinnych / povinné
volitelnych pfiloh.

8 Opravnénost aktivit projektu

Opravnéné aktivity vedou k naplfiovani stanovenych cild projektu, jednotlivych priorit v klicovych
aktivitach, které jsou specifikované ve vyzvé, popf. dalsi dokumentaci vyzvy. V souvislosti s opravnénosti
aktivit je kontrolovano, zda vSechny aktivity Zadosti o podporu jsou v souladu s vécnym zamérenim
vyzvy. Zadatel v 7adosti o podporu uvede u KA1, KA2 a KA3, jak budou relevantni vystupy (studijni
programy, predméty, kurzy CZV) rozvijet zelené dovednosti a definovat vysledky uceni v souladu s ESCO
(za kazdy vystup jednotlivé).

8.1 Rizeni projektu

Zadatel je povinen popsat do Zadosti o podporu postupy a procesy fizeni projektu. Kvalitné nastaveny
systém Fizeni umozZni v¢as identifikovat pfipadna rizika a eliminovat jejich dopad na realizaci projektu.
Obsahem popisu fizeni projektu musi byt:
- popis realiza¢niho tymu sloZzeného z administrativnich a odbornych pracovnik(;
- popis pfipadnych podpurnych systém (naptiklad SharePoint) slouzicich k efektivnimu
fizeni projektu;
- dalsiinformace k fizeni projektu (napfiklad porady realizaéniho tymu aj.).

Ve vazbé na tento popis Zadatel doloZi prostfednictvim povinné ptilohy s nazvem Realiza¢ni tym:

- popis ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic ¢lent tymU s identifikaci jejich pfifazeni
do tymG (je povoleno, aby jeden pracovnik vykonaval ¢innosti jak odborné, tak
administrativni za podminky, Ze je identifikovatelné, kterou cinnosti spada do jakého
tymu);

- wysi FTE (,full-time-equivalent”) na projektu u kazdé pracovni pozice. U pracovniki
zaméstnanych na smlouvy mimo pracovni pomér (DPP, DPC) je uveden misto vyse
Uvazku mési¢ni hodinovy fond (napfiklad: 80 hodin/mésic).

SlozZeni realiza¢niho tymu

V zadosti o podporu Zadatel popiSe organizacni strukturu a jeji fungovani. PopiSe organizacni schéma
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realiza¢niho tymu, vymezi role jednotlivych Gcastnikd, zpUsob, jak budou role pravné upraveny. P¥i
sestavovani tymu je nutné vychazet zejména z predpokladané naroc€nosti fizeni a realizace projektu po
strance obsahové a financni. Kvalita realiza¢niho tymu ma vyznamny vliv na kvalitu fizeni a Uspésnost
realizace celého projektu.

Realizacni tym projektu se déli:

a) Administrativni tym

Jednd se kuptikladu o pozice hlavni projektovy manazer, projektovy manazer, finanéni manazer,
administrativni pracovnik, personalista, specialista vefejnych zakazek, ucetni apod.
Administrativni tym je zodpovédny zejména za:
- koordinaci projektovych aktivit; organizacni a provozni stranku projektu;
- dosazeni planovanych cild projektu véetné naplnéni planovanych vystupl/produktl
a vysledkl projektu;
- zajistovani efektivni komunikace na vSech Urovnich realizace projektu (smérem
k poskytovateli, vedeni organizace prijemce jednotlivym pracovnikiim projektu);
- zpracovani zprav o realizaci a Zadosti o platbu.

Rizenim projektu, tedy projektovym managementem, by méla byt povéfena skupina pracovnik(, kterd
zajisti vSechny urovné ftizeni projektu a cinnosti souvisejici s administraci projektu. V optimalnim
pfipadé by mél byt tym sloZen z pracovnikd, ktefi jiz maji dostate¢né zkusenosti s realizaci projekta.

b) Odborny tym

Odborny tym je zodpovédny zejména za:
- vécné plnéni aktivit projektu;
- komunikaci s partnery;
- tvorbu vystupt/produktd projektu;
- aktivni préci s cilovou skupinou.

SloZeni odborného tymu musi odpovidat cildm projektu a specifickym poZzadavkim definovanych
vyzvou / dal$i dokumentaci k vyzvé. MUze se jednat o pracovniky organizace Zadatele, resp. pfijemce,
mohou byt pfizvani i externi odbornici.

Pfiklady typovych pozic odborného tymu:

Metodik, pedagogicky pracovnik, lektor, expert, védecky a odborny pracovnik, odborny oponent,
odborny fesitel, koordinadtor/manazer klicové aktivity, vedouci vyzkumného programu, expert pro
oblast transferu technologii.

Vybrani pracovnici (akademicti pracovnici) odborného tymu mohou byt oznaceni jako klicovi
pracovnici Ci excelentni pracovnici. Napli cCinnosti akademického pracovnika ve smyslu zdkona
111/1998 o vysokych Skolach se bude vyzadovat pouze v pfipadech uvedenych ve vyzvé ¢&i dopliujici
dokumentaci. V jiném pripadé se tito pracovnici rozlisSi na klicové a excelentni, pficemz se jejich
kompetence potvrdi profesnim Zivotopisem.

Klicovy pracovnik — je takovy pracovnik, ktery disponuje klicovymi odbornymi znalostmi
a schopnostmi, a zaroven jsou tyto znalosti a schopnosti potfebné pro realizaci projektu a aktivné je
vyuziva pro dosazeni Ucelu projektu. Tento pracovnik je ¢lenem odborného tymu.

Excelentni pracovnik — je expertem, ktery disponuje vyjimeénymi, odbornymi znalostmi a schopnostmi
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v oboru, v némz plsobi, a zaroven jsou tyto znalosti a schopnosti potfebné pro realizaci projektu
a aktivné je vyuziva pro dosazeni Ucelu projektu. Tento pracovnik je ¢lenem vyhradné odborného tymu.

V pfipadé klicovych/excelentnich pracovnik(l budou k Zadosti priloZeny jejich profesni Zivotopisy. Tyto
Zivotopisy slouzi k prokdzani, ze Zadatel bude disponovat dostate¢nou personalni kapacitou pro
fizeni a odborné zajisténi navrzenych aktivit projektu. Prostfednictvim Zivotopist Zadatel prokazuje
napf. zkusSenosti ¢len( realizacniho tymu s fizenim obdobnych projektl, zkusenosti s praci
s cilovou skupinou, zkusSenosti a odbornost v tématech, jeZz projekt Fesi.

Omezeni vyse uvazku

Zaméstnanec muZe u vSech subjektl (pfijemce) zapojenych do realizace projekt(, financovanych z RRF
(projekty v rdmci Narodniho planu obnovy — NPO) odpracovat v kazdém kalendarnim mésici maximalné
pocet hodin rovnajici se 1,0nasobku fondu pracovni doby daného mésice, aby byl vydaj zpUsobily pro
refundaci z RRF (jeden zaméstnanec muizZe mit v souctu Uvazk( vSech projektd NPO, ve kterych je
zapojen, Uvazek max. 1,0). Do tohoto souctu se nezapoditavaji Uvazky z jiné ¢innosti, napt. v projektech
financovanych z jinych zdroja.

Pro kontrolu vyse Uvazku a pro kontrolu skute¢né odpracovaného Uvazku plati, ze 1,0nasobkem fondu
pracovni doby pfislusného mésice se rozumi pocet hodin, ktery ma zaméstnanec v daném mésici
odpracovat, ma-li sjednan 40hodinovy pracovni tyden a rovnomérné rozvrieni pracovni doby do
5 pracovnich dnll. Do poc¢tu odpracovanych hodin zaméstnance u pfijemce se zapocitavaji veskeré
odpracované hodiny, které dana osoba u prijemce odpracuje — tj. hodiny odpracované pro tento nebo
jiny projekt z NPO.

V pfipadé prekroceni povoleného Uvazku je nezpUsobild pouze ¢ast tvazku, odpovidajici odpracovanym
hodindm nad rdmec povoleného Uvazku.

vrv

Tento princip se uplatfiuje ,napfic“ operacemi hrazenymi z RRF a vyplyva z nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2021/241 ze dne 12. Unora 2021, kterym se zfizuje Nastroj pro oZiveni
a odolnost a dalsich doprovodnych dokumentd.

Celkova maximalni vySe Uvazku (s pfihlédnutim k jinym pracovnim povinnostem a Gvazkim mimo
projekty NPO) k musi byt dale v souladu se Smérnici Evropského parlamentu a Rady 2003/88/ES ze dne
4. listopadu 2003 o nékterych aspektech Upravy pracovni doby.

Pracovni vykazy

Pracovni vykazy vytvari vsichni zaméstnanci projektu, jimz jsou hrazeny osobni vydaje v rezimu pfimych
vydaju s vyjimkou zaméstnanc, ktefi kromé jedné pracovni smlouvy pro praci vyhradné pro projekt
nemaji uzavieny zadny dal$i pracovnépravni vztah s piijemcem (PS, DPP, DPC). Zaméstnanci, ktefi maji
pro projekt uzavienou DPC / DPP, vykaz prace vidy dokladaji p¥i kontrole na misté.

9 Rozpocet a finanéni plan projektu
9.1 Rozpocet projektu

V 74dosti o podporu 7adatel sestavi rozpocet projektu. Zadatel popise a od(ivodni rozpocet projektu
v rozpadu po jednotlivych letech feSeni. Pokud Zadatel vyuZzije moznost realizovat projekt i v obdobi
pred 1.1.2024, planované naklady zahrne do rozpoctu na kalendaini rok 2024. V ndvaznosti na
schvalovaci proces (viz kap. 10) mizZe byt Zadatel vyzvan k provedeni navrZzenych Uprav (viz kap.11.2).
Cerpani prostfedkd pak v pribéhu realizace projektu probiha na trovni konkrétnich poloZek rozpoctu.
Pfipadné zmény rozpoctu provadi prijemce v souladu s kap. 13.
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Rozpocet projektu obsahuje kombinaci vydajl, jeZ se vykazuji v reZzimu pfimého vykazovani vydajl
(pfimé naklady v Zadosti o prispévek) a vydajl na néz se uplatni zjednodusené metody vykazovani
vydaju.

Rozpocet projektové zadosti tvofri:

- Jednorazové dcastky (vybrani pracovnici administrativni tymu, ktery je soucasti hlavniho
projektového tymu)

- Pfimé naklady

- Pausalni naklady

9.2 Zpusobilost vydaja a jejich vykazovani

Vydaje projektu musi spliovat podminky zpUsobilosti dle vyzvy. Definovani podminek zpUsobilosti
zavisi na zpUsobu vykazovani vydajd. Vydaje projektu jsou vykazovany kombinaci metody pfimého
vykazovani vydajl a metodou zjednoduseného vykazovani vydajd, tj. urcita kategorie vydajl projektu
je vykazovana metodou ptfimého vykazovani vydajl a jind kategorie vydaji projektu metodou
zjednoduseného vykazovani vydaju.

9.2.1 Zjednodusené metody vykazovani

Pti zjednoduseném vykazovani vydaji dochazi ze strany poskytovatele k Uhradé predem stanovenych
Castek, které predstavuji odhad skutecnych vydajli vynaloZenych pFijemcem (vydajt, které maji naplnit
cile, obsah, vystupy a indikatory). Tyto Castky jsou pro projekty této vyzvy ze strany poskytovatelem
stanoveny v podobé:

- jednorazovych ¢astek,
- pausalnich nakladd.

K vydajlim projektu, které jsou vykazovany nékterou z metod zjednoduseného vykazovani vydaju, je
piijemce povinen vést UGletnictvi v souladu s pravnimi predpisy CR, ale jednotlivé Gletni polozky
ve svém Ucetnictvi nemusi pfifazovat ke konkrétnimu projektu. Prijemce doklada podklady nezbytné
pro ovéreni, Ze cinnosti nebo vystupy, které jsou uvedeny v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory, byly skutecné provedeny. Vydaj vykazany nékterym ze zjednodusenych zplisobl vykazovani
je povaZovan za doloZeny stejné jako vydaj prokazany ucetnim, dafiovym i jinym dokladem. Cilem
naslednych auditd a kontrol je vyluéné ovéreni toho, Ze byly splnény podminky jednotlivych
zjednodusenych forem vykazovani.

V pfipadé zjednodusenych metod vykazovani vydajli neni pfijemce povinen tyto vydaje uctovat
oddélené od ostatnich aktivit organizace (napriklad prostrednictvim analytickych Gctll, pouZzitim
ucetniho strediska, aj.). Soucasné je vSak pfijemce povinen vést ucetnictvi v souladu s pravnimi
predpisy CR a internimi predpisy své organizace.

Pausdlni ndklady jsou naklady operace, které prijemce nedokladad danovymi, ucetnimi ¢i dalSimi
doklady prokazujicimi zplsobilost vydaje, a ke kterym nedokladd doklad o provedeni Uhrady téchto
nakladl. Vyse pausalnich ndkladd se stanovi jako soucin pausalni sazby a sumy naklad(i zahrnutych
do kategorii nakladl, které tvofi zaklad pro vypocet pausalnich nakladd. ZpUsobilost pausalnich
nakladl je odvozena pouze od zplsobilosti vydajl, které tvofi zdklad pro jejich vypocet, a neni nijak
Casové omezena.

Obecné Ize kategorie nakladl operace vyuzivajici financovani pausalni sazbou definovat takto:
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- kategorie nakladu, na jejichZ zakladé dojde k vypoctu pausélnich niklad(?,

- kategorie pausalnich nakladd?,
- ostatni kategorie naklad(, které nejsou soucasti vyse uvedenych kategorii

Zpusobilost pausalnich nakladd je dana zpUsobilosti té kategorie nakladd, na zakladé které jsou
pausalni naklady vypocitany — tzn., pokud jsou pausalni naklady kalkulovdny pomoci pausalni sazby
z primych ndakladd projektu, pak pokud jsou pfimé naklady projektu zplsobilé, povaZuje se za
zpUsobilou i pFislusna ¢astka pausalnich nakladd. Pro projekty v této vyzvé plati stanoveni pausalni sazby
ve vysi 15 % zpUsobilych naklad( na hlavni projektovy tym. V rozpoctu projektu je tedy na pausalni
naklady uréena ¢astka, ktera se vypocte soucinem sazby na pausalni naklady ve vysi 15 % a sumou
vydaju na hlavni projektovy tym.

Naklady na hlavni projektovy tym
»,Naklady na hlavni projektovy tym*“ zahrnuji osobni naklady:

- odbornych pracovnikd podilejicich se na aktivitach projektu. Tym odbornych pracovnik( sestavuje
Zadatel/prijemce. Naklady na tyto pracovniky jsou soucasti pfimych nakladd v rozpoctu.

- vybranych pracovnik( administrativniho tymu zapojenych do realizace projektu. Jedna se o tyto
pracovniky:

e Hlavni manazer projektu
e Projektovy manazer
e Financni manazer

e Administrativni pracovnik

Naklady na tyto pracovniky administrativniho tymu jsou vypocéitdny pomoci jednorazové castky.
Osobni naklady pracovnik(i administrativniho tymu, vySe neuvedenych, nejsou soucasti nakladd na
hlavni projektovy tym (jednd se napf. o pracovniky pUsobici v oblasti Gletnictvi, personalistiky,
pracovniky zabezpecujici ostrahu, uadrzbu, udklid). Tito pracovnici jsou soucasti ,podplrného
projektového tymu“.

PFi pouziti pausalni sazby nelze mezi pfimé naklady zahrnout:
1. Veskeré naklady spojené s Cinnosti ,,podplirného projektového tymu®, napft.:

- osobni naklady nebo néaklady na sluzby (v pfipadé externiho zajisténi) souvisejici s ¢innostmi
pracovnik( zabezpecujicich ucetnictvi, personalistiku apod. (podpUlrny projektovy tym), pravni
poradenstvi (nejednd se o pravni poradenstvi, které je poskytovdno osobam cilové skupiny
ze strany clenl odborného tymu v ramci realizace odbornych aktivit projektu ani o praci
pravnik( na tvorbé vystupl projektu — napt. spoluprdce na tvorbé vyukovych text(, apod.),
danové poradenstvi, uklid, ostrahu a uUdribu nemovitého majetku, udribu hmotného
majetku, publicitu projektu, apod.;

- osobni naklady nebo naklady na sluzby (v pfipadé externiho zajisténi) souvisejici s ¢innostmi
pracovnik(l zabezpecujicich vybérova/zadavaci Fizeni nezbytnd pro projekt a dalsi sluzby
spojené se zadavanim zakazek (inzerce, poradenstvi atd.), pokud nevstupuji do potizovaci ceny

3 Tato kategorie ndkladl mUze obsahovat pfimé néklady, jednorazové ¢astky ¢i jednotkové naklady.

47a pausaini naklady jsou obecné povaZovany takové naklady, jejichZ vyse je stanovena za pomoci pausaini sazby. Pausalni naklady jsou
vykazovany zjednodusenou metodou vykazovani a jejich zpUsobilost je navazana na kategorii nakladud, na jejimz zakladé doslo k jejich
vypoctu.

16



i Financovano

o i l . Narodni W
yoooE Evropskou unii > L = pEln |
P . 3 obnov
* NextGenerationEU ‘ Y )

2.

7.

majetku hrazeného z pfimych vydajl projektu;
naklady na tuzemské a zahrani¢ni cestovné;
naklady na hmotny a nehmotny majetek véetné jeho udrzby, odpisd;
naklady na nakup sluzeb.
Naklady na tuzemské cestovné vsech ¢lenl ,hlavniho projektového tymu®, napfr.:

veskeré ndklady spojené s vnitrostatnimi pracovnimi cestami, Cestovni ndhrady”, a to
i v ptipadé, Ze by byly rozpoctovany v kap. ,Nakup sluzeb“ (neni rozhodujici, jakym dopravnim
prostfedkem se cesta uskutecnila — napf. sluzebnim nebo soukromym vozidlem, hromadnou
dopravou, taxi aj.); za naklady spojené s vnitrostatnimi pracovnimi cestami se nepovazuji
vydaje spojené se spolecnou jizdou realizatniho tymu a cilové skupiny v zajisténém
dopravnim prostfedku (napf. autobus), je-li tento dopravni prostifedek zajiStén primdarné
pro cilovou skupinu a spolecna preprava realizacniho tymu nevytvari dodatecné ndklady na
tuto prepravu cilové skupiny;

veskeré naklady na provoz dopravnich prostfedkd k vnitrostatnim cestdam (napf. pohonné
hmoty, pojisténi vozidla — havarijni i povinné ruceni, opravy a udrzba dopravnich prostredkd,
dalni¢ni znadmka, nahradni dily, sada pneumatik, dalsi kapaliny pouzivané ve vozidle atd.).

Naklady na zahranicni cesty vSech ¢lent administrativniho tymu, jeZ jsou soucasti ,hlavniho
projektového tymu*“, napft.:

naklady najizdné, ubytovani, stravné a stravovani, kapesné a dalsi souvisejici vydaje (napf. taxi,
parkovné).

Naklady na vzdélavani vSech ¢lend administrativniho tymu, jeZz jsou soucasti ,hlavniho
projektového tymu“, napf.:

naklady na kurzy, workshopy, seminare bez ohledu na formu jejich poradani.
Naklady na stravenky a stravenkovy pausal pro ¢leny ,hlavniho projektového tymu“:

prispévky zaméstnavatele na stravenky / stravenkovy pausal, které nejsou souéasti hrubé mzdy
pracovnika.

Naklady na provoz a udrzbu kancelafi a souvisejicich prostor (socidlni zafizeni, kuchyriky,
chodby, vytahy apod.) pro cinnost ,hlavniho projektového tymu“ (nezahrnuje naklady na
specializované prostory vyzkumnych center a infrastruktur a ucebny), napft.:

naklady na najem, naklady na nakup energii, paliv a vody (véetné stocného);
odpisy majetku;

naklady na uklidové a Cistici sluzby;

naklady na zajiSténi ostrahy a udrzbu;

naklady na telefonni sluzby, internet, postovni sluzby, dopravné, balné;

naklady na spotfebni materidl souvisejici s uzivdnim kanceldfi a souvisejicich prostor, tj.
veskery material ¢i drobné predméty, které nemaji charakter zafizeni nebo pfistroje nebo jsou
urceny k jednorazové nebo postupné spotiebé a jejich Zivotnost nepresahuje dobu 1 roku.

Dalsi naklady

naklady na nakup kancelarského materialu (papiry, material na laminovani, psaci potieby,
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kancelarské sponky, Sanony, desky na dokumenty, tonery apod. - bez ohledu na jejich vyuziti
v projektu, tj. zda jsou nebytné pro Cinnost realizaéniho tymu ¢i jsou urceny pro cilovou
skupinu);

USB flash disky a dalsi nosic¢e dat, které umoznuji ukladani datovych soubor( a jejich prenos
mezi pocitaci a dalsimi zafizenimi (bez ohledu na jejich vyuZiti v projektu, tj. zda jsou nezbytné
pro ¢innost realiza¢niho tymu ¢i jsou uréeny pro cilovou skupinu);

bankovni poplatky véetné bankovnich poplatkd za mezinarodni financni transakce (zahrani¢ni
platby, vybéry hotovosti v zahranici, konverzni poplatky atd.);

audit projektu;
pojisténi majetku vyuzivaného k realizaci projektu;
notarské a spravni poplatky nutné pro realizaci projektu (napr. ovéfovani dokument( atd.);

vytvofeni a sprava internetovych stranek slouzicich pro publicitu projektu s vyjimkou
pripadd, kdy je vytvoreni ¢i provozovani internetovych stranek hlavni ¢innosti projektu (napfr.
vytvoreni odborného vzdélavaciho portéalu apod.) Vytvoreni ¢i spravu internetovych stranek
organizace, na nichZ jsou uverejiiovany informace o realizaci projektu, neni mozné povazovat
za hlavni ¢innost projektu;

zajisténi publicity projektu véetné monitoringu tisku (napf. inzerce, pronajem prostor pro
tiskovou konferenci, obcerstveni na tiskovou konferenci, vyroba propagacnich predmeétq,
letakd apod.).

naklady na nakup zafizeni a vybaveni a spotfebniho materidlu, které jsou potizovany za
Ucelem zajisténi nepovinné publicity z EU fondd;

naklady na poftizeni zasob ¢i materidlu pro zajisténi obcerstveni pracovnikl projektu nebo
cilové skupiny (jedna se napf. o kelimky, susenky, Caje, kdvu apod., které se nespotiebovavaji
na jedné konkrétni akci, ale jsou urceny k pribéiné spotiebé, napf. pfi jednotlivych
konzultacich, poradach projektového tymu, pficemzZ neni rozhodujici, jak jsou tyto ,zdsoby”
zauctovany, tj. nesouvisi s u¢tovanim ,na sklad”).

V pfipadé, Ze je néktery z vySe uvedenych pausalnich ndkladl zahrnut pfijemcem na zakladé platné
legislativy a Ucetnich standardi prijemce do pofizovaci ceny majetku hrazeného z primych vydaja
projektu, je mozné takovyto pausalni naklad akceptovat jako ptrimy naklad, avsak pouze pokud je
vykazan jako soucast pofizovaci ceny majetku.

9.3 Sestaveni rozpoctu projektu

PFi sestavovani rozpoctu projektu je nezbytné planovat pouze takové vydaje, které mohou byt
z prostfedkd na tuto vyzvu financovany, tzv. zpUsobilé vydaje. Pravidla zpUsobilosti vydajl jsou blize
popsdna ve vyzvé, popf. v dalsi dokumentaci vyzvy.

Zadatel se pii sestavovani rozpoctu idi zejména nasledujicimi obecnymi zdsadami:

jednotlivé polozky rozpoc¢tu musi byt vzdjemné provazany s planovanymi aktivitami projektu
a vydaji s nimi spojenymi;

vydaje projektu musi byt rozepsany v souhrnném rozpoctu v Zzadosti o podporu;

celkova vyse rozpoctu musi byt pfimérend a opodstatnénd zejména vzhledem k cilim

a obsahu projektu, velikosti cilové skupiny, délce trvani projektu a obsahu klicovych aktivit,
cilovym hodnotam indikator(;
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- planované vydaje projektu musi byt Ucelné, efektivni a hospoddrné, tzn. musi byt uskutecnény
v soulad s ucelem a cili projektu.

- vydaje projektu Zadatel v rozpoctu projektu rozdéluje do jednotlivych poloZzek. Polozka
rozpoctu je zpravidla charakterizovdna poctem jednotek a jednotkovou cenou. Pocet jednotek
voli Zadatel ve vazbé na realizaci aktivit projektu. Jednotkovou cenu stanovuje zadatel dle nize
uvedenych postupd.

- pocet jednotek a vysi jednotkovych cen Zadatel zdlvodriuje v Zadosti o podporu formou
komentare (zdlvodnéni) v rozpoctu. Tento komentar slouzi k vécnému hodnoceni rozpoctu
v Zadosti o podporu.

Hodnotitelé na zakladé této prilohy posuzuji pfimérenost a provazanost rozpoctu k obsahové naplni
projektu. Dle komentare musi byt mozné objektivné posoudit respektovani pravidla 3E (hospodarnosti,
Ucelnosti a efektivnosti) nakladl projektu. Jednotlivé polozky rozpoctu musi byt fadné zddvodnéné
a opodstatnéné. Musi byt zdivodnénd nejen jejich potfeba v projektu (divod pofizeni, nezbytnost
pro realizaci projektu), ale také jejich navrZena cena (ta mize byt zdGvodnéna téZ odkazem na pravidla
stanovenad v této kapitole nize). Vydaje planované v jednotlivych polozkach/podkapitolach v rozpoctu,
které nemaji zdlvodnénou a prokazatelnou vazbu na projekt a jeho cile, mohou byt snizeny na
zakladé posouzeni v procesu schvalovani hodnotitelem nebo hodnotici komisi.

9.3.1 Stanoveni vyse cen/sazeb v rozpoctu projektu a jejich odtivodnéni

Pfi stanoveni cen hmotného a nehmotného majetku je nutné planovat ceny v misté a case obvyklé.
V komentati k rozpoctu Zadatel u kazdé polozky detailné popiSe a odlvodni potfebnost poftizeni
majetku véetné vazby na aktivity projektu, pocet kusl (u vybavenipro c¢leny realiza¢niho tymu uvadi
také odlvodnéni potu ve vazbé na pozice realizaéniho tymu). Zadatel uvadi zdGvodnéni potiebnosti
pofizeni majetku v ndvaznosti na aktivitu projektu vcéetné radného odlvodnéni navrhu ceny
obsahujiciho podklad, na zakladé kterého byl navrh ceny proveden (prizkum trhu zahrnujici alespon
3 dodavatele, je-li to mozné, zejména v pripadech, jedna-li se o specificky majetek, jehoz cenu nelze
jednoduse ovéfit napf. pouhym vyhledanim na internetu), popf. cenovou nabidku. Zadatel do rozpoétu
uvadi odldvodnéni potfebnosti majetku v ndvaznosti na aktivity projektu a odlvodnéni ceny a poctu
jednotek. Pokud cenu stanovil na zakladé prizkumu trhu, predklada tento prizkum jako pfilohu
7adosti. Zadatel vrozpoctu (v komentaFi) ddle uvadi, jakd je hranice pro zafazeni majetku do
dlouhodobého hmotného a dlouhodobého nehmotného majetku platna pro ucetni jednotku Zadatele
dle pfislusné vyhlasky k zdkonu o Ucetnictvi ¢i ucetni smérnice pfijemce. Tato informace je stéZejni pro
spravné zatfidéni vydaji mezi investi¢ni a neinvesticni.

V ptipadé, Ze je cena majetku stanovovana na zakladé odpist majetku, odGvodnuje Zadatel v komentari
k rozpoctu zplsob stanoveni vyse téchto odpis(, popf. jejich pomérné casti, jez ma byt financovana
z vyzvy, dale uvadi odlvodnéni potfebnosti majetku v navaznosti na aktivity projektu.

PFi stanovovani cen sluZeb je nezbytné provést prizkum trhu (zahrnujici alespon 3 dodavatele, je-li to
mozné), popt. cenovou nabidku. Zadatel do rozpoétu uvadi odlvodnéni pottebnosti sluzby
v ndvaznosti na aktivity projektu a odlvodnéni ceny sluzby a poctu jednotek. Pokud cenu stanovil
na zakladé prlzkumu trhu, predklada tento prizkum jako prilohu Zadosti. Pfi stanovovani cen
u polozek na zahranicni cesty ¢len( realizac¢niho tymu je vhodné vychazet z béznych cen na dopravu,
stravovani, ubytovani apod. Zadatel do rozpoctu popisuje pfimou ndvaznost vydajd na zapojeni ¢lend
realizacniho projektu do aktivit projektu, véetné odlvodnéni poctu jednotek a ceny.

Pti stanovovani sazeb mzdovych prispévkl lze vychazet napf. ze statistickych Udaja ISPV — systému
pravidelného monitorovani vydélkové urovné a doby zaméstnancd v Ceské republice formou
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statistického Setfeni, jehoZz vysledkem je Informacni systém o primérném vydélku. Vysledky
statistického Setfeni jsou dostupné na webovych strankach: https://www.ispv.cz.

V rozpottu je nutné uvést zdlivodnéni sazby mzdovych pfispévkl a jejich rozsah. Zadatel uvede také
informaci, ze které verze ISPV pfi stanovovani mezd vychazel (v dobé pfipravy Zadosti o podporu je
mozné vychazet z verze zverejnéné v zafi 2023 nebo v prosinci 2023).

V pfipadé, Ze bude vydaj projektu realizovdn prostfednictvim vefejné zakazky, je nutné uvést do
komentare k rozpoctu, Ze se bude jednat o verejnou zakazku ve smyslu ZZVZ.

Pfi stanovovani sazeb autorskych prispévkl Zadatel do komentare k rozpoctu uvadi odlvodnéni
autorskych prispévk( v ndvaznosti na aktivity projektu a oddvodnéni jejich sazby a poctu jednotek.
Sazbu autorskych pfispévk( je vhodné navazat k jasné definovanému rozsahu plnéni.

Pti stanovovani vyse stipendii Zadatel vychazi z internich smérnic.

Urceni vyse zptisobilych vydaju a jejich thrad v souvislosti s moznym vznikem kurzovych rozdilti pfi
zafazeni daného vydaje do zpusobilych vydajli (nejedna se o kurzové ztraty):

Pro uréeni vyse zplsobilych vydajd u Uhrad existuji tyto nasledujici varianty:
a) Datovy/ucéetni doklad v K¢, Ghrada v K& — zplsobilym vydajem je zaplacend &astka v K& véetné
zpUsobilé ¢asti DPH;
b) Dariovy/uletni doklad v K&, Uhrada v cizi méné — zpGsobilym vydajem je &astka v K& vypoétend
jako soucin ¢astky v cizi méné uzité k platbé a kurzu CNB v den Uhrady. Vysledna ¢astka v K¢ se
tak zpravidla lisi od ¢astky fakturované;

c) Danovy/ucetni doklad v cizi méné, dhrada ve stejné cizi méné — zpUsobilym vydajem je ¢astka
v K& vypoctena jako soucin ¢astky v cizi méné uzité k platbé a kurzu CNB ke dni dhrady.
V ptipadé uhrady jedné faktury v zahrani¢ni méné na splatky se zpUsobilé ¢astky jednotlivych
splatek v zahraniéni méné vyndsobi kurzem CNB ke dni Uhrady;

d) Datovy/uéetni doklad v cizi méné, thrada v K& — zplsobilym vydajem je celd zaplacend &astka.
V pripadé, Ze faktura obsahuje dalsi/nezplsobilé vydaje, vypocitavaji se zpusobilé vydaje jako
soucin zpUsobilé ¢astky v zahraniéni méné a kurzu Uhrady dle vypisu z bankovniho uctu. Je
nutné jasné identifikovat, kolik zahrani¢ni mény bylo placeno;

e) Danovy/ucetni doklad v cizi méné, &ast Ghrady v stejné cizi méné, ¢ast thrady v K& — zpUsobilé
vydaje se prepocitavaji stejnym zplsobem jako v bodé c) a d).

Vyse zpuUsobilych vydajl souvisejici s cestovnimi nahradami, u kterych mohou vznikat kurzové rozdily,
se stanovi takto:
a) v pripadé poskytnuti zalohy na zahrani¢ni pracovni cestu v cizi méné zaméstnanci ceského
subjektu se p¥i vyUctovani této zélohy pouzije kurz CNB platny v den poskytnuti zélohy;

b) v pripadé vyuctovani cestovnich nahrad souvisejicich se zahrani¢ni pracovni cestou, kdy nebyla
zaméstnanci Ceského subjektu poskytnuta zaloha, se pfi vyuctovani zahranicni cesty pouZije
kurz CNB platny v den nastupu zaméstnance na pracovni cestu.

Pfi stanovovani sazeb mezd / platti / odmén z dohod Zadatel postupuje nasledovné:

Zadatel uvadi do rozpo¢tu u viech polozek kapitoly Osobni vydaje pouze odkaz na pfilohu Realizaéni
tym.
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V pfipadé, Ze je jedna pozice obsazena vice osobami s rlznou vysi Uvazku, doporucuje se uvadét
celkovy kumulativni Uvazek za danou pozici.
Jednotkova sazba se zpravidla uvadi za 1,0 FTE (sazba mési¢ni) nebo za 1 hodinu (sazba hodinova),
pocet jednotek se zpravidla stanovi jako hodnota FTE nasobena poctem mésicl u pracovni smlouvy

nebo jako celkovy pldnovany pocet hodin za celou dobu realizace projektu u DPP / DPC. Celkové
zpUsobilé mzdové naklady jsou dany soudinem jednotkové sazby a poctem jednotek.

Zadatel do rozpoctu projektu planuje v souvislosti s osobnimi vydaji pocet jednotek a jednotkovou
sazbu pro mzdu / plat / odménu z dohody, odvody na socidlni a zdravotni pojisténi hrazené
zaméstnavatelem a pfip. jeSté dalsi povinné vydaje — zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele,
FKSP apod. Naopak nahrady mzdy Zadatel do rozpoctu projektu zvlast neplanuje, nebot jsou jiz
soucasti jednotkové sazby a odvodd.

Mzdy, platy, odmény z dohod musi byt v misté a ¢ase obvyklé. Zadatel/piijemce je povinen postupovat
pti stanovovani jednotkovych sazeb mezd / platd / odmén z dohod pro jednotlivé zaméstnance
v souladu s § 16 odst. 1 a § 110 zakoniku prace a soucasné dle prehledu ISPV (Zadatel uvede, kterou
verzi pouzil. V dobé ptipravy Zadosti o podporu je mozné vychazet z verze zverejnéné v zari 2023 nebo
v prosinci 2023).

V rdmci projektu Zadatel tyto metody stanoveni mzdy, platu, odmény:
Zjednodusené vykazovani osobnich vydaj
o Jednorazové Castky — administrativni tym (ktery je soucasti Hlavniho projektového
tymu)
Primé vykazovani osobnich vydaju
o Stanoveni jednotkové sazby pomoci ISPV
o Individudlni stanoveni jednotkové sazby

Jednorazové castky — administrativni tym

Stanoveni jednotkové sazby prostfednictvim jednorazovych c&astek se pouzZije pro pozice
administrativniho tymu, které jsou soucasti ,hlavniho projektového tymu®.

Nastaveni jednorazové castky na osobni naklady ¢lenti administrativniho tymu, ktefi jsou soucasti
hlavniho projektového tymu (dale jen ,jednorazova castka“), a jeji vykazovani:

Jednorazovd castka je urcéena predevsim na Uhradu osobnich ndkladld vybranych clend
administrativniho tymu.

Cinnost vybranych ¢lend administrativniho tymu, spociva zejména v administrativnim fizeni projektu,
provadéni financniho fizeni a zabezpeceni administrativnich Cinnosti spojenych s fizenim projektu.
Soucdsti fizeni projektu jsou také Cinnosti spocivajici v monitorovani realizace projektu, vykazovanim
vydajli poskytovateli, komunikace s poskytovatelem apod.

Maximalni uvazek hlavniho manazZera projektu je 1,0 FTE za kalenda#ni mésic.

Mzdy vybranych ¢len administrativniho tymu, jez jsou zahrnuty do jednorazové castky, zahrnuiji:

a) hrubou mzdu, plat nebo odménu z dohod zaméstnancl pracujicich na projektu véetné
zakonnych odvodl a nahrad (napf. nemocenska hrazend zaméstnavatelem, pojisténi
odpovédnosti, FKSP),

b) nahrady za dovolenou vcéetné dovolené nabihajici po dobu mateiské dovolené,

¢) nahrady za osobni prekazky v praci Ci sluzbé — vysetieni nebo oSetfeni u lékafe, svatba,
narozeni ditéte, promoce, Ucast na pohibu rodinného pfislusnika, indispozi¢ni volno apod.),
resp. priplatkd (napf. za praci prescas, praci ve svatek, pokud zaméstnanec vykonaval
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Jednorazova ¢astka vyjadfuje sumu osobnich nakladt vybranych élenGi administrativniho tymu na
celou dobu realizace projektu. Vyse jednorazové ¢astky se stanovi za pomoci Kalkulacky jednorazové
Castky, kterd je pfilohou projektu v IS NPO.

Vyse jednorazové castky zavisi na:

a) vysi sazeb mezd/platl pracovnich pozic zahrnutych do administrativniho tymu (stanovuje
poskytovatel na zakladé statistik ISPV, jednotlivé vyse sazeb mezd/platl jsou pfednastaveny v
Kalkulaéce jednorazové ¢astky a Zadatel/pfijemce je nemUzZe ménit);

b) wvysi Uvazkd ¢lend administrativniho tymu (stanovuje Zadatel, Udaje zadava do Kalkulacky
jednorazové castky;

c) poctu mésicll realizace projektu.

Vyse dil¢iho plnéni jednorazové castky, kterou je pfijemce opravnén za sledované obdobi vykazat, se
vypocte jako soucin vySe mésicnich osobnich ndkladd na administrativni tym a poctu kalendarnich
mésicl obsaZzenych ve sledovaném obdobi.

Diléi plnéni jednorazové castky zahrnuté do ZoR/ZzoR, je povaZovano za zplsobilé, pokud dojde ze
strany poskytovatele ke schvaleni ZoR/ZzoR.

Pfijemce muZe zahrnout do ZoR diléi plnéni jednordzové &astky, do néhoZ napf. za Sestimésicni
sledované obdobi zahrne osobni naklady na administrativni tym za méné nez 4 mésice — v takovém
pripadé mlze nenarokovanou ¢ast dil¢iho plnéni jednorazové ¢astky zahrnout do nékteré z dalSich ZoR,
nejpozdéji vsak do ZzoR (v tomto pripadé mize byt do ZoR zahrnuto v dil¢im plnéni jednorazové ¢astky
vice mésicnich osobnich nakladd na administrativni tym, neZ odpovida poctu mésici daného
sledovaného obdobi, za které je ZoR predkladana).

Pocet mési¢nich osobnich naklad( na administrativni tym zahrnutych do dil¢ich pInéni jednorazové
Castky nesmi v Zadném okamziku realizace projektu prekrodit pocet jiz uplynulych kalendafnich mésica
realizace projektu, jez byly soucasti sledovanych obdobi, za které jiz byly pfedloZzeny ZoR.

Cilem pouZiti jednorazové castky na osobni naklady ¢lenl administrativniho tymu, je sniZeni
administrativni naro¢nosti pti vykazovani osobnich vydaja souvisejicich s jejich ¢innostmi.

Stanoveni vyse jednorazové c¢astky do rozpoctu projektu v Zadosti o podporu

Zadatel stanovi vysi jednorazové &astky pomoci Kalkulaéky jednordzové &astky, blize viz Vyse
jednordzové Castky v pfedchozim odstavci.

Jednorazovou ¢astku zadava Zadatel do rozpoctu projektu ve formatu:
pocet mésict realizace projektu x mésicni osobni ndklady na administrativni tym (tento zplisob
zaddni jednordzové castky do rozpoctu projektu umozni jeji dilci vykazovani).

Priklad:

Projekt md dobu realizace 30 mésicii. Zadatel za pomoci Kalkulacky jednordzové édstky vypocetl
jednordzovou &dstku, tj. vysi osobnich ndkladi na ¢leny administrativniho tymu na celou dobu realizace
projektu ve vysi 12 000 000 K¢ a vysi mésicnich osobnich ndkladi na administrativni tym ve vysi 400
000 K¢. Tzn., Zadatel do rozpoctu projektu zaddva jednordzovou cdstku (12 000 000 Kc) jako soucin
mésicnich osobnich ndkladt na administrativni tym (400 000 K¢) a pocCtu mésict realizace projektu (30).
Udaje musi byt do rozpoctu projektu vZdy vyplnény v souladu s Kalkulackou jednordzové cdstky.
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Vykazovani jednorazové c¢astky v ZoR

Pfijemce vykazuje jednorazové c¢astky v ZoR. Pfijemce zpravidla do ZoR zahrnuje dil¢i plnéni
jednorazové castky vypoctené na zakladé poctu kalendainich mésicl ve sledovaném obdobi, za které
prijemce predklada ZoR/ZzoR. Zpusobilost jednorazové ¢astky viz Podminky zpUsobilosti.

Stanoveni jednotkové sazby pomoci ISPV

Pfi stanovovani sazeb mzdovych prispévkd je nutné vychazet ze statistickych udaja ISPV— systému
pravidelného monitorovani vydélkové urovné a doby zaméstnancd v Ceské republice formou
statistického Setfeni, jehoZz vysledkem je Informacni systém o primérném vydélku. Vysledky
statistického Setfeni jsou dostupné na webovych strankach: https://www.ispv.cz, pfiéemz relevantni
jsou vysledky za 1. pololeti nebo cely rok vztahujici se na celou CR.

a) Stanovenijednotkové sazby pomoci ISPV u mzdy/platu

Jednotkova sazba mzdy/platu se pro zaméstnance/pracovniky hrazené z pfimych vydaja projektu, ktefi
nenaplriuji definici klicového ani excelentniho zaméstnance/pracovnika, stanovi na zakladé hodnot
mezd/platli uvedenych v priloze vyzvy , Vysledky Setfeni ISPV pro mzdovou a platovou sféru” pro danou
pracovni pozici, platnych v dobé ptipravy zadosti o podporu, a to v intervalu, jehoz dolni hranici tvori
median a horni hranici tvofi 3. kvartil.

Maximalni zpUsobily pfispévek, ktery Ize planovat do rozpoctu projektu na hrubou mésiéni mzdu/plat
zaméstnance projektu pfi Uvazku 1,0, je roven ¢astce 3. kvartilu dané pracovni pozice v ISPV.

V pripadé existence vnitfniho predpisu Zadatele/ptijemce, ktery stanovuje pravidla pro stanoveni
mzdy/platu, musi byt dodrzen postup, ktery je timto predpisem stanoven a zaroven nesmi dojit
k prekroceni hornich limit( stanovenych timto postupem.

b) Stanoveni jednotkové sazby u odmény z dohody (DPP, DPC)

Jednotkova sazba odmény z dohody (DPP, DPC) se pro zaméstnance/pracovniky realizaéniho tymu, ktefi
nenaplriuji definici klicového ani excelentniho zaméstnance/pracovnika, stanovi takto:

jednotkova sazba (Ké/hod) = mési¢ni sazba dané pozice dle ISPV pro treti kvartil (v K) / hodnota
z ISPV uvedena ve sloupci "placena doba hod/més".

Meésiéni sazba dané pozice dle ISPV se k vypoctu pouzije v rozliSeni na platovou a mzdovou sféru.
Jmenovatel predstavuje priimérny mésicni fond pracovni doby (jedna se o statisticky udaj).

Pro pracovnika na DPP, DPC tvofi maximalni zpGsobily pfispévek, ktery lze planovat do rozpoctu
projektu na hrubou hodinovou odménu z dohody, jednotkova sazba vypoctena dle vyse uvedeného
vzorce.

V pripadé existence vnitfniho predpisu Zadatele/ptijemce, ktery stanovuje pravidla pro stanoveni
odmény z dohody, musi byt dodrZen postup, ktery je timto predpisem stanoven, a zdroven nesmi dojit
k ptekroceni vyse uvedeného limitu.

c) Stanoveni jednotkové sazby pro klicové a excelentni pozice a klicové a excelentni
zaméstnance/pracovniky

Sazba mzdy / platu / odmény z dohody kli¢ového zaméstnance / pracovnika / pracovni pozice musi byt
v misté a ¢ase obvykla a zaroven maximalni zplsobily prispévek, ktery Ize planovat do rozpoctu projektu,
na hrubou mési¢éni mzdu/plat pfi Gvazku 1,0 je nejvySe roven Castce 9. decilu dané pracovni pozice
v ISPV.
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Jednotkova sazba mzdy / platu / odmény z dohody excelentniho zaméstnance / pracovnika / pracovni
pozice musi byt v misté a ¢ase obvykla a zaroven maximalni zpUsobily prispévek, ktery lze planovat do
rozpodtu projektu, na hrubou mési¢éni mzdu/plat pfi Uvazku 1,0 je nejvyse roven Castce 9. decilu dané
pracovni pozice v ISPV.

10 Hodnoceni projektu

Procesem schvalovdni se rozumi proces od ukonceni pfijmu Zadosti o podporu, do vydani rozhodnuti
o poskytnuti finanéniho pfispévku nebo do vydani usneseni o zastaveni fizeni/ rozhodnuti o zamitnuti
Zadosti o podporu.

Po pfijeti Zadosti o podporu na zakladé vyhlasené vyzvy prochdzi kazda Zadost o podporu jednotlivymi
fazemi procesu schvalovani,a to pfi dodrieni zdsad transparentnosti, rovného pfistupu
a nediskriminace. Proces schvalovani Zadosti o podporu zahrnuje tyto faze:

Proces hodnoceni
a. kontrola pfijatelnosti a formalnich naleZitosti (obvykle 10 pracovnich dni);
b. vécné hodnoceni (obvykle 20 pracovnich dni);
c. jednani hodnotici komise (obvykle 10 pracovnich dni).
Proces vybéru projektt
d. sestaveni seznamu doporucenych / nedoporucenych projekta,
e. Uprava 74dosti®;

f. kompletace dokumentace pro vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory (obvykle
5 pracovnich dni);

g. vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory (obvykle 10 pracovnich dni).

10.1 Kontrola pfijatelnosti a formalni ndlezitosti

Vsechny predloZené Zadosti o podporu projdou kontrolou kritérii pfijatelnosti a formalnich naleZitosti.
Cilem kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezZitosti je zejména posouzeni zakladnich vécnych
a administrativnich pozadavku kladenych na Zadost o podporu v pfislusné vyzvé. Kontrola pfijatelnosti
a formalnich nalezitosti je rozdélena do vice krokd.

Kritéria kontroly pfijatelnosti a formadlnich naleZitosti maji funkci vylu€ovaci, tzn. jsou hodnocena
formou splnéno/nesplnéno (pfip. kritérium je pro danou Zadost o podporu nerelevantni).

Kritéria kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti jsou napravitelna (tj. je mozné doplnéni ze strany
Zadatele v procesu schvalovani na zakladé vyzvy poskytovatele k odstranéni vad) a nenapravitelna (tj.
nesplnéni znamena vidy vyrazeni z procesu schvalovani bez moznosti doplnéni ze strany Zadatele).

Pfi nesplnéni nékterého z napravitelnych kritérii a zaroven za podminky splnéni vSech
nenapravitelnych kritérii je Zadatel prostfednictvim datové schranky a zptistupnéni IS NPO
poskytovatelem vyzvén k odstranéni vad Zadosti o podporu® (napf. doplnéni Udajii nebo chybéjicich
informaci/podklad(), a to ve Ih(té min. 5 pracovnich dni od data doruceni této vyzvy’. Lhita
k odstranéni vad mulze byt prodlouzena na zakladé Zadosti Zadatele zaslané poskytovateli
prostfednictvim datové schranky pred uplynutim Ihdty. Zadost o prodlouZeni Ihdty k odstranéni vad

5 Viz § 14k odst. 4 rozpoctovych pravidel.
6 Viz § 14k odst. 1 rozpoctovych pravidel.
7 Uvedeni presné Ih(ty pro odstranéni vad je vZdy také soucasti vyzvy k odstranéni vad.

24



e, Financovano ) , _ Nérodni .
* * Evropskou unii .. P a= plin KE?[
Taeas” \ obnovy ) .

* NextGenerationEU

musi obsahovat odlvodnéni a termin, do kterého ma byt Ihlta pro odstranéni vad prodlouzena.
Upravy zadosti provedené 7adatelem nad rdmec vyzvy k odstranéni vad nejsou pfipustné. V piipadé,
Ze Zadatel na zakladé vyzvy k odstranéni vad Zadosti vadu ve stanovené |hité neodstrani, Zadost
o podporu je vyFazena z procesu schvalovani a poskytovatel fizeni zastavi®.

V pfipadé nesplnéni kteréhokoli nenapravitelného kritéria je Zadost o podporu vyfazena z dalSiho
procesu schvalovdni a poskytovatel fizeni zastavi.

Kritéria formalnich naleZitosti a prijatelnosti jsou hodnocena vyjadfenim ANO/NE.

Kritéria formalnich nalezitosti:

Zadost o podporu byla podéna v pfedepsané formé vyluéovaci | nenapravitelné
V Zadosti o podporu jsou vyplnény vsechny povinné udaje vyluCovaci | napravitelné
Jsou doloZeny vSechny povinné ptilohy a v poZzadované formé vyluCovaci | napravitelné

Zadost o podporu véetné priloh je podepsana statutarnim orgdnem | vylucovaci | napravitelné
Zadatele

Predpokladanad doba realizace projektu je v souladu s podminkami |vyluovaci | napravitelné
vyzvy

Projekt respektuje finanéni limity rozpoctu a maximdlni hranici|vyluéovaci | nenapravitelné
celkovych zpUsobilych vydaji stanovenych vyzvou

Kritéria pfijatelnosti:

Zadost o podporu je svym zaméFenim v souladu s vécnym zaméfenim | vylu€ovaci | nenapravitelné
vyzvy

Aktivity projektu jsou pro Zadatele jedine¢né vyluCovaci | nenapravitelné

Zadatel spliiuje definici opravnéného 7adatele vymezeného ve vyzvé |vylucovaci | nenapravitelné

10.2 Vécné hodnoceni

Cilem vécného hodnoceni projektl je vyhodnotit kvalitu projekti s ohledem na naplfiovani vécnych
cild. V ramci vécného hodnoceni hodnoti Zadosti o podporu hodnotici komise, kterou jmenuje
poskytovatel.

10.2.1 Hodnotici komise

Hodnotici komise je slozena minimalné z5 hodnotitelll, ktefi v daném kroku vécného hodnoceni
spole¢né provadi hodnoceni predloZenych Zadosti o podporu, a to dle nize uvedenych kritérii.

PFi svém jednani se hodnotici komise fidi Statutem a Jednacim rfadem.

Celkovym vysledkem hodnoceni projektu v daném kroku je hodnotici tabulka hodnotici komise.

8 Viz § 14k odst. 2 rozpoctovych pravidel.
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10.2.2 Jednani hodnotici komise

Z jednani hodnotici komise je pofizen zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace:
datum a c¢as zacatku jednani, prehled hodnocenych projektd a vysledky hodnoceni, popis zdlvodnéni
ke kaidému projektu, véetné navrhll na uUpravy projektu (vyhrady), konecny prehled hodnoceni
projektd a jmenny seznam Ucastnikl. Sva stanoviska hodnotici komise vzdy zdGvodriuje tak, aby bylo
zfejmé, na zdakladé ceho bylo pfrislusné stanovisko formulovdno. Kazdé zddvodnéni musi byt
transparentni, prikazné a jednoznacné. Soucasné nesmi byt uvedené dlvody v rozporu s kritérii, dle
kterych byl projekt posuzovan.

Vysledkem faze hodnoceni projektl je hodnotici tabulka hodnotici komise.
10.2.3 Kritéria vécného hodnoceni

Zadosti o podporu budou hodnoceny pomoci binarnich kritérii, u nichz budou pouzivany dvé hodnotici
kategorie ,ano“ a ,ne”.

1. Navrh projektu respektuje pozadavky na zpUsobilé vydaje stanovené ve vyzvé/dalsi
dokumentaci vyzvy.

2. Rozpocet projektu je pfiméreny obsahové naplni a rozsahu projektu.

3. Struktura a velikost realizacniho tymu je pfimérena s ohledem na cile, vystupy a indikatory
stanovené projektu.

4. Navrhované reSeni zajisti dosaZzeni deklarovanych cil(, indikator( a vystup(.

5. NavrZeny harmonogram je nastaven logicky a realisticky.

6. Vnavrhu projektu je reflektovdna existence rizik a jsou zde uvedena opatfeni vedouci
k eliminaci téchto rizik.

7. Navrh projektu obsahuje jasné definované cile, které jsou v souladu s vécnym zamérenim
VyzZVy.

8. Zvolené indikatory a vystupy jsou vhodné, jejich hodnoty jsou pfimérené a realné s ohledem
na cile projektu a alokaci na daného zadatele.

9. Navrh projektu nepfispiva k diskriminaci nékterych skupin osob a zajistuje rovné pfileZitosti
bez ohledu na druh postizeni nebo socidlniho znevyhodnéni, napt. zdravotniho,
ekonomického, socidlniho, etnického, podle pohlavi ¢i statni pfislusnosti

V ptipadé negativniho hodnoceni jakéhokoli z binarnich kritérii musi komise formulovat ndvrhy na
Upravu pfislusné c¢asti navrhu projektu (vyhrady) pfed vydanim RPPP tak, aby predloZeny navrh
projektu reflektoval zavéry hodnotici komise. Poskytovatel vyzve Zadatele k Upravam projektu v rdmci
procesu doloZeni pfiloh pred vydanim RPPP.

10.3 Vybér projektu

Na zadkladé hodnoceni projektd Hodnotici komisi sestavi poskytovatel seznam projektd ne/
doporucenych k financovani a provede vybér. Podpofeny budou vSechny doporucené
projekty/doporuéené s vyhradou do vySe alokace vyzvy.

10.4 Zplsob oznameni vysledkd procesu schvalovani Zadateli

Do 10 pracovnich musi byt Zadatel obeznamen o vysledku hodnoceni komise. Po schvaleni vysledki
hodnoceni hodnotici komise v ramci internich procest poskytovatele budou Uspésni Zadatelé o podporu
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projektt vyzvani k doloZeni dal3ich podkladi nebo Gdajii nezbytnych pro vydani RPPP® — vice viz kap.
11.4.

10.5 Vyjadreni k podkladiim pro vydani rozhodnuti — Zadost o prezkum

NeUspésny Zadatel je opravnén vyjadfit se k podkladim pro vydani usneseni/rozhodnuti, tj. podat
74dost o prezkum?® vidy v ndvaznosti na seznameni s podklady pro vydani usneseni o zastaveni
fizeni/frozhodnuti o zamitnuti zadosti, a to ve |haté 15 kalendafnich dnd ode dne doruceni podkladd
pro vydani usneseni o zastaveni fizeni/rozhodnuti o zamitnuti Zadosti prostfednictvim datové schranky.
Tato Ih(ta zacina po uplynuti 10 kalendarnich dnti ode dne, kdy byl dokument s oznamenim o moznosti
sezndmit se s podklady pro vydani rozhodnuti nebo usneseni zaslan datovou schrankou.

Nelspésnym Zadatelem je ten, jehoZ zZadost o podporu nesplnila podminky pro postup do dalsi faze
procesu schvalovani. Zadatelé, ktefi odmitli Upravy 7adosti navrhované ze strany poskytovatele (tj.
odmitli zapracovat vyhrady hodnotici komise), maji pred vydanim rozhodnuti o zamitnuti Zadosti
rovnéz narok vyjadrit se k podkladim pro vydanirozhodnuti o zamitnuti Zadosti prostfednictvim Zadosti
0 prezkum.

Zadatel podava 7adost o prezkum prostfednictvim datové schranky. Za den doruéeni zadosti
o prezkum poskytovateli se povaZzuje den, kdy Zadatel poda Zadost o prezkum. Pokud bylo vydano
usneseni o zastaveni fizeni/rozhodnuti o zamitnuti Zadosti, nebude k Zadosti o pfezkum podané
po marném uplynuti vySe stanovené |h(ty ze strany poskytovatele bran zietel.

Zadost o pfezkum bude ze strany poskytovatele posuzovana v piipadé, ze doglo k porudeni pravidel &i
metodickych postupl ze strany poskytovatele, tzn. predevsim v nasledujicich pripadech:

- Objektivni rozpor komentare/odlvodnéni stanoviska Hodnotici komise, s platnymi pravnimi
a obdobnymi normami ¢i metodickymi predpisy (tj. svyzvou ¢i dalsi dokumentaci k vyzvé,
napr. s touto Metodikou pro Zadatele a prijemce apod.);

- komentét/odlvodnéni stanoviska Hodnotici komise neni v souladu s pravidly pro hodnoceni
a vybér projektd;

- zfejma chyba v odlvodnéni/stanovisku Hodnotici komise (napf. komise se kriticky vyjadfuje
k chybéjicimu, nikoliv nedostatecnému popisu nékteré casti Zadosti o podporu a Zadatel
v zadosti o prezkum prokaze, Ze je popis v Zaddosti o podporu obsazen);

- nedodrieni nékterého zprocesnich postupld v procesu schvalovani; podjatost/stiet
zdjmu/poruseni mlcenlivosti a nestrannosti ¢lend Hodnotici komise.

Nevyhovéno bude ze strany poskytovatele pfipominkam v Zadosti o pfezkum:
- které nesplni nékterou z vySe uvedenych podminek;
- odvoldvajicim se proti odbornému ndzoru Hodnotici komise bez dolozeni dlkazu
o poruseni konkrétniho pravidla vyzvy, resp. dalSi dokumentace k vyzvé;

- které jsou zmatecné (neni zfejmé, ceho se zadatel domah3, , obsahuji vécné chyby apod.);
- odvolavajicim se proti nedoporuceni k financovani z divodu nedostateéné finanéni alokace
vyzvy;

- odvolavajicim se proti nedoporuceni k financovani z divodu podpory Zadosti o podporu,
které ve vécném hodnoceni obdrzely vyssi pocet bodu (relevantni v pripadé nevyufziti alokace
pro vyzvu v celé vysi)

9 Viz § 14k odst. 3 rozpoctovych pravidel.
10 Nejedna se o postup dle § 94 a nasl. spravniho radu.
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- v pfipadé podani opakované zadosti o pfezkum k vysledku jedné faze procesu schvalovani.
Zadatel je ve svém podéni povinen:

- stanovit/odlvodnit, pro¢ podava zadost o prezkum (s hodnocenim kterych konkrétnich
kritérii ¢i postupll nesouhlasi);

- jasné odlivodnit svoje stanovisko a doloZit jej jednoznacnymi a objektivnimi dikazy
obsaZzenymi v Zadosti o podporu, tyto dikazy musi byt podlozeny konkrétnimi odkazy na
prislusné ¢asti zadosti o podporu &i jejich priloh, na prislusnou ¢ast vyzvy/dalsi dokumentaci
k vyzvé (na dodatecné informace/podklady, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu nebo
jejich prilohach, nebude brdn zietel);

- stanovit, jakého vysledku se podanim zadosti o prezkum domaha.

Zadatel je povinen predloZit Zadost o pfezkum v kompletni podobé. Na dodateéné dokumenty zaslané
po podani zadosti o prezkum nebude brdn ze strany poskytovatele zfetel, jestlize jiz bylo
usneseni/rozhodnuti o zamitnuti Zadosti vydano.
Zadost o pfezkum je vyporaddna jednim z nize uvedenych zplsobd:

- vyhovéni Zadosti o prezkum jako divodné;

- vyhovéni Zadosti o pfezkum jako ¢astecné dlivodné;

- nevyhovéni zadosti o prezkum z formalnich dlvodu;

- nevyhovéni Zadosti o prezkum pro nedlvodnost.

Lhita pro vyfizeni Zadosti o pfezkum je stanovena na 30 kalendarnich dnl ode dne podani Zadatelem.
U slozZitéjsich pfipadd muize byt Ihdta prodlouzena na 60 kalendarnich dnd. O prodlouZeni Ihity je
Zadatel informovan prosttednictvim datové schranky.

Pokud je Zadost o prezkum shleddana didvodnou nebo castecné diavodnou, provede poskytovatel
nezbytnd opatfeni k ndapravé. Prehodnoceni Zadosti o podporu zajistuje poskytovatel.
K pfehodnoceni dojde pouze v pripadech, kdy je s ohledem na kritéria hodnoceni
v prehodnocovanych kritériich mozné zvratit vysledek hodnoceni, tzn. plivodné nedoporucenou Zadost
o podporu doporucit k financovani.

Pokud je Zadost o prezkum shledana nedlvodnou, postupuje se dle kap. 10.3.5.
Proti vyfizeni Zadosti o pfezkum jiZ neni mozné ze strany Zadatele poddvat zadné dalsi vyjadreni.
10.6 Rozhodnuti o zamitnuti Zadosti — usneseni o zastaveni fizeni

V ptipadech neuspésnych Zadatel(, ktefi do 15 kalendafnich dni ode dne doruceni vyzvy k seznameni
se s podklady pro vydani usneseni o zastaveni fizeni / rozhodnuti o zamitnuti Zadosti, nevyuzili moznost
vyjadFit se k podkladim pro vydani usneseni o zastaveni fizeni / rozhodnuti o zamitnuti Zadosti (tj.
nepodali Zadost o prezkum), nebo se prava na vyjadreni k podkladim pro vydani rozhodnuti/usneseni
vzdali, nebo v pfipadech, kdy Zadost o podporu nebyla po vyfizeni Zadosti o pfezkum vracena zpét
do procesu schvalovani, vyda poskytovatel usneseni o zastaveni fizeni/ rozhodnuti o zamitnuti Zadosti.

Usneseni o zastaveni fizeni / rozhodnuti o zamitnuti Zadosti obsahuje minimalné:

- vysledek hodnoceni a vybéru projekt(;
- odlvodnéni vyrazeni Zzadosti o podporu ¢i nedoporuceni projektu k financovani, ve kterém
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budou uvedeny dlivody a podklady pro rozhodnuti, a jak se poskytovatel vyporadal
s pripadnym vyjadrenim zadatele k podkladiim rozhodnuti;

- pouceni, Ze proti:

o rozhodnuti o zamitnuti Zadosti nelze podat odvolani ani rozklad;
O usnheseni o zastaveni fizeni nelze podat odvolani ani rozklad.

11 Vydani pravniho aktu
11.1 Poskytnuti finan¢ni podpory Zadateli

Ptidélovani financnich prostfedkd se fidi podminkami vyzvy, dalsi dokumentaci k vyzvé a dale vychazi ze
zavaznych metodickych pokyn& MPO a MF CR.

V pfipadé schvaleni projektu k financovdni je nezbytné, aby se UspésSny Zadatel (a tedy budouci
pfijemce) podrobné seznamil se znénim RPPP/RPFP upraveného pro dany projekt. Tyto dokumenty
obsahuji zakladni parametry projektu a hlavni podminky pfidéleni financni podpory a hlavni
povinnosti prijemce. Nedilnou soucasti RPPP/RPFP jsou dokumenty obsahujici podminky a pravidla,
jimiz bude povinen se pfi realizaci projektu fidit. Jedna se o ptilohy RPPP/RPFP:

- Zéakladni parametry projektu;
- DalSi dokumentace k vyzvé, predevsim Metodika pro zadatele a ptijemce;
- pripadné dalsi dokumenty uvedené v RPPP/RPFP.

VSechny verze dalsi dokumentace k vyzvé jsou zverejiiovany zplsobem umozniujicim dalkovy pristup
na https://www.msmt.cz. Tato dals$i dokumentace k vyzvé je na webu poskytovatele u prislusné vyzvy
pribéiné aktualizovana, pro prijemce zédvazné jsou vsak vidy verze dokumentu uvedené v RPFP.
O prijeti novéjsich verzi Metodiky pro Zadatele a prijemce, dalSich zavaznych dokumentt
a 0 zménu Zakladnich parametr( k projektu si mlze pfijemce v pribéhu realizace projektu pozadat
formou podstatné zmény zakladajici zménu RPPP, ktera bude téZ uvedena v nejblizsim RPFP (viz
kap. 13).

Jednotlivé druhy pravnich aktl (RPPP/RPFP) upravuji vztahy mezi poskytovatelem a pfijemcem.
RPPP/RPFP jsou zpracovany na zakladé vyzvy, dalsi dokumentace k vyzvé, Metodickych pokyni NPO
MPO-DU a platné legislativy EU a CR.

NaleZitosti RPPP/RPFP jsou:
- nazev a adresa poskytovatele;
- oznaceni ptijemce podpory, resp. Realizatora projektu;
- specifikace projektu;
- Ucel, na ktery je podpora poskytovana;
- |hdta, v niz ma byt dosazeno ucelu;
- vySe poskytnuté podpory;
- denvydani (vypraveni) pravniho aktu o poskytnuti (financ¢ni) podpory;
- rozclenéni prostredkd;
- zpUsob poskytovani prostfedk( na projekt;
- doba realizace podporeného projektu;
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- povinnosti pfijemce podpory, resp. Realizatora projektu; podminky uZiti podpory;

- pfipadné stanoveni snizenych odvod( za poruseni rozpoctové kazné (napf. za poruseni
povinnosti tykajicich se naplfiovani indikatord a financnich milnik(, monitorovani projektu,
kontrol a auditl, evaluaci, vefejnych zakazek, uchovavani dokumentd, vedeni Ucetnictvi, péce
o majetek, publicity atd. — konkrétni snizené odvody jsou stanoveny v pravnim aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory pro dany projekt);

- pfipadné stanoveni pripadl, kdy se nejedna v pfipadé neplnéni povinnosti stanovenych
pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu podpory o poruseni rozpocétové kazné v souladu
s rozpoctovymi pravidly.

11.2 Vyrozumeéni Zadatele o schvaleni zadosti o podporu projektu

O doporuceni Zadosti o podporu k financovani jsou Uspésni Zadatelé vyrozuméni formou datové
schranky zpravidla do 10 pracovnich dni od ukonceni posledni faze procesu schvalovani pred
vydanim RPPP (pravni akt, kterym se Zadatel stava pfijemcem a realizatorem projektu).

V ptipadé, Ze je zadost o podporu doporucena k financovani (bez vyhrad), je Zadatel vyzvan formou
datové schranky ke kompletaci podkladi pro vydani RPPP/RPFP (véetné Ih(ty pro jejich dodani) a ke
kontrole zakladnich parametr( projektu.

V pfipadé, Ze je zadost o podporu doporucena k financovani s vyhradou, je zadatel formou datové
schranky vyzvan k Upravé zadosti o podporu v IS NPO, ktery bude poskytovatelem zpfistupnén pro
Ucely apravy Zadostil' a kompletaci podkladd pro vydani RPPP (véetné Ihity pro jejich dodani). Ze
strany Zadatele je 7adost o podporu upravena v souladu se znénim vyhrad hodnotici komise. Zadatel
muiZe ve véci Upravy Zadosti konzultovat s poskytovatelem pouze zplsob zapracovani vyhrad
hodnotici komise, tj. zpUsob, jakym Zadatel spini podminky stanovené hodnotici komisi. Pfedmétem
konzultace ve véci Upravy Zadosti nem(ize byt zména vysledkl hodnoceni a vybéru projektl, tzn.
zména znéni vyhrad hodnotici komise. Splnéni vSech vyhrad Zadatelem je nezbytnou podminkou pro
podporu projektu. Pokud vyhrady zapracovany nejsou, je Zadost o podporu vyrazena z procesu
schvalovani.

Hodnotici komise mulze v zapisu z jednani formulovat kromé vyhrad také doporuceni pro Uspésné
Zadatele. Rozhodnuti, zdali budou v Zadosti o podporu zohlednéna zcela/zEasti ¢i nikoli, je
v pravomoci Zadatele, ktery pripadné Zadost upravi ¢i doplni a o svém rozhodnuti
akceptovat/castecné akceptovat/neakceptovat doporuceni informuje poskytovatele datovou
schrankou v ramci kompletace podklad( pro vydani RPPP/RPFP.

11.3 Nevycerpani alokace uréené pro realizaci projektl vyzvy

Vyzva umoZiuje rozsifit individudlni alokace o ¢astku, ktera nebyla vyéerpana z celkové alokace dané
pro tuto Vyzvu. Poskytovatel mize rozhodnout o podminkdch Cerpani zbyvajicich prostfedkd pro
realizaci projektd v rdmci vyzvy.

11.4 Doklady potfebné k vydani RPPP/RPFP

Uspésni 7adatelé musi pred vydanim RPPP/RPFP zaslat poskytovateli viechny doklady potiebné
k vyddni pravniho aktu, resp. uvedené ve vyzvé k doloZeni podkladl, zaslané datovou schréankou®?.
Tyto dokumenty jsou Zadatelé povinni odeslat ve formé a Ih(ité stanovené poskytovatelem (zpravidla

11Viz § 14k odst. 4 rozpoctovych pravidel.
12 Viz § 14k odst. 3 rozpoctovych pravidel.
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5 pracovnich dn(). Nejsou-li poZzadované podklady pro vydani rozhodnuti dodany, poskytovatel Zadost
zamitne. K poZzadovanym dokumentim pat¥i zejména PIna moc / povéfeni k zastupovani.®
11.5 Z4dost a jeji prilohy, upravené dle vysledku procesu hodnoceni

Zadatel je povinen doloZit upravenou zadost o podporu s piilohamiv IS NPO dle pokynu poskytovatele
véetné:
- aktualizovaného finanéniho planu, ktery bude slouZit pro nastaveni zdvaznych financnich

ukazatell projektu a pro vyhotoveni RPFP

- zékladnich parametri projektu (dale jen “ZPP”, tykd se dat urcenych pro vygenerovani
dokumentu Zakladni parametry projektu)

- pripadné dalSi dokumenty vyplyvajici z dals$i dokumentace k vyzvé.
11.6 Pridéleni finan¢ni podpory

Vydanim RPPP, se Zadatel stavd prijemcem a je povinen fidit se pfi realizaci projektu zavaznymi
podminkami uvedenymi v RPPP a ndsledném RPFP, véetné pfiloh.

Poskytovatel podpory vyda tzv. opravné rozhodnuti/usneseni i bez Zadosti pfijemce k provedeni
opravy ziejmych nesprdvnosti, jimiZz jsou zejména chyby v psani a poctech. Podminky RPPP a RPFP
(§ 14 odst. 4 pism. G) rozpoctovych pravidel) mohou byt ménény pouze do okamiZiku, kdy jejich
porusenim dojde k poruseni rozpoctové kadzné.

12 Monitorovani a administrace projektu

12.1 Casovy ramec realizace projektu

Pfijemce realizuje projekt v dobé trvani projektu, tj. v obdobi od data zahajeni fyzické realizace
projektu do data ukonceni fyzické realizace projektu. Vyzva umoznuje zahdjit fyzickou realizaci
v mésici, ve kterém bylo zvefejnéno Avizo vyzvy na https://www.msmt.cz, tedy od Fijna 2023. Datum
zahdjeni a ukonceni fyzické realizace projektu je soucdsti Zadosti o podporu, kterou Zadatel predklada
v IS NPO.

Casové rozmezi pro dobu trvani projektu, ve kterém projekt mize byt realizovan, tj. datum, od kdy je
mozné zahdjit realizaci a nejzazsi datum ukonceni realizace projektu, je stanoveno ve vyzvé. Konkrétni
doba trvani projektu je pak uvedena v RPPP/RPFP.

12.2 Zpravy o projektu

Za ucelem informovani poskytovatele o stavu a pokroku realizace, pfipadné udrzZitelnosti projektu,
prijemce predklada pravidelné zprdvy o realizaci a udrzZitelnosti projektu ¢i na vyzadani informace
o projektu. Tyto zpravy projektu umoznuji poskytovateli podpory provést kontrolu plnéni cilt a Gcelu
poskytnuti financénich prostifedk( dle schvalené zadosti o podporu, kontroly plnéni zavazné nastavenych
ukazateld a indikator(, souladu s podminkami pravniho aktu o poskytnuti podpory a souladu
s pravnimi predpisy EU a CR, a mohou pomoci véasnému odhaleni moznych rizik a potencidlnich
nesrovnalosti.

Ze strany pfijemce jsou predkladany tyto zpravy projektu:

13 Doklada se, pokud chce byt statutarniorgan v pribéhu administrace projektu zastupovéna pti podani zadosti nebyla dolozena
prezididlni plnd moc nebo povéreni. Forma doloZeni: original nebo Gredné ovérend kopie.
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- Zprdva o realizacip

rojektu — prlibézna (ZoR) a zavérecna (ZzoR);

- Informace o projektu — tento ndstroj bude poskytovatelem vyuzivan pouze jako mimoradny zdroj

informaci o plnéni

rozpoctu, stavu plnéni indikator( a napliiovani vystupu. Pfijemce bude vidy

s dostatecnym predstihem informovan, pokud bude poskytovatel predloZeni této zpravy

pozadovat;

- Zprava o udrZitelnosti projektu — priibézna (ZoU) a zavérecna (ZzoU).

Zpravy o projektu jsou predklddany vidy za stanoveny Casovy Usek, tzv. sledované obdobi. Terminy
predkladani vyse uvedenych zprav a informaci jsou soucasti “Tabulky termin(”, kterd jse soucasti této

Metodiky. Pfehled zprav
v IS NPO. Pro predkladan

a informaci relevantnich pro projekt bude téZz uveden v harmonogramu zprav
i zprdv a informaci bude vytvoreno prostredi v informacnim systému IS NPO.

Podrobny popis zprav projektu, délka sledovanych obdobi a |hlty, jsou uvedeny v nasledujicich

kapitolach.

12.3 Pfilohy zprav projektu

Soucdsti zprav projektu mohou byt také pfilohy, kterymi pfijemce doklada realizaci klicové aktivity nebo
jeji casti/indikatoru, vytvoreni vystupu nebo Uhradu zplsobilych vydaji. Pro vkladani pfiloh bude
pripraveno prostiedi v informacnim systému pro tuto Vyzvu (IS NPO). Pripadné vzory pftiloh ke zpravam

projektu jsou umistény n

a https://www.msmt.cz

Administrace zprav projektu

ZplGsob  predloZeni
zpravy

Zpravy o projektu vcéetné vsech jejich pfiloh (s ohledem na maximalni
velikost vkladanych soubort) jsou predkladany v elektronické podobé
prostfednictvim IS NPO.

Obsah zpravy

Obsah zpravy projektu stanovuje poskytovatel v navaznosti na vyhlasenou
vyzvu. Pokyny kvyplnéni jednotlivych poli formuldfe budou uvedeny
v UZivatelské ptirucce k IS NPO a zaroven bude ptijemcim poskytnuto online
Skoleni. Ke zpravé projektu prikldda prijemce dokumenty prokazujici
skutecnosti v ni uvedené.

Postup administrace
zpravy

PFi kontrole jsou ovéreny formalni naleZitosti i vécny obsah zpravy, jejich
ptiloh s doloZenych vystupl. V pfipadé zjisténi nedostatkl dochazi k vraceni
pfijemci k doplnéni (v pripadé zjisténi zavaznych formalnich nedostatkd
nebo nedostatk(l zabranujicich kontrole obsahu zpravy je pfijemce nejdfive
vyzvan k jejich odstranéni, nasledné pak probiha kontrola obsahu zpravy).

Informace o vraceni ZoR je pfijemci zaslana datovou zpravou s informaci
o zpfistupnéni IS NPO k editaci. Soucasti informace o vraceni je téZ vyplnény
formular s pozadavky prepracovani, oprav nebo doplnéni.

Poskytovatel definuje plny vyclet nedostatkl zpravy, pokud se
s prijemcem nedohodne jinak (napfiklad v pfipadé rozsahlych zprav je
mozné pfipominkovani fazovat z divodu plynulého vyporadani). Pfijemce je
povinen vyporadat pfipominky ke zpravé ci informaci ve Ihité stanovené
poskytovatelem, zpravidla je stanovena lhGta 10 pracovnich dni (jinak
v zavislosti na charakteru a rozsahu nedostatk(i mize stanovit i Ih(itu kratsi
nebo delsi).

Doba administrace

Celkova doba administrace zpravy od podani pfijemcem do schvaleni
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zpravy v pripadé, Ze nebudou identifikovany zadné nedostatky vedouci k vraceni

zpravy i informace zpét ptijemci, neptrekroci 40 pracovnich dni.

Po dobu, pro kterou je jakdkoliv z vySe uvedenych zprav vracena pfijemci
k dopracovani, nebo je nezbytné pfi kontrole podkladl ke zpravé pozadat
o vyjadieni jiné organy, dochazi k pferuseni lhaty 40 pracovnich dng.
Jakmile je nedostatek odstranén a zprdva je vracena zpét poskytovateli,
zacind lhata 40 pracovnich dni béZet od zacatku.

ZpUsob vykonu Kontrola zpravy projektu je provedena formou administrativniho ovéreni ze
kontroly zpravy strany poskytovatele.

O jejim schvaleni, pfip. zamitnuti je pfijemce informovadn prostrfednictvim
datové zpravy.

MozZnosti pfijemce K zavérdm administrativniho ovéreni mlze prijemce podat pfipominky ve
pro schvaleni zpravy | Ih(té 10 pracovnich dni.

12.4 OdliSnosti predkladani zprav projektu

Prekdazka na strané prijemce

ProdlouZeni Ihlity pro predloZeni zpravy projektu — pokud ze strany pfijemce nelze z dlvodu
hodného zvlastniho zfetele dodriet |h(tu pro predloZeni zpravy projektu, muiZe pozidat
prostfednictvim datové zpravy o prodlouZeni této lhity, a to minimalné 1 pracovni den pred jejim
vyprsenim. Poskytovatel posoudi relevantnost zdOvodnéni a informuje pfijemce
prostfednictvim datové zprdvy o vyhovéni ¢i nevyhovéni jeho zadosti. V pripadé vyhovéni je
pfijemci stanovena prodlouzend |h(ta v délce maximalné 10 pracovnich dni ode dne
nasledujiciho po dni, kdy méla byt zprava projektu predlozena v fddném terminu. O prodlouzeni
Ihdty lze pozadat maximalné trikrat a musi byt i nadale zajiSténa plynula realizace a administrace
projektu. NedodrZeni ndhradni |hity bude povaZovano za podezieni na poruseni rozpoctové
kazné.
Plati pro: ZoR, ZzoR, loP, ZoU, ZzoU.
ProdlouZeni Ihlty pro odstranéni nedostatk(l na zpraveé projektu — pokud ze strany prijemce nelze
z dlvodu hodného zvlastniho zietele dodrZet Ih(tu pro odstranéni nedostatk(i, mlzZe pozadat
prostiednictvim datové zpravy o prodlouzZeni této Ih(ty, a to minimalné 1 pracovni den pred jejim
vyprsenim. Poskytovatel posoudi relevantnost zdOvodnéni a informuje pfijemce
prostrednictvim datové zpravy o vyhovéni ¢i nevyhovéni jeho zadosti. V pfipadé vyhovéni je
pfijemci stanovena prodlouzena lh(ta v délce maximalné 10 pracovnich dni ode dne
nasledujiciho po dni, kdy mélo byt provedeno odstranéni nedostatkll v plvodnim terminu.
O prodlouzeni In(ity Ize pozadat maximalné tfikrat a musi byt i naddle zajisténa plynula realizace
a administrace projektu. Nedodrzeni nahradni Ihty bude povaZovano za podezieni na poruseni
rozpoctové kazné.
Plati pro: ZoR, ZzoR, loP, ZoU, ZzoU.

Zkraceni Ci prodlouzeni sledovaného obdobi pro predloZeni ZoR — nejednd se o zkraceni i
prodlouzZeni celkové doby realizace projektu; soucasti této zmény je Uprava financniho planu.
Plati pro: ZoR.
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Pfekazka na strané poskytovatele pfispévku'*

- ProdlouzZeni Ihity pro predloZeni zpravy — pokud prekazka na strané poskytovatele neumozni
pfijemci predloZit ZoR v Fadném terminu, nebude nedodrZeni terminu povaZovano za poruseni
povinnosti dle vydanych a platnych pravnich aktld. Po odstranéni prekazky je ze strany
poskytovatele zaslana prijemci prostrednictvim datové zpravy informace s prodlouzenou |hlitou
pro predlozeni ZoR, kterd je zpravidla 10 pracovnich dniode dne zaslani této datové zpravy. Pokud
prekazka na strané poskytovatele neumoznuje schvilit pfedchozi ZoR, podita se prodlouzena lhdta
ode dne schvdleni pfedchozi ZoR. V pfipadé nemoznosti predloZeni vice po sobé jdoucich ZoR
bude pfijemci umozZnéno jejich postupné predlozeni ¢i slouceni sledovanych obdobi (viz dale).

Plati pro: ZoR, ZzoR, loP, ZoU, ZzoU

12.5 Zprava o realizaci projektu

Zprava o realizaci projektu slouzi ke sledovani a vyhodnocovani postupu praci na schvdleném projektu,
informovani o vystupech, vysledcich a plnéni aktivit a cil( projektu, véetné vyhodnoceni Uspésnosti
celého projektu. Jejim obsahem je zejména popis pokroku za sledované obdobi, sdéleni informaci
k projektu, které nejsou podstatnou ani nepodstatnou zménou projektu, informace o splnéni podminek,
indikatord a vystupt projektu uvedenych v pravnich aktech projektu.

Zpravy o realizaci projektu predklddané béhem realizace jsou oznadeny jako pribéiné zpravy
o realizaci projektu (ZoR), posledni zprava o realizaci je oznacena jako zavérecna zprava o realizaci
projektu (ZzoR). Prlibézna zprava se predklada 1 x za 6 mésicl.

Lhaty pro predloZeni zpravy o realizaci projektu, jsou nasledujici:

ZoR — 20 pracovnich dni po skonéeni sledovaného obdobi®®.

ZzoR — 40 pracovnich dni od data ukondeni fyzické realizace projektu®®

Harmonogram predkladani ZoR

Poradové cislo
ZoR

Sledované obdobi
od

Sledované obdobi
do

ZoR

Predpokladané
datum predloZeni

1. 1.10.2023 30.6.2024 Prabéznd ZoR 26.7.2024
2 1.7.2024 31.12.2024 PribéZzna ZoR 30.1.2025
3. 1.1.2025 30.6.2025 PribéZzna ZoR 29.7.2025
4 1.7.2025 31.12.2025 Zavéretna ZoR 25.2.2026

Dopliujici informace ke zpraveé o realizaci projektu

Informace k projektu uvadéné v ZoR / ZzoR (provedené zmény, které nepodléhaji zménovému Fizeni)

Informace k projektu obsahuji popis zmén v projektu, které nepodléhaji zménovému fizeni — neméni
RPPP vcetné jeho pfiloh (zejména Zakladnich parametrd projektu). Jednd se o skutecnosti, které
nemaji vliv na indikdtory, financni plan, rozpocet projektu, neméni aktivity projektu, cile

14 Napf. technicky problém v IS NPO
15 Lhidta zacind bézZet od prvniho pracovniho dne nasledujiciho po poslednim dni sledovaného obdobi.
16 | hita zacind béZet od prvniho pracovniho dne nasledujiciho po poslednim dni realizace projektu.
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avystupy projektu, datum zahajeni fyzické realizace projektu nebo datum ukonceni fyzické realizace
projektu. Takovéto informace uvadi pfijemce pfimo v ZoR nebo ZzoR, a to vcetné popisu,
z jakého dlvodu ke zméné stavajiciho stavu doslo. V pfipadé pochybnosti, zda se jednd o zménu
projektu nebo informaci k projektu, se ma zato, Ze se jednd o zménu projektu a postupuje se dle kap.13.

Skutecnosti, o nichZ informuje pfijemce ve zpravé o realizaci projektu:

- zména harmonogramu realizace projektu tykajici se jednotlivych aktivit — pokud zména nebude mit
vliv na indikatory, finanéni plan projektu, datum zahajeni fyzické realizace projektu nebo na
datum ukonceni fyzické realizace projektu,

- zména ve zpUsobu provadéni aktivit, kterd neméni Zakladni parametry projektu a nema negativni
dopad na plnéni cild projektu;

- dFivéjsi zahajeni/ukonceni klicové aktivity (zména harmonogramu klicovych aktivit);

- snizeni jednotkové sazby (v pfipadé, ze dané sniZzeni nema vliv na celkovou vysi vydaji dotéené
polozky rozpoctu);

- dalsi zmény, které neovlivni dosazeni indikatord a pInéni cild projektu.

Indikativni pfehled informaci v kapitole Osobni vydaje u osobnich nakladl stanovenych dle ISPV,
které se v pripadé, Ze nemaji dopad do rozpoctu projektu, nerealizuji formou zménového fizeni, ale
jsou predavany poskytovateli v ZoR:

- zména pracovnika za jiného pracovnika, pokud je obéma pracovnikiim stanovena jednotkova
sazba metodou ISPV;

- zména formy pracovnépravniho vztahu (napf. z DPP na DPC, za predpokladu, Ze nedochazi
ke zméné rozpoctu a zvyseni jednotkové sazby);

- rozdéleni ¢i slouceni jiz schvalenych Uvazkd (napf. Uvazek pro jednoho pracovnika 1,0 budou
nadale vykonavat dva pracovnici, kazdy na 0,5 Uvazku); slouceny Uvazek vsak musi respektovat
omezeni 1,0nasobku (v souctu Uvazki ve vsech projektech NPO), resp. 1,2nasobku fondu pracovni
doby (v souctu vSech uvazkd u Zadatele, viz kap. 8.1 a kapitola rozpoctu ,,Osobni vydaje“/;

- zména Uvazkd (zména uvazk( osob zaméstnanych na dané pozici, které nemaji vliv na pocet
jednotek a vysi jednotkové sazby polozky rozpoctu).

Plan aktivit projektu

Zdrojem informaci o realizaci projektu muZe byt také tzv. plan aktivit projektu obsahujici pfehled
pfipravovanych aktivit (vCetné data, Casu a mista konani a predpokladaného poctu ucastnik()
u projekt s vydanym RPPP, k jehoZz predloZzeni miZe byt pfijemce vyzvan ze strany poskytovatele.
Plan aktivit projektu muze byt podkladem pro realizaci neohldsené/neplanované kontroly.

12.6 Informace o projektu

Informace o projektu slouzi ke sledovani a vyhodnocovani postupu praci na schvaleném projektu, a to
v obdobi od vydani RPPP projektu do predloZeni zavérecné ZoR a v 1. roce udrzitelnosti projektu.
Jedna se predevsim o nasledujici informace: stav plnéni indikator(i a vystup(, aktudlni stav Cerpani
rozpoctu.

loP je doplriikovym nastrojem k ZoR, ktery poskytovatel mize mimofad n é vyuZit v ramci fizeni
jednotlivych projekt(. O predlozeni loP mUlZe poskytovatel pozadat prijemce kdykoliv v prlibéhu
realizace projektu. Soucasti vyzvy k predloZeni loP ze strany poskytovatele musi byt konkrétni Ih(ta, do
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kdy ma byt loP predloZena, vcetné informace, po jaké obdobi bude tato zprava po pfijemci
vyZzadovana, a na zakladé jakych skutecnosti je predloZeni této zpravy vyZzadovano. Lhita musi byt
minimalné 15 pracovnich dni.

Prilemce predkladd informaci o projektu se vSsemi nezbytnymi (specifikovanymi) pfilohami (které
specifikuje poskytovatel ve vyzvé k jejimu predlozeni).

12.7 Zprava o udrzitelnosti projektu

Zprava o udrzitelnosti projektu slouzi ke sledovéni a vyhodnocovani plnéni podminek pro zajisténi
udrzitelnosti projektu stanovenych v RPPP. Povinnost predkladani zpravy o udrzitelnosti projektu
je stanovenave vyhlasené vyzvé / dalsi dokumentacik vyzvé a v RPPP.

Zpravy o udrzitelnosti projektu predkladané béhem doby udrZitelnosti jsou oznaceny jako pribéziné
zpravy o udrZitelnosti projektu (ZoU), posledni zprava o udrZitelnosti je oznacend jako zavérecna
zprava o udrzitelnosti projektu (ZzoU).

Prijemce predklada zpravu o udrzitelnosti projektu se vSemi nezbytnymi prilohami.

Dobu udrzitelnosti pro dany projekt je stanovena vyzvou, resp. vdalsi dokumentaci
k vyzvé a nasledné v RPPP.

Délka sledovaného obdobi pro predloZeni zpravy o udrzitelnosti, je nasledujici:

- Prvni sledované obdobi (1. ZoU) — ode dne pocatkul’ obdobi udrZitelnosti do konce
kalendarniho roku.

- Dalsi sledované obdobi (2. az n. ZoU) — obdobi ode dne nasledujiciho po konci predchoziho
sledovaného obdobi po dobu 12 mésicd.

- Posledni sledované obdobi (ZzoU) — obdobi ode dne nasledujiciho po konci predposledniho
sledovaného obdobi do konce udrZitelnosti.

Lhita pro predloZeni zpravy o udriitelnosti?, je nasledujici:
- ZoU—20 pracovnich dni po skonceni sledovaného obdobi.

- ZzoU — 20 pracovnich dni po skonceni posledniho sledovaného obdobi, tj. po skonceni
doby udrzitelnosti projektu.

Dopliujici informace ke zpravam o udrzitelnosti projektu
Informace k projektu uvadéné v ZoU / ZzoU mimo zménové fizeni

- Informace k projektu obsahuji popis zmén v projektu, které nepodléhaji zménovému fizeni —
neméni RPPP vcetné jeho priloh (zejména Zakladnich parametrd projektu). Jednad se
o skutecnosti, které nemajivlivnaindikatory, aktivity realizované v udrzitelnosti projektu, vystupy
projektu. Takovéto informace uvadi pfijemce pfimo v ZoU nebo ZzoU. V pfipadé pochybnosti,
zda se jedna o zménu projektu nebo informaci k projektu, se ma za to, Ze se jedna o zménu
projektu a postupuje se dle kap. 13.

Skutecnosti, o nichz informuje pfijemce ve zpravé o udrZitelnosti projektu:
- zmény vnéjsich okolnosti, pfi kterych jiz neni mozZno naplnit plvodni zdvazek (naptiklad pfi

s es

17 Den nasledujici po dni ukonceni fyzické realizace projektu.
18 predklada se v IS NPO, vygenerovany dokument se zasila s privodnim dopisem rektore ¢i zplnomocnéné osoby datovou
schrankou VK.
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inovované, nebo pfi zméné legislativy, kdy bude nutno upravit obsah a zplsob provadéni skoleni
apod.).

13 Zmény projektu

Zadatel/ptijemce informuje poskytovatele o zménach, které nastanou v dob& od poddani Zadosti
o podporu az do data ukonceni realizace projektu, resp. ukonceni udrZitelnosti projektu (. Kazda
provadéna zména musi respektovat podminky pro realizaci projektu dané vyzvou a dal$i dokumentaci
k vyzvé. Zménu Zadatel/pfijemce provadi zménovym Fizenim prostfednictvim Zadosti o zménu
v IS NPO, v ramci které pozadovanou zménu dostate¢nym zplisobem popiSe a zdGvodni. O potvrzeni/
schvaleni/zamitnuti ZoZ ze strany poskytovatele je pfijemce vidy informovéan prostiednictvim datové
schranky. Podanou Zadost o zménu je mozné ze strany Zadatele/pfijemce, pfip. poskytovatele, také
stdhnout.

Zmény neuvedené ve vy¢tu nepodstatnych/podstatnych zmén nize mohou byt informacemi k projektu
uvadénymiv ZoR / ZzoR (viz kap. 12).

Zménu miuzZe iniciovat i poskytovatel, vtakovém pfipadé informuje Zadatele/pfijemce datovou
zprdvou o zahdjeni zménového fizeni. Poskytovatel miZe omezit oblast, ve které maji zmény
probéhnout, zadateli/pfijemci tak bude umoznéna Uprava pouze urcitych dat.

Zmény rozliSujeme:
nepodstatné zmény — zmeny, které je pfijemce opravnén provadét i bez pfedchoziho souhlasu
poskytovatele;
podstatné zmény — jedna se o takové zmény, které maji dopad na plnéni povinnosti vyplyvajicich
z RPPP v&etné pfilohy Zakladni parametry projektu.®
Obecna pravidla pro provadéni zmén:

- Provadéné zmény nesmi vést ke zméné ucelu poskytnutého financniho prispévku.

- Zmény musi respektovat limity stanovené vyzvou/dalsi dokumentaci k vyzvé.

- Zmény rozpo¢tu mohou byt provadény jen sohledem na pravidla definovana ve vyzvé / dalsi
dokumentaci k vyzvé — Ceské, ¢i EU legislativé.

- U zmén musi byt respektovany podminky stanovené ve Vyzvé a v RPPP véetné pfilohy Zakladni
parametry projektu.

- Kapitolou rozpoctu se rozumi souhrnna cast rozpoctu (napf. cestovni nahrady) uvedené téz

......

- Nelze provadét pfesuny prostfedkd mezi pfimymi vydaji a paudalnimi ndklady?°.

- Nelze provadét presun financnich prostredki(l z investi¢nich na neinvesti¢ni (nebo naopak), které
byly vyplaceny formou financniho prispévku v uplynulych letech realizace projektu.

-V dobé realizace projektu nelze prejmenovavat ndzvy polozek rozpoctu.
- Prostfedky alokované na jednordzové cdstky urcené pro administrativni tym dle kap. 6 neni

19V pfipadé, Ze nepodstatné/podstatné zmény spadaji do sledovaného obdobi dané ZoR, poskytovatel doporucuje pfijemci
ozndmit tyto zmeény v dostatecném casovém predstihu a to tak, aby byly potvrzeny poskytovatelem jesté pred zpracovanim
ZoR.

20 Za presun mezi pfimymi vydaji a pausalnimu vydaji se vsak nerozumi zména vyse pausalnich nakladd zpisobena prepoctem
pfi pfesunech v ramci primych vydajd.
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pfijemce opravnén presouvat do jinych poloZek rozpoctu.
- Nelze navysit celkové zplsobilé vydaje projektu.

- Nelze navySovat rozpoctové polozky, z nichZz se pomoci pausalni sazby stanovi ¢astka pausalnich
nakladl, pokud by tim zaroven doslo k navyseni celkovych zpUsobilych vydajli projektu.

- Neni moziné prostfednictvim Zadosti o zménu zaradit do rozpoctu polozku, ktera byla zcela
odstranéna na zakladé hodnoceni projektu ze strany hodnotici komise.

- Nelze provadét zmény zavazku, ktery navrhla hodnotici na zadkladé hodnoceni projektu (neplati
pro zmény rozpoctu s vyjimkou zmén v odrazce vyse).?!

- Zména Zadatele/pfijemce je mozna pouze, pokud novy subjekt spliiuje podminky vyzvy, pfip.
dalsi dokumentace k vyzvé a legislativa umoZzniuje zménu provést (napf. § 14a—14d odst. 3, § 14da
rozpoctovych pravidel). Zména muzZe byt schvélena aZ poté, kdy je doloZzeno, Ze nastupnicky
subjekt spliiuje veskeré podminky a vstupuje do vSech prav a zavazkl plvodniho subjektu.

7 vz

Vraceni zadosti o zménu k dopracovani

V pripadé, kdy je Zadost o zménu vracena prijemci k dopracovani, opravé anebo doplnéni, poskytovatel
definuje vidy plny vycet nedostatk(l Zadosti o zménu. Pfijemce je povinen vyporadat zaslané
pfipominky a podat doplnénou Zadost o zménu ve Ih{té stanovené poskytovatelem. Poskytovatel
stanovi Ih(tu zpravidla na 5 pracovnich dni, avsak v zavislosti na charakteru a rozsahu nedostatkd mize
stanovit i Ihatu krat$i nebo delsi.?

Zmény pred vydanim RPPP

Od podani Zadosti o podporu do vydani RPPP neni Zadatel opravnén provadét zmény v Zadosti
o podporu o své vili. Tim neni dotéena jeho povinnost oznamit poskytovateli pfipadnou zménu svych
kontaktnich udajli ani jeho povinnost odstranit vady Zadosti, doloZit podklady nebo udaje nezbytné
pro vydani RPPP nebo upravit Zadost na doporuceni poskytovatele dle § 14k rozpoctovych pravidel
ve |h(té stanovené poskytovatelem. Upravy 7adosti pred vydanim RPPP budou provedeny
prostrednictvim vraceni Zadosti k doplnéni, pfip. formou Zadosti o zménu, pokud nebude mozné dané
provést formou vraceni Zadosti k doplnéni.

V pfipadé, Ze je Zadost o podporu doporucena k financovani s vyhradou, Zadatel je o této skutecnosti
informovan prostfednictvim datové zpravy a vyzvan k Upravé Zzadosti o podporu. Ze strany
poskytovatele je ndsledné provedena kontrola upravenych a doplnénych dat.

Zadatel mGze pred vydanim RPPP predloZit ZoZ z dGvodu zmény identifikaénich nebo kontaktnich
udajii prijemce, a to prostfednictvim datové zpravy. Poskytovatel nasledné zpfistupni IS NPO
k provedeni této zmény.

21 Jedna se o vyhrady hodnotici komise napf. k indikatortm, aktivitam, viz kap. 4.1, kap. 15. Zmény zdvazkd jsou mozné pouze
v extrémné vyjimecénych pfipadech, kdy pfijemce nemohl ovlivnit vyvoj situace (napf. plsobeni vyssi moci). Tato zména
zavazk(l musi byt radné odlvodnéna, a pfipadné plsobeni vyssi moci je pfijemce povinen prokazat. (Tyto zmény zévazk(
se v urcitych pripadech odpovidajicim zplsobem promitnou do sniZeni celkovych zpusobilych vydaja projektu).

22 pokud ze strany pfijemce nelze z diivodu hodného zvlastniho zfetele dodrzet Ihditu pro dopracovani, opravu & doplnéni Zoz,
mUlZe prijemce pozadat prostfednictvim datové schranky o prodlouZeni této Ihity. poskytovatel posoudi relevantnost
zaslaného zdlivodnéni a informuje ptijemce prostfednictvim datové schranky o vyhovéni ¢i nevyhovéni jeho Zadosti. V pfipadé
vyhovéni 7adosti je piijemci stanovena ze strany poskytovatele prodlouzend lhiita pro dopracovani, opravu ¢i doplnéni ZoZ.
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13.1 Nepodstatné zmény v projektu

Jedna se o zmény v projektu, které nevyzaduji pfedchozi souhlas Poskytovatele. Pfijemce poddva
ZoZ prostfednictvim zmé&nového Fizeni v IS NPO, Poskytovatel tuto zménu bere na védomi (nicméné ji
také posuzuje) a potvrzuje ji vIS NPO. Pfijemce nepodstatné zmény oznamuje pribéiné (véetné
dostate¢ného zdlvodnéni poZzadované zmény — je-li relevantni).

Datum ucinnosti nepodstatnych zmén

Datum ucinnosti nepodstatnych zmén navrhuje a zadava v IS NPO pfijemce. Toto datum ucinnosti je
mozné zadavat do minulosti, nejdtive vsak k datu zahdjeni realizace projektu.

Nepodstatné zmény:

zména statutarniho organu / osoby opravnéné jednat jménem pfijemce. Pfijemce je povinen
zaslat oznameni o zméné zastupce statutarniho organu bez zbytec¢ného odkladu (standardné do
5 pracovnich dnl) spolu s podklady, které tuto zménu prokazuji (tj. doklad, ktery prokazuje
zménu  statutdrniho organu/osoby opravnéné jednat jménem prijemce, prohlaseni
o bezuhonnosti);

zména kontaktnich tdajt pFijemce — kontaktni osoby pfijemce, telefonniho cisla, e-mailu, adresy
pro dorucovani pisemnosti apod.;

nepredloZeni posledni pribéiné ZoR a vypracovani pouze ZzoR (spolu s Upravou finanéniho
planu) v pfipadé, Ze by sledované obdobi pro ZzoR trvalo méné nez 3 mésice;

slouceni dvou sledovanych obdobi pro predloZeni ZoR v pfipadé prekazky na strané
poskytovatele, kterd neumoini pfijemci predloZit vice po sobé jdoucich ZoR v fadném terminu
dle finan¢niho planu projektu (soucasti této zmény je Uprava financniho planu);

zména bankovniho Uétu pfijemce? — zamér zménit bankovni Géet/podidet je pFijemce povinen
predem oznamit poskytovateli. V ramci ZoZ pak pfijemce doloZi Ufedné ovéienou kopii smlouvy
o zfizeni bankovniho Uctu nebo formulaf financni identifikace. Pfijemce je povinen prevést
vSechny poskytnuté financ¢ni prostredky, urcené na realizaci projektu, z plivodniho bankovniho
uctu prijemce na novy bankovni ucet prijemce. Nestanovi-li poskytovatel jinou lhitu, pfijemce
uskute&ni prevod prostiedkil nejpozdéji do 10 pracovnich dnil od data schvaleni ZoZ. Zména Gctu
musi byt promitnuta v naslednych Zadostech o platbu. V ptipadé, Ze zména banky je vynucena
uzavienim bankovnich operaci banky, u které byl otevien plvodni bankovni Gcet pfijemce, ozndmi
to pfijemce bezodkladné a do 5 pracovnich dna zasle poskytovateli oznameni
o provedené zméné bankovniho UCtu, jehoZ soucasti musi byt kopie smlouvy o zfizeni nového
uctu, nebo formular financni identifikace a doklad o prevodu finanénich prostredkd z plivodniho
bankovniho G¢tu na novy bankovni Gcet;

zvyseni cilové hodnoty indikatoru (netykda se zmény pred vydanim pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory, kdy navyseni cilové hodnoty doporuci hodnotici komise); zména
stavebné-technického charakteru (snizeni vydajd, ale mlze jit i o zvySenivydajd, pokud bude
zvySovana kvalita nebo rozsah, tj. mohou to byt i viceprace, které byly objektivné
nepredvidatelné), ktera:

o nema negativni dopad na rozsah a uZzitné vlastnosti stavby (popf. dostavby ¢i stavebni

Upravy),
o nezpuUsobuje zhorseni technickych parametr pouZzitych materiald;
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- zména stavebné-technického charakteru vyvoland vnéjsimi vlivy (vedouci ke zvySeni nebo
snizeni vydaje), kterou nemohl objednatel ani pfi nalezité péci predpokladat;

- dalsi zmény, které neovlivni dosaZeni indikator( a plnéni cild projektu;

- presun financnich prostfedkii mezi polozkami uvnitf jednotlivych kapitol rozpoctu je mozné
provadét bez omezeni s vyjimkou presunt financnich prostfedk( tykajicich se kapitoly Osobni
vydaje (viz nize). Cerpani z upravené poloiky je moZné provadét a7 po schvéleni zmény
poskytovatelem v systému, nebot napf. erpani z neexistujicich polozek neni moiné;

- presun finanénich prostiedkli mezi jednotlivymi kapitolami rozpoétu — prostfedky mezi
jednotlivymi kapitolami rozpoctu je mozné presouvat az do vyse 20 % objemu zpUsobilych vydaju
kapitoly rozpoctu (pocitano vidy ve vztahu k aktualnimu rozpocétu uvedenému v Zakladnich
parametrech projektu), ze/do které jsou finanéni prostredky prevadény;

- vytvoreni nové polozky nebo zruseni polozky rozpoctu (vyjma polozZek, jejichZz vytvoreni je
zménou podstatnou vyznamnou — presunem prostfedkd uvniti kapitoly nebo presunem
prostfedkd v ramci nepodstatnych zmén). Zruseni (vynulovani) ¢i vytvoreni polozky je moiné
provést pouze za podminky, budou-li zachovany schvdlené aktivity dle RPPP. Pfi pfidani nové
polozky do rozpoctu projektu postupuje prijemce v souladu s kap. 13;

- zména kli¢ového/excelentniho pracovnika?®. Klicovym/excelentnim pracovnikem projektu je
takovy pracovnik, ktery rudi v ramci realiza¢niho tymu za splnéni nékteré z aktivit/etap projektu
a soucasné tento pracovnik musi spliovat odbornosti a kvalifikacni predpoklady, které jsou
definované ve vyhlasené vyzvé, pfip. navazujici dokumentaci k vyzvé;

- navyseni jednotkové sazby v kapitole rozpoétu Osobni vydaje?>;

- pozadavek na navyseni jednotkovych sazeb musi respektovat vyvoj sazeb mezd / platl / odmén
z dohod v misté a ¢ase obvyklych;

- jednotkova sazba muze byt navySena pouze v pripadé, Ze aktualné platna jednotkova sazba pro:

o NavysSovani jednotkovych sazeb v priibéhu realizace projektu v pfipadé sazby stanovené
dle ISPV:
Prilemce musi uvést zd(vodnéni na zdkladé udaji ISPV (uvede téZ zdroj dat vcetné
Casového obdobi, ze kterého data vychazi) nebo pfislusného nafizeni viady (zejména Narizeni
vlady o platovych pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach a spravé v platném znéni).
Navyseni jednotkové sazby dané pozice nesmi prekrac¢ovat aktualni hodnoty uvedené v ISPV
pro celou CR, 1. pololeti nebo cely rok, pro 3. kvartil dané pracovni pozice. U jednotkovych
sazeb stanovenych pro klicové nebo excelentni pracovniky musi ptijemce uvést zdlvodnéni
tak, aby mohl poskytovatel ovéfit, Ze se jedna o sazbu v misté a ¢ase obvyklou. Navyseni
jednotkové sazby dané pozice nesmi prekracovat limitni hodnoty uvedené v ISPV pro celou CR,
1. pololeti nebo cely rok, pro 9. decil dané pracovni pozice.

o NavysSovani jednotkovych sazeb v priibéhu realizace projektu v pfipadé sazby stanovené
individualné:
Pfijemce musi uvést radné zdivodnéni, pro¢ dochazi k navyseni jednotkovych sazeb mezd /
platl / odmén z dohod a pfipadné doloZit poskytovateli potfebné podklady.

Pro navySovani sazeb (odrazky vyse) obecné plati:

NavySovani sazeb mezd / platl / odmén z dohod je mozné také z dalSich poloZek rozpoctu

ZSNavysenim jednotkové sazby je mysleno navyseni odmény pfizachovani vy$e Uvazku/zapojeni pracovnika
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(nebrani-li v tom jina pravidla pro provadéni zmén).
Omezeni v provadéni nepodstatnych zmén v kapitole Osobni vydaje

Prostfednictvim nepodstatnych zmén s dopadem do rozpoctu je mozno v kapitole / polozkach kapitoly
Osobni vydaje u osobnich naklad( stanovenych dle ISPV provést pouze:

- zménu formy pracovnépravniho vztahu (napt. z DPP na DPC), za predpokladu, Ze jednotkova cena
je max. ve vysi schvalené jednotkové ceny dané polozky;

- zmény vyvolané pfiplatky za praci o sobotdch a nedélich a svatcich, které jsou zpUsobilé
(opodstatnéné) a jejich thradou dojde k prekroéeni rozpoc¢tovanych vydajd polozek této kapitoly;

- vytvoreni nové pracovni pozice;

- snizeni jednotkové sazby;

- navySeni Ci sniZeni Uvazku stavajici pozice (nesmi byt prekrocena schvdlena jednotkova cena,
musi byt proveden prepocet jednotek);

- vytvoreni/navyseni polozky pro vydaje, které je pfijemce povinen hradit ze zakona (napf.
odvody na socidlni a zdravotni pojisténi, FKSP, zdkonné pojisténi odpovédnosti — zahrnuté
v poloZce rozpoctu ,Jiné povinné vydaje” apod.);

Vyse uvedené nepodstatné zmény je vhodné provadét zménovym fizenim jednou za sledované obdobi
pred predloZenim ZoR.

13.2 Podstatné zmeény v projektu

Podstatné zmény jsou zmény, které zasadnim zplsobem méni parametry a obsah projektu, nesmi vsak
dojit ke zméné ucelu projektu. VSechny podstatné zmény projektu zakladaji povinnost pfijemce
predlozit prostfednictvim zménového fizeni v IS NPO Zadost o zménu, véetné dostatecného
zdGvodnéni pozadované zmény. Tato Zadost o zménu vyZaduje posouzeni (schvaleni nebo zamitnuti)
ze strany poskytovatele.

Je Zadouci, aby Zadost o podstatnou zménu, kterd méni parametry a obsah projektu v dobé realizace
projektu (nikoli udrzitelnosti projektu), byla poskytovateli predlozena nejpozdéji 40 pracovnich dnu
pred terminem ukonceni realizace projektu. V ptipadé kratsiho terminu predloZeni takovéto
zadosti 0 zménu je tfeba predloZit radné zdlvodnéni nedodrzeni IhGty. Pokud dojde k zasahu vyssi
moci, kterd pfijemci znemozni tuto Ihltu dodrZet, poskytovatel umozni kratsi termin pro podani
Zadosti o podstatnou zménu, tj. pfijemce v takovém pripadé mize podat Zadost o podstatnou zménu
az do dne predchazejiciho ukondeni realizace projektu, pficemz zadost musi obsahovat zdvodnéni
nedodrzeni lh{ty.

Datum ucinnosti podstatnych zmén

Schvdéleni podstatné zmény se fidi jejim vécnym posouzenim. Znamena to, Ze pro schvaleni zmény
neni omezenim, pokud nastala pred podanim Zadosti o zménu. Datum ucinnosti podstatnych zmén
navrhuje azaddva do IS NPO pfijemce, je moZné jej zaddvat do minulosti, nejdfive vSak k datu
zahdjeni realizace projektu.

Podstatné zmény zakladajici zménu RPPP/RPFP

Pfijemce je opravnén pozadat o zménu RPPP/RPFP, a to formou zménového fizeni v IS NPO.
O zménu pozada datovou schrankou se specifikaci a odlvodnénim zmén. Pokud poskytovatel Zadost
schvali, zpfistupni prijemci IS NPO k zapracovani zmén. Prijemce po zapracovani zmén ulozi a finalizuje
projekt ve zménach.
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Poskytovatel v pfipadé schvaleni Zadosti o zménu vydda na zdkladé zZadosti pfijemce tzv. Rozhodnuti
o0 zméné RPPP, ve kterém stanovi, jaké nalezitosti plivodniho pravniho aktu se méni, popf. nahrazuiji,
pficemz pGvodni pravni akt z0stdvd naddle v platnosti. V pfipadé zamitnuti Zadosti
0 zménu poskytovatel vyda Rozhodnuti o zamitnuti Zadosti o zménu.
Zmény v pravnim aktu o poskytnuti podpory véetné zmén v pfiloze Zakladni parametry projektu
Ize provést pouze na zakladé ZoZ, o ni? pFijemce za?ada datovou schrankou (iniciovdna maze byt

i ze strany poskytovatele), a to za podminek stanovenych v § 14 zdkona o rozpoctovych pravidlech.
Zejména jde o nasledujici zmény:

- zména ndzvu projektu;

- zména data zahdjeni a/nebo ukonceni fyzické realizace projektu — dfivéjsi ukonceni realizace
projektu je mozné pouze za podminky, Ze ptijemce i pres drivéjsi ukonceni projektu dosahne
planovanych vystupt, indikator( a vysledkd projektu, resp. ucelu prispévku;

- snizeni celkové vyse zpUsobilych vydaji a s tim souvisejici zména finan¢niho planu;

- presun financnich prostfedkd mezi polozkami investi¢nich a neinvesticnich vydajd, ptipadné dalsi

zmény rozpoCtu, které maji za dlsledek vzijemnou zménu celkové vyse investicnich
a neinvesticnich prostredk(;

- v pripadé, Ze vSechny prostiedky (investi¢ni nebo neinvesticni) byly jiz vyplaceny formou pfispévku,
Ize zménu presunu financnich prostfedkl mezi polozkami investi¢nich a neinvesti¢nich vydajl
provést pouze tehdy, jestlize je vyplaceni pfispévku i zména provedena ve stejném kalendainim
roce;

- presun financnich prostfedkd mezi kapitolami rozpoctu presahujici 20 % objemu zpUsobilych vydajl
kapitoly rozpodtu, ze/do které jsou prostiedky presouvany (pocitano vidy ve vztahu k aktualnimu
rozpoctu uvedenému v Zakladnich parametrech projektu);

- snizeni cilové hodnoty indikatoru;

- pridani indikatoru (lze pouze v rdmci indikatord definovanych ve vyzvé nebo dalsi dokumentaci
vyzvy); zruseni indikdtoru neni mozné;

- prijeti nové verze Metodiky nebo pfijeti metodického dopisu k Metodice.

PFi podstatné zméné rozpoctu se v novém platném rozpoctu zohlednuji polozky, u nichZ se provadi
podstatnd zména, a dale vSechny polozky, které s podstatnou zménou souviseji a byly jiZz ovlivnény
nepodstatnou zménou.

Terminy (obdobi) pro podani Zadosti o podstatné zmény jsou dany tabulkou:%®

Zadost o podstatné zmény ¢. 1 1.4.2024 -30.4.2024
Zadost o podstatné zmény €. 2 1.10.2024 —31.10.2024
Zadost o podstatné zmény €. 3 1.4.2025 - 30.4.2025
Zadost o podstatné zmény €. 4 1.10.2025 - 31.10.2025

13.3 Zmény v obdobi po ukonceni realizace projektu a v obdobi udrZitelnosti projektu

Stejné jako v dobé realizace projektu muze prijemce i v obdobi po ukonceni realizace projektu

26 po domluvé s poskytovatelem Ize udélit vyjimku pro podéni zadosti o podstatnou zménu.
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a v obdobi udrzitelnosti projektu (zejména v navaznosti na monitorovani projektu v tomto obdobi)
identifikovat potfebu zmény v plnéni povinnosti uvedenych v pravnim aktu, je-li pro néj udrzitelnost
relevantni.

V obdobi udrzitelnosti projektu je mozné realizovat nepodstatné nebo podstatné zmény projektu
za predpokladu respektovani cili a Ucelu projektu. Pro zmény v obdobi udrzitelnosti projektu plati
obdobna pravidla jako pro zmény v dobé realizace projektu a pfijemce pfi jejich provadéni postupuje
stejné, jako v obdobi realizace.

Nepodstatné zmény, resp. zmény formalniho charakteru, nepodléhaji predchozimu schvaleni
poskytovatele a je doporuceno je oznamovat neprodlené. Za nepodstatnou zménu v obdobi
udrzitelnosti projektu je povaZovana zejména:

zména ndzvu prijemce;

- zména adresy sidla pfijemce;

zména pravni formy pfijemce;
- zména zastupce statutarniho organu;

- zména kontaktnich Gdaji prijemce — kontaktni osoby pfijemce, telefonniho Ccisla, e-mailu,
adresy pro dorucovani pisemnosti apod.;
- zména hlavniho projektového manazera;

- zmeéna ve statutu platce DPH (ma-li vliv na zpUsobilost vydaja).
13.4 Podstatné zmény v obdobi udrZitelnosti
PFijemce je povinen ozndamit podstatné zmény v obdobi udrzitelnosti projektu v dostate¢ném ¢asovém
predstihu, a to tak, aby mohly byt schvaleny poskytovatelem pred zaloZenim pfislusné ZoU v IS NPO.

Za podstatnou zménu, ktera by zakladala zménu RPPP v dobé realizace, je povaZovano:

- snizeni cilové hodnoty indikatoru v obdobi udrzitelnosti projektu;

- prevedeni majetku jinému subjektu v dobé udrZitelnosti projektu, zlstane-li zachovan pUvodni
ucel pfi jeho pofizeni a budou-li dodrZeny dalsi podminky udrZitelnosti projektu. Subjekt, na néjz
je majetek preveden, nesmi z jeho vlastnictvi ziskat nepatficnou vyhodu. Pokud by subjekt
nepatficnou vyhodu ziskal, je pFijemce povinen €ast pfispévku ve vysi pofizovaci ceny majetku
vratit.

Schvdéleni podstatnych zmén se Fidi jejich vécnym posouzenim. Zména je UGc¢inna ke dni schvaleni
poskytovatelem/pripadné nabyti pravni moci zmény RPPP.

Poskytovatel doporucuje prijemcim podpory, aby charakter i obsah zmén konzultovali predem.
Zmény, které nelze provadét:

- zména ve vlastnictvi majetku (vybaveni, investice), které bylo pofizeno z projektovych prostfedkd,
pokud z podminek poskytnuti podpory plyne povinnost udrzet potizené zafizeni/vybaveni — musi
zGstat ve vlastnictvi pfijemce, pokud tim nebudou poruseny podminky pro poskytnuti vefejné
podpory ¢i podpory de minimis a s vyjimkou mozné zmény povolené vySe u podstatnych zmén
vyznamnych;
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- zména ucelu projektu;

- ukonceni nebo zkraceni doby udrZitelnosti projektu.

14 Publicita

Pro potfeby propagace realizace projektl Vyzvy jako celku stanovuje poskytovatel minimalni
soucinnost prijemcim podpory pfi propagaci projektll, pricemz prijemce neni opravnén jakkoli branit
propagaci (z)realizovaného projektu. Pfijemce je povinen poskytnout minimalni soucinnost pfi
propagaci operaci v realizaci a zrealizovanych operaci:

- pokud tato propagace ze své podstaty jiz jeho soucinnost nevyzaduje;

- pokud propagace operace bude vyzadovat soucinnost ptijemce, je povinen ji poskytnout
v rozumné mire, a to tak, Ze neponese zadné dalsi financni naklady na tuto soucinnost.

Ptijemce je dale srozumén se skutecnosti, Ze Udaje o ném i projektu budou zvefejnény na webovych
strankach poskytovatele (pfipadné dalSich vefejnych instituci), kde je poskytovatel povinen publikovat
v ndvaznosti na pozadavky MPO-DU. Komplexni informace k povinnostem pfijemce v oblasti publicity
a komunikace jsou uvedeny v pfiloze €. 4 vyzvy.
Prijemcim je pro ucely publicity umoZnéno vyuZivat generator nastroji povinné publicity pro Narodni
plan obnovy na webu https://publicita.dotaceeu.cz/

15 Indikatory

Indikatory slouzi k monitorovani pribéhu a vysledku realizace projekt(. Naplfiovanim cilovych hodnot
jednotlivych indikator( je dosahovano cil( projektu. Prehled indikator( je pfilohou €. 2 vyzvy.

Zadatel je povinen zvolit indikdtory do 7adosti o podporu, uvést jejich cilové, pFipadné i vychozi
hodnoty, popsat zpUsob stanoveni vychozich a cilovych hodnot a nastavit datum dosaZeni cilovych
hodnot. Indikatory maji klicovy vyznam pfi procesu schvalovani Zadosti o podporu. Poskytovatel je
na zakladé doporuceni hodnotici komise opravnén stanovit projektu dalsi indikatory nebo upravit
cilovou hodnotu indikatoru oproti té, kterou Zadatel uved| v Zddosti o podporu.

Pfijemce napliuje indikdtory od data zahdjeni fyzické realizace projektu do data ukonceni fyzické
realizace projektu, nestanovi-li RPPP(RPFP) jinak. Vydanim pravniho aktu RPPP se stavaji indikatory
uvedené v ZPP, které jsou nedilnou soucasti pravniho aktu, pro pfijemce zavazné. Nenaplnéni
indikatord muze vést ke stanoveni snizeného odvodu za poruseni rozpoctové kazné dle § 14 odst.
5 rozpoctovych pravidel. Dané lze uplatnit v pfipadé zdvaznych hodnot i v obdobi udrZitelnosti.
Indikdtory lze podstatnou zménou nahradit — resp. snizeni poc¢tu jednoho indikdtoru lze nahradit
zvySenim u jiného indikatoru, pokud to nenarusi ucel, cile, rozpocet a plnéni projektu.

15.1 Rozliseni indikator( a vystupt

Indikatory jsou dllezitym podkladem pro fizeni projektu po celou dobu jeho realizace. Kazda klicova
aktivita musi vykazovat nejméné jeden indikator a jeden vystup. Vyjimku Ize uplatnit pouze v KA 4 pouze
v nasledujicich pfipadech:
a) zadatel/pfijemce ma schvalenou Strategii udrZitelnosti po datu 1. 2. 2022. V tomto pfipadé je
inovace, evaluace, rozsifeni Strategie udrzitelnosti volitelnou klicovou aktivitou;

b) Zadatel/pfijemce aktualné financuje tvorbu Strategie udrzitelnosti z jinych zdroji (dotace,
grant, apod.).

Indikatory jsou uréené pro sledovani a vyhodnocovani provadénych aktivit, které charakterizuji
konkrétni ¢innost. Poddvaji kvantifikované informace o realizaci jednotlivych Cinnosti, intervenci, akci
a jsou zpravidla vyjadfovany v poctu kus(, organizaci nebo osob.
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Vystupy slouZi k prokazani, Ze bylo cile projektu dosazeno, proto jsou zpravidla vykazovany az ke konci
realizace projektu, pripadné dle stanoveného zavazného harmonogramu vyzvy.

Vazby mezi konkrétnimi indikatory a vystupy uvede Zadatel v Zadosti (v IS NPO).
15.2 Hodnoty indikator(

Indikdtory maji svou vychozi a cilovou hodnotu, které se stanovuji pred zahajenim realizace projektu
a mohou byt ze strany poskytovatele upraveny v procesu schvalovani, a ddle hodnotu dosaZenou,
kterou méni prijemce v pribéhu realizace projektu dosahovanim stanovenych cili projektu. Vychozi
hodnota indikatoru je hodnota pred datem zahdjeni fyzické realizace projektu a mize byt nulova i
nenulova. Vychozi hodnota se béhem realizace neméni. Cilovd hodnota indikatoru je definovéna jako
planindikatoru, k jehoz dosazZeni se Zadatel zavazal, vcetné data, do kterého ma byt hodnoty dosazeno.

V Zadosti o podporu musi byt popsano, jakym zplsobem byla cilovd hodnota stanovena. Tyto
informace Zadatel popisuje v Zadosti o podporu v IS NPO.

Dosazena hodnota indikatoru je kumulativni hodnota indikatoru za dosavadni pribéh projektu. Do ZoR
se hodnota vypliiuje kumulativné, tj. od data zahajeni fyzické realizace projektu k datu ukonceni
sledovaného obdobi, pficemz vidét je i prirdstek za sledované obdobi. Za schvalenou dosaZenou
hodnotu indikdtoru je povaZovana ta, kterd vzejde na zdkladé predloZeni dokladl o naplnéni
indikatoru z kontroly zprav o realizaci projektu, pfipadné téz z kontroly na misté. Kazdd hodnota
indikatoru je spjata s terminem dosazeni, ktery musi byt ze strany pfijemce vyplfiovan podle skuteénosti.

15.3 Zasady vykazovani indikatora

Ptijemce ma povinnost priibézné sledovat naplriovani viech indikatord uvedenych v Zadosti o podporu.
Dosazené hodnoty vSech indikatoru je pfijemce povinen vykazovat ve zpravach o realizaci/udrzitelnosti
projektu prostfednictvim IS NPO. Ve zpravach o realizaci/udrzitelnosti projektu pfijemce za kazdy
indikator zvlast vyplini pfislusnou dosazenou hodnotu, datum dosazeni této hodnoty a popis zpUsobu
jejiho dosazeni, tj. jak bylo daného indikatoru dosazeno a jaké jsou zdroje pro ovéreni dosazenych
hodnot indikatord.

Vykazovani indikatorl se musi opirat o prlikaznou evidenci vedenou pfijemcem. Pro vykazovani
indikatord zvoli prijemce takovou formu, aby byl vidy schopen naplfovani daného indikatoru
prokazatelné dolozit. Za prlikaznou evidenci se miZe poZadovat napt. plnéni dle vyzvy, smlouva, zaznam
o realizovaném skoleni, prezencni listina, odkaz na web, profesni Zivotopis atd.

V pfipadé, Ze prijemce v prlbéhu realizace projektu zjisti, Ze naplnovani indikatord projektu je ohroZeno,

je nutné, aby co nejdfive zahajil napravna opatreni a vzniklou situaci fesil s poskytovatelem.

Poskytovatel miZe na zakladé fadné odlvodnéné zZadosti pfijemce pres zménové fizeni rozhodnout
o snizeni nebo zvyseni cilové hodnoty indikatoru, nebo o pfidani nového indikatoru. Témito zménami
nesmi dojit k ohroZeni cild, vystupll, harmonogramu stanoveného vyzvou a ucelu projektu.

Indikatory, které musi pfijemce vykazovat a naplfiovat v dobé udrZitelnosti projektu, jsou definovany
v ZPP, které jsou nedilnou soucasti RPPP.
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Vyklad indikator vyzvy a jejich vazba na pfilohu ¢. 2

l _ Narodni
e : plan
‘ obnovy

LT

zelené skoly ve
smyslu zmén a
dlouhodobého
fungovani VS

strategické
dokumenty a
vnitfni
predpisy

Nazev indikatoru Mérna jednotka | Typ Kdéd indikatoru Zpusob dolozeni
indikatoru | (vazba na pfilohu
2 vyzvy)

Pocet nové Studijni program | vystup uio Rozhodnuti o akreditaci

akreditovanych

studijnich programi

Pocet inovovanych Studijni program | vystup u2 Sylaby predmétll a seznam

studijnich programf novych nebo
aktualizovanych predmétu
s uvedenou provazbou na
studijni programy

Pocet kurzt Kurz vystup u23 Dokumentace kurzu

celozivotniho

vzdélavani

Pocet spolupraci Uzavrena vystup uisg Podepsana kopie smlouvy,

vysokych skol s spoluprace memoranda ¢i dopisu ke

partnery z verejného spolupraci (napr. Letter of

a/nebo Intent).

soukromého sektoru

na narodni drovni/

Pocet spolupraci

vysokych skol s

partnery

z mezinarodniho

prostredi

Podporené investice | Polozky NIV/INV vydaj U1 Inventdrni karta

do specifickych

technologii pro

studium

Podporené investice | Polozky NIV/INV vydaj U1 Inventdrni karta

do infrastrukturnich

Uprav

Implementace Nové i vystup U26 nebo U27 Nova/evaluovana/rozsitena

Strategie revidované strategie/nova dil¢i

udrzitelnosti a (evaluované, strategie

zelené rozsirené,

Transformace VS / inovované)
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Zadatel do 7adosti o podporu déle vybira dal$i indikatory z pfilohy €. 2, které dokladuji naplnéni téelu
projektu a realizaci aktivit.

Minimalni souhrnné naplnéni indikatord za cely projekt je 90 %.

16 Sankce

Sankce za poruseni povinnosti budou provadény dle §14 a §44 zakona o rozpoctovych pravidlech
a budou konkrétné uvedeny v RPPP/RPFP.

17 Ochrana osobnich udajl

Poskytovatel je jakoZto spravce podle ¢l. 6 odst. 1 pism. c) a podle ¢l. 9 odst. 2 pism. g) natizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajd a o volném pohybu téchto Udajd a o zruseni smérnice
95/46/ES (dale jen ,,Obecné nafizeni o ochrané osobnich idaji“), opravnén zpracovavat osobni Gdaje
osob podporenych v souvislosti s realizaci projektu (véetné zvlastnich kategorii osobnich Udajd) na
zékladé nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2021/1057 ze dne 24. ¢ervna 2021 kterym se
zfizuje Evropsky socidlni fond plus (ESF+) a zrusuje natizeni (EU) 1296/2013, (zejména jeho pfilohy I).
Poskytovatel povéruje prijemce, jakoZto zpracovatele, ke zpracovani osobnich udajd, véetné zvlastni
kategorie osobnich udajd (dale jen ,,0sobni Gdaje”), osob podporenych v souvislosti s realizaci projektu
za Ucelem prokazani radného a efektivniho nakladani s poskytnutym finanénim prispévkem.

Pfijemce je oprdvnén zpracovavat osobni ¢i citlivé Udaje podporené osoby v rozsahu daném timto
zdkonem a potfebném pro ucely vykazovani napliovani stanovenych indikator( projektu. Pfijemce
vyuziva pro GDPR vlastni formulare.

Udaje je pfijemce opravnén zpracovavat vyhradné v souvislosti s realizaci projektu, zejména pak pfi
pripravé ZoR. Sledovani téchto Udajd je vefejnopravnim zpracovanim osobnich Udajl. Pfijemce musi
ucinit veskera opatteni, aby nedoslo k neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k témto Gdajim,
k jejich zméné, zniCeni i ztraté, neopravnénym prenosim nebo k jejich jinému neopravnénému
zpracovani ¢i zneuZiti.

Pfijemce je povinen zpracovavat a chranit osobni udaje, a to zejména takto:

a) osobni uUdaje ve fyzické podobé, tj. listinné Udaje ¢i na nosiCich dat, budou uchovavany
v uzamykatelnych schrankach, a to po dobu niZe uvedenou

b) osobni Udaje v elektronické podobé budou zpracovavany v IS NPO, jehoz spravcem je Ministerstvo
Skolstvi, mladeZze a télovychovy; poskytovatel pfijemci za Ucelem vloZeni osobnich udaji zajisti
pfistupova hesla do IS NPO;

c) pfistup ke zpracovavanym osobnim udajim umozZni pfijemce pouze poskytovateli, svym
zaméstnanclm a organlm opravnénym provadét kontrolu

d) zaméstnanci prijemce, kterym bude umoznén pfistup ke zpracovavanym osobnim udajiim, budou
prijemcem dolozZitelné pouceni o povinnosti zachovdvat mliéenlivost podle ¢l. 28 odst. 3 pism. b)
Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaja.

Doba zpracovani

PFijemce je opravnén zpracovavat osobni Udaje po dobu deseti let od ukonceni realizace projektu,
pricem? tato lhdta zacina béZet 1. ledna nasledujiciho kalendarniho roku po ukonceni fyzické realizace
projektu. Bez zbytec¢ného odkladu po uplynuti této doby je pfijemce povinen provést likvidaci téchto
osobnich udajl. Pfijemce je povinen poskytovatele v souladu s ¢l. 33 odst. 2 Obecného nafizeni
o ochrané osobnich udaji informovat o jakémkoli poruseni zabezpeceni osobnich udajd, a to do 24
hodin od okamZiku, kdy se o ném dozvédél. Pfijemce je povinen na zdkladé vyzadani predat
poskytovateli veskeré informace potiebné k doloZeni splnéni povinnosti stanovenych vyzvou a dalsi
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dokumentaci vyzvy. Pfijemce je povinen spolupracovat s poskytovatelem pti plnéni jeho povinnosti
a reagovat na zadosti podporenych osob tykajici se jejich osobnich udajl. Prijemce je povinen uzavfit
smlouvu podle ¢l. 28 odst. 4 Obecného natizeni o ochrané osobnich Udaji s dodavatelem nebo jinym
subjektem zapojenym do realizace projektu, pokud takova osoba ma v souvislosti s realizaci projektu
zpracovavat osobni Udaje osob podpofenych v souvislosti s realizaci projektu. Stejnou povinnost ma
jiny subjekt viici svému dodavateli. Pfijemce je povinen pfedem poskytovatele informovat o veskerych
subjektech, které maiji v projektu pulsobit jako zpracovatelé osobnich Udaji. Vlastnik komponenty je
opravnén vyslovit vici zapojeni téchto subjektl jakoZto zpracovatell osobnich idajd namitky. Smlouvy
uzavirané podle ¢l. 28 odst. 4 Obecného nafizeni o ochrané osobnich Udaji s dodavatelem nebo
s jinym subjektem zapojenym do realizace projektu musi upravovat podminky zpracovani osobnich
Udaja stejné jako podminky stanovené v této casti Metodiky. Neplni-li uvedeny dalsi zpracovatel své
povinnosti v oblasti ochrany osobnich udajli, odpovida spravci za plnéni povinnosti dotéeného dalsiho
zpracovatele i nadale plné prvotni zpracovatel.

18 Ukoncovani projektu

Realizace projektu mlze byt ukonCena oproti terminim uvedenym v RPPP i dfive (dale
jen , predcasné” ¢i ,drivéjsi“ ukonceni realizace projektu). V takovém pripadé se jedna o podstatnou
zménu projektu zakladajici zménu RPPP. Po schvéleni podstatné zmény predlozi pfijemce ZZoR, a to
nejpozdéji do 40 pracovnich dnll od ukonceni realizace projektu.

Ptijemci jsou povinni zajistit ukonceni realizace projektu z formalniho/technického hlediska, tj. pfipravit
a oSetfit veskerou dokumentaci spojenou s plnénim projektu k uchovavani pro potieby EK, Evropského
Uéetniho dvora a dalSich organt s pravem nahledu/kontroly. Veskery majetek poftizeny
z prostfedkll projektu je pfijemce povinen oznacit napf. inventarnim cislem tak, aby byl po zavaznou
dobu snadno identifikovatelny (zavaznd doba je urcena stanovenou dobou udrZitelnosti aktivit
a vystupl, dobou stanovenou pro neprevoditelnost majetku v pravnim aktu o poskytnuti podpory
apod.).

Nezbytné kroky pred ukoncenim projektu:

- Provést kontrolu evidence dokumenti a zajistit, aby po celou dobu uchovévani byla zarucena
jejich vypovidaci schopnost (oznaceni dokumentd, trvalost nosi¢l, zejména tisku, webovych
odkazl — nejlépe formou printscreent, apod.);

- Nelze-li z dlivodu zakonnych postupll zafadit do dokumentace originalni dokumenty (napfr.
mzdové vykazy), je nutno pfriloZit k dokumentaci pisemné sdéleni, kde Ize tyto dokumenty
dohledat a ovéfit (“auditni stopa”);

- Provést kontrolu oddélené ucetni evidence prijmi a vydaji projektu a jejiho souladu
s proplacenymi pfispévky (RPFP), uchovavat vypis z oddélené ucetni evidence;

- Provést pred ukoncenim projektu inventarizaci majetku potizeného z prostiedkd projektu
a priradit soupis majetku k uchovavané dokumentaci, pfi dodrZeni nasledujicich pokyn:

o Prijemce zpracuje inventarni seznam ve formatu, ktery uZiva standardné pro
inventarizaci majetku; na viditelném misté zpracovaného seznamu bude uvedeno
registracni Cislo projektu a jeho nazev;

o Pofizeny, evidovany majetek musi byt oznacen inventdrnim cislem, aby mohl byt
v pripadé kontroly identifikovan; v seznamu bude uvedeno jeho umisténi v ramci
prislusné organizace (prijemce); soupis tohoto majetku prijemce predklada jako
pfilohu ZZoR;

- Pfipravit kuchovavani veskeré materidly a dokumenty, které byly vramci publicity
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a propagace projektu vytvoreny (napf. letdky, publikace, flash, CD a dalSi pfedméty);

- Vsouvislosti s povinnosti realizovat napravna opatfeni uloZzena opravnénymi subjekty na
zakladé provedenych kontrol a doporuceni provedenych auditl ovérit Uplnost dokumentl
vztahujicich se k pInéni opatfeni (zdznamy/zapisy) a pfiradit je k uchovavané dokumentaci;

- Prifadit k uchovavané dokumentaci korespondenci mimo IS NPO (helpdesk) se vSiemi subjekty,
ktera je pro pfipadnou kontrolu ukonéeného projektu podstatna, zejména s poskytovatelem,
Auditnim organem, EK, Evropskym ucetnim dvorem, Evropskym uafadem pro potirani
podvodného jedndni (OLAF), Ministerstvem financi a finanénimi Ufady, NejvysSim kontrolnim
Uradem, nezavislymi auditnimi organy, pfipadné dalsimi organy s povérenim ke kontrole (napfr.
UOHS)

- Po dobu udrZitelnosti projektu, zachovat vystupy projektu vhodnym zplsobem;

- Personalné zajistit udrzitelnost projektu, zejména podavani ZoU.
18.1 Ukonceni realizace projektu z hlediska monitorovani a financovani
Pfijemce po ukonceni realizace projektu predklada poskytovateli:
- Zavérecnou zpravu o realizaci (ZZoR) véetné vystup( projektu.

Vystupy projektu prijemce predklada pribézné v ramci realizace projektu a priklada je k ZoR. Ke
kontrole jsou poskytovateli predlozeny prijemcem vsSechny vystupy, ke kterym se zavdzal.
Poskytovatel, v pfipadé nutnosti ve spoluprdci s externim expertem, je nasledné posouzena formalni
a vécna stranka predloZzenych vystupl, a tim i uznatelnost vydajl s nimi souvisejicich.

Nedilnou soucasti RPPP je zavazek prfijemce k poskytovani wvystupl projektu pro vyuZiti
poskytovatelem a pro informaci verejnosti. Pozadavek na zverejnéni se nevztahuje zejména na:

- vystup, u ného? neni zvefejnéni RPFP vyZadovano?’
- vystup vykazujici néktery z nize uvedenych znak:

- dil¢i (analyzy vedouci ke vzniku finalniho vystupu, drafty); pokud se vystup sklada
z nékolika ¢asti, zvefejfiuje se kompletni vystup;

- evidencni charakter (napftiklad prezencni listiny, inventarni karty);
- jehoZ volné sifeni je omezeno ochranou osobnich Gdajd, pokud vystup nelze anonymizovat;

- jehoZ volné Sifeni je omezeno bezpeénostnimi pravidly;
- jehoZ volné siteni je omezeno ochranou dusevniho vlastnictvi (napf. Primyslova prava);
- jehoZ volné sifeni je omezeno ochranou obchodniho tajemstvi;

- aplikovany (napf. dotaznik pro absolventy je nutno zvefejnit, ne vSak uz odpovédi na
jednotlivé otdazky).

Pokud vystup nelze zverejnit v podobé, kterad byla predloZena poskytovateli za Ucelem jeho kontroly a
je tfeba vystup pred jeho zvefejnénim upravit (naptiklad odstranit osobni Udaje apod.), doklada
pfijemce spolu s verzi vystupu uréenou ke kontrole i verzi vystupu uréenou ke zvefejnéni, ktera bude
obsahovat pouze skutecnosti, jejichz zverejnéni nic nebrani, nebo jejichz zverejnéni ma prijemce
oSetrené takovym zplsobem, Ze v budoucnu u téchto skutecnosti nemUze dojit ke zméné.

Vystupy vytvorené v rdmci realizace projektu preda prijemce v elektronické podobé poskytovateli.

27 Napt. inventarni karty u pofizeného majetku
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Vystupy je mozné poskytovateli doloZit/predat také formou odkazl na webové stranky, kde jsou dané

vystupy k dispozici. Pfijemce je povinen po dobu realizace projektu a udrZitelnosti projektu zajistit, Ze
tyto odkazy budou funkéni.

18.2 Nedosazeni ucelu pfispévku pti ukonéeni realizace projektu

Pokud je po ukonceni realizace projektu zjisténo, Ze projekt nejpozdéji k datu ukonceni realizace
nesplnil ucéel, na jehoz dosazeni byl prispévek poskytnut, jedna se o podezieni na poruseni rozpoctové
kazné.

19 Uchovavani dokumenta

Uchovavani dokument( a doklad(/spisd spojenych s projektem se fidi zdkonem o archivnictvi
a spisové sluzbé.

Pfehled dokumentd, ktery je tieba uchovéavat?®:

- dokumenty predkladané k Zadosti o podporu (podrobny prehled je uveden ve vyzvé, resp.
dalsi dokumentaci vyzvy);

- dokumenty predkldadané k RPPP/RPFP;

- dokumenty k zadavacim fizenim a nakupim — dokumentace o zakazkach/nakupech a zaznamy
o elektronickych ukonech souvisejicich s realizaci zakazek/nakup;

- doklady prokazujici ucel pouZiti poskytnuti financnich prostfedk( — napt¥. Ucetni zaznamy,
faktury, vypisy z bankovniho uctu;

- doklady ke zpravam o realizaci/udrzitelnosti projektu;
- dokumenty souvisejici s provadénim kontrol ze strany poskytovatele a dalSich organ(;

- Uplnd korespondence, kterou ptijemce obdrzel ze strany poskytovatele nebo poskytovateli
zaslal;

- dalsi podklady vztahujici se k projektu a jeho realizaci, které dokumentuji pribéh
administrace projektu od podani Zadosti o podporu po zavérecné vyhodnoceni, véetné
doloZeni splnéni ukazatel(l vystup(i operace, dosazenych hodnot indikdtorli a minimalni
poZzadované doby udrzitelnosti projektu — napf. fotografie, zdznamy provedenych praci,
predavaci protokoly staveb a dodaného majetku apod.

Ve vazbé na potrebu zajisténi fadné funkce systému pro zdznam a uchovavani ucetnich zaznamu
pro kazdou ¢innost je stanovena lhdta, po kterou musi byt originalni dokumenty k dispozici kontrolnim
organtm, na dobu deseti let od 1. 1. roku nasledujiciho po roce, ve kterém uplyne IhGta pro splnéni
posledni podminky pro realizaci projektu ¢i jeho udrZitelnost. Lh(ita se stavi po dobu spravniho nebo
soudniho fizeni nebo na zadost EK. Timto nejsou dotéeny povinnosti tykajici se uchovani dokument
vyplyvajici z pravnich predpist CR? ¢&i predpist k veFejné podpore®.

Dokumenty, které jakoZto origindly existuji v IS NPO, neni pfijemce povinen uchovavat v origindle na
misté odliSném od IS NPO. Pokud je v tomto informacnim systému k dispozici pouze sken dokumentu,
nebo dokument v systému neni vibec vloZen, musi uchovani origindlniho dokumentu (i ovéfené
kopie) zajistit prijemce.

28 Nejedna se o taxativni seznam dokumentu uréenych k uchovavani.

29 Napf. zakona o Ucetnictvi, zakona o danich z pfijmud, zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé.

30vijz ¢&l. 17 Nafizeni Rady (EU) €. 2015/1589 ze dne 13. dervence 2015, kterym se stanovi provadéci pravidla
k ¢lanku 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie.
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20 Kontroly a audity

Povinnosti Zadatele/ptijemce je podrobit se kontrolam, resp. auditim, ze strany téchto kontrolnich
orgdnd: MSMT — poskytovatel, MF (AO), EK, EUD, OLAF, NKU, orgént Finanéni spravy CR ve smyslu
zadkona o Finanéni spravé CR, pfipadné kontrolord a daldich kontrolnich organG dle predpist CR
a predpist EU.

Ptijemce je povinen informovat poskytovatele pisemné (vC. elektronické formy — datovou zpravou)
o skutecnostech majicich vliv na realizaci projektu stanovenych poskytovatelem, predevsim pak
informovat o jakychkoli kontrolach a auditech provedenych v souvislosti s projektem ze strany jinych
subjektll, ato ve Ihdté do 15 pracovnich dni od ukonceni této kontroly ¢i auditu. Prijemce je dale
povinen poskytovateli poskytnout veskeré informace o vysledcich téchto kontrol a auditli véetné kopii
protokoll z kontrol a zprav o auditech, dale o vSech navrhovanych/ulozenych napravnych opatfenich,
kterd budou vysledkem kontrol/auditl, a o jejich splnéni. Informace o provedenych kontrolach
a auditech vklada prijemce ve vyse uvedené Ihité na zadlozku , Kontroly” v IS NPO. Povinnosti pfijemce
je dale na zadost poskytovatele a AO poskytnout veskeré informace o vysledcich predchozich kontrol
a auditl, vcéetné kopii protokolll o kontrolach a zprdv o auditech, a pfipadné také o vsech
navrzenych/uloZzenych ndpravnych opatfenich, kterd budou vysledkem téchto kontrol/auditd,
a o jejich plnéni.

Ze strany poskytovatele bude na projektech provadéno administrativni ovéreni a pfipadné také kontrola
na misté v souladu s kontrolnim radem, zdkonem o financni kontrole a Metodickymi pokyny Narodniho
planu obnovy.

Typy kontrol ¢i administrativnich ovéreni

Kontrola na misté ovéfuje, zda realizace projektu probihd v souladu s vydanym RPPP/RPFP,
pravidly pro 7adatele/ptijemce a predpisy EU a CR a zda vystupy byly skute¢né dodany a sluzby
poskytnuty a zda hodnoty vykazované prijemcem ve zpravach o realizaci projektu (pfipadné
v informacich o projektu) odpovidaji skutecnosti. Souédsti kontroly je i ovéreni, zda kontrolovana
osoba projektu, na které se vztahuje povinnost mit zaveden vnitfni kontrolni systém dle § 25 a nasl.
zakona o financ¢ni kontrole, ma tento systém ve svych vnitfnich predpisech zaveden.

- Kontroly na misté / administrativni ovéreni realizace projektu. Administrativni ovéreni je
zaméfeno na ovéreni fungovani projektu v obdobi od vydani RPPP/RPFP do ukonceni
realizace projektu. Pfedmétem je vtomto pfipadé zejména ovéreni informaci uvedenych
ve zprdvach o realizaci projektu (pfipadné vinformacich o projektu), pficemz vychozimi
dokumenty pro tato ovéreni jsou RPPP/RPFP a jeho pfipadné zmény a dalsi zavazna
dokumentace, nebot v nich jsou uvedena data a konkrétni podminky poskytnuti podpory
majici vliv na zpUsobilost vydajd v rdmci projektu.

- Kontroly na misté / administrativni ovéfeni udrzitelnosti projektu. Predmétem
administrativniho ovéreni/kontroly na misté je ovéreni dodriovani podminek pravniho
aktu o poskytnuti podpory stanovenymi pro obdobi udrzZitelnosti projektu. Oba typy jsou
provadény po ukonceni realizace projektu v rdmci ex-post kontroly projektu.

- Audit a externi kontrola. Subjekty, jeZ mohou v rdmci realizace projektu provadét audity
a externi kontroly u Zadatel(, pfijemcu Cerpajicich podporu z vyzvy, jsou:

a) MF CR - Auditni orgén,

b) Evropska komise,
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c) Evropsky ucetni dvdar,

d) Evropsky urad pro boj proti podvodim (OLAF),
e) Nejvyssi kontrolni Urad,

f) dalsi externi kontrolni subjekty.

Auditni a kontrolni subjekty postupuji vidy v souladu s platnymi pravnimi predpisy CR a EU. Audity
provadéné Auditnim orgdnem se fidi § 13a zakona o financni kontrole a kontrolnim fadem. Vykon
kontroly vedené NKU se pak Fidi zdkonem o NKU. Ostatni auditni subjekty postupuji v souladu
s legislativou a pravidly EU.

Kontrolovana/auditovana osoba je povinna pracovniklim opravnénych kontrolnich/auditnich subjektd
poskytnout pfi kontrole dostate¢nou soucinnost a vyzadanou dokumentaci.

Auditované osobé musi byt poskytnut pisemny navrh auditni zprdvy. Auditovana osoba je opravnéna
zaujmout k navrhu této zpravy pisemné stanovisko, které se ndsledné stdva soucdsti zpravy o auditu.
Lhdtu pro podani pisemného stanoviska stanovi zaméstnanec kontrolniho organu. Tato Ihdta nesmi
byt kratsi nez 5 kalendafnich dni, pokud nebyla dohodnuta Ih{ta jinad. Za i¢elem minimalizace dopad
auditd/externich kontrol se pfijemcim doporuduje konzultovat vypracovani pisemného stanoviska
k ndvrhu auditni zpravy ¢&i ndmitek ke kontrolnim zjisténim externich kontrol predem
s poskytovatelem.

Po marném uplynuti Ihdty nebo po doruceni pisemného stanoviska auditované osoby je zprava
o auditu finalizovana a audit je ukoncen. Dale je konec¢na zprdva o auditu zasldana auditované osobé
a poskytovateli.

V pfipadé, ze je soucasti auditni zpravy z ukonceného auditu podezfeni na nesrovnalost, musi
poskytovatel takova zjisténi povaZovat za potvrzend (ze strany poskytovatele jsou takova zjisténi
nezvratnd) a v relevantnich pripadech je predat pfislusSnému organu verejné spravy kompetentnimu
k dal$imu Setfeni (napF. OFS, UOHS).

Kontrola na misté

Kontrolni organ, kterym je poskytovatel, pfi kontrole na misté zjistuje, jak kontrolovana osoba
plni svoje povinnosti, které ji vyplyvaji z pravniho aktu o poskytnuti podpory nebo pravnich predpisti EU
¢&i CR a z metodiky pro Zadatele/pfijemce. Pfi kontrole na misté kontrolujici pracuje
s origindlnimi dokumenty, ma k dispozici vSechny doklady souvisejici s predmétem kontroly a data
mlZe ovéfovat v informacnich systémech prijemce (napf. Ucetni systém, evidence majetku,
informacni systém dokumentujici dochdazku atd.). Kontrolni organ zahajuje kontrolu na misté z moci
Uredni.

Druhy kontrol na misté:
- Ohlasena — kontrola, pfi které je kontrolovanda osoba o provedeni kontroly na misté ze
strany kontrolniho organu predem pisemné informovana.

- Neohlasena - kontrola, pfti které neni kontrolovana osoba o provedeni kontroly na misté ze
strany kontrolniho orgdnu predem informovana. Kontrolni orgdn realizuje tento druh
kontroly na misté v pripadech, kdy z hlediska dosaZeni ucelu kontroly neni vhodné, aby
se kontrolovana osoba o kontrole na misté dozvédéla predem, a obvykle je tato kontrola
zaméfena pouze na C¢dast projektu, resp. ovéreni realizace plnéni planovanych aktivit
projektu.

- Planovana — kontrola realizovana na zakladé roc¢niho planu kontrol na misté.
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- Mimoradna — operativné zafazena kontrola predevsim na zakladé internich a externich
podnétll ke kontrole.

Kontrolovanou osobou se rozumi pfijemce v ramci vyzvy, pfip. jiny subjekt zapojeny do podporeného
projektu, ktery je povinen podrobit se dle prislusnych pravnich predpisl verejnospravni kontrole.

Kontrola na misté je dle § 5 odst. 2 kontrolniho fadu zahajena tfemi zpUsoby, které jsou navzajem
rovnocenné co do ucinnosti a jejich uZiti je zpravidla odvislé od podminek a cild dané kontroly (napf.
v zavislosti na vyZadované spolupraci kontrolovaného s kontrolujicimi). Kontrola na misté tak maze byt
zahdjena:

a) predlozenim povéreni ke kontrole kontrolované osobé nebo jiné osobé, ktera kontrolované osobé
dodava nebo dodala zboZi, nebo ho od ni odebrala ¢i odebird, kona nebo konala pro ni prace,
anebo ji poskytuje nebo poskytovala sluzby nebo jeji sluzby vyuzivala ¢i vyuzivd, pripadné se na
této cinnosti podili nebo podilela (dale jen ,, povinna osoba“), jez je pfitomna na misté kontroly;

b) dorucenim oznameni o zahdjeni kontroly kontrolované osobé, soucasti ozndmeni musi byt
povéreni ke kontrole anebo seznam kontrolujicich;

¢) prvnim z kontrolnich Ukonl bezprostfedné predchazejicich predloZeni povéreni ke kontrole
kontrolované osobé nebo povinné osobé, jez je pfitomna na misté kontroly, pokud je provedeni
takovych kontrolnich dkon( k vykonu kontroly tfeba.

V pfipadé zahajeni kontroly formou doruceni Oznameni o zahajeni kontroly mizZe byt kontrolovana
osoba pred samotnou kontrolni navstévou vyzvana vedoucim kontrolni skupiny k doloZeni origindlnich
doklad(i ke kontrole na misté.

Kontrolovand osoba musi byt v souvislosti s kontrolou na misté sezndmena se svymi pravy
a povinnostmi, které upravuje § 10 kontrolniho radu.

Kontrolovand osoba je opravnéna:

- pozadovat po kontrolujicim predloZeni povéreni ke kontrole a dalSiho dokumentu, ktery
doklad3, Ze se jedna o osobu uvedenou v povéreni ke kontrole;

- namitat podjatost kontrolujiciho nebo pfizvané osoby;
- seznamit se s obsahem protokolu o kontrole;
- podavat namitky proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole.

Kontrolovand osoba je povinna wvytvofit podminky pro vykon kontroly na misté, umozZnit
kontrolujicimu vykon jeho opravnéni stanovenych timto zakonem a poskytovat k tomu potfebnou
soucinnost a podat ve Ih(ité urcené kontrolujicim pisemnou zpravu o odstranéni nebo prevenci
nedostatk( zjiSténych kontrolou, pokud o to kontrolujici pozada.

Povinna osoba (viz zahdjeni kontroly) je povinna poskytnout kontrolujicimu soucinnost potfebnou
k vykonu kontroly, nelze-li tuto soucinnost zajistit prostfednictvim kontrolované osoby.

Kontrolovand osoba je dale povinna umoznit vykon prav kontrolujicich dle § 8 kontrolniho radu.

PFfi samotném vykonu kontroly na misté kontrolni skupina ovéfruje skute¢nosti uvedené prijemcem
v zadosti o podporu a jejich prilohach, v predlozenych zpravach o realizaci/udrzitelnosti projektu
(pfipadné informacich o projektu) a ve zméndch projektu. Ovéfovano je také dodrzovani povinnosti
ptijemce zakotvenych v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.

Na zakladé vysledkd kontroly na misté vypracuje kontrolni organ ve lhaté 30 kalendafnich dnti ode
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dne provedeni posledniho kontrolniho Ukonu (ve zvlasté sloZitych pripadech do 60 kalendafnich dnii)
protokol o kontrole. Poslednim kontrolnim uUkonem se rozumi ukon, ktery predchdazel vyhotoveni
protokolu o kontrole: nap¥. posledni den Setfeni na misté, vyhodnoceni predmétnych podkladd,
provedeni potfebné analyzy atd.

Stejnopis protokolu o kontrole je kontrolované osobé, ktera ma zfizenou datovou schranku (ze zakona
i na Zadost), dorucovan prostfednictvim verejné datové sité do datové schranky. V pfipadé, Ze
kontrolovana osoba nema zfizenou vlastni datovou schranku, je protokol o kontrole dorucovan
prostrednictvim provozovatele postovnich sluzeb. V pfipadé odeslani listinné formy protokolu
o kontrole se za okamzik seznameni kontrolované osoby s protokolem o kontrole v souladu
s § 19 (respektive § 20 aZ § 26) spravniho fadu povazuje den jeho doruceni.

Kontrolovana osoba muize v souladu s § 13 kontrolniho fadu podat proti kontrolnim zjisténim
uvedenym v protokolu o kontrole pisemné a zdGvodnéné namitky, a to ve [h(té 15 kalendafnich dnt
ode dne doruceni protokolu o kontrole (viz vyse). Vedouci kontrolni skupiny miZe s ohledem na rozsah
kontrolniho zjisténi stanovit v souladu s § 13 kontrolniho fadu v protokolu o kontrole Ihtu delsi.

Namitky musi kontrolovana osoba podat pisemné a musi z nich byt zfejmé, proti jakému
kontrolnimu zjisténi sméfuji, a musi také obsahovat odlivodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim
zjisténim (podloZené, pokud je to moziné, pfislusSnymi relevantnimi doklady v pfipadé, Ze existuiji).
V pfipadé, Ze kontrolovana osoba poda namitky po stanovené Ci prodlouzené Ih(ité, pak se namitky
zamitnou jako ndmitky podané opozdéné. V pfipadé, Ze namitky poda neopravnéna osoba, pak se
namitky také zamitnou. V ptipadé, ze z namitek nebude zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi
sméfuji, nebo bude chybét odivodnéni, pak se ndmitky zamitnou jako ned(ivodné.

Nevyhovi-li plné ndmitkdm vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici ve Ih(té 7 kalendéfnich dn(3?
ode dne jejich doruceni, vyfidi je nadfizena osoba kontrolujiciho ve Ih(ité 30 kalendarnich dnli ode dne
jejich doruéenitak, ze jim vyhovi, ¢asteéné vyhovi, nebo je zamitne. Ve zvlast sloZitém pfipadu se lhita
pro vyfizeni namitek nadfizenou osobou kontrolujiciho prodluzuje o 30 dnll. O tomto prodlouzeni lhity
nadrizena osoba kontrolujiciho kontrolovanou osobu pfedem vyrozumi.

Je-li to na zakladé podanych namitek ¢i k opravé zjisSténych nesprdvnosti v protokolu o kontrole
zapotiebi, provede se dosetifeni véci, jehoZ vysledek se nasledné zaznamena v dodatku protokolu
o kontrole a jeho stejnopis se doruci kontrolované osobé stejnym zplisobem jako protokol o kontrole.

Kontrola na misté je ukoncena:

a) marnym uplynutim lhity pro podani namitek nebo vzdanim se prava podat namitky, nebo
b) dnem doruceni vytizeni ndmitek kontrolované osobé, nebo

c) dnem, ve kterém byly namitky predany k vytizeni spravnimu organu.

Vystupy z kontrol na misté budou evidovany v IS NPO. Pochybeni, u kterych to uklada legislativa,
budou predana pfislusnym organlim (napr. podezieni na poruseni rozpoctové kazné bude predano
OFS).

31 pokud konec Ih(ty pripadne na vikend nebo svatek, pak konec lhity pfipadne na prvni nasledujici pracovni den (podrobnéji
dle ustanoveni § 40 spravniho fadu). Stejny postup se uplatni pfi pocitani IhGty pro podani namitek.

54



Sk X
RSN N\cx(GenerationEU \ obnovy INISTERSTYD 8K0

Seznam zkratek

AO — auditni organ

DPP — Dohoda o provedeni prace

DPC — Dohoda o pracovni &innosti

EK — Evropska komise

ESCO - Evropska klasifikace dovednosti/kompetenci, kvalifikaci a povolani

EU — Evropska unie

EUD — Evropsky UG&etni dvir

FKSP — Fond kulturnich a socidlnich potreb

OLAF — Evropsky urfad pro boj proti podvodim

IS NPO — Informaéni systém NPO pro spravu projektt NPO VK MSMT

loP — informace o projektu

KA — klicova aktivita

MF — Ministerstvo financi

NKU — Nejvyssi kontrolni Gfad

OFS - Odbor finanéni spravy

RPPP — Rozhodnuti o poskytnuti podpory projektu

RPFP — Rozhodnuti o poskytnuti financniho prispévkuRRF — Nastroj pro ozZiveni a odolnost (EU)

SFEU — Smlouva o fungovani Evropské unie

UOHS — Utad pro ochranu hospodafské soutéze

VK —vlastnik komponenty

ZoR — zprava o realizaci

Zz0R — zavérecni zprava o realizaci

ZoU — zprdva o udrzitelnosti

ZPP — Zakladni parametry projektu

ZzoU — zavérecnad zprava o udrZitelnosti

ZoP — 74dost o pfispévek

70Z — 74dost 0 zménu
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