dstav
pro informace
ve vzdélavani

g o

\v/ Praze dne 28. 1. 2010
C.j.: 179/2010/DEVS

Véc: Vyzva k predlozeni nabidky

Vazeni zajemci,

v souladu se smérnici MSMT (&.j.: 2371/2009-14) upravujici zadavani zakazek malého rozsahu,
Vas Zzadame o zaslani nabidky k vefejné zakazce:

,UIV, Praha — Distribuce dopisti pro Rychla $etfeni*

Verejna zakazka ¢.: VZ MR/1/2010/DIMAT

1) Informace o zadavateli

Nazev: Ustav pro informace ve vzdélavani, statni pfispévkova organizace

Sidlo:  Senovazné nam. 26, P. O. Box 1, 110 06 Praha 1

IC: 61384020

DIC: CZ61384020

Zastupce zadavatele: RNDr. Pavla Zieleniecova, CSc. — feditelka uiv

Kontaktni osoby: Mgr. Lubomir Martinec (e-mail: lubomir.martinec@uiv.cz, tel.: 224 398 293,
602 273 014) - feditel DIMAT
PhDr. Sarka Honsova, Ph.D. (e-mail: sarka.honsova@uiv.cz,
tel.: 224 398 332) - odborny pracovnik DIMAT
Ing. Irena Kloudova (e-mail: irena.kloudova@uiv.cz, tel.: 224 398 273)
— referent DEVS

Jednou z divizi UIV je Divize pro informaéni podporu vzdélavaci politiky (DIMAT), ktera zajistuje
analyticko - syntetické informacni podklady pro rozhodovani a feSeni otazek spojenych s fizenim,
rozvojem a inovacemi vzdélavaciho systému. BliZze o ¢innosti www.uiv.cz.

2) Vymezeni predmétu pinéni zakazky

Naplni zakazky je distribuce dopisu pro &tyfi viny Rychlych Setfeni. Kazda vina po 4 000 dopisech,
pro kterou je pozadovano plnéni do 3 pracovnich dni. Tedy celkové se jedna o 16 000 dopis.
Zadavatel preda vybranému uchazegi:

1) Dopis (v elektronické podobé) obsahujici jednotny text pro vSechny pfijemce a vyznacené
misto pro vlozeni dvou proménnych polozek. Format dopisu je dokument MS Word (doc).

2) Tabulku (v elektronické podobé) s adresami pfijemcli a proménnymi polozkami pro doplnéni
do dopisu, pfiCemz jeden fadek tabulky odpovida jednomu pfijemci. Format tabulky je dokument
MS Excel (xIs).

3) Hlavickové papiry, na které se dopisy vytisknou. Vybrany uchazeC vytiskne dopisy
s doplnénymi polozkami a adresou pfilemce a na obalky adresu odesilatele (pfip. logo —
Cernobile).

Podrobna specifikace plnéni:

= dodani obalek vybranym uchazecem (obalka dlouha — C6/5 s okénkem vpravo)

= u dopisu: vytisténi, 2 x pfelozeni a vloZeni do obalky, aby byla vidét adresa pfijemce
= u obalky: vytisténi odesilatele, zalepeni obalek

= kompletni rozeslani dopisu na adresy pfijemcl postovni zasilkou.

Splnénim predmétu zakazky se rozumi: spinéni vySe uvedené podrobné specifikace a predani
do sidla zadavatele (kontaktni osobé zadavatele) pfedavaci protokol a doklad o odeslani dopisl
pfes postovni zasilku.
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3) Doba a misto plnéni zakazky
Pfedpokladany termin plnéni: v mésicich — anor, kvéten, fijen a listopad roku 2010.

Pozadovany termin pinéni zakazky od dne prevzeti podkladu od zadavatele je max. 3 pracovni
dny (pro jednu vinu tzn. pocet 4 000 ks dopist).

Mistem predani pfedmétu pinéni: Podklady budou zadavatelem predany a v sidle zadavatele
(UIV, Senovazné nam. 26, Praha 1). Tamtéz budou uchazeCem predany doklady o odeslani
kontaktni osobé zadavatele.

Mistem realizace pfedmétu pInéni: sidlo uchazece (pfip. jeho provozovna).

4) Predpokladana maximalni cena predmétu plnéni

Maximalni pfedpokladana celkova cena zakazky je 125 000,- K& bez DPH, tj. 150 000,- K& v¢.
DPH. Uchaze€ nesmi prekrocit maximalni pfedpokladanou cenu v K& bez DPH.

5) Pozadavky na zplisob zpracovani nabidky a jeji formu
Nabidka musi osahovat nasledujici dokumenty:

= Kiryci list nabidky (pfiloha €. 1 vyzvy)

= Specifikaci pfedmétu plnéni (odpovidajici ¢l. 2 této vyzvy s uvedenim jednotkovych cen
v K¢ bez DPH, DPH a v¢. DPH)

= Zakladni kvalifika¢ni pfedpoklady (Cestné prohlaseni podle &l. 8 a) vyzvy)
= Profesni kvalifikacni pfedpoklady (podle €l. 8 b) vyzvy)
= Navrh smlouvy (bez pfilohy).

- Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce.

- Nabidka bude pfedana zadavateli ve dvou tiSténych exemplarich (1 originale a 1 kopii).
Pfilohou bude elektronicka verze nabidky (napf. na CD) obsahujici navrh smlouvy ve
formatu doc a v pdf a specifikaci pfedmétu pinéni.

- Kazdy uchaze¢ muze podat pouze jednu nabidku, pficemz jednu nabidku mize podat
i vice uchazedu spolecné.

- Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

6) Navrh smlouvy

Uchazec€ je povinen predlozit v nabidce navrh smlouvy jehoz obsah bude odpovidat vymezeni
pInéni zakazky (¢l. 2 této vyzvy). Navrh smlouvy musi byt podepsan opravnénou osobou jednat za
uchazece nebo jeho jménem.

Pokud tento navrh smlouvy nepfilozi, bude uchaze€ z dalSiho vybéru vylouc¢en.
Navrh smlouvy rovnéz musi akceptovat ustanoveni obecné zavaznych pravnich predpisu.
Zadavatel si vyhrazuje pravo jednat o upfesnéni koneéného znéni smlouvy.

PFilohou oboustranné podepsané smlouvy bude ,Specifikace pfedmétu pInéni*.

7) Obchodni a platebni podminky

Cenova nabidka v K¢ (bez DPH, DPH a v&etné DPH) bude zpracovana pro distribuci kazdého
dopisu zvlast a pro celkovy pocet dopisu, tzn. 16 000 ks.

Uchaze¢ odpovida za to, ze jeho nabidka a tedy i nabidkova cena, zahrnuje vSechny prace
a dodavky vymezené v podminkach této vyzvy.

Nabidkova cena je kone¢na a nem(ize byt v pribéhu realizace navySovana.

Veskeré uvedené platebni a obchodni podminky jsou zadavatelem stanoveny jako minimalni
a uchazedi tak mohou nabidnout zadavateli podminky vyhodné&;si:

Zadavatel poskytne max. 10 % zalohu.



Uhrada za pInéni zakazky bude provedena na zakladé pfislusného dafového dokladu po
ukonceni pfejimaciho fizeni doloZzeného protokolem o pfedani pfedmétu plnéni. Ten bude
podepsan povérenymi kontaktnimi osobami obou smluvnich stran.

Zadavatel provede Uhradu pInéni na zakladé faktury — danového dokladu vystaveného vybranym
uchazecem. Faktura musi obsahovat nalezitosti dafiového dokladu ve smyslu zakona ¢. 235/2004
Sb., o dani z pfidané hodnoty, v€etné doplnéni dalSich nalezitosti faktury podle § 13a obchodniho
zakoniku.

V pfipadé, Ze faktura nebude mit odpovidajici nalezitosti, je zadavatel opravnén ji vratit ve lhuté
splatnosti zpét vybranému uchazedi k doplnéni, aniz se tak dostane do prodleni se splatnosti.
Lhita splatnosti po€ina bézZet znovu od doruc¢eni nalezité doplnéného &i opraveného dokladu.

Faktury budou splatné 21 dnd od data jejich doruceni na adresu zadavatele (osobné, kuryrem
nebo doporu¢enym dopisem). Za zaplaceni se povazuje datum odepsani financni ¢astky za sluzby
z uctu zadavatele ve prospéch uctu vybraného uchazece.

Zménu smluvni ceny v pfipadé navySeni plnéni vyzadované ze strany zadavatele (max. vSak do
15 % z celkové ceny) bude feSena dodatkem ke smlouvé. Cena bude navySena v zavislosti na
jednotkové cené.

Pro pfipad prokazaného nedodrzeni termint uvedenych ve smlouvé z divodl leZicich na strané
vybraného uchazece, je povinen uhradit zadavateli smluvni pokutu ve vysi 1 000,- K& za kazdy
den prodleni.

Jestlize vybrany uchaze€ neodstrani pfipadné vady dila v zaruéni dob& do max. 5 pracovnich dni
pro odstranéni vad, zaplati smluvni pokutu ve vysi 500,- K& za kazdy den. Pokud vzhledem
k zavaznosti opravy nebude oboustranné domluven prodlouZeny termin pro odstranéni dané vady.

V pfipadé prodleni se zaplacenim faktur zaplati zadavatel vybranému uchazeci Urok z prodleni v
zakonné vysi.

Obé strany se zavazuji, Zze béhem pInéni smlouvy i po ukonceni smlouvy budou zachovavat
micenlivost o vSech skuteCnostech, o kterych se dozvi od druhé smluvni strany v souvislosti
s plnénim smlouvy. Smluvni strana musi uhradit smluvni pokutu ve vysi 20 000,- K&, a to za kazdy
jednotlivy pfipad prokazatelného poruseni povinnosti. Toto ustanoveni se nevztahuje na pfipad
pravnimi pfedpisy stanovené informacni povinnosti (napf. financnich kontrol, predkladani
obdobnych vykazl a schvaleni zfizovatelem zadavatele).

8) Kvalifikaéni predpoklady uchazece

Uchazel musi prokazat pfi podani nabidky tyto kvalifikaéni pfedpoklady, jinak bude z vybérového
fizeni vyloucen:

a) Zakladni kvalifikaéni predpoklady

Uchazec pfiloZi éestné prohlaseni uchazeCe podle § 53 zakona, které bude podepsané osobou

opravnénou jednat za uchazece. Uchaze¢ mulze pouzit pfilohu €. 2 této vyzvy.

b) Profesni kvalifikacni predpoklady

Prokéze uchazeg, ktery pfedlozi doklady:

- Vypis z obchodniho rejstriku, pokud je v ném zapsan, &i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan.

- Doklad o opravnéni k podnikani podle =zvlastnich pravnich pfedpisi v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské
opravnéni.

Pfedlozena Cestna prohlaseni musi byt podepsana opravnénou osobou jednat za uchazece nebo

jeho jménem.

Doklady prokazujici splnéni kvalifikace musi byt pfedloZeny v origindle nebo ufedné ovéfené kopii
a nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano splnéni kvalifikace, stardi 90
kalendarnich dng.

Predklada-li nabidku vice osob spole¢né, pozaduje =zadavatel prokazani kvalifikacnich
predpokladi od vSech téchto osob.



9) Misto a Ihdta pro dodani nabidky

Dorugovani nabidek zadavateli se provadi bud doporu€¢enym dopisem nebo osobné do podatelny
zadavatele.

Nabidky Ize podavat nejpozdéji dne 11. inora 2010 do 14:00 hod. na adresu sidla zadavatele:
Ustav pro informace ve vzdélavani

Senovazné namésti 26

P.O.Box 1

110 06 Praha 1

Nabidky musi byt doruCeny v zalepené obalce a oznaceny:
,,Neotvirat! VR k akci ¢: VZ MR/1/2010/DIMAT*

Ufedni hodiny podatelny UIV:  Po - P4 (9:30 hod. - 11:00 hod. a 13:00 hod. - 14:00 hod.).

10) Termin a misto otevirani obalek s nabidkami
Termin obalek s nabidkami nabidek je 12. inora 2009 do 10:00 hod.

Otevirani obalek (nikoli hodnoceni nabidek) se muze zuc€astnit 1 zastupce uchazece, jehoz
nabidka byla zadavateli doru¢ena ve lhuté pro podani nabidek.

11)  Zadavaci lhuta
V souladu s pozadavky zadavatele je zajemce vazan svou nabidkou do 31. bfezna 2010.

12) Hodnoceni nabidek
K hodnoceni podle vySe celkové nabidkové ceny v K¢ bez DPH.

nabidkova cena, kterd vyhovi zadani bude zadavateli doporucena k realizaci.

13) Vyhrady zadavatele

Zadavatel si rovnéz vyhrazuje pravo dotazovat se zajemcl k jednotlivym ustanovenim navrhu
jejich smlouvy, jakoz i k navrhu ostatniho obsahu v nabidce, zejména pokud by tento dotaz mohl
odstranit nejasnosti ve vykladu jimi uzitych pojmu ¢i pokud by text navrhu smlouvy nebo nabidky
mohl pfipoustét alternativni vyklad.

Pfi nesplnéni podminek tohoto vybérového Fizeni si zadavatel vyhrazuje pravo nabidku uchazece
nezahrnout do hodnocenych nabidek.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit, upfesnit, doplnit podminky soutéze, dale soutéz do
rozhodnuti o vybéru nejvhodné;jsi nabidky zrusit, a to s uvedenim ddvodu zruseni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo jednat o upfesnéni koneéného znéni smlouvy.

Uchaze je povinen v pfipadé, Ze bude vybran kplnéni této zakazky, umozZnit osobam
opravnénym k vykonu kontroly projektu, z néhoz je zakazka hrazena, provést kontrolu dokladi
souvisejicich s plnénim zakazky, a to po dobu 10 let po skon&eni pIlnéni zakazky.

Prilohy:
1) Kryci list nabidky
2) Cestné prohlaseni

Za zadavatele:

RNDr. Pavla Zieleniecova', CSc.
feditelka UIV



Pfiloha €. 1

Kryci list nabidky

Nazev verejné zakazky ,UIV, Praha — Distribuce dopist pro Rychld setreni“

Cislo veiejné zakazky: VZ MR/1/2010/DIMAT

Zadavatel: Ustav pro informace ve vzdélavani, statni pfispévkova organizace

IC: 61384020

Adresa sidla: Senovazné nam. 26
P. O. Box 1
110 06 Praha 1

UCRazel:
Adresa sidla: e
L
DI : e

Osoba opravnéna

jednat za uchaze€e:
Kontaktni osoba:
Tel. SPOJENI: e

E-mail s

Celkova nabidkova cena (za 16 000 ks dopist):

Cenacelkembez DPH: ...
20 % DPH:

Cena celkem véetné DPH: ...l

Nabidkova cena (pro distribuci 1 ks dopisu):

CenacelkembezDPH: ...
20 % DPH:

Cena celkem véetné DPH: ...l

Terminy realizace (od prevzeti podkladt pro distribuci, pro 4 000 ks dopist):

.................. pracovnich dn(

Uchazec cestné prohlasuje, ze je vazan celym obsahem své nabidky po celou dobu béhu

zadavaci lhity (31. bfezna 2010).

Za uchazeée (0osoba opravnéna
jednat za uchazece nebo jeho




Pfiloha ¢. 2

Cestné prohlaseni — zakladni kvalifikaéni predpoklady

Jako uchaze€ o vefejnou zakazku malého rozsahu s nazvem: ,,UIV, Praha — Distribuce dopist
pro Rychla Setreni” Cestné prohlasuji, Zze splfuji zakladni kvalifikaéni pfedpoklady uvedené v § 53
odst. 1 pism. a) az i) zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich
predpis(.

Za uchazece
(osoba opravnéna jednat za uchazece nebo
jeho jménem):



