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Prehled povinnosti

Uveden v Rozhodnuti a Priruéce pro prijemce

Obecné povinnosti

» PFijemce je povinen realizovat projekt v souladu s pfedloZzenou projektovou Zzadosti a v souladu s vydanym
Rozhodnutim, a to ve struktufe, podle rozpoctu a v terminech, které jsou uvedeny v Rozhodnuti, a
dosahovat ve stanovenych terminech hodnot monitorovacich indikatortl v Rozhodnuti uvedenych.

» PFijemce je povinen vyvijet maximalni usili k naplnéni stanovenych cilt projektu a k tomuto ucelu zajistit
odpovidajici zdroje a kapacity.

« Prfijemce je povinen zajistit, aby vedkeré informace predkladané RO OP VaVpl a dal$im relevantnim
subjektam byly vzdy uplné a pravdivé.

» PFijemce je povinen dodrzovat ustanoveni politiky ES v oblasti ochrany Zivotniho prostfedi (zabranit
poSkozovani zivotniho prostfedi nad unosnou mez pfedevsim plnénim poZadavkd zakona ¢. 100/2001 Sb., o
posuzovani vlivl na zivotni prostfedi a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon o posuzovani vlivl
na zivotni prostfedi), ve znéni pozdéjSich predpisu, zakona &. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve
znéni pozdéjSich predpisu a zakona €. 17/1992 o Zivotnim prostiedi, ve znéni pozdéjSich predpisl) a v
oblasti rovnych pfilezitosti (tj. pfedevSim zakaz diskriminace na zakladé pohlavi, rasy nebo etnického

puvodu, nabozenského vyznani nebo svétového nazoru, zdravotniho postizeni, véku nebo sexualni

orientace). X}Ir/\ry‘l C\"\
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Prehled povinnosti (2)

Uveden v Rozhodnuti a Pfriru€ce pro prijemce

» Pfijemce je povinen dodrzovat dalSi obecné zavazné predpisy. Pfijemce je opravnén si dotaci
ponechat pouze v pfipadé, kdy spini vesSkeré podminky uvedené v Rozhodnuti a pfislusnych
pravnich pfedpisech. V opacném pfipadé mu muize byt ulozena povinnost navratit ¢ast nebo
celou ¢astku dotace postupem podle platnych pfedpisu.

» Prijemce je povinen vyuzivat informacni systémy pro evidenci projektu a pfispévku ze
statniho rozpoctu a/nebo Narodniho fondu v souladu s nastavenou implementacni strukturou
vyuzivani prostfedkd ERDF v ramci OP VaVpl a platnou ,Metodikou finan&nich toku a
kontroly programu spolufinancovanych ze strukturalnich fondud, Fondu soudrznosti a
Evropského rybarského fondu na programové obdobi 2007-2013", kterou vydava
Ministerstvo financi Ceské republiky (dale jen ,MFTK*) a platnou ,Metodikou monitorovani
programu strukturalnich fondd a Fondu soudrtnosti v programovém obdobi 2007-2013*

vydavanou Ministerstvem pro mistni rozvoj Ceské republiky.
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Prehled povinnosti (3)

Komunikace pfijemce s RO OP VaVpl

« PFijemce je povinen dale popsanym zpUsobem zaijistit odpovidajici formu a frekvenci komunikace s RO OP
VaVpl ze strany svych statutarnich zastupcl a kontaktnich osob. PFisludné povinnosti Pfijemce jsou detailné
popsany v kapitole Komunikace s pfijemcem.

« Veskeré dokumenty, které jsou prijemcem podepsany a doruéeny na RO, musi byt podepsany k tomu
opravnénou osobou (& osobami). V pfipadé, kdy je pfislusny dokument podepsan jinou osobou nez
statutarnim zastupcem (Ci jinou k tomu opravnénou osobou dohledatelnou ve vefejné pfistupném registru s
internetovym pfistupem — napf. prokuristou), musi byt tato osoba povéfena ¢i zmocnéna k podpisu takového

dokumentu.

Vedeni u€etnictvi a zvlastni ucet projektu

» Pfijemce je povinen vést ucetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich
predpisl, a dale uctovat o majetku, pfijmech a vydajich souvisejicich s projektem na zvlastnich analytickych
uctech (se stejnym analytickym znakem u vSech aktualnich ucta projektu), pfipadné uctovat na samostatné
hospodarskeé stfedisko €i zakazku, aby bylo prikazné, zda konkrétni vydaj je €i neni vykazovan na projekt.
Detailni pokyny jsou uvedeny v kapitole Vedeni ucetnictvi.
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Prehled povinnosti (4)

» Prijemce je povinen realizovat veskeré platby souvisejici s projektem ze zvlastniho bankovniho uctu projektu
pro zajiSténi transparentnosti plateb. Vyjimky z tohoto pravidla a dalSi detailni pokyny jsou uvedeny v
kapitole 5.1.1 Zvlastni ucet projektu.

» P¥ijemce je povinen dokladovat realizaci u€etnich pfipadl nalezitym ucetnim dokladem. Detailni pokyny jsou

uvedeny v kapitole 5.1.3 Druhy ucetnich dokladl a jejich nalezitosti.

Predkladani zadosti o platbu a financovani projektu

» PFijemce je povinen respektovat zpusob proplaceni zpusobilych vydaja projektu stanoveny v Rozhodnuti a
této pfiruCce, tj. zejména zajistit pfipravu a pfedlozeni Zadosti o platbu v dohodnutych terminech a kvalité.
Pfislusné povinnosti pfijemce jsou detailné popsany v kapitole 5.1.4 Proplaceni projektu.

» Prijemce je povinen predkladat podklady pro jednotlivé zadosti o platbu ke konzultaci ve stanovenych
Ihatach, dodrzovat harmonogram pfedkladani zadosti o platbu a to i v pfipadé, ze pozadovana ¢astka ma
nulovou hodnotu, zajistit osobni doruceni Zadosti o platbu ¢€i vyzadanych naprav zastupcem pfijemce, a to ve
stanovené Ihaté a v pfedem domluveném terminu.

+ Prijemce je dale povinen pfedkladat zadosti o platbu uplné a se vSemi povinnymi pfilohami.

» Vydaje narokované k proplaceni v ramci zadosti o platbu musi splfiovat podminky zpUsobilosti stanovené

vydanym Rozhodnutim, pfislusnymi Pravidly zpUsobilosti vydajd a relevantnimi pravnimi pfedpisy.
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Prehled povinnosti (5)

» V pfipadé projektu vytvarejicich pfijmy dle ¢l. 55 nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 je Pfijemce povinen
nejpozdéji v okamziku podani posledni zadosti o platbu odecist od celkovych zplsobilych vydaji pfijmy
projektu, které prijemce ziskal v prubéhu realizace projektu, pokud tyto pfijmy nebyly zohlednény jiz pfi
vydani Rozhodnuti, nebo byly zohlednény na nizsi ¢astku. Jejich vysi je povinen doloZzit. V pfipadé, ze
nebylo mozné pfijmy odhadnout pfi vydani Rozhodnuti a nebyla o né tudizZ poniZena dotace, je pfijemce dale
povinen vratit ¢ast vynosu z projektu odpovidajici podilu prostfedkl z rozpoc¢tu EU, ktery je generovany v
prubéhu péti let po ukonceni projektu na univerzalni ucet Platebniho a certifikaéniho organu.

» Prijemce musi prfevést nevyCerpané financni prostfedky ur€ené na projekt na urCeny ucet v jejich plné vysi, a
ve stanoveném terminu. Pfijemce je v relevantnich pfipadech povinen zajistit odpovidajici pfedfinancovani a
spolufinancovani zpUsobilych vydaju projektu a financovani nezplisobilych vydajl projektu nezbytné pro
fadné a v€asné dokonceni projektu.

» Prijemce je povinen po skonceni projektu dotaci finan¢né vyporadat v souladu s vyhlaskou €. 52/2008 Sb.,
kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho vypofadani vztaha se statnim rozpoctem, statnimi financnimi
aktivy nebo Narodnim fondem.

* Detailni pokyny k pfedkladani zadosti o platbu a financovani/proplaceni projektu jsou uvedeny v kapitole

Proplaceni projektu.
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Prehled povinnosti (6)

Zmeény v projektu
» Pfijemce je opravnén realizovat pouze povolené zmény v projektu. V této souvislosti je zejména povinen
zajistit oznameni podstatnych i nepodstatnych zmén v projektu a vyzadat si v relevantnich pfipadech jejich

schvaleni RO OP VaVpl zpGsobem popsanym v kapitole 5.2 Zmény v projektu.

Monitorovani projektu a monitorovaci indikatory

« PFijemce je povinen zajistit zpracovani a predkladani monitorovacich zprav o projektu RO OP VaVpl v
terminech, formé a zplisobem popsanym v kapitole Monitorovani projektu.

« PFijemce je povinen pravdivé a Uplné informovat RO OP VaVpl o skutednostech souvisejicich s realizaci
projektu, a to zejména formou monitorovacich zprav.

» Prijemce je dale povinen vytvofit podminky pro provedeni monitorovaci navstévy, osobné se zuc€astnit a
zdrzet se jednani a €innosti, které by mohly ohrozit jeji Fadny pribéh.

» P¥ijemce je povinen naplnit monitorovaci indikatory projektu zplisobem uvedenym v kapitole Monitorovaci

indikatory a jejich vykazovani.
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Prehled povinnosti (7)

Vybér dodavatelu
» Pf¥ijemce je povinen pfi vybéru dodavatell postupovat v souladu s platnymi Pravidly pro vybér dodavatell
OP VaVpl, v souladu se zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisl, a

dle pokynu uvedenych v Pfiloze €. 2 Pravidla pro vybér dodavateld.

Publicita projektu
» Prijemce je povinen zajistit publicitu projektu v souladu s platnymi Pravidly pro publicitu v ramci OP VaVpl,

uvedenymi v kapitole 5.6 Publicita projektu a pfiloze této pfirucky — Pravidla pro publicitu.

Archivace dokumentu

» Pfijemce je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci tykajici se Projektu nejméné po dobu 10 let od
dokonceni projektu nebo do uplynuti IhGty uvedené v €l. 90 odst. 1 Obecného nafizeni podle toho, co
nastane pozdéji, ve stejném rezimu jako archivalie podle zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisove
sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl. Detailni pokyny jsou uvedeny v kapitole

5.7 Archivace dokumentu.
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Prehled povinnosti (8)

Zabezpeceni majetku a vystupt projektu

+ Prijemce je povinen nakladat s majetkem pofizenym z dotace a s vystupy projektu v dobé realizace i v dobé
udrzitelnosti s péci fadného hospodare, tj. zejména je zabezpecit proti jejich poskozeni, ztraté a odcizeni.

+ Majetek pofizeny z dotace je nutné pojistit minimalné na hodnotu jeho pofizovaci ceny, a to bez zbytecného
odkladu od data pofizeni majetku. Doba pojisténi musi trvat nejméné do ukonc&eni doby udrzitelnosti
projektu. Je-li vSak doba udrZitelnosti projektu delSi nez doba pouZitelnosti majetku, je pfijemce povinen
pojistit takovy majetek minimalné na celou dobu pouzitelnosti majetku. Pfijemce predlozi s nejblizsi
Monitorovaci zpravou kopii pojistné smlouvy. Jakékoliv zmény tykajici se pojistné smlouvy je pfijemce
povinen neprodlené pisemné& oznamit a dolozit RO OP VaVpl. Pfilemce je povinen neprodlené predlozit RO

OP VaVpl hlaseni o pojistné udalosti.

Partnerstvi

» Pfijemce je povinen nastavit a udrZovat pfi spolupraci s partnerem/partnery projektu vztah zalozeny na
pisemné smlouvé, ktery umozni zavazat partnera/partnery projektu k plnéni povinnosti stanovenych
Rozhodnutim a nezbytnych pro realizaci projektu. Detailni pokyny jsou uvedeny v kapitole 5.8 Realizace
partnerstvi.
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Prehled povinnosti (9)

Kontroly projektu

- PFijemce je povinen podrobit se kontrolam ze strany RO OP VaVpl provadénym dle &l. 13
Implementacniho nafizeni, kontrolam ze strany Evropského ucetniho dvora, Evropske
komise, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, auditniho organu, Povéfeného auditniho subjektu,
Uzemnich finan&nich organa, Platebniho a certifikaéniho organu a dal$ich kontrolnich organa
dle piedpisti CR a predpisti ES, a umoznit v plném rozsahu provedeni kontroly realizace
projektu i svého ucetnictvi, jak vyplyva ze zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, a
zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjSich pfedpisu. PFijemce je povinen
smluvné zajistit umoznéni této kontroly i u dodavatell a u partnera projektu. PFijemce je téz
povinen bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji vSak ve |hité stanovené kontrolnim organem,
pfijmout opatfeni k odstranéni nedostatku zjisténych pfi kontrole a informovat o splnéni
téchto napravnych opatieni ve stanovené Ihuté kontrolni organ, ktery toto napravné opatreni

ulozil. Detailni pokyny jsou uvedeny v kapitole 5.9 Kontrola realizace projektu.

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
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Prehled povinnosti (10)

Udrzitelnost projektu

* Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek, u néhoz vydaje na pofizeni jsou zahrnuty do
zpusobilych vydaju projektu, nesmi pfijemce prodat ani jinak zcizit, ani pfemistit mimo
podporovany region po dobu 5 let ode dne ukonceni projektu. Dfive muze pfijemce tento
majetek prodat, jen pokud vytézek z prodeje pouzije na aktivity zabezpecujici zachovani a
rozvoj projektu. Pokud pfFijemce zahrne do zpusobilych vydaju projektu technické zhodnoceni
majetku, ktery ma v pronajmu, je povinen ziskat predem souhlas pronajimatele s timto
technickym zhodnocenim a dale je povinen zajistit, Zze pokud by byl najemni vztah ukoncen
do 5 let ode dne ukonceni projektu nebo jesté pred ukon€enim projektu, dojde k finanénimu
vyporadani vztahl souvisejicich s timto technickym zhodnocenim v souladu s § 667 odst. 1
Obc&anského zakoniku, zakona €. 40/1964, ve znéni pozdéjSich predpisl. Pfijemce nesmi
trvale pronajmout dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek bez predchoziho pisemného

souhlasu RO OP VaVpl po dobu 5 let od ukon&eni projektu.

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
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Odstoupeni od projektu

» Prijemce je opravnén odstoupit od projektu. Odstoupenim zanika narok prijemce

na dotaci.

- PFijemce je povinen odstoupeni od projektu neprodlen& oznamit Ridicimu
organu. Odstoupeni je u€inné dnem doruceni pisemné informace o odstoupeni

Ridicimu organu.

* Neni pfedepsan vzor pisemného oznameni, postaci dopis podepsany statutarnim

zastupcem.

 Pokud pfijemce odstoupi od projektu, bude postupovano podle § 44

rozpocCtovych pravidel jako pfi poruseni rozpocCtoveé kazné.

~— .
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Poruseni rozpoctove kazne

* Rozhodnuti definuje v €l. XXIIl poruseni podminek a sankce

« vymezeni poruSeni rozpocCtové kazné a poruSeni ostatnich povinnosti, které
prijemce v souvislosti s poskytnutim dotace nebo navratné financni vypomoci plni
a jejichz nedodrzeni neni neopravnénym pouzitim podle § 3 pism. e) zakona
¢.218/2000 Sb.

» sankce za poruseni rozp. kazné — vySe Castky, v jaké byla poruSena rozpoctova

kazen

.
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Nesrovnalosti (1)

» Podle nafizeni Rady (ES, EURATOM) €. 2988/1995, o ochrané finanénich zajmu Evropskych
spoleCenstvi, €l. 1 odst. 2, je nesrovnalost definovana takto:

— ,Nesrovnalosti“ se rozumi jakékoli poruseni ustanoveni prava Spolecenstvi vyplyvajici z
jednani nebo opomenuti hospodarského subjektu, v dusledku kterého je nebo by mohl byt
poskozen souhrnny rozpocCet Spole¢enstvi nebo rozpocty Spolecenstvim spravovane, a to
bud’ snizenim nebo ztratou pfijma z viastnich zdroju vybiranych primo ve prospéch
Spolecenstvi, nebo formou neopravneéného vydaje.

* Podle Obecného nafizeni, €l. 2 odst. 7, je nesrovnalost definovana jako:
— poruseni pravnich pfedpist Spolecenstvi v disledku jednani nebo opomenuti
hospodarskeho subjektu, které vede nebo by mohlo vest ke ztraté v souhrnném rozpoctu
EU, a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu”.
« V piisludnych metodikach je termin nesrovnalost transformovan do pravniho prostfedi CR.
- PFjemce/partner je povinen bez zbyte&ného odkladu hlasit RO OP VaVpl podezfeni na
nesrovnalost. Formular Oznameni o podezieni na nesrovnalost je k dispozici na

WWW.msmt.cz/opvavpi. I\’<)I,'<';I B TS
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http://www.msmt.cz/opvavpi

Nesrovnalosti (2)

RozliSuji se zejména tyto kategorie nesrovnalosti:
« nesrovnalost jako poruseni rozpocCtové kazneé — neopravnéné pouziti nebo
zadrzeni penéznich prostfedku dotace
« ostatni nesrovnalosti, tj. zejm.:
— porusSeni pravidel pfi zadavani verejnych zakazek
— nedodrzeni pravidel poskytovani finanénich prostfedku v ramci rezimu vefejné
podpory
— nezajisténi udrzitelnosti projektu
— podvodné jednani
— rozhodnuti spravniho organu, zZe zakonny postup (napf¥. vybérova fizeni)
neprobéhl v souladu s prislusSnym pravnim predpisem

« podnét k zahajeni Setreni
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Dotazy a odpovedi
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Monitorovani projektu

L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N
- Ugel: prib&zné sledovani postupu realizace projekt(

* Pfehled monitorovacich zprav:

A) Hlaseni o zahajeni realizace projektu

B) Prabézné monitorovaci zpravy

C) ZavereCna monitorovaci zprava

D) Monitorovaci zpravy o zajisteni udrzitelnosti

« Monitorovaci zpravy zatim pouze v podobé

formulare, budou soucasti Benefit7

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Hlaseni o zahajeni realizace projektu

A) HIlaseni o zahajeni realizace projektu:

« Jak €asto: 1x za dobu realizace projektu

« Kdy: Do 5. pracovniho dne od zahajeni realizace projektu / spole¢né
s prvni Monitorovaci zpravou (pokud zahajeni pred podanim prvni
MZ)

« Kolik: 2 paré: 1 paré si ponecha prijemce, 1 pare odevzdava

« Jak: a) poStou/ kuryrem, pak zaroven e-mail PM (info o odeslani a
hlaSeni v pfiloze)

b) osobné

«  Komu: projektovému/finanénimu manazerovi

SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS



Prubézné monitorovaci zpravy
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N

B) Prabézné monitorovaci zpravy:

« Jak Casto: za kazdé 3 mésice realizace projektu ( pocita se od

zacCatku mesice nasledujicino po mésici, kdy bylo vydano
Rozhodnuti, nebo od data zahajeni projektu, pokud nastane pozdéji)
« Kdy: 1.MZ: nejdrive v den vydani Rozhodnuti, nejpozdéji do konce
meésice nasledujiciho po meésici, ve kterém vydano Rozhodnuti
«  Kdy: dalsi MZ: do konce mésice nasledujiciho po skonCeni kazdeho

3mésicniho obdobi realizace projektu

SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS



Prubézné monitorovaci zpravy (2)

00 0000000000000 0000000C0COCOCOOOOOGOS O O
« Kolik: 2 paré: 1 paré si ponecha pfijemce, 1 pare odevzdava

« Jak: POUZE OSOBNE

«  Komu: projektovému/financnimu manazerovi

* Nasleduje kontrola formalni i vécné spravnosti MZ

* Info o schvaleni MZ e-mailem (podminkou schvaleni pfedchozi MZ)

Pokud zpracovani posledni pribézné MZ v obdobi 1 mésice a méné

pred ukonCenim projektu, podava az zaverecnou MZ
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Zaverecna monitorovaci zprava

C) Zaveére€na monitorovaci zprava:

« Jak Casto: 1x po ukonceni projektu

«  Kdy: do 2 mésicu od data ukonceni projektu
« Kolik: 2 paré: 1 paré si ponecha pfijemce, 1 pare odevzdava

. Jak : POUZE OSOBNE

«  Komu: projektovému/finanénimu manazerovi
* Nasleduje kontrola formalni i vécné spravnosti MZ

* Info o schvaleni MZ e-mailem (podminkou schvaleni predchozi MZ)
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Monitorovaci zpravy o zajisteni udrzitelnosti
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N

D) Monitorovaci zpravy o zajisténi udrzitelnosti:

« Jak Casto: vzdy za obdobi leden — Cerven/ Cervenec — prosinec po

celou dobu udrzitelnosti projektu
 Kdy: do 1 mésice po ukonceni 6 mésicniho obdobi (tj. 31.7/31.1)
« Kolik: 2 paré: 1 paré si ponecha pfijemce, 1 pare odevzdava

. Jak : POUZE OSOBNE

«  Komu: projektovému/finanénimu manazerovi

SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS



Povinne prilohy MZ (priibézna, zavéreéna)
® 0000000000000 0000000000000 0 0 0 0 ¢

* Doplnujici informace k monitorovaci zprave

« Aktualizovany rozpocet projektu s vyznacenim a zdivodnénim zmén

« Kompletni dokumentace z realizovanych vybérovych fizeni (je-li to
relevantni za dané monitorovaci obdobi; neplati v pripade, ze
dokumentace byla predlozena jiz v ramci predchozi monitorovaci
zpravy)

« Doklady prokazujici plnéni monitorovacich indikatoru

« Fotodokumentace dokladajici postup praci (véetne publicity)

« Pojistna smlouva na majetek porizovany v ramci realizace projektu
(pfedklada se k té Monitorovaci zpravé, v jejimz obdobi byla uzavrena,

nejpozdéji vsak k zavérecné monitorovaci zpravé)
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Povinne prilohy MZ (priibézna, zavéreéna)
0000000000000 00000000000000000 0 (
* Protokol o pfedani a prevzeti stavebnich praci/stavby Ci

obdobny doklad v pripadé dodavek Ci sluzeb (plati pro

zavérecnou zpravu)

« Doklad o uzivani stavby - pfilozi se kopie Oznameni o uzivani
Stavby vcetné originalu cestneho prohlaseni, ze stavebni turad
nezakazal rozhodnutim uzivani stavby Ci kolaudacni souhlas
S uzivanim stavby

« Zameéreni skutecného provedeni stavby

« Dalsi relevantni podklady souvisejici s realizaci projektu



Monitorovaci navstevy

« Fyzicka navstéva zastupct RO OP VaVpl na misté realizace projektu
za ucelem vymény informaci o pribéhu realizace projektu a
poskytovani neformalnich konzultaci k projektu.

« Monitorovaci navstéva neni verejnospravni kontrolou podle zakona
C. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, a nefidi se pravidly uvedenymi
v Casti tfeti zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni
pozdéjSich pfedpisl. Provadéni verejnospravnich kontrol je blize
popsano v kapitole 5.9 PPP.

« provadéni monitorovacich navstév bude zkoordinovano s provadénim

kontrol na misté

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS{ BUDOUCNOSTI pro inovace
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Dotazy a odpovedi

°
EVROPSKA UNIE . jpere
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS( BUDOUCNOST! pro inovace




EVROPSKA UNIE ° 2007-13
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ OP Vyzkum a vyvoj

MINISTERSTVO SKOLSTVI, ;
MLADEZE A TELOVYCHOVY : INVESTICE DO VAS[ BUDOUCNOSTI : pro inovace




Obecné nalezitosti MZ a ZOZL

* Do doby zprovoznéni v IS Benefit /v pfipadé dlouhodobé nefunkénosti
IS Benefit : nutnost zpracovani na predepsanych formulafich ve formatu
doc, xls

* 1 pare = 1 original v tisténé podobe podepsany statutarnim zastupcem
prijemce Ci jim povérfenou osobou + 1 CD/DVD obsahuijici elektronickou

verzi formulafe MZ/ZOZL a jejich pfiloh

Listy MZ/ZOZL a listy jednotlivych pFiloh musi byt spolu pevné spojeny,

samostatné pouze dokumenty, u nichz nezbytné (pf. zvlastni format)

Na odevzdani MZ/ZOZL nutnost domluvit se s PM pifedem

Povinnost dodrZzovat terminy stanovené pro odevzdani MZ/ZOZL

Doporuceni : priubézna konzultace podkladti s PM a FM

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Podklady ke konzultaci ZOZL

« Prevence uplatnéni nezputisobilych vydajd v ramci ZOZL (=

nesrovnalost, poruseni rozpocCtoveé kazne)

« Kdy: Do 5 pracovnich dnu od vydani Rozhodnuti / od ukonéeni kazdého

tfimésicniho obdobi realizace projektu

« Jak: pouze elektronicky — e-mailem na PM nebo FM

« Obsahuje: zejména soupisku ucetnich dokladu, pfipadné dalSi podklady,
které ma jiz prijemce k dispozici

» Termin konzultace nesmi presahnout termin pro oficialni predlozeni

Z0ZL
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Harmonogram zadosti o platbu

(financni plan)

0000000000000 000000000000O0C0COCO0 O O (

A) Prvni Zadost o platbu (ZOZL):

« Kdy: nejdrive v den vydani Rozhodnuti, nejpozdéji do konce mesice
nasledujiciho po mésici, kdy vydano Rozhodnuti

« Kolik: 2 paré: 1 pare si ponecha pfijemce, 1 pare odevzdava

. Jak : OSOBNE

«  Komu: projektovému nebo finanCnimu manazerovi

«  Zahrnuje:

»  zadost o zalohu ve vySi souctu zpusobilych vydaja pfed vydanim
Rozhodnuti a planovanych zpusobilych vydajd na prvnich Sest mésicu
realizace projektu,

»  zaroven predlozeno vyudtovani realizovanych vydajd za obdobi pred

vydanim Rozhodnuti.



Harmonogram zadosti o platbu

(financni plan)

00 0000000000000 00000000000O00COOC O (
B) Dalsi Zadosti o platbu (ZOZL):

« Kdy: do konce mésice nasledujiciho po skoncCeni kazdého

3meésicniho obdobi realizace projektu (potita se od zagatku mésice nasledujiciho

po mésici, kdy vydano Rozhodnuti, nebo od data zahajeni projektu, pokud nastane pozdéji)
 Kolik: 2 paré: 1 pareé si ponecha pfijemce, 1 pare odevzdava

. Jak : OSOBNE

«  Komu: projektovému nebo finanCnimu manazerovi

«  Zahrnuje:
»  zadost o zalohu ve vySi planovanych zpUsobilych vydaji na dalSi
tiimé&siéni obdobi - POZOR CASOVY POSUN (2.ZOZL na 7.-9. mésic
realizace, 3. ZOZL na 10.-12. mésic realizace atd.),

»  vyuctovani za predchozi 3 mésice realizace projektu.
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Harmonogram zadosti o platbu

(financni plan)

00 0 0000000000000 00000000000000 O (
C) Zavéreéna Zadost o platbu (ZOZL):

«  Kdy: do 2 mésicu od ukonCeni projektu

« Kolik: 2 paré: 1 pare si ponecha pfijemce, 1 pare odevzdava

. Jak : OSOBNE

«  Komu: projektovému/finanénimu manazerovi

«  Zahrnuje: pouze vyuctovani za posledni obdobi realizace projektu.

«  Pokud zpracovani posledni prab&zné ZOZL v obdobi 1 mésice a
méné pied ukon&enim projektu, podava az zavérecnou ZOZL

«  Nasleduje kontrola formalni i vécné spravnosti ZOZL

« Info o schvaleni ZOZL e-mailem (podminkou schvaleni pfedchozi
ZOZL)

SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS



Povinné prilohy ZOZL

» soupiska ucetnich dokladu (v€etné dokladi v hodnoté do 10.000 K¢),

 soupisky mzdovych vydaju, cestovnich nahrad, odpisu a rezijnich
nakladd,

 vykazy prace jednotlivych ¢lenu realizaéniho i vyzkumného tymu,

 pfehled Cerpani zpusobilych vydaju projektu,

 kopie pracovnich smluv a pracovnich naplni ¢lenl projektového tymu.
V pfipadé novych zaméstnancli budou tyto dokumenty pfilohou dalSi
Z0ZL nasledujici po jejich pfijeti;

 kopie ucetnich dokladu v hodnoté nad 10.000 K¢ za jiz uskuteénéné
zpusobilé vydaje (provedené prace, dodavky a sluzby), a to v€etné

vSech pfriloh (vykazy vymeér, zjiStovaci protokoly),

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Povinné prilohy ZOZL

 kopie dokladu o uhradé zpusobilych vydaju v hodnoté nad 10.000 K¢, tj.
vypisu z bankovnich uc¢td nebo pokladnich dokladu,

 kopie dodavatelskych smluv a objednavek (nepredklada se, byla-li jiz
k nékteré z pfedchozich ZOZL predloZena),

 doklady o zauctovani ucetnich pfipadu,

- dal&i relevantni doklady na vyZadani ze strany RO.

SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS



Dokladovani ZV, vedeni oddéleného

ucetnictvi projektu, zvlastni ucet pro projekt
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N

« Zvlastni bankovni ucet pro projekt — pro vesSkeré zpusobilé vydaje a
prijmy projektu, vyjimkou napr. mzdy, odvody, vydaje pred vydanim
Rozhodnuti

« Oddélené ucetnictvi projektu — zejména zpuUsobilé vydaje, vyjimka
vydaje pred vydanim Rozhodnuti

«  Uroky jako pfijmy z realizace projektu
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Dokladovani ZV, vedeni oddéleného

ucetnictvi projektu, zvlastni ucet pro projekt
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N

« Viz P¥iloha ¢.15 PPZ a PPP

* Nezbytné zejména:

* UCetni/danové doklady — faktury, zjednoduSené danové doklady
» dodaci listy/pfedavaci protokoly
» doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uctu, pfip.
ve vyjimecnych pfipadech pokladni vydajové doklady)
* objednavky
» smlouvy s dodavatel

« dale napr. znalecké posudky, vypisy z katastru nemovitosti

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee



Dokladovani ZV, vedeni oddéleného
ucetnictvi projektu, zvlastni ucet pro projekt
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N

Prispévek na mzdy:

* smlouvy podle zakoniku prace — pracovni smlouva u novych pracovnich mist, pracovni
smlouva nebo dodatek k pracovni smlouvé u stavajicich pracovnich mist, dohoda o
provedeni prace, dohoda o pracovni ¢innosti

*  pracovni napln — vzdy jednoznacné a detailné uvést a definovat €innost pro projekt

» tabulkovy pfehled zpUsobilych osobnich naklada (vzor viz PPV)

* vyplatni a zu€tovaci listiny, mzdoveé rekapitulace

+ doklad o vyplaté — vypis z uctu organizace pfi platbé bankovnim pfevodem, vydajovy
pokladni doklad (VPD) pfi vyplaté mzdy v hotovosti

* vykazy prace (timesheety, viz vzor v PPV): musi byt vZzdy doloZzeny u zaméstnanc, ktefi

se podileji na realizaci projektu pouze éasti svého tGvazku (véetné DPP, DPC), a také u
zaméstnancl, ktefi se podileji na vice projektech v ramci jednoho pracovnépravniho
vztahu, u zaméstnancu, ktefi pracuji na projektu celym svym uvazkem, staci dolozit

souhrnny mésicni prehled o tom, na éem zaméstnanec v daném ¢ase pracoval.

4
I “ EVROPSKA UNIE .: 2007-13

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS{ BUDOUCNOSTI pro inovace



Dotazy a odpovedi
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Prehled zmeén

« Zmény v projektu jsou upraveny v kap. 5.2 PfiruCky pro pfijemce, a zejména v Rozhodnuti o

poskytnuti dotace (Cl. XVIII, pfiloha €. 1 — Technicky popis projektu a ¢l. XVI.1. pism. k)

« CI. XVIII:
,Pfijemce je opravnén provést zmeény Projektu pouze za predpokladu, ze tyto zmény budou
Ridicimu organu pfedem pisemné& oznameny a Ridicim organem schvaleny, neni-Ii

v PfiruCce pro pfijemce Ci v tomto Rozhodnuti uvedeno jinak.”

« Cl. XVIL.1 pism. k)
,Pfijemce je povinen realizovat projekt v souladu s zadosti o poskytnuti dotace, pokud to neni

v rozporu s podminkami realizace Projektu stanovenymi timto Rozhodnutim.®

* RozliSuji se zmény:
— Informativni zmény
— Nepodstatné zmény

— Podstatné zmeény

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS{ BUDOUCNOSTI pro inovace
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Informativni zmeény

Zmény v projektu, které nemohou ovlivnit fadné a v€asné dokonceni projektu.

V pracovnich verzich technického popisu projektu / pfepracované projektové zadosti jsou udaje,

jejichz zmény se povazuji za informativni, — v konec€né verzi (pfiloze Rozhodnuti) jiz tyto

udaje nejsou zobrazeny

» Dale se jedna o formalni zmény, tj. zmény kontaktnich udajd, kontaktnich adres apod.

Priklady:

— Zmeény planovanych hodnot monitorovacich indikatord mimo obdobi / Udaje sledované
Rozhodnutim

— Zmeéna rozlozeni vydaju na polozky klicového vybaveni mezi roky realizace projektu

— Zména indikativniho planu reinvestic, ktera nema vliv na rozpocet projektu a udrzitelnost

— Drobné zmény technického stavebné-technického feSeni projektu

— Zména emailu kontaktni osoby

« Oznamovani:

Podle povahy zmény — zpravidla v monitorovaci zpravé souhrnné
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Nepodstatné zmeéeny

+ Zmény méné vyznamnych / indikativnich udaji uvedenych v Rozhodnuti, které maiji drobny dopad na
realizaci projektu — nemohou tedy zasahovat do ,dulezitych ¢asti technického popisu projektu, jako jsou
kliCovi zaméstnanci, definice vyzkumnych programu, kliCového vybaveni, rozpoctu projektu apod.

» V pracovnich verzich technického popisu projektu / pfepracované projektové zadosti jsou udaje, jejichz

zmeny se povazuji za nepodstatne, oznaceny 7N

+ Priklady:

— Zména planované vySe uvazku (v FTE) pfipadajicich na jednotlivé typové pozice ve vyzkumném
programu (vedouci vyzkumného programu, senior researcher, junior researcher, Ph.D. studenti, podpurni
pracovnici) v letech od vydani Rozhodnuti do pfedposledniho roku realizace projektu

— Zména planovanych vysledkld a monitorovacich indikatort v jednotlivych letech v obdobi od vydani
Rozhodnuti do 31.12.2015, nema-li tato zména dopad na celkovou zavaznou hodnotu pfislusného
indikatoru, ani na zavazné hodnoty relevantnich indikatort v poslednim roce projektu a k 31.12.2015

— Zména kliCového vybaveni s pofizovaci cenou do 5 mil. K€ bez DPH pokud nedojde zarovern i ke zméné
jinych €asti Rozhodnuti (napf. pokud by zména vybaveni souvisela se zménou vyzkumného programu)

* Oznamovani:
Zmény se oznamuji pisemné, zpravidla ex-post v monitorovaci zpravé
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Podstatné zmeny

« Zavazné zmény projektu, které podléhaji schvaleni ze strany RO OP VaVpl. Jedna se zejména o zmény
vécného obsahu projektu, pfipadné o zmény textu Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
» V pracovnich verzich technického popisu projektu / pfepracované projektové zadosti jsou udaje, jejichz
Zmeény se povazuji za podstatné, oznaceny Zluté resp.
» Priklady:
— Zména vyzkumneého programu
— Zavazné zmény vztahuijici se ke kliCovym pracovnikim projektu, tj. zejména zména v konkrétnich
osobach na pozici vedouci vyzkumného programu, senior researcher a realizacni tym (management) Ci
zména jejich pozice (kdykoliv v pribéhu projektu) ¢i ivazku v poslednim roce realizace projektu
— Zména rozpoctu projektu (oproti rozpo€tu uvedenému v Pfiloze €. 1 Rozhodnuti — Technicky popis
projektu) ve smyslu pfesunu prostfedkd mezi hlavnimi kapitolami rozpoctu €i navyseni jmenovité
uvedené polozky
— Zména planovaného data ukonceni projektu
* Oznamovani:
* Zmény se oznamuji pisemné (viz formulaf Oznameni o zménach v projektu), bezodkladné a pfedem, je-li to
dle jejich povahy mozné
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Provadeéeni a schvalovani zmen

* Doporucujeme konzultovat vSechny zmény predem s projektovym manazerem v dostateéném
casovém predstihu

Informativni zmény:
Zmény mohou byt provedeny a teprve nasledné& oznameny RO OP VaVpl, aniz by to mélo dopad na
zpusobilost pFislusnych vydaji, zmény by mély byt vzdy nahlaseny

Nepodstatné zmény:
Zmény mohou byt provedeny a teprve nasledné& oznameny RO OP VaVpl, aniz by to mélo dopad na
zpusobilost pfFislusnych vydaji. Neohlaseni zmény, €i pozdni ohlaSovani zmén vSak mulze vést k sankcim ze
strany RO OP VaVpl — a to s ohledem na podezieni na neadekvatni management projektu a s tim
souvisejici rizika

Podstatné zmény:

Zmény mohou byt provedeny pouze se souhlasem RO OP VaVpl, které bude mit asto formu zmé&nového

Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Neohlaseni zmény, provedeni neschvalené zmény &i pozdni ohlaseni RO
OP VaVpl nasledné schvalené zmény povede k sankcim ze strany RO OP VaVpl, pfipadné i jinych
odpovédnych organut (nezpUsobilost vydaji souvisejicich se zménou, pozastaveni plateb s ohledem na
rizikovost projektu, odvod za poruseni rozpoc¢tové kazné apod.)
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Pravidla pro publicitu (1)

» Pozadavek na zajisténi publicity vychazi z €l. 8 Narizeni Komise (ES)
€. 1828/2006, kterym se stanovi provadéci pravidla k nafizeni Rady
(ES) €. 1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se Evropského
fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu
soudrznosti a k narizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) C.

1080/2006 o Evropskem fondu pro regionalni rozvo.

* Prvky povinné publicity: vlajka Evropské unie v souladu s grafickymi
normami vC€. slovniho spojeni ,Evropska unie®, ,Evropsky fond pro
regionalni rozvoj“ a slovniho spojeni ,Investice do vasi budoucnosti®;
logo OP VaVpl vcetné slovniho spojeni ,OP Vyzkum a vyvoj pro

inovace”. _
Y
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Loga EU a OP VaVpl (2)
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Pravidla pro publicitu (3)

» PFijemce postavi v pribéhu realizace projektu velkoplosny informaéni panel viditelné v misté
realizace kazdého projektu, ktery spociva ve financovani infrastruktury nebo stavebnich praci.
Doporuceny rozmér panelu je 5,1 x 2,4 m nebo 1,2 x 2,4 m, v zavislosti na velikosti a charakteru
projektu. Technické provedeni panelu bude takové, Ze jeho vlastnosti zUstanou po celou dobu
realizace stavby zachovany v nezménéné kvalité. Nejméné 25 % plochy panelu bude obsahovat

,Prvky povinné publicity®.

* Po dokoncCeni realizace projektu se velkoplosny informacni panel nahradi stalou informaéni

tabulkou.

* Doporucené grafické feSeni velkoploSného panelu i stalé informacni tabulky je uvedeno v Manualu
vizualni identity OP  Vavpl, ktery je  zvefejnén na  webovych strankach

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/publicita-op-vavpi.

« Symbol EU a logo OP VaVpl v€etné Manualu vizualni identity OP VaVpl jsou ke stazeni na

webovych strankach http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/publicita-op-vavpi.
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Velkoplosny informacni panel (4)

Informace
od prijemce

Druh a nazev
podporeného
projektu

EVROPSKA UNIE
& EVROPSKY FOND PRO REGIONALMI ROZVO)
- INVESTICE DO VASI BUDCUCNOSTI

c :' \ OF Vyzkum
™ Iom=ii g yyvoj pro inovace

Informace
od prijemce

Druh a nazev
podporeného
projektu
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Pravidla pro publicitu (5)

O 0 0000000000000 000000000000 0 0 0 0 ¢
* Internetové stranky pfijemce (pokud je pfijemce ma) budou obsahovat srozumitelnou

informaci o podpofeném projektu, vysSi pfispévku EU a statniho rozpo€tu na projekt,

hypertextovy odkaz na internetové stranky OP VaVpl (www.msmt.cz/strukturalni-fondy/op-

vavpi) a prvky povinné publicity.

« PFjemce zajisti ve spolupraci s RO OP VaVpl zvefejnéni tiskové zpravy o poskytnuté dotaci
po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace a pfi ukonéeni projektu, pfipadné pfi vyznamnych

milnicich realizace projektu.

« Spoluprace s RO OP VaVpl spodivd v kooperaci pfi sestavovani tiskové zpravy a
v poskytnuti tiskové zpravy RO OP VaVpl ke zvefejnéni na internetovych strankach OP
VaVpl.

» Pfijemce realizujici projekt s celkovymi naklady pfesahujicimi 50 mil. EUR (tzv. ,velky
projekt”) zajisti slavnostni zahajeni a ukonéeni projektu, na které pozve zastupce

regionalnich i celostatnich médii a zastupce Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy.
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Pravidla pro publicitu (6)

 PFijemce zajisti vhodnou formou povinnou publicitu u hmotnych predméti zakoupenych
s vyuzitim dotace. Jedna se zejména o zakoupené stroje, zafizeni, hardware apod. Na

rozmérnéjsi pfedmeéty doporuujeme pouzit plakat vhodné velikosti, u mensich pfedmétu se

pouziji Stitky i samolepky, které se umistuji na viditelna mista. |

---------

* Nejpozdéji do terminu podani zavéreCné monitorovaci zpravy realizovaného projektu, ktery
spociva v nakupu hmotného pfedmétu nebo ve financovani infrastruktury ¢i stavebnich praci,
vyvési pfijemce dobfe viditelnou a dostatecné velkou stalou informacni tabulku (trvalou
pamétni desku). Doporu¢eny minimalni rozmér tabulky je 0,4 x 0,4 m (nebo jeho varianty o
stejné ploSe). Na tabulce bude kromé prvku povinné publicity uveden také druh a nazev
podpofeného projektu. Tato informace zabira nejméné 25 % tabulky. Stala informacni tabulka
(trvala pamétni deska) musi viset minimalné po dobu udrzitelnosti projektu a umistuje se

dostateCné viditelné na mistech, ktera jsou nejvice pristupna Siroké verejnosti (napf. hlavni

vchod budovy). 'Xﬁ'l n Q,‘ o
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Stala informacni tabulka (7)

Informace

od prijemce

Druh a nazev podpoieného projektu
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Pravidla pro publicitu (8)

O 0 0000000000000 000000000000 0 0 0 0 ¢
* Pokud je projekt prezentovan i dalSimi informacnimi a propagacnimi nastroji (napf.
konference, workshopy, inzerce, prezentace na internetu, publikace, propagaéni a informacni
materialy, reklamni pfedméty apod.), je potfeba vzdy uvést informaci o tom, Ze projekt je Ci
byl realizovan s finan¢ni pomoci EU (ij. v pfipadé akci souvisejicich s podpofenym projektem
umistit viajku EU v jednacich salech, uvést prvky povinné publicity na dokumentech, CD/DVD

¢i audiovizualnim materialu a na propagacnich predmétech).

* Prvky povinné publicity uvede pfijemce také na vSech tisténych dokumentech vytvorenych
v souvislosti s podpofenym projektem, které jsou urCeny vefejnosti. Jedna se napf. o
pozvanky, prezencni listiny, ale také o dokumenty tykajici se zadavacich fizeni, tj. zejména
zadavaci dokumentaci, smlouvy, apod. (nevztahuje se na interni uCetni dokumentaci, na
projektovou dokumentaci, korespondenci mezi prijemcem a RO OP VaVpl a dal$i materialy,

které nejsou ur€eny odborné nebo SirSi vefejnosti).

+ Pokud jde o malé propagacni predmeéty, postacCi uvést povinné prvky publicity.
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Pravidla pro publicitu (9)

« Naklady na povinna informacni a propagacni opatfeni jsou zpusobilymi vydaiji dle

Pravidel zpUsobilosti vydaiju.

« O provedenych informaCnich a propagacCnich opatfenich je pfijemce povinen
informovat poskytovatele dotace prostfednictvim pravidelnych monitorovacich
zprav. Prijemce je povinen uchovat pro potreby kontroly veskeré doklady
souvisejici s propagaci k dolozeni, Ze dodrzel tato pravidla (v€. vytisku novin,
Casopisu, fotodokumentace apod.), a to po dobu nejméné 10 let od data

ukoncCeni projektu.
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Pravidla pro vybér dodavatelu

Aktualni verze 2.3, platnost od 25. 9. 2009 (nova verze v prubéhu ledna 2009)

V pripadé nedodrzeni PVD (resp. ZVZ) nemohou byt vydaje uznany za

zpuUsobilé

Novela ZVZ €. 417/2009 Sb. — zruSeni nevhodné vyjimky pro sluzby ve VaV v §
18 odst. 1 pism. d), ,blacklist* a Upravy namitek a kompetenci UOHS

Narizeni vlady €. 474/2009 Sb., ménici limity pro stanoveni zakazky
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Dokladovani zakazek (vycet dokladu
nezbytnych pro kontrolu)

* Podrobnosti jsou uvedeny v priloze




Pravidla pro vybér dodavatelu (PVD) —
na co si dat pozor

+ Spravné stanoveni predmétu zakazky, v€etné jeho klasifikace (dle CPV) - zakazka nesmi obsahovat
odkazy na obchodni firmy &i konkrétni produkty (soutéZzena musi byt rovnéz i ta pInéni, ktera jsou

vyslovné uvedena ve schvalené projektové Zadosti)

» Spravné uréeni pfedpokladané hodnoty zakazky a s tim souvisejiciho druhu fizeni a minimalnich

Ihat (nadlimitni, podlimitni ¢ malého rozsahu) — pozor na sniZeni limitd od 1.1.2010
* Povinna publicita i na textu vyzvy/zadavaci dokumentace

« Povinnost odeslat na MSMT (zakazky.opvavpi@msmt.cz) Vyzvu 7 &i 30 kalendafnich dni pfed

planovanym zvefejnénim — MSMT zvefejni odkaz na VVyzvu / zadavaci dokumentaci
» Stanovit objektivni a hodnotitelna vybérova kritéria, stanovit pfiméfena kvalifikaéni kritéria

» Kiritéria pro vybér dle ekonomické vyhodnosti nabidky musi skuteCné smérovat ke zjisténi

ekonomicky vyhodné nabidky
* Minimalni obsah vyzvy, resp. zadavaci dokumentace

» Oduavodnéni vyjimky z pusobnosti ZVZ &i PVD (potifeba, vyhodnost — znalecky posudek)

r !\/\ °
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Stavebni zakazky — na co si dat pozor

* Projekéni prace by mély byt soutézeny spolecné (min. od dokumentace ke
stavebnimu povoleni) tak, aby nedochazelo k rozdéleni zakazek ani ke

zpomaleni projektu dodateCnymi vybérovymi fizenimi

* Pro kazdou stavbu by méla byt zpracovana podrobna tendrova stavebné-
technicka dokumentace pro minimalizaci naslednych vicepraci a sporu s

dodavatelem stavby, jakoz i lepSi kontrolu nad rozpocCtem projektu
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. Monitorovaci indikatory
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MINISTERSTVO SKOLSTVI,




Prehled - Monitorovaci indikatory PO2 (1)

Nazev indikatoru

Mérna

Zpusob vykazovani v Monitorovaci zpravé

jednotka

.

g

i

AJOLVYMIANI IANZVAVYZ

111200 Objem smluvniho vyzkumu K& Vykazuje se absolutni hodnota za sledované obdobi
074901 Pocgt uspe§nych at.).sglventu | pocet Vykazuje se absolutni hodnota za sledované obdobi
magisterskych studijnich programt
074902 Pocet uspesnychﬂatl)solventu . pocet Vykazuje se absolutni hodnota za sledované obdobi
doktorskych studijnich programd
. C e . Vykazovana je zména oproti kone¢nému stavu
Pocet projektl spoluprace . . o . . .
I NP . (dosazené hodnoté) ke konci sledovaného obdobi
110720 aplikacni sféry s regionalnimi VaVv pocet N . , . . -
minulé monitorovaci zpravy. Dosazena hodnota muze
centry . o
tedy mit kladnou, ale i zapornou hodnotu.
Pocet studentll vSech stupnu, ktefi Vykazovana je zména oproti koneénému stavu
vyuzivaji vybudovanou . (dosazené hodnoté) ke konci sledovaného obdobi
110815 . S pocet N . , . . -
infrastrukturu / zapojenych do minulé monitorovaci zpravy. Dosazena hodnota muze
¢innosti centra tedy mit kladnou, ale i zapornou hodnotu.
Podet nové vytvofenych Vykazovana je zména oproti koneénému stavu
110300 pracovnich mist, zam&stnanci VaV podet (dosazené hodnoté) ke konci sledovaného obdobi

— celkem

minulé monitorovaci zpravy. Dosazena hodnota miize

tedy mit kladnou, ale i zapornou hodnotu.
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EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
INVESTICE DO VASf BUDOUCNOSTI

OP Vyzkum a vyvoj
pro inovace



Prehled - Monitorovaci indikatory PO2 (2)

Mérna

Nazev indikatoru jednotka Zpusob vykazovani v Monitorovaci zprave

Vykazovana je zmé&na oproti kone¢nému stavu
(dosaZené hodnoté) ke konci sledovaného obdobi
minulé monitorovaci zpravy. Dosazena hodnota muze
tedy mit kladnou, ale i zapornou hodnotu.

]

Pocet nové vytvorenych
071700 pracovnich mist, vyzkumni pocet
pracovnici celkem

=1\ VA/\\ /4

Vykazovana je zména oproti kone¢nému stavu
(dosaZené hodnoté) ke konci sledovaného obdobi
minulé monitorovaci zpravy. Dosazena hodnota muze
tedy mit kladnou, ale i zapornou hodnotu.

4

Pocet nové vytvorenych
071900 pracovnich mist, vyzkumni pocet
pracovnici do 35 let.

. s e Mérna o . : . . o
Nazev indikatoru Zpusob vykazovani v Monitorovaci zprave

jednotka
110516 E ozsitene nebo zrekonstruovane m2 Vykazuje se absolutni hodnota za sledované obdobi
apacity
110517 Vybudované kapacity m? Vykazuje se absolutni hodnota za sledované obdobi ¢

Odborné publikace

110502 (dle metodiky RVV)

pocet Vykazuje se absolutni hodnota za sledované obdobi

Vysledky vyzkumu chranéné na
110503 zakladé zvlastniho pravniho pocet Vykazuje se absolutni hodnota za sledované obdobi
predpisu (dle metodiky RVV)

ANT31LITOA INNIAOM

3z

Aplikované vysledky vyzkumu (dle

110504 metodiky RVV)

pocet Vykazuje se absolutni hodnota za sledované obdobi

~ F
°
- EVROPSKA UNIE ® 200713
MINISTERSTVO SKOLSTV

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VASf BUDOUCNOSTI pro inovace




Prehled - Monitorovaci indikatory PO2 (3)

. s Mérna o . . . o
Nazev indikatoru . Zpusob vykazovani v Monitorovaci zprave
jednotka
Doplikovy Poce.zt uspe§nych a?s9lventu , N Vykazuje se hodnota dosaZzena ke dni ukon&eni
magisterskych studijnich programt pocet ) :
2112 . . . realizace projektu
na 1 vyzkumného pracovnika
Doplrikovy Pocet us;’)esnych"at’)solventu . N Vykazuje se hodnota dosaZena ke dni ukon&eni
doktorskych studijnich programt pocet ) :
0613 . . - realizace projektu
na 1 vyzkumného pracovnika P
v ’ m
Doggnoklo vy Objem kolaborativniho vyzkumu K& Vykazuje se absolutni hodnota za sledované obdobi ';‘
<
Doplikovy P,Od” smiuvniho a k,o Iabc’>rat|vn|h’o Vykazuje se hodnota dosaZena ke dni ukon&eni E
vyzkumu na celkovém vyzkumném % . :
0602 N realizace projektu 2z
rozpoctu m
Doblikovy Objem prostfedku ziskanych ve
8603 y vefejné soutéZi o ucelovou K& Vykazuje se absolutni hodnota za sledované obdobi
podporu VaV z narodnich zdrojli
Podil prostfedku ziskanych ve
o, vefejné soutézi o ucelovou . . . . .
Doplrikovy podporu VaV z nérodnich zdrojt % Vykfazwe se hodnota dosazena ke dni ukon&eni
0604 ) , . realizace projektu
na celkovém vyzkumném
rozpoctu.
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Prehled - Monitorovaci indikatory PO2 (4)

Mérna

Nazev indikatoru jednotka

Zpusob vykazovani v Monitorovaci zpravé

Doplikovy O’dborne publlkace na ! " Vykazuje se hodnota dosazena ke dni ukonéeni
0606 vyzkumného pracovnika pocet realizace oroiekiu
(dle metodiky RVV) prol
Vysledky vyzkumu chranéné na
Doplrikovy zakladé zvlastniho pravniho ocet Vykazuje se hodnota dosazena ke dni ukon&eni
0607 predpisu na1 vyzkumného P realizace projektu
pracovnika (dle metodiky RVV) Z
. . . m
Doplikovy A,p I|kovan’e vysledky \{yzkumu na 1 . Vykazuje se hodnota dosazena ke dni ukonéeni N
0608 vyzkumneého pracovnika pocet realizace projekiu >
(dle metodiky RVV) <
Podet nové vytvofengch Vykazovana je zména oproti koneénému stavu E
110302 pracovnich mist, zam&stnanci VaV podet (dosazené hodnoté) ke konci sledovaného obdobi Z
~sen ’ minulé monitorovaci zpravy. Dosazena hodnota mize m
Y tedy mit kladnou, ale i zapornou hodnotu.
Podet nové vytvofenych Vykazovana je zména oproti kone€¢nému stavu
071800 racovnich mist v’ziumnl’ ocet (dosazené hodnoté) ke konci sledovaného obdobi
pracovm’ci _ 2er; y P minulé monitorovaci zpravy. Dosazena hodnota miize
P y tedy mit kladnou, ale i zapornou hodnotu.
Poget nové vytvoFenych Vykazovana je zména oproti koneénému stavu
072000 racovnich mist v'ziumm’ ocet (dosazené hodnoté) ke konci sledovaného obdobi
pracovm’ci do 35 Ig{ _sen P minulé monitorovaci zpravy. Dosazena hodnota mize
P y tedy mit kladnou, ale i zapornou hodnotu.
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Prehled - Monitorovaci indikatory PO2 (5)

Mérna Zpusob vykazovani v Monitorovaci

Nazev indikatoru

jednotka zprave

Pocet nové vytvofenych pracovnich

. . . e Vykazovana je zmé&na oproti kone¢nému stavu
mist, vyzkumni pracovnici majici

Doplrikovy L N ) A . (dosazené hodnoté) ke konci sledovaného obdobi
ukoncené vysokoSkolské vzdélani pocet C . . .
0609 R minulé monitorovaci zpravy. DosaZena hodnota
(Mgr., PhD.) na jiné instituci - . .y
o oo s muzZe tedy mit kladnou, ale i zdpornou hodnotu.
terciarniho vzdélavani
Pocet nové vytvofenych pracovnich
mist, vyzkumni pracovnici majici Vykazovana je zména oproti koneénému stavu Z
Doplikovy ukon&ené vysokoSkolské vzdélani ocet (dosazené hodnoté) ke konci sledovaného obdobi m
0610 (Mgr., PhD.) na jiné instituci P minulé monitorovaci zpravy. DosaZzena hodnota N
terciarniho vzdélavani (na instituci muze tedy mit kladnou, ale i zapornou hodnotu. >
zahranicni) <
Pocet nové vytvofenych pracovnich E
mist, vyzkumni pracovnici majici Vykazovana je zména oproti koneénému stavu <
Doplikovy ukon&ené vysokoSkolské vzdélani ocet (dosazené hodnoté) ke konci sledovaného obdobi m
0611 (Mgr., PhD.) na jiné instituci P minulé monitorovaci zpravy. DosaZzena hodnota

terciarniho vzdélavani (vyzkumni muze tedy mit kladnou, ale i zapornou hodnotu.
pracovnici do 35 let)

Zrekonstruované, rozSifené a nové
vybudované nizkoenergetické m?
kapacity

Vykazuje se absolutni hodnota za sledované
obdobi

Environmental
ni indikator

Vykazuje se absolutni hodnota za sledované
obdobi
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Priklady vyplneni Ml v MZ

Priklad k vykazovani monitorovacich indikatort PO2

Situace 1: Vyzkumné centrum, vykaze v prvni monitorovaci zpraveé objem smluvniho vyzkumu
za sledované obdobi v hodnoté 25 mil. KE. V druhé monitorovaci zpravé vykaze objem 30
mil. K&.

Zpusob vyplnéni v MZ:

indikator 111200 — Objem smluvniho vyzkum — v prvni monitorovaci zpravé uvedte hodnotu
25 mil. K&; v druhé monitorovaci zpravé hodnotu 30 mil. K&, dosazena hodnota ke konci
druhého sledovaného obdobi tak bude 55 mil. KE (hodnoty se zde scitaji); v pfipadé splnéni
podminek vyplnite stejnym zptisobem indikatory 074901, 074902, 110516, 110517, 110502,
110503, 110504, 0601, 0603 a 110900.

U projektda v ramci PO4 se jedna o MI 110516, 4121, 4122, 4123, 4124, 110517, 4125, 4126, 4127, 4128.
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Priklady vyplneni Ml v MZ

Priklad k vykazovani monitorovacich indikatori PO2

Situace 2: Ve vyzkumném centru, které ma 45 vyzkumnikd vzniknou ve sledovaném obdobi 2
nova pracovni mista. Jeden vyzkumny pracovnik nastoupi na plny uvazek (1,0) a druhy na
0,5 uvazku. Pfepocteno na FTE (full time equivalent), vznikla ve vyzkumném centru 1,5
noveho pracovniho mista.

Zpusob vyplnéni v MZ:

indikator 110300 — Pocet nové vytvofenych mist, (zaméstnanci VaV) celkem — uvedte
hodnotu 1,5; v pfipadé splnéni podminek vyplnite stejnym zpusobem indikatory 071700
a 071900.

Zména v poctu pracovnich mist mizZe nastat i v opacném sméru — vyzkumni pracovnici
centrum opusti nebo jim je snizen pracovni Uvazek. Pak by v tomto pfipadé musela byt

zadana hodnota za sledované obdobi -1,5.

U projekti v ramci PO4 se jedna o Ml 110520 a 110521.

ro inovace
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Priklady vyplneni Ml v MZ

Priklad k vykazovani monitorovacich indikatort PO2

Situace 3: Vyzkumné centrum vykaze na konci realizace projektu za monitorovaci indikator
074901 - Pocet uspésnych absolventd magisterskych studijnich programd hodnotu 50, za
monitorovaci indikator 071700 — PoCet nove vytvofenych pracovnich mist vykaze ve stejném
obdobi hodnotu 40. Hodnota monitorovaciho indikatoru 2112 — Pocet uspé&snych absolventu
magisterskych studijnich programu na 1 vyzkumného pracovnika se zjisti pomérem téchto
indikatort (074901 a 071700), v tomto pfipadé bude hodnota 1,25.

Zpusob vyplnéni v MZ:

indikator 2112 — PocCet uspésnych absolventl magisterskych studijnich programud na 1
vyzkumného pracovnika — v pribéznych monitorovacich zpravach se neuvede zZadna
dosazena hodnota (hodnota bude vzdy 0), v zavéreCné monitorovaci zpraveé uvedte hodnotu
1,25; v pfipadé splnéni podminek vyplnite stejnym zpusobem indikatory 0613, 0602, 0604,

0606, 0607, 0608.
U projektt v ramci PO4 se Ml tohoto typu nevyskytuiji.
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Prehled - Monitorovaci indikatory PO4 (7)

. . . s Mérna : . .
Kéd Nazev indikatoru . Zpusob monitorovani
jednotka
Vykazovana je zména oproti kone€nému stavu §~
N , o . (dosazené hodnoté) ke konci sledovaného
Pocet studentl majicich prospéch z . P ; . i . S
110520 . L pocet obdobi minulé monitorovaci zpravy. Dosazena
nové / rekonstruované infrastruktury o . ay
hodnota mlze tedy mit kladnou, ale i zapornou
hodnotu. pa
I
Pocet studentd majici prospéch z nové / Vykazovana je zména oproti koneénému stavu
110521 rekonstruované infrastruktury, studenti pocet (dosazené hodnoté) ke konci sledovaného
doktorskych studijnich programu obdobi minulé monitorovaci zpravy. Dosazena...

. . s . Mérna . . ..
Kod Nazev indikatoru . Zpusob monitorovani
jednotka —
RozSifené nebo zrekonstruované 5 Vykazuje se absolutni hodnota za sledované @)
110516 . m . <
kapacity obdobi -~
pra
Doplfikovy Rozsufene nebo zrekonstvr’u ovane 5 Vykazuje se absolutni hodnota za sledované <
kapacity, plochy laboratofi spojené s m . m
4121 . obdobi
vyukou <
o . o
Doplnkovy Rozsufene nebo zrekonst’ruovane o 5 Vykazuje se absolutni hodnota za sledované -
kapacity, plochy nezbytné pro terciarni m . —
4122 R " obdobi -
vzdélavani spojené s VaVv m
Doplikovy RozSifené nebo zrekonstruované Vykazuje se absolutni hodnota za sledované —
m2
4123 kapacity, plochy knihoven obdobi %
Doplrikovy Rozsifené nebo zrekonstruované m2 Vykazuje se absolutni hodnota za sledované
4124 kapacity, plochy jiné obdobi
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Prehled - Monitorovaci indikatory PO4 (8)

Nazev indikatoru . L Zpusob monitorovani
jednotka

110517 Vybudované kapacity m2 VykaZl:Ije se absolutni hodnota za sledované
obdobi
Doplfikovy Nové vybudované kapacity, plochy 5 Vykazuje se absolutni hodnota za sledované
o YRR m . <
4125 laboratofi spojené s vyukou obdobi

Nové vybudované kapacity, plochy

dANT3LITOA INNIAOM

Dopliikovy ) o A 5 Vykazuje se absolutni hodnota za sledované
nezbytné pro terciarni vzdélavani m .
4126 U obdobi
spojené s VaVv
Dopliikovy Nové vybudované kapacity, plochy m2 Vykazuje se absolutni hodnota za sledované
4127 knihoven obdobi
Doplrikovy . . . . 5 Vykazuje se absolutni hodnota za sledované
4128 Nové vybudované kapacity, plochy jiné m obdobi
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statni povinnosti
prijemce
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MINISTERSTVO SKOLSTVI,




Kontrola projektu

moznost vykonani kontroly na misté v souladu se zakonem ¢€.320/2001 Sb. za ucelem

oveéreni stavu realizace projektu, dodrzovani pravnich pfedpisu apod.

kontroly mozné i u partnertl a dodavatelu

rozdéleni kontrol:

— ex-ante: dle potreby
— interim: minimalné 1x v pribé&hu realizace vSech projektd (u VP 1x ro¢né)
— ex-post: minimalné 1x za dobu udrzitelnosti (u VP 1x roCné)

oznameni o kontrole elektronicky nejméné 48 hodin pfed konanim kontroly, vyjimecné i bez

ohlaseni

vzdy vicec€lenna kontrolni skupina, sloZzena mimo jiné i z expertd na kontrolovanou oblast

—~
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Vnitrni kontrolni systéem a audit
projektu

« Kazdy projekt, ktery obdrzi podporu v ramci OP VaVpl, musi byt podroben kontrole i ze
strany samotného pfijemce, a to ve formé (i) kontrol a auditl provadénych v ramci vnitfniho
kontrolniho systému pfijemce a (ii) nezavislého externiho auditu.

« Vnitfni kontrolni systém musi byt z hlediska RO OP VaVpl funkéni a pfiméfeny, coz si RO OP

VaVpl, vzhledem k rizikovosti, velikosti a sloZitosti podpofenych projektl a sankci hrozicich
pfijemci za nenaplnéni uc€elu projektu radné a vCas, vyklada tak, ze by kazdy projekt mél byt
alespon 1x ro¢né podroben auditu ze strany interniho auditu pfijemce.

« Externi audit projektu / pfijemce je pfijemce povinen nechat proveést nezavislym externim

auditorem 1x ro€né v obdobi od vydani Rozhodnuti do konce projektu. Vydaje spojené s
provedenim externiho auditu projektu mohou byt v pfiméfené vySi zafazeny mezi zpUsobilé
vydaje projektu, pficemz RO OP VaVpl doporuéuje provadét audit projektu za stejné obdobi
jako bézny externi audit pfijemce tak, aby byly minimalizovany dodatecné vydaje souvisejici

s externim auditem projektu.

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
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Partnerstvi

 za poruseni podminek Rozhodnuti ze strany partneru je odpovédny pfijemce

* povinnost zavazat partnery v projektu k soucinnosti, aby byl pfijemce schopen dodrzet
vSechny podminky Rozhodnuti

* nutnost pisemné smlouvy

« dodatky partnerské smlouvy museji byt s RO projednany (formou zmény v projektu)

* podminky aplikovatelné na pfijemce plati i pro partnery po celou dobu realizace a
udrzitelnosti projektu

 pfijemce nemuze béhem realizace uzavirat s partnerem jakykoliv smluvni vztah zaloZeny na
dodavkach €i sluzbach poskytnutych za uplatu

« prostifedky na zpuUsobilé vydaje partnera jsou poskytovany pres pfijemce
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Archivace

povinnost pfijemce i partnert uchovavat veskerou dokumentaci k projektu po dobu nejméné

3 let od 1. ledna roku nasledujiciho po roce uzavieni OP VaVpl (cca do konce roku 2021)

aplikace dalSi narodni legislativy pro uchovani dokumentu (napf. mzdové listy po dobu 30 let)

dokumentace musi byt pfehledné tfidéna, lehce dosazitelna, zabezpecena proti zniCeni

apod.

pFijemce a partner uchovavaiji originaly vSech dokumentu nebo jejich ovérené kopie

prijemce se pfi archivaci fidi nasledujicimi pravidly:

— vzdy vykonavat porovnani zalohovanych dat s originalem — verifikace,

— zajistit trvalost uloZenych dat s ohledem na pouzita média v pribéhu stanovené archivacni
doby,

— kazdé médium po archivaci oznacit datem, nazvem a popisem jeho obsahu,

— dokumentace musi byt vedena prehledné a zaroven musi byt lehce dosazitelna,

— dokumentace musi byt ukladana bezpecné a musi byt zajisténa proti poSkozeni, ztraté Ci

manipulaci neopravnénou osobou.

- elektronicka archivace |\V<§’| B C'\\
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Dekujeme za Vasi pozornost!

Pisemné dotazy: opvyzkum@msmt.cz




