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Vyzva k podani nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu
Zadavatel Ustecky kraj, se sidlem Velk& Hradebni 48, 400 02 Usti nad Labem, zastoupeny
RNDr. Zuzanou Kadlecovou, vedouci odboru regionalniho rozvoje Krajského Uradu Usteckého
kraje vyzyva k predlozeni nabidky na verejnou zakazku s nazvem:

L~Zpracovani pFirucky pracovnich postupti pro Zprostredkujici subjekt"

Jedna se o verejnou zakazku ve smyslu § 44 zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach
(dale jen ,zakon")

Strana 1/ 12



1. Informace o zadavateli

1.1.  Zakladni udaje

nazev: Ustecky kraj )

sidlo:  Velka Hradebni 48 , 400 02 Usti n/L
IC: 70892156

1.2. Opravnéné osoby zadavatele y
Osobou opravnénou k Cinéni pravnich tkonl souvisejicich s touto vefejnou zakazkou je Ing. Jifi Sulc,
hejtman Usteckého kraje.

1.3. Kontaktni osoba
Kontaktni osobou v technickych, organizacnich a smluvnich vécech souvisejicich s touto vefejnou
zakazkou je Mgr. Michal Petfik, tel.: +420 775 210 380, e-mail: petrik@vyberovky.com .

1.4. Osoba povefend vykonem zadavatelskych cinnosti
PECON s.r.o0., Pafizska 1323/2, Usti nad Labem, 400 01
tel.: +420 775 210 380, kontaktni osoba — Mgr. Michal Petfik, e-mail : petrik@vyberovky.com .

Veskeré dotazy sméfujici k vefejné zakazce je tfeba sméfovat na osobu povéfenou vykonem
zadavatelskych cinnosti, ktera zajisti poskytnuti kvalifikovanych odpovédi dle povahy dotazu od
prislusnych odbornych osob.

2. Predmét pInéni verejné zakazky

2.1. Predmét pinéni verejné zakazky

Predmétem plnéni této vefejné zakazky je vypracovani prirucky pracovnich postupl Zprostredkujiciho

subjektu — odboru regionalniho rozvoje - oddéleni grantd EU pro vzdélavani povéfeného vykonem

funkce Zprostredkuijiciho subjektu, ktera bude obsahovat:

- analyzu a popis stavajicich pracovnich postupd (work-flow) a navrh na optimalizaci pracovnich
postupd,

- vymezeni obsahu typovych pracovnich pozic,

- kvantifikace prace v jednotkach pracovnik/hodina/Ukon konkrétni pracovni pozice , ze kterého
bude moZno vypocitat potiebu lidskych zdrojl pro pozadovany objem prace dané pracovni
pozice,

- navrh na Uroven kvalifikace typové pracovni pozice a navrh vzdélavaciho planu kazdé pracovni
pozice,

Dale zadavatel pozaduje:

- provedeni zhodnoceni pracovnich postupd, definice pracovnich pozic, kvantifikace Gvazkd na
jednotlivé Ukony a aktualizace pfirucky pracovnich postupl kazdy rok (Celkem provedeni 3
rocnich aktualizaci),

2.2. Zavaznost pozadavki{ zadavatele

Informace a Udaje uvedené v jednotlivych Castech zadavaci dokumentace vymezuji zavazné
pozadavky zadavatele. Tyto poZadavky je kazdy ucastnik povinen plné a bezvyhradné respektovat pi
zpracovani své nabidky. Neakceptovani poZzadavk{ zadavatele uvedenych v této zadavaci dokumentaci
bude povazovano za nesplnéni zadavacich podminek s nasledkem vylouceni uchazeCe z Ucasti
v zadavacim fizeni.

V pripadé, Ze zadavaci podminky verejné zakazky obsahuji poZadavky nebo odkazy na obchodni firmy,
ndzvy nebo jména a prijmeni, specifickd oznaceni zboZi a sluzeb, které plati pro uritou osobu,
poprfipadé jeji organizatni slozku, za pfiznacné, patenty, ochranné znamky nebo oznaceni plvodu,
umoziuje zadavatel pro pInéni verejné zakazky pouziti i jinych, kvalitné a technicky obdobnych reseni.
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3. Doba a misto pilnéni
3.1. Doba pInéni verejné zakazky
Uchazec je povinen poskytovat kompletni pinéni pfedmétu verejné zakazky dle odst. 2 zadavaci

dokumentace od okamziku uzavieni smlouvy na pInéni této verejné zakazky.
Doba plnéni je hodnoticim kritériem a bude uchaze¢em uveden ve dnech od podpisu smlouvy o dilo.

3.2. Misto plnéni verejné zakazky
Mistem pInéni verejné zakazky je sidlo zadavatele — predavani vystupl a provedeni analyzy.

4. Kvalifikace uchazeci
4.1. Uchazec je povinen v souladu s § 50 zakona v nabidce prokazat splnéni kvalifikace.
4.2. Vymezeni kvalifikace
SpInéni kvalifikace prokaze uchazec, ktery s poukazem na § 50 odst. 1 zakona spini kvalifikacni

predpoklady uvedené dale.

4.2.1. Zakladni kvalifikacni predpoklady

Zakladni kvalifikacni predpoklady splriuje ZpUsob prokazani splnéni:
uchazec:

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny Prohldseni uchazece, z neéhoZ jednoznacné
¢in spachany ve prospéch zlocinného spolceni, vyplyvé spinéni tohoto kvalifikacniho
trestny ¢in Gcasti na zlocinném spolceni, predpokiladu

legalizace vynos( z trestné Cinnosti, podilnictvi,
pfijimani Uplatku, podplaceni, nepfimého
Uplatkarstvi, podvodu, Uvérového podvodu,
vCetné pripadd, kdy jde o pripravu nebo pokus
nebo UcCastenstvi na takovém trestném cinu,
nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani
takového trestného cinu; jde-li o pravnickou
osobu, musi tento pfedpoklad splfovat
statutarni organ nebo kazdy Clen statutarniho
organu, a je-li statutarnim organem dodavatele
¢i ¢lenem statutarniho organu dodavatele
pravnicka osoba, musi tento predpoklad
splfovat statutarni organ nebo kazdy clen
statutarniho organu této pravnické osoby;
podava-li nabidku ¢i Zadost o Ucast zahranicni
pravnicka osoba prostfednictvim své
organizacni slozky, musi predpoklad podle
tohoto pismene spliiovat vedle uvedenych osob
rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento
zakladni kvalifikacni pfedpoklad musi dodavatel
splfovat jak ve vztahu k Gzemi Ceské republiky,
tak k zemi svého sidla, mista podnikani ¢i

bydlisté

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny Prohldseni uchazece, z néhoZ jednoznacné
¢in, jehoz skutkova podstata souvisi s vyplyva spinéni tohoto kvalifikacniho
predmétem podnikani dodavatele podle predpokiladu

zvlastnich pravnich predpisti nebo doslo k
zahlazeni odsouzeni za spachani takového
trestného Cinu; jde-li o pravnickou osobu, musi
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tuto podminku splfiovat statutarni organ nebo
kazdy clen statutarniho organu, a je-li
statutarnim organem dodavatele ¢i ¢lenem
statutarniho organu dodavatele pravnicka
osoba, musi tento predpoklad splnovat
statutarni organ nebo kazdy clen statutarniho
organu této pravnické osoby; podava-li nabidku
¢i Zadost o Ucast zahranicni pravnicka osoba
prostfednictvim své organizacni slozky, musi
predpoklad podle tohoto pismene spliovat
vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této
organizacni slozky; tento zakladni kvalifikacni
predpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve
vztahu k Uzemi Ceské republiky, tak k zemi
svého sidla, mista podnikani i bydlisté

ktery nenaplnil skutkovou podstatu jednani
nekalé soutéze formou podplaceni podle
zvlastniho pravniho predpisu

Prohldseni uchazece, z neéhoZ jednoznacne
vyplyva spinéeni tohoto kvalifikacniho
predpokiladu

v{ci majetku uchazece neprobiha insolvencni
fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o Gpadku
nebo insolvencni navrh nebyl zamitnut proto, Ze
majetek nepostacuje k Uhradé nakladl
insolvencniho fizeni, nebo nebyl konkurs zrusen
proto, Ze majetek byl zcela nepostacujici nebo
zavedena nucena sprava podle zvlastnich
pravnich predpisi

Prohldseni uchazece, z neéhoZ jednoznacne
vyplyva spinéni tohoto kvalifikacniho
predpokiladu

ktery neni v likvidaci

Prohlaseni uchazece, z néhoZ jednoznacné
vyplyva spinéni tohoto kvalifikacniho
predpokiladu

ktery nema v evidenci dani zachyceny darove
nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v
zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté uchazece

Prohldseni uchazece, z neéhoZ jednoznacné
vyplyvé spinéni tohoto kvalifikacniho
predpokiladu

ktery nema nedoplatek na pojistném a na
penale na vefejné zdravotni pojisténi, a to jak v
Ceskeé republice, tak v zemi sidla, mista
podnikani i bydlisté dodavatele

Prohldseni uchazece, z neéhoZ jednoznacné
vyplyvé spinéni tohoto kvalifikacniho
predpokiladu

ktery nema nedoplatek na pojistném a na
penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na
statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani Ci
bydlisté uchazece

Prohlaseni uchazece, z néhoZ jednoznacné
vyplyva spinéni tohoto kvalifikacniho
predpokiladu

4.2.2, profesni kvalifikacni predpoklady

Splnéni profesnich kvalifikacnich predpokladd
prokaze uchazec predlozenim

Zpisob prokazani splnéni:

Vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném
zapsan, Ci predloZzenim vypisu z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan

Wipis z obchodniho rejstfiku, pokud je v nem
zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence, pokud
Jje v ni' zapsan v prosté kopii

Dokladu o opravnéni k podnikani podle
zvlastnich pravnich predpisti v rozsahu
odpovidajicim predmétu verejné zakazky,
zejména dokladu prokazujiciho pfislusné
Zivnostenské opravnéni

Doklady o opravnéni k podnikani (Zivnostenské
listy) pokryvajici predmeét verejné zakazky
v prosté kopii
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4.2.3. Technické kvalifikacni predpoklady

Splnéni technickych kvalifikacnich predpokladi
prokaze uchazec:

Zplsob prokazani splnéni:

Predlozenim seznamu vyznamnych sluzeb

poskytnutych dodavatelem v poslednich 3

letech s uvedenim jejich rozsahu a soby

poskytnuti; pfilohou tohoto seznamu musi byt

1. osvédceni vydané vefejnym zadavatelem,
pokud byly sluzby poskytovany verejnému
zadavateli, nebo

2. osvédceni vydané jinou osobou, pokud byly
sluzby poskytovany jiné osobé nez
verejnému zadavateli, nebo

3. Cestné prohlaseni dodavatele, pokud byly
sluzby poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli a neni-li souCasné
mozné osvédceni podle bodu 2 od této
osoby ziskat z d@vod{ spocivajicich na jeji
strang;

Zadavatel pozaduje doloZeni alespori jedné
vyznamné sluzby, pficemz za vyznamnou sluzbu
zadavatel povazuje poskytnuti sluzby, jejimz
predmétem byla systémova analyza nebo studie
v rozsahu — popis analyzy nebo studie, Casovy
rozsah, financni rozsah minimalné 450 000 K¢ a
kontaktni osobu, u které Ize Udaje ovéfrit.

Seznam vyznamnych sluZeb poskytnutych
dodavatelem v poslednich 3 letech s uvedenim
Jejich rozsahu a doby poskytnuti; prilohou
tohoto seznamu musi byt

1. osvédceni vydané verejnym zadavatelem,
pokud byly sluzby poskytovany verejnému
zadavatel], nebo
osvédceni vydané jinou osobou, pokud
byly sluzby poskytovany jiné osobé neZ
verejnému zadavatelj, nebo
cestné prohlaseni dodavatele, pokud byly
sluzby poskytovany jiné osobé neZ
verejnému zadavateli a neni-li soucasné
mozné osvédcen/ podle bodu 2 od této
osoby Ziskat z divodd spocivajicich na jeji
strané

Z osvedceni i prohldseni musi prokazatelné
vyplyvat spinéni poZadavkd zadavatele a musi
v ném byt uvedena kontaktn/ osoba prislusného
objednatele, u které bude mozZné poskytnuti
vyznamné sluzby oveérit,

4.3.

4.4.

Forma spInéni kvalifikace

Ucastnik je povinen prokazat spinéni kvalifikace ve vdech pripadech doklady predlozenymi
v originale nebo Urfedné ovérenymi kopiemi téchto dokladll. Pokud zadavatel vyslovné nestanovi,
Ze postacuji prosté kopie dokladd.

Doklady prokazuijici spinéni zakladnich kvalifikacnich predpokladd a vypis z obchodniho rejstfiku
nesméji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokdzano spinéni kvalifikace, starsi 90
kalendarnich dn(.

Nevyplyva-li ze zvlastniho pravniho predpisu jinak, prokazuje zahranicni Gcastnik spinéni
kvalifikace zplsobem podle pravniho fadu platného v zemi jako sidla, mista podnikani nebo
bydlisté, a to v rozsahu pozadovaném zadkonem a zadavatelem. Pokud se podle pravniho fadu
platného v zemi sidla, mista podnikani nebo bydlisSté zahrani¢niho Ucastnika urcity doklad
nevydava, je zahranini UCastnik povinen prokazat splnéni takové Casti kvalifikace Cestnym
prohlasenim. Neni-li povinnost, jejiz spinéni ma byt v ramci kvalifikace prokazano, v zemi sidla,
mista podnikani nebo bydlisté zahrani¢niho Ucastnika stanovena, ucini o této skuteCnosti Cestné
prohlaseni. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace predklada zahrani¢ni Gcastnik v plvodnim
jazyce s pfipojenim jejich (fedné ovéfeného prekladu do Ceského jazyka, pokud mezinarodni
smlouva, kterou je Ceska republika vazana, nestanovi jinak; to plati i v pripadé, prokazuje-li
spinéni kvalifikace doklady v jiném neZ Ceském jazyce ucastnik se sidlem, mistem podnikani nebo
mistem trvalého pobytu na Uzemi Ceské republiky.

Disledek nesplnéni kvalifikace
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Neprokaze-li uchazec spinéni kvalifikace v plném rozsahu, bude podle § 60 odst. 1 zakona vyloucen
z Ucasti v zadavacim fizeni. Zadavatel bezodkladné pisemné oznami dodavateli své rozhodnuti o jeho
vylouceni z Gcasti v zadavacim fizeni s uvedenim ddvodu.

4.5. Splnéni ¢asti kvalifikace prostfednictvim subdodavatele
Ucastnik musi splfiovat viechny kvalifika¢ni predpoklady podle § 50 zakona, je véak pripustné, aby
pro plnéni Casti vefejné zakazky angazoval jinou osobou (formou subdodavky). Uchazec je
opravnén urcitou Cast kvalifikacnich pfedpokladli, poZzadovanou zadavatelem podle § 50 odst. 1
pismene b) az d), prokdzat prostfednictvim subdodavatele. V takovém pripadé je vSak povinen

predloZit zadavateli smlouvu uzavienou se subdodavatelem v souladu s § 51 odst, 4. Jiné
kvalifikacni predpoklady subdodavatell nebudou zohlednény pfi posuzovani kvalifikace Gcastnika.

5. Zplisob zpracovani nabidkové ceny
5.1. Zakladni pozadavky zadavatele

Celkova nabidkova cena bude uchazecem uvedena ve strukture:

Plnéni Cena bez DPH DPH Cena s DPH

Povedeni analyzy a
vypracovani  prirucky
pracovnich postupd
v pozadovaném
rozsahu

Rocni aktualizace — ftj.
cena za provedené 3
roCnich aktualizaci
celkem

Cena celkem (soucet
ceny za vypracovani
prirucky pracovnich
postupd a ceny za
provedeni 3 aktualizaci
prirucky)

5.2. Nabidkovou cenu je mozné prekroCit pouze v souvislosti se zménou darovych predpisd
tykajicich se DPH, a to nejvyse o tuto legislativni zménu.

6. Platebni podminky

6.1. Fakturovana Castka bude povaZovana za uhrazenou dnem odepsani Castky z UCtu zadavatele.

6.2. Faktura musi splfovat vSechny naleZitosti darového dokladu ve smyslu platnych pravnich
predpisd CR, zejména zakona o DPH, a musi obsahovat ve vztahu k plnéni vécné spravné udaje.
Zadavatel mdze fakturu v dobé jeji splatnosti vratit v pripadé, Ze faktura nespliiuje veskeré
pozadované nalezitosti. Vracenim chybného dokladu se doba urcend pro splatnost prerusuje a po
dodani opraveného dokladu zacina bézet nova.

6.3. Fakturace sluZzeb bude probihat po provedeni dila, tzn. po vypracovani pfirucky pracovnich

postupl a dale ro¢né za provedeni aktualizace pfirucky pracovnich postupl. Podkladem pro dilci
fakturaci je predavaci protokol podepsany opravnénymi osobami smluvnich stran.
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7. Obchodni podminky

7.1. Uchazec je povinen podat jediny navrh smlouvy pokryvajici cely predmét plnéni verejné
zakazky.

7.2. Navrh smlouvy musi byt ze strany uchazeCe podepsan statutarnim organem uchazece nebo
jinou osobou k tomu opravnénou. Original ¢i Ufedné ovérend kopie tohoto opravnéni musi byt
v takovém pripadé soucasti navrhu smlouvy uchazece.

7.3.  Navrh smlouvy nesmi vyloucit ¢i zadnym zplisobem omezovat opravnéni zadavatele, uvedena
v této zadavaci dokumentaci; v opacném pripadé nabidka nesplfiuje zadavaci podminky a bude
vyfazena dle § 76 odst. 1 zakona.

7.4. Omezeni vySe nahrady Skody, jakoZz i sankci uvedenych v této zadavaci dokumentaci, se
nepripousti. Jakykoliv narok zadavatele na smluvni pokutu se jakkoli nedotyka naroku na nahradu
Skody.

7.5. Vpfipadé, Ze Cast zakdzky bude plnéna formou subdodavek, pozaduje zadavatel uvést
v nabidce dodavatele (v pfiloze navrhu smlouvy), jaka ¢ast pInéni bude zadana tfetim osobam a které
osoby to budou (u subdodavatele je dodavatel povinen uvést jeho identifikacni Udaje dle § 17 pism. d)
zakona).

7.6. Navrh smlouvy rovnéz musi respektovat ustanoveni zdkona, obchodniho zdkoniku a dalSich
pravnich predpisd, které se vztahuji na provadéni verejné zakazky.

7.7. Zadavatel pozaduje, aby navrh smlouvy obsahoval nasledujici ustanoveni:

.Poskytovatel bere na védomi, Ze se v souladu s ustanovenim § 2 pism. e) zakona ¢. 320/2001 Sb., o
financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zékon o financni kontrole), ve znéni
pozdéjSich predpisti, stava osobou povinnou spolupdsobit pfi vykonu financni kontroly provadéné
v souvislosti s Uhradou zbozi nebo sluzeb z verejnych vydajd nebo verejnych fondd".

8. Zplisob hodnoceni nabidek

8.1. Hodnoceni nabidek bude provadéno dle § 78 a § 79 zakona podle zakladniho hodnoticiho
kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky, a to bodovaci metodou uvedenou v Pfiloze €. 2 této zadavaci
dokumentace, v souladu s nasledujicimi kriterii sefazenymi v sestupném poradi podle jejich vyznamu:

Dil¢i hodnotici Vaha kritéria v Nazev sub-kritéria Dilci vaha
kritérium celkovém sub-kritéria
hodnoceni
Nabidkova cena 40 % Povedeni analyzy a vypracovani 60 %
prirucky pracovnich postupd
v poZadovaném rozsahu
cena rocni aktualizace — tj. cena za 40 %
provedené 3 rocnich aktualizaci
celkem
Plan organizace 40% Popis postupu praci a vymezeni 100%
zakazky procesniho ramce realizace verejné
zakdzky
Doba realizace 20% Délku realizace ve dnech pro 60%
vypracovani prirucky pracovnich
postupt

Strana 7/ 12



Délku realizace ve dnech 40%
provedeni aktualizace prirucky
pracovnich postupl

V rdmci kritéria sub (a) bude zadavatel hodnotit vysi celkové nabidkové ceny za plnéni verejné
zakazky bez DPH ve strukture:

Pfedmétem hodnoceni dil¢iho kritéria Mabidkova cena bude vySe cen nabizenych dodavateli v ramci
jednotlivych sub-kritérii. Strukturovany seznam cen bude ve vyplnénych tabulkach uvedenych v priloze
¢. 3 této zadavaci dokumentace.

V ramci dil¢iho kritéria sub (b) bude zadavatel hodnotit nasleduijici subkritéria:

Predmétem hodnoceni dilciho kritéria Plan organizace zakazky bude zadavatel
hodnotit nasledujici sub-kritéria:

= Popis postupu praci a vymezeni procesniho ramce realizace verejné zakazky (samostatné
pro vypracovani prirucky pracovnich postupl a samostatné pro provadéni aktualizace
prirucky pracovnich postupt)
V ramci tohoto sub-kritéria bude zadavatel hodnotit navrhované reSeni z pohledu popisu
metody prace, postupu spoluprace (tzn. kdo, co, kdy a jak bude provadét) a také popis
Cinnosti, které budou v ramci realizace vykonavany — jejich vzajemné vazby, zavislosti,
analyza rizik. Jako vhodnéjsi bude zadavatel hodnotit takové reSeni, které zajisti nejvétsi
eliminaci rizik z pohledu zadavatele a bude z pohledu zadavatele nejpresnéji definovat miru
soucinnosti potfebné smérem k zadavateli.

= Navrzeni harmonogramu realizace verejné zakazky s délenim na jednotlivé tydny — je
doplnénim procesniho ramce realizace verejné zakazky — tedy Casové urceni jednotlivych
Cinnosti — ve vazbé na kontrolni dny predpokladané zadavatelem, dale vizualizace vazeb
jednotlivych Cinnosti mezi sebou atd. Uchaze¢ vramci tohoto subkritéria uvede
predpokladanou délku realizace verejné zakazky (samostatné pro

V ramci dil¢iho kritéria sub (c) bude zadavatel hodnotit nasleduijici subkritéria:

Predmétem hodnoceni dil¢iho kritéria Doba realizace zakazky bude zadavatel
hodnotit

= Délku realizace ve dnech pro vypracovani prirucky pracovnich postupd (uchazece uveden
postup praci v harmonogramu po jednotlivych dnech),

= Délku realizace ve dnech provedeni aktualizace prirucky pracovnich postupd (uchazece
uveden postup praci v harmonogramu po jednotlivych dnech).

9. Nabidka

9.1. Nabidky se podavaji v uzaviené obalce opatfené na uzavrenich razitkem ci podpisem
uchazece, je-li fyzickou osobou, ¢i statutarniho organu uchazece, je-li pravnickou osobou,
oznacené nazvem verejné zakazky s uvedenim vyzvy ,Neotvirat", na které musi byt uvedena
adresa, na niz je mozné dle § 71 odst. 6 zakona vyrozumét uchazece o tom, Ze jeho nabidka
byla podana po uplynuti Ihiity. Nabidka obsahuje v souladu s § 68 zakona navrhy smluv
podepsané osobou opravnénou jednat jménem Ci za uchazeCe a prohlaseni podepsané
osobou opravnénou jednat jménem i za uchazece, z néhoz vyplyva, Ze je uchazeC vazan
celym obsahem nabidky po celou dobu béhu zadavaci Ihdty.
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9.2. V nabidce museji byt na krycim listu uvedeny identifikacni idaje o uchazeci v rozsahu
uvedeném v § 17 pism. d) zakona. Nabidka musi byt zpracovana ve vSech Castech v Ceském
jazyce (vyjimku tvori odborné nazvy a udaje) a podepsana opravnénou osobou.

9.3. Zadavaci Ihdta ¢ini 60 dnl a zacind bézet v souladu s § 43 zakona okamzikem
skonceni Ihdty pro podani nabidek. Ustanovenim § 43 zakona se rovnéz fidi stavéni zadavaci
Ihty.

9.4. Uchaze¢ je povinen podat nabidku na adresu uvedenou v ¢lanku 1.4 zadavaci
dokumentace, a to v pracovnich dnech v dobé od 8.00 hod. do 15.00 hod. nejpozdé&ji do
14. 7. 2008 do 15:00 hod

9.5. Uchazec predlozi nabidku ve dvou vytiscich, z nichZ jeden bude oznacen na krycim
list€ nazvem ,Original® a druhy ,Kopie". VSechny listy nabidky budou navzajem pevné
spojeny Ci seSity tak, aby byly dostatecné zabezpeceny pred jejich vyjmutim z nabidky.
VSechny vytisky budou fadné citelné, bez Skrtl a prepist. Kryci list musi obsahovat, vedle
Cisla vytisku a oznaceni, zda jde o Original ¢i Kopii, téZ udaje dle ustanoveni odst. 9.2
zadavaci dokumentace. VSechny stranky nabidky, resp. Jednotlivych vytiskd, budou
oCislovany vzestupnou fadou; neni treba Cdislovat origindly ¢i Uredné ovérené kopie
pozadovanych dokumentd.

9.6. UchazeC v nabidce vyslovné uvede kontaktni adresu pro pisemny styk mezi
uchaze¢em a zadavatelem.

9.7. Uchazec predlozi nabidku téz v elektronické podobé na CD; tato povinnost se netyka
dokladt prokazujicich splnéni kvalifikace uchazece. Kazdy uchazec je povinen prelozit navrh
smlouvy v elektronické podobé ve formatu Word.doc.

9.8. Nabidka musi byt predlozena v nasledujici strukture

. kryci list nabidky;

. obsah nabidky s uvedenim cisel stran kapitol nabidky, v€etné seznamu priloh;

. identifikacni Udaje uchazece, vcetné informaci o historii uchazece;

. doklady prokazuijici spinéni kvalifikace;

. original nebo Uredné ovérena kopie smlouvy o solidarni odpovédnosti podle § 51
odst. 6, predklada-li nabidku vice uchazecl pinéni;

. podrobny popis a specifikace nabizeného pInéni;

o nabidkova cena;

. Udaje rozhodné pro hodnoceni nabidek dle hodnoticich kritérii;

. navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece a
prohlaseni uchazece, z néhoz bude vyplyvat, Ze je uchazec vazan celym obsahem
nabidky po celou dobu zadavaci Ih(ty;

. prohlaseni o poctu cislovanych listli a o celkovém poctu listd.

10. Otevirani obalek s nabidkami

Otevirani obalek probéhne dne 15. 7. 2008 v 9:30 hod. v budové A Krajského Uradu,
5. poschodi, zasedaci mistnost 559

11. Prava zadavatele

11.1. Zadavatel si vyhrazuje pravo dodatecné zménit ¢i doplnit zadavaci podminky
zadavaciho Fizeni.
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11.2. V piipadé, ze dojde ke zméné Udajd uvedenych v nabidce do doby uzavieni smlouvy
s vybranym uchazecem, je pfislusny uchazec povinen o této zméné zadavatele bezodkladné
pisemné informovat. V pripadé, Ze dojde ke zméné v kvalifikaci uchazece, je treba
postupovat dle § 58 zakona.

11.3. Zadavatel poskytne odpovédi na dotazy zaslané mu ve smyslu § 49 odst. 1 zakona
pouze pisemnou formou.

11.4. Zadavatel neprfipousti varianty nabidky.

11.5. Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce uchazece u tretich
osob.

11.6. Zadavatelem predpokladana cena pinéni cele verejné zakazky — provedeni vstupni
analyzy, vypracovani prirucky pracovnich postupl v pozadovaném rozsahu a proveden 3
roCnich aktualizaci, nesmi presahnout cenu 950 000 KC vcetné DPH (798 319 K¢ bez
DPH) Nabidka, ktera bude obsahovat vyssi nabidkovou cenu bude vyloucena pro nesplnéni
zadavaci podminky zadavatele.

Priloha ¢. 1 — Vzor kryciho listu
Pfiloha ¢. 2 — Bodovaci metoda

KRYCI LIST NABIDKY

Verejna zakazka malého rozsahu

Zpracovani prirucky pracovnich postupii pro

Nazev v -y s .
Zprostredkujici subjekt
Zakladni identifikacni udaje
Zadavatel:
Nazev: Ustecky kraj
sidlo: Velka Hradebni 48 , 400 02 Usti n/L
1C: 70892156
psgba opravnena jednat RNDr. Zuzana Kadlecova, vedouci odboru regionalniho rozvoje
jménem zadavatele:

Uchazec:

Nazev:

Sidlo podnikani:

Tel/Fax.:

IC:

v

DIC:
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Osoba opravnéna jednat:

Telefon:
Email:
Vysledna nabidkova cena v K¢
Cena bez DPH DPH 9% DPH 19% Cena vcetné DPH

Autorizace nabidky osobou opravnénou jednat za uchazece:
Uchazec prohlasuje, Ze je v souladu s § 68 odst. 2 zakona ¢. 137/2006 Sb., o
verejnych zakazkach, vazan celym obsahem nabidky po celou dobu béhu zadavaci
Ihity.

Podpis opravnéné osoby:

................................................ Razitko

Titul, jméno, prijmeni

Funkce

Pfiloha ¢. 2
Bodovaci metoda

(1) Hodnoceni nabidek podle kritéria ekonomické vyhodnosti se provadi bodovaci metodou dle
hodnoticich kritérii uvedenych v zadavaci dokumentaci.

(2) Pro hodnoceni nabidek pouzije hodnotici komise bodovaci stupnici v rozsahu 0 az 100.
Kazdé jednotlivé nabidce je dle dil¢iho kritéria (pfipadné subkritéria) pfidélena bodova
hodnota, kterd odrazi uUspésnost predmétné nabidky v ramci diléiho kritéria (pfipadné
subkritéria).

(3) Pro Ciselné vyjadritelna kritéria (pfipadné subkritéria), pro ktera ma nejvhodné&jsi nabidka
minimalni hodnotu kritéria, ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, kterd vznikne
nasobkem 100 a poméru hodnoty nabidky k hodnoté nejvhodnéjsi nabidky.

(4) Pro Ciselné vyjadritelna kritéria (pfipadné subkritéria), pro ktera ma nejvhodnéjsi nabidka
minimalni hodnotu kritéria, ziskd hodnocend nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne
nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce.

(5) Pro kritéria (pfipadné subkritéria), ktera nelze Ciselné vyjadrit, sestavi hodnotici komise
poradi nabidek od nejvhodné&jsi k nejméné vhodné a prfifadi nejvhodné&jsi nabidce 100
bodli a kazdé nasledujici nabidce pfifadi takové bodové poradi ohodnoceni, které
vyjadfuje miru spinéni dil¢iho kritéria ve vztahu k nejvhodnéjsi nabidce.

(6) Povazuje-li hodnotici komise hodnotu jiného Cciselné vyjadritelného dilciho kritéria
(pfipadné subkritéria), nez je cena, za zjevné nepfimérenou, postup podle odstavce 3
nebo 4 nepouZije a nabidce v rdmci tohoto kritéria pfifadi 0 bod(. Tento postup hodnotici
komise od@vodni ve zpravé o posouzeni a hodnoceni nabidek.

(7) Jednotlivym diléim kritériim (resp. subkritériim) jsou zadavatelem stanoveny vahy
v procentech uvedené v zadavaci dokumentaci podle jejich dlleZitosti.
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(8) Hodnoceni podle bodovaci metody provede hodnotici komise tak, Ze jednotliva bodova
ohodnoceni nabidek dle dil¢ich kritérii (pfipadné subkritérii) vynasobi pfisluSnou vahou
daného kritéria (pfipadné subkritéria). Na zakladé souctu vyslednych hodnot u
jednotlivych nabidek hodnotici komise stanovi poradi Uspésnosti jednotlivych nabidek tak,
Ze jako nejuspésnéjsi je stanovena nabidka, ktera dosahla nejvyssi hodnoty. Pokud jsou u
nékterého dilciho kritéria stanovena subkritéria, provede komise pro Ucely celkového
hodnoceni soucet vyslednych hodnot u jednotlivych subkritérii (v ramci jednotlivého
dilciho kritéria tak nemusi ani jedna z nabidek dosahnout maximalniho bodového
hodnoceni).
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