MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY

MANUAL PRO VYUCTOVANI A VYPORADANI SE STATNIM
ROZPOCTEM

Podpora nadanych zaka ZS a SS - 2024




1. NALEZITOSTI VYUCTOVANI

Vyuctovani musi obsahovat vSechny povinné dokumenty vyuctovani:

1. Vyuctovani dotace rok 2024 (Seda pole v excelu nevypliujte):

a) vyuctovani ucelové dotace za rok 2024 (Gvodni strana),
b) prehled zdrojli financovani projektu,
c) naklady projektu hrazené z dotace,
d) prehled realizovanych nakladl projektu,
e) prehled realizovanych osobnich nakladid projektu (mzdové prostiedky),
f) financni vyporadani dotaci se statnim rozpoctem.
Zavérecna zprava (komentar).
Vysledovka véetné transakci ve vysi celkového rozpoctu projektu.
4. Ucetni sestava jednotlivych doklad(i hrazenych z dotace (ze sestavy musi byt zfejma vyse
jednotlivych druhd nakladd, na jejichz hradu byla dotace cerpana).

Vyuctovani musi dale obsahovat Gdaj o pripadném necerpéani finanénich prostfedkl, vcetné
zdQivodnéni, objemu a terminu vratky. Vratce predchazi informace zasland na MSMT formou aviza (pro
vice informaci viz Rozhodnuti o poskytnuti dotace).

Vsechny povinné dokumenty k vyuctovani musi prijemce soucasné nejpozdéji do 15. 2. 2025:

nahrdt do systému ISPROM,

podat jednim z nasledujicich zplsob:

a) odeslatv listinné podobé na adresu: Ministerstvo skolstvi, mladeZe a télovychovy,
Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1 — Mala Strana, nebo

b) odeslat v elektronické podobé do datové schranky ministerstva (ID: vidaawt), nebo

c) osobné podat v urednich hodindch na podatelnu ministerstva na adrese Ministerstvo
Skolstvi, mladeze a télovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1 — Mala Strana.

Obalka nebo datova zprava musi byt oznacena slovy ,,Vyuctovani 2024_ndzev vyzvy — Cislo rozhodnuti

FormulaF Vyuctovani dotace musi byt podepsan statutarnim zastupcem organizace. Podepsat je nutné
také formular Finan¢niho vyporadani a formular Zavérecné zpravy.

Ostatni informace:

Pfijemce dotace pti vyuctovani nepredklada tzv. prvotni ucetni doklady, jako napriklad dokladyo
provedeni Uhrad jednotlivych nakladl — vypisy z Uctu/vydajové pokladni doklady, dale dohody o
provedeni prace, faktury, smlouvy. Nicméné je nutné, aby byly druhy nakladl prlikazné popsany
v komentafti zavérecné zpravy k vyuctovani. Prvotni doklady musi byt pfijemce dotace schopen dolozit
pfi vefejnospravni kontrole hospodareni statni dotace.



2. NAHRAVANIi VYUCTOVANI V ISPROM

Pfijemce postupuje nasledovné:

a) stahne, doplni, vytiskne, doplni podpisy a orazitkuje vSechny povinné dokumenty k vyuctovani a dokumenty finanéniho vyporadani,
b) dokumenty z bodu a) naskenuje ve formatu pdf (dohromady ¢i kazdy zvlast); tento soubor (popt. soubory) nasledné nahraje do ISPROM

a kliknutim na zelené tlacitko ,Odeslat vyuctovani“ uzavie v ISPROM.

Originaly vech dokumenti nahranych do ISPROM souéasné zasle postou nebo do datové schranky MSMT, nebo doruéi osobné na MSMT —viz bod 1 Manualu.

Dolozeni dokumentt v ISPROM

Jste prihldSen jako HK Odhlasit

PROJEKTY - PROGRAMY STATNi PODPORY PRACE S DETMI A MLADEZi PRO NNO

Na prehledové strance projekt miZete zaloZit novy projekt pro pravé oteviené programy. TEETET TTEE o

PODPORENE PROJEKTY

Pokus 0007/4/NNO/2019 Program €. 4 — podpora NMNO, které nemaji pobocné spolky Podpofeny 20.9.18 11:53 STAHNOUT PDF ZADOSTI

STAHNOUT PRILOHY ZADOSTI

' NAHRAT vYUCTOVANI .




Po kliknuti na tlacitko ,,nahrat vyuctovani“ se otevre nabidka, kterd umozni uzivateli nahrat jednotlivé poZzadované soubory (seznam povinnych soubort viz vyse),
a to pomoci tlacitka ,nahrat”.

Jste prihlaSen jako HK Odhlasit

POKUS 0007/ 4amno/2019 Uvodni stranka = Projekty

Vyuctovani projekiu - nahrajte prosim potfebne piilohy.

Zatim nemate nahrané Zadne soubory s vy(&tovanim

Soubor Vybrat soubor | Soubor nevybran

Textovy popis souboru

ZPET NA PREHLED PROJEKTU NAHRAT



Az budou vloZeny véechny pozadované soubory, je nutné vyGctovani odeslat, a to pomoci zeleného tlacitka ODESLAT VYUCTOVANI.

Jste prihlasen jako HK Odhiasit

POKUS 0007/4/MNO2019 Uvodni stranka © Projekly

VyUctovani projektu - nahrajte prosim potfebné pfilohy

formulafe D1_D9 souhrnné Stahnout soubor Smazat soubor
zavérecna zprava Stahnout soubor Smazat soubor
Formulaf D1_podepsany Stahnout soubor Smazat soubor
finantni vypofadani Stahnout soubor Smazat soubor

Soubor Vybrat soubor | Soubor nevybran

Textovy popis souboru

ZPET NA PREHLED PROJEKTU NAHRAT

ODESLAT VYUCTOVANI

Po odeslani vyuctovani je u projektu stav ,vylGctovano®. Pokud MSMT zjisti, e ve vyuétovani jsou nedostatky, vrati vyuictovani zadateli k doplnéni/opravé. Stav
projektu bude nastaven na ,vyuctovani vraceno”. Pokud je vyuctovani v poradku, nastavi MSMT u projektu stav ,,vyGctovani pFijato”.



Pokus 0007/4/INNO/2019 Viytiétovani pfijato 20.9.18 11:53

STAHNOUT PROTOKO
O PRIMETI vYOCTOVANI

Program €. 4 — podpora NNO, které nemaji poboéné spolky

3.  BLIZSi INFORMACE K VYPLNENi FORMULARE FINANCNIHO VYPORADANI SE STATNiIM ROZPOCTEM

Pti vyplfiovani tohoto formulare prosime o vyplnéni hlavicky formulare a doplnéni cisla Rozhodnuti v burice B18. Soucasné je nutné rozlisit, kdy byla zaslana

Fi
pfi

Priklad €. 1:

Pfijatd dotace 50 000 K¢, Zadné prostredky se nevraci.

padnd vratka nevyuZitych finanénich prostiedkd MSMT.

Predepsana wie
. - vratky dotace a
. . e . . x Vracenao v pribéhu _ .. . . . .
Ukazatel . akce (projektu) | aéelowy | Eislo | Skutecn& erpano roku na piimow Skutecné& pouZito | navratné finanéni
EDS/SMVS znak | jednaci | k31122 | . PRIMOW | 39 12,2 vjpomoci pi
Uéet poskytovatele .
finanénim
vyporadani
a b c d 1 2 3 4=1-2-3
A.1 Dotace celkem 50 000,00 0,00 50 000,00 0,00
0,00
v tom: XXXX/TMNAD/2024 50 000,00 0,00 50 000,00 0,00
0.00
0,00
0,00




Pfiklad €. 2:

Prijata dotace 50 000 K¢, vracené nevyuzité prostredky ve vysi 20 000 K¢ — k zaslani vratky doslo v roce 2024.

Wraceno v prib&hu

Predepsana vwyie
vratky dotace a

Ukazatel . akce (projektu) | Gcelovy | Eislo [ Skutecné cerpano roku na ofimovy Skute€né pouZito | navratné finanéni

EDS/SMVS znak | jednaci | k3t 122 |0 PMOW | k3112, 2. vijpomoci pi

ucet poskytovatele fnanénim

vypofadani

a b C d 1 2 3 4=1-2-3
A.1 Dotace celkem 30 000,00 0,00 30 000,00 0,00
0,00
v tom: XXXX/T/NAD/2024 30 000,00 0,00 30 000,00 0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

LG




Priklad €. 3:

Ptijatd dotace 50 000 K¢, vracené nevyuzité prostiedky ve vysi 20 000 K¢ — k zaslani vratky doslo v roce 2025.

Pfedepsana vyie
. ) . . .. e e . Vraceno v pribéhu .. . v[atky Iflntace'a'
Ukazatel €. akce (projektu) | ucelowy Eislo | Skute€né Eerpano roku na ofimovy Skute€né pouZito | navratné finanéni
EDS/SMVS znak | jednaci | k3. 12.2.. | PRIMOYY | k31.12.2.. vijpomoci pfi
lcet poskytovatele .
finan&nim
vyporadani
a b C d 1 2 3 4=1-2-3
A.1 Dotace celkem 50 000,00 0,00 30 000,00 20 000,00
0,00
v tom: XXX/ T/INAD 2024 50 000,00 0,00 30 000,00 20 000,00
0,00
0,00
0,00
0,00
nonn

Priklad €. 4:

Ptijatd dotace 50 000 K¢, vracené nevyuzité prostiedky v roce 2024 ve vysi 10 000 K¢, vracené nevyuzité prostiedky v roce 2025 — 5 000 K¢.

Ukazatel

¢. akce (projektu)
EDS/SMVS

Lcelowy
znak

Eislo
jednaci

Skutecné cerpano
k312 2.

roku na pijmovy

Vraceno v prib&hu

icet poskytovatele

Skutecné pouZito
k3t 12 2.

Pfedepsana wie
vratky dotace a
navratné finanéni
vypomoci pri
finan&nim
vypofadani

1

3

4=1-2-3

A.1 Dotace celkem

40 000,00

0,00

35 000,00

5 000,00

v tom: XO000TINAD2024

40 000.00

0.00

35 000,00

0,00
5 000,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00




