Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télowchovy
C. j.: MSMT-24077/2018-7

MINISTERS TVO SKOLSTVIi, MLADEZE A TELOVYCHOVY
SPOLECNY RIDiCi AKT &. 10/2022
ministra skolstvi, mladeze a télovychovy
a
statniho tajemnika
ze dne 27. Cervence 2022

o zadavani verejnych zakazek Ministerstva skolstvi, mladeze a télovychovy

Spolecny fidici akt o zadavani vefejnych zakazek Ministerstva Skolstvi, mladeze a télowchowy (dale
jen (,SRA®) stanovuje zavazny postup v ramci resortu Ministerstva $kolstvi, mladeZe a télowchow pi
zadavani vefejnych zakazek (dale téz ,VZ‘) sméfujici k uzavieni smlouw nebo ramcové dohody Ci
k zavedeni dynamického nakupniho systému. Jejim cilem je uplatnit systém soutéze pfi zadavani VZ
a aplikovat trzni mechanismus v oblasti wnakladani vefejnych prostfedkl tak, aby bylo dosazeno
jejich hospodarného, efektivniho a ucelného wuziti. Soucasné je cilem wuziti prostfedkd takowm
zpusobem, aby byly zohlednény Sir§i socialni, environmentalni a regionalné ekonomické dopady.

CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

Cl. 1
Predmét upravy

W) Timto SRA se wdava aktualizované znéni dosavadni Smémice o zadavani vefejnych
zakazek Ministerstva Skolstvi, mladeze a télowchovy (dale jen ,ministerstvo®), ktera byla
wdana vynosem ministra Skolstvi, mladeze a télowchovy €. 1/2019 a sluzebnim pfedpisem

statniho tajemnika €. 1/2019, kterym se vydava Smérnice o zadavani vefejnych zakazek
v plsobnosti Ministerstva $kolstvi, mladeze a télowchow &.j.: MSMT-24204/2018-4.

(2) Tento SRA upravuje zavazny postup pro vSechny zaméstnance vramci ministerstva pfi
zadavani vefejnych zakazek (déle jen ,VZ*) sméfujici k uzavfeni smlouw nebo ramcove
dohody ¢i k zavedeni dynamického nakupniho systému.

(3) Pro uCely tohoto interniho Fidiciho aktu se rozumi zaméstnancem fyzicka osoba, ktera je
ve vztahu k ministerstw ve sluzebnim nebo pracovnim pomeéru, a fyzicka osoba, ktera kona
praci na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér.

4) Pro zjednodu$eni textu se vinternim fidicim aktu pouziva ozna€eni v muzském rodg; timto
oznacenim jsou myS$leny vZdy i jeho tvary v Zenském rodé.
1. Tento SRA uprawyje:
a) pravidla zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,VZMR®) a procesni postup

realizace veskerych VZ v ramci Ministerstva $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy (dale jen ,MSMT*
nebo také ,Ministerstvo®),

b) odpovédnost jednotliwch Utvard MSMT, které se podileji na zadavani veskerych VZ,

c) proceduralni postupy a podpisova opravnéni pro schvalovani dokumentl souvisejicich
s pfipravou a zadavanim vesSkerych VZ,

d) pravidla dozoru MSMT nad zadavanim VZ na dodawy a sluzby, jejichz predpokladana
hodnota se rovna nebo pfews3uje 5000 000 K& bez DPH a VZ na stavebni prace, jejichz
pfedpokladana hodnota se rovna nebo pfewSuje 50 000 000 K& bez DPH, jejichz



zadavatelem je Ministerstvem Ci zakonem zfizena organizacni slozka statu (dale jen ,0SS")
a statni pfispéwkova organizace (dale jen ,SPO*) v plisobnosti MSMT.

V&echny Utvary, statni zaméstnanci a ostatni zaméstnanci MSMT (dale jen ,zaméstnanci), ktefi
se podileji na pfipravé azadavani VZ, jsou povinni postupovat v souladu se zakonem €.
134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdé&jSich predpislt (dale jen ,Zakon®)
a Smérnici, nestanovi-li interni &i jiny relevantni pfedpis odliSny postup, a dal§imi relevantnimi
internimi pfedpisy MSMT.

Pfi zadavani VZ financovanych a spolufinancovanych z opera¢nich program( EU (dale jen ,OP
EU"), financnich mechanismd nebo jinych dotacnich titull, je zadavatelsky utvar a Odbor
majetkopravni

a vefejnych zakazek (dale jen ,utvar VZ) povinen postupovat vsouladu se Smérnici a pravidly
pro zadavani VZ stanovenymi poskytovatelem pfislusné financni podpory. V pfipadé odliSné
Uprawy mezi Smérici a pravidly pro zadavani VZ, stanovenymi poskytovatelem pfislusné
finanéni podpory, postupuje zadavatelsky utvar a utvar VZ vsouladu s pravidly pro zadavani VZ
stanovenymi poskytovatelem pfislusné financni podpory.

Tento SRA déle upravuje zakladni postupy u:
a) VZ jejichz pfedpokladana hodnota je niz§i nez 500 000 K& bez DPH,

b) bagatelnich nakup(, kterymi jsou pofizeni dodavek, sluzeb a stavebnich praci, jejichz cena za
jednu komoditu nepfesahne jednorazové 50 000 K& bez DPH a vsoudtu nepfesahne za
kalendarni rok 200 000 K& bez DPH vramci jedné sekce,

c) specifickych pripadd, které mohou nastat pfi aplikaci tohoto SRA &i Zakona a jsou uvedeny
vél. 12 SRA.

Pravo zadavatele zwlit u VZMR postup dle analogie Zakona, zejména analogie pro wjimky Ci
pouziti jednaciho Fizeni bez uvefejnéni, neni touto Smérnici dotéeno.

Cl. 2

Vymezeni zakladnich pojmu

Pro ugely SRA se rozumi:

a)
b)

administratorem VZ osoba povéfena k ukonlm v ramci zadavaciho Fizeni,

centralizovanym zadavanim postup zadavani VZ dle pfislusného ustanoveni Zakona, kdy
centralni zadavatel pro povéfujici zadavatele pofizuje dodawky &i sluzby, jeZ jsou predmétem VZ,
které nasledné prodava povéfujicim zadavatelim za cenu nikoliv vy$Si, nez za kterou byly
dodawky ¢€i sluzby pofizeny, nebo kdy centralni zadavatel provadi zadavaci fizeni a zadava VZ na
dodavwky, sluzby &i stavebni prace na ucet povéfujicich zadavateld,

centralnim zadavatelem zadavatel, ktery v souladu se Zakonem provadi centralizované zadavani
VZ,

Ciselnikem NIPEZ Ciselnik komodit a komoditnich kategorii s navaznosti na stavajici hierarchii
polozek klasifikace CPV; Ciselnik NIPEZ spravuje Ministerstvo pro mistni rozvoj,

dokumentaci k VZ souhrn vS8ech dokumentu v listinné nebo elektronické podobé, jejichz pofizeni
v prib&hu zadavaciho Fizeni, popF. po jeho ukonéeni, wzaduje Zakon, SRA, popt. Pravidla OP
EU, finan€nich mechanismd nebo jinych dotacnich tituld, v€etné dplného znéni originald nabidek
vsech Uc€astnikl a uzavienych smluv; dokumentaci k vefejné zakdzce se rozumi
i dokumentované wstupy z Ustni komunikace, zejména zapisy, zvukové nahrawky nebo souhrny
hlavnich zavérd komunikace,

dynamickym nakupnim systémem (dale jen ,DNS“) pIné elektronicky, oteweny systém pro
zadavani VZ, jejichz pfedmétem je pofizeni béZného, obecné dostupného zbozZi, sluZzeb nebo
stavebnich praci,

Narodnim elektronickym nastrojem (dale jen ,NEN®) elektronicky nastroj pro administraci
azadavani VZ akoncesi pro VSechny kategorie vefejnych zakazek a vSechny kategorie



h)

k)

zadavatell, ktery je provozqvén Ministerstvem pro mistni rozvoj a jehoz povinné pouzivani je
stanoveno usnesenimi vady

eSSL elektronicky systém spisové sluzby uréeny ke spravé a archivaci dokumentu, pristupny jako
intranetova aplikace v8em statnim zaméstnancdm MSMT prostfednictvim wpodetni techniky,

Evidenénim listem dokument, ktery zpracovava zadavatelsky utvar a ktery obsahuje zejména
vécné a technické wmezeni potieby, pfedpokladanou hodnotu VZ, druh VZ, navrhovany druh
zadavaciho fizeni, navrh kvalifikaénich predpokladd, navrh hodnoticich kritérii, odlvodnéni
popisu potieb, které maji byt splnénim VZ naplnény a popis vzajemného vztahu pfedmétu VZ
a potfeb zadavatele; je dokumentem, ktery doprovazi priibéh VZ od okamziku zaméru realizace
VZ po ukonéeni zadavaciho fizeni. Zavazny formulaf Evidenéniho listu je pFilohou SRA.,

horizontalni spolupraci uzavieni smlouvy mezi vefejnymi zadavateli, které zaklada nebo provadi
spolupraci mezi vefejnymi zadavateli za U¢elem dosahovani jejich spoleCnych cili sméfujicich
k zajisStovani vefejnych potfeb, které maji tito zadavatelé zajiStovat. Jejich spoluprace se Fidi
pouze ohledy souvisejicimi s vefejnym zajmem a kazdy z téchto vefejnych zadavatelll vykonava
na trhu méné nez 20 % swch €innosti, kterych se wSe uvedena spolupréace tyka; nepovazuje se
za zadani VZ,

nezplsobilosti u¢astnika dlivod pro mozné wlouceni U¢astnika ze zadavaciho Fizeni dle § 48
odst. 5 a 6 Zakona,

obnovenim zplsobilosti u¢astnika zadavaciho fizeni (tzv. self cleaning) situace, kdy ucastnik
zadavaciho Fizeni prokaze, ze i pfes nesplnéni zakladni zpusobilosti analogicky dle § 74 Zakona
nebo naplnéni diivodi nezpusobilosti dle § 48 odst. 5 a6 zakona obnovil swou zplsobilost
k U€asti vzadavacim fizeni, pokud v pribéhu zadavaciho fizeni zadavateli dolozi, ze pifijal
dostateCna napravna opatfeni. Akceptovani nebo neakceptovani obnoveni zplsobilosti U¢astnika
je vkompetenci zadavatele, ktery posoudi, jestli jsou pfijatd napravna opatfeni dostatecna
k obnoveni zpusobilosti dodavatele s ohledem na zavaznost a konkrétni okolnosti trestného ¢inu
nebo jiného pochybeni,

podfizenou organizaci jakakoliv MSMT &i zakonem zFizena OSS a SPO v plsobnosti MSMT,

pokyny o financni kontrole vnitini pfedpis MSMT upravujici predbé&znou fidici finanéni kontrolu
na MSMT v navaznosti na zakon upravujici pravidla a postupy finan¢ni kontroly 2,

poptavajicim utvarem se rozumi jakykoliv Utvar MSMT, ktery konstatuje potfebu VZ a tuto
potfebu uplathuje prostfednictvim pfislusného zadavatelského utvaru; pokud jsou dale ve
Smérnici stanoveny povinnosti zadavatelského utvaru, ktery vSak v konkrétnim pfipadé pouze
zajiStuje administraci VZ za poptavajici utvar, plni povinnosti zadavatelského utvaru €i se na
plnéni téchto povinnosti podili poptavajici Utvar, ato vrozsahu, jak je uvedeno vcl. 3 odst.
5.SRA.,

povéfujicim zadavatelem zadavatel, ktery povéfil centralniho zadavatele provadénim zadavaciho
fizeni a zadanim VZ,

Pravidly NEN pravidla pouzivani Narodniho elektronického nastroje pfi realizaci zadavacich
postupl prostfednictvim Narodniho elektronického nastroje,

Pravidly OP EU pravidla pro &erpani prostfedktl z operaénich programd, kterymi se rozumi
zejména pfisluSna_ fizena dokumentace daného operaéniho programu, ktera wchazi ze
zavaznych postupl‘]3 wdanych Narodnim organem pro koordinaci,

Pravidly programu podminky pro ¢erpani finanénich prostfedkl ze statniho rozpoctu,

profilem zadavatele elektronicky nastroj, ktery umoZzriuje neomezeny dalkow pfistup a na kterém
zadavatel uvefejfiuje informace a dokumenty ke swm VZ,

! Usneseni vady CR ze dne 21. 6. 2017 &. 467 a usneseni Mady CR ze dne 19. 6. 2018 ¢&. 408.
2 Zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond, ve znéni
g)ozdéjél'ch pfedpisu, popf. navazujici pravni predpis.

Zavaznymi postupy se pro programové obdobi 2021 — 2027 rozumi ,Metodicky pokyn pro oblast
zadavani zakazek pro programové obdobi 2021-2027.



provadéci smlouvou pisemna smlouva, na zakladé které je poskytovano konkrétni plnéni
dodavatelem; provadéci smlouvou se rozumi i objednavka,

pfedbéznou trzni konzultaci konzultace s odborniky &i dodavateli s cilem pfipravit zadavaci
podminky a informovat dodavatele o swch zamérech a poZzadavcich zpisobem, ktery nenarusuje
hospodafskou soutéZ; zadavatel vzadavaci dokumentaci identifikuje osoby, které se na
predbézné trzni konzultaci podilely, a uvede VSechny podstatné informace, které byly obsahem
predbézné trzni konzultace,

pfikazcem operace ministr a pFedstavenl’4 MSMT povéieni vykonem opravnéni ve wmezenych
rozpoCtovych odvétvich, majetkovych vécech a finanénich objemech ministrem dle pokyn0
o finanéni kontrole,

ramcovou dohodou dohoda, kterou mezi sebou jeden nebo vice zadavatelll a jeden nebo vice
dodavatelu ujednavaji ramcové podminky tykajici se zeg'ména ceny nebo jinych podminek plnéni
VZ, které jsou zavazné po dobu trvani ramcové dohody ~,

resortem MSMT MSMT a podfizené organizace,

spravcem programu spravce Kkapitoly statniho rozpoltu dle zakona ¢&. 218/2000 Sb.,
o rozpoc¢tovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu (rozpocétova pravidla), ktery
odpovida za hospodareni s prostfedky statniho rozpoctu na financovani programd,

aa) spravcem rozpoctu feditel Utvaru spravce rozpocétu zajistujici predbéznou fidici finanéni kontrolu

v souladu s pokyny o finanéni kontrole,

bb) stfetem zajmu situace, kdy zajmy osob, které se podilely na prabéhu zadavaciho fizeni, nebo

maji nebo by mohly mit viv na wsledek zadavaciho fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo
nezavislost v souvislosti se zadavacim fizenim,

cc) vefejnou zakazkou malého rozsahu (dale téz ,VZMR") zakazka, jejiz predpokladana hodnota

vsouladu se Zakonem v pfipadé VZ na dodawky nebo VZ na sluzby je rovna nebo nizsi
2 000 000 K& bez DPH nebo v pfipadé VZ na stavebni prace je rovna nebo niz§i 6 000 000 K&
bez DPH,

dd) Véstnikem verfejnych zakazek €ast Informacniho systému o VZ, ktera zabezpecCuje uverejiiovani

informacio VZ,

ee) vertikalni spolupraci uzavieni smlouvy mezi vefejnym zadavatelem a jinou pravnickou osobou

jako dodavatelem, pokud sam nebo spole€né s jinymi vefejnymi zadavateli ovada tuto osobu
obdobné jako své vnitini organizaéni jednotky, vtakto ovladané osobé nema majetkovou ucast
jind osoba neZ ovadajici vefejny zadavatel nebo ovladajici vefejni zadavatelé a vice nez 80 %
celkové cinnosti takto oviadané osoby je provadéno pfi pInéni Ukold, které ji byly svéfeny
ovadajicim vefejnym zadavatelem nebo ovladajicimi vefejnymi zadavateli nebo jinymi
pravnickymi osobami, které ovladajici vefejny zadavatel nebo vefejni zadavatelé rovnéz ovladaji
jako sveé vnitfni organizacni jednotky; nepovazuje se za zadani VZ,

zadavatelskym Gtvarem prislusny Gtvar MSMT, ktery VZ realizuje za Géelem plnéni Ukold
wplyvajicich z jeho pusobnosti stanovené pfislusnym organizacnim (vnitinim) predpisem
a disponuje pfislusnym opravnénim pfikazce operace; zadavatelskym utvarem muaze byt
z povahy Vé&ci ijedina osoba Ci takow utvar zadavatele, ktery realizuje VZ bez spoluprace
s dal$imi utvary zadavatele. V pfipadé, Ze jsou dva nebo vice zadavatelskych utvar(, povazuje
se za zadavatelsky utvar ten, ktery ma vdané VZ vétsi finanéni podil 6,

gg) zadavaci dokumentaci veSkeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky, sdélované

nebo zpfistupnované ucastnikim zadavaciho fizeni pfi zahajeni zadavaciho fizeni,

4 Predstavenym se dle Organizacniho Fadu Ministerstva Skolstvi, mladeze a télowchowy rozumi i
vedouci zaméstnanec podle zakoniku prace.

5

Ramcovou dohodou dle Smérnice, resp. Zakona neni mysSlena ramcova smlouva jakozto

nepojmenovana smlouva predvidana v § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sh., obansky zakonik.

V pfipadé VZ zadavanych z prostfedkl technické pomoci operacnich programi je zadavatelskym
utvarem vzdy utvar technické pomoci opera¢nich programu, ktery realizuje potfebu VZ poptavajiciho
Utvaru zapojeného do implementace.



hh) zadavacimi podminkami veSkeré zadavatelem stanovené podminky pribéhu zadavaciho Fizeni,
podminky uc€asti vzadavacim fizeni, pravidla pro snizeni poCtu u€astnik(i zadavaciho Fizeni nebo
snizeni poctu pfedbéznych nabidek nebo FeSeni, pravidla hodnoceni nabidek a dalSi podminky
pro uzavieni smlouvy na VZ,

i) zadavatelem MSMT nebo podiizena organizace.

€L 3
Pasobnost Gtvar a zaméstnanct MSMT pfi zadavani vefejnych zakazek
(5) Osoba wkonavajici pusobnost opravnéné osoby je uréena podle vySe predpokladané
hodnoty VZ
(6) Opravnénou osobou’ uVZ zadavanych vramci MSMT je:

a) ministr — vpfipadé jakékoli VZ bez ohledu na wsSi prfedpokladané hodnoty, pokud si toto
opravnéni wy hradi,

b) vécné prislusny naméstek pro Fizeni sekce® —u vz jejichz predpokladana hodnota dosahuje
nejméné 10 000 000 K& bez DPH, nebo u VZ dle pism. ¢) pokud si toto opravnéni whradi,

c) vécné prisluSny feditel odboru® — u VZ, jejichz prfedpokladana hodnota nedosahuje 10 000
000 K¢& bez DPH.

Tv pfipadé VZ, na kterych se podili dva nebo vice zadavatelskych Gtvar( jsou opravnénymi osobami
Eh’sluéné osoby dle odst. 2 pism. b) nebo c) v zavislosti na pfedpokladané hodnoté VZ

Vécné prislusnym nameéstkem pro fizeni sekce se pro uely této Smérmice rozumi také statni
tajemnik.
® Reditelem odboru se pro Ggely této Smé&mice rozumi také feditel &i vedouci Utvaru MSMT v pFipadé,
?e dle Organizaéniho fadu neni takowto Gtvar MSMT soudasti odboru ¢&i sekce a dale za
predpokladu, ze feditel &i vedouci tohoto Uutvaru disponuje opravnénim prikazce operace
v odpovidajici wsi.



1.  Opravnéna osoba:
a) schvaluje a podepisuje Evidencni list VZ,10
b) schvaluje a podepisuje zadavaci podminky, B

c) schvaluje a podepisuje smlouvu, za predpokladu, Ze disponuje pfislusnym opravnénim
ptikazce operace.

2.  Zadavatelsky utvar:

a) predklada utvaru VZ plan swch VZ, podepsany vécné prislusSnym naméstkem pro fizeni
sekce,

b) provadi prizkum trhu uVZ avodavodnénych prfipadech provadi pfedbéznou trzni
konzultaci, 13

c) stanovuje pfedpokladanou hodnotu VZ,

d) samostatné zadava VZ, jejichz predpokladand hodnota nedosahuje ¢astky dle &l. 6.4 SRA,
popf. VZ zadavané na zakladé uzaviené ramcové dohody, pokud si jejich administraci
new hradil utvar VZ,

e) pfipravuje Evidencni list VZ,

f)  pokud je financni kryti zajiSténo z programoveého financovani, zajisti registraci akce spravcem
programu a pfislusné potwzeni pfilozi k Evidenénimu listu VZ,

g) pfidéluje Eviden&nimu listu VZ &islo jednaci wgenerované veSSL,

h) ptedklada utvaru VZ odivodnény navrh na pouziti postupti dle &l. 12 SRA,

i) zprostfedkovava schvalovani a podepisovani pfisluSnych dokumentt opravnénou osobou,

j)  zprostfedkovava schvalovani a podepisovani smlouvy opravnénou osobou,

k) navrhuje u€ast vécné pFisluSnych statnich zaméstnancu za zadavatelsky utvar a po jejich
schvaleni zajistuje jejich u¢ast v komisi,

I)  wjadfuje se k zadavacim podminkam a navrhu smlouwy,

m) zajiStuje provedeni predbézné fidici kontroly spravcem rozpoctu pfed podpisem smlouwy,
resp. pred podpisem dodatku ke smlouvé €i ramcové dohodé, resp. pfed odeslanim oznameni
0 wbéru nejvhodnéjsi nabidky,

n) spole¢né s utvarem VZ odpovida za plnéni povinnosti vy plyvajicich pro zadavatele z hlediska
Pravidel OP EU,

0) poskytuje soucinnost Utvaru VZ, zejména pak pfi formulovani odpovédi u¢astnikim v ramci
wsvétleni zadavaci dokumentace k zadavacim podminkam,

10y pfipadé VZ, na kterych se podili dva nebo vice zadavatelskych utvarli, schvaluji a podepisuji
Evidencni list vS8echny opravnéné osoby, které timto potvrzuji finan€ni kryti pfislusné VZ

Y, pfipadé VZ, na kterych se podili dva nebo vice zadavatelskych utvar(i, schvaluji zadavaci
podminky podpisem spisu nebo udélenim souhlasu ve schvalovacim scénafi v eSSL vSechny
opravnéné osoby, aviak podpis na zadavaci podminky pfipojuje pouze ta opravnéna osoba, jejiz
utvar ma v dané VZ wssi financni podil. Pokud je financni podil stejny, pfipoji podpis ob& opravnéné
osoby.

12 Opravné&nymi osobami k podpisu smlouvy jsou u VZ zadavanych v ramci dvou &i vice sekci MSMT,
resp. u VZ, které jsou hrazeny z finanénich zdrojd pfesahujicich jednu sekci MSMT, WSichni v&cné
prislusni nameéstci pro fizeni sekci s prislusnymi opravnénimi prikazce operace, v jejichz plsobnosti
jsou zadavatelské utvary, které se na VZ podileji, pokud prfedpokladana hodnota VZ dosahuje limitu
dle odst. 2 pism. b) tohoto ¢lanku, nebo \Sichni vécné pfislusni feditelé odborl s pfislusnymi
opravnénimi pfikazce operace, pokud pfedpokladana hodnota VZ dosahuje limitu dle odst. 2 pism. c¢)
tohoto ¢lanku.

By pfipadé potfeby pfedbézné trzni konzultace je zadavatelsky utvar povinen pred jejim zahajenim o
tomto informovat utvar VZ.



g)

v pfipadé VZ, jejichz pfedpokladana hodnota nedosahuje 500 000 K& bez DPH a sou€asné se
nejedna o bagatelni nakup dle &l. 6.2SRA, je zadavatelsky Utvar povinen predem informovat
Utvar VZ osvé potfebé zadat VZ Utvar VZ nasledné provede nahled do evidence jiz
realizovanych VZ a do planu VZ, zda dal$i utvary MSMT neplanuji vkalendafnim roce
poptavat plnéni se stejnym &i obdobnym pfedmétem. V pfipadé spojeni do jedné VZ je
zadavatelskym udtvarem ten Utvar, ktery ma vdané VZ wsSi finanCni podil. V pfipadé, Ze
hodnota takovych plnéni pfesahne dohromady &astku 500 000 K& bez DPH, administruje
takowu VZ utvar VZ,

odpovida za spravnost v&cného wmezeni a stanoveni rozsahu pfedmétu VZ,

poskytuje soucinnost utvaru VZ ve vécech fizeni pfed organy pfislusnymi k dohledu a kontrole
postupu zadavatele,

Uzce spolupracuje s utvarem VZ pfi konkretizaci predlozenych podkladi,

vécné prislusné utvary MSMT jsou povinny spolupracovat na pfipravé technické specifikace
pro VS echny komodity pofizované v ramci resortniho systému centralizovaného zadavani.

Poptavajici utvar:

pfedklé}gégtvaru VZ plan swch VZ, podepsany vécné pfislusSnym naméstkem pro fizeni
sekce, = °

Uzce spolupracuje se zadavatelskym utvarem, popf. utvarem VZ, pfi definovani VZ, provadéni
prazkumu trhu u VZ, pfipadné pfi pfedbézné trzni konzultaci,

navrhuje pfedpokladanou hodnotu VZ,

navrhuje UCast v&cné pfisluSnych statnich zaméstnancl za poptavajici Utvar a po jejich
schvaleni zajistuje jejich ucast v komisi,

wijadfuje se k zadavacim podminkam a navrhu smlouwy prostfednictvim zadavatelského
utvaru,

poskytuje souc€innost Utvaru VZ, zejména pak pfi formulovani odpovédi u€astnikiim v ramci
poskytovani wsvétleni zadavaci dokumentace,

deﬁnuje16vécné wmezeni a stanoveni rozsahu predmétu, tento svlj poZadavek zaklada
v eSSL,

poskytuje sou€innost utvaru VZ ve vécech fizeni pfed organy pfislu§nymi k dohledu a kontrole
postupu zadavatele.

Utvar VZ

wjadfuje se k Evidenénimu listu VZ,
zpracovava stanovisko v pfipadé specifického postupu dle &l. 12 SRA,
vede evidenci plant VZ zadavatelskych utvara,

sestawje plan VZ MSMT, ktery zvefejni na intranetu MSMT a webowch strankach
ministerstva, a seznam VZ podfizenych organizaci dle ¢l. 1 odst. 1 pism. d) SRA,

spolupracuje pfi pfedbézné trzni konzultaci,
vede evidenci realizovanych VZ,

vede evidenci smluv uzavienych na zakladé realizovanych zadavacich fizeni,

RavY; pfipadé sekce pro fizeni OP EU predklada plan VZ vzdy pouze k tomu pfislusny zadavatelsky
Utvar (dtvar technické pomoci operaénich program).

' Naméstkem ministra se pro UCely tohoto ustanoveni Smérnice rozumi také feditel ¢i vedouci
samostatného Utvaru MSMT v piipadé&, Ze dle Organiza¢niho Fadu neni takovyto atvar MSMT soudasti
odboru &i sekce.

Y, pfipadé sekce pro Fizeni OP EU zadava pozadavek v eSSL pfislu§ny zadavatelsky utvar (Utvar
technické pomoci operacnich programu).



h) zpracovava zadavaci podminky,

i) organizu%e zadavani VZ, v€etné splnéni vSech povinnosti zadavatele pfi uvefejiovani podle
Zakona,

j)  organizuje jednani komise,

k) zajistuje u€ast svého zaméstnance na komisi,

[) pfipravuje rozhodnuti o wlou€eni u€astnika z dal$i u€asti vzadavacim fizeni,
m) rozhoduje o mozZnosti pouZiti elektronické aukce,

rozhoduje o moznosti zavedeni ramcové dohody a DNS,

)

0) pfipravuje rozhodnuti o wbéru nejvhodnéjsi nabidky,
) piipravuje smlouvu k VZMR dle &l. 6.4 SRA a dale k VZ dle Zakona,
) zajiStuje podpis smlouwy s wbranym dodavatelem,

r) wjednava o podminkach smlouw s wbranym dodavatelem v pfipadé, Zze navrh smlouvy
nebyl soucasti zadavacich podminek,

s) pfipravuje rozhodnuti o zruseni zadavaciho fizeni,
t)  pIni povinnosti zadavatele pfi pfezkoumani a wporadani namitek podanych ucastnikem,

u) pIni povinnosti zadavatele pfi fizeni o pfezkoumani ukonu zadavatele Utadem pro ochranu
hospodafské soutéze (dale jen ,UOHS®),

v) po ukon€eni zadavaciho Fizeni zajiStuje uchovavani dokumentace k VZ, popfipadé pfedava
dokumentaci VZ k archivaci Gtvaru wmezenému v &l. 14. SRA,

w) odpovida za koncepci informac¢ni podpory procest zadavani VZ wetné informacni podpory
centralizovaného zadavani,

x) plniroli centralniho zadavatele v pfipadé centralizované zadavanych VZ,

y) wdava a aktualizuje seznam komodit, které jsou vramci resortu MSMT zadavany
centralizovang,

z) wstupuje v roli spravce profilu zadavatele a elektronickych nastroju,
) wstupuje v roli administratora ramcovych dohod a DNS,
) odpovida za spravu uzivatelskych Uétl a roli vramci elektronického nastroje,
cc) zajistuje Skoleni, wklad a aktualizaci SRA,
) vede evidenci udélenych wyjimek,
) zpracovava wsvétleni zadavaci dokumentace ve spolupraci se zadavatelskym utvarem,

ff) odpovidd za procesni stranku zadavaciho fizeni s ohledem na platnou legislativu
a metodickou dokumentaci,

gg) poskytuje metodickou podporu v oblasti zadavani VZ,

hh) uzce spolupracuje s vécné prisluSnymi Utvary ministerstva pfi konkretizaci predlozenych
podkladd.

5. Utvar VZu VZ jejichz zadavatelem je podFizena organizace:

a) vede evidenci plant VZ podfizenych organizaci,

" Utvar vz neprovadi uvefejnovani smluv do registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvastnich
podminkach Gcinnosti nékterych smluv, ve znéni pozdéjSich predpisli, uvefejiiovani téchto smluv
aregistru smluv. Tato povinnost nalezi pfikazci operace. Upozorfiujeme pfikazce operace na
nebezpecCi neplatnosti smlouwy v pfipadé jejiho neuvefejnéni do registru smiuv.



b)

6.

g)
h)

wjadfuje se k zadavacim podminkam VZ, jejichz pfedpokladana hodnota dosahuje finan¢niho
limitu stanoveného v &l. 1 odst. 1. pism. d) SRA, které predklada podfizena organizace ke
stanovisku sekci, pod niz spada utvar VZ. Podfizena organizace pfipominky wporada formou
akceptace, pripadné odlvodni jejich neakceptovani,

wjadfuje se k zadavacim podminkam VZ, pokud jsou tyto podfizenou organizaci utvaru VZ
pfedloZeny ke stanovisku,

pfed zahdjenim zadavaciho Fizeni i po celou dobu pribéhu zadavaciho Fizeni poskytuje na
wzadani podfizené organizaci sou€innost pfi feSeni otazek vztahujicich se k pfedmétné VZ,
poskytuje na wzadani podfizené organizaci neprodlenou soucinnost pfi fizeni o podanych
namitkach, popf. pfi Fizeni o pfezkoumani tkon(i zadavatele u UOHS,

vede evidenci smluv uzavienych na zakladé realizovanych zadavacich fizeni Wetné
zadavacich dokumentaci k témto VZ (tj. smlouwy i zadavaci dokumentace v kopiich), jsou-li
podfizenou organizaci Utvaru VZ predany.

Reditel Utvaru VZ:

rozhoduje o wbéru nejvhodnéjSi nabidky po pfedchozi konzultaci s opravnénou osobou,
rozhoduje o wlouceni U¢astnika,

rozhoduje o obnoveni zpusobilosti U¢astnika po pfedchozi konzultaci s komisi a opravnénou
osobou,

rozhoduje o zruSeni zadavaciho fizeni, pfipadné rozhoduje o zruSeni rozhodnuti o zruseni
zadavaciho fizeni po pfedchozi konzultaci s opravnénou osobou,

schvaluje a jmenuje Cleny a nahradniky komise,

posuzuje divody vpfipadé mozného stfetu zajml Elena &i nahradnika komise pfipadné
dalSich osob participujicich na zadavacim fizeni a v pfipadé zjisténi stfetu zajma pfijme
odpovidajici opatfeni,

wdava wkladova stanoviska ke Smérnici,

rozhoduje o postupu ve specifickych pripadech dle &l. 12 SRA,

a to vpfipadech, kdy neni v roli zadavatelského Utvaru a ani se jako zadavatelsky utvar na VZ
nepodili s jinym zadavatelskym uUtvarem. V pfipadé, zZe je v roli zadavatelského utvaru nebo se na
VZ podili s jingym zadavatelskym utvarem, €ini tyto ukony vedouci oddéleni vefejnych zakazek.

i)

Reditel utvaru VZ dale:

podepisuje ramcovou dohodu a zadavaci podminky v pfipadech, kdy wysledkem zadavaciho
fizeni je ramcova dohoda a participuje na nich vice utvard MSMT,

rozhoduje o provedeni Ukond spojenych s DNS, zejména s jeho zavedenim, se zafazenim
nového dodavatele do DNS, se zménou doby trvani a s jeho ukoncenim.

Nameéstek sekce, pod niz spada utvar VZ

schvaluje a podepisuje rozhodnuti o namitkach,

v odivodnénych pfipadech rozhoduje o pfijeti napravnych opatfeni v pfipadé, ze dojde
k poruseni Zakona, SRA, Pravidel OP EU, finanénich mechanismt nebo jinych dota&nich
titul(, a to i v pfipadé&, Ze proti ukonim zadavatele nebyly obdrzeny namitky.

Cl.4

Predpokladana hodnota veiejné zakazky

1. Prfedpokladanou hodnotou VZ se rozumi predpokladana wsSe penézitého zavazku wyplyvajici
z plnéni VZ, ktery je zadavatelsky utvar povinen stanovit pro ucely postupu vzadavacim fizeni
pfed jeho zahajenim. Pfedpokladanou hodnotu je zadavatelsky utvar povinen stanovit vramci
pripraw VZ pro ucel volby odpovidajiciho druhu zadavaciho fizeni. Pfi stanoveni pfedpokladané
hodnoty je vZdy rozhodna cena v K& bez DPH.



Pfedpokladanou hodnotu stanovi zadavatelsky uUtvar na zakladé udaji a informaci o VZ stejného
Ci obdobného predmétu plnéni. Nema-li zadavatelsky utvar k dispozici takové udaje, stanovi
predpokladanou hodnotu na zakladé udaji ainformaci ziskanych prazkumem trhu
s pozadovanym plnénim, pfedbézZnou trzni konzultaci, popfipadé na zakladé Udaju a informaci
ziskanych jinym vhodnym zplGsobem. O wsS$i a stanoveni predpokladané hodnoty musi
zadavatelsky utvar evidovat pisemny doklad. Pro stanoveni wse predpokladané hodnoty je
rozhodny den zahajeni zadavaciho fizeni.

Za splnéni povinnosti uvedenych vtomto ¢lanku je odpovédny pfedstaveny zadavatelského
utvaru.

Cl.5
Planovani verejnych zakazek

Roéni plan VZ MSMT sestavuje Utvar VZ vzdy nejpozdéji k 30. lednu kalendainiho roku, na ktery
se ro¢ni plan VZ vztahuje, a to z pland VZ zadavatelskych utvar(. Zadavatelské utvary za timto
ucelem zasilaji Utvaru VZ nezbytné podklady.

Evidenci plana VZ zajistuje utvar VZ
Plan VZ musi obsahovat:

a) poradové Cislo VZ,

O

)

) nazevVZ
) prfedmét VZ,
)

)

o O

predpokladanou hodnotu VZ,
e) druh VZ (dodavka, sluzba, stavebni prace),

f)  rezim VZ (nadlimitni, podlimitni, malého rozsahu),
g) druh zadavaciho fizeni,

h) pfedpokladanou dobu trvani smlouvy,

i) prfedpokladany termin zahajeni zadavaciho fizeni,
i)  predpokladany termin zahajeni pInéni,

k) zdroj financovani (statni rozpocet/EU/jiny zdroj),

[) pfipadna dal§ijiz znama specifika VZ

Za jednotlivé zadavatelské utvary je povinen pfedstaveny zaslat vZdy nejpozdéji do 30. listopadu
pfislusného kalendarniho roku utvaru VZ plan VZ, unichZz zadavatelsky utvar pfedpoklada
zahajeni zadavaciho fizeni v nasledujicim kalendafnim roce a na néz ma zajisténo financni kryti
nebo toto zajisténi divodné predpoklada.

Zadavatelské utvary jsou povinny vzdy nejpozdéji k 30. Cervnu prislusného kalendafniho roku
zaslat Utvaru VZ potiebné zmény vplanu VZ wetné odlvodnéni téchto zmén, napfiklad pro¢
nebyly VZ zahrnuty do planu VZ, nebo pro€ se zadavaci Fizeni na planované VZ nebudou
realizovat.

Utvar VZ sleduje pfi sestavovani a pfi nahlizeni do planu VZ predpokladané hodnoty obdobnych,
spolu souvisejicich dodavek ¢&i sluzeb, které maji byt zadany v prabéhu uéetniho obdobi, mezi
nimiz je potencialni vécna, €asova a mistni souvislost, a jejichz pfedmét plnéni tvofi jeden
funk&ni celek.

Utvar VZ sestavuje k 30. lednu kalendafniho roku z piedlozenych plant seznam VZ podfizenych
organizaci dle &l. 1 odst. 1 pism. d) SRA.



CAST TRETI
ZADAVANI VEREJNY CH ZAKAZEK

Cl. 6
Uprava jednotlivych postupt pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
6.1 Obecné zasady

1. Pfi zadavani VZMR je nezbytné dodrZzovat zasadu transparentnosti, rovného zachazeni, zakazu
diskriminace, pfiméfenosti azasadu socidlné a environmentalné odpovédného =zadavani
a inovaci, je-li to vzhledem povaze a smyslu vefejné zakazky mozné.

2. Objednavku ¢i smlouvu Ize wystavit pouze v souladu s pokyny o finanéni kontrole.

3. Stanovi-li zavazna pravidla poskytovatele finanéni podpory odliSny postup, postupuje se
vsouladu s timto odliSnym postupem. Nasledujici ustanoveni se v daném pfipadé pouziji
subsidiarné.

4. V pfipadé, ze VZMR nedosahuje financniho limitu dle &l. 6.4., provadi zadavatelsky utvar wbér
dodavatele oslovenim minimalné tfi vhodnych potencidlnich dodavateld na relevantnim trhu,
analyzou e-katalogl ¢i nakupnich portalt ¢i jinym vhodnym zpusobem tak, aby byly dodrzeny
zasady Uc€elnosti, efektivity a hospodarnosti s ohledem na specifika poptavané dodawy, sluzby €i
stavebni prace.

5. V souladu s usnesenim Mady €. 531/2017 ze dne 24. Cervence 2017, o Pravidlech uplatfiovani
odpovédného pfistupu pfi zadavani vefejnych zakézek a nakupech statni spraw a samosprawy,
zadavatelské utvary zohlednuji pfi zadavani vefejnych zakazek, Wetné zadavani VZMR, principy
odpovédného pfistupu pfi zadavani vefejnych zakazek. Zejména zohlednuji environmentalni
aspekty pfi nakupu zbozi a sluzeb a socialni, respektive SirSi spoleCenské aspekty souvisejici
s nakupovanym zbozim, sluzbami a stavebnimi pracemi.

6.2 Bagatelni nakupy

1. Zabagatelni nakupy je povazovano pofizeni dodavek, sluzeb a stavebnich praci, jejichz cena za
jedno plnéni nepfesahne jednorazoveé 50 000 Kc bez DPH a vsouctu nepfesahne za kalendarni
rok 200 000 K& bez DPH v ramci jedné sekce. ' Za nepfekro€eni limitu 200 000 K& bez DPH
odpovida vécné pfislusny naméstek pro Fizeni dané sekce.

2. 'V pfipadé, Ze by bagatelnim nakupem doSlo vsouctu k pfekro€eni limitu 200 000 K& bez DPH
pro jednu komoditu vramci jedné sekce, je zadavatelsky utvar povinen dale postupovat dle ¢l. 6.3
SRA.

3. Zadavatelsky utvar, ktery pofizuje bagatelni nakup, je povinen provést pfed jeho zahgjenim
cenow pruzkum. Cenovy prizkum se provadi Setfenim cenikG relevantnich dodavateld,
predbéznymi poptavkami apod.

4. Zadavatelsky utvar informuje uUtvar VZ o provedeni bagatelniho nakupu formou objednawky
Ci smlouw neprodlené po jeho provedeni. Dodavky a sluzby, jejichz jednotkova cena je
v pribéhu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje opakované
podle swch aktualnich potfeb, neni potfeba hlasit utvaru VZ, jedna se zejména o catering,
ubytovaci sluzby
a Skoleni.

8y pfipadé bagatelniho nakupu poptavajiciho utvaru, ktery tento realizuje prostfednictvim
zadavatelského utvaru, se scitaji hodnoty bagatelnich nakupl v ramci té sekce, do niz patfi
ﬁ)optavaj ici utvar.

Nameéstkem pro fizeni sekce se pro ucely tohoto ustanoveni Smérice rozumi také feditel Ci
vedouci Utvaru MSMT v pfipadg, Ze dle Organizaéniho fadu neni takowto Utvar MSMT soudasti
odboru ¢&i sekce a dale za pfedpokladu, ze feditel ¢i vedouci tohoto utvaru disponuje opravnénim
pfikazce operace.



6.3 VZMR, jejichz pfedpokladana hodnota presahuje 50 000 K& bez DPH, avSak nedosahuje
500 000 K& bez DPH

1. Zadavatelsky Utvar je povinen pred zahajenim VZMR informovat o svém zaméru Gtvar VZ. Utvar
VZ provede nahled do evidence jiz realizovanych VZ ado planu VZ, zda dal$i atvary MSMT
neplanuji poptavat VZ se stejnym &i obdobnym pfedmétem plnéni a informuje zadavatelsky utvar
o dal§im postupu spocivajicim v moznosti zadani VZ dle tohoto ¢lanku nebo nutnosti zadani VZ
vsouladu s procesnimi pravidly, které odpovidaji w3Sim finan€nim rezimdm stanovenym touto
Smérnici ¢i Zakonem.

2. V pfipadé konstatovani utvaru VZ o moznosti zadani VZMR (dle odst. 1 tohoto &lanku), je
zadavatelsky dtvar povinen zadat VZMR UCastnikovi wbranému transparentnim
a nediskriminacnim zplsobem formou objednavky ¢&i smlouw za podminky maximalni

mohou byt wuzita i jina kritéria ekonomické whodnosti. Ta musi byt vzdy dostate€né konkrétné
a pfiméfené nastavena.

3. Oznameni ucastnikovi ojeho wbéru se sdéluje az po provedeni predbézné Fidici kontroly
spravcem rozpoc¢tu. Pfi uzavirani smlouvy se postupuje piiméfené dle ¢&lanku 6.4.7 bez
participace utvaru VZ

4. Zadavatelsky utvar informuje utvar VZ o uzavieni smlouwy neprodlené po jejim uzavieni.

6.4 VZMR, jejichz pfedpokladana hodnota dosahuje nejméné 500 000 K& bez DPH
6.4.1 Evidenéni list VZ

1. V souladu s planem VZ zpracuje zadavatelsky utvar Evidenéni list VZ dle piilohy &. 1 SRA.
Evidencni list VZ obsahuje vécné wmezeni v minimalnim rozsahu takovém, aby kazdy pfipadny
Ucastnik mohl mit dostate€né jasnou predstavu o pfedmétu pinéni, a aby bylo umoznéno
Ucastnikim podat porovnatelné nabidky.

2. Pokud Evidenéni list VZ nesplfiuje néalezitosti stanovené Smérnici nebo je v rozporu se Zakonem
€i Smérnici nebo je nutné ho dopracovat z jinych dt‘]vodl‘],20 vrati jej Utvar VZ do 5 pracovnich dnt
od jeho obdrzeni zpét zadavatelskému Utvaru se stanoviskem k doplnéni &i prepracovani. Utvar
VZ Gzce spolupracuje se zadavatelskym utvarem.

3. 'V pfipadé sporu o nalezitosti Evidenéniho listu VZ mezi Utvarem VZ a zadavatelskym utvarem
bude rozpor a dalSi postup vzajemné konzultovan. Pokud nedojde ke shod&, bude pfipadny
pfetrvavajici rozpor feSen na urovni nameéstkd pro fizeni danych sekci. Pokud se ani poté
nepodafi dojit ke shodé&, rozhodne o dalSim postupu ministr.

4. VZ Ize zadat pouze vpfipadé, Ze je jeji plnéni vsouladu se schvalenym nebo upravenym
rozpoétem MSMT, pfipadné vsouladu se schvalenymi programy, projekty nebo jinymi
rozhodnutimi upravujicimi plnéni Ukoll MSMT, a pouze v pfipadé zajisténi finanéniho kryti VZ
v dobé zahdjeni zadavaciho fizeni. Opravnéna osoba dle €l. 3 odst. 3. pism. a) potwzuje finanéni
kryti podpisem Evidenéniho listu. V pfipadé VZ, na kterych se podili dva nebo vice
zadavatelskych Gtvar(l, potvrzuje opravnéna osoba finanéni kryti vrozsahu odpovidajicim
finanénimu podilu svého utvaru v ramci celkoveé pfedpokladané hodnoty VZ

5. Pokud je uzadavatelského utvaru finanéni kryti zajisténo z finanénich prostfedkd statniho
rozpoCtu programoveého financovani podle § 12 zakona ¢&. 218/2000 Sb., o rozpocétowch
pravidlech a zméné nékterych souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu, predlozi
zadavatelsky utvar utvaru VZ Evidenéni list VZ az poté, co mu byl wdan formulaf Registrace
akce astanoveny podminky realizace akce, které jsou formulovany vpfiloze formulafe
Registrace akce.

2 Mezi tyto dlvody patfi zejména nezbytnost dopracovani podkladl s ohledem na kvalitni a jasné
wmezeni pfedmétu plnéni.



6. Zadavatelsky utvar pfidéli VZ Cislo jednaci wgenerované veSSL, které ji bude jednoznacné
identifikovat vprabéhu celé realizace zadavaciho Fizeni v¢. podpisu provadéci smlouw nebo
ramcoveé dohody.

6.4.2 Zadavaci podminky

1. Utvar VZ zpracuje zadavaci podminky na zakladé predlozeného, popt. upraveného &i
doplnéného Evidenc¢niho listu VZ

2. Zadavaci podminky musi obsahovat alespon:

a) identifikacni udaje zadavatelského utvaru,

b) jméno opravnéné osoby,

c) specifikaci druhu a predmétu VZ,

d) obchodni podminky, vCetné platebnich podminek,

e) pozadavek na zpusob zpracovani a Clenéni nabidkové ceny (nabidkova cena musi byt

¢lenéna
na cenu bez DPH, DPH a celkovou cenu Wetné DPH),21

f) zplsob hodnoceni nabidek podle jejich ekonomické whodnosti. Ekonomicka whodnost
nabidek se hodnoti na zakladé nejwhodngjSiho poméru nabidkové ceny a kvality vetné
poméru nakladl zivotniho cyklu a kvality. Zadavatel mdze ekonomickou whodnost nabidek

g) IhGtu a misto pro podani nabidek,

h) podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, pfiéemz nabidka musi byt zpracovana wzdy
v Ceském jazyce,

i) pozadavek na podani nabidky prostfednictvim ur€eného elektronického nastroje,
j)  termin otevirani nabidek, pokud byly podany ve lhuté pro podani nabidek,

k) informaci otom, Ze oznameni rozhodnuti o vyloueni (Castnika, rozhodnuti o wbéru
nejvhodnéjSi nabidky arozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni se povazuje za dorucené
okamzikem uvefejnéni na profilu zadavatele, pokud si toto pravo zadavatel v konkrétni VZ
whradi, v ostatnich pfipadech pak odeslanim oznameni u¢astnikim zadavaciho fizeni,

[)  popf. dal§i udaje analogicky dle Zakona, pokud jejich uvedeni je doporu¢eno utvarem VZ.

3. Soucasti zadavacich podminek bude zpravidla v souladu s odst. 2 pism. d) tohoto &lanku navrh
smlouwy zadavatele. Ve zcela wyjime¢nych pfipadech Ize z objektivnich divodi namisto navrhu
smlouw Mozit obchodni podminky, které budou ucastnici o VZ povinni zapracovat do jimi
zpracovaného navrhu smlouwy pfedkladdaného v nabidce.

4. Utvar VZ predlozi zpravidla do 10 pracovnich dnii od obdrzeni koneéného Evidenéniho listu
zadavaci podminky ke schvaleni zadavatelskému utvaru, a to za predpokladu, ze jsou vSechny
udaje zfejmé
a dostate€né konkrétni. V pfipadé dalSich konzultaci mlze byt Ih(ta pfiméfené prodlouzena.
Zadavatelsky utvar nasledné zabezpeci v pfipadé VZ financovanych nebo spolufinancovanych
z OP EU, na které se vztahuje povinnost ex ante kontroly, provést tuto kontrolu. Poté utvar VZ
zajisti provedeni pfedbézné fidici kontroly spravcem rozpoctu pfed zahajenim zadavaciho Fizeni.
Kompletni zadavaci podminky opatfené podpisem opravnéné osoby zasSle zadavatelsky utvar
utvaru VZ k administraci VZ. V pfipadé VZ, na kterych se podili dva nebo vice zadavatelskych
Utvar(, schvaluji zadavaci podminky podpisem spisu nebo udélenim souhlasu ve schvalovacim
scénafi v eSSL vSechny opravnéné osoby, aviak podpis na zadavaci podminky pfipojuje pouze
ta opravnéna osoba, jejiz utvar ma vdané VZ wssi financni podil.

! Toto ustanoveni se nepouzije v pfipadé, Ze je stanovena pevna cena a pfedmétem hodnoceni je
pouze kvantita ¢i kvalita poskytovaného plnéni za tuto cenu.



6.4.3 Zahajeni zadavaciho fizeni

1. Dnem zahajeni zadavaciho Fizeni se rozumi den uvefejnéni wzw k podani nabidek obsahujici
schvalené zadavaci podminky na profilu zadavatele.

2. Utvar VZ mize soudasné s uvefejnénim wzw dle odstawce 1 wzvat k predloZeni nabidky
minimalné tfi vhodné potencialni u€astniky. Pfi wbéru vhodnych u¢astnika, které utvar VZ wzve
k pfedloZzeni nabidky, bude uUtvar VZ wchazet pfedevSim z doporu€eni zadavatelského utvaru
uvedeného v Evidenénim listu VZ

3. V pfipadé, ze zadavatelsky utvar nebude moci z objektivnich divodu navrhnout pozadovany pocet
vhodnych ucastnik(i nebo pokud bude pozadovat v pfipadé opakovani VZ obeslani stejného
okruhu ucastnikl, musi takowy postup zdGvodnit a toto zdivodnéni pfilozit k Evidenénimu listu VZ

4. Jako prostiedek komunikace mezi zadavatelem a GCastniky je mozné pouzivat e-mail se
zarucenym elektronickym podpisem.

5. Lh{ta pro podani nabidek nesmi byt krat§i nez 10 kalendarnich dn.

6.4.4 Komise
1. Otevirani elektronicky podanych nabidek provadi pouze administrator VZ

2. Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek musi mit minimalné 3 &leny a ke kazdému ¢lenovi
jednoho nahradnika.*? Je-li to odtivodnéno pfedmétem VZ, musi mit komise nejméné jednu tfetinu
¢lenu
s pfislusnou odbornosti ve vztahu k pfedmétu VZ. Komise je usnaSenischopna v pfipadé, u¢astni-
li se jednani nejméné dvé tretiny ¢lend. Komise rozhoduje vétSinou hlasu swych ¢lenu.

3. Clenem komise musi byt vzdy jeden zastupce utvaru VZ aminimalné jeden zastupce
zadavatelského utvaru. Pokud je u zadavatelského utvaru finanéni kryti zajiSténo z programového
financovani, musi byt ¢lenem komise dale minimalné jeden zastupce utvaru investic. Povinnost
uCasti zastupce utvaru investic se nevztahuje na VZ, které jsou pIné financovany z prostfedku
utvaru technické pomoci
OP EU. Pokud je zadavatelsky utvar odliSny od poptavajiciho, musi byt ¢lenem rovnéz jeden
zastupce poptavajiciho utvaru.

4. Navrh ¢lent a nahradnikG komise schvaluje feditel Utvaru VZ, popf. vedouci oddéleni vefejnych
zakazek a provadi jejich jmenovani.

5. Clenové komise jsou povinni zachovavat migenlivost o skuteénostech, o nichz se dozv&déli
vsouvislosti se swu ucasti vkomisi. To plati obdobné i pro jiné osoby, které byly na jednani
pfizvany zadavatelskym utvarem, utvarem VZ nebo komisi.

6. Clenové komise nesmi byt ve vztahu k VZ a k G€astnikim ve stietu zajmd, zejména se nesmi
podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit osobni zajem na zadani VZ a s u€astniky je nesmi
spojovat osobni ani pracovni Ci jiny obdobny pomér. Nemuze-li se ¢len komise jednani zucastnit,
je povinen tuto skute¢nost neprodlené oznamit pfed jednanim komise utvaru VZ

6.4.5 Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

1. Otevirani nabidek v elektronické podobé probiha v souladu s pravidly pfisluSného elektronického
nastroje.

2. Clenové komise jsou povinni na podatku svého prvniho jednani podepsat prohlaseni
o mi¢enlivosti a neexistenci stfetu zajmu. Pro tento uc€el sdéli utvar VZ &lenidm komise pfed
zahdjenim jejich jednani identifikacni udaje ucastnik(, ktefi podali nabidky ve Ih(té pro podani
nabidek. ProhlaSeni podepisuji rovnéz daldi osoby na strané zadavatele, které jsou pfitomné na
jednani komise.

22 \/ dalgim textu Smémice se pod pojmem ¢&len komise rozumi rovnéz i pfipadny nahradnik.
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Administrator VZ otevira nabidky a pfed samotnym otevienim kontroluje, zda byla nabidka
doruc¢ena ve stanovené |hité, zda je autenticka a s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo
pfed jejim otevienim manipulovano.

Jestlize nabidka nevyhovuje poZzadavkim dle odst. 3. tohoto ¢lanku, komise nabidku vyfadi.

Nabidku doru¢enou po konci Ihaty pro podani nabidek administrator VZ neotevira. Na tuto
nabidku se hledi, jako by nebyla podana.

Neni-li vzadavacich podminkach stanoveno jinak, muze komise provést posouzeni splnéni
kvalifikace a dalSich pfipadnych podminek u€asti vzadavacim Fizeni pfed hodnocenim nabidek
nebo az po hodnoceni nabidek. U wbraného dodavatele musi komise provést posouzeni splnéni
kvalifikace,

byla-li poZzadovana, respektive dalSich pfipadnych podminek u¢asti vzadavacim fizeni vzdy.

Komise wpracuje protokol/protokoly o posouzeni a hodnoceni nabidek (dale jen ,Protokol).
Protokol podepisuji vSichni ¢lenové komise, ktefi se Uucastnili jednani.

Protokol musi minimalné& obsahovat:
) datum, ¢as a misto ¢i zpUsob jednani komise,
) identifikacni udaje zadavatele,
) specifikaci druhu a pfedmétu VZ,
) seznam pfitomnych ¢lend komise, vetné ureni predsedy,
) seznam oslovenych uc¢astnik(i, pokud byli osloveni,
seznam obdrZzenych nabidek sefazenych v pofadi, vjakém byly doru€eny zadavateli,

) informace o nabidkové cené ainformace o udajich =z nabidek odpovidajici ciselné
wyjadfitelnym hodnoticim kritériim,

h) byla-li vyzadovana kvalifikace, pak uvedeni uUc€astnik(, jejichz kvalifikace byla posuzovana,

Ucastnikl, ktefi prokazali spinéni kvalifikace a ucastnikl, ktefi neprokazali spinéni kvalifikace
s uvedenim ddvodyd; posouzeni splnéni kvalifikace musi byt vzdy minimalné provedeno
u wbraného ucastnika,

i) posouzeni nabidek; posouzeni splnéni podminek uc€asti musi byt vzZdy minimalné provedeno

u wbraného ucastnika,

j)  uvedeni divodl aodkaz na pfislusné pisemné prilkazné podklady, pokud byla nabidka

wrfazena pro nezpuUsobilost UCastnika a pfipadné téz oduvodnéni akceptace napravnych
opatfeni (tzv. self cleaning), které ucastnik uvedl za i¢elem obnoveni své zplsobilosti,

k) hodnoceni nabidek,
[)  4daj o tom, jak byly nabidky hodnoceny,
m) wysledné pofadi hodnoceni nabidek,

n) seznam nabidek, které byly komisi ze zadavaciho Fizeni wfazeny pro nesplnéni pozadawkl

stanovenych zadavacimi podminkami, spolu s uvedenim konkrétniho diivodu wyfazeni,

o) odliSny nazor ¢lena komise s odUvodnénim, zastava-li ¢len komise odchylny nazor proti

nazoru vétsiny,

p) podpis v8ech ¢lenl komise, ktefi se Ucastnili jakéhokoli jednani komise.

Bylo-li zapotfebi vice jednani, musi Protokol obsahovat Udaje dle odst. 8. pism. a) az d) pro
kazdé jednotlivé jednani. Jednani komise maze probihat také formou ,per rollam®.

10. VeSkeré body protokolu dle odst. 8. pism. a) az d) je mozné nahradit protokoly €i dokumenty,

11.

které jsou automaticky generovany v ramci elektronického nastroje.

Je-li mezi dil€imi hodnoticimi kritérii (nebo jejich subkritérii) u zakladniho hodnoticiho kritéria
ekonomicka vyhodnost nabidky subjektiwni kritérium (tj. takové kritérium, které neni matematicky
Ci Ciselné pfimo odvoditelné z nabidky a wzaduje slovni ohodnoceni), provede hodnotici komise



12.

13.

hodnoceni, které slovné odivodni, a postupuje-li se podle bodové metody, pfidéli nabidce pocet
bod.

Komise neprovede hodnoceni nabidek, pokud by méla hodnotit nabidku pouze jednoho uc€astnika.
V takovém pfipadé komise pouze zkontroluje, zda nabidka splfiuje vSechny pozadawky
a obsahuje vSechny nalezitosti stanovené zadavatelem ve wzvé. Zadavatel nasledné rozhodne,
zda tuto nabidku pfijme jako nejvhodnéjSi nebo zadavaci Fizeni zrusi.

Pokud bude zjiSténo, Zze komise poruSila postup stanoveny touto Smeérnici nebo relevantnimi
pravnimi pfedpisy, ustanovi Ffeditel utvaru VZ, popf. vedouci oddéleni vefejnych zakazek jinou
komisi. Odlvodnéni nového posouzeni a hodnoceni nabidek pfipoji Utvar VZ k plvodnimu
Protokolu.

6.4.6 Vybér nejvhodnéjSi nabidky

Na zakladé Protokolu pfipravi utvar VZ Rozhodnuti o wbéru nejvhodnéjsi nabidky (dale jen
.Rozhodnuti o wbéru®), atoi vpfipadé VZ zadavanych pfes NEN.

Utvar VZ ode$le Oznameni tohoto rozhodnuti pisemné véem Ggastnikiim, kteFi nebyli wlougeni
z UCasti vzadavacim fizeni. Oznameni odeSle Utvar VZ az po provedeni pfedbézné fidici
kontroly dle &l. 6.4.7 tohoto SRA. Oznameni se povazuje také za doru¢ené okamzikem
uvefejnéni na profilu zadavatele, pokud si toto pravo zadavatel v konkrétni VZ whradi.

Oznameni musi obsahovat pou¢eni 0 moznosti podat namitky. Lhita pro podani namitek musi byt
minimalné 3 pracovni dny od okamZiku doruceni.

6.4.7 Uzavieni smlouwy

Utvar VZ ode$le navrh smlouvy (dale jen ,NS“) ve verzi, ktera bude s wbranym dodavatelem
podepsana a v niz budou wplnény Udaje ucastnika, Evidenéni list doplnény o udaje o prubéhu VZ
a Rozhodnuti o wbéru zadavatelskému utvaru k zajisténi provedeni pfedbézné fidici kontroly
spravcem rozpoctu. V pfipadé VZ financovanych nebo spolufinancovanych z OP EU, na které se
vztahuje povinnost kontroly pfed podpisem smlouwy, zajisti zadavatelsky utvar provedeni této
kontroly.

Pokud je uzadavatelského utvaru finan€ni kryti zajiSténo ze statniho rozpoctu programového
financovani, zaSle zadavatelsky Utvar NS ke schvaleni, popf. k pfipominkam spravci programu
a zaroven zaS$le spravci programu Zadost o wdani fidici dokumentace programového financovani
(Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo Stanoveni vydaji na financovani akce). Soucasti Zadosti je
kopie NS ve verzi, ktera bude s wbranym dodavatelem podepsana, a v niz budou wyplnény udaje
ucastnika, kopie Protokolu ze zadavaciho Fizeni akopie rozhodnuti zadavatele o wybéru
nejvhodnéjsi nabidky a dalSi dokumentace stanovena spravcem programu. Smlouva nesmi byt
podepsana opravnénou osobou pfed wdanim fidici dokumentace.

Zadavatelsky utvar zaSle NS odboru spravce rozpoctu k provedeni predbézné fidici kontroly dle
pokynu o finanéni kontrole. Zadavatel nesmi uzaviit smlouvu dfive, nez ji vramci predbézné fidici
kontroly schvali spravce rozpoctu. V pfipadé pferuSeni schvalovaciho procesu predbézné Fidici
kontroly musi byt o tomto zadavatelsky utvar a utvar VZ bez zbyte€ného odkladu Utvarem spravce
rozpoCtu informovan s odkazem na wtykané nedostatky.

Schvaleny NS dtvar VZ, resp. administrator VZ, prostiednictvim elektronického nastroje zasle
wbranému dodavateli a wzve jej k zajisténi elektronického podpisu. Pokud wybrany dodavatel
elektronickym podpisem nedisponuje, administrator VZ NS wtiskne, zajisti proti manipulaci
apisemné vyzwe vsouladu s wsledkem zadavaciho fizeni wbraného dodavatele k uzavieni
smlouwy a zabezpeli jeho podpis. Uzavirané smlouwy vlistinné podobé& musi byt minimalné ve
dvou stejnopisech, z nichz alespofi jeden pfipadne zadavateli. Poté utvar VZ pfedad smlouwy
zadavatelskému utvaru k zajisténi podpisu pfikazce operace.
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Zadavatelsky utvar predlozi smlouvu ke schvaleni a podpisu pfikazci operace23 a nasledné
podepsané smlouw prfeda utvaru VZ zpét k digitalizaci a doru€eni stejnopisu smlouw druhé
smluwni strané.

Odmitne-li wbrany ucastnik uzawit smlouvu, nebo neposkytne-li fadnou soucinnost, aby mohla
byt uzavfena smlouva, mGze Utvar VZ vyzvat k uzavieni smlouwy U€astnika, ktery se umistil jako
druhy v pofadi. Odmitne-li u€astnik druhy vpofadi uzavfit smlouw, nebo neposkytne-li fadnou
soucinnost k jejimu uzavieni, mUze Utvar VZ wzvat k uzavieni smlouvy U€astnika, ktery se
umistil jako treti v pofadi. Ustanoveni odst. 1. az 5. tohoto ¢lanku se pouZiji obdobné.

Zadavatelsky utvar odpovida za kontrolu plnéni prav a povinnosti zaloZenych uzavienou
smlouvou. V pfipadé, Ze plnéni neni poskytovano fadné a v€as, odpovida zadavatelsky utvar za
evidenci téchto nedostatkd a nasledny postup vici dodavateli ve formé vytykacich dopisu Ci
uplatnéni jinych sankci na zakladé uzaviené smlouvwy. Zaznamy téchto UkonU jsou podstatné
z hlediska moznosti vylou¢eni dodavatele pro nezpuUsobilost v pfipadé, Ze by se ucastnil
v budoucnu dal§ich zadavacich Fizeni. Utvar VZ vtéchto pfipadech poskytuje zadavatelskému
utvaru metodickou podporu. Zadavatelsky utvar je povinen utvar VZ informovat o provedenych
opatfenich.

Zadavatelsky Utvar je povinen zaslat Utvaru VZ nejpozdéji do 2 mésicl od splnéni smlouwy
informaci o ws8i skuteCné uhrazené ceny za plnéni smlouvy. U smlouwy, jejiz doba plnéni
pfesahuje 1 rok, je zadavatelsky utvar povinen zaslat utvaru VZ informaci o wsi skute¢né
uhrazené ceny za plnéni nejpozdéji do konce unora nasledujiciho kalendafniho roku za plnéni
smlouwy v pfedchozim kalendafnim roce.

6.4.8 ZruSeni zadavaciho fizeni

Zadavatelsky utvar muze kdykoliv do okamziku odeslani oznameni o rozhodnuti zadavatele
o wbéru nejvhodnéjsi nabidky navrhnout zru$eni zadavaciho fizeni s uvedenim dvodu. Utvar
VZ posoudi odivodnénost zru$eni zadavaciho fizeni. Utvar VZ je povinen odeslat pisemné
Oznameni o zru$eni zadavaciho Fizeni nejpozdéji do 5 pracovnich dnG ode dne pfijeti
Rozhodnuti o zru§eni zadavaciho fizeni v§em znamym zajemcim ¢&i Ucastnikim. Rozhodnuti
o zru$eni zadavaciho Fizeni musi obsahovat fadné odtvodnéni zruseni.

Utvar VZ navrhne zru$eni zadavaciho fizeni pokud:

a) ve stanovené Ihaté nebyly podany zadné nabidky,
b) z U€asti vzadavacim fizeni byli wlou€eni VSichni u€astnici,

c) po zahdjeni zadavaciho Fizeni se objevi potfeba opraw wzvy, ktera by méla zasadni vliv na

prabéh zadavaciho fizeni (napf. zména wySe predpokladané hodnoty VZ nebo zména
obchodnich podminek) a nelze postupovat zménou zadavacich podminek a prodlouzenim
IhGty pro podani nabidek,

d) v prib&hu zadavaciho fizeni bude zji§téno, Ze doslo k poruseni tohoto SRA nebo zakladnich
zasad pro zadavani vefejnych zakazek a jiné napravné opatfeni neni s ohledem na zavaznost
poruSeni dostacujici,

e) v pribéhu zadavaciho fizeni se wskytly dlivody hodné zvastniho zfetele, pro které nelze na
zadavateli pozadovat, aby vzadavacim Fizeni pokracoval.

Utvar VZ mGze dale navrhnout zruSeni zadavaciho Fizeni zejména v pfipadé kdy:

a) wbrany dodavatel, popf. UuCastnik, ktery se umistil na nékterém z dalSich mist pofadi, odmitl

uzaviit smlouvu nebo neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni Fadnou soucinnost,

% prikazci operace u VZ zadavanych vramci dvou &i vice sekci MSMT, resp. u VZ, které jsou hrazeny
z finanénich zdroju presahujicich jednu sekci MSMT, jsou dle wse predpokladané hodnoty VZ vSichni
vécné prislusni naméstci pro Fizeni sekci ¢i vécné pfislusni Feditelé odboru dle €l. 3 odst. 2 pism. b)
nebo c) Smérmice.



b) odpadly divody pro pokracovani v zadavacim fizeni vdlsledku podstatné zmeény okolnosti,
které nastaly vdobé od zahajeni zadavaciho fizeni a které zadavatel s pfihlédnutim ke vSem
okolnostem nemohl predvidat a ani je nezpUsobil.

Oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni uvefejfiuje na profilu zadavatele utvar VZ.

O zruSeni zadavaciho fizeni, u kterého byla provedena pfedbézna fidici kontrola dle bodu 6.4.7,
bude Utvarem VZ neprodlené informovan spravce rozpoctu.

6.4.9 Opravny prostfedek

Kterykoliv u€astnik ma pravo podat proti Ukondm zadavatele namitky, ato nejpozdé&ji do 3
pracovnich dnd od doru€eni Ukonu zadavatele, proti kterému namitka sméruje.

Podklady pro rozhodnuti o namitkach zpracovava utvar VZ na zakladé vyjadfieni komise.
O namitkach a pfipadné napravé rozhoduje naméstek pro fizeni sekce, pod niz spada utvar VZ.

Utvar VZ nejpozdé&ji do 10 pracovnich dni od obdrzeni namitky odesle ugastnikovi pisemné
Rozhodnuti o namitce s uvedenim oddvodnéni, vpfipadé newhovéni namitky. V pfipadé
whovéni namitky se vRozhodnuti onamitce uvede zplsob napraw aodeSle se vSem
Ucastnikim, ktefi podali nabidky
a nebyli ze zadavaciho fizeni wylouceni.

Utvar VZ pfijme opatfeni k napravé spodivajici ve zruSeni rozhodnuti o zruseni zadavaciho
fizeni, zjisti-i, Ze toto rozhodnuti bylo u€inéno vrozporu se Smérnici nebo zakladnimi zasadami
pro zadavani vefejnych zakazek, i kdyz proti takovému rozhodnuti neobdrzel namitky.

6.4.10 Odlisna Uprava jednotlivych postupll pro zadavani VZMR
zadavanych dle Pravidel OP EU nebo dle Pravidel programu

V pfipadé VZ hrazenych zcela nebo z €asti z fondd OP EU, ma znéni Pravidel OP EU a Pravidel
programu prednost pfed znénim SRA. V pfipadé vefejnych zakazek hrazenych zcela ze statniho
rozpoCtu se zadavaci postup fidi whradné Smérmnici.

CL7
Vefejné zakazky dle zakona
Pfi zadavani VZ v rezimu Zakona se postupuje dle pfislusnych ustanoveni Zakona a provadécich
predpis(.
Postupy stanovené touto Smérnici popsané v pfedchazejicich ustanovenich, pfedevsim vEl. 6.4
(zejména ¢l. 6.4.4 tykajici se komisi) se pouziji obdobné&, nestanovuje-li Zakon odliSny postup.

Utvar VZ aplikuje jednotliva ustanoveni Zakona s ohledem na individuaini specifika konkrétni VZ,
prfedevsim s ohledem na zvoleny druh zadavaciho Fizeni, hodnotu VZ a skute¢nosti, jez nastanou
v prubéhu zadavaciho Fizeni.

Cl.8
Zadavani verejnych zakazek prostiednictvim NEN

Dle usneseni viady &. 467/2017 a €. 408/2018 pii zadavani VZMR je povinnost zadavat VZ
s prfedpokladanou hodnotou pfesahujici 500 000 K& bez DP H prostfednictvim NEN.

V ramci NEN neni povinnost zadavat ani evidovat VZ ¢i VZMR, u kterych je mozné aplikovat
podlimitni ¢i nadlimitni wjimku ze Zakona (§ 29 a 30). Jedna se napfiklad o nakup knih i nakup
do sbirek muzejni povahy.

Pokud zadavatel postupuje v pfipadé VZMR analogicky dle podminek pro jednaci Fizeni bez
uvefejnéni (§ 63 az 66 Zakona), je povinen VZ, pokud svoji hodnotou pfesahne 500 000 K& bez
DPH, v NEN alespon zaevidovat, tj. zaevidovat nazev verejné zakazky, datum zahajeni Fizeni,



druh zadavaciho fizeni/zadavaciho postupu, zakladni udaje o nabidce ¢i nabidkach (identifikace
dodavatele), wsledek Fizeni a datum pfipadného uzavieni smlouvy.

Pfi realizaci zadavani VZ prostfednictvim NEN se postupuje dle Pravidel NEN a pfiméfené dle
SRA.

Pro VZ zadavané prostiednictvim NEN jsou postacujici veSkeré procesy a dokumenty
automaticky generované timto systémem.

V pfipadé rozporu Pravidel NEN a SRA se postupuje dle Pravidel NEN.

Ukon provedeny vramci NEN je automaticky evidovan aneni pFipustné takto automaticky
zaznamenané Udaje ménit. K témto udajim je mozZzné pouze pfikladat dalsi informace
a dokumenty. Zadavatel klada dalSi Udaje adokumenty do NEN tak, aby dokumentace
o0 zadavacim postupu byla Uplna aodpovidala skute¢nému pribéhu pFislusného zadavaciho
postupu. Parametry zadavacich postupl jsou v NEN nastaveny na realizaci ukonu jak
v elektronické podobé, tak vlistinné podobé s naslednou evidenci informaci a dokumenti do
NEN.

Cl.o9
Ramcova dohoda a dynamicky nakupni systém
9.1 Ramcova dohoda

Ramcova dohoda nezaklada pfimy zavazek k finan&nimu plnéni. Objednawky z rdmcovych dohod
jsou povazovany za samostatné smlouvy a pro ucely jejich zvefejfiovani vregistru smluv plati
stejna pravidla jako pro ostatni typy smluv.

Podkladem pro zahajeni Fizeni, jehoZz wysledkem bude uzavieni ramcové dohody, je Evidenéni
list zpracovany zadavatelskym Utvarem a podepsany opravnénou osobou dle &l. 3.2. SRA, ktery
miZe byt v ramci Utvaru VZ doplnén a rozsiten o jiné pfipadné pozadavky dal§ich atvari MSMT.
Zadavaci podminky a ramcovou dohodu v pfipadech, kdy ji bude vyuzZivat jen jeden zadavatelsky
Utvar, podepisuje opravnéna osoba dle ¢&l. 3. odst. 2. SRA, vpfipadé participace vice
zadavatelskych Utvari na rdamcové dohodé podepisuje zadavaci podminky i rAmcovou dohodu
feditel utvaru VZ, po pfedchozim odsouhlaseni zadavatelského Utvaru, ktery potvrdi vécnou
spravnost.

O uzavieni ramcové dohody pro ur€itou komoditu rozhoduje utvar VZ na zakladé wysledku
a whodnoceni sbéru pozadavkll, které jsou zadavatelskymi Utvary, popf. zadavateli vramci
celého resortu MSMT, wznaseny vramci pland vefejnych zakazek, popf. na zakladé
individualnich konkrétnich potfeb.

V pfipadé rozhodnuti o uzavieni ramcové dohody, bez ohledu na vySi jeji pfedpokladané
hodnoty, je administratorem zadavaciho fizeni vzdy utvar VZ

Zadavatelské utvary, které newznesly alespon obecny pozZadavek a jejich potfeba budouciho
plnéni v ramci konkrétni komodity tak nebyla zahrnuta do pfedmétu ramcové dohody, se mohou
pfipojit k jiz uzawené ramcové dohodé vpfipadé pozadavku konkrétniho plnéni na zakladé
stanoviska utvaru VZ

V pripadé pozadavku zadavatelského Utvaru zadat VZ na zakladé uzaviené ramcové dohody, je
zadavatelsky utvar povinen pfedem informovat utvar VZ Zadavatelsky utvar administruje VZ na
zakladé ramcové dohody samostatng, pokud si utvar VZ newhradi jeji administraci.

Utvar VZ si zpravidla vyhradi administraci VZ na zakladé uzaviené ramcové dohody v ptipadech,
kdy hodnota VZ dosahuje finanéniho limitu dle &l. 6.4 SRA a v pfipadg, kdy byla ramcova dohoda
uzaviena s vice U€astniky a pfi zadani VZ dochazi k obnové soutéZze. Pokud zada zadavatelsky
utvar VZ samostatné, je povinen zaslat uzavienou provadéci smlouvu bezodkladné po jejim
uzavieni utvaru VZ k evidenci.

Pfi uzavirani provadéci smlouvwy, respektive objednawky na zakladé ramcové dohody, se
postupuje pfiméfené dle &l. 6.4.7 SRA. Pfikazce operace je uréen dle vy$e finanéniho zavazku
dané dil¢i smlouwy.



10.

11.

12.

13.

Po dobu uc€innosti ramcové dohody nesmi byt rozSifen okruh dodavatell, jez jsou u€astniky
ramcoveé dohody.

V zadavaci dokumentaci je zadavatel povinen uvést, zda bude ramcova dohoda uzaviena
s jednim nebo vice dodavateli.

Pfi uzavirani ramcové dohody s vice dodavateli postupuje zadavatel podle pravidel pro wbér
dodavatele stim, Ze =zadavatel uzavie ramcovou dohodu alespof s minimalnim poc¢tem
dodavatelu, ktery uvedl vzadavaci dokumentaci.

Pfi zadavani VZ postupem s obnovenim soutéZe mezi uCastniky ramcové dohody postupuje
zadavatel tak, Ze pisemné wzve ucastniky rdmcové dohody k podani nabidek na zakladé kritérii
uvedenych

vzadavaci dokumentaci zadavaciho fizeni na uzavieni ramcové dohody. Vécné podminky plnéni
mohou byt oproti uzaviené ramcové dohodé konkrétnéji formulovany, je-li to pro plnéni VZ
nezbytné.

VZ, pfi jejimz zadavani nedochazi k obnové soutéze mezi u€astniky, je zadana uc€astniku
ramcové dohody vybranému na zakladé podminek stanovenych vzadavaci dokumentaci
zadavaciho fizeni na uzavieni ramcové dohody.

9.2 Dynamicky nakupni systém (DNS)

Zadavatel zavede DNS v zadavacim Fizeni, ve kterém postupuje pfiméfené podle Zakona.
Zadavatel muze rozdélit DNS do kategorii, které jsou objektivné wmezeny na zakladé predmétu
VZ nebo jejich uzemniho rozsahu.

O zavedeni DNS pro urcitou komoditu rozhoduje Utvar VZ a rovnéz je povéren roli administratora
v pfipadé zakazek zadavanych vramci DNS. Utvar VZ v8ak muze povéfit roli administratora
v pfipadé zakazek zadavanych v DNS zadavatelsky utvar, vtakovém pfipadé je zadavatelsky
utvar povinen informovat Utvar VZ o uzavieni smlouwy. V pfipadé, Ze je pro urcitou komoditu jiz
zaveden DNS, rozhoduje ojeho wuziti pro zadani VZ na zakladé vécného pozadawku
zadavatelského utvaru utvar VZ

Dosahuje-li predpokladana hodnota VZ zadavané vramci DNS finanéniho limitu dle &l. 6.4 SRA,
je stanovena komise dle ¢l. 6.4.4.

Pfi uzavirani provadéci smlouvy v ramci DNS se postupuje pfiméfené dle &l. 6.4.7 SRA. Piikazce
operace je urCen dle wse finan€niho zavazku dané smlouwy.

Zadavatel umozni po celou dobu trvani DNS kazdému dodavateli podat Zadost o u€ast.

Pfed zadanim VZ vDNS zadavatel odeSle vSem dodavatelim zafazenym do DNS wzwu
k podani nabidky. Byl-li DNS rozdélen do kategorii, wzve zadavatel dodavatele, ktefi jsou
zafazeni v kategorii odpovidajici zahajované VZ.

Zadavatel oznami wbér dodavatele s odlvodnénim vSem dodavatelim zafazenym do DNS, ktefi
podali nabidku. Zadavatel zada VZ vramci DNS dodavateli wbranému na zakladé kritérii
uvedenych ve wzveé k podani nabidek.

¢l. 10
Centralizované zadavani

Zadavatelé v ramci celého resortu MSMT jsou povinni zad&vat VZ na dodavky, sluzby a stavebni
prdce uvedené vseznamu povinné€ centralizované zaddvanych komodit, jehoZz wdavani
a aktualizaci zajisStuje utvar VZ prostiednictvim centralniho zadavatele, a ktery twofi pfilohu
Resortnich pravidel centralizovaného zadavani Ministerstva Skolstvi, mladeze a télowchovy.

Utvar VZ aktualizuje seznam komodit, které jsou povinngé nakupovany centralng, ato vzdy
k 31. 1. kalendainiho roku, na ktery je sestavovan plan centralizovanych VZ, nebo vzdy dle
pFislusnych pravnich &i jinych predpisd zavaznych pro cely resort MSMT.

Zavazné postupy pro centralizované zadavani VZ jsou stanoveny v Pravidlech spoleéného
nakupu, ktera twofi pfilohu usneseni viady €. 487/2019 ze dne 8. Cervence 2019, o Zpravé
o hodnoceni centralniho nakupu statu a resortnich systému centralizovaného zadavani za rok



2018 a o pravidlech Spole¢ného nakupu a Resortnimi pravidly Ministerstva Skolstvi mladeze
a télowchovy.

Roli administratora centralizovan& zadavanych VZ pro cely resort MSMT je povéfen uUtvar VZ,
ktery tuto &innost wkonava za souginnosti vécné pfislusnych Gtvard MSMT &i podfizenych
organizaci.

Za koncepci informaéni podpory procesu zadavani VZ wetné informaéni podpory
centralizovaného zadavani odpovida utvar VZ ve spolupraci s Ministerstvem financi
a Ministerstvem pro mistni rozvoj.

V pfipadé, ze je VZ, ktera je zadavana centralizované, financovana ¢i spolufinancovana z vice
zdroju

a zavazné pokyny poskytovatell téchto finanénich prostfedk( se liSi, je postupovano vzdy
v souladu s odliSnou Upravou.

Cl. 11
Uverejinovani informaci o VZ

Ve Véstniku vefejnych zakazek a v Ufednim véstniku Evropské unie se uvefejfiuji informace
o VZ stanovené v Zakoné.

Veskeré udaje ve Véstniku vefejnych zakazek a v UFednim véstniku Evropské unie uvefejiuje
utvar VZ

Cl. 12
Specifické pripady

V pfipadé VZMR, u nichz wS$e pfedpokladané hodnoty nedosahuje limitu 500 000 K& bez DPH,
tj. utvar VZ neni jejich administratorem, avsak tyto VZMR maji nebo mohou mit souvislost Ci
dopad na planovanou budouci VZ ¢&i VZMR (napf. projekty, navrhy, koncepce atd.), je
zadavatelsky utvar povinen predlozit zamér takovéto VZMR spolu s alespori ramcovym
wmezenim navazujici VZ ¢i VZMR a dale spolu s veSkerymi znamymi relevantnimi skute€¢nostmi
utvaru VZ k wyjadieni.

V pfipadé VZ, unichZz by okolnosti opraviiovaly zadavatelsky utvar k postupu mimo rezim
Zakona, k postupu vramci jednaciho fizeni bez uvefejnéni analogicky dle Zakona, pfipadné
mimo standardni postupy stanovené touto Smérmnici nebo z diivodu jinych zavaznych skute¢nosti,
je zadavatelsky utvar povinen predlozit zamér takové VZ spolu s uvedenim veSkerych
relevantnich skute¢nosti a ddvodd utvaru VZ k posouzeni.

12.1 Vyjimka ze Zakona

V pripadé, Ze se jedna o VZ, kterou je zadavatel povinen z hlediska pfedpokladané hodnoty za
béznych okolnosti zadavat podle Zakona, uUtvar VZ posoudi soulad pFedlozeného zameéru
s podminkami pro mozné wuziti wjimky stanovené v Zakoné a v pfipadé, ze zamér naplnuje
podminky pro postup mimo rezim Zakona, vyda utvar VZ stanovisko/doporu€eni ohledné dal$iho
postupu a pfipadné administrace.

12.2 Vyjimka ze SRA

V pfipadé, Ze se jedna o VZ, kterou neni zadavatel povinen z hlediska pfedpokladané hodnoty
zadavat podle Zakona a sou€¢asné neni mozné ani analogicky aplikovat Zakon dle néasledujiciho
¢lanku, wda utvar VZ stanovisko, ve kterém se wjadfi k zaméru a doporuéi ¢i nedoporuci udéleni
wijimky z SRA. O udéleni vyjimky rozhoduje ministr.



12.3 Procesni wjimka

V pfipadé, ze se jedna o VZ, kterou neni zadavatel povinen z hlediska pfedpokladané hodnoty
zadavat podle Zakona, ajsou zjiStény objektivni okolnosti, které z procesniho hlediska brani
zadani vefejné zakazky dle pravidel stanovenych Smérnici, je utvar VZ opravnén rozhodnout
o udsleni wijimky ze SRA.

12.4 Zajisténi pravnich a znaleckych sluzeb

Vznikne-li potfeba zadat vefejnou zakézku, jejimZ pfedmétem je poskytovani pravnich sluzeb,
které z objektivnich ddvodi nelze dostatecné efektiné nebo kvalitné zajistit vramci resortu
MSMT, nebo jejimz pfedmétem je poskytovani sluZzeb soudniho znalce &i obdobnych sluzeb,
jejichz ucelem je odborné posouzeni uréitého zaméru, pficemz pfedpokladana hodnota takové VZ
neprekracuje

2 000 000,- K& bez DPH, oddéleni vefejnych zakazek se k takovému zaméru wyjadfi a doporudi Ci
nedoporuéi postupovat mimo rezim SRA. Souhlas s takowm postupem udéluje naméstek sekce,
pod niz spada utvar VZ.

12.5 Analogie Zékona

V pfipadég, Ze se jedna o VZ, kterou neni zadavatel povinen z hlediska pfedpokladané hodnoty
zadavat podle Zakona, sou€asné je vSak vdaném pfipadé mozné analogicky aplikovat Zakon,
wda Utvar VZ stanovisko, ve kterém se wyjadfi k zaméru a doporuci zplsob administrace VZ

Analogicky dle Zdkona se za zadani VZ nepovazuje uzavieni smlouvy na zakladé vertikalni nebo
horizontalni spoluprace. O moznosti aplikovat vertikalni nebo horizontalni spolupraci vyda utvar
VZ stanovisko.

Cl. 13
Zmény smluv a dodatky

Zadavatelsky utvar je povinen predlozit utvaru VZ vécny zamér navrhu dodatku ke smlouvé .
odivodnéni jeho uzavieni, pokud plvodni smlouva byla uzaviena na zakladé VZ jejiz
pfedpokladana hodnota dosahovala nejméné 500 000 K& bez DPH. Pokud pFedpokladanou
hodnotu neni mozné dohledat, rozhodujici je z hlediska wSe uvedenych limitl realna cena
uvedena ve smlouvé, pfipadné realna cena z hlediska ro¢niho finanéniho objemu plnéni.

Vécny navrh dodatku je povinen zadavatelsky utvar pfedlozit nejméné 14 dnl pfed planovanym
datem jeho uzavfeni.

Navrh dodatku neni povinen zadavatelsky utvar predlozit vpfipadé, Ze obsahem dodatku je
pouze nepodstatna zména z hlediska obsahu zavazkového vztahu (napf. zména kontaktni osoby
atd.) nebo zména nezbytna na zakladé zmény pravniho pfedpisu (napf. zména DPH atd.).

Podepsany dodatek smlouwy je zadavatelsky utvar povinen predlozit utvaru VZ nejpozdéji do 10
dnl od jeho podpisu za ucelem jeho zvefejnéni na profilu zadavatele.

Cl. 14

Uchovavani dokumentace a jeji evidence

Veskera dokumentace k VZ, {j. originadly nabidek ucastnikd, smlouvy nebo objednavky a vSechny
dokumenty, jejichz poFizeni vprib&hu pripraw a zadavani VZ wZaduje Zakon nebo SRA, ato
veetné dokladu prokazujicich provedeni ur€itého Ukonu, se uchovava po dobu 10 let ode dne
uzavieni smlouwy nebo wstaveni objednavky, jeji zmény nebo ode dne zruSeni zadavaciho
fizeni. V pfipadé VZ spolufinancovanych nebo financovanych z OP EU, finanénich mechanism



nebo jinych dotacnich tituld bude zajiSténo uchovavani origindlu nejméné po dobu 10 let od
finanéniho ukoneni projektu, pokud neni Pravidly OP EU stanovena delSi doba.

Uchovavani dokumentace k VZ provadi:

a) vpripadé VZ na které se podili vice zadavatelskych Gtvar(, z nichZ jednim je Gtvar technické
pomoci, vzdy Utvar technické pomoci,

b) vostatnich pfipadech vzdy utvar VZ, pokud pravidla pro poskytovani dotaci z jinych
operaénich program{i nestanovi jinak.

Utvar, ktery dokumentaci uchovava, umozni v pfipadech stanovenych Zakonem a vnitfnimi
pfedpisy MSMT nahlizet do dokumentd souvisejicich se zadanim VZ vSem subjektim nebo
osobam, o kterych to stanovi Zakon, kontrolnim dtvardm MSMT, osobam opravnénym k wkonu
kontroly projektu a utvardm technické pomoci, z nichz je plnéni pfedmétu smlouwy hrazeno.

Utvar VZ uchovava jeden origindini stejnopis kazdé uzaviené smlouwy MSMT. Zadavatelsky
utvar uchovava jeden originalni stejnopis kazdé uzaviené smlouvy, ktera byla uzaviena na
zakladé jeho pozadavku, popf. na které participoval.

Veskera dokumentace k VZ musi byt protokolarné pfedana utvaru, ktery dokumentaci uchovava
nejpozdéji do 30 dnli od ukonéeni zadavaciho Fizeni. Tato IhGta mGze byt pfimérfené zkracena ¢i
prodlouzena predeviim s ohledem na nezbytnost poskytnuti soucinnosti k pfipadné zahajené
kontrole zakazek, respektive s ohledem na nutnost vétSiho ¢asového prostoru pro kompilaci
veskerych dokumentu.

CAST CTVRTA
PRECHODNA A ZAVERE CNA USTANOVENI

Cl. 15
Prechodna ustanoveni

Pokud zadavatelsky Utvar MSMT zahajil zadavani VZ pred dnem uginnosti SRA, dokon&i tento
proces podle postupt platnych a u¢innych ke dni, ke kterému bylo zadavaci fizeni zahajeno.

Cl. 16
Zavérecna ustanoveni

SRA nejsou dotéeny ostatni pfedpisy upravujici prava apovinnosti osob ve sluzebnim Ci
pracovnim poméru v resortu MSMT.

Vyklad a aktualizaci SRA zajistuje utvar VZ
~ CASTPATA ,
ZRUSOVACI USTANOVENI

Cl. 17

Zrusovaci ustanoveni

Zruduje se:

1. Vynos ministra Skolstvi, mladeze a télovychovy €. 25/2018 k upravé zadavani vefejnych
zakadzek vramci MSMT, kterym se wdava Smérnice o zadavani vefejnych zakazek
Ministerstva Skolstvi, mladeze a télowychovy.



Cl. 18
Uéinnost

Tento SRA nabyva platnosti a uginnosti dnem podpisu.

prof. JU Dr. Digitélné podepsal

prof. JUDr. Vladimir P
Vladimir salsscsc. PhDI. — oigiané podeps
. Datum: 2022.07.29 Jindfich o e
Balas CSc. 135624 +0200 Fry¢ 170030 40200
Prof. JUDr. Vladimir Balas, CSc. PhDr. Jindrich Fryé
ministr Skolstvi, mladeze a télowchovy statni tajemnik

v Ministerstw Skolstvi, mladeze a télowchovy

Priloha

Piiloha — Zavazny formulaf Evidencéniho listu.
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