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Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
C.j.: MSMT-24204/2018-8

MINISTERSTVO SKOLSTVIi, MLADEZE A TELOVYCHOVY
VYNOS MINISTRA ¢&. 4/2023
ze dne 6. éervna 2023

0 zadavani verejnych zakazek organizaci v plisobnosti Ministerstva skolstvi, mladeze
a télovychovy

Vynos ministra o zadavani vefejnych zakazek organizaci v pusobnosti Ministerstva Skolstvi, mladeze
a télovychovy (dale jen ,Vynos“) stanovuje zavazny postup v ramci resortu Ministerstva Skolstvi,
mladeZe a télovychovy (dale téz MSMT &i ,ministerstvo®) pFi zadavani vefejnych zakazek (dale téz ,VZ*),
jejichz zadavatelem je ministerstvem &i zakonem zfizena organizacni slozka statu (dale jen ,0SS*) nebo
statni pfispévkova organizace (dale jen ,SPO*) v plisobnosti ministerstva, sméfujici k uzavieni smlouvy
nebo ramcové dohody ¢&i k zavedeni dynamického nakupniho systému. Jeho cilem je uplatnit systém
soutéze pfi zadavani VZ a aplikovat trzni mechanismus v oblasti vynakladani vefejnych prostredku tak,
aby bylo dosazeno jejich hospodarného, efektivnino a ucelného vyuziti. Soucasné je cilem vyuziti
prostfedkl takovym zplsobem, aby byly zohlednény S$ir§i socialni, environmentalni a regionalné
ekonomické dopady.

CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

Cl. 1
Predmét upravy

Timto Vynosem se nahrazuje dosavadni Smérnice o zadavani vefejnych zakazek organizaci
v pusobnosti Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy, ¢€.j.. MSMT-24204/2018-4, ktera byla
vydana vynosem ministra Skolstvi, mladeZe a télovychovy a sluzebnim pfedpisem statniho
tajemnika v Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy €. 1/2019 k upravé zadavani vefejnych
zakazek organizaci v plsobnosti MSMT.

Tento Vynos upravuje

a) pravidla zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,VZMR") a procesni postup
realizace veSkerych VZ OSS a SPO v pusobnosti MSMT (dale jen ,podfizena organizace®),

b) pravidla dozoru MSMT nad zadavanim VZ na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota
se rovna nebo prevysuje 7 000 000 K& bez DPH a VZ na stavebni prace, jejichz pfedpokladana
hodnota se rovna nebo pfevysSuje 50 000 000 K& bez DPH, jejichZ zadavatelem je podfizena
organizace.

VSechny utvary a zaméstnanci! podfizené organizace, ktefi se podileji na pfipravé a zadavani VZ,
jsou povinni postupovat v souladu se zakonem upravujicim vefejné zadavani (dale jen ,Zakon“)?,
Vynosem ministra a dal$imi internimi ¢i jinymi relevantnimi predpisy® vyjma pfipad uvedenych
v ¢l 12.

1 Zaméstnancem se pro UGcely tohoto Vynosu rozumi také statni zaméstnanec podle
zak. ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé.

2 Zakon &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakéazek, ve znéni pozdéjSich predpist

3 napt. Spoleény Fidici akt &. 3/2022 ze dne 31. kvétna 2022 ,Rizeni a koordinace organizaci resortu MSMT*, &l. 8
odst. 2
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Pfi zadavani VZ financovanych a spolufinancovanych z operac¢nich program@ EU (dale jen ,OP
EU"), finan€nich mechanismud nebo jinych finanénich zdrojl, je podfizena organizace povinna
postupovat v souladu s Vynosem a pravidly pro zadavani VZ stanovenymi poskytovatelem
pfislusné finan¢ni podpory. V pfipadé odlisné upravy mezi Vynosem a pravidly pro zadavani VZ
stanovenymi poskytovatelem pfislusné finanéni podpory postupuje podfizena organizace v
souladu s pravidly pro zadavani VZ stanovenymi poskytovatelem pfislusné finanéni podpory.

Pravo zadavatele zvolit u VZMR postup dle analogie Zakona, zejména analogie pro vyjimky (§ 29
a § 30 Zakona) ¢&i pouziti jednaciho fizeni bez uvefejnéni (§ 63, § 64, § 65 a § 66 Zakona), neni
timto Vynosem dot&eno. Zahgji-li vSak zadavatel postup v nékterém druhu zadavaciho fizeni dle
Zakona, postup dle ¢l. 6.2 tohoto u ¢i pfednastaveny postup dle Pravidel NEN, aniz by k tomu byl
povinen, musi zadavani dokoncit v ramci zvoleného postupu. Povinnosti evidovani zakazky ve
vztahu k NEN jsou dale upraveny v €l. 8 odst. 2. a 3. Vynosu.

ClL2
Vymezeni zakladnich pojma

Pro ucely Vynosu se rozumi:
administratorem osoba povéfena k ukonim v ramci zadavaciho Fizeni,

centralizovanym zadavanim postup zadavani VZ dle pfisluSsného ustanoveni Zakona, kdy
centralni zadavatel pro povéfujici zadavatele pofizuje dodavky ¢&i sluzby, jez jsou pfedmétem VZ,
které nasledné prodava povérfujicim zadavatelim za cenu nikoliv vy$Si, nez za kterou byly
dodavky ¢i sluzby pofizeny, nebo kdy centralni zadavatel provadi zadavaci fizeni a zadava VZ na
dodavky, sluzby ¢i stavebni prace na ucet povérfujicich zadavateld,

centralnim zadavatelem zadavatel, ktery v souladu se Zakonem provadi centralizované zadavani
VZ,

dokumentaci k vefejné zakazce souhrn v§ech dokumentl v listinné nebo elektronické podobé,
jejichz pofizeni v pribéhu zadavaciho fizeni, popf. po jeho ukonéeni, vyZzaduje Zakon nebo
Vynos, véetné Uplného znéni original( nabidek vSech uc€astnikd a uzavienych smiluv, véetné
shrnuti ¢i zaznamu ustni komunikace,

horizontélni spolupraci se rozumi uzavfeni smlouvy mezi vefejnymi zadavateli, kterd zaklada
nebo provadi spolupraci mezi vefejnymi zadavateli za u€elem dosahovani jejich spolecnych cill
smeéfujicich k zajisStovani vefejnych potreb, které maji tito zadavatelé zajiStovat; jejich spoluprace
se fidi pouze ohledy souvisejicimi s vefejnym zajmem a kazdy z téchto vefejnych zadavatell
vykonava na trhu méné nez 20 % svych c&innosti, kterych se vySe uvedena spoluprace tyka;
nepovazuje se za zadani vefejné zakazky,

Néarodnim elektronickym nastrojem (NEN) elektronicky nastroj pro administraci a zadavani
vefejnych zakézek a koncesi pro vSechny kategorie vefejnych zakdzek a vSechny kategorie
zadavatell, jehoz spravcem je Ministerstvo pro mistni rozvoj a jehoz povinné pouzivani je
stanoveno usnesenimi viady?,

nezpulsobilosti U¢astnika ddvod pro mozné vylou€eni UCastnika ze zadavaciho fizeni dle § 48
odst. 5 a 6 Zakona,

obnovenim zpusobilosti u€astnika zadavaciho fizeni (tzv. self cleaning) situace, kdy uc€astnik
zadavaciho fizeni prokaze, Ze i pfes nesplnéni zakladni zplsobilosti analogicky dle § 74 Zakona
nebo naplnéni diivodl nezpusobilosti dle § 48 odst. 5 a 6 Zakona obnovil svou zpUsobilost k U¢asti
v zadavacim Fizeni, pokud v pribéhu zadavaciho fizeni zadavateli dolozi, ze pfijal dostate¢na
napravna opatfeni. Akceptovani nebo neakceptovani obnoveni zplsobilosti uc€astnika je
v kompetenci zadavatele, ktery posoudi, jestli jsou pfijata napravna opatfeni dostate¢na
k obnoveni zpusobilosti dodavatele s ohledem na zavaznost a konkrétni okolnosti pochybeni,

4 Usneseni vlady ze dne 21. 6. 2017 &. 467 a usneseni vliady ze dne 19. 6. 2018 ¢. 408



i) opravnénou osobou je statutarni organ podfizené organizace nebo jim povéfeny zaméstnanec
této organizace,

j) podfizenou organizaci jakakoliv MSMT &i zakonem zfizena OSS® a SPO v plisobnosti MSMT,

k) Pravidly NEN Pravidla pouzivani Narodniho elektronického nastroje pfi realizaci zadavacich
postupl prostfednictvim Narodniho elektronického nastroje, jejichz garantem je Ministerstvo pro
mistni rozvoj,

I) Pravidly OP EU pravidla pro erpani prostiedk(i z operacnich programi, kterymi se rozumi
zejména pfislusna fizena dokumentace daného Operaéniho programu vychazejici pfedevs§im ze
zavaznych postupl pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroji EU vydanych Narodnim
organem pro koordinaci,®

m) Pravidly programu podminky pro ¢erpani finanénich prostredkl ze statniho rozpoétu,

n) profilem zadavatele elektronicky nastroj, ktery umoziuje neomezeny dalkovy pfistup a na kterém
zadavatel uverejnuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam,

0) stfetem zajmu situace, kdy zajmy osob, které se podilely na prab&hu zadavaciho fizeni, nebo maji
nebo by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost
v souvislosti se zadavacim fizenim,

p) Utvarem VZ Odbor majetkopravni a vefejnych zakazek, ktery dle Organizaéniho fadu MSMT
poskytuje metodickou podporu v oblasti vefejnych zakazek jednotlivym utvardm MSMT
a podfizenym organizacim. ZajiStuje proces centralniho nakupu v pfipadech, kdy je centralnim
zadavatelem, a podili se i na vSech souvisejicich administrativnich i metodickych procesech
souvisejicich s centralnim zadavanim. Provadi posuzovani zadavacich dokumentaci, navrhl
smluv a souvisejicich zavazkovych vztahG a vypracovava odborna pravni stanoviska z dané
oblasti,

g) vertikalni spolupraci se rozumi uzavieni smlouvy mezi vefejnym zadavatelem a jinou pravnickou
osobou jako dodavatelem, pokud sam nebo spole€né s jinymi vefejnymi zadavateli ovlada tuto
osobu obdobné jako své vnitfni organizacni jednotky, v takto ovladané osobé nema majetkovou
ucast jina osoba nez ovladajici vefejny zadavatel nebo ovladajici vefejni zadavatelé a vice nez
80 % celkové €innosti takto ovladané osoby je provadéno pfi pinéni Ukold, které ji byly svéfeny
ovladajicim vefejnym zadavatelem nebo ovladajicimi vefejnymi zadavateli nebo jinymi
pravnickymi osobami, které ovladajici vefejny zadavatel nebo vefejni zadavatelé rovnéz ovladaji
jako své vnitfni organizaéni jednotky; nepovaZuje se za zadani vefejné zakazky,

r) vefejnou zakazkou malého rozsahu (VZMR) zakazka, jejiz predpokladana hodnota v souladu se
Zakonem neprekroCi v pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby
2 000 000 K& bez DPH nebo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace 6 000 000 K& bez DPH,

S) Véstnikem vefejnych zakazek ¢&ast Informacéniho systému o vefejnych zakazkach, ktera
zabezpecuje uvefejiiovani informaci o vefejnych zakazkach,

t) zadavaci dokumentaci veskeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky, sdélované
nebo zpfistupfované U€astnikiim zadavaciho fizeni pfi zahajeni nebo v pribéhu zadavaciho
fizeni,

u) zadavacimi podminkami veskeré zadavatelem stanovené podminky priibéhu zadavaciho fizeni,
podminky ucasti v zadavacim Fizeni, pravidla pro snizeni poc¢tu u¢astnika zadavaciho Fizeni nebo
snizeni poctu predbéznych nabidek nebo feseni, pravidla hodnoceni nabidek a dalSi podminky
pro uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku,

V) zadavacim fizenim zadavaci fizeni dle § 3 Zakona a rovnéz zadavani VZMR

5 Tyka se Ceské $kolni inspekce a VICTORIE Vysokodkolského sportovniho centra MSMT
6 Zavaznymi postupy se pro programové obdobi 2021-2027 rozumi ,Metodicky pokyn pro oblast zadavani
zakazek pro programové obdobi 2021-2027¢.
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w) zadavatelem podtizena organizace,

X) zakonnou zakazkou zakazka, jejiz predpokladana hodnota v souladu se Zakonem piekroci
v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby 2 000 000 K& bez DPH
nebo v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace 6 000 000 K& bez DPH,

y) zfizovatelskym utvarem (sekci) MSMT utvar (sekce), ktery podle internich normativnich akttl
MSMT vykonava vic&i podfizené organizaci funkci zfizovatele’, v ostatnich pfipadech je
v postaveni zfizovatelské sekce v kontextu tohoto Vynosu Sekce statniho tajemnika.

CL3
Pasobnost podfizené organizace a jejich zaméstnancuti a pisobnost Utvaru VZ pfi
zadavani verejnych zakazek

Subjektem odpovédnym za administraci VZ zadavanych podfizenou organizaci je vzdy
podfizena organizace, vyjma VZ dle ¢l. 9 Vynosu.

Opravnéna osoba:
a) rozhoduje o vybéru dodavatele,
b) rozhoduje o vylouceni Uc¢astnika,
C) rozhoduje o zruseni zadavaciho fizeni,
d) rozhoduje o podanych namitkach,
e) rozhoduje o jmenovani hodnotici komise.
Podfizena organizace:

a) predklada zfizovatelské sekci plan svych VZ podepsany opravnénou osobou, ktery
zpracuje a zasila nejpozdéji do 30. listopadu pfedchoziho kalendafniho roku, je-li
podfizena organizace organizacni slozkou statu (OSS), zasila tento plan VZ
zfizovatelské sekci nejpozdéji do 5. ledna roku nasleduijiciho,

b) predklada zfizovatelské sekci vyhodnoceni planu svych VZ za predesly rok podepsany
opravnénou osobou, ktery zpracuje a zasila nejpozdéji do 15. ledna,

C) provadi prizkum trhu a pfedbézné trzni konzultace,
d)  stanovuje predpokladanou hodnotu VZ,

e) u VZ, jejichz pfedpokladana hodnota pfesahuje 500 000 K& bez DPH u VZ na dodavky,
sluzby a na stavebni prace, avSak neprekracuje 2 000 000 K& bez DPH u VZ na
dodavky a sluzby a 6 000 000 K& bez DPH u VZ na stavebni prace, zpracovava
zadavaci podminky dle ¢l. 6.2,

f) organizuje zadavani VZ na dodavky, sluzby nebo stavebni prace,

0) v ramci organizovani VZ vyuziva pro jednotlivé ukony NEN ¢&i jiny elektronicky nastroj
v souladu s platnou legislativou,

h) organizuje a zajiStuje splnéni vSech povinnosti zadavatele pfi uvefejfiovani udaju
a [nformaci o VZ na profilu zadavatele, ve Véstniku vefejnych zakazek a pfipadné
v Ufednim véstniku Evropské unie,

7 Spole&ny Fidici akt &. 3/2022 ze dne 31. kvétna 2022 ,Rizeni a koordinace organizaci resortu MSMT*, &l. 1 odst.
3 pism. e)



v pfipadé verejné zakazky podiéhajici informadni povinnosti dle usneseni viady Ceské
republiky ze dne 5. fijna 2022 ¢. 8318 zada sekci, v jejiz gesci je agenda tykajici se
informaénich technologii, o souhlas s pIné&nim povinnosti ve vztahu k projekttim dle Cl.
5 odst. (2) PFilohy tohoto usneseni. Tato sekce udéli tento souhlas, v pfipadé potfeby
si vyzada soucinnost zfizovatelské sekce,

)] v pfipadé programového financovani tykajiciho se OSS se podfizena organizace fidi
.,Podminkami a pokyny pro dal$i pfipravu, zadani akce a ¢erpani prostfedku statniho
rozpoctu v pribéhu realizace akce", které jsou soucasti kazdé investi¢ni akce,

k) po ukonéeni zadavaciho fizeni archivuje dokumentaci VZ,

)] odpovida za realizaci VZ jako celku.

(4) PodFizena organizace u VZ dle ¢l. 1 odst. 2. pism. b) Vynosu vykonava &innosti uvedené v odst.

3 tohoto ¢lanku a dale:

a)

b)

c)

zasila kompletni zadavaci podminky vefejné zakazky Utvaru VZ k pfipominkam. Utvar
VZ se k pfedlozené dokumentaci vyjadfi zpravidla do 15 kalendarnich dnl od jejiho

obdrzeni,

minimalné 15 kalendafnich dnl pfed terminem jednani hodnotici komise informuje Utvar
VZ oterminu jednani komise, Utvar VZ zvazi nominaci ¢lena komise, v pfipadé
nominace ¢lena komise se vyjadfi do 5 kalendarnich dna,

v pfipadé podani namitek uCastnika v priabéhu zadavaciho fizeni informuje bezodkladné
Utvar VZ o této skutecnosti.

(5) Utvar VZ:

a)

b)

c)

d)

e)

poskytuje metodickou podporu v oblasti zadavani VZ,

pred zahajenim zadavaciho fizeni i po celou dobu pribéhu zadavaciho fizeni poskytuje
na vyzadani podfizené organizaci soucinnost pfi feSeni otdzek vztahujicich se
k pfedmétné VZ,

vyjadfuje se k zadavacim podminkam VZ, pokud jsou tyto podfizenou organizaci,
popfipadé vécné prislusnym utvarem MSMT predloZeny ke stanovisku, Utvar VZ zasila
stanovisko podfizené organizaci a v kopii zfizovatelské sekci. Zadavaci podminky
dllezitych VZ ¢&i VZ strategického vyznamu predklada podfizena organizace ke
stanovisku vzdy,

zajiStuje ucCast svého zastupce na jednani komise, je-li to s ohledem na personalni
kapacity mozné,

poskytuje na vyzadani podfizené organizaci bezodkladnou soucinnost pfi fizeni
0 podanych namitkach, popf. pfi fizeni o pfezkoumani Ukon( zadavatele u Ufadu pro
ochranu hospodarské soutéze,

zajistuje Skoleni, vyklad a aktualizaci Vynosu.

8 usneseni viady Ceskeé republiky ze dne 5. fijna 2022 &. 831 o0 zmé&né usneseni vlady ze dne 2. listopadu 2015
€. 889, k dalsimu rozvoji informacnich a komunikaénich technologii sluzeb vefejné spravy, ve znéni pozdéjSich
usneseni vlady, a usneseni vlady ze dne 27. ledna 2020 €. 86, o uloZeni povinnosti informovat vladu v souvislosti
s vydaiji v oblasti informacnich a komunika¢nich technologii
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Cl. 4
Predpokladana hodnota verejné zakazky

Pfedpokladanou hodnotou VZ se rozumi pfedpokladana vy3e penézitého zadvazku vyplyvajici
z plnéni VZ, kterou je podfizena organizace povinna stanovit pro u€ely postupu v zadavacim
fizeni pred jeho zahajenim. Pfedpokladanou hodnotu je podfizena organizace povinna
stanovit v ramci pfipravy VZ pro ucel volby odpovidajiciho rezimu zadavaciho fizeni. P¥i
stanoveni pfedpokladané hodnoty je vzdy rozhodna cena bez DPH.

Pfedpokladanou hodnotu stanovi podfizena organizace na zakladé udaju a informaci o VZ
stejného ¢i podobného pfedmétu plnéni. Nema-li podfizena organizace k dispozici takové
Udaje, stanovi pfedpokladanou hodnotu na zakladé udaju a informaci ziskanych prizkumem
trhu nebo pfedbéznymi trznimi konzultacemi s poZzadovanym pInénim, popfipadé na zakladé
udajd a informaci ziskanych jinym vhodnym zpuisobem. O vySi a stanoveni pfedpokladané
hodnoty musi podfizena organizace evidovat pisemny doklad. Pro stanoveni vySe
predpokladané hodnoty je rozhodny den zahajeni zadavaciho Fizeni.

Predpokladana hodnota vefejné zakazky, jejimz pfedmétem jsou pravidelné pofizované nebo
trvajici dodavky nebo sluzby, se stanovi jako skuteCnd cena uhrazend zadavatelem za
dodavky nebo sluzby stejného druhu béhem predchazejicich 12 mésict nebo predchoziho
Ucetniho obdobi, které je del$i nez 12 mésicll, upravena o zmény v mnozstvi nebo cenach,
které Ize oCekavat béhem nasledujicich 12 mésicl. V pfipadé absence relevantnich udajl
z predchoziho obdobi se pfedpokladana hodnota stanovi jako soucet predpokladanych
hodnot jednotlivych dodavek a sluzeb, které maji byt zadavatelem zadany bé&hem
nasledujicich 12 mésicl nebo v ucetnim obdobi, které je delSi nez 12 mésicu.

CL5
Planovani a vyhodnocovani vefejnych zakazek

Podfizena organizace planuje VZ a nejpozdéji do 30. listopadu pfedchoziho kalendarniho roku
zasila zfizovatelské sekci plan VZ, jejichz zahajeni pfedpoklada v nasledujicim kalendafnim
roce. Je-li podfizena organizace organizacni slozkou statu (OSS), zasila tento plan VZ
zfizovatelské sekci nejpozdéji do 5. ledna roku nasledujiciho. V planu podfizena organizace
vyznaci zakazky, které povazuje za dllezité ¢i strategického vyznamu.

Podfizena organizace do 15. ledna nasledujiciho roku zasild zfizovatelské sekci rovnéz
vyhodnoceni planu VZ za uplynuly kalendarni rok.

Plan VZ musi minimalné obsahovat pfedvidané VZ s pfedpokladanou hodnotou dosahujici
500 000 K&, VZ s predpokladanou hodnotou mensi nez 500 000 K& a dosahujici alespori
50 000 K¢ podfizena organizace uvede, pokud tyto VZ vyhodnoti jako dulezité &i strategického
vyznamu.

U verejné zakazky uvadéné v planu VZ je tfeba uvést nalezitosti uvadéné ve vzoru planu VZ,
vzor planu VZ je pfilohou tohoto Vynosu.

Vyhodnoceni planu musi minimalné obsahovat u realizovanych akci vysi plnéni a datum
uzavfeni smlouvy, u nerealizovanych akci zd{vodnéni jejich zruSeni nebo posunuti terminu
realizace.

Zfizovatelska sekce schvali plan VZ u organizaci, kde plni funkci zfizovatele. Nejpozdéji do
10. ledna pfisludného kalendarniho roku schvaleny plan VZ preda Utvaru VZ. V planu VZ
zfizovatelska sekce vyznaci zakazky, které povazuje za dllezité &i strategického vyznamu.
Zfizovatelska sekce si muze vyhradit podminku schvaleni zadavaci dokumentace k tém
vefejnym zakazkam, které oznacila jako dulezité Ci strategického vyznamu. Podfizena
organizace v tomto pfipadé zasila pred zadanim VZ zadavaci dokumentaci dle Cl. 3 odst. (4)
a) rovnéz zfizovatelské sekci ke schvaleni, a to jesté predtim, nez bude zaslana Utvaru VZ
dle tohoto €lanku. Zfizovatelska sekce je povinna posoudit zadavaci dokumentaci nejpozdéji
do 15 kalendafnich dnd, a to tak, aby mohl byt dodrzen schvaleny plan VZ. V pfipadé



()

(8)

)

(10)

(11)

)

)

®)

pfipominek zfizovatelské sekce k zadavaci dokumentaci, organizace je povinna dané
vyporadat do 7 kalendarnich dnu. V takovém pfipadé organizace jiz neni povinna zasilat
opravenou zadavaci dokumentaci zfizovatelské sekci.

Utvar VZ v planu VZ vyznaéi zakazky, u nichz vyhodnoti potencialné vyssi rizika & potfebu
zvySené pozornosti, a do 30. ledna pfislusného kalendarniho roku predklada tento plan VZ do
porady vedeni MSMT pro informaci. V pfipadé nesrovnalosti & jinych zavaznych skute¢nosti
upozorni na tyto Utvar VZ zfizovatelskou sekci.

V pfipadé potifeby zmén v planu VZ predlozeném podfizenou organizaci je podfizena
organizace povinna zaslat zfizovatelské sekci do 30. ¢ervna aktualniho roku zménovy list
planu VZ podepsany opravnénou osobou dané podfizené organizace. Zfizovatelska sekce
schvaleny zménovy plan VZ preda Utvaru VZ. Pokud Utvar VZ né&jakou zménu identifikuje
jako sméfujici k oznaceni zakazky jakozto dllezité ¢i strategického vyznamu, bez zbyteéného
odkladu informuje zfizovatelskou sekci a podfizenou organizaci. Zfizovatelska sekce zasle
vyjadfeni organizaci do 15 kalendafnich dnd ode dne predlozeni zmény planu VZ organizaci
zfizovatelské sekci.

Podfizena organizace za$le neprodlené zfizovatelské sekci a v kopii Utvaru VZ ohla$eni zmén
u zakonnych zakazek, respektive zmén, v jejichz disledku se plvodné planovana VZMR méni
na zakonnou zakazku. OhlasSeni se vztahuje na takové zmény, jez samotna organizace
vyhodnoti jako podstatné. Zejména se jedna o pfipady:

a) zmeéna pfedpokladané hodnoty, kdy dochazi ke zméné rezimu zadavani VZ,

b) nerealizace puvodné planované zakonné zakazky (ij. ne pouze €asovy posun, ale zruseni
zaméru),

c) realizace puvodné neplanované zakonné zakazky,

d) podstatna zména zakonné zakazky, tzn. zasadni zména plvodniho Ucelu VZ, pfipadné
také zasadni obsahova zména, tj. zména obsahu pavodné planovanych €innosti v rozsahu
vice nez 50 % konkrétni VZ.

Zfizovatelska sekce mlze v planu VZ uréiti VZMR, o jejichZ pfipadnych zménach je podfizena
organizace povinna zfizovatelskou sekci informovat.

VZ Ize zadat pouze v pfipadé, Ze je jeji pInéni v souladu se schvalenym nebo upravenym
rozpo¢tem podfizené organizace, pfipadné v souladu se schvalenymi programy, projekty
nebo jinymi rozhodnutimi upravujicimi pinéni kol podfizené organizace.

CAST DRUHA — ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Cl.6
Uprava postupu pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu nad 500 tis. Ké

6.1 Obecné zasady

PodFfizena organizace je povinna pfi zadavani VZMR dodrZzovat zasady zadavani VZ uvedené
v § 6 Zakona.

V pfipadé, Zze VZMR nedosahuje finan¢niho limitu dle €l. 3 odst. 3 pism. e), provadi podfizena
organizace vybér dodavatele oslovenim minimalné tfi vhodnych dodavatell na relevantnim
trhu, analyzou e-katalogu ¢i nakupnich portalu ¢€i jinym vhodnym a pfiméfenym zplsobem tak,
aby byly dodrzeny zasady ucelnosti, efektivnosti a hospodarnosti s ohledem na specifika
poptavané dodavky, sluzby &i stavebni prace a také s ohledem na finanéni rozsah VZ
a souvisejici interni naklady spojené se zadanim.

V pfipadé zadavani v ramci NEN je mozné vyuzit pfednastavenych zadavacich postupl

upravenych v Pravidlech NEN. V takovém pfipadé se postupuje v souladu s Pravidly NEN pro
dany druh fizeni (pfimé zadani, uzaviena vyzva, oteviena vyzva, elektronicka aukce pro
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VZMR atd.) a pfiméfené dle tohoto Vynosu. Interni pfedpis podfizené organizace miize
stanovit pfisnéjSi parametry pro jednotliva zadani neZli Pravidla NEN a tento Vynos. Napfiklad
mize stanovit nizSi finanéni limit pro pfimé zadani, vys$Si pocet vyzvou oslovovanych
dodavatelU ¢i del$i minimalni IhGtu pro podani nabidek.

Podfizena organizace v souladu s § 6 odst. 4 Zakona pfihlizi pfi zadavani VZ, v€etné zadavani
VZMR, k principm odpovédného pFistupu. Zejména zohledriuje environmentalni aspekty pfi
nakupu zbozi a sluzeb a socialni, respektive Sir§i spoleCenské aspekty souvisejici
s nakupovanym zbozim, sluzbami a stavebnimi pracemi.

6.2 Zadavaci podminky

Zadavaci podminky obsahuji vécné vymezeni v minimalnim rozsahu takovém, aby kazdy
pfipadny ucastnik mohl mit dostate¢né jasnou pfedstavu o pfedmétu pinéni a aby bylo
umoznéno Ucastnikim podat porovnatelné nabidky.

Zadavaci podminky musi obsahovat alespori:

a) identifika¢ni udaje podfizené organizace,

b) jméno opravnéné osoby,

c) specifikaci druhu a pfedmétu VZ,

d) ustanoveni, Zze se jedna o vefejnou zakazku malého rozsahu zadavanou mimo rezim
Zakona,

e) obchodni podminky, v€etné platebnich podminek,

f) pozadavek na zpusob zpracovani a ¢lenéni nabidkové ceny (nabidkova cena musi byt
¢lenéna na cenu bez DPH, DPH a celkovou cenu véetné DPH),

g) zpusob hodnoceni nabidek podle jejich ekonomické vyhodnosti, ekonomicka vyhodnost
nabidek se hodnoti na zakladé nejvyhodnéjSiho poméru nabidkové ceny a kvality v€etné
poméru nakladd zivotniho cyklu a kvality, zadavatel mGze ekonomickou vyhodnost nabidek

h) Ih(tu a misto ¢i zpUsob pro podani nabidek,

i) podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, pfiéemz nabidka musi byt zpracovana vzdy
v eském jazyce,

j) pravidla pro podani a otevirani listinnych nabidek. V pfipadé&, Ze nabidky nejsou podavany
pouze vV elektronické podobé& v ramci elektronického nastroje, ale v listinné formé, je
pozadovano predloZeni v8ech &asti nabidky v uzavfené a neporuSené obalce oznadené
slovem NEOTEVIRAT, nazvem VZ a identifikaénimi udaji u€astnika,

k) termin a misto otevirani obalek s nabidkami, pokud nejsou podavany pouze v elektronické
podobé v ramci elektronického nastroje a pokud se otevirani obédlek s nabidkami bude
konat za Uc€asti Ucastnik(, jejichz nabidky byly doru¢eny ve Ihté pro podani nabidek,

[) informaci o tom, Zze oznameni o vylouceni u€astnika, rozhodnuti o vybéru dodavatele
a rozhodnuti o zru8eni zadavaciho fizeni se povaZuje za doruéené okamzikem uvefejnéni
na profilu zadavatele, pokud si toto pravo zadavatel v konkrétni VZ vyhradi,

m) informaci o tom, Ze zadavatel je opravnén zruSit zadavaci fizeni kdykoli az do okamziku
uzavieni smlouvy.

Soudasti zadavacich podminek bude v souladu s odst. 2 pism. e) tohoto ¢lanku zpravidla také
navrh smlouvy zadavatele. Z objektivnich divodu Ize namisto navrhu smlouvy vlozit obchodni
podminky, které budou U€astnici VZ povinni zapracovat do jimi zpracovaného navrhu smlouvy

predkladaného v nabidce, pfipadné Ize akceptovat obchodni podminky dodavatele adheznim
zpUsobem, neni-li to vzhledem k povaze zakazky a relevantniho trhu jinak mozné.

Zadavaci podminky mohou obsahovat dalSi Udaje analogicky dle Zakona, zejména
ustanoveni vztahujici se ke kvalifikaci u€astnik(l. Z ustanoveni zadavacich podminek musi byt
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vzdy jasné patrné, jaké jsou konkrétni minimalni pozadavky na kvalifikaci, jakymi doklady
a v jakeé formé je u€astnik pfedklada pro u€ely podani nabidek a jaké doklady a v jaké formé
jsou pfipadné pozadovany po dodavateli, s nimz ma byt uzaviena smlouva.

Zadavaci podminky musi byt podepsany a schvaleny opravnénou osobou.

6.3 Zahajeni zadavaciho Fizeni

Dnem zahajeni zadavaciho fizeni se rozumi den uvefejnéni vyzvy k podani nabidek
obsahujici schvalené zadavaci podminky na profilu zadavatele.

Podfizena organizace mlize sou¢asné s uvefejnénim vyzvy dle odstavce 1 vyzvat k predloZeni
nabidky minimalné pét vhodnych dodavateld. Pfi vybéru vhodnych dodavatelu, ktefi budou
vyzvani k pfedlozeni nabidky, vychazi podfizena organizace ze svych zkusenosti, popfipadé
ze zkuSenosti jinych zadavatel(.®

V pfipadé, Ze dojde k opakovani zakazky a taktéz k obeslani stejného okruhu dodavateld,
pokud byli pfedtim konkrétni dodavatelé osloveni vyzvou, musi byt opétovné osloveni stejného
okruhu dodavateld fadné zdGivodnéno.

Lhata pro podani nabidek musi byt stanovena pfiméfené s ohledem na povahu zakazky
a nesmi byt krat$i nez 6 pracovnich dnu.

6.4 Osoby podilejici se na zadavacim Fizeni

Opravnéna osoba muze k provadéni ukonl podle tohoto Vynosu povéfit komisi ¢i konkrétni
osobu v ramci organizacéni struktury zadavatele. Opravnéna osoba muze pisemné delegovat
na komisi Ci konkrétni osobu v ramci organizacni struktury podfizené organizace rovnéz
pravomoci uvedené v ¢l. 3 odst. 2 Vynosu. Pro ucely ukon( v zadavacim fizeni podle Vynosu
je rovnéz mozné se nechat zastoupit jinou osobou mimo organizaéni strukturu podfizené
organizace, avSak v takovém pfipadé nesmi tento zastupce provést ukony dle &l. 3 odst. 2
Vynosu. Timto ustanovenim nejsou dotéeny jiné pravni predpisy upravujici zplsob
rozhodovani zadavatele a ani tim neni dot€ena jeho odpovédnost za dodrzeni pravidel
stanovenych timto Vynosem.

U vefejnych zakazek, kde zplsob hodnoceni zavisi alespon Caste¢né na Ciselné
nevyjadfitelnych udajich, respektive zavisi na udajich pfimo matematicky neodvoditelnych
z nabidky, zejména na subjektivnich kvalitativnich kritériich, méla by byt pro u€ely hodnoceni
ustanovena komise, ktera ma minimalné 3 ¢leny, z nichZ vétsina ma pfislusnou odbornost ve
vztahu k pfedmétu vefejné zakazky.

Clenové komise ¢&i jakékoli osoby podilejici se na prib&hu zadavaciho Fizeni nesmi byt ve
vztahu k VZ a k uc¢astnikim ve stfetu zajmu, zejména se nesmi podilet na zpracovani nabidky,
nesmi mit osobni zajem na zadani VZ a s uCastniky je nesmi spojovat osobni ani pracovni Ci
jiny obdobny pomeér.

Clenové komise ¢&i osoby povéiené administraci vefejné zakazky jsou povinni podepsat Sestné
prohlaseni o tom, Zze nejsou ve stfetu zajmu.

9V pfipadé, Ze je postupovano v ramci uzaviené vyzvy dle prfednastaveného postupu v NEN (v rozmezi 500 000
K& bez DPH az 1 000 000 K¢ bez DPH u sluzeb a dodavek a v rozmezi 500 000 K& bez DPH az 3 000 000 K&
bez DPH u stavebnich praci) se odstavec 1, 2 a 4 ¢l. 6.3 neaplikuje. Minimalni pocet vyzvou oslovovanych
dodavateld a minimalni Ih(tu pro podani nabidek, ktera v8ak nikdy nesmi byt krat$i nez 3 pracovni dny, se
doporucuje upravit v internich predpisech.
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6.5 Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

Komise/Administrator otevira pfedloZzené nabidky v pofadi, v jakém dosly zadavateli.

Jsou-li pfi otevirani nabidek pfitomni U¢astnici, stvrdi svoji u€ast podpisem v listiné pfitomnych
Ucastnikd a predlozi vypis z obchodniho rejstfiku ¢i plnou moc, Ze jsou opravnéni se zicastnit.

Komise/Administrator otevira nabidky postupné podle pofadového €isla a kontroluje, zda byla
nabidka doru¢ena véas v terminu do konce Ihity pro podani nabidek a v fadné uzavriené
obalce s nazvem vefejné zakazky, respektive kontroluje, zda byla nabidka doru¢ena ve
stanovené |haté, zda je autenticka a s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pfed jejim
otevienim manipulovano, pokud je nabidka doru€ena v elektronické podobé prostfednictvim
elektronického nastroje. Jsou-li pfitomni u otevirani nabidek uc¢astnici, komise/administrator
po provedeni kontroly kazdé nabidky sdéli identifikacni Udaje Ucastnika a Udaje z nabidky
odpovidajici ¢iselné vyjadfitelnym kritériim hodnoceni. Jsou-li zadavateli ve Ih(ité pro podani
nabidek dorugeny jak nabidky v listinné podobé, tak i nabidky v elektronické podobé&, sdéli
komise/administrator na zacatku otevirani nabidek pfitomnym ucastnikim vySe uvedené
Udaje o nabidkach v elektronické podobé a poté pokraluje oteviranim nabidek podanych
v listinné podobé. V kazdém pfipadé vSak zadavatel nejpozdéji do tfi pracovnich dnli ode dne
otevirani nabidek uvefejni na profilu zadavatele dokument obsahujici informace o identifikacni
Udajich Ucastnik( a Udaje z nabidek odpovidajici Ciselné vyjadfitelnym kritériim hodnoceni.
Povinnost dle pfedchozi véty se nevztahuje na pfipady, kdy byla podana pouze jedna nabidka,
a dale na pfipady, kdy veSkeré nabidky byly podany v listinné podobé a otevirani nabidek se
zUcastnili zastupci vSech Ucastnikd zadavaciho Fizeni.

Nabidku, ktera byla doru¢ena az po konci Ihity pro podani nabidek, komise/administrator
neotevie. Na tuto nabidku je dale pohlizeno, jako by nebyla podana.

Jestlize nabidka nevyhovuje pozadavkim dle odst. 3 tohoto ¢lanku, komise/administrator
doporuci u€astnika k vylouceni.

Neni-li v zadavacich podminkach stanoveno jinak, muze komise/administrator provést
posouzeni spinéni kvalifikace a dalSich pfipadnych podminek Ucasti v zadavacim Fizeni pfed
hodnocenim nabidek nebo az po hodnoceni nabidek. U vybraného dodavatele musi
komise/administrator provést posouzeni splnéni kvalifikace, byla-li pozadovana, respektive
dalSich pfipadnych podminek ucasti v zadavacim fizeni, vzdy.

Komise/Administrator vypracuje protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek (dale
jen ,Protokol“). Pokud byla ustanovena komise, podepisuji protokol vSichni ¢lenové komise,
ktefi se uCastnili jednani.

Protokol musi minimalné obsahovat:

datum, €as a misto jednani komise v pfipadé, Ze byla ustanovena komise, pfipadné datum
a Cas vyhotoveni protokolu,

identifikaéni Udaje zadavatele,
nazev VZ,

seznam pfitomnych ¢lend komise, véetné ureni pfedsedy, v pfipadé, Ze byla ustanovena
komise,

seznam oslovenych dodavateld, pokud byli konkrétni dodavatelé osloveni,
seznam obdrZzenych nabidek sefazenych v pofadi, v jakém byly doru€eny zadavateli,

informace o nabidkové cené a informace o udajich z nabidek odpovidajici Ciselné
vyjadritelnym kritériim hodnoceni,

byla-li vyzadovana kvalifikace, pak uvedeni Ucastnikd, jejichz kvalifikace byla posuzovana,
ucastniku, ktefi prokazali spinéni kvalifikace a u€astnikd, ktefi neprokazali spInéni kvalifikace
s uvedenim duvod(; posouzeni splnéni kvalifikace musi byt vzdy minimalné provedeno
u vybraného dodavatele,

10
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posouzeni nabidek; posouzeni spinéni podminek ucasti (dale téz body m) a n)) musi byt vzdy
minimalné provedeno u vybraného dodavatele,

hodnoceni nabidek,
udaj o tom, jak byly nabidky hodnoceny,
vysledné poradi hodnoceni nabidek,

seznam Ucastnikl, ktefi byli komisi/administratorem ze zadavaciho fizeni doporuceni
k vylou€eni, pro nesplnéni zadavacich podminek spolu s uvedenim dlvodu,

uvedeni divodld a odkaz na pfislusné pisemné prikazné podklady, pokud byl ucéastnik
doporucen k vylouceni pro nezpusobilost a pfipadné téz odivodnéni akceptace napravnych
opatfeni (tzv. self cleaning), které ucastnik uvedl za u¢elem obnoveni své zpusobilosti,

odlisny nazor ¢lena komise s oduvodnénim, zastava-li ¢len komise odchylny nazor proti
nazoru vétSiny v pfipadé, Ze byla ustanovena komise,

podpis administratora, pfipadné vSech ¢lenli komise, ktefi se Ucastnili jakéhokoli jednani
komise, v pfipadé, Ze byla ustanovena komise.

Byla-li ustanovena komise a bylo-li zapotfebi vice jednani, musi protokol obsahovat udaje dle
odst. 8. pism. a) az d) pro kazdé jednotlivé jednani. Komise mize jednat formou ,per rollam*.

Veskeré body protokolu dle odst. 8 s vyjimkou podpist je mozné nahradit protokoly ¢&i
dokumenty, které jsou automaticky generovany v ramci elektronického nastroje.

Je-li mezi dil&imi kritérii hodnoceni (nebo jejich subkritérii) u zakladniho hodnoticiho kritéria
ekonomicka vyhodnost nabidky subjektivni kritérium (tj. takové kritérium, které neni
matematicky €i Ciselné pfimo odvoditelné z nabidky a vyzaduje slovni ohodnoceni), provede
hodnotici komise/administrator hodnoceni, které slovné oddvodni, a postupuje-li se podle
bodové metody, pfidéli nabidce pocet bodu.

Komise/administrator neprovede hodnoceni nabidek, pokud by mél/a hodnotit nabidku pouze
jednoho ucastnika. V takovém pfipadé komise/administrator pouze zkontroluje, zda nabidka
splfiuje vdechny pozadavky a obsahuje viechny nalezitosti stanovené zadavatelem ve vyzvé.
Zadavatel nasledné rozhodne, zda tuto nabidku pfijme nebo zadavaci fizeni zrusi.

Pokud bude zjiSténo, ze komise/administrator porusil/a postup stanoveny timto Vynosem nebo
relevantnimi pravnimi pfedpisy, pfijme opravnéna osoba patficna napravna opatfeni,
respektive ustanovi jiného administratora &i komisi. Oduvodnéni nového posouzeni
a hodnoceni nabidek bude pfipojeno k plivodnimu protokolu.

V pfipadé administrace VZ pomoci NEN se postupuje v souladu s ¢l. 8.

6.6 Vybér dodavatele

O vybéru nejvyhodnéjsSi nabidky musi byt vyhotoveno oznameni, které musi byt bez
zbyte&ného odkladu uverejnéno na profilu zadavatele.

Oznameni musi obsahovat pofadi u¢astnik(l a pouceni o moznosti vyjadfit namitky a musi byt
bez zbyteéného odkladu zaslano v8em Gc&astnikim, ktefi podali nabidky
a ktefi nebyli vylou€eni ze zadavaciho fizeni, resp. musi byt uvefejnéno na profilu zadavatele,
pokud je v zadavacich podminkach stanoveno, Ze se doruCuje Uc€astnikim okamzikem
zvefejnéni. Lhita pro vyjadfeni namitek musi byt minimalné 3 pracovni dny od okamziku
doruceni.
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6.7 ZrusSeni zadavaciho fizeni

Podfizena organizace je opravnéna zruSit zadavaci fizeni kdykoli do okamziku oznameni
o vybéru dodavatele, a pokud si to v zadavacich podminkach vyhradila v souladu s ¢&l. 6.2
pism. m) Vynosu, pak kdykoli do okamziku uzavieni smlouvy.

Pokud bylo jiz odeslano oznameni o vybéru dodavatele a sou€asné zadavaci podminky
neobsahovaly podminku dle ¢l. 6.2 pism. m) Vynosu, je podfizena organizace opravnéna
zruSit zadavaci Fizeni do okamziku uzavfeni smlouvy pouze v pfipadé zavaznych dvodi
hodnych zvlastniho zfetele, pro které nelze na zadavateli pozadovat, aby
v zadavacim fizeni pokracoval.

ZruSeni zadavaciho Fizeni musi vzdy obsahovat odivodnéni a musi byt bez zbyteéného
odkladu od jeho vydani uvefejnéno na profilu zadavatele.

6.8 Opravny prostredek

Kterykoliv U¢astnik ma pravo podat proti tkonim zadavatele namitky, a to nejpozdéji do 3
pracovnich dnu od doruéeni Ukonu zadavatele, proti kterému namitka smérfuje.

V pfipadé, Ze zadavatel namitce nevyhovi, zasle u¢astnikovi nejpozdéji do 10 pracovnich dnu
od jejiho obdrzeni pisemné Rozhodnuti o namitce s uvedenim ddvodu nevyhovéni. V pfipadé,
Ze zadavatel namitce vyhovi, zasSle vSem uc€astnikim, ktefi podali namitky a nebyli ze
zadavaciho Fizeni vylouc¢eni, nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od jejiho obdrzeni pisemné
Rozhodnuti o namitce s uvedenim zplsobu napravy.

Zadavatel pfijme opatfeni k napravé spocivajici ve zruSeni rozhodnuti o zruseni zadavaciho
fizeni, zjisti-li, ze toto rozhodnuti bylo u¢inéno v rozporu s timto Vynosem nebo zakladnimi
zasadami pro zadavani vefejnych zakazek, i kdyz proti takovému rozhodnuti neobdrzel
namitky.

6.9 Zména zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakézku po
dobu jeho trvani bez provedeni zadavaciho Fizeni; to neplati v pfipadé zmén, u nichZ jsou
splnény podminky pro vyjimku z povinnosti zadat vefejnou zakdzku v zadavacim fizeni
stanovenou Zakonem. Je-li takova vyjimka omezena pro vefejnou zakazku malého rozsahu,
Ize ji pro zménu zdvazku ze smlouvy na vefejnou zakazku pouZzit pouze tehdy, pokud celkovéa
hodnota zavazku po jeho zméné nepfekro€i limit podle § 27 Z&kona. V tomto pfipadé lze
zménu provést bez provedeni zadavaciho fizeni (tj. bez aplikace pravidel uvedenych v § 222
odst. 2 az 10 Zakona). Pokud pfislusny limit pfekroCen je, nelze pfi zméné zavazku ze smlouvy
postupovat podle véty druhé § 222 odst. 1, ale je nutné postupovat podle ostatnich pravidel
uvedenych v § 222 Z&kona.

CL7
Zakonné zakazky

Zadavani nadlimitnich a podlimitnich VZ organizuje podfizena organizace v souladu se
Zakonem samostatné za pfipadné metodické podpory Utvaru VZ.

V pfipadé vefejnych zakazek dle €l. 1 odst. 2 pism. b) Vynosu, v pfipadé vefejnych zakazek,
které obsahuji kritéria hodnoceni, ktera nejsou matematicky Ci Ciselné pfimo odvoditelna
z nabidky, a v pfipadé vefejnych zakazek, u kterych je finanéni kryti zajist€éno z programového
financovani, musi byt ustanovena komise, ktera ma minimainé 3 ¢leny.
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Postupy stanovené timto Vynosem v €l. 6, popsané v ustanovenich €l. 6.2 odst. 5a v ¢l. 6.5
odst. 9 a 13 se pouziji pfiméFfené i v pfipadé zakonnych zakazek, ostatni ustanoveni ¢l. 6 je
mozné vyuzit subsidiarng&, nestanovi-li Zdkon kogentné odlidny postup.

V pfipadé VZ dle Zakona je stanovena povinnost pisemné elektronické komunikace dle § 211
odst. 3 Zakona.

CL.8
Zadavani verejnych zakazek prostiednictvim NEN

Dle usneseni vlady ¢. 467/2017 a ¢. 408/2018 jsou zadavatelé pfi zadavani VZ v rezimu
Zakona a VZMR, s pfedpokladanou hodnotou pfesahujici 500 000 K& bez DPH, povinni
administrovat VZ prostfednictvim NEN.

V ramci NEN neni povinnost zadavat ani evidovat VZ ¢i VZMR, u kterych je mozné aplikovat
podlimitni &i nadlimitni vyjimku ze Zakona (§ 29 a § 30). Jedna se napfiklad o nakup knih i
nakup do sbirek muzejni povahy.

Pokud zadavatel postupuje v pfipadé VZMR analogicky dle podminek pro jednaci fizeni bez
uverejnéni (§ 63, § 64, § 65, § 66 Zakona), je povinen VZ, pokud svoji hodnotou pfesahne
500 000 K& bez DPH, v NEN alespori zaevidovat, tj. zaevidovat nazev vefejné zakazky, datum
zahajeni Fizeni, druh zadavaciho fizeni/zadavaciho postupu, zakladni udaje o nabidce &i
nabidkach (identifikace dodavatele), vysledek Fizeni a datum pfipadného uzavieni smlouvy.

Pfi realizaci zadavani VZ prostfednictvim NEN postupuje podfizena organizace dle platnych
Pravidel NEN a pfiméfené dle Vynosu.

Ukon provedeny v ramci NEN je automaticky evidovan a neni pfipustné takto automaticky
zaznamenané Udaje ménit. K témto uUdajim je mozné pouze prikladat dal$i informace
a dokumenty. Zadavatel vklada dalSi udaje a dokumenty do NEN tak, aby dokumentace
0 zadavacim postupu byla Uplna a odpovidala skute¢nému pribéhu pfislusného zadavaciho
postupu. Parametry zadavacich postupt jsou v NEN nastaveny na realizaci Ukonu jak
v elektronické podobé, tak v listinné podobé s naslednou evidenci informaci a dokumentl do
NEN.

ClLo9
Centralizované zadavani

Zavazné postupy pro centralizované zadavani VZ stanovuji Resortni pravidla MSMT pro
spole¢ny nakup. 10

Roli administratora centralizované zadavanych VZ pro cely resort MSMT je povéfen Utvar VZ,
ktery tuto Cinnost vykonava za soucinnosti vécné pfislusnych utvar MSMT ¢&i podfizenych
organizaci.

Za koncepci informacni podpory procesu zadavani VZ vcetné informacni podpory
centralizovaného zadavani odpovida Utvar VZ ve spolupraci s Ministerstvem financi,
Ministerstvem vnitra a Ministerstvem pro mistni rozvo;.

10 PFiloha k Vynosu ministra ¢. 7/2020 a Sluzebnimu predpisu statniho tajemnika &. 5/2020
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V pfipadé, ze je VZ, ktera je zadavana centralizované, financovana ¢i spolufinancovana z vice
zdroji a zavazné pokyny poskytovatelu téchto finanénich prostfedkud se lisi, je postupovano

Cl. 10
Uverejnovani informaci o VZ

Na profilu zadavatele se uvefejiuji informace o viech VZ, jejichz cena pfesahne 500 000 K&
bez DPH.

Na profilu zadavatele musi byt uvefejnény veskeré udaje, o kterych tak stanovi Zakon, Vynos
¢i Pravidla NEN.

Za zajisténi uvefejnéni veskerych Udaju na profilu zadavatele, udaju ve Véstniku vefejnych
zakazek a Ufednim véstniku Evropské unie odpovida podfizena organizace.

Ve Véstniku vefejnych zakazek a Ufednim véstniku Evropské unie se uvefejiiuji informace
o VZ stanovené v Zakoné a na pfislusnych platnych formulafich.

Cl. 11
Uchovavani dokumentace a jeji evidence

Veskera dokumentace k VZ dle €l. 6.2, at uz v elektronické i listinné podobé, tj. originaly
nabidek dodavatell, smlouvy nebo objednavky a vSechny dokumenty, jejichz pofizeni
v prubéhu pfipravy azadavani VZ vyzaduje Zakon nebo Vynos, a to véetné dokladu
prokazujicich provedeni urditého ukonu, se uchovava po dobu 10 let ode dne uzavieni
smlouvy nebo vystaveni objednavky, jeji zmény nebo ode dne zruseni zadavaciho fizeni.
V pripadé VZ spolufinancovanych nebo financovanych z OP EU bude zajisténo uchovavani
originalu nejméné po dobu stanovenou pravidly pfislusného OP. V pfipadé VZ, jejichz hodnota
nedosahuje finanénich limita dle ¢l. 3 odst. 3 pism. e), se dokumentace uchovava po dobu 3
let.

PodFizena organizace umozni v pfipadech stanovenych zakonem a vnitfnimi predpisy MSMT
nahlizet do dokumentu souvisejicich se zadanim VZ véem subjektim nebo osobam, o kterych
to stanovi zakon, kontrolnim GtvarGm MSMT, pfipadné osobam opravnénym k vykonu kontroly
projektu.

CAST TRETI — SPECIFICKE PRIPADY, PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

a)

c)

Cl. 12
Specifické pripady

Pokud je pfi zadavani konkrétni VZ zapotfebi, aby se podfizena organizace odklonila od znéni
tohoto Vynosu, mize tak ucinit zejména v nize uvedenych pfipadech:

nedostatek ¢asu a krajné naléhavé okolnosti nezplsobené zadavatelem,
v pfipadé zadani vefejné zakazky malého rozsahu, kdy

je pfedmétem plnéni verejné zakazky jedine¢né umélecké dilo nebo vykon,

z technickych dlvod( neexistuje hospodarska soutéz, nebo

je toto zadani nezbytné z dlivodu ochrany vyhradnich prav véetné prav dusevniho
vlastnictvi,
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pfimé zadani je u¢inéno v souvislosti s uplatnénim zasad uvedenych v § 6 odst. 4 Zakona'?,

postup mozny ve vyjime¢nych situacich, kdy oteviené&jSi postupy nepfinaseji pfidanou

hodnotu pfevySujici naklady soutéze,

Pfed zadanim vefejne zakazky dle odst. (1) si podfizena organizace muZe vyzadat nezavazné
stanovisko Utvaru VZ, v némz Utvar VZ sdéli, zda se podminky dle odst. (1) jevi i nejevi byt
naplnény.

Cl. 13
Pfechodna ustanoveni

Pokud podfizena organizace zahajila zadavani VZ pred dnem ucinnosti Vynosu, dokonéi tento
proces podle Smérnice o zadavani vefejnych zakazek organizaci v plsobnosti Ministerstva
Skolstvi, mladeze a télovychovy, €.j. MSMT-24204/2018-4.

Cl.14
Zavérecna ustanoveni

Timto Vynosem nejsou dotéeny ostatni pfedpisy upravujici prava a povinnosti zaméstnancu
podfizené organizace.

Dnem nabyti ucinnosti tohoto Vynosu se rusi Smérnice o zadavani vefejnych zakazek
organizaci v plsobnosti Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy, ¢&..: MSMT-
24204/2018-4.

Tento Vynos nabyva platnosti dnem podpisu a uc€innosti dnem 1. ervence 2023.

dOC PhDr Digitalné podepsal
’ * doc. PhDr. Mikuls

Mikulas Bek Ph.D.
Datum: 2023.06.06

Bek Ph.D. 16:19:32+0200

doc. PhDr. Mikula$ Bek, Ph.D.

ministr Skolstvi, mladezZe a télovychovy

Priloha €. 1: Zavazny formular planu VZ

11 Takové pFipadné piimé zadani by mélo byt vzdy podloZzeno konkrétnim odivodnénim, minimalné pak odkazem
na konkrétni vyrobek a cil podpory.
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