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Zadavatel : Ceska republika — Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy
se sidlem : Karmelitska 7, 118 12 Praha 1
Zast. : Mgr. Danou Kuchtovou, ministryni Skolstvi, mladeze a télovychovy

IC :

00022985

Vyzva k podani nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu
dle § 12 odst. 6 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen ,zakon®)

Ceska republika — Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy (dale jen ,ministerstvo®) vyzyva
k pfedlozeni nabidky pro vefejnou zakazku malého rozsahu s nazvem Persondlni_zajisténi
implementaéni struktury MSMT.

Vefejna zakazka je vypisovana v souladu se zakonem, Smérnici upravujici zavazny postup pfi
zadavani vefejnych zakazek (€.j.:16 661/2007-47) a Metodickym pokynem pro provadéni technické
pomoci pro OP RLZ.

Vefejna zakazka bude hrazena z Technické pomoci OP RLZ v ramci opatfeni 5.1 ,Podpora fizeni,
implementace, monitorovani a kontroly operaci OP RLZ".

3.

Podrobné pozadavky zadavatele na predmét zakazky
Nazev zakazky: Personalni zajisténi implementaéni struktury MSMT

Druh zakazky : zakazka na sluzby
Specifikace a rozsah pozadovaného pInéni:

Predmétem zakazky je nabor zaméstnancu k posileni implementaéni struktury MSMT s nastupem
k 1.1.2008

Cilem projektu je zajisténi efektivniho vykonu aktivit Zprostfedkujiciho subjektu (dale jen ZS),
fadné implementaci OP RLZ, pfipravy zajisténi dalSiho programovaciho obdobi 2007 — 13
vramci ESF a vytvofeni podminek pro kvalitni fizeni programG EU z pozice ministerstva,
a to prostfednictvim vybé&ru vhodnych kandidatti na dané typové pozice IS ESF MSMT.

Prioritou je provést peclivy a ddkladny vybér zaméstnanci dodavatelem. V ramci MSMT je nutné
pFijmout zaméstnance na typové pozice IS ESF MSMT, tj. zaméstnance specifické agendy statni
spravy.

Rozsah pozadovanych praci

Dodavatel vefejné zakazky zajisti:

a) PFipravu ndboru novych zaméstnanctl implementaéni struktury ESF MSMT na typové pozice
stanovené MSMT:

Projektovy manazer
Finan&ni manazer
Referent interniho auditu
Odborny referent



Pracovni naplné jednotlivych typovych pozic se tykaji agendy implementace ESF. Pozadavky
na odbornou zpUsobilost a kompetence uchaze€u stanovi MSMT a pfeda je vybranému
dodavateli pfi uzavieni smlouvy.

b) Realizaci vybéru vhodnych kandidatid na dané pozice. Vybér provede vybrany dodavatel na
zakladé smlouvy. Celkem bude vybrano 20 novych zaméstnancu pro projekt Agentura |
k zajisténi posileni Implementaéni struktury ESF MSMT na piny pracovni Gvazek a vzdy na
dobu urgitou.

Cinnosti realizované v ramci rozsahu poZadovanych ¢&innosti, tj. vyb&ru zaméstnanc(, bude
dodavatel zpracovavat na zakladé vstupnich informaci a dokumentu, které dodavateli doda sekce
pro fizeni strukturalnich fondd MSMT. Jedna se zejména o pozadavky stanovené pro jednotlivé
pracovni pozice zaméstnancua.

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky je do ¢astky 2.000.000 K¢ véetné DPH.

Splatnost dariovych dokladl je minimalné 21 kalendafnich dnd od jejich doruceni zadavateli.
Posledni darovy doklad v kalendafnim roce musi byt zadavateli doru¢en nejpozdéji 15. prosince
pfislusného roku.

Hlavnim hodnoticim kritériem je : ekonomicka vyhodnost nabidky.

Doba plnéni pfedmétu zakazky:
Zadavatel pfedpoklada zahajeni terminu pInéni pfedmétu vefejné zakazky dle bodu 1 této vyzvy
dne 1.11.2007 a ukonc&eni zakazky dne 10.12.2007

Misto pInéni pfedmétu zakazky: Praha, Ceska republika.

DalSi pozadavky ministerstva

Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smiouvy.

Soucdasti nabidky je navrh smlouvy podepsany statutarnim organem uchazeCe nebo osobou k

tomu uchazeem pisemné zmocnénou (véetné plné moci).

Smlouva s vybranym uchaze¢em bude kromé jiného obsahovat tato ustanoveni:

- Ujednani o nélezZitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje v8echny zakonem a smlouvou
stanovené nalezitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit stim, Zze
dodavatel/poskytovatel je poté povinen vystavit novou fakturu s novym terminem splatnosti.
V takovém pfipadé neni objednatel v prodleni s uhradou.”

- Ujednani o spoluptsobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druha smluvni strana (dodavatel/
poskytovatel) je podle ustanoveni § 2 pism. e) zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich
predpisli, osobou povinnou spolupusobit pfi vykonu finanéni kontroly provadéné v souvislosti
s Uhradou zbozi nebo sluzeb z vefejnych vydajd.”

- Ujednani o povinnosti dodavatele/poskytovatele vykonavat Cinnosti dle smlouvy vlastnim
jménem, samostatné a za dohledu zaméstnancu objednatele — sekce pro fizeni strukturalnich
fondu.

- Ujednani o smluvni pokut¢ za porudeni podstatnych nélezZitosti smlouvy
dodavatelem/poskytovatelem, zejména nedodrzeni terminl, a dale v pfipadé nedodrzeni
stanovenych povinnosti dodavatele/poskytovatele.

- Ujednani o mozZnosti odstoupeni od smlouvy ze strany objednatele v pfipadé poruseni
podstatnych nalezitosti smlouvy dodavatelem/poskytovatelem a dale v pfipadé nedodrzeni
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stanovenych povinnosti dodavatele/poskytovatele ve smyslu obecné platnych pravnich
predpisa.

- Opravnéni c¢ast cinnosti realizovat prostfednictvim subdodavateld a pfedem tyto Cinnosti
specifikovat.

- Ujednani o povinnosti dodavatele/poskytovatele v€as dodavat pozadované vystupy a
zapracovavat pfipominky objednatele.

- Ujednani o povinnosti pofadat pravidelné schlzky s povéfenymi zaméstnanci objednatele za
Uucelem sledovani plnéni smlouvy a pofizovat z kazdého jednani zapis, ktery bude pfedan
zastupclm dodavatele/poskytovatele a zaméstnancim objednatele.

- Ujednani o povinnosti pfipravit zavére¢nou zpravu o podrobném zhodnoceni prabéhu verejné
zakazky s popisem realizovanych aktivit a dosazenych vystupa.

- Ujednani o povinnosti spolupracovat pfi provadéni pfipadné kontroly plnéni smlouvy
objednatelem.

Nabidka musi obsahovat

Kryci list vzavazném c¢&lenéni — nazev zakazky, zakladni identifikacni Udaje zadavatele a
uchazece v€etné osob opravnénych jednat za uchazece ¢&i jeho jménem, nabidkova cena, datum
a podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢i za uchazece,

obsah nabidky — tj. podrobny popis pfedmétu pinéni vefejné zakazky,

identifikacni Udaje uchazece, event. jeho subdodavatell: jméno/nazev, sidlo/misto podnikani,
kontaktni adresa, IC, DIC, bylo-li pfidéleno, telefon, e-mail, fax, osoba opravnéna jednat jménem
uchazece (statutarni organ) a bankovni spojeni s uvedenim ¢isla Uctu,

seznam subdodavatell a rozsah ¢innosti plnénych subdodavatelsky,

doklady prokazujici spInéni kvalifika¢nich pfedpoklad(i uchazece a jeho subdodavateld,

navrh smlouvy podepsany statutarnim organem uchaze€e nebo osobou opravnénou jednat za
uchazece,

harmonogram pribéhu realizace vefejné zakazky,

navrh cenové nabidky, jeji kalkulace a navrh platebnich podminek,

Cestné prohlaseni podepsané osobu opravnénou jednat jménem ¢&i za uchazele z néhoz vyplyva,
Ze uchaze¢ souhlasi se zadanim a podminkami tohoto poptavkového Fizeni, je vazan celym
obsahem nabidky, vSechny Udaje uvedené v nabidce jsou Uplné a pravdivé, zadny z ¢lend tymu
pfedkladatele nabidky neni ¢lenem tymu jiného pfedkladatele nabidky, Ze nezamlCel Zadné
skute¢nosti podstatné pro posouzeni jeho zpUsobilosti k realizaci zakazky, které by jinak mohly
ovlivnit vysledek hodnoceni nabidek,

misto a datum podpisu,

podpis opravnéné osoby jednat jménem ¢i za uchazece.

. Pozadavek na jednotny zpusob zpracovani nabidkové ceny

Cena musi byt v nabidce uvedena jako celkova hodnota pfedmétu zakazky v K& bez DPH, zvlast
vyCislena DPH a zvlast celkova cena véetné DPH.

Nabidka musi obsahovat rozpocet realizace projektu rozdéleny na

e jednotlivé etapy (dle bodu I. odst. 3 vyzvy),

e naklady na praci jednotlivych ¢lend tymu v jednotlivych fazich pinéni,

e pfip. naklady na subdodavky,

a to v tomto Clenéni: bez DPH, DPH vycislena zvlast a celkova cena vcetné DPH.

Cena uvedend v nabidce bude povazovana za celkovou a nepfekroc€itelnou. V pfipadé uzavfeni
smlouvy na pInéni pfedmétu zakazky bude cena stanovena jako nejvyse pfipustna.
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Misto a lhita pro podani nabidek

Nabidka musi byt doru€ena postou nebo osobné do podatelny zadavatele na adresu: Ministerstvo
Skolstvi, mladeze a télovychovy CR, Samostatné oddéleni vefejnych zakazek (SOVZ),
Karmelitska 7, 118 12 Praha 1.

Nabidka musi byt zabezpedena proti pfed€asnému otevieni a musi byt oznaéena nazvem vefejné
zakazky — Personalni_zajiSténi _implementaéni_struktury MSMT NABIDKA, NEOTVIRAT,
oznaCenim adresata a oznacenim odesilatele (dodavatele) véetné jeho adresy, na kterou je
mozné vratit nabidku dorucenou po uplynuti lhity pro podavani nabidek. Nabidky musi byt
doruceny nejpozdéji v posledni den lhuty pro podani nabidek.

Lhdta pro podani nabidek konéi dnem 22. Fijna 2007 ve 14.00 hodin.

Nabidky Ize doru€ovat rovnéz osobné v ufednich hodinach podatelny od 7:30 do 15:30 hod.

Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

1. SpInéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladd bude prokazano predlozenim

a) vypisu z evidence Rejstfiku trestd ne starSiho devadesati dnl v origindle nebo v Ufedné
oveéfeném stejnopisu,

b) ¢&estného prohlaeni, kterym uchaze¢ prohlasuje, Ze na jeho majetek neni prohlasen konkurs
nebo navrh na prohladeni konkursu nebyl zamitnut pro nedostatek majetku uchazece, neni
vuéi nému povoleno vyrovnani nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich
pfedpist, neni v likvidaci,

c) cCestného prohlaseni, ze uchaze¢ nema v evidenci dani zachyceny dafové nedoplatky, ze
nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejném zdravotnim pojisténi a socialnim
pojisténi.

2. SpInéni profesnich kvalifikaénich pfedpokladu bude prokazano predlozenim :

a) vypisu z obchodniho rejstiiku nebo jiné evidence, pokud je v ni uchaze¢ zapsan, ne starsi 90
dnd, v originale nebo v Ufedné ovéfeném stejnopisu,

b) dokladu o opravnéni kpodnikani podle zvlastnich pravnich predpisd v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné
zivnostenské opravnéni,

c) OsvédZeni o odborné kvalifikaci osob, které jsou odpovédné za poskytnuti sluzeb, a to
e  Zpracovany profesni Zivotopis vedouciho pracovnika realizaéniho tymu,

e Prehled o praxi €len(i tymu souvisejici s predmétem zakazky,
e  Seznam ¢lenu tymu s uvedenim jejich funkce a zapojeni do praci na Ukolech zadavatele.

. Kritéria pro hodnoceni nabidek

Vyse nabidkové ceny — 50 %
Rozsah a kvalita nabizenych sluzeb — 30 %
Stupen profesnich zkuSenosti - 20%

Jako nejvyhodnéjsi bude vybrana nabidka dodavatele na z&kladé nize uvedeného postupu:

a)
b)

c)

Nabidky budou pro kazdé dil¢i kritérium ohodnoceny na stupnici 0—100 bodd.
Nabidka, ktera je v daném dil¢im kritériu nejvyhodnéjsi, obdrzi za toto kritérium 100 bodd. Ostatni
nabidky ziskaji takové bodové ohodnoceni, které vyjadiuje miru spinéni daného dil¢iho kritéria ve
vztahu k nejvyhodnéjSi nabidce. Pro Ciselné vyjadfitelna dil€i kritéria se pfitom pouZije tohoto
vzorce:
— u kritérii, kde ma nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu

Pocet bodu kritéria = (Hodnota nabidky/Hodnota nejvhodné;jsi nabidky) * 100
— u kritérii, kde méa nejvhodné;jsi nabidka minimalni hodnotu

Pocet bodu kritéria = (Hodnota nejvhodnéjsi nabidky/Hodnota nabidky) * 100
Bodova hodnoceni dil€ich kritérii jsou vynasobena vahou daného kritéria.



d) Budou secteny body za jednotliva dilCi kritéria.
e) Vitézi nabidka s nejvys$sim celkovym pocétem boda.
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Zavérec€na ustanoveni
Uchaze€ ve své nabidce specifikuje pfipadné subdodavatele.
Nabidka musi byt podepsana osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazeCe, souclasti
nabidky je plna moc zmocnéné osoby k jednani za uchazece.
Nabidka se pfedklada v uzaviené obdlce. Obdlka s nabidkou musi byt oznadena nazvem
zakazky, oznaCenim adresata (ministerstva) a oznaCenim odesilatele (uchazece) vcetné jeho
adresy, obalka bude na uzavfeni opatfena razitkem uchazece, pfipadné podpisem.
Nabidka musi byt zpracovana pisemné v ¢eském jazyce
Nabidka bude vyhotovena v 1 originale a ve 3 kopiich
VSechny listy nabidky musi byt Cislovany nepferuSovanou vzestupnou fadou Cisel a musi byt
spojeny zplUsobem, ktery zabraruje nezadouci manipulaci s nimi.
Nabidky musi byt doruéeny zadavateli v pozadované lhdté. Pozdéji doru¢ené nabidky nebudou
zarazeny do hodnoceni nabidek.
Uchaze¢ bude vylou€en z ulasti v zadavacim fFizeni pokud : nebude jeho nabidka uUplna,
neprokaze néktery z kvalifikaénich predpokladd, nezpracuje nabidkovou cenou dle pozadavki
zadavatele.
Pfi nesplnéni podminek tohoto poptavkového Fizeni si zadavatel vyhrazuje pravo nabidku
dodavatele nezahrnout do hodnoceni nabidek.
Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

. Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti dodavatelim nevraci.

Zadavatel si vyhrazuje pravo v8echny pfedlozené nabidky odmitnout.

Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoli poptavkové fizeni zrusit v jeho prabéhu, a to z jakéhokoli
ddvodu nebo i bez uvedeni dliivodu.

Kontaktni osobou pro vécné zalezitosti tykajici se tohoto poptavkového fizeni je Mgr. Viastimil
Aubrecht, telefon 257 193 731, e-mail aubrechtv@msmt.cz.

Kontaktni osobou pro zalezitosti tykajici se priibéhu poptavkového fizeni je Mgr. Katarina Skoupa,
telefon 257 193 368, e-mail katarina.skoupa@msmt.cz.

Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni dodavatele o pravdivosti a Uplnosti nabidky.

V Praze dne 2. fijna 2007

RNDr. Martin Tichy
naméstek ministryné skolstvi, mladeze a
télovychovy



