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Náležitosti vyúčtování  

Vyúčtování musí obsahovat všechny povinné dokumenty vyúčtování:  

1. Vyúčtování dotace za rok 2024 (Příloha č. 1)  

 a) Úvodní strana (Vyúčtování dotace za rok 2024)  

 b) Rozpočet projektu podle nákladových položek  

2. Soupis jmenovitých údajů o mzdových nákladech (Příloha č. 2)  

3. Závěrečná zpráva (komentář) (Příloha č. 3)  

4. Výsledovka včetně transakcí ve výši celkového rozpočtu projektu předloženého  
v příloze č. 1b)  

5. Účetní sestava jednotlivých dokladů hrazených z dotace (ze sestavy musí být 
zřejmá výše jednotlivých druhů nákladů, na jejichž úhradu byla dotace čerpána). 

 

Všechny povinné dokumenty k vyúčtování musí příjemce nejpozději do 15. 2. 2025 
podat jedním z následujících způsobů:  

 a) odeslat v listinné podobě na adresu: Ministerstvo školství, mládeže  
a tělovýchovy, Karmelitská 529/5, 118 12 Praha 1 – Malá Strana, nebo  

 b) odeslat v elektronické podobě do datové schránky ministerstva  
(ID: vidaawt), nebo  

 c) osobně podat v úředních hodinách na podatelnu ministerstva na adrese 
Ministerstvo školství, mládeže a tělovýchovy, Karmelitská 529/5, 118 12  
Praha 1 – Malá Strana 

 

 

Ostatní informace:  

Příjemce dotace při vyúčtování nepředkládá tzv. prvotní účetní doklady, jako například 
doklady o provedení úhrad jednotlivých nákladů – výpisy z účtu/výdajové pokladní 
doklady, dále dohody o provedení práce, faktury, smlouvy. Nicméně je nutné, aby byly 
druhy nákladů průkazně popsány v komentáři závěrečné zprávy k vyúčtování. Prvotní 
doklady musí být příjemce dotace schopen doložit při veřejnosprávní kontrole 
hospodaření státní dotace. 


