Vyzva k podani nabidky na vetejnou zakézku malého rozsahu
UKLID KANCELAR{ ZADAVATELE

1. Zadavatel
Pedagogicke centrum pro polské narodnostni Skolstvi Cesky Té&sin, Ostravska 612/21, 737 01
Cesky Tésin
jehoz jménem jedna: Marcela Sieminska, reditelka
identifikacni ¢islo: 63024675
DIC: CZ63024675

2. Vymezeni predmétu, doby a mista plnéni verejné zakiazky malého rozsahu:

Predmétem vetejné zakazky je pravidelny uklid kancelaii a vSech ostatnich prostor zadavatele
vcéetné redakce détskych Casopist Jutrzenka a Ogniwo a kancelare Ceské Skolni inspekce.

Misto plnéni:

Pedagogicke centrum pro polské narodnostni Skolstvi Cesky Té&sin, Ostravska 612/21, 737 01
Cesky Té&Sin

Zahijeni a trvani pInéni:

Od 1. 1. 2010 na dobu neurcitou s tiimésicni vypovédni lhitou (vypoveédni lhita pobézi od prvniho
dne mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi).

Rozsah plnéni:

20 hodin tydn¢, a to v ttery od 7.00 hodin do 12.00 hodin, ve ¢tvrtek od 15.00 hodin do 20.00
hodin, v sobotu od 10.00 hodin do 15.00 hodin a déle 5 hodin dle dispozic zadavatele, pficemz 2
hodiny tydné jsou vyhrazeny na prani a zehleni ru¢niki a utérek.

3. Obsah, termin a misto podani nabidek

1) Na tomto misté si Vas dovolujeme pozadat o ucinéni nabidky obsahujici navrh na uzavieni
smlouvy o dilo tak, aby tento obsahoval veskeré¢ zakonné nalezitosti, zejména pak nabidkovou cenu
a dale pisemné prohlaseni uchazede, z n¢hoz vyplyvd, ze uchaze¢ je vdzan celym obsahem
nabidky po celou dobu béhu zadavaci lhity. Oba tyto dokumenty musi byt podepsany osobou
opravnénou jednat za uchazece nebo jeho jménem. Soucasti nabidky musi byt ¢estné prohlaseni, z
nc¢hoz musi byt ziejmé, Ze uchaze¢ spliuje zdkladni kvalifikacni predpoklady uvedené v ustanoveni
§ 53 odst. 1 pism. a) az i) zdkona €. 137/2006 Sb., o vetfejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich
piedpist (vzor tohoto Cestného prohlaseni tvofi pfilohu €. 1 této vyzvy) a doklady prokazujici
spInéni profesnich kvalifika¢nich predpokladii dle ustanoveni § 54 zdkona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakéazkach, ve znéni pozd¢jsich predpist. Tyto doklady musi byt piedlozeny v originale
nebo v Uredne ovéfené kopii a nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano splnéni
kvalifikace, star§i 90 kalendainich dnti. Cestné prohlaseni musi byt podepsano osobou opravnénou
jednat za uchazece nebo jeho jménem.

Nabidka musi byt zpracovéana v ¢eském jazyku.



2) Nabidku s uvedenim vSech pozadovanych udaji dle vySe uvedenych podminek Ize podat
prostfednictvim drZitele poStovni licence, popt. osobné kazdy pracovni den v dobé od 8.00 hodin do
14.30 hodin, nejpozdéji vSak do 8 pracovnich dnl ode dne zahajeni zadavaciho fizeni, tj. ode dne
doruceni vyzvy k piredloZzeni nabidky. Mistem pro podani nabidky je sekretaridt zadavatele se
sidlem Ostravska 612/21, Cesky Tésin (kontaktni osoba Beata Ruzinska tel. 558 746 267).

3) VSechny ¢asti nabidky musi byt predlozeny v uzaviené a neporusené obdlce oznacené slovem
NEOTEVIRAT a nazvem zakazky. Nabidku podava uchazec bezplatn¢.

4. Hodnoceni nabidek:

PredloZzena nabidka bude hodnocena z hlediska obsahu pouze tehdy, pokud splni podminky
administrativni spravnosti. V pfipad¢ dil¢ich nedostatkt v administrativni spravnosti nabidky muze
zadavatel rozhodnout o pfikro¢eni k hodnoceni nabidky ¢i pozadat uchazece o dodate¢né odstranéni
nedostatkli, pokud k tomu shledd opodstatnéné divody. Vzor zpisobu hodnoceni nabidek tvofi
prilohu €. 2 této vyzvy.

Hodnotici kritéria

Zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomickd vyhodnost nabidky. Dil¢imi hodnoticimi kritérii
jsou:

- spolehlivost osob provadéjicich dilo — 25 %
- zhodnoceni kvalifikace a zkuSenosti dodavatele se zakazkami obdobného typu a rozsahu — 10 %

- kvalita formulace nabidky (detailnost, jednoznacnost, piehlednost) — 10 %

5. Nabidkova cena:

Celkova nabidkova cena musi byt uvedena v Clenéni na cenu bez DPH, vysi DPH a cenu celkem
véetné¢ DPH a dale musi obsahovat veskeré nutné naklady vcetné ndkladl souvisejicich. Celkova
nabidkova cena je definovana jako maximalni a neptekrocitelna po celou dobu trvani smlouvy.

6. Platebni podminky:

Uhrada za dilo bude realizovdna na zakladé faktury dodavatele vystavené na zékladé vykazu
odpracovanych hodin opatfeného pisemnym souhlasem objednatele. Faktura musi obsahovat
jednotlivé oznacené polozky, cenu bez DPH, sazbu DPH a celkovou cenu vcetné DPH. Zadavatel
zéasadné neposkytuje zalohy.

7. Termin a misto otevirani nabidek s obalkami:

1) Obalky budou otevieny dne 7. 12. v 9.00 hodin v sidle zadavatele na ulici Ostravske 612/21 v
Ceském TéSiné.

2) Ze zadéavaciho fizeni budou vylouCeny ty nabidky, které nebudou spliiovat zadavatelem
stanovené pozadavky nebo nebudou obsahovat zadavatelem pozadované nalezitosti.



8. Stanoveni délky zadavaci lhiity:

Zadavaci lhiita kon¢i dne 4. 12. 2009 (zacina béZet okamzikem skonceni lhiity pro podani nabidek a
kon¢i dnem doruceni ozndmeni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pficemz vitéznému
uchazeci se prodluzuje az do doby uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni).

9. ZruSeni zadavaciho Fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo vSechny nabidky odmitnout nebo zrusit zadavaci fizeni bez uvedeni
davodi a pravo na zménu, doplnéni nebo uptfesnéni vyzvy k podani nabidky na vetfejnou zakazku
malého rozsahu.

V Ceském T&Sin& dne 20. 11. 2009

Marcela Sieminska
feditelka PC CT



Priloha €. 2 smérnice €. j.: 2371/2009 - 14
Vzor zpusobu hodnoceni nabidek

1) Pro hodnoceni jednotlivych dilich hodnoticich kritérii se pouZije bodovaci stupnice
v rozsahu 0 az 100 bodu.

2) Pro vypocet bodového ohodnoceni, které vyjadfuje miru splnéni hodnoceného dil€iho
hodnoticiho kritéria ve vztahu k nejvyhodnéjsi nabidce, se pouzije téchto vzoru:

a) U dil€ich hodnoticich kritérii, kde ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu
(cena, doba provadéni apod.):

Pocet bodl dil¢iho hodnoticiho kritéria = 100 x hodnota minimalni nabidky /
hodnota posuzované nabidky

b) U dil€ich hodnoticich kritérii, kde ma nejvhodné&jsi nabidka maximalni hodnotu
(doba zaruky, smluvni pokuta apod.):

Pocet bodu dil¢iho hodnoticiho kritéria = 100 x hodnota posuzované nabidky /
hodnota maximalni nabidky.

3) U dilCich hodnaticich kritérii, ktera nelze Ciselné vyjadfit, zadavatel stanovi hodnotici
subkritéria v€etné jejich bodové vahy. Vahu jednotlivych hodnoticich subkritérii stanovi
zadavatel v rozsahu 0 az 100 bodU, pficemz maximalni pocet bodu rozdélenych mezi
jednotliva hodnotici subkritéria mize dosahnout 100 bodd, tj. maximalni bodové hodnoty
dil¢iho hodnoticiho kritéria. Pro vypocet bodového ohodnoceni u Ciselné nevyjadritelnych
kritérii (kvalita navrhovaného feSeni, kvalita slozeni feSitelského tymu apod.) se pouZije
nasledujici postup:

- nejprve se pfifadi body jednotlivym zadavatelem ve vyzvé stanovenym
hodnoticim subkritériim dil¢iho hodnoticiho kritéria, a to v bodovém rozmezi,
které jednotlivym hodnoticim subkritériim stanovil zadavatel ve vyzvé;

- poté se seCtou bodové hodnoty pfifazené jednotlivym hodnoticim subkritériim
dil€iho hodnoticiho kritéria.

4) Pocet bodu pfifazenych jednotlivym dil¢im hodnoticim kritériim hodnocené nabidky se
vynasobi % vahou jednotlivych dilCich hodnoticich kritérii hodnocené nabidky, kterou
témto dil€im hodnoticim kritériim stanovil zadavatel ve vyzvé, takto ziskané bodoveé
hodnoty vSech dilCich hodnoticich kritérii hodnocené nabidky se poté sectou.

5) Nabidky uchazecu se sefadi dle vySe bodovych hodnot, kterych nabidky dosahly, a to

v v



Priloha €. 1 smérnice €. j.: 2371/2009 - 14

Vzor €estného prohlaseni prokazujiciho spinéni zakladnich kvalifikaénich
predpokladi uvedenych v § 53 odst. 1 pism. a) az i) zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist

Jako uchazec€ o vefejnou zakazku malého rozsahu s nazvem .............................
prohlasuiji, ze splnuji zakladni kvalifikacni pfedpoklady uvedené v § 53 odst. 1 pism. a) az
i) zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu.

podpis osoby opravnéné jednat za uchazece nebo jeho jménem



Priloha €. 3 smérnice €. j.: 2371/2009 — 14

Vzor prohlaseni o mi¢enlivosti a nepodjatosti

(jméno, pfijmeni, titul)

Cestné prohlasuji, Ze nejsem ve vztahu k vefejné zakazce malého rozsahu s nazvem
...................................................... , ani k zadnému z uchazecu podjaty(a), a ze jsem
se nepodilel(a) na zpracovani zadné z nabidek. Cestné& prohladuji, ze nemam Zzadny
osobni zajem na vysledku zadavaciho fizeni a se zadnym z uchazeCi mé nespojuje
osobni ani pracovni ¢i jiny obdobny pomér. V pfipadé, Ze by se v prubéhu jednani
hodnotici komise objevil u mé osoby néktery z divodl podjatosti, bezodkladné bych tuto
skuteCnost oznamil(a) zadavateli a ukoncil(a) svoji ¢innost v komisi.

Dale Cestné prohlasuji, Zze budu zachovavat miCenlivost o vSech skuteCnostech, o nichz
jsem se dozvédél(a) v souvislosti se svou Cinnosti v komisi.

Toto prohlaseni stvrzuji svym podpisem na zaCatku své prvni ucasti v komisi.

vlastnoru¢ni podpis ¢lena komise



