Část B) Zadávací dokumentace výzvy

k podání nabídky v rámci projektu „Zvyšování kompetencí vedoucích pracovníků ZUŠ“
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Návrh smlouvy 
o zajištění vzdělávacích aktivit
v rámci projektu

„Zvyšování kompetencí vedoucích pracovníků ZUŠ“,
kterou na základě výsledků výběrového řízení na zakázky malého rozsahu uzavírají v souladu s ustanovení § 269 odst. 2 zákona č. 513/1991, obchodního zákoníku, ve znění pozdějších předpisů
I. SMLUVNÍ STRANY
I.1. Poskytovatel: 

Jednající: 


Sídlo:


   Zápis v obchod. rejstříku: 

IČ:




DIČ:




Peněžní ústav: 


Číslo účtu:

I.2. Objednatel:
Vzdělávací a konferenční centrum MŠMT, 
nám. Jana Kypty 74, 588 56  Telč
Zastoupený:
Mgr. Petrem Keslem, ředitelem VKC Telč
Ve smluvních věcech jedná  za objednatele: Ing. Mgr. Marie Tripalová, zástupkyně ředitele VKC Telč

IČ:
70872180

Peněžní ústav: 
Česká spořitelna, a. s.
Číslo účtu:
217 660 9327/0800 
1. Předmět smlouvy

1.1. Předmětem smlouvy je realizace souboru vzdělávacích aktivit, a to v rámci projektu Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost (OPVK) s názvem „Zvyšování kompetencí vedoucích pracovníků ZUŠ“, registrační číslo projektu CZ.1.07/1.3.02/02.0006.
1.2. Předmět smlouvy zahrnuje:
1.2.1. 
lektorské zajištění vzdělávacích aktivit zaměřených na oblast řízení a personální práce ředitelů základních uměleckých škol, jejich zástupců a perspektivních učitelů základních uměleckých škol.
1.2.2. 

přípravu studijních materiálů pro účastníky vzdělávání v písemné podobě, 

1.2.3. 
zpracování studijních materiálů v elektronické podobě a jejich  zpřístupnění  účastníkům vzdělávání na webových stránkách Poskytovatele a webových stránkách Objednatele,
1.2.4.
participace na přípravě a realizaci závěrečné jednodenní konference pro účastníky vzdělávání i širší odbornou veřejnost (cca 60 osob).
1.3. Vzdělávací aktivity bude Poskytovatel realizovat ve vícedenních vzdělávacích blocích (2-3 dny), a to s odstupem dvou až tří měsíců. 
1.4. Vzdělávání v oblasti využití výpočetní techniky v procesu řízení a jazykové dovednosti budou probíhat v menších skupinách (cca 12 účastníků).

1.5. Určení jednotlivých vzdělávacích aktivit, jejich pořadí a hodinové dotace, rozpis dílčích témat, které se Poskytovatel zavazuje realizovat v rámci každé vzdělávací aktivity, časový rozsah a harmonogram jejich začlenění v rámci dané vzdělávací aktivity je obsahem Přílohy č. 1, která je nedílnou součástí této smlouvy.
1.6. Poskytovatel se zavazuje zajistit pro výuku kvalifikované lektory. Lektorské služby bude Poskytovatel poskytovat pod metodickým vedením a supervizí Objednatele a dle jeho pokynů. 

1.7. V případě požadavku Objednatele zajistit pro určitou vzdělávací aktivitu konkrétního lektora, se kterým má cílová skupina nebo Objednatel zkušenosti v oblasti dalšího vzdělávání, bude Poskytovatel v rámci svého finančního rozpočtu usilovat o získání této konkrétní osoby.
1.8. Poskytovatel se zavazuje připravit pro jednotlivé vzdělávací aktivity studijní materiály, které budou svým obsahem a náročností odpovídat cíli vzdělávání a rozsahu, v jakém bude provedeno. Tyto materiály budou mít účastníci k dispozici v písemné podobě, nejpozději v den zahájení vzdělávací aktivity, pro kterou budou určeny.
1.9. Poskytovatel se zavazuje připravit nejméně stejně obsáhlé studijní materiály (bod 1.8) v elektronické podobě, umístit je na svých webových stránkách tak, aby byly volně dostupné, a to nejen účastníkům vzdělávání.

1.10. Poskytovatel se zavazuje poskytnout studijní materiály v elektronické podobě Objednateli, a to nejpozději tři týdny před zahájením vzdělávací aktivity, pro kterou jsou určeny. Výjimku z tohoto bodu tvoří první blok vzdělávání, na kterém obdrží Objednatel studijní materiály až v den jejího pořádání.

1.11. Poskytovatel se zavazuje provést hodnocení kvality úrovně a obsahu vzdělávacích aktivit na základě evaluačního dotazníku, který vyplní všichni účastníci po skončení každé vzdělávací aktivity. Výsledky tohoto šetření budou předány Objednateli, a to nejpozději do 14 dnů po skončení vzdělávací aktivity.

1.12. Ověření znalostí a dovedností účastníků v každé vzdělávací aktivitě provede Poskytovatel tímto způsobem

doplní Poskytovatel
1.13. Jednotlivé vzdělávací aktivity budou pod vedením Poskytovatele ukončeny takto
doplní Poskytovatel
1.14. Kritéria, která Poskytovatel stanovil pro získání osvědčení jsou tato:
doplní Poskytovatel
1.15. Poskytovatel se zavazuje, že se bude podílet na přípravě a realizaci závěrečné konference, a to především prezentací výsledků evaluace jednotlivých vzdělávacích aktivit a zveřejněním těchto výsledků ve sborníku, který bude výstupem z konference.
1.16. Po celou dobu plnění veřejné zakázky se Poskytovatel zavazuje k dodržení pravidel publicity Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost (www.msmt.cz/strukturalni-fondy).
2. Termíny, rozsah a místo plnění

2.1. Soubor vzdělávacích aktivit bude realizován v době od 1. února 2010 do 29. února 2012 pro 38 účastníků vzdělávání. Závěrečná konference bude realizována v době od 1. března 2012 do 31. května 2012.

2.2. Vzdělávací aktivity budou probíhat ve dvou až třídenních vzdělávacích blocích, které se budou periodicky opakovat tak, aby celkový počet výukových dní projektu byl rovnoměrně rozložen do období realizace (bod 2.1)
2.3. Vzdělávací bloky budou stanoveny na dny čtvrtek, pátek, sobota, pokud nebude písemným dodatkem ke smlouvě stanoveno jinak. První den nebude výuka začínat dříve než ve 14 hodin. 

2.4. První vzdělávací blok se uskuteční v termínu 4. – 6. února 2010, druhý vzdělávací blok v termínu 15. – 17. dubna 2010.
2.5. Termíny dalších vzdělávacích bloků budou stanoveny na základě vzájemné dohody mezi Objednatelem a Poskytovatelem. Při dohodě budou zohledněny možnosti objednatele na zajištění vzdělávací, stravovací a ubytovací kapacity, organizace školního roku v základních uměleckých školách a časový harmonogram projektu „Zvyšování kompetencí vedoucích pracovníků ZUŠ“, v jehož rámci je vzdělávání organizováno.
2.6. Předpokládaný rozsah vzdělávacích aktivit je uveden v Příloze č. 1, která je nedílnou součástí této smlouvy.
2.7. Objednatel se zavazuje k zajištění konferenčních, ubytovacích a stravovacích služeb, spojených s realizací souboru vzdělávacích aktivit, a to ve svém objektu – Vzdělávacím a konferenčním centru MŠMT, nám. Jana Kypty 74, 588 56  Telč.
3. Cena a platební podmínky

3.1. 
Cena je sjednána na celý rozsah předmětu daný touto smlouvou jako cena nejvýše přípustná. Je podložena nabídkou Poskytovatele ze dne  ……………………. 



Cena podle této smlouvy se sjednává dohodou ve smyslu § 2 zák. č. 526/90 Sb., o cenách, ve znění pozdějších předpisů.

Cena předmětu smlouvy zahrnuje realizaci všech aktivit uvedených v čl. 1.2. smlouvy 

…………….………
bez DPH

……………………..         vč. DPH


slovy: ……………………………………………včetně DPH.


Uvedená cena obsahuje 20% DPH, která činí  ………Kč.

3.2 
V ceně je zahrnuta i cena pomůcek a studijních materiálů včetně jejich elektronické verze.
3.3 Objednatel je povinen zaplatit Poskytovateli za realizaci vzdělávací aktivity cenu ve výši dohodnuté v čl. 3.1. smlouvy na základě jím vystaveného a Objednateli prokazatelně doručeného daňového dokladu (faktury).

3.4 Poskytovatel bere na vědomí a výslovně souhlasí s tím, že Objednatel neposkytuje zálohy a Poskytovatel tedy není za žádných okolností v souvislosti se smlouvou oprávněn vystavit a doručit Objednateli jakýkoli zálohový list. Zhotovitelem vystavený zálohový list není Objednatel povinen plnit.

3.5 Daňový doklad musí vždy obsahovat tyto údaje:


a) obchodní firmu, DIČ, IČ a sídlo dle výpisu z obchodního rejstříku nebo bydliště dle živnostenského listu Poskytovatele,
b) obchodní firmu, DIČ, IČ a sídlo dle výpisu z obchodního rejstříku Objednatele,

c) pořadové číslo dokladu,

d) číslo smlouvy, název díla, identifikaci projektu (tzn. alespoň zkrácený název projektu a registrační číslo), 

e) předmět a rozsah zdanitelného plnění, včetně termínu, kdy bylo vzdělávání prováděno, 

f) datum vystavení dokladu,

g) datum uskutečnění zdanitelného plnění,

h) výši ceny bez DPH celkem,

i) sazbu DPH,

j) výši DPH,

k) cenu celkem,,

l) další náležitosti daňového dokladu v souladu s platným zákonem o DPH.

3.6 Přílohou a součástí každého daňového dokladu - faktury pak musí být Objednatelem potvrzené odsouhlasení realizace vzdělávací aktivity v obsahové náplni a v počtu odučených hodin.

3.7 Nebude-li daňový doklad – faktura obsahovat výše uvedené náležitosti, nebo je bude uvádět chybně, a/nebo nebude obsahovat výše uvedené součásti, je Objednatel oprávněn vrátit ho k přepracování ve lhůtě deseti dní ode dne doručení tohoto dokladu Poskytovateli. Ve vráceném daňovém dokladu – faktuře Objednatel vyznačí důvod jeho vrácení. Po doručení opraveného nebo nově vystaveného daňového dokladu – faktury běží nová lhůta splatnosti.
3.8 Daňové doklady za realizaci vzdělávacích aktivit budou vystaveny do 14 dnů po skončení vzdělávací aktivity. Splatnost faktur se dohodou smluvních stran stanoví na dobu 21 dní ode dne doručení.

3.9 Faktura za plnění spojené s přípravou a realizací závěrečné konference bude vystavena nejpozději 31. května 2012. Splatnost této faktury je stanovena rovněž na 21 dnů ode dne doručení.

4 Smluvní pokuty
4.1 V případě, že Poskytovatel nedodrží minimální obsahovou skladbu vzdělávací aktivity dle tematického rozpisu uvedeného v Příloze 1 této smlouvy, je povinen Objednateli zaplatit do 14 dnů po doručení oznámení o jejím uplatnění smluvní pokutu ve výši 3.000,- Kč za každé jednotlivé nedodržení obsahové skladby. 

4.2 Pro případ prodlení Objednatele se zaplacením fakturované částky je Poskytovatel oprávněn uplatnit u Objednatele úrok z prodlení ve výši 0,02 % z dlužné částky za každý den prodlení.

5 Výpověď a odstoupení od smlouvy

5.1 Objednatel má právo tuto smlouvu vypovědět bez udání důvodu ve lhůtě 2 měsíců, a to po zaslání písemné výpovědi Poskytovateli.

5.2 V případě, že některá smluvní strana nebude schopna plnit své závazky nebo poruší své smluvní povinnosti podstatným způsobem (v případě Objednatele je to prodlení s placením o více než 3 týdny po době splatnosti a v případě Poskytovatel je to zejména v souladu s čl. 1.6. – absence lektorů nebo jejich výměna za neadekvátní náhradu) a takové porušení nenapraví během přiměřené doby uvedené v písemném oznámení druhé strany o takovém porušení, má druhá strana právo odstoupit od smlouvy v souladu s ustanoveními Obchodního zákoníku (§ 344 a násl.).

6 Ostatní ujednání
6.1 Objednatel se zavazuje zajistit vhodné prostory pro konání vzdělávacích aktivit. 
6.2 Poskytovatel se zavazuje akreditovat v průběhu vzdělávání, tj. nejpozději do skončení poslední vzdělávací aktivity, všechny vzdělávací aktivity u MŠMT jako Další vzdělávání pedagogických pracovníků.
6.3 Poskytovatel se zavazuje vystavit účastníkům vzdělávání certifikát (osvědčení) za absolvování každé vzdělávací aktivity, a to při splnění stanovených podmínek (článek 1.14. smlouvy). Certifikát se bude řídit pravidly publicity Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost a bude obsahovat alespoň tyto náležitosti: jméno a příjmení absolventa, datum narození, název absolvované vzdělávací aktivity, její hodinový rozsah, označení projektu, v jehož rámci vzdělávání probíhalo, číslo akreditace MŠMT ČR a číslo osvědčení. 
6.4 Tuto smlouvu lze měnit či doplňovat pouze písemnými dodatky po dohodě obou smluvních stran.
6.5 Právní vztahy výslovně neupravené touto smlouvou se řídí Obchodním zákoníkem a právem České republiky.
6.6 Uvedené služby, které jsou předmětem plnění této smlouvy jsou hrazeny z prostředků projektu dotovaného „Operačním programem Vzdělání pro konkurenceschopnost“, s názvem „Zvyšování kompetencí vedoucích pracovníků ZUŠ, reg. č.CZ.1.07/1.3.02/02.0006.
6.7 Objednatel si vyhrazuje právo měnit po dohodě s Poskytovatelem termíny vzdělávání v časovém harmonogramu.
6.8 Poskytovatel si v souladu se zákonem č. 12/2000 Sb., o právu autorském, o právech souvisejících s právem autorským a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů vyhrazuje tato práva k duševnímu vlastnictví:


doplní Poskytovatel
6.9 Smluvní strany jsou povinny zachovávat mlčenlivost a zavazují se, že obchodní, osobní a další údaje, s nimiž se při plnění závazků z této smlouvy seznámily, nezpřístupní třetím osobám bez písemného souhlasu druhé smluvní strany s výjimkou údajů a informací, u nichž povinnost zveřejnění či zpřístupnění vyplývá z příslušných právních předpisů či pravidel Poskytovatele dotace nebo vnitřních norem objednatele.
6.10 Poskytovatel se zavazuje umožnit všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu/výběrových zadání/smluv, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty).
6.11 Poskytovatel se za podmínek stanovených touto Smlouvou, a v souladu s pokyny objednatele a při vynaložení veškeré potřebné odborné péče, zavazuje:
6.11.1 Archivovat veškeré písemnosti zhotovené pro plnění zakázky podle této Smlouvy a kdykoli po tuto dobu objednateli umožnit přístup k těmto archivovaným písemnostem, a to minimálně do roku 2025. Objednatel je oprávněn po uplynutí deseti (10) let od ukončení plnění podle této Smlouvy od Poskytovatele výše uvedené dokumenty bezplatně převzít.
6.11.2 Při plnění zakázky (po celou dobu trvání smlouvy) dodržet pravidla publicity Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost.

6.12 Umožnit ve smlouvách se svými subdodavateli řídícímu orgánu Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost kontrolu subdodavatelů Poskytovatele.
6.13 Tato smlouva je vyhotovena ve čtyřech stejnopisech, z nichž každá smluvní strana obdrží po dvou.

6.14 Tato smlouva nabývá účinnosti dnem podpisu smluvních stran.

Přílohy smlouvy:
Příloha č. 1 
V ……….…………………

................................... 
………….................................

      Objednatel                                    






  Poskytovatel
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