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Pokyny a vysvétlivky pro vyplnéni

Do nadpisu vykazu se uvede poradové cislo ctvrtleti v roce

Kdo vykaz sestavuje

Vykaz sestavuji dle zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach (zakon o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpist
vSechny vysoké Skoly (vefejné i soukromé) bez ohledu na zpisob
financovani, a to v takovém ¢lenéni, které odpovida § 22, odst.
1 vySe uvedeného zikona.

Organizace splni svou zpravodajskou povinnost odeslanim
spravné vyplnéného vykazu v elektronické podobé po siti internet na
server uréeny pokyny MSMT. Vykaz musi mit ptedepsanou strukturu
a splnovat pfedepsané kontrolni vazby. Fakulty a samostatné
soucasti vysoké Skoly (v€etné celoSkolskych pracovist’) odesilaji
vykazy rektoratu vysoké Skoly, rektorat zasle vykaz za celou
vysokou $kolu (po provedeni celoskolnich kontrol) na MSMT. Spolu
s tim odesle rektorst na MSMT (bez ohledu na zfizovatele) také
vystupni protokol k vykazu pofizeny programem a potvrzeny
vysokou §kolou, a to vyhradné datovou schrankou. Popis struktury
a kontrolnich vazeb poskytuje MSMT. Bliz§i informace jsou
k dispozici na internetové strance http:/www.msmt.cz — sbéry
statistickych dat.

Spolecné poznamky k vypliiovani vykazu

a) Udaje o pramémych prepoétenych podtech zaméstnancii se
uvadgji v jednotkach s presnosti na 3 desetinna mista. Udaje
o mzdach a ostatnich osobnich nakladech se uvadéji v tisicich
K& s presnosti na 3 desetinna mista. Udaje o podtech fyzickych
osob ve vSech oddilech se uvadéji v celych Eislech.

b)  Obsah udaji ,,Mzdové prostiedky®, ,,Mzdy (bez OON)*“ - viz
Mzdy. ,Ostatni osobni naklady“ a ,Evidenéni pocet
zaméstnanci“ — musi odpovidat Metodickym vysvétlivkam
k obsahu tdajt platnym pro vykazy fady P (MSMT), které se
nachazeji na odkazu http://www.msmt.cz (odkaz Statistika
Skolstvi - > Sbéry statistickych dat -> Vysoké skoly -> Vykaz
P1b-04). Do mezd se nezahrnuji niahrady mzdy za dobu
trvani docasné pracovni neschopnosti nebo karantény
placené zaméstnavatelem (§ 192 odst. 1 a 2 zakona
¢.262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich
predpisi).

c¢) Chyby zjisténé pii zpracovani vykazu na dalSich
zpracovatelskych mistech (rektoraty vysokych $kol, MSMT) Ize
opravit pouze zaslanim novych dat po siti.

d)  V ptipadé dil¢ich nejasnosti (zavaznych chyb) musi vykazujici
jednotka doplnit vykaz komentafem, ve kterém blize vysvétli
takové udaje, o jejichz spravnosti by mohly byt pfi dal§im
zpracovani pochyby.

e)  Tam, kde se uvadi "v tom", jde o uplny vycet, tj. soucet dil¢ich
udajti se musi rovnat udaji celkovému.

f)  Pokud organizace vznikne nebo zanikne v pribéhu sledovaného
obdobi, vypliiuje vykaz vztazeny k celé délce vykazovaného
obdobi, nejen k dobé&, kdy vznikla nebo zanikla.

Vysvétlivky k udajiim

Jednotné zahlavi se sklada ze dvou fadku, uréenych pro kédové
vyznaceni identifikaci a z textové Casti.

Udaje zahlavi internetového vykazu jsou automaticky
doplnovany z platného resortniho registru vysokych Skol a neni
mozné je vypliovat.

Oddil II.

0Oddil II vypliiuji veiejné i soukromé vysoké skoly, uvadi se
pocet zaméstnancii podle profesniho zatfazeni a jejich celkové
mzdy, které byly ve sledovaném obdobi vyplaceny.

Sloupce 2, 21, 12, 22, 19, 20 zahrnuji vSechny zaméstnance
a jejich celkové mzdy vyplacené v daném obdobi bez ohledu na zdroj
financovani.

Jedna se tedy o prostfedky statniho rozpoctu (kapitola 333
MSMT) véetné vyzkumu, vyvoje a inovaci vysokych skol, prostiedky
z dopliikové Cinnosti, prostfedky z ostatnich zdroju a strukturalnich
fonda.

Soukromé skoly, pokud nedostavaji dotaci z prostiedkiu
kapitoly 333 (MSMT), vypliiuji pouze sloupce 2, 21, 12, 22, 19
a 20.

Udaje uvedené v téchto sloupcich v i 0214 se musi rovnat
udajum, které jsou uvedeny na celkovém tadku 0311 oddilu III.

- v 1. 0200 az 0213 se uvedou zaméstnanci vysokych skol podle
profesniho zatazeni

- v 1. 0200 se uvedou akademicti pracovnici celkem, tj. soucet
. 0201 aZ f. 0206

- vi. 0201 se vykazuji vyzkumni, vyvojovi a inovaéni pracovnici
podilejici se na pedagogické Cinnosti, ktetfi nejsou zahrnuti do
poctu pracovnikll vykazanych na fadcich 0202 az 0206

- vi. 0213 se uvadgji THP, provozni, obchodné provozni,
zdravotni¢ti a ostatni pracovnici celkem

- v1.0200 az 0213 sl. 21 se uvede primérny evidencni pocet Zen
pfepocteny na plné zaméstnané podle profesniho zafazeni ze sl. 2

- vi. 0200 az 0213 sl. 22 se uvedou vyplacené mzdy zen podle
profesniho zatazeni ze sl. 12

- dosl. 19 a20 se uvedou pocty fyzickych osob a Zen k poslednimu
dni sledovaného obdobi v celych ¢islech, zaméstnanci, ktefi jsou
rozepsani ve vice ¢innostech, se ve fyzickych osobach uvadéji
jen jednou

V piipadé, Ze jsou zaméstnanci placeni jak ze statniho
rozpoctu (kapitola 333 MSMT), tak i z dalSich zdroju, uvedou se
ve fyzickych osobach v tom zdroji, ktery je pro né kmenovy.

Sloupce 2b, 21b, 12b, 22b, 19b, 20b zahrnuji z celkového
poctu ty zaméstnance, ktei'i jsou odménovani zéasti nebo zcela ze
statniho rozpottu (kapitoly 333 MSMT).

Zaméstnanci placeni z prostiedkii kapitoly 333 (MSMT)
statntho  rozpoctu jsou zaméstnanci Vv pracovnim poméru
zabezpecujici vzdélavani, sluzby a Cinnosti, jejichz prostfedky na
mzdy jsou hrazeny z kapitoly 333 (MSMT) statniho rozpodtu.

Do téchto sloupcii se tedy nezahrnuji zaméstnanci a jejich
mzdy v dopliikové Cinnosti vefejnych vysokych $kol a zaméstnanci
placeni z ostatnich zdroju a z prostfedki strukturalnich fonda EU (a to
ani v ptipadg, ze jsou poskytnuty prostiednictvim kapitoly 333).


http://www.msmt.cz/
http://www.msmt.cz/

Udaje uvedené v téchto sloupcich v i. 0214 se musi rovnat
udajum, které jsou uvedeny na celkovém ftadku 0307 pro statni
rozpoet (kapitola 333 MSMT) oddilu III. Pocet fyzickych osob
(sl. 19b a 20b), které jsou placeny z kapitoly 333 (MSMT), musi byt
stejny i v oddilu IIT . 0307 sl. 19 a 20.

- v 1. 0200 az 0213 sloupce s oznac¢enim b se uvedou zaméstnanci
vysokych $kol podle profesniho zatazeni, ktefi jsou placeni ze
statniho rozpoctu

- v . 0200 sloupce soznaenim b se uvedou akademicti
pracovnici celkem, ktefi jsou placeni ze statniho rozpoctu,
tj. soucet . 0201 azZ ¥. 0206

- vi. 0201 se vykazuji vyzkumni, vyvojovi a inovaéni pracovnici
podilejici se na pedagogické ¢innosti, kteti jsou placeni ze statniho
rozpoctu a nejsou zahrnuti do poctu pracovnikii vykazanych na
tadcich 0202 az 0206

- vi. 0213 sloupce soznacenim b se uvadeji THP, provozni,
obchodné provozni, zdravotniti pracovnici a ostatni zaméstnanci
placeni ze statniho rozpoctu celkem.

- vi. 0200 az 0213 sl. 21b se uvede primérny evidencni pocet Zen
prepocteny na plné zaméstnané placenych ze statniho rozpoctu
podle profesniho zafazeni ze sl. 2b

- v1.0200az0213 sl. 22b se uvedou vyplacené mzdy zen ze statniho
rozpoc¢tu podle profesniho zatazeni ze sl. 12b

- dosl. 19b a 20b se uvedou pocty fyzickych osob a zen placenych
ze statniho rozpoctu k poslednimu dni sledovaného obdobi
v celych cislech, zaméstnanci, ktefi jsou rozepsani ve vice
¢innostech, se ve fyzickych osobach uvadéji jen jednou

Oddil I11.
K rozd¢€leni zaméstnancti a mzdovych prostredkii:

Jako prostredky statniho rozpoctu se v tomto textu rozumi
vyhradn¢ prostiedky kapitoly 333 (MSMT) statniho rozpoctu.
Prostedky z ostatnich kapitol se zahrnuji do ostatnich zdrojii.

U vetejnych vysokych skol se jednd o bézny pfispévek na
vzdélavaci, védeckou, vyzkumnou, vyvojovou a inovacni, uméleckou
nebo dalsi tvirci ¢innost, dotaci na rozvoj vysoké Skoly a dotaci na
ubytovani a stravovani studentil. Zaméstnanci ve vyzkumu a vyvoji,
ktefi jsou odméfiovani z prostiedkii kapitoly 333 (MSMT), jsou
zameéstnanci zabyvajici se aktivitami vyzkumu a vyvoje, vyhlasenymi
a financovanymi MSMT.

Udaje ve fondu odmén jsou mzdy vyplacené z fondu odmén
organizace. Vyplnéni tohoto fadku neni pro organizaci povinné.

Zaméstnanci v doplitkové cinnosti jsou ti zaméstnanci
v pracovnim poméru zabezpecujici doplitkovou ¢innost organizace.

Mzdy v doplitkové Einnosti jsou vyplacené mzdy, které se
zahrnuji do naklad dopliikové Cinnosti; (obdobné jsou definovany
i OON doplikkové cCinnosti). Patii sem jak mzdy zaméstnanch
v dopliikové Cinnosti, tak i odmény vyplacené zaméstnancim
placenym z kapitoly 333 statniho rozpoctu za vykon v doplitkové
¢innosti nad ramec jejich pracovnich povinnosti v hlavni ¢innosti.

Zaméstnanci z ostatnich zdrojii jsou zaméstnanci v pracovnim
pomeéru, jejichz mzdové prostiedky jsou hrazeny z ostatnich zdroji
(mimorozpoctovych grantil, grantl z jinych kapitol statniho rozpoctu,
ptispévki a darti od fyzickych a pravnickych osob, ze sdruzenych
prostiedkii obci, VUSC, dotaci od statnich fondi ap.). Do jejich mezd
se nezahrnuji odmény z fondu odmén.

Zaméstnanci z prostiedkl  strukturdlnich fondii EU jsou
zaméstnanci v pracovnim poméru, jejichz mzdové prostfedky jsou
hrazeny z prostiedkd pfidélenych organizacim prostiednictvim
projekti strukturalnich fondt EU.

K jednotlivym ukazatelim:

- 1. 0301 se zahrnuji mzdové prostiedky vyplacené z prostiedki
kapitoly 333 MSMT (mimo prostiedky na projekty strukturalnich
fonda EU) nezatazené na fadcich 0302 az 0305

- v I. 0305 se zahrnuji prostfedky poskytované na aktivity
vyzKkumu, vyvoje a inovaci vyhlaSené a financované
z prostiedkii kapitoly 333 (MSMT)

- v 1. 0306 se zahrnuji prostfedky na vyzkum, vyvoj a inovace
z ostatnich vefejnych a nevefejnych zdrojt, napt. GACR, IGA,
a jinych resorti — MZdr, MZe, MPO apod.

- do . 0309 se nezahrnuji prostiedky z fondu odmén, nepatii sem
prostifedky na vyzkum, vyvoj a inovace strukturalnich fondi
EU

- v 1. 0309b se zahrnuji prostiedky strukturalnich fondt EU (véetné
spolutcasti z narodnich zdrojt)

- vi1. 0301 az 0311 sl. 21 se uvede prumérny evidenéni piepocteny
pocet Zen z celkového poctu zaméstnanci (sl. 2)

- vi. 0301 az 0311 sl. 22 se uvedou celkem vyplacené mzdy zen
z celkového objemu mzdovych prostiedkd (sl. 12)

- dosl. 19 a 20 se uvedou pocty fyzickych osob a zen k poslednimu
dni sledovaného obdobi v celych ¢islech, zaméstnanci, ktefi jsou
rozepsani ve vice Fadcich, se ve fyzickych osobach uvadéji jen
jednou.

Oddil IV.

Vypliuje se jen na vykaze za cely rok. Uvadéji se udaje o poctech
fyzickych osob, tedy v celych C¢&islech. Zahrnuji se vSichni
zaméstnanci (tj. v¢. dopliikkové c¢innosti, vyzkumu a vyvoje,
ostatnich zdroji a ostatnich aktivit).

Zakladni kontrolni vazby

oddil II.:

- je-liuveden udaj ve sl. 12 a 22, musi byt uveden i udaj ve sl. 2 a 21
a naopak (nemusi platit pro soucasti vysokych $kol), to plati i pro
sl. 12b a 22b, kde v ptipad€ uvedeného udaje musi byt vyplnén i
sl. 2b a 21b a naopak (nemusi platit pro soucasti vysokych skol)
je-li uveden udaj ve sl. 19, musi byt uveden i udaj ve sl. 2 (naopak
to nemusi platit), plati i pro sl. 20 (Zeny) v navaznosti na sl. 21
(zeny)

- soucet udajii v . 0201 az 0206 se musi rovnat . 0200 (akademicti
pracovnici celkem) s toleranci ze zaokrouhleni pfi souctu danou
pofizovacim programem (tolerance plati pro sl. 2 asl. 21, 2b a 21b)

- je-li uveden tidaj ve sloupcich pro kapitolu 333 — MSMT

(s oznac¢enim b), nesmi byt vyssi nez udaj ve sloupcich pro celek

oddil I11.:

- je-liuveden udaj ve sl. 12 a 22, musi byt uveden i udaj ve sl. 2 a 21
a naopak (nemusi platit pro soucasti vysokych skol)

- je-li uveden udaj ve sl. 19, musi byt uveden i udaj ve sl. 2 (naopak
to nemusi platit), plati i pro sl. 20 (Zeny) v ndvaznosti na sl. 21
(Zeny)

- Udaj ve sl. 18 se musi rovnat souctusl. 12.a 17

- soucet udaju v t. 0301 az 0305 se musi rovnat udaji v . 0307 ve
vsech sloupcich

- soucet udaju v . 0307, 0306, 0308, 0309, 0309b a 0310 se musi
rovnat udaji vi. 0311 ve vSech sloupcich s toleranci ze
zaokrouhleni pfi souétu danou pofizovacim programem (tolerance
plati pro sl. 2 a sl. 21)

Mezioddilové vazby:

udaj v 1. 0307, sl. 2, sl. 21 v oddilu III se musi rovnat . 0214, ve
sl. 2b, sl. 21b oddilu II (s toleranci ze zaokrouhleni pfi souctu
danou pofizovacim programem)

udaj v . 0307, sl. 12 v oddilu III se musi rovnat . 0214 ve sl. 12b
oddilu II, to samé plati i pro sl. 22 (zeny) v navaznosti na sl. 22b
(zeny)

udaj v 1. 0311, sl. 2, sl. 21 v oddilu III se musi rovnat . 0214 ve sl.
2, sl. 21 oddilu II (s toleranci ze zaokrouhleni pfi souctu danou
pofizovacim programem) a zaroven souctu fadkd 0307, 0306,
0308, 0309, 0309b a 0310 sl. 2, sl. 21

udaj v . 0311, sl. 12 v oddilu III se musi rovnat . 0214 ve sl. 12
oddilu II a zaroven souctu fadka 0307, 0306, 0308, 0309, 0309b
a0310sl. 12

udaj v 1. 0401, sl. 2 nesmi byt vétsi nez udaj v . 0311, sl. 19

Zde jsou uvedeny pouze zakladni kontrolni vazby, které maji
informovat zpracovatele pii sestavovani vykazu. Podrobné&jsi — uplné
kontrolni vazby jsou soucasti potizovaciho programu.



