Ministerstvo sSkolstvi, mladeze a télovychovy
MSMT-6594/2025-1 V Praze dne 20. bifezna 2025

Informace k vypliovani osvédceni vydavaného poskytovateli vzdélavani v zahranici

(aktualizace k 20. 3. 2025)

Oddéleni organizace predskolniho, zékladniho a zakladniho uméleckého vzdélavani MSMT vydava souhrn
informaci a doporuceni k vyplfiovani osvédcéeni vyddvaného poskytovateli vzdélavani v zahranici. V textu jsou
pouzivana néktera zkracend oznaceni v nasledujicim vyznamu:

e Skolsky zakon — zdkon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu,

e vyhlaska — vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné
$kolni dochazky, ve znéni pozdéjsich predpist,

e  MSMT - Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy,

e poskytovatel vzdélavani — poskytovatel vzdélavani v zahranici, ktery v souladu se smlouvou uzavienou
s MSMT zajituje vzdélavani obéanl Ceské republiky v zahraniéi, podle § 38 odst. 5 a 6 $kolského zakona,

e RVP 2V - Ramcovy vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani,
e SVP —$kolni vzdélavaci program,

¢ hodnoceni - zavérecné hodnoceni na osvédceni na konci 1. a 2. pololeti, nikoliv pribéZzna nebo jednotliva
hodnoceni zdka béhem skolniho roku.

,Tuénym pismem v uvozovkach” jsou oznaceny texty, které se vypliuji na osvédceni (uvozovky se na
osvédceni nepisi).
Osvédéeni vydavaji pouze ti poskytovatelé vzdélavani, ktefi maji s MSMT uzavienou smlouvu o poskytovani

vzdélavani obéantm Ceské republiky v obdobi plnéni povinné $kolni dochdzky. Poskytovatel vzdélavéani vydd
zaklim osvédceni o absolvovani vzdélavani a hodnoceni vysledk(l vzdélavani:

e ve vzdélavacim oboru Cesky jazyk a literatura (1. a 2. stuperi),

e ve vzdéldvacim obsahu, ktery se vztahuje k Ceské republice — ve vzdélavacich oborech Clovék a jeho svét
(1. stupen, 4. a 5. ro¢nik) nebo Déjepis a Zemépis (2. stupen, 6. az 9. rocnik).

Nazvy pfedmét( se vyplriuji v souladu se SVP poskytovatele vzdélavani.

1 Tiskopisy osvédceni

Vzor platného tiskopisu osvédceni pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka u poskytovatele vzdélavani je
soucasti uzavirané smlouvy. Poskytovatel vzdélavani je smluvné vazan povinnosti pouzivat tento vzor.
Dokument se tiskne na bily papir formatu A4, oboustranné. Lze vyuZit také papir s Sedym podtiskem
s motivem malého statniho znaku a lipovych listl na kazdé strané tiskopisu.

K vyplnéni osvédceni se pouziva takova velikost a font pisma, aby bylo dobfre Citelné a odpovidalo ,,urednimu“
charakteru a vyznamu osvédceni.

Poskytovatel vzdélavani mize pouzivat tiskopisy osvédceni od rliznych dodavatelll nebo vyrobcll nebo je mlze
tisknout vlastnimi prostfedky. Obsah a forma tiskopisi osvédceni ale musi vidy odpovidat poZadavkim
uvedenym ve smlouvé. V pfipadé nedostatku prostoru napf. pro jméno, pfijmeni a podpis feditele/feditelky
Skoly je mozné pfi tisku na bianco tiskopisy upravit vysku nebo délku odpovidajicich radka.

Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zakd na osvédéeni jsou stanovena vyhlaskou ¢. 48/2005 Sb. ajsou
nasledujici:



e moznost pouZit pfi hodnoceni klasifikaci Cislo nebo jeho slovni ekvivalent dle rozhodnuti skoly (§ 15
odst. 3 vyhlasky),

e mozZnost pti pouZiti slovniho hodnoceni hodnotit vysledky vzdélavani zaka na konci 1. pololeti souhrnné
za vSechny predméty, bez hodnoceni po jednotlivych predmétech (§ 15 odst. 2 vyhlasky),

e za slovni hodnoceni se povaZuje i hodnoceni kriterialni, kdy je Zak z jednotlivych vyucovacich predmétu
hodnocen na zakladé posouzeni miry naplnéni pfedem stanovenych kritérii,

e moznost doplnéni klasifikace vysledk( vzdélavani zaka v jednotlivych predmétech a chovani Zaka slovnim
hodnocenim, které bude obsahovat i hodnoceni klicovych kompetenci (§ 15 odst. 6 vyhlasky).

Vydavani vysvédéeni v kmenové skole a hodnoceni zika plniciho povinnou Skolni dochazku podle
§ 38 skolského zakona je uvedeno v § 18 az 20 vyhlasky.

2 Vyplnovani nékterych udaju na osvédceni

2.1 Poskytovatel vzdélavani

Uvede se nazev pravnické osoby, kterd vykondava ¢innost skoly, pod kterym je zapsdna ve smlouvé, vypsanim
nebo otiskem podlouhlého razitka.

Iz.z stat

Uvede se plny nebo zkraceny ¢esky nazev prislusné zemé. Nazvy a kédy nazvl zemi jsou uvedeny v €SN EN
ISO 3166-1:2006, ptipadné v Ciselniku zemi — CZEM.

Aktudini informace jsou zvefejfiovdny na internetovych strankich Ufadu pro technickou
normalizaci, metrologii a  statni zkuSebnictvi www.unmz.cz a Ceského statistického uUradu
https://www.czso.cz/csu/czso/ciselnik _zemi -czem- (informace o Ciselniku zemi - CZEM).

|2.3 Adresa

Uvede se adresa skoly ve formatu v daném staté.

|2.4 Rocnik

Uvede se fadovou Cislovkou vyjadienou arabskou ¢islici, napf. ,,3.“ Nevyplfiuje se zafazeni Zaka do tfidy, pouze
do rocniku, dle zafazeni ke vzdélavani u poskytovatele vzdélavani (toto zarazeni respektuje pribéh povinné
Skolni dochazky v CR, nebyl-li vazny dlivod k tomu, aby bylo dité zafazeno jinak).

|2.5 Cislo ve vykazu

Uvede se zakladni Cislovkou vyjadienou arabskou Cdislici, napft. ,, 12“ Vykaz zakd uvadi vSechny Zaky Skoly,
v ¢lenéni na rocniky.

IZ.G Skolni rok

Uvede se arabskou Cislici v nezkraceném tvaru s lomitkem, napt. ,2025/2026".

|2.7 Pololeti

Uvede se fadovou cislovkou vyjadienou arabskou Cislici s teckou, tedy ,,1.“ nebo ,,2.“

|2.8 Jméno a prijmeni

V pfipadé, Ze Zak ma v rodném listé uvedena dvé nebo vice jmen nebo pfijmeni, pak se vSechna tato jména
a pfijmeni uvadéji i na osvédceni.

Pti uvadéni jmen zakd na osvédcéeni se vychazi z origindlniho rodného listu Zaka. Pro prepis jména do latinky
se pouziva nafizeni vlady ¢. 594/2006 Sb., o pfepisu znakd do podoby, ve které se zobrazuji v informacnich
systémech vefejné spravy, ve znéni nafizeni vlady €. 100/2007 Sb. Zenska jména se prechyluji, s vyjimkou jmen
kongicich na samohlasku.


http://www.unmz.cz/
https://www.czso.cz/csu/czso/ciselnik_zemi_-czem-
https://www.czso.cz/csu/czso/ciselnik_zemi_-czem-
https://www.czso.cz/csu/czso/ciselnik_zemi_-czem-
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V pfipadé, Ze zak zméni béhem pololeti Skolniho roku ptijmeni, bude mu na konci pololeti vydano osvédcéeni
se jménem, které je platné ke dni vydani osvédceni.

Informace o zméné jména bude zaznamenana do pedagogické dokumentace Zaka.

|2.9 Datum narozeni

Meésic se vypise slovem, nazev mésice se uvede v prvnim padé (napf.: ,25. duben 2016“), nebo se den i mésic
uvede dislici (napf. ,25. 04. 2016“ nebo ,,25. 4. 2016“). Rok narozeni se uvede v nezkraceném (Ctyrciferném)
tvaru.

|2.10 Misto narozeni

Uvede se nazev obce (podle rodného listu Zaka). Pokud se 74k narodil mimo Gzemi Ceské republiky, uvede se
do zavorky za ndzev mista narozeni zkraceny ¢esky nazev prislusné zemé nebo tfipismenny kéd ndzvu ptislusné
zemé&. Ndzvy a kédy ndzvl zemi jsou uvedeny v CSN EN ISO 3166-1:2006, pFipadné v Ciselniku zemi — CZEM.

Aktudlni informace jsou zvefejfiovdny na internetovych strankdch Ufadu pro technickou
normalizaci, metrologii a  statni  zkudebnictvi www.unmz.cz a  Ceského statistického  Gfadu
https://www.czso.cz/csu/czso/ciselnik_zemi -czem- (informace o Ciselniku zemi — CZEM), napf. ,Calgary
(Kanada)“ nebo ,Calgary (CAN)“.

|2.11 Zameskané hodiny

Uvadi se vidy arabskou Cislici, pokud Zak nezameskal zddnou hodinu, vyplini se ,,0“. Pocty zameskanych hodin
se uvadi v rozliSeni na omluvené a neomluvené a vypliuji se do samostatnych rubrik ,Omluvené”
a ,Neomluvené”. Jedna se o zameskané vyucovaci hodiny, nikoliv zameskané vyucovaci dny.

2.12 Vzdélavani se uskutecnovalo na zakladé smlouvy C. j.

Uvede se ¢islo jednaci smlouvy platné v den vydavani osvédéeni, napr. ,MSMT-12345/2025-3“,

|2.13 Potvrzeni osvédceni

Osvédceni se opatfuje podpisy feditele/feditelky Skoly a tfidniho uditele/ttidni ucitelky. Uvadi se datum, kdy
je osvédceni za dané pololeti opatfeno poslednim podpisem, zpravidla podpisem feditele/feditelky Skoly. PFi
uvedeni data je ndazev mésice vypsan slovem ve 2. padé.

Z kontextu rubriky je zfejmé, Ze se uvedeni data vztahuje k podpisim na osvédceni. JelikoZz se podpisy
nestvrzuje predani osvédcéeni zakovi, ale pravdivost a spravnost uvedenych udaj(, je zde uveden den, kdy bylo
osvédceni podpisy skutecné stvrzeno. Den uvedeny na osvédcéeni proto v praxi mliZze predchazet dnu vydani
osvédceni, popfipadé s nim byt totozny.

Podpisy jsou vlastnorucni, nelze je vypsat psacim strojem nebo pouzit razitka ¢i tisku. Nehodici se vyraz se
neskrta.

Pokud béhem pololeti doslo ke zméné tfidniho ucitele/tfidni ucitelky nebo reditele/feditelky skoly, uvadi se
na osvédceni podpis tfidniho ucitele/tridni ucitelky nebo reditele/feditelky $koly jmenovaného do této funkce
ke dni vydavani osvédceni.

Misto vystaveni osvédceni: na formulafi je predtisténo ,V* které se jiz ddle nedopliiuje na podobu ,Ve” tedy
bude uvedeno napf.,V Londyné“, nebo ,V Vidni”.

Den vystaveni osvédceni se uvede ve formatu ,,30. ¢ervna 2025 nebo ,31. 06. 2025“ nebo ,,30. 6. 2025,
Jméno rteditele/feditelky a tfidniho ucitele/tfidni ucitelky: uvadi se vidy nejvyse dosazeny titul, napf.
,Mgr. Jana Dvorakova“,

Osvédceni je treba pred vydanim zZakovi podepsat, orazitkovat, naskenovat nebo okopirovat a ulozit do archivu
Skoly.
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3 Informace k hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka

3.1 Mozné zptisoby hodnoceni

Poskytovatel vzdélavani vybira pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaka z téchto moznosti:
e hodnoceni vsech pfedmétd klasifikaénimi stupni,
e hodnoceni vsech predmétl slovnim nebo kriteridlnim hodnocenim,

e kombinaci vySe uvedenych variant (néktery predmét je hodnocen klasifikaénim stupném, néktery
pfedmét je hodnocen slovnim hodnocenim),

e hodnoceni klasifikacnimi stupni a zaroven hodnoceni slovnim hodnocenim v jednom predmétu (v tomto
pfipadé musi slovni hodnoceni obsahovat i hodnoceni klicovych kompetenci vymezenych RVP ZV).

Zak neni na osvédéeni hodnocen z chovani, ale dle pravidel hodnoceni je moiné, 7e ptistup zaka ke vzdélavani
je soucasti hodnoceni zdka v daném predmétu.

Zpusob hodnoceni musi mit Skola srozumitelné stanoveny v pravidlech hodnoceni, ktera jsou soucasti skolniho
fadu, ktery skola predlozila pred podpisem smlouvy (vSe viz vyhlaska, relevantni odstavce § 14 az 16).

|3.2 Hodnoceni vysledkd vzdélavani zaka klasifikaci

Pfi hodnoceni vysledk(l vzdélavani Zaka stupni prospéchu se zasadné pouZiva pouze stupnice hodnoceni
uvedend v § 15 vyhlasky. Tato stupnice hodnoceni je uvedena i na osvédéeni. Upozoriiujeme, Ze stupnice
uvedend na osvédceni je sice povinnou nalezitosti tiskopisu, z hlediska pravidel hodnoceni ma vsak pouze
informativni funkci. V pfipadé rozporu stupnice s vyhlaskou je nutné fidit se vyhlaskou, nikoliv stupnici.

Ve vSech rocnicich je moZno pouzit pro zapis hodnoceni Cislici nebo jeji slovni ekvivalent podle § 15 odst. 1
a 3 vyhlasky. ZpUsob zapisu hodnoceni stanovi Skola ve Skolnim Fadu v pravidlech hodnoceni.

3.3 Hodnoceni vysledktl vzdélavani Zaka slovnim nebo kriteridlnim hodnocenim

73k mGze byt ze viech predmétli hodnocen slovné (véetné kriteridiniho hodnoceni) nebo miie byt
z nékterého predmétu hodnocen slovné a z jiného klasifikacnim stupném. Zarovenn muze byt hodnoceni
klasifikaci v kterémkoliv ro¢niku doplnéno slovnim hodnocenim, které bude obsahovat i hodnoceni kli¢ovych
kompetenci (§ 15 odst. 6 vyhlasky). O zplsobu hodnoceni rozhoduje feditelka/feditel skoly, ale rozhodnuti
o zpusobu hodnoceni je vazdno na formulaci v pravidlech hodnoceni, které skola predlozila pred podpisem
smlouvy, pfipadné oznamila MSMT zménu pravidel hodnoceni.

Slovni hodnoceni je podrobnéjsi, ma pozitivné motivaéni charakter. Obsahuje konkrétni vyjadfeni toho, co zak
v daném pfedmétu zvladl a v jaké kvalité a vymezuje i dalSi postup rozvoje zaka vzhledem k jeho individudlnim
predpokladim. Pfi jeho pouZivani je tfeba se vyvarovat i urcitych rizik, kterd jsou s nim spojena
— nekonkrétnost, rozvlaénost, moznost rliznych vykladl, pouzivani Sablon a frazi, popis detaill nesouvisejicich
se vzdélavanim apod. Text slovniho hodnoceni za dané pololeti musi byt formulovan tak, aby byl zapsan na
jeden list tiskopisu osvédceni.

V souladu s textem § 15 odst. 2 je mozné pfi pouZiti slovniho hodnoceni (zdlraziiujeme pouze pti pouziti
slovniho hodnoceni) hodnotit vysledky vzdélavani zaka na konci 1. pololeti souhrnné za vSsechny predméty,
bez hodnoceni po jednotlivych predmétech.

74k se specialnimi vzdélavacimi potfebami mdze byt hodnocen slovné i v pfipadé, 7e ostatni 7aci ve tfidé jsou
hodnoceni klasifikaci.

Kriteridlni hodnoceni vychazi ze stanovenych kritérii na zakladé hodnoceni ocekavanych vysledkd uceni
formulovanych v SVP poskytovatele vzdélavani. Predmét se uvede v souladu s u¢ebnim planem SVP, do radka
vlevo se uvedou kritéria, napt. o¢ekdvané vysledky uéeni daného predmétu dle SVP nebo jinak obecnéji
formulovana kritéria. Do radkd ve sloupci vpravo se uvede mira dosazeni/naplnéni ocekavanych vysledkd
uceni (napf. zvyraznéni pfislusného pole, nebo oznaceni ,,x“). Do volného prostoru pod radky lze uvést slovni
komentar napt. shrnujici informace k celkovému naplnéni o¢ekavanych vysledk( uceni v daném predmétu,



doporuceni pro nasledujici obdobi apod. Pokud skola pouZivd hodnoceni jak kriterialni, tak klasifikaci
znamkou, musi byt uvedeny obé stupnice hodnoceni.

Skola mize spole¢né s osvédéenim nebo i v kratsich intervalech vyddvat Zakovi dal$i, podrobna slovni nebo
jind zhodnoceni jeho ¢innosti v daném obdobi. Forma a podoba takovychto vyjadreni neni stanovena, maji
charakter skolniho hodnoceni, kterym se Zdkovi a jeho rodicdm poskytuji rozsifujici informace o Zakovi
a nemohou byt zapsana na oficidlnich tiskopisech osvédceni.

Pokud je zak hodnocen pouze slovnim hodnocenim, jsou rubriky pro hodnoceni klasifikaénimi stupni na
osvédceni proskrtnuty.

s v s

Konkrétni formulace k vyjadreni slovniho nebo kriteridlniho hodnoceni zaka nejsou jednotné stanoveny. Skola
se fidi ustanovenimi § 14 a 15 vyhlasky a pravidly pro hodnoceni vysledkd vzdélavani zaka, které skola
predloZila pred podpisem smlouvy, pfipadné ozndmila zménu pravidel hodnoceni.

3.4 VoIné rubriky

Nazvy povinnych predmétl se uvadéji do volnych rubrik. Jejich nazvy je tfeba volit co nejkratsi a nejvystiznéjsi.
Rubriky pro hodnoceni vyucovacich predmétll, které zlstaly nevyplnéné, se proskrtnou, proskrtnou se
i ostatni volné rubriky. Zplsob proskrtnuti stanovi jednotné feditel/feditelka Skoly.

5 Dalsi informace
Osvédceni vydava skola, ve které je Zak zapsan ke vzdélavani.

Veskeré Udaje se na tiskopisech osvédcéeni vypliuji trvalym zplsobem. Na osvédceni se neprovadi opravy
zapisu. Pfi chybné vyplnéném zaznamu se osvédceni vyplni znovu. Osvédceni je mozné vypliiovat rukou,
psacim strojem nebo tiskem pomoci pocitacové tiskarny. Pfi vyplriovani Udaji plnicim perem se doporuduje
pouzit dokumentacni inkoust, ktery nelze béznym zplsobem vymazat.

Osvédceni se vydava za kazdé pololeti Skolniho roku. Terminy vydavani osvédceni se fidi organizaci Skolniho
roku v daném staté (rdmcové je uvedeno ve smlouvé s MSMT). Osvédceni se vydava zakim v poslednim
vyucovacim dnu obdobi Skolniho vyucovani v pfislusném pololeti.

V pfipadé, Ze zak neni pfitomen ve Skole v den vyddvani osvédceni, bude osvédéeni uloZzeno v dokumentaci
Zaka. Skola uvédomi zakonného zastupce o této skute¢nosti a 0 moznosti vyzvednuti osvédceni.

6 Priloha

Navod na vyplnéni osvédceni s poznamkami (uvedeny kurzivou).

Mgr. Svatopluk Pohorely v. r.
vedouci oddéleni organizace predskolniho, zakladniho
a zdkladniho uméleckého vzdélavani



Poskytovatel vzdélavani: ndzev dle smlouvy s MSMT
Stat: nazev statu

Adresa: ulice, mésto, psc, stat

Ro¢nik: 2. Skolni rok: 2025/2026

Cislo ve vykazu: 5. Pololeti: 1.

OSVEDCENI

Jméno a ptijmenti:

Datum narozeni: den. mésic. rok Misto narozeni: mésto (kod statu)

Hodnoceni klasifika¢nimi stupni

Predmét Stupeii hodnoceni
ndzev predmétu dle SVP v souladu s vyhlaskou
zarovndni na stred zarovnani na stied

PpFi pouziti pouze slovniho hodnoceni je proskrtnuto | pri pouziti pouze slovniho hodnoceni je proskrtnuto

Hodnoceni slovhnim hodnocenim

Priklad slovniho hodnoceni:
Cesky jazyk a literatura (ndzev predmétu tucné podle SVP)

Text slovniho hodnoceni (zarovndni do bloku)

Pokud zZdak neni hodnocen slovnim hodnocenim, a to ani v kombinaci s hodnocenim
klasifikacnim stupném, je tato rubrika prdazdna a nemaze se.




Priklad kriterialniho hodnoceni:

Cesky jazyk a literatura (ndzev predmétu tucné podle SVP)

Pouziva probirana gramaticka pravidla a slovni zasobu.

Pracuje s textem (porozuméni, shrnuti, reprodukece,
interpretace, nazor na text...).

Orientuje se v zékladnich literarnich pojmech a zanrech.

Vyjadii texty v riznych slohovych utvarech.

Ucelné komunikuje.

Slovni komentar:

STUPNICE HODNOCENI

—

Jesté neosvojeno: Vystupy jesté neosvojeny.

Césteéné osvojeno: Vystupy Castedné osvojeny, i znamé situace &ini obtize, potiebuje dopomoc.

Témeét osvojeno: Vystupy témer osvojeny, uplatiluje je ve znamych situacich s pfipomenutim nebo s mirnou dopomoci.

<=

Uplné osvojeno: Vystupy zcela osvojeny, uplatiiuje je samostatné v b&znych i novych situacich.

Zames$kané hodiny omluvené neomluvené

Vzdélavani se uskuteciiovalo podle RVP ZV ve vzdélavacim obsahu v souladu s §18 odst. 1
a podle § 18c odst. 1 pism. b) vyhlasky ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nekterych
nalezitostech plnéni povinné Skolni dochéazky, ve znéni pozdéjsich predpist.

Vzdélavani se uskutecnovalo na zédkladé smlouvy €. j.:

\%

feditel(ka)

dne

tfidni uéitel(ka)

STUPNE HODNOCENI

Pfedméty 1 — vyborny 2 — chvalitebny 3 — dobry 4 — dostatecny 5 — nedostate¢ny




