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Zadavatel: DOm zahraninich sluzeb

se sidlem: Na Pofici 1035/4, 110 00 Praha 1
Zast.: ing. Ivou Tatarkovou, feditelkou
IC: 61386839

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu
dle § 12 odst. 3 zakona &. 137/2008 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,zakona")

Dum zahrani¢nich sluzeb (dale jen ,zadavatel”) vyzyva k piedloZeni nabidky pro vefejnou zakézku

malého rozsahu s nazvem - ,Zaji§tént vybranych novin, éasopisii a jejich nasledna expedice®.
|. Podrobné pozadavky zadavatele na pfedmét zakazky

1. Nézev zakazky:

Zajistén( vybranych novin, &asopisl a jejich nasledné expedice

2. Druh zakazky:

Zakazka na dodavky

3. Specifikace a rozsah poZadovaného plnéni:

Piedmétem pinénl vefejné zakdzky je zajigt&ni vybranych novin a &ascopisi na zakladé
objednavek zadavatele a jejich nasledna pribézna expedice za ugelem vybavovani pracovist
utitelll Ceskeho jazyka a literatury u krajanskych komunit a lektorll Eeského jazyka a literatury
v zahranidi.

a) Zajisténi poZzadovanych novin a ¢asopisQ:

* Reflex, Tyden, Epocha, Host, Slovo a slovesnost, Zena a Zivot, Le Coeur de |'Europe,
Nade fed, Ceska literatura, Respeki, Revolver revue, Literarni noviny, Pravo, Zena a Zivot,
A2, Tvar, Kvéty, Matefidouska, Tyden, History revue, MF Dnes, Cosmopolitan, Lidove
noviny, Dé&jiny a scuéasnost,

» zajisténi dalsich novin a casopisll na zakladé pozadavk( zadavatele.

by Expedice pozadovanych periodik do nize uvedenych zahraniénich destinaci:

«  vé&tdina zeml Evropy + Argentina, Brazilie, Cina, Egypt, Gruzie, Indie, Izrael, Paraguay,
USA.

Dalsi poZzadavky zadavatele:

» bezplatné zasilani aktualnich katalog(, informaci o novinkach,
s poskytovani poradenskeho servisu zdarma.

4, Rozpoctové prostiedky vyglenéné na véechny objednavky uginéné v prib&hu pinéni pfedmétu
zakdazky nepiesahuji ¢astku 520 000,- K& bez DPH (pfedpokiadana hodnota vefejné zakazky).
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5. Hlavnim hodnoticim kritériem je: ekonomicka vyhodnost nabidky.

6. Doba pinéni predmétu zakazky:

Smiouva mezi zadavatelem a vybranym uchazedem bude uzaviena do 60 dn( od ukonceni
vyb&rového fizeni na dobu jednoho roku nebo do vyerpanf vy&lenénych financnich
prostfedki na tuto zakazku.

7. Misto pinéni zakazky:
Dam zahraniénich sluzeb, Na Pofiél 1035/4, Praha 1
Navrh smlouvy

Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smlouvy.

Sougasti nabidky je navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazele nebo
jeho jménem. Zadavatel si vyhrazuje pravo uchazedem pfedlozeny navrh smiouvy po vzajemné

dohod& upfesnit v t&ch &astech, které nevedou ke zméné zadévacich podminek vybérového
fizenl.

3, Smlouva s vybranym uchaze&em bude obsahovat tato ustanoveni:

« Ujednan({ o povinnosti migenlivosti: ,Druha smiuvni strana — poskytovatel - se zavazuje b&hem
pinénl smilouvy a po ukonéeni smiouvy zachovavat mi¢enlivost o viech skute¢nostech, o
kterych se dozvi od objednatele v souvislosti s pInénim smlouvy.”

« Ujednani o sankci za poruseni povinnosti migenlivosti: ,Za poruseni povinnosti micenlivosti

specifikované vtéto smiouvé je druhd smluvni strana — poskytovatel — povinna uhradit

objednateli smluvni pokutu ve vysi 10.000 K& a to za kazdy jednotlivy pfipad porugeni
povinnosti.”

Ujednani o naleZitosti faktury: ,Pokud faktura necbsahuje viechny zakonem a smiouvou

stanovené nalezitosti, je objednate! opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze poskytovatel je

poté povinen vystavit novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém pfipadé nenl
objednatel v prodlen( s Ghradou.”

+ Ujednani o spolupusobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druha smluvni strana — poskytovatel —
je podle ustanoveni § 2 pism. e) zakona &. 320/2001 Sb,, o finanéni kontrole ve vefgjné spravé
a 0 zmén& n&kterych z&konl (zakon o finangni kontrole), ve znéni pozdéjich predpisl, osobou
povinnou spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontroly provadéneé v souvislosti s Ghradou zbozi
nebo sluZeb z vefejnych vydajd."

« Ujednani o smluvni pokuté za poruenl podstatnych nalezitosti smlouvy poskytovatelem,
zejména nedodrzeni terminl, a dale v pfipadé nedodrzeni povinnosti poskytovaiele
stanovenych ve smlouv&: ,Pokud je poskytovatel v prodleni s pinénim svych zavazk(l dle této

smiouvy, mé zadavatel nérok ugtovat smiuvni pokutu ve vy$i 0,06% zceny za kazdy den
prodleni.
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lll. Nabidka musi obsahovat

1. Kryci list podepsany osobou opravnénou jednat za uchazece &i jeho jménem (vzor kryciho
listu je nedilnou soudasti zadavaci dokumentace — pfiloha &. 1).

2. Prohlaseni, Ze uchaze& souhlasi se zadanim a podminkami tohoto zadévaciho fizeni; ze
véechny (daje v nabidce jsou pravdivé, Ze nezamifel Zadné skutetnosti podstainé pro jeho
zpUsobilost k realizaci zakazky, Ze je pfipraven spolehlivé a bez pritahl spinit podminky zadani
a je vazan obsahem nablidky po celou dobu béhu zadavaci lhity. Toto prohlageni musi byt
podepsané oschou opravnénou jednat za uchazeée ¢i jeho jménem.

3. Podrobny popis pfedmétu pinéni vefejné zakazky uvedeného v &lanku | bode 3 Vyzvy.

4, Ocenéné tabulky A, B, které jsou soucasti pfilohy ¢. 4 — Modelovy polozkovy rozpoget.

. VypInéna pfiloha &. 5 — Dodaci lhuta.
Specifikace objednacich, dodacich a reklamaénich podminek:

5

6

7. Doklady prokazujici spInéni kvalifikacnich pfedpokladil uchazece.

8. Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazece nebo jeho jménem.
w

Na z&vér nabidky musi byt uvedeno prohlaSeni uchazete o poétu stran nabidky.

IV, Pozadavek na jednotny zpusob zpracaovani navrhu cenové nabidky
Cenova nabidka bude uvedena v &lenénl:

1. Cenova nabidka vzorové zakazky /uchazeé oceni jednotlivé poloZky uvedené v tabulce A modelového
poloZkového rozpoétu stanoveného pouze pro Géely srovnatelného hodnocent nabidek - viz pfiloha &. 4/
+ celkova cenova nabidka vzorové zakazky v K& bez DPH,
e vyde DPH v K¢,

+ celkova cenova nabidka vzorové zakazky v K& s DPH.

2. Cenova nabidka za expedici vzorové zakazky /uchaze cceni jednotiivé polozky uvedené v tabulce B

modelového poloZkového rozpofiu stanoveného pouze pro G&ely srovnatelného hodnoceni nabidek — viz
pfiloha &. 4/

+ celkova cenova nabidka za expedici vzorové zakazky v K& bez DPH,
o vye DPH v K&,
o celkova cenova nabldka za expedici vzorové zakazky v K& s DPH.

Vy$e uvedené ceny budou povazovany za celkové a nepiekroditelné. V pfipadé uzavieni smlouvy na
pinénf predmétu zakazky budou tyto ceny stanoveny jako nejvyse piipu
V. Platebni podminky

Dim zahrani&nich sluzeb MEMT

Na Pofigi 1035/4, 110 00 Praha1
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Uhrada ceny bude provedena na zékladé dafového dokladu vystaveného uchazedem vzdy nejpozds;i
do 14 dnid po skonéeni kazdého ztGétovaciho obdobi. Posledni dafiovy doklad v kalendainim roce
musi byt zadavateli dorucen nejpozdéji 15. prosince pfisluéného roku.

Pokud faktura nebude obsahovat vSechny zakonem a smlouvou stanovené naleZitosti, je zadavatel
opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze uchazet je poté povinen vystavit novou fakturu s novym
terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni zadavatel v prodlenf s Ghradou.

Doba spiatnosti dafiového dokladu musi &init alespoii 21 dnlt ode dne doruéeni.

VI. Misto a lhita pro podani nabidek

1.

Nabidka musi byt doruéena postou nebo osobné& do podatelny Domu zahrani¢nich sluzeb na
adresu:

Dim zahraniénich sluzeb

Na Pofiéi 1035/4

110 00 Praha 1.

Nabidka musf byt zabezpedena proti pfedtasnému otevienf v uzaviené a neporu$ené obélce a
musi byt vlevém hornim rohu obélky oznacena ndzvem vefejné zakézky: Zajisténi vybranych
novin a ¢asopis( a jejich nasledna expedice — NABIDKA NEOTVIRAT, oznagenim odesilatele
(uchazele) v&etné jeho adresy, na kterou je mozné vrétit nabidku dorugenou po uplynuti Ihiity pro

podavani nabidek. Nabidky musi byt doru¢eny nejpozdéji v posledni den Ihiity pro podani nabidek.

Lhita pro podéni nabidek kon&i 15. 2. 2010 v 15:00 hod. Nabfdky 1ze dorutovat rovnéz osobné v
Urednich hodinach podatelny od 8:00 do 15:30 hod. Kazdy uchazeg, ktery ve stanovené Ihité pro

podani nabidek pfedloZi nabidku osobné, obdrZi potvrzeni o pfevzeti nabidky. Potvrzeni bude
obsahovat Odaje o zadavateli a uchazedi, pofadové &islo nabidky a Udaje o datu a asu doruéeni
nabidky. Dorudené nabidky zaznamena zadavate! do seznamu nabidek podle pofadového &isla
nabidky, data a hodiny doruéeni.

VI, Otevirani obalek s nabidkami
Oteviran! obalek s nabidkami se uskutedni dne 16. 2. 2010 ve 14:00 hod. v sidle zadavatele.

VIil. Lhata, po kterou jsou uchazeti svymi nabidkami vazani

Lhiita je stanovena na 60 kalendéfnich dn.

Zadavacl Ihiita zadiné bézet okamzikem skonéenl [hity pro podani nabidek a konéi dnem vybéru

nejvhodnéjsi nabidky, pficemz vitéznému uchazedi se prodiuZuje az do uzavieni smlouvy, nebo do

zrudeni zadavaciho Fizenl.

D0m zahrani@nich sluzeb MSMT
Na Pofiéi 1035/4, 110 00 Praha 1 e
Tel.: + 420 221 850 100 / Fax; + 420 221 850 255 ooy s S -
E-mail: info@dzs.cz, www.dzs.cz
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IX. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

1. Zékladni kvalifikacni pfedpokiady:

Uchazet prokéaZe spinéni zakladnich kvalifika&nich pfedpokladl vrozsahu die § 53 cestnym
prohlasenim (vzor &estného prohlaseni je nedilnou soucasti zadévaci dokumentace — piiloha &.
2),

2. Profesnf kvalifikacni pfedpokiady:
Uchaze¢ prokéaZe spingni profesnich kvalifikaénich pfedpokladi nasledujicim zptisobem:
» PfledioZenl vypisu z obchodniho rejstiiku nebo jiné evidence, pokud je vni
dodavatel zapsan, v origindle nebo v afedné ovéfené kopii, a nesmi byt
k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano splnéni kvalifikace, starsi 90
kalendainich dni.

* PredloZeni dokladu o opravnéni k podnikani podle zvla$tnich pravnich pfedpist
vrozsahu odpovidajicimu pfedmé&tu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici
pfislusneé Zivnostenské opravnéni, v originale nebo v tifedné ovéfené kopii, a2 nesmi
byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano spinéni kvalifikace, starsi 90
kalendafnich dnu.

X. Kritéria pro hodnoceni nabidek

1. Celkova nabidkova cena vzorové zakazky

Bude posuzovéna celkova nabidkova cena v K& bez DPH uvedena v tabulce A, kterd je soudasti piilohy
€. 4 — modelového poloZkového rozpoétu. Uchazed dopini tuto tabulku a ugini ji sougasti nabidky.

Véha daného kritéria je 40 %.
2. Celkové nabidkova cena za expedici vzorové zakazky

Bude posuzovéna celkova cena v K& bez DPH uvedena v tabulee B, ktera je sougasti pfilohy ¢. 4 —
modelového polozkovéhao rozpodtu. Uchazed doplni tuto tabulku a ugini ji soucasti nabidky.

Véha daného kritéria je 40 %.
3. Deodacilhita

Bude posuzovana dodaci Ihita do wybranych destinaci uvedenych v pfiloze &. 5 — Dodaci Ihita.
Uchaze¢ doplni tuto tabulku a uéini ji sou&asti nabidky.

Vaha daného kritéria je 20 %.

Diim zahzaniénich stuzeb MSMT

Na Pofiti 1035/4, 110 00 Praha 1
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Vzor zplsobu hodnoceni nabidek je uveden v pfiloze &. 3.

Xl

10.
11
12.

13,

Zavéretna ustanoveni

Nabidka musi byt podepsana oscbou opravnéncu jednat za uchazete & jeho jménem, souéasti
nabldky je plna moc zmocnéné osoby k jednani za uchazede.

Nabidka se pfedklada v uzaviené obalce. Obalka s nabidkou musi byt oznatena nazvem zakazky,
oznatenim adresata (zadavatele) a oznadenim odesilatele (dodavatele) véetné jeho adresy,
obédlka bude na uzavieni opatfena razitkem uchazede, pfipadné podpisem.

Nabfdka musi byt zpracovana pisemné v éeském jazyce.

Nabidka bude vyhotovena v poétu: 2 ks (original + kopie).

Vsechny listy nabidky musi byt éislovany nepferuSovanou vzestupnou fadou &isel a musi byt
spojeny zplisobem, ktery zabrafuje nezadouci manipulaci s nimi.

Nabidky musi byt dorudeny zadavateli v poZadované |hiité. Pozdé&ji dorugené nabidky nebudou
zafazeny do hodnoceni nabldek.

UchazeC bude vylou€en z G&asti v zadavacim fizenl v pfipadé, Ze jeho nabidka nebude splfiovat
Zadavatelem stanovené pozadavky a nebude obsahovat zadavatelem poZzadované naleZitosti.
Zadavatel nepfipousti variantni feseni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo poZadovat od uchazedél dopliujici informace a ovéfit skutednosti
uvedené v nabidkach.

Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti dodavatellim nevraci.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavacl fizenl zrudit v taxativné vymezenych pfipadech.

Uchazet¢i mohou zasilat pfipadné vécné dotazy k této vyzvé elektronicky nejpozdéji do doby ffi
dnl pfed skonéenim ihity pro podani nabidek kontaktnim osobam zadavatele. Kontaktnimi
osobami jsou Mgr. Silvie Pychova, e-mail silvie.pychova@naep.cz, Bc. Alexandra Hongikova,
e-mail alexandra, honcikova

Vyzva obsahuje celkem & piiloh:

Pfiloha &. 1 — Krycl list (vzor)

Pfiloha &. 2 — Cestné prohlaseni (vzor)
Pfiloha €. 3 — Vzor hodnocen!

Pfiloha &. 4 — Modelovy poloZkovy rozpocet
Pfiloha €. 5 — Dogaci Ih(ta

g. lva Tatarkova
feditelka DZS

DUm zahranitnich sluzeb MSMT
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