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Ministerstvo
Skolstvi, mladeze
a télovychovy

Praha
Cislo jednaci: MSMT-VYB-11/2026-3

PhDr. Ondirej Andrys, MAE, MBA, MPA
statni tajemnik

OZNAMENIi O VYHLASENIi SPOLECNEHO VYBEROVEHO RIZENI

na 2 sluzebni mista Mzdova*y ucetni v oddéleni mzdové uétarny v Ministerstvu Skolstvi, mladeze
a télovychovy (sluzebni pomér na dobu neurditou)

1. Udaje o sluzebnich mistech:

Statni tajemnik v Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy jako sluzebni organ pfislusny podle
§ 10 odst. 1 pism. f) zakona ¢&. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen
,zakon o statni sluzb&®), vyhlasuje podle § 24 odst. 1 zakona o statni sluzbé vybérové fizeni na obsazeni
2 sluzebnich mist Mzdova*y ucetni v oddéleni mzdové uctarny v odboru persondlnim a statni
sluzby v Ministerstvu $kolstvi, mladeze a télovychovy (dale jen ,MSMT*), kédy systemizovanych mist
MSMTO0000137S a MSMT0000140S.

Na sluzebnich mistech je statni sluzba (dale jen ,sluzba“) vykonavana v oboru sluzby
e 63 — Organizacni véci statni sluzby a sprava sluzebnich vztahi statnich zaméstnanct

podle nafizeni vlady €. 1/2019 Sb., o oborech statni sluzby, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Sluzebni pusobisté: Karmelitska ul., Praha 1
Misto vykonu sluzby Praha.

Na sluzebnich mistech jsou vykonavany zejména nasledujici €¢innosti:

e Komplexni zpracovani platd, véetné v8ech souvisejicich odvod( vlastnich zaméstnanc MSMT a
odmén vyplacenych na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér;

e metodické usmérfiovani zplisobu aplikace pravnich pfedpisl v oblasti plat(i, odvodu socialniho a
zdravotniho poji§téni, srazek z platl a dani z pfijmi ze zavislé &innosti u zamé&stnanct MSMT,
vCetné zaméstnancl pracujicich na dohody o provedeni prace ¢i na dohody o pracovni ¢innosti;

e zajiStovani spravnosti programud upravujicich vypocet, vyplatu a zuctovani platd, poskytovani
nahrad platu a dal$ich plnéni poskytovanych zaméstnancdm MSMT, zastupovani MSMT v dané
oblasti pfi jednanich se zdravotnimi pojistovnami, CSSZ, exekutorskymi tfady a FU;

e zajiSténi evidence platd a odmén z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér dle zdrojl
financovani;

e poskytovani konzultaci zaméstnanciim MSMT v oblasti plat(i, odvodt socidlniho a zdravotniho
pojisténi a dani z pfijmu ze zavislé Einnosti;

e provadéni konzultaéni a poradenské Cinnosti v oblasti aplikace mezinarodnich smluv; napf.
v oblasti smluv o zamezeni dvojiho zdanéni;
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e zpracovani zadosti zamé&stnanct MSMT o roéni ztétovani dani za uplynuly rok;
e zpracovani kompletni mzdové agendy, zajisténi archivace dle jednotlivych zakon(;

¢ sledovani legislativnich zmén tykajicich se problematiky socialniho a zdravotniho pojisténi, dané
z pfijmu ze zavislé &innosti, vyplaty nemocenskych davek apod.;

e podil na rozvoji platového systému.

2. Udaje o slozkach platu:

Zverejnéni uvedenych udaji o slozkach platu nepredstavuje verejny prislib.

e Platové zarazeni ve 10. platové tfidé, pro kterou je stanoven platovy tarif 26.680 az 38.570 K¢ podle
zapocitatelné praxe a miry jejiho zapoc¢tu podle § 3 nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych
pomérech statnich zaméstnancu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

e Osobni priplatek az do vySe 20.000 Ké mési¢né. Osobni pfiplatek je nenarokova slozka platu,
kterou Ize ocenit vykonnost statni*ho zaméstnance*kyné posuzovanou podle intenzity a kvality
provadénych ¢innosti.

e Odmeény. Statni*mu zameéstnanci*kyni, ktery*a splnil*a mimoradné nebo zvlast vyznamné sluzebni
Ukoly nebo ktery*a dobrovolné prevzal*a splnéni naléhavych sluzebnich  Ukold
za nepfitomného statniho zaméstnance, Ize poskytnout odménu a statni*mu zaméstnanci*kyni,
ktery*a se bezprostiedné nebo vyznamné podilel*a na spinéni pfedem stanoveného mimoradné
narocného sluzebniho Ukolu, jez je z hlediska plsobnosti sluzebniho ufadu zvlast vyznamny, Ize
poskytnout cilovou odménu.

3. Udaje o podminkach vykonu sluzby:

e sluzba na plny sluzebni Uvazek 40 hodin tydné;
e sluzebni pomér na dobu neuréitou?;

e predpokladany nastup do sluzby na sluzebnim misté je bezprostfedné po ukonéeni vybérového
fizeni, nebo dle dohody;

e dalSi udaje o podminkach vykonu sluzby.

Benefity:
e zajimava prace v pfijemném pracovnim prostfedi v centru Prahy Karmelitska ul.;

e pruzna sluzebni doba;
e 5 tydnl dovolené a 5 dnd indispozi¢niho volna ro¢né;

e 5 dna sluzebniho volna k individualnim studijnim acelim roéné;

' Pokud by na zakladé vysledku vybérového Fizeni byla na sluZzebni misto zafazena osoba, ktera dosud Gspé&sné nevykonala Gfednickou
zkousku, bude pfijata do sluzebniho poméru na dobu neurcitou. Statni zaméstnanec je vSak dle § 35 odst. 2 zakona o statni sluzbé
povinen Uspésné vykonat obecnou ¢ast Ufednické zkousky nejpozdéji do 9 mésich ode dne vzniku sluzebniho poméru. Podle § 35 odst.
3 pism. a) je pak statni zaméstnanec povinen Uspésné vykonat zvlastni €ast v oboru, v némz vykonava sluzbu, nejpozdéji do 18 mésich
ode dne vzniku sluzebniho poméru. Nevykona-li Gfednickou zkousku skonéi sluzebni pomér ze zdkona, a to dnem, kdy marné uplynula
Ihata pro vykonani obecné, resp. zvlastni ¢asti urednické zkousky.
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e 2 dny na pfipravu k vykonani obecné ¢asti ufednické zkousky;

e 2 dny na pfipravu k vykonani zvlastni ¢asti ufednické zkousky ve vykonavaném oboru sluzby;

e pfispévek na stravovani;

e prispévek na penzijni pfipojisténi / doplrikové penzijni spofeni;

e prispévek na MultiSport kartu;

e zaméstnanecky program mobilniho operatora se zvyhodnénymi tarify a dalSimi sluzbami i pro
rodinné pfislusniky;

e nalezity adaptacni proces a pfidéleni mentora;

e dalSi profesni rozvoj a vzdélavani;

e on-line vzdélavaci platforma SEDUO;

e moznost sjednani home office v rozsahu az 4 dnl v kalendafnim mésici;

e moznost vyuzit tfidu matefské $koly pro déti zaméstnanct MSMT (ul. Hole¢kova, Praha 5);

e konani pfiméstskych tabort v letnich mésicich pro déti zaméstnancu.

4. Podani zadosti:

Posuzovany budou zadosti obsahujici motivaéni dopis se strukturovanym zivotopisem (vCetné
uvedeni telefonniho Cisla a e-mailové adresy) a dalSi listiny dle tohoto oznameni doruc¢ené ve lhuté
do 13. 2. 2026, tj. v této Ihuté

a) podané v elektronické podobé& na adresu elektronické posty MSMT mailto:posta@msmt.gov.cz,
nebo

b) doru€ené sluZebnimu organu prostfednictvim provozovatele posStovnich sluZzeb na adresu
sluzebniho ufadu Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, nebo

c) podané osobné v Ufednich hodinach na podatelnu sluzebniho Ufadu na vySe uvedené adrese,
nebo

d) podané v elektronické podobé prostfednictvim vefejné datove sité do datové schranky (ID datove
schranky sluzebniho Ufadu: vidaawt).

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost v€etné poZadovanych listin (pfiloh), musi byt oznacena
slovy ,Neotvirat® a ,Vybérové fizeni — Mzdova*y uletni v oddéleni mzdové uctarny, ¢&. j.: MSMT-VYB-
11/2026-3".

V Zadosti je Zadatel*ka povinen*na uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou
mu*ji budou doru€ovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

Z vybérového fizeni bude vyrazena zadost, ktera bude doru¢ena po stanovené lhtté.

5. Podminky ucasti ve vybérovém fizeni:

Vybérového fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni sluzbé& muize
zUc&astnit jen Zadatel*ka, ktery*a:
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e je statni*m ob&anem*kou Ceské republiky?, ob&anem*kou jiného &lenského statu Evropské unie
nebo ob&anem*kou statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodafském prostoru;

e dosahl*a véku 18 let;
e je pIné svépravny*as;
e je bezuhonny*a%;

e dosahl*a vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto, tj. stfedni vzdélani s maturitni
zkous$kou®;

+ ma potfebnou znalost eského jazyka, neni-li statni*m ob&anem*kou Ceské republiky (§ 25 odst.
1 pism. g) zékona o statni sluzbé)s;

e ma potiebnou zdravotni zpusobilost’.

6. DalSi povinné prilohy:

K zadosti dale zadatel*ka dolozi:

a) strukturovany profesni zivotopis, ve kterém uvede Udaje o dosavadni praxi a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se sluzebniho mista, jehoz se vybérové Fizeni tyka,

b) motivacni dopis.

7. Udaje o pohovoru:
S Zadateli a Zadatelkami, jejichZ Zadost nebyla vyfazena, provede vybé&rova komise pohovor.
Vybérova komise mlze provést s zadatelem*kou pohovor v nahradnim terminu na jeho*jeji pozadani.

V odlvodnénych pfipadech po dohodé mezi Zzadatelem*kou a vybérovou komisi ucinéné

2 SpInéni tohoto piedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona o statni sluzbé doklada pfislugnymi listinami, tj. prikazem totoZnosti
nebo osvédcenim o statnim obCanstvi. Pfi podani zadosti Ize v8ak splnéni pfedpokladu doloZit pouze pisemnym Cestnym prohlaSenim
o statnim obcanstvi (je jiz zahrnuto ve formulafi Zadosti, kde sta¢i doplnit pfislusnou kolonku); uvedenou listinu je Zadatel v takovém
pfipadé povinen dolozit nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru podle § 27 odst. 3 zakona o statni sluzbé (§ 26 odst. 1 zakona
o statni sluzbé) / nejpozdéji po vyzvé sluzebniho organu (§ 28a odst. 1 zakona o statni sluzbé).

3Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 2 zakona o statni sluzb& doklada pisemnym Gestnym prohlaSenim, které
je soucasti formulare zadosti.

4 Splnéni predpokladu trestni bezdhonnosti se dle § 26 odst. 3 zakona o statni sluzbé doklada vypisem z rejstfiku trestd; vypis z rejstfiku
trestd si sluZzebni organ vyzada od Ministerstva spravedinosti. Pobyval-li Zadatel v poslednich 3 letech nepretrzité po dobu delSi nez
6 mésicl v jiném statu, je povinen dolozit spinéni pfedpokladu dokladem obdobnym vypisu z rejstfiku trestd vydanym timto statem. Neni—
li Zadatel statnim ob&anem CR, je povinen doloZit spinéni predpokladu dokladem obdobnym vypisu rejstfiku trestd vydanym statem, jehoz
je statnim ob&anem. Misto dokladu obdobného vypisu z rejstfiku trestd mize zadatel pfedlozit vypis z rejstfiku trestd s pFilohou obsahujici
informace, které jsou zapsané v evidenci tresth pfisluSnych statl. Pokud doklad obdobny vypisu z rejstfiku trestd jiny stat nevydava,
Zadatel dolozi spInéni pfedpokladu pisemnym ¢estnym prohlaSenim. Doklad podle tohoto odstavce nesmi byt starSi nez 3 mésice.

5 SpInéni predpokladu vzdélani (napf. vysokoskolsky diplom, maturitni vysvédéeni) je Zadatel povinen dolozit pfislugnymi listinami.
PFi podani zadosti Ize vSak splnéni pfedpokladu dolozit pouze pisemnym ¢estnym prohlasenim o dosazeném vzdélani (je jiz zahrnuto
ve formulafi Zadosti, kde staci doplnit pfislusnou kolonku); uvedenou listinu je Zadatel v takovém pfipadé povinen doloZit nasledné,
nejpozdéji pfed konanim pohovoru podle § 27 odst. 3 zakona o statni sluzbé. Za vysokoskolské vzdélani, vy$si odborné vzdélani a stredni
vzdélani s maturitni zkouskou se pro ucely zakona o statni sluzbé povazuje také vysokoskolské vzdélani, vysSi odborné vzdélani a stfedni
vzdélani s maturitni zkouskou ziskané studiem na vysokych Skolach, vysSich odbornych skolach a stfednich Skolach v €lenskych statech
Evropské unie, smluvnich statech Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, Svycarské konfederaci nebo Spojeném kralovstvi Velké
Britanie a Severniho Irska.

6 Spinéni predpokladu potfebné znalosti Geského jazyka se doklada pisemnym &estnym prohlasenim. Vybérova komise podle § 27 odst.
3 nebo bezprostfedné nadfizeny predstaveny podle § 28a odst. 1 zakona o statni sluzbé& ovéfi spinéni tohoto pfedpokladu pfi pohovoru.
7SpInéni pfedpokladu zdravotni zpUsobilosti se doklada pisemnym ¢estnym prohladenim, které je zahrnuto ve formulafi Zadosti.
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poda MSMT kazdé*mu Zadateli*ce nasledné.

S Zadatelem*kou miize byt v ramci vybérového fizeni provedeno ovéreni schopnosti a osobnostnich

predpokladu prostfednictvim tfeti osoby.

MSMT podporuje rovnost zen a muzd a diverzitu v rdmci svych sluzebnich a pracovnich mist.

8. Pouéeni o DORUCOVANI VE VYBEROVEM RIZENi:

Pouceni o doruéovani ve vybérovém fizeni podle § 24 odst. 11 a 12 zakona o statni sluzbé.

O n d \r,ej Digitally signed

by Ondfej Andrys
Date: 2026.01.29

And FYS 132225 +0100

PhDr. Ondrej Andrys, MAE, MBA, MPA

statni tajemnik
v Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy

V pripadé dalsich dotazil se obracejte na:

Mgr. Kamilu Svobodovou, e-mail: kamila.svobodova@msmt.gov.cz, tel., 234 811 458, LinkedIn

administratorku vybérového fizeni
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