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POKYN
reditele Kriminalistického ustavu
Ze dne 22_prosince 2021,

kterym se stanovi pravidla fFizeni vyzkumu, vyvoje a inovaci
Vv Kriminalistickém uUstavu

Zména: PR KU é&. 40/2023
PR KU é&. 1/2024
PR KU &. 5/2026

V souladu se zakonem €. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu, experimentalniho
vyvoje a inovaci z vefejnych prostfedkll a o zméné nékterych souvisejicich zakonu
(zédkon o podpofe vyzkumu a vyvoje), a nafizenim Ministerstva vnitra ¢. 31/2018,
kzabezpedeni podpory bezpe&nostniho vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci
zvefejnych prostfedkl ,stanovim:

~ CASTPRVNI
UVODNI USTANOVENI
Cl. 1
Zakladni ustanoveni
Kriminalisticky Ustav (dale jen ,ustav®) jako veédeckovyzkumné pracovisté
Policie Ceské republiky (dale jen ,policie) s gesci v obortu krin nalistikal fesi na Useku
vyzkumu, vyvoje a inovaci konkrétni cile v obhksti praktické kriminalistiky

asouvisejicich oborech. Tyto cile obsahové vychazeji z dlouhodobych strategickych
rozvojovych program( Ministerstva vnitra (dale jen ,ministerstvo”) a pokCie.

Cl. 2
Vyklad pojm

Pro ucely tohoto pokynu se rozumi

a) poskyovatekm?
organizacni slozka statu nebo uUzemni samospravny celek, ktery rozhoduje
oposkytnuti podpory a ktery tuto podporu poskytuje; v ramci ministerstva tuto
c¢innost organizacné zajiStuje odbor bezpecnostniho vyzkumu a policejniho
vzdélavani,

b) propkEem

feSeni konkrétni problematiky zejména voblasti bezpecnostniho vyzkumu, vyvoje
ainovaci, kdy finanéni podpora je poskytovana na zakladé vefejné zakazky nebo
vefejné soutéze, vyhlaSované poskytovatelem formou ucelové podpory vyzkumu,
vyvoje a inovaci,

1 Cl. 2 pokynu Ffeditele Kriminalistického ustavu &. 10/2024, organizaéniho fadu
Kriminalistického ustavu -
2 §2odst. 2 pism. a) zakona ¢. 130/2002 Sb .
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©) Ukolem

feSeni konkrétni problematiky v oblasti vyzkumu, vyvoje a inovaci, kdy finanéni
podpora, pH poskytovana, p pak zpfidélené institucionalni podpory; jedna se
otvurci vyuziti poznatku k produkci novych nebo zlepSenych vyrobku a zafizeni,
nebo kzavedeni novych nebo zlepSenych technologii, metod, postupt, systému
asluzeb, v€etné pofizeni a ovéreni prototypl, poloprovoznich a pfedvadécich
zarizeni,

d) manazerem projektu

zpravidla pracovnik ustavu, ktery je navrhovan feditelem ustavu (dale jen ,feditel®)
pfi predkladani navrhu projektu a schvalovan poskytovatelem; zajiStuje reSeni
projektu, odpovida poskytovateli za vécné plnéni a ucelné Cerpani ucelové
podoory;vpiném rozsahu se seznamil s pravnimi predpisy3a internimi akty fizeni4
voblasti védy, vyzkumu a inovaci,

e) odpovédnym pracovnikem,

1. pracovnik oddéleni podpory védy (dale jen ,pracovnik oPV*), ktery pfi feSeni
ukoll a projektu zajiStuje ve spolupraci s manazerem projektu a odpovédnym
feSitelem ukolu jejich finan¢ni zabezpeceni, vedeni pfislusné dokumentace
asoucasné plni ukoly spravce rozpoctu, pfipadné vlastni tvarci €innosti pfispiva
k dosazeni planovanych cil nebo se podili na feSeni ukold,

2. pracovnik oddéleni logistiky (dale jen ,pracovnik logistiky“), ktery pfi feSeni
ukolu a projektl zajistuje ve spolupraci s manazerem projektu a odpovédnym
feSitelem ukolu jejich materialné technické zabezpeceni, zabezpecuje nakup
majetku, materialu a sluzeb a zodpovida za soulad procesl s platnymi
noim atily v soulbdu s pravnimi predpisy® a imernimi akty fizeni®,

P odpovédnym feSitelem ukolu

pracovnik ustavu, ktery je navrhovan feditelem pfi predkladani navrhu ukolu,
odpovida za odbornou uroven feSeného ukolu; sou€asné je vedoucim feSitelského
tymu; v pIném rozsahu se seznamil s pravnimi predp By a internimi akty fizeni*
voblasti védy, vyzkumu a inovaci ,

g) hlavnim feSitelem projektu

pracovnik Ustavu zpravidla ur€ovary pfi feSeni projektd, na kterych se podili vice
subjektl ,kdy manazer projektu neni pracovnikem uUstavu; je navrhovan feditelem
pfi pfedkladani navrhu projektu a schvalovan poskytovatelem; v plném rozsahu se
seznamil s pfedpisy v oblasti védy, vyzkumu a inovaci a po pfijeti projektu
iIsrozhodnutim; zajiStuje feSeni projektu v ramci ustavu; odpovida manazerovi
projektu za vécné plnéni a ucelné Cerpani ucelové podpory v ramci ustavu ,

3 Napf. zakon ¢. 130/2002 Sb.

4 Napft. nafizeni Ministerstva vnitra ¢. 31/2018 .

5> Napf. zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, zdkon ¢. 2182000 Sb., o rozpodtovych
pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla).

®  Nafizeni Ministerstva vnitra ¢. 45/2011, o fizeni, organizaci a vykonu ekonomické ¢innosti,
nefizeni Ministerstva vnitra €. 27/2019, o zadavani vefejnych zakazek, zavazny pokyn
policejniho prezidenta ¢. 100/2009, o ekonomické €innosti, Fidici kontrole, tvorbé rozpoctu
a pofizovani majetku.
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h) feSitelem

Y

pracovnik ustavu, nebo externi instituce, ktery je lenem fesSitelského tymu; viastni
tvarei Cinnosti zajistuje feSeni svéfeného ukolu nebo projektu ,

kozulaeEn

pracovnik ustavu nebo jina odborné zpUsobila osoba podilejici se na feSeni ukolu
nebo projektu formou odbornych konzultaci s odpovédnym pracovnikem,
odpovédnym feSitelem ukolu nebo FeSitelem, aktivni uCasti na poradach
kpostupum a zpusobim feseni ukolu,

védeckou radou a védeckym kolegiem
poradni organ feditele v oblasti vyzkumu, vyvoje a inovaci’,
ucéelovou podporou®

poskytnuti ucelovych financnich prostfedkl na projekt vyzkumu, vyvoje a inovaci,
kde projektem je vymezeni pfedmétu €innosti ve vyzkumu, vyvoji a inovacich,

institucionalni podporou®

podpora vyzkumu, vyvoje a inovaci z vefejnych zdrojli, poskytovana formou
dotace poskytovatelem na zakladé dosazenych vysledkd,

m) rozhodnutim

dokument vydany poskytovatelem obsahujici zakladni ramec pro feSeni projektu,
povinnosti pfijemce a dalSi podminky,

n) zadankou

elektronicky systém predavani a schvalovani poZzadavk( na oddéleni logistiky1©.
] o CAST DRUHA ] ]
PLANOVANI A HODNOCENI VYZKUMU, VYVOJE A INOVACI
L3
Urovné planovani

@Planovani vyzkumu, vyvoje a inovaci probiha v urovnich

a) ro¢nich planu ¢innosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci,

b) stfednédobych planl svizi rozvoje zpravidla do 6 let.

8@00\1

Pokyn feditele Kriminalistického ustavu ¢. 182022 o védeckém kolegiu a védecke radé.
§ 3 odst. 1, 2 a § 4 odst. 1 zdkona €. 130/2002 Sb.

§ 3 odst. 1, 3 a § 4 odst. 2 zakona ¢&. 130/2002 Sb.

Pokyn feditele Kriminalistického ustavu &. 572022, k uplatiiovani pozadavkd na majpek,
material a sluzby a o vybéru a hodnoceni dodavatelu.
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Cl. 4
Ro¢€ni plan ¢innosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci

@Rocni plan cinnosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci (dale jen ,roCni
plan“) zpracovava oddéleni podpory védy zejména na zakladé schvalenych projektu
bezpecnostniho vyzkumu, navrhl ukolt a poZzadavkd na rozvoj infrastruktury ustavu
asoucasné vychazi z alkkualnich pozadavkl odvétvi znaleckého zkoumani a potieb
pokCE.
@ Rocni plan obsahuje zejména
a) nbmacioplanované vyzkumné Cinnosti v ramci ucelové a institucionalni podpory,
b) pfehled FeSenych ucelovych projektl v ramci vyzkumného programu
.Bezpecnostni vyzkum® a dalSich programd,

©) prehled nové zahajovanych ukold,

d) prehled planovacich listl u pokracujicich ukolu,

e) plan finan¢éniho zabezpeleni a Cerpani finanCnich prostfedkld institucionalni
podpory,

P zavérecna doporuceni.

@Navrh ro¢niho planu po projednani ve védecké radé s jejim stanoviskem
predklada ke schvaleni fediteli naméstek feditele pro podporu vykonu (dale jen

,naméstek) do jednoho mésice od sdéleni o pfidéleni finanénich prostfedkul
institucionalni podpory, nejpozdéji vSak do 31. bfezna kalendarniho roku.

ClL5
Strednédoby plan ¢innosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci

Stfednédobé plany vypracovava védecké kolegium a vychazeji zkoncepci
rozvoje jednotlivych oborl kriminalistiky a jsou nasledné rozpracovany do Bimy
projektd Ci ukoll pfi experimentalnim vyzkumu, vyvoji a inovacich.

Cl. 6
Hodnoceni ¢innosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci

@Prubéh a vysledky ¢innosti na Useku vyzkumu, vyvoje a inovaci za uplynuly
kalendarni rok jsou vyhodnoceny ve zpravé o cinnosti na useku vyzkumu, vyvoje
ainovaci (dale jen ,zprava®).

@ Zpravu zpracovava oddéleni podpory védy a ke schvaleni fediteli ji
predkladd naméstek po projednani védeckou radou nejpozdéji do 31. bfezna
nasledujiciho roku.

@) Zprava obsahuje
a) prehled pokracujicich ukold,
b) pfehled o koncicich ukolech,
©) priehled Cerpani finan¢nich prostfedkd,

d) prehled feseni ucelovych projektd v ramci vyzkumného programu ,Bezpecnostni
vyzkum* a dalSich programd,
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e) celkové vyhodnoceni Cinnosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci s navrhy
naopatreni.

(4) Soucasti hodnoceni Cinnosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci jsou interni
obhajoby projektd a ukoll, které pravidelné probihaji zpravidla do 30. dubna
kalendarniho roku. Na téchto obhajobach jsou stru¢né predstaveny vysledky reSeni
projektu a ukoll za pfedchozi rok a nastinén dalSi plan feSeni. U konc¢icich projektu
aukolu probéhne seznameni se v3emi dosazenymi vysledky. Interni obhajoby
organizuje oddéleni podpory védy ve spolupraci s naméstkem. Vybrané p rezentace
zinternich obhajob jsou zafazeny na akci Véda a vyzkum v Kriminalistickém ustavu
PCR, ktera je organizovana pro resortni a dal$i partnery a zastupce poskytovatele.

§ CASTTRETI
CINNOST V OBLASTI UCELOVE PODPORY
Cl.7
@ Cinnost na tseku uselové podpory probiha formou feseni projektu.

@ Projekty se prevazné feSi vramci programl bezpecnostniho vyzkumu,
vyvoje a inovaci vyhlaSenych ministerstvem €i jinym poskytovatelem.

@ Pracovnici ustavu se mohou podilet i na feSeni projektl schvalenych jinym
poskytovatelem. Pfitom se uzije postup dle ¢l. 8a nasledujicich obdobné .

Cl. 8
Navrh projektu
@Podavani navrhi projektd se fidi pravnim predpisem® a podminkami
stanovenymi poskytovatelem.

ONavrh projektu zpravidla obsahuje ramcovy harmonogram, postup feSeni,
uvazovany feSitelsky tym, vystupy a vysledky projektu, analyzu rizik a ramcovy
rozpocCet obsahujici Clenéni na osobni naklady, bézné vydaje, sluzby a investice,
vCetné jejich specifikace. Navrh projektu je pfipraven pracovnikem ustavu
po konzuleci soddélenim podpory védy, bez zbyte€ného prodleni projednan
veveédecké radé a sjejim stanoviskem predloZen fediteli. Pfipadné pfipominky
azmeény jsou zapracovany do finalni podoby navrhu projekti.

@Navrh projektu podava pracovnik Ustavu zpusobem stanovenym
poskyovatebem -

@Projekt doporuceny poskytovatelem k pfidéleni uCelové podpory je zafazen
do ro¢niho planu

G)Nameéstek urCuje pracovnika oPV, ktery ve spolupraci s manazerem

projektu zabezpecuje administrativni a finanéni feSeni projektu, véetné vedeni jeho
dokumentce.

11 § 20 zakona ¢. 130/2002 Sb.
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Cl.9
Finanéni zabezpeceni projektu
@Vyse ucelové podpory pro feSeni projektu na dany kalendarni rok vychazi
ze schvaleného projektu a p stenovena poskytovaeben -

OPridélené finanCni prostifedky jsou rozdéleny na zakladé rozhodnuti
vydaného poskytovatelem.

@Z ucelové podpory Ize hradit pouze uznatelné naklady projektu stanovené
poskyovateEm vrozhodnuti o poskytnuti ucelové podpory projektu a zadavaci
dokum entecL

@)V oduvodnénych pfipadech mizZe manazer projektu zazadat sluzebnim
postupem cestou oddéleni podpory védy poskytovatele o zménu vySe finan¢niho
zabezpeceni nebo o prerozdéleni ucelovych financnich prostfedkd i vprabéhu feseni

propkt.
} Cl. 10
Cerpani ucelové podpory

@ Cerpani ugelovych finanénich prostfedk( se Fidi pravnimi predpisyl2
ainternimi akty fizenit3.

@Navrh na Cerpani uc€elovych finanCnich prostfedk(l v oblasti osobnich
nakladu, jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 1 Ktomut pokynu, zpracovava pracovnik
oPV na zakladé poZzadavku manazera projektu.

@Navrh na c&erpani ucCelovych financnich prostiedkl v adblbgi nakupu
majetku, materialu a sluZzeb, jehoz vzor je uveden v pfiloze ¢. 2 ktomu pokynu,
zpracovava pracovnik logistiky na zakladé pozadavkl manazera projektu.

@Manazer projektu odpovida za to, Zze navrhované naklady na dodavky
sluzeb a zafizeni, pfiznané v souladu se schvalenym projektem, jsou v pfimé
souvsbstisieSenim projektu. Dale zodpovida za vécnou specifikaci dodavky.

G)Konkrétni postup u jednotlivych zpusobu Cerpani ucelovych finanénich
prostifedkul je uveden v pfiloze €. 3 ktom ut polynu.

©®)Navrh na Cerpani ucelovych finan¢nich prostfedkl se predklada
a) oddéleni logistiky systémem zadanek nejpozdé;ji
1. do 30. ¢ervna kalendarniho roku u investi¢nich prostredku,
2. do 30. zafi kalendarniho roku u nakupu evidovaného materialu,
3. do31. fijna kalendarniho roku u nakupu neevidovaného materialu a sluzeb,

b) pracovnikovi oPV do 10. listopadu kalendaifniho roku u &erpani mzdovych
prostfedkl (dohoda o provedeni prace a dohoda o pracovni innosti).

(@Po terminech uvedenych v odstnci 6 ke navrh na Cerpani ucelovych
finan¢nich prostfedkd predlozit ke schvaleni fediteli pouze na zakladé doporuéeni
nameéstka.

12 Napf. zakon ¢. 563/1991 Sb., zakon ¢ .2182000 Sb.
13 Napf. nafizeni Ministerstva vnitra ¢. 45/2011, nafizeni Ministerstva vnitra ¢. 27/2019,
zavazny pokyn policejniho prezidenta ¢. 100£2009.
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@)K prevzeti dodaného majetku, materialu, sluzeb a ucetnich dokladd jsou
opravnéni pouze pracovnici uvedeni ve smlouvé s dodanatelem. Prevzeti probiha vzdy
ve spolupraci s oddélenim logistiky.

Cl. 11
Hodnoceni projektu

@Prubéh a vysledky projektu za kalendarni rok jsou vyhodnoceny v rocni
zpravé projektu. Obsah ro¢ni zpravy projektu je specifikovan poskytovatelem.

@Rocni zpravu projektu zpracovava manazer projektu ve spolupraci
spracovnikem oPV v terminu a dle pozadavku poskytovatele. Podklady k nakupim
majetku, materialu a sluzeb jsou prabézné, vzdy po realizované operaci, vlozeny
dosystému ETR pracovniky logistiky. Kompletni svazek nakupd za kalendatni rok je
poskytnut oddélenim logistiky na oddéleni podpory védy nejpozdéji do 2. ledna
nasledujiciho roku.

@) Pracovnik oPV zpracovava body ro¢ni zpravy tykajici se finan¢nich nakladu
amaterialovych vystupl a soufasné zpracovava vyuctovani ucelovych finan¢nich
prostfedkl. Pfesny obsah vyuctovani je specifikovan poskytovatelem.

(4) Manazer projektu zpracovava ro¢ni zpravu dle pozadavku poskytovatele,
Zoravoh velektronickém systému nejpozdéji do 15. ledna nasledujiciho roku,
nasledné je finalizovana oddélenim podpory védy. Po schvaleni feditelem je ro¢ni
zprava projektu zaslana poskytovateli.

G)ZavéreCna zprava projektu je zpracovavana v poslednim roce feSeni
projektu. Postup pfi zpracovani zavérecné zpravy projektu se fidi pozadavky

poskyovatke.

®)Pred zavéreCnym hodnocenim projektu poskytovatelem mulze byt
naméstkem svolano tzv. malé oponentni fizeni pfed védeckou radou, za ucasti
manazera projektu, pracovnika oPV a feSitelskeého tymu, a dalSich osob. Jeho cilem
je seznamit s dosazenymi vysledky feSeni projektu a snavrhy na jejich zavedeni
do pra>e.

@Vsechny formalni nalezitosti roCni a zavérecné zpravy projektu a postupy
jejich predani se fidi pozadavky poskytovatele.

Cl. 12
Dokum entace pro kit
@ Dokumentace projektu slouzi k dokladovani Cinnosti spojenych s pho
feSenim pro poskytovatele, vedeni Ustavu, kontrolni organy a statni organy, vaci
kterym ma ustav povinnost vykazovani.

@ Dokumentace se vede u kazdého jednotlivého projektu a musi splhovat
pozadavky pravniho predpisu® a interniho aktu fizeni'®. Pisemnosti jsou zakladany
do sbérnych archll za kalendarni roky, které tvofi samostatny svazek projektu.

14 Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu.
1> Pokyn policejniho prezidenta ¢. 170/2015, spisovy fad.
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@Pro kazdy projekt vede pracovnik oPV oddélenou elektronickou evidenci
ownmal¥enych nakladech a v ramci této evidence jsou sledovany veskeré vydaje.

@ Dokumentaci projektu tvori

a) hlavni svazek, ktery vede a za dokumentaci projektu odpovida pracovnik oPV;
hlavni svazek projektu obsahuje zejména

1. rozhodnuti poskytovatele ,
2. rocni zpravy projektu,
3. zavérecCnou zpravu projektu ,

4_ navrh na uskuteCnéni zahranic¢ni pracovni cesty (dale jen ,zahrani¢ni cesta®)
a zpravu ze zahranicni cesty,

5. zpravu o zavedeni vysledkl, jejiz vzor je uveden vpfiloze €. 4 Ktbmub
polkynu,

b) svazek nakupul, ktery vede a za dokumentaci projektu odpovida pracovnik
logistiky; svazek nakupl projektu obsahuje zejména

1. navrh na Cerpani ucelovych finanénich prostredku,

2. objednavky materialovych a jinych vstupu pro feseni,
3. navrhy na zadani vefejnych zakazek,

4._ kupni smlouvy, smlouvy o dilo a navazujici pisemnosti,
5. platebni poukazy, kopie dodacich listd a faktur,

©) pomocné materialy, které vede manazer projektu, pokud neni pracovnikem
ustavu, vede pomocné materialy ur€eny €len feSitelského tymu.

(5) Jeden vytisk zavérecné zpravy projektu je pfedan manazerem projektu nebo
pracovnikem oPV do knihovny ustavu.

5 CASTCTVRTA
CINNOST V OBLASTI INSTITUCIONALNi PODPORY
Cl. 13

Cinnost na useku institucionalni podpory vyzkumu, vyvoje a inovaci probiha
obvykle formou feSeni aktualnich vyzkumnych a vyvojovych ukolu znaleckych
pracovist ustavu. Soubézné je zajiStovan rozvoj infrastruktury pro zavadéni
technickych prostfedkl nebo systému zajiStovanych vyzkumné vyvojovym FeSenim
do pra>e 1esort.-

Cl. 14
Navrh ukolu

@Navrh ukolu se zpracovava podle vzoru uvedeného v pfiloze €. 5 ktomub
pokynu. Obsahuje pfesny popis problematiky, postup a harmonogram feseni, financni
naklady a cile, kterych ma byt feSenim ukolu dosazeno.

Navrh ukolu se predklada sluzebnim postupem v analogové i elektronicke
verzi oddéleni podpory védy zpravidla do 1. prosince kalendarniho roku
se stanoviskem vedouciho odboru, do jehoz pusobnosti feSena problematika spada.
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@ Oddéleni podpory védy predlozi navrhy uvedené vodstenmci2 kposouzeni
védecké ke -

@ Navrh ukolu na zakladé doporuceni védecke rady k _pho realwacisdnalip
feditel. Poté naméstek urCi pracovnika oPV, ktery ve spolupraci s odpovédnym

feSitelem zabezpecCuje administrativni a finan¢ni feSeni ukolu, v€etné vedeni jeho
dokum entece.

G)V pripadé, Ze k feSeni, realizaci nebo zavedeni vysledku ukolu je potfebna
soucinnost ze strany jinych utvarl nebo organiza€nich &lankl policie (napf. odbory
kriminalistické techniky a expertiz krajskych feditelstvi policie, oddéleni kriminalistické
techniky uzemnich odborl krajskych feditelstvi policie, utvary pokCe s celostatni
pusobnosti apod.), je nutné si vyzadat jiz v etapé navrhu ukolu jejich predbézné
senovEo.-

®)Schvalené ukoly jsou zafazeny do ro¢niho planu.

(@ Pokud po terminu uvedeném v €l. 4 odst. 3nastane potfeba zahajeni feSeni
noveho ukolu, postupuje se pfi jeho zafazeni do ro¢niho planu na useku vyzkumu,
vyvoje a inovaci obdobné podle odstavci 1 az 6.

Cl. 15
Planovaci list

@Planovaci list ukolu zpracovava odpovédny FeSitel ukolu pro kalendarni rok
vzdy do 15. ledna kalendafniho roku a je zaslan sluzebnim postupem v analogové
ielektronické verzi pracovnikovi oPV. Vzor planovaciho listu ukolu je uveden v pfiloze
¢. 6 ktomub pokyrnu. kho obsah vcetné finanéniho zabezpec€eni vychazi z navrhu
ukolu a zavéru prubézné zpravy ukolu.

@ Planovaci list ukolu obsahuje zakladni informace o cilech a postupu feSeni
ukolu s pfedpokladanymi realizacnimi vystupy, v€etné specifikace vécného Cerpani
finan€nich prostfedkd v daném kalendarnim roce.

®)V pripadé, ze v pribéhu feSeni ukolu dojde ke zménam v FfeSeni Ukolu, jeho
harmonogramu (v€etné jeho prodlouzeni), finanénich potfebach, pfipadné jinych
skuteCnostech, které jsou v 1ozpor sdokumentaci ukolu dle ¢l. 19,odpovédny feSitel
ukolu pfedlozi zménovy list Ukolu, jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 7 ktom ut pokyru,
pracovnikovi oPV. Po vyjadieni védecké rady je zménovy list ukolu na rok postoupen
fediteli ke schvaleni.

Cl. 16
Finanéni zabezpeceni

@ Vyse institucionalnich finanénich prostfedku je stanovena poskytovatelem
na zakladé dosazenych vysledku v oblasti vyzkumu, vyvoje a inovaci.

@ Pridélené financni prostfedky jsou rozdéleny na zakladé rozhodnuti
poskyovatke.
@) Z mstitucionalnich finanénich prostfedkul Ize hradit pouze naklady v pfimé

souvebstiscinnosti na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci a dale na rozvoj vyzkumné
oigankace v soubdu srozhodnutim o poskytnuti institucionalni podpory.
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@V roCnim planu na useku vyzkumu, vyvoje a inovaci jsou pfidélené
institucionalni financni prostfedky pro dany rok vécné specifikovany v planu finanéniho
zabezpecdeni a Cerpani institucionalnich finanénich prostredk.

. Cl. 17
Cerpani institucionalni podpory

@ Cerpani finanénich prostfedkl z institucionalni podpory se Fidi pravnimi
predpisy® aiinternimi akty Fizeni®.

@ Rozpocet na Cerpani finan€nich prostifedku institucionalni podpory v daném
kalendarnim roce je obsahem planovaciho listu ukolu -

@ Navrh na Cerpani finanénich prostifedkd institucionalni podpory v cbkbst
osobnich nakladl zpracovava pracovnik oPV na zakladé pozadavki odpovédného
fesitele ukolu -

@ Navrh na Cerpani finan€nich prostfedkd institucionalni podpory v cblbsti
nakupu majetku, materialu a sluzeb, jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 2 k tmu
pokynu, zpracovava pracovnik logistiky na zakladé pozadavkl odpovédného FeSitele
ukolu.

G)Navrh na Cerpani finan€nich prostfedkd institucionalni podpory se
predklada

a) oddéleni logistiky systémem zadanek nejpozdéji
1. do 30. ¢ervna kalendarniho roku u investi¢nich prostredku,
2. do 30. zafi kalendarniho roku u nakupu evidovaného materialu,
3. do 31. fijna kalendarniho roku u nakupu neevidovaného materialu a sluzeb,

b) pracovnikovi oPV do 10. listopadu kalendarniho roku u cerpani mzdovych
prostfedkl (dohoda o provedeni prace a dohoda o pracovni innosti).

®)Po uvedeném terminu Ize navrh na c&erpani financnich prostfedk
institucionalni podpory predlozit ke schvaleni fediteli pouze na zakladé doporuceni
nameéstka.

@) Odpovédny fesitel ukolu odpovida za to, ze navrhované naklady na dodavky
majetku, materialu a sluzeb jsou v pfimé souvislosti s feSenim ukolu. Dale odpovida
také za vécnou specifikaci dodavky.

@) Konkrétni postup u jednotlivych zplsobl Cerpani finanénich prostfedkud
institucionalni podpory je uveden v pfiloze €. 8 ktom ut pokynu.

O©)K prevzeti dodaného majetku, materialu, sluzeb a ucetnich dokladl jsou
opravnéni pouze pracovnici uvedeni ve smlouvé s dodanatelem _Prevzeti probiha vzdy
ve spolupraci s oddélenim logistiky.

AO)V pripadé, ze se v prubéhu feseni ukolu projevi okolnosti znemoznujici
dosazeni planovanych cilli, nebo neucelnost jeho dalSiho FfeSeni, je odpovédnym
feSitelem ukolu ve spolupraci s pracovnikem oPV a vedoucim odboru ustavu, do jehoz
pusobnosti feSena problematika spada, vypracovana zavéreCna zprava ukolu
snavrhem na jeho ukon€eni nebo pozastaveni.
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@1 Vyrazeni ukolu zro€niho planu cCinnosti na useku vyzkumu, vyvop
ainovaci schvaluje fedite Ina zakladé doporucujiciho stanoviska védecké rady.

Cl. 18
Hodnoceni ukolu

@ Prubéznou zpravu ukolu za kalendarni rok zpracovava odpovédny feSitel
ukolu ve spolupraci s pracovnikem oPV, ktery zpracuje pfehled finan¢nich nakladd
amajetkovych vystupu. Podklady k nakupim majetku, materialu a sluzeb jsou
prib&zné po realizované operaci vioZzeny do systému ETR pracovniky logistiky.
Kompletni dokumentace k nakupum za kalendaini rok je poskytnuta oddélenim
logistiky na oddéleni podpory védy nejpozdéji do 2. ledna nasledujiciho roku.

@ Prabézna zprava ukolu vychazi z obsahu navrhu ukolu a planovaciho listu
ukolu. Obsahuje informace o konkrétnim postupu feSeni ukolu, Cerpani financnich
prostfedkl, dosazenych vysledcich a navrhu dalSiho pokracovani ukolu, v€etné vyse
finan&niho zabezpecleni. Vzor praibézné zpravy ukolu je uveden v pfiloze ¢. 9 ktomut

pokynu.-

@) ZavéreCna zprava ukolu je zpracovana pfi ukonceni ukolu odpovédnym
fesSitelem ukolu ve spolupraci s pracovnikem oPV, ktery zpracuje pfehled finan¢nich
nakladd a majetkovych vystupu. Vzor zavérecné zpravy ukolu je uveden v pfiloze €. 10

Kk1tom uo polkynu.-

@Prubézna zprava ukolu za kalendaini rok a zavérecna zprava ukolu je
zasilana sluzebnim postupem oddéleni podpory védy do 15. ledna nasledujiciho roku.

Cl. 19
Dokum entace ukolu

@ Dokumentace ukolu slouzi k dokladovani €innosti spojenych s vyzkumem,
vyvojem a inovacemi pro vedeni Ustavu, kontrolni organy a statni organy, vuci kterym
ma ustav povinnost vykazovani.

@ Dokumentace ukolu tvofi
a) svazek, ktery je vzdy veden voddéleni podpory védy; svazek obsahuje zejména
1. navrh ukolu,
2. roCni pribézné zpravy ukolu,
3. planovaci listy ukolu,
4_ zménoVvé listy ukolu,
5. zavérecCnou zpravu ukolu,
6. zpravu o zavadéni vysledkd (muze byt souéasti zavérecné zpravy),
7. navrh na €erpani finan€nich prostredkd,
8. objednavky materialovych a jinych vstupu pro feseni,
9. navrhy na zadani vefejnych zakazek,
10_kupni smlouvy, smlouvy o dilo a navazujici pisemnosti,
11 . platebni poukazy, kopie dodacich listi a faktur,
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b) ponomy material, ktery vede zpravidla odpovédny fesSitel.
@)Za vedeni svazku dokumentace ukolu odpovida pracovnik oPV.

(4) Navrhy na uskute¢néni zahranic¢ni cesty'® a zpravy o uskute¢néné sluzebni
cesté do zahrani¢i®® zprostfedk( institucionalniho podpory jsou vedeny
vsamostatném svazku.

G)Odpovédny feSitel ukolu je povinen neodkladné predavat originalni
dokumenty do svazku dokumentace ukolu pracovnikovi oPV.

®)Jeden vytisk zavéreCné zpravy ukolu je pfedan odpovédnym FeSitelem ukolu
nebo pracovnikem oPV do knihovny ustavu.

~_ CASTPATA ]
ZAVADENI VYSLEDKU VYZKUMU A VYVOJE
Cl. 20
@) Za vysledky vyzkumu, vyvoje a inovacil’se povazu g predevsim
a) softvare,
b) uzitny vzor,
©) prumyslovy vzor,

d) metodika (schvalena pfislusnym organem statni spravy, do jehoz kompetence
dana problematika spada, nebo certifikovana opravnénym organem) zpracovana
podE vzoru, jenz je uveden v pfiloze ¢. 11 Ktom ub polkynu,

e) vysledek promitnuty do smérnic a predpist nelegislativni povahy zavaznych
vramci kompetence pfislusného poskytovatele,

P recenzovany odborny ¢lanek,
g) odborna kniha,

h) kapibhvodborné knize,

D stat ve sborniku.

@ Soucasti zpravy o zpracovani certifikované metodiky podk odstenvce 1
pismene d) p\alibace metody zpracovana v soulbdu sinternim aktem fizeni'8.

@)ZaveéreCna zprava obsahuje informace o zavedeni vysledkl podle odstavce
1 pismen a) az d). Pokud pousto vysledky zavedeny az po vydani zavérecné zpravy ,
je vypracovana zprava o zavedeni vysledku, jejiz vzor je uveden v pfiloze ¢. 4ktomub
pokynu.

@V projektu je povinnost predkladat poskytovateli zpravu o vyuziti vysledk
projektu a to kazdoro¢né po dobu 5 let ode dne ukonceni smlouvy o poskytnuti

v

16 Pokyn feditele Kriminalistického ustavu ¢. 20/2017, kterym se upravuje postup
pfi planovani, schvalovani a vyhodnocovani zahrani¢nich styka.

17 Usneseni vliady Ceské republiky & 107/2017, o Metodice hodnoceni vyzkumnych
organizaci a hodnoceni programu ucéelové podpory vyzkumu, vyvoje a inovaci.

18 Pokyn feditele Kriminalistického Ustavu ¢. 10/2020, kterym se stanovuje obecny postup
pro validaci/verifikaci zkuSebnich metod.
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podpory na feSeni programového projektu, vzdy ve Ihuté do 20. ledna nasledujiciho
kalendarniho roku a jeji kopii ve formatu pdf zaslat bezodkladné e -mailem pracovnikovi
oPV.

G)Zprava o zavedeni vysledku je cestou oddéleni podpory védy predloZzena
ke stanovisku védecké radé. Zpravu schvaluje feditel.

®)Vysledek vyzkumu, vyvoje a inovaci zavedeny do praxe musi splfiovat
technické i hygienické normy a jeho uzZivani musi byt v soulbdu sprincipy bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi vykonu sluzby a pfi praci.

()Za zavadéni vysledku vyzkumu, vyvoje a inovaci do praxe resortu
odpovidaji podle feSené problematiky vedouci odboru ustavu.

CAST SESTA
SPOLECNA USTANOVENI
Cl.21
Prava a povinnosti
@ Odpovédny feSitel ukolu a feSitel maji pravo se podilet na feSeni jim
pridéleného projektu i ukolu a vyuZivat zafizeni a Booratofe ustavu k jeho feSeni
zapodminky, Ze tim neni omezovana znalecka cinnost ustavu. Maji pravo toto

vykonavat v dobé sluzby (pracovni dobé) a v soulbdu sinternim aktem fizeni® im ino
nisvédomim pfimého nadfizeného.

@PFimy nadfizeny odpovédného feSitele ukolu, feSitele a konzultanta, je-l
pracovnikem ustavu, je povinen vytvofit k plnéni ukolu v oblasti vyzkumu, vyvoje
ainovaci potfebné pracovni a ¢asové podminky.

@) Vedouci pracovnik ma povinnost kontrolovat a vyjadfovat se ke stavu
aprubéhu feseného projektu &i ukolu, ktery spada do jeho pusobnosti.

Cl. 22
Poskytovani informaci

@S informacemi o feSeni projektd a ukolu a jejich vysledcich se mohou
seznamovat vSichni pracovnici ustavu.

@) Subjekty mimo resort ministerstva se mohou s informacemi uvedenymi
vodstavci 1 zpravidla seznamovat pouze na zakladé rozhodnuti feditele. Timto
ustanovenim neni dotéena povinnost poskytovat informace poskytovateli®.

19 Pokyn feditele Kriminalistického Ustavu ¢. 7/2024, kterym se upravuje zdrZzovani se
napracovisti v arealu Kriminalistického ustavu mimo dobu sluzby (pracovni dobu).
2§ 12 zaékona ¢ 130/2002 Sb.
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Cl. 23
Finanéni kontrola

@Ridici kontrola Serpani finanénich prostfedkd z Gdelové a institucionalni
podpory se provadi v souladu s pravnimi predpisy?tainternim aktem fizeni®>.

@Prfedbéznou financni kontrolu provadi pracovnici ustavu povéreni
policejnim prezidentem na zakladé navrhu feditele.

~_ CAST SEDMA ,
ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 24
Zrusovaci ustanoveni

Zrusuji se
a) pokyn feditele Kriminalistického ustavu Praha €. 4/2012, kterym se stanovi fizeni
vyzkumu, vyvoje a inovaci v Kriminalistickém ustavu Praha,

b) pokyn feditele Kriminalistického ustavu Praha €. 53/2015, kterym se méni pokyn
feditele Kriminalistického ustavu Praha €. 4/2012, kterym se stanovi pravidla fizeni
vyzkumu, vyvoje a inovaci v Kriminalistickém ustavu Praha.

] Cl. 25
Uéinnost
Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. unora 2022 _

C. j. KU-99144/CJ-2021-2305KM

Zpraaovakk oddéleni podpory védy,
odckleni metodiky, analytiky a legislativy
Kriminalistického ustavu

Reditel Kriminalistického ustavu
plk. Mgr. Lubo§ KOTHAJ
podepsano elektronicky

Moznost poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb.: ANO

Zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spraveé a o zméneé nékterych zakon
(zakon o finan¢ni kontrole).

Vyhlaska €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 3202001 Sb._,ofinanéni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole) ve znéni
zakona €. 309/2002 Sb., zakona €. 320/2002 Sb. a zakona &. 123/2003 Sb.

22 Zavazny pokyn policejniho prezidenta ¢. 100/2009.
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POSTUP U JEDNOTLIVYCH ZPUSOBU CERPANIi UCELOVYCH
FINANCNICH PROSTREDKU

Cl. 1
Zpusoby cerpani ucelovych finanénich prostredku

Zpusoby ¢erpani ucelovych finannich prostfedkd jsou
nakup z provozni zalohy,
nakup hrazeny z neinvesti¢nich prostredkd,

)
)
c) nakup hrazeny z investi¢nich prostiedkd,
) dohoda o pracovni ¢innosti a dohoda o provedeni prace,
)

zahraniéni a tuzemsky sluzebni styk.

Cl.2
Nakup z provozni zalohy

(1) N&kupem z provozni zalohy se rozumi nakup majetku, materialu
nebo sluzeb do ¢astky 5000 K&, véetné DPH.

(2) Manazer projektu nebo jim povéfeny pracovnik elektronicky cestou aplikace
,2adanky” (dale jen ,Zadanky”) zasle informace k pozadovanému nakupu, véetné jeho
zdlvodnéni, uvedeni souvislosti s védou, vyzkumem a inovacemi a specifikaci rizik
v pfipadé jeho nerealizace, pracovnikovi logistiky, ktery na zakladé téchto informaci
zpracuje navrh na Cerpani u€elovych financnich prostfedku (dale jen ,navrh na uéelové
cerpani), jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 2 k tomuto pokynu.

(3) Pracovnik logistiky dale provéfi, zda pozadovany majetek, material
nebo sluzbu Ize zakoupit z provozni zalohy. Sou€asné informuje pracovnika pokladny
o pfipravované finan¢ni operaci.

(4) Vyplnény navrh na ucelové Cerpani, véetné zddvodnéni a konkrétniho
vyuziti vramci feSeni projektu, pfeda pracovnik logistiky k podpisu manazerovi
projektu a dale zajisti pfedbézny souhlas feditele s pfipravovanou operaci. Poté pfeda
navrh na ucelové Cerpani na oddéleni podpory védy, kde pracovnik oPV potvrdi, ze
pripravovana operace je kryta finanénimi prostfedky a navrh na ucelové Cerpani je
vracen na oddéleni logistiky. Pracovnik logistiky zajisti schvaleni pfipravované
operace pfikazcem operace a spravcem rozpoctu a informuje manazera projektu
o0 moznosti zahajeni realizace nékupu.

(5) Po realizaci nakupu preda manazer projektu, nebo jim povéreny pracovnik
origindly uCetnich dokladu s potvrzenim o pfevzeti materialu pracovnikovi logistiky,
ktery zabezpeci proplaceni nakupu z provozni zalohy.

Cl 3
Nakup hrazeny z neinvestic¢nich prostredku
(1) Neinvestiénimi prostfedky se rozumi finanéni prostfedky na nakup

hmotného majetku neprevysujici ¢astku 40 000 K&, véetné DPH a nehmotného
majetku neprevysSujici Castku 60 000 K&, véetné DPH a nakup materialu a sluzeb.
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(2) Manazer projektu nebo jim povéreny pracovnik elektronicky cestou Zzadanky
za8le informace k pozZadovanému nakupu, véetné jeho zdlavodnéni, uvedeni
souvislosti s védou, vyzkumem a inovacemi a specifikaci rizik v pfipadé jeho
nerealizace, pracovnikovi logistiky, ktery na zakladé téchto informaci zpracuje navrh
na ucelové cCerpani. Vyplnény navrh na ucelové cerpani, véetné zduvodnéni
a konkrétniho vyuziti v rdmci feSeni projektu, preda pracovnik logistiky k podpisu
manazerovi projektu a dale zajisti pfedbézny souhlas feditele s pfipravovanou operaci.
Poté pfeda navrh na ucelové Cerpani na oddéleni podpory védy, kde pracovnik oPV
potvrdi, Ze pfipravovana operace je kryta finanénimi prostfedky a navrh na ucelové
cerpani je vracen na oddéleni logistiky.

(3) Pracovnik logistiky v souladu s internimi akty fizeni®® rozhodne o zplsobu
realizace nakupu

a) cestou ustavu

b) cestou Feditelstvi logistického zabezpeéeni Policejniho prezidia Ceské republiky
(dale jen ,feditelstvi LZ")

(4) V pripadé realizace nakupu cestou Ustavu provede pfislusné vybérové
fizeni (1j. vyzada nabidky minimalné od 3 dodavatell). Pfednostné je nutné vyuzivat
dodavatele ze seznamu dodavatell, ktery vede oddéleni logistiky. Pracovnik logistiky
seznami zadavatele s nabidkami dodavateld a manazer projektu nebo jim povéfeny
pracovnik doporuci finalniho dodavatele. O vybéru dodavatele sepiSe pracovnik
logistiky zaznam.

(5) Pracovnik logistiky zpracuje navrh pfislusného typu smlouvy a zasle
finalnimu dodavateli k predbéznému odsouhlaseni.

(6) Po pfedbézném odsouhlaseni navrhu smlouvy dopracuje pracovnik
logistiky navrh na ucelové Cerpani a spole¢né s navrhem smlouvy, zaznamem
o vybéru dodavatele a podkladem k pfipravé zavazku zajisti schvaleni pfipravované
operace prikazcem operace a dale spravcem rozpoctu.

(7) Po schvaleni navrhu smlouvy ze strany Ustavu zajisti pracovnik logistiky
po dohodé s manazerem projektu dodani smlouvy dodavateli k potvrzeni a nasledné
zajisti rezervaci finan¢nich prostfedku ve statni pokladné cestou feditelstvi LZ.

(8) Prevzeti dodaného majetku, materialu a sluzeb provadi pouze pracovnici
uvedeni ve smlouvé s dodavatelem, ktefi odpovidaji za vécné spinéni dodavky, coz
vyznaéi podpisem na dodacim listu. Pfevzeti probiha vzdy ve spolupraci s odd.
logistiky. Pracovnik logistiky pfevezme hmotny pfedmét pInéni, potvrzeny dodaci list
a fakturu. Manazer projektu nebo jim povéfeny pracovnik obdrzi hmotny predmét
plnéni po zaevidovani dodaného majetku. V pfipadé dodani spotfebniho materialu
tento pfevezme pfimo manazer projektu nebo jim povéreny pracovnik.

(9) Proplaceni faktur a zaevidovani dodaného majetku zabezpeci pracovnik
logistiky.

(10) V pfipadé realizace ndkupu cestou feditelstvi LZ se postupuje jako
u nakupl hrazenych z investi¢nich prostredku dle €l. 4 této pfilohy.

23 Napf. pokyn feditele Kriminalistického Ustavu ¢. 57/2022.
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Cl.4
Nakup hrazeny z investi¢nich prostiedku
(1) Investi€nimi prostiedky se rozumi finanéni prostifedky na nakup hmotného
majetku od ¢astky 40 000 K&, véetné DPH a nehmotného majetku od ¢astky 60 000
K&, véetné DPH. Dle interniho aktu Fizeni?® prislusi provedeni realizace nakupu
reditelstvi LZ.

(2) Manazer projektu nebo jim povéfeny pracovnik cestou zadanky zasle
informace k pozadovanému nakupu, vcetné jeho zduvodnéni, uvedeni souvislosti
s védou, vyzkumem a inovacemi a specifikaci rizik v pfipadé jeho nerealizace,
pracovnikovi logistiky, ktery na zakladé téchto informaci zpracuje navrh na ucelové
Cerpéni, jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 2 ktomuto pokynu. Vyplnény navrh
na ucelové Cerpani, véetné zdlvodnéni a konkrétniho vyuziti v ramci feSeni projektu,
preda pracovnik logistiky k podpisu manazerovi projektu a dale zajisti predbézny
souhlas feditele s pfipravovanou operaci. Poté pfeda navrh na ucelové cCerpani
na oddéleni podpory védy, kde spravce rozpoctu potvrdi, Ze pfipravovana operace je
kryta finan¢nimi prostfedky, a navrh na ucelové €erpani vrati na oddéleni logistiky.

(3) Dle interniho aktu fizeni®* prislusi provedeni realizace nékupu Feditelstvi
LZ. Pracovnik logistiky ve spolupraci s manazerem projektu zpracuje potiebné
podklady pro realizaci ndkupu. Pracovnik logistiky zajisti schvaleni pfipravované
operace prikazcem operace a spravcem rozpoctu a zabezpeéi pfedani navrhu
na zadani verejné zakazky feditelstvi LZ.

(4) Pracovnik logistiky prabézné sleduje stav realizace verejné zakazky
a uCastni se jednani vybérové komise pfi hodnoceni vysledkl vefejné zakazky
s ohledem na dodrzeni finan¢nich podminek zadani vefejné zakazky.

(5) Pracovnik logistiky posoudi navrh kupni smlouvy a garantuje dodrzeni
finan€nich podminek zadani.

(6) Nasledné prevzeti dodaného majetku provadi pouze pracovnici uvedeni
ve smlouvé s dodavatelem, ktefi odpovidaji za vécné splnéni dodavky, coz vyznaci
podpisem na dodacim listu. Pfevzeti probihd vZzdy ve spolupraci s odd. logistiky.
Pracovnik logistiky pfevezme hmotny pfedmét pinéni, potvrzeny dodaci list a fakturu.
Manazer projektu nebo jim povéfeny pracovnik obdrzi hmotny prfedmét plnéni
po zaevidovani dodaného majetku.

(7) Proplaceni faktur a zaevidovani dodaného majetku zabezpeci pracovnik
logistiky.

CL 5
Dohoda o pracovni ¢innosti a dohoda o provedeni prace
(1) Pro u€ely uzavirani dohody o pracovni ¢innosti nebo dohody o provedeni
prace zpracuje manazer projektu, nebo jim povéreny pracovnik dotaznik pro uzavieni
dohody o pracovni €innosti nebo dohody o provedeni prace (dale jen ,dotaznik®), jehoz
vzor je uveden v pfiloze €. 12 k tomuto pokynu. Déle zpracuje u externich pracovniki
prohlaSeni o ml&enlivosti, jehoZz vzor je uveden v pfiloze €. 13 ktomuto pokynu

24 Nafizeni Ministerstva vnitra &. 27/2019.
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a zaznam o poskytnuti informaci k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a pozarni ochrané, ktery je uveden v pfiloze €. 14 k tomuto pokynu.

(2) Druh prace uvedeny v dotazniku musi obsahovat konkrétni, pfesnou
a kvantifikovatelnou naplfi prace, ktera je nasledné dolozitelnd a kontrolovatelna
pro potieby vyiétovani?d.

(3) Tyto dokumenty jsou predany na oddéleni podpory védy, které je
s vypracovanym navrhem na ucelové Cerpani predklada ke schvéleni fediteli a dale
postupuje na personélni odbor Policejniho prezidia CR k vypracovani dohody
o provedeni prace, nebo pracovni ¢innosti.

(4) Manazer, nebo jim povéfeny pracovnik zabezpeci podepsani originalu
dohody o provedeni prace, nebo pracovni €innosti. Dale zpracovava a vyhodnocuje
meésicni plany vykonanych praci podle podminek dohody.

(5) Pro vyuctovani dohody o provedeni prace nebo dohody o pracovni ¢innosti
zpracuje pracovnik uréeny dohodou o provedeni prace, nebo dohodou o pracovni
¢innosti

a) potvrzeni o provedeni prace a pfikaz k vyplaté odmény, jehoz vzor je uveden
v pfiloze &. 15 k tomuto pokynu,

b) vyhodnoti a potvrdi vykaz odpracované doby na zakladé dohody o pracovni
¢innosti — o provedeni prace za mésic, jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 16
k tomuto pokynu,

c) pfislusnik zafazeny v ustavu v 9. a 8. tarifni tfidé, ktery ma ve sluzebni naplini
uvedenou cinnost v oblasti védy, vyzkumu a inovaci (dale jen ,véda®), musi
predlozit vykaz vykonanych praci v oblasti védy v ramci standardni sluZzebni
¢innosti, jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 17 k tomuto pokynu. V tomto pfipadé
musi pfisludnik zafazeny v 9. tarifni tfidé odpracovat 30% doby sluZby na €innosti
védy a v 8. tarifni tfidé odpracovat 15% doby sluzby na €innosti védy v Casovém
useku, ktery je vyucétovavan,

d) vykaz, nebo prokazatelné obrazové ¢i faktické doloZeni vykonanych praci.

(6) Kompletni a potvrzené podklady pro vyuctovani dohody o pracovni ¢innosti
nebo dohody o provedeni prace za vyuctovavany casovy usek se predkladaji

na oddéleni podpory védy nejpozdéji vterminu stanoveném zpravidla pro cely rok
feditelem.

(7) Manazer, nebo hlavni feSitel projektu archivuji kompletni vysledky a vystupy
vykonanych praci v pomocnych materidlech projektu.

(8) V pfipadé pfipravy dohody o pracovni €innosti je zpracovana naplf prace
dle interniho aktu fizeni2®).,

25 Napf. natizeni Ministerstva vnitra ¢. 7/2017, o G€etnictvi a vybraném vykaznictvi.
26)  Pokyn policejniho prezidenta &. 47/2020, o dohodach o pracich konanych mimo pracovni
poOmeér.



Ptiloha &. 3 k PR KU &. 68/2021 Strana 5

Cl. 6
Zahranicni a tuzemsky sluzebni styk

(1) V pfipadé realizace zahrani¢niho sluzebniho styku se postupuje v souladu
s internim aktem fizeni?”).

(2) Manazer projektu nebo jim povéfeny pracovnik zpracuje navrh
na planovanou ¢&i neplanovanou zahrani¢ni sluzebni cestu (dale jen ,referatnik®)
a zasSle ho v elektronické podob& naméstkovi. Po jeho odsouhlaseni zasle navrh
pracovnikovi oPV, ktery ho doplni o zdroje finanéniho zabezpecéeni a nalezitosti
dle systému ETR.

(3) Spravce rozpoCtu zpracuje navrh na Ucelové Cerpani a zasSle ho zpét
manazerovi projektu nebo jim povéiené osobé k zajisténi podpisu vedouciho oddéleni
a vedouciho odboru Ustavu.

(4) Referatnik v pisemné formé&, v&etné navrhu na ucCelovée Cerpani
a vyplnéného tiskopisu nahrady cestovnich vydaja (MV &. skl. 99) pfedlozi manazer
projektu cestou oddéleni podpory védy, které dale zajisti schvaleni feditelem.

(5) Navrh na ucelové Cerpani je predan pracovnikovi oPV a dale se postupuje
v souladu s internim aktem Fizeni?®),

(6) U zahrani¢ni sluzebni cesty, jejiz naklady pfesahnou ¢astku stanovenou
poskytovatelem v rozhodnuti, je nutné pfedlozit poskytovateli, s pfedstihem nejméné
30 kalendarnich dni prfed zahajenim zahraniéni sluzebni cesty, zadost o schvaleni
zahraniéni pracovni cesty cestou oddéleni podpory védy, jejiz vzor je v pfiloze €. 18
k tomuto pokynu.

(7) Schvaleny referatnik s nadvrhem zahrani¢niho sluzebniho styku je predan
na oddéleni podpory védy, které zabezpecli informovani manazera projektu
o schvaleni realizace zahrani¢ni sluzebni cesty. Oddéleni logistiky nasledné zajistuje
nakup letenek na zakladé pozadavku ucastnika cesty.

(8) Po uskute¢néni zahraniéni sluzebni cesty vypracuje (castnik cesty
ve stanoveném terminu zpravu ze zahrani¢ni sluzebni cesty s vyhodnocenim
a s uvedenim pfinosu pro konkrétni projekt a predlozi ji sluzebnim postupem
ke schvéaleni?®®. Ze zahrani¢ni sluzebni cesty, u které byl potfebny souhlas
poskytovatele, zpracuje zpravu poskytovateli vterminu dle rozhodnuti. Vzor této
zpravy je v pfiloze €. 19 k tomuto pokynu.

(9) V pfipadé, ze jsou naklady pro jednotlivé U€astniky zahrani¢niho sluzebniho
styku hrazeny jak z ucelovych, tak i rozpoc¢tovych nebo institucionalnich finanénich
prostfedkd Ustavu, je nutné vypracovat samostatné referatniky pro kazdy projekt, resp.
rozpocet, ze kterych budou hrazeny naklady.

(10) V pfipadé tuzemské sluzebni cesty je obdobnym zplsobem zpracovan
navrh na Ucéelové Cerpani a vyplnén cestovni pfikaz (MV &. skl. 98)30),

27)  Pokyn feditele Kriminalistického Ustavu Praha &. 20/2017.

%) Rozkaz feditele Kriminalistického Gstavu ¢&. 30/2019 ke schvalovani jizd sluzebnimi
dopravnimi prostfedky a vykazovani nahrad cestovnich vydaju.

29 Cl. 6 zavazného pokynu policejniho prezidenta &. 285/2013, kterym se upravuje postup
pfi planovani, schvalovani a vyhodnocovani zahrani¢nich styka.

30 Rozkaz feditele Kriminalistického Ustavu ¢. 30/2019.
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Zahlavi v souladu se schvalenou podobou zahlavi formalniho dopisu K U (v souladu
s poZadavky Grafického manualu Policie Ceské republiky)3")

C. j. KU-xxxx-xxx/CJ-xxxx-230502 Praha XX. xxxxx XXXX

Podet listl: X
Prilohy: X/X

Cely nazev ukolu / projektu
(identifikacni cislo projektu)

zkratka ukolu / projektu

Zprava o zavedeni vysledku

hazev
Odpovédny fesitel: Resitelé:
Jméno a prijmeni: | Datum: Podpis:

Vedouci oddéleni:

Vedouci odboru:

Védecka rada:

NR PV:

Reditel KU:

31  Vzory dokumentu v listinné podobé na disku O:\VEDA A VYZKUM\ POKYN VaVal &. 68.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Od strany 2 se v zahlavi vpravo uvede nazev vysledku.

Charakteristika vysledku:
Strucéna charakteristika ve vazbé na ucel pouZiti, specifikace pracovist a okruh uZivateld.

Popis vysledku:

Popis vysledku, poZadované pristrojové vybaveni, naroky na pouZivané pristroje
nebo material apod. Popis prostredku, technicka data.

Podminky pro nasazeni:

Stavebné-ubytovaci, materialové, personalni apod.

Validace vysledku:
Provedené zkousky véetné jejich validace.

Financ¢ni rozvaha nasazeni a provozovani:

Finanéni naroky na pofizeni, provozni naklady, spotfebni material.

Splnéni technickych a hygienickych norem:

Provedené zkousky, soulad s principy bezpecnosti prace, v priloze priloZit protokoly.
Zaveér:

Celkové zhodnoceni a doporuceni pro pouZivani vysledku.
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Zahlavi v souladu se schvalenou podobou zahlavi formalniho dopisu K U (v souladu
s poZadavky Grafického manualu Policie Ceské republiky)3

C. j. KU-xxxx-xxx/CJ-xxxx-230502 Praha XX. xxxxx XXXX

Podet listl: X
Prilohy: X/X

Cely nazev ukolu

zkratka ukolu

(navrh ukolu)

Odpovédny reSitel: Resitelé: Odpovédny pracovnik:

Jméno a prijmeni: | Datum: Podpis:

Vedouci oddéleni:

Vedouci odboru:

Védecka rada:

NR PV:

Reditel KU:

32 Vzory dokumentd v listinné podobé na disku O:\VEDA A VYZKUM\POKYN VaVal &. 68.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Od strany 2 se v zahlavi vpravo uvede nazev ukolu.

Struény popis problematiky:

Obor reseni a strucna charakteristika problematiky ve vazbé na stanovené dil¢i i kone¢né
cile ukolu.

Soucasny stav:

Strucné se zhodnoti dosaZena uroven a zplsoby reseni u nas i v zahrani¢i. Uvede se zdroj
informaci jako napf. reserse, viastni poznatky, zpravy ze zahrani¢nich jednani, komisi
ENFSI apod.

Stanoveni cili a zpasobu, kterych se ma resenim ukolu dosahnout:

Zdiavodnéni potreby Feseni problematiky. Struéné zhodnoceni variant moZzného dosazeni
cili Feseni (dovoz ze zahrani¢i, nakup tuzemské techniky, viastni vyvoj, porovnani
parametrd techniky, cenové naklady, servisni zabezpeceni apod.).

Stanoveni resitelského subjektu a kooperace:

Stanovi se, kdo bude ukol Fesit (pracovnici ustavu, feseni v kooperaci apod.) a pripadné
se navrhne i odborny konzultant. Stanovi se vyse vy¢lenéné pracovni kapacity resitele.
Podminky pro reseni:

Jaké jsou podminky pro pfipadné reseni tkolu na pracovisti ustavu (technické vybaveni,
personalni zabezpeceni, kapacity pracovisté apod.). U feseni v kooperaci se uvedou
predpoklady a zkusenosti civilni organizace pro vyreseni ukolu.

Terminovy harmonogram praci s uvedenim kontrolovatelnych etap reseni:

V tabulce se uvede harmonogram feseni Ukolu i s rozpisem zapojeni jednotlivych Fesiteld.
Harmonogram se uvede po mésicich s jednotlivymi etapami FeSeni, pofizeni hmotného
materialu, pripadné jinych dalezZitych skute¢nosti.

Planované realiza¢ni vystupy dle definice druht vysledki:

Konkrétni realiza¢ni vystupy fFeseného ukolu.

Planované finanéni prostredky:

Stanoveni a zddvodnéni poZadavki na finanéni zabezpeceni reseni ukolu. V pripadé
delsiho reseni nez 1 rok se rozdéli i na jednotliva léta.
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PLAN FINANCNICH PROSTREDKU v K& | Rok xxxx
Osobni naklady/vydaje
osobni naklady/vydaje na zékladé dohody o provedeni prace
cestovné
Naklady/vydaje na porizeni hmotného a nehmotného majetku
dlouhodoby hmotny majetek
dlouhodoby nehmotny majetek
drobny hmotny majetek
drobny nehmotny majetek
Dalsi provozni naklady/vydaje
spotiebni material
Naklady/vydaje na sluzby
ostatni sluzby
CELKEM

9) Podminky pro vyuzivani vysledkui:

Nejvyznamnéjsi opatreni, ktera bude nutné realizovat pro piné vyuZiti vysledkiu reseni
s ohledem na rozsah vyuZivani a okruh uZivateli (legislativni, technické vybaveni,
personalni navyseni, provozni materialy, zaskoleni apod.). Rovnéz se uvedou podminky
pro uvedeni do provozu na ustavu (stavebni a jiné specialni Upravy).

10) DalSi doplnujici udaje:
Dalsi udaje, které zpracovatel povazuje za nutné zdiraznit (napf. v okruh subjektt, které

se mohou seznamovat s vysledky v prabéhu a po ukonéeni fesenim v ramci policie
a ministerstva, vazba na jiné vyzkumné ukoly, viiv na optimalizaci stavajicich metod atd.).
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PLANOVACI LIST UKOLU NA ROK XXXX

C.j.: Poéet lista: Vytisk é&islo:

JD: Piny nazev:

Nazev:

Odpovédny resitel - Resitelé - Odpovédny pracovnik:
PLAN FINANCNICH PROSTREDKU v K& ROK >00¢<

Osobni naklady/vydaje

osobni naklady/vydaje na zakladé dohody o provedeni prace

cestovné

Naklady/vydaje na pofizeni hmotného a nehmotného majetku

dlouhodoby hmotny majetek

dlouhodoby nehmotny majetek

drobny hmotny mapek

drobny nehmotny majetek

DalSi provozni naklady/vydaje

spotfebni material

Naklady/vydaje na sluzby

ostatni sluzby

CELKEM

Charakteristika a celkovy cil ukolu:

Zakladni definice a cil ukolu.

Zadani a cile reSeni v roce:

Podrobny popis postupu feseni tkolu, roz¢lenit do kontrolovatelnych etap.

Zahraniéni a tuzemské cesty:

Pozadavek zahrani¢nich sluzebnich cest s oddvodnénim prinosu pro feSeni tkolu.

Planované finan€ni prostredky v roce:

PozZadované finanéni prostfedky v roce véetné oddvodnéni.

Realiza¢ni vystupy dle definice druhu vysledku -

Metodiky, prototypy, postupy, licence, odborny ¢lanek s uvedenim pfedpokladaného terminu.
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St 2

Zaver:

Zhodnoceni vyznamu splnéni etapy feSeni tkolu pro rozvoj dooru,poznamky a doporuceni
resitele pro dalsi postup nebo zavedeni vysledki do praxe s odlvodnénim aj.

Jméno a pfijmeni:

Datm :

Podps:

Vedouci oddéleni:

Vedouci odboru :

Védecka rada:

NRPV:

Reditel KU :
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ZMENOVY LIST UKOLU NA ROK XXXX

C.j.: Poget listu: Vytisk éislo:
JID: PIny nazev:

Nazev:

Odpovédny resitel: Resitelé: Odpovédny pracovnik:
Druh zmény:

Popise se, jaka zména ma byt provedena, zejména ve vztahu plan x navrh.

Zdavodnéni zmény:
Napise se zdivodnéni zmény.

Dopady zmény:
Popisou se dopady zmény na reseni ukolu, zejména jeji pfinosy.

Zaver:
Zhodnoceni vyznamu spinéni etapy feseni ukolu pro rozvoj oboru, poznamky a doporuc¢eni
resitele pro dalsi postup nebo zavedeni vysledki do praxe s odivodnénim aj.

Jméno a prijmeni: | Datum: Podpis:

Odpovédny resitel:
Vedouci oddéleni:
Vedouci odboru:
Védecka rada:

NR PV

Reditel KU:
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POSTUP U JEDNOTLIVYCH ZPUSOBU CERPANI INSTITUCIONALNICH
FINANCNICH PROSTREDKU

Zpusoby cerpani institucio(iilélln'ch finan¢nich prostredku
Zpusoby Eerpani institucionalnich prostfedku jsou
nakup z provozni zalohy,
nakup hrazeny z neinvesti¢nich prostredkad,

)
)
c) nakup hrazeny z investi¢nich prostiedkd,
) dohoda o pracovni ¢innosti a dohoda o provedeni prace,
)

zahraniéni a tuzemsky sluzebni styk.

Cl.2
Nakup z provozni zalohy

(1) N&kupem z provozni zalohy se rozumi nakup majetku, materialu
nebo sluzeb do ¢astky 5000 K& v€etné DPH.

(2) Odpovédny feSitel Ukolu nebo jim povéreny pracovnik elektronicky cestou
Zadanky zaS$le informace k pozadovanému nakupu, v€etné jeho zdlvodnéni, uvedeni
souvislosti s védou, vyzkumem a inovacemi a specifikaci rizik v pfipadé jeho
nerealizace, pracovnikovi logistiky, ktery na zakladé téchto informaci zpracuje navrh
na €erpani institucionalnich finan¢nich prostfedkl (dale jen ,navrh na institucionalni
cerpani“), jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 2 tohoto pokynu.

(3) Pracovnik logistiky dale provéfi, zda pozadovany majetek, material
nebo sluzbu Ize zakoupit z provozni zalohy. Sou¢asné informuje pracovnika pokladny
o pfipravované finan¢ni operaci.

(4) Vyplnény navrh na institucionalni ¢erpani, véetné zdtvodnéni a konkrétniho
vyuziti v ramci feSeni Ukolu, pfeda pracovnik logistiky k podpisu odpovédnému feSiteli
Ukolu a dale zajisti pfedbézny souhlas Feditele s pfipravovanou operaci. Poté preda
navrh na institucionalni Cerpani na oddéleni podpory védy, kde pracovnik oPV potvrdi,
Ze pripravovana operace je kryta finanénimi prostfedky a navrh na institucionalni
Cerpani je vracen na oddéleni logistiky. Pracovnik logistiky zajisti schvaleni
pfipravované operace prikazcem operace a spravcem rozpoctu a informuje
odpovédného fesitele Ukolu o0 moznosti zahajeni realizace nakupu.

(5) Po realizaci nakupu preda odpovédny FeSitel Ukolu, nebo jim povéreny
pracovnik originaly ucetnich dokladl s potvrzenim o pfevzeti materialu pracovnikovi
logistiky, ktery zabezpeci proplaceni ndkupu z provozni zalohy.

Cl. 3
Nakup hrazeny z neinvesti¢nich prostredku
(1) Neinvesticnimi prostfedky se rozumi finanéni prostfedky na nakup

hmotného majetku neprevySujici ¢astku 40 000 K&, véetné DPH a nehmotného
majetku nepfevysujici Castku 60 000 K&, vEetné DPH a nakup materialu a sluzeb.
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(2) Odpovédny fesitel ukolu nebo jim povérfeny pracovnik elektronicky cestou
Zzadanky zaS$le informace k pozadovanému nakupu, véetné jeho zdlvodnéni, uvedeni
souvislosti s védou, vyzkumem a inovacemi a specifikaci rizik v pfipadé jeho
nerealizace, pracovnikovi logistiky, ktery na zakladé téchto informaci zpracuje navrh
na institucionalni cCerpani. Vyplnény ndvrh na institucionalni &erpani, vcetné
zdlvodnéni a konkrétniho vyuziti v ramci feSeni Ukolu, pfeda pracovnik logistiky
k podpisu odpovédnému feSiteli Ukolu a dale zajisti pfedbézny souhlas feditele
s pfipravovanou operaci. Poté pfeda navrh na institucionalni &erpani na oddéleni
podpory védy, kde pracovnik oPV potvrdi, Ze pfipravovana operace je kryta finanénimi
prostiedky a navrh na institucionalni ¢erpani je vracen na oddéleni logistiky.

(8) Pracovnik logistiky v souladu s internimi akty fizeni®® rozhodne o zplsobu
realizace nakupu

a) cestou ustavu
b) cestou feditelstvi LZ.

(4) V pfipadé realizace nakupu cestou Kriminalistického Ustavu provede
prislusné vybérové fizeni (tj. vyzada nabidky minimalné od 3 dodavatel(). Pfednostné
je nutné vyuzivat dodavatele ze seznamu dodavatelU, ktery vede oddéleni logistiky.
Pracovnik logistiky seznami odpovédného feSitele Ukolu s nabidkami dodavatell
a odpovédny FeSitel ukolu nebo jim povéfeny pracovnik doporuci findlniho dodavatele.
O vybéru dodavatele sepiSe pracovnik logistiky zaznam.

(5) Pracovnik logistiky zpracuje navrh pfislusného typu smlouvy a zasle
finalnimu dodavateli k predbéznému odsouhlaseni.

(6) Po pfedbézném odsouhlaseni navrhu smlouvy dopracuje pracovnik
logistiky navrh na institucionalni Cerpani a spole¢né s navrhem smlouvy, zaznamem
o vybéru dodavatele a podkladem k pfipravé zavazku zajisti schvaleni pfipravované
operace prikazcem operace a dale spravcem rozpoctu.

(7) Po schvaleni navrhu smlouvy ze strany Ustavu zajisti pracovnik logistiky
po dohodé s odpovédnym feSitelem Ukolu dodani smlouvy dodavateli k potvrzeni
a nasledné zajisti rezervaci finan¢nich prostfedkl ve statni pokladné cestou feditelstvi
LZ.

(8) Prevzeti dodaného majetku, materialu a sluzeb provadi pouze pracovnici
uvedeni ve smlouvé s dodavatelem, ktefi odpovidaji za vécné spinéni dodavky, coz
vyznaéi podpisem na dodacim listu. Pfevzeti probiha vzdy ve spolupraci s odd.
logistiky. Pracovnik logistiky pfevezme hmotny pfedmét plnéni, potvrzeny dodaci list
a fakturu. Odpovédny feSitel Ukolu nebo jim povéfeny pracovnik obdrzi hmotny
predmét plnéni po zaevidovani dodaného majetku. V pfipadé dodani spotfebniho
materialu tento pfevezme pfimo odpovédny feSitel Ukolu nebo jim povéfeny pracovnik.

(9) Proplaceni faktur a zaevidovani dodaného majetku zabezpeci pracovnik
logistiky.

(10) V pfipadé realizace ndkupu cestou feditelstvi LZ se postupuje jako
u nakupl hrazenych z investi¢nich prostredku dle €l. 4 této pfilohy.
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Cl.4
Nakup hrazeny z investi¢nich prostiedku
(1) Investi€nimi prostfedky se rozumi finanéni prostifedky na nakup hmotného
majetku od ¢astky 40 000 K&, véetné DPH a nehmotného majetku od ¢astky 60 000
K&, véetné DPH. Dle interniho aktu fizeni?¥ pfislusi provedeni realizace nakupu
reditelstvi LZ.

(2) Odpovédny FeSitel ukolu nebo jim povéfeny pracovnik cestou zadanky zasle
informace k pozadovanému nakupu, vcetné jeho zduvodnéni, uvedeni souvislosti
s védou, vyzkumem a inovacemi a specifikaci rizik v pfipadé jeho nerealizace,
pracovnikovi logistiky, ktery na =zakladé téchto informaci zpracuje navrh
nainstitucionalni ¢erpani, jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 2 k tomu pokynu. Vyplnény
navrh na institucionalni Cerpani, véetné zdivodnéni a konkrétniho vyuziti v ramci
feSeni ukolu, pfeda pracovnik logistiky k podpisu odpovédnému feSiteli ukolu a dale
zajisti predbézny souhlas feditele s pfipravovanou operaci. Poté prfeda navrh
na institucionalni ¢erpani na oddéleni podpory védy, kde spravce rozpoctu potvrdi, ze
pripravovana operace je kryta finan&nimi prostfedky, a navrh na institucionalni erpani
vrati na oddéleni logistiky.

(3) Dle internich aktli fizeni?® prislusi provedeni realizace nakupu feditelstvi
LZ. Pracovnik logistiky ve spolupraci s odpovédnym feSitelem Ukolu zpracuje potiebné
podklady pro realizaci ndkupu. Pracovnik logistiky zajisti schvaleni pfipravované
operace prikazcem operace a spravcem rozpoctu a zabezpeci prfedani navrhu
na zadani verejné zakazky reditelstvi LZ.

(4) Pracovnik logistiky prabézné sleduje stav realizace vefejné zakazky
a UCastni se jednani vybérové komise pfi hodnoceni vysledkl vefejné zakazky
s ohledem na dodrzeni finan¢nich podminek zadani vefejné zakazky.

(5) Pracovnik logistiky posoudi navrh kupni smlouvy a garantuje dodrzeni
finan€nich podminek zadani.

(6) Nasledné prevzeti dodaného majetku provadi pouze pracovnici uvedeni
ve smlouvé s dodavatelem, ktefi odpovidaji za vécné splnéni dodavky, coz vyznaci
podpisem na dodacim listu. Pfevzeti probihd vzdy ve spolupraci s odd. logistiky.
Pracovnik logistiky pfevezme hmotny pfedmét pinéni, potvrzeny dodaci list a fakturu.
Odpovédny fesitel ukolu nebo jim povéfeny pracovnik obdrzi hmotny pfedmét pinéni
po zaevidovani dodaného majetku.

(7) Proplaceni faktur a zaevidovani dodaného majetku zabezpeci pracovnik
logistiky.

CL 5
Dohoda o pracovni ¢innosti a dohoda o provedeni prace

(1) Pro Gc€ely uzavirani dohody o pracovni ¢innosti nebo dohody o provedeni
prace zpracuje odpovédny FeSitel Ukolu, nebo jim povéfeny pracovnik formulaF
dotaznik, jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 12 ktomuto pokynu. Dale zpracuje
u externich pracovniku prohladeni o mi€enlivosti, jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 13
k tomuto pokynu a zaznam o poskytnuti informaci k zajisténi bezpecénosti a ochrany
zdravi pfi praci a pozarni ochrané, ktery je uveden v pfiloze €. 14 k tomuto pokynu.
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(2) Druh prace uvedeny v dotazniku musi obsahovat konkrétni, presnou
a kvantifikovatelnou naplfi prace, ktera je nasledné dolozitelnd a kontrolovatelna
pro potieby vyiétovani?d.

(3) Tyto dokumenty jsou predany na oddéleni podpory védy, které je
s vypracovanym navrhem na institucionalni ¢erpani predklada ke schvaleni feditel
a dale postupuje na personalni odbor Policejniho prezidia CR k vypracovani dohody
o provedeni prace, nebo pracovni ¢innosti.

(4) Odpovédny feSitel Okolu, nebo jim povéreny pracovnik, zabezpeci
podepsani originalu dohody o provedeni prace, nebo dohody o pracovni €innosti. Déle
zpracovava a vyhodnocuje meésicni plany vykonanych praci podle podminek dohody.

(5) Pro vyuctovani dohody o pracovni ¢innosti nebo dohody o provedeni prace
zpracuje pracovnik uréeny dohodou o provedeni prace, nebo dohodou o pracovni
¢innosti

a) potvrzeni o provedeni prace a pfikaz k vyplaté odmény, jehoz vzor je uveden
v pfiloze &. 15 k tomuto pokynu,

b) vyhodnoti a potvrdi vykaz odpracované doby na zakladé dohody o pracovni
¢innosti — o provedeni prace za mésic, jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 16
k tomuto pokynu,

c) pfislusnik zafazeny v dstavu v 9. a 8. tarifni tfidé, ktery ma ve sluzebni naplini
uvedenou ¢innost v oblasti védy, musi predlozit vykaz vykonanych praci v oblasti
védy v ramci standardni sluzebni ¢innosti, jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 17
k tomuto pokynu. Vtomto pfipadé musi pfislusnik zafazeny v 9. tarifni tfidé
odpracovat 30% doby sluzby na ¢innosti védy a v 8. tarifni tfidé odpracovat 15%
doby sluzby na €innosti védy v Easovém Useku, ktery je vyuctovavan.

d) vykaz, nebo prokazatelné obrazové, ¢i faktické dolozeni vykonanych praci.

(6) Kompletni a potvrzené podklady pro vyuctovani dohody o pracovni ¢innosti
nebo dohody o provedeni prace za vyuctovavany cCasovy Usek se predkladaji
na oddéleni podpory védy nejpozdéji vterminu stanoveném zpravidla pro cely rok
feditelem.

(7) Odpovédny FeSitel Ukolu archivuje kompletni vysledky a vystupy
vykonanych praci v pomocnych materialech ukolu.

(8) V pfipadé pfipravy dohody o pracovni €innosti je zpracovana napli prace
dle interniho aktu fizeni?®).

Cl.6
Zahranic¢ni a tuzemsky sluzebni styk

(1) V pfipadé realizace zahrani¢niho sluzebniho styku se postupuje v souladu
s internim aktem Fizeni?").

(2) Odpovédny fesitel ukolu nebo jim povéfeny pracovnik nebo jiny pracovnik
ustavu, kterému byl schvalen zahrani¢ni sluzebni styk (déle jen ,zpracovatel
referatniku®), zpracuje referatnik a zasle ho v elektronické podobé& naméstkovi. Po jeho
odsouhlaseni zasle navrh pracovnikovi oPV, ktery ho doplini o zdroje finan¢niho
zabezpedeni a néleZitosti dle systému ETR.
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(3) Spravce rozpoctu zpracuje navrh na institucionalni ¢erpani a zasle ho zpét
zpracovateli referatniku k zajisténi podpisu vedouciho oddéleni a vedouciho odboru
ustavu.

(4) Referatnik v pisemné formé&, vcetné navrhu na institucionalni &erpani
a vyplnéného formulafe nahrady cestovnich vydaja (MV &. skl. 99) pfedlozi zpracovatel
referatniku cestou oddéleni podpory védy, které dale zajisti schvaleni feditelem.

(5) Navrh na institucionalni Cerpani je pfedan pracovnikovi oPV a déle se
postupuje v souladu s pokynem?7).

(6) Schvaleny referatnik s ndvrhem zahrani¢niho sluzebniho styku je pfedan
na oddéleni podpory védy, které zabezpeci informovani zpracovatele referatniku
o schvaleni realizace zahrani¢ni sluzebni cesty. Oddéleni logistiky nasledné zajistuje
nakup letenek na zakladé pozadavku ucastnika cesty.

(7) Po uskute¢néni zahrani¢ni sluzebni cesty vypracuje 0castnik cesty
ve stanoveném terminu zpravu ze zahrani¢ni sluzebni cesty s vyhodnocenim
a s uvedenim pfinosu pro konkrétni projekt a predlozi ji sluzebnim postupem
ke schvéleni3).

(8) V pfipadé, ze jsou naklady pro jednotlivé u€astniky zahraniéniho sluzebniho
styku hrazeny jak z U€elovych, tak i rozpocétovych nebo institucionalnich finanénich
prostiedkd ustavu, je nutné vypracovat samostatné referatniky pro kazdy projekt, resp.
rozpocet, ze kterych budou hrazeny naklady.

(9) V pfipadé tuzemské sluzebni cesty je obdobnym zplsobem zpracovan
navrh na institucionalni ¢erpani a vyplnén cestovni prikaz (MV ¢&. skl. 98)39).

) Cl. 6 pokynu policejniho prezidenta &. 285/2013.
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Zahlavi v souladu se schvalenou podobou zahlavi formalniho dopisu K U (v souladu
s poZadavky Grafického manualu Policie Ceské republiky)**

C. j. KU-xxxx-xxx/CJ-xxxx-230502 Praha XX. xxxxx XXXX

Podet listl: X
Prilohy: X/X

Cely nazev ukolu

zkratka ukolu

(prubézna zprava ukolu)

Odpovédny reSitel: Resitelé: Odpovédny pracovnik:

Jméno a prijmeni: | Datum: Podpis:

Vedouci oddéleni:

Vedouci odboru:

Védecka rada:

NR PV:

Reditel KU:

) Vzory dokumentti v listinné podobé na disku O:\VEDA A VYZKUM\POKYN VaVal &. 68.
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Od strany 2 se v zahlavi vpravo uvede nazev ukolu.

1) Struény popis problematiky:

Uvést obor a stru¢nou charakteristiku fesené problematiky ve vazbé na stanovené dilci
i kone¢né cile ukolu.

2) Cile reSeni v roce:

Podrobny popis feseni ukolu, véetné hodnoceni splnéni cili etap.
3) Zahranicni sluzebni cesty:

Vycet zahrani¢nich sluZebnich cest, véetné zhodnoceni jejich pfinosu pro ukol.
4) Realizacni vystupy dle definice druhu vysledku:

Metodiky, prototypy, postupy, licence, publikované &lanky, prehled pro RIV.

5) Cerpani finanénich prostredku:
Prehled ¢erpani finanénich prostredki véetné popisu.

CERPANI FINANCNICH PROSTREDKU v K& | Rok xxxx
Osobni naklady/vydaje
osobni naklady/vydaje na zékladé dohody o provedeni prace
cestovné
Naklady/vydaje na porizeni hmotného a nehmotného majetku
dlouhodoby hmotny majetek
dlouhodoby nehmotny majetek
drobny hmotny majetek
drobny nehmotny majetek
Dalsi provozni naklady/vydaje
spotiebni material
Naklady/vydaje na sluzby
ostatni sluzby
CELKEM

6) Zaveér:

Zavéry resitele. Doporuceni a odivodnéni Feseni tkolt v nasledujicim roce, navrhy pro
materialné-technické zabezpeceni, doporu¢eni pro zavedeni vysledki do praxe
S oduvodnénim aj.

Poznamky:
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PRILOHA C. 10 -ZAVERECNA ZPRAVA UKOLU

Zahlavi v soulbdu se schvalenou podobou zahlavi formalniho dopisu K U @ soubdu
spoZadavky Grafického manualu Policie Ceské republiky y°

C. j. KU>000000dCJ 5000230502 Praha XX ->0000 XXXX
Pocet lista: X
Prilohy: XX
Cely nazev ukolu
zkratka ukolu
@@veérecna zprava ukolu)
Odpovédny resitel: Resitelé: Odpovédny pracovnik:
Jméno a pfijmeni: | Datum : Podps:

Vedouci oddéleni:

Vedouci odboru:

Védecka rada:

NRPV:

Reditel KU :

& Vzory dokument( v listinné podobé na disku O:VEDA A VYZKUMYOKYN VaVal &. 68
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D

2

D

D

Od stany 2 s= vzahlavi vpravo uvede nazev ukolu -

Charakteristika a celkovy cil ukolu:

Strucna dharakerstia reSené problematiky e vazbé na stanovené dilci i koneéné cile
ukolu.

Prabéh a vysledky feseni ukolu :

Popis reSeni ukolu, véetné dosazenych dilcich a celkovych vysledkt plnéni
harmonogramu praci, podil jednotlivych reSitelskych subjektl, zhodnoceni podminek
feSeni tkolu (Ize zdokum erovab).

Zahranic¢ni sluzebni cesty:
Vycet v8ech zahrani¢nich sluZzebnich cest véetné zhodnoceni jejich pfinosu pro tkol.

Realiza¢ni vystupydle definice druhi vysledku -

Metodiky, prototypy, postupy, licence, publikované ¢lanky za celé obdobi FeSeni tkolu.
Uvede == vysledek, autofi a rok dosaZeni; soucasti je zpracovani vegElu informaci
ovysledcich vyzkumu a vyvoje. Jedi vysledek zaveden v dobé pred vyhotovenim
zaverecné zpravy, mize byt soucasti této zpravy téz zprava o zavedeni vysledku. Jinak je
zprava o zavedeni vysledku zpracovana v samostatné priloze (pfiloha ¢. 4 k pokynu
reditele Kriminalistického ustavu &. 68/2021).

Zprava o zavedeni vysledku
Nazev vysledku
&) Charakteristika vysledku:
Struéna charakteristika ve vazbé na ucel pouZziti, specifikace pracovist a okruh
uZivateld.

b) Popis vysledku:
Popis vysledku, poZzadované pristrojové vybaveni, naroky na pouZivané pfistroje
nebo material apod. Popis prostfedku, technicka data.

©) Podminky pro nasazeni:
Stavebné-ubytovaci, materialové, personalni apod.

d) Validace vysledku:
Provedené zkou$ky véetné jejich validace.

e) Finanéni rozvaha nasazeni a provozovani:
Finanéni naroky na pofizeni, provozni naklady, spotfebni material.

P Splnéni technickych a hygienickych norem:
Provedené zkousky, soulad s principy bezpecnosti prace, v pfiloze prilozit protokoly.

Q) Zaver:
Celkové zhodnoceni a doporuceni pro pouzivani vysledku.
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5) Cerpani finanénich prostiredkil za celou dobu feseni tikolu :
Cerpéni véech finanénich prostredky véetné konkrétniho popisu -
) - _ ) . Ceken za
CERPANI FINANCNICH PROTREDKU v K¢é dobu reSeni
ukolu

Osobni naklady/vydaje

osobni naklady/vydaje na zakladé dohody o provedeni prace

cestovné

Naklady/vydaje na pofizeni hmotného a nehmotného majetku

dlouhodoby hmotny majetek

dlouhodoby nehmotny majetek

drobny hmotny majetek

drobny nehmotny majetek

DalSi provozni naklady/vydaje

spotfebni material

Naklady/vydaje na sluzby

ostatni sluzby

CELKEM

6) Zaver:

Zavéry resitele. Struéné zavérecné zhodnoceni prabéhu a vysledkl reseni tkolu, kladné

i negativni poznatky, aj.
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PRILOHA C. 11 —ZPRAVA O ZPRACOVANI CERTIFIKOVANE METODIKY

Zahlavi v souladu se schvalenou podobou zahlavi formalniho dopisu KU ¢ soubdu
spozadavky Grafického manualu Policie Ceské republiky)

C. j. KU>000exxx/CJ 5000230502 Praha XX ->0000< XXXX

Pocet listl: X
Prilohy: X/X

Nazev certifikované metodiky —-CM VaVal €. XX

(Zprava o zpracovani certifikované metodiky)
Ugel:
Cislo verze:

Pracovisté:

Kliéova slova:

titul, jméno, prijmeni Datum : Podps:
Vypracovak resitel
Zkontobvak vedouci oddéleni

L vedouci oddéleni technické
Seznamil -

diegnostiky
Doporugéil: NR PV
Schvalil: Feditel KU
Posoudib a

uwohik manaZzer kvality
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CM VaVal &. XX Cislo verze: 012015

1. Cil metodiky:

2. Vlastni popis metodiky:

3.Dolozeni novosti postupu:

4_Popis uplatnéni metodiky (pro koho je uréena a jakym zplUsobem bude
uplatnéna):

5_Seznam pouzité souvisejici literatury:

6.Seznam publikaci, které metodice predchazely, €i vystupy z originalni prace:

7 -Validace m etody-

8.0dkaz naprislusny projekt vyzkumu a vyvoje, dota¢ni program:

9_Souhlas zadatele s bezplathnym vyuzitim metodiky v policii, ktery je udélen po
predchozim projednani s autorem/autory metodiky (u projektu realizovanych
V program u BV-verejna soutéz):
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Pfiloha &. 19 k PR KU ¢&. 68/2021

ZPRAVA O PRUBEHU A VYSLEDCICH ZAHRANICNi PRACOVNIi CESTY?3®)

Néazev projektu

Identifikacni kod
projektu

Prijemce

Struény popis akce
(napf. konference,
apod.)

Datum konani/pocet dnu
vCetné cesty

Misto konani

Zpusob dopravy

Jména ucastnikd, 1.
vcetné jejich zafazeni

v ramci projektu 2.

Skute¢né naklady v K&
celkem %7

Prabéh a vysledky
zahranicni pracovni
cesty (vyuzitelnost ve
vztahu k realizaci
projektu)

podpis manaZzera projektu

36)  Smlouva/Rozhodnuti o poskytnuti Ggelové podpory na feSeni projektu vyzkumu, vyvoje a inovaci: ,Pfijemce je povinen
kazdou zahrani€ni pracovni cestu, jejiz naklady presahnou 30 000 K&, predlozit se zdlivodnénim poskytovateli ke schvaleni.
Po ukonceni cesty je pfijemce povinen predlozit poskytovateli zpravu o jejim prabéhu a vysledcich ve vztahu k feseni
Projektu.

37) "V souladu se zakonem &. 262/2006 Sb.,.
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