Zadavatel: Dm zahrani&nich sluZeb MSMT

se sidlem Senovazné namésti 26, 110 06 Praha 1
zastoupeny Ing. Ivou Tatarkovou, feditelkou
ICO: 61386839

DIC: CZ 61386839

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu
dle § 12 odst. 3 zdkona ¢.137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach (dale jen ,,zakon*)

Diim zahraniénich sluzeb MSMT (déle jen ,,zadavatel®) vyzyva k pfedloZeni nabidky pro

vefejnou zakadzku malého rozsahu s nizvem“Zajisténi sluzeb pro Lisabonskou konferenci
2008%, konanou 12. cervna 2008

L Charakteristika verejné zakazky:
1) Ndzev zakdzky: Zajiiténi sluZeb pro Lisabonskou konferenci 2008
2) Druh zakazky: zakazka na sluzby
3) Specifikace a rozsah poZadovaného plnéni:
- ubytovani: 15/1 pokoju od 11. do 13.6.2008
- konferenéni prostory: velky sal cely den + 2 salonky pro odpoledni
workshopy /celkem 150 osob
- salonek pro tiskovou konferenci / 15 osob
- stravovani: 2x coffee-break + ob&d bufet pro 150 osob
servirovana vecef'e pro 15 osob
napoje pro prednasejici + pii registraci
mineralky a kava, cca 100 ks
- mala kvétinova vyzdoba v sile i saloncich
- technika: platno, fe¢nicky pult, laserové ukazovatko v EmSE.D séle,
3x wifi pfipojeni, 3x flipchart
- hospitality desk pro 5 osob
- Satna
ostatni technika externé
4) wwm&cowwa&sxa hodnota zakdzky: 220.000,-- K¢ + DPH
5) Splatnost dariovych dokladii je 14 kalendainich dnt od jejich doruceni
“zadavateli

11. Hodnotici kritéria:

1) ekonomickd vyhodnost nabidky 40%
2) uroveii a vybaveni konferen¢nich prostor /denni svétlo v séle, zazemi

pro organizatory / 30%
3) dopravni dostupnost, nabidka parkovani 20%
4) moznost nadjmu externiho dodavatele konferen¢ni techniky 5%
5) predchozi zkusenost s pofadanim akef pro MSMT 5%

Jako nejvyhodnéjs$i bude vybrana nabidka dodavatele na zékladé niZe uvedeneho postupu:
a) nabidky budou pro kaZdé diléi kritérium ohodnoceny na stupnici 0 — 100 bodt
b) nabidka, ktera je v daném dilé¢im kritériu nejvyhodnéjsi, obdrzi za toto
kritérium 100 bodd; ostatni nabidky ziskaji takové bodové ohodnoceni, které
vyjadiuje miru splnéni daného diléiho kritéra ve vztahu k nejvyhodnéjsi
nabidce. Pro iselné vyjadritelna diléi kritéria se pouZije tohoto vzorce:



- u kritérii, kde mé nejvyhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu: pocet bodh
kritéria = /hodnota nabidky/hodnota nejvhodnéjsi nabidky/ *100
- ukritérii, kde ma nejvhodngj§i nabidka minim4lni hodnotu: pocet boda
kritéria = /hodnota nejvhodnéjsi nabidky/hodnota nabidky/*100
¢) bodova hodnoceni dil¢ich kritérii jsou vyndsobena vahou dan¢ho kritéria
d) budou sedteny body za jednotliva diléi kritéria

oy

e} vitézi nabidka s nejvyssim celkovym podtem bodil

III. Daldi pozadavky zadavatele:
1) Obsah nabidky je zdvazny pro uzavieni smlouvy
2) Soudasti nabidky je navrh smlouvy, podepsany osobou opravnénou jednat
jménem ¢&i za uchazece
3) Smlouva s vybranym uchazedem bude obsahovat tato ustanoveni:

- ujednani o povinnosti mi¢enlivosti — druha smluvni strana —
poskytovatel — se zavazuje béhem plnéni a po ukonceni smlouvy
zachovavat ml€enlivost o v8ech skute€nostech, o kterych se dozvi od
objednatele v souvislosti s plnénim smlouvy

- ujednani o naleZitosti faktury — pokud faktura neobsahuje viechny
zékonem a smlouvou stanovené naleZitosti, je objednatel opravnén ji
do data splatnosti vratit s tim, Ze poskytovatel je poté povinen
vystavit novou fakturu s novym terminem splatnosti; v takovém
piipadé neni objednatel v prodleni s thradou

- ujednani o spoluplisobeni pfi vykonu finanéni kontroly — druha
smluvni strana — poskytovatel — je podle ustanoveni § 2 pism. e)
zékona €. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole ve vefejné spravéa o
zméné nékterych zakond (zdkon o finanéni kontrole), ve znéni
pozdéjsich predpisii, osobou povinnou spolupiisobit pii vykonu
finanéni kontroly, provadéné v souvislosti s thradon zboZi nebo
sluzeb z vefejnych vydajd

- ujednéni o smluvni pokuté za poruSeni podstatnych néaleZitosti
smlouvy poskytovatelem, zejména nedodrZeni rozsahu sluzeb
stanovenych ve smlouvé

IV.  Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikaénich pfedpokladi

a) kopie dokladu, prokazujici pfislusné Zivnostenské oprdvnéni
podle zvlastnich pravnich pfedpist v rozsahu odpovidajicim
predmétu vefejné zakazky

b) cestné prohlaseni, kterym uchaze¢ prohlaSuje, Ze na jeho
majetek neni prohla¥en konkurz nebo navrh na prohlaSeni
konkurzu nebyl zamitnut pro nedostatek majetku uchazece, neni
vidéi nému povoleno vyrovnani nebo zavedena nucena sprava
podle zvlastnich predpisi, neni v likvidaci

c) cCestné prohlaseni, Ze uchaze€ nema v evidenci dani zachyceny
dafiové nedoplatky, Ze nema nedoplatek na pojistném ani na
penale na vefejném zdravotnim pojisténi a socidlnim pojistént




VIL

Nabidka musi obsahovat:

1) Kiryel list v zdvazném ¢lenéni — ndzev zakdzky, zdkladni identifikaéni Odaje
zadavatele a uchazeCe vietn€ osob opravnénych jednat za uchazece nebo jeho
jménem, nabidkova cena, datum a podpis osoby opravnéné jednat za uchazeCe

2) Obsah nabidky — tj. podrobny popis pfedmétu plnéni vetejné zakazky

3) Identifikaéni Gdaje uchazece: jméno/ndzev, sidlo/misto podnikani, kontaktni
adresa, IC, DIC, telefon, e-mail, fax, osoba oprdvnéna jednat za uchazeée a
bankovni spojeni s uvedenim ¢isla G¢tu

4) navrh smlouvy, podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece

5) navrh cenové nabidky

6) destné prohlaSeni o tom, Ze uchazed souhlasi se zadanim a podminkami tohoto
zadavaciho fizeni, Ze je vazan celym obsahem nabidky a Ze nezamldel Zadne
skute¢nosti podstatné pro posouzeni jeho zptsobilosti k realizaci zakazky,
které by jinak mohly ovlivnit vysledek hodnoceni nabidky

7) misto a datum podpisu

8) podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢i za uchazece

9) na z&vér nabidky musi byt uvedeno prohlasent uchazeée o poctu stran nabidky

Spole¢né s navrhem smlouvy uchazed predklada doklady prokazujici splnéni
kvalifikace. Dokladem prokazujicim splnéni kvalifikace je kopie dokladu o
opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpisi v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné
Zivnostenské opravnéni.

Pozadavek na jednotny zpiisob zpracovani nabidkové ceny:

1) Cena musi byt v nabidce uvedena jako celkova hodnota pfedmétu zakazky
v K& bez DPH, vy$e DPH musi byt vy¢islena zv1ast’ a zvlast celkova cena
véetné DPH

2) Cena uvedena v nabidce bude povaZovana za celkovou a nepiekrocitelnou,
v piipadé uzavieni smlouvy na plnéni pfedmétu zakézky bude cena stanovena
jako nejvyse piipustnad

Misto a Ihiita pro podéini nabidek:

1) Nabidka musi byt dorucena postou nebo osobné do podatelny Domu
zahraniénich sluZeb na adresu: Dim zahrani¢nich sluzeb MSMT, SenovaZné
nam. 26, 110 06 Praha 1.

Nabidka musi byt zabezpeCena proti pfedCasnému otevieni a musi byt
oznacena nazvem vefejné zakdzky — Zajisténi sluzeb pro Lisabonskou
konferenci 2008 —- NABIDKA, NEOTVIRAT, oznadenim adresata
/zadavatele/ a oznaCenim odesilatele /uchazece/ vietné jeho adresy, na kteron
je moZné vratit nabidku doruéenou po uplynuti lhity pro podavani nabidek;
nabidky musi byt doruéeny nejpozdé&ji v posledni den Ihiity pro podani
nabidek.

2) Lhata pro podani nabidek konéi dnem 6. ¢ervna 2008 ve 14,00 hod.. Nabidky
1ze dorucovat rovnéZ osobné v ufednich hodinich podatelny od 9,00 do 15,30
hod. Kazdy uchazec, ktery ve stanovené lhité piedloZi nabidku osobné, obdrzi
potvrzeni o pfevzeti nabidky. Potvrzeni bude obsahovat udaje o zadavateli a



uchazedi, poradové ¢islo nabidky a tidaje o datu a ¢asu dorudeni nabidky.
Doruceni nabidky zaznamena zadavatel do seznamu nabidek podle potadového
¢isla nabidky, data a hodiny doruceni. Pozdé doruéené nabidky nebudou
zatazeny do hodnoceni nabidek.

VIII. ZAvérecna ustanoveni:

1) Uchazec bude vyloucen z ucasti v zadavacim fizeni pokud: nebude jeho
nabidka Uplna nebo nezpracuje nabidkovou cenu podle poZzadavkl zadavatele

2) Pii nesplnéni podminek tohoto zadavaciho fizeni si zadavatel vyhrazuje pravo
nabidku dodavatele nezahrnout do hodnoceni nabidek

3) Zadavatel nepfipousti variantni fefeni nabidky

4) Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti dodavatelim nevraci

5) Zadavatel si vyhrazuje pravo viechny pfedloZené nabidky odmitnout

6) Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni kdykoli v jeho pribehu zrusit, a
to z jakéhokoli diivodu nebo i bez udani divodu

7) Kontaktni osobou je Lea Dordova, T: 224 230 062, e-mail Dordova@Dzs.cz.

V Praze dne 28. kvétna 2008

...........................................................................

Ing. Iva Tatarkova, feditelka

UM ZAHRANICNICH SLUZEB MSMT
Senovazné nam. 26, PRAHA 1
~1CO: 8138683¢
&U: 8630 -031/0710
3n3ta: PO BOX OW. 110 08 Praha 06



