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MINISTERS

Véc: Vvzva k podani nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu

Zadavatel:

Ceska republika - Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy, se sidlem
Karmelitska 7, Praha 1, 118 12, vyzyva k predloZzeni nabidky na verejnou zakazku
s nazvem

Realizace vzdélavaciho kurzu — Zpétna vazba, hodnotici a rozvojové
rozhovory™

Jedna se o verejnou zakazku malého rozsahu podle ustanoveni § 12 odst. 3 a § 18 odst.

3 zdkona & 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jsich predpist a je
vypisovana dle smérnice upravujici podavani verejnych zakazek malého rozsahu ¢.j.
26 311/2007-14 ze dne 27.11.2007 a dod. ¢. 1 ¢.j. 11 416/2008-14 ze dne 9.9.2008.

1. Predmeét verejné zakazky
nRealizace vzdélavaciho kurzu - Zpétna vazba, hodnotici a rozvojové rozhovory."

V souvislosti se zavedenim jednotného systému hodnoceni zaméstnancd MSMT, vznikla
potfeba proskolit vedouci zaméstnance v oblasti poskytovani a pfijimani zpétné vazby,
vedeni hodnoticich a rozvojovych rozhovor( a pfipravy souvisejici agendy.

1.1. Pozadavky na obsah a cile kurzu

Vitézny uchazed proskoli 70-80 vedoucich zaméstnancli MSMT. Kurz, ktery zrealizuje
bude rozdélen na ¢ast teoretickou a ¢ast praktickou.

Teoreticka ¢ast kurzu by méla G¢astnikdm zodpovédét otazky:

=  Proc realizovat hodnotici a rozvojové rozhovory? Jaky maji vyznam pro
hodnoceného? Jaky maji vyznam pro hodnotitele?

» Kdy realizovat hodnotici a rozvojové rozhovory? Jak ¢asto poskytovat zpétnou
vazbu?

= Jak realizovat hodnotici a rozvojové rozhovory? Jak poskytovat zpétnou vazbu?

V ramci teoretické Casti budou rovnéz Ucastnici seznameni se systémem hodnoceni na
MSMT.

V praktické casti budou pouzity modelové situace, pfi nichz si Ucastnici vyzkousi pozici
hodnotitele i hodnoceného. Ucastnici budou upozornéni na nejcastéjsi chyby i
problémové situace pfi hodnoticim a rozvojovém rozhovoru.

Vitézny uchazec splini tyto cile kurzu:

= naudit vedouci zaméstnance pouzivat zpétnou vazbu jako efektivni nastroj vedeni a
. v o
motivace zamestnancu;

= pripravit vedouci zaméstnance MSMT na vedeni hodnoticich a rozvojovych pohovor(;

= vzbudit u Ucastnikd pozitivni pFistup k nové zavedenému systému hodnoceni na
MSMT.
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1.2. Pozadavky na organizacni zajisténi kurzu

Kurz bude rozdélen do nékolika b&hl. Vitézny uchaze¢ predloZi zadavateli tyden pred
konanim kurzu pozvanky ke kazdému béhu v elektronické podobé. Vitézny uchazec
zrealizuje kurz dle nasledujicich parametrd.

1.2.1. Rozsah kurzu

V rdmci kurzu bude realizovdno 5-8 jednodennich béht. Kazdy béh bude v rozsahu Sesti
vyukovych hodin. Kurz bude koncipovan dle nize uvedeného harmonogramu.

Harmonogram dne:

09:00-12:00 Teoretickd cast

12:00-13:00 Poledni prestavka

13:00-16:00 Prakticka cast

1.2.2. Cilova skupina

Kurz bude pfipraven s ohledem na cilovou skupinu a podet G&astnikd. Cilovou skupinu
tvofi vedouci zaméstnanci MSMT, ktefi budou realizovat hodnotici a rozvojové rozhovory
se svymi podfizenymi zaméstnanci.

1.2.3. Termin konani
V&echny béhy kurzu prob&hnou v prib&hu mésice Gnora 2009.
1.2.4. Misto konani
VSechny béhy kurzu se uskutecni ve vyukovych prostorech dodavatele.
1.2.5. Metody vyuky
PFi vyuce budou pouzity prvky koucovaciho pfistupu.
1.2.6. Lektorské zajisténi

Lektor bude mit vysokoskolské vzdélani, praxi v oblasti vedeni lidi, motivace, hodnoceni,
rozvoje, lektorské dovednosti, dovednost koucovat. Lektor bude pfi kurzu aktivni, bude
pouZivat techniku prolomeni ledd, motivovat Ulastniky k aktivité, zodpovidat dotazy
Ucastnika.

1.2.7. Studijni materialy

U&astnikim budou predloZeny studijni materidly v den konani kurzu. Sou&asti studijnich
materidld bude doporuceni literatury pro dal&i studium problematiky.
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1.2.8. Technické vybaveni
Dodavatel si zajisti veskeré technické a kancelarské vybaveni potfebné ke kurzu.
1.3. Zavérecna zprava

Dodavatel poskytne zpétnou vazbu k realizovanym b&hdm kurzu zadavateli
prostfednictvim Ustniho zhodnoceni pfi osobnim setkani se zadavatelem.

Dodavatel zpracuje pisemné& zavérednou zprdvu a predd ji zadavateli do 14 dnd po
realizaci posledniho béhu kurzu pfi osobnim setkanim se zadavatelem.

Obsah zavérecné zpravy:

= Udastniky podepsané prezenéni listiny ze véech béh{ kurzu;

=  Zhodnoceni kurzu lektorem; slabé a silné stranky ucastnikd;

=  PredloZeni evaluaénich dotaznikl vyplnénych G&astniky jednotlivych bé&hd kurzu;
=  Navrh na dal&i vzd&lavani Gastnikd.

2. Kvalifikace dodavateli

Uchazec je povinen v souladu s ustanovenim § 50 a nasl. Zadkona 137/2006 Sb., prokazat
splnéni kvalifikace, kterd je predpokladem hodnoceni nabidek verejné zakazky malého
rozsahu.

Veskeré doklady pozadované k prokazani splnéni kvalifikace museji byt predlozeny
v origindlu nebo v Ufedné ovérené kopii. Je-li Zadavatelem vyzadovano cestné
prohlaseni, musi byt podepsano statutarnim organem uchazece; v pfipadé podpisu jinou
osobou musi sou&asti dokladd, kterymi uchazeé prokazuje spinéni kvalifikace, byt original
nebo Ufedné ovérena kopie zmocnéni této osoby.

Nesplnéni téchto podminek posoudi Zadavatel jako nesplnéni kvalifikace s nasledkem
vylouceni uchazece.

2.1. zZakladni kvalifikacni kritéria
Uchazec splni zakladni kvalifikacni kritéria predlozenim:

= Vypisu z evidence Rejstfiku trestl ne stardiho 90 dnl v origindle nebo v Ufedné
ovéreném stejnopisu;

= Cestného prohlaseni, kterym uchaze¢ prohlasuje, ze na jeho majetek neni prohlasen
konkurs nebo navrh na prohlaseni konkursu nebyl zamitnut pro nedostatek majetku
uchaze&e, neni vi¢&i nému povoleno vyrovnani nebo zavedena nucend sprava podle
zvlastnich pravnich predpisd, neni v likvidaci;

» Cestného prohlddeni, Ze uchaze¢ nemd v evidenci dani zachyceny dariové
nedoplatky, Ze nema nedoplatek na pojistném a na penale na verfejném zdravotnim a
socialnim pojisténi.

2.2. Profesni kvalifikacni predpoklady

Uchazec splni zakladni kvalifikacni kritéria predlozenim:
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Vypisu z Obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel zapsan ne
star$i 90 dnl, v origindle nebo Gfedné& ov&feném stejnopisu;

Dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich predpist v rozsahu odpovidajicim
predmétu verejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské
opravnéni, v uredné ovéreném stejnopisu.

3. Nabidka musi obsahovat

Kryci list v zavazném clenéni, nazev zakazky, zakladni identifikacni Udaje zadavatele
a uchazece vcetné osob opravnénych jednat jménem ¢i za uchazece, nabidkova
cena, datum a podpis osoby opravnéné jednat jménem cCi za uchazece;

Obsah nabidky - tj. podrobny popis predmétu plnéni verejné zakazky;

Identifikaéni (daje uchazefe, jméno, sidlo, kontaktni adresa, IC, DIC, bylo-li
pridéleno, telefon, e-mail, fax, osoba opravnéna jednat jménem dodavatele a
bankovni spojeni s uvedenim ¢isla uctu;

Doklady prokazujici spinéni kvalifikaénich pfedpoklad( uchazece;

Navrh Smlouvy o dilo podepsany osobou opravnénou jednat jménem c¢i za uchazece;

Ocenéni celkové nabidky;

Cestné prohlaseni, podepsané osobou opravnénou jednat jménem i za uchazele, o
tom, Ze uchazec souhlasi se zadanim a podminkami tohoto zadavaciho fizeni, ze je
vazan celym obsahem nabidky, Ze vSechny Udaje uvedené v nabidce jsou Uplné a
pravdivé, a Ze nezamlCel Zadné skuteCnosti podstatné pro posouzeni jeho
zpUsobilosti k realizaci zakazky, které by jinak mohly ovlivnit vysledek hodnoceni
nabidek;

Misto a datum podpisu;
Podpis osoby opravnéné jednat jménem c¢i za uchazece;

Jako posledni list nabidky bude doloZzeno prohlaseni uchazele, podepsané osobu
opravnénou jednat jménem Ci za uchazece, o poctu stran nabidky.

4. Dalsi pozadavky zadavatele

Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni Smlouvy o dilo. Soucasti nabidky je navrh
Smlouvy o dilo podepsany osobou k tomu uchaze¢em pisemné zmocnénou nebo
statutdrnim orgadnem uchazece.

Smlouva s vybranym dodavatelem bude obsahovat tato ustanoveni:

Ujednani o nalezZitosti faktury, pokud faktura neobsahuje vSechny zakonem a
smlouvou stanovené nalezZitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit
s tim, ze dodavatel je poté povinen vystavit novou fakturu s novym terminem
splatnosti. V takovém pfipadé neni objednatel v prodleni s Uhradou.

Ujednani o spoluplsobeni pfi vykonu finanéni kontroly: Druhd smluvni strana
(dodavatel) je podle ustanoveni § 2 pism. E) zadkona ¢. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zdkon o finanéni kontrole),
ve znéni pozd&jdich predpisl, osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu finanéni
kontroly provadéné v souvislosti s Ghradou zboZi nebo sluzeb z vefejnych vydajd.
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* Ujednani o moznosti odstoupeni od smlouvy ze strany zadavatele v pripadé poruseni
podstatnych nalezZitosti smlouvy uchazecem a déle v pripadé nedodrzeni stanovenych
. ’ v v r ’ ’ v . O
povinnosti uchazece ve smyslu obecné platnych pravnich predpisu.

5. Platebni podminky

Zadavatel uhradi cenu za dilo bezhotovostnim prevodem na Ucet dodavatele po celkovém
doruéeni dila do 30-ti dnd po dorudeni faktury. Zaloha poskytovéna nebude.

6. Dodatecné informace k zadavacim podminkam

Uchazedi mohou zasilat pfipadné vécné dotazy k této vyzvé elektronicky na e-mailovou
adresu monika.milotova@msmt.cz tak, aby byly dorueny nejpozdé&ji do doby tfi dnl
pred skonéenim lhity pro podani nabidek.

7. Zavazna struktura nabidky

1) Prokazani kvalifikace

2) Navrh feseni zakazky v¢é. harmonogramu

V nabidce budou uvedeny navrhy termin{ na realizaci jednotlivych bé&ht kurzu.
3) Reference z poskytovanych sluzeb obdobného charakteru

Soudasti nabidky budou reference klientl v&etné& uvedeni kontaktnich jmen a telefonnich
gisel &i e-mailovych adres, nazvl projektt a rok jejich realizace.

4) Slozeni tymu dodavatele
Seznam ¢&lend realizaéniho tymu a jejich strukturované profesni Zivotopisy.
5) Nabidkova cena

V nabidce bude uvedena celkova cena bez DPH, sazba DPH v % a jeji vySe v K¢ a celkova
cena vcetné DPH.

6) Navrh smlouvy
8. Kritéria pro hodnoceni nabidek
. Celkova nabidkova cena (v&. DPH) 55 bodd

. Referenéni projekty 25 bodd

. Kvalita lektora/lektorského tymu posouzena na zakladé profesniho Zivotopisu a
osobniho rozhovoru 20 bodd

Jako nejvyhodnéjsi bude vybrana na+bidka dodavatele na zakladé nize
uvedeného postupu:

Pokud nabidka splni pozadavky administrativni spravnosti, pak celkové bodové hodnoceni
kazdé z nabidek bude dano souctem bodovych hodnoceni pro kazdé kritérium. Komise
doporuci zadavateli, aby zakazka na realizaci projektu byla pfidélena uchazeci, jehoz
nabidka ziska nejvyssi bodové ohodnoceni.
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9. Lhita, po kterou je uchazec svou nabidkou vazan

Uchazec je vazan celym obsahem své nabidky do 31.3.2009.

10.

Lhita, zplisob a misto pro predloZzeni nabidky

Lhitoua pro podani nabidek koné&i dne 22.1.2009, ve 12:00 hodin.

Mistem pro podani nabidek je podatelna MSMT na adrese Karmelitska 7, Praha 1 PSC 118

12.

11.

12,

Pozadavky na administrativni spravnost nabidky

Nabidka bude dorucena zadavateli v terminu podle odst. 10 tohoto ¢lanku;
Nabidka bude vypracovana pisemné v Ceském jazyce;

Nabidka bude zadavateli zaslana/predlozena v 1 originale a ve 2 kopiich, a to
vletné pozadovaného fazeni nabidky i dokladl k prokazani splnéni kvalifikace.
Zaroven bude pfilozena nabidka v elektronické podobé na nosici dat (CD);

Nabidka bude podepsana osobu opravnénou jednat jménem Ci za uchazece,
pripadné soucasti nabidky bude plnd moc zmocnéné osoby k jednani za uchazece;

Uchazeci mohou nabidku podat osobné nebo doporucené postou, a to tak, aby byla
nejpozdé&ji do konce |hlty pro podani nabidek doru¢ena Zadavateli. Kazdy uchaze¢
muUze podat pouze jednu nabidku.

Nabidka bude dorucena v jedné neporu$ené obdlce opatfené napisem ,VEREINA
ZAKAZKA, NABIDKA - Realizace kurzu Zpétnd vazba - NEOTVIRAT" a adresou
uchazecCe na podatelnu zadavatele na adresu Karmelitskd 7, Praha 1,118 12 do
12:00h dne 22.1.2009. Obalka bude na uzavieni opatiena razitkem uchazece a
podpisem.

VSechny listy nabidky musi byt Cislovany neprerusovanou vzestupnou fadou Cisel a
Ve ’ . o r v M v 7 Ve . M M M
musi byt spojeny zpusobem, ktery zabranuje nezadouci manipulaci s nimi.

Povinnou soudasti nabidky bude navrh smlouvy. Spole¢né s ndvrhem smlouvy bude
zaslano prohlaseni, Zze smluvni strany se citi vazany timto smluvnim navrhem, ktery
zasilaji.

Pokud nabidka nevyhovi viem vy$e uvedenym pozadavkim, bude uchazed ze
zadavaciho fizeni vyloucen.

Zadavatel si vyhrazuje pravo
Ovérit udaje uvedené v nabidce
Odmitnout vSechny nabidky
Zrusit zadani zakazky bez udani ddvodu
Jednat o nalezitostech smlouvy s vybranym uchazecem
Neuzavfit smlouvu s vybranym uchazecem
Neposkytovat informace o uchazecich, ktefi byli vyzvani k podani nabidky

Neposkytovat informace o priib&hu vybé&rového fizeni
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13. Zavérecna ustanoveni

Uchazeddm nendle?i za vypracovani nabidek ?adnd odména ani Uhrada nékladd
spojenych jejich vypracovanim a s Ucasti v zadavacim fizeni. Nabidky ani jejich jednotlivé
¢asti nebudou uchazeddim vraceny.

Potvrzeni zadani predkladatelem nabidky:

podpis razitko
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