Aktualizace 16.6.2025

ZADOST O AKREDITACI

rekvalifika¢niho programu smérujiciho k Cisté rekvalifikaci
(druha zalozka tabulky minimalnich hodinovych dotaci)

Formuldar pro zpracovani Zddosti o akreditaci podle vyhlasky MSMT ¢&. 176/2009 Sb., kterou se
stanovi ndlezitosti zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu, organizace vzdélavani
v rekvalifikacnim zarizeni a zpiisob jeho ukonceni, ve znéni pozdejsich predpisii (ddle jen
., vwhlaska*).

1) Identifikacéni udaje Zadatele (podle § 37 odst. 2 spravniho fadu).

Ulice, &. p., mésto, PSC

Ulice, &. p., mésto, PSC

Ulice, &. p., mésto, PSC

Telefon faxové spojeni e-mailova adresa

*nepovinny udaj

Cestné prohlasuji, Ze bude akreditovany vzdélavaci program realizovin v souladu
se schvalenou zadosti o akreditaci.

podpis Zadatele identifikace podepisujici osoby u pravnické osoby
(jméno, ptijmeni, funkce ve vztahu k zadateli)
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2)

3)

4)

Vsouladu s § 1 odst. 1 pism. r) vyhlasky ptilozit doklad o zaplaceni spravniho poplatku.
Spravni poplatek je mozné uhradit pfevodem na u¢et MSMT: 3711-821001/0710. Je tieba
uvadét jako variabilni symbol ¢islo 221 a k zadosti pfilozit jako doklad o zaplaceni
spravniho poplatku, napi. vypis z Gctu €i jiny doklad, z kterého bude toto vyplyvat (jako
prilohu ¢&. 1).

Pokud ptredkladate 1 zadost — je spravni poplatek 1000 K¢.

Pokud predkladate 2 zadosti — jednu pro uchazece se zdkladnim vzdéldnim a jednu
pro uchazece se sttednim vzdélanim, jedna se o 2 varianty vzdélavaciho programu a spravni
poplatek tedy ¢ini 2 000,- K¢.

Vsouladu s § 1 odst. 1 pism. a) vyhlasky ptilozit doklad o opravnéni k poskytovani
vzdélavacich sluzeb, budou-li vzdélavaci sluzby poskytovany jako Zivnost, nebo jiny
doklad, z néhoz vyplyva, ze pfedmétem ¢innosti je poskytovani vzdélavacich sluzeb (napf.
obycejna kopie vypisu ze statutu, obchodniho nebo zivnostenského rejstiiku). Je nutno mit
ptesné specifikovanou Zivnost pro vzdélavani (jako prilohu €. 2).

Vsouladu s § 1 odst. 1 pism. b) vyhlasky uvést nazev rekvalifika¢niho programu.

Nazev rekvalifika¢niho programu:

S)

Vsouladu s § 1 odst. 1 pism. c) vyhlasky uvést pracovni €innost, pro kterou bude
rekvalifikace uskute¢iiovana.'
Pracovni ¢innost?: Celkova hodinova dotace kurzu
rozdélena na vyuku:
Teoretickou (45 minut) Praktickou
(60 minut)

Prezen¢ni| Distan¢ni synchronni

! Nazev pracovni &innosti uved’te shodn& s ndzvem uvedenym v tabulce minimdalnich hodinovych dotaci.
Viz pokyny k vyplnéni Zadosti o akreditaci rekvalifikacniho programu smétujiciho k €isté rekvalifikaci, bod 5).
Pokud zadate o kombinovanou formu vyuky, je potieba celkovy rozsah teoretické vyuky rozd€lit na presencni
formu vzdélavani / distanéni formu vzdélavani. Praktickou vyuku neni mozné realizovat distan¢ni formou
vzdelavani.

2 Nazev pracovni ¢innosti uved’te v pfesném znéni dle ndzvu konkrétni profesni kvalifikace a ndzvu uvedeného
v tabulce minimalnich hodinovych dotaci. Viz pokyny k vyplnéni Zadosti o akreditaci rekvalifikacniho programu
sméfujiciho k profesni kvalifikaci, bod 5). Pokud zadate o kombinovanou formu vyuky, je potfeba celkovy rozsah
teoretické vyuky rozdélit na presencni formu vzdélavani / distancni formu vzdélavani. Distanéni ¢ast vzdélavani
je tfeba rozdélit na synchronni a asynchronni ¢ast. Praktickou vyuku neni mozné realizovat distan¢ni formou
vzdélavani.
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6) Vsouladu s § 1 odst. 1 pism. d) vyhldsky uvést profil absolventa, ve kterém budou
uvedeny ovéritelné vysledky vzdélavani podle rekvalifikaéniho programu
(srozumitelné, konkrétné a jednoznacné uvést).

Pozn.: Profil musi byt plné v souladu s ucebnim planem a osnovami.

Absolvent kurzu umi a zna:

7) Vsouladu s § 1 odst. 1 pism. e) vyhlasky uvést vstupni predpoklady pro piijeti fyzické
osoby ke vzdélavani podle rekvalifikacniho programu.
Pozn.: Uvedte vzdélani v souladu s tabulkou min. hodinovych dotaci.

8) Vsouladus § 1 odst. 1 pism. f) vyhlasky uvést formu vzdélavani (prezencni, distancni nebo
kombinovand) a metody vyuky (napt. prednaska, procvi¢ovani, praxe, on-line webinafe,
on-line konference). U distan¢ni nebo kombinované formy je nutné doplnit (u distan¢ni
¢asti vyuky) konkrétni popis vyuky, aby bylo patrné, jak bude vyuka probihat a jak bude
organizovana — je mozné akreditovat jen synchronni zpusob vyuky viz pokyny
k vyplnéni zadosti a informace ke kombinované a distan¢ni form¢ vzdélavani.

Cesky
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9) Vsouladus § 1 odst. 1 odst. 1 pism. g) vyhlasky uvést ramcovy ¢asovy rozvrh vzdélavani.

Vyuka neptesahne 8 hodin teoretické vyuky denn¢ + prestavky

V ptipadé kombinace teoretické a praktické vyuky, je mozné ucit max. 10 vyukovych
hodin denn¢ (1 hodina teoretické vyuky je 45 minut a 1 hodina praktické vyuky je 60
minut + prestavky).

10) Vsouladu s § 1 odst. 1 pism. h) vyhlasky uvést zptuisob ovéreni ziskanych znalosti a
dovednosti, slozeni zkuSebni komise.

Obsah, harmonogram a rozsah prezencni zavérecné zkousky (napf. test, Gstni zkouska,
prakticka zkouska):

Hodnoceni uspésnosti zavéreéné zkousky: 80 %.

Ugast na kurzu musi byt min. 80 %.

Jméno garanta kurzu:
Jméno dalsiho ¢lena komise (statutarni zastupce):

Jméno dal$iho ¢lena komise:

11) Vsouladu s § 1 odst. 1 pism. j) vyhlasky, uvést ucebni plan, jehoz obsahem je seznam
tematickych celkil s uréenou minimalni hodinovou dotaci vyuky, ktera je dale rozdélena na
teoretickou a praktickou vyuku.

Pozn.: V pripadé kombinované formy vyuky je nutno u kazdého predmétu jednoznacné uvést
pocet hodin prezencni a distancni formy vyuky.

Pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi pri praci




Aktualizace 16.6.2025

* délka vyucovaci hodiny teoretické vyuky je 45 minut
**d¢lka vyucovaci hodiny praktické vyuky je 60 minut

12) Vsouladu s § 1 odst. 1 pism. k) vyhlasky ptilozit uéebni osnovy, které¢ zahrnuji vSechny
predméty uvedené v ucebnim planu a jsou podrobnéji rozpracovany tak, aby bylo ziejmé,
co je obsahem vyuky jednotlivych tematickych celkl u¢ebniho planu.

Pozn.: V pripadé kombinované formy vyuky je nutno u kazdého predmétu jednoznacné
uvést pocet hodin prezencni a distancni formy vyuky.

Pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi pri praci

* délka vyucovaci hodiny teoretické vyuky je 45 minut.
**délka vyucovaci hodiny praktické vyuky je 60 minut
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13) Vsouladu s § 1 odst. 1 pism. ) vyhlasky uvést popis pribéhu praktické vyuky, je-li
nedilnou soucasti rekvalifikaéniho programu, véetné informaci o jejim organiza¢nim
zabezpeceni, tedy jak bude praxe realizovana a organizovana

Popis pribéhu praktické vyuky:

Organizaéni a personilni zabezpeceni vyuky (vyplnéno —- NEVYPLNUJTE!):

Teoreticka i praktickd vyuka je uskutectiovana pod dohledem lektora.

Prakticka vyuka bude probihat az po zvladnuti teoretické Casti vyuky, ktera je k vykonu
praktické vyuky nezbytna. V prubéhu praktické vyuky ucastnici kurzu vykonavaji
¢innosti, které jsou obsahem praktické vyuky a spravnost vykonavanych Cinnosti je
pribézné kontrolovana lektory nebo garantem kurzu, ktefi ucastnikim poskytuji
zpétnou vazbu. Modely, které jsou zapotiebi k vykonavani praktické vyuky,
zabezpecuje vzdelavaci zafizeni.

Praxe je realizovana v souladu se zakonikem prace.

14) V souladu s § 1 odst. 1 pism. m) vyhlasky uvést seznam povinné a doporucené literatury.
Pozn.: Pokud je vyuzZivan vlastni studijni material, je nutné prilozit alespont jednu
vzorovou kapitolu studijniho materidlu k nahlédnuti (jako pfilohu €. 3) nebo uvést
odkaz a pfistupové udaje do elektronického systému, kde je moZné do studijnich materiali
nahlédnout.

Literatura (ndzev, autor a rok vydani):

15) Vsouladu s § 1 odst. 1 pism. n) vyhlasky uvést jméno, pripadné jména, a prijmeni
a datum narozeni a pripadné akademické tituly a védecké hodnosti garanta kurzu
(fyzicka osoba), ktery bude odpovidat za odbornou uroven rekvalifikace a dolozit jeho
vzdélani (jako pFilohu €. 4) a odbornou pracxi (jako prilohu €. 5) v oboru rekvalifikace.
Pokud nebude podpis garanta uveden pfimo v tabulce, ptfilozte pisemny souhlas garanta,
ze bude odpovidat za odbornou urovei rekvalifikace (jako pFilohu €. 6).
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16) Vsouladu s § 1 odst. 1 pism. o) vyhlasky vyplnit jméno, pFipadné jména, a pFijmeni
a pripadné akademické tituly a védecké hodnosti lektorti pro vyuku jednotlivych
tematickych celkii, idaje o jejich kvalifikaci a odborné a pedagogické praxi a jejich
souhlas, Ze budou vykonavat lektorskou ¢innost.

Kromé odborné kvalifikace, je nutné u vSech lektorti uvést, jaké maji lektofi znalosti
v oblasti ¢eského jazyka (osoby, které nespliuji Zaddnou z uvedenych variant, nemohou byt
soucasti lektorského sboru):

a) je statnim ob&anem Ceské republiky nebo

b) jaky ma doklad o znalosti ¢eského jazyka minimaln€ na urovni B1 dle spole¢ného
evropského referencniho ramce:

- uspésné absolvovanou Statni jazykovou zkousku z ceského jazyka vykonanou na
jazykové Skole s pravem statni jazykové zkousky ziizené krajem (minimalné na
urovni B2) nebo

- uspésné absolvovanou zkousku z ¢eského jazyka nejméné na urovni Bl
certifikovanou Asociaci jazykovych zkuSebnich instituci v Evropé (ALTE) a
uskute¢iovanou plnopravnym &lenem této asociace (realizovana napt. UJOP UK)
nebo

c) konkrétni absolvované zakladni, stfedni, vy$si odborné vzdélani v ¢eském vyucovacim
jazyce nebo vysokoskolské vzdélani ve studijnim programu v ¢eském vyucovacim
jazyce.

Pozn.: Vyucované tematické celky musi souhlasit s u¢ebnim planem (v€. uvedeni pfedmétu
,Pouceni o bezpecnosti a ochran¢ zdravi pfi praci).

Pouceni o

bezpecnosti a
ochrang
zdravi pri
praci
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17)Vsouladu s § 1 odst. 1 pism. p) a 1) vyhlasky dolozit informace o prostorovém,
materialnim a technickém zabezpeceni teoretické i praktické vyuky.

Pozn.: Uved'te presnou adresu, kde bude vyuka realizovana. V pripade, Ze se jedna o viastni
prostory, je potieba priloZit kopii vypisu z katastru nemovitosti. V pripadé pronajimanych
prostorii, je potieba prilozit prislib nebo kopii smlouvy s fyzickou nebo pravnickou osobou,
ktera prostory viastni (jako prilohu €. 7 a 8). U materialniho a technického zabezpeceni
uvést seznam veskerého materialu a techniky vyuzivaného pro teoretickou a praktickou

vyuku.

Adresa mista konani teoretické vyuky:

Adresa mista konani praktické vyuky:

Teoreticka vyuka:

Prakticka vyuka:
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Veskery vyuzivany material a technika bude ze strany vzdélavaciho zatizeni bezplatné
poskytnuta vSem frekventantim kurzu. U kombinované a distan¢ni formy vyuky
jenutné, aby vSichni ucastnici kurzu méli odpovidajici technické vybaveni
(napf. notebook, PC, tablet, kamera, mikrofon apod.) nebo bude bezplatné poskytnuto
ze strany vzd¢lavaciho zafizeni.

18) Vsouladu s § 1 odst. 1 pism. q) vyhlasky dolozit informace o zptisobu a formé vedeni
dokumentace o prubéhu a vyhodnoceni vzdélavani.
Pozn: U kombinované a distancni formy vyuky je nutné doplnit evidenci tykajici se
realizované formy vyuky (napf. Printscreeny obrazovky se jmény UcCastnikli webindie,
nahravani a archivace webinati a zavére¢nych zkousek apod.).

Seznam pisemnosti pro vedeni dokumentace a zpisob a forma vedeni
dokumentace o priubéhu a vyhodnoceni vzdélavani:

dokumentace o ovéfeni vstupnich predpokladii

ttidni kniha o pribéhu vzdélavani (datum vyuky, hodinovy rozsah vyuky, konkrétni
obsah vyuky, rozdéleni na teoretickou a praktickou vyuku, pfitomnost tcastniki, jméno
a podpis lektora)

protokol o zavérecné zkousce, véetné podpist ¢lent zkusebni komise

evidence vydanych OsvédCeni o rekvalifikaci zabezpe€ujici vystaveni duplikati
osvédceni o rekvalifikaci (napf. archivace vystavenych osvédceni)®

19) Vsouladu s § 1 odst. 1 pism. i) vyhlasky ptilozit vyplnény a platny vzor osvédéeni
o rekvalifikaci, ktery bude vydavan po ukonceni vzdélavaciho programu.
Pozn.: Vyplite pouze zvyraznéné udaje v souladu s touto Zadosti o akreditaci. Nemérite
obsah textu.
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Nazev vzdélavaciho zafizeni
Adresa a IC€ vzdélavaciho zafizeni

OSVEDCENI
O REKVALIFIKACI

po uspésném ukonceni vzdélavaciho programu rekvalifika¢niho kurzu, podle
vyhlasky MSMT €. 176/2009 Sb., kterou se stanovi naleZitosti zadosti
o akreditaci vzdélavaciho programu, organizace vzdélavani v rekvalifikaCnim
zarizeni a zpUsob jeho ukondeni, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Jméno a prijmeni, pfipadné akademické tituly a védecké hodnosti icastnika kurzu
Datum a misto narozeni

absolvoval(a) rekvalifikacni program: Ndzev rekvalifikacniho programu

pro pracovni ¢innost: Ndzev pracovni ¢innosti

Kurz probéhl v obdobi od ............. o [o TN
V rozsahu -pateoriic L. vyucovacich hodin
ztoho ...... distanéni formou
-papraxi L. hodin

Vzdélavaci program obsahoval tyto tematické celky: Teorie/Praxe
.......................... .....hod./.... hod.
.......................... .....hod./.... hod.
.......................... .....hod./.... hod.
.......................... .....hod./.... hod.
.......................... .....hod./.... hod.
Jmenovany(3) vykonal(a) uspésné zavérecné zkousky dne...........
Vo, dne ....cue...

Eva Novékova Pavel Cerny

garant kurzu L.S. statutdrni zastupce

vzdélavaciho zafizeni
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Seznam priloh:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

Doklad o zaplaceni spravniho poplatku (viz bod 2 Zadosti).

Doklad o opravnéni k poskytovani vzdélavacich sluzeb (viz bod 3 Zadosti)

Vzorovy studijni material — pouze v ptipadé, ze je vyuzivan vlastni studijni material
nebo se jedna o kombinovanou nebo distan¢ni formu vzdélavani (viz bod 14 zadosti)
Doklad o kvalifikaci garanta kurzu — kopie dokladu o dosazeném vzdélani v oboru
rekvalifikace (viz bod 15 zadosti)

Doklad o praxi garanta kurzu — potvrzeni od zaméstnavatele nebo ¢estné prohlaseni
o délce a zaméfeni praxe v oboru rekvalifikace s origindlem podpisu (viz bod
15 Zadosti)

Souhlas garanta kurzu o odpovédnosti za odbornou uroven rekvalifikace a fadné
provadéni zavéreCnych zkousek (viz bod 15 zadosti) — pouze v pfipad€, ze podpis
garanta neni uveden v tabulce uvedené v bod¢ 15) zadosti.

Doklad o prostorovém zabezpeceni teoretické vyuky (viz bod 17 zadosti)

Doklad o prostorovém zabezpeceni praktické vyuky (viz bod 17 zadosti)
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