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VEREINA ZAKAZKA JE SPOLUFINANCOVANA EVROPSKYM SOCIALNIM FONDEM
A STATNIM ROZPOCTEM CESKE REPUBLIKY

Cislo jednaci zadavatele: 19962/2008 - 42

Véc: Vyzva k podani nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu

Zadavatel: Ceska republika — Ministerstvo Skolstvi, mlideze a télovychovy, se sidlem
Karmelitskd 7, Praha 1, 118 12, zastoupena Ing. Johanou Burgetovou, feditelkou odboru
technické pomoci, vyzyva k pfedlozeni nabidky na vefejnou zakazku s ndzvem

wKomunikaéni strategie ke Konferenci k vyuzivani ESF ve vzdélavani*

Jedna se vefejnou zakdzku malého rozsahu podle ustanoveni § 12 odst. 3 a § 18 odst. 3
zakona €. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale také
B A s )

1. Piedmét veiejné zakdzky:
1.1 PFedmét zakazky

Vybrany uchaze¢ vytvoii a naplni pro CR - Ministerstvo kolstvi, mladeZe a t&lovychovy
(dale zadavatel) ndvrh Komunikaéni strategie pro Konferenci k vyuzivani k ESF ve
vzdélavani (dale Konference). Konference je planovana na 30. 10. 2008 pro 300 ucastniki
z celé Ceské republiky (dale CR). Je ur&ena pro odbornou vefejnost. V souladu s pravidly
stanovenymi opera¢nim programem Rozvoje lidskych zdrojti (ddle OP RLZ) nebude vybiran
na konferenci u€astnicky poplatek.

1.1 Popis

V souvislosti se vstupem do Evropské unie (dale EU) ziskala CR mozZnost &erpat prostiedky
ze Strukturédlnich fondi EU v programovacim obdobi 2004 — 2006, respektive do konce roku
2008. Vzhledem k ukonc¢eni a povinnosti zajistovat publicitu se ZADAVATEL rozhodlo, Ze
v souvislosti s realizaci Konference zrealizuje niZze poptavané komunika¢ni aktivity.

1.2 Rozsah pozadovanych praci
Zadavatel pozaduje zajisténi téchto sluzeb:

Vytvofit a naplnit navrh komunikaéni strategie Konference a ¢asovy harmonogram realizace
této komunika¢ni strategie véetné podrobného harmonogramu pfiprav komunika¢nich aktivit
a jednotlivych kroki.

Navrhnout medidlni plan a PR aktivity, grafické zpracovani a zprostfedkovani prostoru
v médiich (v cené zakazky neni zahrnut ndkup prostoru v médiich)

1



Definovat cilovou skupinu a zptisoby osloveni.
Plan medialnich aktivit zaslat spole¢né s nabidkou.

Sestavit rozpocet komunikaéni strategie a zajistit jeho dodrZzovani.

1.3 Cil zakazky

Cilem zakazky je naplnéni komunikac¢ni strategie ke konferenci, kterd oslovi cilové skupiny.

1.4 Lokalizace a délka trvini
Komunikaéni strategie bude realizovana v souvislosti s konanim konference.
Piedpokléada se, Ze smlouva se uchaze¢em bude uzaviena v fjnu.

1.5 Vymezeni ilohy zadavatele
Pribézna dostupnost kontaktniho pracovnika pro potieby konzultaci s povéfenymi pracovniky
uchazece zakéazky.

Utast povéfenych pracovniki zadavatele na dohodnutych setkanich se uchazetem zakazky.

1.6 Vymezeni tlohy uchazece

1.6.1 Uchaze¢ bude zakézku zhotovovat vlastnim jménem, samostatné a ve spolupraci se
zadavatelem.

1.6.2 Cast &innosti (subdodavky) miize uchaze& poptat u jinych subjekti. Tyto &innosti musi
byt pfedem v nabidce specifikovany.

1.6.3 Vice uchaze¢t mize vytvafet spole¢né tymy a poptavat nabidku spole¢né. V nabidce
vSak musi byt zfejmé, ktery subjekt bude smluvné spolupracovat se zadavatelem (spole¢ny
tym je pokladdan za jednoho uchazece). Zadny z ¢lenti tymu jednoho uchazece vSak nesmi byt
¢lenem kteréhokoliv jiného uchazece, ktery se rovnéz ziacastni vybérového fizeni.
1.6.4 V prubéhu realizace zakazky se predpoklada nutna pribézna komunikace uchazele se
zadavatelem a dal$imi relevantnimi subjekty. Komunikace by se méla odehravat mimo jiné
témito zplsoby:
e Pracovni schizky a konzultace se zadavatelem, na nichZz bude uchaze¢ prezentovat
vysledky své prace.
e Zpracovani veSkerych pfipominek zadavatele k prubéhu organiza¢niho zajisténi
konference.

1.6.5 Uchaze¢ musi prokazat vysokou flexibilitu v reakci na pozadavky zadavatele, zejména
véasnosti dodani pozadovanych podkladi k pribéhu registrace ucastnikl konference.

1.6.6 Zadavatel si vyhrazuje pravo na detailni monitorovani a kontrolu pribéhu realizace
zakazky. Monitorovani a kontrola bude provadéna jmenovanymi zastupci zadavatele.

1.6.7 Uchaze¢ se zavaZe umoznit zadavateli ovéfeni a kontrolu zakazky v misté jeji realizace.
Tato kontrola se bude konat po dohodé zadavatele se uchaze¢em.

1.8 Vystupy zakizky

Uchaze¢ splni poZzadované ukoly viz Kkapitola Predmét vefejné zakazky. Po splnéni
jednotlivych ukoli pfedlozi zadavatel vysledky své prace. Na zadost zadavatele zapracuje
pfipominky k prubéhu realizace zakazky. V ptipadé potieby zhotovi na Zadost zadavatele také
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prubéZnou zpravu o realizaci zakazky. Jednotlivé vystupy budou pfedmétem schvalovani ze
strany zadavatele.

2. Kvalifikace dodavatelu

2.1 Obecné ustanoveni o prokazovani splnéni kvalifikace

Uchaze¢ je povinen v souladu s ustanovenim § 50 a nasl. ZVZ prokazat splnéni kvalifikace,
ktera je pfedpokladem hodnoceni nabidek vefejné zakézky malého rozsahu.

Veskeré doklady pozadované k prokazani splnéni kvalifikace museji byt pfedlozeny v
originalu nebo v ufedné ovéfené kopii. Je-li zadavatelem vyZadovéano ¢estné prohlaseni, musi
byt podepsano statutarnim organem uchazeCe; v piipadé podpisu jinou osobou musi byt
original nebo Ufedné ovéfena kopie zmocnéni této osoby soucasti dokladi, kterymi uchazeé
prokazuje splnéni kvalifikace.

Nesplnéni téchto podminek posoudi zadavatel jako nesplnéni kvalifikace s nasledkem
vylou¢eni uchazece.

Vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavateld, ktery k poslednimu dni, ke kterému ma byt
prokdzano splnéni kvalifikace, neni star$i nez 3 mésice, mohou uchaze¢i zapsani v seznamu
kvalifikovanych dodavateli (viz ustanoveni § 125 a nasl. ZVZ) prokéazat splnéni zékladnich
kvalifika¢nich pfedpokladi a profesnich kvalifika¢nich pfedpokladd, a to v rozsahu ve vypise
uvedenych udaji a pozadavkl zadavatele k prokazani splnéni pfislusné kvalifikace pro tuto
vetfejnou zakazku.

Pokud podavé vefejnou nabidku vice dodavatelli spoleéné, musi kazdy z nich splnit zakladni
kvalifikaéni predpoklady, jak jsou uvedeny nize v ¢lanku 2.3 této zadavaci dokumentace, a
profesni kvalifika¢ni pfedpoklady stanovené v ¢lanku 2.4 v plném rozsahu.

Jestlize podava nabidku vice dodavateli spole¢né, poZaduje zadavatel v souladu s
ustanovenim § 51 odst. 6 ZVZ rovnéz ptedloZeni smlouvy, ve které bude obsaZen zavazek, Ze
vSichni tito dodavatelé budou vii¢i zadavateli a tfetim osobam z jakychkoliv pravnich vztaht
vzniklych v souvislosti s vefejnou zakdzkou zavazani spoleéné a nerozdilné, a to po celou
dobu plnéni vetejné zakazky i po dobu trvani jinych zadvazki vyplyvajicich z vefejné zakazky.
Zahrani¢ni uchaze¢ prokazuje splnéni kvalifikace dle ustanoveni § 51 odst. 7 ZVZ.

2.2 Doba prokazovani splnéni kvalifikace

Veskeré informace a doklady prokazujici splnéni kvalifikace je dodavatel povinen prokazat ve
l1hiité pro podani nabidek stanovené v €l. 9 této vyzvy.

2.3 Zakladni kvalifika¢ni kritéria

Uchaze¢ splni zékladni kvalifika¢ni kritéria, pokud prokéze splnéni podminek stanovenych v
ustanoveni § 53 ZVZ. Splnéni téchto kvalifika¢nich ptedpokladii uchazefe prokazuje
predloZzenim Cestného prohlaSeni ve smyslu ustanoveni § 62 odst. 2 ZVZ.

2.4 Profesni kvalifikaéni predpoklady

Splnéni profesnich kvalifikatnich pfedpokladii prokaze uchaze¢, ktery predlozi vypis z
obchodniho rejstiiku ¢i vypis z jiné obdobné evidence, ve které je zapsan, ne star§i 90
kalendafnich dnti k poslednimu dni, v némZ mohou byt nabidky dle ¢l. 9 této vyzvy.
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2.5 Technické kvalifikacni predpoklady

K prokazani splnéni technickych kvalifikaénich pfedpokladii dodavatele pro plnéni vefejné
zakazky uchaze¢ déle pozaduje ptedloZeni seznamu pracovniki (hlavniho realizaéniho tymu),
ktefi se budou podilet na plnéni sluzeb vefejné zakazky, bez ohledu na to, zda jde o
zaméstnance uchazece nebo osoby v jiném vztahu k uchazeci.

Zadavatel poZaduje piedloZzeni organiza¢ni struktury realizaéniho tymu zamys$leného
uchaze¢em k plnéni vefejné zakazky a soubor profesnich Zivotopisti pracovnikd.

Nejméné vedouci tymu dolozi profesni Zivotopis, musi byt zpracovan v této struktufe:
e jméno a pifjmeni;
e piehled profesni praxe vztahujici se k pfedmétu plnéni Vefejné zakazky:;
e dosazené vzdélani;

e zakazky obdobné svym pfedmétem, realizované ¢lenem tymu uchazeée v poslednich
tiech letech.

Uchaze¢ musi mit zkuSenosti s obdobnym zakazkami podobného rozsahu, coz doloZi.

3. Variantni FeSeni

Zadavatel neptipousti variantni feSeni nabidky.

4. PFedpokladana hodnota vefejné zakizky (bez DPH)
Cena nesmi piekrocit 500 000,- K¢ (slovy: .,pétsettisic” korun ¢eskych) bez DPH.

S. Dodate¢né informace k zadavacim podminkam

Kontaktni osoba: Bc. Monika Brchelova, e-mail: monika.brchelova@msmt.cz, tel.: 257 193
112, mob.: 722 731 550.

6. Zavazna struktura nabidky:

6.1 Nabidka bude obsahovat kryci list nabidky. Na kryci listu nabidky budou nasledujici
Udaje: néazev zakdzky, zakladni identifikace o zadavateli a uchaze¢i (véetné osob
zmocnénému k jednani), nejvyse pfipustna nabidkova cena, datum a podpis opravnéné osoby
za uchazece jednat.

6.2 Obsah nabidky - nabidka bude opatfena obsahem s uvedenim ¢isel stranek u jednotlivych
oddila (kapitol).

6.3 Identifikace uchazege, eventualng jeho partnert (firma, sidlo, kontaktni adresa, ICO, DIC,
telefon, fax, jméno statutarniho zastupce, bankovni spojeni s uvedenim ¢&isla Gétu.

Prokézani kvalifikace uvedené v kapitole 2 Kvalifikace dodavateld (Kvalifika¢ni kritéria 2.3,
2.4., 2.5.) v€etné seznamu subdodavatelt s jejichz pomoci chce uchaze¢ zakazku uskuteénit.

6.4 Navrh smlouvy mezi zadavatelem a uchaze¢em (uchazefem) podepsany osobou
opravnénou za uchazede jednat viz bod 7

6.5 Popis a specifikace nabizeného plnéni.
6.6 Nabidkova cena (za zakézku) bez DPH a v¢. DPH.
6.6 Navrh platebnich podminek.



Vsechny listy v¢etné pfiloh je nutné ocislovat.

7. Obchodni podminky

7.1 Uchaze¢ je povinen predlozit zadavateli jediny, zdvazny navrh smlouvy na cely pfedmét
zakazky.

7.2 Navrh smlouvy nesmi vylou¢it ¢i Zadnym zplsoben omezovat opravnéni ¢i pozadavky
zadavatele, uvedené v této vyzve.

7.3 Pozadavky na strukturu smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem:

Struktura smlouvy:
e predmét ¢innosti
e uplata
e stfet z4jmu
e prava a povinnosti zadavatele

e prava a povinnosti uchaze¢e (povinnost dodrzovat schvéleny plan pfipravy a realizace
akce, dodavani vystupi, Ulast na prezentacich prace ze strany zadavatele a dalSich
relevantnich subjektli, povinnosti dodani podkladi, povinnosti zpiistupnéni kontroly
ze strany zadavatele a dal$ich kompetentnich organti)

e odpovédnost smluvnich stran,
e platnost a u¢innost smlouvy, trvani smlouvy a zdnik smlouvy

e zavérecCna ustanoveni

7.4 V ptipadé, ze &ast zakézky bude plnéna formou subdodavky (prostfednictvim tieti osoby),
pozaduje zadavatel uvést v nabidce i ve smlouvé, ktera ast vefejné zakazky bude provadéna
tfeti osobou (subdodavatel) a identifikovat tyto tfeti osoby. Zmeéna subdodavatele v prubéhu
plnéni zakazky je moZna pouze po predchozim pisemném souhlasu zadavatele. Vitézny
uchaze¢ zajisti sbér veskerych pozZadovanych udaji a dokladi i od vsech svych
subdodavatelti.

7.5 Navrh smlouvy musi byt ze strany uchazeCe o zakazku podepséan statutdrnim zdstupcem
pfisludné instituce nebo osobou k tomu zmocnénou statutarnim zastupcem piislusné instituce;
original ¢i ufedné ovéfend kopie zmocnéni musi byt v takovém piipadé soucasti navrhu
smlouvy uchazee o zakazku. PredloZeni nepodstatného névrhu smlouvy, popfipadé
nepfedloZeni zmocnéni dle pfedchozi véty, neni pfedloZeni fadného navrhu pozadované
smlouvy a nabidka uchazece je v takovém pfipadé neiplna.

7.6 Uchaze¢ o zakazku musi v navrhu smlouvy akceptovat vedle pozadavkl zadavatele v této
zadavaci dokumentaci subsidiarni pouziti relevantnich pravnich predpist.

7.7 Uchaze¢ o zakazku se musi v navrhu smlouvy zavazat, Ze nedojde ke zménam planu
pfipravy a realizace akce, bez pfedchoziho souhlasu zadavatele.

7.8. Uchaze€ bere na védomi, Zze zadavatel ma vyhradni pravo odmitnout vSechny pfedlozené
nabidky, zrusit zakdzku bez udani diivodl, nevracet podané nabidky a nepiipoustét variantni
feSeni.



8. Zikladnim hodnoticim Kkritériem je ekonomicka vvhodnost nabidky
8.1. Dil¢i hodnotici Kritéria pro vybér ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky

8.1.1 Nabidkova cena 55%
8.1.2 Kvalita ndvrhu komunika¢ni strategie 25%
8.1.3 Kuvalita realiza¢niho tymu 10%
8.1.4 Kreativita nabidky 10%

8.2  Jako nejvyhodnéjsi bude vybrana nabidka dodavatele na zdkladé niZe uvedeného
postupu.

Nabidky budou pro kazdé dil¢i kritérium ohodnoceny na stupnici 0-100 bodi.
Nabidka, kterd je v daném dil¢im kritériu nejvyhodné&jsi, obdrzi za toto kritérium 100 bodu.
Ostatni nabidky ziskaji takové bodové ohodnoceni, které vyjadiuje miru splnéni daného

dil¢iho kritéria ve vztahu k nejvyhodnéj$i nabidce. Pro ¢iselné vyjadfitelna dil¢i kritéria se
pfitom pouZzije tohoto vzorce:

- u kritérii, kde ma nejvhodnéjsi nabidka nejnizsi hodnotu (cena, apod.):

100 x nejvyhodné&jsi nabidka, tj. nejniZsi cena (hodnota) x véha vyjadfena v procentech/cena
(hodnota) hodnocené nabidky

- u kritérii, kde ma nejvhodnéjsi nabidka nejvyssi hodnotu (kvalita tymu, apod.):

100 x hodnota hodnocené nabidky x vaha vyjadfena v procentech/nejvyhodnéjsi nabidka, tzn.
nejvyssi hodnota.

Pro hodnoceni ne¢iselnych nabidek se pouzije bodova stupnice 1 az 100. Nejvhodné&;si
nabidce je pfifazena hodnota 100 bodl a vysledna hodnota je pak pocet pfidélenych bodi
hodnocené nabidky x viha vyjadfend v procentech.

9. Lhuta, po kterou je uchaze¢ svou nabidkou vazin
Uchazec¢ je vazan celym obsahem své nabidky do 30. 11. 2008.

10. Lhuta pro piedloZeni nabidky

Lhtitou pro podéani nabidek se rozumi doba, ve které mize uchaze¢ podat svou nabidku. Lhuta
podani nabidky kon¢i dne 13. 10. 2008 ve 15:00 hodin stfedoevropského letniho ¢asu.

11. Zpusob a misto pro podani nabidky:

11.1 Nabidku je uchaze¢ povinen dodat pisemné v origindle a ve ¢tyfech kopiich, a to v¢etné
pozadovaného fazeni nabidky i dokladi k prokédzéni splnéni kvalifikace v ¢eském jazyce.
Nabidka nesmi obsahovat pfepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. Nabidka
musi byt zaji$téna proti neopravnéné manipulaci. Zarover je uchaze¢ povinen tyto dokumenty
poskytnout v elektronické podobé na nosi¢i dat, ktery bude zabezpefen proti moZnosti
provedeni jakychkoliv dodateénych zmén v datech v ném obsaZzenych. Nosi¢ musi byt
oznacen identifika¢nimi daji uchazece a ndzvem a oznaenim piedmétu vefejné zakéazky.
Dokumenty v elektronické podobé budou poskytnuty ve formatu pro bézné dostupny textovy
editor, tabulkovy procesor nebo ¢teci software (OpenOffice.org, 602office, EasyOffice,
602PC Suite, Microsoft Office, Adobe Acrobat apod.).



11.2 Uchaze¢i mohou nabidku podat osobné nebo doporucené postou, a to tak, aby byla
nejpozdéji do  konce lhity pro podani nabidek doruena  zadavateli.
Kazdy uchaze¢ mize podat pouze jednu nabidku.

11.3 Obalku s nabidkou oznaéte vyrazné +NABIDKA - , Komunikaéni strategie
Konference k vyuZivani ESF ve vzdélavani“ - NEOTVIRAT«.

11.4 Mistem pro podani nabidek je podatelna zadavatele na adrese Karmelitska 7, 118 12
Praha 1.

12. Privo zrusSit vyzvu
Zadavatel si vyhrazuje pravo poptavkové fizeni kdykoliv zrusit, a to i bez udani divodu,
nejpozdéji do uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.

13. Zavéreéné ustanoveni

Uchaze¢im nendleZi za vypracovani nabidek Zadna odména ani uhrada nékladi spojenych s
jejich vypracovanim a s ucasti v zadavacim fizeni. Nabidky ani jejich jednotlivé &asti
nebudou uchazeéim vraceny.

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

e pozadovat od uchaze¢li dopliujici informace a ovéfit si skute¢nosti uvedené v
nabidkach,

¢ jednat s uchaze¢em o smluvnich podminkéch.

V Praze dne 2. fijna

rechtelka odboru technické pomoci



