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VEREINA ZAKAZKA JE SPOLUFINANCOVANA EVROPSKYM SOCIALNIM FONDEM
A STATNiIM ROZPOCTEM CESKE REPUBLIKY

Cislo jednaci zadavatele: 19373/2008 - 42

Véc: Vvzva k podani nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu

Zadavatel: Ceska republika — Ministerstvo $kolstvi, mlideze a télovychovy, se sidlem
Karmelitska 7, Praha 1, 118 12, zastoupena Ing. Johanou Burgetovou, feditelkou odboru
technické pomoci, vyzyva k predloZeni nabidky na vetejnou zakazku s nazvem

»Poptivka reprezentativnich prostor pro konani Konference k vyuzivani ESF ve
vzdélavani«

Jednd se vefejnou zakazku malého rozsahu podle ustanoveni § 12 odst. 3 a § 18 odst. 3
zakona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jsich piedpisu (dale také
wZVZ).

1. Predmét verejné zakazky:

1.1 Predmét zakazky

Vybrany uchazed poskytne Ministerstvu kolstvi, mladeZe a t&lovychovy (dale MSMT)
sluzbu — prongjem vhodnych konferenénich prostor pro konani konference k vyuzivani ESF
ve vzdélavani (dale Konference). Konference je planovana na 30. 10. 2008 pro cca 300
t¢astnik z celé Ceské republiky (dale CR). Je uréena pro odbornou vefejnost. V souladu
s pravidly stanovenymi opera¢nim programem Rozvoje lidskych zdroju (dale OP RLZ)
nebude vybiran na konferenci ucastnicky poplatek.

1.1 Popis

V souvislosti se vstupem do Evropské unie (dale EU) ziskala CR moZnost &erpat prosttedky
ze Strukturalnich fondd EU v programovacim obdobi 2004 — 2006, respektive do konce roku
2008. Vzhledem k ukonéeni a povinnosti MSMT zajistovat publicitu se MSMT rozhodlo
uspotadat Konferenci k vyuzivani ESF ve vzdélavani.

1.2 Rozsah pozadovanvch praci

Zpracovatel zakazky zajisti vhodné konferenéni prostory pro konani konference, kterou
MSMT planuje v terminu 30.10. 2008 v Praze a jejim okoli pro 300 udastniki z celé CR.
Samotné konference by se méla konat v reprezentativnich prostorach. Minimélni pozadavky
na prostory jsou nasledujici: poptdvame tfi saly tak, aby byly situovany v bezprostiedni
blizkosti tj. v jednom objektu.



V hlavnim séle bude probihat plendrni jednani za ucasti 300 osob a v prub&hu akce budou
ucastnici prechazet do dalSich sélt s kapacitou minimélné 100 a 80 ucastnik.

Zadavatel pozaduje zajisténi téchto sluzeb:

1.2.1. Minimalni pozadavky na prostory jsou nasledujici:
e Uspoiadani vSech poZadovanych prostor v bezprostredni blizkosti tj. v jednom objektu
o Piedséli s vyuziti moznosti ob&erstveni,
e Prostor pro informacni stanky (max. 17 stolkt, jeden stiil ma minimalni velikost 1 m2)
e Misto na registraci Gc¢astnikd (minimalni pocet stolt 3)
e Satna
e Jeden velky sél pro plenarni jednani — min. 300 u€astnikd (divadelni uspofadani zidli)

- plendrni dopoledni ¢ést programu se bude konat v tomto jednom séle

e Nasledn€ na odpoledni program se bude cca 2/3 ucastnikti pfesunovat do dalSich dvou
pozadovanych salt

¢ Druhy sal minimalné€ pro 100 uéastnikd

e Trteti sal miniméalné€ pro 80 ucastnikd

e Druhy nebo treti sal s vybaveni pro uspofadani tiskové konference — audiovizudlni
technika (mluvéi — Celni stil a ostatni zidle divadeln€) — ozvuéeni, osvétleni,

minimaln€¢ 4 mikrofont. Zadavatel ma pravo blize specifikovat pozadavky na
audiovizudlni techniku pfed sepsanim smlouvy

e Zazemi pro organizatory konference — 10 lidi, mistnost v bezprostfedni vzdalenosti od
velkého salu

e Vsechny saly budou k dispozici v dobé od 8:00 do 18:00 hodin.
e Tti hlavni saly musi byt poskytovatel schopen zajistit po technické strance platny — 3

kusy, dataprojektory — 3 kusy, PC s MS Office 2007 — 3 saly, ozvuceni sali — 3 x 2
bezdratové mikrofony

1.2.2 zajisténi obCerstveni v piedsali pro 300 osob
1. coffee break (CB) kéva nebo ¢aj, mineralka nebo dZus — vybér
2.CB kéva nebo ¢aj, mineralka nebo dzus, kolacek

Uttovany budou pouze vydané CB, polty osob upfesni zadavatel v terminu do 24.10. 2008
do 12 hodin

1.2.3 zajisténi obéda pro 300 ucastnikti

ob&d musi byt zajiStén v mist€ kondni konference. Ttichodové menu, vegetaridnské jidlo na
vybér véetné nealkoholickych nédpoji. U¢tovany budou pouze vydané obédy, polty osob
upiesni zadavatel v terminu do 24.10. 2008 do 12 hodin.

1.2.4 zajisténi vecetfe formou rautu pro 300 ucastniki

veCerni raut musi byt zajiStén v mist€¢ konani akce. Soucasti rautu bude piipitek, budou
servirovana leh¢i jidla — kufeci, losos, vybér salatl, ovoce, deserty, konzumace
nealkoholickych napoju, piva a vina.

Uttovany budou pouze vydané vedefe, pocty osob upiesni zadavatel v terminu do 24. 10.
2008 do 12 hodin.

1.2.5. ostatni pozadavky



e zajisténi tlumocnické kabiny

e Wifi pfipojeni pro vSechny ucastniky i organizatory konference

1.3 Cil zakazky

Cilem zakazky je uspofadani konference pro 300 ucastniki v reprezentativnich prostorach
v Praze s odpovidajicim technickych vybavenim a zaji$ténim obcerstveni v prib&hu konéani
akce.

1.4 Lokalizace a délka trvani

Pozadovand lokalita konéni konference Praha a okoli Prahy maximélné¢ do 30km s dobrou
dostupnosti MHD. Termin konéani akce je 30. 10. 2008

1.5 Vymezeni ulohy zadavatele

Zadavatel predd kontaktni udaje na instituci zajiStujici organizaCni zalezitosti spojené
s pofadanim semindfe (dale instituce) a vymezi kontaktniho pracovnika pro potieby
konzultace.

1.6 Vymezeni ulohy zhotovitele

1.6.1 Zhotovitel bude zakazku zhotovovat vlastnim jménem, samostatné¢ a ve spolupraci
s instituci (viz. bod 1.5 vymezeni ukolu zadavatele)

1.6.2 Cast ginnosti (subdodavky) miiZe zhotovitel poptat u jinych subjektt. Tyto &innosti musi
byt ptedem v nabidce specifikovany.

1.6.4 V pribéhu realizace zakazky se predpoklada nutnd pribézna komunikace zhotovitele
s instituci, v€etn€ vzajemné spolupréce pfi feSeni piipadnych technickych problému v dob¢ a
misté konani seminare.

1.7 Vystupy zakaz
Zhotovitel zakéazky dodé4 poptavané sluzby (viz. kapitola 1.2 pfedmét zakazky).

2. Pozadavky na realizitora zakazky

Zhotovitel zakazky musi byt subjektem, s nimz lze uzaviit smlouvu na dodani pozadovanych
sluzeb.

3. ¢asové vymezeni realizace zakiazky

Zakézka bude realizovana od podpisu smlouvy do 15. 11. 2008. Samotné konference bude
probihat v terminu 30.10. 2008

4. Predpoklidand hodnota verejné zakazky (bez DPH)
Cena nesmi piekrocit 500 000,- K¢ (slovy: ,,pétsettisic* korun ¢eskych) bez DPH.




5. Dodateéné informace k zaddvacim podminkidm

Kontaktni osoba: Bc. Monika Brchelové, e-mail: monika.brchelova@msmt.cz, tel.: 257 193
112, mob.: 722 731 550.

6. Zavazna struktura nabidky:

6.1 Nabidka bude obsahovat kryci list nabidky. Na kryci listu nabidky budou nasledujici
udaje: nazev zakazky, zakladni identifikace o zadavateli a uchazei (véetné osob
zmocnénému k jednani), nejvyse pfipustna nabidkova cena, datum a podpis opravnéné osoby
za uchazece jednat.

6.2 Obsah nabidky - nabidka bude opatfena obsahem s uvedenim ¢isel stranek u jednotlivych
oddila (kapitol).

6.3 Identifikace uchazece, eventualné jeho partnert (firma, sidlo, kontaktni adresa, ICO, DIC,
telefon, fax, jméno statutarniho zastupce, bankovni spojeni s uvedenim ¢isla uctu.

6.4 Navrh smlouvy mezi zadavatelem a uchazeCem (zhotovitelem) podepsany osobou
opravnénou za uchazece jednat viz bod 7

6.5 Popis a specifikace nabizeného plnéni.

6.6 Nabidkova cena (za zakézku) bez DPH a v¢. DPH.
6.6 Navrh platebnich podminek.

VSechny listy vetné ptiloh je nutné ocislovat.

7. Obchodni podminky

7.1 Uchaze¢ je povinen piedlozit zadavateli jediny, zdvazny navrh smlouvy na cely pfedmét
zakazky.

7.2 Navrh smlouvy nesmi vyloucit ¢i zddnym zplisoben omezovat opravneéni ¢i pozadavky
zadavatele, uvedené v této vyzve.

7.3 Pozadavky na strukturu smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem:

Struktura smlouvy:

e piedmét Cinnosti

e uplata

e stiet z4jmu

e prava a povinnosti zadavatele

e prava a povinnosti zhotovitele (povinnost dodrzovat schvaleny plén pfipravy a realizace
akce, dodavani vystupt, ucast na prezentacich prace ze strany zadavatele a dalSich
relevantnich subjektll, povinnosti dodani podkladl, povinnosti zptistupnéni kontroly ze
strany zadavatele a dalSich kompetentnich organii)

e odpovédnost smluvnich stran, sankce (napiiklad pokuty v piipadé zneuziti informaci
v obchodnim styku)

¢ platnost a i¢innost smlouvy, trvani smlouvy a zdnik smlouvy

e zaveérefna ustanoveni



7.4 V ptipadé, Ze ¢ast zakazky bude plnéna formou subdodavky (prostfednictvim treti osoby),
pozaduje zadavatel uvést v nabidce i ve smlouve, ktera ¢ast vetrejné zakazky bude provadéna
tieti osobou (subdodavatel) a identifikovat tyto tfeti osoby. Zména subdodavatele v priibéhu
plnéni zakazky je moZnad pouze po predchozim pisemném souhlasu zadavatele. Vitézny
uchaze¢ zajisti sbér veskerych pozadovanych wdajd a dokladi i od vSech svych
subdodavateld.

7.5 Névrh smlouvy musi byt ze strany uchazefe o zakdzku podepsén statutdrnim zastupcem
ptislusné instituce nebo osobou k tomu zmocnénou statutdrnim zastupcem pfislusné instituce;
original ¢i ufedné ovéfend kopie zmocnéni musi byt v takovém piipad€ soucésti navrhu
smlouvy uchazeCe o zakazku. PtedloZeni nepodstatného ndvrhu smlouvy, popfipadé
neptedlozeni zmocnéni dle pfedchozi véty, neni pfedlozeni fadného navrhu pozadované
smlouvy a nabidka uchazece je v takovém piipadé netplna.

7.6 Uchaze¢ o zakdzku musi v ndvrhu smlouvy akceptovat vedle pozadavki zadavatele v této
zadavaci dokumentaci subsidiarni pouziti relevantnich pravnich predpisu.

7.7 Uchaze¢ o zakazku se musi v navrhu smlouvy zavazat, Ze nedojde ke zmé€ndm planu
piipravy a realizace akce, bez predchoziho souhlasu zadavatele.

7.8 Uchaze¢ v navrhu smlouvy navrhne vys$i financnich prostiedki, které by slouzily na
zajisténi praci v souladu s planem pfipravy a realizace akce stanovenym uchazecem.

7.9 Uchazec je povinen akceptovat pravo zadavatele na provadéni kontroly realizace zakéazky.
V ramci kontrol je uchaze¢ povinen umoznit piistup ke vSem dokladim souvisejicim
s realizaci zakazky.

7.10 Uchaze¢ je povinen piedkladat prubézné jednotlivé vystupy zadavateli a na zékladé
pisemného pozadavku zadavatele piedlozit prub&éznou zpravu plnéni ukold.

7.11. Uchaze¢ bere na védomi, ze zadavatel méa vyhradni prdvo odmitnout vSechny
predlozené nabidky, zruSit zakdzku bez udani ddvodl, nevracet podané nabidky a
nepiipoustét variantni fesSeni.

8. Zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicks vvhodnost nabidky
8.1. Dil¢i hodnotici kritéria pro vybér ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky
8.1.1 Nabidkova cena 80%

8.1.2 Kbvalita nabidky (pozadované sluzby, detailnost, pfehlednost a jednoznaénost  20%

8.2  Jako nejvyhodnéjsi bude vybrana nabidka dodavatele na zakladé nize uvedeného
postupu.

Nabidky budou pro kazdé dil¢i kritérium ohodnoceny na stupnici 0-100 bodd.

Nabidka, ktera je v daném dil¢im kritériu nejvyhodnéjsi, obdrzi za toto kritérium 100 bodu.
Ostatni nabidky ziskaji takové bodové ohodnoceni, které vyjadiuje miru splnéni daného
dil¢iho kritéria ve vztahu k nejvyhodnéjsi nabidce. Pro Ciselné vyjadritelna dil¢i kritéria se
pfitom pouzije tohoto vzorce:

v

100 x nejvyhodnéjsi nabidka, tj. nejnizsi cena (hodnota) x vaha vyjadiena v procentech/cena
(hodnota) hodnocené nabidky

- u kritérii, kde ma nejvhodné&jsi nabidka nejvyssi hodnotu (kvalita nabidky):

100 x hodnota hodnocené nabidky x vaha vyjadiena v procentech/nejvyhodné;si nabidka, tzn.
nejvyssi hodnota.



Pro hodnoceni neéiselnych nabidek se pouzije bodova stupnice 1 az 100. Nejvhodné&jsi
nabidce je pfifazena hodnota 100 bodl a vysledna hodnota je pak pocet pfidélenych boda
hodnocené nabidky x vaha vyjadfend v procentech.

9. Lhuta, po kterou je uchaze¢ svou nabidkou vazan
Uchazec je vazén celym obsahem své nabidky do 30. 11. 2008.

10. Lhiita pro piedloZeni nabidky

Lhtitou pro podani nabidek se rozumi doba, ve které mize uchaze¢ podat svou nabidku. Lhiita
podani nabidky kon¢i dne 3. 10. 2008 do 15:00 hodin stiedoevropského letniho €asu.

11. Zpusob a misto pro podani nabidky:

11.1 Nabidku je uchaze¢ povinen dodat pisemné v originédle a ve tfech kopiich, a to véetné
pozadovaného fazeni nabidky i dokladi k prokazani splnéni kvalifikace v eském jazyce.
Nabidka nesmi obsahovat piepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. Nabidka
musi byt zajisténa proti neopravnéné manipulaci. Zaroven je uchaze¢ povinen tyto dokumenty
poskytnout v elektronické podobé na nosiCi dat, ktery bude zabezpeCen proti moznosti
provedeni jakychkoliv dodateénych zmén v datech v ném obsazenych. Nosi¢ musi byt
oznacen identifika¢nimi Gdaji uchazee a nazvem a oznaCenim piedmétu vefejné zakazky.
Dokumenty v elektronické podobé budou poskytnuty ve formatu pro bézné€ dostupny textovy
editor, tabulkovy procesor nebo ¢teci software (OpenOffice.org, 602office, EasyOffice,
602PC Suite, Microsoft Office, Adobe Acrobat apod.).

11.2 Uchaze¢i mohou nabidku podat osobné nebo doporucené postou, a to tak, aby byla
nejpozdéji do  konce lhity pro poddni nabidek  dorucena  zadavateli.
Kazdy uchaze¢ muze podat pouze jednu nabidku.

11.3 Obalku s nabidkou oznaéte vyrazné ,NABIDKA - »Poptavka repyezentativnich
prostor pro konani Konference k vyuzivani ESF ve vzdélavani —- NEOTVIRAT<.

11.4 Mistem pro podani nabidek je podatelna zadavatele na adrese Karmelitskd 7, 118 12
Praha 1.

12. Pravo zrusit vyzvu

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni kdykoliv zrus$it, a to i bez udani divodu,
nejpozdeji do uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.

13. Zavéreéné ustanoveni

Uchaze¢lim nendlezi za vypracovani nabidek Zddnd odmeéna ani uhrada néklada spojenych s
jejich vypracovanim a s ulasti v zadavacim fizeni. Nabidky ani jejich jednotlivé Césti
nebudou uchaze¢iim vraceny.

Zadavatel si vyhrazuje pravo:



e pozadovat od uchaze¢t dopliujici informace a ovéfit si skutenosti uvedené v
nabidkach,

e jednat s uchaze¢em o smluvnich podminkach.

V Praze dne 23. zati 2008 ’/ﬁ l /
Ing. Johana Bé etova
feditelka odboru technické pomoci



