Ministerstvo Skolstvi,
mladeZe a télovychovy

Organizacni rad (puvodni znéni) prijat

Dne: 15.6.2004
C.j.: 20 841/2004-14
Dodatek €. 1 k Organizaénimu Fddu prijat
Pfikazem ministryné ¢.: 8/2004

Datum vydani Pfikazu ministryné: 26. 8.2004

C. j. Pfikazu ministryné: 23 677/2004-54
Dodatek €. 2 k Organiza¢nimu fadu prijat
Ptikazem ministryné ¢.: 11/2004

Datum vydéani Ptikazu ministryné: 27.8.2004

C. j. Ptikazu ministryné: 25 083/2004-16
Dodatek €. 3 k Organizaénimu Fddu prijat
Pfikazem ministryné ¢.: 13/2004

Datum vydéni Pfikazu ministryné: 25.10. 2004

C. j. Pfikazu ministryné: 28 074/2004-16
Dodatek €. 4 k Organiza¢nimu fadu prijat
Ptikazem ministryné ¢.: 15/2004

Datum vydéani Ptikazu ministryné: 24.11. 2004

C. j. Ptikazu ministryné: 30 200/2004-16
Dodatek €. 5 k Organiza¢nimu fadu prijat
Pfikazem ministryné ¢.: 3/2005

Datum vydani Piikazu ministryné: 27.1.2005

C. j. Pfikazu ministryng: 11 642/2005-16
Dodatek €. 6 k Organizaénimu Fddu prijat
Pfikazem ministryné ¢.: 6/2005

Datum vydani Pfikazu ministryné: .5.2005

C. j. Pfikazu ministryné: 17 895/2005-60
Dodatek €. 7 k Organiza¢nimu fadu prijat
Ptikazem ministryné ¢.: 8/2005

Datum vydéani Ptikazu ministryné: 19.5. 2005

C. j. Pfikazu ministryng: 19 732/2005-16
Dodatek ¢. 8 k Organiza¢nimu fadu prijat
Pfikazem ministryné ¢.: 15/2005
Datum vydani Piikazu ministryné: 24.10. 2005

C. j. P¥ikazu ministryng: 31 747/2005-16

Dodatek €. 9 k Organizaénimu Fddu prijat
Piikazem ministryné ¢.: 20/2005




Datum vydani Pfikazu ministryné: 22.12. 2005

C. j. Pfikazu ministryné: 37 081/2005-16
Dodatek €. 23 k Organiza¢nimu radu prijat
Ptikazem ministryné ¢. 15/2007

k Ptikazu ¢.2/2006 ze dne 6.2.2006, ¢. j. 36 938/2005-34
Datum vydani Pfikazu ministryné: 18.4.2007

C. j. Piikazu ministryng: 9 483/2007-14
Dodatek €. 10 k Organiza¢nimu iadu prijat

Piikazem ministryné €. 7/2006

Datum vydani Ptikazu ministryné: 1.6.2006

C.j. P¥ikazu ministryng: 14 620/2006-16
Dodatek ¢. 25 k Organiza¢nimu iadu prijat

Ptikazem ministryné €. 20/2007

k Ptikazu €. 9/2006 ze dne 29.6.2006, ¢.j. 16 674/2006-34
Datum vydani Piikazu ministryn¢: 18.6.2007

C.j. Ptikazu ministryné 15 148/2007-31
Dodatek €. 11 k Organiza¢nimu iadu prijat

Ptikazem ministryné €. 10/2006

Datum vydani Pfikazu ministryné: 28.6.2006

C.j. Piikazu ministryné: 16 344/2006-60
Dodatek €.12 k Organiza¢nimu Fadu prijat

Ptikazem ministryné €. 12/2006

Datum vydani Piikazu ministryné: 11.7.2006

C.j. Pfikazu ministryng: 17 277/2006-1/1
Dodatek €.13 k Organiza¢nimu Fadu prijat

Piikazem ministryné €. 18/2006

Datum vydéani Pfikazu ministryné 4.10.2006

C.j. Piikazu ministryné: 22 833/2006-K1
Dodatek ¢. 14 k Organiza¢nimu iadu prijat

Piikazem ministryné €. 19/2006

Datum vydani Piikazu ministryné: 9.11.2006

C.j. Pfikazu ministryng: 25 654/2006-6,K 1
Dodatek ¢. 15 k Organiza¢nimu iadu prFijat

Ptikazem ministryné €. 21/2006

Datum vydani Pfikazu ministryné 1.12.2006

C.j. Ptikazu ministryné: 27 904/2006-K 1
Dodatek €. 16 k Organiza¢nimu iadu prijat

Piikazem ministryné €. 22/2006

Datum vydani Ptikazu ministryné 8.12.2006

C.j. P¥ikazu ministryng: 28 601/2006-K 1



Dodatek ¢. 17 k Organizaénimu radu prijat

Piikazem ministryné €. 2/2007

Datum vydani Ptikazu ministryné 5.1.2007

C.j. P¥ikazu ministryng: 521/2007-K1
Dodatek ¢. 18 k Organizacnimu ifadu prijat

Ptikazem ministryné €. 3/2007

Datum vydani Pfikazu ministryné 18.1.2007
C.j.Piikazu ministrynd 1073/2007-K 1
Dodatek ¢. 21 k Organiza¢nimu radu prijat

Piikazem ministryné €. 9/2007

Datum vydani Ptikazu ministryné 22.3.2007

C.j. P¥ikazu ministryné 6371/2007-32
Dodatek &. 22 k Organizacnimu iadu prijat

Ptikazem ministryné €. 13/2007

Datum vydani Pfikazu ministryné 3.4.2007

C.j. Pfikazu ministryné 10203/2007-K 1
Dodatek €. 24 k Organiza¢nimu radu prijat

Piikazem ministryné €. 19/2007

Datum vydani Ptikazu ministryné 31.5.2007

C.j. P¥ikazu ministryné 14345/2007-K 1

Organizaéni rad
Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy

K zabezpeceni tikoll vyplyvajicich ze zdkona o zfizeni ministerstev a jinych ustfednich
organu statni spravy Ceské republiky vydavam tento organiza¢ni fad:

CAST 1.




Obecna ustanoveni

Cl. 1
Z.akladni ustanoveni

Organizaéni fad je zadkladni organiza¢ni normou Ministerstva Skolstvi, mladeze a
télovychovy (déle jen ,,ministerstvo*) a vychazi z plisobnosti ministerstva stanovené zakonem
o ziizeni ministerstev a jinych Ustfednich organd statni spravy Ceské republiky a dal§imi
zékony. Ministerstvo je organizacni sloZkou statu.

Organiza¢ni fad upravuje organiza¢ni strukturu, pracovni napln a plisobnost utvarQ
ministerstva, jejich vzajemné vztahy, pravomoci a odpovédnost vedoucich zaméstnancti. Je
zavazny pro vSechny zaméstnance. Popisy prace jednotlivych zaméstnancti jsou v souladu s
timto organiza¢nim fadem.

Postup pfi zajistovani dalSich ¢innosti, prava a povinnosti zaméstnancii upravuje dale
zejména pracovni fad, uprava dispozi¢nich opravnéni, spisovy fad, skartacni fad, poptipadé
dalsi vnitini predpisy.

CL2
Zasady organizace a Fizeni ministerstva

Ministerstvo je Ustfednim spravnim ufadem pro

a) Skoly zfizené podle zdkona €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zékladnim, stiednim,
vys$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),

b) skolskd zafizeni zfizend podle zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptfedskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon),

c) Skolska zatizeni pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy a Skolska zatizeni
pro preventivné vychovnou péci ziizena podle zédkona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné
vychovné péci ve Skolskych zatfizenich,

d) Ceskou $kolni inspekci ziizenou podle zikona & 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$S§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon),

e) ostatni pfimo fizené organizace (dale jen ,,OPRO®),

f) vysoké skoly podle zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalSich zakont (zékon o vysokych Skoléach),

g) pro védni politiku a statni politiku pro vyzkum a vyvoj, vcetné mezinarodni
spoluprace v této oblasti podle zakona ¢. 130/2002 Sb., o podpote vyzkumu a vyvoje z
vetejnych prostiedkll a o zmén¢ nékterych souvisejicich zakonil (zdkon o podpoie
vyzkumu a vyvoje),

h) pro statni politiku v oblasti vzdélavani, déti a mladeze, pro télovychovu, sport,
turistiku a sportovni reprezentaci statu.

Ministerstvo zkouma spolecenskou problematiku v okruhu své plisobnosti, analyzuje
dosahované vysledky a na jejich zéklad¢ zpracovava koncepce rozvoje svétenych oblasti a
predklada je vlade.

Ministerstvo piedklada za resort podklady potiebné pro sestaveni navrhu statnich
rozpocti republiky a pro pfipravu jinych opatieni §irSiho dosahu. Zaujima stanovisko k
navrhim, které predkladaji vladé jina ministerstva, pokud se tykaji jeho plsobnosti.



Ministerstvo peCuje o nalezitou pravni upravu véci patficich do jeho piisobnosti, tj.
piipravuje navrhy zakona a jinych pravnich piedpist, tykajicich se véci, které patii do jeho
pusobnosti. Na zdkladé zdkona a v jeho mezich vydava pravni ptedpisy, je-li k tomu zdkonem
zmocnéno. Pfipravuje rovnéz navrhy, jejichz ptfipravu mu vlada ulozila. Dba o zachovavani
zakonnosti v okruhu své ptisobnosti a ¢ini podle zakont potiebna opatieni k naprave.

Ministerstvo zabezpeCuje ve své pusobnosti Ukoly souvisejici se sjednavanim
mezinarodnich smluv, s rozvojem mezistatnich stykli a mezinarodni spoluprace. Zabezpecuje
ve své plisobnosti tikoly, které vyplyvaji pro Ceskou republiku z mezinarodnich smluv, jakoZ
i z ¢lenstvi v mezinarodnich organizacich.

1. Principy ¢innosti

Ve své ¢innosti ministerstvo vychazi z téchto principi :
a) Princip zakonnosti

Ministerstvo se ve veskeré své ¢innosti fidi zdkony a ostatnimi pravnimi predpisy.
b) Princip jediného odpovédného vedouciho

V &ele ministerstva je ministr. Utvary ministerstva jsou fizeny jedinym vedoucim,
ktery osobn¢ odpovidd za plnéni ukold jim fizenym utvarem. Kazdy zaméstnanec je
bezprostiedné podfizen jedinému vedoucimu, od né¢ho pfijima piikazy a jemu odpovida za
splnéni ukoli.

¢) Princip apoliti¢nosti

Na ministerstvu je neptipustna ¢innost politickych stran a politickych hnuti.

2. Spoluprace utvaru

Utvary ministerstva se pfi vykonu &innosti navzijem informuji a spolupracuji. Pii
plnéni kol se voli nejjednodussi a nejucinngjsi formy spoluprace, a to podle zavaznosti
ukold. Pisemna forma se pouziva zejména pii feSeni slozitéjSich tkolt; fidi se spisovym
fddem. Navrhovand opatfeni musi byt projednana se vSemi uUtvary, jichz se pfedmétnd
problematika tyka.

3. Koordinace stanovisek

Ministerstvo zastdva vici ostatnim ustfednim a jinym organim a vefejnosti jednotné
stanovisko, fadné¢ koordinované uvnitf ministerstva s pfisluSnymi utvary. Maji-li utvary
rozdilnd stanoviska, rozhodne o kone¢ném stanovisku pfislusny vrchni feditel. Maji-li
rozdilnd stanoviska vrchni feditelé téze skupiny, rozhodne naméstek ministra. Ministr
rozhodne v ptipad¢€ rozdilnych stanovisek nadméstkii.

4. Tajemnik ministra, poradci ministra a poradni organy

Tajemnik ministra, ktery méa postaveni vrchniho feditele, poradci ministra a poradni
organy (Ucelové ustavené a organizované, trvale nebo docasn¢ plisobici odborné organy)
posuzuji predlozené problémy, popiipadé fesi ukoly v ramci stanovené pisobnosti. Cinnost
poradci ministra je fizena ministrem nebo jinym vedoucim pracovnikem ministerstva,
kterého ur¢i ministr; ¢innost poradniho organu se fidi jeho statutem nebo jednacim fadem,
odpovida za ni vedouci zaméstnanec utvaru, pii némz byl poradni organ zfizen. Vedouci
zaméstnanec je povinen zajiStovat fadnou funkci a evidenci poradniho organu, jeho



odpovidajici slozeni a realizaci jim doporucenych opatfeni, pokud byla pfijata. Zavéry
poradctii a poradnich organt jsou doporuCenimi, kterd se stdvaji zavaznymi teprve jejich
schvalenim pfisluSnym vedoucim zaméstnancem. Piehled poradnich organii eviduje odbor
legislativni a pravni. Tajemnik ministra je opravnén podle konkrétni dispozice ministra
pripravovat materialy a odborna stanoviska pro ministra; fizeni podfizenych utvart se tyka
pouze ¢innosti, jez nejsou pravnimi piedpisy uréeny statutarnimu organu.

5. ReSeni kompetenénich sporu

Kompetenéni spory mezi utvary ministerstva fesi vedouci zaméstnanci pfislusnych
utvarti. Nedojde-li k dohodé, tesi jejich spor ptisluSny vrchni feditel nebo naméestek. Ministr
rozhodne v piipad¢ rozdilnych stanovisek naméstk.

6. Kontrolni ¢innost

Neodd¢litelnou soucasti tidici prace vSech vedoucich zaméstnancli je pravidelna
kontrola plnéni ukold, jejimZ cilem je zabezpeceni v€asného a kvalitniho plnéni tkold a
odstranéni pfi¢in nedostatki.

ClL 3
Metody a formy prace ministerstva

1. Planovani pracovnich ukolu

Ministerstvo zpracovava pololetni plany hlavnich ukold, které v daném obdobi
predstavuji feseni nejvyznamnéjsi problematiky jednotlivych skupin ufadu, jejichz schvéleni
vyzaduje projednani v porad¢ vedeni. Plan hlavnich ukoli ministerstva terminové navazuje na
pléan prace vlady. V navaznosti na plan hlavnich ukolt ministerstva a k zajisténi jeho plnéni
zpracovavaji namestkové ministra, vrchni feditelé a feditelé odborti plany a tkoly tutvard,
které tidi.

2. Pracovni porady

Vedouci zaméstnanci a tajemnik ministra svolavaji pracovni porady, na nichz se
projednévaji zasadni otdzky, hodnoti se vysledky prace a vydavaji pokyny pro dalsi praci. K
tomuto Ucelu se svolavaji rovnéz porady, kterych se Ui€astni i zaméstnanci jinych utvart,
jejichz ¢innosti se dotéena problematika tyka, zaméstnanci OPRO a ve vymezenych piipadech
téz zaméstnanci jinych organi a organizaci. Pracovni porady se svolavaji planovité,
koordinované a hospodarné.

Zaméstnanec, ktery poradu svolava, je povinen zabezpecit jeji kvalitni pfipravu.
Vedouci zaméstnanci jsou povinni seznamovat podfizené zaméstnance s vysledky porad,
zejména s piijatymi zavéry a ulozenymi ukoly, a zajiStovat jejich dal§i rozpracovani a
kontrolu jejich plnéni.

3. Prace v tymech

K fteSeni slozitych ukold se vytvareji podle potieby pracovni tymy ze zaméstnanct
ministerstva i odbornikti jinych organti nebo organizaci. Cleny tyma podle charakteru



konkrétniho ukolu jmenuje ministr, po vzdjemné dohod¢ nameéstci ministra, tajemnik
ministra, vrchni feditelé a feditel¢ odbort, popiipad¢ vedouci samostatnych oddéleni.

4. Kontrola plnéni ukolu

Vedouci zaméstnanci jsou povinni provadét kontrolu v ramci plsobnosti jimi fizenych
utvard.

Pii kontrole vychézeji z vlastnich poznatkd, vyuzivaji zjisténi dal§ich ¢lankd vnitiniho
kontrolniho systému, Ceské $kolni inspekce, organti vngjsi kontroly, udaj soustavy socialné
ekonomickych informaci, zprav a rozbort a plnéni uloZzenych tkolt.

O zavaznych vysledcich vlastnich kontrol informuji vedouci zaméstnanci své
nadfizené, odbor interniho auditu, usek vyfizovani stiznosti, poptipadé odbor metodiky fidici
kontroly a spravce rozpoctu.

Na zéklad¢ Zadosti odboru interniho auditu uvoliiuji vedouci zaméstnanci odborné
pracovniky jimi fizenych ttvarii do kontrolnich skupin zajist'ujicich jmenovité kontrolni akce.

5. Pracovni cesty

Zaméstnanci ministerstva plni tkoly resortu také prostiednictvim pracovnich cest, kde
ziskdvaji informace dtlezité pro Cinnost resortu, poskytuji informace a pomoc Skolam,
predskolnim a $kolskym zafizenim, organiim statni spravy a samospravy ve $kolstvi, OPRO a
dalsim osobam a organizacim pusobicich v oblasti Skolstvi, vzdélavani, védy, vyzkumu,
mladeze, t€lovychovy a sportu. Pracovni cesty jsou téz jednou z forem fizeni a kontroly.

Zahranic¢ni pracovni cesty zaméstnancl ministerstva a navstévy zahrani¢nich hostli a
delegaci slouzi k rozvoji bilateralni a multilateralni mezinarodni spolupréce resortu.

Navrhovatel predkladd na predepsanych formulédfich navrhy na zahrani¢ni pracovni
cesty zaméstnancll ministerstva ke schvéleni pfislusSnému nameéstkovi, cesty naméstki
predkladé ke schvaleni ministrovi.

Cl. 4
Zahranic¢ni styky

Pii uskute¢niovani zahrani¢nich stykli resortu vychazi ministerstvo z usneseni vlady
Ceské republiky, ze zasad jeji zahraniéni politiky, z uzavienych mezinarodnich smluv a
kontakti navazanych s partnerskymi ministerstvy a dalSimi subjekty v zahranici.

Zajistovani zahrani¢nich stykl resortu je nedilnou soucasti pracovni €innosti vSech
utvarti ministerstva, pii respektovani koordina¢ni funkce odboru mezinarodnich vztaht a
odboru evropské integrace v otdzkach zahrani¢nich aktivit ve vztahu k ustfednim spravnim
ufadiim, zastupitelskym ufadim a partnerskym institucim v zahrani¢i. Pro plnéni této
koordina¢ni funkce jim ostatni utvary poskytuji potiebné informace, vcetné financ¢nich
nakladl a zpravy v terminech a rozsahu, které teditelé téchto odborti dohodnou s naméstky,
vrchnimi fediteli a fediteli ostatnich odbor. Soucasti dohody je rovnéz zplisob styku s
mezindrodnimi organizacemi, Ufady cizich statd vcetné jejich zastupitelstvi, zastupitelskymi
tfady Ceské republiky v zahrani¢i a Ministerstvem zahrani¢nich véci. Odbor pro zaleZitosti
EU a mezinarodni vztahy sleduje Cerpani financnich prostfedkli na zahrani¢ni styky, o stavu
¢erpani informuje ¢tvrtletné poradu ndméstki ministra a navrhuje ptislusna opatteni.



CAST I

Spolecna ustanoveni

CL 1

Piisobnost jednotlivych stupiii Fizeni ministerstva

Stupni fizeni ministerstva jsou:

ministr,

I. naméstek a ostatni naméstkové ministra,

vrchni feditelé,

feditelé odborti a vedouci samostatnych oddéleni,
vedouci odd¢€leni a vedouci usek.

A. Ministr

Ridi ministerstvo a odpovida za jeho ¢innost. Ministr rozhoduje ve vSech vécech, které

si sdm vyhradi nebo které vyplyvaji z pravnich ptedpisi, zejména:

1.
2.

10.

11.
12.

Stanovi hlavni tkoly ministerstva, schvaluje plany jeho ¢innosti a rozpocet ministerstva.
Predklada vladé navrhy vyplyvajici z realizace Skolské politiky, politiky v oblasti
vyzkumu a vyvoje, podpory a ochrany déti a mladeze, z vykonu statni spravy v
télovychové, sportu a statni sportovni reprezentaci; ukldda a vydava akty fizeni v plnéni
ukolt uloZenych ministerstvu pfislusnymi statnimi organy. Rozhoduje v zadsadnich
otazkach statni péce o té¢lovychovu a sport.

Predklada navrhy vécnych zamért zakont a jejich paragrafovaného znéni, mezindrodnich
smluv a dal$ich materidlti vlad¢ a Parlamentu.

Ve vztahu k zahranic¢i stanovi postup ministerstva pii projednavani otazek Skolské a
védni politiky, podpory a ochrany déti a mladeze a télovychovy a urcuje slozeni
oficialnich delegaci.

Rozhoduje o poctu zaméstnanci v jednotlivych ttvarech ministerstva a o jeho
organizac¢ni struktufe.

Vydava organiza¢ni fad ministerstva, pracovni fdd ministerstva a dal$i organizac¢ni a
pracovni predpisy.

Ztizuje a zruSuje poradni orgdny ministra, urcuje jejich slozeni a zaméteni.

Stanovi rozsah pravomoci a odpovédnosti naméstkli ministra, urcuje, ktery naméstek
ministra jej zastupuje v piipad¢ nepfitomnosti I. naméestka ministra nebo v ptipad¢, ze
funkce I. naméstka neni zfizena.

Uklada tkoly vedoucim pracovnikim utvart jim pfimo fizenych a kontroluje plnéni
téchto tkoli; témito ¢innostmi miZe v konkrétnich ptipadech povétit tajemnika ministra,
s vyjimkou odboru interniho auditu.

Ud¢€luje souhlas k zahranicnim pracovnim cestam naméstkiim ministra a vrchnimu
fediteli kabinetu ministra.

Udéluje zmocnéni zaméstnanciim ministerstva k zastupovani v jednani pfed soudem.
Rozhoduje o zfizeni, zménach, zruseni OPRO a stanovi rozsah jejich ¢innosti.



13.

14.

15.

16

17.

18.
19.
20.
21.
22.

B.

Rozhoduje v personalnich a mzdovych zélezitostech ministerstva a jedna jeho jménem v
pracovnépravnich vztazich (zejména vznik, zména a skonceni pracovniho poméru),
pokud pravomoc podle pracovné pravnich piedpisti v téchto vécech neptenesl na jiné
zaméstnance.

Jmenuje a odvolava vedouci zaméstnance ministerstva a stanovi vysi jejich pfiplatkt za
vedeni, stanovi vysi priplatkll za vedeni vedoucim tsekd.

Pfiznavd odmény naméstkiim ministra.

. Stanovi osobni ptiplatky vSech zaméstnancti ministerstva.

Jmenuje a odvolavé feditele OPRO, stanovi vysi jejich plati a pfiznava jim odmény,
pokud stanovenim vySe platu a pfizndnim odmény nepovéii naméstka ministra nebo
vrchniho feditele.

Stanovi vysi mezd rektorti vysokych Skol a pfiznava jim odmény.

Jmenuje a odvolava ¢leny spravnich rad vefejnych vysokych skol.

Podava navrh na jmenovani rektorti vefejnych vysokych skol a na jmenovani profesort.
Udéluje resortni ocenéni.

Piimo tidi tajemnika ministra.

1. naméstek ministra

Plni tikoly naméstka ministra a déle:

1.
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C.

Zastupuje ministra v jeho nepfitomnosti v plném rozsahu jeho pravomoci s vyjimkou
vykonu prav a povinnosti vyplyvajicich z postaveni ministra jako istavniho Cinitele.
Koordinuje sou¢innost naméstkl ministra, ptipravuje a fidi porady naméstki ministra.

. Odpovida za vécné zadani vyzkumnych projektli resortu v rdmci skupiny a za praktické

vyuziti jeho vysledkl v pisobnosti skupiny.

Odpovida za vytvoieni skolského vzdélavaciho a informaéniho portalu, ktery zajisti Ustav
pro informace ve vzdélavani a ktery bude téz zajiStovat provoz portdlu s vyjimkou
odpovédnosti za vyukovou a vzdélavaci oblast pii realizaci Skolského vzdélavaciho a
informacniho portalu (tuto odpoveédnost nese ndméstek skupinyvseobecného, odborného a
dalsiho vzdélavani).

Naméstkové ministra

Néaméstkové ministra jednaji a rozhoduji ve vécech spadajicich do piisobnosti jimi

fizenych ttvard a OPRO, pokud si jejich rozhodovani nevyhradil ministr. Odpovidaji
ministrovi za ¢innost jimi fizenych utvarti a pfimo fizenych organizaci a za koordinaci jejich
prace. Nameéstkové zastupuji ministra pii jednanich a aktech na zékladé jeho zvlastniho
povéfeni.

Nameéstka zastupuje v nezbytné nutnych ptipadech pii jedndnich vrchni feditel anebo

naméstkem urceny zastupce (feditel odboru, vedouci samostatného oddéleni, popf. jiny
zaméstnanec ministerstva).

1.

Néameéstek ministra zejména:

Rozhoduje o zasadnich otdzkach v oboru svéfené pusobnosti, pokud si rozhodovani
nevyhradil ministr.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Organizuje, kontroluje a hodnoti praci fizenych utvari a organizaci piimo a
prostiednictvim pfisluSnych vrchnich feditelt a fediteli odbori. O jejich ¢innosti podava
Zpravy ministrovi.

Rozhoduje v oblasti svéfené plisobnosti o rozporech, které nebyly odstranény jednanim na
urovni vrchnich fediteld, feditelti odborti nebo vedoucich samostatnych oddéleni.
Spolupracuje s ostatnimi ndméstky a koordinuje ¢innost utvart tak, aby bylo zajisténo
jednotné fizeni a rozhodovéani ministerstva.

Odpovidd za pfipravu a obsah materidli predkladanych k projednani v poradnich
organech ministra, ve vlad¢ a Parlamentu .

Odpovida za zpracovani stanovisek k navrhiim pravnich a jinych piedpist véetné usneseni
vlady, zprav a jinych materiala tykajicich se ¢innosti jim fizenych utvari.

Odpovida za vyuziti prostiedki statniho rozpoctu vyclenénych na tzv. "spole¢né tkoly
skupiny" véetné uzavirani dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, predklada
ministrovi navrh rozpoctu spole¢nych ukola skupiny.

Odpovida v jim fizenych utvarech za dodrzovani pracovnépravnich ptedpist, predpisi k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci a predpisii o ochrané proti pozarim.
Rozhoduje o vzniku, zméné a skonceni pracovniho poméru zaméstnanct jim fizenych
utvart, s vyjimkou vedoucich zaméstnancii a zaméstnanci délnickych profesi, vcetné
jejich zatfazeni podle schvéaleného poctu zaméstnancti v jednotlivych tUtvarech a
ptidéleného poctu platovych tiid.

Navrhuje jmenovani a odvolani vedoucich zaméstnanct jim fizenych utvara a predklada
j€ ministrovi.

Pfimo nebo prostiednictvim piisluSnych vrchnich feditelii organizuje, kontroluje a
hodnoti praci OPRO, které jsou v jeho piisobnosti. O zjisténych zavaznych nebo jinak
vyznamnych skute¢nostech informuje ministra.

Udéluje odmény feditelim OPRO v jeho piisobnosti, pokud ho tim povéii ministr.

V ramci limitu mzdovych prostfedki stanovené¢ho pro skupinu jim fizenou udéluje
odmény zaméstnanctiim skupiny, navrhuje pfiznani osobnich ptiplatkd.

Schvaluje zahrani¢ni pracovni cesty zaméstnanci skupiny, kterou fidi, a tuzemské
pracovni cesty vrchnich feditela a feditelti odbort, které pfimo fidi.

Vykonava dals$i ¢innosti a odpovidd za plnéni tkolG uloZenych ministrem. Dba o
zvySovani a prohlubovani odborné urovné zaméstnancti skupiny.

Ve svéiené kompetenci zajist'uje zpracovani navrhii na jmenovani a odvolani fediteld jim
piimo fizenych organizaci, jakoz 1 navrhy na organizacni opatfeni tykajici se téchto
organizaci a predklada je ministrovi ke schvaleni. Ridi a pfedseda konkursni komisi pro
vybér do funkei fediteltl jim pfimo fizenych organizaci.

Pro zabezpeceni spoluprace tvari ministerstva, odbornikd z praxe, Siroké pedagogické
vefejnosti, zastupcli mladeze a sdruzeni déti a mladeze zfizuje své poradni organy. O
ziizeni a zruSeni poradniho organu informuje odbor legislativni a prévni.

Schvaluje plany prace a stanovuje ukoly jim piimo fizenym organizacim, piimo nebo
prostiednictvim jim povétenych vrchnich feditelt nebo feditelt odbort, kontroluje a
hodnoti jejich Cinnost.

Hodnoti préci jim fizenych vrchnich fediteld, feditell odborli a vedoucich samostatnych
oddéleni a zpracovava posudky o jejich pracovni Cinnosti podle pracovné pravnich
predpisi.

Odpovida za fadnou ucast Ceské republiky ve vzdélavacich programech Evropské unie v
souladu s koncepci rozvoje ptislusné skupiny a v zavislosti na charakteru vzdélavaciho
programu, vcetn¢ efektivniho vyuzivani a kontroly vkladanych prostfedkli a financovani
Nérodnich agentur.



21. Odpovida za vécné zadani vyzkumnych projekt resortu v ramci skupiny a za praktické
vyuziti jeho vysledkti v pisobnosti skupiny.

D. Vrchni reditelé

Vrchni feditelé jednaji a rozhoduji ve vécech spadajicich do plisobnosti jimi fizenych
sekci a pfimo fizenych organizaci, pokud si jejich rozhodovani nevyhradil ministr. Odpovidaji
ptislusnému naméstkovi ministra za ¢innost jimi fizenych sekci a pfimo fizenych organizaci a
za koordinaci jejich prace. Vrchni feditelé¢ zastupuji pfisluSného naméstka ministra pii
jednénich a aktech na zdkladé€ jeho zvlastniho povéteni.

Vrchniho feditele zastupuje v nezbytné nutnych ptipadech v jednanich mimo
ministerstvo jim urceny zastupce (feditel odboru, vedouci samostatného oddé¢leni, popt. jiny
pracovnik ministerstva).

Vrchni feditel zejména:

1. Rozhoduje o zasadnich otazkdch v oboru svéfené pusobnosti, pokud si rozhodovani
nevyhradil ministr.

2. Organizuje, kontroluje a hodnoti praci fizené sekce a piimo nebo prostiednictvim
piislusnych fediteltt odborti praci OPRO. O jejich &innosti podava zpravy piislusnému
naméstkovi ministra.

3. Rozhoduje v oblasti svéfené piisobnosti o rozporech, které nebyly odstranény jednanim
na urovni feditelt odbort (vedoucich samostatnych oddélent).

4. Spolupracuje s ostatnimi vrchnimi fediteli a provadi zdsadni koordinaci ¢innosti utvart v
horizontalni urovni fizeni tak, aby bylo zajiSténo jednotné fizeni a rozhodovani
ministerstva.

5. Odpovidd za pfipravu a obsah materidld predkladanych k projedndni v poradnich
organech jim fizené sekce, v porad¢é naméstka, poptipad¢ v dalsich organech.

6. Odpovida za zpracovani stanovisek k navrhim pravnich a jinych pifedpisi vcetné
usneseni vlady, zprav a jinych materidli tykajicich se Cinnosti jim fizené sekce.

7. Podle vécné prislusnosti odpovidd za piipravu a plnéni dohod uzavienych mezi -
ministerstvem a jinymi subjekty.

8. Odpovidd v jim fizené sekci za dodrzovani pracovnépravnich piedpisii a predpisi k
zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi pfi praci, véetné predpisii o ochrané proti pozaram.

9. Podava navrhy ke vzniku, zméné a skonceni pracovniho poméru vcetné jmenovani a
odvolani vedoucich zaméstnancli ministerstva a zafazeni podle schvaleného poctu
zaméstnancl v jednotlivych utvarech a ptidéleného poctu platovych tiid.

10. V ramci limitu mzdovych prostfedka stanoveného pro sekci jim fizenou podava navrhy
na odmény zaméstnanciim sekce, navrhuje pfiznani osobnich ptiplatki.

11. Navrhuje zahrani¢ni pracovni cesty zaméstnanct sekce, kterou fidi a schvaluje tuzemské
pracovni cesty feditelti odbori (vedoucich samostatnych oddé€lent).

12. Vykonava dalsi ¢innosti a odpovida za plnéni ukola uloZzenych naméstkem ministra. Dba
o zvySovani a prohlubovani odborné irovné zaméstnanci sekce.

13. Ve svéfené kompetenci zajistuje zpracovani navrhii na jmenovani a odvolani feditelil
OPRO, jakoz i navrhy na organizadni opatieni tykajici se OPRO a piedklada je
naméstkovi ministra.

14. Pro zabezpeceni spoluprdce utvari ministerstva, odbornikii z praxe, pedagogické
vetejnosti, zadstupcl mladeze a sdruzeni déti a mladeze ztizuje pracovni komise jako své
poradni organy.



15. Hodnoti praci jim fizenych fediteli odborG a vedoucich samostatnych oddéleni a
zpracovava posudky o jejich pracovni Cinnosti podle pracovnépravnich predpist.
16. Udéluje odmény feditelim OPRO v jeho plsobnosti, pokud ho tim povéii ministr.

E. Reditelé odbori (vedouci samostatnych oddé&leni)

Reditelé odborti jsou vedoucimi zaméstnanci zakladniho organizaéniho stupné fizeni a
rozhodovéni. Odpovidaji za ¢innost odbort a za rozvoj svéifeného useku ¢innosti ministerstva.
Za ¢innost odboru feditelé odborti odpovidaji ndméstkovi ministra nebo vrchnimu fediteli.

Reditel odboru (vedouci samostatného oddéleni) mize uréit se souhlasem ministra,
ptislusného naméstka nebo vrchniho feditele svého zastupce, ktery jej zastupuje v dobé
nepiitomnosti v rozsahu jeho prav, povinnosti a odpovédnosti, pokud neni ziizena funkce
zastupce teditele odboru.

Reditel odboru (vedouci samostatného oddéleni) zejména:

1. Organizuje, fidi, kontroluje praci a odpovida za praci podiizenych zamé&stnanct v souladu
s plany hlavnich ukold ministerstva.

2. Zajistuje koordinaci Cinnosti Gtvaru s ostatnimi utvary ministerstva.

Zpracovava navrhy koncepce rozvoje resortu v rdmci své vécné pisobnosti a navrhuje

opatteni k realizaci schvalené koncepce.

4. Informuje podfizené zaméstnance o dulezitych skute¢nostech a podkladech nutnych pro

jejich ¢innost.

Metodicky fidi vedouci zaméstnance piimo fizenych organizaci.

6. Zastupuje ministerstvo pfi jednani s jinymi organy a organizacemi v rozsahu ptisobnosti
odboru, jinak na zaklad€ plné moci.

7. Provadi vybér zaméstnanci pro odbor a predklada v souladu s Pracovnim tfadem
ministerstva navrhy na uzavieni, zmény a skonceni pracovniho poméru, navrhy na
zafazeni zaméstnanct do platovych tfid, navrhy odmén a navrhy osobnich ptiplatkd jemu
podiizenych zaméstnanct.

8. Dba o zvySovani odborné urovné¢ zaméstnancii odboru, vede zaméstnance k dodrzovani
pracovni kazn€ a zpracovava posudky o pracovni €innosti zaméstnancli svého odboru
podle pracovné pravnich ptredpistl, vede plan osobniho rozvoje podiizenych zaméstnanct.

9. Pokud se odbor dale necleni, zabezpecuje dodrzovani predpist k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pii praci, véetné predpisti o ochrané proti pozarim.

10. Schvaluje tuzemské pracovni cesty pfimo podfizenych zaméstnancti, pokud si schvaleni
nevyhradi pfislusny vrchni feditel, nAméstek ministra, popfipadé ministr.

11. Zpracovava pracovni napln¢ vedoucich odd€leni a u odbord neclenénych na oddéleni
vSech zaméstnanct a predklada je k evidenci personalnimu ttvaru.

12. Predklada pfimému nadfizenému navrhy na efektivni vyuziti prostfedki vyclenénych na
tzv. "spole¢né ukoly skupiny".
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F. Vedouci oddéleni (zastupci Feditele odboru)

Vedouci odd¢leni a zastupci feditele odboru (dale jen "vedouci oddéleni") jsou piimo
podfizeni feditelim pfisluSnych odborti a odpovidaji za Cinnost oddéleni nebo za rozvoj
svéteného useku Cinnosti.



Se souhlasem feditele odboru mize vedouci oddéleni urcit svého zastupce, ktery jej
zastupuje v dob¢ jeho neptitomnosti v plném rozsahu jeho prav, povinnosti a odpovédnosti.

Vedouci oddéleni zejména :

1. Organizuje, tidi, kontroluje a odpovida za praci podiizenych zaméstnanct.

2. Zajistuje plnéni tkoll vyplyvajicich z ¢innosti ptislusSného odd€leni a odboru.

3. Cini opatfeni podle pravnich piedpisti, pokud nejsou vyhrazena feditelim odborti, vrchnim
fediteliim nebo piislusnému naméstkovi.

4. Zastupuje ministerstvo pii jednanich s jinymi organy a organizacemi v rozsahu piisobnosti
odd¢leni, popft. odboru, jinak na zadklad¢ plné moci.

5. Predklada tediteli odboru navrhy pracovnépravnich a platovych véci zaméstnancti oddéleni
a navrhy odmén zaméstnanc.

6. Zabezpecuje v oddéleni dodrzovéani pracovni kdzn€¢ a dodrzovani piedpisi k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany.

7. Dba o zvySovani odborné trovné zaméstnancti oddélend.

8. Zpracovava pracovni naplné¢ podiizenych zaméstnancti a prostfednictvim fediteld odbori
je predklada personalnimu utvaru.

G. Vedouci useki

Vedouci tseku je pifimo podiizen naméstkovi nebo vrchnimu ftediteli ptislusné
skupiny, poptipad¢ fediteli piislusného odboru nebo vedoucimu oddéleni.

Vedouci useku je vykonnym pracovnikem s vlastni pracovni naplni a dale zejména
organizuje, idi a kontroluje praci ostatnich zaméstnancti useku a dava jim k tomu za tim
ucelem zavazné pokyny.

Cl 2
Povinnosti zaméstnancu ministerstva

Zaméstnanci ministerstva v mezich své plisobnosti soustavné a s osobni odpovédnosti
fesi a plni tikoly ukladané jim pfisluSnym vedoucim zaméstnancem.

Kromé povinnosti, které pro zaméstnance ministerstva vyplyvaji ze zédkoniku prace,
ostatnich pravnich ptedpisii, pracovniho fadu ministerstva a tohoto organizac¢niho tadu, patii
k jejich zdkladnim povinnostem zejména:

1. Plnit presné, diisledné a samostatné povinnosti vyplyvajici z pracovniho poméru a z jejich
pracovni naplné.

2. Zodpovidat se nadfizenému pokud jde o fadné a vcasné plnéni tkoll vyplyvajicich z
organizace prace, nebo které jim byly zvlast’ ulozeny.

3. Dodrzovat spisovy fad ministerstva (evidence, ob¢h a uklddani spisi) a pokyny o
utajovanych skute¢nostech.

4. Pii plnéni kol spolupracovat se vSemi ptislusnymi Gtvary a zameéstnanci, kterych se dana
zalezitost véené tyka. O vytizenich zdsadniho vyznamu je informovat v ramci ob&hu spist.

5. Chranit statni majetek a pocinat si tak, aby nedochazelo ke Skodam na zdravi a na majetku
a k bezdtivodnému obohaceni na ukor spolecnosti nebo jednotlivce.

6. Dodrzovat predpisy vztahujici se k vykonavané praci a predpisy k zajiSténi bezpec¢nosti a
ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany.



7. Jednat korektné se vSemi osobami, které se na ministerstvo obrati.

ClL3
Podepisovani pisemnosti

Kazda odeslanda pisemnost musi byt podepsana prisluSnym zaméstnancem
ministerstva, ktery tim potvrzuje vécnou 1 formalni strdnku pisemnosti. Podepisovani
odesilanych pisemnosti a podepisovani na referatniku pfi vnitinim styku je upraveno
spisovym fadem ministerstva a dal§imi pfisluSnymi normami.

CL4
Dispozi¢ni opravnéni

Podminky pro pouzivani rozpoctovych prostiedki a dispozice s ostatnim majetkem
v pusobnosti ministerstva stanovi ministr vnitinimi predpisy.

CLS
Predavani a prejimani funkei

Funkce vedouciho zaméstnance se predava zapisem. Zapis obsahuje informaci o stavu
pfedavaného Utvaru, jeho persondlnim obsazeni, hmotnych, popfipad¢ financnich hodnotach a
prostiedcich. Obsahuje rovnéz informace o stavu plnéni ukold, vcetné jejich rozpracovani,
korespondenci a nevyfizenych spisech. Zapis podepisuje piedavajici, piejimajici a
bezprostfedné nadtizeny zaméstnanec. Pfi predavani a prejimani ostatnich funkci se postupuje
obdobng; konkrétni postup stanovi ptislusny vedouci zaméestnanec.

Cl 6
Evidence pravnich a jinych piedpist a mezinarodnich smluv

Vedouci utvarl jsou povinni zajistit, aby v utvarech jimi fizenych byla uplna a
piehlednd evidence a texty pravnich a jinych pfedpist a rozhodnuti a mezinarodnich smluv,
které zaméstnanci potebuji pro svou praci. Ustfedni evidenci pravnich predpisti vede odbor
legislativni a pravni; ustfedni evidenci mezinarodnich smluv vede odbor mezinarodnich
vztaht.

CL7
Vztahy mezi utvary ministerstva



1. Priprava podkladi zasadni povahy

Odbory a samostatnd oddéleni si v zdjmu komplexniho feSeni ukolG poskytuji
navzdjem odbornd vyjadieni, konzultace a Uc€astni se ptipravy podkladd, jejichz zpracovani
ptesahuje rozsah plsobnosti jednotlivych utvart.

Tyka se to zejména piipravy pravnich ptedpisti, navrhii usneseni vlady, ptikazh
ministra, metodickych ndvodl, vypracovani souhrnnych zprav, ptiprav plant a rozpoct a
zpracovani koncepcnich otazek.

Tyka-li se vyfizeni véci vice utvarti, souhrnny podklad zpracuje tvar, do jehoz naplné
¢innosti ukol prevazné spada, pokud se zii¢astnéné utvary nedohodnou jinak.

Forma a postup pfipravy a projednani materiali koncep¢niho charakteru ur¢enych pro
poradu vedeni ministerstva se fidi Zadsadami pro ptipravu a predkladani materidlti urcenych
pro jednéani porady vedeni a dalS$imi vnitinimi pfedpisy ministerstva; u materiali legislativni
povahy se postupuje rovnéz podle legislativnich predpist vlady.

2. Povinné projednavani

Néavrhy pravnich ptedpisi, vnitinich pfedpist a jinych materidlti a podkladi, které
maji nebo mohou mit pravni disledky, ptedkladaji navrhovatelé pfed vypravenim odboru
legislativnimu a pravnimu.

Publikovat resortni pravni pfedpisy v publikacnich sbirkach lze jen v soucinnosti s
odborem legislativnim a pravnim.

Materidly uréené k projednani nebo informaci vladé, Legislativni radé¢ vlady nebo
jejim komisim piedkladaji skupiny ministerstva k podpisu ministrovi prostiednictvim odboru
legislativniho a pravniho.

Navrhy na opatieni s ekonomickymi disledky, upravujici pracovnépravni vztahy,
navrhy tykajici se bezpec¢nosti a ochrany zdravi pii praci, navrhy na opatieni jejichz dasledky
mohou zasadnim zptisobem ovlivnit podminky pro realizaci vychovy, vzdélavani, podminky
pro plnéni dalSich ukoli ministerstva nebo opatieni se mzdovymi dopady, je nutno piedem
predlozit v&cné prisluSnym utvarim. Uzavirdni smluv se fidi pfisluSnymi dispozi¢nimi
opravnénimi.

Podklady upravujici pracovnépravni vztahy pracovnikii ministerstva se mzdovymi
dopady je nutno pfedem projednat se samostatnym personalnim oddélenim.

CAST IIL

Pusobnost dtvara ministerstva



M1 -

CL1
M — ttvary primo Fizené ministrem

Odbor interniho auditu a kontroly

Je kontrolnim organem ministerstva ve smyslu zdkona o finan¢ni kontrole.

Zajist'uje:
1. Interni audit na ministerstvu.
2. Vykon vetejnospravni kontroly a koordinaci kontroly v resortu.
3. Vyftizovani stiznosti, petic, zddosti o informace a ostatnich podéni dorucenych

ministerstvu

M 11 - Oddéleni interniho auditu

Odpovida za:

1. Provadéni auditni ¢innosti v souladu se Statutem odboru interniho auditu a Pravidly
provadéni interniho auditu.

2. Zjistovani miry souladu a shody na zakladé dikazi ziskdvanych systematickym a
objektivnim vyhodnocovanim informaci, tykajicich se spravnosti finan¢nich a
majetkovych operaci.

3. Sestavovani ro¢nitho a stfednédobého planu internich auditl, na zéklad¢
vyhodnocovani rizik v fidicim systému a v souladu s cili ministerstva.

4. Poskytovani objektivnich a nezavislych hodnoceni a zprav, které bez zbyte¢ného
odkladu predklad4 ministrovi.

5. Predkladani ministrovi doporuceni ke zdokonaleni kvality vnitfniho kontrolniho
systému, k predchézeni nebo ke zmirnéni rizik a opatfeni k napravé zjisténych
nedostatk.

6. Sledovani plnéni doporuceni auditnich zprav.

7. Zajistovani fadné pisemné a elektronické evidence provedenych auditnich zprav.

8. Zavadéni systému jednotného auditu v resortu.

Zabezpecuje:

1. Zkoumani ¢innosti utvarti ministerstva zjiStovanim, zda jsou hospodarné, ucelné a
efektivné realizovany jejich funkce.

2. Posuzovani hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti pii nakladani s finan¢nimi
prostiedky statniho rozpoctu.

3. Zkoumani systémil zajiStujicich shodu s tkoly, cili, obecné zavaznymi pravnimi
ptredpisy a vnitinimi piedpisy ministerstva.

4. Prezkoumavani finanénich prostfedkd vynalozenych k ochrané majetku.

5. Piezkoumavani, zda v zavedenych systémech fizeni nedochazi k projevim trestné

¢innosti nebo jiného chovani, které ma vliv na jiné neZzadouci snizeni aktiv
ministerstva.



9.

Hodnoceni systému vnitini kontroly.

Spolupraci s kontrolnimi organy, vcetné¢ Evropské komise, ministerstev, ostatnich
organtl vefejné a statni spravy a externich auditord.

Spolupraci s utvary internich auditi organizaci zfizenych ministerstvem a
organizac¢nich slozek statu v pisobnosti ministerstva.

Zpracovani odbornych stanovisek, informaci a pfipominek.

10. Ugast auditorti na vzdélavacich akcich ke zvySovani kvalifikace.

M 12 - Oddéleni kontroly

Odpovida za:

1.

Provadéni vetejnospravni finanéni kontroly hospodafeni s vefejnymi prostredky
(mimo kontrolu vydaji z rozpoctli uzemnich samospravnych celki).

2. Provadéni kontroly vykonu pienesené pusobnosti statni spravy v oblasti skolstvi, ve
spolupraci s Ministerstvem vnitra.

3. Provadéni finan¢ni kontroly vykondvané ministerstvem podle mezinarodnich smluv.

4. Zpracovani souhrnné ro¢ni zpravy pro Ministerstvo financi, podle vyhlasky
Ministerstva financi, kterou se provadi zakon o finan¢ni kontrole.

5. Poskytovani metodické pomoci v oblasti kontroly a koordinaci kontrolni Cinnosti
v resortu.

Zabezpecuje:

1. Na zakladé povéieni ministrem nebo feditelem odboru kontrolu dodrzovani pravnich
piedpist, vnitinich predpisti, ministerstvem piijatych dokumenti, kontroly ucelnosti,
hospodérnosti a efektivnosti nakladéni s finanénimi a hmotnymi prostfedky v resortu.

2. Kontroly dodrZzovani podminek u pfijemct finan¢nich podpor ze statniho rozpoctu
poskytnutych ministerstvem, ptezkoumava spravnost jejich uziti a zda vykazované
udaje odpovidaji skutecnosti.

3. Kontrolni Setfeni vyzadané organy ¢innymi v trestnim fizeni, informuje tyto orgény o
kontrolnich poznatcich nasvédcujicich na podezieni ze spachéani trestného ¢inu a
spolupracuje s nimi na jejich proveéfovani.

4. Spolupraci s Ministerstvem vnitra pii vykonu dozoru a kontroly pienesené plisobnosti
statni spravy, kterou v oblasti Skolstvi na ptislusnych subjektech provadi.

5. Ucast kontrolnich pracovnikli na vzdélavacich akcich za twdelem udrZovani a
zvySovani kvalifikace.

6. Na zaklad¢ povétfeni ministrem kontrolni Setfeni uvnitt ministerstva.

Podili se:
1. 'V ptipadé¢ vyzadani na kontrolnich akcich organizovanych v resortu organy vnéjsi
kontroly.
2. Je neopomenutelnym ucastnikem vSech zahajovanych a ukoncovanych kontrol
provadénych na ministerstvu vnéj$imi kontrolnimi organy.
Dalsi vikoly:

1. Pfi kontrolni ¢innosti spolupracuje s odbornymi Gtvary ministerstva a s ostatnimi slozkami
vnitiniho kontrolniho systému.



2. Bezprosttedné piedava k dalS$im opatfenim ministrovi, vedoucim zaméstnancim
ministerstva, ptrisluSnym orgdniim a organizacim zavazné podnéty ziskané z kontrolni
¢innosti.

3. Je opravnéno ukladat nebo po vedoucich pracovnicich ministerstva vyzadovat pfijeti
opatieni k odstranéni zjisténych nedostatki.

M 1/1 - Usek vvyrizovani stiznosti a Zadosti o informace

Odpovida za:

1. Vyfizovani a analyzovani stiznosti, petic, zddosti o informace dorucenych ministerstvu,
za jejich ustfedni evidenci a dodrzovani zakonnych lhit k jejich vyftizeni.

2. Upravu pravnich piedpisti z oblasti vyfizovani stiznosti, petic a poskytovani informaci na

podminky ministerstva a zpracovavani piislusné metodiky a dalSich internich pfedpist z

uvedené oblasti.

Poskytovani informaci dle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

4. Konzulta¢ni a metodickou pomoc zakonnym zastupciim zaki a studentd, Skoldm i obCanské
vetejnosti v pfipadech vychovnych probléma, agresivity déti a Sikanovani zakd spoluzaky.

[98)

Zabezpecuje:

1. Setfeni a vyfizovani stiznosti tykajicich se zaméstnancti ministerstva, stiznosti na nespravny
postup utvarii ministerstva, PRO, OPRO, popiipadé daliich. Ve spornych ptipadech
shromazd’uje podklady a provadi rozbory pro kone¢né rozhodnuti ministra.

2. Poskytovani informaci a vysledkt vlastni, zejména analytické ¢innosti z oblasti své plisobnosti
ministrovi a porad¢ vedeni ministerstva.

3. Informovani ministra a vedoucich zaméstnancii ministerstva o vSech zdvaznych skutecnostech
zjisténych pfi Setieni stiznosti, petic, zadosti o informace a ostatnich podani. Predklada
navrhy ke zjednani napravy.

4. Zobecnovani poznatkl z vyfizovani stiznosti, petic, zddosti o informace a ostatnich podani.

Zajistovani jejich vyuziti v koncep¢ni a normotvorné ¢innosti ministerstva.

Poskytovani informaci dle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

6. Zvetejnovani vyrocnich zprav za predchazejici kalendaini rok o své Cinnosti v oblasti
poskytovéni informaci.

7. Konzulta¢ni a metodickou pomoc v piipadech dotazil, podnétl a Zadosti zdkonnych zastupct,

Skol 1 ob¢anské vetejnosti k vychovnym problémim, agresivity déti a Sikanovani zaka
spoluzéky.

e

Spolupracuje:

Pii vytizovani stiznosti, petic, zadosti o informace a ostatnich podani dorucenych ministerstvu
s odbornymi utvary ministerstva, PRO, OPRO a Ceskou §kolni inspekci.

M 2/1 — Samostatny usek poradcu

Zabezpecuje:

1. Dle pokynii ministra zpracovani stanovisek k materidlim pro jednani vladnich a
ostatnich organt, jichZ se ministr ucastni.



2. Dle pokynil ministra analyzu koncepcnich materialti, véetné navrhi opatfeni, a dale na
zékladé¢ rozhodnuti ministra ucCast na konferencich, sympoziich a jednédnich o
problematice Skolstvi.

3. Dle pokynli ministra zpracovani navrhii opatieni pro zajisténi pfislusnych tukolt.

Podili se na:

1. Ptipravé podkladii pro tuzemskd i zahrani¢ni vefejna vystoupeni ministra a piipraveé
pokladovych materidli pro pracovni cesty ministra.

2. Pfipravé koncepcnich materidll.

3. Tvorbé koncepce (strategie) vnitinich cinnosti vlastniho ufadu a pfimo fizenych
organizaci.

Vyjadiuje se:

1. K navrhim stanoviska ministerstva v ramci vn¢jSiho pfipominkového tizeni.

2. K navrhiim pravnich ptfedpisi a dalSich dokumentt v gesci ministerstva.

3. K materidlim ostatnich skupin ministerstva, kraji, vysokych $kol, poptipad¢ dalSich
organt a organizaci, pokud se tykaji zdsadnich koncepc¢nich oblasti ¢innosti resortu.

CL 2
K — skupina kabinetu ministra
Odpovida za vytvofeni podminek pro plnéni kol ministra, zejména organizuje a
koordinuje prace souvisejici s vykonem jeho funkce, véetn¢ styku s Kancelafi prezidenta

republiky, Ufadem vlady, obéma komorami Parlamentu a hromadnymi sdé&lovacimi
prostiedky.

K 1 - Kabinet ministra

Vrchni feditel:

a) rozhoduje o vzniku, zméné a skonceni pracovniho poméru zaméstnanct zafazenych
do skupiny Kabinetu ministra,

b) podle pokynii ministra rozhoduje o vzniku, zméné a skonceni pracovniho poméru
zaméstnancl zafazenych do ttvart pfimo fizenych ministrem,

c) podepisuje piislusné dokumenty za kabinet ministra a za utvary pifimo fizené
ministrem, které u ostatnich utvari ministerstva podepisuje pfislusSny naméstek
ministra.

Zabezpecuje:

1. Sledovani Gplnosti a spravnosti vyfizeni interpelaci poslancti.
2. Provétovani vécné a formalni stranky pisemnosti pifedkladanych ministrovi k podpisu a
zpracovavani stanovisek k nim.



*

Stanoviska k ndmétim, zadostem a upozornénim dochazejicim ministrovi od nizSich
¢lanka Skolské spravy a fyzickych a pravnickych osob a navrhy zpiisobu jejich vyfizeni
bud’ ptfimo nebo v soucinnosti s piislusnymi utvary ministerstva.

Sleduje, eviduje a koordinuje zastoupeni jednotlivych skupin ministerstva v pracovnich,
koordinac¢nich a iniciativnich organech vlady, v pracovnich skupinach, meziresortnich
komisich.

Zajistuje pracovni kontakt ministra s Kanceldfi prezidenta republiky, Parlamentem,
Utadem vlady, ptipadné s dal§imi istiednimi organy a organizacemi.

Organizuje spolupraci s ostatnimi Utvary skupiny nebo Utvary ministerstva.

Eviduje dohody uzaviené¢ mezi -ministerstvem a jinymi subjekty, podepsané ministrem, a
sleduje plnéni tkolil z nich vyplyvajicich.

K3 - Samostatné personalni oddéleni

Odpovida za:

Vykon agendy spojené se vznikem, zménou a skonCenim pracovniho poméru
zaméstnancll ministerstva, se jmenovanim a odvoldvanim vedoucich zaméstnanca
ministerstva, a to véetné platovych otazek a feSeni pracovnépravnich zalezitosti.

2. Vedeni personalni evidence zaméstnanct a evidence funk¢ni skladby utvart ministerstva,
evidence néplni prace jednotlivych zaméstnanci, evidence volnych pracovnich mist,
databanky uchazecli o zaméstnani na ministerstvu.

3. Sledovani Cerpani finan¢nich prostfedkll na platy zaméstnanct, provadéni jejich rozpisu a
zpracovani zprav o ¢erpani téchto prostredka.

4. Organizaci a provadéni rozborové c¢innosti vymezenych oblasti personalni a platové
agendy a zpracovani pozadovanych statistickych vykazt a hlaseni.

5. Evidenci a registraci pracovnich tirazi zaméstnancti ministerstva.

6. Plnéni povinnosti vyplyvajicich z pravnich piedpisti o dichodovém pojisténi.

Zabezpecuje:

1. Rozpracovani a uplatnovani pracovnépravnich a platovych ptedpisi na podminky
ministerstva a zpracovani dalSich internich zdvaznych ptedpist z uvedenych oblasti.

2. Komplexn¢ agendu FKSP a spolecné s odborovou organizaci vyuziti prostiedkl tohoto
fondu.

3. Agendu spojenou s poskytovanim pracovnich tlev a hmotného zabezpeceni zaméstnancii
ministerstva studujicich pfi zaméstnani.

4. Vedeni evidence zaméstnancii se zdravotnim postizenim a plnéni dalSich ukola
stanovenych zdkonem o zaméstnanosti v oblasti plnéni stanovené¢ho podilu obCani se ZP
na celkovém poctu zaméstnanct zaméstnavatele.

5. Zpracovani podkladii a vedeni personalniho modulu programu PIS - personalni
informacni systém ministerstva.

Podili se:
1. Na rozpracovani dokumenti Parlamentu a vlady z oblasti personélni, platové a dalSiho

vzdélavani zaméstnancli na podminky ministerstva ve spolupraci s vécné piislusSnymi
odbory ministerstva.



2. Na navrzich opatieni k zabezpeCeni a dodrzovani pracovnépravnich piedpisii ve statni
sprave ve spolupraci s vécné prislusnymi odbory ministerstva.

3. Ve spolupréci s vedoucimi zaméstnanci na feSeni personalnich a platovych zalezZitostech,
véetné metodické pomoci v pracovnépravnich otazkach.

4. S odborovou organizaci na zpracovani kolektivni smlouvy a hodnoceni jejiho plnéni,
vcetné doplnka.

K 3/1 - Usek vzd&lavani zamé&stnancii a technické podpory

Odpovida za:

Tvorbu koncepce dalSiho vzd€lavani zaméstnancli ministerstva, organizaci a evidenci
vzdélavacich akei a zajisténi kompletniho vzdélavaciho cyklu.

Zabezpecuje:

1. Vstupni vzdélavani zaméestnanct.

2. Pro zaméstnance ministerstva jazykové vzdélavani, manaZerské vzdélavani, odborné
vzdélavani v dalSich oblastech v souladu se zdvaznymi vladnimi dokumenty a potiebami
ministerstva v navaznosti na kontinuitu vzdélavani.

3. Chod jazykové a pocitacové ucebny pro potieby dalSiho vzd€lavani zaméstnancii
ministerstva.

4. Ve spolupraci svéené prislusSnymi Utvary ministerstva 1 externimi vzdélavacimi

agenturami a institucemi Skoleni, kursy a seminéfe.

Elektronicky systém dochazky pruzné pracovni doby.

6. Zpracovani podkladi a vedeni personalniho modulu programu PIS — personalni
informacni systém.

7. Technicko administrativni zabezpeceni ukolli souvisejicich s persondlni a platovou
agendou.

e

Podili se:

1. Na vzdélavani zaméstnancii ministerstva a zaméstnanci piimo fizenych organizaci
ministerstva evidovanych v Centralnim registru Narodniho programu vzdélavani
zaméstnancl ve spravnich ufadech k zaji§téni predsednictvi Ceské republiky v Radé
Evropské unie.

2. Na spolupréci v rdmci mezirezortni pracovni skupiny zastupct usttednich spravnich trada
a Rady pro rozhlasov¢ a televizni vysilani pro oblast vzdélavani

K 4 — Odbor analvticko-koncep¢éni

Odpovida za tvorbu koncepce a strategie statni vzd&lavaci politiky Ceské republiky
(zejména za Dlouhodoby zamér vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy v Ceské republice)
a koordinuje a metodicky podporuje praci kraji na vlastnim strategickém dokumentu — na
Dlouhodobém zdméru rozvoje vzdélavani a vzdélavaci soustavy v krajich a na
vyhodnocovani dosazeného stavu v podobé Vyro¢ni zpravy o stavu a rozvoji vzdélavaci
soustavy v kraji.

Soucasné koordinuje praci odbornych tutvarti ministerstva na téchto dokumentech a



zpracovava vysledny material. Vychazi z poznani stavu vzdélavani a spoleénosti v Ceské
republice a v Evropské unii a propojuje evropské, statni, resortni a regionalni politiky do
oblasti vzdélavani tak, aby tvotily vzajemné souvisejici celek. Promita do koncepci a strategii
pozadavky kladené na vzdélavani. Rozpracovava cile koncepci do strategickych postupovych
krokti. Uzce spolupracuje se zastupci ostatnich skupin ministerstva, resortnich ustavi, kraji,
vysokych §kol, socidlnich a dalSich zainteresovanych partnerd.

Podili se na zajiStovani mezinarodni spoluprdce v oblasti koncepci a strategii
vzdélavani, na spolupraci s Radou Evropy, OECD, pfipravu podkladii pro vyuZivani
Evropského socidlniho fondu (dale jen ,,ESF*), poptipad¢ jinych zdroji financovani.

Spolupracuje s ostatnimi koordinujicimi resorty na dlouhodobych celospolecenskych
koncepénich a strategickych tikolech, ulozenych vladou.

Spolupracuje na tvorbé koncepce vnitinich ¢innosti vlastniho ifadu a piimo fizenych
organizaci, vetn¢ ucelného propojeni vzajemné spoluprace na vytvareni podkladd pro
rozhodovaci procesy v koncepcich a strategiich.

Odpovida za:

1. Zpracovavani metodickych postupti pro tvorbu koncepci, strategii i analyz
jednotlivych okruhti vzdélavani v oblasti resortu na urovni Ceské republiky a ve
spolupraci s kraji.

2. Tvorbu koncepci, strategii, zajiStuje soucinnost vSech utvarii ministerstva a dalSich
partnerti tak, aby vnich byla provdzana vSechna rozhodujici hlediska ovliviiujici
vzdélavaci systém s jejich klady, zapory a riziky.

3. Koordinaci a metodického vedeni praci na dlouhodobém zaméru Ceské republiky
s odbornymi utvary ministerstva a dalSimi partnery.

4. Koordinaci a metodické vedeni prace kraji na dlouhodobém zdméru krajti a na jejich
vyroéni zprave.

5. Analytické hodnoceni obsahové stranky a napliiovani stanovenych tkola
dlouhodobého zdméru krajt.

6. Svodné zpracovani dil¢ich podkladii koncepci, strategii a analyz pro potieby fizeni
ministerstva i pro tkoly vyplyvajici z usneseni vlady nebo na zakladé pozadavku
mezinarodnich organizaci, Evropské unie, resortl a jinych organt.

7. Dotaéni agendu v oblasti narodnostnich mensSin a integrace romské komunity.

Zabezpecuje:

1. Posuzovani pokladd a navrhi stanovisek pro jedndni a vystoupeni ministra
v Parlamentu, ve vlad¢, v poradé ministri a v dalSich organech, vcetné jednani na
mezinarodni Grovni.

2. Analyzu koncep¢nich materidlli, véetné navrhli opatfeni, a podle uvdzeni ministra
ucast na konferencich, sympoziich a jednanich o problematice Skolstvi.

3. Posuzovani zadosti o poskytnuti zaStity ministra nebo Ministerstva Skolstvi, mladeze a
télovychovy.

4. Pfipravu analytickych, koncepcnich a metodickych podkladovych materidl pro
rozhodovaci procesy vramci regiondlni politiky Evropské unie, vyuzivani ESF a
jinych zdroji. Pro =zajisténi piipravy odbornych podkladi koordinuje ¢innost
ptislusnych odbornych tGtvart ministerstva.

5. Hodnoceni vngjSich i vnitfnich vazeb plsobicich na rozvoj vzdélavaciho systému
(celospolecenskych, ekonomickych, socidlnich, demografickych 1 resortnich
vykonovych) a vlivu jejich zmén, véetné mezindrodnich souvislosti.

6. Zpracovani navrhil opatieni pro zajiSténi pislusnych ukoli.



7.

9.

Ztizovéani a vedeni doCasnych pracovnich tymi slozenych z odbornikli ministerstva,
piimo fizenych organizaci, dalSich expertti i spolupracovnikl z jinych resortd, kraju,
socialnich a dalSich partnerti ke zpracovani ukolll ve své plisobnosti.

Ptipravu podnétii k rozhodovani a opatfeni k pfipadnym korekcim nezadoucich jevi,
vyplyvajicich z komplexnich i dil¢ich analyz.

Navrhy potiebnych témat vyzkumu a sociologickych Setfeni k feSeni koncepcnich
a strategickych ukola.

10. Vybér vhodnych sestav Gidaji z databaze Ustavu pro informace ve vzdélavani (dale

jen ,,UIV*), popiipadé Ceského statistického tfadu, pottebnych k &innosti odboru.

11. Organizaci diskusi v odborné vetejnosti k feSené problematice.

Podili se na:

1. Ptipravé podkladi pro vefejna vystoupeni ministra tuzemska i zahranicni a pfipravu
pokladovych materiali pro pracovni cesty ministra.

2. Na ptipravé koncepcnich materialt.

3. Ve spoluprici s odborem vnéjSich vztahti a komunikace spoluvytvaii analyzu
medidlnich obrazu ministerstva a spolunavrhuje strategii k jeho pozitivni zméné.

4. Zajistovani mezinarodni spoluprace v oblasti koncepci a strategii vzdélavani, na
spolupraci s Radou Evropy, OECD a dal$imi mezinarodnimi organizacemi.

5. Spolupraci v oblasti metodické a analytické ¢innosti mezinarodnich srovnavani arovné
a vyvoje vzdélavani, pfipravé metodickych navrhGi pro formovani a obsahové
naplnovani mezinarodné srovnatelnych ukazatelt.

6. Spolupraci s ostatnimi resorty na dlouhodobych celospolecenskych koncepénich a
strategickych  tkolech, wulozenych vlddou, Parlamentem nebo vyzadanych
mezinarodnimi organizacemi.

7. Tvorbé koncepce (strategie) vnitinich ¢innosti vlastniho ufadu a pfimo fizenych
organizaci, vCetn¢ ucelného propojeni vzajemné spoluprace na vytvareni podkladii pro
rozhodovaci procesy, zejména v koncepcich a strategiich.

8. Na navrzich statistickych Setfeni provadénych v oblasti vzdélavani, ptredkladani
navrhi pro jejich modifikace a dopliiovani, s ptfihlédnutim k zabezpeceni mezinarodni
a dlouhodobé¢ srovnatelnosti vysledkl téchto Setfeni.

Vyjadiuje se:

1. K navrhiim stanoviska ministerstva v ramci tzv. cizi legislativy.

2. K navrhiim pravnich piedpisti v gesci ministerstva.

3. K materialim ostatnich skupin ministerstva, kraji, vysokych Skol, poptipadé
dalsich orgdnt a organizaci, pokud se tykaji oblasti pisobnosti odboru.

Z. — Vladni zmocnénec pro evropsky vvzkum

1.

2.

Zabezpetuje koordinaci ¢innosti resortii a jednotlivych subjektti vyzkumu v CR,
souvisejici s jejich tcasti na evropskych programech vyzkumu.

Prostfednictvim ministra pfedkladd informaci vladé o wcasti Ceské republiky na
evropském vyzkumu, zvlasté v souvislosti s naplitovanim Lisabonské strategie a ucasti
Ceské republiky v ramcovych programech vyzkumu a vyvoje a demonstracich ES a
EURATOM.

Zabezpecuje styk vlady s organy Rady EU a EK v otazkach evropskych programi
vyzkumu



7 —

Sekretariat vladniho zmocnénce

Odpovida za ptipravu pracovniho programu vladniho zmocnénce a s tim souvisejici dalsi
administrativni prace.

Cl. 3
I - Skupina financ¢ni, pravni a spravy uradu

PlIni tkoly na useku strategie resortu, informacni, finan¢ni a mzdové politiky, vnitini i

vnéjs$i kontroly, v oblasti legislativni a prévni, vnitini spravy, archivni sluzby a obrany,
rozpoctového hospodateni a jeho kontroly v rdmeci pfislusné kapitoly statniho rozpoctu véetné
ucetnictvi a ucetniho vykaznictvi, regulace zaméstnanosti a usmériovani mzdovych
prostiedktll a financovani regionalniho Skolstvi v podminkach nové pravni Gpravy jeho fizeni.
Metodicky #idi Ustav pro informace ve vzdélavani UIV; zabezpecuje styk se spravci statistik
(uréené OPRO).

1 - Sekretariat I. naméstka ministra

Zabezpecuje:

1. Zpracovani planu hlavnich ukolt skupiny na zéklad¢ navrhl jednotlivych utvart a podle
pokyni ndméstka ministra a kontrolu plnéni téchto tikoli.

2. Podklady a informace pro naméstka ministra k materialim projedndvanym ve statnich
organech, v poradach vedeni, v poradach ndmeéstkti a gremialnich poradach; ptipravu a
organizaci porad naméstka ministra.

3. Koordinaci plnéni kol jednotlivych utvari a vypracovani navrhli stanovisek, ktera
svym obsahem presahuji napli jednotlivych utvard.

4. Pfipravu rozpracovani usneseni vlady na podklad¢ navrhii jednotlivych ttvart a pokyna
naméstka ministra a kontrolu jejich plnéni.

5. Vedeni evidence a kontrolu plnéni usneseni a zavérti z porad vedeni, porad naméstkl a
gremialni porady I. ndméstka ministra.

6. Ptipravu navrhl na koncep¢ni ukoly skupiny, které se dotykaji vice odbort.

7. Pracovni program I. ndméstka ministra a s tim souvisejici dal$i administrativni prace.

8. Spolupraci s Gsekem vyftizovani stiznosti pfi vyfizovani stiznosti, evidenci a ptidélovani
stiznosti v ramci skupiny a pii zajistovani obsahu webovych stranek ministerstva.

9. Koordinaci zpracovani a napliovani strategickych a koncepcnich dokumenttli, zejména
Narodniho programu rozvoje vzdélavani a Stfednédobé koncepce socidlniho a
ekonomického rozvoje.

10. Organizacni ¢innost Rady pro vzde¢lavaci politiku, Pracovniho tymu pro vzdélavani a

lidské zdroje Rady hospodarské a socidlni dohody a dalSich orgénti nalezejicich do gesce
I. ndméstka ministra.

14 - Odbor legislativni a pravni




Zajistuje pro ministerstvo komplexni pravni agendu (s vyjimkou zadavani vetfejnych

zakazek), vcetné zastupovani ministerstva pfed soudy, posuzovani navrhit smluv
a vypracovavani odbornych pravnich stanovisek. Odpovida za legislativni a pravni stranku
navrhl pravnich predpisti v gesci ministerstva a za fadny prab¢h legislativniho procesu.

14/1 — Usek vladni agendy a reformy regulace

Odpovida za:

Zpracovani navrhu souhrnného stanoviska ministerstva k materidlim jinych
ustfednich spravnich ufadi ve vnéjSim piipominkovém fizeni v radmci tzv. cizi

legislativy.

2. Koordinaci pfipravy odbornych stanovisek pro ministra k materidlim pro jednani
vlady.

3. Koordinaci ptipravy odbornych stanovisek k materialim tykajicim se regulacni
reformy, odstrafiovani nadmérné byrokratické zatéze, kvality vetfejné spravy a
vetejnych sluzeb a eGovernmentu.

4. Vypracovani ndvrhu a zmén organiza¢niho fadu ministerstva na zakladé podkladi
zpracovanych jednotlivymi utvary ministerstva.

Zabezpecuje:

1. Vedeni evidence a vydavani piehledu resortnich pravnich a internich predpist.

2. Vedeni evidence poradnich orgédnti ministerstva.

3. Zasilani materidld  jinych Ustfednich spravnich Gfadd v ramci vnéjSiho
pfipominkového fizeni Gtvariim ministerstva ke zpracovani pfipominek.

4. Piedlozeni k podpisu ministrovi materialii ministerstva nelegislativni povahy ur¢enych
pro jednani vlady a jejich dorudeni v predepsané formé Utadu vlady.

5. Cinnost sekretariatu odboru.

Podili se na:

Tvorbé koncepce a navrhti pravnich predpist ve spolupraci s vécné prislusSnymi Gtvary
ministerstva, popiipad¢ s ostatnimi ustfednimi spravnimi ufady, a plnéni dalSich ukoli
vyplyvajicich z regulaéni reformy a odstrafiovani nadmérné byrokratické zatéze, a to
predevsim z hlediska jejich legislativnich a pravnich nalezitosti.

Vydavani internich piedpisii ministerstva s vécné piislusnymi Gtvary ministerstva po
strance pravni formy a souladu s pravnim fadem Ceské republiky, véetn& spoluprace
s Ministerstvem vnitra k zajisténi zdkonem ptedepsané publikace téchto predpist ve
Véstniku vlady pro organy krajii a organy obci.

Dali tikoly:

Ucastni se jednadni v zalezitostech pravni povahy na jinych ustfednich spravnich tradech nebo
jinych tfadech nebo organech, zejména v souvislosti s vypofadanim pfipominek ministerstva
vznesenych v rdmci vnéjsiho ptipominkového fizeni.



140- Oddéleni $kolské legislativy

Odpovida za:

1.

4.

Legislativni a pravni stranku ndvrhG pravnich ptredpisit v gesci ministerstva v oblasti
predskolniho, zékladniho,stfedniho, vysSitho odborného, zajmového, zakladniho
uméleckého, jazykového a dalsiho vzdélavani, v oblasti vysokych §kol, v oblasti Skolskych
sluzeb a v oblasti statni spravy a samospravy ve Skolstvi.

Radny pribéh legislativniho procesu, pokud jde o piedloZeni navrhii vyse uvedenych
pravnich pfedpisii pracovnim komisim Legislativni rady vlady, Legislativni radé vlady,
vlade¢ a Parlamentu.

. Pravni vyklad vySe uvedenych pravnich predpist, a to jak pro potfeby ministerstva, tak pro

potfeby jinych orgénl statni spravy a samospravy, Skol a Skolskych zafizeni, G€astnikl
vzdélavani a dalSich subjektl; tuto Cinnost vykondva samostatné nebo v soucinnosti
s jinymi Gtvary ministerstva.

Redakci Véstniku Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy a jeho vydavani.

Zabezpecuje:

1.

T

Zastupovani ministerstva v fizeni pfed soudy, véetné¢ ukonl vi€i organim cinnym Vv
trestnim fizeni v souladu se zaméfenim oddéleni.

. Zastupovani ministerstva v pracovnich komisich Legislativni rady vlady, Legislativni radé

vlady, popiipad¢ pti dal§im projednévani navrhi pravnich piedpisii.
Pravni pomoc ostatnim Gtvarim ministerstva v souladu se zaméfenim oddéleni.
Zaslani schvalenych vyhlasek ministerstva k publikovani redakci Sbirky zakoni.

. PfedloZeni k podpisu ministrovi materialli ministerstva legislativni povahy v souladu se

zamétenim oddéleni urenych pro jednani vladdy a jejich doruceni v predepsané formé
Utadu vlady.

Pfipravu testd a zkuSebnich otazek z oblasti statni spravy a samospravy ve Skolstvi pro
oveétovani zvlastni odborné zplisobilosti Ufednik izemnich samospravnych celki.
Ptipravu stanovisek k materidlim zafazenym na program jednani vlady v souladu se
zaméfenim oddéleni.

Podili se na:

. Tvorbé koncepce a navrhi prévnich piedpisii ve spolupraci s vécné ptisluSnymi utvary

ministerstva, popiipadé s ostatnimi uUstfednimi sprdvnimi Ufady, a plnéni wkolt
vyplyvajicich z legislativni ¢innosti ministerstva, a to piedevSim z hlediska jejich
legislativnich a pravnich nalezitosti.

. Vydéavani internich ptfedpisii ministerstva s vécné piisluSnymi Utvary ministerstva po

strance pravni formy a souladu s pravnim fadem Ceské republiky, véetné spoluprace
s Ministerstvem vnitra k zajiSténi zdkonem predepsané publikace téchto predpisi ve
Véstniku vlady pro organy krajli a organy obci.

. Ptipravé rozhodnuti a odbornych stanovisek ministerstva, pokud jde o jejich pravni formu

a soulad s pravnim fadem Ceské republiky, a to ve spolupraci s vécené piislusnymi utvary
ministerstva.



Dalsi ukoly:

1.

2.

Ucastni se jednani v zalezitostech pravni povahy na jinych ustfednich spravnich ufadech
nebo jinych ufadech nebo organech.

Zicastiuje se piipravy, sjednavani, Gstavniho projednavani a vypovidani mezinarodnich
smluv z vySe uvedenych oblasti Skolstvi.

. Spolupracuje s odborem pro zélezitosti EU a mezinarodni vztahy na zajisténi souladu

piipravovanych pravnich pfedpisi v gesci ministerstva s pravem Evropské unie a
Evropskych spolecenstvi.

. Pfipravuje pravni podklady k jedndni rozkladové komise vysokych $kol.

141 — Oddéleni pravni a obecné legislativy

Odpovida za:

1.

Legislativni a pravni stranku navrhii pravnich ptfedpisi v gesci ministerstva v oblasti
pracovnépravni a pedagogickych pracovnikl, oblasti majetkopravni, oblasti  védy,
vyzkumu a vyvoje a oblasti mladeze a télovychovy.

2. Metodické fizeni resortu pifi hospodafeni s majetkem Ceské republiky, véetné
problematiky restituci a privatizace majetku Ceské republiky a vystupovani statu v
pravnich vztazich.

3. Vykon pravomoci ministerstva vyplyvajicich z pravnich predpisti o piechodu majetku
statu do vlastnictvi obci, v€etné formalné-pravni stranky majetkovych tkond.

4. Vypracovani navrhu pracovniho fddu ministerstva na zakladé¢ podkladi zpracovanych
jednotlivymi Gtvary ministerstva.

5. Vyfizovani odbornych dotazii a jinych podani, vcetné vykladu pravnich ptredpist
uvedenych v bod¢€ 1, a to samostatné nebo ve spolupraci s jinymi utvary ministerstva.

Zabezpecuje:

1. Zastupovani ministerstva v fizeni pted soudy, véetné¢ ukond vué¢i organtim ¢innym v
trestnim fizeni v souladu se zamétenim odd¢leni.

2. Pravni pomoc ostatnim Gtvariim ministerstva v souladu se zamétenim oddéleni.

3. Ptedlozeni k podpisu ministrovi materiali ministerstva legislativni povahy v souladu se
zamétenim oddéleni uréenych pro jednani vlady a jejich doruceni v predepsané forme
Utadu vlady.

4. Schvalovani majetkovych smluv a udélovani vyjimek Ministerstva financi nebo vlady pro
pfevody majetku a jiné majetkopravni tkony statu.

5. Préavni ukony pfi nakladani s majetkem statu podle platnych pravnich predpist.

6. Pripravu stanovisek k materialim zafazenym na program jednani vlady v souladu se
zamétfenim oddéleni.

7. Zaslani schvalenych vyhlasek ministerstva k publikovani redakci Sbirky zdkont

Podili se na:

1.

Tvorbé koncepce a navrhli pravnich ptedpisti ve spolupraci s vécné piislusnymi utvary
ministerstva, popiipad¢ s ostatnimi Ustfednimi spravnimi ufady, aplnéni ukolid
vyplyvajicich z legislativni c¢innosti ministerstva, a to piedevSim z hlediska jejich
legislativnich a pravnich nalezitosti.

. Vydavani internich pfedpisti ministerstva s vécné piisluSnymi utvary po strdnce pravni



formy a souladu s pravnim fadem Ceské republiky, véetnd spoluprice s Ministerstvem
vnitra k zajisténi zakonem piedepsané publikace téchto predpisti ve Véstniku vlady pro
organy krajli a organy obci.

3. Piipravé navrhil zfizovacich listin (statuttl) OPRO vypracovavanim odbornych stanovisek

ve spolupraci s vécné prislusnymi ttvary.

4. Piipravé rozhodnuti a odbornych stanovisek ministerstva, pokud jde o jejich pravni formu a

soulad s pravnim fadem Ceské republiky ve spolupraci s vécné piisluSnymi Gtvary

Dalsi ukoly:

1.

2.

Utastni se jednani v zaleZitostech pravni povahy na jinych ustfednich spravnich ufadech
nebo jinych ufadech nebo organech.

Zicastiuje se ptipravy, sjednavani, ustavniho projednavani a vypovidani mezinarodnich
smluv z oblasti védy, vyzkumu a vyvoje, mladeze a télovychovy.

40 — Odbor souhrnného rozpoc¢tu a mzdové politiky kapitoly skolstvi

Odpovida za:

1.

2.

Aplikaci statni finan¢ni politiky pfi financovani odvétvi skolstvi v plisobnosti ministerstva
v rdmci ndrodohospodaiskych strategii a s mezinarodni ndvaznosti.

PInéni kol vyplyvajicich pro ministerstvo z funkce piikazce svodnych rozpoctovych
operaci kapitoly 333 MSMT stitniho rozpoétu republiky (dale jen ,kapitoly™) véetné
plnéni tkoll vyplyvajicich pro ministerstvo z OP VpK a OP VaVpl.

Metodickou, koncepéni a analytickou c¢innost na useku finanéniho hospodaieni
organizacnich slozek, pfispévkovych organizaci, fondd organizaci, rezervniho fondu
vlastniho ministerstva, mimorozpoctovych zdroji financovani, dopliitkové a jiné ¢innosti v
navaznosti na obecné zavazné pravni predpisy.

Odvétvova systémova a metodicka opatfeni v oblasti rozpo€tovani a financovani kapitoly,
financovani mzdovych prostfedkll a regulace zaméstnanosti v oblasti ostatnich pfimo
fizenych organizaci: IPPP, DZS, US Richtrovy boudy, UIV, NUOV, VUP, PMJAK,
NIDM, STK, CSVS, KIWF, NIDV, PC Cesky T&in, VKC Tel¢, CZVV, VSC a APV
(dale jen OPRO).

Uplatilovani statni financni politiky pfi financovani mzdovych prostiedkii a v oblasti
regulace zaméstnanosti v resortu véetn¢ implementace OP VpK a OP VaVpl.

Tvorbu koncepce resortu v oblasti odménovani zaméstnanci a metodiky financovani
mzdovych prostredki.

Metodiku objektivizace finan¢ni politiky postupné odstraniujici neopravnéné disproporce,
bilancovani zdroju a potieb celé kapitoly.

Ptipravu a tvorbu metodiky pro névrh rozpoc¢tu a rozd€lovéani schvalenych zavaznych
ukazateli a zavaznych limiti mzdové regulace, vcetné¢ celkového objemu vydaji
na programov¢ financovani ISPROFIN, zmény zédvaznych ukazatel rozpoctu.

Za predani navrhu rozpoctu kapitoly v souladu s vyhlaskou ¢. 131/2001 Sb. na MF
v ¢lenéni do schvalenych zavaznych ukazateli a z&vaznych limiti mzdové regulace,
véetné oblasti OP VpK a OP VaVpl zpracované z podkladi skupiny VI., vydaji na
programové financovani ISPROFIN zapracovanych z podkladd skupiny IV. a jejich
rozdéleni mezi jednotlivé Skolské oblasti — ptikazce rozpoctu, poptipadé referenty, zmény



10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

zavaznych ukazateli a stfednédobého rozpoctového vyhledu v souladu se zdkonem ¢,
218/2000 Sb.

Z pozice svodu rozpo€tu a supervizora pii spravé rozpoctové databaze ,ISROS*
uzavirani rozpoctovych opatfeni jednotlivych piikazct véetné jednotlivych piikazci za
OP VpK a OP VaVpl a svodné piedkladani zadosti o zménu zavaznych ukazatelli a
zévaznych limiti mzdové regulace kapitoly na Ministerstvo financi.

Rozpis rozpoctovych opatieni schvalenych Ministerstvem financi v rozpoctu kapitoly
véetné rozpoctu OP VpK a OP VaVpl dozmény zavaznych ukazatelli jednotlivych
ptikazci, poptipadé referentd.

Cerpani rozpoétu kapitalovych vydaji a béznych vydaji kapitoly z globalniho hlediska
a podle Ministerstvem financi stanovené regulace Cerpani rozpoctu.

Ptipravu a tvorbu metodiky pro navrh sttednédobého vyhledu rozpoctu kapitoly ve vazbé
na zékladni strategické dokumenty ministerstva (Programové prohlaseni vlady,
dlouhodobé¢ zaméry vzdélavani a rozvoje, strategie pro Cerpani prostiedki z ESF, ERDF a
EHP/Norsko, schvalend legislativni a nelegislativni opatieni).

Provadéni finan¢nich kontrol (fidicich a vefejnospravnich) prostiedkl za vlastni ufad,
CSI a OPRO.

Piimé metodické fizeni a financovani UTV a Vzdé&lavaciho a konferenéniho centra Tel¢.

Metodickou a koncepéni Cinnost na tseku daiiové soustavy a cenové politiky vcetné
oblasti OP VpK a OP VaVpl.

Zabezpecuje:

1.

Aplikaci zésad statni finan¢ni, rozpoctové (véetné financovani mzdovych prostiedki
a regulace zaméstnanosti), danové a cenové politiky v resortu a podili se na ptipraveé
navrhl koncepci, zasad a principt resortni financni politiky, odvétvovych pravnich norem
pro financovani.

Tvorbu koncepce resortu v oblasti odménovani zaméstnancli a metodiky financovani
mzdovych prostiedki.

Metodickou, koncep¢ni a analytickou ¢innost na useku finan¢niho hospodateni
organiza¢nich slozek, ptispévkovych organizaci, fondl organizaci, mimorozpoctovych
zdroju financovéni, dopliikové a jiné Cinnosti v navaznosti na obecné zavazné pravni
predpisy.

Vypracovani metodiky pro piipravu podkladi a vlastni sestavovani rozpoctu a
rozpracovani zavaznych ukazateli a zdvaznych limith regulace zaméstnanosti, vcetné
celkového objemu vydaji na programové financovani ISPROFIN, na ptikazce rozpoctu,
popftipad¢ referenty odpovédné za OP VpK a OP VaVpl.

Ve spolupraci s vécné piisluSnymi skupinami a odbory ministerstva, které odpovidaji
za odménovani véetné odménovani v oblasti OP VpK a OP VaVpl., zpracovani podklada
za resort Skolstvi pro Ministerstvo prace a socialnich véci ke zpracovani uprav pravnich
predpist pro oblast odménovani zaméstnanct (zakoniku prace, provadécich predpist).

Zpracovava navrh rozpoétu kapitoly 333 MSMT v souladu s vyhlaskou ¢. 131/2001 Sb. a
navrh sttednédobého rozpoctového vyhledu v souladu se zakonem €. 218/2001 Sb.

Svodné podklady za ministerstvo k projednavani navrhu rozpoctu kapitoly ve vladé
a Poslanecké snémovné Parlamentu.

Ptipravu a projednavani zmén zadvaznych ukazateli rozpoctu kapitoly jako celku véetné
OP VpK a OP VaVpl s Ministerstvem financi.



9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Ptipravu a projednavani zmén zévaznych ukazatelti rozpoctu kapitoly jako celku véetné
OP VpK a OP VaVpl, které ptesahuji 10 % zavazného ukazatele rozpoctu (pro vladu
a rozpoctovy vybor Poslanecké snémovny Parlamentu).

Vypracovani metodiky pro sestaveni sttednédobého vyhledu rozpoctu kapitoly ve vazbé
na zakladni strategické dokumenty ministerstva vcéetné OP VpK a OP VaVpl
(Programové prohlaseni vlady, dlouhodobé zaméry vzdélavani a rozvoje, strategie pro
cerpani prostfedklt z ESF, ERDF a EHP/Norsko, schvalena legislativni a nelegislativni
opatient).

Koncepéni, metodické a operativni ¢innosti v oblasti svodu rozpoctu kapitoly, v oblasti
financovani OPRO, spoleénych tikoltl skupin, pro vlastni ministerstvo a CSI a v oblasti
regulace mzdovych prostiedkii a zam&stnanosti OPRO.

Bilancovani finan¢nich zdroji a potieb celé kapitoly zahrnujicich i prostiedky na OP
VpK a OP VaVpl, v¢etné navrhi opatieni vedoucich k vyrovnanosti rozpoctu kapitoly do
vyse stanovenych smérnych ¢isel ¢i ukazateli schvaleného a upraveného rozpoctu.

Uzavirani rozpoctovych opatfeni navrZzenych jednotlivymi piikazci v pribéhu roku z
pozice svodu rozpoctu a supervizora pii sprave rozpoctové databaze ,,ISROS* vcetné OP
VpK a OP VaVpl.

Svodné predkladani zadosti o zménu zavaznych ukazatelii rozpoctu a zdvaznych limiti
mzdové regulace kapitoly véetné OP VpK a OP VaVpl na Ministerstvo financi.

Rozpis Ministerstvem financi schvéalenych rozpoctovych opatieni do zmény zavaznych
ukazateld rozpoctu a zavaznych limiti mzdové regulace jednotlivych piikazci véetné OP
VpK a OP VaVpl.

Rozpis a zmény zavaznych ukazateli rozpoctu a zdvaznych limiti mzdové regulace
jednotlivym OPRO, skupindm ministerstva, vlastnimu ministerstvu a CSI.

Hospodareni s prostiedky rozpoctu spole¢nych tkoli naméstka ministra skupiny I.

Zpracovani vnitiniho rozpisu poctu zaméstnancti, prostfedkil na platy a ostatnich plateb
za provedenou praci na zaklad€ usneseni vlady a podle pokynli Ministerstva financi (statni
sprava, OPRO a svod za kapitolu 333 MSMT).

Kontrolu a uzavirani rozpoctové databaze véetn¢ OP VpK a OP VaVpl, vzdy k
poslednimu dni étvrtleti, a jeji predavani na MUZO ke zpracovani resortnich vykazi.

Otevirani limitd vydaji pro ¢erpani béznych vydaji z vécné piisluSnych ucth vedenych
CNB pro vlastni ministerstvo a pro CSI ve vazbé& na regulaci stanovenou Ministerstvem
financi (zpravidla mési¢n¢).

Zpracovani mésicnich hldSeni pro uctdrnu ministerstva k otevienym limitim vydaja
a o skuteéném Gerpani téchto limitii v oblasti OPRO.

Vazbu financovani a rozpoctovani na piislusné formy hospodateni (organizacni slozky
statu, prispévkové organizace, dopliikova a jind ¢innost, mimorozpoctové zdroje, fondy
organizaci a rezervni fond ministerstva).

Zpracovani resortnich stanovisek, pfipominek a informaci k navrhlim pravnich ptedpist a
opatfeni jinych organti tykajicich se mzdovych ptedpisti a regulace zaméstnanosti vcetné
OP VpK a OP VaVpl.

Zpracovani podkladi k posuzovani dopadii navrhovanych opatfeni a pravnich norem
véetné OP VpK a OP VaVpl tykajicich se odménovani a regulace zaméstnanosti a
podkladi pro tvorbu navrhu statniho rozpoétu (statni sprava, OPRO a svod za kapitolu
333 MSMT).

Finan¢ni kontrolu v ramci finan¢niho fizeni rozpoctovanych a Cerpanych prostiedkl
statniho rozpoétu pfidélovanych vlastnimu ttadu, CSI a OPRO.

Finanéni kontrolu a vyhodnoceni hospodaieni vlastniho ufadu, CSI a OPRO na zakladé
finan¢nich a ucetnich vykazi a rozbord hospodafeni a podkladi od oddéleni statniho
zaveérecného uctu a rozbora hospodateni za uplynuly kalendarni rok.



27.

28.

29.

Pro vécné prislusné skupiny ministerstva zpracovani podkladd pro navrh opatifeni
k odstranéni nedostatkli zjiSténych fidici a vefejnospravni kontrolou a rozborovou
¢innosti, popfipadé zjiSténych jinym kontrolnim orgdnem za oblasti financovani OP VpK
a OP VaVpl, u vlastniho ufadu, CSI a OPRO.

Ptipravu rozpracovani vladnich usneseni na podkladé navrhti a pokynt vedoucich
pracovnikl ministerstva.

Zpracovani a posuzovani koncep¢ni ¢innosti v oblasti financovani a rozpoctovani resortu,
ve spolupraci s vécné prislusnymi skupinami a odbory fesi obecné problémy ekonomické
povahy souvisejici s financovanim OP VpK a OP VaVpl.

30. Realizaci ukolt vyplyvajicich z usneseni vlad, obecné zavaznych pravnich predpist
a opatfeni Ministerstva financi na svéfeném useku ¢innosti.

31. Piimé metodické fizeni a financovani UIV a Vzdélavaciho a konferenéniho centra Telé.

Dalsi ukoly:

1. Za oblast rozpoctu kapitoly z komplexniho hlediska a na svéfeném useku c¢innosti
spolupracuje s ostatnimi skupinami a vécné ptislusSnymi odbory ministerstva.

2. Se samostatnym odd€lenim statniho zadveére¢ného uctu a rozbord hospodaieni spolupracuje
na zpracovani zavérecného uctu kapitoly, na zpracovani osnov rocnich rozbora
hospodateni s prostfedky statniho rozpoctu, se statnim majetkem a s mimorozpoctovymi
zdroji a na jejich vyhodnoceni.

3. Na svéfeném tuseku ¢innosti spolupracuje s Ministerstvem financi, Ministerstvem prace
a socialnich véci a ostatnimi Gstfednimi organy statni spravy, UIV a MUZO, s. r. o.

4. Ve spolupraci s UIV zabezpecuje metodiku resortniho statistického vykaznictvi v oblasti

zaméstnanosti a mzdovych prostiedki pro statni spravu a OPRO.

42 — Samostatné oddéleni statniho zavérecného uctu a rozboru hospodareni

Odpovida za:

1. Vypracovani metodiky ke zpracovani zavéreéného uétu kapitoly 333 MSMT za uplynuly
rok véetné harmonogramu praci a tabulkovych ptiloh podle vyhlasky Ministerstva financi.

2. Zpracovani Zavéreéného uétu kapitoly 333 MSMT podle vyhlasky Ministerstva financi o
rozsahu, struktufe a terminech udajii predkladanych pro vypracovani navrhu statniho
zavéreCného UCtu a o rozsahu a terminech sestaveni ndvrhi zavéreénych uctt kapitol
statniho rozpoctu.

3. Ptedlozeni udajt a podkladi za kapitolu 333 MSMT Ministerstvu financi, potfebnych pro
vypracovéani navrhu statniho zavére¢ného uétu Ceské republiky.

4. Ptipominky k obsahu navrhu statniho zavére¢ného uétu Ceské republiky piedkladaného
Ministerstvem financi vladé v ¢astech tykajicich se resortu.

5. Metodiku rozbort hospodateni s finan¢nimi prosttedky stdtniho rozpoctu pro organizacni

slozky statu a piispévkové organizace v pfimé pusobnosti ministerstva, dale pro pravnické
osoby vykonavajici ¢innost Skol a Skolskych zafizeni, které zfizuji kraje, obce nebo

svazky obci a pro krajské utrady a obecni ufady obci s rozsifenou ptisobnosti, kterym jsou
poskytovany finan¢ni prostiedky z rozpoctu kapitoly 333 MSMT podle Skolského zakona.



Zabezpecuje:

1.

10.

Vypracovani metodiky ke zpracovani zavéreéného uétu kapitoly 333 MSMT za uplynuly
rok v€etné harmonogramu praci a tabulkovych pfiloh podle vyhlasky Ministerstva financi
o rozsahu, struktufe a terminech udaji pfedkladanych pro vypracovani navrhu statniho
zavérecného UCtu a o rozsahu a terminech sestaveni navrhi zavérecnych ucth kapitol
statniho rozpoctu. V metodice formuluje tkoly pro vécné ptisluSné utvary ministerstva,
organizatni slozky statu a pfispévkové organizace v piimé plsobnosti ministerstva
v &lenéni podle oblasti Priivodni zpravy zavéreéného uétu kapitoly 333 MSMT.
Zpracovani Hodnotici zpravy a jeji ptedlozeni Ministerstvu financi.

Vypracovani zavérecného uctu v souladu se stanovenou metodikou na zakladé ucetnich
a finan¢nich vykazi kapitoly 333 MSMT, analyz a hodnoceni, Setfeni na PRO a OPRO
a pfedlozenych podkladii vécené piisluSnych Gtvarti ministerstva.

Piedani zavére¢ného uétu kapitoly 333 MSMT Ministerstvu financi, Poslanecké
snémovné Parlamentu, Nejvy$§imu kontrolnimu tfadu, Ceskému statistickému tfadu.
Zpracovani anotace ze zavére¢ného uétu kapitoly 333 MSMT jako podklad pro jednani
v Poslanecké snémovné Parlamentu.

Vypracovani metodiky rozborti hospodareni s finanénimi prosttedky statniho rozpoctu pro
organizacni slozky statu a ptispévkové organizace v pifimé plisobnosti ministerstva, dale
pro pravnické osoby vykondvajici ¢innost skol a Skolskych zatizeni, které zfizuji kraje,
obce nebo svazky obci a pro krajské urady a obecni ufady obci s rozsifenou ptisobnosti,
kterym jsou poskytovany finanéni prostfedky zrozpodtu kapitoly 333 MSMT podle
Skolského zakona.

Provéadéni kontroly rozbori hospodateni organizacnich slozek statu (s vyjimkou ufadu
ministerstva), PRO a OPRO z hlediska dodrzeni zivazné osnovy a z hlediska spravnosti
uvedenych 1daji porovnanim s rofni ucetni zavérkou danych organizaci, predani
kompletnich rozbort vécné piislusnym odborim skupiny finan¢ni, pravni a spravy uiadu
a vécné piisluSnym skupindm k uzavieni hospodateni organizaci v uplynulém roce,
provéfeni piidélid do penéznich fondi a k souhrnnému hodnoceni predlozenych rozbort.
Zpracovani podkladii pro zavéreény ucet kapitoly 333 MSMT za oblast odméiovani
zaméstnanci resortu z podkladii véené piislugnych skupin a podkladt UTV.

Zpracovani rozborl v oblasti odmétiovani zaméstnanci OPRO a VKC Tel¢ z podkladii
zpracovanych UIV.

PInéni ukoll vyplyvajicich z usneseni vlady, obecné zavaznych piedpisti a opatieni
Ministerstva financi na svéfeném Useku ¢innosti.

Dalsi tikoly:

Za oblast zavére¢ného uctu a rozborové ¢innosti spolupracuje s ostatnimi skupinami a vécné
prislusnymi odbory ministerstva.

43 - Odbor spravce rozpoc¢tu a metodiky ridici kontroly

Odpovida za:

1.

Provadéni predbézné fidici financéni kontroly spravce rozpoc¢tu ministerstva stanovené
zékonem o finan¢ni kontrole, provadéci vyhlaskou k tomuto zdkonu a vnitfnimi predpisy



ministerstva, a to u viech finan¢nich a majetkovych operaci kapitoly 333 MSMT véetnd

programt spolufinancovanych z rozpoc¢tu Evropské unie:

a) pred pravnim tkonem, kterym vznikéd ministerstvu zavazek,

b) pied uskute¢nénim vetejnych vydajti nebo jinych plnéni na zéklad¢ piijatého zavazku.

(Vykonem funkce spravce rozpoctu je ministrem povéeien feditel odboru.).

Provétovani zajisténi ochrany vefejnych prostiedki proti rozpoctovym riziklim,

nesrovnalostem nebo jinym nedostatkim zplisobenym zejména porusenim pravnich

ptedpisi nebo vnitinich predpisti ministerstva.

Pribézné provadéni celostatnich analytickych a hodnoticich ¢innosti na useku predbézné

fidici finan¢ni kontroly ministerstva, zejména:

a) analyzy plnéni zavaznych specifickych a priifezovych ukazatelt kapitoly 333 MSMT
stanovenych zadkonem o statnim rozpoctu na pfislusny kalendaini rok,

b) analyzy plnéni zavaznych ukazateli stanovenych pro jednotlivé vydajové bloky a
vydajové okruhy vcetné programu spolufinancovanych z rozpoctu Evropské unie a
analyzy plnéni podle plisobnosti jednotlivych ptikazci operaci,

c) hodnoceni spravnosti finan¢nich a majetkovych operaci a jejich souladu s pravnimi
predpisy a vnitinimi piedpisy ministerstva.

Zpracovani rozborl a analyz pro vedeni ministerstva o nakladani s vefejnymi prosttedky,

provadénych finan¢nich operacich, vysledcich dosahovanych pifi plnéni stanovenych

ukold, vzniku rozpoctovych rizik a o pfijimanych a plnénych opatienich k jejich népravée,

v souladu se zdkonem o finan¢ni kontrole.

Vcasné a spolehlivé informovani vedeni ministerstva o nakladani s financnimi prosttedky

staitniho rozpoctu a provadénych financ¢nich operacich pro potiteby financniho fizeni

zabezpecujictho hospodateni s prostiedky kapitoly 333 MSMT véetnd finanénich
prostiedkil z rozpoctu Evropské unie, v souladu se zdkonem o finanéni kontrole.

Pribézné provérovani opravnéni jednotlivych piikazcl operaci (véetné provérovani

finan¢nich tokl) zarucujici, Ze opravnéni zahrnuji veSkeré Cinnosti, na jejichz zdkladé

vznikd ministerstvu zavazek, nebo se uskutecniuji vetejné vydaje nebo jind plnéni.

Tvorbu koncepce rozvoje systému, koordinaci a usmérnovani piredbézné tidici finanéni

kontroly ministerstva vcetné¢ problematiky piedbézné ftidici kontroly programu

spolufinancovanych zrozpoctu Evropské unie zejména vyplyvajici z postaveni
ministerstva jako Ridiciho organu.

Zpracovani, posuzovani, koordinaci a vydavani koncepénich materiali, metodickych

piedpist a opatfeni v oblasti své plisobnosti.

Zabezpecuje:

1.

Schvalovaci postup pti predbézné fidici finan¢ni kontrole zajiStované v odpoveédnosti

spravee rozpoétu u viech finanénich prostiedki kapitoly 333 MSMT véetné finanénich

prostiedkii programti spolufinancovanych z rozpoc¢tu Evropské unie.

Ptedbéznou tidici kontrolu pfi fizeni vefejnych vydaji:

a) pted pravnim ukonem, kterym vznika ministerstvu zavazek,

b) po vzniku zavazku ministerstva, tj. pfed uskute¢nénim vetejnych vydajii ministerstva
nebo jinych plnéni na zaklad¢ piijatého zavazku.

Provéiovani podkladi k pfipravované financni operaci pfedavanych ptikazci operaci

(ndvrhu smlouvy, objednavky, rozhodnuti o poskytnuti dotace, pisemného piikazu k

uskute¢néni vetejného vydaje nebo jiného plnéni apod.) z hlediska dodrzeni:

a) pravidel stanovenych zvlastnimi pravnimi piedpisy pro financovani ¢innosti organu
vetejné spravy, napiiklad rozpoctovymi pravidly, Skolskym zakonem, zédkonem o



10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

vetejnych zakazkach apod., vnitinimi predpisy ministerstva a predpisy k financovani
programi spolufinancovanych z rozpoc¢tu Evropské unie,

b) souladu finanéni operace se schvélenymi vefejnymi vydaji, programy, projekty,
uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o naklddani s vefejnymi prostredky,

c¢) rozsahu opravnéni ptikazce operace a porovnani jeho podpisu s podpisovym vzorem,

d) dolozeni pfipravované financ¢ni operace vécné spravnymi a uplnymi podklady,

e) schvileného, popiipadé upraveného rozpoétu kapitoly 333 MSMT na piislusny
kalendaini rok, jeho rozpisu a zavaznych specifickych a prifezovych ukazateld dle
rozpoctové skladby ve vazbé na databazi ISROS,

f) soulad udajii o véfiteli, vysi a splatnosti vzniklého zavazku ministerstva s udaji ve
vydaném pokynu k zajisténi platby, kterou je ministerstvo povinno zaplatit véftiteli,

g) soulad pokynu piikazce operace k zajisténi platby se ,,Zaznamem o provedeni
predbézné fidici kontroly pifed piijetim zavazku®, s individudlnim nebo limitovanym
prislibem spravce rozpoctu a splnéni omezujicich podminek stanovenych spravcem
rozpoctu.

Provétovani, zda pfipravovand finanni operace byla piikazcem operace provétena

v souvislosti s rozpoctovymi riziky, kterd se pfi jejim uskute¢iiovani mohou vyskytnout,

zejména v souvislosti s dopadem na zdroje financovani ¢innosti ministerstva pouzitelné

v piislusném rozpoctovém obdobi a s potiebou zajiSténi zdroji pro financovani ¢innosti

ministerstva v navazujicim rozpo¢tovém obdobi, a zda byla stanovena opatieni

k vylouceni nebo zmirnéni téchto rizik.

PteruSeni schvalovaciho postupu v piipad¢ zjisténi nedostatki u ptipravované finan¢ni

operace a pisemné vyrozuméni piikazce operace s uvedenim divodu.

Doplnéni, popt. opravu podkladl piikazce operace v jednodussich piipadech pro

urychleni na zaklad¢ osobniho jednani nebo telefonicky.

Pisemné stanoveni omezujicich podminek pro piipravovanou finan¢ni operaci v souladu s

pravnim ptedpisem nebo opatfenimi ministerstva piijatymi v mezich tohoto predpisu.

Potvrzovani kontrolniho zajisténi financniho kryti pfipravovan¢ho zavazku na formulétich

»<Zaznam o provedeni predbézné fidici kontroly pred pfijetim zévazku* pro oblasti

béznych vydaji mimo programové financovani, vydaji programového financovani

(ISPROFIN) a projekty ESF.

Schvéleni ptipravovanych finan¢nich operaci a pfedani podkladi ke schvéleni hlavnimu

ucetnimu.

Vypracovani navrhii opatfeni k odstranéni nedostatkli zjisténych na zakladé predbézné

tidici kontroly.

Systematické vyhleddvani rizik spojenych se zajiStovanim Cinnosti v rozsahu vymezené

pusobnosti, pfijimani pfimétenych a ucinnych opatteni k jejich odstranéni nebo zmirnéni

a navrhovani preventivnich opatteni k predchézeni negativnim jeviim.

Pribézné provétovani vnitinich pfedpisi vydanych ministerstvem vcetné piedpis

tykajicich se programi spolufinancovanych zrozpoctu Evropské unie, zda obsahuji

kontrolni postupy piedbézné tidici kontroly podle zakona o finan¢ni kontrole a provadéci
vyhléasky k tomuto zékonu.

Vyhodnocovani plnéni zavaznych ukazatell kapitoly 333 MSMT z globalniho hlediska a

za jednotlivé vydajové bloky a vydajové okruhy v podrobném ¢lenéni.

Zpracovani rozbort, analyz a informaci pro vedeni ministerstva v oblasti své plisobnosti.

Zpracovani a vydavani koncepcnich material, metodickych predpisi a opatieni v oblasti

své plusobnosti.

Posuzovani materialll v rdmci vnitiniho nebo meziresortniho ptipominkového fizeni.

Podili se na:



—_

Tvorb¢ odvétvovych pravnich norem tykajicich se finan¢ni kontroly.

2. Vypracovani zprav o finan¢nich kontrolach v resortu.

3. Cinnostech zabezpecujicich pfeménu stavajiciho systému finanéni kontroly ve statni
spravé v navaznosti na aktualni potteby Ceské republiky a pozadavky Evropské unie.

44 — Odbor hlavniho uc¢etniho a metodiky ucetnictvi

Zajistuje koncepcni a metodické ¢innosti a vykon agendy v oblasti €etnictvi cetni jednotky
organizacni slozky statu Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy vcetné zajisténi funkce
hlavniho ucetniho podle zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, a zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole, ve znéni pozd&jsich predpisti, vyhlasek Ministerstva financi a Ceskych
ucetnich standardi.

Zpracovava koncepcni a metodické materidly a provadéci piedpisy pro Gcetnictvi a Gcetni
vykaznictvi v plsobnosti resortu. Provadi kontrolu z ucetnich dokladii a ucetnich vykaza
a navrhuje opatieni k odstranéni zjiSténych nedostatki. Odpovida za zictovani financnich
vztahtl se stditnim rozpoctem.

Plni funkci Finanéniho ttvaru pro prostiedky Operacnich programi EU.

Finanéni utvar:

1. Zajistuje pievody prostiedkti pifijemcim z prostiedkii statnitho rozpoctu na
predfinancovani vydaji, které maji byt kryty prostiedky z rozpo¢tu EU, a prostfedkit SR
urcenych na narodni financovani.

2. Provadi pfesnou a uplnou evidenci prevodi prostfedkil pfijemctim z prostfedkti SR.

3. Sdéluje fidicimu orgénu operacniho programu pozadované udaje o provedenych pievodech
prostfedkd pfijemcim dle své evidence (zejména udaje o piijemci, vysi prevedenych
prostiedki, den platby piijemci).

4. Pti provadéni jednotlivych ¢innosti spojenych s pievody prostiedkl pfijemcim postupuje
v souladu s internimi pisemnymi pracovnimi postupy (manualy).

Hlavni téetni:

Hlavni Gcetni zajist'uje pfedbéznou fidici finan¢ni kontrolu finan¢nich a majetkovych operaci,
piijmi a vydaji ucetni jednotky organizacni slozka statu Ministerstvo Skolstvi, mladeze
a télovychovy podle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole, ve znéni pozdéjsSich
ptredpisi, zdkona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, a provadécich vyhlasek k zdkontim, Ptikazu
ministryné, kterym se upravuje piedbézna fidici kontrola a oprdvnéni piikazci operaci
a vnitfnich smérnic ministerstva

440 — Oddéleni finanéni a mzdové ucétarny

Zajistuje vykon agendy v oblasti ucetnictvi a ucCetniho vykaznictvi ucetni jednotky
organizacni slozka statu - Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy podle zdkona ¢.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, a zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozd¢jsich



piedpisii, vyhlasek Ministerstva financi a Ceskych téetnich standardi véetné podpory funkce
hlavniho ucetniho, zpracovani mezd a platl zaméstnanci ministerstva, provadi zadkonné
odvody pfislusejici k mzdam a platim, vybavuje zaméstnance ministerstva na zahrani¢ni i
domaci sluzebni cesty, vede agendu cestovnich piikazl, zajiStuje funkci pokladny
ministerstva , provadi platby z FKSP, a eviduje pohledavky a dluhy.

Odpovida za:

1. PrezkuSovani ucetnich dokladl z hlediska ciselné spravnosti, nélezitosti a spravnosti
ucetnich operaci pted jejich spradvnym zatctovanim.

2. Uttovani v soustavé podvojného tietnictvi o stavu a pohybu majetku a zavazki, vydajich
a prijmech ucetni jednotky OSS - Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy, limitech
neinvesti¢nich pfispévkti a dotaci, o systétmovych nebo individudlnich investi¢nich
dotacich ao cCerpani limith poskytnutych prostfednictvim "Ozndmeni limitu vydaji"
pfimo fizenym piispévkovym organizacim, vysokym Skoldm, obcanskym sdruzenim,
podnikatelskym a jinym subjektiim a o ucelovych transferech krajim.

3. Sestaveni ucetnich vykazii OSS - Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy a jejich
predani uréenému zpracovateli za kapitolu 333 MSMT.

4. Zpracovani vypoctu mezd zaméstnancli ministerstva.

5. Provedeni odvodu dané¢ z ptijmu, zdravotniho pojisténi a socidlniho pojisténi ptislusnym
organizacim za zaméstnance ministerstva.

6. Vyrovnani narokli plynoucich z cestovnich ptikaza.

7. Vybaveni pracovnikll ministerstva devizovymi prostfedky na zahrani¢ni pracovni cesty
a kone¢né vyuctovani zahrani¢nich pracovnich cest pracovnikti ministerstva.

8. Provadéni plateb z Fondu kulturnich a sociadlnich potieb a vedeni analytické evidence
fondu.

9. Vedeni evidence poskytnutych ziloh na jednordzové akce a evidence poskytnutych
ptispévkl pravnickym osobam.

10. Vedeni evidence poskytnutych zaloh zaméstnanciim ministerstva a kontrolu jejich
vyuctovani.

11. Vedeni evidence pohledavek a dluhii.

12. Zajistuje ptfevody prostiedkit pfijemcim z prostiedkd stitniho rozpoctu
na predfinancovani vydajl, které maji byt kryty prostiedky z rozpoctu EU, a prosttedki
statniho rozpoctu urcenych na néarodni financovéani, a to do 15 (30) pracovnich dnil
od obdrzeni zadosti o platbu z Ridiciho organu.

13. Provadi ptesnou a uplnou evidenci pievodil prostiedka pfijemciim z prosttedkt statniho
rozpoctu.

14. Provéadi fidici kontrolu financovani projekti.

15. Sdéluje fidicimu orgdnu pozadované tudaje o provedenych pifevodech prostiedka
ptijemctum dle své evidence (zejména udaje o ptijemci, vysi prevedenych prostiedki, den
platby piijemci).

Zabezpecuje:

1. Finanéni kontrolu pfi ptipravé operaci pfed jejich schvalenim, pfi pribézném sledovani
uskuteciiovanych operaci, az do jejich koneéného vypofaddani a vyuctovani a nasledné
provéieni vybranych operaci.

2. Prubéznou kontrolu dodrZzovéani postupit pii uskuteciovani, vyporadavani a vyuctovani
schvalenych operaci.

3. Pribéznou kontrolu provadéni zapisi o uskutectiovanych operacich v zavedenych



evidencich a automatizovanych informacnich systémech.

4. Naslednou kontrolu udaji o hospodaieni s veiejnymi prostiedky z hlediska vérného

zobrazeni zdroje, stavu a pohybu vetejnych prosttedkll a souladu téchto udaji se

skutecnostmi rozhodnymi pro uskutecnéni vefejnych piijmid, vydaji a nakladani s

vetejnymi prostiedky.

PInéni ohlaSovaci povinnosti vii¢i jednotlivym zdravotnim pojistovnam.

6. Proplaceni dohod o provedeni prace a dohod o pracovni Cinnosti uzaviranych v ramci
ministerstva a vedeni jejich analytické evidence.

7. Vedeni evidence dodavatelskych faktur a jejich rozdéleni utvariim ministerstva podle

vécneé piislusnosti.

Cinnost pokladny ministerstva.

9. Provadéni bezhotovostniho platebniho styku z 0étd ministerstva vedenych u Ceské
narodni banky.

10.Provadéni hotovostnich thrad fyzickym osobam prostiednictvim Ceské posty. Mésiéni a
ctvrtletni kontrolu udaji o schvaleném rozpoctu, rozpo¢tu po zméndch, o poskytnutych
limitech a o &erpani limitd s p¥isluinymi Gtvary ministerstva. Udaje o vysledcich kontroly
poskytuje prislusnym utvarim ministerstva.

11.Vedeni archivu ucetnich pisemnosti.

e
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Podili se na:

1. Kontrole dodrzovani pravnich pfedpisi a opatfeni pfijatych organy vefejné spravy
pii hospodareni s vefejnymi prostiedky k zajisténi stanovenych tkolt t€émito organy.

2. Zajisténi ochrany vefejnych prosttedkl proti rizikim, nesrovnalostem nebo jinym
nedostatkim zplsobenym zejména poruSenim pravnich pifedpist, nehospodarnym,
neucelnym a neefektivnim nakladanim s vefejnymi prosttedky nebo trestnou ¢innosti.

3. Vcasném a spolehlivém informovani o nakladéani s vefejnymi prostfedky, o provadénych
operacich, o jejich prikazném tcetnim zpracovani.

4. Spolupraci s odborem spravce rozpoctu a metodiky fidici kontroly a s odborem interniho
auditu a kontroly.

5. Kontrole stavu a ¢erpani rozpoctu s rozpoctati jednotlivych skupin ministerstva.

6. Spolupraci s odborem pro zaleZitosti EU a mezinarodni vztahy v oblasti zahrani¢nich

pracovnich cest.

Dalsi vikoly:

Metodicky a analyticky rozvoj automatizovaného systému podpory kontroly finan¢nich
operaci ve spolupréci se zpracovatelem.

441 — Oddéleni metodiky ucetnictvi

Zajistuje koncepcni a metodické Cinnosti v oblasti Gcetnictvi ucetni jednotky organizacni
slozky statu - Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy vcetné metodické podpory funkce
hlavniho ucetniho podle zdkona ¢. 561/1991 Sb., o Ucetnictvi, a zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole, ve znéni pozd&jsich predpisti, vyhlasek Ministerstva financi a Ceskych
ucetnich standardu.

Definuje koncepci automatizovaného zpracovani Gcetnictvi vlastni organiza¢ni slozky statu a

svodu tietnich dat v kapitole 333 MSMT a dohliZi pfi jeji realizaci.

Odpovida za:



Vykon agendy plynouci zrole svodného utvaru ucetniho vykaznictvi kapitoly 333
MSMT — Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy.

Zajistuje véené spravné shrnuti Ctvrtletnich Gcetnich zavérek organizacnich slozek statu a
ptispévkovych organizaci zfizovanych ministerstvem podle vyhlaSek Ministerstva financi
a predani ucetni zavérky kapitoly 333 MSMT Ministerstvu financi ve stanoveném forméatu
a stanovenych terminech.

Osvojeni a uplatiiovani postupti G€tovani a ucetniho vykazovani pro organizacni slozky
statu podle vyhlasek Ministerstva financi.

Zpracovani manualu hlavniho ucetniho k pracovnim postupiim pro operac¢ni programy
piijaté Evropskou unii ve vécech ucetnictvi a ucetniho vykaznictvi podle narodnich
zakont, vyhlasek a metodickych pokynl Ministerstva financi s pfihlédnutim k legislativé
EU.

Spravné zactovani financnich vztaht se statnim rozpoctem a jejich finanéni vypotadani
podle vyhlasky Ministerstva financi a predlozeni finan¢niho zac¢tovani kapitoly 333
MSMT Ministerstvu financi ve stanoveném terminu.

Stanoveni pfedmétu vefejné zakazky na zpracovani a vedeni agend v ¢asti ucetnictvi
a ucetniho vykaznictvi organizacni slozky statu.

Stanoveni predmétu verejné zakazky na zpracovani a vedeni agend v Casti svodu ucetnich
vykazil za kapitolu 333 MSMT.

Provadi dohled nad pozadovanymi vystupy automatizované¢ho zpracovani ucetnich dat ve
smluvni organizaci.

9. Zpracovani metodickych pokyni navazujicich na podnéty z praxe k nestandardnim
ucetnim piipadim.

Zabezpecuje:

1. Rozpracovani vyhlaSek Ministerstva financi k Gcetnictvi a u€etnimu vykaznictvi

organizacni slozky statu, udajim predkladanych pro hodnoceni plnéni statniho rozpoctu
za kapitolu 333 MSMT, zG&tovani finanénich vztahii se statnim rozpodtem na podminky
resortu.

Kontrolu vystupli z uUcetni zavérky ve vazbé na rozpocet, bankovni data, zajistuje
synchronizaci, kompatibilitu a koherenci G¢etnich dat.

Vymezeni podkladii k za¢tovani finan¢nich vztahti kapitoly pro organizacni slozky statu a
ptispévkové organizace resortu, stanoveni postupu jejich vypracovani a zplsobu
ptedlozeni i procedury odsouhlaseni v pracovnim potadku.

Provadéni odvodu finan¢nich prostiedkli plynouci ze za¢tovani finanénich vztahii z uctu
cizich prostfedkl organizacni slozky statu vlastniho Gfadu po provéteni jeho obsahu.
Rozsifovani aparatu analytickych ukazatell analytické evidence z G€etnictvi podle potieb
a pozadavki .

Kontrolu vystupt systému centralni evidence dotaci ze statniho rozpoétu (CEDR) ve
vazb¢ na ucetni vykaznictvi a zuctovani financnich vztahti se statnim rozpoctem.

Podili se na:

Zuctovani financnich vztahli se statnim rozpoctem a jejich finanénim vypotradani pii
zuctovani financ¢nich vztahi ke statnimu rozpoctu u vysokych Skol, podnikatelskych
subjektli, obcanskych sdruzeni, a pfi jejich finanénim vypotfadani se skupinou
vSeobecného, odborného a dalSiho vzdélavani, skupinou pro vyzkum a vysoké Skolstvi,



skupinou pro vetejné zakazky, reprodukci majetku, vnéjsi vztahy a komunikaci, skupinou
sportu a mladeze a skupinou pro evropské zalezitosti a mezinarodni vztahy.

Dalsi ukoly:

Provadi instruktaze a zajist'uje Skoleni v dané problematice.

I/1 - Sekce spravy uradu

Zajistuje koncepcni, metodické a operativni ¢innosti v oblasti fizeni a spravy vlastniho ufadu,
ucetnictvi, archivace, v oblasti ochrany utajovanych skutecnosti, bezpec¢nosti, ochrany a
krizového fizeni.

Vrchni feditel sekce

Rozhoduje o vzniku, zmén¢ a skonceni pracovniho poméru zaméstnanci délnickych profesi,
vcetné jejich zatazeni.

I/1 - Sekretariat vrchniho reditele sekce spravy aradu

Odpovida za:

Organizacni zajiSténi porady vedeni.

Rizeni jednotlivych tisekti spravy uiadu a knihovny a studovny ministerstva.

Intimaci zvlastnich porad a usneseni poradnich organti ministra a evidenci ptikazi ministra.
Zpracovani planu hlavnich ukolt ministerstva a jeho koordinaci s planem prace vlady.
Vedeni evidence a provadéni kontroly vytizeni doslé posty adresované na ministra.

Vedeni evidence a sledovani v€asnosti vyfizeni pisemnych interpelaci poslancti.

Intimaci vysledki jednani vlady a kontroly ukolt vyplyvajicich z usneseni vlady.

Tvorbu a realizaci koncepce uplatiovani informacnich a komunikacnich technologii na
ministerstvu v souladu s dokumenty pfijatymi vladou.

NN R DD

Zabezpecuje:

1. Pfipravu podkladl na porady vedeni.

2. Koordinaci chodu ministerstva podle organizacniho fadu ministerstva.

3. Kontrolu plnéni tkold vyplyvajicich z planu hlavnich ukoll, poradnich organii ministra a
zvlastnich porad ministra.

4. Piipravu podkladl pro plan prace vlady.

5. Cinnosti spojené s obnovovanim technickych a programovych prostiedka ministerstva.

6. V knihovné vypijéni sluzbu pro pracovniky ministerstva, chod studovny, dopliovani
knizniho fondu, novin a asopist a zprav resortniho vyzkumu.

7. Cinnost knihovni rady.

8. Zpracovani rozboru hospodateni vlastniho tradu.



Podili se na:

1.

Vybéru vhodnych technickych a programovych prostfedkii pro informaéni systém
ministerstva, provadi vybér a zabezpecuje nadkup vhodnych technickych a programovych
prostiedkil pro informacni systém ministerstva.

Vypracovani navrhu rozpoctu pro oblast informacniho systému ministerstva ve spolupraci
s odborem hospodaiské spravy a vécné prislusSnymi ekonomickymi utvary a po jeho
schvaleni prubézné sleduje pribeh a efektivnost jeho Cerpani.

Provadéni analyz tokl a zpracovani informaci na ministerstvu ve spolupraci se vSemi utvary
a navrhuje jejich optimalizaci.

1/1/2 - Usek archivni sluzby

Odpovida za:

1. Kontrolu dodrzovani spisového fadu v oblasti ukladani pisemnosti.

2. Prvni stupen skartace v ustiedni spisovné.

Zabezpecuje:

1. Pfejimku a zpracovani pisemnosti jednotlivych Gtvard ministerstva.

2. Nahlédaci agendu pro ptivodce pisemnosti.

3. Ulozeni a odborné zpracovani pisemnosti ministerstva podle ptislusnych ptedpisa.

4. Odborné a metodické tizeni archivni a spisové sluzby OPRO.

5. Piipravu a po schvaleni Statnim Ustfednim archivem v Praze provedeni druhého stupné

skartace.

1/1/3 - Usek vnitinich zaleZitosti a krizového Fizeni

Odpovida za:

1.

2.

9]

PInéni komplexnich opatfeni v oblasti ochrany, bezpecnosti, obrany a krizového fizeni v
ustedi ministerstva i v celém resortu.

PInéni ukoll ochrany utajovanych skutecnosti v ustfedi ministerstva i v resortu podle
predpisi o ochrané utajovanych skutec¢nosti.

. PInéni ukold pozarni ochrany v ustfedi ministerstva i v resortu podle predpisti o pozarni

ochrang.
PInéni ukoltt BOZP podle zdkoniku prace a dalSich vyplyvajicich pravnich ptedpist.

. Pfipravu vnitinich ptedpisti navazujicich na pravni Gpravu o krizovém fizeni a integrovaném

z4échranném systému.

Zabezpecuje:

1.
2.
3.

Ptid€élovani a evidenci ufednich razitek.
Sluzby spojené s provozem Ucelové telefonni site.
Registr utajovanych skutecnosti.

Dalsi tikoly:

Plni dalsi ukoly, které maji vztah k useku vnitinich zalezitosti a krizového fizeni, pokud je ulozi
vrchni feditel sekce spravy uradu.
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Odbor informacnich a komunikaénich technologii

Odpovida za:

1.

Realizaci statni informacni politiky, plnéni rdmcovych programt v resortu a dalsi postup
Ceské republiky v oblasti vzdélavani s cilem dosdhnout informaéni gramotnosti ob¢antl.

2. Tvorbu a realizaci Koncepce uplatnovani informa¢nich a komunikacnich technologii
na ministerstvu i v resortu v souladu s dokumenty ptijatymi vladou.

3. Informacni systém vetejné spravy (dale jen ,ISVS®) v kompetencni oblasti ministerstva
a rezortni informacni systém jako soucést informacnich systémil vefejné spravy.

4. Koordinaci ¢innosti na ministerstvu v oblasti informacnich systémil vetejné spravy, véetné
datové a technologické kompatibility a celorepublikovych registrii v souladu s dokumenty
pro ISVS.

5. Spravu webovych stranek ministerstva.

6. Nakup nové vypocetni techniky a programové vybaveni v souladu se soucasnymi
standardy.

Zabezpecuje:

1. Pfipravu internich organizacnich ptedpisti a metodickych pokyni k vyuzivani vypocetni
techniky v ramci informac¢niho systému.

2. Servis vypocetni techniky a pocitacové sité¢ ministerstva v soucinnosti se smluvné
vazanymi firmami.

3. Odborny poradensky servis pti vyuzivani prostiedkli vypocetni techniky.

4. Organizuje Skoleni na rozsifovani znalosti vypocetni techniky.

5. Priprava koncepcnich materiali souvisejicich s nakupem nové vypocetni techniky
a programového vybaveni.

6. Spolupracuje s piimo fizenymi organizacemi ministerstva na vytvoreni jednotného
informacniho systému.

7. Spolupracuje s jinymi subjekty pii feSeni otdzek vzajemné elektronické komunikace
a vyménovani elektronickych dokumenti.

8. Funkci a bezpecnost pocitacovych systémi ministerstva jako zdroje informaci pro ¢innost

jednotlivych utvari, OPRO i dalsich organt a organizaci.

Podili se na:

1.

2.
3.

13 -

Vybéru vhodné vypocetni techniky a programového vybaveni pro informacni systém ufadu
v souladu se souc¢asnymi standardy.

Vybéru jednotlivych modulti informaéniho systému uradu.

Vypracovani navrhu rozpocCtu pro oblast informacniho systému tufadu ve spolupraci
s odborem hospodaiské spravy a po jeho schvaleni pribézné sleduje pribeh a efektivnost
jeho Cerpani.

Odbor hospodarské spravy

Odpovida za:
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9.

10.

11.
12.

Vypracovani ndvrhu rozpoc¢tu ministerstva, jeho dodrzovani a hospodarné Cerpani.
Evidenci, rozdéleni a likvidaci faktur za veskeré dodavky praci, materialu a sluzeb pro
potfeby ministerstva.

Plan investicni vystavby ministerstva a jeho realizaci véetné zpracovani investi¢nich
zameru.

Podklady pro samostatné oddé€leni verejnych zakazek k zadavani a realizaci vetfejnych
zakazek v souladu se zdkonem o zadavani vefejnych zakazek a Smérnici ministerstva.
Komplexni majetkovou spravu vSech objektt titadu.

Spravovani objektu Karmelitskd 17, Senovazné nam. 24 v Praze 1, U Luzického
seminafe 90/13 v Praze 1 a Ceska 11 v Brné. Uzavirani najemnich smluv, zpracovani
vypoctu ndjemného a poplatkil za sluzby za uZivani byt a nebytovych prostor. Sledovani
uhrad vyse uvedenych poplatki. VysSe uvedené Cinnosti zajistuje odbor 13 piimo ¢i
prostiednictvim obstaravatelské firmy, kterou piimo fidi.

Metodické tizeni ptispévkové organizace Ucebni stfedisko Richtrovy boudy v Peci pod
Snézkou.

Zajisténi ochrany majetku a osob strazni sluzbou.

Zajisténi uklidovych praci v rdmci ufadu, vetejnych prostranstvi a prilehlych chodniki
objektt.

Radny provoz a udrzbu plynovych kotelen v objektech wfadu, rozvodt viech energii
v objektech, v€etné revizi a administrativnich agend spojenych s provozem.

Radny provoz rozmnoZovny, véetné udrzby a obnovy zafizeni.

Radny provoz telefonni tstiedny v objektech tfadu.

V souladu s vySe uvedenym bodem ¢. 8 zabezpecuje:

1.

2.
3.
4

Klicovy rezim, vjezd dopravnich prosttedkd, kontrolu dovozu a odvozu materialu.
Evidenci navstév.

Pochtizkovou kontrolni ¢innost v objektech po fadné pracovni dob¢ uradu.
Doprovod navstév do kabinetu ministra a k jednotlivym naméstkiim v budové A.

13/1 - Usek spravy majetku

Odpovida za:

1.

Komplexni zajistovani majetkové spravy, riznorodych majetkovych souborii rozmisténych
na vice mistech (nabyvani, pronajmy, prodeje nepotiebného majetku).

2. Uplnou a podrobnou operativni evidenci majetku, provadéni kontrol s iietni evidenci tohoto
majetku, vedeni prikazné agendy, vcetné opatfeni provedenych pii zjisténi nezddouciho
stavu.

Zabezpecuje:

1. Fyzicky soupis majetku.

2. Provadéni inventur, zpracovani inventarizacnich seznamii a ovéfovani souladu fyzického a
ucetniho stavu majetku.

3. Vyftizovani pozadavkil na pofizeni, opravu a udrzbu majetku podle druhu, kontrolu polozek a
fakturovanych castek za potizeny majetek.

4. Rozmistovani inventafe do kancelaii a jinych prostor v budovach ministerstva, véetné
odvozu a likvidace inventafe vyfazeného.

5. Evidence telefonickych linek a mobilnich telefoni, véetné sledovani dodrZzovéani povolenych



limitt a jejich vyuctovani.

13/2 - Usek autoprovozu a obsluznych &innosti

Odpovida za:

1. Radny technicky stav vozidel.
2. Udrzbu a preventivni ochranu budov, vnitiniho zafizeni a ostatnich prostor ministerstva.

Zabezpecuje:

1. Provoz autoparku, dopliiovéani a vyfazovani vozidel, zajisStovani servisnich sluzeb.
2. Povinné Skoleni fidi¢ii z povolani a fidict referentskych vozidel.

3. Vedeni povinnych evidenci o provozu vozidel.

4. Nakup, skladovani a spotiebu pottebnych materiald, naradi a pomticek.

13/4 - Usek podatelny

Odpovida za:

1. Evidenci vSech zasilek v protokolu uvedeném v EPD v digitalni podobé kromé vyjimek
stanovenych ve spisovém fadu.
2. Rédné ptfedani doruc¢enych faxovych zprav a jejich vysilani.

Zabezpecuje:

Piijiméani, tfidéni a elektronickou evidenci vSech dokumentt

Cl 4
II - skupina vSeobecného, odborného a dalSiho vzdélavani

Plni tkoly v ramci regionalniho Skolstvi v oblasti koncepce a organizace Skolské
soustavy, predskolniho, zédkladniho a zdjmového vzdelavani, sttedniho a vyssiho odborného
vzdélavani, specidlniho vzdélavani a institucionalni vychovy, dalsiho vzdélavani
pedagogickych pracovnikl a péce o ucitele, vykonu statni spravy ve Skolstvi, odméiovani a
pracovnépravnich  zalezitosti. ZajiStuje koordinaci napliovani Narodniho planu
zaméstnanosti v resortu. Zabezpecuje realizaci statni informacni politiky ve vzdélavani a
zpracovani Dlouhodobého zaméru vzdélavani a rozvoje vychovné vzdélavaci soustavy. Plni
ukoly kone¢ného ptijemce pro opatfeni 3.1 Zkvalitiovani vzdélavani ve Skolach a Skolskych
zafizenich a rozvoj podplrnych systémi ve vzdélavani Operacniho programu Rozvoj
lidskych zdroji. Je odpovédna za vyukovou a vzdélavaci oblast pii realizaci $kolského
vzdélavaciho a informac¢niho portalu.

2 — Sekretariat naméstka ministra

Odpovida za:



1. Pracovni program naméstka a podle jeho pokynt za ostatni tikoly a administrativni prace.
2. Vedeni evidence dosl¢ posty adresované na ndméstka ministra.

3. Koordinaci spoluprace s ostatnimi Gtvary ministerstva.

4. Spravovani stalé zalohy na obcerstveni a dary uréené pro potfeby ndméstka.
Zabezpecuje:

1. Vedeni evidence piednasSkové ¢innosti pracovnikli skupiny vSeobecného, odborného a
dalsiho vzd¢lavani.

2. Vedeni evidence a kontrolu zahrani¢nich cest pracovnikii skupiny vSeobecného,
odborného a dal§iho vzdélavani.

3. Zpracovani planu hlavnich tkoli skupiny a kontrolu jejich plnéni.
4. Organizaci a koordinaci spoluprace ostatnich utvart skupiny.
5. Ptipravu podkladi k materidlim projedndvanych ve statnich organech a v poradach

vedenti.

6. Koordinaci plnéni tkold jednotlivych ttvarl, vypracovdni navrhii a stanovisek, ktera
svym obsahem piesahuji napln jednotlivych utvart.

7. Koordinaci rozpracovani usneseni vlady a kontrolu jejich plnéni.

8. Vedeni evidence a kontrolu plnéni usneseni a zavéra z porad vedeni, porad naméstka a
ukoll plynoucich z jednani ndméstka.

9. Souhrnna stanoviska za skupinu k pfedlozenym materidlim do pfipominkového fizeni.

10. Spolupraci s usekem vyftizovani stiznosti a zaddosti o informace, evidenci a pridélovani
stiznosti v ramci skupiny.

11. Komunikaci se zahrani¢nimi partnery, zodpovida za vytizeni dotazti doslych na naméstka
ze zahranici.

12. Dle pokynu naméstka ministra operativné zabezpecuje ostatni tkoly.

Podili se na :
Zpracovani podkladi pro jednani naméstka ministra.

20 - Odbor vzdélavaci soustavy a dalSiho vzdélavani

Zajistuje zpracovani navrhG pravnich pfedpisit upravujicich vzdélavaci soustavu a dalsi
vzdélavani v ramci regionalniho Skolstvi, vCetné jejich projednani s pfislusnymi subjekty.
Zpracovava koncepcni, normotvorné a metodické materidly, zabezpeCuje cCinnost
akreditacnich komisi pro rekvalifikace a zpiisobilosti pfisluSnych zatizeni.

200 - Oddéleni vzdélavaci soustavy

Odpovida za:

1. Tvorbu koncepce a strategie statni vzdélavaci politiky Ceské republiky v Dlouhodobém
zaméru vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy v Ceské republice, koordinaci a
metodickou podporu krajii pfi zpracovani Dlouhodobého zaméru rozvoje vzdélavani a
vzdélavaci soustavy v kraji.

2. Zajisténi koordinace a soucinnosti vSech utvari ministerstva a dalSich partnerti pii
zpracovani Dlouhodobého zaméru vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy v Ceské



republice tak, aby v ném byla provdzina vsSechna rozhodujici hlediska ovliviujici
vzdélavaci systém.

3. Obsah legislativniho navrhu spole¢nych zadkona (Skolsky zakon) pro oblast zakladnich a
stfednich skol.

4. Obsah legislativniho navrhu pravnich pfedpisti pro organizaci soustavy skol a Skolskych
zafizeni, jejich zfizovani, zafazovani do sité, pilsobnosti pfi vykonu stitni spravy a
samospravy, piredpisti vymezujicich jejich povinnosti a prava a povinnosti zakd.

5. Piipravu pravnich ptedpist v oblasti své piisobnosti.

6. Pravni upravu o ukoncovani studia v jednotlivych typech a druzich §kol nebo ve forméch
vzdélavani poskytujiciho stupen vzdélani, pfi jejim zpracovani vychazi z koncepcnich
vychodisek vécné prislusnych tvard ministerstva, zejména odboru stfedniho a vyssiho
odborného vzdélavani.

7. Koncepci sledovani a hodnoceni v systému matei'skych, zdkladnich, stiednich a vysSich
odbornych skol a ve Skolskych zafizenich.

8. Koordinaci ptipravy a vydani Souboru pedagogicko-organizac¢nich informaci pro skoly a
Skolska zatizeni a o organizaci Skolniho roku.

9. Zabezpeceni pravni Gpravy o nostrifikaci zahrani¢nich vysvédceni.

10. Pfipravu pravni upravy k bezplatnému poskytovani uc¢ebnic a zékladnich skolnich potieb.

11. Pravni tpravu o vzdélavani postaveném na rovenl vzdélavani v zakladnich Skolach a
stfednich Skolach.

Zabezpecuje:

1. Provadéni legalizace domacich vysvédceni a metodickou pomoc krajskym uradim pfi
provadeéni nostrifikaci zahrani¢nich vysvédceni.

2. Koordinaci vydavani ucebnic a ucebnich textli, seznamli ucebnic, popiipadé¢ koncepci
ucebnich pomicek.

3. Vydavani rozhodnuti o postaveni studia stfednich Skol v zahrani¢i ve srovnani se
vzdélanim na stfednich $kolach a vyssich odbornych $kolach v Ceské republice.

Podili se:

1. Koncepci vzdélavani a vzdélavaci soustavy, analyzach podkladi pro rozvoj vzdélavaci
soustavy.

2. Tvorbé odvozenych pravnich pfedpist - nafizeni vlady, vyhlaSek zpracovavanych
ostatnimi odbory.

3. Zabezpedeni fadné ucasti Ceské republiky ve vzd&lavacich programech Evropské unie v
souladu s koncepci rozvoje skolské soustavy.

4. Navrzich statistickych Setfeni provadénych v oblasti vzdélavani, predkladani navrhii pro
jejich modifikace a dopliiovéni, s ptfihlédnutim k zabezpeceni mezinarodni a dlouhodobé
srovnatelnosti vysledk téchto Setfeni.

Vyjadiuje se:

1. K névrhlim stanoviska ministerstva v ramci tzv. cizi legislativy, pokud se tykaji oblasti
pusobnosti odboru.

2. K névrhlim prévnich ptedpisii v gesci ministerstva, pokud se tykaji oblasti pisobnosti

odboru.



3. K materialim ostatnich skupin ministerstva, kraji, vysokych skol, poptipadé dalSich
organt a organizaci, pokud se tykaji oblasti ptisobnosti odboru.

Dalsi ukoly:
1. Analyzuje vyrocni zpravy organu krajti, podklady a souhrnné statistické nebo hodnotici
dokumenty o vzdélavaci soustave.

2. Spolupracuje pii optimalizaci Skolské soustavy a pfi Gpravach v systému statni spravy ve
Skolstvi.

201 - Oddéleni dalSiho vzdélavani

Odpovida za:

1. Koncepéni Cinnost v oblasti dal§tho vzdélavani (vCetné koncepce uznavani vysledki
dalSiho vzd€lavani).

2. Zékon €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledki dal§iho vzdélavani a o zméné
nékterych zakontl (zakon o uznavani vysledkt dalSiho vzdélavani).

3. Pfipravu a napln provadéciho predpisu k zdkonu o uznavani vysledkt dalSiho vzdélavani.
4. Realizaci zésad statni politiky v oblasti dal§iho vzdélavani.
5. Zpracovani podkladii stanovisek k materialim a dokumentim, které se tykaji dal§iho

vzdélavani.

6. Navrhy pravni upravy rekvalifikaci, vcetné provadéciho piedpisu pro organizaci
akreditaci v pisobnosti ministerstva k zakonu o zaméstnanosti.

7. Organizaci piijimaciho fizeni k vzdélavani na stfednich Skolach, vcéetné ptislusného

provadéciho ptedpisu ke skolskému zakonu.

Konzultaéni, poradenskou a informacni ¢innost v otazkach dalsiho vzdélavani.

9. Ptipravu rozhodnuti o akreditaci rekvalifika¢nich programa dle zakona o zaméstnanosti a
souvisejicich pravnich piedpist.

10. Spolupraci se zahrani¢im, se zemémi EU v oblasti vzdélavani dospélych a dalsiho
vzdélavani a zastupovani Ceské republiky v zahraniénich a evropskych institucich pro
dalsi vzdélavani.

o

Zabezpecuje:

[u—

Zpracovani analyz a koncep¢nich materialti v oblasti dalSiho vzdélavani.

2. Vypracovani metodickych pomicek pro predkladani zadosti o akreditaci rekvalifikacnich

programdi.

Vyvoj a administraci rozvojovych programi v ramci vzdélavani dospélych.

4. Cinnost Narodni rady pro kvalifikace (v&etné organiza¢niho, technického a
administrativniho zabezpeceni).

5. Cinnost Komise pro akreditaci rekvalifikaénich programii (v&etné organiza¢niho,

technického a administrativniho zabezpecenti).

98]

Podili se:



Ve spolupraci s odborem stfedniho a vyS$itho odborného vzdélavani na schvaleni
hodnoticich a kvalifika¢nich standardi dle zdkona o wuznavani vysledki dalSiho
vzdélavani a na opatienich k podpofe transparentnosti a uzndvani kompetenci a
kvalifikaci, 1 na vyjadfovani spole¢nych principt pro uznavani neformalniho vzdélavani a
informalniho uceni

2. Na spolupraci k ptipravé pravnich predpisti, materiall, opatieni a vzdélavacich programd,
pfipravovanych Ministerstvem prace a socidlnich véci v rdmci dal§iho profesniho a
rekvalifika¢niho vzdélavani i odpovidajici spoluprace v plsobnosti Ministerstva prace a
socialnich véci na projektu Integrovany systém typovych pozic (ISTP) a Narodni soustava
povolani.

3. Na feSeni problematiky dal§iho vzdélavani u pravnickych osob vykonavajicich ¢innost
Skol.

4. Podpoie odboru evropské integrace v oblasti piipravy vécnych (expertnich) podkladi pro
¢erpani finan¢nich prostfedka z fond Evropské unie v oblasti dal$iho vzdélavani.

5. Na vykladu ptislusnych pravnich piedpisti, vyfizovani stiznosti a podnéta.

6. Na pfipravé stanovisek ministerstva k navrhliim zakonli a obecné zavaznych ptedpist,
dotykajicich se problematiky dal§iho vzdélavani.

Dalsi ukoly:

1. Rozvoj flexibilnich vzdélavacich metod, forem a aktivit v oblastech své plisobnosti.

2. Konzulta¢ni a poradenska ¢innost pro subjekty, které se zabyvaji vzdélavanim dospélych.

21 — Odbor spravy Skolského rejstriku

Zajistuje ukoly v oblasti vedeni Skolského rejstiiku v rozsahu a plsobnosti dané

pfisluSnymi zdkonnymi ustanovenimi. ZajiStuje koncepéni a normotvorné ¢innosti statni
spravy v oblasti Skolského rejstiiku. Provadi spravni fizeni a na zékladé¢ jeho vysledku
zapisuje do rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni a do rejstiiku Skolskych pravnickych osob,
realizuje zmény v udajich vedenych v rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni a v rejstiiku
Skolskych pravnickych osob a provadi vymaz zrejstiiku Skol a Skolskych zatfizeni a
z rejstiiku Skolskych pravnickych osob.

Odpovida za :

1.

Vykon statni spravy v zélezitostech Skolského rejstiiku v rozsahu daném vnitfnim
piedpisem.

2. Koordinaci koncepcnich a optimalizanich zmén v rejstiku Skol a Skolskych zatizeni.

3. Pfipravu vnitroresortnich pfedpisii pro vedeni rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni.

4. Vykon koncepcni a normotvorné ¢innosti statni spravy v oblasti skolského rejstiiku.

5. Cinnost rozkladové komise, véetné piipravy materialt, jejich projednani a zpracovani
vystupll.

Zabezpecuje:

Evidenci vybranych udaji o skolach a Skolskych zafizenich zapsanych v rejstiiku Skol a
Skolskych zatizeni.



Podili se na:

Spolupraci s UIV a dal§imi OPRO pii vedeni $kolského rejstiiku.

210 — Oddéleni zakladnich uméleckych Skol, stifednich $kol, vy§Sich odbornvch $kol a

rejstriku Skolskvch pravnickych osob

Odpovida za:

1.

Vykon statni spravy v oblasti rejstiiku zékladnich uméleckych Skol, stiednich Skol,
konzervatoti, vysSich odbornych $kol, jazykovych Skol spravem statni jazykové
zkousky, Skolskych zatizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki, Skolskych
zafizeni pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy nebo preventivné vychovnou péci a
Skolskych ucelovych zatizenich, v nichz se uskuteciiuje praktické vyucovani a skolskych
zafizenich ztfizovanych ministerstvem.

Vykon statni spravy v oblasti vedeni rejstiiku Skolskych pravnickych osob.

Zapis, zmény v udajich a vymaz Skol a Skolskych zafizeni v rejstiiku $kol a skolskych
zafizeni v rozsahu svéfené piisobnosti.

Zpracovani navrhii na zdpis, zmény v udajich nebo vymaz Skol a Skolskych zafizeni
v rejstiiku Skol a Skolskych zatfizeni v rozsahu svéfené plsobnosti; spolupracuje pfitom
s CSI, piislusnymi odbory krajskych wfadt, véetnd Magistratu hlavniho mésta Prahy,
prislusnymi odbory méstskych a obecnich tfadl a s utvary ministerstva.

Zapis, zmény v udajich a vymaz Skolskych pravnickych osob z rejstiiku Skolskych
pravnickych osob.

Zpracovani navrhli na zapis, zmény v udajich nebo vymaz skolskych pravnickych osob
v rejstiiku  Skolskych pravnickych osob; spolupracuje pfitom s odbornymi Gtvary
ministerstva.

Zabezpecuje:

1.
2.

e

Vedeni a spravu rejstiiku Skol a skolskych zatizeni v rozsahu svéfené plisobnosti.
Vydavani spravnich rozhodnuti pro Skoly a Skolska zatizeni o zapisu, zméné v udajich
nebo vymazu z rejstiiku Skol a Skolskych zatizeni v rozsahu svéfené pisobnosti.
Zpracovani navrhl na zapis, zmény v udajich nebo vymaz skol a Skolskych zatizeni ve
$kolském rejstiiku v rozsahu svéfené piisobnosti; spolupracuje ptitom s CSI, pfislusnymi
odbory krajskych urada, véetné Magistratu hlavniho mésta Prahy, ptislusSnymi odbory
méstskych a obecnich ufadi a s utvary ministerstva.

Vedeni a spravu rejstiiku Skolskych pravnickych osob.

Vystavovani spravnich rozhodnuti o zapisu Skolské pravnické osoby do rejstiiku
Skolskych pravnickych osob.

211 — Oddéleni zakladnich §kol

Odpovida za:
1.

2.

Vykon statni spravy v oblasti rejstiiku mateiskych Skol zfizovanych ministerstvem a
zakladnich skol.

Zapis, zmény v udajich a vymaz Skol v rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni v rozsahu
svétené puisobnosti.



3.

Zpracovani navrhi na zapis, zmény v udajich nebo vymaz Skol a Skolskych zafizeni
v rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni v rozsahu svéfené pusobnosti; spolupracuje ptitom
s CSI, pfislusnymi odbory krajskych ufadil, véetné Magistratu hlavniho mésta Prahy,
ptislusnymi odbory méstskych a obecnich Gradi a s Gitvary ministerstva.

Zabezpecuje:

1. Vedeni a spravu rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni v rozsahu svéfené piisobnosti.

2. Vydavani spravnich rozhodnuti pro Skoly a Skolskd zatizeni o zapisu, zméné v udajich
nebo vymazu z rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni v rozsahu svétené plisobnosti.

3. Zpracovani navrhii na zapis, zmény v udajich nebo vymaz skol a Skolskych zatfizeni
v rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni v rozsahu svéfené pusobnosti; spolupracuje ptitom
s CSI, ptislusnymi odbory krajskych ufadil, véetné Magistratu hlavniho mésta Prahy,
ptislusnymi odbory méstskych a obecnich Gradi a s Gitvary ministerstva.

22 - Odbor predskolniho, zakladniho a zakladniho uméleckého vzdélavani

Odpovida za:

1. Koncepci pfedSkolniho vzdélavani v matefskych Skolach a feSeni aktudlnich problémi
uskutec¢iiovani této koncepce.

2. Koncepci zékladniho uméleckého vzdélavani v zakladnich uméleckych skolach a feSeni
aktudlnich problému uskute¢iiovani této koncepce.

3. Schvalovani ucebnich dokumentli a vzdé€lavacich programii pfedSkolniho a zdkladniho
uméleckého vzdélavani.

4. Spolupraci a soucinnost pfi tvorbé obsahu soutézi uméleckych obort v oblasti plisobnosti.

5. Vedeni a vyhodnocovani pokusného ovéfovani organizace, forem a obsahu vzdélavani v
oblasti plisobnosti véetné jeho schvalovani, zahajovani a ukoncovani podle projekth
schvalenych naméstkem ministra skupiny vSeobecného, odborného a dal§iho vzdélavani
po projednani poradou vedeni.

6. Ud¢lovani schvalovacich dolozek ucebnicim pro vzdélavani v piipravnych tfidach
zékladnich Skol a v oblasti zdkladniho uméleckého vzdélavani a vedeni seznamu ucebnic
se schvalovaci dolozkou.

7. Spolupraci na ptipravé evaluacnich kritérii pro vzdélavani v oblasti piedskolniho a
zékladniho uméleckého vzdélavani, provadéni analyz z podkladl, dokumentt a informaci
o kvalité, efektivnosti a dalSich charakteristikdch vzdélavani v oblasti své plisobnosti a na
zéakladé vysledki evaluace nebo vlastnich zjisténi dava podnéty k opatfenim.

8. Spolupraci s asociacemi, obcanskymi sdruzenimi a pedagogickymi iniciativami v oblasti
piedskolniho a zédkladniho uméleckého vzdélavani.

9. Organizaci a fizeni C€innosti poradnich sborli v oblasti pfedSkolniho a zakladniho
uméleckého vzdélavani.

10. Agendu ESF v oblasti své ptisobnosti.

11. Ptipravu a sledovani projektd vramci OP Vzdélavanim pro konkurenceschopnost po
vécne strance.

12. Konzultace s OPRO pfi realizaci OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost.

13. Pfipominky k pfipravovanym strategickym dokumentim.

Zabezpecuje:

1. Posuzovani a schvalovani organizace vzdélavani a ucebnich dokumenti ve Skolach v

oblasti pfedskolniho a zadkladniho uméleckého vzdélavani.



Ptipravu pravnich pfedpist v oblasti ptedskolniho a zdkladniho umeéleckého vzdélavani.
Ptipravu podkladii a navrhli stanovisek k materidlim, které se vztahuji podle vécné
ptislusnosti k oblasti pfedskolniho a zdkladniho uméleckého vzdélavani.

Posuzovani a schvalovani Skolnich tiskopist v oblasti pfedSkolniho a zakladniho
uméleckého vzdélavani.

Podili se na:

Zpracovani koncepce a realizacnich opatfeni v oblasti prevence socialné patologickych
jevu a na feSeni aktudlnich problému v této oblasti.

2. Zabezpeceni ucasti ve vzdélavacich programech Evropské unie v souladu s koncepci
rozvoje predskolniho a zakladniho uméleckého vzdélavani.

Dalsi uikoly:

1. Spolupracuje s vyzkumnymi tymy, vyzkumnymi Ustavy, odbornymi pracovisti vysokych
Skol nebo dalsimi jednotlivci a institucemi, které se podileji na vyzkumu v oblasti
piedskolniho a zédkladniho uméleckého vzdélavani.

2. Spolupracuje s krajskymi organy v otdzkach pifedSkolniho a zakladniho uméleckého
vzdélavani v oblasti své plisobnosti.

3. Spolupracuje s vysokymi Skolami a dalS$imi institucemi v oblasti spoleénych tukold a
koncepce pregradudlniho a postgradualniho studia ucitelt.

4. Zabezpecuje piipravu podkladii a ndvrhl stanovisek k materialim projednavanym ve

vlade a v Parlamentu, k projektim, k navrhiim pravnich pfedpist a koncep&nich materiala
jinych resortti v oblasti své ptisobnosti.

220 - Oddéleni zakladniho vzdélavani

Odpovida za:

1. Koncepci zékladniho vzdélavani v zakladnich Skoldch a realizacni opatfeni k uskutecnéni
této koncepce a feSeni aktualnich problémt uskuteciovani této koncepce.

2. Schvalovani u¢ebnich dokumentt a vzdélavacich programii zékladniho vzdélavani.

3. Vedeni a vyhodnocovani pokusného ovéfovani organizace, forem a obsahu vzdélavani v
oblasti plisobnosti véetné jeho schvalovani, zahajovani a ukoncovani podle projekth
schvalenych naméstkem ministra skupiny vSeobecného, odborného a dal§iho vzdélavani
po projednani poradou vedeni.

4. Ud¢lovani schvalovacich dolozek ucebnicim pro vzdélavani v oblasti plisobnosti a vedeni
seznamu ucebnic se schvalovaci dolozkou.

5. Spolupraci na ptipravé evaluacnich kritérii pro vzdélavani v oblasti plisobnosti, provadéni
analyz z podkladli, dokumentd a informaci o kvalité, efektivnosti a dalSich
charakteristikach vzdélavani v oblasti plisobnosti a na zaklad¢ vysledkii evaluace nebo
vlastnich zjisténi dava podnéty k opatienim.

6. Spolupraci s asociacemi, obanskymi sdruZzenimi a pedagogickymi iniciativami v oblasti
pusobnosti.

7. Organizaci a fizeni ¢innosti poradnich sbora v oblasti své plisobnosti.

8. Pfipominky k pfipravovanym strategickym dokumentiim.

Zabezpecuje:



Posuzovani a schvalovani organizace vzdélavani a ucebnich dokumentti ve Skolach v
oblasti své pusobnosti.

Ptipravu pravnich ptedpist v oblasti své plisobnosti.

Piipravu podkladii a navrhii stanovisek k materialim, které se vztahuji podle vécné
ptislusnosti k ¢innosti oddéleni.

Navrhy a posuzovani dokladii o vzd€lani a posuzovani dalSich Skolnich tiskopisu
v oblasti své plisobnosti.

Podili se na:

1. Zpracovani koncepce a realizacnich opatieni v oblasti prevence socialné patologickych
jevi a na feSeni aktualnich problémt v této oblasti.

2. Zpracovani koncepce a realizacnich opatfeni v oblasti problematiky rovnych pftilezitosti
muzil a Zen, boje proti komer¢nimu sexudlnimu zneuZzivani déti, narodni koncepce
rodinné politiky, narodniho programu pfipravy na starnuti.

3. Zabezpeceni UcCasti ve vzdélavacich programech Evropské unie v souladu s koncepci
rozvoje zékladniho Skolstvi.

4. Reeni aktualnich problémii zékladniho vzd&lavani.

5. Zpracovani Strategie vzdélavani pro udrzitelny rozvoj Evropské unie.

Dalsi ukoly:

1. Koordinuje vramci ministerstva plnéni ukolt Stitniho programu environmentalni
vychovy, vzdélavani a osvéty.

2. Koordinuje plnéni tkoli vyplyvajicich z Néarodni strategie udrzitelného rozvoje.

3. Koordinuje vramci ministerstva plnéni kol dlouhodobého programu zlepSovani
zdravotniho stavu obyvatelstva Ceské republiky.

4. Koordinuje v rdmci ministerstva plnéni ukolti Narodniho programu vyuky cizich jazykd.

5. Koordinuje v rdmci ministerstva plnéni ukoli v oblasti vychovy ke zdravi a zdravému
zivotnimu stylu.

6. Koordinuje v ramci ministerstva plnéni tkold ndrodni strategie bezpecnosti silni¢niho
provozu.

7. Koordinuje vradmci ministerstva plnéni tkold integrace cizincii a azylantli v oblasti
vzdélavani.

8. Koordinuje vramci ministerstva plnéni ukoll v oblasti zaclenéni tematiky ochrany
clovéka za mimotadnych udalosti do vzdélavacich programd.

9. Koordinuje v ramci ministerstva plnéni tikoly Koncepce ucinngjsi péée o movité dédictvi
v CR na léta 2003 - 2008 (koncepce rozvoje muzejnictvi).

10. Spolupracuje s vyzkumnymi tymy, vyzkumnymi Ustavy, odbornymi pracovisti vysokych
Skol nebo dal$imi jednotlivei a institucemi, které se podileji na vyzkumu v oblasti své
pusobnosti.

11. Spolupracuje s krajskymi organy v otazkach vzdélavani v oblasti své plisobnosti.

12. Spolupracuje s vysokymi Skolami a dal$imi institucemi v oblasti spolecnych ukoll a
koncepce pregradualniho a postgradualniho studia uciteld.

13. Zabezpec€uje piipravu podkladii a navrhi stanovisek k materidlim projednavanym ve

vlade¢ a v Parlamentu, k projektiim, k navrhiim pravnich predpisti a koncepcnich materiala
jinych resortli v oblasti své pisobnosti.



22/1 - Usek vzdélavani narodnostnich mensin a multikulturni vychovy

Odpovida za:

1.

Koncepci néarodnostniho vzdélavani, multikulturni vychovy v oblasti zakladniho
vzdelavani a realizacni opatieni k uskute¢néni této koncepce a feSeni aktualnich problému
uskute¢novani této koncepce.

2. Vedeni a vyhodnocovani pokusného ovéfovani organizace, forem a obsahu vzdélavani v
oblasti pisobnosti vcetné¢ jeho schvalovani, zahajovani a ukonCovani podle projekti
schvalenych naméstkem ministra skupiny vSeobecného, odborného a dal§iho vzdélavani
po projednéni poradou vedeni.

3. Ud¢lovani schvalovacich doloZek ucebnicim pro vzdélavani v oblasti své pulsobnosti
vcetné ucebnic spolecenskovédniho obsahu.

4. Spolupraci na ptipravé evaluaénich kritérii pro vzdélavani v oblasti plisobnosti, provadéni
analyz z podkladi, dokumenti a informaci o kvalité, efektivnosti a dalSich
charakteristikdch vzdélavani v oblasti plisobnosti a na zdklad¢ vysledkli evaluace nebo
vlastnich zjisténi dava podnéty k opatienim.

5. Spolupréci s asociacemi, ob¢anskymi sdruzenimi a pedagogickymi iniciativami v oblasti
sv¢ puisobnosti.

6. Organizaci a fizeni ¢innosti poradnich sborli v oblasti své plisobnosti.

Zabezpecuje:

1. Posuzovani a schvalovani organizace vzdé¢lavani a ucebnich dokumentti ve Skolach a
Skolskych zafizenich v oblasti své plisobnosti.

2. Piipravu pravnich ptedpisi v oblasti své plisobnosti.

3. Ptipravu podkladi a navrhii stanovisek k materidliim, které se vztahuji podle vécné
ptislusnosti k ¢innosti oddéleni.

4. Posuzovani a schvalovani Skolnich tiskopist v oboru své piisobnosti

5. Program na podporu vzdélavani v jazycich ndrodnostnich men$in a multikulturni

vychovy.

Podili se na:

1. Zpracovani koncepce a realizaCnich opatfeni v oblasti  ndrodnostniho Skolstvi,
multikulturni vychovy, vychovy k obCanstvi a prevence sociadlné negativnich jevil a na
feSeni aktualnich problémi v téchto oblastech.

2. Zabezpeceni ucasti ve vzdélavacich programech Evropské unie v souladu s koncepci
rozvoje zékladniho Skolstvi.

Dalsi vikoly:

1. Koordinuje v rdmci ministerstva Ukoly v oblasti vzdéldvani narodnostnich menSin a

Romt.

2. Koordinuje ukoly v oblasti Dekady romské inkluze a Koncepce romské integrace.

3. Koordinuje tkoly v oblasti asistentll pedagoga pro déti se socialnim znevyhodnénim

4. Koordinuje vramci ministerstva ukoly v oblasti multikulturni vychovy - tematiky

rasismu, extremismu, vyuky o holocaustu a vychovy k ob¢anstvi.



5. Spolupracuje s vyzkumnymi tymy, vyzkumnymi ustavy, odbornymi pracovisti vysokych
Skol nebo dal§imi jednotlivci a institucemi, které se podileji na vyzkumu, v oblasti své
pusobnosti.

6. Spolupracuje pti vyhlasovani, zaméfeni a organizaci soutézi v oblasti své ptisobnosti.

23 — Odbor stiredniho a vysSiho odborného vzdélavani

Odpovida za:

1. Vypracovani koncepce stfedniho vSeobecného a odborného vzdélavani a vyssiho
odborného vzdélavani.

2. Zajistovani metodické a normotvorné cinnosti v oblasti stfedniho vSeobecného a
odborného vzdélavani a vyssiho odborného vzdélavani.

3. Koncepci, obsah, odborné fizeni, metodické vedeni a koordinaci Cinnosti stfednich a
vysSich odbornych skol patticich do ptisobnosti odboru stfedniho a vyssiho odborného
vzdélavani.

4. Koncepci jazykového vzdélavani v jazykovych Skoldch s prdvem statni jazykové
zkousky, zpracovani pravnich ptedpist o nich a feSeni aktualnich problému uskute¢novani
této koncepce.

5. Schvalovani u¢ebnich dokumentt stfedniho vS§eobecného a odborného vzdélavani.

6. Obsah vzdélavani ve stfednich a vyssich odbornych Skolach véetné konzervatofi.

7. Udé&lovani schvalovacich dolozek uc¢ebnicim pro stiedni skoly.

8. Vedeni a vyhodnocovani pokusného ovéfovani organizace, forem a obsahu vzdélavani
ve stfednich a vysSich odbornych skolach (v€etné konzervatoii), v€etné jeho schvalovani,
zahajovani a ukoncovani podle projekti schvéalenych ndméstkem ministra skupiny
vseobecného, sttedniho a odborného vzdélavani, po projednani poradou vedeni.

9. 'V ramci své pusobnosti za realizaci programu Leonardo da Vinci a dalSich vzdélavacich
programli Evropské unie v souladu s koncepci rozvoje stfedniho a vyssiho odborného
vzdélavani.

10. Vécny obsah opatieni podporovanych z ESF v oblasti pocate¢niho a dal§iho vzdélavani
v souladu s narodni strategii a politikou.

11. Koncepci a vedeni evidence soustavy oboru stiedniho a vyssiho odborného vzdélavani a
vzdélavacich programt vyssiho odborného vzdélavani.

12. Organizaci a fizeni ¢innosti poradnich sbort v oblasti své pisobnosti.

13. Spolupraci s asociacemi, obanskymi sdruzenimi a pedagogickymi iniciativami v oblasti
své plusobnosti.

14. Ptipravu pravnich pfedpist v oblasti své pisobnosti.

15. Plnéni ukold vyplyvajicich pro oblast stiedniho a vyssiho odborného vzdélavani z jednani
meziresortnich komisi, zejména v oblasti zdravotnického Skolstvi.

16. Akreditaci vzdélavacich programt vyssiho odborného vzdélavani.

17. Zajisténi ¢innosti Akreditacni komise pro vyssi odborné vzdélavani.

Zabezpecuje:

1. Ve spolupréci s odborem pro zéleZitosti EU a mezinarodni vztahy fadnou tdast Ceské

republiky na programu Leonardo.

2. Tvorbu, posuzovani a schvalovani skolnich tiskopisii v oblasti své plisobnosti.
3. Metodické fizeni rozvojovych programil v oblasti své ptisobnosti.

Podili se na:



1. Pripravé evaluacnich kritérii pro stiedni a vyssi odborné vzdélavani a na zéklade vysledka

evaluace dava podnéty k prislusSnym opatienim.

2. Osvéte a propagaci vychovné a vzdélavaci ¢innosti v oblasti své ptsobnosti.

3. Aktualizaci Skolského rejstiiku v oblasti stfedniho a vys$Siho odborného vzdélavani véetné

vzdelavani v konzervatofich.

4. Zpracovani koncepce a realizacnich opatieni v oblasti prevence socialn¢ negativnich jeva

a na feSeni aktualnich problému v této oblasti ve stfednim vzdélavani.

5. Zpracovani koncepce environmentalni vychovy v oblasti stfedniho a vysSiho odborného

vzdelavani.

6. Realizaci spoluprace se zahranicnimi partnery vyplyvajici z mezinarodnich smluv a

ujednani.

7. Reseni aktualnich problémi stiedniho a vys§iho odborného vzdélavani.

Dalsi vikoly:

1. Spolupracuje s krajskymi orgény v otazkach stfedniho a vysSiho odborného vzdélavani
v oblasti své plisobnosti.

2. Spolupracuje s vysokymi Skolami a dal$imi institucemi v oblasti spolecnych ukold,
koncepce pregradudlniho a postgradudlniho studia uciteli odbornych predméti a
v otazkéach vyzkumu a vyvoje stiedniho a vysSiho odborného vzdélavani.

3. Spolupracuje pii vyhlaSovani, zaméteni a organizaci soutéZi v oblasti své pisobnosti.

4. Zabezpecuje piipravu podkladii a ndvrhl stanovisek k materialim projednavanym ve
vlade a v Parlamentu, k projektiim, k navrhiim pravnich pfedpist a koncepcnich materiala
jinych resortil v oblasti své plisobnosti.

5. Spolupracuje pii piipravé koncepce a organizace dvojjazycnych stfedoskolskych projekti

v Ceské republice 1 zahrani¢i.

230 — Oddéleni stiredniho vzdélavani

Odpovida za:
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Zpracovani koncepce stiedniho vzdé€lavani, obsah, odborné ftizeni, metodické vedeni
a koordinaci Cinnosti stfednich Skol patficich do plsobnosti oddéleni stfedniho
vzdélavani.

Zajistovani metodické a normotvorné ¢innosti v oblasti stfedniho vzdélavani.

Schvalovani u¢ebnich dokumentt sttedniho vzdélavani.

Obsah vzdélavani ve stfednich Skoléach.

Udélovani schvalovacich dolozek uc¢ebnicim pro stiedni skoly.

Vedeni a vyhodnocovani pokusného ovéfovani organizace, forem a obsahu vzdélavani
ve sttednich skolach, vcetné jeho schvalovani, zahajovani a ukoncCovani podle projekta
schvalenych ndméstkem ministra skupiny vSeobecného, odborného a dalSiho vzdélavani,
po projednéani poradou vedeni.

Vécny obsah opatieni podporovanych z ESF v oblasti poc¢ate¢niho a dalsiho vzdélavani
v souladu s ndrodni strategii a politikou vcetné realizace systémovych projektti v ramci
sv¢ piisobnosti.

Koncepci a vedeni evidence soustavy oborti vzdélani sttedniho vzdélavani.

Organizaci a fizeni ¢innosti poradnich sborti v oblasti své plisobnosti.

Spolupraci s asociacemi, ob¢anskymi sdruzenimi a pedagogickymi iniciativami v oblasti
sv¢ piisobnosti.

. Pfipravu prévnich ptedpisii v oblasti své pisobnosti.



12. PInéni ukolli vyplyvajicich pro oblast stredniho vzdélavani zjednani meziresortnich
komisi, zejména v oblasti zdravotnického Skolstvi.

13. Koncepci statnich zkousek z grafickych disciplin; koncepci fiktivnich firem.

14. Koncepci podpory inovaéni ¢innosti v oblasti sttedniho odborného vzdélavani.

15. Realizaci programu Leonardo da Vinci v Ceské republice vramci kompetenci
ministerstva.

16. Ptipravu koncepce jazykového vzdélavani v systému sttedniho vzdélavani a jazykovych
Skol s pravem statni jazykové zkousky, systému jazykovych zkouSek, zpracovani pravnich
predpisi o nich a feseni aktualnich problémi uskutec¢novani této koncepce.

17. Spolupraci s orgény a institucemi EU odpovédnymi za oblast odborného vzdélavani a
ptipravy, zvlast€¢ DG EAC, CEDEFOP a ETF.

Zabezpecuje:

1. Posuzovani a schvalovani Skolnich tiskopisii v oblasti své plisobnosti.
Metodické fizeni rozvojovych programil v oblasti své plisobnosti.

3. Posuzovéani zadosti stfednich Skol o vzdé¢lavani v jednotlivych pfedmétech v cizim
jazyce.

4. Poskytovani odbornych stanovisek ve zvlasté slozitych ptipadech nostrifikaci
vysvédceni vydanych zahrani¢nimi Skolami.

Podili se na:

1. Ptipraveé evaluac¢nich kritérii pro stfedni vzdélavani a na zakladé vysledki evaluace dava
podnéty k ptisluSnym opatfenim.

2. Osveéte a propagaci vychovné a vzdélavaci ¢innosti v oblasti své plisobnosti.

Aktualizaci Skolského rejstiiku v oblasti sttedniho vzdélavani.

4. Zpracovani koncepce a realizaCnich opatfenich v oblasti prevence socialn¢ negativnich

jevu a na feSeni aktualnich problému v této oblasti ve stiednim vzdélavani.

Zpracovani koncepce environmentalni vychovy v oblasti stfedniho vzdélavani.

6. Realizaci spolupriace se zahrani¢nimi partnery vyplyvajici z mezinarodnich smluv
a ujednani.

7. Posuzovéani zadosti Skol o grantova schémata ve své plsobnosti vrdmci opatieni

podporovanych z ESF v oblasti pocatecniho a dalSiho vzdélavani v souladu s narodni

strategii a politikou.

Reseni aktualnich problémi stiedniho vzdélavani.

9. Pfipravu podkladii a navrhl stanovisek k materidliim, které se vztahuji podle vécné
pfislusnosti k oblasti stfedniho vzdélavani.

10. Ptipravu podkladii a navrhi stanovisek k projektiim z oblasti své ptisobnosti.

11. Piipravu podkladii a navrha stanovisek k navrhiim pravnich ptfedpist a koncepcnich
materiald jinych resortl z oblasti plisobnosti.

12. Zpracovavani predpisti legislativni a nelegislativni povahy, které problematiku
mezinarodnich aktivit ve sttednim a vys$$im odborném vzdélavani upravuji.

13. Piipravé podkladi pro evropské informacni sit€ jako TTnet a ReferNet.

14. Piipravé podkladl pro jednani ACVT, DGVT, MB CEDEFOP a MB ETF.

15. Koordinaci innosti Narodniho centra Europass v Ceské republice.

16. Sledovani vyvoje teorie a praxe v péci o nadané zaky v zahranici.

17. Realizaci spoluprace se zahrani¢nimi partnery vyplyvajici z mezinarodnich smluv a
ujednani.

18. Metodickém fizeni mezinarodnich rozvojovych programil v oblasti své plisobnosti.
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19. Zabezpeceni ucasti ve vzdélavacich programech Evropské unie v souladu s koncepci

rozvoje stftedniho odborného vzdélavani.

Dalsi tikoly:

1.

2.

[98)

Spolupracuje s krajskymi organy v otazkdch stfedniho vzd€lavani v oblasti své
pusobnosti.

Spolupracuje s vysokymi Skolami a dal$imi institucemi v oblasti spole¢nych ukold,
koncepce pregradudlniho a postgradualniho studia ucitelit odbornych predméti
a v otazkach vyzkumu a vyvoje stitedniho vzdélavani.

Spolupracuje pii vyhlasSovani, zaméieni a organizaci soutézi v oblasti své plisobnosti.
Zabezpecuje ptipravu podkladi a ndvrhl stanovisek k materidlim projednavanym
ve vladé a v Parlamentu, k projektim, k navrhiim pravnich ptedpist a koncepcnich
materidll jinych resortti v oblasti své ptisobnosti.
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23/2 - Usek vy&siho odborného vzdélavani

Odpovida za:
1.

Vypracovani koncepce vyssiho odborného vzdélavani.

2. Zajistovani metodické a normotvorné ¢innosti v oblasti vys$§iho odborného vzdélavani.

3. Koncepci, obsah, odborné ftizeni, metodické vedeni a koordinacni ¢innost vyssiho
odborného vzdelavani.

4. Akreditaci vzdélavacich programt vyssiho odborného vzdélavani.

5. Obsah vzdélavani ve vysSich odbornych Skolach.

6. Koncepci a vedeni soustavy obori vys$§iho odborného vzdélavani a vzd€lavacich
programu vyssiho odborného vzdélavani.

7. Spolupraci s asociacemi, ob¢anskymi sdruzenimi a pedagogickymi iniciativami v oblasti
vyssiho odborného vzdélavani.

8. Pripravu pravnich pfedpist v oblasti vy$siho odborného vzdélavani.

9. Plnéni ukold vyplyvajicich pro oblast vyssiho odborného vzdélavani z jednéani
mezirezortnich komisi.

10. Koordinaci zahrani¢ni spoluprace pii akreditacich vyssiho odborného vzdelavani;

11. Zajistovani podkladi pro jednani Akreditacni komise pro vys$si odborné vzdélavani (dale
jen ,,AK VOV*).

12. Za vcasné piedkladani zadosti instituci o akreditaci vzdélavacich programi podavanych
prostednictvi ministerstva AK VOV tak, aby byly dodrZeny terminy stanovené Skolskym
zakonem pro jejich projednani v AK VOV.

13. Za evidenci a uchovéani zadosti instituci a stanovisek AK VOV k témto zadostem a
dalSich zavéra z jednani AK VOV, véetné jejich pfedavani piislusnym institucim.

14. Zvetejiiovani stanovisek AK VOV a vysledkii hodnoceni a zvetfejiiovani vyro¢ni zpravy
AK VOV, v¢etné zvefejiiovani na Internetu.

Zabezpecuje:

1. Posuzovani a schvalovani Skolnich tiskopist v oblasti vys§iho odborného vzdélavani;

2. Cinnost sekretariatu AK VOV.

3. ZabezpeCuje pro c¢innost AK VOV zpracovani koncep¢nich materidli s celostatni
pusobnosti a dalSich podkladii souvisejicich s ptisobnosti AK VOV.

4. Cinnost AK VOV a jejich jednani v technické a administrativni oblasti.

5. Ptipravu podkladi a ptipravy zapisi z jednani podle pokynii pfedsedy AK VOV.
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Ptid¢€leni ¢iselného kodu jednotlivym akreditovanym vzdélavaci programiim a vede jejich
databazi.

Podili se:

Ptipravé evaluacnich kritérii pro vyssi odborné vzdélavani.

Osvéte a propagaci vychovné a vzdélavaci cinnosti v oblasti vys$Siho odborného
vzdélavani.

Zpracovani koncepce environmentalni vychovy v oblasti vyssiho odborného vzdélavani.
Reseni aktudlnich problémi vyssiho odborného vzdélavani.

Dalsi tikoly:

Spolupracuje s krajskymi organy v otazkach vyssiho odborného vzdélavani.

Spolupracuje s vysokymi Skolami a dal§imi institucemi v oblasti spole¢nych tkold.
Zabezpecuje pripravu podkladli a navrhii stanovisek k materialim projednavanych ve
vlade a v Parlamentu, k projektim, k navrhtim pravnich ptedpisi a koncepcnich materiala
jinych resortil v oblasti své plisobnosti.

24 - Odbor specialniho vzdélavani a institucionalni vvchovy

Odpovida za:

1.
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Koncepci, obsah, odborné tizeni, metodické vedeni a koordinaci vzdélavani déti a zakl se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami, koordinaci ¢innosti Skol a Skolskych zatizeni pro
zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a pro Skolska zatfizeni pro vykon ustavni a
ochranné¢ vychovy (diagnostické¢ ustavy, vychovné tustavy, détské domovy se Skolou,
détské domovy) ziizovanych ministerstvem.

Koncepci a obsah vzdélavani déti a zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve
Skolach a skolskych zatfizenich, véetné specidlnich, jinych zfizovatell, véetné koncepce a
obsahu a systému pedagogicko-psychologického poradenstvi.

Zpracovani navrhli zékont a ostatnich pravnich ptedpisi v oblasti své pisobnosti.
Schvalovani ucebnich dokumentii a ucebnic pro Skoly a Skolsk4 zatizeni v oblasti své
pusobnosti.

. Koncepci integrace zakti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami do béznych Skol a

Skolskych zatizeni, zpracovani pravnich ptedpist, které podminky integrace upravuji a
souvisejicich koncepcnich a metodickych dokumentd.

Vedeni a vyhodnocovani pokusného ovéfovani organizace, forem a obsahu vychovy
a vzdélavani v oblasti pisobnosti, véetné jeho schvalovani, zahajovani a ukoncovani podle
projekti schvalenych naméstkem ministra skupiny vSeobecného, odborného a dalSiho
vzdélavani.

Organizaci a fizeni poradnich sborti v oblasti své ptisobnosti.

. Provadéni analyz z podkladl o kvalité a dalSich charakteristikach vzdélavani v oblasti své

plsobnosti a vydavani pifisluSnych podnétt a navrhii opatieni.

Dota¢ni politiku ministerstva v oblasti primarni prevence — pfiprava, vyhlaSovani,
administrace zadosti, poskytovani schvalenych dotaci, kontrola ¢innosti dotovanych
subjektd, administrace Zadosti o upravu v Cerpani polozek u dotaci poskytnutych krajtim,
kontrola, vyhodnoceni.

10. Kontrolu vyuctovani Programu I — rok 2005. Koordinace pracovni skupiny specifické

primarni protidrogové prevence ministerstva.



11. Pribéznou a naslednou kontrolu podpoienych projektd, spoluprace s nestatnimi
neziskovymi organizacemi.

12. Zpracovavani podkladl v rdmci agendy Vyboru pro udélovani certifikaci a Dotacniho
vyboru pfi sekretaridtu Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky, zpracovavani
podkladii pro Vybor pro udélovani certifikaci a spoluprace s certifika¢ni agenturou

13. Piipravu obecnych standardi a certifikatniho procesu pro oblast primarni prevence,
vedeni pracovni skupiny pro jejich tvorbu.

14. Zpracovavani metodickych, koncepénich a dalSich materidlti souvisejici s agendou tseku
prevence v ramci preventivnich aktivit.

15. Ptipravu a pilotni ovéfovani modelovych preventivnich programii v zafizenich pro vykon
ustavni a ochranné vychovy.

16. Agendu tykajici se prubézného plnéni Akéniho pldnu ministerstva (dle usneseni vlady ¢.
886/2005 k Akénimu planu realizace Narodni strategie protidrogové politiky).

17. Spolupraci s krajskymi koordinatory prevence v oblasti prevence socialné patologickych
jevli — metody a koncepce v oblasti primarni prevence v jednotlivych krajich, organizace
pravidelnych pracovnich setkani s krajskymi koordindtory prevence a oblastnimi (dfive
okresnimi) metodiky prevence.

Zabezpecuje:

1. Pfipravu podkladi a navrhii stanovisek k materidlim projedndvanym ve vladé, v
Parlamentu, k projektim, k navrhim pravnich ptedpisii a koncep&nich materialii jinych
resortd z oblasti své ptisobnosti.

2. Posuzovani a schvalovani Skolnich tiskopisti v oboru své ptisobnosti.

Podili se na:

1. Realizaci ukoli vyplyvajicich z pfijatych vladnich dokumentt.

Zadavani ukolt a hodnoceni vysledkt védeckovyzkumné ¢innosti v oblasti ptisobnosti.

Spolupraci v otazkach vychovy a vzdélavani s dalsimi utvary ministerstva.

Spolupréci s profesnimi pedagogickymi iniciativami, s obanskymi sdruZenimi a dalSimi

seskupenimi zabyvajicimi se vychovou a vzdélavanim déti a mladeze.

Osvéte a propagaci vychovné a vzdelavaci ¢innosti v oboru své plisobnosti.

Spolupraci s vysokymi $kolami nebo fakultami pedagogického sméru, s OPRO a s jinymi

resorty.

7. Realizaci spoluprace se zahrani¢im vyplyvajici z mezindrodnich smluv a ujednani.

8. Regulaci sit¢ skol a Skolskych zafizeni pro déti a zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami a Skolskych zatizeni pro vykon ustavni vychovy a ochranné vychovy.

9. Spolupraci s Ministerstvem vnitra — komer¢ni sexudlni zneuZzivani déti a obchodovani
s lidmi, zneuzivani internetu (plnéni usneseni vlady a ukoli republikového vyboru
prevence kriminality v téchto oblastech).

el

AN

25 - Odbor organizac¢né spravnich ¢innosti

Zajistuje vykon spravnich Cinnosti v rozsahu daném zdkonnymi ustanovenimi a
metodické fizeni Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych ministerstvem. Dale realizuje statni
politiku v oblasti péCe o pedagogické pracovniky, vzdélavani a dalSiho vzdélavani
pedagogickych pracovnikli. Zpracovava koncepéni, normotvorné a metodické materialy,
zabezpecuje c¢innost akreditacni komise pro dal$i vzdélavani pedagogickych pracovnik.
Podili se na tvorbé platovych predpisti a katalogu praci (gestor Ministerstvo prace a



socialnich véci).

25/1 - Usek akreditovanvch programu DVPP

Odpovida za:

1.

Koncep¢ni Cinnost a pfipravu pravnich predpisti v oblasti akreditace vzdélavacich
programti DVPP.

2. Piipravu rozhodnuti na zéklad¢ doporuceni komise pro akreditaci vzdélavacich
programu v systému DVPP.

3. Technické zabezpec€eni ¢innosti komise pro akreditace DVPP.

4. Vedeni databaze akreditovanych instituci a vzdélavacich programtt DVPP.

5. Tvorbu vyhldsky o konkurzech na mista feditelll ptispévkovych organizaci nebo
feditelt Skolskych pravnickych osob vykonavajicich ¢innost Skoly nebo Skolského
zafizeni.

6. Tvorbu vyhlasky, kterou se stanovi seznam teoretickych a praktickych oblasti, které
tvoifi obsah vzdélavani a pfipravy pro vykon regulované cinnosti pedagogicky
pracovnik.

7. Vydavani rozhodnuti o wuzndvani odborné kvalifikace a zpisobilosti statnich
ptislusniki ¢lenskych statii Evropské unie.

Zabezpecuje:

1. Vypracovani metodiky pro piedkladani zadosti o akreditaci programi DVPP.

2. Koordinacni, organiza¢ni a administrativni ¢innost komise pro akreditace v systému
DVPP.

3. Aktualizaci databaze akreditovanych instituci a vzdélavacich programti DVPP.

4. Vyklad pravnich ptedpist v oblasti konkursnich fizeni a v oblasti akreditaci DVPP.
vcetné pripravy stanovisek ministerstva k této problematice.

5. Agendu vydavani rozhodnuti o akreditaci a vzdélavacich programtit DVPP.

6. Agendu uznavani odborné kvalifikace a zplsobilosti statnich pfislusnikti ¢lenskych
statti Evropské unie.

7. ZabezpeCuje piipravu a svolavani porad odborit Skolstvi krajskych uradi k
mimoekonomickym tématim.

Podili se:

1. Pfipravé pravnich predpisti, materidli, opatieni a vzdé€lavacich programt,
piipravovanych jinymi odbory ministerstva.

2. Zpracovani odbornych stanovisek k pravnim pfedpisim a materidlim v rdmci
meziresortniho pfipominkového fizeni a k materialiim pro jednani vlady.

250 — Oddéleni spravnich ¢innosti a péce o pedagogické pracovniky

Odpovida za:



1. Koncepci péce o pedagogické pracovniky a tvorbu zdkona o pedagogickych
pracovnicich.

2. Tvorbu celostatni koncepce vzdélavani a kvalifikaénich pfedpokladi pedagogickych
pracovnikll, v€etné zdsad, principli a systémi v oblasti pracovnich a organizacnich
vztaht.

3. Koncepci odménovani pedagogickych pracovnikii a spoluvytvareni platovych
predpist a katalogu praci.

4. Tvorbu nafizeni vlady, kterym se stanovi rozsah piimé pedagogické cinnosti
pedagogickych pracovnikd.

5. Tvorbu pravni Gpravy skolniho stravovani.

6. Tvorbu pracovniho fadu.

7. Tvorba dotac¢nich programt pro nahradni formu Skolniho stravovani.

8. Pfijimani napravnych opatieni ke zjisténi CSI ve $kolach a $kolskych zafizenich
ziizovanych ministerstvem na zaklad¢ dispozic naméstka ministra a feditelt odbort.

9. Organizaci konkursnich fizeni na mista fediteldi Skol a Skolskych zatizeni zfizovanych
ministerstvem.

10. Vykon statni spravy regionalniho Skolstvi mimo spravy sité skol a Skolskych zatizeni.

11. Systém vzdélavani v oblasti zvlastni odborné zptsobilosti Ufednik uzemnich celki
na useku skolstvi.

12. Proces jmenovani a odvoldvani fediteld Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych
ministerstvem; navrhy na stanovovani jejich platovych nalezitosti.

13. Vyfizovani stiznosti na priabeh konkursnich fizeni na funkci feditele Skol a Skolskych
zafizeni zfizovanych krajem.

14. Koncepcni a metodické vedeni odbori Skolstvi krajskych uradu.

Zabezpecuje:

1. Koncep¢ni a metodické materialy v oblasti pisobnosti odd€leni.

2. Piipravu podkladi pro ziizeni a zruSeni Skol a Skolskych zatfizeni zfizovanych
ministerstvem.

3. Jednotny postup pifi uplathovani pravnich predpist vyddvanych ministerstvem a
jinymi resorty, mimo ekonomické tématiky.

4. Ud¢lovani souhlasu s docasnym omezenim provozu organizacim zfizovanych
ministerstvem.

5. Vyhodnoceni vyro¢nich zprav skol a Skolskych zafizeni zfizovanych ministerstvem.

6. Specifické kontrolni ¢innosti (zdvazné mimoiadné udalosti, socialni davky svéfencu,
stravovani apod.).

7. Platové a pracovnépravni nalezitosti feditelli Skol a Skolskych zatfizeni zfizovanych
ministerstvem.

8. Navrhy na stanovovani platovych néleZitosti fediteltt OPRO.

9. PInéni zkouSek zvlastni odborné zpisobilosti na useku Skolstvi, v€etné¢ organizace
piipravy testil a zkuSebnich otazek.

10. Podklady pro stanoviska k materialim a dokumentim, které se tykaji pripravy
pracovnikl vefejné spravy.

11. Lektorské tymy a zkuSebni komisate pro zvlaStni odbornou zpusobilost pracovniki
vetejné spravy na tseku skolstvi.

12. Podklady pro hodnoceni prace fteditelt Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych
ministerstvem.

13. Podklady pro =zfizovani a zruSovani Skol a Skolskych =zafizeni zfizovanych

ministerstvem.



14. Vydavani odbornych stanovisek organizacim i jednotliveiim v oblasti své plisobnosti.
15. Zpracovani rozpoctu odboru, kontrolu jeho ¢erpani a zajisténi vazby rozpoctu odboru

na rozpocet skupiny vSeobecného, odborného a dalsiho vzdé€lavéani, popfipad€ na
rozpocet kapitoly 333 MSMT.

16. Vydavani souhlasu s nahradni formou skolniho stravovani $kol a Skolskych zatizeni

ziizovanych statem nebo registrovanymi cirkvemi nebo nabozenskymi spole¢nostmi.

17. Spolupraci s Usekem vyfizovani stiznosti a Zadosti o informace pii vyfizovani

stiznosti.

Podili se na:

Zpracovani odbornych stanovisek k pravnim pfedpisim a materidlim v rdmci
meziresortniho pfipominkového fizeni a k materialiim pro jednani vlady.

Zpracovani odbornych stanovisek k pravnim pfedpisim a materidlim v ramci
vnitiniho pfipominkového fizeni.

Zpracovani podkladi k navrhim na mimofddné odmény feditelti Skol a Skolskych
zafizeni zfizovanych ministerstvem a podkladi pro opatieni piijimana vici témto
feditelim.

Ptipravé a zpracovani podkladi k jednéni Skodni komise, posuzujici odpovédnost
tediteld Skol a Skolskych zatizeni ziizenych ministerstvem.

251 - Oddéleni dalSiho vzdélavani pedagogickvch pracovniku

Odpovida za:

1.

Realizaci zasad statni politiky v oblasti dal§iho vzdélavani pedagogickych pracovnikil
(dale jen ,,DVPP”).

2. Koncepéni ¢innost a pripravu pravnich piedpist v oblasti DVPP.

3. Stanoveni rozvojovych programi v oblasti DVPP.

4. Realizaci usneseni vlady v oblasti rovnych pfilezitosti Zen a muzi v plisobnosti
ministerstva.

5. Zpracovani koncepce vyuky azylantii v ¢eském jazyce, navrh koncepce a metodiky
uvodnich kurzl pro azylanty.

6. Zpracovani podkladl a stanovisek k materialim a dokumentiim, tykajicich se DVPP.

7. Spolupraci se zahrani¢im, se zemémi Evropské unie v oblasti dalSiho vzdélavani
pedagogickych pracovnikii a zastupovani Ceské republiky v zahraninich a
Evropskych institucich pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii.

Zabezpecuje:

1. Zpracovani analyz a koncepcnich materialti v oblasti DVPP.

2. Vyvoj a administraci rozvojovych programu v oblasti DVPP.

3. Specifickou kontrolni ¢innost v oblasti rozvojovych programi DVPP.

4. Zpracovani stanovisek k vykladu provadécich predpisi o dalSim vzdélavani
pedagogickych pracovnikt, akredita¢ni komisi a kariérnim systému pedagogickych
pracovnikl véetné navrhu na novelizaci.

5. Zpracovani podkladovych materialti pro Radu vlady pro rovné piileZitosti Zen a muZzu.

6. Evidenci vyucCovanych azylantii, kterym bylo pifeddno Osvédceni o urovni znalosti
ceského jazyka po absolvovani kurzu.

7. Kontrola urovn¢ vyuky azylantii a vyuctovani finan¢nich prosttedki na vyuku..



8. Agendu ziizovacich listin organizaci zfizovanych ministerstvem.

9. Vyhodnoceni vyro¢nich zprav skol a Skolskych zatizeni zfizovanych ministerstvem.

10. Pfipravu stanovisek ministerstva k navrhiim obecné zavaznych a provadécich
ptedpist, dotykajicich se problematiky DVPP.

Podili se na:

1. Pfipravé pravnich pfedpisi, materidla, opatieni a vzd€ldvacich programd,
ptipravovanych jinymi odbory ministerstva.

2. Organizovani celostatnich a mezinarodnich akci v oblastech svého piisobeni.

3. Cinnosti komisi ministerstva, zejména ve skupiné vieobecného, odborného a dalsiho
vzdélavani.

Dalsi tikoly:

1. Podili se na budovani syst¢tmu DVPP, vcetn¢ persondlniho zdzemi pracovnikl a
lektorti v oblasti dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovnikd.

2. Metodicky ftidi Narodni institut pro dalsi vzdélavani a Pedagogické centrum pro

polské narodnostni $kolstvi v Ceském T&ing.

Rozvoj flexibilnich vzdélavacich metod, forem a aktivit v oblastech svého ptsobeni.

4. Za skupinu vSeobecného, odborného a dalsiho vzdélavani zabezpeCuje zvetejiiovani
materiali ve Véstniku ministerstva.

(O8]

26 — Odbor metodiky financovani a rozpisu finan¢nich prostiredku

Odpovida za:

1. Aplikaci zasad statni financni a rozpoc€tové politiky a statni politiky v oblasti mzdového
vyvoje a regulace zamé&stnanosti na svéfeném useku.

2. Piipravu a tvorbu obecné platné metodiky rozdélovani rozpoctovych zdroji vyclenénych
pro Skoly a Skolskd =zafizeni, které =zfizuje ministerstvo, obce akraje, soukromi
ziizovatelé a cirkve a ndbozenské spole¢nosti. Provadi praktickou aplikaci metodiky.

3. Koncepéni, analytické, metodické a operativni €innosti v oblasti financovani regionalniho
Skolstvi.

4. Zajisténi, zpracovani a analyzu datové zékladny o poctech zaki v regionalnim Skolstvi pro
potieby rozpoctu regionalniho Skolstvi.

5. Rozpis a Gpravy rozpoctu Skolstvi zfizovaného ministerstvem a uzemnimi samospravnymi
organy ve vSech stanovenych ukazatelich rozpoc¢tu véetné ukazateli regulace mzdovych
prostiedkli a zaméstnanosti a za navaznost této oblasti rozpoc¢tu na rozpocet kapitoly 333
MSMT.

6. Rozpis a tpravy rozpoctu skolstvi soukromého a cirkevniho a za navaznost této oblasti
rozpoétu na rozpodet kapitoly 333 MSMT.

7. Vlastni rozpocet skupiny vSeobecného, odborného a dal§iho vzdé€lavani, véetné dotaci

obCanskym sdruzenim, vydaji na integraci cizincl (humanitdrni pomoc), prevenci
kriminality a vzdélavani narodnostnich menSin a multikulturni vychovu a za navaznost
této oblasti rozpoctu na rozpocet kapitoly 333 MSMT.



8.

Metodické ftizeni usmériiovani vySe prostiedkl vynakladanych na platy a odmény
zaméstnancl organizaci Skolstvi zfizovaného ministerstvem a uzemnimi samospravnymi
organy aza metodické fizeni a vypracovavani piislusnych metodickych pokynii pro
financovani mzdovych prostfedkt té€chto organizaci z mimorozpoctovych zdroji.
Sledovani a vyhodnocovani podnétd, navrhti a pfipominek k metoddm financovani
regiondlniho Skolstvi na svéfeném useku.

Zabezpecuje:

11.

12.

. Souhrnné bilance vykonli a normativi Skolstvi zfizovaného tizemnimi samospravnymi

organy, zajiStujici vyrovnanost rozpoctu regionalniho Skolstvi s vyc¢lenénymi zdroji
statniho rozpoctu.

. Navrh rozpoctu skolstvi zfizovaného ministerstvem, navrh rozpoctu Skolstvi ztizované¢ho

uzemnimi samospravnymi organy, ndvrh rozpoctu dotaci pro soukromé skolstvi a navrh
rozpoc¢tu dotaci pro cirkevni Skolstvi na ptislusny rozpoctovy rok, véetn¢ ekonomického
zdivodnéni.

. Navrh vlastniho rozpoctu skupiny vSeobecného, odborného a dal§iho vzdélavani, véetné

dotaci obc¢anskym sdruzenim, vydaji na integraci cizincti (humanitarni pomoc), prevenci
kriminality a vzdélavani narodnostnich mensin a multikulturni vychovu , vcetné
ekonomického zdiivodnéni.

Rozpis schvalené¢ho rozpoctu Skolstvi zfizovaného Uzemnimi samospravnymi organy
a rozpocCtu dotaci pro soukromé Skolstvi krajskym tradim.

. Rozpis schvaleného rozpoctu Skolstvi zfizovaného ministerstvem a rozpoctu dotaci pro

cirkevni Skolstvi jednotlivym organizacim

. Upravy rozpoctu skolstvi zfizovaného, ministerstvem, izemnimi samospravnymi organy a

Skolstvi soukromého a cirkevniho v pribéhu roku.

. Upravy vlastniho rozpoctu skupiny vSeobecného, odborného a dalsiho vzdélavani, véetné

dotaci obCanskym sdruzenim, vydaji na integraci cizinci (humanitarni pomoc), prevenci
kriminality a vzdélavani narodnostnich mensin a multikulturni vychovu v prabehu roku.

Pridélovani financnich prostfedki schvaleného rozpoctu Skolstvi zfizovaného
ministerstvem, rozpoctu Skolstvi zfizovaného izemnimi samospravnymi organy, rozpoctu
dotaci pro soukromé Skolstvi, rozpoctu dotaci pro cirkevni Skolstvi a vlastniho rozpoctu
skupiny vSeobecné¢ho, odborného a dalSiho vzd€lavani, vcetné dotaci obcanskym
sdruzenim, vydaji na integraci cizincli (humanitarni pomoc), prevenci kriminality a
vzdelavani narodnostnich mens$in a multikulturni vychovu na pfisluSny rozpoctovy rok
opravnénym subjekttim.

. Realizaci pftijatych regulacnich opatfeni pro ¢erpani rozpoctu na svéfeném useku.
. Na svéteném useku tkoly vyplyvajici z usneseni a nafizeni vlady a opatieni MF.

Bilancovani zdroji apotieb mzdovych prostiedkii a poctu zaméstnanci Skolstvi
ziizovaného ministerstvem a uzemnimi samospravnymi organy vcetné navrhi opatieni k
dodrzeni zavaznych ukazateld statniho rozpoctu.
Zpracovani rozborl ¢erpani mzdovych prostfedkd, platové Grovné a zaméstnanosti podle
skute¢nosti v jednotlivych ctvrtletich kalendainiho roku ve vztahu k zdvaznym ukazatelim
a pfredchazejicimu roku v oblasti Skolstvi v pusobnosti ministerstva a uzemnich
samospravnych celkll a navrhuje opatieni k odstranéni zjisténych nedostatki.
Zpracovani ¢asovych fad o vyvoji platové trovné, zaméstnanosti, neinvesti¢nich vydaji
a vykonl v oblasti regiondlniho Skolstvi v a navrhuje opatfeni k odstranéni zjiSténych
nedostatk.



11.

12.

Koncep¢ni, metodické a operativni €innosti v oblasti financovani mzdovych prostiedki
a poCtu zaméstnancti véetné strategie financovani jednotlivych slozek platu zaméstnanct
ptispévkovych organizaci v plisobnosti ministerstva a izemnich samospravnych celki.

Za skolstvi v pilisobnosti ministerstva, tzemnich samospravnych celkli a za Skolstvi
soukromé a cirkevni odbornd stanoviska k zddostem o zéapis do Skolského rejstiiku a o
zmény zapisu v rejstiiku z hlediska financovéani Skol a Skolskych zafizeni a ucelného
vyuziti disponibilnich rozpoctovych zdroja resortu.

13. Tvorbu republikovych normativl regiondlniho Skolstvi, normativii pro statni, soukromé a

cirkevni Skolstvi a tvorbu zdsad o ptidélu finan¢nich prosttedkt, podle kterych provadi
pridélovani finan¢nich prostredkit krajské urady a podle kterych provadéji navrh rozpisu
rozpoctu obecni ufady obci s rozsitenou pisobnosti

Podili se na:

1.

(98]

Tvorbé odvétvovych pravnich predpisi v oblasti financovani, rozpoctu, wrovné
odménovani a regulace zaméstnanosti a v oblasti vefejné spravy s ohledem na specifika
Skolstvi zfizovaného ministerstvem a uzemnimi samospravnymi organy a specifika
Skolstvi soukromého a cirkevniho, spolupracuje s odborem souhrnného rozpoctu a
mzdové politiky kapitoly Skolstvi, Ministerstvem financi, Ministerstvem vnitra
a Ministerstvem prace a socialnich véci.

Ptipravé navrhii koncepci, zasad a principt resortni finanéni politiky, mzdové politiky a
regulace zaméstnanosti za oblast regionalniho Skolstvi a za oblast vefejné spravy.

Tvorbé a zménach koncepce statistického zjistovani v resortu.

Zpracovani vnitiniho rozpisu poctu zaméstnancti a mzdovych prostiedkti vynakladanych
z kapitoly 333 MSMT na zakladé usneseni vlady a dle pokynii Ministerstva financi (za
oblast Skolstvi v plisobnosti ministerstva a uzemnich samospravnych celki ministerstva);

podklady projednava s odborem souhrnného rozpoctu a mzdové politiky kapitoly skolstvi,

piipadné 1 s Ministerstvem financi.

Zpracovani materidlll v oblasti reformy vefejnych financi do Parlamentu a vlady.

260 — Oddéleni rozpisu finan¢nich prostiredki do uzemnich rozpoctu

Odpovida za:

1. Aplikaci zasad statni finan¢ni a rozpoc¢tové politiky na svéfeném useku.

2. Piipravu a tvorbu obecné platné metodiky rozdélovani rozpoctovych zdroji vyélenénych
pro Skoly a predskolni a Skolska zatizeni, které ziizuji obce, kraje a soukromi ztizovatelé
do uzemnich rozpoctl. Provadi praktickou aplikaci metodiky.

3. Koncepéni, metodické a operativni €innosti v oblasti financovéani Skolstvi zfizované¢ho
uzemnimi samospravnymi organy a Skolstvi soukromého.

4. Zajisténi, zpracovani a analyzu datové zakladny o poctech zaka v regionalnim Skolstvi pro
potieby rozpoctu regionalniho Skolstvi.

5. Sledovani avyhodnocovani podnétl, ndvrhid a pfipominek k metoddm financovani

regionalniho Skolstvi na svéfeném useku.



Tvorbu republikovych normativii regiondlniho Skolstvi, normativii pro soukromé skolstvi
a zasad o pridélu finan¢nich prostfedkl, podle kterych provadi ptfidélovani financnich
prostifedkit krajské ufady a podle kterych provadéji navrh rozpisu rozpoctu obecni urady
obci s rozsifenou pisobnosti

Ptipravu rozpracovani usneseni vlady, zavérii z porad vedeni a z porad naméstkli podle
pokynli naméstka ministra skupiny vSeobecného, odborného a dalsiho vzdelavani.

Rozpis atpravy rozpoctu Skolstvi zfizovaného Uzemnimi samospravnymi organy ve
vSech stanovenych ukazatelich rozpoc¢tu véetné ukazatelt regulace mzdovych prostiedka
a zaméstnanosti a za ndvaznost této oblasti rozpo&tu na rozpoéet kapitoly 333 MSMT.
Metodické fizeni usmérnovani vyse prostiedkli vynakladdanych na platy a odmény
zaméstnancll organizaci Skolstvi zfizovaného Uzemnimi samospravnymi orgdny a za
metodické fizeni a vypracovavani pfislusnych metodickych pokynt pro financovani
mzdovych prosttedktl téchto organizaci z mimorozpoctovych zdroji.

Zabezpecuje:

e

Navrh rozpoctu skolstvi zfizovaného uUzemnimi samospravnymi orgdny na pfislusny
rozpoctovy rok, véetné ekonomického zdtivodnéni.

Névrh rozpoctu dotaci pro soukromé Skolstvi na pfislusny rozpoctovy rok, vcetné
ekonomického zdlivodnéni

. Rozpis a ptidélovani schvalené¢ho rozpoctu skolstvi zfizovaného uzemnimi samospravnymi

organy a Skolstvi soukromého krajskych tfadim.

Upravy rozpoétu 8kolstvi zfizovaného uzemnimi samospravnymi orginy a $kolstvi
soukromého v prabehu roku.

Realizaci ptijatych regulacnich opatfeni pro Cerpani rozpoctu na svéfeném useku.

Souhrnné bilance vykonl a normativli Skolstvi zfizovaného tzemnimi samospravnymi
organy a Skolstvi soukromého, zajist'ujici vyrovnanost rozpoctu regionalniho Skolstvi s
vyc€lenénymi zdroji statniho rozpoctu.

Na svéteném useku tkoly vyplyvajici z usneseni a natizeni vlady a opatieni Ministerstva
financi.

Bilancovani zdroji a potieb mzdovych prostfedkii apoctu zaméstnanci Skolstvi
ziizovaného Uzemnimi samospravnymi organy vcetné navrhii opatfeni k dodrzeni
zavaznych ukazatell statniho rozpoctu.

Za skolstvi v pisobnosti izemnich samospravnych celkl a za Skolstvi soukromé odborna
stanoviska k zadostem o zapsani do rejstiiku Skol, predskolnich zatizeni a Skolskych
zafizeni a o zmény zafazeni v rejstiiku z hlediska financovani Skol a Skolskych zafizeni
a ucelného vyuziti disponibilnich rozpoctovych zdrojl resortu.

10. Spolupraci s odbory skolstvi krajskych uradii v oblasti financovani Skolstvi ziizovaného

uzemnimi samospravnymi organy a Skolstvi soukromého

Podili se na:

1. Tvorbé odvétvovych pravnich predpisti v oblasti financovani, & rozpoc¢tu a v oblasti urovné

odménovani a regulace zaméstnanosti s ohledem na specifika regionalniho Skolstvi,
spolupracuje s odborem souhrnného rozpoctu a mzdové politiky kapitoly Skolstvi,
Ministerstvem financi a Ministerstvem prace a socidlnich véci..
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. Ptipravé névrha koncepci, zasad a principt resortni finan¢ni politiky, mzdové politiky a

regulace zaméstnanosti za oblast regionalniho Skolstvi.

. Tvorbé a zménach koncepce statistického zjistovani v resortu.
. Zpracovani vnitiniho rozpisu poctu zaméstnanci a mzdovych prostfedkii vynakladanych

z kapitoly 333 MSMT na zékladé usneseni vlady a dle pokynii Ministerstva financi (za
oblast Skolstvi v plisobnosti tzemnich samospravnych celkli ministerstva); podklady
projednéva s odborem souhrnného rozpoc¢tu a mzdové politiky kapitoly Skolstvi, ptipadné 1
s Ministerstvem financi.

. Zpracovani materialli a stanovisek k materialim v oblasti reformy vetejnych financi do

Parlamentu a vlady.

261 — Oddéleni primého financovani $kol a organizaci

Odpovida za:

1. Aplikaci zasad statni finan¢ni a rozpoctové politiky na svéfeném useku.

2. Ptipravu a tvorbu obecné platné metodiky rozdélovani rozpoctovych zdrojii vyc¢lenénych
pro Skoly a ptfedSkolni a Skolskd zafizeni, které zfizuje ministerstvo, cirkev nebo
nabozenska spolecnost. Provadi praktickou aplikaci metodiky.

3. Koncep¢ni, metodické a operativni ¢innosti v oblasti financovani Skolstvi zfizované¢ho
ministerstvem a Skolstvi cirkevniho.

4. Zajisténi, zpracovani a analyzu datové zakladny o poctech zakl ve statnim a cirkevnim
Skolstvi pro potteby rozpoctu regionalniho skolstvi.

5. Sledovani a vyhodnocovani podnétd, navrhii a pfipominek k metoddm financovani
regiondlniho Skolstvi na svéfeném useku.

6. Tvorbu normativi pro statni a cirkevni Skolstvi

7. Ptipravu rozpracovani usneseni vlady, zadvéra z porad vedeni a z porad naméstki podle
pokynli ndméstka ministra skupiny vSeobecného, odborného a dalSiho vzdélavani.

8. Rozpis atpravy rozpoctu Skolstvi zfizovaného ministerstvem ve vSech stanovenych
ukazatelich rozpoctu vcetné ukazateld regulace mzdovych prostiedkll a zaméstnanosti a za
névaznost této oblasti rozpo&tu na rozpoéet kapitoly 333 MSMT.

9. Metodické fizeni usmériiovani vySe prostiedkli vynakladdanych na platy a odmény
zaméstnancli organizaci Skolstvi zfizovaného ministerstvem aza metodické fizeni
a vypracovavani prislusnych metodickych pokynt pro financovani mzdovych prostredki
téchto organizaci z mimorozpoctovych zdroju.

Zabezpecuje:

1. Navrh rozpoctu skolstvi zfizovaného ministerstvem na ptislusny rozpoctovy rok, vcetné

ekonomického zdiivodnéni.

2. Navrh rozpoc¢tu dotaci pro cirkevni Skolstvi na pfisluSny rozpoctovy rok, vcetné

ekonomického zdivodnéni

3. Rozpis a ptidelovani schvaleného rozpoctu skolstvi ziizovaného ministerstvem a Skolstvi

cirkevniho jednotlivym organizacim.
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10.

11.

12.

13.

Projednani a upravy rozpoctu Skolstvi zfizovaného ministerstvem a Skolstvi cirkevniho
v prubé¢hu roku.

Realizaci ptijatych regulacnich opatfeni pro Cerpani rozpoctu na svéfeném useku.

Souhrnné bilance vykonti a normativii Skolstvi zfizovaného ministerstvem a Skolstvi
cirkevniho, zajistujici vyrovnanost rozpoctu regionalniho Skolstvi s vyclenénymi zdroji
statniho rozpoctu.

Na svéteném useku tkoly vyplyvajici z usneseni a natizeni vlady a opatieni Ministerstva
financi.

Bilancovani zdroji a potieb mzdovych prostfedkii apoctu zaméstnancti Skolstvi
ziizovaného ministerstvem vcetné navrhll opatfeni k dodrzeni zavaznych ukazatelt
statniho rozpoctu.

Za Skolstvi v plisobnosti ministerstva a za Skolstvi cirkevni odborné stanoviska k zddostem
o zapsani do rejsttiku Skol a skolskych zafizeni a 0 zmény zarazeni v rejstiiku z hlediska
financovani Skol a Skolskych zafizeni a ticelného vyuziti disponibilnich rozpoctovych
zdrojl resortu.

Finan¢ni vypotfddani se Skolami a Skolskymi zafizenimi, kterym pfidéluje finanéni
prostiedky. V této oblasti izce spolupracuje s odborem hlavniho ucetniho a metodiky
ucetnictvi.

Spolupraci s Ceskou biskupskou konferenci v oblasti financovani cirkevnich kol a
Skolskych zatizeni.

Sledovani vysledkti hospodateni Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych ministerstvem, a
to jak v hlavni ¢innosti, tak i v jiné Cinnosti, pokud ji Skoly vykonavaji.

Néavrhy opatteni pti pfedpokladaném zhorSeném hospodarském vysledku Skol a Skolskych
zafizeni zfizovanych ministerstvem.

Podili se na:

Tvorbé odvétvovych pravnich piedpisii v oblasti financovani, arozpoctu a v oblasti
urovné odménovani a regulace zaméstnanosti s ohledem na specifika statniho a cirkevniho
Skolstvi, spolupracuje s odborem souhrnného rozpoctu a mzdové politiky kapitoly
Skolstvi, Ministerstvem financi a Ministerstvem prace a socidlnich véci.

Ptipravé navrhi koncepci, zdsad a principti resortni finan¢ni politiky, mzdové politiky a
regulace zamé&stnanosti za oblast statniho a cirkevniho Skolstvi.

Tvorbé azménach koncepce statistického zjiStovani vresortu za oblast statniho a
cirkevniho skolstvi.

Zpracovani vnitiniho rozpisu poctu zaméstnancti a mzdovych prostiedkti vynakladanych
z kapitoly 333 MSMT na zakladé usneseni vlady a dle pokynii Ministerstva financi (za
oblast Skolstvi v pisobnosti ministerstva); podklady projedndva s odborem souhrnného
rozpoc¢tu a mzdové politiky kapitoly Skolstvi, pfipadné i s Ministerstvem financi.

26/1 — Usek metodicko-analyticky

Zabezpecuje:

1.

Zpracovani rozbort ¢erpani mzdovych prostfedkil, platové tirovné a zaméstnanosti podle
skuteCnosti v jednotlivych ctvrtletich kalendafniho roku ve vztahu k zédvaznym
ukazatelim a predchazejicimu roku v oblasti Skolstvi v plisobnosti ministerstva a
uzemnich samospravnych celki a navrhuje opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatkd.



Zpracovani ¢asovych tad o vyvoji platové Grovné, zaméstnanosti, neinvesticnich vydaji
a vykonti v oblasti Skolstvi v piisobnosti ministerstva a izemnich samospravnych celkf.
Koncepéni, analytické, metodické a operativni c¢innosti v oblasti financovani
neinvesti¢nich vydaji, mzdovych prosttedkii a poftu zaméstnanci vcetné strategie
financovani jednotlivych slozek platu zaméstnanci prispévkovych organizaci
v pusobnosti ministerstva a izemnich samospravnych celkt.

Podklady pro zpracovani vnitiniho rozpisu poc¢tu zaméstnancli a mzdovych prostiedkll
vynakladanych zkapitoly 333 MSMT na zakladé usneseni vlady adle pokynil
Ministerstva financi (za oblast Skolstvi v plisobnosti ministerstva a Uzemnich
samospravnych celkt).

Analyzy krajskych normativli stanovenych krajskymi Ufady pro financovani Skolstvi
v pusobnosti uzemnich samospravnych celkl ze statniho rozpoctu a analyzy krajskych
metodik pro rozpis téchto finan¢nich prostredk.

Analyzy jednotkovych vydaji statniho rozpoctu v jednotlivych druzich skol a Skolskych
zafizeni regionalniho Skolstvi.

Podili se na:

Tvorbé a zménach koncepce statistického zjistovani v resortu za oblast regionalniho Skolstvi

27 — Odbor administrace ESF a rozvojovvch programu

L. Zajisténi administrace grantového schématu (GS) v opatieni 3.1 Opera¢niho programu
Rozvoj lidskych zdroji (dale jen opatteni 3.1) vztahujici se k regionalnimu skolstvi

Odpovida za:

1. Zpracovani a aktualizaci fizené dokumentace pro administraci GS opatieni 3.1.

2. Pfipravu grantového schématu v opatteni 3.1.

3. Zajisténi celostatni publicity GS pro opatieni 3.1.

4. Vypracovani grantového schématu v opatieni 3.1.

5. Stanoveni finan¢niho ramce pro celé obdobi plnéni GS v ¢lenéni na jednotlivé roky.

6. Stanoveni specifickych kritérii vybéru projekta.

7. VyhlaSeni celostatni vyzvy k podavani grantovych projekti.

8. Vydani jednaciho tadu a statutu vybérové komise.

9. Administraci grantovych projektd vcetné jejich formalniho hodnoceni a hodnoceni
piijatelnosti grantovych projekta.

10. Vybér hodnotitelll projekti.

11. Vydavani rozhodnuti o poskytnuti dotace Kone¢nym uzivatelim.

12. Implementaci grantového schématu v opatieni 3.1.

13. Kontrolu zadosti Kone¢nych uzivateli o platby.

14. Vyhodnocovani priitbéznych vysledki jednotlivych grantovych projekta.

15. Ptipravu souhrnné zadosti o platbu zprostiedkujicimu subjektu (odboru programii
Evropského socialniho fondu) na zéklad¢ verifikace zadosti.

16. Zpracovani souhrnnych zprav o plnéni aktivit v ramci jednotlivych specifickych cila.

17. Monitorovani a kontrolu grantovych projekt v miste.

18. Zpracovani souhrnné zadosti o zaveéreCnou platbu a zpracovani zav€reénych zprav za

grantové projekty.



19. Administrativni ukoncovani projektt a opatieni.
20. Archivaci materialt a dokumentace k opatieni 3.1.

Zabezpecuje:

1. Rizenou dokumentaci a tvorbu materiali na urovni Kone&ného piijemce pro opatieni 3.1.
2. Vyzvu k podéavani zadosti o finan¢ni podporu z ESF pro GS v opatieni 3.1.

3. Registraci zadosti Kone¢nych uzivatelll o finan¢ni podporu z ESF.

4. Vkladani dat do informac¢niho systému MSSF Monit.

5. Informace pro kone¢né uzivatele grantovych projekta.

6. Databazi zasobniku projekti v opatteni 3.1.

7. Databazi hodnotitelll projekt grantovych projektti v opatieni 3.1 vCetné proSkoleni

hodnotiteli.

8. Navrh slozeni vybérové komise a jeji administrativni zajisténi.

9. Koordinaci prace hodnotitel a prace vybérové komise v opatieni 3.1 GS.

10. Dalsi administrativni ¢innosti pii vybéru a schvalovani Zadosti o podporu z ESF pro GS
opatteni 3.1.

11. Monitorovani a kontrolu projektd v misté.

12. Zvetejnovani vysledki plnéni specifickych cili opatieni €.1.

13. Posuzovani materialti postoupenych zprostiedkujicim subjektem, tykajicich se
problematiky ESF.

14. Analyzu dat od Kone¢nych uzivatelt.

15. Analyzu rizik v GS opatfeni 3.1.

16. Publicitu GS v opatieni 3.1.

Podili se na:

1. Celostatni informac¢ni kampani pro predpokladané kone¢né uZzivatele v opateni 3.1.

2. Ptipravé navrhti smérnic a dalSich manuali zdvaznych pro ¢erpani pomoci z ESF.

3. Ptipravé planu erpani prostiedkt z ESF a rozpoétu z kapitoly 333 MSMT.

4. Na realokaci finan¢nich prostfedkii mezi jednotlivymi programy podpory v rdmci opatieni
3.1.

5. Vécné pripravé a vyhodnoceni opatieni 3.1 ve spolupraci s nestorskymi odbory ve skupiné
vSeobecného, odborného a dalSiho vzd€lavani.

6. Tvorbé strategie rozvoje regionalniho Skolstvi v oblasti rozvoje lidskych zdroji.

7. Na vzdélavacich akcich spojenych s ukoly ministerstva v oblasti pomoci ze strukturdlnich
fondu.

I1. Zajisténi administrace systémovych projektt (SP) v opatieni 3.1 Operacniho programu
Rozvoj lidskych zdroji (dale jen opatieni 3.1) a zajisténi ¢innosti spojenych s OP VK

Odpovida za:

Rizenou dokumentaci SP v opatieni 3.1.

Koordinaci ptipravy SP v opatieni 3.1 v oblasti regionalniho Skolstvi.

Koordinaci zpracovani SP na zéklad¢ vyzvy zprostfedkujiciho subjektu (ZS).

Kontrolu finanéniho plnéni rozpoctu SP, soulad Cerpani rozpoétu SP s harmonogramem
aktivit.

5. Uzavieni partnerskych smluv.
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6. Archivaci dokumentace za finan¢ni stranku SP a archivaci smluv o partnerstvi.
7. Sbér dat o struktufe predepsanych monitorovacich ukazateli ve spolupraci s vécné
ptisluSnymi atvary skupiny v§eobecného, odborného a dal§iho vzdélavani.

Zabezpecuje:

—_

Stanoveni finan¢niho rdmce SP pro obdobi jejich plnéni.

Zpracovani prubéznych a zavéreCnych zprav o SP ve spolupraci s vécné ptisluSnymi
utvary skupiny vSeobecného, odborného a dalsiho vzdélavani.

Zpracovani zadosti o platbu dle harmonogramu finan¢niho plnéni.

Finan¢ni plnéni SP v navaznosti na schvalené zadosti o platbu.

Zpracovani podkladii a informaci za SP pro ZS a Ridici organ (RO).

Bilancovani zdrojl a potfeb financnich prostedki za oblast SP.

Koordinaci porad Partnerd SP a vécné piisluSnych utvard skupiny vsSeobecného,
odborného a dalsiho vzdelavani v oblasti problematiky ESF.
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Podili se na:

—

Zpracovani zaméra projektd v souladu s narodni politikou.

Monitorovani realizace SP na zéklad¢ zprav partnert a podavani zprav o plnéni aktivit
v ramci Opatteni 3.1.

Monitorovani v misté.

Upravé finanéniho ramce pro SP.

Realokaci finan¢nich prostiedki v ramci Opatieni 3.1.

Piipravé provadéciho dokumentu a manuala pro OP VK.

Ptipravé vyzev a systému hodnoceni v OP VK.

Monitorovani vysledkli a dopadi OP VK.

Na navrhu alokace prostfedki pro jednotlivé vyzvy v rdmci limitu pro oblasti podpory.

»
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III - Skupina pro vyzkum a vysoké Skolstvi

V oblasti védy odpovidd za ptipravu navrhii védni politiky statu a jeji realizaci v
rozsahu stanoveném kompetencnim zdkonem; odpovidd za dvoustrannou a mnohostrannou
mezinarodni spolupraci Ceské republiky ve vyzkumu a vyvoji a za evropskou integraci v této
oblasti, a to jak za sjednavani pfislusnych smluvnich dokumentl, tak i za vyhlasovani,
smluvni zajiSténi a realizaci programii na podporu jejich plnéni. Vykonava cinnosti v
souvislosti s pfipravou a realizaci programi vyzkumu a vyvoje, hodnocenim vyzkumnych
zamérl a vysledkl organizaci pro poskytovani instituciondlni podpory vyzkumu a vyvoje a v
souvislosti s financovanim nespecifikovan¢ho vyzkumu na vysokych Skolach. Spolupracuje s
Radou vlady Ceské republiky pro vyzkum a vyvoj pii piipravé statniho rozpo&tu na vyzkum a
vyvoj a pii tvorbé a udrzovani narodnich databazi vyzkumu a vyvoje.

Vypracovava koncepce statni podpory vyzkumu a vyvoje, véetné koncepci informacni
infrastruktury, a navrhuje hlavni nastroje pro jejich realizaci.



V oblasti vysokych skol odpovida predev§im za tvorbu a aktualizaci Dlouhodobého
zaméru vzdélavaci a védecké, vyzkumné, vyvojové, umeélecké a dalsi tvar¢i Cinnosti pro
oblast vysokych Skol, za akreditaci studijnich programi, akreditaci oborl habilitacniho a
jmenovaciho fizeni, registraci vnitinich pfedpist vysokych Skol, matriku studentti a legalizaci
a nostrifikaci vysokoskolskych diplomti; zabezpecuje udélovani statnich souhlast soukromym
vysokym Skoladm a Cinnost Akredita¢ni komise. PIni ukoly konecného ptijemce pro opatfeni
3.2 Podpora terciarniho vzdélavani, vyzkumu a vyvoje Opera¢niho programu Rozvoj lidskych
zdrojt.

Plisobi v oblasti rozpoc¢tovani, financovani a zac¢tovani neinvesti¢nich a investi¢nich
vydajiit mimo programové financovani vysokych Skol, piimo fizenych organizaci v ptisobnosti
skupiny védy a vysokého skolstvi. Shromazd'uje, kontroluje a zpracovava data vysokych Skol
pro rozpis rozpoctu. Podili se na ¢innosti Fondu rozvoje a na fizeni a koordinaci vzdélavacich
mezinarodnich programti za vysoké Skolstvi. Rovnéz se podili na zajistovani mezinarodni
spoluprace v oblasti vysokého Skolstvi a na spolupraci s Radou Evropy.

Dale odpovida za pfipravu, koordinaci vybéru a udéleni Ceny ministra Skolstvi,
mladeze a télovychovy pro vynikajici studenty a absolventy studia ve studijnim programu a
Ceny ministra skolstvi, mladeze a télovychovy za vyzkum.

Metodicky tidi Centrum pro studium vysokého Skolstvi, Statni technickou knihovnu a
Komisi J.W. Fulbrighta.

3 - Sekretariat naméstka ministra

Odpovida za:

1. Pfipravu, koordinaci vybéru a udéleni Cen ministra Skolstvi, mladeze a télovychovy pro
vynikajici studenty a absolventy studia ve studijnim programu.

2. Pfipravu, zpracovani podkladi a udé€leni Medaili Ministerstva Skolstvi, mladdeze a
télovychovy I. a II. stupné.

Zabezpecuje:

1. Zpracovani planu hlavnich ukolt skupiny na zéklad¢ navrht jednotlivych utvart a podle
pokyni ndméstka ministra a kontrolu plnéni téchto tikoli.

2. Podklady a informace pro naméstka ministra k materialim projednavanym ve statnich
organech, v poradach vedeni; pfipravu a organizaci porad naméstka ministra.

3. Koordinaci plnéni tkold jednotlivych ttvarG a vypracovani navrhii stanovisek, ktera
svym obsahem piesahuji napli jednotlivych utvart.

4. Pripravu rozpracovani usneseni vlady na podkladé navrhii jednotlivych utvarti a pokyn
nameéstka ministra a kontrolu jejich plnéni.

5. Vedeni evidence a kontrolu plnéni usneseni a zavéra z porad vedeni, porad naméstka,
porad nadméstka a tkold plynoucich z dalSich jedndni ministra, ndaméstka ministra s
organizacemi, institucemi a predstaviteli v oblasti védy a vysokého Skolstvi.

6. Ptipravu navrhl na koncep¢ni ukoly skupiny, které se dotykaji vice odbort.

7. Koordinaci ptipravy materiali v oblasti vyzkumu a vyvoje a vysokych §kol v plisobnosti
ministerstva.

8. Pracovni program nam¢stka ministra a s tim souvisejici dal§i administrativni prace.

Dalsi tikoly:



Spolupracuje s usekem vytizovani stiznosti, pii evidenci a pridélovani stiznosti v ramci
skupiny. Spolupracuje s odborem programli vyzkumu a vyvoje pii ptipravé udileni Cen
ministra Skolstvi, mladeze a télovychovy za vyzkum.

30 - Odbor vysokych Skol

Odpovida za:

1. Pfipravu a realizaci opatieni vyplyvajicich z mezinarodnépravni Upravy o uznavani
kvalifikace ve vysokém Skolstvi v evropském regionu (napft. Lisabonska umluva).

2. Spravni c¢innosti jako naptf. Uznavani vysokoSkolskych diplomt, popiipad€¢ jinych
vysokoskolskych dokladl, a védeckych hodnosti ziskanych v zahranici.

3. Legalizaci vysokosSkolskych diplomt, poptipadé jinych vysokoSkolskych dokladd, a
védeckych hodnosti.

4. Konzultacni, poradenskou a informac¢ni Cinnost v otdzkach vzdéldvani na vysokych
Skoléach, veetné vykladu ptislusnych pravnich predpisi a vytizovani podnéti.

5. Vytvafeni podminek a koordinaci zapojovani vysokych skol do probihajicich procesii
harmonizace evropského vysokoskolského vzd€lavaciho prostoru (Sorbonnska a
Bolonska deklarace).

6. Sdruzovani dat z matrik studentii vSech vysokych Skol.

7. Zpracovani zadkonem piedepsanych dokumentii, pfedevSim Dlouhodobého zaméru
vzdélavaci a védecké, vyzkumné, vyvojové, umelecké a dalsi tviiréi Cinnosti pro oblast
vysokych §kol (dale jen ,,dlouhodoby zamér ministerstva“) a jeho kazdorocni aktualizaci.

8. Zpracovani vyro¢ni zpravy o stavu vysokého Skolstvi.

9. Zpracovani koncep¢nich materiala v oblasti rozvoje vysokych skol.

10. Registraci vnitinich ptedpist vysokych skol a registraci zmén v téchto predpisech.

11. Vécné posouzeni investi¢nich rozvojovych programt, investicnich akci a stavebnich
zamért vysokych skol.

12. Uplatiiovani spole¢né politiky Evropské unie v rdmci vysokoskolského vzdélavani.

13. Vedeni evidence akreditovanych studijnich programi na vysokych skoléach.

14. Vytvareni koncepce primarni a sekundarni normotvorby v oblasti vysokych skol.

Zabezpecuje:

1. Tvorbu navrhi pravnich ptedpist v oblasti vysokého Skolstvi s celostatni ptisobnosti nebo

hd

e

jejich posuzovani v pripominkovém fizeni, véetné ticasti na jednani legislativnich organti
v téchto otdzkéch.

Zpracovani analyz a koncepcnich materidlii v oblasti vysokoskolského vzdélavani.
Vypracovani metodickych pomiicek pro piedkladani Zadosti o akreditace studijnich
programu a oboril habilitaéniho a jmenovaciho fizeni.

Problematiku fakultnich nemocnic a pfipravu jmenovani ptednosti fakultnich nemocnic.
Reseni problematiky piisobeni pravnich subjektii jako poboéek zahrani¢nich vysokych
Skol.

Reseni problematiky udélovani statnich souhlast k ptisobeni jako soukroma vysoka kola.
Porady rektort a dalSich akademickych funkcionait vysokych skol.

Utast Ceské republiky na zasedanich, aktivitach a projektech Vyboru pro védu a vysoké
Skolstvi pfi Rad¢ Evropy (CC-HER).

Radnou tucast Ceské republiky ve vzd&lavacim programu EU SOCRATES v souladu s
koncepci rozvoje vzdélavani, zvlasté vysokoskolského, vcetné nasledného sledovani a
hodnoceni ptinosi programu.



10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

Tvorbu névrhi koncepéné novych pravnich predpistt 1 ostatnich predpisi v oblasti
vysokého Skolstvi s celostatni ptisobnosti nebo pravnich uprav véci dosud zakony
neupravenych nebo jejich posuzovani v pfipominkovém fizeni nebo zpracovavani
zasadnich stanovisek k témto predpistim.

Zpracovani zasad pro dlouhodobé zaméry a vyro¢ni zpravy vysokych skol.

Projednani a vyhodnoceni dlouhodobych zdmért vysokych sSkol a jejich kazdoroc¢ni
aktualizaci.

Promitnuti spolecné politiky Evropské unie v ramci vysokoskolského vzdélavani do
narodni strategie rozvoje vysokého Skolstvi.

Vydavani rozhodnuti o postaveni studia na zahrani¢nich vysokych skolach pro ucely
statni socialni podpory a diichodového pojisténi.

Jmenovaci fizeni rektorti vysokych Skol, véetné vedeni pfislusné databize a zpracovani
podkladti a navrhi v oblasti mzdové problematiky rektori.

Organizaci a jmenovani profesorii vysokych Skol, vcetné¢ vedeni pfislusSné agendy a
databéaze.

Jmenovani dalSich ¢lent do zkuSebnich komisi pro statni zavérecné zkousky na vysokych
Skolach.

Spolupraci ministerstva s VysokoSkolskym odborovym svazem (déale jen ,,VOS*) a
piipravu a projednani Dohody o vz4djemnych vztazich ministerstva a VOS.

Spolupraci s Agenturou RVS a Radou programii.

Spolupraci s Ministerstvem obrany a Ministerstvem vnitra v oblasti studia civilnich
studentii na vojenskych vysokych skolach a Policejni akademii CR.

Zatazovani studijnich programt (obort) do databaze klasifikace obori vzdélavani (JKOV,
KKOV).

Podil na ptipravé navrhli koncepci, zdsad a principt resortni finanéni politiky v oblasti
financovani védy a vysokého Skolstvi.

Podili se na:

1.

2.

11.
12.
13.

Ptipravé materidli v oblasti pfipravného vzdélavani uciteli na vysokych Skolach se
skupinou vSeobecného, odborného a dalsiho vzdélavani.

Rizeni akademického programu CEEPUS a Aktion ve spolupraci s odborem evropské
integrace a Domem zahrani¢nich sluzeb a na vyuziti jejich moznosti v souladu s koncepci
vysokoskolského vzdélavani.

Ptipravé podkladl a na jednanich piisluSnych komisi Rady Evropy a Evropské unie a na
piipraveé seminait v této oblasti.

Reseni problematiky specifickych celospoleéenskych problémt, napiiklad mensinovych
skupin a zdravotné socialni problematiky souvisejici s vysokym Skolstvim.

Reseni problematiky ekologické vychovy a ochrany zdravi.

Koordinaci resortni vyzkumné €innosti v oblasti vysokoskolského vzdélavani a v oblasti
celozivotniho vzd€lavani na vysokych skoléach.

Tvorbé strategie rozvoje vysokého Skolstvi, v€etné rozvoje investi¢niho.

Na spolupraci a soucinnosti pii tvorbé programovych dokumentli pro ¢erpani pomoci z
ESF.

Tvorbé spolec¢né politiky EU v ramci vysokoskolského vzdélavani.

. Tvorbé pravnich ptedpist tykajicich se investi¢ni vystavby a materidln€ technického

zabezpeceni vysokych skol.

Praci Fondu rozvoje vysokych $kol RVS a Rady programi.

Reseni problematiky ubytovani a stravovani studenttl vysokych $kol.

Ptipravé a tvorbé strategickych zdméri a koncepce financni politiky statu v sektoru
terciarniho Skolstvi a jejich transformaci do ekonomickych nastrojl, zejména za tvorbu,



14.

projednani a zdokonalovani zasad dota¢ni politiky statu vici vysokym skolam a metodiky
rozdélovani rozpoctovych zdroji Skolstvi.

Vyhodnocovani dopadu legislativnich, organizacnich, kompetencnich a jinych
pfipravovanych nebo uskuteciiovanych zmén v oboru financovani vefejného a
soukromého vysokého Skolstvi, vcetné vytvareni koncepce stipendijniho systému
v oblasti vysokého Skolstvi.

15. Odborng vécném fizeni, pribézném a zaveéretném hodnoceni plnéni vécného obsahu
projektii podporovanych z prostfedkti ESF.

16. Stanoveni normativli v oblasti financovani vzdélavaci Cinnosti, ubytovani a stravovani
studentt a poskytovani dotaci pro vysoké skoly.

17. Koncepci finanéni politiky statu v sektoru tercidrniho Skolstvi a jejich transformaci do
ekonomickych néstrojl, zejména na zdsadach pro udélovani dotaci vysokym skoldm.

18. Financnich programech podpory a realizace statni politiky rozvoje vysokého Skolstvi.

Dalsi vkoly:

1. Rozhoduje o udéleni akreditace studijnim programiim a oborim habilitatniho fizeni a
fizeni ke jmenovani profesorem.

2. Sdruzuje a vyuziva informace z matriky studentli v souladu se zvlastnimi predpisy.

3. Zvefejiiuje informace o akreditacich studijnich programi, o akreditacich obort
habilita¢niho a jmenovaciho fizeni a o udélenych statnich souhlasech na webové strance
ministerstva.

4. Spolupracuje na zpracovani koncepce vyssitho odborného vzdélavani se skupinou
vSeobecného, odborného a dalsiho vzdélavani.

5. Spolupracuje se skupinou vSeobecného, odborného a dalSiho vzdélavani pii feSeni
problematiky zfizovani vetejnych vysokych Skol z vybranych regiondlnich vysSich
odbornych skol.

6. Metodicky fidi Centrum pro studium vysokého skolstvi.

7. Zvetejiiuje informace o jmenovacim a habilitaénim fizeni na webové strance ministerstva.

30/1- Usek sekretariit Akreditaéni komise

Odpovida za:

1. Pfipravu pravnich piedpist pro ¢innost Akreditacni komise a Statutu Akreditacni komise.

2. PlInéni pravidel pro finan¢ni a materidlni zabezpeceni ¢innosti Akreditacni komise a jejich
pracovnich skupin.

3. Piipravu podkladi a zapisi z jednani Akredita¢ni komise.

4. Piipravu podkladii pro rozhodnuti ministerstva na zakladé¢ doporuceni Akreditacni
komise.

5. Vedeni evidence akreditovanych studijnich programii a oborti habilita¢niho fizeni a fizeni
ke jmenovani profesorem na vysokych skolach.

Zabezpecuje:

1. Pfipravu koncepénich a metodickych materialti zamétenych na akreditace a hodnoceni
vysokych skol.

2. Ptipravu podklada pro zahrani¢ni aktivity Akreditaéni komise.



7.
8.
9.

Pfipravu zasedani Akreditatni komise a jejich pracovnich skupin po technické,
organiza¢ni a materialni strance.

Spisovou agendu Akredita¢ni komise a jejich pracovnich skupin.

Evidenci zadosti vysokych skol.

Proplaceni odmén a cestovnich nahrad ¢lenim Akreditaéni komise a jejich pracovnich
skupin.

Ptipravu navrhu vyro¢ni zpravy Akreditacni komise.

Konzultaéni, poradenskou a informac¢ni ¢innost souvisejici s problematikou akreditaci.
Ptipravu podkladi a zépist z jednani rozkladové komise ministerstva.

10. Tvorbu a inovaci databazovych souborti souvisejicich s akreditacemi.

Podili se na:

l.
2.

Ptiprave semindit a dalSich akci Akredita¢ni komise, véetné akci s mezinarodni Gi¢asti.
Ucasti na seminafich a dalSich odbornych akcich souvisejicich s ¢innosti Akreditacni
komise, véetné mezinarodnich.

31 - Odbor programii vvzkumu a vyvoje

Odpovida za:

1. Ptedlozeni ndvrhu vydaji statniho rozpoc¢tu na vyzkum a vyvoj z rozpoctové kapitoly
ministerstva.

2. Pfipravu a realizaci programi v ptisobnosti poskytovatele a dalSich aktivit vyzkumu a
vyvoje, nezahrnutych do Néarodniho programu vyzkumu.

3. Ptipravu a realizaci priorit vyzkumu formou zabezpecCeni Casti Narodniho programu
vyzkumu.

4. Veftejné souté¢ze ve vyzkumu a vyvoji vyhlaSené podle zédkona o podpofe vyzkumu a
vyvoje z vetejnych zdroji a zadani vetejnych zakazek podle zakona o zadavani vefejnych
zakazek na poskytnuti uc¢elové podpory z rozpoctové kapitoly ministerstva.

5. Vé&cnou ptipravu pravnich ptedpist pro oblast celové a institucionalni podpory vyzkumu
a vyvoje.

6. Zpracovani stanovisek k navrhiim programti vyzkumu a vyvoje ostatnich poskytovatelti.

7. Stanoveni podilu vysoké Skoly na institucionalni podpofte specifick¢ého vyzkumu na vSech
vysokych skolach v ptisobnosti ministerstva.

8. Hodnoceni navrhti vyzkumnych zadmért feSicich oborové stejnou problematiku
predlozenych riznym poskytovatelim a ustaveni meziresortnich hodnoticich komisi.

9. Stanoveni ndlezitosti pro pfedkladani navrha vyzkumnych zaméri, prevzeti ndvrhi
vyzkumnych zadmérd a jejich evidenci, hodnoceni névrhli vyzkumnych zamér
predlozenych ministerstvu, ustaveni hodnoticich komisi, uchovavani dokladti o hodnoceni
a prubéhu feseni vyzkumnych zamérii a zpracovani tdaji o navrzich vyzkumnych zaméra
a uchazecich podle zdkona o svobodném piistupu k informacim.

10. Vydani rozhodnuti nebo smluv o poskytnuti ucelové nebo institucionalni podpory
vyzkumu a vyvoje z vetejnych prostiedki.

11. Kontrolu vyuziti u¢elové nebo institucionalni podpory poskytnuté z rozpoctové kapitoly
ministerstva.

12. Pfedani udaji o vefejnych soutézich, o projektech a vyzkumnych zdmérech a o
vysledcich projekti a vyzkumnych zdmérti do informacéniho systému vyzkumu a vyvoje.

13. Stanoveni zplsobu a nalezitosti pro predkladani navrhii na ocenéni za mimotadné

vysledky ve vyzkumu a vyvoji podporovaném ucelovou nebo institucionalni podporou,



14.
15.

16.
17.

18.

ustaveni poradniho organu pro posuzovani navrhi na ocenéni a zpracovani navrhu na
udéleni ocenéni véetné jeho vyse.

Ptipravu celostatnich strategii a koncepci vyzkumu a vyvoje uréenych pro vladu.

Vécnou stranku ramcovych opatfeni legislativnich, organizacnich a jinych, nezbytnych
pro realizaci strategii a koncepci vyzkumu a vyvoje.

Ptipravu Nérodnich programt vyzkumu.

Evidenci udaji a listin v listinné a elektronické podobé rejstiiku vefejnych vyzkumnych
instituci dle zadkona €. 341/2005 Sb., o vetejnych vyzkumnych institucich.

Spravu vyzkumu na lidskych embryonélnich kmenovych buiikéch dle zékona ¢. 227/2006
Sb., o vyzkumu na lidskych embryondlnich kmenovych buiikkach a souvisejicich
¢innostech a o zméné nékterych souvisejicich zakont.

Zabezpecuje:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

Ptipravu navrhu vydaji stadtniho rozpoctu na vyzkum a vyvoj z rozpoctové kapitoly
ministerstva.

Ptipravu a organizacni zajiSténi vetejné soutéze, zadavaci dokumentaci, pfijimani a
hodnoceni navrhia projekta.

Zpracovani zadosti o poskytnuti instituciondlni podpory na specificky vyzkum na
vysokych Skoldch a metodicky postup stanoveni podilu vysoké Skoly na instituciondlni
podpoie specifického vyzkumu na vSech vysokych skolach v plisobnosti ministerstva.
Metodické, koordina¢ni, organizacni a administrativni  ¢innosti pfi hodnoceni
vyzkumnych zaméri fteSicich oborové stejnou problematiku piedlozenych riznym
poskytovatelim.

Metodické, organizacni a administrativni Cinnosti pfi pievzeti a hodnoceni névrhi
vyzkumnych zamért predloZenych ministerstvu.

Cinnost odbornych poradnich organii ministerstva pro posuzovani navrhi projekti
vyzkumu a vyvoje, navrhli vyzkumnych zamérti a ndvrhi na ocenéni za mimotradné
vysledky ve vyzkumu a vyvoji.

Kontrolu plnéni cilti projektd nebo vyzkumnych zdmért, vcetné kontroly cerpani a
vyuzivani podpory, ucelnosti uznanych nakladt podle uzaviené smlouvy nebo rozhodnuti
o poskytnuti podpory.

Ptipravu podkladl a souhrnnych materiald, konzulta¢ni ¢innost, metodiku, organizaci a
zpracovani specializovanych databazi vyzkumu a vyvoje — centrdlni evidence projektt
vyzkumu a vyvoje, centrdlni evidence vyzkumnych zamérl, rejstiik informaci o
vysledcich a evidence verejnych soutézi ve vyzkumu a vyvoji.

Metodické, organiza¢ni a administrativni €innosti souvisejici s udélenim ocenéni za
mimofadné vysledky ve vyzkumu a vyvoji.

Zapis do rejstiiku vefejnych vyzkumnych instituci, ulozZeni zfizovaci listiny, zvetejnéni
uplného znéni zfizovaci listiny po zdpisu zmény, rozhodovani o navrhu na zéapis do
rejstiiku vcetn€ vyzev zfizovatelim k pfedlozeni chybéjicich udaji a dokladii nutnych
k z&pisu a zamitnuti navrhu na zapis.

Vyzvy a stanoveni lhit ke zjednani napravy zfizovatelim a vefejnym vyzkumnym
institucim pfi neshodé mezi skuteCnym pravnim stavem a stavem zapisu v rejstiiku
vetejnych vyzkumnych instituci.

Oznameni zépisu do rejstitku a zvetfejnéni udaji a listin k vefejnym vyzkumnym
institucim a poskytovani vypisu, opisu zapisu nebo listiny a ovéteni udaji z rejstiiku na
pozadani.

V ramci spravni ¢innosti dle zdkona ¢. 227/2006 Sb. vydavéani, zménu nebo zruSeni
povoleni k vyzkumu na lidskych embryonalnich kmenovych buiikach, k dovozu linii



14.

15.

lidskych embryonalnich kmenovych bunék (na zaklad¢ odborného stanoviska Rady pro
vyzkum a vyvoj, ptipadné¢ Ministerstva zdravotnictvi).

Spravu a provozovani registru linii, které zahrnuji: vedeni registru linii, provadéni zapisu
do registru linii, vydavani rozhodnuti k zddostem o registraci linii, kontrolu udaji
v registru, poskytovani vypisu zregistru linii na pozddani a dal§i Cinnosti spojené
s administrativnim vedenim listinné a elektronické podoby registru linii.

Kontrolu vyzkumnych pracovist’ prostfednictvim povétenych zaméstnancti (kontrolnich
pracovnikll) za ucelem sledovani, zda je vyzkum provadén v souladu se zdkonem a pfi
zjisténi nedostatkll ukladani sank¢nich postihli za prestupky a spravni delikty.

Podili se na:

1.

2.
3.

Ptipravé pravnich ptedpisi vyzkumu a vyvoje a vyhodnocovani disledkii ostatnich
pravnich ptedpisii na vyzkum a vyvoj.

Cinnosti Komise pro sjednocovani technickych piedpisti Evropské unie.

Ptipravé a vyhodnocovani programii podpory vyzkumu a vyvoje organizovanych a
financovanych jinymi Gstfednimi orgdny statni spravy, vcetné programi mezinarodni
spoluprace ve vyzkumu a vyvoji.

Dalsi tikoly:

1.

2.

Spolupracuje s tsekem vyfizovani stiznosti pi1 vyfizovani stiznosti v oblasti své
pusobnosti.

Spolupracuje s vefejnymi vysokymi Skolami a dalSimi organizatory pii poradani festivali
Techfilm a Akademiafilm.

Metodicky tidi Statni technickou knihovnu v oblasti jejiho ptisobeni v resortu 1 v rdmci
meziresortni spoluprdce jako soucasti informacéni infrastruktury pro vyzkum a vyvoj,
véetné navaznosti a spoluprace s piisluSnymi celostdtnimi knihovnickymi orgény.
Spolupracuje s Fondem rozvoje vysokych Skol formou ¢lenstvi v jeho fidicich a
pracovnich organech.

32 — Odbor mezinarodni spoluprace ve vvzkumu a vyvoji

Odpovida za:

l.
2.
3.

Plnéni tikold vyplyvajicich pro Ceskou republiku z ¢lenstvi v Evropské unii.

Piipravu na piedsednictvi Ceské republiky v oblasti vyzkumu a vyvoje.

Piipravu, sjednavani a koordinaci plnéni smluv a zavazkd vramci mnohostranné
mezinarodni spoluprace ve vyzkumu a vyvoji.

. Ptipravu, sjednavani a koordinaci plnéni zavazkli z dvoustrannych mezinarodnich vladnich

dohod o spolupraci ve vyzkumu a vyvoji.

. Monitorovani a vyhodnocovani tcasti ¢eské republiky v Ramcovych programech Evropské

unie.
Kontrolni ¢innost a spoluprace s usekem vyfizovani stiznosti a zddosti o informace pfti
vyfizovani stiznosti v oblasti mezinarodni spoluprace ve vyzkumu a vyvoji.

Zabezpecuje:

1.

Mezindrodni jednani souvisejici s aktivitami zaméfenymi na podporu tcasti vyzkumnych
tyml z Ceské republiky v projektech mnohostranné a dvoustranné mezindrodni
spoluprace a smluvni zajisténi a realizaci téchto aktivit.



2. Agendu programu COST, EUREKA, KONTAKT, INGO véetn¢ udajii pro informaéni
systém vyzkumu a vyvoje
3. Agendu voblasti vyzkumu a vyvoje spojenou s piedsednictvim Ceské republiky
v Evropské unii.
4. Metodickou spolupraci s Cesko-americkym védeckotechnickym programem a s Komisi
J. W. Fulbrighta.
5. Cinnosti spojené sulasti jednotlivel a instituci Ceské republiky v nevladnich
organizacich vyzkumu a vyvoje.
6. Rozpoctovani, financovani programi vyzkumu a vyvoje a finanéni vypotradani
neinvesti¢nich a investi¢nich dotaci.
Podili se:

Na plnéni ukoll vyplyvajicich ze soucinnosti ministerstva s Ministerstvem zahrani¢nich véci
v oblasti mezinarodni spoluprace ve vyzkumu a vyvoji.

33 — Samostatné oddéleni financovani vvzkumu a vysokvch $kol

Odpovida za:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Ptipravu a tvorbu strategickych zdméri a koncepce financni politiky statu v sektoru
terciarniho Skolstvi a jejich transformaci do ekonomickych nastrojii, zejména za tvorbu,
projednani a zdokonalovani zisad dotacni politiky statu vacéi vysokym Skoldm a
metodiky rozdélovani rozpoctovych zdroja skolstvi.

Provadéni rozpoétovych opatieni pro OPRO a VVI v piisobnosti skupiny pro vyzkum a
vysoké skolstvi.

Zajisténi, analyzovani, kontrolu a zpracovani rozpoctovych dat pro rozpocet vysokych
skol.

Vedeni agend pro jednotlivé nenormativni slozky rozpoctu vetejnych vysokych skol.
Hospodateni s rozpo¢tem spolecnych ukoll skupiny pro vyzkum a vysoké skolstvi.
Metodiku ucetnictvi v oblasti vefejnych vysokych skol.

Zuctovani a financni vypotadani prispévkl a dotaci poskytnutych vysokym Skoldm
mimo programové financovani.

Vypracovani a zvetfejnéni osnovy vyrocni zpravy o hospodatfeni vetejné vysoké skoly a
za vyhodnoceni vyro¢nich zprav o hospodateni vysokych skol.

Vydavéani metodickych pokynti a pomicek v oblasti hospodafeni vefejnych vysokych
Skol.

Vyhodnocovani dopadu legislativnich, organizacnich, kompetencnich a jinych
pfipravovanych nebo uskuteciovanych zmén v oboru financovani vefejného a
soukromého vysokého Skolstvi, vcetné vytvareni koncepce stipendijniho systému v
oblasti vysokého Skolstvi.

Projednani mzdovych a dalSich ekonomickych vnitinich ptfedpisi vetejnych vysokych
skol.

Evidenci ptedchozich pisemnych souhlasti spravnich rad vetejnych vysokych Skol
predkladanych podle zakona o vysokych skoléach.

Predkladani a projedndni navrhli pro jmenovani a odvolani ¢lent spravnich rad vetejnych
vysokych skol.

Spolupraci s reprezentaci vysokych skol ve vécech financovani vysokého skolstvi., které
se jich vyznamné tykaji.



Zpracovava:

1. Navrh rozpoctu ptispévki a dotaci pro vysoké Skoly mimo programové financovani na
pfislusny rozpoctovy rok.

2. Koncepce finan¢ni politiky statu v sektoru terciarniho Skolstvi a jejich transformaci do
ekonomickych néstrojii, zejména zasady pro udélovani prispévkll a dotaci vysokym
Skolam.

3. Finan¢ni programy podpory a realizace statni politiky rozvoje vysokého Skolstvi.

4. Navrh vySe prispévkll a dotaci mimo programové financovani pro jednotlivé vysoké
Skoly.

5. Dokumenty pro pfid€lovani pfispévki a dotaci jednotlivym vysokym Skoldm.

6. Dodatky dokumentl pro pfidélovani ptispévkl a dotaci jednotlivym vysokym Skolam v
prabéhu finanéniho roku.

7. Podklady pro zuctovani se statnim rozpoctem a pro statni zavérecny ucet.

8. Postupy pro zactovani piispévki a dotaci mimo programové financovani vysokym
Skolam, vcetn¢ dotaci pro vyzkum a vyvoj jinym subjektim neZz rozpoctovym a
ptispévkovym organizacim a vysokym skolam.

9. Navrh na jmenovani nebo odvolani ¢lena spravni rady veifejné vysoké skoly.

Zabezpecuje:

1. Realizaci pfijatych regulacnich opatfeni pro ¢erpani rozpoctu vydaji vysokych skol
mimo programov¢ financovani.

2. Aplikaci zésad statni financni a rozpoctové politiky v oblasti financovani vyzkumu a
vysokého Skolstvi.

3. Podil na pfipravé ndvrhi koncepci, zdsad a principti resortni finan¢ni politiky v oblasti
financovani vyzkumu a vysokého skolstvi.

4. 'V oblasti financovani vyzkumu a vysokého Skolstvi ukoly vyplyvajici z pravnich a jinych
predpist véetné usneseni vlady a opatfeni Ministerstva financi.

5. Zpracovani analyz a progndz vyvoje vykonovych ukazateli a jejich promitnuti do
rozpoctu vysokého skolstvi ve vazbé na uvazovana ¢i ptijimana legislativni, metodicka a
organizac¢ni opatieni.

6. Piipravu rozpisu rozpodtu, otevirani limiti a pfevod finanénich prostiedki na OPRO a
VVI v piisobnosti skupiny pro vyzkum a vysoké Skolstvi a na vysoké skoly na ptislusna
obdobi.

7. Stanoveni normativli v oblasti financovani vzdé€lavaci ¢innosti, ubytovani a stravovani
studentl a poskytovani ptispévkil a dotaci pro vysokeé skoly.

8. Zpracovani stipendijnich programl ministerstva ve spolupraci s vécné prisluSnymi
odbory.

9. Zpracovani stanovisek k rozsifovani veiejnych vysokych skol z finan¢niho hlediska.

10. Zpracovani stanovisek z hlediska materidlniho a finanéniho zabezpeceni k akreditaci
studijnich programi a k udéleni statniho souhlasu pro soukromé vysoké skoly.

11. Zpracovani navrhti metodickych pomtcek a spolupraci na zpracovani pravnich piedpisi
pro financovani vysokého Skolstvi v soucinnosti s pfislusSnymi odbory, jinych skupin
ministerstva, Ministerstvem financi a Ministerstvem prace a socialnich véci.

12. Z4¢tovani prispévki a dotaci vysokym Skolam.



13.

14.
15.

Odvod nevyuzitych finan¢nich prostfedkt z dotaci vysokym Skoldm a z dotaci jinym
subjektim do statniho rozpoctu.

Projednani navrhi ptispévkil a dotaci pro jednotlivé vysoké skoly.

Vyhotoveni jmenovacich a odvolacich dekreti ¢lenti spravnich rad vetfejnych vysokych
skol.

Podili se na:

1. Spolupraci s VOS, ptipravé podkladii pro jednani s VOS a ministerstva v oblasti
financovani vyzkumu a vysokého skolstvi.
2. ResSeni problematiky ubytovani a stravovani studentli vysokych Skol.
3. Spolupraci s Agenturou Rady vysokych Skol a na ¢innosti Fondu rozvoje vysokych $kol
a Rady programt.
35 — Samostatné oddéleni Evropskych programi
Odpovida za:
1. Vypracovani Grantového schématu opatieni 3.2 Operacniho programu Rozvoj lidskych

zdroj (dale jen ,,opatfeni 3.2%); vypracovani a vyhlaseni celostatni vyzvy k podavani
projektt.

2. Zajisténi celostatni publicity prislusného opatieni.

3. Vybér hodnotitelll projekta a stanoveni specifickych kritérii vybéru projekta.

4. Administraci Grantového schématu a projekti kone¢nych uZivatela (fesitel projektu).

5. Uzavirani smluv o financovani projekti mezi konecnym piijjemcem a konecnym
uzivatelem.

6. Monitorovani projektd v misté a vyhodnocovéani prubéznych vysledkli jednotlivych
projekti.

7. Formalni kontrolu Z&dosti kone¢nych wuzivateli o platby a pfedani zadosti
zprostiedkujicimu subjektu k verifikaci zadosti a k platbam.

8. Zpracovani souhrnnych zprav o plnéni aktivit v ramci jednotlivych specifickych cild.

9. Administrativni ukon€ovani projektd a opatieni, zpracovani zadosti o zadveére¢nou platbu a
zpracovani zavérecnych zprav.

Zabezpecuje:

1. Tvorbu materiali na urovni konecného piijemce, zejména Grantové schéma, Vyzvu
k podéavani projektd a informativni ptirucky pro koneéné uzivatele.

2. Celostatni informacni kampan pro ptredpokladané konecné uzivatele opatfeni 3.2 ve
sd¢lovacich prosttedcich.

3. Databazi hodnotitelll projekta ptislusného opatieni a jejich proskoleni.

4. Koordinaci prace hodnotitelti a Vybérové komise pro opatieni 3.2.

5. Shromazd'ovani, formalni kontrolu a registraci zadosti, v€etné vlozeni projektl do
databaze.

6. Evidovani pritbéZznych zprav konecnych uzivatelti a vyhodnocovani pribéznych vysledki

jednotlivych projektii spolu s vedenim databdze o jejich plnéni na zakladé monitorovani
projektii v miste.



7. Kontrolu zadosti kone¢nych uzivateld o platby, véetné souladu plnéni smluv o
financovani projekti.

8. Tvorbu souhrnnych zprav o plnéni cilli v rdmci opatieni 3.2 i o plnéni horizontélnich
témat.

9. Ukonceni plnéni specifickych cili opatfeni a ukonceni financovani projekti v ramci
opatteni 3.2.

10. Zvetejiiovani vysledkl plnéni specifickych cilll ptislusného opatieni.

11. Posouzeni materialii tykajicich se ESF postoupenych zprostfedkujicim subjektem.

Podili se na:

1. Vécné pripravé a vyhodnocovani opatieni 3.2 ve spolupraci s gestorskymi odbory skupiny
pro vyzkum a vysokého Skolstvi.

2. Tvorb¢ strategie rozvoje vysokého Skolstvi a védy a vyzkumu v oblasti rozvoje lidskych
zdroju.

3. Tvorbé spole¢né politiky Evropské unie v rdmci vysokoSkolského vzdélavani a védy a
vyzkumu s ohledem na rozvoj lidskych zdrojt.

Dalsi ukoly:

Informuje predpoklddané konecné uzivatele o moznosti Cerpani financnich prostiedkl i
z jinych programu Evropské unie.

CL 6
IV - Skupina pro verejné zakazky, reprodukci majetku, vnéjsi vztahy a
komunikaci

Plni tkoly na tuseku vetejnych zakazek, rozpoctového hospodatfeni a jeho kontroly v ramci
ptislusné kapitoly statniho rozpoctu a vnéjSich vztahti a komunikace a zabezpecuje styk
ministerstva s vefejnosti.

Naméstek ministra

Odpovida za:

Koneéné posuzovani jednotlivych zadavacich fizeni, jejichz zadavatelem je ministerstvo
a pfimo fizené a ostatni pfimo fizené organizace

4 - Sekretariat nameéstka ministra

Odpovida za:

1. Pracovni program naméstka a podle jeho pokynii za ostatni ikoly a administrativni
prace.

2. Vedeni evidence doslé posty adresované naméstkovi ministra.

3. Koordinaci spoluprace s ostatnimi utvary ministerstva.



4. Spravovani stalé zalohy na obcerstveni a dary uréené pro potfeby ndméstka.
Zabezpecuje:

1. Technicky provoz sekretariatu naméstka, odbornou a organiza¢ni piipravu jednani
nameéstka ministra se stranami véetné instituci a osob mimo resort.

2. Zpracovavani planu hlavnich ukoli skupiny a kontrolu jejich plnéni.

3. Organizacni pfipravu a vyfizeni materidli a podkladl pro naméstka ministra.

4. Ptipravu podkladl k materidlim projednavanym ve vladé a Parlamentu , v poradach
vedeni a v gremialnich poradach naméstka ministra.

5. Piipravu stanovisek skupiny do pfipominkového fizeni.

6. Vedeni evidence a kontrolu plnéni usneseni a zavéri z porad vedeni a gremialnich
porad ndméstka ministra.

7. Plnéni dalsich ukoll ulozenych ndméstkem ministra.

47 — Samostatné oddéleni verejnyvch zakazek

Odpovida za tvorbu koncepce a strategie jednotného a transparentniho systému zadavani
vetejnych zakdzek, v jehoz rdmci bude stanoven identicky zplsob a rozsah hospodarného,
ucelného a efektivniho investovani vetejnych prostiedkd a soucasné bude umoznéno ucinné
provadéni kontroly nakladani s vefejnymi prostiedky v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi
predpisy, jakoz i za realizaci procesu jednotného a transparentniho systému zadavani
vetejnych zakazek.

Odpovida za:

1.

Vydéavani souhlasi se zadavanim vefejnych zakazek, jejichz zadavatelem je
ministerstvo a pfimo fizené a ostatni pfimo fizené organizace.

Zavedeni monitorovaciho a kontrolniho systému procesu zadavani vetejnych zakazek,
jeho udrzbu a spravu, realizaci hodnoceni transparentnosti procesu zadavani vefejnych
zakazek a zpracovavani rocnich zprav pro porady vedeni.

Zabezpecuje:

3.

Zajistovani priabéhu zadavacich fizeni, jejichz zadavatelem je ministerstvo a pfimo
fizené a ostatni pfimo fizené organizace.

Metodické fizeni a usmérnovani zadavani verejnych zakdzek ve smyslu zédkona ¢.
137/2006 Sb., o vetejnych zakdzkach, jejichz zadavatelem je ministerstvo, pfimo
fizené a ostatni pfimo fizené organizace, organizacni slozky statu v plsobnosti
ministerstva, vetejné vysoké Skoly a sportovni svazy a organizace v ptipadé, Ze jsou
piijemci statni dotace nebo prispévku.

Ucast v hodnoticich komisi v zadavacich fizenich, jejichz zadavatelem je ministerstvo
a pfimo fizené a ostatni ptimo fizené organizace.

U skoncenych zadavacich fizeni, jejichz zadavatelem je ministerstvo , pfimo fizené a
ostatni pfimo fizené organizace, informuje vécné ptislusny utvar o vysi budouciho
penézitého zavazku.

Vedeni evidence jednotlivych zadavacich fizeni, jejichz zadavatelem je ministerstvo a

roMs r

pfimo fizené a ostatni pfimo fizené organizace, vybrana zadavaci fizeni analyzuje.



8. Vydavani stanovisek k zamérim reprodukce majetku a k zadostem o jejich
financovani, dale k navrhtim plant investic a oprav majetku.

9. Pro potieby ministra zpracovava pichledy o realizovanych vetfejnych zakdzkach a
zakéazkach vlastniho Uifadu ministerstva a organizaci pfimo fizenych a ostatnich ptimo
fizenych organizaci, organizacnich slozek statu v plsobnosti ministerstva, vefejnych
vysokych Skol a sportovnich svazii a organizaci v ptipad¢€, Ze jsou piijemci statni
dotace nebo pfispévku, vcetné¢ piehledii o postupu realizace investi¢nich a
neinvesti¢nich stavebnich akci, suvedenim vyznamnych odchylek od zadani,
smluvnich podminek, véetné vyhodnoceni pti¢in, disledkli a odpoveédnosti.

10. Zpracovavani, posuzovani, koordinovani a vydavani koncepcnich materidla,
metodickych pfedpisii a opatfeni v oblasti své pusobnosti, tj. pro zadavaci fizeni,
jejichz zadavatelem je ministerstvo, pfimo fizené a ostatni piimo fizené organizace,
organizaéni slozky statu v pilisobnosti ministerstva, vetfejné vysoké skoly a sportovni
svazy a organizace v piipad¢, ze jsou piijemci statni dotace nebo piispévku.

Podili se na:

1. Sledovani vyvoje ristu nakladi a vydaji jednotlivych stavebnich akci u vetfejnych
zakazek, jejichz zadavatelem je ministerstvo, piimo fizené a ostatni pfimo fizené
organizace, organizacni slozky stitu v plisobnosti ministerstva, vefejné vysoké skoly a
sportovni svazy a organizace v piipad¢, Ze jsou piijemci statni dotace nebo piispévku,
v souvislosti s tim predklada navrhy pottfebnych opatieni.

2. Spolupodili se s vécné piislusSnymi utvary ministerstva na zabezpeCeni procesu
schvalovéni financovani reprodukce majetku.

Spolupracuje:

1. Pfi vedeni a spravovani monitorovaciho a kontrolniho systému procesu zadavani
vetejnych zakazek spolupracuje s ostatnimi vécné ptisluSnymi odbory a organizacemi
pfimo fizenymi a ostatnimi pfimo fizenymi organizacemi, organiza¢nimi slozkami
statu v pusobnosti ministerstva, vefejnymi vysokymi Skolami a sportovnimi svazy a
organizacemi v pfipadé, Ze jsou prijemci statni dotace nebo prispévku.

2. V ptipadé€ vyzvy nebo pozadavku s ostatnimi Gtvary ministerstva nebo s organy statni
spravy na zpracovani piedpisti v oblasti vetejnych zakazek, zejména zdkona o
vetejnych zakazkach, provadécich predpist k tomuto zdkonu a metodickych predpist;
nasledné spolupracuje na provadéni opatieni, které vyplynou pro resort.

48 - Odbor investic

Odpovida za hospodateni s finan¢nimi prostiedky kapitoly 333 MSMT, které jsou v rozpotu
této kapitoly, prostfednictvim programového financovani, vyclenény na reprodukci majetku,
s vyjimkou akci Statni informacni politiky ve vzdélavani.

Jde o cinnosti, které vyplyvaji zejména ze zékona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech, ve znéni pozdéjsich predpist, vyhlasky €. 560/2006 Sb., o Gcasti statniho rozpoctu
na financovani programt reprodukce majetku, a dal$ich souvisejicich ptedpist. Ve smyslu
citovanych piedpisii vykonava odbor investic ¢innosti spravce programu.

Finan¢ni prostiedky jsou pouzivany k investovani do majetku vlastniho tfadu ministerstva,
pfimo fizenych a ostatnich pfimo fizenych organizaci, organizacnich slozek statu



v pusobnosti ministerstva, vefejnych vysokych $kol a sportovnich svazii a organizaci
v ptipad¢, ze jsou piijemci statni dotace.

Dale vykonava za ministerstvo funkei dot€eného organu statni spravy pfi projednani tzemné
planovaci dokumentaci.

Sekretariat feditele:

Odpovida za:

—_

Vedeni administrativni agendy odboru.

2. Kompletaci materidli do vlady, do porady vedeni a gremidlni porady némeéstka
ministra.

3. Kompletaci stanovisek k materialim do vlady a pro porady vedeni ministerstva,

4. Spravu databazi ISPROFIN a mési¢ni predavani dat kapitolni databaze ISPROFIN na
Ministerstvu financi,

5. Zpracovavani rozpoc€tovych opatieni vztahujicich se k programovému financovani a
jejich projednavani podle zdkona o rozpoctovych pravidlech.

6. Kompletaci a kontrolu podkladl pro sestavovani, ¢erpani a vyhodnocovani rozpoctu
kapitoly 333 MSMT za oblast programového financovani.

Zabezpecuje:

1. Zpracovavani koncepce a dokumentace programi, metodicky fidi a prubézné
kontroluje zadavani a prib¢h realizace jednotlivych akei na investice do majetku statu.

2. Metodické usmériiovani a pribéznou kontrolu hospodatfeni a nakladdni s majetkem

Ceské republiky, podava legislativni ndvrhy na zmény pravni upravy dané oblasti.

Podili se na:

Zpracovavani navrhli vnitroresortnich predpisii a vydavani pravni stanoviska pro oblast
své pusobnosti.

480 - Oddéleni zajiSténi investi¢niho financovani organizaci a sportu

Zajistuje Cinnosti pfi ptiprave, financovani, kontrole a zavére¢ném vyhodnoceni akci investic,
které jsou financovany prostfednictvim investiéniho financovani kapitoly 333 MSMT
v programech pokryvajicich oblast vlastniho Gfadu, organiza¢nich slozek statu v pisobnosti
ministerstva, ostatnich ptimo fizenych organizaci a dotaci pro subjekty télovychovy a sportu.

Odpovida za:

1.

Ptipravu podkladii pro rozpis rozpoctu investi¢niho financovéani v souvisejicich
programech investi¢niho financovani, vyjma sportu (tato kompetence nalezi skupiné
Vo).

Vypracovani a realizaci metodiky sestavovani rozpoctu investicniho financovani
ministerstva a rozpis rozpoctu investi¢niho financovani.

Shromazd’'ovani a aktualizaci technickych podkladi pro zpracovani a aktualizaci
dokumentace ptislusnych programt ministerstva.

Zajistovani ¢innosti, které souviseji s financovanim akci schvalenych a zafazenych k
realizaci prostfednictvim investiéniho financovani kapitoly ministerstva, jejichz



a

1.

12.

13.

investi¢ni zdméry byly schvaleny.

Projednavani investi¢nich zamért a zpracovavani podkladl pro jejich projednavani a
schvalovani podle ptislusnych ptedpisti a metodickych pokynli ministerstva.

Stanoveni podminek pro piipravu, realizaci a zadvére¢né vyhodnoceni akci.
Vystavovani finan¢nich limitd na cerpani prostfedkd investi¢niho financovani
ministerstva a ve spolupraci s odborem statniho zavérecného uUctu a metodiky
ucetnictvi za zpracovani podkladli pro statni zavérecny ucet kapitoly Skolstvi pro
investi¢ni financovani.

Posuzovani, usmérnovani a schvalovani investi¢nich zadméra akci v ramci
investi¢niho financovani a piipravnou a projektovou dokumentaci v resortu.

Provédéni zavérecného vyhodnoceni aket,

. Zadavani dat do databdze ISPROFIN a aktualizaci udaji v souladu se stavem

ptipravy akce a vydanymi rozhodnutimi.

Zpracovani, aplikaci, vyklad a dohled nad dodrzovanim metodickych pokynua
ministerstva, které se vztahuji k pfipravé, provadéni a vyhodnocovani investi¢ni
¢innosti.

Zajistovani cCinnosti dotCeného organu statni spravy a zpracovani stanoviska
ministerstva k izemné planovaci dokumentaci a tzemné planovacim podkladiim podle
stavebniho zakona.

Provadéni finanénich, jakoz mistnich kontrol a ekonomické expertizy u vybranych
staveb, provadéni namatkové dohlidky pfi realizaci staveb za ucelem kontroly ¢erpani
prostiedki statniho rozpoctu.

Zabezpecuje:

—_

10.

11.

Zpracovavani a aktualizaci sttednédobé koncepce a vyhledu investicniho financovani.
Zpracovavani a aktualizaci programi investicniho financovani a jejich dokumentaci
zpusobem stanovenym pravnimi predpisy.

Projednavani investi¢nich zaméri a zpracovavani podkladd pro jejich projednavani a
schvalovani podle piislusnych piedpist a metodickych pokynli ministerstva.

Vydavani Rozhodnuti o registraci a Rozhodnuti o tucasti statniho rozpoctu na
financovani akce, a to na zaklad¢ ovéteni podkladii.

Schvalovani pravidel projektového fizeni a stanoveni zavaznych podminek pro
provadéni a realizaci staveb.

Projednavani individudlné dotovanych staveb s Ministerstvem financi v navaznosti na
zakon o rozpoctovych pravidlech a predpisy, které jej provadéji.

Zpracovavani seznamu staveb v pfipravé a seznamu staveb uvazovanych k zahajeni s
dotaci ze statniho rozpoctu v jednotlivych letech a sledovani harmonogramt ptipravy
a realizace akci, které byly zarazeny k realizaci z kapitoly Skolstvi.

Zpracovavani seznamu investicnich zdméra rozestavénych a rozfinancovanych akci v
daném roce, investicnich zamért, které prechdzejici do roku néasledujiciho a let
nasledujicich a seznamy investi¢nich zamért uvazovanych k zahajeni a podle pravidel
pro zatazovani staveb do rozpoctu.

Provadéni namatkovych kontrol u vybranych staveb a svolavani mimotadnych
kontrolnich dnt na stavbach za ucelem kontroly dodrzovani podminek pro realizaci
akce, a to zejména v ptipadech, kdy dochdzi ke zménam projektovych parametrii nebo
k pozadavkiim na viceprace.

Pribézné kontroluje piipravu a realizaci akci zhlediska dodrzovéni zavaznych
technicko- ekonomickych, ¢asovych, cenovych a finan¢nich parametri.

Vykonavé funkce investora ve stavbach ministerstva.



12. Realizaci ukolt vyplyvajici z usneseni vlady, obecné zavaznych pravnich predpist a
opatfeni Ustfednich orgénli na svéfeném useku ¢innosti.

13. Shromazd'ovani a aktualizaci ekonomickych podkladi pro schvaleni a aktualizaci
dokumentace programli ministerstva a zpracovani technickych podkladii dokumentace
téchto programd.

14. Bilancovani zdrojl statniho rozpoctu a potieb investi¢nich a neinvestic¢nich vydaji na
pofizovani a udrzovani investiéniho majetku.

15. Financovani vybranych sportovnich a mladeznickych programi v rozsahu
stanoveném ministerstvem.

Podili se na:

1. Zpracovavani technickych a ekonomickych podkladii dokumentace programi
investicniho financovani v souladu s vyhlaSkou o tucasti statniho rozpoctu na
financovani programu reprodukce majetku.

2. Tvorbé rozpoctu investicniho financovani ministerstva, pficemz spolupracuje se
skupinou pro vyzkum a vysoké skolstvi.

3. Vykonu metodické a operativni ¢innosti na useku hospodateni s majetkem s odborem
legislativnim a pravnim.

4. Spolupracuje s odbornymi Utvary ministerstva a externimi organizacemi pii
zajiStovani a zpracovani analyz a strategii pro odvétvi Skolstvi, mladeze a
télovychovy pro piipravu a realizaci investi¢nich programd.

Spolupracuje:

1. S odbornymi utvary ministerstva a organy statni spravy pii realizaci Statniho
programu uspor energie a vyuziti obnovitelnych zdroji energie v ramci resortu.

2. 'V ptipad¢ vyzvy nebo pozadavku s ostatnimi Gtvary ministerstva nebo s organy statni
spravy na zpracovani piredpist,, které se dotykaji investiéni Cinnosti, stavebniho
zékona, zejména vyhlasek, provadécich predpist, metodickych pokyni, s vyjimkou
zdkona o vetejnych zakazkach; nasledné spolupracuje na provadéni opatieni, které
vyplynou pro resort.

3. V ptipad€ vyzvy nebo pozadavku s ostatnimi utvary ministerstva nebo s organy statni
spravy na zpracovani koncepce zajiSténi energetickych auditl objektd jejichz
ziizovatelskou funkci plni ministerstvo.

481 — Oddéleni zajiSténi reprodukce majetku verejnvch vysokvch $kol

Odpovida za:

1. Pfipravu podkladl pro rozpis rozpoctu investi€niho financovani v souvisejicich
programech investi¢niho financovani.

2. Vypracovani a realizaci metodiky sestavovani rozpoctu investicniho financovani
ministerstva a rozpis rozpoctu investi¢niho financovani.

3. Shromazdovani a aktualizaci technickych podkladl pro zpracovani a aktualizaci
dokumentace ptislusnych programi ministerstva.

4. Zajistovani ¢innosti, které souviseji s financovanim akci schvalenych a zafazenych k
realizaci prostfednictvim investiéniho financovani kapitoly 333 MSMT, jejichz
investi¢ni zdméry byly schvaleny.



10.

1.

Projednavani investi¢nich zdmérti a zpracovavani podkladt pro jejich projednévani a
schvalovani podle ptislusnych predpisii a metodickych pokynii ministerstva.

Stanoveni podminek pro ptipravu, realizaci a zadvére¢né vyhodnoceni akci.
Vystavovani finan¢nich limiti na cerpani prostfedkd investicniho financovani
ministerstva a ve spolupraci s odborem statniho zavéreéného Uctu a metodiky
ucetnictvi za zpracovani podkladli pro statni zavérecny ucet kapitoly Skolstvi pro
investi¢ni financovani.

Provadéni zavérecného vyhodnoceni akci.

Zadavani dat do databaze ISPROFIN a aktualizaci tidajii v souladu se stavem ptipravy
akce a vydanymi rozhodnutimi.

Zpracovani, aplikaci, vyklad a dohled nad dodrzovanim metodickych pokyni
ministerstva, které se vztahuji k pfipravé, provadéni a vyhodnocovani investi¢ni
¢innosti.

Provadéni kontrol a ekonomické expertizy u vybranych staveb, provadéni namatkové
dohlidky pfi realizaci staveb za ti¢elem kontroly Cerpani prostiedkii statniho rozpoctu.

Zabezpecuje:

10.

11.

Projednavani investi¢nich zamérti a zpracovavani podkladl pro jejich projednavani a
schvalovéni podle ptislusnych ptedpisti a metodickych pokynli ministerstva.

Vydavani Rozhodnuti o registraci a Rozhodnuti o Ucasti statniho rozpoctu na
financovani akce, a to na zaklad¢ ovétreni podkladi.

Schvalovani pravidel projektového fizeni a stanoveni zavaznych podminek pro
provadéni a realizaci staveb.

Projednavani individualné dotovanych staveb s Ministerstvem financi v ndvaznosti na
zakon o rozpoctovych pravidlech a predpisy, které jej provadéji.

Zpracovani seznamu staveb v pfipravé a seznamu staveb uvazovanych k zahgjeni s
dotaci ze statniho rozpoctu v jednotlivych letech a sledovani harmonogramti ptipravy
a realizace akci, které byly zatrazeny k realizaci z kapitoly Skolstvi.

Zpracovani seznamu investicnich zaméri rozestavénych a rozfinancovanych akci v
daném roce, investicnich zamért, které ptrechéazejici do roku nasledujiciho a let
nasledujicich a seznamy investi¢nich zamér uvazovanych k zahajeni a podle pravidel
pro zatfazovani staveb do rozpoctu.

Provadéni namatkovych kontrol u vybranych staveb a svolavani mimoradnych
kontrolnich dnti na stavbach za ucelem kontroly dodrzovani podminek pro realizaci
akce, a to zejména v ptipadech, kdy dochdzi ke zménam projektovych parametrii nebo
k pozadavkiim na viceprace.

Realizaci ukolt vyplyvajici z usneseni vlady, obecné zdvaznych pravnich predpist a
opatfeni Ustfednich orgénli na svéfeném useku ¢innosti.

Shromazd’'ovani a aktualizaci ekonomickych podkladi pro schvaleni a aktualizaci
dokumentace programil ministerstva a zpracovava technické podklady dokumentace
téchto programti v souladu s vyhlaSkou o ucasti statniho rozpoctu na financovani
programi investic.

Bilancovéni zdrojl statniho rozpoctu a potieb investicnich a neinvesti¢nich vydaji na
pofizovani a udrzovani investi¢niho majetku.

Realizaci ukoll vyplyvajici z usneseni vlady, obecné¢ zdvaznych pravnich ptredpist a
opatfeni Ustfednich orgénli na svéfeném useku ¢innosti.

Podili se na:



Zpracovani technickych a ekonomickych podkladii dokumentace programu
investicniho financovani v souladu s vyhlaSkou o tucasti statniho rozpoctu na
financovani programt investic.

Tvorbé rozpoctu investi¢niho financovani ministerstva.

Vykonu metodické a operativni ¢innosti na tiseku hospodareni s majetkem s odborem
legislativnim a pravnim.

Spolupracuje:

1.

S odbornymi utvary ministerstva a externimi organizacemi pii zajiStovani a
zpracovani analyz a strategii pro odvétvi Skolstvi, mladeze a télovychovy pro ptipravu
a realizaci investi¢nich programi.

V piipad€ vyzvy nebo pozadavku s ostatnimi itvary ministerstva nebo s organy statni
spravy na zpracovani piedpist, které se dotykaji investicni Cinnosti, stavebniho
zékona, vyhlasek, provadécich ptedpist, metodickych pokynt, s vyjimkou zékona o
vetejnych zakdzkéch; nasledné spolupracuje na provadéni opatieni, které vyplynou
pro resort skolstvi, mladeze a télovychovy.

S odbornymi utvary ministerstva a organy statni spravy pii realizaci Statniho
programu uspor energie a vyuziti obnovitelnych zdrojti energie v rdmci resortu.

Se skupinou pro vyzkum a vysoké Skolstvi pii ptipravé rozpisu rozpoctu investi¢niho
financovani v souvisejicich programech vetejnych vysokych Skol a pfi zpracovani
seznamu staveb v piiprave a staveb zvazovanych k zahajeni.

49 — Odbor vnéjSich vztahu a komunikace

Vykonavd a koordinuje cinnosti, souvisejici s prezentaci a publikaci vysledkd préace
ministerstva a celého resortu v celorepublikovém rozsahu i ve vztahu k zahranici.

Odpovida za:

Navrh a realizaci koncepce medidlni a informacni politiky ministerstva a ve smyslu
niZe uvedenych bodi se v souladu s touto koncepci podili na jeji realizaci.

2. Zajisténi komunikace ministra a ministerstva s hromadnymi sdélovacimi prostfedky,

predevsim prostfednictvim tiskového mluvciho ministerstva.
Zajist'uje:

1. Styk ministerstva s vefejnosti, zajisStuje plnéni tikold, jez vyplyvaji ze zdkonné tpravy
svobodného ptistupu k informacim.

2. Ptipravu a organizaci tiskovych konferenci, besed, medialni pokryti zahrani¢nich 1
tuzemskych cest ministra.

3. Koordinaci vystupovani tiskového mluvciho ministerstva na vefejnosti; zajistuje
pripravu mluvéiho na vystoupeni v hromadnych sdélovacich prostfedcich a jinych
akcich.

4. Ve spoluprici se vSemi organizacnimi Utvary ministerstva vytvaii odpovédi na

aktualni dotazy novinait, které podléhaji rezimu média (denik, tydenik, mésicnik,
internetovy server atd.),



10.

11.

12.

Uz8i monitoring celostatniho a regionalniho tisku tykajici se Cinnosti ufadu
ministerstva a ministra; zpfistupiiuje jej vedoucim zaméstnanctim ministerstva; sleduje
a vyhodnocuje veskeré vystupy, tykajici se resortu.

Tvorbu koncepce medialni politiky a medialnich strategii ministerstva, vytvafeni,
realizaci a vyhodnocovani projektti medidlnich, rozvojovych apod.; ve smyslu nize
uvedenych bodi se v souladu s touto koncepci podili na jeji realizaci.

Koordinaci vnéjsi prezentace ministerstva: udrzuje dlouhodobé kontakty s klicovymi
novinafi, poskytuje pravidelné informace a nabizi témata ke zpracovani, k témto
ucelim zpracovava podklady ve spolupraci se slozkami resortu.

Pribézné monitorovani mediadlniho obrazu ministerstva a jeho piedstaviteli a
dlouhodobé jej vyhodnocuje, na zdklad¢ jeho analyzy jej aktivné ovliviiuje, zpétné
zpracovava podklady a analyzy k vybranym kauzam.

Poskytovani informaci sdélovacim prostfedkiim a vetejnosti o déni v resortu, tikolech
a cilech statni Skolské politiky a o zamérech a ¢innosti ministerstva.

Poskytovani informaci o vlastni, zejména analytické ¢innosti z oblasti své plisobnosti
ministryni a poradé vedeni.

Tisk a vydavani vSech materialdi, kterymi se ministerstvo prezentuje, plni ukoly
spojené s vydavanim material slouzicich k propagaci prava a resortu i informovani
vetejnosti o ¢innosti resortu.

Aktualizace internetovych stranek ministerstva, zejména zvetejiiovani tiskovych
zprav, inzeratl resortu ministerstva a dalSich personalii vedeni ministerstva.

Podili se na:

1. Organizaci spolecenskych akei s ucasti ministra,

2. Ve spolupréci s pfislusnymi Gtvary ministerstva piipravuje podklady pro vystoupeni
ministra v médiich a pfi vefejnych vystoupenich.

Spolupracuje:

1. S dalSimi organizacemi v oblastech plisobnosti ministerstva; koordinuje, resp.
konzultuje kroky spojené s vnéjsi prezentaci ministerstva; k témto uc€elim zpracovava
podklady a realizuje konkrétni akce.

2. Spolupracuje pii ptipraveé internetové prezentace ministerstva (struktura stranek,

rubriky, layout).

Cl. 7
V - Skupina sportu a mladeze

PIni v rdmci pasobnosti ministerstva ukoly ustfedniho organu statni spravy v oblasti

statni péce o déti a mladez, télovychovu, sport, turistiku a sportovni reprezentaci statu.

5 - Sekretariat naméstka ministra

Odpovida za:



Koordinaci ekonomické agendy mladeze a t€lovychovy pii tvorbé a hodnoceni ¢erpani
rozpoctu, véetné zaveérecného uctu skupiny.

2. Koncepéni, metodické a normotvorné Cinnosti pii feSeni ekonomickych a dalSich
vztahll se zaméfenim na stanovené agendy skupiny.

3. Pripravu podkladii k materialim projednavanych ve vlad¢ a Parlamentu, v poradach
vedeni a poradach naméstki.

4. Reseni ekonomické problematiky a dota¢ni politiky v koordinaci s odpovédnymi
pracovniky ostatnich utvart skupiny.

5. Zpracovani svodnych ekonomickych udaji a =zabezpecuje plnéni — predani
kompletnich podkladii za skupinu podle planu ukold.

6. Zpracovani podkladi skupiny pro statni zavérecny ucet ve spolupraci s odpovédnymi
pracovniky ostatnich utvart skupiny.

7. Agendu souvisejici s pravnim prostiedim ve spolupraci s odpovédnymi pracovniky
ostatnich utvart skupiny.

8. Pfipravu stanovisek skupiny v oblasti legislativni a pravni.

9. Zpracovani planu hlavnich tkolid skupiny a kontrolu jeho plnéni

10. Koordinaci rozpracovani usneseni vlady a kontrolu jejich plnéni.

11. Vedeni evidence a kontrolu plnéni usneseni a zavéri z porad vedeni, porad naméstki
a gremialni porady.

12. Spolupraci pfi vyfizovani stiznosti tykajicich se skupiny.

Zabezpecuje:

1. Spolupraci pii vytvaieni metodiky planovani a provadéni kontrol hospodaieni se
statnimi dotacemi u piijemcti statni dotace

2. Koordinaci koncepéni a normotvorné cinnosti ve spolupraci s odpovédnymi
pracovniky ostatnich utvart skupiny.

3. Analyzu vysledki uplatiovani dokumenti a pravnich norem.

4. Organizaci, koordinaci a fizeni odbornych pracovnich tymii a oblastech urcenych
ptidélenou agendou.

5. Technicky provoz sekretaridtu ndmeéstka ministra.

6. Spolupracuje se sekretariaty naméstki ministra a sekretariaty feditelt odbort.

7. Organizani pfipravu a vyfizeni materidli a podkladl pro naméstka ministra.

8. Vedeni a evidenci pfislusnych agend, v€etné¢ jednotlivych ukolt a provadi jejich
kontrolu.

9. Obe¢h spisti, spisovou evidenci a ukladani zavaznych spist useku.

10. Vyftizeni nékterych operativnich zalezitosti spadajicich do pisobnosti skupiny.

11. Pracovni program naméstka a podle jeho pokynl ostatni ukoly a administrativni
prace.

12. Spolupraci s piisluSnymi Utvary ostatnich ministerstev, krajii, obci a obcanskych

sdruzeni.

50 - Odbor sportu a télovvchovy

500 - Oddéleni koncepéné programové

Odpovida za:



1. Vykon statni péce a plnéni ukoll v oblasti sportu a télovychovy nestatnich neziskovych
organizaci a sportovni reprezentace statu.

2. Zpracovani ndvrhi koncepci statni politiky a pravnich norem v oblasti sportu a
télovychovy.

3. Vykon statni péce a plnéni ukoli v oblasti sportovni reprezentace statu, véetné systému
vychovy sportovnich talentd.

4. Oblast sportu pro viechny v podminkéach Ceské republiky.

5. Problematiku sportu zdravotné postizenych obcand.

6. Pripravu navrhti vladnich garanci pro vrcholné svétové sportovni soutéze konané v Ceské
republice.

7. Oblast skolni télesné vychovy.

8. Akreditace vzde¢lavacich zatizeni plisobicich v oblasti sportu.

Zabezpecuje:

1. Cinnost Rady pro t&lovychovu a sport (dale jen ,,RTVS®).

2. Cinnost komise sportu pro viechny RTVS.

3. Zastoupeni Ceské republiky ve vladnich organizacich a ptislusnych komisich.

4. Koordinaci mezinarodni spoluprace s vladnimi i nevladnimi organizacemi ptsobicimi v
oblasti télovychovy a sportu.

5. Metodickou pomoc Uzemnim orgdnim stitni spravy a samospravy v oblasti
télovychovy a sportu v regionech a obcich.

6. VyhlaSeni a vyhodnoceni $kolni ceny Fair play.

7. Cinnost koordina¢ni komise naméstkti ministrt $kolstvi, mladeZe a télovychovy, obrany a
vnitra.

8. Cinnost expertni komise statni sportovni reprezentace RTVS.

9. Koordina¢ni Cinnosti a spolupraci resortnich center Ministerstva obrany, Ministerstva
vnitra a ministerstva a sleduje jejich vyslednost v otazkach ptipravy statni sportovni
reprezentace.

10. Pfedkladani navrhi k poskytovani statnich garanci pfi pofadani vybranych mezinarodnich
sportovnich akci v Ceské republice.

11. Redeni problematiky sportovni reprezentace zdravotné postizenych sportovci.

12. Pfipravu mezinarodnich sportovnich soutézi a soutézi sportovné talentované mladeze.

13. Metodické tizeni Vysokoskolského sportovniho centra ministerstva.

14. Metodické Fizeni Antidopingového vyboru Ceské republiky.

15. Systém sportovni piipravy ve tfidach s rozsifenou vyukou télesné vychovy na zakladnich
Skoléach a ve tfidach se sportovni ptfipravou na gymnaziich.

16. Pfijeti statnich sportovnich reprezentantli u ministra.

Podili se na:

1.
2.
3.
4.

Zpracovani a realizaci mezinarodnich dohod tykajici se oblasti sportu.
Organiza¢nim zaji$téni zahranic¢nich aktivit odboru.

Ptipravé podkladl, posuzovani navrhii a oponentnich fizenich resortniho vyzkumu .
Cinnosti sportovnich center mladeze.

501 — Oddéleni realizace a monitoringu

Odpovida za:



1. Zpracovani a predlozeni podkladi pfi tvorbé statniho rozpoctu v neinvesti¢nich a
investi¢nich dotacich.

2. Zpracovani a predlozeni podkladli pro zaveéreéné vyuactovani statniho rozpoctu
v neinvesti¢nich a investi¢nich dotacich.

3. Zpracovani zéasad rozdélovani investicnich a neinvestinich prostfedkli v oblasti
télovychovy a sportu.

4. Zpracovani metodiky hospodaieni s neinvesti¢nimi dotacemi ze statniho rozpoctu.

5. Monitoring hospodateni se statnimi dotacemi u piijemct dotaci.

6. Zpracovani harmonogramu kontrolni ¢innosti, v€etné ucasti a spoluprace pfi této Cinnosti.

Zabezpecuje:

1. Tvorbu metodickych materidlli tykajici se financovani obcanskych sdruzeni v oblasti
sportu a télovychovy.

2. Cinnost expertnich vybérovych komisi, véetn& ¢innosti Ekonomické komise.

3. Realizaci &erpani schvalenych finanénich objemi a polozek kapitoly 333 MSMT u
jednotlivych ptijemct, podle uzavienych rozhodnuti.

4. Koordinacni ¢innost a spolupréci s resortnimi sportovnimi centry Ministerstva obrany,
Ministerstva vnitra a ministerstva a sleduje jejich vyslednost a hospodaieni v oblasti statni
sportovni reprezentace.

5. Koordinaéni ¢innost a spolupraci s Antidopingovym vyborem v ekonomickych otazkéch.

6. Podklady a Setfeni vyzadana kontrolnimi orgdny a organy cinnymi v trestnim fizeni,
informovani téchto organi o zjisténych nedostatcich, poptipadé podezienich z trestné
¢innosti, ve spolupréci s utvarem resortni kontroly.

7. Hospodateni s rozpo¢tem odboru.

8. Registr investic a systém evidencnich ¢isel pro Ministerstvo financi.

9. Registr kone¢nych piijemct dotaci ze statniho rozpoctu CEDR 333-98.

10. Spolupraci pti vedeni programu ISROS.

11. Vypracovani zavérecného vyuctovani se stdtnim rozpoctem za oblast sportu a
télovychovy.

12. Spolupraci pii piijeti statnich sportovnich reprezentanti u ministra.

Podili se na:

l.
2.

51

Realizaci a evidovani mezinarodnich akci tykajici se oblasti sportu.
Ptipravé podkladi s ekonomickym charakterem pro gremidlni poradu, poradu vedeni a
v dalSich ptipadech.

- Odbor pro mladez

510 — Oddéleni zajmového vzdélavani

Odpovida za:



A e

Oblast participace, dobrovolnictvi, prava ditéte.

Legislativu EU v oblasti déti a mladeze.

Pravni problematiku odboru.

Préci s talentovanou mladezi.

Socialni problematiku déti a mladeze, ekologickou vychovu.

Zajmove vzdelavani, zafizeni pro zdjmové vzdélavani (Skolni druziny, Skolni kluby,
sttediska volného Casu).

Zabezpecuje:

b=

Spolupréci v oblasti déti a mladeze s ¢lenskymi staty EU.
Spolupréci se zemémi V 4, spoluprace s Francii, SRN.
Program EU-Mlédez, Stfedoevropska iniciativa.
Informacni centra pro mladez.

511 — Oddéleni zabezpeceni statni dotac¢ni politiky

Odpovida za:
1. Koncepci statni politiky pro oblast déti a mladeze na obdobi 2007-2013.
2. Oblast ESF (programovaci obdobi 2007-2013).
3. Problematiku déti a mladeze na urovni kraja.
4. Problematiku Fondu déti a mladeze.
5. Problematiku romské populace.
6. Multikulturni vychovu.
Zabezpecuje:
1. Realizaci Programu statni podpory prace s détmi a mladezi pro nestatni neziskové

kW

organizace.

Monitoring a kontrolu dotaci.

Vedeni a kontrolu vnitiniho rozpoc¢tu odboru.

Kontrolu vyuctovani nestatnich neziskovych organizaci.
Monitoring, kontrolni ¢innost na letnich taborech.

51/1 - Usek prevence socialné patologickych jevi

Odpovida za:

PInéni ukolti ministerstva v oblastech prevence a ochrany déti a mladeze, zejména smérem k:

1.

Nl

Prevenci jeva kriminality.

Problematice nasili mezi détmi.

Komer¢nimu sexualnimu zneuzivani déti a obchodovani s lidmi.
Problematice prevence v nestatnich neziskovych organizacich déti a mladeze.
Problematice prevence ve skolskych zatizenich pro zajmové vzdélavani.

Zabezpecuje:



Spolupraci s okresnimi metodiky preventivnich aktivit.

Podili se na:

Spolupraci s Ministerstvem vnitra — komercni sexualni zneuzivani déti a obchodovani s lidmi,
zneuzivani internetu (plnéni usneseni vlddy a ukoll republikového vyboru prevence
kriminality v téchto oblastech).

ClL 6
Z

VI — Skupina pro evropské zalezitosti a mezinarodni vztahy

PIni v ramci psobnosti ministerstva tikoly na tiseku mezinarodnich vztahi, evropské

integrace, spoluprdce ministerstva s organy Evropské unie, pfipravy a realizace programil
Evropské unie.

6 — Sekretariat naméstka ministra

Odpovida za:

1. Koordinaci ekonomické agendy na useku evropské integrace pii tvorbé a hodnoceni
cerpani rozpoctu, véetné zavérecného uctu skupiny.

2. Koncepéni, metodické a normotvorné ¢innosti pti feSeni ekonomickych a dalSich vztaha
se zaméfenim na stanovené agendy skupiny.

3. Piipravu podkladii k materidlim projednavanych ve vladé a Parlamentu, v poradach
vedeni a poradach naméstka.

4. Reseni ekonomické problematiky a dotaéni politiky v koordinaci se zodpovédnymi
pracovniky odboru pro zélezitosti Evropské unie.

5. Zpracovani svodnych ekonomickych tdaji a zabezpecuje plnéni — piedadni kompletnich
podkladii za skupinu podle planu ukoli.

6. Zpracovani podkladi skupiny pro statni zavéreény ucet ve spolupraci se zodpovédnymi
pracovniky odboru pro zélezitosti Evropské unie.

7. Agendu souvisejici s pravnim prostiedim ve spolupraci se zodpovédnymi pracovniky
odboru pro zalezitosti Evropské unie.

8. Ptipravu stanovisek skupiny v oblasti legislativni a pravni.

9. Zpracovani planu hlavnich ukoli skupiny a kontrolu jeho plnéni

10. Koordinaci rozpracovani usneseni vlady a kontrolu jejich plnéni.

11. Vedeni evidence a kontrolu plnéni usneseni a zavért z porad vedeni, porad naméstki a
gremialni porady.

12. Spolupraci pfi vyfizovani stiznosti tykajicich se skupiny.

60 — Odbor programii Evropského socidlniho fondu

Reditel odboru:




Vykonava funkci feditele Zprosttedkujiciho subjektu pro OP RLZ a feditele Ridiciho organu
pro operacni programy EU (OP VK a OP VaVpl) v ramci niZ je odpovédny za kompletni
metodiku realizace a administrace operacnich programa (OP), za spravnost prub¢hu Cerpani
finan¢nich zdroji a jeho kontrolu. Zabezpec€uje spolupraci a informovanost vSech subjektt
implementaéni struktury operacnich programi. Odpovidd za monitoring a vyhodnocovani
efektivity operacnich programii a za hlaSeni o nesrovnalostech pii vykonu funkci
Zprostfedkujictho subjektu nebo Ridiciho organu. Ridi a realizuje vyuZivani technické
pomoci OP.

Ridici organ nese odpovédnost za komunikaci smérem ke koordina¢nimu a metodickému
organu Narodniho rdmce politiky soudrznosti, Evropské komisi a k Ministerstvu financi
(jakoZto platebnimu, certifikacnimu a auditnimu organu).

Ridici organ deleguje vykon nékterych svych pravomoci na Zprostiedkujici subjekty a
Ptijemce.

601 - Oddéleni Operacéniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost

Odpovida za:

1. Pfipravu Operacnich programli Vzdélavani pro konkurenceschopnost a Vyzkum a
vyvoj pro inovace spolufinancovanych ze strukturdlnich fondi Evropské unie,
v souladu s politikami Evropské unie v oblasti vzdélavani, vyzkumu a vyvoje a
v souladu s obsahem narodni politiky Ceské republiky.
2. Piipravu a modifikace Provadécich dokumentl, ptfiru¢ek pro zadatele a piijemce
pomoci a manuali pro OP VK a OP VaVpl.
3. Implementaci Opera¢niho programu Vzdé¢lavani pro konkurenceschopnost (OP VK) a
Operacniho programu Vyzkum vyvoj pro inovace (OP VaVpl), tj. zejména za:
a) koordinaci vyhlasovani vyzev k predkladani globalnich granti,
individualnich projekti a velkych projektt
b) hodnoceni a schvalovani globalnich granti kraji
¢) schvalovani individualnich projekta
d) predkladani velkych projekti ke schvaleni Evropské komisi
e) schvalovani zadosti o platbu
f) pfipravy souhrnnych zadosti o platby
g) predikce Cerpani finan¢nich prostfedka ze strukturalnich fonda
h) monitorovani realizace programi
1) koordinaci kontrol globalnich granti, velkych projektt a vzorku
individualnich projekta
j) teSeni nesrovnalosti
1. Publicitu OP VK a OP VaVpl.
2. Pfipravu podkladi pro certifikaci vydaji pro Platebni a certifikacni organ
(Ministerstvo financi).

Zabezpecuje:

1. Analytické a koncep¢ni ¢innosti spojené s ti€asti ministerstva v programech pomoci ze
strukturalnich fondi EU; koordinaci téchto ¢innosti v ramci ministerstva a ve vztahu k
dal$im orgdnim vefejné spravy, socidlnim partnerim a partnerim z neziskového a
soukromého sektoru.



Spolupraci s vécné¢ piisluSnymi utvary ministerstva, subjekty zapojenymi do
implementacni struktury OP VK a OP VaVpl, dalSimi orgény statni spravy a organy
Evropské komise v rdmci pfipravy a implementace OP VK a OP VaVpl.

Kontrolu vykonu ¢innosti subjektti, které jsou zapojeny do implementacni struktury
OP VK a OP VaVpl, a to na zaklad¢ dohod o delegovani pravomoci a odpovédnosti,
které¢ byly stémito subjekty uzavieny a zhlediska nastaveni jejich fidicich a
kontrolnich systémtl.

Zadavani relevantnich Udaji souvisejicich s realizaci OP VK a OP VaVpl do MSSF
Central.

Spravu databaze vSech schvalenych projekt v ramci OP VK a OP VaVpl.

Spravu Centralni databaze hodnotitelll projektt a globalnich grant v ramci OP VK a
OP VaVpl.

Zakladani a archivaci dokumentii souvisejicich s ¢innosti oddéleni (resp.
implementaci OP VK a OP VaVpl vrozsahu ¢innosti uvedenych v bod¢é 3 ¢asti
,Odpovida za*).

Podili se na:

1.

Promitnuti relevantnich cilti narodni politiky v oblasti vzdélavani, vyzkumu a vyvoje
do vSech dokumentii souvisejicich s pomoci ze strukturdlnich fondt a koordinaci
ptipravy opatieni k jejich dosazeni ve vztahu k dal§im organiim vefejné spravy a k
socialnim partnerim (programovani pomoci).

Tvorbé planu projektt technické pomoci OP VK a OP VaVpl a na provadéni aktivit
v ramci téchto projektt.

Cinnostech pracovnich skupin vytvofenych k fedeni specifickych oblasti p¥ipravy a
realizace OP VK a OP VaVpl.

Dalsi ukoly:

Spolupracuje zejména s Ministerstvem pro mistni rozvoj, Ministerstvem financi,
Ministerstvem primyslu a obchodu, Misi Ceské republiky pii Evropskych spolecenstvich,
ptisluSnymi atvary Evropské komise na tkolech v souladu se zaméfenim oddéleni.

602 — Oddéleni Operacéniho programu Rozvoj lidskych zdroju

Odpovida za:
1. Tvorbu finan¢niho rdmce programi pomoci ze strukturalnich fondi Evropské unie,
zejména z ESF a navazujicich dokument.
2. Funkci Zprostiedkujiciho subjektu (dale jen ,,ZS*) v ramci Dohody o delegovani
ginnosti a pravomoci z Ridiciho organu MPSV na ZS.
3. Vécené a finanéni fizeni, monitoring a implementaci opatfeni v programech pomoci ze

strukturalnich fond Evropské unie, zejména z ESF, kterd jsou v gesci ministerstva.

Zabezpecuje:



9.

10.
11.
12.

13.
14.

15.

Spolupraci s vécné prislusnymi utvary ministerstva, dalSimi organy statni spravy a
organy Evropské komise v rédmci pfipravy implementace programii pomoci ze
strukturalnich fondu.

Koordinaci fidicich, implementacnich a kontrolnich struktur v resortu pro vyuzivani
pomoci ze strukturdlnich fondt (ESF), rovnéz spolupraci v procesu této piipravy s
organy vefejné spravy, s regionalnimi partnery, se socidlnimi partnery a partnery z
neziskového a soukromého sektoru.

Koordinaci financovani projekti OP RLZ v gesci ministerstva z rozpoctové kapitoly
333 MSMT.

Ptipravu podkladt pro stfednédoby vyhled financovani opatieni 3.1 a 3.2 OP RLZ za
kapitolu 333 MSMT (rozpoétovy vyhled).

Soucinnost ministerstva pfi napliilovani monitorovaciho systému strukturalnich fonda
(MSSF - Monit) z hlediska pozadavki RO na monitorovani projektt.

HlaSeni nesrovnalosti, pfipadné provadéni napravnych opatifeni v pribéhu
implementace projekta.

Ptiprava (resp. schvalovani) podkladd k zachyceni EU prostfedkl prochazejicich ptes
statni rozpocet v souladu s pozadavky Metodiky finan¢nich tokt strukturalnich fondt
a fondu soudrznosti pro obdobi 2004-2006.

Schvalovani podstatnych zmén v systémovych a narodnich projektech a grantovych
schématech.

Koordinace systému kontrol fyzické realizace projektii na misté.

Sledovani plnéni monitorovacich indikator opatieni v gesci ministerstva.
Zpracovava souhrnné 7adosti o platbu a zada RO (Ministerstvo prace a socilnich
véci) o proplaceni zptsobilych vydaja.

Zpracovava vyrocni a zaveéreCnou zpravu za plnéni opatteni OP RLZ v gesci
ministerstva.

Ptiprava podkladd pro evaluaci opatfeni OP RLZ v gesci ministerstva.

Zajistuje archivaci dokumenti souvisejicich s ¢innosti oddéleni (zejména s realizaci
narodnich projekti), mimo dokumentt spojenych s projekty TP.

Podili se na pfipravé planu projekti TP a na provadeéni aktivit v ramci téchto
projekti.

Podili se na:

1.

Dalsi u

PInéni analytickych a koncepénich cinnosti spojenych s tUcCasti ministerstva v
programech piedvstupni pomoci a programech pomoci ze strukturalnich fonda (ESF),
které zabezpecCuje oddéleni ptipravy programti Evropské unie, zejména v Césti
financovani a implementace.

Finan¢ni fizeni prostfedkl statniho rozpoctu z hlediska financovani projekt opatfeni
3.1a3.2 OPRLZ.

koly:

Spolupracuje zejména s Ministerstvem prace a socialnich véci, Ministerstvem pro mistni

rozvoj,

Ministerstvem financi, Delegaci Evropské komise v CR, s Misi Ceské republiky pii

Evropskych spole€enstvich, pfisluSnymi utvary Evropské komise na tkolech v souladu se
zamétenim oddéleni. Spolupracuje s Ministerstvem financi pti predkladani navrhi na mozné

vyuziti

uSetfenych financ¢nich prostfedki v rdmci schvaleného projektu programu poskytuje

udaje o kontraktaci a cerpani prostfedkit spolutcasti v ramci projektu programu



Phare/Transition Facility (Pfechodovy nastroj), dale informuje o osobach a odborech
povétenych evidenci uzavienych smluv a o pfipadnych nesrovnalostech.

61 — Odbor pro zalezitosti EU a mezinarodni vztahy

Reditel odboru

Vykonava funkci Vedouciho tfednika programu Phare a Transition Facility (Pfechodovy
nastroj), ktery je zodpovédny za technické fizeni projektil rozvoje a posilovani instituci
vefejné spravy v ramci programu Phare a Transition Facility (Pfechodovy nastroj), tj. v téch
ptipadech, kdy za administrativni a finan¢ni fizeni projektl odpovida Centralni finan¢ni a
kontrakta¢ni jednotka Ministerstva financi.

Koordinator vzdélavacich programu EU:

Odpovida za:

1.

2.

Ucast ministerstva ve vzdélavacich programech EU (Socrates, Leonardo da Vinci,
Mladez, program celozivotniho uceni, finanéni mechanizmy EHP/Norsko a dalsi).
Programovani a cinnosti souvisejici se zajiSténim implementace programu Phare
a Transition Facility (Pfechodovy nastroj), vcetné monitorovani a prubézného
hodnoceni. Implementaci projektd Twinning a Twinning Light (v€etné projekti pro
zem¢ CARDS/TACIS/MEDA a nové Clenské staity EU) pro programy Phare
a Transition Facility (Pfechodovy néstroj).

Zabezpecuje:

1.

Koordinaci provadéni vzdelavacich programi Evropské unie (Socrates, Leonardo da
Vinci, Mladez program celozivotniho uceni, finanéni mechanizmy EHP/Norsko
a dalsi) ve spolupraci s vécné piislusSnymi Utvary ministerstva; hodnoceni ptinost
programul.

Ptipravu a celkové posouzeni navrhi, véetné podileni se na vybéru projektd, dale za
piipravu programovych dokumentti, schvaleni programu vramci programovani
Transition Facility (Pfechodovy nastroj). Pfipravu a revizi projektového fise, ptipravu
a dopracovani projektd Twinning Light a technické asistence z rezervy v ramci
¢innosti souvisejici se zajisténim implementace programu Phare a Transition Facility
(Ptechodovy nastroj). Vybér partnerii, pfipravu a podpis smluv a implementaci
projektd Twinning a Twinning Light pro Phare a Transition Facility (Pfechodovy
nastroj).

Podili se na:



Tvorbé rozpisu prostiedktl statniho rozpoctu na financovani aktivit souvisejicich s ucasti
Ceské republiky ve vzdé€lavacich programech Evropské unie a v programech Phare a
Transition Facility.

Dalsi ukoly:

Spolupracuje s Ministerstvem financi pii zpracovavani a predkladani projektd a
projektové dokumentace programii Phare a Transition Facility (Pfechodovy ndstroj) a
podkladi pro zpracovani monitorovacich zprav. Informuje o institucich v rdmci sektoru,
které byly schvaleny jako vedouci twinningovych projektd v ramci CARDS / TACIS /
MEDA. Informuje o vSech zménach viizeni a persondlnim zabezpeceni ukola
implementace programu Phare a Transition Facility (Pfechodovy néstroj).

610 - Oddéleni pro zalezitosti EU

Odpovida za:

1.

PInéni zévazkl vyplyvajicich ze Smlouvy o piistoupeni k Evropské unii v oblasti
vzdélavani a odborné piipravy, v€etné koordinace aktivit vyplyvajicich z Clenstvi
v EU v uvedené oblasti

2. Koordinaci pfipravy ministerstva na predsednictvi CR v Radé EU

3. Koordinaci zapojeni ministerstva do Lisabonské strategie (v oblasti vzdélavani)

4. Zapojeni ministerstva do systému institucionalniho zajisténi ¢&lenstvi CR v EU
a koordinaci procesu rozhodovani, zejména pak za zapojeni ministerstva do ¢innosti
Vyboru pro EU na pracovni urovni, organizaci prace Resortni koordinacni skupiny
ministerstva (v pfiméfené mife rovnéz jeji podskupiny pro vyzkum a vyvoj) véetné
organizace expertnich rezortnich skupin.

5. Koordinaci u¢asti ministerstva v pracovnich skupinach a vyborech Rady EU
a Evropské komise a na zasedanich Rady EU vcetné monitoringu ucasti zdstupct
ministerstva na dal$ich jednénich.

6. Koordinaci pfipravy instrukci pro jednani pracovnich skupin Rady EU a Evropské
komise a mandatl pro jednani Rady EU.

7. Koordinaci obecného systému uzndvani odbornych kvalifikaci vcetné cinnosti
narodniho koordinatora obecného systému uznavani odbornych kvalifikaci.

8. Koordinaci zapojeni ministerstva do systému Evropskych skol.

Zabezpecuje:

1. Zastoupeni ministerstva v mezirezortnich organech statni spravy.

2. Ve spolupraci s vécné pfisluSnymi Utvary ministerstva plnéni ukolt vyplyvajicich
z jednani Vyboru pro EU (na pracovni urovni i na urovni ministril) a z jednani
resortnich koordina¢nich skupinach zfizovanych pti ufadech statni spravy.

3. Spolupraci s povéfenymi vybory Parlamentu CR vramci predbézné parlamentni
kontroly evropského prava (scrutiny) a koordinuje zapojeni ministerstva do vlastniho
projednavani evropskych dokumentt.

4. Nastaveni obecného systému uznavani odbornych kvalifikaci (databaze regulovanych
povolani v Ceské republice, uznavacich organti a relevantnich pravnich piedpist).

5. Koordinaci zapojeni ministerstva do vybranych programi a projekti multilateralni

spoluprace v oblasti vzdélavani, které se tykaji Evropské unie (stfedoevropska
spoluprace, vzdélavani Rom1, ad hoc organizované multilaterdlni spoluprace, apod.).



6. Provazanost provadéni vzdélavacich programi Evropské unie (Socrates, Leonardo da
Vinci, Mladez, program celozivotniho uceni, financni mechanizmy EHP/Norsko
a dalsi)) se strategickymi sméry a s dalS§imi nastroji

Podili se na:

1. Harmonizaci pravnich piepisti Ceské republiky s pravem Evropské unie v souladu se
zamétenim odboru.

2. Organizaci konferenci aseminait konanych v Ceské republice (v&etnd
mezinarodnich), navstév zahrani¢nich delegaci, expertnich a studijnich skupin
v souladu se zaméfenim odboru.

3. Realizaci informacni politiky ve vztahu k Evropské unii v oblasti vzdélavani.

Dalsi tikoly:

1. Spolupracuje s ostatnimi ustfednimi organy statni spravy (zejména s Ministerstvem
zahrani¢nich véci, Ministerstvem prace a socidlnich véci, Ministerstvem primyslu
a obchodu, Ministerstvem financi, Ufadem vlady), Delegaci Evropské komise v Ceské
republice, Informaéni kancelaii Evropského parlamentu, Eurocentry, se Stalym
zastoupenim Ceské republiky pti Evropské unii, piislusnymi ttvary Evropské komise
a Evropského parlamentu na ukolech v souladu se zaméfenim odboru.

2. Je kontaktnim mistem pro uchazeCe na College of Europe, vcetné zabezpeceni
vybérového fizeni.

611 - Oddéleni pro mezinarodni vztahy

Odpovida za:

1.

Ptipravu obsahu Skolské ¢asti mezinarodnich smluv upravujicich spole¢né obecné otazky
spoluprace v oblasti kultury, Skolstvi a védy (tzv. kulturni dohody), k jedndnim o
novelizaci stdvajicich ¢i sjednani novych dohod.

Ptipravu navrht, jedndni smétujici k vymezeni obsahu a forem bilateralni spoluprace s
ptihlédnutim k moznostem zapojeni do multilateralni spoluprace.

Sjednani mezinarodnich smluv vladniho a resortniho charakteru podle postupu daného
Smérnici vlady CR pro sjednavani, vnitrostatni projednavani a vypovidani mezinarodnich
smluv, tj. pfiprava a zpracovani textli mezinarodnich smluv, vnitini a vnéjsi pfipominkové
fizeni, jednani se zahrani¢ni stranou, sjednani podpisu, jeji vyhlaSeni, evidence a zajisténi
publikovani.

PInéni zavazka pftijatych v bilateradlnich mezinarodnich smlouvéach, tj. vysilani a pfijimani
ke studijnim pobytim, nabidku moZznosti studijnich pobytl v zahrani¢i, vyhlaSeni a
prabéh konkurst, rozpisy kvot pro vetejné vysoké skoly, nominace kandidatt zahrani¢ni
stran€, pfijeti nominace zahrani¢ni strany a vlastni projednéni vymén studenti, ucitelt a
expertl na jazykové, umélecké a jiné odborné kursy, na kratkodobé a dlouhodobé studijni,
konzulta¢ni i pfedndskové pobyty se zahrani¢ni stranou a plnéni dalSich forem spoluprace
vyplyvajicich z mezinarodnich smluv.

PInéni zavazkti piijatych v multilateralnich mezinarodnich smlouvach a zéavazka
vyplyvajicich z &lenstvi Ceské republiky ve vladnich organizacich.

Plnéni ¢innosti spojenych se zapojenim resortu do programti Rady Evropy, OECD, NATO
a dalSich.



7. Pripravu a gesci programl projektl ministerstva v ramci dvoustranné zahrani¢ni
rozvojove spoluprace.

8. Vedeni databaze ¢lenstvi v mezinarodnich nevladnich organizacich.

9. Vedeni centralni pocitatové evidence vyslani a piijeti, v¢éetné¢ finan¢niho vycisleni
nakladl, evidence zprav ze sluzebnich cest.

10. Pfipravu vyslani zaméstnancti ministerstva na zahranicni pracovni cesty.

Zabezpecuje:

1. Pfijeti zahrani¢nich ucastnikid na Letni skoly slovanskych studii.

2. Vybér, nominaci, vysilani a pé¢i o lektory Ceského jazyka a literatury na zahrani¢nich
skolach a piijimani lektort cizich jazykd k ptisobeni na $kolach v Ceské republice.

3. Nabidky riiznych instituci na vymeény mimo mezinarodni smluvni zéklad.

4. Vybérova tizeni ke studiu stfedoskolakl v zahranic¢i, v€etné zajistovani podminek jejich
studia a kontakty mezi ¢eskymi a zahrani¢nimi skolami.

5. Se zahrani¢nimi partnery projednavani podminek pro zahrani¢ni ucitele a moznosti
specializovanych stazi pro &eské ugitele bilingvnich gymnazii v Ceské republice, jednani
o realizaci spolecného vzd¢lavaciho programu na ¢esko-némeckém gymnaziu v Pirné a
¢innost Ceskych uciteltl na stiednich skolach v zahranici.

6. Plnéni vladnich usneseni o zfizeni stipendijnich mist ke studiu na vysokych Skolach
v Ceské republice pro obéany z rozvojovych a dalich potfebnych zemi a usneseni vlady
o pfijimani krajant k studijnim pobytim na vysokych Skolach a vysilani ¢eskych uciteli
ke krajanskym komunitam.

7. Pripravu a zpracovani navrhti na vyhlaSeni stipendijnich programli a postupu pii
udélovani stipendii pro studium cizinci v Ceské republice a studium obéanii Ceské
republiky v zahranici.

8. Utast v aktivitich UNESCO, zabezpe&ovani informovanosti resortu, Géast jeho zastupct
na rtuznych akcich UNESCO v oblasti vzd€lavani: pravidelné svétové konference
UNESCO, seminafe, kolokvia, staZe, stipendia, obsazovani volnych mist v organech
UNESCO, soutéze, zacleniovani kol do Projektu asociovanych $kol UNESCO, agendu
udélovani medaile J. A. Komenského, spole¢né medaile UNESCO a ministerstva.

9. Utast v aktivitich OSN, ptipravu podkladi pro doporudeni, umluvy a rezoluce organt
OSN.

10. Ugast zastupcti Ceské republiky v projektech Rady Evropy, na zasedanich Vyboru pro
vzdélavani RE a opatieni k jednotlivym tikolim Rady Evropy.

11. Ugast na ¢innosti Evropského stiediska pro cizi jazyky ve Styrském Hradci.

12. Ptipravu podkladi pro ptipadné pfistoupeni k imluvam Rady Evropy.

13. Organizaci kongresii, seminafii a dal§ich akci s mezinarodni uéasti v Ceské republice v
oblasti vzdélavani.

14. Ugast v aktivitich NATO.

15. Podklady k plnéni schvaleného harmonogramu ¢lenstvi v mezindrodnich nevladnich
organizacich pro pracovniky resortu.

16. Cinnosti souvisejici s ekonomickym zajisténim zahraniénich styku.

17. Ptipravu podkladovych materidli na vyzadani pro Ministerstva zahrani¢nich véci pii
cestach ¢lent vlady a Parlamentu do zahranici.

18. Vedeni evidence a archivace dohod o pfimé spolupraci mezi ¢eskymi a zahrani¢nimi
vysokymi Skolami.

19. Na zéklad¢ navrht ptislusnych utvari ministerstva vyslani pracovnikli ministerstva a

pracovniki mimo ministerstvo k plnéni ukolli ministerstva na mezindrodni kongresy,



konference a dal$i akce s mezinarodni i¢asti, na zahrani¢ni pracovni cesty bilateralniho
charakteru, na mezinarodni olympiady.

Podili se na:

—_

Tvorbé pravidel rozpisu prosttedkl statniho rozpoctu.

Organizaci navstév zahrani¢nich delegaci a studijnich skupin, skupin expertt, seminait,
kurst pro resort a podobnych akci.

Organizaci ti¢asti zastupcii Ceské republiky na akcich OECD.

Realizaci Skolsko-informacni politiky resortu smérem k zahranici.

Zabezpeceni ucasti na zdklad¢ nabidek mezinarodnich soutézi, seminait a stipendii.
Ptipravé navrhi na vypovédi mezinarodnich smluv o uzndvani rovnocennosti dokladt o
vzdélani a na sjednani novych.

7. Plnéni piislusnych usneseni vlady, jimiz jsou schvalovany k realizaci projekty zahrani¢ni
rozvojové pomoci pro jednotlivé kalendaini roky.

N

ISANRANE

Dali tikoly:

—

Metodicky fidi Diim zahrani¢nich sluZzeb.

2. Spolupracuje s Ministerstvem zahrani¢nich véci, zahrani¢nimi zastupitelskymi Ufady v
Praze a zastupitelskymi ufady Ceské republiky v zahraniéi, se Stiediskem pro cizi jazyky
ve Styrském Hradci, s partnerskymi institucemi v zahrani¢i, $kolami a organizacemi
v Ceské republice.

3. Zprostredkovava informace, vyfizuje pisemné, telefonické i osobni dotazy jednotlivych

osob a $kol o moZnostech studia ob¢ant Ceské republiky v zahrani¢i a o moZnostech

studia cizincti na $kolach viech stupiiti v Ceské republice, zadosti jednotlivci i organizaci

o informace o vzdéldvacim systému, doporuceni a rady, vede korespondenci s ¢eskymi 1

zahrani¢nimi zastupitelskymi ufady, s domaci i zahrani¢ni vetejnosti.

62 — Odbor podpory programiu

Zajistuje koordinaci analytické a metodické cinnosti pro utvary fidicich organd operacnich
programll v gesci ministerstva a pro ostatni subjekty implementacni struktury danych
operacnich programili a to jak v gesci ministerstva, tak mimo resort. Vytvaii a koordinuje
systém fizeni wvnitinich ptedpisi pro implementaci operacnich programil. Zajistuje
koordinaci Cerpani a finan¢niho ftizeni technické pomoci a realizaci projekti hrazenych
z technické pomoci operacnich programti Rozvoj lidskych zdroji, Vzdélavani pro
konkurenceschopnost a Vyzkum vyvoj pro inovace (dale jen ,,OP*) vramci celé
implementacni struktury s celonarodni plisobnosti, vcetn¢ koordinace financ¢ni kontroly a
auditu pro OP a nastavuje pravidla systému fizeni kontrol.Odpovida za ptipravu a funkénost
monitorovaciho systému strukturalnich fondt, jeho vhodné pouzivani relevantnimi uzivateli a
jeho bezpecnost. Zajistuje spravu dat v elektronickém monitorovacim systému, provazanost
s narodnim monitorovacim systémem strukturdlnich fond (MSSF) a jinymi informaénimi
systémy.

Odpovida za tvorbu a aktualizaci manudlli, metodik tykajicich se technickych, finan¢nich a
proceduralnich pozadavki

620 — Oddéleni metodické podpory programu




Odpovida za:

1.

2.

9]

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

Technické a metodické zajiSténi vSech urovni monitorovaciho systému SF a FS
(MSC2007, Monit7+ a Benefit7) v rdmci OP VK a OP VaVpl.

Propojeni monitorovaciho systému Monit7+ s dal$Simi informac¢nimi systémy, v nichz
je tfeba data z implementace operacnich programii zpracovavat v souladu s ic¢elem
daného informac¢niho systému (naptf. JASU, ISROS, IS CEDR) a vramci vSech
platnych pravnich piedpist.

Vyménu dat o OP VK a VaVpl s Ministerstvem pro mistni rozvoj, Ministerstvem
financi, ptipadné¢ Evropskou komisi.

Komunikaci s dodavateli informacnich systémd.

Vhodné pouzivani monitorovaciho systému SF a FS relevantnimi uzivateli a jeho
bezpeCnost vramci své kompetence (zajisténi pristupt, Skoleni pracovnikd
implementacni struktury vramci OP VK a OP VaVpl pro systétmy MSC2007 a
Monit7+).

Koordinaci ptipravy webovych Zadosti a nastaveni pokynt v ramci OP VK a OP
VaVpl.

Metodické fizeni provadéni evaluace OP VK a OP VaVpl (ad-hoc, on-going,
strategické evaluace).

Zpracovani, realizaci a aktualizaci evalua¢nich plani OP VK a OP VaVpl.
Zvetejnovani vysledkl evaluaci operacnich programi.

Koordinaci ex-ante hodnoceni OP VK a OP VaVpl.- jiz ne, ale on-going evaluation.
Koordinaci tvorby a metodické fizeni monitorovacich indikatori v ramci OP VK a
OP VaVpl.

Metodické tizeni vefejné podpory v ramci OP VK a OP VaVpl.

Metodické tizeni problematiky partnerstvi v rdmci OP VK a OP VaVpl.

Koordinaci finan¢ni kontroly a auditu pro OP VK a OP VaVpl.

Koordinaci pfipravy a aktualizaci zadvazné dokumentace (manudly, pfirucky,
metodiky, formulafe, atd.) ve vSech oblastech fizeni OP VK a OP VaVpl (vécnych,
finan¢nich, kontrolnich, certifika¢nich, monitorovacich mechanizmii).

Koordinaci zapracovani obsahu zdvazné dokumentace na urovni fizeni NRPS do
fizené dokumentace pro OP VK a OP VaVpl.

Koordinaci a zpracovani analyz potiebnych k efektivni realizaci a fizeni OP VK a
OP VaVpl.

Zpracovani navrhll na feSeni metodickych problému v oblasti fizeni a implementace
OP VK a OP VaVpl na zikladé podnéti a pozadavki ze strany vSech subjektl
zapojenych do fizeni a implementace OP VK a OP VaVpl nebo subjektd externich
(Ministerstvo pro mistni rozvoj, Ministerstvo financi, atp.).

Projednani piedlozenych névrhl a Gprav (formulaid, sestav, atp.) s vécné prislusnymi
utvary ministerstva, s pfisluSnymi organy vetejné spravy a dal§imi vécné piisluSnymi
subjekty.

Zastoupeni ministerstva v ptisluSnych pracovnich skupinach a komisich zfizovanych
Ministerstvem pro mistni rozvoj pro NRPS a Ministerstvem financi a prace v téchto
meziresortnich ttvarech.

Zabezpecuje:



1.

Metodickou podporu odboru programti Evropského socidlniho fondu a programu
Evropského fondu pro regionalni rozvoj a dal§im subjektiim zapojenym do realizace
OP VK a OP VaVpl v souladu se stanovenymi odpovédnostmi.

Ztizeni a koordinaci ¢innosti pracovnich skupin vytvofenych k feSeni specifickych
oblasti pfipravy a realizace OP VK a OP VaVpl (PS Monitorovani, PS Evaluace, PS
Formulare).

Archivaci dokumentli souvisejicich s ¢innostmi oddé€leni a archivaci veskeré tizené
dokumentace souvisejici s realizaci OP VK a OP VaVpl v ramci odboru podpory
programul.

Vypracovani stanovisek k materialim ostatnich odborti ministerstva a dalSich organa
statni spravy vztahujicich se k agendé strukturalnich fondi EU.

Podili se na:

el S

Ptipravé implementacni struktury pro OP VK a OP VaVpl.

Zpracovani navrha programovych dokumentti, zejména v oblasti metodické.

Tvorbé pribéznych, vyrocnich a zavérenych zprav o realizaci OP VK a OP VaVpl.
Tvorbé podkladii pro Ministerstvo pro mistni rozvoj, Ministerstvo financi a Evropskou
komisi (pfedavani dat, sestav, atp.).

Tvorbé vécného a financniho planu vyuzivani technické pomoci pro OP VK a OP
VaVpl a na provadéni aktivit v souladu s timto planem v rdmci téchto projektu.
Spolupraci pii planovani interniho auditu resortu ministerstva v rdmci OP VK a OP
VaVpl.

Provadéni kontrol realizace projekti OP VK a OP VaVpl.

Poskytovani sou¢innosti Evropské komisi a jinym opravnénym subjektim pii auditech
verifika¢niho systému.

Dalsi ukoly:

Spolupracuje zejména s Ministerstvem pro mistni rozvoj, Ministerstvem financi,
Ministerstvem prace a socialnich véci, Magistratem hlavniho mésta Prahy a ptisluSnymi
utvary Evropské komise na tikolech v souladu se zaméfenim oddélent.

621 — Oddélené technické pomoci

Odpovida za:

1.

2.
3.

Rizeni TP vramci ministerstva a metodickou pomoc spojenou s vyuZivanim TP
dal§imi subjekty v fizeni a implementaci OP VpK a OP VaVpl.

Technickou podporu realizace OP RLZ v obdobi 2007 — 8.

Technickou  podporu  pfipravy  operacnich  programi  Vzdélavani  pro
konkurenceschopnost a Vyzkum a vyvoj pro inovace spolufinancovanych ze
strukturalnich fondii EU, zejména za =zajiSténi zpracovani zivazné provadéci
dokumentace pro tyto programy.

Technickou podporu realizace opatteni 3.1, 3.2., 5.1, 5.2 v OP RLZ v obdobi 2007 — 8
a realizace OP VK a OP VaVpl.

Ptipravu a aktualizaci ro¢nich pldnd na implementaci TP na zdkladé¢ podklada
zpracovanych odboru programi Evropského socidlniho fondu a odboru programu
Evropského fondu pro regiondlni rozvoj.



6. Piipravu a fizeni projekti TP pro budovani a podporu fidicich organtt VK a VaVpl.

7. Rizeni projektti TP pro OP RLZ.

8. Zajisténi vybérovych fizeni na zakdzky v rdmci Cerpani TP u vlastnich projekta.

9. Spréavu databaze projektt TP a vkladani dat do MSSF MONIT.

10. Rizeni procesu piipravy projektii TP ostatnich subjektl implementace (ZS) v OP VK
a OP VaVpl.

11. Finan¢ni fizeni TP.

12. Pfipravu ro¢nich finan¢nich plani ¢erpani TP.

13. Zpracovani podklada za TP pfi priprave statniho rozpoctu a rozpoctovych vyhleda.

14. Koordinaci ¢erpani a financni fizeni realizace TP pro OP RLZ, OP VK a OP VVI

15. P¥ipravu zadosti o platby v ramci projektti TP na tirovni RO VK a OP VaVpl a ZS na
urovni OP RLZ.

16. Ptipravu podkladi pro certifikaci vydaji na projekty TP ze strany ZS na trovni VK
a OP VaVpl.

17. Kontrolu na misté pii realizaci projekta TP.

18. Rizeni &innosti pracovnich skupin ,,Skupiny technické pomoci® (STP) a Skupiny
vzdélavani® (Rozvoj lidskych zdroji).

Zabezpecuje:

1.

2.
3.

Zpracovani a upravy metodiky fizeni TP pro OP VK a OP VaVpl pro ucely
manuali k provadéni programii na urovni RO, ZS.

Vécené a finanéni monitorovani realizace projektt TP.

Provadéni kontrol realizace projektt TP v ramci OP VK a OP VVI na misté a
predava podnéty RO k feseni zjisténych nesrovnalosti.

Spolupraci s odbory programi Evropského socidlniho fondu, programu
Evropského fondu pro regiondlni rozvoj a dalSimi subjekty zapojenymi do
implementace TP prostiednictvim pracovnich skupin za timto ucelem ztizenych.
Organizaci odbornych a vzd€lavacich akci spojenych stkoly ministerstva
v oblasti zajisténi pomoci ze strukturalnich fonda.

Podporu odboriim programi Evropského socialniho fondu, programu Evropského
fondu pro regionalni rozvoj v ramci realizace vzdélavani a poskytuje poradenskou
a konzultacni ¢innost v oblasti vzdélavani ostatnim subjektliim implementace OP;
Zakladani a archivaci dokumentl souvisejicich s ¢innosti oddéleni.

Spolupraci se subjekty implementacni struktury OP VK a OP VaVpl pfi vytvareni
arealizaci koncepce vzdélavani jejich pracovniki.

Podili se na :

Zpracovani prubéznych, vyrocnich a zavérecnych zprav operacnich programii v ¢asti TP.

63 — Odbor programu Evropského fondu pro regionalni rozvoj

Odpovida za celkové tizeni Operacniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace, zabezpecuje
odpovédnosti Ridiciho organu OP VaVpl zejména v souladu s ¢l. 60 Natizeni Rady (ES) ¢.
1083/2006 a dal$imi pravnimi predpisy.



V ramci své ¢innosti odpovida za ptipravu a fizeni OP VaVpl, jeho vyjednavani s Evropskou
komisi a nasledné za implementaci programu a administraci OP VaVpl. Poskytuje informace
o programu a projektech, ¢imz zajiStuje transparentnost pomoci z Evropského fondu pro
regionalni rozvoj a odpovida za propagaci OP VaVpl v souladu s pravidly Evropské komise.
Odpovida za ptipravu rozpoctu OP VaVpl, fizeni a zajistovani rozpoctovych operaci. Dale
odpovida za spravnost a kontrolu pribéhu Cerpani financ¢nich zdroji.

Deleguje za Ridici organ vykon nékterych svych pravomoci na Zprosttedkujici subjekty.
Zabezpecuje spolupraci a informovanost vSech subjektli implementacni struktury OP VaVpl.
Odpovidd za monitoring a vyhodnocovani efektivity OP VaVpl a za hlaSeni o
nesrovnalostech pfi vykonu funkce Ridiciho organu.

Odpovida za:

1. Pripravu OP VaVpl spolufinancovaného z Evropského fondu pro regionalni rozvoj,
v souladu s politikami Evropské unie v oblasti podpory vyzkumu, vyvoje a inovaci a
v souladu s obsahem politiky statni podpory vyzkumu, vyvoje a inovaci Ceské
republiky.

2. Piipravu provadéciho dokumentu k OP VaVpl a jeho aktualizaci a ve spolupraci
s odborem podpory programli za piipravu realiza¢nich dokumenti (manudli pro OP
VaVpl, ptirucky pro Zadatele a pfijemce pomoci apod.); fizeni dokumentace ve vztahu
k subjektim zapojenym do implementace OP VaVpl (zprostiedkujicich subjektd,
ptijemct podpory).

3. Rizeni a implementaci OP VaVpl, tj. zejména za:

a) delegovani pravomoci Ridiciho orgdnu na niZ&i stupné fizeni a implementace OP
VaVpl, tj. na Zprostiedkujici subjekty a spolupraci se subjekty povérenymi
témito pravomocemi.

b) vyhlasovani vyzev k predkladani velkych projekti a individualnich projekti .

¢) hodnoceni a schvalovani velkych projektl a individudlnich projektt .

d) vydavani rozhodnuti o poskytnuti dotace na velké projekty a individualni
projekty.

e) financovani velkych projekti a individualnich projektd schvéalenych Ridicim
organem.

f) monitorovani realizace OP VaVpl.

g) koordinaci auditti a kontrol velkych projektt a vzorku individualnich projektt

h) fteSeni nesrovnalosti.

1) fizeni rizik v rdmci operacniho programu.

4. Pfipravu finan¢nich planii opera¢niho programu a jejich aktualizaci na zaklad¢ vyvoje
Cerpani prostiedki pfi realizaci programu.

5. Piipravu podkladii pro zajisténi prostiedkl ve statnim rozpoctu na jednotlivé roky plnéni
a ke zpracovani rozpoctovych vyhledu.

6. Cerpéni prostiedkti pomoci z ERDF, zejména:

a) zajisténi finanénich tokd viici subjektim zapojenym do implementace.

b) schvalovani souhrnnych zadosti o platbu Zprostfedkujicich subjektti a zadosti o
platbu Piijemct individudlnich projekta.

¢) pripravu souhrnnych zadosti o platby za ucelem certifikace na trovni Platebniho
organu.

d) pfipravu podkladi pro zpracovani predikci Cerpani prostiedkli v ramcei operacniho
programu.

e) sledovani a stimulaci dodrzovani pravidla n+2 (resp. n+3) pfi Cerpani prostiedki
ERDF.



7. Zpracovani pololetnich, vyro¢nich a zavére¢nych zprav o realizaci OP VaVpl.

8. Komunikaci a publicitu OP VaVpl, za ucelem zajisténi transparentnosti .
a informovanosti o pfipravé a implementaci programu.

8. Pripravu podkladl pro tvorbu projekti podporovanych z technické pomoci pro OP
VaVpl.

9. Rizeni rizik na trovni Ridiciho organu OP VaVpl.

Zabezpecuje:

1. Spolupraci s vécné prislusSnymi Utvary ministerstva, subjekty zapojenymi do fidici
a implementa¢ni struktury OP VaVpl, organy vetejné spravy a Evropské komise
a partneril v ramci pfipravy a implementace OP VaVpl.

2. Kontrolu vykonu c¢innosti Zprostfedkujicich subjektt, které jsou zapojeny do fidici
a implementacni struktury OP VaVpl, a to na zéklad¢ dohod o delegovani pravomoci
a odpovédnosti, které byly s témito subjekty uzavieny.

3. Poskytovani relevantnich tidaji souvisejicich s realizaci OP VaVpl do monitorovaciho
systému MSC2007 a spravu databaze vSech schvalenych projekti v rdamci OP VaVpl.

4. Zalozeni a vedeni Centralni databaze hodnotitelti individudlnich projektd a velkych
projekti v ramci OP VaVpl.

5. Zakladéni a archivaci dokumentil souvisejicich s ¢innosti odboru.

6. Roli sekretariatu Monitorovaciho vyboru OP VaVpl.

7. Plnéni analytickych ¢innosti spojenych s gesci ministerstva za vyuzivani pomoci

z ERDF v oblasti vyzkumu a vyvoje, véetné¢ zpracovani podkladli pro ptislusné
dokumenty.

Podili se na:

1. Na tvorbé narodnich politik v oblastech vyzkumu, vyvoje a terciarniho vzdélavani.

2. Na tvorbé stanovisek k materialim zaslanym ostatnimi tvary ministerstva ¢i dalSimi
organy statni spravy v ramci vnitiniho a vnéjsiho pfipominkového fizeni

3. Na ptipravé vécného a finanéniho planu vyuzivani technické pomoci pro OP VaVpl a
ve spolupraci s odborem podpory programii na provadéni aktivit v souladu s timto
planem v rdmci stanovenych projekti.

4. Na vécné naplni odbornych a vzdélavacich akci spojenych s ukoly ministerstva
v oblasti pomoci ze strukturalnich fondi EU.

Dalsi ukoly:

Spolupracuje zejména s Ministerstvem pro mistni rozvoj, Ministerstvem primyslu a obchodu,
Ministerstvem financi, pfisluSnymi utvary Evropské komise na ukolech v souladu se
zaméeienim odboru programu Evropského fondu pro regiondlni rozvoj.

64/1 — Samostatny usek CERA (Czech Education and Research

Agency)

Plni roli Zprosttedkujiciho subjektu pro Ridici organ Opera¢niho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost a pro Ridici organ Opera¢niho programu Vyzkum vyvoj pro inovace.



Odpovida za:

1.

2.

hd

Vykon delegovanych ¢innosti a vykonnych pravomoci v souladu s roli samostatného
useku CERA 64/1.

Ptipravu navrhi na Gpravy Provadéciho dokumentu OP VK a OP VaVpl, Manualu OP
VK a OP VaVpl, ptirucek a metodickych pokynt.

Zabezpeceni novelizace Operacniho manudlu pro realizaci projekti v oblastech
podpory OP VK a OP VaVpl.

Koordinaci ¢innosti smérujici k transformaci samostatného useku CERA na vySsi
stupen fizeni — odbor, samostatna organizacni slozka.

Informovanost veiejnosti, publicitu a propagaci provadéni pomoci z ESF a ERDF.
Zpracovani stanoviska k zakladnim programovym dokumentim zabyvajicim se
problematikou strukturélnich fondd v Ceské republice (listiedni a regionalni Giroven
statu) zejména z hlediska vécného obsahu.

Zabezpecuje:

Zpracovani stanovisek k materidlim ostatnich odborti ministerstva a dalSich organii statni
spravy vztahujicim se k agend¢ strukturalnich fondi EU.

CAST 1V.

Zavéreéna ustanoveni

CL 1

O zménach a doplicich organiza¢niho fadu rozhoduje ministr; vydavaji se piikazem

ministra formou ¢islovanych dodatkt k organiza¢nimu fadu.

CL2

Ke dni 30. ¢ervna 2004 se zruSuje Organizacni fad Ministerstva Skolstvi, mladeze a

télovychovy ¢€.j. 5102/2001-KM,14 ze dne 19. Cervence 2001, ve znéni dodatkd, které jej
méni a dopliuji.

CL3

Tento Organizacni fad nabyva u¢innosti dnem 1. ¢ervence 2004.

V Praze dne 15. ervna 2004



Ministryné:

JUDr. Petra Buzkova v. r.



