Organizaéni Fad Ministerstva Skolstvi, mladeze a
télovychovy (ve znéni k ucinnosti Dodatku ¢. 15 a se
zahrnutim zmén vyplyvajicich ze zrizeni skupiny pro veiejné
zakazky, reprodukci majetku, vnéjsSi vztahy a komunikaci —
IV od 5. 4. 2007)

Organizacéni fad (pavodni znéni) prijat

Dne: 15.6.2004
C.j.: 20 841/2004-14
Dodatek €. 1 k Organiza¢nimu fadu prijat
Ptikazem ministryné ¢.: 8/2004

Datum vydéani Ptikazu ministryné: 26. 8.2004

C. j. Pfikazu ministryng: 23 677/2004-54
Dodatek €. 2 k Organizaénimu Fddu prijat
Pfikazem ministryné ¢.: 11/2004

Datum vydani Pfikazu ministryné: 27.8.2004

C. j. Pfikazu ministryné: 25 083/2004-16
Dodatek €. 3 k Organiza¢nimu fadu prijat
Ptikazem ministryné ¢.: 13/2004

Datum vydéani Ptikazu ministryné: 25.10. 2004

C. j. Pfikazu ministryng: 28 074/2004-16
Dodatek €. 4 k Organizaénimu Fddu prijat
Pfikazem ministryné ¢.: 15/2004

Datum vydani Pfikazu ministryné: 24.11. 2004

C. j. Pfikazu ministryné: 30 200/2004-16
Dodatek €. 5 k Organizaénimu Fiddu prijat
Piikazem ministryné ¢.: 3/2005

Datum vydani Pfikazu ministryné: 27.1.2005

C. j. Pfikazu ministryné: 11 642/2005-16
Dodatek €. 6 k Organiza¢nimu fadu prijat
Ptikazem ministryné ¢.: 6/2005

Datum vydéani Ptikazu ministryné: .5.2005

C. j. Ptikazu ministryné: 17 895/2005-60
Dodatek €. 7 k Organizaénimu Fddu prijat
Pfikazem ministryné ¢.: 8/2005

Datum vydani Pfikazu ministryné: 19.5. 2005

C. j. Pfikazu ministryné: 19 732/2005-16

Dodatek ¢. 8 k Organizaénimu Fddu prijat
Piikazem ministryné ¢.: 15/2005
Datum vydani Pfikazu ministryné: 24.10. 2005




C. j. Pfikazu ministryné: 31 747/2005-16

Dodatek ¢. 9 k Organiza¢nimu Fadu prijat

Pfikazem ministryné ¢.: 20/2005

Datum vydani Piikazu ministryné: 22.12. 2005

C. j. Pfikazu ministryng: 37 081/2005-16
Dodatek ¢. 23 k Organizaénimu fadu prijat
Piikazem ministryné €. 15/2007

k Ptikazu ¢.2/2006 ze dne 6.2.2006, ¢. j. 36 938/2005-34
Datum vydani Piikazu ministryn¢: 18.4.2007

C. j. Piikazu ministryng: 9 483/2007-14
Dodatek €. 10 k Organiza¢nimu iadu prijat

Ptikazem ministryné €. 7/2006

Datum vydani Ptikazu ministryné: 1.6.2006

C.j. Piikazu ministryng: 14 620/2006-16
Dodatek &. 25 k Organizacnimu ifadu piijat

Ptikazem ministryné €. 20/2007

k Ptikazu €. 9/2006 ze dne 29.6.2006, ¢.j. 16 674/2006-34
Datum vydani Ptikazu ministryné: 18.6.2007

C.j. Pfikazu ministryné 15 148/2007-31
Dodatek ¢. 11 k Organiza¢nimu iddu piijat

Ptikazem ministryné €. 10/2006

Datum vydani Pfikazu ministryné: 28.6.2006

C.j. Piikazu ministryné: 16 344/2006-60
Dodatek €.12 k Organizaé¢nimu fadu prijat

Ptikazem ministryné ¢. 12/2006

Datum vydéani Ptikazu ministryné: 11.7.2006

C.j. Ptikazu ministryné: 17 277/2006-1/1
Dodatek €.13 k Organiza¢nimu Fiadu prijat

Pfikazem ministryné €. 18/2006

Datum vydéani Pfikazu ministryné 4.10.2006

C.j. Piikazu ministryné: 22 833/2006-K1
Dodatek €. 14 k Organiza¢nimu iadu prijat

Ptikazem ministryné €. 19/2006

Datum vydéani Ptikazu ministryné: 9.11.2006

C.j. Ptikazu ministryné: 25 654/2006-6,K1
Dodatek ¢.15 k Organizaé¢nimu Fadu prijat

Ptikazem ministryné €. 21/2006

Datum vydani Ptikazu ministryné 1.12.2006

C.j. Ptikazu ministryng: 27 904/2006-K 1



Organizaéni rad

Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy

K zabezpeceni tkoll vyplyvajicich ze zakona o zfizeni ministerstev a jinych
ustfednich organt statni spravy Ceské republiky vydavam tento organizacni fad:

Obecna ustanoveni

Cl. 1
Zakladni ustanoveni

Organiza¢ni fad je zadkladni organiza¢ni normou Ministerstva Skolstvi, mladeze a
télovychovy (dale jen ,,ministerstvo*) a vychazi z plisobnosti ministerstva stanovené zakonem
o ziizeni ministerstev a jinych Gstfednich organd statni spravy Ceské republiky a dal§imi
zékony. Ministerstvo je organizac¢ni slozkou stétu.

Organizacéni fad upravuje organiza¢ni strukturu, pracovni napli a plisobnost utvart
ministerstva, jejich vzajemné vztahy, pravomoci a odpovédnost vedoucich zaméstnanct. Je
zévazny pro vSechny zaméstnance. Popisy prace jednotlivych zaméstnancii jsou v souladu s
timto organizacnim fadem.

Postup pfi zajistovani dalsich ¢innosti, prava a povinnosti zaméstnanct upravuje dale
zejména pracovni fad, uprava dispozi¢nich opravnéni, spisovy fad, skartacni tad, poptipadé
dalsi vnitini piedpisy.

CL2
Zasady organizace a Fizeni ministerstva

Ministerstvo je ustfednim spravnim ufadem pro

- Skoly zfizené podle zdkona o statni spraveé a samospraveé ve skolstvi,

- Skolska zafizeni zfizena podle zédkona o Skolskych zatizenich,

- Skolska zatizeni pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy a skolska zatizeni
pro preventivné vychovnou péci ziizend podle zdkona o vykonu tstavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivn¢ vychovné péci ve
Skolskych zafizenich,

- Ceskou $kolni inspekci zfizenou podle zakona o statni spravé a samospravé ve
Skolstvi,

- ostatni pfimo fizené organizace (dale jen ,,OPRO%),

- vysoké Skoly podle zdkona o vysokych Skolach,

- pro védni politiku a statni politiku pro vyzkum a vyvoj, vcetné mezinarodni
spoluprace v této oblasti,



- pro statni politiku v oblasti vzdélavani, déti a mladeze, pro télovychovu, sport,
turistiku a sportovni reprezentaci statu.

Ministerstvo zkoumé spolecenskou problematiku v okruhu své plisobnosti, analyzuje
dosahované vysledky a na jejich zaklad¢ zpracovava koncepce rozvoje svétenych oblasti a
predklada je vlade.

Ministerstvo piedklada za resort podklady potiebné pro sestaveni navrhu statnich
rozpoc¢ti republiky a pro pfipravu jinych opatieni SirSiho dosahu. Zaujima stanovisko k
navrhim, které predkladaji vladé jina ministerstva, pokud se tykaji jeho plsobnosti.

Ministerstvo peCuje o nalezitou pravni upravu véci patficich do jeho piisobnosti, tj.
piipravuje navrhy zakonta a jinych pravnich piedpist, tykajicich se véci, které patii do jeho
pusobnosti. Na zdklad€ zdkona a v jeho mezich vydava prévni ptedpisy, je-li k tomu zdkonem
zmocnéno. Pfipravuje rovnéz navrhy, jejichz ptfipravu mu vlada ulozila. Dba o zachovavani
zakonnosti v okruhu své ptisobnosti a ¢ini podle zakont potiebna opatieni k naprave.

Ministerstvo zabezpeCuje ve své pusobnosti Ukoly souvisejici se sjednavanim
mezinarodnich smluv, s rozvojem mezistatnich stykli a mezinarodni spoluprace. Zabezpecuje
ve své plisobnosti tikoly, které vyplyvaji pro Ceskou republiku z mezinarodnich smluv, jakoZ
i z ¢lenstvi v mezinarodnich organizacich.

1. Principy ¢innosti

Ve své ¢innosti ministerstvo vychazi z téchto principi :
a) Princip zakonnosti

Ministerstvo se ve veskeré své ¢innosti fidi zdkony a ostatnimi pravnimi ptedpisy.
b) Princip jediného odpovédného vedouciho

V ¢&ele ministerstva je ministr. Utvary ministerstva jsou fizeny jedinym vedoucim,
ktery osobn¢ odpovidd za plnéni ukold jim fizenym utvarem. Kazdy zaméstnanec je
bezprostiedné podfizen jedinému vedoucimu, od né¢ho pfijima piikazy a jemu odpovida za
splnéni ukoli.

¢) Princip apoliti¢nosti

Na ministerstvu je neptipustna ¢innost politickych stran a politickych hnuti.

2. Spoluprace utvaru

Utvary ministerstva se pfi vykonu &innosti navzijem informuji a spolupracuji. Pii
plnéni kol se voli nejjednodussi a nejucinngjsi formy spoluprace, a to podle zavaznosti
ukold. Pisemna forma se pouziva zejména pii feSeni slozitéjSich tkolt; fidi se spisovym
fddem. Navrhovand opatfeni musi byt projednana se vSemi utvary, jichz se pfedmétnd
problematika tyka.

3. Koordinace stanovisek

Ministerstvo zastdva vici ostatnim ustfednim a jinym organim a vetejnosti jednotné
stanovisko, fadné¢ koordinované uvnitf ministerstva s pfisluSnymi atvary. Maji-li utvary
rozdilnd stanoviska, rozhodne o kone¢ném stanovisku pfislusny vrchni feditel. Maji-li
rozdilnd stanoviska vrchni feditelé téze skupiny, rozhodne naméstek ministra. Ministr
rozhodne v ptipad¢ rozdilnych stanovisek naméstkii.



4. Tajemnik ministra, poradci ministra a poradni organy

Tajemnik ministra, poradci ministra a poradni organy (Ucelové ustavené a
organizovang, trvale nebo docasné pusobici odborné organy) posuzuji predlozené problémy,
poptipadé fesi ukoly v ramci stanovené pissobnosti. Cinnost poradcti ministra je fizena
ministrem nebo jinym vedoucim pracovnikem ministerstva, kterého ur¢i ministr; ¢innost
poradniho orgénu se fidi jeho statutem nebo jednacim fadem, odpovidd za ni vedouci
zaméstnanec Utvaru, pfi némz byl poradni organ ziizen. Vedouci zaméstnanec je povinen
zajistovat fadnou funkci a evidenci poradniho organu, jeho odpovidajici slozeni a realizaci
jim doporucenych opatieni, pokud byla pfijata. Zavéry poradcli a poradnich organt jsou
doporucenimi, ktera se stavaji zavaznymi teprve jejich schvélenim pfislusSnym vedoucim
pracovnikem. Piehled poradnich organt eviduje odbor legislativni a pravni. Tajemnik
ministra je opravnén podle konkrétni dispozice ministra pfipravovat materidly a odborna
stanoviska pro ministra.

5. ReSeni kompetenénich sporu

Kompetencni spory mezi utvary ministerstva fesi vedouci zaméstnanci ptisluSnych
utvarti. Nedojde-li k dohodé, tesi jejich spor piislusny vrchni feditel nebo naméstek. Ministr
rozhodne v ptipad¢€ rozdilnych stanovisek nadméstkii.

6. Kontrolni ¢innost

Neoddélitelnou soucasti fidici prace vSech vedoucich zaméstnancli je pravidelna
kontrola plnéni ukold, jejimz cilem je zabezpeceni v€asného a kvalitniho plnéni tkolt a
odstranéni pti¢in nedostatkd.

ClL 3
Metody a formy prace ministerstva

1. Planovani pracovnich ikolia

Ministerstvo zpracovava pololetni plany hlavnich ukold, které v daném obdobi
predstavuji feSeni nejvyznamnéjsi problematiky jednotlivych skupin ufadu, jejichz schvaleni
vyzaduje projednani v porad¢ vedeni. Plan hlavnich tikolii ministerstva terminové navazuje na
plan prace vlady. V navaznosti na plan hlavnich ukoll ministerstva a k zajisténi jeho plnéni
zpracovavaji naméstkové ministra, vrchni feditelé¢ a feditelé odborti plany a ukoly utvara,
které tidi.

2. Pracovni porady

Vedouci zaméstnanci a tajemnik ministra svolavaji pracovni porady, na nichz se
projednavaji zasadni otazky, hodnoti se vysledky prace a vydavaji pokyny pro dalsi praci. K
tomuto ucelu se svolavaji rovnéz porady, kterych se ucastni i zaméstnanci jinych utvard,
jejichz ¢innosti se dotéena problematika tyka, zaméstnanci OPRO a ve vymezenych piipadech
téz zaméstnanci jinych organil a organizaci. Pracovni porady se svolavaji planovité,
koordinovan¢ a hospodarné.

Zaméstnanec, ktery poradu svolava, je povinen zabezpecit jeji kvalitni pfipravu.
Vedouci zaméstnanci jsou povinni seznamovat podiizené zaméstnance s vysledky porad,



zejména s prijatymi zavéry a ulozenymi ukoly, a zajiStovat jejich dalSi rozpracovani a
kontrolu jejich plnéni.

3. Prace v tymech

K feSeni slozitych ukold se vytvéfeji podle potieby pracovni tymy ze zaméstnancl
ministerstva i odbornikii jinych organti nebo organizaci. Cleny tymd podle charakteru
konkrétniho ukolu jmenuje ministr, po vzdjemné dohod¢ nameéstci ministra, tajemnik
ministra, vrchni feditelé a feditel¢ odbort, popiipad¢ vedouci samostatnych oddéleni.

4. Kontrola plnéni ukolu

Vedouci zaméstnanci jsou povinni provadét kontrolu v ramci plisobnosti jimi fizenych
utvard.

Pii kontrole vychézeji z vlastnich poznatkd, vyuzivaji zjisténi dal§ich ¢lankd vnitiniho
kontrolniho systému, Ceské $kolni inspekce, organti vngjsi kontroly, udaj soustavy socialné
ekonomickych informaci, zprav a rozbort a plnéni uloZzenych tkold.

O zavaznych vysledcich vlastnich kontrol informuji vedouci zaméstnanci své
nadfizené, odbor interniho auditu, usek vytizovani stiznosti, poptipadé odbor metodiky fidici
kontroly a spravce rozpoctu.

Na zéklad¢ Zadosti odboru interniho auditu uvoliiuji vedouci zaméstnanci odborné
pracovniky jimi fizenych ttvarii do kontrolnich skupin zajist'ujicich jmenovité kontrolni akce.

5. Pracovni cesty

Zaméstnanci ministerstva plni tkoly resortu také prostfednictvim pracovnich cest, kde
ziskdvaji informace dtlezité pro Cinnost resortu, poskytuji informace a pomoc Skolam,
predskolnim a §kolskym zafizenim, organiim statni spravy a samospravy ve $kolstvi, OPRO a
dalsim osobam a organizacim pusobicich v oblasti Skolstvi, vzdélavani, védy, vyzkumu,
mladeze, t€lovychovy a sportu. Pracovni cesty jsou téz jednou z forem fizeni a kontroly.

Zahrani¢ni pracovni cesty zaméstnancll ministerstva a navstévy zahrani¢nich hostii a
delegaci slouzi k rozvoji bilateralni a multilateralni mezinarodni spolupréce resortu.

Navrhovatel predkladd na predepsanych formulédfich navrhy na zahrani¢ni pracovni
cesty zaméstnancll ministerstva ke schvéleni pfislusSnému nameéstkovi, cesty naméstki
predkladé ke schvaleni ministrovi.

ClL 4
Zahrani¢ni styky

Pii uskuteciiovani zahrani¢nich stykli resortu vychazi ministerstvo z usneseni vlady
Ceské republiky, ze zasad jeji zahraniéni politiky, z uzavienych mezinarodnich smluv a
kontaktli navazanych s partnerskymi ministerstvy a dal§imi subjekty v zahranici.

Zajistovani zahrani¢nich stykii resortu je nedilnou soucasti pracovni ¢innosti vSech
utvarQi ministerstva, pii respektovani koordinac¢ni funkce odboru mezinarodnich vztahi a
odboru evropské integrace v otdzkach zahrani¢nich aktivit ve vztahu k ustifednim spravnim
ufadiim, zastupitelskym ufadim a partnerskym institucim v zahrani¢i. Pro plnéni této
koordina¢ni funkce jim ostatni utvary poskytuji potfebné informace, vcetné¢ financ¢nich
nakladl a zpravy v terminech a rozsahu, které teditelé téchto odborti dohodnou s ndméstky,
vrchnimi fediteli a fediteli ostatnich odbort. Soucasti dohody je rovnéz zpiisob styku s



mezinarodnimi organizacemi, ufady cizich statd véetné jejich zastupitelstvi, zastupitelskymi
ttady Ceské republiky v zahrani¢i a Ministerstvem zahrani¢nich véci. Odbor mezinarodnich
vztahli sleduje Cerpani finan¢nich prostfedkl na zahraniéni styky, o stavu Cerpéani informuje
ctvrtletné poradu naméstkit ministra a navrhuje piislusné opatieni.

CAST I

Spole¢na ustanoveni

ClL 1
Pisobnost jednotlivych stupiiti Fizeni ministerstva

Stupni fizeni ministerstva jsou:

ministr,

I. naméstek a ostatni naméstkové ministra,

vrchni feditelé,

feditelé odborti a vedouci samostatnych oddé€leni,
vedouci oddéleni a vedouci tseku.

A. Ministr

Ridi ministerstvo a odpovida za jeho ¢innost. Ministr rozhoduje ve vSech vécech, které

si sim vyhradi nebo které vyplyvaji z pravnich ptedpist, zejména:

1.
2.

Stanovi hlavni tikoly ministerstva, schvaluje plany jeho ¢innosti a rozpocet ministerstva.
Piedklada vladé Ceské republiky navrhy vyplyvajici z realizace $kolské politiky, politiky
v oblasti vyzkumu a vyvoje, podpory a ochrany déti a mladeze, z vykonu statni spravy v
télovychové, sportu a statni sportovni reprezentaci; uklada a vydava akty fizeni v plnéni
ukoll uloZenych ministerstvu pfislusSnymi statnimi organy. Rozhoduje v zasadnich
otazkach statni péce o té€lovychovu a sport.

Ptedkladda navrhy vécnych zdméri zakont a jejich paragrafovaného znéni, mezinarodnich
smluv a dal§ich materialt vladé a Parlamentu Ceské republiky.

Ve vztahu k zahrani¢i stanovi postup ministerstva pii projednavani otazek Skolské a
védni politiky, podpory a ochrany déti a mladeze a télovychovy a urcuje slozeni
oficidlnich delegaci.

Rozhoduje o poctu zaméstnancii v jednotlivych tutvarech ministerstva a o jeho
organizac¢ni struktufe.

Vydava organizacni fad ministerstva, pracovni fad ministerstva a dalSi organizacni a
pracovni predpisy.

Zftizuje a zruSuje poradni organy ministra, urcuje jejich slozeni a zaméfeni.

Stanovi rozsah pravomoci a odpovédnosti naméstkti ministra, urcuje, ktery naméstek
ministra jej zastupuje v piipad¢ nepfitomnosti I. ndméstka ministra nebo v ptipad¢, ze
funkce I. namé&stka neni ztizena.



9. Uklada ukoly vedoucim pracovnikiim utvarG jim pfimo fizenych a kontroluje plnéni
téchto ukoli; témito ¢innostmi mize v konkrétnich ptipadech povéfit tajemnika ministra,
s vyjimkou odboru interniho auditu.

10. Ud¢luje souhlas k zahrani¢énim pracovnim cestdm naméstklim ministra a vrchnimu
fediteli kabinetu ministra.

11. Ud¢€luje zmocnéni zaméstnanciim ministerstva k zastupovani v jednani pred soudem.

12. Rozhoduje o zfizeni, zménach, zruseni OPRO a stanovi rozsah jejich ¢innosti.

13. Rozhoduje v personalnich a mzdovych zalezitostech ministerstva a jednd jeho jménem v
pracovnépravnich vztazich (zejména vznik, zména a skonceni pracovniho poméru),
pokud pravomoc podle pracovné pravnich piedpisi v téchto vécech nepienesl na jiné
zamestnance.

14. Jmenuje a odvolava vedouci zaméstnance ministerstva a stanovi vysi jejich ptiplatkd za
vedeni, stanovi vysi pfiplatki za vedeni vedoucim usekd.

15. Pfiznédva odmény naméstkiim ministra.

16.Stanovi osobni pfiplatky vSech zaméstnancti ministerstva.

17. Jmenuje a odvolava feditele OPRO, stanovi vysi jejich plati a pfiznava jim odmény,
pokud stanovenim vySe platu a pfiznanim odmény nepovéri naméstka ministra nebo
vrchniho feditele.

18. Stanovi vysi mezd rektort vysokych skol a pfiznava jim odmény.

19. Jmenuje a odvolava ¢leny spravnich rad vetejnych vysokych skol.

20. Podava navrh na jmenovani rektort vefejnych vysokych skol a na jmenovani profesor.

21. Udéluje resortni ocenéni.

22. Pfimo fidi tajemnika ministra.

B. 1. naméstek ministra

PlIni ukoly naméstka ministra a dale:

1. Zastupuje ministra v jeho nepfitomnosti v plném rozsahu jeho pravomoci s vyjimkou
vykonu prav a povinnosti vyplyvajicich z postaveni ministra jako Gstavniho Cinitele.

2. Koordinuje sou¢innost naméstkli ministra, pfipravuje a fidi porady ndméstkd ministra.

3. Odpovida za vécné zadani vyzkumnych projekt resortu v rdmci skupiny a za praktické
vyuziti jeho vysledkil v piisobnosti skupiny.

4. Odpovida za vytvoreni $kolského vzdélavaciho a informaéniho portalu, ktery zajisti Ustav
pro informace ve vzdélavani a ktery bude téz zajiStovat provoz portalu s vyjimkou
odpovédnosti za vyukovou a vzdélavaci oblast pfi realizaci Skolského vzd€lavaciho a
informacniho portalu (tuto odpovédnost nese namestek skupiny regionalniho Skolstvi).

C. Naméstkové ministra

Naméstkové ministra jednaji a rozhoduji ve vécech spadajicich do piisobnosti jimi
fizenych utvardt a OPRO, pokud si jejich rozhodovani nevyhradil ministr. Odpovidaji
ministrovi za ¢innost jimi fizenych utvart a pfimo fizenych organizaci a za koordinaci jejich
prace. Naméstkové zastupuji ministra pii jedndnich a aktech na zdkladé¢ jeho zvlaStniho
povéteni.

Nameéstka zastupuje v nezbytné nutnych piipadech pti jednanich vrchni feditel anebo
naméstkem urCeny zastupce (feditel odboru, vedouci samostatného oddé€leni, popi. jiny
zaméstnanec ministerstva).



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Naméstek ministra zejména:

Rozhoduje o zasadnich otdzkach v oboru svéfené pusobnosti, pokud si rozhodovani
nevyhradil ministr.

Organizuje, kontroluje a hodnoti praci fizenych utvard a organizaci piimo a
prostiednictvim ptisluSnych vrchnich feditelt a feditelti odbori. O jejich ¢innosti podava
Zpravy ministrovi.

Rozhoduje v oblasti svéfené plisobnosti o rozporech, které nebyly odstranény jedndnim na
urovni vrchnich fediteld, feditelti odborti nebo vedoucich samostatnych oddéleni.
Spolupracuje s ostatnimi ndméstky a koordinuje ¢innost utvart tak, aby bylo zajisténo
jednotné fizeni a rozhodovéani ministerstva.

Odpovidd za pfipravu a obsah materidli predkladanych k projednani v poradnich
organech ministra, ve vladé a Parlamentu CR.

Odpovida za zpracovani stanovisek k navrhiim pravnich a jinych piedpist véetné usneseni
vlady, zprav a jinych materiala tykajicich se ¢innosti jim fizenych utvari.

Odpovida za vyuziti prostiedkd statniho rozpoctu vyclenénych na tzv. "spole¢né tkoly
skupiny" véetné uzavirani dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, predklada
ministrovi navrh rozpoctu spole¢nych ukola skupiny.

Odpovida v jim fizenych utvarech za dodrzovani pracovnépravnich ptedpist, predpisi k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci a predpisii o ochrané proti pozarim.
Rozhoduje o vzniku, zméné a skonceni pracovniho poméru zaméstnanct jim fizenych
utvart, s vyjimkou vedoucich zaméstnancii a zaméstnanci délnickych profesi, vcetné
jejich zafazeni podle schvéaleného poctu zaméstnancti v jednotlivych tUtvarech a
ptidéleného poctu platovych tiid.

Navrhuje jmenovani a odvolani vedoucich zaméstnanct jim fizenych utvara a predklada
j€ ministrovi.

Piimo nebo prostiednictvim piisluSnych vrchnich feditelii organizuje, kontroluje a
hodnoti praci OPRO, které jsou v jeho piisobnosti. O zjisténych zavaznych nebo jinak
vyznamnych skute¢nostech informuje ministra.

Udéluje odmény feditelim OPRO v jeho piisobnosti, pokud ho tim povéii ministr.

V ramci limitu mzdovych prostfedki stanoveného pro skupinu jim fizenou udéluje
odmény zaméstnanctim skupiny, navrhuje pfiznani osobnich ptiplatkd.

Schvaluje zahrani¢ni pracovni cesty zaméstnanci skupiny, kterou fidi, a tuzemské
pracovni cesty vrchnich feditela a feditelti odbort, které pfimo fidi.

Vykonava dals$i ¢innosti a odpovidd za plnéni UkolG uloZenych ministrem. Dba o
zvySovani a prohlubovani odborné urovné zaméstnancti skupiny.

Ve svéiené kompetenci zajist'uje zpracovani navrhii na jmenovani a odvolani fediteld jim
piimo fizenych organizaci, jakoz 1 navrhy na organizacni opatfeni tykajici se téchto
organizaci a predklada je ministrovi ke schvaleni. Ridi a pfedseda konkursni komisi pro
vybér do funkei fediteltl jim pfimo fizenych organizaci.

Pro zabezpeceni spoluprace tvari ministerstva, odborniki z praxe, Siroké pedagogické
vefejnosti, zastupcli mladeze a sdruzeni déti a mladeze ziizuje své poradni organy. O
ziizeni a zruseni poradniho organu informuje odbor legislativni a pravni.

Schvaluje plany prace a stanovuje ukoly jim piimo fizenym organizacim, pfimo nebo
prostiednictvim jim povéfenych vrchnich feditel nebo feditelt odbort, kontroluje a
hodnoti jejich Cinnost.

Hodnoti préci jim fizenych vrchnich fediteld, fediteltl odborli a vedoucich samostatnych
oddéleni a zpracovava posudky o jejich pracovni Cinnosti podle pracovné pravnich
predpisi.



20. Odpovida za fadnou ucast Ceské republiky ve vzdélavacich programech Evropské unie v
souladu s koncepci rozvoje ptislusné skupiny a v zavislosti na charakteru vzdélavaciho
programu, vcetné efektivniho vyuzivani a kontroly vklddanych prosttedkl a financovéani
Nérodnich agentur.

21. Odpovida za vécné zadani vyzkumnych projekt resortu v ramci skupiny a za praktické
vyuziti jeho vysledktli v pisobnosti skupiny.

D. Vrchni reditelé

Vrchni feditelé jednaji a rozhoduji ve vécech spadajicich do plisobnosti jimi fizenych
sekci a pfimo fizenych organizaci, pokud si jejich rozhodovani nevyhradil ministr. Odpovidaji
ptislusnému naméstkovi ministra za ¢innost jimi fizenych sekci a pfimo fizenych organizaci a
za koordinaci jejich prace. Vrchni feditelé¢ zastupuji pfisluSného naméstka ministra pii
jednénich a aktech na zdkladé€ jeho zvlastniho povéteni.

Vrchniho feditele zastupuje v nezbytné nutnych ptipadech v jedndnich mimo
ministerstvo jim ur€eny zastupce (feditel odboru, vedouci samostatného oddé¢leni, popt. jiny
pracovnik ministerstva).

Vrchni feditel zejména:

1. Rozhoduje o zasadnich otdazkdch v oboru svéfené pusobnosti, pokud si rozhodovani
nevyhradil ministr.

2. Organizuje, kontroluje a hodnoti praci fizené sekce a pfimo nebo prostiednictvim
ptislunych fediteltt odborti praci OPRO. O jejich &innosti podava zpravy piislusnému
naméstkovi ministra.

3. Rozhoduje v oblasti svéfené piisobnosti o rozporech, které nebyly odstranény jednanim
na urovni feditelt odbort (vedoucich samostatnych oddélent).

4. Spolupracuje s ostatnimi vrchnimi fediteli a provadi zdsadni koordinaci ¢innosti utvart v
horizontalni urovni fizeni tak, aby bylo zajiSténo jednotné fizeni a rozhodovani
ministerstva.

5. Odpovidd za pfipravu a obsah materiali predkladanych k projedndni v poradnich
organech jim fizené sekce, v porad¢é naméstka, poptipad¢ v dalsich organech.

6. Odpovida za zpracovani stanovisek k navrhim pravnich a jinych pifedpisi vcetné
usneseni vlady, zprav a jinych materidli tykajicich se Cinnosti jim fizené sekce.

7. Podle vécné piislusnosti odpovida za pfipravu a plnéni dohod uzavienych mezi CR-
ministerstvem a jinymi subjekty.

8. Odpovidd v jim fizené sekci za dodrzovani pracovnépravnich piedpisii a predpisi k
zajisténi bezpecCnosti a ochrany zdravi pfi praci, véetné predpisii o ochrané proti pozaram.

9. Podava navrhy ke vzniku, zméné a skonceni pracovniho poméru vcetné jmenovani a
odvolani vedoucich zaméstnancli ministerstva a zafazeni podle schvaleného poctu
zaméstnancl v jednotlivych utvarech a ptidéleného poctu platovych tiid.

10. V ramci limitu mzdovych prostfedka stanoveného pro sekci jim fizenou podava navrhy
na odmény zaméstnanciim sekce, navrhuje pfiznani osobnich ptiplatki.

11. Navrhuje zahrani¢ni pracovni cesty zaméstnanct sekce, kterou fidi a schvaluje tuzemské
pracovni cesty feditelti odbori (vedoucich samostatnych oddé€lent).

12. Vykonava dalsi ¢innosti a odpovida za plnéni ukola uloZzenych naméstkem ministra. Dba
o zvySovani a prohlubovani odborné irovné zaméstnanci sekce.



13. Ve svéfené kompetenci zajiStuje zpracovani navrhii na jmenovani a odvolani feditel
OPRO, jakoz i navrhy na organizadni opatieni tykajici se OPRO a piedklada je
naméstkovi ministra.

14. Pro zabezpeceni spoluprace utvari ministerstva, odbornikii z praxe, pedagogické
vetejnosti, zastupcll mladeze a sdruzeni déti a mladeze ztizuje pracovni komise jako své
poradni organy.

15. Hodnoti préaci jim fizenych fediteli odborGi a vedoucich samostatnych oddéleni a
zpracovava posudky o jejich pracovni ¢innosti podle pracovnépravnich predpist.

16. Udéluje odmény feditelim OPRO v jeho piisobnosti, pokud ho tim povéFi ministr.

E. Reditelé odbori (vedouci samostatnych oddéleni)

Reditelé odborti jsou vedoucimi zaméstnanci zékladniho organizaéniho stupné fizeni a
rozhodovani. Odpovidaji za ¢innost odborti a za rozvoj svéfeného tseku cinnosti ministerstva.
Za ¢innost odboru feditelé odborti odpovidaji ndméstkovi ministra nebo vrchnimu fediteli.

Reditel odboru (vedouci samostatného oddéleni) miize uréit se souhlasem ministra,
prislusného naméstka nebo vrchniho feditele svého zastupce, ktery jej zastupuje v dobé
nepfitomnosti v rozsahu jeho prav, povinnosti a odpoveédnosti, pokud neni zfizena funkce
zastupce teditele odboru.

Reditel odboru (vedouci samostatného oddéleni) zejména:

1. Organizuje, fidi, kontroluje praci a odpovida za praci podiizenych zaméstnanct v souladu
s plany hlavnich tkold ministerstva.

2. Zajistuje koordinaci ¢innosti Gtvaru s ostatnimi utvary ministerstva.

3. Zpracovava navrhy koncepce rozvoje resortu v ramci své vécné pusobnosti a navrhuje
opatteni k realizaci schvalené koncepce.

4. Informuje podiizené zaméstnance o dilezitych skute¢nostech a podkladech nutnych pro
jejich Cinnost.

5. Metodicky idi vedouci zaméstnance ptimo fizenych organizaci.

6. Zastupuje ministerstvo pfi jednani s jinymi organy a organizacemi v rozsahu piisobnosti
odboru, jinak na zéklad€ plné moci.

7. Provadi vybér zaméstnancii pro odbor a piedkldda v souladu s Pracovnim tadem
ministerstva navrhy na uzavieni, zmény a skonceni pracovniho poméru, navrhy na
zafazeni zaméstnanct do platovych tfid, ndvrhy odmén a navrhy osobnich ptiplatk jemu
podiizenych zaméstnanc.

8. Dba o zvySovani odborné trovné zaméstnancti odboru, vede zaméstnance k dodrzovani
pracovni kazné a zpracovava posudky o pracovni ¢innosti zaméstnancti svého odboru
podle pracovné pravnich piedpist, vede plan osobniho rozvoje podfizenych zaméstnanci.

9. Pokud se odbor dale necleni, zabezpecuje dodrzovani predpist k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci, v€etné predpisii o ochrané proti pozartm.

10. Schvaluje tuzemské pracovni cesty piimo podiizenych zaméstnancii, pokud si schvaleni
nevyhradi ptislusny vrchni feditel, ndméstek ministra, poptipadé ministr.

11. Zpracovava pracovni naplné vedoucich oddéleni a u odborii neclenénych na oddéleni
vSech zaméstnanci a predklada je k evidenci personalnimu tGseku.

12. Predklada pfimému nadiizenému navrhy na efektivni vyuziti prostfedkd vyclenénych na
tzv. "spolecné ukoly skupiny".



F. Vedouci oddéleni (zastupci Feditele odboru)

Vedouci odd¢leni a zastupci feditele odboru (dale jen "vedouci oddéleni") jsou pfimo
podfizeni feditelim ptislusSnych odborti a odpovidaji za Cinnost oddéleni nebo za rozvoj
sveéfeného useku Cinnosti.

Se souhlasem feditele odboru mize vedouci oddéleni urcit svého zastupce, ktery jej
zastupuje v dob¢ jeho neptitomnosti v plném rozsahu jeho prav, povinnosti a odpoveédnosti.

Vedouci oddéleni zejména :

1. Organizuje, fidi, kontroluje a odpovida za praci podfizenych zamé&stnancu.

2. Zajistuje plnéni tkolt vyplyvajicich z ¢innosti pfislusného oddéleni a odboru.

3. Cini opatieni podle pravnich piedpist, pokud nejsou vyhrazena feditelim odbort, vrchnim
feditelim nebo pfislusnému naméstkovi.

4. Zastupuje ministerstvo pfi jednanich s jinymi organy a organizacemi v rozsahu pisobnosti
odd¢lent, popt. odboru, jinak na zékladé plné moci.

5. Predklada tediteli odboru navrhy pracovnépravnich a platovych véci zaméstnancti oddéleni
a ndvrhy odmén zaméstnanctl.

6. Zabezpecuje v oddéleni dodrzovéani pracovni kdzn€é a dodrzovani piedpisi k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany.

7. Dbé o zvySovani odborné urovné zaméstnancii odd€leni.

8. Zpracovava pracovni naplné podiizenych zaméstnancl a prostfednictvim fediteld odborti
je predklada personalnimu useku.

G. Vedouci useku

Vedouci tseku je pifimo podiizen nadméstkovi nebo vrchnimu fediteli ptislusné
skupiny, popiipad¢ fediteli ptislusného odboru nebo vedoucimu oddéleni.

Vedouci useku je vykonnym pracovnikem s vlastni pracovni ndplni a dale zejména
organizuje, fidi a kontroluje praci ostatnich zaméstnancti useku a davé jim k tomu za tim
ucelem zavazné pokyny.

Cl. 2
Povinnosti zaméstnancu ministerstva

Zaméstnanci ministerstva v mezich své pisobnosti soustavné a s osobni odpovédnosti
fesi a plni tikoly ukladané jim pfisluSnym vedoucim zaméstnancem.

Kromé povinnosti, které pro zaméstnance ministerstva vyplyvaji ze zdkoniku prace,
ostatnich pravnich ptfedpisti, pracovniho fa4du ministerstva a tohoto organizacniho fadu, patii
k jejich zédkladnim povinnostem zejména:

1. Plnit presn¢, dusledné a samostatné povinnosti vyplyvajici z pracovniho poméru a z jejich
pracovni naplné.

2. Zodpovidat se nadiizenému pokud jde o fadné a vcasné plnéni ukold vyplyvajicich z
organizace prace, nebo které jim byly zvIast uloZeny.

3. Dodrzovat spisovy fad ministerstva (evidence, ob¢h a uklddani spisi) a pokyny o
utajovanych skute¢nostech.



4. Pti plnéni ukoll spolupracovat se vsemi prisluSnymi Gtvary a zaméstnanci, kterych se dana
zélezitost vécné tyka. O vyftizenich zdsadniho vyznamu je informovat v rdmci ob&hu spisti.

5. Chranit statni majetek a pocinat si tak, aby nedochazelo ke Skodam na zdravi a na majetku
a k bezdivodnému obohaceni na ukor spolecnosti nebo jednotlivce.

6. Dodrzovat piedpisy vztahujici se k vykonavané praci a predpisy k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pii praci a pozarni ochrany.

7. Jednat korektné se vSemi osobami, které se na ministerstvo obrati.

ClL3
Podepisovani pisemnosti

Kazda odeslanda pisemnost musi byt podepsana prisluSnym zaméstnancem
ministerstva, ktery tim potvrzuje vécnou 1 formalni strdnku pisemnosti. Podepisovani
odesilanych pisemnosti a podepisovani na referatniku pfi vnitinim styku je upraveno
spisovym fadem ministerstva a dal§imi pfisluSnymi normami.

Cl. 4
Dispozi¢ni opravnéni

Podminky pro pouzivani rozpoctovych prostiedkil a dispozice s ostatnim majetkem
v plisobnosti ministerstva stanovi ministr vnitinimi piedpisy.

CL5
Predavani a prejimani funkci

Funkce vedouciho zaméstnance se predava zapisem. Zapis obsahuje informaci o stavu
pfedavaného Utvaru, jeho persondlnim obsazeni, hmotnych, popfipad¢ financnich hodnotach a
prostiedcich. Obsahuje rovnéz informace o stavu plnéni ukold, vcetné jejich rozpracovani,
korespondenci a nevyfizenych spisech. Zapis podepisuje piedavajici, piejimajici a
bezprostfedné nadtizeny zaméstnanec. Pfi predavani a prejimani ostatnich funkci se postupuje
obdobng; konkrétni postup stanovi ptislusny vedouci zaméestnanec.

ClL 6
Evidence pravnich a jinych predpisi a mezinarodnich smluv

Vedouci ttvarG jsou povinni zajistit, aby v utvarech jimi fizenych byla Uplna a
ptehlednd evidence a texty pravnich a jinych pfedpist a rozhodnuti a mezinarodnich smluv,
které zaméstnanci potfebuji pro svou praci. Ustfedni evidenci pravnich piedpist vede odbor
legislativni a pravni; ustfedni evidenci mezindrodnich smluv vede odbor mezinarodnich
vztaht.

CL7
Vztahy mezi utvary ministerstva



1. Pfiprava podkladi zasadni povahy

Odbory a samostatnd oddéleni si v z4jmu komplexniho feSeni ukolti poskytuji
navzajem odbornd vyjadieni, konzultace a castni se ptipravy podkladi, jejichz zpracovani
presahuje rozsah plisobnosti jednotlivych utvart.

Tyka se to zejména piipravy pravnich ptedpisti, navrhii usneseni vlady, ptikaza
ministra, metodickych navodi, vypracovani souhrnnych zprav, pifiprav pland a rozpoctu a
zpracovani koncepcnich otazek.

Tyka-1i se vyfizeni véci vice utvarti, souhrnny podklad zpracuje tvar, do jehoZ naplné
¢innosti ukol pfevazné spadd, pokud se zacastnéné utvary nedohodnou jinak.

Forma a postup pripravy a projednani materiali koncepéniho charakteru urc¢enych pro
poradu vedeni ministerstva se fidi Zasadami pro ptipravu a piedkladdni materidlti uréenych
pro jednani porady vedeni a dal§imi vnitfnimi pfedpisy ministerstva; u materialt legislativni
povahy se postupuje rovnéz podle legislativnich pfedpist vlady.

2. Povinné projednavani

Navrhy pravnich ptredpist, vnitinich pfedpist a jinych materiald a podklada, které
maji nebo mohou mit pravni disledky, pfedkladaji navrhovatelé pfed vypravenim odboru
legislativnimu a pravnimu.

Publikovat resortni pravni ptedpisy v publikacnich sbirkach 1ze jen v soucinnosti s
odborem legislativnim a pravnim.

Materialy urcené k projednani nebo informaci vlade, Legislativni radé¢ vlady nebo
jejim komisim predkladaji skupiny ministerstva k podpisu ministrovi prostiednictvim odboru
legislativniho a pravniho.

Navrhy na opatfeni s ekonomickymi duasledky, upravujici pracovnépravni vztahy,
navrhy tykajici se bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci, navrhy na opatieni jejichz dasledky
mohou zasadnim zplsobem ovlivnit podminky pro realizaci vychovy, vzdélavani, podminky
pro plnéni dalSich tikoli ministerstva nebo opatfeni se mzdovymi dopady, je nutno predem
piedlozit vécné pfisluSnym tutvarim. Uzavirdni smluv se fidi pfisluSnymi dispozic¢nimi
opravnénimi.

Podklady upravujici pracovnépravni vztahy pracovnikli ministerstva se mzdovymi
dopady je nutno predem projednat se samostatnym personalnim oddélenim.

Pusobnost utvara ministerstva

ClL 1
M — ttvary primo Fizené ministrem
K — skupina kabinetu ministra

Odpovida za vytvoreni podminek pro plnéni tkold ministra, zejména organizuje a
koordinuje prace souvisejici s vykonem jeho funkce, véetné styku s Kancelafi prezidenta



republiky, Ufadem vlady, obéma komorami Parlamentu a hromadnymi sdé&lovacimi
prostiedky.

Skupina zabezpecuje styk ministerstva s vetejnosti (public relations).

Z. — Vladni zmocnénec pro evropsky vvzkum

1. Zabezpecuje koordinaci ¢innosti rezortli a jednotlivych subjekti vyzkumu v CR,
souvisejici s jejich ucasti na evropskych programech vyzkumu.

2. Prostfednictvim ministryné Skolstvi, mladeze a télovychovy ptedklédda informaci vlade
o udasti Ceské republiky na evropském vyzkumu, zvl4sté v souvislosti s napliiovanim
Lisabonské strategie a idasti Ceské republiky v ramcovych programech vyzkumu a
vyvoje a demonstracich ES a EURATOM.

3. Zabezpetuje styk vlady CR s organy Rady EU a EK v otazkach evropskych programii
vyzkumu

Z. — sekretariat vladniho zmocnénce

Odpovida za ptipravu pracovniho programu vladniho zmocnénce a s tim souvisejici dalsi
administrativni prace.

K 1 — Kabinet ministra

Vrchni feditel:

- rozhoduje o vzniku, zméné a skonceni pracovniho poméru zaméstnancti zatazenych
do skupiny Kabinetu ministra,

- podle pokynii ministra rozhoduje o vzniku, zméné a skonceni pracovniho poméru
zamé&stnancl zafazenych do tvarti pfimo fizenych ministrem,

- podepisuje prfislusné dokumenty za kabinet ministra a za utvary piimo fizené
ministrem, které u ostatnich utvarG ministerstva podepisuje ptisluSny nameéstek

ministra.

Zabezpecuje:

1. Sledovani Gplnosti a spravnosti vyfizeni interpelaci poslancti.

2. Provétovani vécné a formalni stranky pisemnosti piredkladdanych ministrovi k podpisu a
zpracovavani stanovisek k nim.

3. Stanoviska k ndmétim, Zzadostem a upozornénim dochéazejicim ministrovi od niZSich
¢lanku skolské spravy a fyzickych a pravnickych osob a navrhy zpisobu jejich vytizeni
bud’ pfimo nebo v soucinnosti s ptisluSnymi utvary ministerstva.

4. Sleduje, eviduje a koordinuje zastoupeni jednotlivych skupin ministerstva v pracovnich,
koordinac¢nich a iniciativnich orgénech vlady, v pracovnich skupinach, meziresortnich
komisich.

5. Zajistuje pracovni kontakt ministra s Kancelafi prezidenta republiky, Parlamentem,
Utadem vlady, p¥ipadné s dal§imi Gstfednimi organy a organizacemi.

6. Organizuje spolupréci s ostatnimi utvary skupiny nebo Utvary ministerstva.

7. Eviduje dohody uzaviené mezi CR-ministerstyvem a jinymi subjekty, podepsané

ministrem, a sleduje plnéni tkoll z nich vyplyvajicich.



K 1/1 — seKkretariat ministra

Zabezpecuje:

1.

e

7.

Organizaci pracovnich a spoleCenskych akci ministra vyplyvajicich z jeho funkce ¢lena
vlady a jeho dalSich funkci, jednani poradnich orgdnd ministerstva a zvlaStnich porad
svolanych podle pokynu ministra. Zajist'uje piipadné zastoupeni ministra na akcich, jichz
se ministr nemuze Gcastnit.

Pfijeti vyznamnych navstév a pracovni setkdni ministra v budové ministerstva, cesty
ministra mimo budovu ministerstva v Ceské republice.

Koordinuje ptipravu podkladii pro vefejnad vystoupeni ministra tuzemska i zahrani¢ni a
ptipravu podkladovych materiald pro pracovni cesty ministra.

Vypracovani protokolu (formulafe s pozadovanymi informacemi) pro ministra
v souvislosti s pracovnimi cestami v Ceské republice.

Podle pokynli ministra vytizovani jeho osobni agendy.

Pracovni program vrchniho feditele a podle jeho pokynl ostatni tikoly a administrativni
prace.

Podkladové materialy potfebné pro jednani vrchniho feditele.

K3 - Samostatné personalni oddéleni

Odpovida za:

1.

Vykon agendy spojené se vznikem, zménou a skoncenim pracovniho poméru
zaméstnancli ministerstva, se jmenovanim a odvoldvanim vedoucich zaméstnanca
ministerstva, a to véetn¢ platovych otazek a feSeni pracovnépravnich a zaméstnaneckych
zalezitosti.

2. Vedeni personalni evidence zaméstnanct a evidence funk¢ni skladby utvard ministerstva,
evidence naplni prace jednotlivych zaméstnancli, evidence volnych pracovnich mist,
databanky uchazecli o zaméstnani na ministerstvu.

3. Sledovani Cerpani mzdovych prostiedkil, provadeéni jejich rozpisu a zpracovani zprav o
cerpani téchto prostredki.

4. Organizaci a provadéni rozborové Cinnosti vymezenych oblasti personalni a mzdové
prace, vcetné vzdélavani zaméstnancl, a zpracovani pozadovanych statistickych vykazl a
hlaseni.

5. Evidenci a registraci pracovnich trazii zaméstnancti ministerstva.

6. Dalsi vzdé€lavani zaméstnanci ministerstva, véetné evidence.

7. Plnéni povinnosti vyplyvajicich z pravnich piedpisti o dichodovém pojisténi .

Zabezpecuje:

1. Rozpracovani a uplatiovani pracovnépravnich a mzdovych piedpisi na podminky
ministerstva a zpracovani dalSich internich zdvaznych ptedpist z uvedenych oblasti.

2. Cinnost mzdové komise, v&etné ptipravy podkladii pro jeji jednani.

3. Organizatn¢ a administrativné c¢innosti spojené¢ s konkursnim fizenim na obsazeni
volnych mist podle Konkursniho fadu ministerstva.

4. Komplexné agendu FKSP a spolecné s odborovou organizaci vyuZiti prostfedkl tohoto
fondu.

5. Agendu spojenou s poskytovanim pracovnich ulev a hmotného zabezpeceni zaméstnanci

ministerstva studujicich pfi zaméstnani.



6. Vedeni evidence zaméstnanct se zdravotnim postizenim a plnéni dalSich ukola
stanovenych zdkonem o zaméstnanosti v oblasti plnéni stanovené¢ho podilu obCanii se ZP
na celkovém poctu zaméstnanct zaméstnavatele.

7. Zpracovani podkladii a vedeni persondlniho modulu programu ,,personalni informacni
systém‘ ministerstva.

8. Chod jazykové pocitacové ucebny pro samostudium zaméstnancii ministerstva.

Podili se:

1. Na rozpracovani dokumentti Parlamentu CR a vlady z oblasti personalni a mzdové a
dalSiho vzdélavani na podminky ministerstva ve spolupraci s vécné prisluSnymi odbory
ministerstva.

2. Na navrzich opatieni k zabezpefeni a dodrzovani pracovnépravnich piedpist ve statni
spravé ve spolupraci s véené piislusnymi odbory ministerstva.

3. Ve spolupréci s vedoucimi zaméstnanci na feSeni persondlnich a mzdovych otazek, véetné
metodické pomoci v pracovnépravnich otazkach.

4. S odborovou organizaci na zpracovani kolektivni smlouvy a hodnoceni jejiho plnéni,
vcetné doplnkd.

Dalsi ukoly:

Organizuje ve spolupraci s pfisluSnymi utvary ministerstva i externimi vzdélavacimi
agenturami a institucemi Skoleni, kursy a seminafe pro zaméstnance ministerstva (napft.
vstupni vzdélavani, jazykové kursy).

M1 - Odbor interniho auditu a kontroly

Odbor interniho auditu je kontrolnim orgdnem ministerstva ve smyslu zakona o finan¢ni
kontrole.

Zajistuje:
1. Interni audit na ministerstvu.
2. Vykon vetejnospravni kontroly v resortu Skolstvi, mladeze a t€lovychovy.

M11 - Oddéleni interniho auditu

Odpovida za:

1. Provadéni auditni ¢innosti v souladu se Statutem odboru interniho auditu a Pravidly
provadeéni interniho auditu.

2. Zjistovani miry souladu a shody na zdklad€¢ dikazh ziskdvanych systematickym a
objektivnim vyhodnocovanim informaci, tykajicich se spravnosti finan¢nich a
majetkovych operaci.

3. Sestavovani roc¢niho a stfednédobého planu internich auditi, na zékladé
vyhodnocovéni rizik v fidicim systému a v souladu s cili ministerstva.

4. Poskytovani objektivnich a nezavislych hodnoceni a zprav, které bez zbyte¢ného
odkladu predklada ministrovi.



5. Predkladani ministrovi doporuceni ke zdokonaleni kvality vnitfniho kontrolniho
systétmu, k pfedchazeni nebo ke zmirnéni rizik a opatfeni k napravé zjisténych
nedostatkd.

6. Sledovani plnéni doporuceni auditnich zprav.

7. Zajistovani fadné pisemné a elektronické evidence provedenych auditnich zprav.

Zabezpecuje:

1. Zkoumani Cinnosti Utvari ministerstva zjistovanim, zda jsou hospodarné€, ucelné a
efektivné realizovany jejich funkce.

2. Posuzovani hospodéarnosti, uUcelnosti a efektivnosti pii nakladani s finan¢nimi
prostiedky statniho rozpoctu.

3. Zkoumani systémi zajiStujicich shodu s ukoly, cili, obecné zdvaznymi pravnimi
predpisy a vnitinimi piedpisy ministerstva.

4. Ptezkoumavani financ¢nich prostfedkli vynalozenych k ochran¢ majetku.

5. Pfezkoumavani, zda v zavedenych systémech fizeni nedochazi k projeviim trestné
¢innosti nebo jiného chovani, které ma vliv na jiné nezddouci snizeni aktiv
ministerstva.

6. Hodnoceni systému vnitini kontroly.

7. Spolupraci s kontrolnimi organy, v€etné¢ Evropské komise, ministerstev, ostatnich
organt vefejné a statni spravy a externich auditort.

8. Zpracovani odbornych stanovisek, informaci a ptipominek.

9. Utast auditorti na vzdélavacich akcich ke zvySovani kvalifikace.

M12 - Oddéleni kontroly

Odpovida za:

1.

Provadéni vetejnospravni finanéni kontroly hospodafeni s vefejnymi prostredky
(mimo kontrolu vydaji z rozpoctli uzemnich samospravnych celki).

2. Provadéni kontroly vykonu pienesené pusobnosti statni spravy v oblasti skolstvi, ve
spolupraci s Ministerstvem vnitra.

3. Provadéni finan¢ni kontroly vykondvané ministerstvem podle mezinarodnich smluv.

4. Zpracovani souhrnné ro¢ni zpravy pro Ministerstvo financi, podle vyhlasky
Ministerstva financi, kterou se provadi zakon o finan¢ni kontrole.

Zabezpecuje:

1. Na zakladé povéfeni ministrem nebo feditelem odboru kontrolu dodrzovani pravnich
predpist, vnitinich ptedpist, ministerstvem pfijatych dokumentt, kontroly ucelnosti,
hospodarnosti a efektivnosti nakladani s finan¢nimi a hmotnymi prostfedky v resortu.

2. Kontroly dodrzovani podminek u pfijemct finan¢nich podpor ze statniho rozpoctu
poskytnutych ministerstvem, pifezkoumava spravnost jejich uziti a zda vykazované
udaje odpovidaji skute¢nosti.

3. Kontrolni Setieni vyzadané organy ¢innymi v trestnim fizeni, informuje tyto organy o
kontrolnich poznatcich nasvédCujicich na podezieni ze spachani trestného ¢inu a
spolupracuje s nimi na jejich proveéfovani.

4. Spolupraci s Ministerstvem vnitra pti vykonu dozoru a kontroly pienesené plisobnosti

statni spravy, kterou v oblasti Skolstvi na ptislusnych subjektech provadi.



5. Ucast kontrolnich pracovnikii na vzdélavacich akcich za tucelem udrzovani a
zvySovani kvalifikace.
6. Na zéklad€ povéteni ministrem kontrolni Setfeni uvnitf ministerstva.

Podili se:

1. 'V piipad¢ vyzadani na kontrolnich akcich organizovanych v resortu Skolstvi organy
vng&jsi kontroly.

2. Je neopomenutelnym ucastnikem vSech zahajovanych a ukoncovanych kontrol
provadénych na ministerstvu vnéjSimi kontrolnimi orgény.

Dalsi ukoly:

1. Pii kontrolni ¢innosti spolupracuje s odbornymi Gtvary ministerstva a s ostatnimi slozkami
vnitiniho kontrolniho systému.

2. Bezprosttedné piedavd k dal§$im opatfenim ministrovi, vedoucim zaméstnancim
ministerstva, piisluSnym orgdnim a organizacim zdvazné podnéty ziskané z kontrolni
¢innosti.

3. Je opravnéno ukladat nebo po vedoucich pracovnicich ministerstva vyzadovat pfijeti
opatieni k odstranéni zjisténych nedostatki.

M 4 — odbor analyticko-koncepéni

Odpovida za tvorbu koncepce a strategie statni vzd&lavaci politiky Ceské republiky
(zejména za Dlouhodoby zamér vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy v Ceské republice)
a koordinuje a metodicky podporuje praci krajii na vlastnim strategickém dokumentu — na
Dlouhodobém zaméru rozvoje vzdélavani a vzdélavaci soustavy vkrajich a na
vyhodnocovani dosazeného stavu v podobé Vyro¢ni zpravy o stavu a rozvoji vzdélavaci
soustavy v kraji.

Soucasné koordinuje praci odbornych Utvarii ministerstva na téchto dokumentech a
zpracovava vysledny material. Vychazi z poznani stavu vzdélavani a spolecnosti v Ceské
republice a v Evropské unii a propojuje evropské, statni, resortni a regionalni politiky do
oblasti vzdé€lavani tak, aby tvorily vzajemné souvisejici celek. Promita do koncepci a strategii
pozadavky kladené na vzdélavani. Rozpracovava cile koncepci do strategickych postupovych
krokii. Uzce spolupracuje se zastupci ostatnich skupin ministerstva, resortnich ustavi, kraji,
vysokych skol, socialnich a dalSich zainteresovanych partnert.

Podili se na zajisStovani mezinarodni spoluprace v oblasti koncepci a strategii
vzdélavani, na spolupraci s Radou Evropy, OECD, pfipravu podkladii pro vyuZivani
Evropského socialniho fondu (dale jen ,,ESF*), poptipad¢ jinych zdrojt financovéni.

Spolupracuje s ostatnimi koordinujicimi resorty na dlouhodobych celospole¢enskych
koncepcnich a strategickych ukolech, ulozenych vladou.

Spolupracuje na tvorbé koncepce vnitinich ¢innosti vlastniho Gfadu a pfimo fizenych
organizaci, v€etné ucelného propojeni vzdjemné spolupradce na vytvareni podkladi pro
rozhodovaci procesy v koncepcich a strategiich.

Odpovida za:



1. Zpracovavani metodickych postupi pro tvorbu koncepci, strategii i1 analyz
jednotlivych okruht vzdélavani v oblasti resortu $kolstvi na urovni Ceské republiky a
ve spolupraci s kraji.

2. Tvorbu koncepci, strategii, zajiStuje soucinnost vSech utvarii ministerstva a dalSich
partnert tak, aby vnich byla provazana vSechna rozhodujici hlediska ovliviujici
vzdélavaci systém s jejich klady, zapory a riziky.

3. Koordinaci a metodického vedeni praci na dlouhodobém zaméru Ceské republiky
s odbornymi utvary ministerstva a dal$imi partnery.

4. Koordinaci a metodické vedeni prace kraji na dlouhodobém zdméru krajti a na jejich
vyrocni zprave.

5. Analytické hodnoceni obsahové stranky a napliovdni stanovenych ukoli
dlouhodobého zdméru krajt.

6. Svodné zpracovani dil¢ich podkladii koncepci, strategii a analyz pro potieby fizeni
ministerstva 1 pro ukoly vyplyvajici z usneseni vlady nebo na zékladé¢ pozadavku
mezinarodnich organizaci, Evropské unie, resortt a jinych organt.

7. Dotac¢ni agendu v oblasti ndrodnostnich mensin a integrace romské komunity.

Zabezpecuje:

1. Posuzovéni pokladi a navrhii stanovisek pro jedndni a vystoupeni ministra
v Parlamentu, ve vlad¢, v poradé ministrii a v dalSich orgénech, vcetné jednani na
mezinarodni urovni.

2. Analyzu koncepcnich materiali, véetné navrhl opatfeni, a podle uvazeni ministra
ucast na konferencich, sympoziich a jednanich o problematice Skolstvi.

3. Posuzovani zadosti o poskytnuti zastity ministra nebo Ministerstva $kolstvi, mladeze a
télovychovy.

4. Ptipravu analytickych, koncep¢nich a metodickych podkladovych material pro
rozhodovaci procesy vramci regiondlni politiky Evropské unie, vyuzivani ESF a
jinych zdroji. Pro zajiSténi ptipravy odbornych podkladii koordinuje cinnost
ptislusnych odbornych ttvari ministerstva.

5. Hodnoceni vnéjSich i vnitinich vazeb piisobicich na rozvoj vzdélavaciho systému
(celospolecenskych, ekonomickych, socidlnich, demografickych 1 resortnich
vykonovych) a vlivu jejich zmén, v¢etné mezindrodnich souvislosti.

6. Zpracovani navrhii opatieni pro zajisténi prislusnych ukold.

7. Ziizovani a vedeni docCasnych pracovnich tymi slozenych z odborniki ministerstva,
pfimo fizenych organizaci, dalSich expertd i spolupracovnikl z jinych resortl, kraja,
socialnich a dalSich partnerti ke zpracovani ukoltl ve své plisobnosti.

8. Pripravu podnétl k rozhodovani a opatieni k pfipadnym korekcim nezadoucich jevi,
vyplyvajicich z komplexnich i dil¢ich analyz.

9. Navrhy potiebnych témat vyzkumu a sociologickych Setfeni k feSeni koncepcnich
a strategickych ukolu.

10. Vybér vhodnych sestav udajii z databaze Ustavu pro informace ve vzdélavani,
poptipadé Ceského statistického tGitadu, potiebnych k ¢innosti odboru.

11. Organizaci diskusi v odborné vetejnosti k feSené problematice.

Podili se na:

1.

2.

Ptipravé podkladii pro vefejna vystoupeni ministra tuzemska i zahrani¢ni a pfipravu
pokladovych materidli pro pracovni cesty ministra.
Na piipravé koncepcnich materiald.



Ve spolupraci s odborem vnéjSich vztahi a komunikace spoluvytvaii analyzu
medialnich obrazu ministerstva a spolunavrhuje strategii k jeho pozitivni zméné.
Zajistovani mezinarodni spoluprace v oblasti koncepci a strategii vzdélavani, na
spolupraci s Radou Evropy, OECD a dal$imi mezinarodnimi organizacemi.

Spolupraci v oblasti metodické a analytické ¢innosti mezinarodnich srovnavani arovné
a vyvoje vzdélavani, ptripravé metodickych navrhit pro formovani a obsahové
napliilovani mezinarodné€ srovnatelnych ukazatelt.

Spolupréci s ostatnimi resorty na dlouhodobych celospoleenskych koncepénich a
strategickych  tkolech, wulozenych vlddou, Parlamentem nebo vyzadanych
mezinarodnimi organizacemi.

Tvorbé koncepce (strategie) vnitinich Cinnosti vlastniho tUfadu a pfimo fizenych
organizaci, v€etn¢ ucelného propojeni vzajemné spoluprace na vytvareni podklada pro
rozhodovaci procesy, zejména v koncepcich a strategiich.

Na navrzich statistickych Setfeni provadénych v oblasti vzd€lavani, predkladani
navrhi pro jejich modifikace a dopliiovani, s ptfihlédnutim k zabezpeceni mezinarodni
a dlouhodobé srovnatelnosti vysledkl téchto Setfeni.

Vyjadiuje se:

1. K navrhim stanoviska ministerstva v ramci tzv. cizi legislativy.

2. K navrhlim pravnich pfedpist v gesci ministerstva.

3. K materialim ostatnich skupin ministerstva, kraji, vysokych Skol, poptipadé
dalSich orgdnti a organizaci, pokud se tykaji oblasti ptisobnosti odboru.

Cl. 2
I - Skupina ekonomicka a pravni

PlIni ukoly na tseku strategie resortu, informacni, finan¢ni a mzdové politiky, vnitini i

vnéjs$i kontroly, v oblasti legislativni a prévni, vnitini spravy, archivni sluzby a obrany,
rozpoctového hospodateni a jeho kontroly v rdmeci pfislusné kapitoly statniho rozpoctu véetné
ucetnictvi a ucetniho vykaznictvi, regulace zaméstnanosti a usmériovani mzdovych
prostiedktll a financovani regionalniho Skolstvi v podminkach nové pravni Gpravy jeho fizeni.
Metodicky Fidi Ustav pro informace ve vzdélavani (dale jen ,,UIV*); zabezpetuje styk se
spravci statistik (uréené OPRO).

1 - Sekretariat I. naméstka ministra

Zabezpecuje:

1. Zpracovani planu hlavnich tkold skupiny na zaklad¢é navrhi jednotlivych utvart a podle
pokynl nameéstka ministra a kontrolu plnéni téchto ukolt.

2. Podklady a informace pro ndméstka ministra k materidlim projedndvanym ve statnich
organech, v poradach vedeni, v poraddch naméstkl a gremiélnich poradach; ptipravu a
organizaci porad ndméstka ministra.

3. Koordinaci plnéni kol jednotlivych utvarti a vypracovani navrha stanovisek, ktera
svym obsahem pfesahuji ndpli jednotlivych utvari.

4. Pfipravu rozpracovani usneseni vlady na podkladé navrha jednotlivych ttvard a pokynt

nameéstka ministra a kontrolu jejich plnéni.



10.

14

Vedeni evidence a kontrolu plnéni usneseni a zavéra z porad vedeni, porad naméstkii a
gremialni porady 1. naméstka ministra.

Ptipravu navrhi na koncepéni tkoly skupiny, které se dotykaji vice odbort.

Pracovni program I. ndmé&stka ministra a s tim souvisejici dal$i administrativni prace.
Spolupraci s usekem vyfizovani stiznosti pfi vyfizovani stiznosti, evidenci a ptidélovani
stiznosti v ramci skupiny a pii zajiStovani obsahu webovych stranek ministerstva.
Koordinaci zpracovani a napliovani strategickych a koncepénich dokumentii, zejména
Nérodniho programu rozvoje vzdélavani a Stfednédobé koncepce socidlniho a
ekonomického rozvoje.

Organiza¢ni ¢innost Rady pro vzdélavaci politiku, Pracovniho tymu pro vzdélavani a
lidské zdroje RHSD a dalSich organt néalezejicich do gesce 1. ndméstka ministra.

- odbor legislativni a pravni

Zajistuje pro ministerstvo komplexni pravni agendu, véetné¢ zastupovani ministerstva

pied soudy, schvalovani navrhi smluv a vypracovavani odbornych pravnich stanovisek.
Odpovida za legislativni a pravni strdnku navrhl pravnich predpisi v gesci ministerstva a za
fadny prubéh legislativniho procesu.

140- Oddéleni $kolské legislativy:

Odpovida za:

1.

Legislativni a pravni stranku ndvrhi pravnich pfedpisi v gesci ministerstva v oblasti
predskolniho, zékladniho, stfedniho, vySSiho odborného, zajmového, zakladniho
uméleckého, jazykového a dalsiho vzdélavani, v oblasti vysokych skol, v oblasti Skolskych

sluzeb, v oblasti statni spravy a samospravy ve Skolstvi a v oblasti mladeze a sportu.

2. Radny pribéh legislativniho procesu, pokud jde o predlozeni ndvrhid vyse uvedenych
pravnich ptedpisi pracovnim komisim Legislativni rady vlady, Legislativni radé vlady,
vladé a Parlamentu Ceské republiky.

3. Pravni vyklad vyse uvedenych pravnich pfedpist, a to jak pro potieby ministerstva, tak pro
potfeby jinych organl statni spravy a samospravy, Skol a Skolskych zafizeni, ucastnikl
vzdélavani a dalSich subjektd; tuto ¢innost vykondva samostatné nebo v soucinnosti
s jinymi utvary ministerstva.

4. Redakci Véstniku Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy a jeho vydavani.

Zabezpecuje:

1. Zastupovani ministerstva v fizeni pfed soudy, v€etné ukon vic¢i organim c¢innym v
trestnim fizeni.

2. Zastupovani ministerstva v pracovnich komisich Legislativni rady vlady, Legislativni radé¢
vlady, popiipad¢ pti dalsim projednévani navrhi pravnich predpist.

3. Pravni pomoc ostatnim utvarim ministerstva.

4. Zaslani schvalenych vyhlasek ministerstva k publikovani redakci Sbirky zadkoni

5. Ptedlozeni k podpisu ministrovi materialli ministerstva urc¢enych pro jedndni vlady a jejich
doruéeni v predepsané formé Utadu vlady.

6. Pripravu testil a zkuSebnich otdzek z oblasti statni spravy a samospravy ve Skolstvi pro

ovefovani zvlastni odborné zpiisobilosti tifedniki izemnich samospravnych celkii.



Podili se na:

1.

Tvorbé koncepce a navrhli pravnich ptedpisti ve spolupraci s vécné piislusnymi utvary
ministerstva a plnéni ukoll vyplyvajicich z legislativni ¢innosti ministerstva, a to
pfedevsim z hlediska jejich legislativnich a pravnich naleZitosti.

Vydéavani internich pfedpisi ministerstva s vécné prisluSnymi utvary ministerstva po
strance pravni formy a souladu s pravnim fadem Ceské republiky, véetnd spoluprace
s Ministerstvem vnitra k zajiSténi zdkonem pfedepsané publikace téchto predpisi ve
Véstniku vlady pro organy kraji a organy obci.

. Ptipravé rozhodnuti a odbornych stanovisek ministerstva, pokud jde o jejich pravni formu

a soulad s pravnim fddem Ceské republiky, a to ve spolupraci s vécné prisluSnymi atvary
ministerstva.

Dalsi ukoly:

. Ucastni se jednani v zaleZitostech pravni povahy na jinych ustfednich spravnich ufadech

nebo jinych uradech nebo orgénech.
Zicastnuje se pripravy, sjednavani, Gstavniho projednavani a vypovidani mezinarodnich
smluv z vyse uvedenych oblasti Skolstvi, mladeze a télovychovy.

. Spolupracuje s odborem evropské integrace na zajisténi souladu piipravovanych pravnich

predpisti v gesci ministerstva s pravem Evropského spolecenstvi.
Ptipravuje pravni podklady k jednani rozkladové komise vysokych Skol.

141 — Oddéleni pravni a obecné legislativy

Odpovida za:

1. Zpracovani ndvrhu souhrnného stanoviska ministerstva k materidlim jinych
ustiednich orgdni ve vnéjsim pfipominkovém fizeni v ramci tzv. cizi legislativy.

2. Metodické tizeni resortu ptfi hospodaieni s majetkem, véetné problematiky restituci
a privatizace statniho majetku a vystupovani statu v pravnich vztazich.

3. Vykon pravomoci ministerstva vyplyvajicich z ptedpistii o pfechodu majetku statu do
vlastnictvi obci, v€etné formalné-pravni stranky majetkovych ukonti v ramci reformy
vefejné spravy.

4. Vypracovani navrhu organiza¢niho fddu ministerstva a jeho pracovniho tadu, na

zaklad¢ podkladii zpracovanych jednotlivymi Gtvary ministerstva.

Vedeni evidence a vydavani piehledu resortnich pravnich predpist.

6. Vyftizovani odbornych dotazii a jinych podéani, v€etné vykladu pravnich norem,
zejména pokud jde o informace o pravnich norméach zoblasti majetkopravni,
pracovnépravni a zoblasti védy, vyzkumu a vyvoje, a to samostatn¢ nebo ve
spolupréci s jinymi Gtvary ministerstva.

7. Soulad stanovisek k materidlim zafazenym na program jednani vlady se stanovisky z
vnéjsiho pripominkového fizeni.

8. Ptipravu podkladi pro Plan legislativnich praci vlady.

e

Zabezpecuje:

1. Zastupovani ministerstva v fizeni pied soudy, véetné ukond vici orgdnim ¢innym v
trestnim fizeni.
2. Prévni pomoc ostatnim utvarim ministerstva.



3. Zasilani materiald jinych tustfednich organti v ramci legislativniho procesu utvarim
ministerstva ke zpracovani pfipominek.

4. PtedloZeni materidlli ministerstva (ur¢enych pro jednani vlady) k podpisu ministrovi a
jejich dorugeni v piedepsané formé Utadu vlady.

5. Schvalovani majetkovych smluv a udélovani vyjimek Ministerstva financi nebo vlady
pro pievody majetku a jiné majetkopravni tkony statu.

6. Pravni ukony pfi nakladani s majetkem statu podle platnych pravnich ptedpist.

7. Ptipravu stanovisek k materialim zafazenym na program jednani vlady.

Podili se na:

1.

Tvorbé koncepce pravnich predpisti ve spolupraci s vécné ptisluSnymi Utvary ministerstva
a plnéni kol vyplyvajicich z legislativni ¢innosti ministerstva v oblasti pracovnépravni,
majetkopravni a v oblasti védy, vyzkumu a vyvoje.

Ptipravé navrhi pravnich pfedpisit vypracovavanych utvary ministerstva z hlediska
formalné pravnich ndlezitosti navrhi a dodrzovani legislativnich ptedpist.

. Vydavani internich pfedpisti ministerstva s vécné pfisluSnymi utvary po strance pravni

formy a souladu s pravnim fadem Ceské republiky, véetnd spoluprice s Ministerstvem
vnitra k zajisténi zakonem piedepsané publikace téchto predpisti ve Véstniku vlady pro
organy krajli a organy obci.

. Ptiprave névrhti statutd a organizacnich fad OPRO vypracovavanim odbornych stanovisek

ve spolupraci s vécné prislusnymi ttvary.

. Pfipravé rozhodnuti a odbornych stanovisek ministerstva, pokud jde o jejich pravni formu a

soulad s pravnim fadem Ceské republiky ve spolupraci s vécné pfislusnymi ttvary, véetnd
oblasti vysokych skol a reformy vefejné spravy.

Dalsi tkoly:
1. Ucastni se jednani v zaleZitostech pravni povahy na jinych ustfednich spravnich
uradech nebo jinych uradech nebo orgénech.
2. Zuclastiiuje se pripravy, sjednavani, ustavniho projedndvani a vypovidani
mezinarodnich smluv z oblasti védy, vyzkumu a vyvoje.
3. Vede evidenci poradnich organti ministerstva.

17 - Odbor metodiky Fidici kontroly a spravce rozpoctu

Odpovida za:

1.

Vykon funkce spravce rozpoctu resortu Skolstvi, mladeze a télovychovy podle zakona o

finan¢ni kontrole a provadéci vyhlasky k tomuto zakonu:

- pted pravnim ukonem, kterym vznika ministerstvu zdvazek nebo narok,

- pted uskute¢nénim veiejnych vydaji nebo jinych plnéni na zéklad¢ pfijatého zavazku
nebo vzniklého naroku.

Provéieni zajiSténi ochrany vefejnych prostfedkii proti rizikim, nesrovnalostem nebo

jinym nedostatkiim zplisobenym zejména porusenim pravnich ptedpisti, nehospodarnym,

neucelnym a neefektivnim nakladanim s vefejnymi prostiedky nebo trestnou cinnosti,

v oblasti své piisobnosti.

Pribézné provadéni celostatnich analytickych a hodnoticich ¢innosti na useku predbézné

fidici finan¢ni kontroly ministerstva, zejména:



- analyzy plnéni zavaznych ukazateli a dalSich dil¢ich a specifickych ukazateld
kapitoly 333 MSMT a jednotlivych $kolskych oblasti i podle piisobnosti jednotlivych
ptikazct operact,

- hodnoti spravnost finan¢nich a majetkovych operaci a jejich soulad s pravnimi
predpisy.

Zpracovani rozborl a analyz pro vedeni ministerstva o nakladani s vefejnymi prosttedky,

provadénych operacich, vysledcich dosahovanych pti plnéni stanovenych tkold, vzniku

vyznamnych rizik, zévaznych nedostatcich v cCinnosti orgdnu vefejné spravy a o

prijimanych a plnénych opatienich k jejich napravé, v souladu se zadkonem o finan¢ni

kontrole.

V souladu se zdkonem o financni kontrole v€asné a spolehlivé informovéani vedeni

ministerstva o nakladani s financnimi prostfedky statniho rozpoctu a provadénych

operacich pro potieby financniho fizeni zabezpecujiciho hospodaieni s prostiedky
kapitoly 333 MSMT.

Pribézné provérovani opravnéni jednotlivych piikazch operaci (vCetné provéfovani

finan¢nich tokl) zarucujici, Ze opravnéni zahrnuji veskeré Cinnosti, na jejichz zékladé

vznikd ministerstvu zavazek nebo narok, nebo se uskutecnuji verejné vydaje nebo jina
plnéni.

Tvorbu koncepce rozvoje systému, koordinaci a usmériovani piredbézné tidici finanéni

kontroly ministerstva.

Zpracovani, posuzovani, koordinaci a vydavani koncepénich materiali, metodickych

piedpist a opatfeni v oblasti své plisobnosti.

Zabezpecuje:

1.

2.

Schvalovaci postup pii predbézné fidici finan¢ni kontrole zajistované v odpovédnosti

spravce rozpoctu.

Ptedbéznou fidici kontrolu pted pravnim ukonem, kterym vznik4d ministerstvu zavazek

nebo narok.

Ptedbéznou tidici kontrolu pred uskute¢nénim vetejnych vydaji ministerstva nebo jinych

plnéni na zéklad¢ ptijatého zavazku nebo vzniklého naroku.

Provéfeni podkladi k pfipravované operaci piedanych piikazcem operace (névrhu

smlouvy, objednavky, pisemného pifikazu k uskutecnéni vetejného vydaje nebo jiného

plnéni, véetné¢ dokladu o zavazku nebo naroku organu veiejné spravy a piislusnych
podkladu) z hlediska dodrzeni:
pravidel stanovenych zvlastnimi pravnimi ptedpisy pro financovéni ¢innosti organu
vetejné spravy, napiiklad zdkonem o rozpoctovych pravidlech,

- rozsahu opravnéni ptikazce operace a porovnani jeho podpisu s podpisovym vzorem,

- rozpoctové skladby,

- schvalené¢ho, poptipadé upraveného rozpoctu, jeho rozpisu a zadvaznych ukazatell
podle rozpoctové skladby ve vazbé na databazi ISROS,

- souladu operace s pravnimi pfedpisy, se schvalenymi programy, projekty nebo jinymi
rozhodnutimi o naklddani s vefejnymi prostiedky,

- zajiSténi ochrany vetejnych prostiedkli proti rizikim, nesrovnalostem nebo jinym
nedostatkim zplisobenym nehospodarnym, neticelnym a neefektivnim naklddanim s
vefejnymi prostiedky nebo trestnou ¢innosti.

Provéteni operaci v souvislosti s rozpoCtovymi riziky, kterd se pii jejim uskuteCiiovani

mohou vyskytnout, zejména v souvislosti s dopadem na zdroje financovani cinnosti

ministerstva pouzitelné v pfislusném rozpoctovém obdobi a s potfebou zajisténi zdroju
pro financovani ¢innosti ministerstva v navazujicim rozpo¢tovém obdobi.



6. Pozastaveni pfipravované operace v pripad¢ zjisténi nedostatkii a pisemné vyrozuméni
piikazce operace o divodech jejiho pozastaveni.

7. Stanoveni omezujicich podminek pro pfipravovanou operaci v souladu s pravnim
pfedpisem nebo opatfenimi ministerstva piijatymi v mezich tohoto predpisu.

8. Schvaleni ptipravovanych operaci a predani podkladt ke schvaleni hlavnimu ucetnimu.

9. Vypracovani navrhii opatfeni k odstranéni nedostatkli zjisténych na zakladé predbézné
fidici kontroly.

10. Systematické vyhledavani rizik spojenych se zajistovanim ¢innosti v rozsahu vymezené
pusobnosti, pfijimani pfimétenych a ucinnych opatteni k jejich odstranéni nebo zmirnéni
a navrhovani preventivnich opatfeni k predchézeni negativnim jevim.

11. Pribézné proveéfovani vnitinich predpisit vydanych ministerstvem, zda obsahuji kontrolni
postupy podle zdkona o finan¢ni kontrole a provadéci vyhlasky k tomuto zadkonu.

12. Vyhodnocovani plnéni (z globalniho hlediska a za jednotlivé Skolské oblasti - statni
sprava, OPRO, PRO, VVS, vyzkum a vyvoj, mladeZ a télovychova):
- zavaznych ukazatelti kapitoly 333 MSMT,
- zavaznych ukazateldl regulace zaméstnanosti kapitoly 333 MSMT v jednotlivych

ctvrtletich a za cely kalendéini rok na zakladé¢ statistickych vykazu.

13. Zpracovani rozbort, analyz a informaci pro vedeni ministerstva v oblasti své ptisobnosti.

14. Zpracovani a vydavani koncepcnich material, metodickych ptedpist a opatieni v oblasti
své pusobnosti.

15. Koordinaci a metodické fizeni ptredbézné ftidici kontroly vykondvané v jednotlivych
skupinach ministerstva.

Podili se:

1. Na tvorbé odvétvovych pravnich norem tykajicich se finan¢ni kontroly.

2. Na vypracovani zprav o financnich kontrolach v resortu skolstvi, mladeze a t€lovychovy.

3. Na cinnostech zabezpecujicich pfeménu stavajiciho systému financ¢ni kontroly ve statni
spravé v navaznosti na aktualni potteby Ceské republiky a pozadavky Evropské unie.

Dalsi tkoly:

Spolupracuje s odbornymi ttvary ministerstva.

I/1 - Sekce spravy uradu
Sekce spravy uradu zajistuje koncep¢ni, metodické a operativni ¢innosti v oblasti fizeni a

spravy vlastniho ufadu, G€etnictvi, archivace, v oblasti ochrany utajovanych skutecnosti,
bezpecnosti, ochrany a krizového fizeni.

Vrchni reditel sekce spravy uradu

Rozhoduje o vzniku, zméné a skonceni pracovniho poméru zaméstnancii délnickych profesi,
véetné jejich zarazeni.

1/1 - Sekretariat vrchniho reditele sekce spravy uradu




Odpovida za:

1. Organizacni zajiSténi porady vedeni.

2. Rizeni jednotlivych tseki spravy ufadu a knihovny a studovny ministerstva.

3. Intimaci zvlastnich porad a usneseni poradnich organti ministra a evidenci ptikazi ministra.

4. Zpracovani planu hlavnich kol ministerstva a jeho koordinaci s planem prace vlady.

5. Vedeni evidence a provadéni kontroly vytizeni doslé posSty adresované na ministra.

6. Vedeni evidence a sledovani v€asnosti vyfizeni pisemnych interpelaci poslanci.

7. Intimaci vysledkl jednani vlady a kontroly tkold vyplyvajicich z usneseni vlady.

8. Tvorbu a realizaci koncepce uplatiovani informacnich a komunika¢nich technologii na

ministerstvu v souladu s dokumenty pfijatymi vladou.

Zabezpecuje:

1. Pfipravu podkladt na porady vedeni.

2. Koordinaci chodu ministerstva podle Organizaéniho fadu MSMT.

3. Kontrolu plnéni tkold vyplyvajicich z planu hlavnich ukolt, poradnich organii ministra a
zvlastnich porad ministra.

4. Piipravu podkladl pro plan prace vlady.

5. Cinnosti spojené s obnovovanim technickych a programovych prostiedk ministerstva.

6. V knihovné vypijéni sluzbu pro pracovniky ministerstva, chod studovny, dopliovani
knizniho fondu, novin a ¢asopist a zprav resortniho vyzkumu.

7. Cinnost knihovni rady.

8. Zpracovani rozboru hospodateni vlastniho tradu.

Podili se na:

1.

Vybéru vhodnych technickych a programovych prostfedkii pro informaéni systém
ministerstva, provadi vybér a zabezpecuje nadkup vhodnych technickych a programovych
prostiedkil pro informacéni systém ministerstva.

Vypracovani navrhu rozpoctu pro oblast informacniho systému ministerstva ve spolupraci s
hospodaiskou spravou a sekci ekonomiky a po jeho schvéleni prubézné sleduje pribéh a
efektivnost jeho Cerpani.

Provédéni analyz tokl a zpracovani informaci na ministerstvu ve spolupraci se vSemi utvary
a navrhuje jejich optimalizaci.

1/1/2 - Usek archivni sluzby

Odpovida za:

1. Kontrolu dodrzovani spisového adu v oblasti ukladani pisemnosti.

2. Prvni stupen skartace v tstfedni spisovné.

Zabezpecuje:

1. Ptejimku a zpracovani pisemnosti jednotlivych tvarti ministerstva.

2. Nahlédaci agendu pro ptivodce pisemnosti.

3. UlozZeni a odborné zpracovani pisemnosti ministerstva podle piislusnych piedpist.

4. Odborné a metodické fizeni archivni a spisové sluzby OPRO.

5. Piipravu a po schvaleni Statnim ustfednim archivem v Praze provedeni druhého stupné

skartace.



1/1/3 - Usek vnitinich zaleZitosti a krizového Fizeni

Odpovida za:

1. Plnéni komplexnich opatieni v oblasti ochrany, bezpecnosti, obrany a krizového fizeni v
ustfedi ministerstva i v celém resortu.

2. PInéni ukoll ochrany utajovanych skutecnosti v tustfedi ministerstva i v resortu podle
piedpist o ochran¢ utajovanych skutecnosti.

3. PInéni ukolii pozarni ochrany v ustfedi ministerstva 1 v resortu podle pfedpisii o pozarni
ochrané.

4. Plnéni ukoltt BOZP podle zakoniku prace a dalSich vyplyvajicich pravnich ptedpist.

. Pfipravu vnitinich pfedpisti navazujicich na pravni Gpravu o krizovém fizeni a integrovaném

zachranném systému.

93]

Zabezpecuje:
1. Pfidélovani a evidenci Ufednich razitek.
2. Sluzby spojené s provozem Ucelové telefonni sité.
3. Registr utajovanych skutecnosti.
Dalsi tkoly:
Plni dalsi ukoly, které maji vztah k useku vnitinich zalezitosti a krizového fizeni, pokud je

ulozi vrchni feditel sekce spravy uradu.

1/1/4 - Usek vyrizovani stiznosti a Zadosti o informace

Odpovida za:

1. Vyfizovani a analyzovani stiznosti, petic, zddosti o informace dorucenych ministerstvu,
za jejich ustfedni evidenci a dodrzovani zakonnych lhit k jejich vyftizeni.

2. Upravu pravnich piedpisti z oblasti vyfizovani stiznosti, petic a poskytovani informaci na

podminky ministerstva a zpracovavani piisluSné metodiky a dalSich internich pfedpist z

uvedené oblasti.

Poskytovani informaci dle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

4. Konzulta¢ni a metodickou pomoc zakonnym zastupciim zaki a studenti, Skoldm i obCanské
vetejnosti v ptipadech vychovnych probléma, agresivity déti a Sikanovani zakid spoluzaky.

98]

Zabezpecuje:

1. Setfeni a vyfizovani stiznosti tykajicich se zaméstnancti ministerstva, stiznosti na nespravny
postup utvarii ministerstva, PRO, OPRO, popiipadé daliich. Ve spornych ptipadech
shromazd’uje podklady a provadi rozbory pro kone¢né rozhodnuti ministra.

2. Poskytovani informaci a vysledkt vlastni, zejména analytické ¢innosti z oblasti své plisobnosti
ministrovi a porad¢ vedeni ministerstva.

3. Informovani ministra a vedoucich zaméstnancii ministerstva o vSech zdvaznych skutecnostech
zjisténych pfi Setieni stiznosti, petic, zadosti o informace a ostatnich podani. Predklada
navrhy ke zjednani napravy.

4. Zobecnovani poznatkl z vyfizovani stiznosti, petic, zddosti o informace a ostatnich podani.



Zajistovani jejich vyuziti v koncepéni a normotvorné ¢innosti ministerstva.

5. Poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

6. Zvetejiiovani vyrocnich zprdv za ptedchéazejici kalendaini rok o své Cinnosti v oblasti
poskytovani informaci.

7. Konzultaéni a metodickou pomoc v ptipadech dotazli, podnétli a zadosti zakonnych zéastupci,
Skol 1 obcanské vefejnosti k vychovnym problémm, agresivity déti a Sikanovani zaka
spoluzaky.

Spolupracuje:

Pti vyfizovani stiznosti, petic, Zadosti o informace a ostatnich podani dorufenych ministerstvu
s odbornymi utvary ministerstva, PRO, OPRO a Ceskou skolni inspekci.

11 — samostatné oddéleni informacnich a komunikaénich technologii

Odpovida za:
1.

Realizaci statni informacni politiky, plnéni ramcovych programi v resortu a dalsi postup
Ceské republiky v oblasti vzd€lavani s cilem dosdhnout informac¢ni gramotnosti obcand.

. Tvorbu a realizaci Koncepce uplatnovani informa¢nich a komunikacnich technologii

na ministerstvu i v resortu v souladu s dokumenty ptijatymi vladou.

. Informaéni systém vefejné spravy (dale jen ,,ISVS®) v kompetencni oblasti ministerstva

a rezortni informacni systém jako soucast informacnich systému veiejné spravy.
Koordinaci ¢innosti na ministerstvu v oblasti informacnich systému vefejné spravy, véetné

datové a technologické kompatibility a celorepublikovych registri v souladu s dokumenty
pro ISVS, komunikace s Ministerstvem informatiky.

Spravu webovych stranek ministerstva.

6. Nakup nové vypocetni techniky a programové vybaveni v souladu se soucasnymi

standardy Ministerstva informatiky.

Zabezpecuje:

1.

Piipravu internich organiza¢nich ptedpisit a metodickych pokyni k vyuzivani vypocetni
techniky v ramci informacniho systému.

. Servis vypocetni techniky a pocitacové sité ministerstva v soucinnosti se smluvné

vazanymi firmami.

. Odborny poradensky servis pii vyuzivani prosttedkii vypocetni techniky.

4. Organizuje Skoleni na rozSifovani znalosti vypocetni techniky.

. Pfiprava koncepCnich materiali souvisejicich s nakupem nové vypocetni techniky

a programového vybaveni.

. Spolupracuje s piimo fizenymi organizacemi ministerstva na vytvoreni jednotného

informacniho systému.

. Spolupracuje s jinymi subjekty pii feSeni otdzek vzajemné elektronické komunikace

a vyméiovani elektronickych dokumentd.

. Funkci a bezpecnost pocitacovych systémi ministerstva jako zdroje informaci pro ¢innost

jednotlivych ttvarti, OPRO i dalsich organti a organizaci.

Podili se na:



1. Vybéru vhodné vypocetni techniky a programového vybaveni pro informacni systém tradu
v souladu se soucasnymi standardy Ministerstva informatiky.

2. Vybéru jednotlivych moduld informacéniho systému tradu.

3. Vypracovani navrhu rozpoc¢tu pro oblast informacniho systému ufadu ve spolupréci
s hospodarskou spravou a po jeho schvaleni prubézné sleduje pribéh a efektivnost jeho
cerpani.

13 — Odbor hospodaiské spravy:

Odpovida za:

1. Vypracovani ndvrhu rozpoc¢tu ministerstva, jeho dodrzovéani a hospodarné Cerpéni.

2. Evidenci, rozd¢leni a likvidaci faktur za veskeré dodavky praci, materialu a sluzeb pro
potfeby ministerstva.

3. Plan investi¢ni vystavby ministerstva a jeho realizaci vetné zpracovani investi¢nich
zdméeri.

4. Piipravu, zaddvani a realizaci vefejnych zakézek v souladu se zdkonem o zadavani

vefejnych zakazek a Smérnici MSMT.

Zabezpecovani provozu a problematiky zasedacich salii a inventury SW uradu.
Komplexni majetkovou spravu vSech objekti tfadu.

7. Spravovani objektu Karmelitska 17, Senovazné nam. 24 v Praze 1 a Ceska 11 v Brné.
Uzavirani najemnich smluv, zpracovani vypoctu ndjemného a poplatkli za sluzby za
uzivani byt a nebytovych prostor. Sledovéani tthrad vySe uvedenych poplatk. Vyse
uvedené Cinnosti zajiStuje odbor 13 piimo ¢i prostiednictvim obstaravatelské firmy,
kterou ptimo fidi.

SN

8. Metodické tizeni prispévkové organizace Ucebni stiedisko Richtrovy boudy v Peci
pod Snézkou.
9. Zajisténi ochrany majetku a osob strazni sluzbou.

10.  Zajisténi uklidovych praci v ramci Gfadu, vetejnych prostranstvi a ptilehlych chodnika
objekta.

11.  Radny provoz a udrzbu plynovych kotelen v objektech ufadu, rozvodt vech energii
v objektech, vCetné revizi a administrativnich agend spojenych s provozem.
12.  Radny provoz rozmnozovny, v€etné udrzby a obnovy zatizeni.

13.  Radny provoz telefonni ustfedny v objektech.

14.  Réadny chod a ¢innosti tiseku 13/1 — usek majetku.

15.  Radny chod a &innosti tiseku 13/2 — isek autoprovozu a obsluznych ¢innosti.
16.  Radny chod a &innosti useku 13/4 — tsek podatelny.

V souladu s vySe uvedenym bodem ¢. 8 zabezpecuje:

1. Klicovy rezim, vjezd dopravnich prostiedkil, kontrolu dovozu a odvozu materialu.
2. Evidenci navstev.

3. Pochtizkovou kontrolni ¢innost v objektech po fadné pracovni dob¢ uradu.

4. Doprovod navstév do kabinetu ministra a k jednotlivym ndméstktim v budové A.

13/1 - Usek spravy majetku

Odpovida za:



1. Komplexni zajistovani majetkové spravy, riiznorodych majetkovych soubor rozmisténych
na vice mistech (nabyvani, pronajmy, prodeje nepotiebného majetku).

2. Uplnou a podrobnou operativni evidenci majetku, provadéni kontrol s iietni evidenci tohoto
majetku, vedeni prikazné agendy, vetné opatfeni provedenych pii zjisténi nezddouciho
stavu.

Zabezpecuje:

1. Fyzicky soupis majetku.

2. Provadéni inventur, zpracovani inventarizacnich seznamt a ovéfovani souladu fyzického a
ucetniho stavu majetku.

3. Vyfizovani pozadavkil na potizeni, opravu a idrzbu majetku podle druhu, kontrolu polozek a
fakturovanych ¢astek za potfizeny majetek.

4. Rozmistovani inventdfe do kanceldfi a jinych prostor v budovach ministerstva, vcetné
odvozu a likvidace inventafe vyfazeného.

5. Evidence telefonickych linek a mobilnich telefontl, véetné sledovani dodrzovéani povolenych

limitd a jejich vytctovani.

13/2 - Usek autoprovozu a obsluZznych &innosti

Odpovida za:

1. Radny technicky stav vozidel.
2. Udrzbu a preventivni ochranu budov, vnitiniho zafizeni a ostatnich prostor ministerstva.

Zabezpecuje:

1. Provoz autoparku, dopliiovani a vyfazovani vozidel, zajistovani servisnich sluzeb.
2. Povinné skoleni fidi¢ti z povolani a fidict referentskych vozidel.

3. Vedeni povinnych evidenci o provozu vozidel.

4. Nakup, skladovani a spottebu potiebnych materialli, naradi a pomticek.

13/4 - Usek podatelny a faxovych sluZeb

1. Zabezpecuje piijimani, tfidéni a elektronickou evidenci vSech dokumentti

2. Odpovida za evidenci vSech zésilek v protokolu uvedeném v EPD v digitalni podobé kromé
vyjimek stanovenych ve spisovém fadu.

3. Usek faxovych sluzeb odpovida za fadné piedani doruéenych faxovych zprav a jejich vysilani.

15 — Odbor hlavniho uéetniho

Odpovida:

Za konec¢né provéreni a odsouhlaseni vydaného pisemného piikazu, véetné uplnosti
prislusnych podkladl v odpovédnosti hlavniho uc¢etniho z hlediska tplnosti nalezitosti
predanych podkladii pro ucely splnéni pozadavkil stanovenych zdkonem o ucetnictvi a
dal§imi pravnimi ptedpisy, rozsahu opravnéni piikazce operace a spravce rozpoctu a
porovnani jejich podpisi s podpisovymi vzory.



Zabezpecuje:

1.

11.

12.

13.
14.

15.

16.
17.
18.

19.
20.
21.
22.

Finan¢ni kontrolu jako soucast vnitiniho fizeni ministerstva pii pfipravé operaci pied
jejich schvalenim, pfi prubézném sledovani uskutectiovanych operaci, az do jejich
kone¢ného vyporadani a vyuctovani a nasledném provéfeni vybranych operaci v ramci
hodnoceni dosazenych vysledki a spravnosti hospodateni.

Priibéznou kontrolu dodrzovéani stanovenych podminek a postupti pii uskutecnovani,
vypotadavani a vyuctovani schvalenych operaci.

Pribéznou kontrolu v€asného a piesného provadéni zapisti o uskutectiovanych operacich v
zavedenych evidencich a automatizovanych informacnich systémech a zajisténi vcasné
piipravy stanovenych finan¢nich, ucetnich a jinych vykazu, hlaSeni a zprav.

Néslednou kontrolu udaji o hospodafeni s vefejnymi prosttedky z hlediska vérného
zobrazeni zdroje, stavu a pohybu vetejnych prosttedkti a souladu téchto udaji se
skutecnostmi rozhodnymi pro uskuteénéni vetejnych ptijmu, vydaji a nakladani s vefejnymi
prostiedky.

Néslednou kontrolu pfezkoumévanych operaci z hlediska souladu s pravnimi ptedpisy,
schvalenymi rozpoCty, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi
rozhodnutimi  pfijatymi v rdmci fizeni a splnéni kritéria hospodarnosti, ucelnosti a
efektivnosti.

Provadi ptedbéznou, pribéznou a naslednou kontrolu finanénich operaci uskuteciovanych v
rozsahu plisobnosti ministerstva, se zvlaStnim zamétenim na financovani projektti z ESF.
Vedeni evidence plateb z rozpoctu kapitoly 333 v souladu s rezimem narodniho
spolufinancovani projektti v opatfenich Operac¢niho programu Rozvoj lidskych zdroji v gesci
ministerstva.

Ucttovani v soustavé podvojného ti¢etnictvi o stavu a pohybu majetku a zivazkii a o vydajich
a prijmech ministerstva.

Uétovani o vysi, Gpravach a Serpani rozpo&tu podle odpovidajiciho ¢lenéni.

Sestaveni vykazii U¢ OUPO 3-02 Rozvaha a Fin 2-04 U — Vykaz pro hodnoceni plnéni
rozpoctu ministerstva.

PrezkuSovani ucetnich dokladt z hlediska ¢iselné spravnosti, kontrolu jejich nalezitosti a
piezkuSovani spravnosti ucetnich operaci.

Uétovani v soustavé podvojného tidetnictvi o limitech neinvesti¢nich piispévki nebo dotaci,
o systémovych nebo individualnich investicnich dotacich a o Cerpani limitl poskytnutych
prostiednictvim "Ozndmeni limitu vydaji" pfimo fizenym pfispévkovym organizacim,
vysokym Skoldm, ob¢anskym sdruzenim, podnikatelskym a jinym subjektim a o ucelovych
transferech krajam.

Zpracovani vypoctu mezd zaméestnancl ministerstva.

Proplaceni dohod o provedeni prace a dohod o pracovni Cinnosti uzaviranych v ramci
ministerstva a vedeni jejich analytické evidence.

Vedeni evidence dodavatelskych faktur a jejich rozdéleni utvarim ministerstva podle vécné
ptislusnosti.

Vedeni archivu t€etnich pisemnosti.

Cinnost pokladny ministerstva.

Provedeni odvodu dané z piijmu, zdravotniho pojiSténi a socidlniho pojiSténi piislusnym
organizacim za zamé&stnance ministerstva.

Vedeni evidence pohledavek a dluh.

Provadéni plateb z Fondu kulturnich a socialnich potfeb a vedeni analytické evidence fondu.
Vyrovnéni ndrokl plynoucich z cestovnich piikazi.

Vybaveni pracovnikli ministerstva devizovymi prostiedky na zahrani¢ni pracovni cesty a
kone¢né vyuctovani zahrani¢nich pracovnich cest pracovnikli ministerstva.



23. Vedeni evidence poskytnutych zaloh na jednorazové akce a evidence poskytnutych
prispévki pravnickym osobam.

24. Vedeni evidence poskytnutych zaloh zaméstnancim ministerstva a kontrolu jejich
vyuctovani.

25. Provadéni bezhotovostniho platebniho styku z uétd ministerstva vedenych u Ceské narodni
banky.

26. Provadéni hotovostnich uihrad fyzickym osobam prostiednictvim Ceské posty.

27. Plnéni ohlasovaci povinnosti vi¢i jednotlivym zdravotnim pojistovnam.

28. Mé&sicni a Ctvrtletni kontrolu 1daji o schvaleném rozpoctu, rozpoctu po zménach,
o poskytnutych limitech a o &erpani limitd s piislusnymi utvary ministerstva. Udaje
o vysledcich kontroly poskytuje pfislusSnym utvarim ministerstva a o G€elovych transferech
krajim.

29. Zabezpecuje piedani zactovanych dokladi k souhrnnému zpracovani uréené organizaci.

Podili se na:

1. Kontrole dodrzovani pravnich ptedpisti a opatfeni pfijatych organy vetejné spravy v mezich
téchto predpisii pti hospodateni s vetejnymi prostiedky k zajisténi stanovenych tkold témito
organy.

2. Zajisténi ochrany vefejnych prostfedkii proti rizikiim, nesrovnalostem nebo jinym
nedostatkim zplsobenym zejména poruSenim pravnich predpisti, nehospodarnym,
neucelnym a neefektivnim nakladanim s vefejnymi prostfedky nebo trestnou ¢innosti.

3. Vcasném a spolehlivém informovani vedoucich organti vefejné spravy o nakladani s
vetejnymi prosttedky, o provadénych operacich, o jejich prikazném tcetnim zpracovani za
ucelem ucinného usmériovani ¢innosti organt vetejné spravy v souladu se stanovenymi
ukoly.

4. Na spolupraci s odborem metodiky fidici kontroly a spravce rozpoctu odborem interniho
auditu.

5. Na kontrole stavu a ¢erpani rozpoctu s rozpoctati jednotlivych skupin ministerstva.

6. Na spolupraci s odborem metodiky fidici kontroly a spravce rozpoctu a s odborem statniho
zaverecného uctu a metodiky ucetnictvi.

7. Na spolupraci s odborem mezinarodnich vztahli v oblasti zahrani¢nich pracovnich cest.

8. Na spolupréci s odborem evropské integrace v oblasti financovani projekti z ESF.

Dalsi tkoly:

Metodicky a analyticky rozvoj automatizovaného systému podpory kontroly finan¢nich operaci
ve spolupraci se zpracovatelem — firmou MUZO Praha, s.r.o0.

1/2 - Sekce ekonomicka

Realizuje statni financni politiku pfi financovani resortu Skolstvi v plisobnosti
ministerstva. Zpracovava koncepcni, normotvorné a metodické materialy a provadéci
ptedpisy pro financovéni, rozpoctovani, regulaci zaméstnanosti a usmériiovani mzdovych
prostiedkd v odvétvi Skolstvi v plisobnosti resortu.

Plni tkoly vyplyvajici pro ministerstvo z funkce spravce piislusné kapitoly statniho
rozpoctu; zpracovava navrh rozpoctu, zakladni rozdéleni na vetejné vysoké skoly, regiondlni
Skolstvi, ostatni piimo fizené organizace, statni spravu a rezervy, provadi globalni kontrolu a
odpovida za celkové cerpani a pfipadnou regulaci. Vypracovava komplexni metodiku
sestavovani rozpoctu a jeho rozpisu na jednotlivé ¢lanky fizeni. Odpovida za dodrzovani



zavaznych ukazatelti rozpoctu kapitoly a jejich jednotlivych ¢asti (mimo vetejné vysoké skoly
a obCanska sdruzeni).

Realizuje schvalena systémova opatieni v oblasti rozpoctovani, financovani, regulace
zamé&stnanosti, usmériovani mzdovych prostfedkii, hospodaiské Cinnosti a jiné Cinnosti a
provadi kontrolu jejich plnéni v oblasti jednotlivych ¢asti kapitoly.

Piidéluje finanéni prostfedky vlastnimu Gfadu ministerstva, Ceské $kolni inspekci
(dale jen ,,CSI¥), Pedagogickym centrim (dale jen ,,PC*), OPRO, $kolam, pfedskolnim a
skolskym zafizenim zfizovanym ministerstvem (dale jen ,,PRO%), cirkevnim $kolam,
pfedskolnim a Skolskym zafizenim, piimé ndklady na vzdélavani krajim pro skoly,
piedskolni a Skolskd zatizeni zfizovana obcemi a kraji a pro soukromé Skoly, pfedskolni a
Skolska zatizeni.

Odpovidd za objektivizaci finanéni a mzdové politiky postupné odstraiujici
neopravnéné disproporce, bilancovani zdroji a potieb celé kapitoly; Cerpani rozpoctu vydaja
kapitoly z globalniho hlediska a podle potteby za regulaci Cerpani rozpoctu.

Zabezpecuje technickoekonomické ukoly ustfedniho orgdnu statni spravy v oblasti

investic a materialné technického zabezpeceni.

Zajistuje koncepcné, normotvorné a metodicky mzdovou agendu v oblasti resortu
Skolstvi a provadi jeji kontrolu. Spolupracuje s pfisluSnymi organy odborovych svazl ve
vSech zélezitostech, kde je soucinnost vyzadovana pracovnépravnimi a mzdovymi predpisy.

Metodicky fidi a provadi pfedbéznou a prubéznou finanéni kontrolu rozpoctovych
operaci v jednotlivych oblastech skolské soustavy a navrhuje opatieni k odstranéni zjisténych
nedostatk.

Vyhodnocuje ro¢ni rozbory hospodateni s prostfedky statniho rozpoctu, se statnim
majetkem a s mimorozpoc¢tovymi prostiedky organizaci, které zfizuje ministerstvo a navrhuje
opatieni k odstranéni zjisténych nedostatkd. Odpovid4d za zuctovani financ¢nich vztahd se
statnim rozpoCtem, vypracovani statniho zavérecného uUCtu kapitoly a jeho predlozeni
Parlamentu CR.

1/2 - Sekretariat vrchniho reditele sekce ekonomické

Odpovida za:

1. Organizaci pracovniho programu vrchniho feditele, podle jeho pokynl zajiStuje ostatni
organiza¢ni ukoly a administrativni prace.

2. Spolupraci s usekem vyfizovani stiznosti pfi vyfizovani stiznosti, evidenci a pridélovani
stiznosti v ramci sekce.

3. Kontrolu plnéni vladnich usneseni, ukoll z porady vedeni a strategickych, koncep¢nich,
metodickych a normotvornych materidli a provadécich pifedpisi z oblasti sekce
ekonomické.

4. Zpracovani planu hlavnich kol na podkladé navrhi jednotlivych utvart a podle pokynt
vrchniho feditele a kontrolu plnéni tkoli.

5. Zajisténi podkladi a shroméazdéni informaci z oblasti ekonomiky pro naméstka ministra k
materialim projednavanym ve statnich organech a v kolegiu a v poradach ministra a za
koordinaci pfipravy a organizaci porad vrchniho feditele.

6. Koordinaci plnéni tukold jednotlivych tutvarG a vypracovani navrhi stanovisek k
materialim pfesahujicim svym obsahem pracovni napli jednotlivych ttvart.

7. Vedeni evidence a kontrolu plnéni usneseni a zdvérti z porad ministra a porad naméstka
a vrchnich fediteld a ukolt vyplyvajicich z ostatnich jednani ministra, naméstki a
vrchnich feditelil s jednotlivymi funkcionafi, organizacemi a institucemi.



8.

9.

10.

11.

Z povéieni vrchniho feditele samostatné a operativné fesi slozité ekonomické problémy
prufezového charakteru.

Koordinaci pfi zpracovani koncepcnich a normotvornych materidli a provadécich
predpisi z oblasti kompetenci sekce ekonomické v pisobnosti resortu.

Koncepéni a metodické vedeni odbori Skolstvi krajskych ufadi, zajistovani jednotného
postupu pfi uplatiovani pravnich piedpisti vydanych ministerstvem a jinymi resorty za
ekonomickou oblast.

Ptiprava a svolavani porad odbort skolstvi krajskych ufadi k ekonomické problematice.

40 - odbor souhrnného rozpoc¢tu a mzdové politiky kapitoly Skolstvi

Odpovida za:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

Aplikaci statni finan¢ni politiky pfi financovani odvétvi Skolstvi v plisobnosti ministerstva
v rdmci ndrodohospodaiskych strategii a s mezinarodni ndvaznosti.

PInéni tkold vyplyvajicich pro ministerstvo z funkce piikazce svodnych rozpoctovych
operaci kapitoly 333 MSMT statniho rozpoétu republiky (dale jen ,.kapitoly*).
Metodickou, koncepcni a analytickou Cc¢innost na useku finan¢niho hospodateni
organizacnich slozek, pfispévkovych organizaci, fondl organizaci, rezervniho fondu
vlastniho ministerstva, mimorozpoctovych zdroji financovani, hospodarské a jiné ¢innosti
v ndvaznosti na obecn¢ zavazné pravni predpisy.

Odvétvova systémova a metodicka opatfeni v oblasti rozpoctovani a financovani kapitoly,
financovani mzdovych prostiedkii a regulace zaméstnanosti v oblasti OPRO.

Uplatilovani statni financni politiky pfi financovani mzdovych prostfedkii a v oblasti
regulace zaméstnanosti v resortu Skolstvi.

Tvorbu koncepce resortu Skolstvi v oblasti odménovani zaméstnanci a metodiky
financovani mzdovych prostredki.

Metodiku objektivizace finan¢ni politiky postupné odstraniujici neopravnéné disproporce,
bilancovani zdroju a potieb celé kapitoly.

Ptipravu a tvorbu metodiky pro névrh rozpoc¢tu a rozd€lovéani schvalenych zavaznych
ukazatelli a zdvaznych limitd mzdové regulace, vCetné zdvaznych vydajii na programové
financovani ISPROFIN mezi jednotlivé Skolské oblasti — ptikazce rozpoctu, poptipadé
referenty, zmény zavaznych ukazateli rozpoctu.

Z pozice svodu rozpoctu a supervizora pii spraveé rozpoctové databaze ,,ISROS* uzavirani
rozpoctovych opatieni jednotlivych piikazci a svodné piedkladani Zédosti o zménu
zavaznych ukazateli azavaznych limitdh mzdové regulace kapitoly na Ministerstvo
financi.

Rozpis rozpoctovych opatieni schvalenych Ministerstvem financi v rozpoctu kapitoly do
zmény zavaznych ukazatelii jednotlivych ptikazctl, poptipadé referentti.

Cerpéni rozpoétu kapitalovych vydaji a b&znych vydaji kapitoly z globalniho hlediska a
podle Ministerstvem financi stanovené regulace Cerpani rozpoctu.

Ptipravu a tvorbu metodiky pro navrh stfednédobého vyhledu rozpoctu kapitoly ve vazbé
na zékladni strategické dokumenty ministerstva (Programové prohlaseni vlady, Bila
kniha, dlouhodobé zaméry vzdélavani a rozvoje, Statni informacni politika ve vzdélavani,
strategie pro Cerpani prostfedkd ze Strukturalnich fondi EU a Fondu soudrznosti, program
Phare, schvalena legislativni a nelegislativni opatieni).

Provadéni financ¢nich kontrol (fidicich a vetfejnospravnich) prostfedki za vlastni ufad,
CSIa OPRO.

Piimé metodické fizeni a financovani Vzdélavaciho a konferen¢niho centra Telc.



15.

Metodickou a koncepéni ¢innost na tiseku danové soustavy a cenové politiky.

Zabezpecuje:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Aplikaci zésad statni financni, rozpoctové (véetné financovani mzdovych prostredki a
regulace zameéstnanosti), danové a cenové politiky v resortu Skolstvi a podili se na
piipravé navrhit koncepci, zdsad a principti resortni finan¢ni politiky, odvétvovych
pravnich norem pro financovani.

Tvorbu koncepce resortu Skolstvi v oblasti odménovani zaméstnancii a metodiky
financovani mzdovych prostredki.

Metodickou, koncepcni a analytickou Cc¢innost na useku finan¢niho hospodateni
organizacnich slozek, ptispévkovych organizaci, fondli organizaci, mimorozpoctovych
zdroju financovani, hospodarské a jiné Cinnosti v ndvaznosti na obecné zavazné pravni
predpisy.

Vypracovani metodiky pro piipravu podkladi a vlastni sestavovani rozpocCtu a
rozpracovani zavaznych ukazateli a zdvaznych limith regulace zaméstnanosti, vcetné
zavaznych vydaji na programové financovani ISPROFIN, na jednotlivé Skolské oblasti —
prikazce rozpoctu, popiipad¢ referenty.

Ve spolupraci s vécné prisluSnymi skupinami a odbory ministerstva zpracovani podklada
za resort Skolstvi pro Ministerstvo prace a socidlnich véci ke zpracovani uprav pravnich
ptedpisii pro oblast odménovani zaméstnanct (zakon o platu, zdkon o mzd¢, provadécich
predpist).

Svodné podklady za ministerstvo k projednavani navrhu rozpoctu kapitoly ve vladé a
Poslanecké snémovné Parlamentu.

Piipravu a projedndvani zmén zavaznych ukazateli rozpoctu kapitoly jako celku
s Ministerstvem financi.

Pfipravu a projedndvani zmén zévaznych ukazatelii rozpoctu kapitoly jako celku, které
piesahuji 10 % zavazného ukazatele rozpoctu (pro vladu a rozpo€tovy vybor Poslanecké
snémovny Parlamentu).

Vypracovani metodiky pro sestaveni stfednédobého vyhledu rozpoctu kapitoly ve vazbé
na zakladni strategické dokumenty ministerstva (Programové prohlaSeni vlady, Bila
kniha, dlouhodobé zaméry vzdélavani a rozvoje, Statni informacni politika ve vzdélavani,
strategie pro Cerpani prostfedkd ze Strukturdlnich fondi EU a Fondu soudrznosti, program
Phare, schvalena legislativni a nelegislativni opatient).

Koncep¢ni, metodické a operativni ¢innosti v oblasti svodu rozpoctu kapitoly, v oblasti
financovani OPRO, spole&nych tikolii skupin, pro vlastni ministerstvo a Ceskou &kolni
inspekci a v oblasti regulace mzdovych prostiedkil a zaméstnanosti OPRO.

Bilancovani finanénich zdroji a potieb celé kapitoly, véetné navrhii opatfeni vedoucich
k vyrovnanosti rozpoctu kapitoly do vySe stanovenych smérnych cisel ¢i ukazatela
schvaleného a upraveného rozpoctu.

Uzavirani rozpoctovych opatfeni navrzenych jednotlivymi piikazci v pribéhu roku
z pozice svodu rozpoctu a supervizora pii spraveé rozpoctové databaze ,,ISROS®.

Svodné predkladani zadosti o zménu zavaznych ukazateli rozpoctu a zavaznych limitt
mzdové regulace kapitoly na Ministerstvo financi.

Rozpis Ministerstvem financi schvalenych rozpoctovych opatfeni do zmény zavaznych
ukazateld rozpoctu a zdvaznych limitd mzdové regulace jednotlivych ptikazct.

Rozpis a zmény zavaznych ukazatelll rozpoCtu a zévaznych limitdh mzdové regulace
jednotlivym OPRO, skupinam ministerstva, vlastnimu ministerstvu a CSI.

Hospodateni s prostiedky rozpoctu spole¢nych tkolii skupiny I. naméstka ministra.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32

. Zpracovani vnitfniho rozpisu poctu zaméstnancti, prostfedkd na platy a ostatnich plateb
za provedenou praci na zaklad¢ usneseni vlady a podle pokynii Ministerstva financi (statni
sprava, OPRO a svod za kapitolu 333 MSMT).

Kontrolu a uzavirani rozpoctové databaze, vzdy k poslednimu dni cCtvrtleti, a jeji
predavani na MUZO ke zpracovani resortnich vykazi.

Otevirani limitd vydajii pro Cerpani béznych vydaji z vécné prisluSnych uctti vedenych
CNB pro OPRO, pro vlastni ministerstvo a pro CSI ve vazbé na regulaci stanovenou
Ministerstvem financi (zpravidla mési¢n¢).

Otevirani limitd vydaji pro Cerpani prostfedkd v oblasti programového financovani
ISPROFIN z vécné piislusnych uétd vedenych CNB, popiipadé Ceskou spofitelnou, ve
vazbé€ na regulaci stanovenou Ministerstvem financi, poptipadé¢ ve vazbé na schvéleny
harmonogram cerpani prostredk.

Zpracovani mésicnich hlaseni pro u¢tarnu ministerstva k otevienym limitim vydaji a o
skutecném Cerpani téchto limitt.

Vazbu financovani a rozpoc€tovani na ptislusné formy hospodateni (organizacni slozky
statu, ptispévkové organizace, hospodarska a jind ¢innost, mimorozpoctové zdroje, fondy
organizaci a rezervni fond ministerstva).

Zpracovani resortnich stanovisek, pfipominek a informaci k ndvrhiim pravnich piedpist a
opatieni jinych organt tykajicich se mzdovych ptedpist a regulace zaméestnanosti.

Zpracovani podkladi k posuzovani dopadi navrhovanych opatfeni a pravnich norem
tykajicich se odménovani a regulace zaméstnanosti a podkladi pro tvorbu navrhu statniho
rozpoétu (statni sprava, OPRO a svod za kapitolu 333 MSMT).

Finanéni kontrolu v ramci finan¢niho fizeni rozpoctovanych a Cerpanych prostiedkl
statniho rozpo&tu piidélovanych vlastnimu tGtadu, CSI a OPRO.

Finanéni kontrolu a vyhodnoceni hospodateni vlastniho ufadu, CSI a OPRO na zakladé
finan¢nich a ucetnich vykazi a rozborti hospodaieni a podkladi od odboru statniho
zavéreCného uctu a metodiky Gcetnictvi za uplynuly kalendéini rok.

Ve spolupraci s véené piislusnymi skupinami ministerstva zpracovani navrhii opatieni
k odstranéni nedostatkli zjisténych fidici a vefejnospravni kontrolou a rozborovou
ginnosti, poptipadé zjisténych jinym kontrolnim organem u vlastniho ufadu, CSI a
OPRO.

Piipravu rozpracovani vladnich usneseni na podkladé¢ navrhit a pokynii vedoucich
pracovnikll ministerstva.

Zpracovani a posuzovani koncepcni a normotvorné Cinnosti v oblasti financovani a
rozpoctovani resortu Skolstvi, ve spolupraci s vécné prislusnymi skupinami a odbory fesi
obecné problémy ekonomické povahy souvisejici s financovanim vzdélavacich programi
EU.

Zpracovava svodnd stanoviska za ekonomickou sekci k dlouhodobym zamértiim kraja
1 ministerstva.

Realizaci ukold vyplyvajicich z usneseni vlad, obecné zavaznych pravnich predpist a
opatieni Ministerstva financi na svéfeném tseku ¢innosti.
. Pfimé metodické tizeni Vzdélavaciho a konferen¢niho centra Telc.

Dalsi ukoly:

Za oblast rozpocCtu kapitoly z komplexniho hlediska a na svéfeném useku cinnosti
spolupracuje s ostatnimi skupinami a vécn¢ ptisluSnymi odbory ministerstva.

V ramci ekonomické sekce s odborem statniho zavérecného Uctu a metodiky ucetnictvi
pfi zuctovani financnich vztahl se statnim rozpoctem, na zpracovani zavérecného uctu
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kapitoly, na zpracovani osnov ro¢nich rozborti hospodafeni s prostfedky statniho
rozpoctu, se statnim majetkem a s mimorozpoctovymi zdroji a na jejich vyhodnoceni.
Podili se ¢innosti Ridiciho vyboru programu Socrates a na ¢innosti Rady programu
Leonardo ¢lenstvim v téchto institucich.

Na svéfeném useku ¢innosti spolupracuje s Ministerstvem financi, Ministerstvem prace
a socialnich véci, Ustavem pro informace ve vzdélavani a ostatnimi ustfednimi organy
statni spravy, firmou MUZO, s. r. o.

Ve spolupraci s UIV zabezpeduje metodiku resortniho statistického vykaznictvi v oblasti
zaméstnanosti a mzdovych prostiedki pro statni spravu a OPRO.

- Odbor statniho zavéreéného aétu a metodiky ucetnictvi

Odpovida za:

1.
2.

10.

11.

V¢casné a bezchybné predani ti¢etni zavérky Ministerstvu financi.

Zpracovani Zavéreéného udtu kapitoly 333 MSMT podle celostatni Smérnice pro
vypracovéani zavéreénych uétl kapitol (ustfednich organti a fadtl) statniho rozpoétu CR
Ministerstva financi.

PiedloZeni Gidaji a podkladii za kapitolu 333 MSMT Ministerstvu financi, potiebnych pro
vypracovani navrhu statniho zdvérecného uctu republiky.

Obsah Statniho zavérecného Gctu republiky piedkladany vladé a ke schvaleni Parlamentu
ve spolupraci s Ministerstvem financi v ¢astech tykajicich se resortu skolstvi.

Spravné zactovani financnich vztaht se statnim rozpoctem a jejich finanéni vypotadani
podle celostatné platného Postupu pii zOctovani financnich vztahii podnikatelskych
subjektl, obCanskych sdruzeni, cirkvi, pfispévkovych organizaci, organizacnich slozek
statu, ke statnimu rozpo€tu a jejich financnim vypotfadani a pii zactovani dotaci
poskytnutych krajskym uradiim, magistratu hlavniho mésta Prahy, okresnim ufadim a
obcim prostiednictvim rozpoctii ustfednich organu za ptislusny rok a jejich finan¢nim
vypotadani Ministerstva financi.

Dodrzeni terminti pfedloZeni finanéniho z&tovani kapitoly 333 MSMT Ministerstvu
financi.

Zajisténi v€asného a vécné spravného zpracovani Ctvrtletni ucetni zdverky kapitoly 333
MSMT komplexnim zpracovanim ucetnich vykazil a dal§ich tgetnich dat organizaénich
slozek statu a pfispévkovych organizaci zfizovanych statem ve vSech Skolskych
oblastech resortu a v oblasti vetejnych vysokych skol podle pokynti Ministerstva financi.
Analytickou a metodickou pfipravu pii zavadéni analytické evidence, poptipadé
resortnitho vykazu vynosi a nédkladi a dalSich tabulek, s pfihlédnutim k redlnym
moznostem jednotlivych organizaci.

Koncepci automatizovaného zpracovani ucetnich dat ve Skolstvi a zajist'uje jeji realizaci.
Osvojeni a uplatiiovani Gctovych osnov a postupli uctovani organizacnich slozek statu a
prispévkovych stdtem zfizovanych organizaci resortu podle opatfeni Ministerstva financi.
Zpracovani metodickych pokynl navazujicich na podnéty zpraxe k nestandardnim
ucetnim ptipadim.

Zabezpecuje:

1.

Rozpracovani smérnice Ministerstva financi k sestaveni statniho zavére¢ného étu Ceské
republiky na podminky kapitoly 333 MSMT.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Vymezeni podkladi ke zpracovani zavére¢ného uctu kapitoly pro organizac¢ni slozky statu
a prispévkové organizace resortu a pro vlastni ufad, stanoveni postupu jejich vypracovani
a zpusob ptedloZeni 1 proceduru odsouhlaseni v pracovnim potradku.

Vécné spravnou, vniting homogenni kompletaci zdvéreéného uétu kapitoly 333 MSMT z
podkladd ostatnich vécné piislusnych Gtvard ministerstva a UIV i z podklad $kolskych
piimo fizenych organizaci, poptipadé odboru rozpisu rozpoctu a piimého financovani,
krajskych ufadii, organizaénich slozek statu a OPRO.

Zpracovani hodnotici zpravy a jeji pfedlozeni Ministerstvu financi.

Predlozeni zavéreéného iétu kapitoly 333 MSMT Ministerstvu financi k zapracovani do
Statniho zavérec¢ného Uctu a parlamentnimu vyboru pro védu, vyzkum, vyvoj, kulturu,
mladez a té€lovychovu k projednédni. Pfedani zavére¢ného Gctu dalS§im zainteresovanym
ustfednim organim.

Rozpracovani pokynu Ministerstva financi k zG¢tovani finan¢nich vztah se statnim
rozpoctem na podminky resortu skolstvi, mladeze a t€lovychovy.

Vymezeni podkladi k zaétovani financnich vztahli kapitoly pro organizaéni slozky statu a
piispévkové organizace resortu a vlastni Ufad, stanoveni postupu jejich vypracovani a
zpusobu predlozeni i procedury odsouhlaseni v pracovnim potadku.

Potvrzeni pfidéli fondim hmotné stimulace organiza¢nich slozek statu a piispévkovych
organizaci na zéklad¢ schvalovaciho dopisu ministra financi.

Provadéni odvodi finan¢nich prostfedkli plynouci ze zG¢tovani financnich vztaht z uctu
cizich prostfedkii vlastniho urfadu po provéteni jeho obsahu.

Rozbory hospodatfeni s cilem kontrolovat efektivnost hospodatfeni s rozpoctovymi
prostiedky podle zékona o statni spravé a samospravé ve Skolstvi od nejnizsiho clanku
fizeni (Skola a Skolské zafizeni) a ke zvySeni urovné tidici prace na Skolach a Skolskych
zafizenich.

Zpracovani rocnich osnov rozbort k hodnoceni urovné hospodaieni (irovné ekonomiky)
v organizacich zfizovanych stdtem v resortu Skolstvi, mladeze a télovychovy. Koordinuje
pfipravu osnov rozborl s ostatnimi vécné prisluSnymi utvary ministerstva.
Rozsitovani aparatu analytickych ukazatel analytické evidence z ucetnictvi podle potieb
a pozadavki, zejména u prispévkovych organizaci a sledovani vyvojovych fad ukazatelt.
Aplikaci celostatné platnych piedpistt a pokynu pii zpracovani a prekladani ucetni
zavérky na podminky Skolstvi formou metodickych pokynt, v souladu s internimi
pozadavky ministerstva.

Kontrolu vystupt z ucetni zavérky ve vazbé na rozpocet, bankovni data, zajistuje
synchronizaci, kompatibilitu a koherenci ucetnich, poptipadé dalsich dat .

Analyzu informacnich potieb jednotlivych utvarti ministerstva s ohledem na moznosti
poskytované datovou zakladnou ucetnich dat.

Kontrolu vystupl systému centralni evidence dotaci ze statniho rozpoctu (IS CEDR) a
kontrolu vystupii systému centralni evidence kapitdlovych a souvisejicich neinvesti¢nich
vydajii ( ISPROFIN ) ve vazb¢ na Gcetni vykaznictvi, statni zavérecny Gcet a zactovani
finan¢nich vztaht se statnim rozpoctem pro Ministerstvo financi.

Rozpracovani metodickych pokynii Ministerstva financi v oblasti postupti uctovani
organizacnich slozek statu a ptispévkovych statem zfizovanych organizaci resortu.
Pravidelné vyhodnoceni cerpani prostredkii statniho rozpoctu a provadi jejich analyzu
podle aktualnich potieb.

Posouzeni vysledkli nezéavislého auditu provedeného v organizacich resortu v
mimofadnych piipadech, zaujima k nim stanovisko a navrhuje opatieni.

Podili se:



Na zGctovani financ¢nich vztahti se stditnim rozpoctem a jejich finanénim vyporadani pfi
zuctovani finan¢nich vztahti ke statnimu rozpocCtu u podnikatelskych subjekta,
obcanskych sdruzeni, vlastniho ufadu ministerstva a vysokych $kol a jejich finanénim
vypofadani se skupinou regiondlniho Skolstvi, skupinou védy a vysokého Skolstvi a
skupinou mladeze, télovychovy a evropské integrace a se Skolskymi piimo fizenymi
organizacemi, popiipadé¢ odborem rozpisu rozpoctu a piimého financovani, krajskymi
ufady a organizacnimi slozkami stéatu.

Na sdéleni o ptidélech fondim hmotné stimulace organizaci na zaklad¢ schvalovaciho
dopisu ministra financi se skupinou regionalniho Skolstvi, skupinou védy a vysokého
Skolstvi a skupinou mladeze, té¢lovychovy a evropské integrace.

Na provétovani odvodi finanénich prostiedkl plynouci ze zactovani financnich vztaht se
skupinou regionalniho Skolstvi, skupinou védy a vysokého Skolstvi a skupinou mladeze,
télovychovy a evropské integrace.

Na zpracovani metodickych materiali v riznych oblastech ¢innosti ministerstva, pokud se
dotykaji ti€etnictvi se skupinou regionalniho Skolstvi, skupinou védy a vysokého skolstvi
a skupinou mladeze, t€lovychovy a evropské integrace.

Na rozpracovani ucetnich standardi a ucetni metodiky pro potieby vysokych Skol se
skupinou védy a vysokého $kolstvi, PRO sodborem rozpisu rozpoétu a piimého
financovani a OPRO, pro vlastni ifad ministerstva s odborem hlavniho uéetniho a CSI.
Dohlizi ve spolupraci s pfislusSnymi Gtvary ministerstva na spravnost opatfeni ostatnich
odbornych utvard ministerstva v oblasti Gcetnictvi se skupinou regionalniho Skolstvi,
skupinou védy a vysokého Skolstvi a skupinou mladeze, télovychovy a evropské
integrace.

Na zfizovani, ruseni, slu€ovani, splyvani a delimitacich organizaci s pravni subjektivitou
nebo zménach formy hospodateni jednotlivych organizaci za oblast i€etnictvi se skupinou
regionalniho skolstvi.

Na zuctovani prostfedkli statniho rozpoctu vynalozenych na pofizovani a udrzbu
investi¢niho majetku s odborem rozpisu rozpoctu a ptimého financovani.

Dalsi tkoly:

Provadi instruktaze a zajist'uje Skoleni v dané problematice.

45 - Odbor metodiky financovani a rozpisu finanénich prostiedki do uzemnich

rozpocti

Odpovida za:

1.

Aplikaci zasad statni financni a rozpoctové politiky a statni politiky v oblasti mzdového
vyvoje a regulace zaméstnanosti na svéeném useku.

2. Tvorbu navrhit novych prévnich predpist s celostatni ptisobnosti v oblasti financovani a

3.

finan¢nich tokl v oblasti regionalniho Skolstvi.

Ptipravu a tvorbu obecné platné metodiky rozdélovani rozpoctovych zdroji vycélenénych
pro skoly a ptedskolni a skolska zatfizeni, které ztizuji obce a kraje, soukromi zfizovatelé
do uzemnich rozpocta; pro Skoly a piedSkolni a Skolskéd zatizeni zfizované cirkvemi
a ndbozenskymi spole¢nostmi a PRO k dal§im opatienim v odboru rozpisu rozpoétu a
pfimého financovani. Provadi praktickou aplikaci metodiky.



10.

Koncepc¢ni, metodické a operativni ¢innosti v oblasti financovani Skolstvi zfizovaného
uzemnimi samospravnymi organy.

Zajisténi, zpracovani a analyzu datové zdkladny o poctech 74kl v regiondlnim Skolstvi pro
potieby rozpoctu regionalniho Skolstvi.

Rozpis aupravy rozpoctu Skolstvi zfizovaného tzemnimi samospravnymi organy ve
vSech stanovenych ukazatelich rozpoctu, véetné ukazatelii regulace mzdovych prostredka
a zamé&stnanosti, a za ndvaznost této oblasti rozpoétu na rozpodet kapitoly 333 MSMT.
Metodické fizeni usmérnovani vySe prosttedkd vynakladanych na platy a odmény
zaméstnancli organizaci Skolstvi zfizovaného uzemnimi samospravnymi organy a za
metodické fizeni a vypracovavani piislusnych metodickych pokynt pro financovani
mzdovych prostfedki téchto organizaci z mimorozpoctovych zdroji.

Sledovani a vyhodnocovani podnétd, navrhii a pfipominek k metoddm financovani
regionalniho Skolstvi na svéfeném useku.

Tvorbu republikovych normativii regionalniho Skolstvi a zasad o piidélu finan¢nich
prostiedkil, podle kterych provadéji pridélovani finanénich prostfedkit krajské urady a
podle kterych provadéji névrh rozpisu rozpoftu obecni ufady obci s rozsSitenou
pusobnosti.

Ptipravu rozpracovani usneseni vlady, zavért z porad opera¢niho Stdbu Ministerstva
vnitra pro reformu vefejné spravy a zdvérii z porad vedeni, porad ndméstki a porad
pracovniho tymu pro reformu vefejné spravy MSMT podle pokynii vrchniho Feditele.

Zabezpecuje:

1.

10.

11.

Souhrnné bilance vykonl a normativii Skolstvi zfizovaného Gzemnimi samospravnymi
organy, zajistujici vyrovnanost rozpoctu regionalniho Skolstvi s vyclenénymi zdroji
statniho rozpoctu.

Navrh rozpoctu Skolstvi zfizovaného izemnimi samospravnymi organy a navrh rozpoctu
dotaci pro soukromé Skolstvi na piislusny rozpoctovy rok, vcetné ekonomického
zdlvodnéni.

Rozpis schvaleného rozpoctu skolstvi ziizovaného Uzemnimi samospravnymi organy
krajskym uradim.

Upravy rozpoétu $kolstvi ziizovaného uzemnimi samospravnymi organy v pribéhu roku.
Realizaci pfijatych regulacnich opatieni pro Cerpani rozpoctu na svéfeném useku.

Na svéfeném useku ukoly vyplyvajici z usneseni a natfizeni vlady a opatfeni Ministerstva
financi.

Bilancovani zdrojii apotfeb mzdovych prostiedkli apoctu zaméstnanci Skolstvi
zfizovaného uzemnimi samosprdvnymi organy, vetn¢ navrhii opatfeni k dodrZeni
zavaznych ukazatelt statniho rozpoctu.

Bilancovani a rozpis prostfedka statniho rozpoctu pro financovani soukromého Skolstvi
v rozsahu pfislusnych pravnich ptedpist.

Zpracovani rozbort ¢erpani mzdovych prostiedki, platové Girovné a zaméstnanosti podle
skuteCnosti v jednotlivych ¢tvrtletich  kalendainiho roku ve vztahu k zavaznym
ukazatelim a pfedchazejicimu roku v oblasti Skolstvi v pusobnosti uzemnich
samospravnych celkll a navrhy opatieni k odstranéni zjisténych nedostatkii.

Zpracovani ¢asovych fad o vyvoji platové irovné, zaméestnanosti, neinvesti¢nich vydajt
a vykon v oblasti Skolstvi v plsobnosti Uzemnich samospravnych celkdi anavrhy
opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatk.

Koncepéni, metodické a operativni €innosti v oblasti financovani mzdovych prostredkl
a poCtu zaméstnanct, veetné strategie financovani jednotlivych slozek platu zaméstnanci
ptispévkovych organizaci v plisobnosti izemnich samospravnych celkd.



12.

13.

14.

15.

16.

(98]

Komplexni posuzovani novych navrhii pravnich piedpisit z oblasti financovani
regiondlniho Skolstvi a z oblasti reformy vetejné spravy.

Za skolstvi v plisobnosti izemnich samospravnych celkli a za Skolstvi soukromé odborna
stanoviska k Zadostem o zatazeni do sité Skol, pfedSkolnich zatfizeni a Skolskych zatizeni
(dale jen ,,sit*) a 0 zmény zafazeni v siti z hlediska financovani skol a Skolskych zatizeni
a ucelného vyuziti disponibilnich rozpoctovych zdroji resortu.

Koordinaci porad s odbory Skolstvi krajskych ufadii na useku ekonomiky regionalniho
Skolstvi.

Pripravu testii a zkuSebnich otazek pro ovétovani zvlastni odborné zptisobilosti na tseku
ekonomiky a vetejné spravy ve Skolstvi.

Na zéklad€ pokynli ndméstka pro reformu vetejné spravy nebo manazera reformy kontakt
pracovnikll ministerstva s dal$imi ucastniky reformy vetejné spravy, zejména ustfednimi
spravnimi urady, ufady uzemnich samospravnych celkli povéfenych vykonem statni
spravy.

Podili se na:

Tvorbé odvétvovych pravnich predpisi v oblasti trovné odménovani a regulace
zaméstnanosti a v oblasti vefejné spravy s ohledem na specifika Skolstvi zfizované¢ho
uzemnimi samospravnymi organy, spolupracuje s odborem souhrnného rozpoctu a
mzdové politiky kapitoly Skolstvi, Ministerstvem financi, Ministerstvem vnitra
a Ministerstvem prace a socialnich véci..

Ptipravé navrhi koncepci, zdsad a principti resortni finan¢ni politiky, mzdové politiky a
regulace zaméstnanosti za oblast Skolstvi zfizovaného uzemnimi samospravnymi organy a
za oblast vetejné spravy.

Tvorbé a zménach koncepce statistického zjistovani v resortu.

Zpracovani vnitiniho rozpisu poctu zaméstnancti a mzdovych prostiedkti vynakladanych
z kapitoly 333 MSMT na zakladé usneseni vlady a podle pokynti Ministerstva financi za
oblast Skolstvi v plisobnosti Uzemnich samospravnych celkli; podklady projednava
s odborem souhrnného rozpo¢tu a mzdové politiky kapitoly Skolstvi, poptipadé i s
Ministerstvem financi.

Zpracovani materidlli v oblasti reformy vefejné spravy a reformy vetejnych financi do
Poslanecké snémovny a Senatu Parlamentu CR, vlady, poptipadé do organt pro reformu
vetejné spravy.

Koncepcénich a metodickych Cinnostech a na vypracovani stanovisek k materialim a
dokumentiim v oblasti ptipravy pracovnikill vefejné a statni spravy.

Zabezpeceni zkousek oveéfovani zvlastni odborné zplsobilosti za oblast ekonomiky
Skolstvi.

Koordinaci ¢innosti pracovniho tymu k zajisténi praci souvisejicich s reformou vetejné
spravy v pusobnosti ministerstva.

450 - Oddéleni metodiky a ekonomiky sité Skol

Odpovida za:

1.
2.

Aplikaci zésad statni financni a rozpoc¢tové politiky na svéfeném useku.
Tvorbu navrhll novych pravnich ptedpist s celostatni plisobnosti v oblasti financovani a
finan¢nich tok v oblasti regionalniho Skolstvi.



Ptipravu a tvorbu obecné platné metodiky rozdélovani rozpoctovych zdroji vycélenénych
pro Skoly a predskolni a Skolska zatizeni, které zfizuji obce a kraje, soukromi zfizovatelé
do Uzemnich rozpoctl; pro Skoly a ptedSkolni a Skolskd zafizeni zfizované cirkvemi
a nabozenskymi spole¢enstvimi a PRO k dalsim opatienim v odboru rozpisu rozpoétu a
primého financovani. Provadi praktickou aplikaci metodiky.

Koncepcéni, metodické a operativni ¢innosti v oblasti financovani Skolstvi zfizované¢ho
Uuzemnimi samospravnymi organy.

Zajisténi, zpracovani a analyzu datové zédkladny o poctech zakl v regiondlnim Skolstvi pro
potifeby rozpoctu regionalniho skolstvi.

Sledovéani a vyhodnocovani podnéti, navrhi a pfipominek k metodam financovani
regionalniho $kolstvi na svéfeném useku.

Tvorbu republikovych normativii regiondlniho Skolstvi a zdsad o pfidélu financnich
prostiedkd, podle kterych provadi pfidélovani finanénich prostiedkd krajské Grady a
podle kterych provadéji navrh rozpisu rozpoctu obecni uUfady obci s rozSifenou
pusobnosti.

Ptipravu rozpracovani usneseni vlady, zavérG zporad operacniho S§tabu Ministerstva
vnitra pro reformu vefejné spravy a zaveéri z porad vedeni, porad naméstkii a porad
pracovniho tymu pro reformu vefejné spravy MSMT podle pokynii vrchniho feditele.

Zabezpecuje:

1.

10.

Souhrnné bilance vykonti a normativli Skolstvi zfizovaného tizemnimi samospravnymi
organy, zajiStujici vyrovnanost rozpoctu regionalniho Skolstvi s vyclenénymi zdroji
statniho rozpoctu.

Komplexni posuzovani novych navrhti pravnich pfedpist =z oblasti financovani
regionalniho $kolstvi a z oblasti reformy vetejné spravy.

Navrh rozpoctu dotaci pro soukromé Skolstvi na ptislusny rozpoctovy rok, vcetné
ekonomického zdivodnéni.

Na svéteném useku ukoly vyplyvajici z usneseni a natizeni vlady a opatfeni Ministerstva
financi.

Bilancovani zdroji apotieb mzdovych prosttedkii apoctu zaméstnanci Skolstvi
zfizovaného Uzemnimi samospravnymi orgdny, vcetné navrhi opatfeni k dodrzeni
zavaznych ukazatell statniho rozpoctu.

Bilancovani a rozpis prostiedkii statniho rozpoctu pro financovani soukromého Skolstvi
v rozsahu pfisluSnych pravnich predpist.

Za skolstvi v plisobnosti uzemnich samospravnych celkti a za Skolstvi soukromé odborna
stanoviska k Zadostem o zatazeni Skol, pfedSkolnich zafizeni a Skolskych zatizeni do sité
ao zmény zafazeni v siti z hlediska financovani skol a Skolskych zafizeni a ucelného
vyuziti disponibilnich rozpoc¢tovych zdrojt resortu.

Koordinaci porad s odbory Skolstvi krajskych ufadd na tseku ekonomiky regionalniho
Skolstvi.

Ptipravu testd a zkusebnich otazek pro ovéfovani zvlastni odborné zptsobilosti na useku
ekonomiky ve skolstvi.

Na zéklad€ pokynli ndméstka pro reformu vetejné spravy nebo manazera reformy kontakt
pracovnikli ministerstva s dal§imi Ucastniky reformy vefejné spravy — uUstfednimi
spravnimi ufady, ufady samospravnych uzemnich organii povéfenych vykonem statni
spravy a jinymi organy.

Podili se na:
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Tvorbé odvétvovych pravnich predpist v oblasti vetejné spravy s ohledem na specifika
Skolstvi zfizovaného tUzemnimi samospravnymi organy, spolupracuje s odborem
souhrnného rozpoctu a mzdové politiky kapitoly Skolstvi, Ministerstvem financi,
Ministerstvem vnitra a Ministerstvem prace a socialnich véci..

Pripravé ndvrha koncepci, zdsad a principt resortni financni politiky za oblast Skolstvi
ziizovaného tzemnimi samospravnymi organy a za oblast vetfejné spravy.

Tvorbé a zménach koncepce statistického zjistovani v resortu.

Zpracovani materialii v oblasti reformy vetfejné spravy a reformy vetejnych financi do
Poslanecké snémovny a Senatu Parlamentu CR, vlady, poptipadé do organti pro reformu
vefejné spravy.

Koncepcnich a metodickych ¢innostech a na vypracovani stanovisek k materialim a
dokumentiim v oblasti pfipravy pracovnikl vefejné a statni spravy.

Zabezpeceni zkouSek oveérovani zvlastni odborné zpusobilosti za oblast ekonomiky
Skolstvi.

Koordinaci ¢innosti pracovniho tymu k zajisténi praci souvisejicich s reformou vefejné
spravy v pusobnosti ministerstva.

451 — Oddéleni rozpisu financ¢nich prostiedki do izemnich rozpocta

Odpovida za:

1.

Aplikaci zasad statni financni a rozpoctové politiky a statni politiky v oblasti mzdového
vyvoje a regulace zaméstnanosti na svéeném useku.

2. Pfipravu a tvorbu obecné platné metodiky rozdélovani rozpoctovych zdrojit vyclenénych
pro Skoly aptfedskolni a Skolska zafizeni, které zfizuji obce a kraje, do uzemnich
rozpoctl. Provadi praktickou aplikaci metodiky.

3. Koncep¢ni, metodické a operativni ¢innosti v oblasti financovani Skolstvi ztizovaného
uzemnimi samospravnymi organy.

4. Rozpis aupravy rozpoctu Skolstvi zfizovaného Uzemnimi samospravnymi organy ve
vSech stanovenych ukazatelich rozpoctu, véetné ukazateli regulace mzdovych prostiedkll
a zaméstnanosti, a za navaznost této oblasti rozpoétu na rozpodet kapitoly 333 MSMT.

5. Metodické ftizeni usmériiovani vysSe prosttedkid vynakladanych na platy a odmény
zaméstnancll organizaci Skolstvi zfizovaného Uzemnimi samospravnymi orgdny a za
metodické fizeni a vypracovavani pfislusnych metodickych pokyn pro financovani
mzdovych prosttedktl téchto organizaci z mimorozpoctovych zdroji.

6. Sledovani avyhodnocovani podnéti, navrhi a pfipominek k metodam financovani
regionalniho $kolstvi na svéfeném useku.

7. Ptipravu rozpracovani usneseni vlady, zavérti z porad vedeni a porad naméstki podle
pokynt vrchniho feditele.

Zabezpecuje:

1. Navrh rozpoctu Skolstvi zfizovaného uzemnimi samosprdvnymi organy na pfislusny
rozpoctovy rok, véetn¢ ekonomického zdtvodnéni.

2. Rozpis schvaleného rozpoctu Skolstvi zfizovaného uzemnimi samospravnymi organy
krajskych uradim.

3. Upravy rozpoétu §kolstvi ziizovaného izemnimi samospravnymi organy v pribéhu roku.

4. Realizaci ptijatych regulacnich opatieni pro erpani rozpoctu na svéfeném useku.
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Na svéteném useku ukoly vyplyvajici z usneseni a natizeni vlady a opatieni Ministerstva
financi.

Bilancovani zdrojii apotfeb mzdovych prostiedkli apoctu zaméstnanci Skolstvi
zfizovaného uzemnimi samosprdvnymi organy, vetné¢ navrhii opatfeni k dodrZeni
zavaznych ukazatelt statniho rozpoctu.

Zpracovani rozbort Cerpani mzdovych prostfedku, platové irovné a zaméstnanosti podle
skute€nosti v jednotlivych ctvrtletich kalendainiho roku ve vztahu k zdvaznym
ukazatelim a pfedchazejicimu roku v oblasti Skolstvi v plisobnosti {zemnich
samospravnych celki a navrhuje opatieni k odstranéni zjisténych nedostatk.

Zpracovani Casovych fad o vyvoji platové urovné, zaméstnanosti, neinvesticnich vydaja
a vykonii v oblasti Skolstvi v plisobnosti tzemnich samospravnych celki a navrhuje
opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatkd.

Koncep¢ni, metodické a operativni ¢innosti v oblasti financovani mzdovych prostiedka
a poctu zaméstnanci, veetné strategie financovani jednotlivych slozek platu zaméstnancti
ptispévkovych organizaci v piisobnosti izemnich samospravnych celki.

Podili se na:

Tvorbé odvétvovych pravnich piedpisi v oblasti financovani, arozpoctu urovné
odménovani a regulace zaméstnanosti s ohledem na specifika Skolstvi zfizovaného
uzemnimi samospravnymi organy, spolupracuje s odborem souhrnného rozpoctu a
mzdové politiky kapitoly Skolstvi, Ministerstvem financi a Ministerstvem  prace
a socialnich véci.

Ptipravé navrhli koncepci, zésad a principii resortni finanéni politiky, mzdové politiky a
regulace zamé&stnanosti za oblast Skolstvi zfizovaného zemnimi samospravnymi organy.
Tvorbé a zménach koncepce statistického zjistovani v resortu.

Zpracovani vnitiniho rozpisu po¢tu zaméstnanci a mzdovych prostiedkit vynakladanych
z kapitoly 333 MSMT na zékladé usneseni vlady a podle pokynii Ministerstva financi za
oblast Skolstvi v plisobnosti uzemnich samospravnych celkll); podklady projednava
s odborem souhrnného rozpo¢tu a mzdové politiky kapitoly Skolstvi, popiipad¢ i s
Ministerstvem financi.

46 — Odbor rozpisu rozpoctu a primého financovani

Odpovida za:

1.

2.

Aplikaci statni finanéni politiky pfi financovani odvétvi Skolstvi v plsobnosti resortu
v ramci ndrodohospodarskych strategii.

Odvétvova systémova a metodicka opatieni v oblasti rozpoétovani a financovani
neinvesti¢nich vydaji, véetnd mzdovych prostiedki, a regulace zaméstnanosti v PRO.
Rozpis a tipravy rozpoétu PRO v souladu s metodickymi pokyny ministerstva pro rozpis
rozpoctu. V této oblasti tzce spolupracuje s odborem metodiky fidici kontroly a spravce
rozpoc¢tu a odborem metodiky financovani a rozpisu finan¢nich prostiedkti do uzemnich
rozpocti.

Stanoveni zavaznych ukazateli rozpotu PRO v navaznosti na rozpolet kapitoly
ministerstva ve spolupraci s odborem souhrnného rozpocétu a mzdové politiky kapitoly
Skolstvi, odborem metodiky fidici kontroly a spravce rozpoétu a odborem metodiky
financovani a rozpisu finan¢nich prostfedkti do izemnich rozpocti.

Piim¢é financovani PRO.



6. Sestaveni rozpoctu cirkevnim Skolam, ptfedSkolnim a Skolskym zafizenim podle
metodickych pokynl ministerstva.

7. Ekonomické zabezpeceni cirkevnich Skol, pfedskolnich a Skolskych zafizeni formou
dotaci poskytnutych pifimo jednotlivym organizacim.

8. Zajisténi financniho vyporadani se Skolami, pfedSkolnimi a Skolskymi zatfizenimi, kterym
piid€luje financni prostiedky. V této oblasti uzce spolupracuje s odborem statniho
zavéreCného uctu a metodiky Ucetnictvi.

9. Ptipravu rozpracovani vladnich usneseni na podklad€ navrht a pokynti vrchniho feditele.

10. Bilancovani zdroji a potfeb PRO a cirkevnich §kol, pfedskolnich a §kolskych zafizeni.

11. Spolupraci s odbornymi Gtvary ministerstva ve vztahu k financovani PRO a cirkevnich
Skol, ptedskolnich a Skolskych zatizeni.

12. Aplikaci metodickych pokynil ministerstva pro rozpis rozpoétu a piimé financovani PRO
a cirkevnich organizaci.

13. Vypracovani resortnich stanovisek, pfipominek a informaci k navrhitim materialt vlady a
Parlamentu a pravnich pfedpisti a opatfeni jinych orgéant, tykajicich se ekonomického
zabezpeéeni PRO a cirkevnich organizaci.

14. Spolupraci s Ceskou biskupskou konferenci v oblasti financovani cirkevnich $kol a
Skolskych zatizeni.

15. Spolupraci s UIV v oblasti financovani PRO a cirkevnich $kol a §kolskych zafizeni.

16. Zpracovani statistickych vykonovych vykazl pro cirkevni Skoly, pfedskolni a Skolska
zafizeni a jejich predani UTV.

Zabezpecuje:

1. Rozpis rozpoétu podle vykonovych ukazateli (popt. kapacity) pro jednotlivé PRO, vydani
protokolu o rozpisu rozpoctu v ¢lenéni podle zavaznych ukazatelti.

2. Rozpis rozpoctu podle vykonovych ukazateli pro jednotlivé cirkevni Skoly, ptredskolni a
Skolska zatizeni, vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace.

3. Vystaveni Oznameni limitu vydaj pro jednotlivé PRO pravidelné na obdobi 1 mésice,
maximalné na obdobi jednoho ctvrtleti, podle pokynii Ministerstva financi k regulaci
cerpani prostiedku statniho rozpoctu.

4. Vystaveni Rozhodnuti pro cirkevni Skoly, pfedskolni a Skolské zatizeni o ptidéleni dotace
a vystaveni platebniho poukazu k zaslani dotace na ucty téchto organizaci.

5. Analyzu pozadavkii na upravy rozpoctu neinvesticnich vydaji v pribéhu roku a
zabezpeceni piisluSnych zmén podle metodickych pokynd.

6. Sledovani vysledkt hospodateni PRO, a to jak v hlavni &innosti, tak i v jiné &innosti,
pokud ji Skoly vykonavaji.

7. Navrzeni opatfeni pii predpokladaném zhor$eném hospodaiském vysledku PRO.

8. Sledovani vyznamnych zmén podminek PRO, za nichZ byl stanoven finan¢ni vztah ke
statnimu rozpoc€tu a navrzeni zmény stanoveného piispévku. Po schvaleni gremidlni
poradou provedeni navrzené zmény.

9. Koordinaci zajiténi zpracovani vykaznictvi a uéetnictvi PRO a cirkevnich $kol a
Skolskych zafizeni.

10. Zpracovani Vnitiniho rozpisu po¢tu zaméstnanct, prostfedkll na platy a ostatnich plateb
za provedenou praci na zaklad¢é usneseni vlady a podle pokynli Ministerstva financi pro
piimo fizené organizace.

11. Zpracovani podkladi k posuzovani dopadid navrhovanych opatfeni a pravnich norem
tykajicich se odménovani a regulace zaméstnanosti a podklada pro tvorbu navrhu statniho
rozpoctu.

12. Financ¢ni fidici a vetfejnospravni kontroly podle zakona o finan¢ni kontrole a provadéci



vyhlasky rozpoctovanych a cCerpanych prosttedkl stitniho rozpocétu pridélovanych
ministerstvem cirkevnim Skolam, pfedskolnim a Skolskym zatizenim (vCetné vykonil) a
PRO (v&etné vykontl), na zakladé statistickych, finan¢nich a i¢etnich vykazli organizaci,
registru sité Skol, predskolnich a Skolskych zafizeni a podkladi odborti ekonomické
sekce.

13. Finan¢ni kontrola a vyhodnoceni hospodafeni jednotlivych organizaci ziizovanych
ministerstvem na zékladé finan¢nich a Ucetnich vykazii a rozborti hospodateni za
uplynuly kalendarni rok.

14. Schvaleni zlepSenych hospodatskych vysledkt jednotlivych organizaci zfizovatelem za
PRO.

15. Zpracovani casovych fad o vyvoji platové Urovné, zaméstnanosti, vydaji a vykonil
v jednotlivych oblastech $kolské soustavy (PRO a cirkevni koly).

16. Navrhy opatteni k odstranéni nedostatkli zjisténych fidici a vefejnospravni kontrolou a
rozborovou c¢innosti, popfipad¢ zjisténych jinym kontrolnim organem, u organizaci
v pusobnosti ekonomické sekce.

17. Spolupréace s odborem interniho auditu a CSI.

18. Vypracovani resortnich stanovisek, pfipominek a informaci k ndvrhim materidl do
gremialni porady 1. naméstka ministra, porady vedeni ministerstva, vlady a Parlamentu.

Podili se na:

1. Zpracovani podkladli pro statni zavérecny ucet za organizace, které financuje. V této
oblasti izce spolupracuje s odborem statniho zavére¢ného uctu a metodiky Gcetnictvi.

2. Tymové praci ekonomické sekce, spolupracuje s ostatnimi utvary ministerstva podle
pokynt vrchniho feditele ekonomické sekce.

3. Stanoviscich ekonomické sekce ke zménam v siti kol nebo ve zfizovacich listinach, a to
za organizace, které financn¢ zabezpecuje.

4. Stanoviscich ekonomické sekce k investi¢nim akcim PRO.

CL3
II - skupina vSeobecného, odborného a dalSiho vzdélavani

PIni tkoly v rdmci regionalniho Skolstvi v oblasti koncepce a organizace Skolské
soustavy, piedskolniho, zédkladniho a zdjmového vzdelavani, sttedniho a vysSiho odborného
vzdélavani, specidlniho vzdélavani a instituciondlni vychovy, dalSiho vzd¢lavani
pedagogickych pracovnikli a péce o ucitele, vykonu statni spravy ve Skolstvi, odméinovani a
pracovnépravnich  zalezitosti. ZajiStuje koordinaci naplinovani Narodniho planu
zaméstnanosti v resortu Skolstvi. Zabezpe€uje realizaci statni informacni politiky ve
vzdélavani a zpracovani Dlouhodobého zaméru vzdélavani a rozvoje vychovné vzdélavaci
soustavy. Plni ukoly kone¢ného ptijemce pro opatieni 3.1 Zkvalitnovani vzdélavani ve
Skolach a Skolskych zatizenich a rozvoj podplrnych systému ve vzdélavani Operacniho
programu Rozvoj lidskych zdrojt. Je odpovédna za vyukovou a vzdélavaci oblast pii realizaci
Skolského vzdelavaciho a informacniho portalu.

2 — sekretariat naméstka ministra

Zodpovida za:

1. Pracovni program naméstka a podle jeho pokynt za ostatni ukoly a administrativni prace.



2. Vedeni evidence doslé posty adresované na naméstka ministra.
3. Koordinaci spoluprace s ostatnimi utvary ministerstva.
4. Spravovani stalé zalohy na obcerstveni a dary ur¢ené pro potfeby nameéstka.

Zabezpecuje:
1. Vedeni evidence pfednaskové Cinnosti pracovnikl skupiny regionalniho skolstvi.
2. Vedeni evidence a kontrolu zahrani¢nich cest pracovnikii skupiny regionalniho
Skolstvi.

3. Zpracovani planu hlavnich tkolid skupiny a kontrolu jejich plnéni.
4. Organizaci a koordinaci spoluprace ostatnich utvarti skupiny.
5. Pfipravu podkladii k materidlim projednavanych ve statnich organech a v poradach

vedenti.

6. Koordinaci plnéni ukoll jednotlivych utvarii, vypracovani navrhi a stanovisek, ktera
svym obsahem ptesahuji népln jednotlivych utvari.

7. Koordinaci rozpracovani usneseni vlady a kontrolu jejich plnéni.

8. Vedeni evidence a kontrolu plnéni usneseni a zavért z porad vedeni, porad naméstka a
ukolt plynoucich z jednani ndméstka.

9. Souhrnnd stanoviska za skupinu k pfedlozenym materidlim do pfipominkového
fizeni.

10. Spolupraci s isekem vyfizovani stiznosti, evidenci a piridélovani stiznosti v rdmci
skupiny.

11. Komunikaci se zahrani¢nimi partnery, zodpovida za vyfizeni dotazti doSlych na
naméstka ze zahranici.
12. Dle pokynu naméstka ministra operativné zabezpecuje ostatni ukoly.

Podili se na :
Zpracovani podkladi pro jednani naméstka ministra.

20 - Odbor koncepce vzdélavaci soustavy a dalSiho vzdélavani

Odbor zajistuje zpracovani navrhli pravnich pifedpisit upravujicich vzdélavaci
soustavu a dalS$i vzdélavani v radmci regiondlniho Skolstvi, vcetné jejich projednani s
prislusnymi subjekty. Zpracovava koncep¢ni, normotvorné a metodické materialy,
zabezpecuje Cinnost akreditatnich komisi pro rekvalifikace a zpisobilosti pfislusnych
zafizeni.Dale také
zabezpecuje:

1. Agendu oznamovani ztraty razitek ve Véstniku MSMT,

2. Zajisténi vydavani Skolnich tiskopisii pro povinnou dokumentaci $kol a Skolskych

zatizeni.

3. Zajisténi zvefejnéni seznamu tiskopist a formulaii povinné dokumentace Skol
a 8kolskych zafizeni na dany $kolni rok na webovych strankach MSMT.
Evidenci vSech uzavienych dohod o pracich konanych mimo pracovni pométr.
Zpracovani podkladii pro zpracovéani zavéreéného étu kapitoly 333 MSMT.
Zpracovani podklada pro finan¢ni vypotradani vztahti se statnim rozpoctem.
Zpracovani ostatnich podkladi ekonomické povahy, zejména pro potieby skupiny
a ostatnich ttvard ministerstva.
8. Zpracovani rozbort hospodateni s financnimi prostiedky skupiny.
9. Provadéni odvodu Vracenych finan¢nich prostfedkd do statniho rozpoctu.
10. Poskytovani podkladii pro UIV pro evidenci dotaci (CEDR).
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11. Stanoviska k materidlim ekonomické povahy ptedlozenych vramci vnitiniho
piipominkového fizeni.
Dale se podili na:
1. Prabézné kontrole Cerpani prostfedkill ze statniho rozpoctu.
2. Vybérovych dota¢nich fizenich pro ptidélovani neinvesticnich dotaci skupiny ze
statniho rozpo&tu Ceské republiky.

200 - Oddéleni vzdélavaci soustavy

Odpovida za:

1. Obsah legislativniho navrhu spole¢nych zdkonii (Skolsky zakon, zdkon o statni spravé a
samospravé ve Skolstvi, zdkon o Skolskych zafizenich) pro oblast zakladnich
a stfednich Skol.

2. Obsah legislativniho navrhu pravnich predpisli pro organizaci soustavy Skol Skolskych

zafizeni, jejich zfizovani, zafazovani do sité, plisobnosti pfi vykonu stitni spravy a

samospravy, ptedpisit vymezujicich jejich povinnosti a prava a povinnosti zakd.

Ptipravu pravnich piedpist v oblasti své plisobnosti.

4. Pravni Gpravu o ukoncovani studia v jednotlivych typech a druzich Skol nebo ve formach
vzdelavani poskytujiciho stupeit vzdélani, pfi jejim zpracovani vychéazi z koncepcnich
vychodisek vécné ptislusnych utvarti ministerstva, zejména odboru stfedniho a vyssiho
odborného vzdélavani,

5. Koncepci sledovani a hodnoceni v systému piedskolnich zatizeni, zakladnich, stfednich a
vyssich odbornych Skol a ve skolskych zatizenich.

6. Koordinaci ptipravy a vydani Souboru pedagogicko-organiza¢nich informaci pro skoly a
Skolska zatizeni a o organizaci Skolniho roku.

7. Zabezpeceni pravni Upravy o nostrifikaci zahrani¢nich vysvédceni.

Ptipravu pravni Gpravy k bezplatnému poskytovani ucebnic a zakladnich Skolnich potieb.

9. Pravni upravu o vzdélavani postaveném na roven vzdélavani v zdkladnich Skolach a
stiednich Skolach.

10. Rozpis rozpoctu a ucetnictvi vlastnich tkolt skupiny.

11. Cerpani prostiedkt ze zavaznych ukazateli statniho rozpoétu v kompetenci skupiny.

12. Ptedbéznou fidici kontrolu pted pfijetim finan¢nich zdvazka pro ministerstvo.

13. Provéfeni podkladi k pfipravované finan¢ni operaci.

14. Kontrolu vyuétovani poskytnutych neinvesti¢nich dotaci ze statniho rozpoétu Ceské
republiky za dany rok.

15. Rozpis rozpoctu a tcetnictvi vlastnich tkolt skupiny.

16. Cerpani prostiedkii ze zavaznych ukazateld statniho rozpoétu v kompetenci skupiny.

17. Ptedbéznou fidici kontrolu pfed pfijetim finan¢nich zavazkid pro ministerstvo.

18. Provéteni podkladi k pfipravované finan¢ni operaci.

19. Kontrolu vyuétovani poskytnutych neinvestiénich dotaci ze statniho rozpoétu Ceské
republiky za dany rok.

20. Tvorbu koncepce a strategie statni vzdélavaci politiky Ceské republiky v Dlouhodobém

zaméru vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy v Ceské republice, koordinaci a metodickou

podporu kraji pti zpracovani Dlouhodobého zdméru rozvoje vzdélavani a vzdelavaci
soustavy v kraji.
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21. Zajisténi koordinace a soucinnosti vSech utvari ministerstva a dalSich partneri pii
zpracovani Dlouhodobého zaméru vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy v Ceské
republice tak, aby v ném byla provdzana vSechna rozhodujici hlediska ovliviiujici vzdélavaci
systém s jejich klady, zépory a riziky.



Zabezpecuje:

1. Provadéni legalizace domacich vysvédceni a metodickou pomoc krajskym uradim pii
provadéni nostrifikaci zahrani¢nich vysvédcenti.

2. Koordinaci vydavani ucebnic a ucebnich textli, seznaml ucebnic, poptipad¢ koncepci
ucebnich pomitcek.

3. Vydavani rozhodnuti o postaveni studia stfednich Skol v zahranici ve srovnani se studiem
na stfednich $kol a vy$§ich odbornych $kol v Ceské republice.

Podili se na:

1. Koncepci vzdélavani a vzdélavaci soustavy, analyzach podkladi pro rozvoj vzdélavaci
soustavy.

2. Tvorbé odvozenych pravnich predpisi - nafizeni vlady, vyhlasek zpracovavanych
ostatnimi odbory.

3. Zabezpe&eni fadné ucasti Ceské republiky ve vzd&lavacich programech Evropské unie v
souladu s koncepci rozvoje skolské soustavy.

4. Navrzich statistickych Setfeni provadénych v oblasti vzdélavani, predkladani navrhii pro

jejich modifikace a dopliovani, s pfihlédnutim k zabezpeceni mezinarodni a dlouhodobé

srovnatelnosti vysledki téchto Setieni.

Vyjadiuje se:
1. K ndvrhtim stanoviska ministerstva v ramci tzv. cizi legislativy, pokud se tykaji oblasti
pusobnosti odboru.

2. K névrhiim pravnich ptredpisii v gesci ministerstva, pokud se tykaji oblasti ptisobnosti
odboru.

3. K materidliim ostatnich skupin ministerstva, krajti, vysokych Skol, poptipad¢ dalSich
organtl a organizaci, pokud se tykaji oblasti plisobnosti odboru.

Dalsi ukoly:

1. Analyzuje vyrocni zpravy organa kraji, podklady a souhrnné statistické nebo hodnotici
dokumenty o vzdélavaci soustave.

2. Spolupracuje pii optimalizaci Skolské soustavy a pii Upravach v systému statni spravy ve
Skolstvi.

201 - Oddéleni dalSiho vzdélavani

Odpovida za:

1. Obsah legislativniho navrhu zakona o dal§im vzdé¢lavani.

2. Realizaci zasad statni politiky v oblasti dal§iho vzdélavani.

3. Koncepcni ¢innost v oblasti dal$iho vzdélavani.

4. Zpracovani podkladi stanovisek k materidlim a dokumentim, které se tykaji dal$iho
vzdélavani.

Névrhy pravni apravy rekvalifikaci.

Organizaci pfijimaciho fizeni do stfednich skol.

7. Konzultaéni, poradenskou a informacni ¢innost v otazkach celozivotniho uceni.
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8. Ptipravu rozhodnuti o akreditaci rekvalifika¢nich instituci.

9. Organizacni, technické a administrativni zabezpeceni 1 ¢innosti Komise pro akreditaci
rekvalifikacnich programd.

10. Spolupraci se zahrani¢im, se zemémi EU v oblasti vzdélavani dospélych a dalsiho
vzdélavani a zastupovani Ceské republiky v zahrani¢nich a Evropskych institucich pro
dalsi vzdélavani.

Zabezpecuje:

1. Zpracovani analyz a koncep¢nich materialt v oblasti dal§iho vzdélavani.

2. Vypracovani metodickych pomucek pro predkladani zadosti o akreditaci rekvalifikacnich

programt.
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Vyvoj a administraci rozvojovych programl v ramci vzdélavani dospélych.
Cinnost komise pro akreditaci instituci vzdélavani dospélych.
Stanoviska k problematice nezaméstnanosti absolventd, ke koncepci dalsiho vzdélavani.

Podili se:

. Na spolupraci k ptipravé pravnich ptedpisi, materiald, opatfeni a vzdélavacich programd,

piipravovanych Ministerstvem prace a socidlnich véci v ramci dalSiho profesniho a
rekvalifika¢niho vzd€lavani.
Na feSeni problematiky vzdélavani dospélych ve Skolach.

. Podpote odboru evropské integrace v oblasti pripravy podkladi pro Cerpani financ¢nich

prostiedkil z fondit Evropské unie v oblasti dalSiho vzdélavani.
Na vykladu ptislusnych pravnich piedpisii, vytizovani stiznosti a podnéta.

. Na pripravé stanovisek ministerstva k navrhiim zdkon a obecné zévaznych predpist,

dotykajicich se problematiky celozivotniho uceni.

Dalsi ukoly:

. Rozvoj flexibilnich vzdélavacich metod, forem a aktivit v oblastech svého plisobeni.

Konzulta¢ni a poradenska ¢innost pro subjekty, které se zabyvaji vzdélavanim dospélych.

— Odbor spravy $§kolského rejstiriku

Odbor spravy skolského rejstiiku zajiStuje ukoly Ustfedniho organu statni spravy

v oblasti vedeni Skolského rejstiiku v rozsahu a plsobnosti dané piisluSnymi zakonnymi
ustanovenimi. Zajistuje koncepcni a normotvorné ¢innosti statni spravy v oblasti Skolského
rejstiiku. Provadi spréavni fizeni a na zéklad¢ jeho vysledku zapisuje do rejstiiku Skol a
Skolskych zatizeni a do rejstiiku Skolskych pravnickych osob, realizuje zmény v tdajich
vedenych v rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni a v rejstiiku Skolskych pravnickych osob a
provadi vymaz z rejstiiku Skol a Skolskych zatizeni a z rejstiiku Skolskych pravnickych osob.

Odpovida za :

1. Vykon statni spravy v zélezitostech Skolského rejstiiku v rozsahu daném wvnitfnim
predpisem.

Koordinaci koncep¢nich a optimaliza¢nich zmén v rejstiiku Skol a Skolskych zatizeni.
Ptipravu vnitroresortnich ptredpist pro vedeni rejstfiku Skol a Skolskych zatizeni.
Vykon koncepéni a normotvorné ¢innosti statni spravy v oblasti Skolského rejstiiku.
Cinnost rozkladové komise, véetn& p¥ipravy materialtl, jejich projednani a zpracovani
vystupll.
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Zabezpecuje:

Evidenci vybranych udaji o skolach a Skolskych zafizenich zapsanych v rejstiiku Skol a
Skolskych zatizeni.

Podili se na:

Spolupraci s UIV a dalsimi OPRO pfi vedeni §kolského rejstiiku.

210 — Oddéleni zakladnich uméleckych §kol, stirednich $§kol, vy§Sich odbornvch Skol a

rejstriku Skolskych pravnickych osob

Odpovida za:

1.

Vykon statni spravy v oblasti rejstiiku zakladnich uméleckych Skol, sttednich $kol,
konzervatofi, vysSich odbornych skol, jazykovych Skol s pravem statni jazykové
zkousky, Skolskych zafizeni pro dalS§i vzd€lavani pedagogickych pracovnikd,
Skolskych zafizeni pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy nebo preventivné
vychovnou péci a Skolskych ucelovych zatfizenich, v nichz se uskutecniuje praktické
vyucovani a Skolskych zatfizenich zfizovanych ministerstvem.

2. Vykon statni spravy v oblasti vedeni rejstiiku Skolskych pravnickych osob.

3. Zapis, zmény v udajich a vymaz Skol a Skolskych zatizeni v rejstiiku Skol a Skolskych
zafizeni v rozsahu svétené ptisobnosti.

4. Zpracovani navrhli na zapis, zmény v udajich nebo vymaz skol a Skolskych zatizeni
v rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni v rozsahu svéfené plsobnosti; spolupracuje
ptitom s CSI, pfislusnymi odbory krajskych ufadi, véetné Magistratu hlavniho mésta
Prahy, pfislusnymi odbory méstskych a obecnich ufadl a s utvary ministerstva.

5. Zéapis, zmény v udajich a vymaz skolskych pravnickych osob z rejstiiku skolskych
pravnickych osob.

6. Zpracovani ndvrhli na zapis, zmény v udajich nebo vymaz Skolskych pravnickych
osob v rejstiiku Skolskych pravnickych osob; spolupracuje pfitom s odbornymi tGtvary
ministerstva.

Zabezpecuje:

1. Vedeni a spravu rejstiiku skol a Skolskych zatfizeni v rozsahu svéfené plisobnosti.

2. Vydavani spravnich rozhodnuti pro skoly a $kolska zatizeni o zapisu, zmén¢ v uidajich
nebo vymazu z rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni v rozsahu svétené piisobnosti.

3. Zpracovani navrhil na zapis, zmény v udajich nebo vymaz skol a Skolskych zatizeni ve
Skolském rejstifku v rozsahu svéfené plisobnosti; spolupracuje pfitom s CSI,
prislusnymi odbory krajskych ufadt, véetné Magistratu hlavniho mésta Prahy,
piislusnymi odbory méstskych a obecnich Gradl a s Gtvary ministerstva.

4. Vedeni a spravu rejstiiku Skolskych pravnickych osob.

5. Vystavovani spravnich rozhodnuti o zapisu Skolské pravnické osoby do rejstiiku

Skolskych pravnickych osob.

211 — Oddéleni zakladnich §kol

Odpovida za:



1. Vykon statni spravy v oblasti rejstiiku matefskych Skol ziizovanych ministerstvem a
zakladnich Skol.

2. Zapis, zmény v udajich a vymaz Skol v rejstiiku Skol a Skolskych zatizeni v rozsahu
svétené pusobnosti.

3. Zpracovani navrhl na zépis, zmény v udajich nebo vymaz Skol a skolskych zatizeni
v rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni v rozsahu svéfené plsobnosti; spolupracuje
ptitom s CSI, ptislusnymi odbory krajskych ufadi, véetné Magistratu hlavniho mésta
Prahy, pfislusnymi odbory méstskych a obecnich ufadl a s utvary ministerstva.

Zabezpecuje:

1. Vedeni a spravu rejstiiku Skol a Skolskych zatizeni v rozsahu svétené pisobnosti.

2. Vydavani spravnich rozhodnuti pro Skoly a Skolské zafizeni o zapisu, zméné v tdajich
nebo vymazu z rejstiiku Skol a skolskych zatizeni v rozsahu svétené plisobnosti.

3. Zpracovani navrhii na zapis, zmeény v udajich nebo vymaz §kol a Skolskych zafizeni
v rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni v rozsahu svéfené pusobnosti; spolupracuje
ptitom s CSI, ptislusnymi odbory krajskych ufadi, véetné Magistratu hlavniho mésta
Prahy, pfislusnymi odbory méstskych a obecnich ufadl a s utvary ministerstva.

22 - Odbor predskolniho, zakladniho a zakladniho uméleckého vzdélavani

Odpovida za:

1.
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10.

11.
12.
13.

Koncepci ptfedskolniho vzde€lavani v matetskych Skolach a v pfipravnych tfidach
zakladnich kol a feSeni aktudlnich problému uskutectiovani této koncepce.

Koncepci zékladniho uméleckého vzdélavani v zakladnich uméleckych Skolach a feseni
aktualnich problémt uskutecnovani této koncepce.

Spolupraci a sou€innost pii tvorbé obsahu soutézi zékladnich uméleckych skol.
Schvalovéani ucebnich dokumentid a vzdélavacich programii pro predSkolni a zakladni
umélecké vzdélavani.

. Vedeni avyhodnocovani pokusného ovéfovani metod, organizace, forem a obsahu

vzdélavani v oblasti plisobnosti véetné jeho schvalovani, zahajovani a ukoncovani podle
projektit schvalenych naméstkem ministra skupiny vSeobecného, odborného a dalsiho
vzdélavani po projednani poradou vedeni.
Udélovani schvalovacich dolozek ucebnicim pro vzdélavani v pfipravnych tfidach a
vedeni seznamu ucebnic se schvalovaci dolozkou.
Spolupraci na ptipravé evaluacnich kritérii pro vzdélavani v oblasti piedskolniho a
zakladniho uméleckého vzdélavani, provadéni analyz z podkladi, dokumentd a informaci
o kvalité, efektivnosti a dalSich charakteristikaich vzdélavani v oblasti predskolniho a
zakladniho uméleckého vzdélavani a na zaklad¢ vysledkl evaluace nebo vlastnich zjisténi
dava podnéty k opatienim.
Spolupraci s asociacemi, obCanskymi sdruzenimi a pedagogickymi iniciativami v oblasti
piedskolniho a zdkladniho uméleckého vzdelavani.
Organizaci afizeni cinnosti poradnich sborli v oblasti ptedSkolniho a zakladniho
uméleckého vzdélavani.

Agendu ESF v oblasti zdkladniho vzdélavani, systémové projekty Hodina, Pilot Z,

Metodika.

Ptipominky k ptfipravovanym strategickym dokumentim.

Navrhy novych projektovych fisi, pfipravu navrhti systémovych projektti ESF.

Spolupraci pti piipravé celostatnich projekttt ESF s OPRO.



14. Posuzovani projekt v rdmci Grantového schématu operac¢niho programu 3.3.1 RLZ.

Zabezpecuje:

1.

Posuzovani a schvalovani organizace vzdélavani aucebnich dokumentd ve Skolach
v oblasti pfedskolniho a zakladniho uméleckého vzdélavani.
Ptipravu pravnich ptedpist v oblasti pfedSkolniho a zdkladniho uméleckého vzdélavani.

. Pfipravu podkladii a navrhli stanovisek k materialim, které se vztahuji podle vécné

ptislusnosti k oblasti predskolniho a zakladniho uméleckého vzdélavani.
Navrhy a posuzovani dokladl o vzdé€lani a posuzovani dalSich Skolnich tiskopisi v oblasti
ptedskolniho a zakladniho uméleckého vzdelavani.

Podili se na:

1.

2.

4,

Zpracovani koncepce a realiza¢nich opatfeni v oblasti prevence socialné patologickych
jevil a na feSeni aktudlnich problémi v této oblasti.

Posuzovani zadosti matef'skych kol a zakladnich uméleckych skol do zatazeni do rejstiiku
Skol a skolskych zatizeni.

. Zabezpeceni Ucasti ve vzdélavacich programech Evropské unie v souladu s koncepci

rozvoje zékladniho Skolstvi.
Reseni aktudlnich problému predSkolniho a zdkladniho uméleckého vzdélavani.

Dalsi ukoly:

1.

Spolupracuje s vyzkumnymi tymy, vyzkumnymi ustavy, odbornymi pracovisti vysokych
Skol nebo dal$imi jednotlivci a institucemi, které se podileji na vyzkumu v oblasti
ptedskolniho a zakladniho uméleckého vzdelavani.

Spolupracuje pii vyhlasovani, zaméfeni a organizaci soutézi v oblasti predskolniho a
zakladniho uméleckého vzdelavani.

Spolupracuje s krajskymi organy v otazkdch piedskolniho a zakladniho uméleckého
vzdélavani v oblasti své plisobnosti.

Spolupracuje s vysokymi Skolami a dalSimi institucemi v oblasti spoleénych ukoll a
koncepce pregradualniho a postgradualniho studia ucitelt.

. Zabezpecuje piipravu podkladl a ndvrhii stanovisek k materidliim projedndvanym ve vladé

a v Parlamentu, k projektiim, k navrhim pravnich piedpisii a koncepcnich materiala jinych
resortll v oblasti své plisobnosti.

220 - Oddéleni zakladniho vzdélavani

Odpovida za:

1.

2.
. Vedeni avyhodnocovani pokusného ovéfovani metod, organizace, forem a obsahu

Koncepci zékladniho vzdélavani v zdkladnich Skolach a realiza¢ni opatfeni k uskute¢néni
této koncepce a feSeni aktualnich problémi uskutec¢novani této koncepce.
Schvalovani u¢ebnich dokumentii a vzdélavacich programt pro zakladni vzdélavani.

vzdelavani v oblasti plsobnosti véetné jeho schvalovani, zahajovani a ukoncovani podle
projektl schvalenych naméstkem ministra skupiny vSeobecného, odborného a dalsiho
vzdélavani po projednani poradou vedeni.

. Ud¢lovani schvalovacich doloZek u€ebnicim pro vzdélavani v oblasti plisobnosti a vedeni



seznamu ucebnic se schvalovaci dolozkou.

5. Spolupraci na ptipravé evaluacnich kritérii pro vzdélavani v oblasti ptisobnosti, provadéni
analyz z podkladli, dokumentl ainformaci o kvalité, efektivnosti a dalSich
charakteristikdch vzdélavani v oblasti plisobnosti a na zdklad¢ vysledkli evaluace nebo
vlastnich zjisténi dava podnéty k opatienim.

6. Spolupraci s asociacemi, obCanskymi sdruzenimi a pedagogickymi iniciativami v oblasti
plsobnosti.

7. Organizaci a fizeni ¢innosti poradnich sbort v oblasti své ptisobnosti.

Zabezpecuje:

1. Posuzovani a schvalovani organizace vzde€lavani aucebnich dokumentli ve Skolach
v oblasti psobnosti.

2. Ptipravu pravnich ptedpisti v oblasti své ptisobnosti.

3. Piipravu podkladii anavrhii stanovisek k materidlim, které se vztahuji podle vécné
ptislusnosti k ¢innosti oddéleni.

4. Navrhy a posuzovani dokladli o vzdélani a posuzovani dalsich Skolnich tiskopisi v oboru

sv¢ puisobnosti.

Podili se na:

1. Zpracovani koncepce a realizacnich opatfeni v oblasti prevence socialné patologickych
jevl a na feSeni aktualnich problému v této oblasti.

2. Zpracovani koncepce a realizacnich opatieni v oblasti problematiky rovnych piilezitosti
muzl a zen, boje proti komerénimu sexudlnimu zneuzivani déti, narodni koncepce rodinné
politiky, ndrodniho programu ptipravy na starnuti.

3. Zabezpeceni Ucasti ve vzdélavacich programech Evropské unie v souladu s koncepci
rozvoje zékladniho Skolstvi.

4. Reseni aktualnich problémi zakladniho vzdélavani.

5. Zpracovani Strategie vzdelavani pro udrzitelny rozvoj Evropské unie.

Dalsi ukoly:

1. Koordinuje vradmci ministerstva plnéni ukoli Statniho programu environmentalni
vychovy, vzdélavani a osvéty.

2. Koordinuje plnéni ukolt vyplyvajicich z Narodni strategie udrzitelného rozvoje.

3. Koordinuje vramci ministerstva plnéni ukol dlouhodobého programu zlepSovani
zdravotniho stavu obyvatelstva Ceské republiky.

4. Koordinuje v ramci ministerstva plnéni tkolii Narodniho programu vyuky cizich jazyk.

5. Koordinuje v ramci ministerstva plnéni kol v oblasti vychovy ke zdravi a zdravému
zivotnimu stylu.

6. Koordinuje v ramci ministerstva plnéni ukolii narodni strategie bezpecnosti silni¢niho
provozu.

7. Koordinuje v ramci ministerstva plnéni ukoll integrace cizinci a azylantli v oblasti
vzdelavani.

8. Koordinuje vramci ministerstva plnéni kol v oblasti zaclenéni tematiky ochrany
¢lovéka za mimotadnych udalosti do vzdélavacich programd.

9. Koordinuje v ramci ministerstva plnéni ukoly Koncepce ucinnéjsi péce o movité dédictvi v

CR na léta 2003 - 2008 (koncepce rozvoje muzejnictvi).

10. Spolupracuje s vyzkumnymi tymy, vyzkumnymi ustavy, odbornymi pracovisti vysokych



Skol nebo dalSimi jednotlivci a institucemi, které se podileji na vyzkumu v oblasti své
plisobnosti.

11. Spolupracuje s krajskymi organy v otdzkdch zakladniho vzdélavani v oblasti své
pusobnosti.

12. Spolupracuje s vysokymi Skolami a dal§imi institucemi v oblasti spole¢nych ukold a
koncepce pregradudlniho a postgradualniho studia uciteli.

13. Zabezpecuje ptipravu podkladl a ndvrhl stanovisek k materidlim projednavanym ve
vlad¢ a v Parlamentu, k projektiim, k navrhlim prévnich ptedpisti a koncepénich materialt
jinych resortli v oblasti své plisobnosti.

221 - Oddéleni vzdélavani narodnostnich men$in a multikulturni vvchovy

Odpovida za :

1. Koncepci narodnostniho vzdélavéani, vzdélavani narodnostnich menSin Zijicich v CR,
koncepci vzdélavani Romt, Dekadu romské inkluze, koncepci vEasné péce pro déti ze
sociokulturn¢ znevyhodnujiciho prostiedi, multikulturni vychovy a obcanské vychovy
vcetné etické vychovy v oblasti zdkladniho vzdé€lavani a realiza¢ni opatfeni k uskute¢néni
téchto koncepci a feSeni aktudlnich problému uskutec¢iiovani téchto koncepci.

2. Vedeni a vyhodnocovani pokusného ovéfovani organizace, forem a obsahu vzdélavani

v oblasti ptisobnosti vcetn¢ jeho schvalovani, zahajovani a ukonCovani podle projektt

schvélenych naméstkem ministra skupiny regiondlniho Skolstvi po projednani poradou

vedeni.

Udélovani schvalovacich dolozek u¢ebnicim pro vzdélavani v oblasti své piisobnosti.

4. Spolupréci na ptipraveé evaluacnich kritérii pro vzdélavani v oblasti plisobnosti, provadéni
analyz z podkladl, dokumentl ainformaci o kvalité, efektivnosti a dalSich
charakteristikdch vzdélavani v oblasti plisobnosti a na zdklad¢ vysledkli evaluace nebo
vlastnich zjisténi dava podnéty k opatienim.

5. Spolupraci s asociacemi, obCanskymi sdruZzenimi a pedagogickymi iniciativami v oblasti
své ptusobnosti.

6. Organizaci a fizeni ¢innosti Poradniho sboru ndméstka ministryné skolstvi pro narodnostni
mensiny v oblasti své pisobnosti.
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Zabezpecuje:

1. Posuzovani a schvalovani organizace vzdé€lavani aucebnich dokumentti ve Skolach
a Skolskych zatizenich v oblasti své ptisobnosti.

2. Ptipravu pravnich ptedpist v oblasti své plisobnosti.

3. Pfipravu podkladi anavrh stanovisek k materidlim, které se vztahuji podle vécné
ptislusnosti k ¢innosti oddéleni.

4. Ptipravu materiali pro jednani vlady — Rada vlady pro ndrodnostni menSiny a Rada vlady

pro zaleZzitosti romské komunity.

Posuzovani a schvalovani Skolnich tiskopisti v oboru své ptsobnosti.

Plnéni Strategie MSMT pro vzdélavani romskych déti.

7. Napliovani realiza¢nich opatieni v oblasti Koncepce v€asné péce o déti ze sociokukturmé
znevyhodiujiciho prostiedi.

AN

Podili se na:

1. Zpracovani koncepci a realizacnich opatieni v oblasti prevence socidlné negativnich jevi



bt
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(xenofobie, extremismus, rasismus, terorismus, holocaust) a na feSeni aktualnich problému
v této oblasti.

Optimalizaci sité zakladnich $kol, predskolnich a Skolskych zatizeni.

Zabezpeceni ucasti ve vzdélavacich programech Evropské unie v souladu s koncepci
rozvoje zakladniho skolstvi.

PInéni kol v ramci Koncepce rodinné politiky.

Plnéni ukoll v rdimci Koncepce integrace romské komunity a Dekady romské inkluze.
Plnéni tkoll pfi implementaci Narodniho akéniho planu socidlniho zaclenovani.

PInéni ukold v ramci Mezinarodniho vyboru pro pfipominku, vyzkum a vzdélavani o
holocaustu.

Dalsi ukoly:

e

. Koordinuje v ramci ministerstva ukoly v oblasti vzdélavani narodnostnich mensin a Romti,

holocaustu, extremismu, rasismu, pravni gramotnosti.

Spolupracuje s vyzkumnymi tymy, vyzkumnymi tstavy, odbornymi pracovisti vysokych
Skol nebo dal§imi jednotlivci a institucemi, které se podileji na vyzkumu, v oblasti své
plisobnosti.

. Administruje Rozvojovy program financovani asistentii pedagoga pro déti, zaky a studenty

se socidlnim znevyhodnénim.

Administruje dotacni Program podpory vzd€lavani v jazycich narodnostnich mensin a
multikulturni vychovy,

Administruje dotacni Program podpory integrace Romu.

Administruje dota¢ni Program podpory romskych zaki a studentt sttednich Skol

23 — Odbor stiredniho a vy$Siho odborného vzdélavani

Odpovida za:

1.

2.

PN

Vypracovani koncepce stfedniho vSeobecného a odborného vzdélavani a vyssiho
odborného vzdélavani.

Zajistovani metodické a normotvorné Ccinnosti v oblasti stfedniho vSeobecného a
odborného vzdélavani a vyssiho odborného vzdélavani.

Koncepci, obsah, odborné fizeni, metodické vedeni a koordinaci Cinnosti stfednich a
vysSich odbornych $kol patficich do piisobnosti odboru stfedniho a vysSiho odborného
vzdélavani.

Koncepci jazykového vzdélavani v jazykovych skolach s pravem statni jazykové
zkousky, zpracovani pravnich ptfedpisti o nich a feSeni aktualnich problémt uskute¢iiovani
této koncepce.

Schvalovéani u¢ebnich dokumentt stfedniho vSeobecného a odborného vzdélavani.

Obsah vzdélavani ve stfednich a vyssich odbornych skolach véetné konzervatofi.
Ud¢lovani schvalovacich dolozek uc¢ebnicim pro sttedni Skoly.

Vedeni a vyhodnocovani pokusného ovéfovani organizace, forem a obsahu vzdélavani
ve stfednich a vysSich odbornych Skolach (vcetné konzervatoii), véetné jeho schvalovani,
zahajovani a ukoncovani podle projekti schvalenych nadméstkem ministra skupiny
regiondlniho skolstvi, po projednani poradou vedeni.

V ramci své pusobnosti za realizaci programu Leonardo da Vinci a dalSich vzdélavacich
programti Evropské unie v souladu s koncepci rozvoje stfedniho a vyssiho odborného
vzdélavani.

10. Vécny obsah opatfeni podporovanych z ESF v oblasti pocatecniho a dalSiho vzdélavani



v souladu s narodni strategii a politikou.
11. Koncepci a vedeni evidence soustavy obort stfedniho a vys$siho odborného vzdélavani a
vzdélavacich programi vyssiho odborného vzdélavani.
12. Organizaci a fizeni ¢innosti poradnich sborl v oblasti své plisobnosti.
13. Spolupraci s asociacemi, obéanskymi sdruzenimi a pedagogickymi iniciativami v oblasti
sv¢ piisobnosti.
14. Ptipravu pravnich ptedpist v oblasti své ptisobnosti.
15. Plnéni tkold vyplyvajicich pro oblast stiedniho a vyssiho odborného vzdélavani z jednani
meziresortnich komisi, zejména v oblasti zdravotnického Skolstvi.
16. Akreditaci vzdélavacich programu vySsiho odborného vzdélavani
17. Zajisténi ¢innosti Akreditani komise pro vyssi odborné vzdélavani.

Zabezpecuje:

1. Ve spolupraci s odborem evropské integrace fadnou udast Ceské republiky na programu
Leonardo.

2. Tvorbu, posuzovani a schvalovani skolnich tiskopisii v oblasti své pisobnosti.

3. Metodické fizeni rozvojovych programil v oblasti své ptisobnosti.

Podili se na:

1. Pfipravé evaluacnich kritérii pro stiedni a vyssi odborné vzdélavani a na zéklad¢ vysledka
evaluace dava podnéty k prislusSnym opatfenim.

2. Osvéte a propagaci vychovné a vzdélavaci ¢innosti v oblasti své plisobnosti.

3. Aktualizaci Skolského rejstiiku v oblasti stfedniho a vys$siho odborného vzdélavani véetné
vzdélavani v konzervatoftich.

4. Zpracovani koncepce a realizacnich opatieni v oblasti prevence socialné negativnich jevia
a na fesSeni aktualnich problému v této oblasti ve stfrednim vzdélavani.

5. Zpracovani koncepce enviromentalni vychovy v oblasti stfedniho a vyssiho odborného
vzdélavani.

6. Realizaci spoluprace se zahrani¢nimi partnery vyplyvajici z mezinarodnich smluv a
ujednani.

7. Reeni aktualnich problémi stiedniho a vy$§iho odborného vzdélavani.

Dalsi tkoly:

1. Spolupracuje s krajskymi orgény v otazkach stfedniho a vysSiho odborného vzdélavani
v oblasti své ptisobnosti.

2. Spolupracuje s vysokymi Skolami a dal$imi institucemi v oblasti spolecnych ukold,

koncepce pregradudlniho a postgradudlniho studia uciteli odbornych predméti a

v otazkéch vyzkumu a vyvoje stiedniho a vyssiho odborného vzdélavani.

Spolupracuje pti vyhlasovani, zaméfeni a organizaci soutézi v oblasti své piisobnosti.

4. Zabezpecuje piipravu podkladii a ndvrhl stanovisek k materialim projednavanym ve
vlade a v Parlamentu, k projektim, k navrhiim pravnich pfedpist a koncepcnich materiala
jinych resortil v oblasti své plisobnosti.

5. Spolupracuje pii piipravé koncepce a organizace dvojjazycnych stfedoskolskych projekti
v Ceské republice i zahranici
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230 — Oddéleni stiredniho vzdélavani

Odpovida za:
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Zpracovani koncepce stfedniho vzdélavani, obsah, odborné tizeni, metodické vedeni
a koordinaci ¢innosti stfednich $kol patficich do plsobnosti oddé€leni stfedniho
vzdélavani.

Zajistovani metodické a normotvorné ¢innosti v oblasti stfedniho vzdélavani.
Schvalovani u¢ebnich dokumentt sttedniho vzdélavani.

Obsah vzdélavani ve stfednich Skolach

Udélovani schvalovacich dolozek uc¢ebnicim pro stiedni skoly.

Vedeni a vyhodnocovani pokusného ovétovani organizace, forem a obsahu vzdélavani
ve sttednich Skolach, vcetné jeho schvalovani, zahajovani a ukoncovéani podle
projekti schvéilenych naméstkem ministra skupiny regiondlniho Skolstvi, po
projednéni poradou vedeni.

Vécny obsah opatfeni podporovanych z ESF v oblasti pocateéniho a dalSiho
vzdélavani v souladu s narodni strategii a politikou vcetné realizace systémovych
projekti v ramci své pusobnosti.

Koncepci a vedeni evidence soustavy obort stfedniho vzdélavani.

Organizaci a fizeni ¢innosti poradnich sborti v oblasti své plisobnosti.

Spolupréci s asociacemi, obcanskymi sdruzenimi a pedagogickymi iniciativami
v oblasti své piisobnosti.

Ptipravu pravnich ptedpist v oblasti své ptisobnosti.

Plnéni tkolli vyplyvajicich pro oblast stfedniho vzdélavani z jednani meziresortnich
komisi, zejména v oblasti zdravotnického Skolstvi.

Koncepci statnich zkousek z grafickych disciplin; koncepci fiktivnich firem.

Koncepci podpory inovaéni ¢innosti v oblasti sttedniho odborného vzdélavani.
Realizaci programu Leonardo da Vinci v Ceské republice v ramci kompetenci MSMT.

. Pfipravu koncepce jazykového vzdelavani v systému stfedniho vzdélavani a

jazykovych Skol s pravem statni jazykové zkousky, systému jazykovych zkousek,
zpracovani pravnich ptedpist o nich a feSeni aktudlnich problémi uskute¢iiovani této
koncepce

11. Spolupraci s organy a institucemi EU odpovédnymi za oblast odborného vzdélavani a
ptipravy, zvlast¢ DG EAC, CEDEFOP a ETF.
Zabezpecuje:
1. Posuzovani a schvalovani skolnich tiskopist v oblasti své plisobnosti.
2. Metodické tizeni rozvojovych programil v oblasti své plsobnosti.
3. Posuzovani zadosti stfednich Skol o vzdélavani v jednotlivych pfedmétech v cizim

jazyce.
Poskytovani odbornych stanovisek ve zvlasté slozitych ptipadech nostrifikaci
vysvédceni vydanych zahrani¢nimi Skolami.

Podili se na:

Ptipravé evaluacénich kritérii pro stfedni vzdélavani a na zakladé vysledkl evaluace
dava podnéty k ptislusSnym opatfenim.

Osvéte a propagaci vychovné a vzdélavaci ¢innosti v oblasti své ptisobnosti.
Aktualizaci Skolského rejstiiku v oblasti sttedniho vzdélavani.



4. Zpracovani koncepce a realizanich opatienich v oblasti prevence socidlné
negativnich jevii a na feSeni aktudlnich problému v této oblasti ve stfednim
vzdélavani.

5. Zpracovani koncepce enviromentélni vychovy v oblasti sttedniho vzdélavani.

6. Realizaci spoluprace se zahrani¢nimi partnery vyplyvajici z mezindrodnich smluv
a ujednani.

7. Posuzovéani zadosti Skol o grantova schémata ve své plsobnosti v rdmci opatieni
podporovanych z ESF v oblasti poc¢atecniho a dal§iho vzdélavani v souladu s narodni
strategii a politikou.

8. Reseni aktualnich problému stfedniho vzdélavani.

9. Piipravu podkladli a navrhi stanovisek k materidlim, které se vztahuji podle vécné
piislusnosti k oblasti sttedniho vzdélavani.

10. Ptipravu podkladii a navrhi stanovisek k projektiim z oblasti své pisobnosti.

11. Piipravu podkladii a navrha stanovisek k navrhiim pravnich predpisii a koncep¢nich
materiald jinych resortl z oblasti plisobnosti.

12. Zpracovavani piedpisit legislativni a nelegislativni povahy, které problematiku
mezinarodnich aktivit ve stfednim a vys$§im odborném vzdelavani upravuji.

13. Piipraveé podklada pro evropské informacni sit€ jako TTnet a ReferNet.

14. Piipravé podkladl pro jednani ACVT, DGVT, MB CEDEFOP a MB ETF.

15. Koordinaci ¢innosti Narodniho centra Europass v Ceské republice.

16. Sledovani vyvoje teorie a praxe v péci o nadané zaky v zahranici.

17. Realizaci spoluprace se zahrani¢nimi partnery vyplyvajici z mezinarodnich smluv a
ujednani.

18. Metodickém fizeni mezinarodnich rozvojovych programil v oblasti své pisobnosti.

19. Zabezpeceni ucasti ve vzdélavacich programech Evropské unie v souladu s koncepci
rozvoje sttedniho odborného vzdelavani.

Dalsi ukoly:

1. Spolupracuje s krajskymi organy v otazkdch stfedniho vzdélavani v oblasti své
pusobnosti.

2. Spolupracuje s vysokymi Skolami a dalSimi institucemi v oblasti spolecnych ukold,
koncepce pregradudlniho a postgradudlniho studia uciteld odbornych predméti
a v otdzkach vyzkumu a vyvoje sttedniho vzdélavani.

3. Spolupracuje pii vyhlaSovani, zaméteni a organizaci soutéZi v oblasti své plisobnosti.

4. Zabezpecuje piipravu podkladii a navrhi stanovisek k materidlim projednavanym

ve vladé a v Parlamentu, k projektiim, k navrhim pravnich ptedpisti a koncepcnich
materidl jinych resortl v oblasti své piisobnosti.
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23/2 - Usek vy&§iho odborného vzdélavani

Odpovida za:

1. Vypracovani koncepce vyssiho odborného vzdelavani;

2. Zajistovani metodické a normotvorné ¢innosti v oblasti vys$siho odborného vzdélavani;

3. Koncepci, obsah, odborné fizeni, metodické vedeni a koordinacni ¢innost vyssiho
odborného vzdélavani;

1. Akreditaci vzdélavacich programii vyssiho odborného vzdélavani.;

2. Obsah vzdélavani ve vyssich odbornych skoléch;



3. Koncepci a vedeni soustavy obord vys$$iho odborného vzdélavani a vzdé€lavacich
programi vys$siho odborného vzdélavani;

4. Spolupraci s asociacemi, obanskymi sdruZenimi a pedagogickymi iniciativami v oblasti
vyssiho odborného vzdélavani,

1. Ptipravu pravnich piedpisti v oblasti vyssiho odborného vzdélavani;

2. PInéni tukolt vyplyvajicich pro oblast vysSiho odborného vzdélavani zjednani
mezirezortnich komisi;

3. Koordinaci zahrani¢ni spoluprace pii akreditacich vyssiho odborného vzdélavani;

4. Zajistovani podklada pro jednani Akreditacni komise pro vyssi odborné vzdélavani (dale
AK VOV);

5. Za vcasné predkladani zadosti instituci o akreditaci vzdélavacich programii podavanych
prostiednictvi ministerstva AK VOV tak, aby byly dodrzeny terminy stanovené skolskym
zakonem pro jejich projednani v AK VOV;

6. Za evidenci a uchovani zadosti instituci a stanovisek AK VOV k témto Zadostem a dalSich
zaveérl z jednani AK VOV, véetné jejich pfedavani piislusnym institucim;

7. Zvetejnovani stanovisek AK VOV a vysledkli hodnoceni a zvefejiiovani vyro¢ni zpravy
AK VOV, véetn¢ zvetejiiovani na Internetu.

Zabezpecuje:

1. Posuzovani a schvalovani Skolnich tiskopist v oblasti vy$siho odborného vzdélavanti;

2. Cinnost sekretariatu AK VOV

3. ZabezpeCuje pro c¢innost AK VOV zpracovani koncepcnich materidli s celostatni
pusobnosti a dalSich podklada souvisejicich s ptisobnosti AK VOV;

4. Cinnost AK VOV a jejich jednani v technické a administrativni oblasti;

5. Ptipravu podkladii a pfipravy zapist z jednani podle pokyni piedsedy AK VOV;

6. Ptid¢€leni ¢iselného kodu jednotlivym akreditovanym vzdélavaci programiim a vede jejich
databazi.

Podili se:

1. Pfipravé evaluaénich kritérii pro vyssi odborné vzdelavani;

2. Osvéte a propagaci vychovné a vzdélavaci cinnosti v oblasti vys$Siho odborného
vzd¢lavani;

3. Zpracovani koncepce enviromentalni vychovy v oblasti vyssiho odborného vzdélavani;

4. Reseni aktualnich problémt vy$siho odborného vzdélavani.

Dalsi ukoly:

1. Spolupracuje s krajskymi organy v otdzkach vyssiho odborného vzdélavani;

2. Spolupracuje s vysokymi Skolami a dal$imi institucemi v oblasti spole¢nych tkolt;

3. Zabezpecuje piipravu podkladi a navrha stanovisek k materidlim projednavanych ve

vlade¢ a v Parlamentu, k projektim, k navrhlim pravnich ptedpisii a koncep&nich materiala
jinych resortti v oblasti své ptisobnosti.

24 - Odbor specialniho vzdélavani a institucionalni vyvchovy

Odpovida za:

1.

Koncepci, obsah, odborné fizeni, metodické vedeni a koordinaci vzdélavani déti a zakl se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami, koordinaci ¢innosti Skol a Skolskych zatizeni pro



zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a pro Skolska zatfizeni pro vykon ustavni a
ochranné¢ vychovy (diagnostické¢ ustavy, vychovné tustavy, détské domovy se Skolou,
détské domovy) ziizovanych ministerstvem.

2. Koncepci a obsah vzdélavani déti a zakd se specidlnimi vzdélavacimi potiebami ve

Skolach a skolskych zatizenich, véetné specidlnich, jinych zfizovatelll, véetné koncepce a

obsahu a systému pedagogicko psychologického poradenstvi.

Zpracovani navrhli zékont a ostatnich pravnich ptedpisii v oblasti své plisobnosti.

4. Schvalovani ucebnich dokumenti a ucebnic pro Skoly a Skolskd zafizeni v oblasti své
pusobnosti.

5. Koncepci integrace zakli se specialnimi vzdélavacimi potiebami do béznych skol a
Skolskych zatizeni, zpracovani pravnich ptedpist, které podminky integrace upravuji a
souvisejicich koncepcnich a metodickych dokumentd.

6. Vedeni a vyhodnocovani pokusného ovéfovani organizace, forem a obsahu vychovy
a vzdélavani v oblasti pisobnosti, véetné jeho schvalovani, zahajovani a ukoncovani podle
projekti schvalenych ndméstkem ministra skupiny regiondlniho Skolstvi, po projednani
poradou vedeni.

7. Organizaci a fizeni poradnich sbort v oblasti své ptisobnosti.

8. Provadéni analyz z podklada o kvalité a dalSich charakteristikach vzdélavani v oblasti své
pusobnosti a vydavani pfisluSnych podnétt a navrhii opatieni.
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Zabezpecuje:

1. Ptipravu podkladii a néavrhii stanovisek k materialim projednavanym ve vlade, v
Parlamentu, k projektim, k nédvrhlim pravnich pfedpisii a koncepcnich materialll jinych
resortll z oblasti své piisobnosti.

2. Posuzovani a schvalovani Skolnich tiskopisti v oboru své ptsobnosti.

Podili se na:

1. Realizaci ukoli vyplyvajicich z pfijatych vladnich dokumentt.

2. Zadavani ukoll a hodnoceni vysledkl védeckovyzkumné ¢innosti v oblasti piisobnosti.

3. Spolupraci v otazkach vychovy a vzdélavani s dalSimi Gtvary ministerstva.

4. Spolupraci s profesnimi pedagogickymi iniciativami, s ob¢anskymi sdruzenimi a dalSimi

seskupenimi zabyvajicimi se vychovou a vzdélavanim déti a mladeze.

Osvéte a propagaci vychovné a vzdelavaci ¢innosti v oboru své plisobnosti.

Spolupraci s vysokymi $kolami nebo fakultami pedagogického sméru, s OPRO a s jinymi

resorty.

7. Realizaci spoluprace se zahrani¢im vyplyvajici z mezindrodnich smluv a ujednani.

8. Regulaci sit¢ skol a Skolskych zafizeni pro déti a zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami a Skolskych zatizeni pro vykon ustavni vychovy a ochranné vychovy.
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24/1 - Usek prevence socialné patologickych jevii

Odpovida za:

1. Koncepci prevence socidlné patologickych jevi ve skolstvi.
2. Zpracovavani predpist legislativni a nelegislativni povahy, které problematiku
prevence ve Skolstvi upravuji.

Zabezpecuje:



1. Piipravu podkladii a navrhi stanovisek k materidlim projednavanym ve vladé a
v Parlamentu.

2. Piipravu podkladt a navrhii stanovisek k projektiim z oblasti své pisobnosti.

3. Ptipravu podkladli a navrhii stanovisek k navrhiim pravnich ptedpisii a koncepEnich
materiall jinych resortl z oblasti ptisobnosti.

Podili se na:

Ptipravé koncepce a realizacnich opatfeni v oblasti prevence socialné patologickych jevt a na
feSeni aktualnich problémi v této oblasti.

25 - Odbor organizacné spravnich cinnosti a dalSiho vzdélavani pedagogickych
pracovniki

Odbor zajistuje vykon spravnich ¢innosti v rozsahu daném zédkonnymi ustanovenimi a
metodické fizeni Skol a Skolskych zatizeni zfizovanych ministerstvem. Déle realizuje statni
politiku v oblasti péfe o pedagogické pracovniky, vzdélavani a dalSiho vzdélavani
pedagogickych pracovniki. Zpracovava koncepcni, normotvorné a metodické materidly,
zabezpecuje Cinnost akreditacni komise pro dalSi vzdélavani pedagogickych pracovnikai.
Podili se na tvorbé platovych ptedpisi a katalogu praci (gestor Ministerstvo prace a
socialnich véci).

250 - Oddéleni péce o pedagogické pracovniky a spravnich ¢innosti

Odpovida za:

1. Koncepci péce o pedagogické pracovniky a tvorbu zakona o pedagogickych
pracovnicich.

2. Tvorbu celostatni koncepce vzdélavani a kvalifikac¢nich predpokladi pedagogickych
pracovnikl, vcetné zasad, principli a systémul v oblasti pracovnich a organizacnich
vztaht.

3. Koncepci odménovani pedagogickych pracovnikii a spoluvytvareni platovych
predpist a katalogu praci.

4. Tvorbu nafizeni vlady, kterym se stanovi rozsah piimé pedagogické cinnosti

pedagogickych pracovnikd.

Tvorbu pravni tpravy skolniho stravovani.

Tvorbu pracovniho tadu.

Tvorba dota¢nich programt pro nahradni formu Skolniho stravovani.

Pijimani napravnych opatieni ke zjisténi CSI ve $kolach a 3kolskych zafizenich

zfizovanych ministerstvem na zakladé dispozic naméstka ministra a fediteltt odbora.

9. Organizaci konkursnich fizeni na mista fediteli Skol a Skolskych zatizeni ztfizovanych
ministerstvem.

10. Vykon statni spravy regiondlniho Skolstvi mimo spravy sité skol a Skolskych zatizeni.

11. Systém vzdé¢lavani v oblasti zvlastni odborné zptsobilosti ufednikd izemnich celki
na useku skolstvi.

12. Proces jmenovani a odvolavani feditel Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych
ministerstvem; navrhy na stanovovani jejich platovych nélezitosti.

13. Vyfizovani stiznosti na prib&h konkursnich fizeni na funkci feditele Skol a Skolskych
zafizeni zfizovanych krajem.

14. Koncepcni a metodické vedeni odbort Skolstvi krajskych tradu.
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Zabezpecuje:

8.
9.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

Koncepcni a metodické materidly v oblasti plisobnosti oddéleni.

Piipravu podkladii pro zfizeni a zruseni $kol a $kolskych zafizeni ziizovanych MSMT.
Jednotny postup pii uplatiiovani pravnich ptfedpisi vydavanych ministerstvem a
jinymi resorty, mimo ekonomické tématiky.

Udélovani souhlasu s doCasnym omezenim provozu organizacim zfizovanych
ministerstvem.

Vyhodnoceni vyro¢nich zprav skol a Skolskych zafizeni zfizovanych ministerstvem.
Specifické kontrolni ¢innosti (zdvazné mimotradné udalosti, socidlni davky svétenct,
stravovani apod.).

Platové a pracovnépravni nalezitosti feditelti Skol a Skolskych zafizeni ziizovanych
ministerstvem.

Navrhy na stanovovani platovych naleZitosti fediteltt OPRO.

PInéni zkousek zvlaStni odborné zplisobilosti na tseku Skolstvi, véetné organizace
piipravy testil a zkuSebnich otazek.

Podklady pro stanoviska k materidlim a dokumentiim, které se tykaji pfipravy
pracovnikl vefejné spravy.

Lektorské tymy a zkuSebni komisate pro zvlastni odbornou zpiisobilost pracovnikil
vetejné spravy na tseku skolstvi.

Podklady pro hodnoceni prace fediteld Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych
ministerstvem.

Podklady pro zfizovani a zruSovani Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych
ministerstvem.

Vydavani odbornych stanovisek organizacim i jednotliveiim v oblasti své plsobnosti.
Zpracovani rozpoctu odboru, kontrolu jeho ¢erpani a zajiSténi vazby rozpoctu odboru
na rozpocet skupiny regionalniho Skolstvi, poptipad€ na rozpocet kapitoly 333.
Vydavéni souhlasu s nahradni formou skolniho stravovani $kol a Skolskych zatizeni
zfizovanych statem nebo registrovanymi cirkvemi nebo nabozenskymi spole¢nostmi.
Spolupraci s isekem vytizovani stiznosti pfi vyfizovani stiznosti.

Podili se na:

1.

2.

Zpracovani odbornych stanovisek k pravnim pfedpisim a materidlim v ramci
meziresortniho pfipominkového fizeni a k materialim pro jednéani vlady.

Zpracovani odbornych stanovisek k pravnim pfedpisim a materidlim v rdmci
vnitiniho pfipominkového fizeni.

Zpracovani podkladd k navrhim na mimotadné odmény fediteld Skol a Skolskych
zafizeni zfizovanych ministerstvem a podkladi pro opatieni piijimana vici témto
feditelim.

Piipravé a zpracovani podkladld k jedndni Skodni komise, posuzujici odpovédnost
fediteltl skol a Skolskych zatizeni ztfizenych ministerstvem.

251 - Oddéleni dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovniku

Odpovida za:

1.

2.

Realizaci zasad statni politiky v oblasti dal§iho vzdélavani pedagogickych pracovnikil
(dale jen ,,DVPP”).
Koncepéni ¢innost a ptipravu pravnich predpist v oblasti DVPP.



3. Stanoveni rozvojovych programu v oblasti DVPP.

4. Realizaci usneseni vlady v oblasti rovnych pfilezitosti Zen a muzii v plsobnosti
MSMT.

5. Zpracovani koncepce vyuky azylanti v ¢eském jazyce, navrh koncepce a metodiky
uvodnich kurzii pro azylanty.

6. Zpracovani podkladl a stanovisek k materialim a dokumentim, tykajicich se DVPP.

7. Spolupraci se zahrani¢im, se zemémi Evropské unie v oblasti dalSiho vzdé&lavani
pedagogickych pracovnikii a zastupovani Ceské republiky v zahraniénich a
Evropskych institucich pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii.

Zabezpecuje:

1. Zpracovani analyz a koncep¢nich materiali v oblasti DVPP.

2. Vyvoj a administraci rozvojovych programi v oblasti DVPP.

3. Specifickou kontrolni ¢innost v oblasti rozvojovych programi DVPP.

4. Zpracovani stanovisek k vykladu provadécich piredpisi o dalSim vzdélavani
pedagogickych pracovnikili, akreditaéni komisi a kariérnim systému pedagogickych
pracovnikl v¢etné navrhu na novelizaci.

5. Zpracovani podkladovych materialii pro Radu vlady pro rovné ptilezitosti zen a muzi.

6. Evidenci vyuCovanych azylantd, kterym bylo pfedano Osvéd€eni o urovni znalosti
ceského jazyka po absolvovani kurzu.

7. Kontrola tirovné vyuky azylantii a vyuctovani finanénich prostfedki na vyuku..

8. Agendu zfizovacich listin organizaci zfizovanych ministerstvem.

9. Vyhodnoceni vyro€nich zprav ptedSkolnich zatizeni, Skol a Skolskych zafizeni
zfizovanych ministerstvem.

10. Pripravu stanovisek ministerstva k navrhim obecné zavaznych a provadécich

piedpist, dotykajicich se problematiky DVPP.

Podili se na:

1. Pfipravé pravnich predpist, materidl, opatfeni a vzdé€lavacich programt,
piipravovanych jinymi odbory ministerstva.

2. Organizovani celostatnich a mezinarodnich akci v oblastech svého piisobeni.

3. Cinnosti komisi ministerstva, zejména ve skupiné II.

Dalsi ukoly:

1. Podili se na budovéani syst¢ému DVPP, véetné¢ persondlniho zdzemi pracovnikl a
lektort v oblasti dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovnikd.

2. Metodicky fidi Narodni institut pro dalsi vzdélavani a Pedagogické centrum pro
polské narodnostni $kolstvi v Ceském T&§ing.

3. Rozvoj flexibilnich vzdé€lavacich metod, forem a aktivit v oblastech svého pisobeni.

4. Za skupinu II zabezpecuje zvefejiiovani materiali ve Véstniku MSMT.

Usek akreditovanych programi DVPP - 25/1

Odpovida za:

a.

b.

Koncepéni ¢innost a piipravu pravnich predpisti v oblasti akreditace vzdélavacich
programti DVPP

Pfipravu rozhodnuti na zdkladé¢ doporuceni komise pro akreditaci vzdélavacich
programu v systému DVPP
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Technické zabezpeceni ¢innosti komise pro akreditace DVPP

2. Vedeni databaze akreditovanych instituci a vzdélavacich programi DVPP
3. Tvorbu vyhlasky o konkurzech na mista fediteli pifispévkovych organizaci nebo
fediteltl Skolskych pravnickych osob vykonavajicich ¢innost Skoly nebo Skolského
zatizeni
4. Tvorbu vyhlasky, kterou se stanovi seznam teoretickych a praktickych oblasti, které
tvofi obsah vzdélavani a pfipravy pro vykon regulované cinnosti pedagogicky
pracovnik
5. Vydavani rozhodnuti o uznavani odborné kvalifikace a zpisobilosti statnich
prislusnikti ¢lenskych statia Evropské unie
Zabezpecuje:
1. Vypracovani metodiky pro piedkladani zadosti o akreditaci programti DVPP
2. Koordina¢ni, organiza¢ni a administrativni ¢innost komise pro akreditace v systému
DVPP
3. Aktualizaci databaze akreditovanych instituci a vzdélavacich programi DVPP
4. 4. Vyklad pravnich predpist v oblasti konkursnich fizeni a v oblasti akreditaci DVPP,
vcetné pripravy stanovisek ministerstva k této problematice
5. Agendu vydavani rozhodnuti o akreditaci a vzdélavacich programtt DVPP
6. 6. Agendu uznavani odborné kvalifikace a zpiisobilosti statnich ptislusnikid ¢lenskych
statti Evropské unie
7. ZabezpeCuje piipravu a svolavani porad odborit Skolstvi krajskych uradi k
mimoekonomickym tématiim
Podili se:
a. Pripravé pravnich pfedpisii, materiali, opatieni a vzd€lavacich programd,
pfipravovanych jinymi odbory ministerstva
b. Zpracovani odbornych stanovisek k pravnim piedpisim a materidlim v ramci

meziresortniho piipominkového fizeni a k materialim pro jednani vlady

27 — Odbor pro zajiSténi administrace ESF v regionalnim $kolstvi

I. Zajisténi administrace grantového schématu (GS) v opatteni 3.1 Operacniho programu
Rozvoj lidskych zdroji (dale jen opatteni 3.1) vztahujici se k regionalnimu skolstvi
Odpovida za:

1. Zpracovani a aktualizaci fizené dokumentaci pro administraci GS opatieni 3.1
Ptipravu grantového schématu v opatieni 3.1

Zajisténi celostatni publicity GS pro opatfeni 3.1

Vypracovani grantového schématu v opatieni 3.1

Stanoveni finan¢niho ramce pro celé obdobi plnéni GS v ¢lenéni na jednotlivé
roky

Stanoveni specifickych kritérii vybéru projektii

Vyhlaseni celostatni vyzvy k podavani grantovych projektt

Vybér hodnotitelt projektt

Uzavirani smluv o financovani projekti mezi kone¢nym piijemcem (odborem 27)
a kone¢nym uzivatelem (fesitelem projektu)

10. Implementaci grantového schématu v opatfeni 3.1
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11. Kontrolu zadosti kone¢nych uzivatell o platby

12. Administraci projekti kone¢nych uzivatelt (feSitelti projektu)

13. Vyhodnocovani pritbéznych vysledkii jednotlivych projektt

14. Predani Zadosti zprostfedkujicimu subjektu MSMT k verifikaci zadosti a
k platbam

15. Zpracovani souhrnnych zprav o plnéni aktivit v ramci jednotlivych specifickych
cili

16. Monitorovani projektl v misté

17. Zpracovani zadosti o zaveére¢nou platbu a zpracovani zavérecnych zprav

18. Administrativni ukoncovani projektti a opatieni,

19. Archivaci materiali a dokumentace k opatfeni 3.1

Zabezpecuje:
1. Rizenou dokumentaci a tvorbu materiali na Grovni kone&ného pifjemce pro

S0PV AW

12.
13.

14.
15.

16.
17.

18
19
20

opatreni 3.1

Vyzvu k podavani zadosti o finan¢ni podporu z ESF pro GS

Registraci zadosti konecnych uzivateld o finanéni podporu z ESF

Formalni kontrolu Zadosti

Vkladani dat do informaéniho systému MSSF Monit

Informace pro kone¢né uzivatele GS

Databazi zasobniku projektl opatieni 3.1

Databazi hodnotitelti projekti v opatteni 3.1 a jejich proskoleni

Koordinaci prace hodnotitelll a vybérové komise pro opatieni 3.1
. Administrativni ¢innost pro vybér a schvalovani zadosti o podporu z ESF pro GS

k opatieni 3.1
. Evidovani prabéznych zprav konecnych uzivatelli a vyhodnocovani pribéznych
vysledkt jednotlivych projektii

Monitorovani projektll v misté a vetejnospravni kontrolu

Kontrolu zadosti kone¢nych uzivatelti o platby, véetné kontroly souladu plnéni
smluv o financovani projekti

Tvorbu souhrnnych zprav o plnéni cilt v rdmci opatieni 3.1

Ukonceni plnéni specifickych cilti opatfeni a ukonceni financovani projektt
v ramci opatifeni 3.1

Zvetejnovani vysledkl plnéni specifickych cili opatieni 3.1

Posouzeni materidll postoupenych zprostfedkujicim subjektem, tykajici se
problematiky ESF
. Analyzu dat od kone¢nych uzivatelt
. Analyzu rizik GS v opatieni 3.1
. Publicitu na internetovych strankach MSMT

Podili se na:

1.

Celostatni informac¢ni kampani pro ptredpokladané konecné uzivatele v opatieni
3.1 ve sd¢€lovacich prostfedcich
Ptipravé planu Cerpani prostfedkli z ESF a rozpoctu z kapitoly 333 MSMT

. Na realokaci finan¢nich prosttedki mezi jednotlivymi programy podpory v ramci

opatieni 3.1

Vécné pripraveé a vyhodnocovani Opatieni 3.1 ve spolupraci s gestorskymi odbory
ve skupiné 2

Tvorbé strategie rozvoje regiondlniho Skolstvi v oblasti rozvoje lidskych zdroja



6. Na vzd¢lavacich akcich spojenych sukoly ministerstva v oblasti pomoci ze
strukturalnich fonda

II. Zajisténi administrace systémovych projekti (SP) v opatieni 3.1 Operacniho
programu Rozvoj lidskych zdroji (dale jen opatieni 3.1) vztahujiciho se
k regionalnimu skolstvi

Odpovida za:

1. Rizenou dokumentaci SP v opatfeni 3.1

2. Archivaci dokumentl spojenych s realizaci SP

3. Ptipravu systémovych projektii v opatieni 3.1

4. Rizeni a implementaci SP ve spolupraci s gestorskymi odbory, které dohliZeji na
obsahovou stranku projektu

5. Rizeni a vécnou kontrolu plnéni projekti

6. Uzavfeni partnerskych smluv

7. Zpracovani SP na zéklad¢ pisemné vyzvy zprostiedkujiciho subjektu (ZS)

8. Archivace dokumentace

9. Sbér dat o struktufe predepsanych monitorovacich ukazateli

10. Zpracovani priabéznych a zavére¢nych zprav o SP

Zabezpecuje:

1. Publicitu o SP

Stanoveni finan¢niho rdmce SP pro obdobi plnéni SP
Uzavfeni smluv s partnery

Administraci provadéni plateb SP

Hodnoceni rizik a predklada je ZS

Al o

Podili se na:

1. Zpracovani zamérh projekt v souladu s narodni politikou

2. Na provéfovani projektt

3. Monitorovani realizace SP na zaklad¢ zprav partneri a podavani zprav o plnéni aktivit
v ramci opatfeni ZS

Monitorovani v misté

Upravé finanéniho ramce pro SP

Na realokaci finan¢nich prostredkd v ramci opatieni 3.1

Ptipraveé navrhu smlouvy s dodavateli

Vykonu vefejnopravni kontroly u partnerti

XNk

Cl 4
I1I - Skupina védy a vysokého Skolstvi

V oblasti védy odpovidd za ptipravu navrhii védni politiky statu a jeji realizaci v
rozsahu stanoveném kompetenénim zakonem; odpovidd za dvoustrannou a mnohostrannou
mezinarodni spolupraci Ceské republiky ve vyzkumu a vyvoji a za evropskou integraci v této
oblasti, a to jak za sjedndvani pfislusnych smluvnich dokumentd, tak i za vyhlasovani,
smluvni zajiSténi a realizaci programi na podporu jejich plnéni. Vykondva cinnosti v



souvislosti s pfipravou a realizaci programt vyzkumu a vyvoje, hodnocenim vyzkumnych
zameéru a vysledki organizaci pro poskytovani institucionalni podpory vyzkumu a vyvoje a v
souvislosti s financovanim nespecifikovaného vyzkumu na vysokych Skolach. Spolupracuje s
Radou vlady Ceské republiky pro vyzkum a vyvoj pfi pfipravé statniho rozpoétu na vyzkum a
vyvoj a pfi tvorb¢ a udrzovani narodnich databazi vyzkumu a vyvoje.

Vypracovava koncepce statni podpory vyzkumu a vyvoje, véetné koncepci informacni
infrastruktury, a navrhuje hlavni néstroje pro jejich realizaci.

V oblasti vysokych kol odpovida piredevsim za tvorbu a aktualizaci Dlouhodobého
zaméru vzdelavaci a védecké, vyzkumné, vyvojove, umélecké a dalsi tvircéi ¢innosti pro
oblast vysokych skol, za akreditaci studijnich programti, akreditaci obort habilita¢niho a
jmenovaciho fizeni, registraci vnitinich ptedpisii vysokych skol, matriku studentt a
legalizaci a nostrifikaci vysokoskolskych diplomi; zabezpecuje udélovani statnich
souhlasti soukromym vysokym $koldm a ¢innost Akreditacni komise. Plni tkoly
konec¢ného ptijemce pro opatieni 3.2 Podpora terciarniho vzdélavani, vyzkumu a vyvoje
Operac¢niho programu Rozvoj lidskych zdrojt.

Plisobi v oblasti rozpoc¢tovani, financovani a za¢tovani neinvesti¢nich a investi¢nich
vydajii mimo programové financovani vysokych skol, pfimo fizenych organizaci v plisobnosti
skupiny védy a vysokého Skolstvi. Shromazd’uje, kontroluje a zpracovava data vysokych skol
pro rozpis rozpoctu. Podili se na ¢innosti Fondu rozvoje a na fizeni a koordinaci vzdélavacich
mezinarodnich programli za vysoké Skolstvi. Rovnéz se podili na zajistovani mezinarodni
spoluprace v oblasti vysokého Skolstvi a na spolupraci s Radou Evropy.

Skupina dale odpovidd za piipravu, koordinaci vybéru a udéleni Ceny ministra
Skolstvi, mladeze a télovychovy pro vynikajici studenty a absolventy studia ve studijnim
programu a Ceny ministra Skolstvi, mladeZze a t€lovychovy za vyzkum.

Skupina metodicky fidi Centrum pro studium vysokého Skolstvi, Statni technickou
knihovnu a Komisi J.W. Fulbrighta.

3 - Sekretariat naméstka ministra

Zabezpecuje:

1. Zpracovani planu hlavnich ukolt skupiny na zéklad¢ navrhl jednotlivych utvart a podle
pokyni ndméstka ministra a kontrolu plnéni téchto tikoli.

2. Podklady a informace pro naméstka ministra k materialim projedndvanym ve statnich
organech, v poradach vedeni; pfipravu a organizaci porad naméstka ministra.

3. Koordinaci plnéni tkold jednotlivych ttvarG a vypracovani navrhii stanovisek, ktera
svym obsahem piesahuji napli jednotlivych utvart.

4. Pripravu rozpracovani usneseni vlady na podkladé navrhii jednotlivych utvarti a pokyni
nameéstka ministra a kontrolu jejich plnéni.

5. Vedeni evidence a kontrolu plnéni usneseni a zavéra z porad vedeni, porad naméstka,
porad nadméstka a tkoll plynoucich z dalSich jedndni ministra, naméstka ministra s
organizacemi, institucemi a predstaviteli v oblasti védy a vysokého skolstvi.

6. Ptipravu navrhl na koncep¢ni ukoly skupiny, které se dotykaji vice odbort.

7. Koordinaci ptipravy material v oblasti vyzkumu a vyvoje a vysokych §kol v plisobnosti
ministerstva.

8. Pracovni program nam¢stka ministra a s tim souvisejici dal§i administrativni prace.

Odpovida za:



1. Piipravu, koordinaci vybéru a udéleni Cen ministra Skolstvi, mladeze a t€lovychovy pro
vynikajici studenty a absolventy studia ve studijnim programu.

2. Piipravu, zpracovani podkladii a udé€leni Medaili Ministerstva Skolstvi, mlddeze a
télovychovy I. a II. stupné.

Dalsi tkoly:

Spolupracuje s usekem vyfizovani stiznosti, pfi evidenci a pfidélovani stiznosti v ramci
skupiny. Spolupracuje s odborem programii vyzkumu a vyvoje pii pripravé udileni Cen
ministra $kolstvi, mladeze a télovychovy za vyzkum.

30 - Odbor vysokych §kol
Odpovida za:

1. Pfipravu a realizaci opatfeni vyplyvajicich z mezindrodnépravni upravy o uznavani
kvalifikace ve vysokém Skolstvi v evropském regionu (napt. Lisabonska umluva).

2. Spravni ¢innosti jako napi. Uznavani vysokoskolskych diplomi, poptipadé jinych
vysokoskolskych dokladd, a védeckych hodnosti ziskanych v zahrani¢i.

3. Legalizaci vysokoskolskych diplomi, popiipadé jinych vysokoSkolskych dokladi, a
védeckych hodnosti.

4. Konzultacni, poradenskou a informacni ¢innost v otazkadch vzdélavani na vysokych
Skoléch, vcetné vykladu ptislusnych pravnich piedpisii a vytizovani podnéti.

5. Vytvéfeni podminek a koordinaci zapojovani vysokych Skol do probihajicich procesi
harmonizace evropského vysokoskolského vzdélavaciho prostoru (Sorbonnska a Bolonska
deklarace).

6. SdruZovani dat z matrik studentt vSech vysokych $kol.

7. Zpracovani zdkonem predepsanych dokumentl, piedev§im Dlouhodobého zaméru
vzdélavaci a védecké, vyzkumné, vyvojové, umélecké a dalsi tvir¢i Cinnosti pro oblast
vysokych skol (dale jen ,,dlouhodoby zamér ministerstva*) a jeho kazdorocni aktualizaci.

8. Zpracovani vyrocni zpravy o stavu vysokého skolstvi.

9. Zpracovani koncepénich materialli v oblasti rozvoje vysokych skol.

10. Registraci vnitinich predpisii vysokych skol a registraci zmén v téchto predpisech.

11. Vécné posouzeni investiCnich rozvojovych programu, investi¢nich akci a stavebnich
zaméru vysokych skol.

12. Programovani a odborné¢ vécné fizeni opatfeni 3.2 Podpora tercidrniho vzdélavani,
vyzkumu a vyvoje v ramci Sektorového operacniho programu Rozvoj lidskych zdroja
podporovaného z prostiedkit ESF.

13. Uplatitovani spolecné politiky Evropské unie v ramci vysokoskolského vzdélavani.

14. Vedeni evidence akreditovanych studijnich programii na vysokych Skolach.

15. Vytvéieni koncepce primarni a sekundarni normotvorby v oblasti vysokych skol.

16. Pripravu a tvorbu strategickych zaméra a koncepce finan¢ni politiky statu v sektoru
terciarniho Skolstvi a jejich transformaci do ekonomickych ndstroji, zejména za tvorbu,
projednani a zdokonalovani zasad dotacni politiky statu vici vysokym Skoldm a metodiky
rozdelovani rozpoctovych zdroji skolstvi.

17. Provadéni rozpoétovych opatieni pro OPRO v puisobnosti skupiny védy a vysokého
Skolstvi.

18. Zajisténi, analyzovani, kontrolu a zpracovani rozpoctovych dat pro rozpocet vysokych
Skol.

19. Vedeni agend pro jednotlivé nenormativni slozky rozpoctu vetejnych vysokych skol.

20. Hospodateni s rozpoctem spolecnych tikolt skupiny védy a vysokého Skolstvi.



21. Metodiku tcetnictvi v oblasti vefejnych vysokych skol.

22. Zuctovani a finan¢ni vyporadani dotaci poskytnutych vysokym Skolam mimo
programové financovani.

23. Vypracovani a zvefejnéni osnovy vyrocni zpravy o hospodafeni vefejné vysoké Skoly a za
vyhodnoceni vyro¢nich zprav o hospodateni vysokych skol.

24. Vydavani metodickych pokyni a pomiicek v oblasti hospodafeni vetejnych vysokych
Skol.

25. Vyhodnocovani dopadu legislativnich, organizacnich, kompetencnich a jinych
ptfipravovanych nebo uskute¢iiovanych zmén v oboru financovani vetejného a soukromého
vysokého Skolstvi, v€etné vytvaieni koncepce stipendijniho systému v oblasti vysokého
Skolstvi.

26. Projednani mzdovych a dalSich ekonomickych vnitinich predpist vysokych skol.

27. Spolupraci s VOS, ptipravu podkladi pro jednani s VOS a ministerstva v oblasti
financovani védy a vysokého Skolstvi.

28. Vécnou stranku ramcovych finan¢nich opatfeni nezbytnych pro realizaci strategii a
koncepci vyzkumu a vyvoje.

29. Evidenci pfedchozich pisemnych souhlasti spravnich rad vefejnych vysokych skol
piedkladanych podle zakona o vysokych Skolach.

30. Predkladani a projednani navrhli pro jmenovani a odvoldni ¢leni spravnich rad vetejnych
vysokych Skol.

Zabezpecuje:

1. Tvorbu navrhli pravnich predpist v oblasti vysokého Skolstvi s celostatni plisobnosti nebo
jejich posuzovani v pripominkovém fizeni, véetné ¢asti na jednani legislativnich organt v
téchto otazkach.

2. Zpracovani analyz a koncep¢nich materiall v oblasti vysokoskolského vzdélavani.

4. Vypracovani metodickych pomicek pro predkladani zadosti o akreditace studijnich
programu a obort habilitaéniho a jmenovaciho fizeni.

5. Problematiku fakultnich nemocnic a pfipravu jmenovani piednostti fakultnich nemocnic.

6. Reseni problematiky ptisobeni pravnich subjektti jako pobodek zahraninich vysokych
Skol.

7. Redeni problematiky udélovani statnich souhlasii k ptisobeni jako soukroma vysoka $kola.
8. Porady rektorti a dalSich akademickych funkcionait vysokych skol.

9. Utast Ceské republiky na zasedanich, aktivitach a projektech Vyboru pro védu a vysoké
Skolstvi pfi Rad¢ Evropy (CC-HER).

10. Radnou tudast Ceské republiky ve vzdélavacim programu EU SOCRATES v souladu s
koncepci rozvoje vzdélavani, zvlasté vysokoskolského, vcetné nasledného sledovani a
hodnoceni ptinost programu.

11. Tvorbu ndvrhi koncepcné novych pravnich predpisti i ostatnich ptedpisti v oblasti
vysokého s$kolstvi s celostatni plsobnosti nebo pravnich uprav véci dosud zakony
neupravenych nebo jejich posuzovani v pfipominkovém fizeni nebo zpracovavani zasadnich
stanovisek k témto predpistim.

12. Zpracovani zasad pro dlouhodobé zdméry a vyro¢ni zpravy vysokych skol.

13. Projednani a vyhodnoceni dlouhodobych zamérti vysokych skol a jejich kazdoroc¢ni
aktualizaci.

14. Odborné vécné fizeni, priibézné a zaveérecné hodnoceni plnéni vécného obsahu projekth
podporovanych z prostiedkti ESF.

15. Promitnuti spolecné politiky Evropské unie v ramci vysokoskolského vzdélavani do
narodni strategie rozvoje vysokého skolstvi.



16. Vydavani rozhodnuti o postaveni studia na zahrani¢nich vysokych skolach pro ucely
statni socialni podpory a diichodového pojisténi.

17. Jmenovaci fizeni rektorit vysokych Skol, v€etné vedeni piislusné databaze a zpracovani
podkladi a navrhti v oblasti mzdové problematiky rektora.

18. Organizaci a jmenovani profesori vysokych skol, v¢etné vedeni piislusné agendy a
databéze.

19. Jmenovani dalSich ¢lenti do zkuSebnich komisi pro statni zavére¢né zkousky na vysokych
Skolach.

20. Spolupraci ministerstva s Vysokoskolskym odborovym svazem (dale jen ,,VOS*) a
piipravu a projednéni Dohody o vzajemnych vztazich ministerstva a VOS.

21. Spolupraci s Agenturou RVS a vyborem Fondu rozvoje RVS.

22. Spolupraci s Ministerstvem obrany a Ministerstvem vnitra v oblasti studia civilnich
studentii na vojenskych vysokych $kolach a Policejni akademii CR.

23. Zarazovani studijnich programt (oborti) do databéze klasifikace oborti vzdélavani (JKOV,
KKOV).

24. Realizaci pfijatych regulacnich opatieni pro Cerpani rozpoctu vydaji vysokych skol mimo
programové financovani.

25. Aplikaci zésad statni finan¢ni a rozpoctové politiky v oblasti financovani védy a vysokého
Skolstvi.

26. Podil na ptipravé navrhii koncepci, zdsad a principt resortni financni politiky v oblasti
financovani védy a vysokého Skolstvi.

27. V oblasti financovani védy a vysokého Skolstvi tkoly vyplyvajici z pravnich a jinych
predpist véetné usneseni vlady a opatfeni Ministerstva financi.

28. Zpracovani analyz a progndéz vyvoje vykonovych ukazateli a jejich promitnuti do
rozpoc¢tu vysokého Skolstvi ve vazbé na uvazovand ¢i pfijimana legislativni, metodickd a
organiza¢ni opatieni.

29. P¥ipravu rozpisu rozpodtu, otevirani limiti a pfevod finanénich prostfedké na OPRO v
pusobnosti skupiny pro védu a vysoké skolstvi a na vysoké skoly na ptislusna obdobi.

30. Stanoveni normativl v oblasti financovani vzdélavaci Cinnosti, ubytovani a stravovani
studentii a poskytovani dotaci pro vysokeé skoly.

31. Zpracovani stipendijnich programli ministerstva ve spolupraci s vécné ptisluSnymi
odbory.

32. Zpracovani stanovisek k rozsSifovani vefejnych vysokych skol z finan¢niho hlediska.
33.Zpracovani stanovisek z hlediska materidlniho a finan¢niho zabezpecCeni k akreditaci
studijnich programi a k udéleni statniho souhlasu pro soukromé vysoké skoly.

34.Zpracovani navrhti metodickych pomticek a pravnich predpisti pro financovani védy a
vysokého Skolstvi ve spolupraci s pfislusnymi odbory ekonomické sekce, jinych skupin
ministerstva, Ministerstvem financi a Ministerstvem prace a socialnich véci.

35.Z0¢tovani dotaci vysokym Skolam.

36.0dvod nevyuzitych financnich prostfedklt z dotaci vysokym Skoldm a z dotaci jinym
subjektim do statniho rozpoctu.

37.Projednani navrhi dotaci pro jednotlivé vysoké Skoly.

38.Vyhotoveni jmenovacich a odvolacich dekretl ¢lenii spravnich rad vefejnych vysokych
Skol.

Podili se na:

1. Pfipravé materiali v oblasti pfipravného vzdélavani ucitelt na vysokych Skolach se
skupinou regionalniho skolstvi.



2. Rizeni akademického programu CEEPUS a Aktion ve spolupraci s odborem evropské
integrace a Domem zahrani¢nich sluzeb a na vyuziti jejich moznosti v souladu s koncepci
vysokoskolského vzdélavani.

3. Piipravé podkladl a na jednanich piislusnych komisi Rady Evropy a Evropské unie a na
ptipraveé seminaiti v této oblasti.

4. Reseni problematiky specifickych celospoledenskych problémi, napiiklad mensinovych
skupin a zdravotné socialni problematiky souvisejici s vysokym Skolstvim.

5. Redeni problematiky ekologické vychovy a ochrany zdravi.

6. Koordinaci resortni vyzkumné ¢innosti v oblasti vysokoskolského vzdelavani a v oblasti
celozivotniho vzdelavani na vysokych skolach.

7. Na tvorbé strategie rozvoje vysokého skolstvi, véetné rozvoje investi¢niho.

8. Na spolupraci a soucinnosti pii tvorbé programovych dokumentii pro ¢erpani pomoci z
ESF.

9. Na tvorbé¢ spole¢né politiky EU v radmci vysokoskolského vzdélavani.

10. Na tvorbé pravnich piedpisti tykajicich se investi¢ni vystavby a materidlné technického
zabezpeceni vysokych Skol.

11. Na praci Fondu rozvoje vysokych §kol RVS.

12. Na feSeni problematiky ubytovani a stravovani studentti vysokych skol.

Zpracovava:

1. Navrh rozpoctu dotaci pro vysoké Skoly mimo programové financovani na piislusny
rozpoctovy rok.

2. Koncepce finan¢ni politiky statu v sektoru terciarniho Skolstvi a jejich transformaci do
ekonomickych nastrojii, zejména zasady pro udélovani dotaci vysokym skolam.

3. Finan¢ni programy podpory a realizace statni politiky rozvoje vysokého Skolstvi.

4. Navrh vySe dotaci mimo programové financovani pro jednotlivé vysoké skoly.

5. Dokumenty pro pfidélovani dotaci jednotlivym vysokym skolam.

6. Dodatky dokumentti pro pfidélovani dotaci jednotlivym vysokym skolam v pribéhu
finan¢niho roku.

7. Podklady pro zuctovani se staitnim rozpoctem a pro statni zavérecny ucet.

8. Postupy pro zuctovani dotaci mimo programové financovani vysokym Skoldm, vcetné
dotaci pro vyzkum a vyvoj, jinym subjektim nez rozpoctovym a ptispévkovym organizacim a
vysokym Skolam.

9. Navrh na jmenovani nebo odvoléani ¢lena spravni rady vetejné vysoké Skoly.

Dalsi ukoly:

1. Rozhoduje o ud¢leni akreditace studijnim programim a oborim habilitaéniho fizeni a
fizeni ke jmenovani profesorem.

2. Sdruzuje a vyuziva informace z matriky studentii v souladu se zvlastnimi predpisy.

3. Zvefejiiuje informace o akreditacich studijnich programt, o akreditacich obort
habilita¢niho a jmenovaciho fizeni a o udélenych statnich souhlasech na webové strance
ministerstva.

4. Spolupracuje na zpracovani koncepce vysSiho odborného vzdélavani se skupinou
regionalniho Skolstvi.

5. Spolupracuje se skupinou regionalniho Skolstvi pfi feSeni problematiky zfizovani vefejnych
vysokych §kol z vybranych regionalnich vyssSich odbornych skol.

6. Metodicky tidi Centrum pro studium vysokého skolstvi.

7. Zvetejnuje informace o jmenovacim a habilitatnim fizeni na webové strdnce ministerstva.

30/1- usek sekretariat Akreditacni komise




Odpovida za:

1. Pfipravu pravnich ptedpisii pro ¢innost Akredita¢ni komise a Statutu Akredita¢ni komise.

2. PInéni pravidel pro finan¢ni a materidlni zabezpeceni Cinnosti Akredita¢ni komise a jejich
pracovnich skupin.

3. Ptipravu podkladl a zapist z jedndni Akredita¢ni komise.

4. Ptipravu podkladi pro rozhodnuti ministerstva na zakladé doporuceni Akredita¢ni komise.
5. Vedeni evidence akreditovanych studijnich programti a oborti habilita¢niho fizeni a fizeni
ke jmenovani profesorem na vysokych skoléach.

Zabezpecuje:

1. Piipravu koncepcnich a metodickych materiali zaméfenych na akreditace a hodnoceni
vysokych skol.

2. Piipravu podkladi pro zahrani¢ni aktivity Akreditacni komise.

3. Piipravu zasedani Akredita¢ni komise a jejich pracovnich skupin po technické, organizacni
a materialni strance.

4. Spisovou agendu Akreditacni komise a jejich pracovnich skupin.

5. Evidenci zadosti vysokych skol.

6. Proplaceni odmén a cestovnich nahrad ¢lentiim Akreditaéni komise a jejich pracovnich
skupin.

7. Ptipravu navrhu vyro¢ni zpravy Akredita¢ni komise.

8. Konzulta¢ni, poradenskou a informacni ¢innost souvisejici s problematikou akreditaci.

9. Ptipravu podkladii a zapist z jednani rozkladové komise ministerstva.

10.Tvorbu a inovaci databdzovych soubori souvisejicich s akreditacemi.

Podili se na:

1. Ptipravé seminari a dalSich akci Akreditacni komise, véetné akci s mezinarodni uCasti.
2. Ucasti na seminafich a dalSich odbornych akcich souvisejicich s ¢innosti Akreditaéni
komise, véetné mezinarodnich.

31 - Odbor programu vyzkumu a vyvoje

Odpovida za:

1. Ptedlozeni nadvrhu vydaja statniho rozpoc¢tu na vyzkum a vyvoj z rozpoc¢tové kapitoly
ministerstva.

2. Piipravu a realizaci programi v pisobnosti poskytovatele a dalSich aktivit vyzkumu a
vyvoje, nezahrnutych do Néarodniho programu vyzkumu.

3. Pfipravu a realizaci priorit vyzkumu formou zabezpeceni ¢asti Narodniho programu
vyzkumu.

4. Veftejné soutéze ve vyzkumu a vyvoji vyhlaSené podle zdkona o podpofe vyzkumu a
vyvoje z vefejnych zdrojli a zadani vetejnych zakézek podle zdkona o zaddvani
vetejnych zakéazek na poskytnuti ucelové podpory z rozpoctové kapitoly ministerstva.

5. Vécnou piipravu pravnich predpistt pro oblast ucelové a institucionalni podpory
vyzkumu a vyvoje.

6. Zpracovani stanovisek knavrhim programii vyzkumu a vyvoje ostatnich
poskytovateli.

7. Stanoveni podilu vysoké Skoly na institucionalni podpote specifického vyzkumu na
vSech vysokych Skolach v piisobnosti ministerstva.

8. Hodnoceni navrhiit vyzkumnych zdmért feSicich oborové stejnou problematiku
predlozenych riznym poskytovatelim a ustaveni meziresortnich hodnoticich komisi.



9. Stanoveni nalezitosti pro predkladani navrhli vyzkumnych zaméra, pievzeti navrhi
vyzkumnych zdmért a jejich evidenci, hodnoceni navrht vyzkumnych zaméra
ptedloZzenych ministerstvu, ustaveni hodnoticich komisi, uchovavani dokladi o
hodnoceni a pribéhu feSeni vyzkumnych zamérli a zpracovani udaji o névrzich
vyzkumnych zdmérii a uchazecich podle zakona o svobodném piistupu k informacim.

10. Vydani rozhodnuti nebo smluv o poskytnuti ticelové nebo instituciondlni podpory
vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostredki.

11. Kontrolu vyuziti tcelové nebo instituciondlni podpory poskytnuté zrozpoctové
kapitoly ministerstva.

12. Predani udaji o vefejnych soutézich, o projektech a vyzkumnych zamérech a o
vysledcich projekti a vyzkumnych zamér do informacniho systému vyzkumu a
vyvoje.

13. Stanoveni zptisobu a nalezitosti pro piedkladani navrhii na ocenéni za mimotadné
vysledky ve vyzkumu a vyvoji podporovaném ucelovou nebo instituciondlni
podporou, ustaveni poradniho organu pro posuzovéani navrhi na ocenéni a zpracovani
navrhu na udéleni ocenéni véetné jeho vyse.

Zabezpecuje:

1. Pfipravu ndvrhu vydaji statniho rozpo¢tu na vyzkum a vyvoj z rozpoctové kapitoly
ministerstva.

2. .Pripravu a organizaéni zajiSténi vefejné soutéze, zadavaci dokumentaci, pfijimani a
hodnoceni navrhti projektt.

3. Zpracovani zadosti o poskytnuti institucionalni podpory na specificky vyzkum na
vysokych Skolach a metodicky postup stanoveni podilu vysoké Skoly na institucionalni
podpoie specifického vyzkumu na vsech vysokych skolach v ptisobnosti ministerstva.

4. Metodické, koordinacni, organizacni a administrativni ¢innosti  pfi  hodnoceni
vyzkumnych zaméri fteSicich oboroveé stejnou problematiku piedlozenych riznym
poskytovateliim.

5. Metodické, organizacni a administrativni Cinnosti pfi pfevzeti a hodnoceni navrhi
vyzkumnych zamért predlozenych ministerstvu.

6. Cinnost odbornych poradnich organfi ministerstva pro posuzovani navrhii projekti
vyzkumu a vyvoje, navrhi vyzkumnych zdmért a navrhli na ocenéni za mimotadné
vysledky ve vyzkumu a vyvoji.

7. Kontrolu plnéni cili projekti nebo vyzkumnych zaméra, vcetné kontroly Cerpani a
vyuzivani podpory, ucelnosti uznanych nakladi podle uzaviené smlouvy nebo rozhodnuti
o poskytnuti podpory.

8. Ptipravu podkladii a souhrnnych materialti, konzulta¢ni ¢innost, metodiku, organizaci a
zpracovani specializovanych databazi vyzkumu a vyvoje — centralni evidence projekta
vyzkumu a vyvoje, centrdlni evidence vyzkumnych zamérl, rejstiik informaci o
vysledcich a evidence verejnych soutézi ve vyzkumu a vyvoji.

9. Metodické, organizacni a administrativni ¢innosti souvisejici s udélenim ocenéni za
mimotadné vysledky ve vyzkumu a vyvoji.

Podili se na:

1. Piipravé pravnich piedpisi vyzkumu a vyvoje a vyhodnocovani dusledki ostatnich
pravnich predpisti na vyzkum a vyvo;j.

2. Cinnosti Komise pro sjednocovani technickych ptedpisii Evropské unie.

Dalsi ukoly:



. Spolupracuje s tusekem vyfizovani stiznosti pii vyfizovani stiznosti v oblasti své

pusobnosti.

Spolupracuje s vefejnymi vysokymi Skolami a dalS$imi organizatory pii potadani festivall
Techfilm a Akademiafilm.

Metodicky tidi Statni technickou knihovnu v oblasti jejiho plsobeni v resortu i v ramci
meziresortni spoluprdce jako soucasti informacni infrastruktury pro vyzkum a vyvoj,
vcetné navaznosti a spoluprace s ptislusSnymi celostatnimi knihovnickymi organy.
Spolupracuje s Fondem rozvoje vysokych skol formou clenstvi v fidicich a pracovnich
organech FRVS.

32 — Odbor mezinarodni spoluprace ve vvzkumu a vyvoji

Odpovida za:

1.

Plnéni tkold vyplyvajicich pro Ceskou republiku z &lenstvi v Evropské unii a z acquis
communautaire - spoluprace ve vyzkumu a vyvoji, a to zejména s ohledem na harmonizaci
piedpist a legislativy Ceské republiky s Evropské unie v této oblasti.

2. Monitorovani a vyhodnocovani tuéasti Ceské republiky v Ramcovych programech
Evropské unie v oblasti vyzkumu a vyvoje.

3. Pripravu, sjednavani a koordinaci plnéni smluv a zavazkd vramci mnohostranné

mezinarodni spoluprace ve vyzkumu a vyvoji.

4. Ptipravu, sjednavani a koordinaci plnéni zdvazkli z dvoustrannych mezinarodnich vladnich

dohod o spolupraci ve vyzkumu a vyvoji.

5. Kontrolni ¢innost a spoluprace susekem vyfizovani stiznosti pii vyfizovani stiznosti

v oblasti mezinarodni spoluprace ve vyzkumu a vyvoji.

Zabezpecuje:

1. Pfipravu, vyhlaSeni, smluvni zajiSténi a realizaci programii podpory ucasti vyzkumnych
tymi  z Ceské republiky v projektech mnohostranné a dvoustranné mezinarodni
spolupréce.

2. Utast zastupc Ceské republiky v mezinarodnich vladnich organizacich a jejich organech
vyplyvajici z mezinarodnich zavazki Ceské republiky a vsouladu s koncepci
ministerstva v oblasti zahrani¢nich vztahi.

3. Metodickou spolupraci s Cesko-americkym védeckotechnickym programem a s Komisi
J. W. Fulbrighta.

4. Cinnosti spojené sucasti jednotlivei a instituci Ceské republiky v nevladnich
organizacich vyzkumu a vyvoje.

5. Rozpoctovani, financovani programii vyzkumu a vyvoje a finanéni vypofadani

neinvesti¢nich a investi¢nich dotaci.

Podili se:

Na plnéni ukoll vyplyvajicich ze soucinnosti ministerstva s Ministerstvem zahrani¢nich véci
v oblasti mezindrodni spoluprace ve vyzkumu a vyvoji.

34 — Odbor politiky vvzkumu a jeji realizace




Odpovida za:

Ptipravu celostatnich strategii a koncepci vyzkumu a vyvoje urc¢enych pro vladu.
Vécnou stranku ramcovych opatteni legislativnich, organiza¢nich a jinych, nezbytnych
pro realizaci strategii a koncepci vyzkumu a vyvoje.
Vazby koncepci a strategii vyzkumu a vyvoje na ostatni koncepce a strategie oblasti
vefejného zajmu.
Kontrolni ¢innost a spolupraci s tsekem vyfizovani stiznosti pfi vyfizovani stiznosti
v oblasti koncepci vyzkumu a vyvoje.
Ptipravu Nérodnich programi vyzkumu.
Programovani a odborné vécné tizeni opatieni 3.2 v ¢asti Podpora vyzkumu a vyvoje v
ramci Sektorového OP RLZ podporovaného z prostiedkti ESF.
Evidenci udajl a listin v listinné a elektronické podobé rejstiiku vetejnych vyzkumnych
instituct.
Spravu vyzkumu na lidskych embryonalnich kmenovych bunkach dle zdkona .
227/2006 Sb., o vyzkumu na lidskych embryondlnich bunikdch a souvisejicich
¢innostech a o zméné nékterych souvisejicich zakon.

Zabezpecuje:

1. Harmonizaci strategii a koncepci vyzkumu a vyvoje a hlavnich opatieni pro jejich
realizaci s obdobnymi dokumenty a postupy Evropské unie.

2. Pravidelné hodnoceni systému statni podpory vyzkumu a vyvoje a ndvrhy na jeho
zdokonalovani.

3. Rozvoj informacni infrastruktury vyzkumu a vyvoje ve vazbé na statni informacni systém
v ramci tkold, které odbor plni.

4. Zapis do rejstiiku vefejnych vyzkumnych instituci, ulozeni zfizovaci listiny, zvefejnéni

uplného znéni zfizovaci listiny po zapisu zmény, rozhodovani o névrhu na zapis do
rejstiiku véetné vyzev zfizovatelim k predlozeni chybéjicich udaji a dokladi nutnych
k z&pisu a zamitnuti navrhu na zapis.

Vyzvy a stanoveni lhit ke zjednani népravy zfizovatelim a vefejnym vyzkumnym
institucim pfi neshodé¢ mezi skuteCnym pravnim stavem a stavem zapist v rejstiiku
vetejnych vyzkumnych instituci.

Oznameni zapisu do rejstiiku a zvefejnéni idaju a listin k vefejnym vyzkumnym institucim
a poskytovani vypisu, opisu zapisu nebo listiny a oveéfeni daju z rejstiiku na pozadani.

V ramci spravni Cinnosti dle zdkona ¢. 227/2006 Sb. vydavani, zménu nebo zruSeni
povoleni k vyzkumu na lidskych embryonalnich buiikdch, k dovozu linii lidskych
embryonalnich kmenovych bunék (na zakladé¢ odborného stanoviska Rady pro vyzkum a
vyvoj, ptipadné Ministerstva zdravotnictvi).

. Spravu a provozovani registru linii, které zahrnuji: vedeni registru linii, provadéni zapisu

do registru linii, vyddvani rozhodnuti k zddostem o registraci linii, kontrolu udaji
v registru, poskytovani vypisu zregistru linii na pozddani a dal$i Cinnosti spojené
s administrativnim vedenim listinné a elektronické podoby registru linii.

Kontrolu vyzkumnych pracovist prostiednictvim povéfenych zaméstnanctu (kontrolnich
pracovnikll) za ucelem sledovani, zda je vyzkum provadén v souladu se zdkonem a pfti
zjisténi nedostatktl ukladani sankénich postihll za prestupky a spravni delikty.

Podili se na:

1.

Ptiprave kritérii, ukazatell a postupii statistického hodnoceni vyzkumu a vyvoje.



2. Pripravé a vyhodnocovani programi podpory vyzkumu a vyvoje organizovanych a
financovanych jinymi ustfednimi orgény statni spravy, véetné programli mezinarodni
spolupréce ve vyzkumu a vyvoji.

3. Piipravé programii pro rozvoj lidskych zdroji ve vyzkumu a vyvoji (stipendijni
programy, podpora talentd, vyménné mezinarodni pracovni pobyty Spickovych
odbornikt).

Dalsi ukoly:

1. Spoluprace s nejvyznamnéjSimi nestatnimi organizacemi (obCanskymi sdruzenimi,
obecné prospésSnymi spole¢nostmi, nadacemi apod.) v oblasti vyzkumu a vyvoje.

2. Spoluprace s hromadnymi sdélovacimi prostfedky pii ptipravé aktivit tykajicich
vyzkumu a vyvoje. Péce o zlepSovani vztahil vefejnosti k véde, vyzkumu a vyvoji.

35 — samostatné oddéleni Evropskych programu

Odpovida za:

1. Vypracovani Grantového schématu opatfeni 3.2 Operacniho programu Rozvoj lidskych
zdroju (dale jen ,,opatfeni 3.2); vypracovani a vyhldSeni celostatni vyzvy k podavani
projektu.

2. Zajisténi celostatni publicity pifislusného opatieni.

3. Vybér hodnotitelil projektli a stanoveni specifickych kritérii vybéru projekti.

4. Administraci Grantového schématu a projektti konecnych uzivateli (fesitel projektu).

5. Uzavirani smluv o financovani projekti mezi koneénym piijemcem (oddéleni 303) a
kone¢nym uzivatelem.

6. Monitorovani projekti v mist€¢ a vyhodnocovani pribéznych vysledkii jednotlivych

projektt.
7. Formalni kontrolu Zzadosti konecnych wuzivateli o platby a predani zadosti
zprostiedkujicimu subjektu (odboru evropské integrace) k verifikaci zadosti a k platbam.
Zpracovani souhrnnych zprav o plnéni aktivit v rdmci jednotlivych specifickych cil.
9. Administrativni ukonCovani projektii a opatfeni, zpracovani zadosti o zavérecnou platbu a
zpracovani zavére¢nych zprav.

*®

Zabezpecuje:

1. Tvorbu materidli na urovni konecného piijemce, zejména Grantové schéma, Vyzvu
k podavani projektti a informativni ptiru¢ky pro kone¢né uzivatele.

2. Celostatni informacni kampan pro predpokladané konecné uzivatele opatieni 3.2 ve
sdélovacich prosttedcich.

3. Databéazi hodnotiteli projektl pfislusSného opatieni a jejich proskoleni.
4. Koordinaci prace hodnotitelti a Vybérové komise pro opatieni 3.2.
5. Shromazd'ovani, formalni kontrolu a registraci zadosti, vCetné¢ vlozeni projekti do

databéaze.

6. Evidovani pribéznych zprav kone¢nych uzivatelii a vyhodnocovani prabéznych vysledka
jednotlivych projektii spolu s vedenim databaze o jejich plnéni na zakladé monitorovani
projektd v miste.

7. Kontrolu zadosti konec¢nych uzivateli o platby, véetné souladu plnéni smluv o
financovani projekta.

8. Tvorbu souhrnnych zprav o plnéni cilli v ramci opatieni 3.2 i o plnéni horizontalnich
témat.



9. Ukonceni plnéni specifickych cili opatfeni a ukonceni financovani projekti v ramci
opatieni 3.2.

10. Zvetejiiovani vysledkl plnéni specifickych cilll ptislusného opatieni.

11. Posouzeni materialii tykajicich se ESF postoupenych zprostiedkujicim subjektem.

Podili se na:

1. Vécné ptipraveé a vyhodnocovani opatieni 3.2 ve spolupraci s gestorskymi odbory skupiny
védy a vysokého skolstvi.

2. Tvorb¢ strategie rozvoje vysokého Skolstvi a védy a vyzkumu v oblasti rozvoje lidskych
zdroj.

3. Tvorbé spolecné politiky Evropské unie v rdmci vysokoskolského vzdélavani a védy a
vyzkumu s ohledem na rozvoj lidskych zdroj.

Dalsi tkoly:

Informuje predpoklddané konecné uzivatele o moznosti Cerpani financnich prostiedkl i
z jinych programa Evropské unie.

CL.5

IV - SKUPINA PRO VEREJNE ZAKAZKY, REPRODUKCI MAJETKU, VNEJSI
VZTAHY A KOMUNIKACI

Skupina pro veiejné zakdzky, reprodukci majetku, vnéjsi vztahy a komunikaci plni ukoly na
useku vetejnych zakazek, rozpoctového hospodateni a jeho kontroly vramci pfislusné
kapitoly statniho rozpoctu a vnéjsich vztahli a komunikace a zabezpecuje styk ministerstva s
vetejnosti.

Naméstek ministryné

Odpovida za:
1. Kone¢né posuzovani jednotlivych zadavacich fizeni, jejichz zadavatelem je MSMT a
pfimo fizené a ostatni pfimo fizené organizace

4 - Sekretariat naméstka ministryné

Odpovida za:

1. Pracovni program ndméstka a podle jeho pokynti za ostatni tkoly a administrativni prace.
2. Vedeni evidence doslé posty adresované naméstkovi ministryne.

3. Koordinaci spoluprace s ostatnimi Gitvary ministerstva.

4. Spravovani stalé zalohy na obcerstveni a dary uréené pro potfeby ndmeéstka.

Zabezpecuje:

1. Technicky provoz sekretaridtu naméstka, odbornou a organizacni ptipravu jednani
naméstka ministryné se stranami vcetn€ instituci a osob mimo resort.

2. Zpracovavani planu hlavnich tkolt skupiny a kontrolu jejich plnéni.



3. Organizaéni pfipravu a vyfizeni materiali a podklada pro ndmeéstka ministryné.
4. Ptipravu podkladi k materialim projednavanym ve vladé a Parlamentu CR, v poradach
vedeni a v gremidlnich poraddch naméstka ministryné.

Ptipravu stanovisek skupiny do pfipominkového fizeni.

Vedeni evidence a kontrolu plnéni usneseni a zavért z porad vedeni a gremidlnich porad
nameéstka ministryné.
7. Plnéni dalSich ukolt uloZzenych ndméstkem ministryné.

AN

47 — Samostatné oddéleni verejnych zakazek

Samostatné odd¢leni vefejnych zakazek je odpovédné za tvorbu koncepce a strategie
jednotného a transparentniho systému zadavani vetejnych zakazek, v jehoz ramci bude
stanoven identicky zplsob a rozsah hospodarného, ucelného a efektivniho investovéani
vetejnych prostiedki a soucasné bude umoznéno U¢inné provadéni kontroly nakladani
s vefejnymi prostiedky v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi predpisy CR, jakoz i za
realizaci procesu jednotného a transparentniho systému zadavani vetejnych zakazek.

Odpovida za:

1. Vydavani souhlasti se zaddvanim vefejnych zakazek, jejichz zadavatelem je MSMT a
piimo fizené a ostatni pfimo fizené organizace.

2. Zavedeni monitorovaciho a kontrolniho systému procesu zaddvani vetfejnych zakazek,
jeho udrzbu a spravu, realizaci hodnoceni transparentnosti procesu zadavani vetfejnych
zakazek a zpracovavani roc¢nich zprav pro porady vedeni.

Zabezpecuje:

1. Zajistovani pribéhu zadavacich fizeni, jejichZ zadavatelem je MSMT a piimo fizené a

ostatni pfimo fizené organizace.

2. Metodické fizeni a usmériiovani zadavani vetejnych zakizek ve smyslu zakona ¢.

137/2006 Sb. o veiejnych zakazkach, jejichz zadavatelem je MSMT, p¥imo Fizené a ostatni

piimo fizené organizace, organizaéni slozky statu v pasobnosti MSMT, vefejné vysoké skoly

a sportovni svazy a organizace v piipad¢, ze jsou piijemci statni dotace nebo ptispevku.

3. Ucast v hodnoticich komisi v zadavacich fizenich, jejichz zadavatelem je MSMT a p¥imo
fizené a ostatni pfimo fizené organizace.

4. U skonéenych zadavacich fizeni, jejichz zadavatelem je MSMT, piimo fizené a ostatni
piimo fizené organizace, informuje vécné ptislusny utvar o vysi budouciho penézitého
zavazku.

5. Vedeni evidence jednotlivych zadavacich Fizeni, jejichz zadavatelem je MSMT a piimo
fizené a ostatni pfimo fizené organizace, vybrana zadavaci fizeni analyzuje.

6. Vydavani stanovisek k zamériim reprodukce majetku a k zddostem o jejich financovani,
dale k ndvrhtim planti investic a oprav majetku.

7. Pro potteby ministryné zpracovava piehledy o realizovanych vetejnych zakdzkach a
zakazkach vlastniho ufadu ministerstva a organizaci piimo fizenych a ostatnich pifimo
fizenych organizaci, organizaénich slozek statu v piisobnosti MSMT, veiejnych vysokych
Skol a sportovnich svazii a organizaci v pfipadé€, Ze jsou piijemci stitni dotace nebo
piispévku, vcetné piehledl o postupu realizace investi¢nich a neinvesti¢nich stavebnich
akci, suvedenim vyznamnych odchylek od zadani, smluvnich podminek, vcetné
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vyhodnoceni pficin, disledkll a odpovédnosti.



8. Zpracovavani, posuzovani, koordinovani a vydavani koncepcnich material, metodickych
piedpist a opatieni v oblasti své plisobnosti, tj. pro zadavaci fizeni, jejichz zadavatelem je
MSMT, piimo Fizené a ostatni pfimo Fizené organizace, organizaéni slozky statu v
plisobnosti MSMT, veiejné vysoké $koly a sportovni svazy a organizace v piipadé, Ze
jsou piijemci statni dotace nebo piispevku.

Podili se na:

1. Sledovani vyvoje ristu nakladi a vydaji jednotlivych stavebnich akci u vetejnych
zakazek, jejichz zadavatelem je MSMT, piimo fizené a ostatni pi¥imo fizené organizace,
organizaéni slozky statu v ptisobnosti MSMT, vefejné vysoké skoly a sportovni svazy a
organizace v piipad¢€, ze jsou piijemci statni dotace nebo pfispévku, v souvislosti s tim
predklada navrhy potiebnych opatteni.

2. Spolupodili se s vécné piislugnymi Gtvary MSMT na zabezpedeni procesu schvalovani
financovani reprodukce majetku.

Spolupracuje:

1. Pfi vedeni a spravovani monitorovaciho a kontrolniho systému procesu zadavéani
vetejnych zakdzek spolupracuje s ostatnimi vécné ptislusSnymi odbory a organizacemi
pfimo fizenymi a ostatnimi piimo fizenymi organizacemi, organiza¢nimi slozkami statu v
pusobnosti MSMT, veiejnymi vysokymi §kolami a sportovnimi svazy a organizacemi v
ptipadé, ze jsou piijemci statni dotace nebo piispévku.

2. V pripad¢ vyzvy nebo pozadavku s ostatnimi utvary ministerstva nebo s organy statni
spravy na zpracovani ptredpisii v oblasti vetejnych zakazek, zejména zdkona o vetejnych
zakazkach, provadécich piedpisi k tomuto zakonu a metodickych piedpist; nasledné
spolupracuje na provadéni opatifeni, které vyplynou pro resort Skolstvi, mladdeze a
télovychovy.

48 - Odbor investic

Odbor investic je zodpovédny za hospodafeni s finan¢nimi prostiedky kapitoly 333
Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy, které jsou vrozpoctu této kapitoly,
prostfednictvim programového financovani, vyClenény na reprodukci majetku, s vyjimkou
akci Statni informacni politiky ve vzdélavani.

Jde o ¢innosti, které vyplyvaji zejména ze zdkona €. 218/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech,
ve znéni pozdéjSich predpisti, vyhlasky ¢. 560/2006 Sb., o Ucasti statniho rozpoctu na
financovani programti reprodukce majetku, a dalSich souvisejicich ptfedpisi. Ve smyslu
citovanych predpisti vykonava odbor investic ¢innosti spravce programu.

Finan¢ni prostfedky jsou pouzivany k investovani do majetku vlastniho Ufadu ministerstva,
pfimo fizenych a ostatnich pifimo fizenych organizaci, organizacnich slozek statu
v pusobnosti MSMT, vefejnych vysokych kol a sportovnich svazi a organizaci v ptipads, Ze
jsou piijemci statni dotace.

Odbor déle vykonava za ministerstvo funkci dot¢ené¢ho organu statni spravy pii projednani
uzemne¢ planovaci dokumentaci.



Sekretariat reditele

Odpovida za:

1. Vedeni administrativni agendy odboru.

2. Kompletaci materidli do vlddy, do porady vedeni a gremidlni porady naméstka

ministryné.

Kompletaci stanovisek k materialiim do vlady a pro porady vedeni ministerstva,

4. Spravu databazi ISPROFIN a mési¢ni pfedavani dat kapitolni databaze ISPROFIN na
ministerstvu financi,

5. Zpracovavani rozpoctovych opatieni vztahujicich se k programovému financovani a jejich
projednavani podle zakona o rozpoctovych pravidlech.

6. Kompletaci a kontrolu podkladii pro sestavovani, Cerpani a vyhodnocovani rozpoctu
kapitoly Skolstvi za oblast programového financovani.
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Zabezpecuje:

1. Zpracovavani koncepce a dokumentace programti, metodicky fidi a pribézné kontroluje
zadavani a pribéh realizace jednotlivych akci na investice do majetku statu.

2. Metodické usmériiovani a priibéznou kontrolu hospodateni a nakladani s majetkem Ceské
republiky, podava legislativni ndvrhy na zmény pravni upravy dané oblasti.

Podili se na:
1. Zpracovavani navrhl vnitroresortnich piedpisii a vydavani pravni stanoviska pro oblast
své

pusobnosti.

480 - Oddéleni zajiSténi investi¢niho financovani organizaci a sportu

Oddéleni zajistuje Cinnosti pii piiprave, financovani, kontrole a zavérecném vyhodnoceni
akci investic, které jsou financovany prostiednictvim investicniho financovani kapitoly
Skolstvi v programech pokryvajicich oblast vlastniho ufadu, organiza¢nich slozek statu
v pusobnosti ministerstva, ostatnich pfimo fizenych organizaci a dotaci pro subjekty
télovychovy a sportu.

Odpovida za:

1. Pfipravu podkladi pro rozpis rozpoctu investicniho financovani v souvisejicich
programech investi¢niho financovani, vyjma sportu (tato kompetence nalezi skupiné V.
MSMT).

2. Vypracovani a realizaci metodiky sestavovani rozpoctu investicniho financovani
ministerstva a rozpis rozpoctu investi¢niho financovani.

3. Shromazd’ovani a aktualizaci technickych podklada pro zpracovani a aktualizaci
dokumentace pfislusnych programti MSMT.

4. Zajistovani Cinnosti, které souviseji s financovanim akci schvalenych a zatazenych k
realizaci prostfednictvim investi¢niho financovani kapitoly MSMT, jejichZz investiéni
zamery byly schvaleny.

5. Projednavani investi¢nich zdmérti a zpracovavani podkladi pro jejich projednavani a

schvalovéani podle pfisluinych piedpisti a metodickych pokynti MSMT.

Stanoveni podminek pro ptipravu, realizaci a zavére¢né vyhodnoceni akei.

Vystavovani financnich limith na cerpani prostfedkid investicniho financovani
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ministerstva a ve spolupraci s odborem statniho zaveéreéného uctu a metodiky ucetnictvi za
zpracovani podkladl pro statni zavérecny ucet kapitoly Skolstvi pro investi¢ni financovani.

8. Posuzovani, usmeérnovani a odsouhlasovani investiCnich zaméru akei v ramci
investi¢niho financovani a pfipravnou a projektovou dokumentaci v resortu ministerstva.

9. Provadéni zavéreéného vyhodnoceni akci,

10. Zadavani dat do databaze ISPROFIN a aktualizaci daji v souladu se stavem piipravy
akce a vydanymi rozhodnutimi.

11. Zpracovani, aplikaci, vyklad a dohled nad dodrzovanim metodickych pokynit MSMT,
které se vztahuji k ptipravé, provadéni a vyhodnocovani investi¢ni ¢innosti.

12. Zajistovani &innosti dotéeného organu statni spravy a zpracovani stanoviska MSMT k
uzemné planovaci dokumentaci a uzemné planovacim podkladim podle stavebniho
zakona.

13. Provadéni financnich, jakoz mistnich kontrol a ekonomické expertizy u vybranych
staveb, provadéni namatkové dohlidky pfi realizaci staveb za ucelem kontroly Cerpani
prostfedki statniho rozpoctu.

Zabezpecuje:

1. Zpracovavani a aktualizaci sttednédobé koncepce a vyhledu investi¢niho financovani.

2. Zpracovavani a aktualizaci programil investicniho financovédni a jejich dokumentaci
zpisobem stanovenym pravnimi piedpisy.

3. Projednévani investi¢nich zadmérti a zpracovavani podkladii pro jejich projednévani a
schvalovani podle piisluinych piedpisti a metodickych pokyni MSMT.

4. Vydavani Rozhodnuti o registraci a Rozhodnuti o Ucasti statniho rozpoctu na financovani
akce, a to na zéklad¢ ovéteni podkladii.

5. Schvalovani pravidel projektového fizeni a stanoveni zdvaznych podminek pro provadéni
a realizaci staveb.

6. Projednédvani individualné dotovanych staveb s Ministerstvem financi v névaznosti na
zékon o rozpoctovych pravidlech a predpisy, které jej provadéji.

7. Zpracovavani seznamu staveb v pripravé a seznami staveb uvazovanych k zahijeni s
dotaci ze statniho rozpoctu v jednotlivych letech a sledovani harmonogramii ptipravy a
realizace akci, které byly zatazeny k realizaci z kapitoly Skolstvi.

8. Zpracovavani seznamu investi¢nich zdmérl rozestavénych a rozfinancovanych akci v
daném roce, investicnich zamérd, které piechazejici do roku nasledujictho a let
nasledujicich a seznamy investicnich zamérii uvazovanych k zahdjeni a podle pravidel pro
zafazovani staveb do rozpoctu.

9. Provadéni namatkovych kontrol u vybranych staveb a svolavani mimotfadnych
kontrolnich dnii na stavbach za uc¢elem kontroly dodrzovani podminek pro realizaci akce, a
to zejména v piipadech, kdy dochazi ke zménam projektovych parametri nebo k
pozadavkiim na viceprace.

10. Prabézné kontroluje ptipravu a realizaci akci z hlediska dodrzovéani zdvaznych technicko-
ekonomickych, ¢asovych, cenovych a finan¢nich parametra.

11. Vykonava funkce investora ve stavbach ministerstva.

12. Realizaci tkolt vyplyvajici z usneseni vlady, obecné zdvaznych pravnich piedpist a
opatfeni ustfednich orgént na svéfeném useku ¢innosti.

13. Shromazdovani a aktualizaci ekonomickych podkladi pro schvaleni a aktualizaci
dokumentace programi ministerstva a zpracovani technickych podkladii dokumentace
téchto programt.

14. Bilancovani zdrojl statniho rozpoctu a potifeb investi¢nich a neinvesti¢nich vydaji na
pofizovani a udrzovani investi¢niho majetku.



15. Financovani vybranych sportovnich a mladeznickych programi v rozsahu stanoveném
ministerstvem.

Podili se na:

1. Zpracovavani technickych a ekonomickych podkladt dokumentace programt investi¢niho
financovani v souladu s vyhlaskou o ucasti stdtniho rozpoctu na financovani programui
reprodukce majetku.

2. Tvorb¢ rozpoctu investi¢niho financovani ministerstva, pti¢emz spolupracuje se skupinou
I11. MSMT.

3. Vykonu metodické a operativni ¢innosti na tseku hospodaieni s majetkem s odborem
legislativnim a pravnim.

4. Spolupracuje s odbornymi utvary ministerstva a externimi organizacemi pii zajistovani a
zpracovani analyz a strategii pro odvétvi Skolstvi, mladeze a télovychovy pro piipravu a
realizaci investi¢nich programa.

Spolupracuje:

1. S odbornymi utvary ministerstva a organy statni spravy pfi realizaci Statniho programu
uspor energie a vyuziti obnovitelnych zdroji energie v ramci resortu Skolstvi.

2. V piipad¢ vyzvy nebo pozadavku s ostatnimi utvary ministerstva nebo s organy statni
spravy na zpracovani predpist, které se dotykaji investi¢ni Cinnosti, stavebniho zékona,
zejména vyhlasek, provadécich ptredpist, metodickych pokynil, s vyjimkou zékona o
vefejnych zakazkach; nasledné spolupracuje na provadéni opatieni, které vyplynou pro
resort Skolstvi, mladdeze a télovychovy.

3. V ptipad¢ vyzvy nebo pozadavku s ostatnimi Utvary ministerstva nebo s organy statni
spravy na zpracovani koncepce zajiSténi energetickych auditi objektd jejichz
ziizovatelskou funkci plni ministerstvo.

481 — Oddéleni zajiSténi reprodukce majetku verejnvch vysokvch $kol

Odpovida za:

1. Pfipravu podkladl pro rozpis rozpoctu investicniho financovani v souvisejicich
programech investi¢niho financovani.

2. Vypracovani a realizaci metodiky sestavovani rozpoctu investicniho financovani
ministerstva a rozpis rozpoctu investi¢niho financovani.

3. Shromazdovani a aktualizaci technickych podkladi pro zpracovani a aktualizaci
dokumentace pfislusnych programi MSMT.

4. ZajiStovani Cinnosti, které souviseji s financovanim akci schvéalenych a zatazenych k
realizaci prostfednictvim investi¢niho financovani kapitoly 333 MSMT, jejichz investi¢ni
zaméry byly schvaleny.

5. Projednavani investi¢nich zamérti a zpracovavani podklad pro jejich projednavani a

schvalovéani podle pfisluinych piedpisti a metodickych pokynti MSMT.

Stanoveni podminek pro ptipravu, realizaci a zadvére¢né vyhodnoceni akci.

7. Vystavovani finan¢nich limith na cCerpani prostiedkd investicniho financovani

ministerstva a ve spolupraci s odborem statniho zavére¢né¢ho uctu a metodiky ucetnictvi za

zpracovani podkladii pro statni zdvérecny ucet kapitoly Skolstvi pro investi¢ni financovani.

Provadéni zavérecného vyhodnoceni akci.

Zadavani dat do databaze ISPROFIN a aktualizaci udaji v souladu se stavem ptipravy

akce a vydanymi rozhodnutimi.

10. Zpracovani, aplikaci, vyklad a dohled nad dodrzovanim metodickych pokyni MSMT,
které se vztahuji k pfipravé, provadéni a vyhodnocovani investi¢ni ¢innosti.
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11. Provadéni kontrol a ekonomické expertizy u vybranych staveb, provadéni namatkové
dohlidky pfi realizaci staveb za ucelem kontroly ¢erpani prostiedki statniho rozpoctu.

Zabezpecuje:

1. Projednavani investicnich zdméri a zpracovavani podkladi pro jejich projednavani a
schvalovani podle piisluinych piedpisti a metodickych pokyni MSMT.

2. Vydavani Rozhodnuti o registraci a Rozhodnuti o Ucasti statniho rozpoctu na financovani
akce, a to na zéklad¢ ovéteni podkladii.

3. Schvalovani pravidel projektového fizeni a stanoveni zadvaznych podminek pro provadéni
a realizaci staveb.

4. Projednavani individualné dotovanych staveb s Ministerstvem financi v navaznosti na
zékon o rozpoctovych pravidlech a predpisy, které jej provadéji.

5. Zpracovani seznami staveb v piipravé a seznamu staveb uvazovanych k zahéjeni s dotaci
ze statniho rozpoctu v jednotlivych letech a sledovani harmonogramt pfipravy a realizace
akci, které byly zatazeny k realizaci z kapitoly Skolstvi.

6. Zpracovani seznamu investicnich zdmért rozestavénych a rozfinancovanych akei v daném
roce, investi¢nich zamért, které prechdzejici do roku nasledujiciho a let nasledujicich a
seznamy investicnich zamérti uvazovanych k zahajeni a podle pravidel pro zafazovani
staveb do rozpoctu.

7. Provadéni namatkovych kontrol u vybranych staveb a svolavani mimotfadnych
kontrolnich dni na stavbach za uc¢elem kontroly dodrzovani podminek pro realizaci akce, a
to zejména v piipadech, kdy dochazi ke zménam projektovych parametri nebo k
pozadavkiim na viceprace.

8. Realizaci ukold vyplyvajici z usneseni vlady, obecné zavaznych pravnich predpist a
opatieni ustfednich organti na svéfeném useku ¢innosti.

9. Shromazd’'ovani a aktualizaci ekonomickych podkladi pro schvaleni a aktualizaci
dokumentace programl ministerstva a zpracovava technické podklady dokumentace téchto
programii v souladu s vyhlaSkou o tcasti stdtniho rozpoctu na financovani programil
investic.

10. Bilancovani zdroju statniho rozpoctu a potieb investi¢nich a neinvesti¢nich vydaji na
pofizovani a udrzovani investi¢éniho majetku.

11. Realizaci tkolii vyplyvajici z usneseni vlady, obecné zavaznych pravnich piedpist a
opatieni ustfednich organti na svéfeném useku ¢innosti.

Podili se na:

1. Zpracovani technickych a ekonomickych podkladii dokumentace programii investi¢niho
financovani v souladu s vyhladskou o ucasti statniho rozpoctu na financovani programu
investic.

2. Tvorbé rozpoctu investi¢niho financovani ministerstva.

3. Vykonu metodické a operativni €innosti na useku hospodafeni s majetkem s odborem
legislativnim a pravnim.

Spolupracuje:

1. S odbornymi utvary ministerstva a externimi organizacemi pfi zaji§tovani a zpracovani
analyz a strategii pro odvétvi Skolstvi, mladeze a télovychovy pro pfipravu a realizaci
investi¢nich programu.

2. V piipad¢ vyzvy nebo pozadavku s ostatnimi utvary ministerstva nebo s organy statni
spravy na zpracovani predpist, které se dotykaji investi¢ni Cinnosti, stavebniho zékona,
vyhlasek, provadécich ptedpisti, metodickych pokynd, s vyjimkou zakona o vetejnych



zakazkach; nasledné¢ spolupracuje na provadéni opatfeni, které vyplynou pro resort
Skolstvi, mladeze a télovychovy.

3. S odbornymi utvary ministerstva a organy statni spravy pfi realizaci Statniho programu
uspor energie a vyuziti obnovitelnych zdroji energie v rdmci resortu skolstvi.

4. Se skupinou III pfi piipravé rozpisu rozpoctu investiéniho financovani v souvisejicich
programech vetejnych vysokych Skol a pii zpracovani seznami staveb v piipravé a staveb
zvazovanych k zah4jeni.

49 — Odbor vnéjSich vztahu a komunikace

Odbor vnéjsich vztahl a komunikace vykonava a koordinuje ¢innosti, souvisejici s prezentaci
a publikaci vysledkli prace ministerstva a celého resortu v celorepublikovém rozsahu i ve
vztahu k zahrani¢i.

Odpovida za:

1. Navrh a realizaci koncepce medidlni a informacni politiky ministerstva a ve smyslu nize
uvedenych bodt se v souladu s touto koncepci podili na jeji realizaci.

2. Zajisténi komunikace ministryné a ministerstva s hromadnymi sdélovacimi prostiedky,
predevsim prostfednictvim tiskového mluvciho ministerstva.

Zajistuje

1. Styk ministerstva s vefejnosti, zajistuje plnéni ukold, jez vyplyvaji ze zakonné Upravy
svobodného pftistupu k informacim.

2. Pfipravu a organizaci tiskovych konferenci, besed, medialni pokryti zahrani¢nich 1
tuzemskych cest ministryné.

3. Koordinaci vystupovani tiskového mluvciho ministerstva na vefejnosti; zajistuje ptipravu
mluvciho na vystoupeni v hromadnych sdélovacich prostfedcich a jinych akcich.

4. Ve spolupraci se vSemi organizacnimi Utvary ministerstva vytvaii odpovédi na aktudlni
dotazy novinarid, které podléhaji rezimu média (denik, tydenik, mési¢nik, internetovy
server atd.),

5. Uzs8i monitoring celostatniho a regionalniho tisku tykajici se ¢innosti ifadu ministerstva a
ministryné¢ Skolstvi, mladeze a télovychovy; zpfistupiiuje jej vedoucim zaméstnanctim
ministerstva; sleduje a vyhodnocuje veskeré vystupy, tykajici se resortu.

6. Tvorbu koncepce medialni politiky a medidlnich strategii ministerstva, vytvareni, realizaci
a vyhodnocovani projektt medialnich, rozvojovych apod.; ve smyslu nize uvedenych bodi
se v souladu s touto koncepci podili na jeji realizaci.

7. Koordinaci vngj$i prezentace ministerstva: udrzuje dlouhodobé kontakty s klicovymi
novinafi, poskytuje pravidelné informace a nabizi témata ke zpracovani, k témto ucelim
zpracovava podklady ve spolupraci se slozkami resortu.

8. Prabézné monitorovani medidlniho obrazu ministerstva a jeho predstavitelli a dlouhodobé¢
jej vyhodnocuje, na zakladé¢ jeho analyzy jej aktivné ovliviiuje, zpétn€é zpracovava
podklady a analyzy k vybranym kauzam.

9. Poskytovani informaci sdélovacim prostfedkiim a vetejnosti o déni v resortu, ukolech a
cilech statni skolské politiky a o zamérech a Cinnosti ministerstva.

10. Poskytovani informaci o vlastni, zejména analytické¢ Cinnosti z oblasti své plisobnosti
ministryni a poradé vedeni.



11. Tisk a vydavani vSech materiald, kterymi se ministerstvo prezentuje, plni ukoly spojené
s vydavanim material slouzicich k propagaci prava a resortu i informovani vefejnosti o
¢innosti resortu.

12. Aktualizace www stranek ministerstva, zejména zvefejiovani tiskovych zprav, inzerat
resortu ministerstva a dalsich personalii vedeni ministerstva.

Podili se na:

1. Organizaci spolecenskych akci s ucasti ministryné,

2. Ve spolupraci s pfislusnymi utvary ministerstva pfipravuje podklady pro vystoupeni
ministryné¢ v médiich a pti vefejnych vystoupenich.

Spolupracuje:

1. S dal$imi organizacemi v oblastech ptisobnosti ministerstva; koordinuje, resp. konzultuje
kroky spojené s vnéjSi prezentaci ministerstva; k t€émto ucelim zpracovava podklady a
realizuje konkrétni akce.

2. Spolupracuje pti ptipravé internetové prezentace ministerstva (struktura stranek, rubriky,
layout).

CL 6
V - Skupina sportu, mladeze a informatiky

Skupina sportu, mladdeze a informatiky plni v ramci piisobnosti ministerstva tkoly
usttedniho orgéanu statni spravy v oblasti statni pée o déti a mladez, télovychovu, sport,
turistiku a sportovni reprezentaci statu. Plni tkoly obnovy a rozvoje informac¢nich technologii
v Ustfedi ministerstva a v resortech.

5 - sekretariat naméstka ministra

Odpovida za:

1. Koordinaci ekonomické agendy mladeze a télovychovy pii tvorbé a hodnoceni Cerpani
rozpoctu, véetné zaveérecného Uctu skupiny.

2. Koncepéni, metodické a normotvorné Cinnosti pii feSeni ekonomickych a dalSich
vztahl se zaméfenim na stanovené agendy skupiny.

3. Ptipravu podkladti k materidlim projednavanych ve vladé a Parlamentu CR,
v poradach vedeni a poradach ndméstkd.

4. ReSeni ekonomické problematiky a dotaéni politiky v koordinaci se zodpovédnymi
pracovniky ostatnich utvart skupiny.

5. Zpracovani svodnych ekonomickych tudaji a zabezpecuje plnéni — predani
kompletnich podkladii za skupinu podle planu ukolt.

6. Zpracovani podkladl skupiny pro statni zavéreCny UCet ve spolupraci se
zodpovédnymi pracovniky ostatnich utvara skupiny.

7. Agendu souvisejici s pravnim prostiedim ve spolupraci se zodpovédnymi pracovniky
ostatnich tvart skupiny.

8. Pripravu stanovisek skupiny v oblasti legislativni a pravni.

9. Zpracovani planu hlavnich tkolid skupiny a kontrolu jeho plnéni



10. Koordinaci rozpracovani usneseni vlady a kontrolu jejich plnéni.

1.

12.

Vedeni evidence a kontrolu plnéni usneseni a zavéra z porad vedeni, porad naméstka
a gremialni porady.
Spolupréci pii vyfizovani stiznosti tykajicich se skupiny.

Zabezpecuje:

1.

P w

PN

10.
11.

12.

Spolupréci pfi vytvafeni metodiky planovani a provadéni kontrol hospodareni se
statnimi dotacemi u pfijemct statni dotace

Koordinaci koncepéni a normotvorné cinnosti ve spolupraci s odpovédnymi
pracovniky ostatnich utvarti skupiny.

Analyzu vysledki uplatiovani dokumentii a pravnich norem.

Organizaci, koordinaci a fizeni odbornych pracovnich tyma a oblastech urcenych
ptidélenou agendou.

Technicky provoz sekretaridtu naméstka ministra.

Spolupracuje se sekretariaty ndméstkli ministra a sekretariaty feditelti odbor.
Organizacni pfipravu a vyfizeni materialt a podkladt pro naméstka ministra.

Vedeni a evidenci pfislusnych agend, vcetné¢ jednotlivych ukolt a provadi jejich
kontrolu.

Obéh spist, spisovou evidenci a ukladani zavaznych spisii tseku.

Vyftizeni nékterych operativnich zalezitosti spadajicich do piisobnosti skupiny.
Pracovni program naméstka a podle jeho pokynl ostatni ukoly a administrativni
prace.

Spolupréci s pfisluSnymi utvary ostatnich ministerstev, kraji, obci a obcanskych
sdruzeni.

50 - odbor sportu a télovychovy

500 - oddéleni koncep¢éné programové

Odpovida za:

1.

Vykon statni péce a plnéni tkold v oblasti sportu a télovychovy nestatnich neziskovych
organizaci a sportovni reprezentace statu.

2. Zpracovani ndvrht koncepci statni politiky a pravnich norem v oblasti sportu a
télovychovy.

3. Vykon statni péce a plnéni ukolil v oblasti sportovni reprezentace statu, véetné systému
vychovy sportovnich talentd.

4. Oblast sportu pro viechny v podminkach Ceské republiky.

5. Problematiku sportu zdravotné postizenych obc¢and.

6. Pripravu navrhii vladnich garanci pro vrcholné svétové sportovni soutéze konané v Ceské
republice.

7. Oblast skolni té€lesné vychovy.

8. Akreditace vzdé¢lavacich zatizeni plisobicich v oblasti sportu.

Zabezpecuje:

1. Cinnost Rady pro t&lovychovu a sport (dale jen ,,RTVS®).

2. Cinnost komise sportu pro viechny RTVS.
3. Zastoupeni Ceské republiky ve vladnich organizacich a pfislusnych komisich.



10.

1.
12.
13.
14.
15.

16.

Koordinaci mezinarodni spoluprace s vladnimi i nevladnimi organizacemi pusobicimi v
oblasti télovychovy a sportu.

Metodickou pomoc Uzemnim organtim stitni spradvy a samospravy Vv oblasti
télovychovy a sportu v regionech a obcich.

Vyhléaseni a vyhodnoceni Skolni ceny Fair play.

Cinnost koordinaéni komise naméstki ministri §kolstvi, mladeZe a télovychovy, obrany a
vnitra.

Cinnost expertni komise statni sportovni reprezentace RTVS.

Koordina¢ni ¢innosti a spolupraci resortnich center Ministerstva obrany, Ministerstva
vnitra a ministerstva a sleduje jejich vyslednost v otazkach ptipravy statni sportovni
reprezentace.

Predkladani navrhii k poskytovani statnich garanci pii pofadani vybranych mezinarodnich
sportovnich akci v Ceské republice.

Reseni problematiky sportovni reprezentace zdravotné postizenych sportovci.

Ptipravu mezindrodnich sportovnich soutézi a soutézi sportovné talentované mladeze.
Metodické Fizeni Vysokoskolského sportovniho centra MSMT.

Metodické fizeni Antidopingového vyboru Ceské republiky.

Systém sportovni piipravy ve tiidach s rozsifenou vyukou télesné vychovy na zakladnich
Skoléach a ve tfidach se sportovni ptfipravou na gymnaziich.

Ptijeti statnich sportovnich reprezentanti u ministra.

Podili se na:

l.
2.
3.
4.

Zpracovani a realizaci mezinarodnich dohod tykajici se oblasti sportu.
Organiza¢nim zaji$téni zahranic¢nich aktivit odboru.

Ptipravé podkladl, posuzovani navrhii a oponentnich fizenich resortniho vyzkumu .
Cinnosti sportovnich center mladeZe.

501 — Oddéleni realizace a monitoringu

Odpovida za:

1.

Zpracovani a predlozeni podkladl pii tvorbé statniho rozpoctu v neinvestiCnich a
investi¢nich dotacich.

2. Zpracovani a predlozeni podkladi pro zévérecné vyuctovani statniho rozpoctu
v neinvesti¢nich a investi¢nich dotacich.

3. Zpracovani zasad rozdélovani investicnich a neinvesticnich prostfedkii v oblasti
télovychovy a sportu.

4. Zpracovani metodiky hospodateni s neinvesti¢nimi dotacemi ze statniho rozpoctu.

5. Monitoring hospodafeni se statnimi dotacemi u piijemct dotaci.

6. Zpracovani harmonogramu kontrolni ¢innosti, véetn¢ ui¢asti a spoluprace pfi této ¢innosti.

7. Spoluprace pfi realizaci stanovenych ukolt odboru.

Zabezpecuje:

1. Tvorbu metodickych materidlti tykajici se financovani obcanskych sdruzeni v oblasti
sportu a télovychovy.

2. Cinnost expertnich vyb&rovych komisi, véetn& ¢innosti Ekonomické komise.

3. Realizaci &erpani schvélenych finan¢nich objemli a polozek kapitoly 333 MSMT u

jednotlivych pfijemcii, podle uzavienych rozhodnuti.
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1.

12.

Koordina¢ni ¢innost a spolupraci s resortnimi sportovnimi centry Ministerstva obrany,
Ministerstva vnitra a ministerstva a sleduje jejich vyslednost a hospodaieni v oblasti statni
sportovni reprezentace.

Koordinaéni ¢innost a spolupraci s Antidopingovym vyborem v ekonomickych otazkach.
Podklady a Setfeni vyzadand kontrolnimi orgény a organy Cinnymi v trestnim fizeni,
informovani téchto orgdnl o zjisténych nedostatcich, poptipadé¢ podezienich z trestné
¢innosti, ve spolupraci s utvarem resortni kontroly.

Hospodateni s rozpoctem odboru.

Registr investic a systém evidencnich ¢isel pro Ministerstvo financi.

Registr konecnych ptijemcti dotaci ze statniho rozpoctu CEDR 333-98.

Spolupréaci pii vedeni programu ISROS.

Vypracovani zéavérecného vyuctovani se stdtnim rozpoctem za oblast sportu a
télovychovy.

Spolupraci pii ptijeti statnich sportovnich reprezentanti u ministra.

Podili se na:

1. Realizaci a evidovani mezinarodnich akci tykajici se oblasti sportu.

2. Ptipravé podkladl s ekonomickym charakterem pro gremialni poradu, poradu vedeni a
v dal$ich ptipadech.

3. Cinnosti odboru podle své piisobnosti.

51 - Odbor pro mlidez

Odpovida za:

1. Pfipravu a vyhodnoceni Koncepce statni politiky pro oblast déti a mladeze; koordinaci
plnéni ukoll vyplyvajicich z této Koncepce a plnéni ukoll, které jsou uréené pro odbor
pro mladez.

2. Pfipravu zadkona o praci s détmi a mladezi a dalSich pravnich norem souvisejicich
s problematikou déti a mladeze.

3. Pfipravu a realizaci Programu statni podpory nestatnich neziskovych organizaci v oblasti
prace s détmi a mladezi (metodika dotacni politiky), posuzuje piedlozené projekty a
navrhuje pfidéleni finanénich prostfedkli na jejich realizaci, vystavuje rozhodnuti o
poskytnuti schvalenych neinvesti¢nich a investicnich dotaci vramci Programu a
kontroluje vytctovani.

4. Poskytovani prostiedkid statniho rozpoctu nestatnim neziskovym organizacim pracujicim
s détmi a mladezi, sleduje efektivnost staitem vynaklddanych prostiedkl; kontroluje
realizaci projekt v ramci Programu po vécné strance.

5. Zpracovani pravni Upravy akoncepCnich materidlll tykajicich se systému soutéZzi
vyhlasovanych ministerstvem a za jejich koordinaci.

6. Rozvoj kli¢ovych oblasti evropské politiky v oblasti mladeze, tj. participace, neformalni
vzdélavani, vyzkum a poskytovani informaci détem a mladezi.

7. Realizaci rezoluci, usneseni a dalSich dokumentt ptijatych organy Evropské unie.

8. Oblast zajmového vzdélavani, tj. zejména Cinnost stfedisek volného ¢asu, Skolnich klubi
a Skolnich druzin a za zpracovani pravni normy pro tuto oblast.

9. Komunikaci atzkou spolupraci s nestdtnimi neziskovymi organizacemi pracujicimi

s détmi a mladezi a pomaha fesit jejich pfipominky smérované na statni organy, poskytuje
jim metodickou pomoc pfi zpracovani projektd a vyuctovani dotaci.



Zabezpecuje:

1.

10.
11.

12.

Mezindrodni spolupraci v oblasti mladeze v souladu s uzavienymi mezinarodnimi
dohodami, zabezpecuje a koordinuje plnéni zavért konferenci ministrti evropskych zemi
odpovidajicich za mladez.

Ucast na jednanich pracovnich skupin, komisi apod., které souvisi s oblasti mladeZe a
&lenstvim Ceské republiky v Evropské unii a Radé Evropy.

Podporu volnocasovych aktivit déti a mladeze piisluSnikli narodnostnich mensin
a napomahd rozvijet aktivity podporujici potlaceni rasismu, xenofobie a intolerance
mladeze.

Metodické ovlivilovani a usmériiovani oblasti zajmového vzdélavani a ucelného
vyuzivani volného Casu déti a mladeZe, napomahd Cinnosti stiedisek pro volny cas déti
a mladeze, Skolnich klubt a Skolnich druZzin; pfipravuje metodické materidly pro ¢innost
stiedisek pro volny ¢as déti a mladeze, Skolnich klubti a skolnich druzin, podili se na
zpracovani pravnich norem tykajicich se pedagogickych pracovnikli téchto zafizeni
a spolupracuje s CSI pii kontrole stfedisek pro volny ¢as déti a mladeze, §kolnich klubt
a Skolnich druZzin.

Metodické fizeni vécné naplné Cinnosti Institutu déti a mladeze, Institutu zdjmového
vzdélavani a Strediska vzdélavani, informaci a sluzeb, zejména posuzuje Plan hlavnich
ukoltl téchto organizaci a zpracovava k nému stanovisko pro vécné ptislusSného ndméstka,
koordinuje jejich Cinnosti, vyjadiuje se k jednotlivym projektim a dil¢im ukoliim téchto
organizaci.

Cinnost poradnich organti ministra, poptipadé piisluného naméstka ministra (Komora
mladeze, Rada pro zdjmové vzdélavani, Komise pro udélovani opravnéni k odborné
ptiprave) a koordinuje plnéni zavéra vzeslych z jedndni téchto poradnich organt.
Spolupraci s likvidatorem Fondu déti a mladeze, pripravuje a dopracovava materialy
zpracované likvidatorem Fondu déti amladeze pro schizi vlady a spolupracuje
s nestatnimi neziskovymi organizacemi pfi feSeni této problematiky.

Spolupraci s Koordinaénim centrem pro vymény mladeze mezi Ceskou republikou
a SRN-Tandem.

Radnou u¢ast CR ve vzdélavacim programu Evropské unie Mladez.

Vécnou kontrolu vyuzivani ucelové poskytnutych dotaci nestatnim neziskovym
organizacim pracujicim s détmi a mladezi.

Udélovani opravnéni nestdtnim neziskovym organizacim ke vzd€lavani hlavnich
vedoucich détskych tabort.

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikl skolskych zatizeni pro z4jmové vzdélavani.

Podili se na:

1.

2.

Tvorbé koncepci a systému mimoskolni vychovy a rozvoji volnocasovych aktivit na
Skoléach ve spolupraci se skupinou regionalniho skolstvi.

Reseni problematiky prav ditéte, tyraného, zanedbavaného a zneuzivaného ditéte, socidlné
patologickych jevl v ¢innosti nestatnich neziskovych organizaci a problematiky rodiny ve
spolupraci se skupinou regionalniho Skolstvi.

Rozhodovani o zatazeni stfedisek pro volny ¢as, Skolnich klubi a Skolnich druzin do sité
Skol a Skolskych zatizeni, poptfipadé o jejich vyfazeni ze sité ve spolupraci s odborem
spravy site skol a sekci ekonomickou.

Ptipraveé, posuzovani navrhli a oponentnich fizenich resortniho vyzkumu ve spolupraci
s odborem programi vyzkumu a vyvoje.



5. Predkladani iniciativnich ndvrhli na feSeni problémi nezaméstnané a tézko umistitelné
mladdeze na trhu prace a podpofe volnocasovych aktivit zdravotné postizenych déti a
mladeze a jejich integraci ve spolupraci se skupinou regionalniho $kolstvi.

6. Zpracovani podkladi pro navrhy rozpoctu apro finanéni vyporadddni se statnim
rozpoctem.

7. Realizaci programu Globe (Ujednani mezi ministerstvem a Narodnim Gfadem pro oceany
a atmosféru USA), popfipad¢ dalSich obdobnych programili ve spolupréaci se skupinou
regionalniho Skolstvi.

8. Zabezpeceni oblasti prace s talentovanymi détmi a mladezi ve spolupréci se skupinou
regiondlniho Skolstvi, zejména s odborem ptedskolniho, zadkladniho a zakladniho
uméleckého vzdélavani.

55 — Odbor statni informacni politiky ve vzdélavani

Odpovida za:

1. Komplexni zabezpeceni realizace planu Statni informacni politiky ve vzdélavani
(SIPVZ) podle jednotlivych Projektii zejména v oblastech informacni gramotnosti,
vzdélavaciho software a informacnich zdrojt a infrastruktury.

2. Navrh procest v oblasti sluzeb ICT $kolam po r. 2006.

RO a sekretariat zabezpecuje:

1. Plnéni ukol uloZenych vlddou, poradou vedeni, koncepénimi, metodickymi
a normotvornymi materialy k SIPVZ.

2. Spolupraci s ostatnimi resorty v této oblasti i spolupraci s ostatnimi resortnimi odbory,
partnery, odbornou vetejnosti, Skolami 1 Skolskymi asociacemi.

3. Zpracovani rocnich hodnoticich zprav o stavu a dosazZenych vysledcich SIPVZ a jejich
publikace. Ptiprava a realizaci medialni politiky SIPVZ.

4. Provadéni tématické kontrolni Cinnosti zaméfené na realizaci SIPVZ. Zavérecné
vyhodnoceni dosazenych vysledki realizace SIPVZ k 31. 12. 2006.

5. Plnéni ukoll wuloZenych vladdou, poradou vedeni, koncepcnimi, metodickymi
a normotvornymi materialy k IS MSMT.

6. Administrativu ve standardu MSMT vs$em organizaénim slozkam odboru.

Usek 55/1 — Financovani a kontrola

Odpovida za:
1. Pfipravu a zavadéni koncepce financovani SIPVZ.
2. Vedeni a udrZzbu dokumentace o realizaci SIPVZ.
3. Aplikaci zdkonnych z4sad finan¢ni politiky na SIPVZ.
4. Aplikaci pravnich norem souvisejicich s realizaci SIPVZ.
5. Koordinaci navrht a zasad resortni finan¢ni politiky se SIPVZ
6. Utelné &erpani finanénich prostfedkd v ramci realizace SIPVZ.
7. Piipravu, evidenci, komunikaci, administraci a obéh dokumentti SIPVZ.



8. Realizaci pravnich ukonti, pottebnych legislativnich zmén, pfipominkovani

schvalovacich a rozhodovacich procedur nebo pravni expertizy k SIPVZ
Zabezpecuje:

1. Rozpis prostredkt statniho rozpoctu na jednotlivé programy pro zajiSténi
stanovenych cila SIPVZ.

2. Zpracovani rozpoctu investi¢nich a neinvesti¢nich dotaci na pfislusny rozpoctovy rok
a bilancovani zdroju statniho rozpoctu ve vztahu k programtiim SIPVZ.

3. Analyzu a kontrolu spravného vynakladani prostfedk statniho rozpoctu na jednotlivé
programy i v souhrnu za SIPVZ.

4. Vedeni evidence o cCerpani rozpoctu podle jednotlivych programli a souhrnné
za SIPVZ.

5. Poskytnuti dotace v souladu s metodickymi pokyny SIPVZ jednotlivym Skoladm
formou ,,Rozhodnuti o poskytnuti dotace* nebo ,,Navysenim limitu vydaju‘.

6. Zajistovani podkladl pro ucetni zadvérku ministerstva a pro statni zavére¢ny ucet,
zuctovani finan¢nich vztaht se statnim rozpoc¢tem za vSechny programy SIPVZ.

7. Organizovani a provadéni kontrolni ¢innosti v oblasti dodrzovani dotacni politiky
v ramci financovani SIPVZ.

8. Priprava nebo sprava smluvnich vztaht k zajiSténi plnéni programti SIPVZ, archivace
uzavienych smluv.

9. Organizace a provadéni kontrolni ¢innosti k plnéni dota¢nich programit SIPVZ

551 — Oddéleni Projekty a metodika

Odpovida za:

1.

Dosazeni relevantnich parametrG programi SIPVZ dle platnych usneseni vlady,
tvorba standardt ICT pro skoly.

2. Tvorba metodickych materidlti k vyuzivani ICT ve Skolach k podpoie vzdélavaciho
procesu.

3. Zajisténi sbéru dat ze Skol, rozvoj a provoz informacniho systému pro podporu
realizace SIPVZ.

4. Ptipravu a distribuce propagacnich materidlti, presentace, konzultace, konference
pro SIPVZ.

5. Ptipravu koncepce dal§iho rozvoje procesu SIPVZ a jeho programl v souladu
s potfebami v CR, se zahrani¢nimi zkugenostmi a praxi.

Zabezpecuje:

1. Vytvofeni systému Skoleni a doSkolovani ucitelli jednotlivych aprobaci na bazi
nabidky akreditovanych skoleni ICT dovednosti a specidlnich dovednosti.

2. Vytvéafeni pestré a oteviené nabidky evaluovanych informacnich zdroji pro vyuku,
vzdélavaciho programového vybaveni a ICT néstroji pro podporu vyuky
s tematickym zamétenim.

3. Podporu pro vznik avybrané aktivity rozvétvenych (virtudlnich) spolecenstvi

Skol, tfid, zaka, studentl a uciteld vyuzivajicich ICT pro vzdélavani, hledani novych
poznatki a souvislosti.



4. Podporu vzniku vhodné geograficky rozlozenych a tématickych zamétenych skolicich
center, poskytujicich skoleni a doskolovani ucitelt.

5. Stanoveni standardu ICT sluzeb Skol jako minimalni Grovn€ garantovanych ICT
sluzeb ve Skolach. Rozsifovani osvédCenych postupti, zkuSenosti, produktd a nastroja
pro zavadéni ICT do vyuky véetné citlivého vyuzivanim zahrani¢nich zkuSenosti.

6. Priprava metodickych pokynii o poskytovani ucelové dotace na podporu dosazeni ICT
standardu sluzeb ve Skole a informa¢niho systému pro podporu a kontrolu dota¢nich
programul.

7. Ptiprava metodickych pokynl o poskytovani ucelové dotace na aktivaci a podporu
Skol k realizaci tematicky zamétenych projekti zavadéni ICT do vyuky.

8. Podporu vzniku vhodné geograficky rozloZzenych a tématickych zamétenych
informacnich center SIPVZ (center excelence), poskytujicich sluzby a metodickou
podporu ostatnim skolam pfti zavadéni vytvorenych projektii zavadéni ICT do vyuky.

9. Spoluprace na zpfistupnéni fondi studijnich a informacnich center na Skolach
a vefejnych knihoven ve spolupraci s Ministerstvem kultury, Ministerstvem prace
a socidlnich véci a organy mistni samospravy.

10. Organizace a provadéni kontrolni ¢innosti k plnéni programti a standardti SIPVZ a
procest v oblasti sluzeb ICT skolam po r. 2006.

11. Podpora programli na zvySovani informacni gramotnosti vefejnosti a vytvareni
podminek pro tvofivé hledani auplatiovani novych zplsobti uceni se a prace
v informa¢nim prostredi.

12. Komunikaci ajednani se zfizovateli Skol, samospravnymi a statnimi organy
v zélezitosti budovani infrastruktury.

Cl 6
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VI — Skupina pro evropské zalezitosti a mezinarodni vztahy

Skupina evropské integrace a mezinarodnich vztahti plni vramci ptsobnosti
ministerstva Ukoly na useku mezinarodnich vztahli, evropské integrace, spoluprace
ministerstva s orgdny Evropské unie, ptipravy a realizace programt Evropské unie.

6 — Sekretariat naméstka ministra

Odpovida za:

1. Koordinaci ekonomické agendy na tuseku evropské integrace pii tvorbé a
hodnoceni Cerpani rozpoctu, véetné zavérecného uctu skupiny.

2. Koncepéni, metodické a normotvorné ¢innosti pii feSeni ekonomickych a dalSich
vztahll se zaméfenim na stanovené agendy skupiny.

3. Piipravu podkladi k materialim projednavanych ve vladé a Parlamentu CR,
v poradach vedeni a poradach ndméstka.

4. Redeni ekonomické problematiky a dotaéni politiky v koordinaci se zodpovédnymi
pracovniky odboru pro zalezitosti Evropské unie.

5. Zpracovani svodnych ekonomickych udaji a zabezpeCuje plnéni — piredani
kompletnich podkladii za skupinu podle planu ukolt.

6. Zpracovani podkladi skupiny pro statni zavéreCny ucet ve spolupraci se
zodpoveédnymi pracovniky odboru pro zalezitosti Evropské unie.



7. Agendu souvisejici s pravnim prostfedim ve spolupraci se zodpovédnymi
pracovniky odboru pro zélezitosti Evropské unie.

8. Pfipravu stanovisek skupiny v oblasti legislativni a pravni.

9. Zpracovani planu hlavnich tkolid skupiny a kontrolu jeho plnéni

10. Koordinaci rozpracovani usneseni vlady a kontrolu jejich plnéni.

11. Vedeni evidence a kontrolu plnéni usneseni a zaveért zporad vedeni, porad
naméstkll a gremidlni porady.

12. Spolupraci pfi vyfizovani stiznosti tykajicich se skupiny.

60 — Odbor rizeni strukturalnich fondu EU

Reditel odboru kromé kompetence uvedené v &l. 1 bodu II vykondva funkci feditele
Zprostiedkujiciho subjektu pro OP RLZ a feditele Ridiciho organu pro opera¢ni programy EU
(OP VK a OP VaVpl) vramci niz je zodpovédny za kompletni metodiku realizace a
administrace operacnich programti (OP), za spravnost prubehu Cerpani financnich zdrojli a
jeho kontrolu. Zabezpecuje spolupraci a informovanost vSech subjektli implementacni
struktury operacnich programi. Zodpovidd za monitoring a vyhodnocovani efektivity
operacnich programil a za hlaSeni o nesrovnalostech pti vykonu funkci Zprosttedkujiciho
subjektu nebo Ridiciho organu. Ridi a realizuje vyuzivani technické pomoci OP.

Ridici organ nese zodpovédnost za komunikaci smérem ke koordinaénimu a metodickému
organu Narodniho rdmce politiky soudrznosti, Evropské komisi a k Ministerstvu financi
(jakoZto platebnimu, certifikacnimu a auditnimu organu).

Ridici organ deleguje vykon nékterych svych pravomoci na Zprostiedkujici subjekty a
Ptijemce.

601 - Oddéleni pripravy programu

Odpovida za:

1. Ptipravu Operacnich programli Vzdélavani pro konkurenceschopnost a Vyzkum a
vyvoj pro inovace spolufinancovanych ze strukturdlnich fondt Evropské unie,
v souladu s politikami Evropské unie v oblasti vzdélavani, vyzkumu a vyvoje a
v souladu s obsahem narodni politiky Ceské republiky.

2. Piipravu a modifikace Provadécich dokumentli, pifiru¢ek pro zadatele a piijemce
pomoci a manuali pro OP VK a OP VaVpl.

3. Implementaci Operac¢niho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost (OP VK) a
Operacniho programu Vyzkum vyvoj pro inovace (OP VaVpl), tj. zejména za:

i. koordinaci vyhlasovani vyzev k predkladani globalnich granti,
individualnich projekti a velkych projektt

ii. hodnoceni a schvalovani globalnich grantt kraja

iii. schvalovani individualnich projekti

iv. predkladani velkych projektl ke schvaleni Evropské komisi
v. schvalovani zadosti o platbu

vi. ptipravy souhrnnych zadosti o platby

vil. predikce ¢erpani finan¢nich prostredkii ze strukturdlnich fondi



1.

viil. monitorovani realizace programt

ix. koordinaci kontrol globalnich grantti, velkych projekti a vzorku
individudlnich projekta

X. fe$eni nesrovnalosti

Publicitu OP VK a OP VaVpl.

2. Pfipravu podkladii pro certifikaci vydaji pro Platebni a certifikatni organ
(Ministerstvo financi).
Zabezpecuje:
1. Analytické a koncep¢ni ¢innosti spojené s ucasti ministerstva v programech pomoci ze

strukturalnich fondi EU; koordinaci téchto ¢innosti v ramci MSMT a ve vztahu k
dal$im orgdniim vefejné spravy, socidlnim partnerim a partnerim z neziskového a
soukromého sektoru.

Spolupraci s vécné prisluSnymi utvary ministerstva, subjekty zapojenymi do
implementacni struktury OP VK a OP VaVpl, dalSimi orgdny statni spravy a organy
Evropské komise v rdmci piipravy a implementace OP VK a OP VaVpl.

Kontrolu vykonu ¢innosti subjektti, které jsou zapojeny do implementacni struktury
OP VK a OP VaVpl, a to na zaklad¢ dohod o delegovani pravomoci a odpovédnosti,
které¢ byly stémito subjekty uzavieny a zhlediska nastaveni jejich fidicich a
kontrolnich systémtl.

Zadavani relevantnich udaji souvisejicich s realizaci OP VK a OP VaVpl do MSSF
Central.

Spravu databaze vSech schvalenych projekti v ramci OP VK a OP VaVpl.

Spravu Centralni databaze hodnotitelll projektl a globalnich grant v ramci OP VK a
OP VaVpl.

Zakladani a archivaci dokumentti souvisejicich s ¢innosti oddéleni (resp.
implementaci OP VK a OP VaVpl v rozsahu ¢innosti uvedenych v bod¢ 3 ¢astoi
Odpovida za:).

Podili se na:

1.

Promitnuti relevantnich cilii narodni politiky v oblasti vzdélavani, vyzkumu a vyvoje
do vSech dokumentl souvisejicich s pomoci ze strukturalnich fondd a koordinaci
ptipravy opatfeni k jejich dosaZeni ve vztahu k dal$im organiim vefejné spravy a k
socialnim partneriim (programovani pomoci).

Tvorbé planu projektl technické pomoci OP VK a OP VaVpl a na provadéni aktivit
v ramci téchto projekti.

Cinnostech pracovnich skupin vytvofenych k fedeni specifickych oblasti p¥ipravy a
realizace OP VK a OP VaVpl.

Dalsi ukoly:



Spolupracuje zejména s Ministerstvem pro mistni rozvoj, Ministerstvem financi,
Ministerstvem primyslu a obchodu, Misi Ceské republiky pii Evropskych spolecenstvich,
ptisluSnymi atvary Evropské komise na tkolech v souladu se zaméfenim oddéleni.

602 — Oddéleni realizace OP RLZ
Odpovida za:

4. Tvorbu finan¢niho ramce programli pomoci ze strukturdlnich fondi Evropské unie,
zejména z ESF a navazujicich dokumentt.

5. Funkci Zprostiedkujiciho subjektu (dale jen ZS) vramci Dohody o delegovani
ginnosti a pravomoci z Ridiciho organu (Dale jen RO) MPSV na ZS.

6. Vécné a finanéni fizeni, monitoring a implementaci opatfeni v programech pomoci ze
strukturalnich fond Evropské unie, zejména z ESF, kterd jsou v gesci ministerstva.

Zabezpecuje:

7. Spolupraci s vécené piisluSnymi utvary ministerstva, dalSimi organy statni spravy a
organy Evropské komise v rdmci pfipravy implementace programi pomoci ze
strukturalnich fondu.

8. Koordinaci fidicich, implementacnich a kontrolnich struktur v resortu Skolstvi pro
vyuzivani pomoci ze strukturdlnich fondt (ESF), rovnéZ spolupraci v procesu této
pifipravy s organy vetejné spravy, s regiondlnimi partnery, se socidlnimi partnery a
partnery z neziskového a soukromého sektoru.

9. Koordinaci financovani projektii OP RLZ v gesci ministerstva z rozpo¢tové kapitoly
333.

10. Piipravu podkladl pro stfednédoby vyhled financovani opatieni 3.1 a 3.2 OP RLZ za
kapitolu MSMT (rozpoétovy vyhled).

11. Soucinnost ministerstva pii naplilovani monitorovaciho systému strukturalnich fondi
(MSSF - Monit) z hlediska pozadavkii RO na monitorovéani projekti.

12. Hlaseni nesrovnalosti, pifipadné provadéni napravnych opatfeni v pribéhu
implementace projekta.

13. Ptiprava (resp. schvalovani) podklada k zachyceni EU prostiedkti prochazejicich ptes
statni rozpocet v souladu s pozadavky Metodiky finan¢nich tokl strukturalnich fonda
a fondu soudrznosti pro obdobi 2004-2006.

14. Schvalovani podstatnych zmén v systémovych a narodnich projektech a grantovych
schématech.

15. Koordinace systému kontrol fyzické realizace projektii na misté

16. Sledovani plnéni monitorovacich indikatorti opatieni v gesci MSMT

17. Zpracovava souhrnné zadosti o platbu a zadd RO (MPSV) o proplaceni zpiisobilych
vydaju.

18. Zpracovava vyroéni a zavére¢nou zpravu za plnéni opatfeni OP RLZ v gesci MSMT.

19. P¥iprava podkladii pro evaluaci opatieni OP RLZ v gesci MSMT.

20. Zajistuje archivaci dokumentli souvisejicich s ¢innosti oddéleni (zejména s realizaci
narodnich projekttt), mimo dokumentli spojenych s ¢innosti oddéleni TP (resp.
projekty TP)

21. Podili se na ptipraveé planu projektti TP a na provadéni aktivit v rdmei téchto projekta.



Podili se na:

1. Plnéni analytickych a koncepénich cinnosti spojenych s ucasti ministerstva v
programech piedvstupni pomoci a programech pomoci ze strukturdlnich fondt (ESF),
které zabezpeCuje odd€leni pfipravy programii Evropské unie, zejména v Casti
financovani a implementace.

2. Finanéni fizeni prostfedkl statniho rozpoctu z hlediska financovani projektii opatieni
3.1a3.2 OPRLZ.

Dalsi ukoly:

Spolupracuje zejména s Ministerstvem prace a socidlnich véci, Ministerstvem pro mistni
rozvoj, Ministerstvem financi, Delegaci Evropské komise v CR, s Misi Ceské republiky pfi
Evropskych spolecenstvich, ptislusSnymi Gtvary Evropské komise na tkolech v souladu se
zam&fenim oddéleni. Spolupracuje s Ministerstvem financi pfi predkladani navrh na mozné
vyuziti uSetfenych finanénich prostfedk v ramci schvaleného projektu programu poskytuje
idaje o kontraktaci a Gerpani prostfedkii spolutidasti CR v ramci projektu programu
Phare/Transition Facility (Pfechodovy néstroj), déale informuje o osobach a odborech
povéfenych evidenci uzavienych smluv a o ptipadnych nesrovnalostech.

603 - Oddéleni podpory programu

Odpovida za:

1. Metodické feseni problémi v oblasti implementace OP VK a OP VaVpl za spoluprace
vSech zainteresovanych subjektli implementacnich struktur nebo subjektt externich
(MMR, MF apod.).

2. Technické nastaveni a spravu dat v monitorovacim systému strukturdlnich fondl
(MSC2007) a provéazanost s jinymi informacnimi systémy (napi. ISPROFIN, IS
VIOLA atp.).

3. Vyménu dat o OP VK a OP VaVpl s Evropskou komisi, MMR ¢i MF (tvorby sestav).

4. Evaluaci OP VK a OP VaVpl.

5. Koordinaci zpracovani pribéznych, vyrocnich a zdvérecnych zprav o realizaci OP VK

a OP VaVpl.

Zabezpecuje:
1. Metodickou podporu ostatnim oddélenim odboru 60 a subjektim implementace OP
VK a OP VaVpl.
2. Cinnost Monitorovaciho vyboru OP VK (tzv. sekretariat MV).

3. Uplatiiovani politik Spolecenstvi pfi pfipravé a realizaci OP VKa OP VaVpl, dohlizi
nad uplatnénim a napliiovadnim principu rovnych pfilezitosti pfi planovani, realizaci,
monitorovani, hodnoceni a publicité programu.



4. Ztizeni a koordinaci Cinnosti pracovnich skupin vytvorenych k feseni specifickych
oblasti ptfipravy a realizace OP VK a OP VaVpl.

5. Archivaci dokumentl souvisejicich s ¢innostmi oddé€leni a archivaci a evidenci vSech
manual, metodik a ptirucek souvisejicich s realizaci OP VK a OP VaVpl.

Podili se na:

1. Tvorbé planu projekti technické pomoci OP VK a OP VaVpl a na provadéni aktivit
v ramci téchto projekti.

Dalsi tkoly:

Spolupracuje zejména s Ministerstvem pro mistni rozvoj, Ministerstvem financi,
Ministerstvem pramyslu a obchodu, Misi Ceské republiky pii Evropskych spolecenstvich,
ptislusnymi utvary Evropské komise na ukolech v souladu se zamétenim odd¢leni.

604 - Oddéleni technické pomoci

Odpovida za:
2. Podporu realizace OP RLZ v obdobi 2007 — 8.

3. Podporu piipravy Operacnich programii Vzdélavani pro konkurenceschopnost a
Vyzkum a vyvoj pro inovace spolufinancovanych ze strukturdlnich fondi Evropské
unie, v souladu s politikami Evropské unie v oblasti vzdélavani, vyzkumu a vyvoje a
v souladu s obsahem néarodni politiky Ceské republiky.

4. Podporu veskeré piipravy popt. zajisténi (z vnéjSich zdrojii) provadécich dokumentd,
prirucek pro zadatele a pfijemce pomoci a manuali pro OP VK a OP VaVpl.

5. Podporu realizace Opera¢niho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost (OP
VK) a Operac¢niho programu Vyzkum vyvoj pro inovace (OP VaVpl), tj. zejména za:

i. koordinaci Cerpani a financni fizeni technické pomoci OP VK;
ii. kontrolu projekti TP a hlaSeni nesrovnalosti internimu auditu;

iii. ptipravu podkladd pro zadavaci dokumentaci, vyhodnoceni
vybérovych fizeni a realizaci projekt TP;

iv. ptipravu plant projektd a cerpani TP ve spolupraci s ostatnimi
odde€lenimi odboru 60;

v. piipravu a fizeni projektii TP pro budovani a podporu RO;

vi. poskytuje poradenskou a konzulta¢ni Cinnost v oblasti TP ostatnim
subjektim implementace OP VK;

vii. tfizeni procesu ptipravy projektl TP ostatnich subjektd implementace
OP VK;



viii. ptijimani a schvalovani zadosti o platbu projekti TP od ostatnich
subjektti IS OP VK;

ix. zadavani relevantnich udaji souvisejicich s projekty TP do
monitorovaciho systému, odpovida za spravnost a aktualizaci téchto

dat.

1. Tvorbu koncepce vzdélavani pracovniki implementacni struktury OP VK a OP
VaVpl.

Zabezpecuje:

2. Zpracovani a upravy metodiky fizeni TP pro OP VK a OP VaVpl pro ucely
Manuald (tj. zpracovava pravidla a postupy financniho fizeni, kontroly a
hodnoceni projektt TP pro potieby RO a ostatnich subjekti (ZS) implementace).

3. Provadéni kontrol realizace projekti TP a feSeni vzniklych nesrovnalosti.
4. Sledovani finan¢niho Cerpani ve vztahu k planovanym aktivitim projektt TP.
5. Cinnost Pracovni skupiny TP.

6. Organizaci odbornych a vzd¢lavacich akci spojenych sukoly ministerstva
v oblasti pomoci ze strukturdlnich fonda.

7. Archivaci dokumentd souvisejicich s ¢innosti oddé€leni (véetné projektii TP).

Podili se na :

1. Zpracovani podkladii pro priibézné, vyrocni a zavérecné zpravy operacnich
programul.

Dalsi ukoly:

Spolupracuje zejména s Ministerstvem pro mistni rozvoj, Ministerstvem financi a
Ministerstvem primyslu a obchodu.

61 — Odbor pro zalezitosti EU a mezinarodni vztahy

Reditel odboru

Reditel odboru kromé& kompetence uvedené v ¢l. 1 bodu II vykonava funkci Vedouciho
ufednika programu Phare a Transition Facility (Pfechodovy nastroj), ktery je zodpovédny za
technické fizeni projektll rozvoje a posilovani instituci vefejné spravy v ramci programu



Phare a Transition Facility (Pe@echodovy nastroj), tj. v tich peipadech, kdy za administrativni
a finanéni eizeni projektu odpovidad Centradlni finaneéni a kontraktaéni jednotka Ministerstva

financi.

Koordinator vzdilavacich programu EU:

Odpovi
1.

2.

Zabezp

1.

da za:

Ucast ministerstva ve vzdélavacich programech EU (Socrates, Leonardo da Vinci,
Mladez, program celozivotniho uceni, finanéni mechanizmy EHP/Norsko a dalsi).
Programovani a ¢innosti souvisejici se zajiSténim implementace programu Phare
a Transition Facility (Pfechodovy nastroj), vcetné monitorovani a pribézného
hodnoceni. Implementaci projekti Twinning a Twinning Light (v¢etné projektl pro
zem¢é CARDS/TACIS/MEDA a nové clenské staty EU) pro programy Phare
a Transition Facility (Pfechodovy néstroj).

ecuje:

Koordinaci provadéni vzdelavacich programi Evropské unie (Socrates, Leonardo da
Vinci, Mladez program celozivotniho uceni, finan¢ni mechanizmy EHP/Norsko
a dalsi) ve spolupraci s vécné ptislusSnymi Gtvary ministerstva; hodnoceni ptinost
programul.

Ptipravu a celkové posouzeni navrhi, véetné podileni se na vybéru projektd, dale za
piipravu programovych dokumentti, schvaleni programu vramci programovani
Transition Facility (Pfechodovy nastroj). Pfipravu a revizi projektového fise, ptipravu
a dopracovani projektd Twinning Light a technické asistence z rezervy v ramci
¢innosti souvisejici se zajisténim implementace programu Phare a Transition Facility
(Ptechodovy nastroj). Vybér partnerii, pfipravu a podpis smluv a implementaci
projektd Twinning a Twinning Light pro Phare a Transition Facility (Pfechodovy
nastroj).

Podili se na:

1. Tvorbé rozpisu prosttedkl statniho rozpoctu na financovani aktivit souvisejicich
s ucasti Ceské republiky ve vzdélavacich programech Evropské unie a v programech
Phare a Transition Facility.
Dalsi ukoly:
1. Spolupracuje s Ministerstvem financi pfi zpracovavani a predkladani projekti a

projektové dokumentace programui Phare a Transition Facility (Pfechodovy néstroj) a
podkladii pro zpracovani monitorovacich zprav. Informuje o institucich v ramci
sektoru, které byly schvaleny jako vedouci twinningovych projektii v rdimci CARDS /
TACIS / MEDA. Informuje o vSech zménach v fizeni a persondlnim zabezpeceni
ukolll implementace programu Phare a Transition Facility (Pfechodovy nastroj).



610 - Oddéleni pro zaleZitosti EU

Odpovida za:

1.

PInéni zavazkil vyplyvajicich ze Smlouvy o pfistoupeni k Evropské unii v oblasti
vzdélavani a odborné piipravy, vetné koordinace aktivit vyplyvajicich z ¢lenstvi
v EU v uvedené oblasti

2. Koordinaci piipravy ministerstva na predsednictvi CR v Radé EU

3. Koordinaci zapojeni ministerstva do Lisabonské strategie (v oblasti vzdélavani)

4. Zapojeni ministerstva do systému institucionalniho zajisténi &lenstvi CR v EU
a koordinaci procesu rozhodovani, zejména pak za zapojeni ministerstva do ¢innosti
Vyboru pro EU na pracovni Grovni, organizaci prace Resortni koordina¢ni skupiny
MSMT (v pfiméfené mife rovnéz jeji podskupiny pro vyzkum a vyvoj) véetné
organizace expertnich rezortnich skupin.

5. Koordinaci ucasti ministerstva v pracovnich skupinach a vyborech Rady EU
a Evropské komise a na zasedanich Rady EU vcetné monitoringu ucasti zastupct
ministerstva na dalSich jednanich.

6. Koordinaci pfipravy instrukci pro jednani pracovnich skupin Rady EU a Evropské
komise a mandatl pro jednani Rady EU.

7. Koordinaci obecného systému uznavani odbornych kvalifikaci vcetn¢ cinnosti
narodniho koordinatora obecného systému uznavani odbornych kvalifikaci.

8. Koordinaci zapojeni ministerstva do systému Evropskych Skol.

Zabezpecuje:

1. Zastoupeni ministerstva v mezirezortnich organech statni spravy.

2. Ve spolupraci s vécné piisluSnymi utvary ministerstva plnéni tkold vyplyvajicich
zjednani Vyboru pro EU (na pracovni urovni i na Urovni ministrll) a z jednani
resortnich koordina¢nich skupinach zfizovanych pfti uradech statni spravy.

3. Spolupraci s povéfenymi vybory Parlamentu CR vramci predbézné parlamentni
kontroly evropského prava (scrutiny) a koordinuje zapojeni ministerstva do vlastniho
projednavani evropskych dokumentd.

4. Nastaveni obecného systému uznavani odbornych kvalifikaci (databaze regulovanych
povolani v Ceské republice, uznavacich organt a relevantnich pravnich piedpisi).

5. Koordinaci zapojeni ministerstva do vybranych programi a projekt multilateralni
spoluprace v oblasti vzdélavani, které se tykaji Evropské unie (stfedoevropska
spoluprace, vzdélavani Romu, ad hoc organizované multilateralni spoluprace, apod.).

6. Provazanost provadéni vzdélavacich programti Evropské unie (Socrates, Leonardo da

Vinci, Mladez, program celozivotniho uceni, finanéni mechanizmy EHP/Norsko
a dalsi)) se strategickymi sméry a s dalS§imi néstroji

Podili se na:

1.

Harmonizaci pravnich piepisti Ceské republiky s pravem Evropské unie v souladu se
zamétenim odboru.



2. Organizaci konferenci aseminait konanych v Ceské republice (v&etnd
mezinarodnich), néavstév zahrani¢nich delegaci, expertnich a studijnich skupin
v souladu se zamétenim odboru.

3. Realizaci informaéni politiky ve vztahu k Evropské unii v oblasti vzdélavani.

Dalsi tkoly:

1. Spolupracuje s ostatnimi orgdny ustfedni statni spravy (zejména s Ministerstvem
zahrani¢nich véci, Ministerstvem prace a socidlnich véci, Ministerstvem primyslu
a obchodu, Ministerstvem financi, Utadem vlady), Delegaci Evropské komise v Ceské
republice, Informacni kancelaii Evropského parlamentu, Eurocentry, se Stalym
zastoupenim Ceské republiky pti Evropské unii, piislusnymi ttvary Evropské komise
a Evropského parlamentu na tkolech v souladu se zaméfenim odboru.

2. Je kontaktnim mistem pro uchazece na College of Europe, vcetné zabezpeceni
vybérového fizeni.

611 - Oddéleni pro mezinarodni vztahy

Odpovida za:

1.

S

Ptipravu obsahu Skolské ¢asti mezinarodnich smluv upravujicich spole¢né¢ obecné otazky
spoluprace v oblasti kultury, Skolstvi a védy (tzv. kulturni dohody), k jedndnim o
novelizaci stdvajicich ¢i sjednani novych dohod.

Ptipravu navrht, jednadni smétujici k vymezeni obsahu a forem bilateralni spoluprace s
ptihlédnutim k moznostem zapojeni do multilateralni spoluprace.

Sjednani mezinarodnich smluv vladniho a resortniho charakteru podle postupu daného
Smérnici vlady CR pro sjednavani, vnitrostatni projednavani a vypovidani mezinarodnich
smluv, tj. pfiprava a zpracovani textli mezinarodnich smluv, vnitini a vnéjsi pfipominkové
fizeni, jednani se zahrani¢ni stranou, sjednani podpisu, jeji vyhlaSeni, evidence a zajisténi
publikovani.

PInéni zavazka pftijatych v bilateradlnich mezinarodnich smlouvach, tj. vysilani a pfijimani
ke studijnim pobytim, nabidku moZznosti studijnich pobytl v zahrani¢i, vyhlaSeni a
prabéh konkurstl, rozpisy kvot pro vetejné vysoké skoly, nominace kandidatti zahrani¢ni
stran¢, pfijeti nominace zahrani¢ni strany a vlastni projednéni vymén studenti, ucitelt a
expertl na jazykové, umélecké a jiné odborné kursy, na kratkodobé a dlouhodobé studijni,
konzulta¢ni i pfedndskové pobyty se zahrani¢ni stranou a plnéni dalSich forem spoluprace
vyplyvajicich z mezinarodnich smluv.

PInéni zavazkt piijatych v multilateralnich mezinarodnich smlouvach a zéavazka
vyplyvajicich z &lenstvi Ceské republiky ve vladnich organizacich.

Plnéni ¢innosti spojenych se zapojenim resortu do programti Rady Evropy, OECD, NATO
a dalSich.

Pfipravu a gesci programli projektl ministerstva v ramci dvoustranné zahrani¢ni
rozvojoveé spoluprace.

Vedeni databaze Clenstvi v mezinarodnich nevladnich organizacich.

Vedeni centralni pocitatové evidence vyslani a pfijeti, v¢etné finan¢niho vy¢isleni
nakladii, evidence zprav ze sluZebnich cest.

10. Pfipravu vyslani zaméstnancli ministerstva na zahrani¢ni pracovni cesty.

Zabezpecuje:
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10.
11.
12.
13.

14.
15.

16.
17.

18.

19.

1.

Ptijeti zahrani¢nich t¢astnikli na Letni Skoly slovanskych studii.

Vybér, nominaci, vysilani a péci o lektory ¢eského jazyka a literatury na zahrani¢nich
$kolach a pfijiméani lektort cizich jazyki k piisobeni na §kolach v Ceské republice.
Nabidky rtiznych instituci na vymény mimo mezinarodni smluvni zéklad.

Vybérova fizeni ke studiu stfedoskoldkid v zahranici, vcetné zajistovani podminek jejich
studia a kontakty mezi Ceskymi a zahrani¢nimi Skolami.

Se zahrani¢nimi partnery projednavani podminek pro zahrani¢ni ucitele a mozZnosti
specializovanych stazi pro &eské ugitele bilingvnich gymnazii v Ceské republice, jednani
o realizaci spole¢né¢ho vzdélavaciho programu na ¢esko-némeckém gymndaziu v Pirné a
¢innost Ceskych ucitelll na stfednich Skolach v zahranici.

PInéni vladnich usneseni o zfizeni stipendijnich mist ke studiu na vysokych Skolach
v Ceské republice pro obéany z rozvojovych a dal§ich potiebnych zemi a usneseni vlady
o pfijimani krajant k studijnim pobytim na vysokych Skolach a vysilani ¢eskych uciteld
ke krajanskym komunitam.

Ptipravu a zpracovani ndvrhii na vyhlaSeni stipendijnich programii a postupu pfi
udélovani stipendii pro studium cizincti v Ceské republice a studium obéant Ceské
republiky v zahranici.

Utast v aktivitich UNESCO, zabezpeovani informovanosti resortu $kolstvi, mladeZe a
télovychovy, ucast jeho zastupchi na riznych akcich UNESCO v oblasti vzdélavani:
pravidelné svétové konference UNESCO, seminaie, kolokvia, stdze, stipendia, obsazovani
volnych mist v orgdnech UNESCO, soutéze, zacleniovani skol do Projektu asociovanych
Skol UNESCO, agendu udé¢lovani medaile J. A. Komenského, spole¢né medaile UNESCO
a ministerstva.

Utast v aktivitich OSN, piipravu podkladii pro doporuéeni, imluvy a rezoluce organi
OSN.

Ugast zastupcti Ceské republiky v projektech Rady Evropy, na zasedanich Vyboru pro
vzdélavani RE a opatieni k jednotlivym tikolim Rady Evropy.

Ucast na &innosti Evropského stiediska pro cizi jazyky ve Styrském Hradci.

Piipravu podkladi pro ptipadné pfistoupeni k umluvam Rady Evropy.

Organizaci kongrest, seminaft a dal§ich akci s mezinarodni ucasti v Ceské republice v
oblasti vzdélavani.

Utast v aktivitich NATO.

Podklady k plnéni schvaleného harmonogramu clenstvi v mezindrodnich nevladnich
organizacich pro pracovniky resortu.

Cinnosti souvisejici s ekonomickym zaji§ténim zahraniénich styk.

Piipravu podkladovych materidli na vyzadani pro Ministerstva zahrani¢nich véci pfi
cestach ¢lentd vlady a Poslanecké snémovny nebo Senatu Parlamentu CR do zahraniéi.
Vedeni evidence a archivace dohod o pfimé spolupraci mezi ¢eskymi a zahrani¢nimi
vysokymi Skolami.

Na zéklad¢ névrha pfislusnych utvarti ministerstva vyslani pracovnikd ministerstva a
pracovnikli mimo ministerstvo k plnéni tkolti ministerstva na mezindrodni kongresy,
konference a dalsi akce s mezinarodni ucasti, na zahranicni pracovni cesty bilateralniho
charakteru, na mezinarodni olympiady.

Podili se na:

Tvorbé pravidel rozpisu prostfedki statniho rozpoctu.
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Organizaci navstév zahrani¢nich delegaci a studijnich skupin, skupin expertti, seminait,
kurst pro resort a podobnych akci.

Organizaci ti¢asti zastupcii Ceské republiky na akcich OECD.

Realizaci Skolsko-informacni politiky resortu smérem k zahranici.

Zabezpeceni ucasti na zdklad¢ nabidek mezinarodnich soutézi, seminatt a stipendii.
Ptipravé navrhi na vypovédi mezinarodnich smluv o uzndvani rovnocennosti dokladi o
vzdélani a na sjednani novych.

PInéni pfislusnych usneseni vlady, jimiz jsou schvalovany k realizaci projekty zahrani¢ni
rozvojové pomoci pro jednotlivé kalendaini roky.
Dalsi ukoly:

Metodicky fidi Dim zahrani¢nich sluZeb.

Spolupracuje s Ministerstvem zahrani¢nich véci, zahrani¢nimi zastupitelskymi trady v
Praze a zastupitelskymi ufady Ceské republiky v zahraniéi, se Stiediskem pro cizi jazyky
ve Styrském Hradci, s partnerskymi institucemi v zahrani¢i, $kolami a organizacemi
v Ceské republice.

Zprostiedkovava informace, vyfizuje pisemné, telefonické i osobni dotazy jednotlivych

osob a §kol 0 moznostech studia obéanti CR v zahrani¢i a 0 moznostech studia cizincti na
$kolach vsech stupiiti v Ceské republice, Zadosti jednotlivel i organizaci o informace o
vzdélavacim systému, doporuceni a rady, vede korespondenci s ¢eskymi i zahrani¢nimi
zastupitelskymi Gfady, s domaci i zahrani¢ni vetejnosti.

62 — Odbor financovani ze strukturalnich fondu

CAST 1V.

Z.avéreéna ustanoveni

CL1

O zménach a doplicich organiza¢niho fadu rozhoduje ministr; vydavaji se piikazem

ministra formou ¢islovanych dodatkt k organiza¢nimu fadu.

ClL2

Ke dni 30. ¢ervna 2004 se zruSuje Organizacni fad Ministerstva Skolstvi, mladeze a

télovychovy ¢.j. 5102/2001-KM,14 ze dne 19. Cervence 2001, ve znéni dodatki, které jej
meéni a dopliuji.

CL3

Tento Organiza¢ni fad nabyva ucinnosti dnem 1. ¢ervence 2004.

V Praze dne 15. ¢ervna 2004



Ministryné:

JUDr. Petra Buzkova v. r.



