M etodicky pokyn k projektdam v ramci realizace
Statni informaéni politiky ve vzdélavani

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

C.j. 28 885/2004-551
V Praze dne 17. prosince 2004

Ministerstvo 3kolstvi, mladeZe atélovychovy (dale jen “ministerstvo”) k zabezpeceni Ukola
vyplyvajicich z realizace Statni informacni politiky ve vzdélavani vydava tento metodicky

pokyn.

Clanek I.

Obecna ustanoveni

1. Tento metodicky pokyn vymezuje cil, obsah azamgéteni projekta implementace ICT
do vyuky (dale jen “projekty”) aurcuje podminky apostup pro poskytovani avyuctovani
ucelovych dotaci ze stétniho rozpostu Ceské republiky (déle jen “dotace”).

2. Cilem metodického pokynu je podpora projekta zavadéjicich ICT do vyuky naSkolach
a Skolskych zatizenich, které  jsou zapsané  do 3kolského rejstriku
bez ohledu na ztizovatele a to v nésledujicich okruzich:

2.1. Okruh A —vyuziti ICT na |. stupni zékladni 3koly, zaméteni projekti na uplatnéni
specifickych vyukovych programi naprvnim stupni se zvldstnim piihlédnutim
k rozvoji z&kladnich Z&kovskych dovednosti ¢i odstranovani vyvojovych poruch
uceni.

2.2. Okruh B —vyuZiti ICT nall. stupni z&kladni Skoly aviceletych gymnaziich, projekty
se zameéienim na podporu ICT ve vyuce v piedmétech zahrnutych v u¢ebnich planech
jednotlivych typa 3kol.

2.3. Okruh C-wyuziti ICT nastfednich avysSich odbornych 3Skoléach, projekty
se zaméifenim na specifické oblasti implementace inovativnich prvka do vyuky
nastiednich avy&Sich odbornych Skoladch riznych typa. Projekt by mél prinést
osvojovani informa¢ni gramotnosti v Gzké navaznogti na obor studia

2.4. Okruh D —vyuziti ICT vramci ¢innosti kol askolskych zatizeni samostatné
ztizenych pro Za&ky se zdravotnim postizenim abéZnych kol stridami, oddélenimi
nebo studijnimi skupinami ztizenymi pro Z&ky se zdravotnim postizenim; projekty
feSici  aktivni zapojovani této cilové skupiny Zaku do vzdélavaciho procesu
ado denniho Zivota Skoly. V ramci tohoto okruhu se piedpokléda Siroké vyuziti
hardwarovych a softwarovych pomucek, které napoméhaji odstrainovat komunikacni
ainformacni deficit aumoziuji Zakim se zdravotnim postizenim zapojit se vySSi
a efektivnéjSi mérou do vyucovaciho procesu i do béZzného Zivota.

2.5. Okruh E —projekty podporujici informacni gramotnost vefejnosti  zamérené
piedevSim narozvoj informa¢ni gramotnosti znevyhodnénych skupin obyvatelstva.
Tento okruh prioritné reSi zaleZitosti prenosu informaci mezi Skolou, rodi¢i a zaky
pomoci ICT.

3. Vymezuje obsah a zaméieni projektt podle rozsahu:

3.1. projektd regiondlnich, které jsou pievézné uréeny napodporu regionalniho Skolstvi
a predpoklédaji Siroké zapojeni kraju pii jejich realizaci,



3.2. projektti nérodnich, které svym zamérem zasahuji koly natzemi CR nad ramec
regionu,

3.3. projekti, které svyym zamerem presahuji CR v ramci EU.

Vymezuje obsah a zaméieni projektu podle cilové skupiny:

4.1. projekta pro Z&ky a studenty,

4.2. projektu pro Zaky a studenty se zdravotnim postizenim

4.3. projekti pro verejnost.

Vymezeni okruhi podle rozsahu a cilové skupiny

Projekty regiondni Projekty narodni \I?rrtgr;dgyEUpf&hujici CR

Z&ci astudent Okruh A, B, C Okruh A, B, C Okruh A, B, C

Zéci_ f:lstydmtisezdravotnim Okruh D Okruh D

postizenim

Vergnost Okruh E

5. Ministerstvo stanovuje vtomto metodickém pokynu zévazny Gcel dotace apodminky
pro jeji vyuziti.

6. Zasadnim rysem vech téchto projekta musi byt efektivni planovani avynaloZeni
finan¢nich prostredka.

7. Projekty sevyhladuji pro kalendaini rok 2005 (jednoleté) resp. obdobi 2005 az 2006

(dvouleté").

Clanek I1.

VSeobecné podminky pro poskytovani dotaci projekti

1.

2.

3.

Dotace narealizaci jednotlivych projekti jsou uréeny pro Skoly a Skolské zarizeni, které
jsou zapsany do 3kolského rejstiiku.

Prijemcem dotace je pravnicka osoba vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zarizeni
(déle jen , ptijemce dotace").

Ministerstvo poskytne finan¢ni prostiedky narealizaci projektu, pokud tento bude
doporucen vybérovou komisi (déle “komise’) ustanovenou podle tohoto metodického
pokynu.

Dotace nesmi piesdhnout 70 % planovanych (rozpocétovanych) vydaji Zadatele o dotaci
narealizaci projektu.

Zédost odotaci najeden projekt lzepodéavat na ¢astku  od 30 000,-- K&
do 1 000 000,-- K¢.

Dotace budou poskytnuty dle ustanoveni § 14 odst. 3 Z&kona o rozpoctovych pravidlech
a0 zmeéné nékterych souvisgjicich zakona (rozpocétova pravidla) ¢. 218/2000 Sh., ve znéni
pozdgjSich predpisi. Nadotace dle § 14 odst. 1 zékona¢. 218/2000 Sh. apodle tohoto
metodického pokynu neni prévni nérok.

Rozpocet projektu, tak jak byl predlozZen, je zavazny. Prijemce dotace odpovida za pouZziti
rozpoctovych prostiedkt v souladu s Ucely, pro které byly poskytnuty, azajejich fadné
aoddélené sledovani v podvojném Ucetnictvi v souladu sobecné platnymi predpisy.

1V pripadé dvouletych projekti bude provedeno schvalovaci fizeni nacely projekt, poskytnuti dotace
po schvaleni rozpoétu na dany rok.




10.

11.

12.

13.

Ministerstvo je opravnéno ovéiovat spravnost vécného pouZziti poskytnuté dotace, zefména
zdabyly dodrzeny podminky stanovené v rozhodnuti o poskytnuti dotace. Prijemce
dotace, kterému byla poskytnuta dotace, je povinen umoznit napozadani ministerstva
provedeni kontroly aovéreni spravnosti pouziti prostiedkia dotace v Ucetni evidenci.
Oveérovani spravnosti pouZiti poskytnutych dotaci, zejména zda jsou hospodérné a Gcelné
vyuzivany, podiéha kontrole Ceské Zkolni inspekce (CSI), finan¢nich Grada, Nejvyssiho
kontrolniho Uradu a spravce kapitoly.

Nékup hardware, software asluZzeb jedoporuceno redizovat prostiednictvim

elektronického trzidté dle usneseni vliady ¢. 683/2002, vybér vyukového software provede

ptijemce dotace na evaluacnim webu www.e-gram.cz.

Dotaci Ize pouzit na:

9.1. nékup sluzeb bezprostiedné souvisgjici s projektem,

9.2. n&kup resp. prondiem licenci software bezprostredné nutného pro spinéni cila
projektu,

9.3. nékup hardware bezprostiedné nutného pro spinéni cili projektu max. do vy3e 50 %
cerpané dotace,

9.4. telekomunikacni a postovni sluzby bezprostiedné souvisejici s projektem,

9.5. thradu cestovnich nédhrad spojenych scestami  bezprostiedné  souvisejicimi
sprojektem (vrozsshu stanoveném zakonem ¢.119/1992 Sh., o cestovnich
néhradéch, ve znéni pozdéjSich predpisi) max. do vySe 10 % cerpané dotace,

9.6. ogatni platby zaprovedenou préci (déle jen OPPP - t. . Dohody o provedeni préce
aDohody o pracovni ¢innosti) bezprostiedné souvisgjici s projektem véetné odvodt,

9.7. n&klady spojené s propagaci projektu max. do vyse 5 % cerpané dotace.

Dotaci nelze pouzit na:

10.1. mzdy resp. platy s vyjimkou OPPP,

10.2. vydaje nadary,

10.3. vydaje na financovani podnikatelskych aktivit,

10.4. vydéle¢nou ¢innost Skoly,

10.5. leasing,

10.6. nafinancovani akci, které jsou hrazeny z(celové vézanych finan¢nich
progtiedki vyélenénych v normativu na z8ka na programy,

10.7. na akce financované v rdmci dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovnika.

Podle 8§15 zakona ¢.218/2000 Sh. o rozpoctovych pravidlech, veznéni pozdgjSich
predpisi, Ize zahdjit tizeni o odnéti dotace.

Prijemce dotace nesmi poskytovat prosttedky z dotace jinym fyzickym nebo préavnickym
osobam, pokud se nejedna o Uhradu vykonu asluzeb spojenych srealizaci schvaleného
projektu. PoruSeni tohoto ¢lanku je poruSenim rozpoctové kézné podle § 44 z&kona
¢. 218/2000 Sh. o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisi.

Prijemce dotace je povinen zgjistit souhlas autora nebo osoby vykondvajici majetkova
préava k autorskému dilu, pokud mé byt dle piedloZzeného projektu vytvoieno v pribéhu
jeho realizace, sbezplatnym uzitim tohoto dila poskytovatelem, ato formou pisemné
beziplatné licenéni smlouvy uzaviené mezi autorem nebo osobou vykonavajici majetkova
prdva k autorskému dilu aposkytovatelem svyslovnym siednanim  opravnéni
poskytovatele udélit licenci k bezplatnému uzivani tohoto autorského dila formou
podlicenéni smlouvy i tietim osobam. Tato povinnost maze byt spinéna postoupenim
licence ptijemcem poskytovateli nazékladé souhlasu autora spostoupenim licence
udélenym na z&kladé licencni smlouvy mezi autorem a piijemcem. Pokud piijemci dotace
vznikne prédvo vykonavat majetkova prava k zaméstnaneckému dilu k predmétu
autorského préava vesmyslu ustanoveni 858 autorského zékona, uzavie prijemce
s ministerstvem pisemnou licenéni smlouvu 0 bezlplatném uziti dila. Sou¢asné piijemce



zgjisti i vyslovné pisemné svoleni autora poskytovateli k poskytovani licence tietim
osobam (formou podlicen¢ni smlouvy). V piipadé Skolniho dila ve smyslu ustanoveni
8§60 autorského zékona piijemce dotace sjedna sautorem pisemnou licenéni smlouvu
o bezUplatném uZiti dila. V této licencni smlouvé sjedna prijemce dotace i vyslovné
pisemné svoleni autora k postoupeni licence. Licence ve prospéch prijemce musi vzdy
splfiovat minimalné nésledujici nalezZitosti:

13.1. ¢asova neomezenost po dobu trvani autorskych prav,

13.2. Gzemni rozsah — CR,

13.3. neexistence povinnosti licenci uzivat,

13.4. prévo dilo uzivat zpasoby zndmymi ke dni podpisu licenéni smlouvy. Nésledné

pifjemce dotace postoupi bezplatné licenci MSMT. Lhata pro spinéni téchto povinnosti
se stanovuje na dva mésice po vyuctovani prijaté dotace. Prijemce je ve vSech pripadech
povinen autorské dilo piedat ministerstvu na technickém nosici dat.

14. Porugeni Clanku Il. odst. 13 tohoto metodického pokynu méza nésledek odstoupeni
od smlouvy azaklada povinnost prijemce dotaci v plném rozsahu vrétit véetné sankci
danych zékonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidel ve znéni pozdéjSich piredpisi.

Clanek I11.

Piredkladani projekti

1. Projekty jsou predkladany pro vyhléSené témata roku 2005:

1.1. Vytvoreni vyukového obsahu nebo vyukovych materialt

1.2. Informacni centrum SIPVZ — metodick& pomoc

1.3. Soudrznost, integrace, spoluprace.

2. Z popisu projektu musi byt zcela ziejmé, jakym zpisobem prispivak ¢innosti Skol v ramci
své putisobnosti a k napliovani cilt SIPVZ.

3. Dvouleté projekty musi mit jednoznacné oddélenu ¢ast, kterou projekt iesi v roce 2005
av roce 2006 (vecne i financng).

4. Z&dost o dotaci naprisludné obdobi predklada statutarni orgén Zadatele jednou v ti&ené
podobé ajednou v elektronické podob¢ (*.rtf, *.pdf nebo *.html) do 31. biezna
kalendarniho roku (rozhodny je termin doruceni nebo osobniho podani do podatelny):

4.1. projekty podavané organizacemi, jejichz ztizovatelem je kraj, obec nebo svazek obci
do Clanku I., odst. 3.1.: naadresu ae-mail, které uvedou jednotlivé krajské komise
ve svém rozhodnuti o vyhléaSeni projekti.

4.2. projekty do Clankul., odst. 3.2a3.3: naadresu Ministerstvo &kolstvi, mléadeze
atélovychovy, odbor55SIPVZ, Karmelitskal7, 11812 Prahal, email:
projekty@msmt.cz

5. Projekt se skl&da z povinnych dokumentu, které jsou uvedeny v tomto ¢lanku jmenovité.
NedodrZeni této povinné struktury resp. chybgjici dokumenty maji za ndsledek vyiazeni
projektu pro formalni nedostatky.

Seznam povinnych dokumentii pro piedloZeni projektu

Priloha¢. 1 Zéadost — formuld (shodny stiskovym vystupem z databéze projekti
na www.msmt.cz a wWww.e-gram.cz)

Priloha¢. 2  Popis projektu — formular (dle predepsané struktury v rozsahu
min. 1 a2 max. 4 normalizované strany textu A4, shodny stiskovym vystupem z databaze
projektd na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Priloha¢. 3 Podrobny rozpocet projektu
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Priloha¢. 4  Souhrnna informace o celkovém vybaveni vypocetni technikou (v rozsahu
ICT planu Skoly)

Priloha¢.5 Souhlas zizovatele spodavanym projektem — formuldr (shodny stiskovym
vystupem z databaze projektd na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Clanek IV.

Vyber projekti

1.

Pro projekty podie Clanku ., odst. 3.1: - jmenuje vécné prislusny nameéstek ministryné
MSMT odbornou hodnotici komisi pro posuzovani projekti na zakladé navrhu rady kraje.
Jegjimi ¢leny jsou vSeobecné uznévani odbornici z praxe, zastupci kol aziizovateld,
zéstupci krajského Gradu a zéstupce odboru 55 SIPVZ MSMT.

Kragjskd komise zasila naadresu Ministerstvo Skolstvi, mlédeze atélovychovy,
odbor 55 SIPVZ, Karmelitska 17, 118 12 Prahal celkovy piehled o projektech, které
doporucuje k pridéleni dotace. V piehledu uvede veSkeré relevantni Udaje vztahujici
sek projektim (shodny stiskovym vystupem z databdze projektt nawww.msmt.cz
awww.e-gram.cz) do 30. dubna prislusného kalendéiniho roku.

Pro projekty podle Clanku 1.,o0dst. 3.2 a3.3 - jmenuje vécné prislusny namestek
ministryné MSMT odbornou hodnotici komisi pro posuzovani projektt na zékladé navrhu
feditele odboru 55. Jegjimi ¢leny jsou vSeobecné uznavani odbornici z praxe, ¢lenové
Koordinatniho centra azastupci vécné prislusnych odbori ministerstva. Komise
s vyhrazuje pravo prizvat experta, resp. nechat zpracovat oponentsky posudek
na jednotlive projekty.

Komise jednaji podle zavazného jednaciho fa&du schvaleného ministerstvem. Jednaci rad
je ptilohou ¢. 10 tohoto metodického pokynu.

Kritéria pro posuzovani projektu:

4.1. soulad obsahu projektu s vyhlaSenymi tématy roku,

4.2. soulad obsahu projektu s okruhem,

4.3. propracovanost, srozumitelnost a odborna Uroven projektu,

4.4. proveditelnost projektu,

4.5. pavodnost,

4.6. odborné predpoklady resitelu,

4.7. kapacita reSitelského tymu,

4.8. materidlni zabezpeceni projektu,

4.9. materidlni a prostorové podminky 3koly,

4.10. primeéienost vy3e poZzadované dotace.

O pridéleni dotaci ajejich vysi rozhoduje s konecnou platnosti vécné prisludny namestek
ministryné MSMT.

Vybérové tizeni musi byt dokonéeno nejpozdéji do tiiceti kalend&rnich dni po uzavérce
prihlasek.

Clanek V.

VSeobecné podminky pro vyuétovani poskytnutych dotaci
1. Dotaci je mozné ¢erpat do 31. 12. kalendarniho roku, ve kterém byla poskytnuta.
2. Dotace musi byt vyuctovana vici subjektu, ktery dotaci poskytl v terminu finan¢niho

vyporddéni vztahi stimto subjektem zaprislusny kalendarni rok. Vyucétovani bude
na formul&ich uvedenych v priloze ¢. 6 a¢. 7 av tomto ¢lanku jmenovité.
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3. Neoddélitelnou soucasti vyacétovani poskytnuté dotace jejeji vécné vyhodnoceni.
Pri nedodrZeni téchto podminek bude vyuUctovani vraceno piijemci dotace k doplnéni.
Vécné vyhodnoceni zahrnuje vypracovani:

3.1. hodnotici zpravy (jaké vystupy z projektu vznikly, kde av jaké forme jsou dostupné),

3.2. tiskové zpravy shrnujicich celkové vysledky projektu (obé zprévy viozi ieSitel
do databéze projektn),

Pro zpracovani hodnotici zpravy atiskové zpravy shrnujici vysledky projektu pouZiji

piijemci formulare uvedené v priloze ¢. 8 a¢. 9 tohoto pokynu.

Seznam povinnych dokuments pro vyuétovani poskytnuté dotace

Priloha¢. 3  Podrobny rozpocet projektu

Priloha¢. 6  Prehled o thradach plateb

Priloha¢. 7 Formuldr vylctovéani poskytnuté dotace (shodny stiskovym vystupem
z databéze projekti na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Priloha¢. 8 Hodnotici zprava projektu (shodna stiskovym vystupem z databéze projekta
na www.msmt.cz a wWww.e-gram.cz)

Priloha¢. 9  Tiskova zpréva projektu (shodnd stiskovym vystupem z databaze projekta
na www.msmt.cz a wWww.e-gram.cz)

4. Vyuctovani dotace
a) Skolami
Reditel cirkevni 3koly predloZi vyGctovani dotace MSMT v predem stanovené strukiure.
Adresa formuléfe jepublikovana nawww.msmt.cz, resp. www.e-gram.cz. Vracené
finanéni prostredky z nedocerpané dotace musi byt oznaceny ciselnym znakem 33 245
(SIPVZ - neinvestice), ciselnym znakem 33625 (SIPVZ —investice) aSestimistnym
variabilnim symbolem 333 026.
Finan¢ni vyporadani dotaci poskytnutych cirkevnim Skolam a skolskym zatizenim se ridi
»Metodickym pokynem Kk financnimu vyporadani dotaci poskytnutych subjektim
cirkevniho  Skolstvi  ¢&.J. 25 065/2004-44 a,Rozhodnutim® o poskytnuti  dotace
pro prisludny rok. V ptipadé, Ze organizace vraci nevycerpanou dotaci v prubéhu roku
do 31. 12. 2005, odvede finan¢ni prostredky po dohodé s poskytovatelem navydajovy
Ucet MSMT, zekterého byly poskytnuty (predéisli Gétu 5821). Po 31. 12. 2005 budou
nevycerpané financni prostiedky vraceny v rdmci vyporadani vztahi se stétnim rozpoctem
pro rok 2005 na depozitni G¢et MSMT &. (. 6015-821001/0710 s uvedenim variabilniho
symbolu 333 026.
Reditel piimo tizené Skoly sepri finanénim vypoiédani prispévku poskytnutych piimo
tizenym organizacim MSMT #idi zakonem ¢. 218/2000 Sb., rozpogtova pravidla, ve znéni
pozdgjSich predpisi aje realizovano formou prispévku na provoz snizenim limitu vydaju
prostiednictvim odboru 46 MSMT. V piipadé, Ze organizace vraci nevycerpanou dotaci
v pribéhu roku do 31.12. 2005, odvede prosttedky po dohodé s poskytovatelem
navydajovy Gcet MSMT, zekterého byly poskytnuty. Vrécené finanéni prostiedky
z nedocerpané dotace musi byt oznateny ¢iselnym znakem 33 245 (SIPVZ - neinvestice),
¢iselnym znakem 33625 (SIPVZ —investice) aSestimistnym variabilnim symbolem
333 021.
Reditel soukromé koly predloZi vyGctovani dotace krajskému Gradu v predem stanovené
struktuie. Nevycerpané financni prostiedky vraci soukromé skola na Ucet krajského Uradu.
Adresa formulére je publikovana nawww.msmt.cz, resp. www.e-gram.cz. P¥i vréceni
nedocerpané dotace je nutné uvadét ciselny znak 33 245 (SIPVZ - neinvestice), ¢iselny
znak 33 625 (SIPVZ —investice) a Sestimistny variabilni symbol 333 025.
Ostatni organizace predlozZi vyuctovani svéemu ztizovateli v predem stanovené struktuie.
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Adresa formulée je publikovana nawww.msmt.cz, resp. www.e-gram.cz. Nedocerpané
finan¢ni prostiedky z dotace je nutné pri vraceni ztizovateli (KU, resp. obec/KU) oznalit
¢iselnym znakem 33245 (SIPVZ - neinvestice), ciselnym znakem 33625 (SIPVZ —
investice) a Sestimistnym variabilnim symbolem 333 027.

b) krajskymi Grady

Dotace musi byt vyporédany v souladu s vyhlaskou MF ¢. 531/2002 Sh., kterou se stanovi
zésady aterminy finanéniho vyporédéni se stétnim rozpoétem aMetodickym pokynem
MSMT k finanénimu vyporéadani vztahi se stétnim rozpoctem za prisludny kalendani rok.
V pripadé, Ze krajsky Grad vraci nevycerpanou dotaci v prabéhu roku do 31. 12. 2005,
ucini  tak dle ustanoveni 8 15 odst. 1 a2 z&kona ¢. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla,
veznéni pozdejSich predpisi. Krajsky Ufad odvede financni prostiedky po dohodé
s poskytovatelem navydajovy Ucet MSMT, ze kterého byly poskytnuty (piedéisli détu
5805) aoznateny ciselnym znakem 33245 (SIPVZ - neinvestice), ciselnym znakem
33625 (SIPVZ —investice) aSestimistnym variabilnim symbolem 333027 u 3kol
ztizovanych krajem aobcemi aSestimistnym variabilnim symbolem 333 025 u kol
soukromych.

Nevycerpané finanéni  prostiedky zdotaci r.2005 vréacené po 31. 12. 2005
musi pak byt v ramci finanéniho vyporadani odvedeny na depozitni Géet MSMT &. 6015-
821001/ 0710 v souladu s citovanymi predpisy.

Krajské Urady predloZzi souhrnné vyhodnoceni cerpani dotace dle ustanoveni
Clanku V., &. 4 b) tohoto pokynu.

. Nesplnéni téchto povinnosti je povazovano za porueni rozpoctove kézné podle
8§ 44 zékona ¢. 218/2000 Sh. o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdgjSich predpisa.

. Prijemce dotace jepovinen ministerstvu pisemné oznamit zménu nézvu organizace
¢i sidla, osob, které jsou ¢leny statutédrniho orgdnu ¢i jsou jinak opravnény za prijemce
dotace jednat, dale slouceni organizace, jeji vymaz ze 3kolského rejstiiku, zanik
¢i jakoukoli jinou skutecnost ¢i rozhodnuti, které manebo by mohlo mit vliv natrvani
atadné fungovani prijemce dotace jakoZto pravniho subjektu, ato do osmi dni ode dne
takového rozhodnuti nebo skutecnosti.
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Clanek VI.

Piilohy metodického pokynu?

Priloha¢. 1 Zéadost — formuld (shodny stiskovym vystupem z databéze projekti
na www.msmt.cz a wWww.e-gram.cz)

Piiloha¢.2 Projekt — formulat  (dle predepsané  struktury  vrozsshu  min. 1
az max. 4 normalizované strany textu A4, shodny stiskovym vystupem z databéze projekta
na www.msmt.cz a wWww.e-gram.cz)

Prilohac¢. 3 Podrobny rozpocet projektu

Prilohac¢. 4  Souhrnna informace o celkovém vybaveni vypocetni technikou (v rozsahu
ICT pléanu Skoly)

Priloha¢. 5 Souhlas zizovatele spodavanym projektem — formuld (shodny stiskovym
vystupem z databaze projektd na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Priloha¢. 6  Prehled o thradach plateb

Prilohac¢. 7 Formuldr vylctovéani poskytnuté dotace (shodny stiskovym vystupem
z databéze projekti na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Prilohac¢. 8 Hodnotici zprava projektu (shodna stiskovym vystupem z databéze projekta
na www.msmt.cz a wWww.e-gram.cz)

Prilohac¢. 9 Tiskova zpréva projektu (shodnd stiskovym vystupem z databaze projekta
na www.msmt.cz a wWww.e-gram.cz)

Priloha¢. 10 Jednaci f&d hodnotici komise

Clanek VII.

Uéinnost
1. Tento metodicky pokyn nabyva u¢innosti dnem zvereinéni veVéstniku Ministerstva
&olstvi, mladeze a télovychovy.
2. Timto metodickym pokynem se rusi:
2.1. Metodicky pokyn ¢. j. 27 083/2003-56,
2.2. Metodicky pokyn ¢. j. 28 947/2003-56,
2.3. Metodicky pokyn ¢. j. 28 948/2003-56.

JUDr. Petra Buzkova
Ministryné Skolstvi, mladeZze a télovychovy

2 7adatelé dopliiuji jen barevng oznacené polozky.
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Priloha &. 1 Zadost — formulé# (shodny stiskowym vystupem zdatabaze
projektiz na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Z&dost pravnické osoby o dotaci v rdmci projekta SIPVZ

Eviden¢ni ¢islo (pridéleno pii zadani do databaze projektn)

Néazev poskytovatele dotace: Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy. Kraj D
Nazev dotacniho programu: Projekty SIPVZ

Rozsah:

Cilovéa skupina: D

S

rena [

Nazev projektu (max. 120 znaku): D

1. | dentifikaéni Gdaje o Skolském zarizeni
Nazev organizace:

[ ]
-

PSC:

Ulice, ¢.p.: D

Telefon: +42(D

Fax: +42(D

Prezentace na internetu: http:/D

IC: D

DIC: D

REDIZO (resp. pridéleny identifikétor): D

Datum zépisu do Solského rejstriku: [

Cislo étu:

U pen¢Zniho Ustavu:

Adresa ptislusného finan¢niho Uradu: D
Statutarni organ (statutarni zastupci organizace)

PEijmeni: D
Jméno: D
Titul: D
Funkce: D
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Telefon: +42(D

Kontaktni adresa:

MozZnost pridat dalSi.

3. Pocet zaméstnancii v organizaci (aktualni stav)
Celkovy pocet prepoctenych pracovniki:

Prepocteny pocet pedagogickych pracovniku: D

Pozet zéki denniho studiar [
4. Udaje o projektu, na ktery je zadana dotace v ramci SIPVZ v roce 2005
Projext: jednolety [ nebo dvoulety

Doba realizace projektu (od — do): ||

Misto realizace pilotniho projektu: D

Realizované projekty v minulych letech:

Nézev projektu:D, dotovén ze statniho rozpoctu ve vysi K¢ D
MozZnost pridat dalSi.

Anotace piredkladaného projektu (max. 600 znak): D

ReSitelsky tym pilotniho projektu:

PEijmeni:

Jméno:

]

Titul:

Pracovni zarazeni: D
Telefon: +42(D

rac +aoo ]

e-mail: D

Kontaktni adresa:

Odborna erudice:

MozZnost pridat dalSi.

5. Zakladni udaje o rozpoctovych nékladech na projekt, na ktery je Zddana dotace
SIPVZ prorok 2005
VySe poZadované dotace celkem: K¢

Tj. % z celkovych nékladt projektu (max. 70 %)

1

11}



Z toho investi¢ni prostiedky K¢ D
Z toho neinvesti¢ni prostiedky K¢ D
Z toho OPPP K¢ D
Z OPPP odvody K¢é D
Vy&e pozadovaného vlastniho podilu organizace: K¢
Tj. % z celkovych nakladt projektu (min. 30 %)
Z toho investi¢ni prostiedky K¢ D
Z toho neinvesti¢ni prostiedky K¢ D
Z toho OPPP K¢ D
Z OPPP odvody K¢é D
Celkové néklady projektu: K¢
Z toho investi¢ni prostiedky K¢
Z toho neinvesti¢ni prostiedky K¢
Z toho OPPP K¢
Z OPPP odvody K¢é
6. Organizace podilgjici se na ovéreni prenositelnosti pilotniho projektu do praxe

Nazev organizace:
o[

Ulice, ¢.p.: D

Telefon: +42(D

Fax: +42

Prezentace na internetu: http:/D
IC: D

DIC: D

REDIZO (resp. pridéleny identifikétor):

Datum zépisu do Solského rejstriku: [
a. Statutérni organ (statutarni zastupci ovéiujici organizace)

PEijmeni: D
Titul: D

Funkce:



Telefon: +420D

MozZnost pridat dalSi.



Piiloha ¢. 2 Projekt — formulai* (dle piredepsané struktury shodny s tiskovym
vystupem z databaze projektii na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Projekt SIPVZ

Eviden¢ni ¢islo (pridéleno pii zadani do databaze projektn)
Néazev poskytovatele dotace: Ministerstvo skolstvi, mladeZe a télovychovy. Kraj
Nazev dotacniho programu: Projekty SIPVZ

Rozsah:

Cilovéa skupina:

Okruh:

Téma:

Nazev projektu (max. 120 znaku):

| dentifikaéni Udaje o Skolském zarizeni

Nazev organizace:

Obec:

PSC:

Ulice, ¢.p.:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

Prezentace na internetu: http://

IC:

DIC:

REDIZO (resp. pridéleny identifikétor):

Datum zapisu do Skolského rejstiku:

Cislo Gétu: /

U pen¢Zniho Ustavu:

Adresa ptislusného finan¢niho Uradu:

Obsah projektu:

Cil projektu a jeho zdavodnéni:

Definice ukazatelti dosaZeni cilového stavu (indikatory, jejich stav pied zapocetim

a po ukonceni projektu):
Souvislost s ogtatni ¢innosti organizace: D
Soulad s dlouhodobym zamérem ztizovatele: D

Popis navrhovaného eSeni: D

Ramcovy ¢asovy harmonogram projektu, jeho ¢ésti, stanoveni milnika projektu: D
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Piiloha ¢. 3 Podrobny rozpocet projektu (viastni formulai Zadatele)



Piiloha ¢. 4 Souhrnna informace o celkovém vybaveni vypocetni technikou
(vrozsahu ICT planu 3koly)



Piiloha ¢. 5 Souhlas zi‘izovatele s podavanym projektem — formula# (shodny
s tiskovym vystupem z databaze projektiz na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Souhlas zfizovatele s Zadosti pravnickeé osoby o dotaci v ramci projekta SIPVZ
Z¥izovatel organizace:

Nazev organizace: D
Obec: D
[

Ulice, ¢.p.: D
Telefon: +420D

Fax: +42

|C:D

Kontaktni osoba za ztizovatele:

PEijmeni: D

Jméno:

VySe uvedeny ziizovatel vyslovuje souhlas s podanim zadosti prévnické osoby (viz déale)
o dotaci projektu SIPVZ:

Evidencni eislo (prideleno pi zadéni do datebaze projekts) [

Néazev poskytovatele dotace: Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy. Kraj
Nazev dotacniho programu: Projekty SIPVZ

Rozsah:

Cilovéa skupina:

Okruh:

Téma:

Nazev projektu (max. 120 znaku):

| dentifikaéni idaje o Skolském zarizeni

Nazev organizace:

Obec:

PSC:

Ulice, ¢.p.:

Telefon: +420

Fax: +420
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e-mail: @
Prezentace na internetu: http://
IC:
DIC:
REDIZO (resp. pridéleny identifikétor):
Datum zapisu do 3kolskeého rejstiiku:
Cislo Gétu: /
U pen¢Zniho Ustavu:
Adresa ptislusného finan¢niho Uradu:
Z&kladni udaje o rozpoétovych nékladech na projekt, na ktery je Zzadana dotace SIPVZ
pro rok 2005
VySe poZadované dotace celkem: K¢
Tj. % z celkovych nékladt projektu (max. 70 %)
Z toho investi¢ni prostiedky K¢
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP (v¢etné odvodii)”
Z OPPP odvody
Vy&e pozadovaného vlastniho podilu organizace:
Tj. % z celkovych néklada projektu (min. 30 %)
Z toho investi¢ni prostiedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP
Z OPPP odvody
Celkové néklady projektu:
Z toho investi¢ni prostiedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP
Z OPPP odvody

PEijmeni, jmeéno: D

apodpis za ziizovatele, otisk razitka.
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Piiloha ¢. 6 PiFehled o Uhradach plateb

Céstkav K¢

[T,

Ucel pouziti

BRRRRRRRRERERERRRENE]

[0

T

znaki):

Polozka | Cislo dokladu

g
8
g
o}
O

[T

% podle Gcetni

evidence



Priloha ¢. 7 Formulaf vyuétovani poskytnuté dotace (shodny s tiskovym
vystupem z databaze projektiz na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Vyuétovani poskytnuté dotace

Eviden¢ni ¢islo (pridéleno pii zadani do databaze projektn)
Nazev poskytovatele dotace: Ministerstvo skolstvi, mladeZe a télovychovy. Kraj
Nazev dotacniho programu: Projekty SIPVZ
Rozsah:

Cilova skupina:

Okruh:

Téma:

Nazev projektu (max. 120 znaku):

| dentifikaéni Udaje o Skolském zarizeni
Nazev organizace:

Obec:

PSC:

Ulice, ¢.p.:

Telefon: +420

Fax: +420

e-malil: @

Prezentace na internetu: http://

IC:

DIC:

REDIZO (resp. pridéleny identifikétor):
Datum zapisu do 3kolskeho rejstiiku:

Cislo Gétu: /

U pen¢Zniho Ustavu:

Adresa ptislusného finan¢niho Uradu:

Z&kladni udaje orozpoctovych nakladech naprojekt, naktery byla Zadana dotace
SIPVZ prorok 2005
VySe poZadované dotace celkem: K¢
Tj. % z celkovych nékladt projektu (max. 70 %)
Z toho investi¢ni prostiedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP
Z OPPP odvody
Vy&e pozadovaného vlastniho podilu organizace:
Tj. % z celkovych néklada projektu (min. 30 %)
Z toho investi¢ni prostiedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP
Z OPPP odvody
Celkové néklady projektu:
Z toho investi¢ni prostiedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP

< O
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Z OPPP odvody

Vy&e poskytnuté dotace celkem:

Tj. % z celkovych nékladt projektu (max. 70 %)
Z toho investi¢ni prostiedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP
Z OPPP odvody
Vy&e poskytnutého viastniho podilu organizace:
Tj. % z celkovych nakladt projektu (min. 30 %)

Z toho investi¢ni prostiedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP

Z OPPP odvody

Celkove néklady projektu:
Z toho investi¢ni prostiedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP
Z OPPP odvody

VySe ¢erpané dotace celkem:
Tj. % z celkovych nékladt projektu (max. 70 %)
Z toho investi¢ni prostiedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP

Z OPPP odvody

VyS&e ¢erpaného vlastniho podilu organizace:
Tj. % z celkovych nékladt projektu (min. 30 %)

Z toho investi¢ni prostiedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP

Z OPPP odvody

Celkove néklady projektu:
Z toho investi¢ni prostiedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP
Z OPPP odvody

Rozdil:

Z toho investi¢ni prostiedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky

A X X X
(@1 (@1 (@1 (@1

A X
[@]3 <
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Z toho OPPP
Z OPPP odvody
K vraceni ministerstvu:
Z toho investi¢ni prostiedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP
Z OPPP odvody

Hrazeno z naklada 3koly:

Datum vyUctovani : D
Zpracoval(a): D

Telefon: +42

]

Misto ulozeni dokladi:

Prilohy: D
PEijmeni, jmeéno: D

a podpis statutarniho organu, otisk razitka.

AARAARAARAARARAAN
Qc O O O O O O O

A



Piiloha ¢. 8 Hodnotici zprava projektu

Smyslem hodnotici zprévy je vytvoreni informagnich popiski (tzv. metadata) vsech nové
vzniklych projekta aelektronickych materidlt, které svoji informacni nebo didaktickou
hodnotou jsou vyuzitelné ve vzdélavani. Jedna seotiskovy vypis informatnich popiska
vyukovych objekta, kteryjeshodny svystupem zwww.msmt.cz awww.e-gram.cz
a je zalozen na specifikaci EQuCZ.

EduCZ je format struktury metadatovych popiskt, ktery vychézi z mezinarodné uznavané
iniciativy  Dublin Core Metadata Element Set verze1.1 (DCMES). EduCZ wvytvorilo
Ministerstvo 3kolstvi, mladeZe atélovychovy ajeho vznik byl prabézné konzultovan s mnoha
organizacemi angazujicimi se na poli vzdélavani a katalogizace vzdélavaciho obsahu. Format
DCMES je vyuzivan k prenosu, uchovavani a vyuzivani elektronickych zdrojt v knihovnéch
ave verginé spravé v Ceské republice.

EduCZ je obsahov¢ rozdélen na ctyti oblasti:

Vazdelavani Obsah ieduani | dentifikace zdroje
Oblast Nazev Autor Datum
UZivatel Predmét Vydavatel Formét
Uroveii Popis Prispévatel | dentifikétor zdroje
Typ Autorska prava Jazyk
Zdroj
Vztah
Pokryti

Prostiednictvim prislusného on-line formuléfe nawww.msmt.cz awww.e-gram.cz vlozZi
piijemce dotace do databaze vyukovych objekti informacni popisky dle specifikace.
Podrobny ndvod navyplnéni jednotlivych poloZzek je soucasti uvedeného webového
formulare.


http://www.msmt.cz
http://www.e-gram.cz
http://www.msmt.cz

Piiloha ¢. 9 Tiskova zprava projektu (shodna s tiskovym vystupem z databaze
projektiz na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Tiskova zpréva projektu SIPVZ

Eviden¢ni ¢islo (pridéleno pii zadani do databaze projektn)
Néazev poskytovatele dotace: Ministerstvo skolstvi, mladeZe a télovychovy. Kraj
Nazev dotacniho programu: Projekty SIPVZ

Rozsah:

Cilova skupina:

Okruh:

Téma:

Nazev projektu (max. 120 znaku):

Anotace piredkladaného projektu (max. 600 znaku):
ReSitelsky tym pilotniho projektu:

PEijmeni:

Jméno:

Titul:

Pracovni zarazeni:

Telefon: +420

Fax: +420

e-malil: @
Kontaktni adresa:
Odborné erudice:

| dentifikaéni Udaje o Skolském zarizeni
Nazev organizace:
Obec:

PSC:

Ulice, ¢.p.:
Telefon: +420
Fax: +420

e-malil: @

Prezentace na internetu: http://
Obsah projektu:

Cil projektu ajeho zdiavodneni:

Definice ukazateltt dosazeni cilového stavu (indikatory, jejich stav pied zapocetim
a po ukonceni projektu):

Souvislost s ogtatni ¢innosti organizace:

Soulad s dlouhodobym zamérem ztizovatele:

Popis navrhovaného eSeni:

Ramcovy ¢asovy harmonogram projektu, jeho ¢asti, stanoveni milnika projektu:

Tiskovéa zpréva (max. 900 znaku):
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P

loha ¢ 10 Jednaci #ad hodnotici komise

Jednaci ¥ad odbor né hodnotici komise
SloZeni odborné komise a j i jmenovani

SloZeni komise a jmenovani jejich ¢lena se tidi timto metodickym pokynem. Komise jedna
podle tohoto zavazného jednaciho Fadu.

Prijem a hodnoceni projekti

(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

(2)
(3)

(4)

(5)
(6)

Prijaté projekty se nejdiive posuzuji na zakladé splnéni formalnich nélezitosti, které jsou
uvedeny v metodickém pokynu. Nesplnéni podminek uvedenych v metodickém pokynu
ma za nasledek vyrazeni projektu z dalSiho hodnoceni. Prijeti vyjimek v tomto pripadé
neni mozné. O vyiazeni projekta z formalnich davodu se vede protokol, ktery podepise
predseda komise spolecné s ostatnimi ¢leny.

Vlastni hodnoceni projekta prijatych do hodnoceni probih& podle kritérii uvedenych
v metodice.

a Tato kritéria maZe komise rozsitit o kritérium: soulad s dlouhodobymi zaméry
ztizovatele.

b. Kazdé kritérium je hodnoceno maximélné 5 body. Kazdy ¢len komise hodnoti
vSechny projekty a stanovuje prosty soucet.

c. Hodnotici listy jednotlivych projektt jsou podepsany c¢leny komise
aarchivovany.

d. Komise seradi projekty sestupné od téch, které v hodnoceni doséhly nejvyssiho
prosého souctu. Projekty (od nejvySSiho prostého souctu bodu) oznaci
zadoporucené pro pridéleni dotace — ato aZz do vySe rozpoctované dotace
pro prislusnou komisi.

e. Tri nasledujici projekty muaZze komise nabidnout pro pridéleni dotace
nad rdmec vySe rozpoétovaneé dotace pro prislusnou komisi.

Komise si vyhrazuje préavo zadat projekty specifického charakteru k dalSimu odbornému
posouzeni, pripadné sipozvat jako prisediciho dalSiho odbornika nadanou
problematiku.

Pracovnik MSMT méapréavo pozastavit jednani komise a7 do vypracovani stanoviska
ministerstva, pokud Zzjisti, Ze komise doporucuje ke schvaleni néktery z projekta, ktery
jevrozporu smetodickym pokynem. Stanovisko musi byt vypracovano do jednoho
tydne od prerueni jednani komise.

Prijeti projekti a jgich administrace
O pridéleni dotaci a jejich vySi rozhoduje s kone¢nou platnosti vécné prislusny namestek
ministryné MSMT na névrh predsedy komise,
O jednanich komise se vedou zapisy, které podepisuji vSichni zicastnéni ¢lenoveé.
Vybérové fizeni musi byt dokonceno nejpozdéji do 30 kalendarnich dni po uzavérce
prihlasek.
Zaslané projekty (véetné priloh) sepredkladatelim nevraceji, atoani v piipadé
neschvaleni dotace. Zaporné rozhodnuti bude predkladatelim ozndmeno dopisem
se stru¢nym zdavodnénim.
Databaze projektu je vedena elektronicky a je pristupna vdem uzivatelim.
U viceletych projekti posoudi komise nakonci kazdého roku sav realizace v3ech
schvélenych projekti. Jestlize prijemce dotace nedodrzuje schvaleny projekt navrhne



komise odboru 55 SIPVZ ukonceni financovani tohoto projektu nebo zahajeni tizeni
0 odebréani dotace.



Procesni schéma projektu

Komise:

— vyhlési vyzvu k predkladani projekta
Priloha¢. 10

— komise postupuije podle jednaciho f&du

Zadatel o dotaci vypracuje projekt:
Prilohac¢. 1
— vloZeni Udaji do databédze na www.e-gram.cz,
— uloZeni udaju
— vygenerovani tiskového vystupu.
Prilohac. 2
— vloZeni Udaji do databédze na www.e-gram.cz,
— uloZeni Udaju
— vygenerovani tiskového vystupu.
Priloha¢. 3
— v elektronické podobe
— vygenerovani tiskového vystupu.
Prilohac. 4
— v elektronické podobe
— vygenerovani tiskového vystupu.

Pozé&da pisemné svého ziizovatele o souhlas s podanim projektul.

Ztizovatel vyhotovi souhlas s projektem:

Prilohac. 5
— vloZi udaje do databaze na www.e-gram.cz,
— vygeneruje tiskovy vystup
— po schvaleni zaSle pisemny souhlas Zadateli.

Zadatel o dotaci poda projekt prislusné komisi
— pisemné av elektronické podobe

— rozhodne o schvéleni projektu

— informuje Zadatele o vysledku

— predazédogt o pridéleni dotace na adresu Ministerstvo skolstvi, mladeze
atélovychovy, odbor 55 SIPVZ, Karmelitska 17, 118 12 Praha 1,
e-mail: projekty@msmt.cz



http://www.e-gram.cz
http://www.e-gram.cz
http://www.e-gram.cz
mailto:projekty@msmt.cz

Odbor 55 SIPVZ:
— soustiedi Zadosti komisi
— zajisti schvalovani Zadosti u vécné prislusného naméstka ministryné MSMT
— pripravi rozhodnuti o pridéleni dotace a rozesle komisim
— pro schvélené projekty alokuje finanéni prostiedky a zgjisti jejich prevod

Prijemce dotace projekt:
— redlizuje
— oveéfuje
— propaguje
Priloha¢. 6
— vede evidenci plateb
Prilohac. 7
— vloZeni Udaji do databéze na www.e-gram.cz,
— uloZeni Udaju
— vygenerovani tiskového vystupu
— odvede nevyc¢erpanou ¢ast dotace.
Ptiloha¢. 8
Ptiloha¢. 9
— vloZeni Udaji do databéze na www.e-gram.cz,
— uloZeni Udaju
— vygenerovani tiskového vystupu.
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