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1 Popis zakladnich funkci redakéniho systému Marwel

1.1 PFihlaseni
K pfihlaseni redaktora do systému slouzi dialog na adrese URL/user.php . Pro zjednoduseni slouZi
odkaz ,,PRTHLASENI* v pravém sloupci pod vyhleddvacim formularem.

— Prihlaseni

Uivatel: |a|i,;E

Heslo: I

Prihlaseni |

Nejste registrovanymi uzivateli? Zaregistrujte se zde.

Ztratili jste své heslo?

Nevadi, jen zadejte svou emailovou adresu, kterou jste zadali pfi registraci.

VaE e-mail: I
Poslat heslo |

Pro funkcionalitu redakce je nezbytnou podminkou pouzivat prohlize¢ s podporou javascriptu, aby
mél javascript povolen a bylo povoleno ukladani souborti Cookies.

1.1.1  Formular pro zaslani zapomenutého hesla.

Pokud reaktor zapomene ptistupové heslo, je mozné nechat si zaslat nové. Bude vygenerovano noveé
heslo a zaslano na Vas e-mail. E-mailova adresa, kterou vepisujete do formuléie, se musi shodovat s
e-mailem, ktery mate uveden v nastaveni svého ucCtu. Na tuto adresu poté piijde také novée
vygenerované pristupové heslo.

1.2 Odhlaseni

Po ukonceni prace v redakci se odhlaste.

Nezapominejte se odhlasovat ze systému, obzvlasté pokud pracujete na pocitaci, na ktery maji
ptistup 1 dalsi osoby nebo pokud jste napf. v internetové kavarné€, v pocitacové ucebné atp.

1.3 Editace ¢lanku

Aby mohl redaktor editovat ¢lanky, musi byt piihlasen (viz vysSe). Identifikace ptihlaSeni je
zobrazovana na hornim Sedém menu, kde je vypsano jméno prave piihldSené¢ho redaktora. Dalsi
nezbytnou podminkou jsou dostate¢na opravnéni pro editaci zvoleného ¢lanku.

Pokud jsou splnény tyto podminky a je-li kurzor mysi nad ¢ldnkem, zobrazi se vpravo vedle
nadpisu nova nabidka (editacni toolbar).
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Nabidka obsahuje:
« nazev ¢lanku,
« pocet jeho podclanku (¢islo v zavorce),
- ikonu pro vytvoreni clanku,
- ikonu pro editaci ¢lanku,
+ ikonu pro smazani ¢lanku a jeho pod¢lank.

- ikonu pro kopirovani ¢lanku do schranky

- ikonu pro pfesun ¢lanku (pouze byl-li ¢lanek piedtim kopirovéan do schra

Home » leftmend » Horizont pohybu s poddidnes

podélanek
Uvodni strénka
perex
Horizont pobybu

Zdomova

Cizgla fasopisu

Regisirace mirou = i. Pf

Cisla kviten 2006 (5]

FEx X B

MARWEL DEMOSU

podilEnek (0]

FEx &

* § yypracovanim projektu mi pomohl milj manzel ,” popisuje svou cestu k pudnikéni Zaneta S[“:l]lkmr& , zadatelka v programu Start . Rozhodla se

i bylo poskytovani sluzeb v oblasti

pro zahdjeni podnik:ani v Ostrawé, tedy regionu s wsok

Ceskomoravska zarucni a rozvojova banka (CMZRB) . Tento vér ma splatnost 5 let a je zajistén

| pedikiiry, manikiiry a nehtové modelaze. Na podporu své éinnosti se rozhodia pozadat o hezirocny (vér z pmgramu Start, ktery poskytuje

¥ il podpory.

1.4 Jak zménit umisténi ¢lanku (presun ¢lanku)
Premisténi ¢lanku na jiné misto v hierarchii ¢lankli se provadi v
n¢kolika krocich.

1. Ptejdeéte na ¢lanek, ktery hodlate premistit.

2. Kliknutim na ikonu pro kopirovani ¢lanku do schranky & v
editacnim toolbaru se ¢lanek oznaci pro prfemisténi. Zatim se s
¢lankem nic nestane, pouze se do schranky ulozi jeho soucasné
umisténi.

3. Prejdéte na Clanek, do kterého se pfemistovany ¢lanek vcleni
(ptitfadite jej jako potomka k tomuto ¢lanku).

4. Kliknutim na ikonu pro ptesun clanku B v edita¢nim
toolbaru se premistovany clanek z plavodniho umisténi
piemisti a vlozi se jako potomek aktualn€ zobrazeného ¢lanku.

Tim je pfesun ¢lanku dokoncen.

1.5 Jak editovat obsah ¢lanku

Kliknutim na ikonu pro editaci @ se pfimo ve strdnce zobrazi
formular pro editaci ¢lanku a jeho nastaveni. U c¢lanku muzete
upravovat obsah, ménit potfadi ¢lanku jeho parametry.

Priesun ¢lanku TIP
probihais jeho

potomky

Pokud zvolite presun
¢lanku, ktery ma potomky
(na toolbaru o jejich poctu
informuje Cislice v zavorce
za nazvem ¢lanku),
presunou se i jeho potomci.

Pozor na presun

mezi kategoriemi

pfesun ¢lankl mezi sekcemi
(¢lanek s pfiznakem
kategorie) webu
NEPROVADEJTE sami
(napt. Ze SROP do ROPI).
V takovém ptipadé
kontaktujte koordinatora
(adminisratora) a jemu
sde€lte Vas pozadavek

Neuvazeny piesun ¢lanku
muze zplsobit vazné
naruSeni struktury dat a
znepfistupnéni clanku.
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Home = Organizace

= » Havni meny

Pfidani’zména ¢lanku

Odkaz na manual

Jazyk
czach (¥
Madpis

Perex obrizek

|Organizace

Perax

[B] 7 [“Suh- v [-Fomit- » SIS E = —QH 0O x x
& (o [ A | | | |

pAGA=BE @ v 3 [H

Vivamus egestas placerat sem. Mulla nisi. Munc commodo condimentum lacus. Donec
congue quam et ante. Larem ipsurm dolar sit amet, consectetuer adipiscing elit
Yestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cuhbilia Curae;
Integer ullamcorper orci gquis magna. Nam congue erat et tortor. Sed et elit. Sed ormare
hlandit tellus.

Cesta

Obsah

B I I——Styly—r VI"FDImét—' w iZ = 35 — N Eo xx
& o [ A | | | |

EERF- NP NI @ v 3

Sed naon lectus. Mauris turpis nih, eleifend ac, eleifend eget, tristique sit amet, enim. Lt
lectus metus, semper quis, aliguet luctus, malesuada non, est. Nunc accumsan ligula.
Sed id nisl a sapien imperdiet congue. Aenean laoreet gravida pede . Yestibulum ante
ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Integer in augue
ac lorem rhoncus nonummy. Phasellus enim. Morbi rutrum guam sed massa. Etiam
vitae felis. Mulla facilisi. Aliguam et purus. Mauris tempus, turpis et vehicula armare,
quam enim porttitor ante, at pulvinar orci felis vel mauris. Mauris vehicula justo ut enim.
Donec imperdiet tincidunt eros. Pellentesque hahitant morhi tristiqgue senectus et netus
et malesuada fames ac turpis egestas

feugiat nec, feugiat vel, ante. Duis mi. Aenean eros lacus, eleifend guis, sodales ac,
nonummy et, lectus. Cras libero pede, nonummy at, semper eget, ultricies nec, velit.
Prain wolutpat, urna ut dignissim ultricies, dui nisl faucibus erat, sit amet malestie
mauris ipsum sed leo. Proin commodo luctus orci. Fusce porta. Sed scelerisque
Aliguam cursus semper nulla. Sed tortor mi, bibendurm vel, aliguam nan, auctor eget,
lacus. Vivamus |eo mauris, cursus sit amet, fermentum vitae, laoreet at, enim

Proin nunc. Curahitur eleifend nis| vitae nisi. Aliguam pede odio, tempus nec, luctus sed,
nonummy et, eras. Ut ultricies maunis ac magna. Quisgue tortor pede, semper sit amet,

~

Cesta

Uloit a pokracovat UloZit

Clanek Metainfo | Odkazy | Volitené Opraunéni

Dakonien [7] Zvefajnén

Zobrazovani casti clanku: Viastnosti:

nadpis wyhledatelny
perex na mapé stranek
[ ufivatele tisknutelny

[ datumn [ obzahuje kapitaly
obsah [ tvoif kategorii

[ patitku je v breadcrumbs
navigac Je v menu

O diskuzi

[ ndkazy Clanek typu:

[ hodnoceni Kulturni akce

[ uzivatelské zatrzitko 1 NDV‘.”.W

O ufivatelskeé zatrzitko 2
Platnost clanku:
od|2007-05-1010:47:02 | do
V kalendari:
ad ) do

Poradiv sekei:

— -

1.6 Formular editace — casti:

Formulat pro editaci ¢lanku se

sklada z nékolika poli:

jazyk editovaného ¢lanku —
zménou pole jazyk u clanku si
vynutite ulozeni obsahu jako jiné
jazykové mutace - lze tak vytvorit
stejny ¢lanek v jiném jazyce.
nadpis/titulek ¢lanku — do titulku
¢lanku je mozné vkladat pouze text,
HTML znacky nejsou nadale
podporovany z davodu moznych
problémt s pfistupnosti obsahu
stranek.

perex ¢lanku — by pokud mozno
nem¢él  obsahovat  formatovani,
pfipadné formatovaci znacky v
perexu budou ignorovany. Optimalni
dé¢lka je jeden odstavec bézného
textu.

Perex musi dévat smysl sdm i bez

okolniho kontextu — neni
pokracovanim véty z nadpisu a nelze
ani predpokladat, Ze Cctenar vidi
zaroven obsah ¢lanku.

obrazek do perexu — umozni vlozit
do perexu ilustrativni obrazek k
¢lanku.

obsah/text ¢lanku — lze formatovat
podle potieby. Omezeny jsou
moznosti ménit barvu, ménit font
textu a pouzivat podtrzeny text (op¢ct
kvili  moznym  problémim s
pfistupnosti obsahu). podrobnéji v
kapitole ,,Jak formatovat obsah®.

HLrusit® — stiskem tlacitka opustite

formuldf pro editaci a nepotvrzené
zmény se neukladaji.

Proc je vice tlacitek TIP
pro uloZeni?

Nékdy se Vam mtize hodit pribézné
si praci na ¢lanku ukladat (Ulozit a

pokracovat),

jindy si pfejete zobrazit nahled ¢lanku
(Ulozit), ktery budete publikovat,

obcas potiebujete rychle napsat a
zpublikovat clanek (Ulozit a publikovat).

6
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,UloZit a pokracovat® - dojde k ulozeni ¢lanku a poté zlistava dialog editace nadale otevieny.

® Ulozit“ - ¢lanek se ulozi a ukonci se editace ¢lanku, jste pfesmérovani na nahled ¢lanku.
Stejnym zpusobem funguje také tlacitko v nabidce editoru (posledni tlacitko vpravo na
druhé list¢ editoru)

e _Ulozit a publikovat® - pokud mate opravnéni publikovat clanky, timto tlacitkem zaroven
¢lanku nastavite parametry nutné pro zobrazovani na webu.

® Zalozky s nastavenimi ¢lanku jsou popsany podrobnéji v kapitole ,,Nastaveni ¢lanku.

1.7 Smazani ¢lanku

Clanek lze trvale odstranit/smazat pomoci ikony ,.smazat ¢lanek* | Je opravdu nutné TIP
¢lanek trvale smazat?
_ Jedrotry programoui d et pro Cl'l Trvalé Odstranéni élénku neni
ckument pro F" 3 L L,*l@ jedinou moznosti, jak v
Zil 3 WUTE | Praha (dale JPD 3] je referencnim dokl 1

redakci zabranit zobrazeni
¢lanku na strankach.

emi hlavniho mésta Praty s wyuEitim Seskych nérodnich zdroid & zdrajll Evropského socialnibo

i trh préce zaloZeny na kvalifikované pracovni sile, konkurenceschopnosti zaméstnavatell, wyuEit , . .
innu, sociélni integraci ohrofenych skupin a rovnosti pileditosti pi respektovani zdsed udriteiného Pro pOChOpenl dOPOI'UCllJ €me

procist kapitoly:
edki uréenych na program JPD 3 pro oboobi 2004-2006 je 117 6 mil Euro, Y .
® Jak zadat opozdéné

publikovani ¢lanku
® Dokoncenost ¢lanku
na editanim toolbaru. Clanek se vzdy maze véetné vSech |® Viditelnost Clanku

Ponddii, 13, bFezen 2008, gdmin

pod¢lankli! Jejich pocet je zobrazen na editaénim toolbaru - za
nazvem ¢lanku v zavorce .

Pokud nemaji byt smazany i pod¢lanky, pak je nutné pod¢lanky nejprve piesunout ve strukture do
jiné slozky. Poté je teprve mozné smazat Clanek, aniz by byly smazéany také jeho potomci. Pro
ujisténi, ze clanek neobsahuje zaddné potomky, pozorn¢ zkontrolujte pied smazanim pocet
podclank.

Ptesun ¢lankt do jiné slozky je mozny pouze v zadni (backendové) redakci.
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1.8 Nastaveni ¢lanku

Moznosti nastaveni jsou roz€lenény do Ctyf tematickych

zalozek:

Clanek,
Metainfo,
Odkazy,
Volitelné.
Opravnéni

Clanek Metainfo

| Odkazy

| Voliteng Opravnéni |

Pro¢ vidim pouze néktera
zatrzitka?

Ano, je mozné, ze na zalozkach
vidite jen n&kterd zatrZitka (pole).

Zobrazeni zatrzitek souvisi s
ptistupovymi pravy, ktera mate v
systému pridé€lena.

Napt. redaktor bez prava
publikovat obsah nevidi zatrzitka
,»tvori kategorii®, ,,je v menu* mezi
Vlastnostmi ¢lanku a pod.

Dokonéen 14 Zvefajnén

Zobrazovani casti clanku:
nadpis
pere
[ ufivatele
] datum
ohsah
L1 paticku
navigaci
L diskuzi
[ odkazy
L] hodnoceni

L] uFivatelske zatriitko 1
L] uFivatelske zatriitko 2

Poradiv sekci:

Vlastnosti:
wyhledatelny

na rmapé stranek
tisknutelny

[ obsahuje kapitaly
L tvoif kategorii

|e v breadcrumbs
Je v meny

Clanek typu:

kulturni akce
[ Mowvinkey

Platnost {":Ia_'mku:

od |2007-05-10 10:47:02 | aa

V kalendari:

uls] o _




Redakéni systém internetové prezentace, Marwel 2.5

verze 1.23

1.8.1 Zalozka Clanek

Clinek Metainfo | Odkazy

| Veolitené Opravnéni

Dokoncen 1% Zvefejnén

Zobrazovani casti clanku:
nadpis
perey
L] uFivatele
] datum
ohsah
[ patigku
navigaci
L diskuzi
[ odkazy
] hodnoceni

L] uFivatelske zatriitko 1
L] uFivatelske zatriitko 2

Viastnosti:
wyhledatelny

na mapé stranek
tisknutelny

[ obsahuje kapitoly
LI tvoff kategorii

e v breadcrumbs
Je v menu

Clanek typu:

Kulturni akce
[ Mowvinky

Platnost Elﬁl'_ll'ill:
od |2007-05-10 10:47:02 | da

V kalendari:
od o
Poradiv sekci:
B W
® Dokonéen - zaSkrtnutim volby davate najevo, Ze clanek je hotovy, dopsany;

Zverejnén — tato volba urcuje, jestli je ¢lanek publikovany, tj. viditelny na www strankach;
podle nastaveni prav je tato volba pfistupnd jen pro nékteré redaktory, ktefi mohou Elanky

publikovat

® Zobrazovani ¢asti ¢lanku - volby pro zobrazeni/skryti ¢asti ¢lanku:
> nadpis
> perex
> uzivatele — autora ¢lanku
> datum vytvoreni ¢lanku
> obsah
> paticku — definuje se jednotné pro celou www prezentaci, obvykle je umisténa pod

¢lankem a obsahuje datum a autora, proto neni zpravidla vhodné zatrhavat soucasné
s uzivatelem a datem

navigaci — vlozeni seznamu pod¢lankd v podobé bloku umisténého v ¢lanku pod
nadpisem

diskusi

odkazy — povoli zobrazovani odkazl k ¢lanku ve vyhrazeném bloku
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>
>

hodnoceni
uzivatelské zatrzitko 1,2 — voliteln¢ definované, dodatecné piepinace pro piipadné
dalsi vlastnosti ¢lanku

® Vlastnosti ¢lanku — pro vétSinu ¢lankt vyhovuje vychozi nastaveni

>

>
>
>
>

>
>

vyhledatelny

na map¢ stranek — ¢lanek (jeho nadpis) se bude zobrazovat v mapé webu

tisknutelny

obsahuje kapitoly — viz kapitolu ,,Jak vytvoftit lanek s kapitolami‘

tvoti kategorii — ¢lanek spolu se vSemi svymi podc¢lanky bude tvofit kategorii, jakysi
podweb, coz ma vliv napt. pti zobrazovani Novinek (jen z dané kategorie), umoznuje
pouzit jiné navigatni menu aj. Pro vétSinu webli se pouziva nastaveni
preddefinované pfi vytvoreni webu. Toto nastaveni neni vhodné u stavajicich ¢lanka
meénit. Neuvazené vytvareni/odstranéni tohoto ptiznaku miize zpisobit problémy
webové prezentace.

je v breadcrumbs — ¢lanek (jeho nadpis) bude zobrazovan v drobeckové navigaci

je v menu — ¢lanek (jeho nadpis) bude zobrazovan v navigaénim menu

® typ ¢lanku (Novinka, Akce, Tiskova zprava...) — lze nastavit vice typi pro clanek
(podrzenim klavesy CTRL a oznacenim pozadovanych typll) nebo naopak ¢lanek nemusi
mit pfifazen zadny typ; nastaveni typu u c¢lanku slouzi napf. pro filtrovani ¢lanka (jen
Novinky atp.), jednotlivé typy ¢lankti mizou mit riizn€ nastavené formatovani jejich vypisu

aj.

® Platnost ¢lanku od - do — blize popsano v sekci ,,Jak zadat opozdéné publikovani ¢lanku*

® V kalendafri od - do — bliZze popséano v sekci ,,Jak ptidat akci®

® Poradi ¢lanku v sekci — umoziuje nastavit pofadi ¢lanku mezi ¢lanky stejné tirovné

10
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1.8.2 Zalozka Metainfo

| Clanek IMetainfo Odkazy Volitene Opravnéni

LURL
Kli¢ova slova

Rewrite
organizace

Vytvoireno: Zména autora:
2007-05-10 10:47:02 Brne

Autar 1 w
Iménéno

2007-05-18 14:15:20

Zmenil

Poznamky k Elanku

FPoznamka autora k tomuto Elanku

Poznamky k této verzi Elanku

URL - pro ptipad, Ze ¢lanek nema vlastni obsah, ale pouze ukazuje na jiny obsah (napf.
odkaz z menu na jiny web)

Kli¢ova slova — slova, kterd heslovité popisuji, o co v ¢lanku jde (nezobrazuji se nikde
viditeln€, pouzivaji je vyhledavaci roboti pfi zatfid'ovani stranek)

Rewrite — nazev ¢lanku v URL adrese, generuje se pii uloZeni ¢lanku; blize v kapitole ,,Jak
ovlivnit URL ¢lanku*

Zména autora — moznost zmény autora, blize popsano v kapitole ,,Jak nastavit autora
¢lanku*

Informativni pole — nelze libovolné editovat:

Vytvoreno — datum vytvoreni clanku
Vytvoril — jméno redaktora, ktery ¢lanek vytvofil
Zménéno — datum posledni zmény ¢lanku

Zménil — jméno redaktora, ktery ¢lanek naposledy upravoval

11
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1.8.3 Zalozka Odkazy
Clanek IMetainfo Odkazy Volitene | Opravnéni
Pfifazeni souvisejicich odkazu
Z H kv (Fad
“7  Hlawni menu *
b4 oln
“7 Pomecne nastroje - N
Odkazy
http: /v z/ ~
http: f z/
hotp:/f z/
http: f 7 CZ/
http: /W . cz/ '

® Prirazeni souvisejicich odkazi — vytvofeni seznamu s odkazy na Clanky, které s prave
editovanym ¢lankem souvisi. Blok s odkazy se objevi v pravém sloupci vedle zobrazeného
¢lanku. Blize v sekci ,,Jak nastavit souvisejici ¢lanky*

® Odkazy — externi odkazy souvisejici s ¢lankem; blize v kapitole ,,Jak vlozit blok s odkazy*

12
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1.8.4 Zalozka Volitelné
Elanek Metainfo Odkazy Voliteneé Opravnéni

Tato zalozka obsahuje AL

pole, ktera mohou byt
pouzita pro ukladani
informaci souvisejicich
s Clankem, jez by
mohly byt pfipadné
vyuzity.

uZivatelskeé pole 1:

uZivatelské pole 2:
uZivatelské pole 3:

uZivatelske pole 4:

1.9 Opravnéni

Clanek Metainfo || Odkazy | Volitene Opravnéni

Viditelny pro skupiny (Zadny vwhér = viditelny pro vsechny):
Administrataofi
Anomymni uZvatela
Fegistrovani uéivatels

Zalozka opravnéni slouzi k omezeni pfistupovych prav uzivatelskych skupin ke konkrétnimu
editovanému ¢lanku.

1.10 Jak vytvorit ¢lanek typu “aktualita“

Redaktor musi byt ptfihlaSen a mit dostatecna opravnéni pro editaci

sslusného Slank Cizlo duben 2006 [5]
prislusneho Clanku.

Na strance novinky odpovidajici sekce kliknéte na ikonu piidat ¢lanek a E‘@ |__|x &
zobrazi se formulaf pro ¢lanek’.

MARWEL LEMO4U
Home » lettmenu » Cisla Sasopizu » 2006 » Cisio duben 2006

fislo duben 2006

fislo duben 2005 (5)

*dx

Uyodn strénka
Téma Zpravodaje: Narodni rozvojovy plan 2007-2013
Horizont pokybu
A Narodni rezvejovy plan pro Ceskou republiku
Gisla éasopisu Jovy plan p P
¥ dubnovém zpravodaji Vam predstavime Narodni rozvojovy’ plan (MRP) pro Ceskou republiku na 16ta 2007-2013 . Covlastné nal oo 2v0jovy
plan predstavuje? Je to strategicky dokument pro budouci realizaci programi strukturalnich fondi EU v regionech CR. My se samoziejmeé
zaméfime na to, jakym zplisohem jsou do programu zakomponovany rové prilezitosti zen a muzll a rewné piileitosti obecné.

Registrace

Pondél, 24, duben 2006 | cel clanek

1 Do aktualit 1ze ptidat i ¢lanky, které jsou umistény jinde, a to nastavenim typu ¢lanku na Aktualita.

13
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Zadejte:

e titulek (jasny, kratky, vystizny),
perex (jeden odstavec textu),
cely text novinky,

v nabidce na zélozce ,,Clanek* v sekci ,,Clanek typu‘ oznacte volbu Novinky,

¢lanek ulozte.

Clanek Metainfo | Odkazy | Volitene Opravnéni
v Dokonéen W Zvefejnén
Zobrazovani Easti Elanku: Vlastnosti: Clnek typu:
v nadpis v whledatelny
v perex W na mapé stranek D okurmnent
[ uZivatele v tisknutelny
[ datum [ obsahuje kapitoly
v obsah | tvofi kategorii
™ paticku W je v breadcrumbs Platnost Elanku:
W navigaci ¥ jevmenu od |2007-05-10 10:47:02
[ diskuzi 5
[ odkazy V' kalendafi:
[ hodnoceni
| uZivatelské zatrZitko 1 0
™ uZivatelské zatrZitko 2 L
Poiadi v sekci:
— W

1.11 Jak pridat ¢lanek mezi Odkazy

Postup pro zadani ¢lanku mezi odkazy je téméf stejny jako u aktuality. Vytvofit ¢lanek a pro odkaz
je tteba zvolit na zalozce ,,Clanek* typ ¢lanku ,,Odkaz*.

1.12 Jak oznacit ¢lanek jako Dokument

Postup pro zadani nového dokumentu je téméf stejny jako u aktuality. Vytvofit ¢lanek a pro
dokument je tfteba zvolit na zalozce ,,Clanek* typ ¢lanku ,,Dokument®.

1.13 Jak oznadit ¢lanek jako Formular

Postup pro zadani nového dokumentu je témeéf stejny jako u aktuality. Vytvofit ¢lanek a pro
fromular je tfeba zvolit na zalozce ,,Clanek* typ ¢lanku ,,Formulai®.

14
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1.14 Jak zadat Kontakt

Postup pro zadani nové stranky s kontakty je témet stejny jako u aktuality. Vytvofit ¢lanek a pro
zatazeni do sekce kontakt je nutné zvolit na zalozce ,,Clanek* typ ¢lanku ,,Kontakt™.

1.15 Jak zadat Tiskovou zpravu

Postup pro zadani nového ¢lanku Tiskova zprava je témér stejny jako u aktuality. Vytvofit Clanek a
pro zobrazovani ¢lanku v rubrice ,,Pro novinare* je nutné zvolit na zalozce ,,Clanek* typ ¢lanku
,» Tiskova zprava®.

1.16 Jak zadat Akci

Clanek typu:

Vytvofit ¢lanek a pro akci je nutné
zadat typ ¢lanku Akce.

Navic je tfeba zadat datum zacatku a Dokument
konce trvani akce. Tato data se
zadavaji na zalozZce ,,Clanek* do pole
,,V kalendaii od a do*.

Platrost Elanku:
Datum se zadava ve tvaru rok-mésic W kalendari:
Cislem-den,  voliteln¢  jesté¢  cCas
hodina:minuta.

od

1.17 Jak ovlivnit odkaz na ¢lanek (Rewrite)

Elanek Metainfo Odkazy Volitene Opravnéni Ny .. . .

Pro¢ neménit Rewrite u drive TIP

URL publikovaného &lanku?

Kligova slova Je zcela béznou praxi, Ze na zvefejnéné clanky
vaSeho webu se odkazuji jiné servery.

Rewrite

( organizace ] V ptipadé, Ze zménite Rewrite ¢lanku, zpisobi

to, ze odkazy z jinych serveri budou

Vytvofeno: Zména autora: navstévniky posilat na ¢lanek, ktery jiz

ST TR Autor neexistuje.

Autor: 1 3

Zménéno Proto zménu Rewrite u zvetejnénych clanki

;””f‘U_T‘1 21120 provadéjte vyjimeéné, nejlépe vibec.

meni

Vsechny odkazy na ¢lanky maji tvar napt. http:/www.xxxxx.cz/kategorie/nadpis-clanku. Adresa se
automaticky vytvofi pti uloZeni ¢lanku z jeho nadpisu tak, ze se nahradi ¢eské znaky a mezery.

Adresa musi byt unikétni, takze pokud by timto postupem vznikne fetézec, ktery uz je v kategorii
pouzit, redakéni systém automaticky ptipoji na konec fetézce jeste ¢iselny tdaj/index.

Popsané chovani je ve vétsing pripadi dostacujici, nicméné systém umoziuje tuto adresu (Rewrite)
zménit. Rewrite neni vhodné ménit zejména u ¢lankd, na néz se odkazuji externi weby.
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1.18 Jak vytvorit ¢lanek, ktery je pouze odkazem na jiny web

Clanek mize slouzit pouze jako odkaz

na externi web. K tomu je nutné Clanek Metainfo Odkazy Volitene Opravnéni

vyplnit pole URL na zéilozce URL

,,Metainfo*. ]
Odkaz je tfeba vkladat kompletni i slous

vcetné http:// (definice protokolu).

Pokud se tento Clanek ma objevit v Rewrite

sekci odkazy, pak je tieba jeSté organizace

nastavit ,,Clanek typu® na ,,Odkaz“ na
zalozce ,,Clanek®.

Takto vytvotfeny ¢lanek, ktery je odkazem na externi web, je mozné editovat v inline redakci jen z
vypisu ¢lankd, protoze titulek vytvofeného ¢lanku Vias presméruje piimo na externi web. Jedinou
mozZnosti, jak miZete editovat z inline redakce tento clanek, je ve vypise ¢lankl kliknout na ikonu
cely ¢lanek. Tim se ¢lanek otevie, nedojde k pfesmérovani a mizete jej oteviit pro editaci.

1.19 Jak zadat opozdéné publikovani ¢lanku

Pokud potiebujete, aby ¢lanek byl publikovan
v konkrétnim case, nikoliv ihned po ulozeni,
pak je nutné nastavit Cas platnosti. K tomu Flatnost &lanku:

slouzi edita¢ni pole ,,Platnost ¢lanku“ na od |2006-031517:56:2¢] do
zalozce ,,Clanek®.

od do
Datum se zadava ve tvaru rok-meésic ¢islem-

vvvvv

Podobné lze omezit Cas platnosti do kdy
bude ¢lanek dostupny.

1.20 Jak zménit autora ¢lanku

Pokud ma byt autor ¢lanku jiny neZ aktualné Vytvoreno: Zmena autora:

ptihlaSeny redaktor, pak autora lze nastavit na 15.00.2006 17:56:28 Autar

zalozce ,,Metainfo* volbou ,,Zména autora‘. Autar: 1 [
Zméneno

04.01.1970 04:00:00
Zmenil
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1.21 Jak viozit horizontalni navigaci do ¢lanku

Redakéni  systém umozituje jednoduché vlozeni seznamu
podc¢lankit v podob¢ bloku umisténého v ¢lanku pod nadpisem.
Pro zobrazeni nebo skryti této navigace slouzi volba ,,navigace*
na zalozce ,,¢lanek®.

Zobrazovani ¢asti Slanku:

nadpis
parex
O ugivatels
O datum
obsah

7] oot
. I
L1 diskuzi
L odkazy

[ hodnoceni
[ usivatelske zatrstho 1

Home » leftmenu » Cislg fasapisy

Cisla ¢asopisu

Ddkazy | Registrace | 2006

Uhvodni stranka

O usivatelske zatréitko 2
Harizant pohyliu

Cisla tasopisu

Fegistrace

1.22 Jak vilozit generovany vypis ¢lanku

Pro vloZeni automatizovaného vypisu €lankili do textu je mozné pouzit generované vypisy pomoci
vloZeni speciélni ¥idici sekvence znakd, jejiz syntaxe je velmi variabilni. Ridici znaky se vkladaji
pomoci dialogu z nabidky editoru. V editaci ¢lanku se zobrazuji jako text zacinajici a zakonceny
znaky ###. Odstranit generované vypisy z obsahu ¢lanku Ize smazanim fidici sekvence znaki a
textu mezi nimi.

Postup vloZeni:

1. Z nabidky editoru vybrat volbu ,,Vlozit dynamicky vkladany obsah®, tim se otevie dialog,
viz bod 2. Otevieni dialogu mize byt blokovano prohliZzeCem — je nutno tuto akci povolit a
poté znovu stisknout tlacitko.

Ohsah

B I| - Syl - VlDdstavec v|iZ iZ iEE — () {7 0 x x

wrane 6 U WEH | B E| 5733 | |
2 F—'E“Iﬁiuﬁh “&®-’ﬂ*§?i“m"_l|g
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2. Dialog pro vkladani generovaného obsahu (zéalozka ,,seznam®).

) hitp:/hwww1 strukturalni-fondy.cz - FONDY EVROPSKE UNIE - Marwel ... [ )[B]X]

(&) kafen wabu
7y aktualni dlanek
) wybrany clanek

“iag  Hokown

seznam | sitemap | wnitfni odkaz

Elanky wybirat pod Elankem:

Seznam ¢lankd

[ Prohlaseni o pfistupnast s
5 MNewsletter
- Temp
= Programy 2007-2013
=1 Programy 2004-2006
= Regionalni politika
= Rizeni fondfi EU 3
Uroyni: | viachny podéldnky e
Typ zobrazeni: nadpis 3 perax v
Typ clanku: - wiechny - e
Fadit podle: data vytworeni | sestupné Vl
Pofet danki na stranku:  [15

™ 6P @ PageFRank B

® kofen webu — seznam podc¢lanki z nejvyssi tirovné celého webu,

® aktualni ¢lanek (vychozi volba) — vypise seznam pod¢lankt editovaného ¢lanku,

® vybrany clanek (slozka) — je tfeba oznacCit ve struktufe kliknutim (zlistane

podbarveny). Dvojklikem na slozku se slozka otevie a zobrazi jeji obsah.

Dalsi volby slouzi k nastaveni parametri vypisu. Mizete jimi ovlivnit:

® pocet urovni, které se zobrazi,

¢lanku ve vypise,

® omezit pocet vypisovanych ¢lankl na strance — strankovani.

1.23 Jak vytvorit ¢lanek s kapitolami

typ vypisu (pouze nadpis, nadpis s perexem, horizontalni vypis, vertikalni vypis),
filtrovat pouze Clanky, které maji pozadovany typ (Aktuality, Kontakty, Akce...),

nastavit zplsob (dle data, pofadi, nadpisu) a smér (sestupné, vzestupné) fazeni

Obdobn¢ jako kniha se sklada z kapitol a podkapitol, je mozné zobrazit ¢ast obsahu publikovaného
na webu jako ,.knihu s kapitolami®. Tento zptsob publikovani je vhodny pro velmi rozsahlé ¢lanky

(manualy, ptirucky, zdkony).

Do prvniho (rodicovského) ¢lanku je pak vlozen obsah celé , knihy*, do vSech potomki zvoleného
¢lanku je pak automaticky vkladéna navigace.
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Programovy dokument SROP 2004 - 2006

Masledujici kapitola &

Schvalens verze programového dokumentu SROP je k dispozici ke staieniasgzd_e (1022 .23 KB)
. Tento dokument je platny od 19.12.2003 (verze 0.12)

Tato finalni wverze se ligi od pfedchozi verze v korekci Eeského pfekladu z arigindlniho anglického
prekladu.

Masledujici kapitola &

Seznarm zkratek
1. Uhvod
1.1 Histarie piipravy SEOF

1.2 Partnerstvi pii tvaorbé a realizaci SEOF

2. Soufasnd ekonomicks a socidlni situace regiond soudrfnosti

Viastnosti:
1 F s « . e wyhledatelny
Jak toho docilit? Na zélozce ,,Clanek* v sekci ,,Vlastnosti je
4 r W 14 v W . n
nutné u prvniho ¢lanku (rodi¢e) oznacit volbu ,,obsahuje
kapitoly*.

amapé stranek

ategaril
je v hreadcrumbs
je v rmenu
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1.24 Kontextové bloky u ¢lanku

1.24.1 Jak pridat polozku do odkazu

Slouzi k zadefinovani souvisejicich odkazl na jiné servery. Na zaloZce ,,Metainfo* polozka
odkazy.

1. Odkazy se vkladaji ve tvaru:

,URL adresa“mezera“Libovolny textovy popisek*

Odkazy

http://wm. mawt .oz Ministerstvo Zkolstvi, mladee a télnv?chnvﬂ
http://wma. gomw. oz Dodavatel redakéniho systému a matodiky

URL adresu je nutné zadat v¢etné http://, za adresu vlozte mezeru a na stejny fadek napiste
text, ktery bude titulkem odkazu.

O navigaci

2. Dale na zilozce ,Clanek* je nutné povolit

zobrazovani odkazt u ¢lanku.
odkazy

L | hodnoceni
3. Ulozit ¢lanek. [ utivatelské zatriitko 1
L] ufivatelske zatr¥itkn 2

1.24.2 Jak pridat polozku do souvisejicich ¢lank

Slouzi k zadefinovani ¢lankd, které s aktudlnim ¢Elankem souvisi. (Souvisejici odkazy z jinych
serverti viz vySe “Jak pridat polozku do odkazi*“.) Clanky se objevi v pravém sloupci vedle
zobrazeného ¢lanku. K ¢lanku mizZete ptifadit libovolné mnozstvi souvisejicich ¢lankd.

Prirazeni souvisejicich odkazi

2w Perzonalizace Fe=onalizace

Student
Pedagog :

edec

(Fedriik

Sportowves
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Vybrany c¢lanek (slozku) je tfeba oznalit ve struktufe kliknutim (zlstane podbarveny) a poté
potvrdit tla¢itkem pro pfesun do pravého boxu. Dvojklikem na slozku se slozka otevie a zobrazi jeji
obsah. K odstranéni souvisejiciho ¢lanku staci kliknout na ¢lanek v pravém boxu a potvrdit
odstranéni.

Logika zobrazovani souvisejicich ¢lanki je obousmérna — tzn. pokud oznacite, Ze lanek A souvisi s
¢lankem B, pak c¢lanek B bude mit v souvisejicich ¢lancich také ¢lanek A. Propojeni se vytvoii
automaticky, aniz by bylo nutné ¢lanku B nastavovat souvisejici ¢lanek A. U ¢lanku B je ovSem

potieba jesté povolit zobrazovani odkazii na zélozce ,,Clanek*.
Jazyk
czech v

Jadpis

1.25 Jak vytvorit jazykovou mutaci ¢lanku

Vytvoreni jazykové mutace existujiciho c¢lanku se provadi
nasledujicim postupem:

1. oteviete piivodni verzi ¢lanku, .
Organizace

. nastavte jazyk na jinou mutaci,
Ferex

zménte titulek, perex a obsah ¢lanku,
B 1 |-Stly-- w

BT

smazte Rewrite,

zménte klicova slova a piipadné upravte odkazy,

SN U A W N

)

¢lanek ulozte.

1.26 Jak viozit ,interni odkaz‘ na ¢lanek z vlastniho webu

Ke vlozeni odkazu na jiny publikovany ¢lanek z vlastniho webu do editovaného ¢lanku

Ohsah

B 7 | -Siyly- v | Odstavec v |i= 1= #F i€ — (1 [i7] O x' X.
neEk. AEC Gk 11; __,.I-? | = @ | jh.‘- j-.:. = | IE_I_I 'I'IIE ‘Iii" | il |
ﬂﬁﬁ.ﬂ,[@ﬂﬂ&@szﬁélmmgﬂ

1. pouzijte tlacitko ,,Vlozit 3 http:/iwww?.strukturalni-fondy.cz - FONDY EVROPSKE UNIE - Marwel Hash - Mozill... (2 |[E)[X]
odkaz  na  ¢lanek™ -
(spole¢né  tlacitko s
vkladanim  dynamicky
generovaného  obsahu). =

seznam | sitemap | vnitfni odkaz

Vnitini odkaz

v . o v 0 Prohlageni o pfistupnasti
Otevieni dialogu muze 5 Newsletter
, I4 =1 Temp
byt blokovano {= Programy 2007-2013
prohlizeCem — je nutno - Programy 2004 2000
. : , = I}eglonalnl politika
tuto akci povolit a poté - Rizenifondfi EI v
znovu stisknout tlacitko. Titulek:
., .. Text:
2. po otevieni dialogu se
pfepnéte na  zdloZku
,,vnitrni odkaz®. = o @ e
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3. pozadovany clanek (slozku) je tfeba oznalit ve struktuie kliknutim (zlistane podbarveny).

Dvojklikem na slozku se slozka otevie a zobrazi jeji obsah.

4. volbu potvrd'te tlacitkem ,,Viozit “.

1.27 Jak smazat ,,interni odkaz*“

Ohsah

B I

- Shyly - v |Odstaves (v |i= iIZ EE 3E — (2 [{3] O % X

naknnkc“gl;.._||_|_||j:|_;..|IE_I_I_I_IIE‘¥"|@E
<) wﬂélﬂ;ﬂﬁu&#ﬁﬂgﬁlmmLJH

Sed non lectus. Mauns turpis nibh, eleffend ac, eleffend eget, tnstique sit amet, emim. Ut

lectus metus, semper quis, aliguet luctus, malesuada non, est. Nunc accumsan ligula.

Sed id nisl a sapien imperdiet congue. Aenean laoreet gravida pede. Vestibulum ante

Interni odkaz smazete odstranénim fidici sekvence znakli z obsahu ¢lanku. Oznacte jej v obsahu a
stisknéte tlacitko Delete nebo Backspace na Vasi klavesnici.

1.28 Jak viozit ,,externi odkaz“

1.
2.

Ohsah

Oznacte text popt. obrazek v ¢lanku, ktery bude odkazem.

Vyberte tlacitko pro vlozeni odkazu na jiny server.

B I |-Shly- v | Ddstavec v |iZ 1= 3= 35 — () 7 © = %,
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V dialogu doplite URL adresu odkazu vcetné protokolu
Hhttp://«.

hitp:fhwww . strukturalni-fondy.cz - VloZit. .. @

YloZitfupravit odkaz

URL odkazu: |http:.-".-"www.rnmr.u:z |

il § Otewift odkaz ve steinérm okné E.V'l

|Te><tn:|'.";' popis |

Mazew:

=,

# Hotovo

I~ ce @ FageRank A

V piipadé, ze pozadujete otevieni do nového okna, zmeéiite
volbu ,,Cil*“ na polozku ,,Oteviit odkaz v novém okné®“. Tuto
volbu pouzivejte pouze v odiivodnénych ptipadech, viz tip.

Pro¢ neni
vhodné otvirat
odkazy do
nového okna?

TIP

Odkaz, ktery se otevira
do nového okna, je
pifekazkou pro
navstévniky, ktefi
pouzivaji pro &teni
upravena ¢teci zafizeni
(hlavné nevidomi
étenari).

V nové otevieném okné
nefunguje tlaCitko Zpét.
Ctenar ztraci orientaci
a musi okno zavfit, aby
se dostal zpét na
plGvodni stranku.
Navstévnik musi byt
pfedem upozornén, ze
se odkaz bude otevirat
do nového okna.

Pokud vyberete volbu
Otevrit odkaz do
nového okna, redakéni
systém se automaticky
postara o odliseni
takového odkazu od
bé&Znych.

5. Pole ,,Nazev* obsahuje text, ktery se objevi po najeti mysi nad odkaz.
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1.29 Jak zrusit ,,externi odkaz“
1. Vyberte v obsahu text odkazu popft. obrazek s odkazem, ze kterého hodlate odstranit odkaz.

2. Kliknéte na tlacitko ,,Zrusit odkaz®.

Ohsah

B 7 |-Stly- v || Odstavec v | i= i= i 3= — () [{7 @ x' X,

aeee, AEC 66 WL _-‘|’?|J Jljﬁjjﬂ:‘h‘?ﬂ 'I'II‘;| ?'ﬁﬂ
Z)

"](‘J-.;nﬁ:.‘_ﬁliiﬂ&#w JHTNLJH

1.30 Jak formatovat obsah Clanku

K formatovani obsahu jsou pfipraveny ndastroje editoru.
Nez si je blize popiSeme, malé odboceni. Proc¢ pouzivat pro TIP
formatovani textu

nadpisy, seznamy niZe
popsanym zpusobem?

Cilem a smyslem formatovani obsahu c¢lanku je
usnadnit ¢tenafi orientaci ve sdélované informaci.
V kazdém clanku najdeme informace riazné

dilezitosti. Nasim zamérem je zvyraznit to Timto zplisobem v textu
podstatné od  dopliujicich,  vysvétlujicich vyznacujete strukturu informaci
informaci. nejen opticky, ale také logicky.

DuleZita informace je vyznacena
Jjako diilezita, podruzna jako
podruzna.

Pro¢ tedy nestaci nastavit dilezit¢jsi informaci jako je
nadpis napf. jen jinou barvou textu?

Mluvime o tzv. sémantice obsahu — oznaovani informaci
v obsahu podle vyznamu — pomoci znacek. Data, kterad
maji vyznacenou vnitini strukturu, se budou strukturované
zobrazovat napft. vyhleddvacim robotim.

S takto popsanymi daty se snaze
pracuje vyhledavacim i
programiim, které usnadiuji ¢teni
nevidomym apod.

Lid¢, ktefi pouzivaji tzv. hlasové CteCky, maji moznost z
textu vybrat jen nadpisy. Tim vlastné¢ délaji totéz, co bézny
¢tenat déla podvédomée — zb&zné probéhne text, zjisti jeho
rozsah, délku a rozhodne se, zda je to pravé ta informace,
kterou hleda.

Pamatujte na to, Ze takto
pomuzete 1 béznym navstévnikiim
— jelikoz ve strukturované
informaci se bude 1épe orientovat.
VétSina uzivateld spise ,,prohlizi*
nez Cte.

23



Redakéni systém internetové prezentace, Marwel 2.5 verze 1.23

1.30.1 Ovladaci prvky editoru

A3 AR

B I -syh- _lEIdstavec v[:= =)= =...ﬁa
aeannac(ﬁliﬂ.._||JJ|:|mj'—}'|?TITIT11H|@:|j
SO RABA =@ E a0 mEd

Prvni Fadek ikon tvoii zékladni formatovaci prvky, mnohé znate z MS Word:

1. nastaveni Fezu pisma — tucné, kurziva; s ohledem na pravidla pfistupnosti neni
podporovano podtrzeni textu

2. nastaveni vlastnosti odstavce (uZivatelské styly) — vybrany odstavec (blok textu) v obsahu
se vyznaci jako preddefinovany styl.

3. nastaveni vlastnosti odstavce (stylu) — vybrany odstavec (blok textu) v obsahu se vyznaci
jako bézny odstavec, jako nadpis, adresa. Volba zarovnani odstavce (neni podporovano pro
zachovani jednotného vzhledu ¢lank)

4. formatovat text jako seznam — vybrany odstavec pfevést na necislovany seznam, nebo
¢islovany seznam

zvetSit/zmensit odsazeni textu od kraje fadku
vlozit vodorovnou ¢aru na pozici kurzoru v obsahu
vlozeni specidlnich znak na pozici kurzoru v obsahu

vlozeni aktualniho data na pozici kurzoru v obsahu

e *® W

vlozeni aktualniho ¢asu na pozici kurzoru v obsahu
10. horni index — vyznacit vybrany text jako horni index

11. dolni index — vyznacit vybrany text jako dolni index

Druhy radek tladitek editoru:

@{@)\@\@{@3@@0@?’@@%@ @ (<@

1. vysvétleni zkratky - slouzi ke doplnéni vysvétlujiciho popisku u zkratek -po nejti mysi nad
takto vyznacené slovo se zobrazi tooltip s vysvétlivkou zkratky

2. totéz, co piredchozi <abbr>, rozdil je v tom, Ze pismena se nehlaskuji, ale ¢tou dohromady.
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3. Vyznaceni citace v textu

-

vlozit/editovat tzv. kotvu (anchor, navesti) slouzi k definovani cile odkazi — timto zptisobem
je mozné vytvorit cil pro odkazovani se napft. na konkrétni ¢ast rozsahlého dokumentu

vlozeni nezalomitelné mezery
zobrazovat neviditelné prvky a znacky
vytvorit tabulku

vlastnosti Fadku v tabulce

L *® W

vlastnosti buiiky v tabulce
10. vlozit radek v tabulce pred
11. vlozit fadek v tabulce za

12. smazani radku v tabulce

13. vlozit sloupec v tabulce pred
14. vlozit sloupec v tabulce za
15. smazat sloupec v tabulce
16. rozdélit buiniky v tabulce

17. sloudit buiiky v tabulce

Treti radek tlacitek editoru:

Chsah
B 7 -Shly- + | Odstavec & | i= ;: §E iE— (2 0 x x
1. névrat akce zpét / posun akce vpied
2. kopirovat do schranky
3. vlozit obsah schranky
4. vlozit obsah z aplikace MS WORD - blize v kapitole ,,Jak vlozit do ¢lanku obsah z MS

WORD / MS EXCEL*

vyjmout oznaceny obsah

vlozit fotografii z fotoalba

dialog pro vkladani soubori — viz ,,Jak vkladat soubory*

dialog pro vkladani obrazka — viz ,,Jak vkladat obrazky*

e *® W

dialog pro vloZeni vnitinich odkazii, generovanych vypisii ¢lanki a mapy stranek,
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10.
11.
12.
13.
14.

blize v jednotlivych kapitolach

vlozit odkaz na externi web (do ¢lanku), blize viz ,,Jak vlozit odkaz na externi web*
odstranéni jiz vlozeného odkazu, blize viz ,,Jak vlozit odkaz na externi web*
odstranit formatovani textu, blize viz ,,Jak zrusit formatovani obsahu*

editace obsahu ¢lanku ve zdrojovém kodu

zapnuti/vypnuti celoobrazovkového rezimu editoru — dojde k otevieni nového okna
prohlizece bez jeho ovladacich prvka (menu, navigacni liSty atp.) pfes celou obrazovku,
nachazite se bud’ v editaci perexu, nebo obsahu, podle toho, kde jste toto tlacitko pouzili;

celoobrazovkovy rezim opustite kliknutim na stejné tlacitko

15. tlacitko pro uloZeni provedenych zmén ve formulari — stejna funkce jako ,,Ulozit™

1.31 Jak zrusit formatovani obsahu

Pokud se Vam stalo, Ze text v obsahu clanku je Spatné
naformatovany, pouzijte tento postup k rychlému odstranéni
vSech formatovacich pravidel.

1. Oznacte text, ve kterém si pfejete odstranit formatovani
(slovo, odstavec...)

2. Stisknéte tlacitko ,,Zrusit formatovani‘

Obsah

Formatovani perexu?

Muzete nastavit
formatovani, ale pfi zobrazeni
¢lanku nebude pouzito.

B 7 |-Stly- v |Odstavee v |iZ 1= EEiE — (1 ] © X X
nssn.n.s_c_(ﬁd;;I?|_|_||jh-‘-jﬂ__‘:.-=_'|l3_l_lﬂlg‘l{"|@:|j

JenBAEl=BEr=3Q)mad

Jak vlozit do ¢lanku obsah z MS WORD / MS EXCEL

Pro zachovani ¢asti formatovani z programi MS Word a MS
Excel slouzi tlacitko ,,Vlozit z Wordu“. Postup je
nasledujici:

1. V programu MS Word / MS Excel vyberte obsah a
zkopirujte jej do schranky (CTRL+C).

2. V redakci stisknéte tlacitko ,,Vlozit z Wordu®, otevie
se okno.

3. Pomoci CTRL+V vlozte obsah schranky do
otevieného okna.

Co bude zachovano? TIP

Zachova se vyznaceni
nadpist, odstavci, seznamd,
tucny text, kurziva, odkazy a
dalsi

Co se nezachova?

Podtrzeny text, barevné pismo,
vlozené obrazky a grafy,

nastaveni velikosti pisma a
dalsi

4. Tlacitkem ,,Vlozit* se upraveny obsah okna vlozi na aktualni pozici kurzoru v ¢lanku.

B 7| -Suly- v | Odstaves | w | i &

nssn.n.s_c_“&le_lljﬂJj_:? I}_ﬂﬂu"lﬁ"l@ﬂ
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1.32 Jak vkladat soubory

B 7 -Stly-
neer. nec 66 ks _-’|’?| e ] | :Iﬂ-_'I e
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Ke vkladani odkazli na soubory slouzi dialog, ktery se otevira tlac¢itkem ,,Vlozit odkaz na soubor
na liSt¢ editoru. (Otevieni dialogu mize byt blokovano prohliZe¢em — je nutno tuto akci povolit a

poté znovu stisknout tlacitko.)

http:fhwww .strukturalni-fondy.cz - Insert File - Mozilla Firefox

¥loZit soubor

rSpravce soubord - Pro vybér vice polozek pridizte klivesu Ctd a,/mebo Shift.
adresare | Jdotace/OPPPIL.4.1_KLASTRY/ v|

7 Welikiost

Mazey
KLASTRY soubary.zip
KLASTRY progran.pdf

letak OPPP kastry pdf
klastry omnipack pripadova studie,pdf

272,75kE 16,12.2005 11:00

YO XE D=

Drakum Opravy

URL [dotace/OPPP/1.4.1_KLASTRY/KLASTRY prog Text odkazu KLASTRY program,

pdf |

Wlafit ikonu typu soubaru \I WloZit velikast soubaru I:‘ Wlofit daturn dpravy

NaEl’stI [

Prochazet... ]| Madist |

| cbraovie || zawit |[ vymazat vepsané hadnoty || viazi |

,q Haotova

I~ | sp @ FageRank s

Pokud budete vkladat soubor, ktery doposud neni v nabidce,
musite nejdiive soubor nacist na server. Pro nacteni slouzi
dialog Nacist soubor na server (viz ¢ervené vyznaceny blok v
obrazku). Tlacitkem ,,Prochazet...“ vyvolate dialog pro vybér
souboru z lokdlniho umisténi. Po jeho vybrani stisknéte
tlacitko ,,Nacist* pro zahdjeni pfenosu na server. Soubor bude
nacten do aktualniho adresare, ve kterém se prave nachazite.

Poté jiz miiZzete soubor vybrat a potvrdit piikaz ke vloZeni.
Dojde ke vlozeni odkazu na soubor na aktualni pozici kurzoru
v ¢lanku. Je vhodné upravit pole ,, Text odkazu®, ktery bude
zobrazen na strance, a to zejména u nic nefikajicich nazvl
soubort. Je lepsi, kdyZ je dostatecné vystizny samotny odkaz,
nez k nému dodate¢né pripisovat vysvétlujici text (text odkazu
nemusi obsahovat nazev souboru ¢i jeho piiponu, k urceni
jeho typu slouzi ikona). Rovnéz neruSte zaSkrtnuti pro

Pokud potiebujete
vloZit odkaz na stejny

soubor v jiném ¢lanku, neni
tteba soubor znovu nacitat na
server. Staci jen najit
poZadovany soubor na serveru
a dat prikaz pro vloZeni odkazu

do ¢lanku.
Neméite strukturu odkazu

Strukturu vloZeného odkazu
pfimo v ¢lanku neni dobré
ménit, nebot’ odpovida
pozadavklim na pfistupnost
obsahu. Pokud zménite podobu
odkazu, odkaz jiz nemusi
spliiovat vyzadované
nalezitosti.
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zobrazeni ikony typu souboru a velikosti souboru, takovéto zobrazeni odkazl na soubory odpovida
pravidlim pfistupnosti.

Nedopoustéjte se chyby typu ,,Podrobnosti v zdkonu o XXX, odkaz nejdete zde“. Pouzijte
samovysvétlujici odkaz ,,Podrobnosti najdete v zakonu o XXX*.

Takto vlozeny odkaz muzete dale formatovat — vkladat do seznamu, odstavce...

Ing. Renata Jedlickovi
vedouct adddleni TPD 2

T KLASTRY program.pdf (249,12 KB} |

1.33 Jak vkladat obrazky

Ke vkladani obrazkl slouzi dialog, ktery se otevira tlacitkem ,,Vlozit obrazek* z listy editoru.
Otevieni dialogu mize byt blokovano prohlize¢em — je nutno tuto akci povolit a poté znovu

stisknout tlacitko.

Ohsah

B I |-Syp- v|Odtaver w|ITiEEEE—Q B O X X
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Pokud zamyslite vkladat obrazek, ktery doposud neni v nabidce, musite pouzit dialog Na€ti soubor
na server (viz ¢ervené vyznaceny blok v obrazku). Tlacitkem ,,Prochazet...*“ vyvolate dialog pro
vybér obrazku z lokdlniho umisténi. Po jeho vybrani stisknéte tlacitko ,,Nacti* pro zahajeni pfenosu
na server. Obrazek bude nacten do aktualniho adresare, ve kterém se prave nachazite.

http:fhwww1.strukturalni-fondy.cz - Macist/upravit obrazek - Mozilla Firefox

@ VloZit obrazek
Spravce obrazkd
Adresdf [/ v ¥ &
M dotace s QA
1844108
Macti soubor: I Prochazet... Macti |
wibér obrazkd [http:/fwwwl. strukturalni-fondy. cz/uploa|  Sitka [134 | ]@
Alt, text KIF_0205_1.jpg | wgzkaios |
Zarouna'nl' Zachovat pormér stran
DNéhled s odkazern na velky obrazek
Mowé akno = obra’zkeml |
obnevit || ok | zeuzit |

= oo Mo @ [ g
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Nasledn¢ muzete potvrdit vlozeni obrazku na
pozadované misto v ¢lanku. Dojde k jeho vlozeni na | “Alt” - alternativni text
aktualni pozici kurzoru v ¢lanku. obrazku vypliite a popiSte,
co predstavuje obrazek. Pokud se
jedna pouze o obrazek ilustrativni,
hodnotu tohoto pole nechejte
prazdnou.

Je velmi vhodné zménit pole ,,Alternativni text™, aby
struén¢ vystihoval obsah obrazku (jedno z pravidel
piistupnosti webu).

Obrazku muzete nastavit zarovnani (doprava, doleva)
volbou ,,Zarovnani® v dialogu vkladani obrazku, podle toho bude také ptizptisobeno obtékani textu.
Pokud chcete na strance zobrazit pouze zmenSeny nahled obrazku, ktery se po kliknuti zvétsi,
pouzijte v dialogu pro vlozeni obrazku volbu ,,Nahled s odkazem na velky obrazek*.

1.33.1 Jak vlozit obrazek do perexu

Pti editaci ¢lanku zvolte “Nacist obrazek* a otevie se okno s editacni nabidkou pro nac¢teni obrazku
do perexu.

Perex obrazek Pro veskeré obrazky, grafy

a fotografie je na serveru
vytvoren adresar ,,images*. Jeho
strukturu uvnitt je vhodné dale
Clenit — vytvaret slozky.

Prace a postup je shodny jako vkladani obrazku do
obsahu ¢lanku.

1.33.2 Ochrana viozenych e-mailovych adres

Jde o funkci redak¢éniho sytému, kterd skryva zobrazované e-mailové adresy pfed vykraddnim
roboty za ucelem rozesilani nevyzadané poSty. E-mailové adresy jsou v databazi ulozeny v pivodni
nezménéné podobé. Pii zobrazeni v prohlizeci jsou e-mailové adresy sofistikované upravovany tak,
aby nebyly nalezeny zminénymi roboty.

1.33.3 Vlozeni fotografie z modulu fotogalerie (volitelné rozsireni)

Je dalsi moznosti jak vlozit do obsahu ¢lanku. Jsou celkem tfi moznosti, jak vlozit fotografii z alba
do ¢lanku.

Obsah

B F|-Stly-- | Odstavec v |:Z 1= 3= 25 — (2 {7 © x° X
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1. pifimo bez vazby na fotogalerii — jednoduse se nacte zvoleny obrazek z alba do ¢lanku

2. nahled fotografie s odkazem na detail v novém okné — v ¢lanku se zobrazi nahled na obrazek
a po prokliknuti se zobrazi v plné velikosti

3. jako odkaz na galerii — do ¢lanku se nacte nahled obrazku a po jeho prokliknuti se zobrazi
fotografie spole¢né s nahledy na na ostatni obrazky a fotogalerie.

VloZit fotografii z alba: Zidlochovice

s Zidlochovice 3
Zidlochovice 2
o Zidlochovice 1

pfimao
nahled na detail v noveém okné

jako odkaz na galerii

Alternativni text: |
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1.34 Uzivatelskeé skupiny

Uzivatelské skupiny slouzi k hromadnému odesilani emaili konkrétni zajmové skupin€ s moznosti
pripojeni pfilohy. Uzivatelé se mohou do skupiny sami zaregistrovat nebo mohou byt ptidani
redaktorem.

1.34.1 Prehled skupin

Prehled skupin nalezneme v menu zadni redakce:

® Rozsifeni => Uzivatelské skupiny => Sprava zajmovych skupin

m Bloky UZivatelé Rozlicné nastroje

Mastaveni moduld
Editor

Jazyky

KalendaF

Log

Marwel
Mewsletter
Reqistrace
Statistikcy

UzZivatelské skupiny Sprava zajmovych skupin
XML (RSS feed) » Odesilaci formulaF

Obr. 1 - Pristup ke Spravé zajmovych skupin

aimovyeh skupin —1 )

é Wytvolit novou skuping

Nazev shupimy Pocet clend skupimy [ Ly =wwva shkupiny

Jirka Vrba

Jirkuv test ++ 39

Obr. 2 — Seznam zdajmovych skupin — vytvoreni nové skupiny

1.34.2 Vytvoreni skupiny

Nova skupina se zaloZi ve spravé zajmovych skupin kliknutim na pfislusnou ikonu (Obr. 2 — €.1). V
nasledujicim formulafi se pak zadava nazev a popis nové skupiny.

1.34.3 Editace skupiny
Kliknutim na ikonu pro editaci skupiny(Obr. 2 — ¢.3) 1ze upravit jeji parametry.

-
il
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1.34.4 Smazani skupiny

Mazani skupiny se uskuteciiuje kliknutim na pfislusnou ikonu (Obr. 2 — ¢.4) ve spravé F
z4jmovych skupin. Smazani skupiny nelze vratit zpét !!! e

1.34.5 Prehled ¢lenu skupiny
Do ptehledu ¢lenti konkrétni uzivatelské skupiny se dostaneme klepnutim na jeji ndzev nebo na
prvni ikonu v pravém sloupci (Obr. 2 — €.2). Nové Cleny Ize piidavat pomoci ikony pod nadpisem v
levé casti okna (Obr. 3 —¢.1).

Clenové iny 'ERDF'

&JPFidat élena

Email. Wybrat

UZivatel

Jirka Vrba vrba@gcm.cz Ano g
v vv@gcm.cz NE 2
daniel.svanda daniel.svanda@gcm.cz ME 5 58

Obr. 3— Nahled na seznam cvleniivyblrané skupiny

Upravit stavajiciho uZivatele lze pomoci levé ikony ve sloupci ,,Uprava uzivatele (2) nebo ho
odebrat ze skupiny ikonou pravou (3).V seznamu ¢lent se také zobrazuje, ktery uzivatel je aktivni.
Pokud uzivatel neni aktivni, nebudou se mu odesilat emaily do té doby, nez potvrdi registraci.

Z vypsaného seznamu lze filtrovat ¢leny dle emailu zadanim prvnich znakt do pole ,,email*

1.34.6 Pridani €lena ze strany redaktora

Zvolime pozadovanou uZivatelskou  zatazeni#lena do skupiny
skupinu a klikneme na ikonu pro

vytvofeni nového c¢lena skupiny pod RaRcHZivatel

nadpisem v levé casti okna (Obr. 3 — » Emai Vyhledat
¢.1). Pot¢ se ndm zobrazi okno pro
zafazeni Clena do skupiny s moznosti Novy uzivatel

vybéru, zda chceme pfitadit existujiciho
uzivatele (jiz registrovaného) nebo zcela
nového. Obr. 4— Formular pro zarazeni ¢lena do skupiny

}  Email vyhledat

2.3.1.6 Pridani noveho uzivatele

Pro ptfidani nového uzivatele slouzi pole ,,Novy uzivatel”, kam se vyplni cely jeho email. Pokud
uzivatel opravdu neni zaregistrovan, nabidne se moznost danému uzivateli poslat registra¢ni email.

*  Email svanda@qon.cz Wyhledat

Pridat uZivatele?
p svanda@gcm.cz
Cdeslat

Obr. 5 — Dialog pro pridani nového uzivatele
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Po kliknuti na tladitko “Odeslat“ se zobrazi informace, ze uzivatel byl pfidan. Systém mu
automaticky zasle email s zadosti o aktivaci. Jakmile uzivatel tuto zadost potvrdi, jeho ucet se
aktivuje a je zafazen do pfisluSné skupiny.

UZivalel byl pfidan. Dokod uFivatel na zakladé zaslaného emailu
neaktivuje déet, nebudou se mo odesilat Zprawy.

*  Email syanda@gom.cz Wyhledat

Obr. 6 — Informace o zarazeni nového uzivatele

2.3.1.7 Pridani existujiciho uzivatele

Pokud ptidavame existujiciho uzivatele, zadame do vyhledavace jeho email a klikneme na tlacitko
,» Vyhledat®. Poté¢ oznacime tohoto uzivatele v policku Vybér a klikneme na tlacitko ,,Pfidat®. V tu
chvili by jiz tento uzivatel mél byt ptitazen do pozadované skupiny.

*  Email daniel.svanda@qcrm.cz | Yyhledat
¥y¥bér UZivatel Email
I daniel.svanda daniel.svanda@agcm.cz
Pridat

Obr. 7 — Dialog pro pridani existujiciho uZivatele

Pokud nezname email uZivatele zpaméti, je zde moznost vyhledat uzivatele podle prvnich znakl v
nazvu emailu. Napt. Zadame slovo ,,jirka® a zobrazi se ndm vypis vSech uzivateld, jejichZ email ma
v prvnich 5 znacich nazvu slovo ,,jirka®“. Poté jiZ jen staci zatrzitkem nadefinovat, které uzivatele
pfidame.

¥ Email jirka Wyhledat
¥ybér UZivatel Email
- Jifi 1analik jirka.janalik@seznam.cz
r Jifi Rancak Jirka.rancak@oeodezieonlineg.cz
r jirka.sikola@yolny.cz jirka.sikola@volny.cz
r jirka tichy jirka tichy@seznam.cz
r jirka.wrba jirka.wrba@email.cz
r JIRKS Ladislay jirka@mestospindleruvmlyn.cz
r Tomas Mejedly jirkanej@tiscali.cz
r nic jirkaslezak@valny.cz
Pridat

Obr. 8 — Vyber z vice uzivatelii

1.34.7 P¥idani ¢lena ze strany uzivatele
Registrovany uzivatel se musi pfihlasit na adrese www.vasedomena.cz/user.php

— Piihlaseni

Uzivatel |

Heslo |

Prihlaseni |

Obr. 9 — Prihlaseni uzivatele
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Editovat profil Heslo OdhlaZeni

Po piihlaSeni vstoupime do profilu uzivatele kliknutim na
své jméno a zvolime “Editovat profil*.

Obr. 10— Nahled na Profil uZivatele

ZASILANI NOVINEK EMAILEM

Vyberte prosim témata, ze kterych si pfejete odebirat novinky

™ Vybrat
V administraci uctu je mozné si zvolit  ERDF
zafazeni do pfisluSnych uzivatelskych  pes
skupin. Pozadované zmény se ulozi po  Jika Viba.

jejich potvrzeni pomoci tlacitka ,,Ulozit

Zl’l’lél’ly“. test_1_1:

1.34.8 Odeslani mailu skupiné

Na stranku odesilaciho formulafe je mozné se
dostat pomoci menu:

v e

® Rozsifeni => Uzivatelské
Odesilaci formulafr.

skupin

K formuléfi se lze také dostat ve spravé zajmovych
skupin kliknutim na ikonu obalky (Obr. 2 — ¢.5)

Odesilaci formular

Predmét: test

Skupiné:

Jirkuv test ++

Text:

Jirkuy test ++:

Fusce velit nibh, rhoncus nec, hendrerit at, posuere ut, leo. Maecenas

vie

o o |

r

Obr. 11— Volba zarazeni do skupiny

S sloky  Usivatelé  Rozliéné nastroje
Nastaveni moduld
Editor

Jazyky

Kalendar

Log

Marwel

Newsletter
Registrace
Statistiky
UZivatelské skupiny
XML (RSS feed) »

* v w v v w v w

Sprava zajmovych skupin
0desilaci formulai

Obr. 12 —Pristup k odesilacimu formulari

hendrerit justo vel est. Nunc a arcu ac augue pulvinar scelerisque.
Quisgue vitae risus. Duis egestas. Fusce vehicula, sapien venenatis
auctor feugiat, massa erat imperdiet turpis, at vestibulum orci orci
vitae tellus. Integer luctus eleifend velit. Nullam lacinia. Morbi ac nulla
in erat suscipit eleifend. In vulputate nisl. Vivamus quis purus eu

magna consequat iaculis.

Mauris orci nulla, mollis tincidunt, vulputate a,

fermentum in, ipsum. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci
luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Vestibulum ut nisi eget purus

placerat lobortis.

»  Priloha:

C:\Documents and Settings\Administrator'\Plocha'distribucni_sez

=

Prochazet...

Obr. 13 — Nahled na formular prb odesilani emailu skupinée

Do policka “Piedmét™ zaddme predmét mailu, poté zvolime, jakym uzivatelskym skupinam bude
zprava odesldna (miizeme zvolit jednu i vice uzivatelskych skupin). Do policka “Text* vlozime
samotny obsah zpravy. V pfipad¢, ze chceme se zpravou odeslat piilohu, klikneme na tlacitko
“Prochazet* a zvolime pfislusny soubor. Pokud je potieba odeslat vice dokumenti, je nutné je vlozit

ve formatu *.zip.
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1.34.8.1 Vicendsobny vybeér

Pokud chceme odeslat email nékolika skupindm, pouzijeme vicendsobny
vybér. Toho docilime tak, Ze stiskneme klavesu Ctrl a levym tlacitkem
myS$i zvolime poZadované skupiny.

Obr. 14 — Vicendsobny vyber skupin

Jirka Vrba
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