II.

Jednaci rad hodnotici komise

Obecna ustanoveni

Jednacim fadem hodnotici komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek (dale jen ,,komise*)
se fidi kazda komise jmenovana v souladu se Smérnici Ministerstvem Skolstvi, mladeze a
télovychovy (dale jen , ministerstvo®). Komise postupuje dle §§ 74 az 80 zakona C¢.
137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach (dale jen ,,zdkon*) a Smérnice upravujici zavazny
postup pii zaddvani vetejnych zakazek, schvalené ptikazem ministryné Skolstvi, mladeze
a télovychova ¢. 29/2007, €. j. 16661/2007-47, ze dne 7.8.2007 (dale jen ,,Smérnice).
Komise je odborné poradni organ zadavatele zabezpecujici kolegialnost rozhodovani
v oblasti vefejnych zakdzek, ktery provadi odborné posouzeni a hodnoceni nabidek za
ucelem nasledného vybéru nejvhodnéjsi nabidky zadavatelem (zejména otevirani obalek s
nabidkami, posouzeni kvalifikace a vhodnosti nabidky, posouzeni mimotfadné nizké
nabidkové ceny, hodnoceni nabidek).

Jednaci fad nenahrazuje piislusnd ustanoveni zdkona.

SloZeni komise

(§ 74 zakona)

1.

Pro posouzeni kvalifikace a posouzeni a hodnoceni nabidek jmenuje vedouci zaméstnanec
zadavatele — naméstek pro vetejné zakazky dle bodu ....... Smérnice hodnotici komisi
podle § 74 zakona, vyjma zadavani verejnych zakdzek v dynamickém nakupnim systému
(automatické metody hodnoceni zadavatelem — viz § 74 odst. 2 zdkona).

Komise musi mit v piipad€ otevieného fizeni a uzsiho fizeni minimaln¢ 7 ¢lenti, v ptipadé
jednaciho tizeni s uvetejnénim, jednaciho fizeni bez uvetejnéni, ma-li byt jednano s vice
zajemci, soutézniho dialogu a zjednoduseného podlimitniho fizeni minimalné 5 ¢lentl. Je-
li to odlivodnéno piedmétem vetejné zakazky, nejméné tietina Clenil a tfetina ndhradniki
musi mit pfislusnou odbornou zpisobilost ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky. Clenem
komise musi byt vzdy zastupce zadavatele.

Soucasné se jmenovanim ¢lenti komise jmenuje vedouci zaméstnanec zadavatele dle bodu
1. za kazdého ¢lena jeho nahradnika, pfi¢emz nahradnik musi spliiovat stejné podminky
jako ¢&len komise a musi byt schopen &lena komise nahradit v plném rozsahu. Clenem
(ndhradnikem) komise musi byt vzdy zastupce vécné pfislusného tvaru ministerstva a
SOVZ. Ustanoveni zdkona vztahujici se na ¢lena hodnotici komise plati obdobné pro jeho
nahradnika.
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4. U vefejnych zakazek, u kterych vySe predpokladané hodnoty ptresdhne 200 mil. K¢ bez

DPH, ustanovuje hodnotici komisi ministr a jejimi ¢leny musi byt zastupci dalSich dvou
odborn¢ ptislusnych ministerstev. Tato komise musi mit nejméné¢ 7 clend a je-li to
odiivodnéno predmétem vetejné zakdzky, musi mit nejméné dvé tretiny ¢lent piislusnou
odbornost ve vztahu k pfedmétu vetejné zakazky (§ 74 odst. 5 zadkona).

U vetejnych zakazek, u kterych vyse predpokladané hodnoty presahne 500 mil. K¢ bez
DPH, musi mit hodnotici komise nejméné 9 ¢lent a je-li to odivodnéno predmétem
vetejné zakazky, musi mit nejméné dvé tretiny Clend pfislusnou odbornost ve vztahu k
predmétu verejné zakazky. Tuto komisi ustanovuje vlada na navrh ministra nejpozdéji do
konce lhiity pro podéani nabidek (§ 74 odst. 6 zdkona).

Clenem ani nahradnikem komise nesmi byt naméstek pro vefejné zakazky, spravce
rozpoctu, prislusny ptikazce operace, hlavni ucetni, zaméstnanci uctarny, zamestnanci
Odboru Interniho auditu a kontroly.

II1.PoZadavek nepodjatosti a ml¢enlivosti
(§ 74 odst. 7 a § 75 odst. 6 zakona)

1.

Clenové a nahradnici komise nesmé&ji byt ve vztahu k vefejné zakazce a k uchazetim
podjati. Nesmi se podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit osobni zajem na zadani
prislusné vefejné zakazky a s uchazeci je nesmi spojovat osobni ani pracovni ¢i jiny
obdobny pomér.

O své nepodjatosti uc¢ini kazdy ¢len i nahradnik pisemné prohlaseni zadavateli na pocatku
prvniho jedndni komise nebo na pocatku jednani, na némz je poprvé v komisi piitomen
(viz ptiloha €. ....Smérnice).

Podle ustanoveni § 75 odst. 6 zdkona jsou c¢lenové a nahradnici komise povinni
zachovavat mlcCenlivost o vSech skute¢nostech, o nichz se dozvéd€li v souvislosti s
vykonem své funkce. O zachovani ml¢enlivosti u€ini kazdy ¢len i ndhradnik na pocatku
prvniho jednani komise pisemné prohldseni (viz pfiloha €. ...Smérnice). Porusenim této
povinnosti muze dojit k poruSeni obchodniho tajemstvi uchazece (§ 17 zdkona ¢.
513/1991 Sb., obchodni zédkonik, ve znéni pozd¢jsich predpist) ¢i jiné ijme a uchazec se
pak mize domahat nahrady Skody.

Vznikne-li v pribéhu ¢innosti komise nékterému z jejich ¢lenli nebo ndhradniki divod
k podjatosti, je povinen tuto skutecnost bezodkladné ozndmit zadavateli a od okamziku,
kdy se o divodu své podjatosti dozvi, nesmi se jednani komise ucastnit. V takovém
pfipad¢ zadavatel vylou¢i Clena nebo ndhradnika z dal$i ucasti v komisi. Zadavatel
postupuje stejné, pokud i bez ndvrhu dotéené¢ho c¢lena nebo nahradnika zjisti sdm
skute¢nosti nasvédcujici podjatosti. Predseda komise vyzve k ¢innosti v komisi v ptipadé
vylouceného c¢lena jeho ndhradnika.
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IV.Jednani komise
(§ 75 zakona)

L.
a)

b)

g)

b)

d)

Zasady ¢innosti komise:

kazdy €len nebo nahradnik musi byt na prvni jednani komise pozvan nejméné 7 dnQ
predem, jednotlivi ¢lenové (ndhradnici) se zapisi do listiny Gcastnikd a soucasné podepisi
prohlaSeni dle clanku III. odst. 2 a odst. 3; komise zvoli ze svych ¢lenil pfedsedu a
mistopfedsedu na svém prvnim jednéni, které svolava zadavatel,

komise se muze sejit vicekrat, dalsi jednani komise svolava a fidi jeji predseda a neni-li
pfitomen, mistopfedseda komise,

nemuze-li se ¢len komise jedndni komise zcastnit, je povinen bezodkladné oznamit tuto
skute¢nost predsedovi, popt. mistopiedsedovi komise nebo zadavateli, jedna-li se o prvni
jednani komise, ktery je povinen zajistit icast ndhradnika komise, a to pisemnou formou
(zde neplati 7-denni lhiita pfed jednanim komise),

jednani komise se mohou zicastnit i jiné osoby, které ur¢i zadavatel nebo komise (§ 75
odst. 4 zakona),

komise miiZze jednat a usnaSet se, je-li fadné pozvan kazdy jeji €len a jsou-li pfitomny
nejméné dvé tietiny jejich ¢lent nebo jejich ndhradnikii, komise rozhoduje vétsinou hlast
ptitomnych ¢lentl, popt. ndhradnikd,

o svém jednani komise sepisuje protokol (dale jen ,protokol o jedndni® - § 75 odst. 5
zakona). Protokol o jednani podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise. Zastava-li clen
komise odchylny nazor proti nazoru vétSiny, uvede se v protokolu o jednani tento odliSny
nazor s oduvodnénim,

¢lenové komise a jejich nadhradnici nesméji v pribéhu ¢innosti komise jednat s uchazeci,
v ptipadech snahy o kontakt ze strany uchazefe jsou povinni o tomto uvédomit
zadavatele.

Komise plni zejména tyto ukoly:

v ptipadé, Ze tak stanovi zadavatel, plni funkci komise pro otevirani obélek (§ 71 odst.3
zakona) a pofizuje protokol o otevirani obalek dle § 73 zékona,

posuzuje nabidky uchazect z hlediska splnéni zdkonnych pozadavkll a pozadavkl
zadavatele uvedenych v zadavacich podminkach a dale, zda uchazeC¢ nepodal
nepiijatelnou nabidku dle § 22 odst. 1 pism. d) zdkona; nabidky, které tyto pozadavky
nespliiuji, musi byt vyfazeny; jestlize nedoSlo k vyfazeni vSech variant nabidky,
nepovazuje se nabidka za vytfazenou; ke zjevnym pocetnim chybdm v nabidce, zjiSténym
pti posouzeni nabidek, které nemaji vliv na nabidkovou cenu, komise nepiihlizi,

je opravnéna v piipad€é nejasnosti vyzadat od uchazecii pisemna vysvétleni nabidek; v
zadosti komise uvede, v ¢em spatiuje jejich nejasnosti, které ma uchaze¢ vysvétlit (§ 76
odst. 3 zakona),

posuzuje vysi nabidkovych cen ve vztahu k pfedmétu vetejné zakazky; jestlize nabidka
obsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu k pfedmétu vetejné zakazky,
postupuje komise podle ¢lanku B. odst. 5 az 7 tohoto jednaciho tadu,
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hodnoti nabidky v souladu s § 79 zakona podle hodnoticich kritérii uvedenych v
dokumentech dle § 78 odst. 6 zdkona,

pofizuje zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek dle § 80 zakona, vyjma piipada
vetejnych zakazek zadavanych v dynamickém ndkupnim systému nebo na zakladé
rdmcové smlouvy.

Otevirani obalek (v pripadé vyuziti § 71 odst. 3 zakona)

(§ 71 az 73 zakona)

1.

Zadavatel mtze ustanovit nejméné tficlennou komisi pro otevirani obélek s nabidkami,
nestanovi-li, Ze funkci komise pro otevirani obélek s nabidkami plni hodnotici komise. V
pfipadé zadavani vetfejné zakazky na zdkladé ramcové smlouvy plni veskera prava a
povinnosti souvisejici s oteviranim obalek hodnotici komise.

Pokud nebyly informace o terminu otevirdni obdlek soucasti zadavacich podminek,
vyrozumi zadavatel pisemné uchazece o terminu otevirani obalek nejméné 5 pracovnich
dnti pred oteviranim obalek (§ 71 odst. 5 zakona).

Otevirani obalek se maji pravo zucastnit uchazeci, jejichZz nabidky byly zadavateli
doruceny ve lhaté pro podani nabidek, a dals$i osoby (zapisovatelé), o nichz tak stanovi
zadavatel. Tyto osoby stvrzuji svou ucast pfi otevirani obalek svym podpisem v listin¢
pritomnych uchazect (§ 71 odst. 7 zakona).

Predseda komise pied zahajenim jednani ur¢i zapisovatele a pfevezme od zadavatele
uzaviené obalky s nabidkami a jejich seznam s potadim podani pridélenym podle data a
hodiny podéani nabidek. Za tiplnost seznamu nabidek odpovidé zadavatel, jeho podatelna
je povinna zabezpecit, aby zasilky oznacené jako ,,Vetfejna zakazka®, resp. ndzvem
vetejné zakazky (§ 69 odst. 5 zdkona), byly zajistény proti poskozeni a okamzit€¢ vyzve
zadavatele k jejich pfevzeti. Pfi osobnim doru¢eni nabidky je ten, kdo ji pfijme, povinen
vystavit potvrzeni o pfijeti nabidky s uvedenim potfadového ¢isla a data a hodiny jejiho
pievzeti.

Komise nesmi oteviit obalku pted uplynutim lhiity pro podani nabidek; obalky musi byt
otevieny Vv terminu stanoveném zadavatelem, nejpozdéji vSak 30 dnli po uplynuti lhity
pro podani nabidek (§ 71 odst. 4 zdkona).

Nabidky podané po uplynuti lhity pro podani nabidek komise neotevird a zadavatel
bezodkladné vyrozumi uchazece o tom, ze jeho nabidka byla podana po uplynuti této
lhity. Nabidku vSak zadavatel nevraci a ponechava ji uloZzenou v dokumentaci k vefejné
zakazce.
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Komise otevira obalky postupné podle potadového cisla a provadi kontrolu uplnosti
nabidky dle § 71 odst. 8 zékona, a to zda:

a) je nabidka zpracovana v pozadovaném jazyku,
b) jsou navrh smlouvy a prohladseni uchazece dle § 68 odst. 2 zdkona podepsany osobou

c)

8.

10.

11.

12.

13.

opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece,
nabidka obsahuje v§echny soucdasti pozadované zadkonem ¢i zadavatelem.

Po provedeni kontroly Uplnosti kazdé nabidky podle odstavce 7 sdé€li komise pfitomnym
uchazecim:

identifika¢ni idaje uchazece,

informaci o tom, zda nabidka splituje pozadavky dle § 71 odst. 8 zdkona.

Neuplnou nabidku komise vyfadi a zadavatel bezodkladné vylouci uchazece, jehoz
nabidka byla komisi ztohoto diivodu vytazena, z dal§i ucasti v zaddvacim fizeni.
Vylouceni uchazece vcetné¢ divodi zadavatel bezodkladné pisemné ozndmi tomuto
uchazeci (§ 71 odst. 10 zakona).

Komise otevird i nabidky podané elektronickymi prosttedky (§ 72 zédkona a § 7 vyhlasky
¢. 329/2006 Sb., kterou se stanovi bliz§i pozadavky na elektronické prostredky,
elektronické nastroje a elektronické tkony pii zadavani vefejnych zakazek) v dobé od
uplynuti lhiity pro podani nabidek do terminu otevirdni obalek dle § 71 odst. 4 zdkona; v
ramci otevirani nabidek podanych elektronickymi prostfedky kontroluje vyjma nalezitosti
uvedenych v § 71 odst. 8 zdkona téz, zda je nabidka autentickd a zda s datovou zpravou
obsahujici nabidku nebylo pfed jejim otevienim manipulovano. Jsou-li zadavateli ve lhité
pro podani nabidek doruceny jak obalky S nabidkami
v listinné podobé, tak i nabidky podané elektronickymi prostiedky, sdéli komise na
zaCatku otevirdni obdlek pfitomnym ucastnikim udaje dle § 71 odst. 8 zdkona o
nabidkach podanych elektronickymi prostiedky a poté pokracuje v otevirani obalek
podanych v listinné podobg.

Jsou-li zadavateli ve lhGté pro podani nabidek dorufeny pouze nabidky podané
elektronickymi prostfedky, otevirani obalek dle § 71 odst. 7 zdkona se konat nemusi a o
této skuteCnosti zadavatel uchazece bezodkladné vyrozumi.

O otevirani obalek nebo nabidek podanych elektronickymi prostiedky sepisuje komise
protokol (§ 73 odst. 1 zdkona). U kazdé nabidky uvede komise tdaje sdélované
pritomnym uchazectim dle § 71 odst. 9 zakona.

Otevira-li komise nabidky podané elektronickymi prostiedky, uvede v protokolu o
otevirani obdlek kromé nalezitosti podle pfedchoziho odstavce rovnéz informace o
postupu pii otevirani nabidek podanych elektronickymi prostiedky a udaje dle § 72 odst. 5
zéakona.
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14. Protokol o otevirani obalek podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise; protokol o

otevirani obalek se po piipojeni listiny pfitomnych uchazect ptiklada k seznamu nabidek.

15. Zadavatel umozni uchazec¢im na jejich zZadost nahlédnout do protokolu o otevirani obalek.

Nekona-li se otevirani obalek dle § 72 odst. 4 zékona, je zadavatel povinen uchaze¢iim
bezodkladné zptistupnit protokol o otevirani obalek elektronickymi prostiedky a zvefejnit

jej na internetovych strankach ministerstva (§ 73 odst. 3 zdkona).

B. Posouzeni nabidek
(§ 76 a 77 zdkona)

1.

Komise posoudi nabidky z hlediska splnéni pozadavkl zdkona a zadavatele uvedenych
v zaddvacich podminkach a z hlediska toho, zda neni n¢kterd z nabidek nepiijatelnou
nabidkou dle § 22 odst. 1 zakona.

V souladu s § 76 odst. 2 zdkona mlze komise piizvat poradce, ktefi nesmi byt ve vztahu
k vetejné zakazce a k uchazecim podjati (poradce je povinen ucinit pisemné prohlaseni o
nepodjatosti podle § 74 odst. 7 zdkona). Ustanoveni § 74 odst. 8 a § 75 odst. 6 zdkona
plati obdobné.

V piipad¢ nejasnosti miize komise uchazece pozadat o pisemné vysvétleni nabidky dle §
76 odst. 3 zakona. Uchaze¢ je povinen do 3 pracovnich dnli po obdrzeni zadosti o
vysvétleni nabidky dorudit své vysvétleni k nabidce, nestanovi-li komise lhiitu del$i. Po
pisemném zdivodnéni nejasnosti nabidky mlze komise uchazece pfizvat na své jednani
na zaklad¢ pozvanky dorucené nejméné 5 pracovnich dnti pied jeho konanim za ucéelem
vysvétleni jeho nabidky. Postup pfi dodateénych informacich v soutéznim dialogu
upravuje § 76 odst. 5 zékona.

Nabidky, které nesplnuji pozadavky dle § 76 odst. 1 zdkona, musi byt komisi vyfazeny.
Zadavatel bezodkladné vylouci z ucasti v zadavacim fizeni uchazece, jehoz nabidka byla
pfi posouzeni vyfazena. Vylou€eni s odivodnénim tomuto uchazeci bezodkladné pisemné
oznami (§ 76 odst. 6 zakona).

Obsahuje-li nabidka mimotadné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu k pfedmétu vefejné
zakézky, je komise povinna vyzadat od uchazece pisemné zdivodnéni mimotadné nizké
nabidkové ceny ve lhaté 3 pracovnich dnti ode dne doruceni zadosti uchazeci, pokud
komise nestanovi lhttu delsi (§ 77 odst. 1 zakona).

Komise mulze vzit v ivahu zdivodnéni mimofadné nizké nabidkové ceny, jestlize je
odiivodnéna objektivnimi pfi¢inami, jejichz piikladny vycet je uveden v § 77 odst. 2
zékona.

Neni-li mimoradné nizka nabidkova cena odiivodnéna ve stanovené 1hate, nedostavi-li se
uchaze¢ kpodani vysvétleni nebo posoudila-li komise jeho zdivodnéni jako
neopodstatnéné, musi byt nabidka vytazena, ustanoveni § 76 odst. 6 zdkona se pouzije
obdobné.
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Hodnotici kritéria a hodnoceni nabidek

(§ 78 az 80 zékona)

1.

a)
b)

¢)

11.

12.

Zadavatel provede volbu hodnoticich kritérii pro zadani vefejné zakazky podle jejiho
druhu a sloZitosti.

Zakladnimi hodnoticimi kritérii jsou:
ekonomické vyhodnost nabidky (§ 78 odst. 1 pism. a) zdkona),

A4

zékladnim hodnoticim kritériem v soutéZznim dialogu je pouze ekonomickd vyhodnost
nabidky.

V ptipadé ekonomické vyhodnosti nabidky je zadavatel povinen stanovit dil¢i hodnotici
kritéria, kterd se musi vztahovat k plnéni vetfejné zakdzky a mohou jimi vedle nabidkové
ceny byt zejména: kvalita, technickd uroven pozadovaného plnéni, estetické a funkéni
vlastnosti, vlastnosti plnéni z hlediska vlivu na zivotni prostfedi, provozni ndklady,
navratnost ndkladl, zaruc¢ni a pozaruéni servis, zabezpeceni dodavek, dodaci lhiita nebo
lhiita pro dokonceni.

Zadavatel je povinen dil¢i hodnotici kritéria a jejich vahu uvést v ozndmeni ¢i vyzvé o
zahajeni zadavaciho tizeni nebo v zadavaci dokumentaci, popt. vyzveé k podani nabidky
v uzsim fizeni ¢i v jednacim fizeni s uvefejnénim nebo ve vyzvé k jednani v jednacim
fizeni bez uvefejnéni, popt. ve vyzve k potvrzeni zdjmu o ucast nebo v dokumentaci
soutézniho dialogu (§ 78 odst. 6 zdkona).

Jednotlivym dil¢im kritériim zadavatel stanovi vahu vyjadienou v procentech, kterd mize
byt u jednotlivych dil¢ich kritérii shodna.

V ptipadé, ze zadavatel neni objektivné schopen stanovit vahu dil¢ich hodnoticich kritérii,
uvede dil¢i hodnotici kritéria v sestupném potadi podle vyznamu, ktery jim zadavatel
prisuzuje (§ 78 odst. 7 zékona).

Komise je povinna provést hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii pro zadani
konkrétni verejné zakazky uvedenych v odstavci 4.

Je-1i zékladnim hodnoticim kritériem ekonomickd vyhodnost nabidky, je komise povinna
hodnotit nabidky a stanovit jejich potadi podle jednotlivych dil¢ich kritérii a jejich vah.

Pti hodnoceni nabidkové ceny je rozhodna jeji vyse bez DPH.

. Pti stanoveni dil¢ich kritérii podle odstavce 6 v sestupném potfadi podle vyznamu, je

komise povinna hodnotit nabidky podle dil¢ich hodnoticich kritérii a ve zpravé o
posouzeni a hodnoceni nabidek odtivodnit ptifazeni konkrétnich hodnot u kazdého dil¢iho
hodnoticiho kritéria jednotlivé nabidky.

stanovenim poradi GspéSnosti nabidek nabidkové ceny dle § 77 zakona (mimotradné¢ nizka
nabidkova cena).

Hodnoceni nabidek se neprovadi v ptipad¢, jde-li o nabidku pouze jednoho uchazece (§
79 odst. 6 zakona).
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14.

15.

Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt zpracovana v souladu s § 80 zdkona,
musi byt podepsana vSemi ¢leny komise, ktefi se ucastnili jednani komise, na némz bylo
hodnoceni nabidek provedeno, a musi obsahovat:

seznam posouzenych nabidek,

seznam nabidek, které byly komisi ze zadavaciho fizeni vyfazeny s uvedenim divodu,
popis zpusobu hodnoceni zbyvajicich nabidek s odlivodnénim,

vysledek hodnoceni nabidek,

udaj o tom, jak byly nabidky hodnoceny v ramci jednotlivych hodnoticich kritérii,

udaj o slozeni komise.

Neprovadéla-1i komise hodnoceni nabidek dle § 79 odst. 6 zakona, zprava o posouzeni a
hodnoceni nabidek neobsahuje tidaje souvisejici s hodnocenim nabidky.
Zprava se nepotizuje v ptipad¢ vefejnych zakazek zaddvanych v dynamickém nakupnim
systému nebo na zaklad¢ ramcové smlouvy dle § 92 odst. 1 a 2 zékona.

Ukoncéeni ¢innosti komise

Komise kon¢i svou ¢innost v souladu s ustanovenim § 80 odst. 2 zdkona bezodkladnym
pfedani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek zadavateli v€etné nabidek a ostatni
dokumentace o vetejné zakazce.



