Jak získat akreditaci pro DVPP 


zpracování žádosti 

Jak zpracovat žádost o akreditaci vzdělávacích programů pořádaných 

v systému dalšího vzdělávání pedagogických pracovníků (DVPP) 

(dle zákona č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících a změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, a vyhlášky č. 317/2005 Sb., o dalším vzdělávání pedagogických pracovníků, akreditační komisi a kariérním systému pedagogických pracovníků, ve znění pozdějších předpisů) 

Instrukce pro zpracování žádosti s platností od listopadu 2009. 

V souvislosti se zřizováním DATOVÝCH  SCHRÁNEK je nutné, aby žadatel, pokud má datovou schránku zřízenou, uvedl adresu své datové schránky do žádosti. V opačném případě rovněž podá informaci o jejím nezřízení.

Základní formuláře se vyplňují přímo na www stránkách MŠMT pomocí html formuláře (zde vstup na formulář právnických osob) nebo html formuláře (zde vstup na formulář fyzických osob pokud má již přidělené uživatelské jméno a heslo) nebo registrace. 

Po pečlivém vyplnění formulářů "Základní informace o vzdělávacím zařízení" a "Seznam vzdělávacích akcí předkládaných k akreditaci" a jejich odeslání elektronickou formou na MŠMT si tabulky vytiskněte a přidejte k popisu vzdělávacích akcí. 

Mimo www stránky MŠMT zpracujte informace o jednotlivých předkládaných akcích podle struktury doporučené v dokumentu Doporučený vzor popisu vzdělávacího programu  (zde formulář ke stažení) včetně tabulky kalkulací předpokládaných nákladů (zde ke stažení)  . 

Žádost se předkládá ve  3 písemných paré (tj. jeden originál celé žádosti a 2 opisy označené jako „kopie č. 1“, „kopie č. 2“ ) : 

Součásti žádosti :

1. Průvodní dopis podepsaný statutárním zástupcem vzdělávacího zařízení (tj. ředitelem, jednatelem, předsedou sdružení atd., u VŠ postačí děkan pořádající fakulty ).
 2. Ověřená kopie akreditace vzdělávací instituce, která bude vzdělávací program uskutečňovat, pokud byla tato akreditace vzdělávací instituce   v systému dalšího vzdělávání pedagogických pracovníků žadateli již udělena.  V případě, že jde o první žádost předkladatele, je nutné požádat o akreditaci vzdělávací instituce dle § 26 zákona č. 563/2004 Sb. (není vytvořen typizovaný formulář) a připojit k žádosti následující přílohy uvedené v § 26 zákona č. 563/2004 Sb. : a) oprávnění ke vzdělávací činnosti podle zvláštního právního předpisu (např. živnostenský list, zřizovací listina, stanovy, kde je uvedeno pořádní kurzů seminářů, včetně lektorské činnosti); b) přehled o personálním, technickém a materiálním vybavení žadatele; c) přehled o dosavadní činnosti žadatele; d) vzdělávací program, o jehož akreditaci se současně žádá. 
3. Tabulka "Základní informace o vzdělávacím zařízení" s potvrzením o úspěšném odeslání žádosti na MŠMT, datu a časovém údaji odeslání, které se automaticky objeví po elektronickém vyplnění formulářů a odeslání na MŠMT viz výše. 

4. Tabulka "Seznam vzdělávacích programů předkládaných k akreditaci" s informací o datu a časovém údaji odeslání žádosti na MŠMT, které se automaticky objeví po elektronickém vyplnění formulářů a odeslání na MŠMT, viz výše. 

5. Popis jednotlivých vzdělávacích programů  s kalkulacemi nákladů zpracovaných dle Doporučeného vzoru popisu vzdělávacího programu 

6. Další dokumenty dle uvážení žadatele, které mohou doložit zkušenost, erudici a serióznost žadatele (např. reference škol, frekventantů k již realizovaným akcím; udělené certifikáty potvrzující kvalitu vzdělávacího zařízení či jeho lektorů). 

Celou žádost včetně příloh zašlete ve 3 paré (tj. jeden originál celé žádosti a 2 opisy označené jako „kopie č. 1“, „kopie č. 2“ ) v jedné obálce na adresu: 

Ministerstvo školství, mládeže a tělovýchovy
odbor 25 - úsek akreditovaných programů DVPP
Karmelitská 7
118 12 Praha 1 
Datová schránka: vidaawt
Vysvětlivky k vyplnění tabulky "Základní informace o vzdělávacím zařízení" 

Název vzdělávacího zařízení 

Žadatel zařízení uvede své obchodní jméno shodné s názvem zapsaným v platném dokladu o zřízení (= zřizovací listina, výpis z obchodního rejstříku, stanovy, statut apod.). 

Sídlo 

Uveďte adresu shodnou s platnou zřizovací listinou či jiným dokladem o zřízení, včetně PSČ a názvu kraje. 

Právní forma zřízení 

Uveďte specifikaci dle platné zřizovací listiny (příspěvková organizace, veřejná vysoká škola, společnost s ručením omezeným, občanské sdružení, obecně prospěšná společnost, asociace, veřejnoprávní korporace apod.) 

Pracoviště 

Vyplňte vždy, je-li adresa odlišná od oficiálního sídla vzdělávacího zařízení. 

Kontaktní osoba, telefon, fax, e-mail 

Uveďte jméno, telefonní spojení (velmi důležitý údaj!), e-mailovou adresu (velmi důležitý údaj!) a případně fax pracovníka nebo jiné kompetentní osoby, se kterou je možné obsah podané žádosti konzultovat. 

IČO 

Nezapomeňte vyplnit ! Jde o důležitý identifikační údaj při zpracování žádosti! U vysokých škol i RID (rezortní identifikátor školy, který lze nalézt v rejstříku vysokých škol na delta.uiv.cz 
Č.j. MŠMT naposledy vydaného osvědčení 

Myslí se číslo jednací posledního osvědčení vydaného na vzdělávací programy akreditované v systému DVPP (nikoliv pověření k pořádání rekvalifikačních kurzů či čísla jiných listin vydaných ministerstvem). 

Statutární orgán (ředitel) vzdělávacího zařízení 

Uvede se jméno fyzické osoby oprávněné vzdělávací zařízení zastupovat. 

Vysvětlivky k vyplnění tabulky "Seznam vzdělávacích programů předkládaných k akreditaci" : 

Název vzdělávacího programu 
Uvést stručný název vystihující obsah programu a zaměření (musí být shodný s názvem programu v písemně předloženém „Doporučeném vzoru popisu vzdělávacího programu“) 

Cílová skupina 

Ze seznamu vyberte cílové skupiny pedagogických pracovníků, pro které je program určen. Je možné vybírat více skupin, avšak je nutno zachovat shodu mezi skupinami uvedenými v elektronické tabulce a v písemně předloženém „Doporučeném vzoru popisu vzdělávacího programu“. 
Oblast akce 

Ze seznamu vyberte vyučovací předmět nebo oblast, pod které lze program zařadit. Upozornění: oblasti akce označené čísly 810 – 880 patří do oblasti studia k získání kvalifikační a dalších kvalifikačních předpokladů (nejde o průběžné vzdělávání) a se realizují jen na VŠ nebo v zařízeních pro další vzdělávání pedagogických pracovníků,  kromě studia pro ředitele škol a školských zařízení a studia k výkonu specializovaných činností. 
Forma akce 

Kliknutím vyberte nejvhodnější formu akce. 

Ostatní rubriky 

Do dalších polí uveďte údaje dle skutečnosti. Upozorňujeme, že např. u počtu účastníků, či hodinové dotace nelze zadávat číselné rozpětí (např. 8-10) a je vždy nutno stanovit jednoznačný údaj.  

Vysvětlivky ke zpracování "Doporučený vzor popisu vzdělávacího programu" 

Popis se zpracovává ke každému předkládanému vzdělávacímu programu. 

1. Pořadové číslo a název vzdělávacího programu  (musí odpovídat pořadovému číslu a názvu uvedenému v tabulce). Název programu musí odpovídat obsahu programu. 

      V případě instruktorských kurzů pro oblast školního lyžování (využití pouze ve školách a školských zařízeních, ne pro účely lyžařských škol v lyžařských střediscích či pro účely vydávání jakéhokoliv živnostenského oprávnění v oblasti lyžování) je název programu „Instruktor školního lyžování“,  neboť program s názvem Instruktor lyžování je program, který je určen jiné cílové skupině než jsou pedagogičtí pracovníci, jeho akreditace probíhá na odboru sportu MŠMT a hodinová dotace je 150 vyučovacích hodin.   

2. Podrobný přehled témat výuky (obsah), anotace (rozsah textu by měl být přiměřený hodinové dotaci)  a stanovení dílčí hodinové dotace ( u programů s vyšší hodinovou dotací  rozpracovat způsobem: 1 téma s anotací a časovou dotací  2-3 vyučovací hodiny). 

U programů, které zahrnují různorodá témata, je dále třeba k jednotlivým tématům přiřadit jmenovitě i lektory, aby bylo možno posoudit, zda jejich kvalifikace odpovídá lektorovanému tématu.
U programů, u nichž je cílová skupina stanovena široce (např. učitelé MŠ, ZŠ,SŠ, VOŠ), je třeba do obsahu programu zapracovat a konkretizovat i věková specifika dětí, žáků a studentů, s nimiž kategorie pedagogických pracovníků uvedené v cílové skupině pracují. 

Mezi témata, která nenáleží do dalšího vzdělávání pedagogických pracovníků, patří především psychologický rozbor dětské kresby či rozbor písma, neboť  nejsou součástí pedagogické diagnostiky, kterou ped. pracovníci mohou provádět. Obdobně pedagogickým pracovníkům nepřísluší provádět terapie, a to vyjma terapií stanovených vyhláškou č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských zařízeních (např. arteterapie, muzikoterapie), avšak pouze  pro psychology či speciální pedagogy.   

Čeština pro cizince – nelze akreditovat v systému DVPP, neboť znalost českého jazyka a zkouška z Čj pro ped. pracovníky – cizince, není součástí odborné kvalifikace, ale jeden z předpokladů pro výkon činnosti pedagogického pracovníka vedle kvalifikace (např. jako je zdr. způsobilost, bezúhonnost atd.). Pokud by šlo o specifika výuky češtiny pro učitele Čj, kteří učí žáky-cizince, lze program zařadit do DVPP, avšak musí být úzce zaměřen na konkrétní odlišnosti mezi výukou Čj jako mateřského jazyka a jako cizího jazyka, a to s ohledem na věk žáků a obsah výuky.   
Masáže jsou činností, která nepatří do dalšího vzdělávání pedagogických pracovníků, neboť není součástí výchovy a vzdělávání, které ped. pracovníci vykonávají.

Supervize je termín i činnost, která dosud není zahrnuta do školských právních předpisů, a proto ji nelze zařazovat do obsahu DVPP. Pro psychology a speciální pedagogy je vyhláškou č. 72/ 2005 Sb., povolena „metodická podpora“. 

U jazykových kurzů je třeba stanovit vstupní a výstupní úrovně znalostí účastníků podle Společného evropského referenčního rámce pro cizí jazyky (SERR).

3. Cíl vzdělávacího programu (formuluje se v jazyce účastníků, tj. uvést, jaké konkrétní znalosti a dovednosti dané skupiny pedagogických pracovníků získají a jak je konkrétně využijí ve výchovně vzdělávacím procesu při práci s dětmi, žáky a studenty). Zde je možné uvést i popis metodiky výuky apod. 

4. Forma vzdělávacího programu (prezenční, distanční nebo jejich kombinace), přičemž  pro distanční formu, která se uskutečňuje dálkovým přístupem pomocí on-line technologií je nutno v programu popsat prostředí, doložit ukázky studijních opor a poskytnout přístupové heslo pro možnost posouzení této formy programu.  
Pokud volíte „cyklus seminářů“,  je nutno uvést, že účastníci obdrží osvědčení po absolvování celého cyklu, tj. všech seminářů. Nelze předkládat volné cykly, kdy si účastníci  vybírají z nabídky témat. V případě, že žadatel předpokládá vydávání osvědčení po absolvování jednotlivých seminářů, je nezbytné každý seminář předložit jako samostatný vzdělávací program.   
5. Hodinová dotace stanoví časovou posloupnost a dobu vzdělávání (celkem počet hodin výuky, u rozsáhlejších vícedenních akcí upřesnit i hodinovou dotaci věnovanou jednotlivým tématům.). Hodinou se rozumí 1 vyučovací hodina. Minimální hodinová dotace je dle vyhlášky č. 317/2005 Sb., 4 vyučovací hodiny. 
Samostudium se do celkové hodinové dotace nezapočítává, stejně jako dotace věnovaná např. zpracování závěrečné práce.
      Pro kurzy instruktorů sportovních aktivit je pak hodinová dotace stanovena od 40 do 56 hodin. Pro doškolovací instruktorské kurzy pak 20 -25 hodin. 
      Pro programy obsahující nácviky různých technik (např. komunikační, relaxační apod.) je nezbytné zvolit hodinovou dotaci, která umožní správné a bezpečné zvládnutí těchto technik a možnost jejich dalšího využití (obvykle by dané programy měly být v rozsahu minimálně 12 hodin). 
6. Cílové skupiny pedagogických pracovníků, - zde je nutné upřesnit, pro které kategorie pedagogických pracovníků je program určen, a to včetně předmětů, které vyučují (např. učitelé matematiky 2. st. ZŠ). Vzhledem k tomu, že se jedná o akreditaci v systému dalšího vzdělávání pedagogických pracovníků, nelze uvádět jinou cílovou skupinu než jsou pedagogičtí pracovníci. Upozorňujeme, že osvědčení s číslem akreditace nelze vydávat jiným účastníkům programu než pouze pedagogickým pracovníkům uvedeným v cílové skupině.    
7. Plánované místo konání – uvést místo, kde žadatel předpokládá realizaci daného programu.   

8. Jmenný seznam lektorů s uvedením podrobných informací o jejich kvalifikaci a dosavadní praxi v oboru.  Zde je třeba uvést konkrétní obor studia, včetně toho, zda se jedná kromě odborné i o pedagogickou kvalifikaci (např. na přírodovědeckých či filozofických fakultách lze obory studovat jako učitelské i neučitelské), což je nezbytné pro posouzení kvalifikace lektorů zejména pro programy, které zahrnují metodiky a didaktiky. Dále pak je nutné uvést přehled průběhu praxe a další vzdělávání či publikační činnost vztahující se k lektorovaným tématům. Kvalifikace lektorů musí zároveň korespondovat se stanovenou cílovou skupinou, tj. pokud jsou v cílové skupině např. učitelé MŠ je u lektora nutno uvést informace o jeho kvalifikaci pro výuku v MŠ, a tím prokázat znalost forem práce s dětmi dané věkové kategorie.  
9. Jméno odborného garanta s údaji obdobnými jako o lektorech. U každého programu se uvádí pouze jeden odborný garant a jeho kvalifikace musí odpovídat garantovaným tématům.
10. Kalkulace předpokládaných nákladů ( tabulka zde ke stažení) 

11. Materiální a technické zabezpečení (informace o použitých učebních textech, použité technice audio, video, PC a programovém vybavení (SW), příp. jiných specifických pracovních materiálech a pomůckách) 

12. Způsob vyhodnocení vzdělávací akce (informace o způsobu hospitace a kontroly činnosti vyučujících, zjištění výsledného vzdělávacího efektu akce např. kontrolními testy, dotazníky, zkouškou apod., informace o formě vedení evidence účastníků; je možné připojit vzor osvědčení vydávaného účastníkům) 

Další důležité obecné informace 

Kvalifikační studia „Studium pedagogiky“ a „Studium pro asistenty pedagoga“ se realizují v souladu s ustanovením § 22  zákona č.  563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících a o změně některých zákonů, a § 4 vyhlášky č. 317/2005 Sb., o dalším vzdělávání pedagogických pracovníků, akreditační komisi a kariérním systému pedagogických pracovníků,  pouze v zařízeních pro další vzdělávání pedagogických pracovníků. Předmětné studium  nemohou tedy realizovat jiné subjekty než zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků, která dle § 115 zákona č.561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), zajišťují další vzdělávání pedagogických pracovníků škol a školských zařízení, poskytují školám a školským zařízením poradenství v otázkách metodiky a řízení škol a školských zařízení a dále zprostředkovávají informace o nových směrech a postupech ve vzdělávání a zajišťují koordinaci podpůrných činností pro školy a školská zařízení, rozvojových programů a dalších akcí. Dle  § 7 odst. 5 školského zákona jsou jedním z druhů školských zařízení.    

U vzdělávacích programů k získání odborné kvalifikace, rozšíření odborné kvalifikace a studia ke splnění dalších kvalifikačních předpokladů je nutné rozpracovat témata předepsaná standardy pro udělování akreditací DVPP, pokud jsou dané standardy k dispozici (umístěny na webových stránkách MŠMT http://www.msmt.cz/uploads/Standardy_pro_udelovani_akreditaci_DVPP.doc, dále pak k tématům přiřadit hodinové dotace, lektory a popsat profily absolventů. 

Téma první pomoci pro pedagogické pracovníky je standardizováno tak, že je třeba použít ustálený název pro vzdělávací program tohoto typu, a to Základní norma zdravotnických znalostí pro pedagogické pracovníky. Stanovená hodinová dotace je minimálně 20 hodin, s podílem  cca 50% praxe a 50% teorie - doporučený vzor popisu tohoto programu naleznete zde (bude aktivní odkaz). 

Rozhodnutí  o akreditaci vzdělávacího programu má platnost tři roky ode dne vystavení (osvědčení o akreditaci vzdělávací instituce má platnost 6 let). Po tuto dobu může vzdělávací zařízení opakovaně realizovat akreditované vzdělávací akce uvedené v osvědčení podle zájmu pedagogických pracovníků při dodržení komisí schválených podmínek. Platnost osvědčení se neprodlužuje. Pokud právnická či fyzická osoba chce obnovit platnost osvědčení, musí zpracovat a podat novou žádost o akreditaci. 

Po ukončení každé vzdělávací akce zařízení vydá účastníkům Osvědčení o absolvování vzdělávací akce. Platnost osvědčení v systému dalšího vzdělávání pedagogických pracovníků nelze časově omezovat. Osvědčení musí obsahovat: 

název, sídlo a IČO vzdělávacího zařízení - právnické osoby 

jméno, příjmení a datum narození účastníka (není vyloučeno ani uvedení aprobace a školy) 

název vzdělávací akce (shodný s názvem uvedeným v osvědčení vydaném MŠMT) 

číslo jednací, pod kterým byl program ministerstvem akreditován 

datum zahájení a datum ukončení akce, počet hodin, místo konání, popř. jméno lektora (lektorů) a způsob zakončení akce 

místo a datum vystavení osvědčení, razítko a podpis statutárního orgánu (ředitele) vzdělávacího zařízení 

U žádosti podávané fyzickou osobou se postupuje přiměřeně. 

Aktualizace : říjen 2009


