Ministerstvo Skolstvi,
mladeze a télovychovy
C.j.: 14 744/2007-24

V Praze dne 29.¢ervna 2007

Prikaz
ministryné Skolstvi, mladezZe a télovychovy
¢. 21/2007
k ¢innosti stiedisek vychovné péce

Reditelim stfedisek vychovné péée ziizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a
télovychovy ukladam:

zabezpeCit, aby v pfipadech vypracovani individualniho vychovného planu podle § 3
vyhlasky €. 458/2005 Sb., kterou se upravuji podrobnosti o organizaci vychovné vzdélavaci
péce ve strediscich vychovné péce (dale jen ,,vyhlaska*), pro klienta ve stiedisku vychovné
péce (dale jen ,,stfedisko®), stanoveni uplaty za sluzby poskytované stfediskem a zabezpeceni
dokumentace ve sttedisku bylo postupovano podle nize uvedenych ustanoveni.

CL 1
Nalezitosti individualniho vychovného planu

1) Organizacni uspotadani vychovné vzdélavaci péce o klienta ve stiedisku vychazi z cild a
potieb, které jsou vyjadieny v individudlnim vychovném planu. Klient (zdkonny zastupce
nezletilého klienta) dostava ve stfedisku nabidku diagnostickych, preventivné vychovnych
a poradenskych sluzeb. Z nich si klient vybira podle svych mozZnosti a povahy problémd,
pro které vyhledal sluzby stiediska. Pii vypracovani individudlniho vychovného planu
vychazi stiedisko vzdy ze zavéri komplexniho vySetfeni klienta.

2)

Individualni vychovny plan obsahuje zejména:

a)
b)

©)
d)

osobni udaje klienta (jméno, pfijmeni, datum a misto narozeni, misto trvalého pobytu,

popiipad¢ bydliste, nebyl-1i trvaly pobyt udélen);

divod zadosti klienta (zdkonného zastupce nezletilého klienta) o pfijeti do péce

stiediska;

vymezeni cilti, kterych chce klient dosahnout (tzv. zakazka klienta);

vymezeni podminek spoluprace mezi stiediskem, klientem a zdkonnym zastupcem

nezletilého klienta (tzv. kontrakt) véetné¢ volby postupii a metod, kterych chce klient

vyuzit z nabizenych sluzeb a z ndvrhu na zaméteni péce strediska v oblastech:

- situace a souziti v roding,

- vzdélavani ve Skole, ptipadné vhodné volby dalsi vzdélavaci drahy a ptipravy na
povolani,

- ostatnich socidlnich vztaht a vazeb;

plan osobniho rozvoje klienta;

vyjadieni souhlasu klienta a zdkonného zéstupce nezletilého klienta se spolupraci ve

smyslu ustanoveni § 3 odst. 5 vyhlasky.



1))

2)

3)

4)

1)

2)

Cl.2
Uplata za sluzby poskytované stirediskem

V ramci preventivné vychovné péce formou celodennich sluzeb nebo internétnich sluzeb
se klientim poskytuje stravovani a ubytovani, a to za uplatu, na zakladé¢ smlouvy mezi
sttediskem a zdkonnym zéastupcem klienta, nebo zletilym klientem.

Stanoveni vySe nakladl na ubytovani a tplata za ubytovani:

a) Na zéklad¢ § 16 odst. 4 zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu tustavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve
Skolskych zatizenich a o zméné dalSich zdkont, ve znéni pozd¢jSich predpist, stanovi
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy vySi ndkladi na ubytovani ve
stfediscich, jejichz je ziizovatelem, takto: vyse uplaty za 1 1izko na 1 kalendaini mésic
¢ini nejméné 120,- K¢ a nejvice 300,- K¢.

b) Reditel stiediska stanovi v ramci daného rozpéti podle vnitiniho vybaveni stiediska a
s ptihlédnutim ke znalosti mistnich podminek pevnou vysi uplaty za ubytovani, ktera
je uvedena ve vnitinim fadu stediska.

c) VysSe uplaty za ubytovani se neméni, i kdyz klient neni ubytovan po vSechny dny v
kalendarnim mésici.

Stanoveni vySe nékladl na stravovani a Uplata za stravovani:
Vyse uplaty za stravovani klienta ve stfedisku se rovna vysi nakladi na potraviny,
které jsou urceny podle véku stravnika a dalSich pravidel stanovenych ve vyhlasce o
$kolnim stravovani').

Poskytovani diagnostickych a poradenskych sluzeb za uplatu:

a) Stredisko mize poskytovat diagnostické a poradenské sluzby rovnéz fyzickym a
pravnickym osobam, které nejsou vyjmenovany ve vyhlasce, a to za uplatu.

b) Tato tuplata je pfijmem pravnické osoby vykonavajici ¢innost stfediska a je o ni
vedena zvlastni evidence.

c) Vysi uplaty stanovuje feditel stfediska na zakladé pisemné Zzadosti objednavatele
sluzby. Postupuje pii tom podle § 123 Skolského zdkona, ve znéni pozdéjsich
piedpist.

d) Vyse uplaty za poskytovani sluzeb se rovna nejvySe souctu vSech naklada
prokazatelné a nezbytné vynalozenych stiediskem na poskytnutou sluzbu.

e) Reditel stfediska mize ve spravnim fizeni v jednotlivych piipadech rozhodnout o
snizeni ¢i prominuti uplaty.

CL3
Zabezpeceni dokumentace ve stiredisku

Reditel stfediska méa povinnost zabezpeéit, aby dokumentace byla vedena v souladu s § 34
zakona €. 109/2002 Sb., o vykonu tstavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalSich
zakont, ve znéni pozdéjsich predpist.

Dokumentace o klientovi stfediska (osobni dokumentace déti) obsahuje zejména: osobni a
anamnestické udaje, individualni vychovny plan, vysledky psychologické a specidlné

') Vyhlagka & 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani.



3)

pedagogické diagnostiky a dalsi podklady, na zaklad¢ kterych byl tento plan zpracovan,
zmény v individudlnim vychovném planu, ke kterym v pribehu poskytovani péce doslo, a
diivody téchto zmén, smlouvy s klientem a jeho zdkonnymi zastupci, zaznamy o jednanich
(se Skolou, Skolskym, zdravotnickym aj. zafizenim, orgdny socidlné pravni ochrany déti,
policii a soudy), ktera se tykala klienta, zdvérecnou zpravu a veskeré podklady, na zaklad¢
kterych byla zadvére¢na zprava zpracovana.

Pti zpracovani, zabezpeceni a likvidaci dokumentace o klientovi ma feditel stfediska a jim

povéfeni pracovnici v souladu se zvlastnimi pravnimi predpisy”) zejména povinnost:

a) Pfi zpracovani osobnich informaci (v€etné citlivych tidajii) dbat, aby klient (zdkonni
zastupci) neutrpél Ujmu na svych pravech a byl chranén pfed neopravnénym
zasahovanim do svého soukromého a osobniho Zivota.

b) Zabezpecit v pribé¢hu a po dokonceni zpracovani osobnich a citlivych udaja
dokumentaci o klientovi tak, aby nemohlo dojit k neoprdvnénému nebo nahodilému
ptistupu k osobnim a citlivym udajiim, k jejich zméné¢, zni€eni ¢i ztraté, jakoz i jinému
zneuziti; zpracovat a dokumentovat piijatd a provedena technicko-organizacni
opatieni k zajisténi ochrany osobnich a citlivych udajii v dokumentaci o klientovi.

c¢) Ridit se skartaénimi lhiitami pro dokumentaci o klientovi v souladu se skarta¢nim
fadem organizace; umoznit archivu prislusnému podle ptisobnosti dohled na provadéni
skarta¢niho fizeni a vybér archivalii ve skarta¢nim fizeni’).

4) Reditel stiediska pfijme takova organizaéné-technicka opatieni, ktera zajisti bezpetné

uloZeni dokumentace obsahujici osobni tdaje.

a) Za bezpecné lze povazovat napiiklad ulozeni dokumentace do uzamykatelné skiing,
nejlépe kartotéky, ktera je umisténa v uzamykatelné mistnosti, do niZ maji volny
ptistup pouze zaméstnanci pravnické osoby, kterd vykonava ¢innost stiediska.

b) UloZeni dokumentace v mistnosti ur¢ené pro vychovné, terapeutické ¢i poradenské
¢innosti s klienty nebo v jinych mistnostech, které jsou vefejné piistupné, neni
pripustné.

Cl4
Ucé¢innost

Tento piikaz nabyva G¢innosti dnem jeho podpisu.

Ministryn¢ :

Mgr. DanaKuchtova,vr.

%) Zéakon &. 101/2000 Sb., 0 ochrang osobnich tidajii a 0 zméné nékterych zékont, ve znéni pozd&jsich piedpisii.

Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdejsich
predpist.

Vyhlaska ¢. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.
%) § 13 odst. 3 zékona &. 499/2004 Sb.



