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1. UvOD

Ridici organ Operaéniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace (dale jen ,RO OP
VaVvpl“), kterym je Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy, Vam predklada
PfiruCku pro prijemce Operaéniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace (dale jen
.Prirucka pro pfijemce®). PfiruCka pro pfijemce je ur€ena vSem zadatelim, jejichz
projektové zadosti byly na zakladé procesu hodnoceni schvaleny k financovani z OP
VaVpl a jimz bylo na zakladé tohoto schvaleni vydano Rozhodnuti o poskytnuti
dotace obsahujici zavazné podminky realizace projektu. PfiruCka pro pfijemce
navazuje na PFiru¢ku pro Zadatele a je urCena vSem uspéSnym Zzadatelim, tedy
pfijemcum dotace, ktefi pfipravuji na zakladé schvalené projektové zZadosti realizaci
svého bézného nebo velkého projektu.

Hlavni a zavazna pravidla pro realizaci projektll jsou zakotvena v podminkach
Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Pfirucka pro pfijemce povinnosti a prava pfijemce
popisuje a vysvétluje ve vétsi Sifi a podava vyklad povinnych a doporucenych
postupU pfijemce pfi realizaci projektu.

PFiru¢kou pro pfijemce se bez vyhrad fidi vSichni pfijemci podpory z OP VaVpl, ktefi
realizuji projekt, ale také jejich partnefi, a proto je pfijemci doporu¢eno dukladné
seznamit partnery projektu s PfiruCkou pro pfilemce a souvisejicimi dokumenty,
nebot pfijemce je zodpovédny i za plnéni podminek ze strany partnera projektu.
Zavazek postupovat podle Pfirucky pro pfijemce by méla byt zminéna i
v relevantnich ¢astech partnerské smlouvy.

Cilem PrfiruCky pro pfilemce je, aby pfijemce (partner) postupoval pfi realizaci
projektu spravné a aby byl schopen své postupy spravnym zpusobem dokladovat a
zajistit tak uspésnou realizaci projektu.

Snahou RO OP VaVpl pfi zpracovani pfirucky bylo poskytnout pfijemci prehledny,
logicky strukturovany a uzivatelsky pfrivétivy dokument, ktery pfijemci umozni
spravné vyhodnotit a vyfesit nejCastéjsi situace, které mohou pfi realizaci projektu
bézné nebo mimoradné nastat. Vzhledem k rlznorodosti a rozsahlosti projektd vSak
neni mozné ani ucelné v ramci PFiruCky pro pfijemce popsat veskeré situace, které
mohou pfi realizaci projektu nastat. Proto se PfiruCka pro pfijemce zaméfuje na
nejCastéjsi, typické a pro zajisténi uspésné realizace projektu nejvyznamnéjsi situace
a popisuje postupy, resp. povinnosti, které bude muset realizovat, resp. naplfiovat
kazdy prijemce. V pfipadé specifickych situaci, které Pfiru¢ka pro pfijemce
nepopisuje Uplné&, je pfijemci jednoznaéné& doporudeno vzdy se obratit na RO OP
VaVpl s konkrétnim dotazem tykajicim se jeho projektu, pfi¢emz zplsob komunikace
je rovnéz upraven vramci této Pfirucky pro pfijemce (viz kapitola Komunikace
S pfijemcem).
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Vérime, Ze predkladana prirucka Vas provede podminkami realizace Vaseho
projektu a bude Vam napomocna v pribéhu realizace projektu, zejména pfi
predkladani zadosti o platbu a monitorovacich zprav, pri zménach v projektu,

ale i pfi plnéni dalsich povinnosti prijemce.

Upozornéni pro prijemce:
Aktualni informace vzdy naleznete na

www.msmt.cz/strukturalni-fondy/op-vavpi.
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2. DEFINICE POJMU

2.1 Definice pojmu v oblasti fonda SF

Strukturalni fondy (SF)

Strukturalni fondy jsou urCeny pro chudSi nebo jinak znevyhodnéné regiony
(napf. venkovské a problémové méstské oblasti, upadajici primyslové oblasti, oblasti
s geografickym nebo pfirodnim znevyhodnénim, jako napfiklad fidce osidlené oblasti
a pohraniéni regiony).

V programovém obdobi 2007 — 2013 existuji dva strukturalni fondy:

1) Evropsky fond pro regionalni rozvoj (ERDF): podporuje primarné investi€ni
(infrastrukturni) projekty.

2) Evropsky socialni fond (ESF): podporuje neinvesti€ni (neinfrastrukturni)
projekty.

Strukturalni fondy jsou finan€énimi nastroji Evropského SpolecCenstvi (ES), které
prispivaji k dosazeni obecnych cili, stanovenych v ¢&lancich 158-162 Smlouvy
0 zalozeni ES (posilovani hospodaiské a socialni soudrznosti, snizovani rozdild mezi
arovni rozvoje ruznych regiont). V pfipadé OP VaVpl bude spolufinancovani
ze strukturalnich fondu zajistovano z ERDF.

Podrobnosti o vyuzivani strukturalnich fondl jsou stanoveny zejména v nasledujicich
predpisech:

¢ Narfizeni Rady (ES) €. 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském
fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti
a o zruSeni nafizeni (ES) €. 1260/1999 (dale v textu jen ,Obecné nafizeni®),

e Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o Evropském
fondu pro regionalni rozvoj a o zru$eni nafizeni (ES) €. 1783/1999,

e Narfizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢.1081/2006 o Evropském
socialnim fondu a o zruSeni nafizeni (ES) ¢. 1784/1999,

e Nafizeni Komise (ES) €. 1828/2006, kterym se stanovi provadéci pravidla
k nafizeni Rady (ES) & 1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich
se Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a
Fondu soudrznosti a k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES)
€. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvo;.
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Cile regionalni politiky EU

V obdobi 2007 — 2013 je prostfednictvim strukturalnich fondl a Fondu soudrznosti
podporovano dosazeni tfi prioritnich cilt politiky hospodarské a socialni soudrznosti
EU. Konkrétné se jedna o tyto cile:

1) Cil Konvergence: podpora hospodaiského a socialniho rozvoje regionud
na urovni NUTS Il s hrubym domacim produktem (HDP) na obyvatele nizSim
nez 75 % praméru tohoto ukazatele pro celou Evropskou unii. Déle jsou
k Cerpani z tohoto cile zpUsobilé staty, jejichz hruby narodni dichod (HND)
na obyvatele je niz8i nez 90 % pruméru tohoto ukazatele pro celou Evropskou
unii. Tento cil je financovany z ERDF, ESF a FS a v Ceské republice pod néj
spadaji vSechny regiony soudrznosti s vyjimkou hl. m. Prahy.

2) Cil Regionalni konkurenceschopnost a zaméstnanost: podpora regionl
na urovni NUTS Il nebo NUTS I, které pfesahuiji limitni ukazatele pro zarazeni
do cile Konvergence. Tento cil je financovany z ERDF a ESF a v Ceské
republice pod né&j spada hl. m. Praha.

3) Cil Evropska uzemni spoluprace: podpora preshrani¢ni spoluprace regionu
na urovni NUTS Ill nachazejicich se podél vSech vnitfnich a nékterych
vnéjSich pozemnich hranic a vSech regiont urovné NUTS |l podél namofnich
hranic, které jsou od sebe obecné vzdaleny nejvySe 150 kilometru. Dale je
podporovana meziregionalni a nadnarodni spoluprace regionl. Tento cil je
financovany z ERDF a v Ceské republice pod né&j spadaji véechny regiony.

Podpora z OP VaVpl je poskytovana v ramci cile ,,Konvergence*.

Regiony NUTS

Zavedena zkratka pro tzv. ,nomenklaturu Uzemnich statistickych jednotek® (NUTS),
vymezena v ramci Evropskych spoleCenstvi podle jednotnych kritérii, slouZi
ke statistickym ucelim a z C€asti i pro potfeby programovani v ramci evropskych
fonda.

Ceska republika (odpovidajici Grovni NUTS 1) je tradiéné dé&lena na 14 krajl
odpovidajicich uarovni NUTS 1l a 8 regiont soudrznosti odpovidajicich urovni
NUTS Il. Pravé na urovern NUTS Il je totiz sméfovana podpora z fondd EU v cili
Konvergence a Castecné téZ Regionalni konkurenceschopnost a zaméstnanost.
Kromé tfi urovni NUTS jesté existuji dvé nizSi urovné uzemné spravniho statistického
¢lenéni, které vSak jiz nejsou urcujici pro rozdéleni prostfedkl z fondu EU. Jedna se
0 tzv. mistni administrativni jednotky (LAU). Do urovné LAU | v izemnim ¢&lenéni
Ceské republiky spadaji okresy, do Grovné& LAU Il — obce.
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2.2 Definice pojmia v ramci OP VaVpl

Bézny projekt (BP)

Projekt, nepfesahujici svym objemem celkovych nakladd vysi 50 mil. EUR
(zpusobilych i nezpusobilych véetné DPH - viz téz dale definice pojmu ,projekt* a
,velky projekt®).

Celkové naklady

Celkové naklady projektu jsou souctem zpusobilych a nezpusobilych vydaju projektu
(v€etné nezplsobilé DPH).

Cost — Benefit Analysis (CBA)

Cost — Benefit Analysis (Analyza nakladu a pfinost) je metodicky postup, ktery svym
prubéhem postupné zodpovida zakladni otazku: ,Co komu realizace investi¢éniho
projektu pfinasi a co komu ubira?“ Takto vymezené dopady akce jsou nasledné
agregovany, pfevedeny na hotovostni toky a zahrnuty do vypoc€tu rozhodujicich
ukazatell, na zakladé nichz lze rozhodnout, zda je projekt ve svém dusledku pro
spole¢nost pfinosem ¢&i nikoli. V pfipadé srovnavani dvou nebo vice investic, pak
umoznuji vypoctené ukazatele stanovit jejich poradi neboli urcit preferenci jednoho
projektu pfed druhym.

Centrum excelence (CE)

Tematicky jasné vyprofilované pracovisté vyzkumu a vyvoje (napf. ustav vysoké
skoly (VS), vyzkumny Ustav, nebo jeho jasné organizaéné vymezena a Ucetné
oddélena Cast, nebo obdobné vyclenéné spolecné pracovisté nékolika vyzkumnych
instituci). Centrum excelence je aktivni ve vyzkumné Cinnosti, asto mezioborové
povahy, a programové propojuje vyzkum a vyvoj (dale jen ,VaV*), vzdélavani
(zejména studentd doktorskych studijnich programt a mladych vyzkumnych
pracovniki) a inovacni c¢innost. Centrum excelence dosahuje Vv personalnim
zabezpeceni a technickém vybaveni kritickych velikosti, aby bylo schopno dosahovat
mimoradné kvalitnich vysledki ve vyzkumu v mezinarodnim méfitku. Formou
dlouhodobych strategickych partnerstvi spolupracuje s prestiznimi zahrani¢nimi
pracovisti VaV, jakoz i se subjekty z aplikacni sféry a s dalSimi vyznamnymi
pracovisti vdaném oboru na narodni urovni. PFijmy ze zahrani¢nich zdroju (se
zohlednénim oborovych specifik) se vyznamné podileji na celkovém VaV rozpoctu
centra i na celkovych provoznich nakladech centra.
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Datum ukoncéeni infrastrukturni ¢asti projektu

Timto datem se rozumi posledni den pro fadné a véasné ukond&eni® infrastrukturni®
Casti projektu pfijemcem i vSemi pfipadnymi partnery. Toto datum tedy smlouvy
s dodavateli nesmi pfekracovat.

Datum ukonceni infrastrukturni ¢asti projektu je definovano v pfislusné vyzvé a
Rozhodnuti a zaroveri nesmi pfesahovat 30. 6. 2015.

Datum ukonceni projektu

Toto datum znamena posledni den pro fadné a véasné ukonéeni® projektu
Zadatelem. K datu ukonéeni projektu bude RO posuzovano i dosazeni pfedepsanych
vystupl projektu.

V pfipadé, ze pro vyuzivani vystupl projektu je tfeba vydani povoleni €i rozhodnuti
pfislusného organu, mize byt projekt dokoncen nejdfive dnem, kdy toto povoleni Ci
rozhodnuti nabude pravni moci.

Datum ukonceni projektu, které je zaroven nejpozdéjSim datem pro vznik a uhradu

zpGsobilych vydaji, mize byt upraveno v pfislusné vyzvé a zérovefi nesmi
pfesahovat 31. 12. 2015.

Datum zahajeni realizace projekiu

Toto datum znamena den stanoveny Zadatelem, od kterého hodla zapo it s realizaci
projektu. Doporuujeme zvolit datum, od kterého Zadatel zapocal/zapoCne prace na
projektu, které jsou soucasti zpusobilych vydaja projektu (napf. pfiprava projektové
dokumentace). Nejdfive moznym datem pro vznik zpUsobilych vydaju projektu je
1. 1. 2008. Vydaje vzniklé pfed timto datem nemohou byt povazovany za zpUsobilé.
Podrobné;jsi informace ke zpuUsobilosti vydaji naleznete v Pfiloze €. 1 Pravidla
zpusobilosti vydaju.

! Ukonéeni fyzické, nikoli administrativni.

2 Tj. investiéni ¢asti projektu zamérfené na pofizeni nemovitosti, strojd, zafizeni a technologii, s vyjimkou téch
stroju, zafizeni a technologii, které nemaji vyznamny dopad na funkénost vystupu projektu (napf. nabytek,
kancelarsky software apod.).

% Roz. dokong&eni fyzické, nikoli administrativni. Tj. nékteré administrativni Ukony souvisejici s projektem mohou, a
Casto i budou provedeny az po tomto datu — napf. zpracovani zavére€né monitorovaci zpravy, vyporadani dotace
se statnim rozpoctem atd.
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Dlouhodobé zakladni sméry vyzkumu (DZSV?)

Strategicky dokument podléhajici schvaleni VIadou Clv?, ktery na zakladé analyzy
potfeb a potencialu uruje prioritni vyzkumné obory CR z hlediska dlouhodobého
rozvoje VaV.

Dotace

Dotace znamena pro potfeby tohoto dokumentu nejen penézni prostfedky statniho
rozpocCtu, statnich finan€nich aktiv nebo Narodniho fondu poskytnuté pravnickym
osobam na stanoveny udéel®, ale rovnéz i tytéz tgelové uréené prostiedky poskytnuté
subjektum bez pravni subjektivity.

ESOP

ESOP - elektronicky systém Operacniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace.
Aplikace ESOP slouzi pro zdlvodnéni projektu a standardizované elektronické
vyhodnoceni finan¢nich a socio-ekonomickych aspektl projektovych Zzadosti
uchazejicich se o podporu z prostiedki OP VaVpl v programovacim obdobi 2007-
2013. Vystup z aplikace nahrazuje studii proveditelnosti v rozsahu vyZzadovaném pfi
implementaci OP VaVpl a analyzu nakladd a vynosu (CBA). Tento dokument je
pfikladan jako povinna pfiloha k projektové Zadosti vyplnéné v Benefit7.

Infrastruktura

Zarizeni nebo podpurna Cinnost vyzkumu, vyvoje a inovaci, ktera je podporovana
z vefejnych prostfedkl a ktera maze zahrnovat:

1) sluzby pro vyzkum, vyvoj a inovace,

2) specialni vyzkumna zafizeni v€etné jejich pofizeni, souvisejicich investic
a zajisténi jejich Cinnosti, ktera jsou nezbytna pro ¢ast vyzkumné a vyvojové
Cinnosti a ktera jsou zfizovana vyzkumnymi organizacemi pro vyuZziti pouze
jimi samymi,

3) systémy pofizovani a uchovani dat,

4) cinnost pravnickych osob zajistujicich administrativu a financovani vyzkumu,
vyvoje a inovaci,

* Dokument DZSV podléha pravidelné aktualizaci; naposledy byl aktualizovan usnesenim viady ze dne

18. fijna 2006 €. 1192. Jeho dalsi aktualizace se pfedpoklada v prvni poloviné roku 2009 v souvislosti s tvorbou
nové Narodni politiky vyzkumu, vyvoje a inovaci CR na Iéta 2009 aZ 2015 a s pfipravovanou novelou zakona
¢. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostfedkld a o zméné nékterych souvisejicich zakonl
(zadkon o podpofe vyzkumu a vyvoje). Sou€asné se uvazuje o upfesnéni i zméné nazvu tohoto dokumentu ve
smyslu: ,Priority aplikovaného vyzkumu, vyvoje a inovaci na obdobi 4 az 6 let".

® Viz § 3 pism. a) zakona ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu
(rozpocCtova pravidla), ve znéni pozdéjSich predpisu.
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5) ovéfovani vysledkl vyzkumu a vyvoje, zajiStovani prav k nim a jejich
rozSifovani.

Inovace

Obnova a rozSifeni Skaly vyrobkl a sluzeb a s nimi spojenych trhu, vytvofeni novych
metod vyroby, dodavek a distribuce, zavedeni zmén fizeni, organizace prace,
pracovnich podminek a kvalifikace pracovni sily. Dale se rozli$u;ji®:

1) Inovace postupl, kterymi se rozumi realizace nového nebo podstatné
zdokonaleného zpusobu vyroby nebo poskytovani sluzeb, véetné vyznamnych
zmén techniky, zafizeni anebo programového vybaveni.

2) Organizacni inovace, kterymi se rozumi realizace nového zpUlsobu organizace
obchodnich praktik podniku, pracovist nebo vnéjSich vztahu.

Kolaborativni vyzkum

Kolaborativnim vyzkumem se rozumi, v souladu s ¢lankem 3.2.2 Ramce spole€enstvi
pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci 2006/C 323/01, vyzkum provadény
vyzkumnou organizaci ve spolupraci s dal§imi subjekty (at jiz vyzkumnymi
organizacemi Ci podniky), kdy se tyto u€astnici tohoto vyzkumu podileji na navrhu
vyzkumu, na samotné realizaci vyzkumnych aktivit, na zpusobilych vydajich, na riziku
a téz vysledcich, a to za pfedem definovanych podminek.

Monitorovani

Sledovani prab&hu a vysledk( projektu Ridicim organem po dobu realizace projektu
a po stanovenou dobu od jeho ukonceni.

Monitorovaci hlaseni/zpravy

Umoznuji vyhodnocovat aktualni situaci pfi implementaci OP VaVpl a identifikovat
tak rizika v ¢erpani finan€nich prostfedkl v ramci programu. Systém monitorovacich
zprav je vybudovan hierarchicky.

1) HilaSeni o zahjeni realizace projektu:

Struénéa zprava oznamuijici RO zahajeni realizace projektu.

2) Prubézna monitorovaci zprava:

Pravidelna zprava informujici o prabéhu realizace projektu, ktera je podavana
v tfimésicnich intervalech po celou dobu trvani projektu.

3) ZavérecCna monitorovaci zprava:

® Viz napf. Ramec spolecenstvi pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci, 2006/C 323/01, oddil 2.2.
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Jednorazova zprava informujici struéné o prubéhu celé realizace projektu a
podrobné o poslednim monitorovacim obdobi, kterou pfijemce podava po
ukoncCeni realizace projektu.

4) Monitorovaci zprava o udrZzitelnosti projektu:

Pravidelna zprava informujici o prubéhu realizace projektu v obdobi jeho
udrzitelnosti, ktera je podavana v Sestimési¢nich intervalech.

Monitorovaci navstéva

Fyzicka navstéva zastupcd RO OP VaVpl na misté realizace projektu za ucelem
vymény informaci o prabéhu realizace projektu a poskytovani neformalnich
konzultaci k projektu.

Monitorovaci indikatory

Monitorovaci indikatory slouzi pro monitorovani prubéhu a vysledku realizace
projektu, oblasti podpory, prioritnich os a programud vzhledem ke stanovenym cilim.
Seznam sledovanych indikatord schvaluje monitorovaci vybor a je soucasti
Provadéciho dokumentu k OP VaVpl. Kazdy zadatel o finanéni podporu je povinen
v Projektové Zadosti uvést cilové hodnoty pfedepsanych monitorovacich indikatord
projektu (projektovych indikator(). Projektové indikatory budou mit kliCovy vyznam pfi
hodnoceni projektu a nasledné budou definovany jako soucast Rozhodnuti. PInéni
projektovych indikatord se vykazuje v monitorovacich zpravach. Nedodrzeni cilovych
hodnot zavaznych projektovych indikatorl maze vést k ¢asteCnému nebo dokonce i
uplnému odebrani poskytnuté dotace.

Monitorovaci systém

Informacni systém, ktery slouzi pro monitorovani implementace programu a projekt
spolufinancovanych ze strukturalnich fondi a Fondu soudrznosti. Monitorovaci
systém OP VaVpl je koncipovan jako tfiuroviovy celek nasledujicich vzajemné
komunikujicich informacnich systému:

e Benefit7’” — webovy Uget prijemce, ktery je uréen k predkladani Projektové
zadosti, monitorovacich zprav a Zzadosti o platbu.

e Monit7+ — vykonny informaéni systém na urovni RO, ktery umoZiuje
kompletni administraci projektl (od podani Projektové Zadosti, hodnoceni,
vybér, az po realizaci), IS Monit7+ je prostfednictvim datového rozhrani
propojen jak na MSC2007, tak i na Benefit7.

! Elektronicky Ucet IS Benefit7 muze byt zalozen zadatelem nebo povéfenou osobou Zadatele. Doporucujeme,
aby zpracovatelem zadosti byla povéfena osoba zZadatele, ktera bude v ramci projektu vykonavat roli hlavni
kontaktni osoby.
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e MSC2007 - centralni informacni systém urCeny zejména pro uroven
Narodniho organu pro koordinaci a pro jednotlivé Ridici organy. MSC2007
slouzi pro efektivni sledovani prabéhu realizace projektt a jako nastroj pro
fizeni operacCnich programu. Systém umozfiuje centralni vécny a finanéni
monitoring programu a projektd, realizaci finan¢nich tokd podle Metodiky
finanCnich tokd a kontroly pro programové obdobi 2007 - 2013
a elektronickou vyménu dat s podfizenymi udrovnémi informacniho
monitorovaciho systému, informacnimi systémy Ministerstva financi (zejména
s uCetnim systémem Viola) a databazi Evropské Komise SFC2007.

Nesrovnalost

Podle nafizeni Rady (ES, EUROATOM) €. 2988/1995, o ochrané finan¢nich zajmu
Evropskych spolecenstvi, ¢l 1 odst. 2, je nesrovnalost definovana takto:

»,Nesrovnalosti“ se rozumi jakékoli poruSeni ustanoveni prava Spolecenstvi
vyplyvajici z jednani nebo opomenuti hospodarského subjektu, v dusledku kterého je
nebo by mohl byt poSkozen souhrnny rozpocCet SpoleCenstvi nebo rozpocty
Spolec¢enstvim spravované, a to bud’ snizenim nebo ztratou pfijma z viastnich zdroju
vybiranych pfimo ve prospéch Spolec¢enstvi, nebo formou neopravnéného vydaje.

Podle Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006, o obecnych ustanovenich o ERDF, ESF a
Fondu soudrznosti (Obecné nafizeni), ¢l. 2 odst. 7, je nesrovnalost definovana jako:
.poruseni pravnich predpisii SpoleCenstvi v dusledku jednani nebo opomenuti
hospodarského subjektu, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném
rozpoCtu EU, a to zapoc&tenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu®.

Nezpusobilé vydaje

NezpUsobilé vydaje jsou vydaje, které nemohou byt spolufinancovany ze
strukturalnich fondl. Pokud tyto vydaje v projektu existuji, musi byt vycisleny
v rozpoCtu projektu a byt vzdy financovany z vlastnich zdroju zadatele. BIlizSi
vymezeni téchto vydaju naleznete v Pfiru¢ce pro Zadatele.

Obecné narizeni

Nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro
regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti a o zruSeni
narizeni (ES) ¢. 1260/1999, ve znéni pozdé&jSich predpisu.

Operacéni program (OP)

Zakladni strategicky dokument finan¢ni a technické povahy pro konkrétni tematickou
oblast nebo konkrétni region soudrznosti, ktery zpracovavaiji ¢lenské zemé EU. V OP
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jsou podrobné popsany cile a priority, které pozaduje Clenska zemé v dané oblasti
dosahnout v aktualnim programovacim obdobi.

Partner

Subjekt, ktery se spole¢né se Zadatelem podili na pfipravé a realizaci projektu
financovaného ze strukturalnich fondl na zakladé partnerské smlouvy uzaviené
s pfijemcem, a vrozsahu schvaleném v projektu. Celkové naklady (zpusobilé i
nezpusobilé vydaje v€etné nezplsobilé DPH), souvisejici s projektem, které vznikly
partnerovi, jsou soucasti celkovych nakladu projektu.

Prioritni osa

Jedna z priorit operacniho programu skladajici se ze skupiny opatfeni, které spolu
vzajemneé souviseji a které maji konkrétni méfitelné cile.

Projekt

Konkrétni uceleny podrobné rozpracovany projektovy zamér, ktery je popsan
v Projektové zadosti. Projekt v sobé zahrnuje soubor aktivit sméfujicich k dosazeni
pfedem stanoveného a jasné definovaného cile a je limitovan urcitym Casem
a rozpoctem.

Projekty v ramci OP VaVpl se rozliSuji na bézné projekty a velké projekty (viz definice
Bézny projekt / Velky projekt).

Projektova zadost

Formulaf Zadosti o poskytnuti dotace a jeho pfilohy (povinné/nepovinné) obsahuijici
informace o Zadateli a projektu. Zadost vypliiuje Zadatel elektronicky prostfednictvim
webové aplikace BENEFIT7. Zadatel odevzdava tisténou verzi Projektové Zadosti a
tiSténé pfilohy v pozadované formé a rozsahu.

Prijemce podpory (Prijemce)

Subjekt, ktery splfuje podminky stanovené konkrétni vyzvou a kterému jsou na
zakladé pravniho aktu Ridiciho organu Rozhodnuti o poskytnuti dotace poskytnuty
prostifedky k realizaci projektu (vice viz PfiruCka pro zadatele).

Prirucka pro zadatele

Soubor informaci pro Zadatele, které jim objasni cile daného operaéniho programu,
jednotlivych oblasti podpory a vysvétli zakladni podminky a prfedpoklady pro ucast
v programu. Pojednava o obecnych podminkach pro poskytovani pomoci, podavani
Zzadosti, odpovédnosti zZadatele, uzavirani a potfebnych nalezitostech smlouvy,
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financovani, zplsobu uctovani, poskytovani pomoci a o kontrole dodrzovani pokynu
a smluv.

Ramec

Ramec Spolecenstvi pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci (2006/C 323/01).

Regionalni VaV centrum

Tematicky jasné vyprofilované pracovisté VaV (napt. Ustav VS, vyzkumny Ustav,
nebo jeho jednoznacné organizaCné vymezena a ucCetné oddélena cCast nebo
obdobné vyc¢lenéné spolecné pracovisté nékolika partnerd). Regionalni VaV centrum
je aktivni ve vyzkumné C&innosti, vytvari silné partnerské vazby s firmami a dalSimi
partnery z aplikaCni sféry, ktefi se aktivné podileji na strategickém sméfovani jeho
¢innosti, dosahuje uspéchu v produkci aplikovatelnych vysledkd a podili se
na vzdélavani a vychové lidskych zdroja pro VaV (zejména studentl magisterskych
studijnich programu). Vynosy ze spoluprace s aplikacni sférou se (se zohlednénim
oborovych specifik) vyznamné podileji na celkovém VaV rozpo€tu centra
i na celkovych provoznich nakladech centra.

Regiony s povolenou podporou

Regiony soudrznosti NUTS Il na tzemi CR zafazené pod cil Konvergence (v8echny
regiony, jejichz HDP méfeny paritou kupni sily na jednoho obyvatele je nizSi nez
75 % pruméru tohoto ukazatele pro celou Evropskou unii). Pro obdobi 2007-2013
spadaji pod cil Konvergence v&echny regiony CR s vyjimkou hl. m. Prahy. Konkrétné
se jedna o nasledujici regiony: Stfedni Cechy, Jihozapad, Severozapad,
Severovychod, Jihovychod, Stfedni Morava a Moravskoslezsko.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace (Rozhodnuti)

Jedna se o pravni akt poskytujici penézni prostfedky pfijemci dotace bez ohledu na
jeho pravni formu. Rozhodnuti je vydavano Ridicim organem pfislusného operaéniho
programu, do jehoz plUsobnosti spada dany projekt a ktery rozhoduje o poskytnuti
dotace. DalSi nalezitosti Rozhodnuti jsou stanoveny v § 14 zakona €. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpodtova
pravidla), ve znéni pozdéjSich predpisl. Soucasti tohoto pravniho ukonu mohou byt i
podminky Cerpani finanénich prostredku.

Ridici organ (RO)

Subjekt, ktery je odpoveédny za Fizeni pfislusSného operacniho programu vcetné
vybéru projektld a dohledu nad jejich realizaci. V CR jsou Fidicimi organy pfislusna
ministerstva nebo regionalni rady.
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Vykonem funkce Ridiciho organu Operaéniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace
(RO OP VaVpl) je v souladu s usnesenim vlady CR &. 175 ze dne 22. inora 2006
povéfeno Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy. Zabezpe&enim funkce RO
OP VaVpl byla vramci MSMT ministrem povéfena Sekce Fizeni Operaénich
program EU. Ridici organ je zodpovédny za fizeni, koordinaci a implementaci
OP VaVpl, plni ukoly vyplyvajici zejm. z ¢l. 60 Obecného nafizeni. Indikativni vypis
ginnosti RO OP VaVpl naleznete v textu OP VaVpl a v textu Provadéciho dokumentu
k OP Vavpl.

Smluvni vyzkum

Smluvnim neboli kontrahovanym vyzkumem se rozumi, v souladu s ¢lankem 3.2.1
Ramce spolecenstvi pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci 2006/C 323/01,
vyzkum, ktery je provadén vyzkumnou organizaci pro urCity podnik jako sluzba
v situacich kdy i) vyzkumna organizace obdrzi umérnou uplatu za poskytnutou sluzbu
a ii) podnik ur¢i podminky této sluzby. Podnik obvykle vlastni vesSkeré vysledky
projektu a nese riziko neuspéchu.

Spin-off firma

Firma, ktera vyuziva hmotného Ci nehmotného majetku jiného pravniho subjektu
k zahajeni svého podnikani s cilem komercializace vysledkd VaV. Tento termin
je pouzivan &asto ve vztahu k VS, kdy jsou spin-off firmy zakladany pedagogy,
vyzkumniky, studenty a mladymi vyzkumnymi pracovniky s podporou VS
a dlouhodobou spolupraci s nimi.

Start-up grant

Finan¢ni prostfedky projektu poskytované prijemci na pokryti zpUsobilych vydaj,
které mohou zahrnovat naklady na vyzkumnou c&innost a ¢ast provoznich (v&etné
¢asti mzdovych) nakladd projektu uplatnéného v prioritni ose 1 nebo 2 s cilem zajistit
pocate¢ni faze vyzkumnych aktivit a ¢innosti Centra excelence nebo Regionalniho
VaV centra tak, aby po ukonceni realizace projektu v ramci OP VaVpl existovaly
podminky pro plynulé pokracovani Cinnosti téchto center s vyuZitim kombinace
narodnich finanénich zdrojli, soukromych zdroju a zdroji ze zahranici.

Transfer technologqii

Proces, pfi kterém je technologie, znalost a/nebo informace vytvorfena v jedné
organizaci, v jedné oblasti, nebo pro jeden ucel aplikovana nebo vyuZita v jiné
organizaci, v jiné oblasti nebo pro jiny ucel.
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Unikatni infrastruktura VaV

Jedinecné vyzkumné zarizeni, které je nezbytné pro ucelenou vyzkumnou a
vyvojovou c€innost s vysokou finan€ni a technologickou naroCnosti a které je
schvalovano vladou a zfizovano (tj. pofizeno, v€etné souvisejicich investic a zajisténi
jeho ¢innosti) jednou vyzkumnou organizaci pro vyuziti i dalSimi vyzkumnymi
organizacemi.

Velky projekt (VP)

Projekt, spolufinancovany z Evropského fondu pro regionalni rozvoj, jehoz celkové
naklady jsou vyssi nez 50 mil. EUR. Specifikem velkych projektu je skute€nost, Ze
jejich schvaleni podléha potvrzeni ze strany EK (z téhoz duvodu musi velky projekt
dolozit i nékteré dodatecné informace). Pfedkladani velkych projektu se predpoklada
v prioritnich osach 1 a 2.

Verejna podpora

Podpora poskytnuta v jakékoli formé z vefejnych prostredk(®, ktera spliiuje znaky
stanovené v ¢lanku 87 Smlouvy o zaloZeni ES a je tedy obecné zakazana. Proto
veSkera podpora spliujici uvedené znaky muze byt poskytnuta pouze v souladu
s ¢lankem 87 a 88 Smlouvy o zalozeni ES a se vSemi pravidly tykajici se vefejné

podpory.

Vyzkum a vyvoj (VaV)

Systematicka tvarci €innost v oblasti

1 zakladniho vyzkumu, tj. teoretickd nebo experimentalni prace provadéna
zejména za ucelem ziskani novych védomosti o zakladnich principech jevl nebo
pozorovatelnych skuteCnosti, ktera neni primarné zamérena na uplatnéni nebo
vyuZziti v praxi,

2 aplikovaného vyzkumu, tj. teoreticka a experimentalni prace zaméfena
na ziskani novych poznatki a dovednosti pro vyvoj novych nebo podstatné
zdokonalenych vyrobkU, postupli nebo sluzeb,

3 experimentalniho vyvoje, tj. ziskavani, spojovani, formovani a pouzivani
stavajicich védeckych, technologickych, obchodnich a jinych pfislusnych
poznatkl a dovednosti pro navrh novych nebo podstatné zdokonalenych vyrobkd,
postupu nebo sluzeb.

8 Finanéni prostfedky poskytované ze strukturalnich fondl jsou povazovany za verejné prostredky.
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Vyzva (k predkladani zadosti)

Vyzva je vyhlasovana Ridicim organem pfislusného programu. V terminu vyzvy a
podle podminek v ni stanovenych jsou pfijimany projektové zadosti. Vyhlaseni vyzvy
probiha v tisku a na internetovych strankach. Kazda vyzva obsahuje Cislo vyzvy,
nazev programu, prioritni osy a oblasti podpory, misto predloZzeni Projektové Zadosti
(neni-li jen elektronicky), den a datum, do kdy nejpozdéji musi byt Projektova zadost
pfedloZzena a odkaz, kde najit podrobngjsi informace, adresy a kontakty na
odpovédné organy (fidici organy a zprostredkujici subjekty).

Zaméstnanci vyzkumu a vyvoje’®

Zaméstnanci vyzkumu a vyvoje jsou vyzkumni pracovnici, ktefi provadéji pfimo
vyzkum a vyvoj, dale pomocni, technicti, administrativni a jini pracovnici pracujici na
pracovistich vyzkumu a vyvoje. Zaméstnanci VaV se dale déli podle druhu
vykonavané prace:

e vyzkumni pracovnici — zabyvaji se koncepci nebo tvorbou novych znalosti,
vyrobkuU, procesu, metod a systémdu, nebo takové projekty fidi. Jde pfevazné o
védecké a odborné duSevni pracovniky a vedouci pracovniky vyzkumnych a
vyvojovych utvara;

e techni¢ti a ekvivalentni pracovnici — uc€astni se vyzkumu a vyvoje
uskutecniovanim védeckych a technickych ukoll, aplikovanim konceptu a
provoznich metod, obvykle za dohledu vyzkumnych pracovniku;

e dalSi pomocni pracovnici — femesinici, sekretarky a urednici, ktefi se podili
na vyzkumnych a vyvojovych cinnostech nebo jsou zaclenéni do takovych
praci; zahrnuti jsou i manazefi a administrativni pracovnici, jejichz Cinnosti
jsou pfimou sluzbou vyzkumu a vyvoji.

Zpusobilé vydaje

Za zpUsobilé vydaje projektl realizovanych vramci OP VaVpl mohou byt
povazovany pouze ty, které jsou v souladu s legislativou ES a legislativou CR (napfF.
v oblasti zadavani vefrejnych zakazek, hospodarské soutéze a vefejné podpory
podnikdm, Zivotniho prostiedi apod.). ZpGsobilé vydaje jsou na udrovni CR
specifikovany v dokumentu ,Pravidla zpuasobilych vydajG pro programy
spolufinancované ze strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti na programové
obdobi 2007-2013*.

Zpusobilé jsou jen ty vydaje, které jsou vynalozené v souladu se vSemi pravidly
zpusobilosti vydaja a Pravidly pro vybér dodavatell, které tvofi pfilohu tohoto
dokumentu.

9 viz definice €SU na http://www.czso.cz
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Pro jednotlivé vyzvy a prioritni osy OP VaVpl budou Ridicim organem vymezeny
konkrétni vydaje, které bude, pfi souCasném splnéni vSech nalezitosti, mozno
povazovat za zpusobilé (vice viz Pfiru¢ka pro Zadatele).

V souvislosti se zpusobilymi vydaji bylo zejména v minulém programovém obdobi
(2004-2006) pouzivano terminu ,Uznatelné naklady“. Oba zminéné terminy
znamenaji totéz, avSak z hlediska dodrzovani jednotného celostatniho nazvoslovi
pro obdobi 2007- 2013 je doporuceno pouzivat terminu zpUsobilé vydaje.

Zadatel

Subjekt pfedkladajici Projektovou Zadost.
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3. PREHLED POVINNOSTI PRIJEMCE

Pfrijemce je vramci projektu vazan Projektovou Zzadosti, kterou predlozil, a
Rozhodnutim, které bylo pro projekt vydano. Tyto dokumenty, spole¢né s dalSimi
metodickymi dokumenty a ustanovenimi pfislu$né legislativy EU a CR, tvofi zakladni
ramec stanovujici povinnosti pfijemce.

PInéni stanovenych povinnosti pfijemcem je nezbytnou podminkou pro Cerpani
dotace z prostfedkd OP VaVpl.

Povinnosti pfijemce a zplUsob naplfiovani téchto povinnosti jsou detailné popsany
v jednotlivych kapitolach a pfilohach Pfirucky pro pfFijemce, pfipadné je dale
odkazano na pfislusné metodické dokumenty a legislativu. Tato kapitola pfedstavuje
prehled hlavnich povinnosti pfijemce seskupenych do hlavnich tematickych celku.

Obecné povinnosti prijemce:

e Prfijemce je povinen realizovat projekt v souladu s pfedloZzenou projektovou
zadosti, a vsouladu svydanym Rozhodnutim, a to ve struktufe, podle
rozpoCtu a v terminech, které jsou uvedeny v Rozhodnuti, a dosahovat ve
stanovenych terminech hodnot monitorovacich indikator v Rozhodnuti
uvedenych.

e Prilemce je povinen vyvijet maximalni Usili k naplnéni stanovenych cill
projektu a k tomuto ucelu zajistit odpovidajici zdroje a kapacity.

e Prijemce je povinen zajistit, aby veskeré informace predkladané RO OP VaVpl
a dalSim relevantnim subjektim byly vzdy uplné a pravdivé.

e Prijemce je povinen dodrzovat ustanoveni politky ES v oblasti ochrany
zivotniho prostfedi (zabranit poSkozovani Zivotniho prostfedi nad unosnou
mez piedevsim plnénim pozadavkd zakona ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani
vlivll na Zivotni prostfedi a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon o
posuzovani vlivdl na Zivotni prostiedi), ve znéni pozdéjsich predpisl, zakona
€. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich predpist a
zakona €. 17/1992 o zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjSich predpisu) a
v oblasti rovnych pfilezitosti (j. pfedevSim zakaz diskriminace na zakladé
pohlavi, rasy nebo etnického pavodu, nabozenského vyznani nebo svétového
nazoru, zdravotniho postizeni, véku nebo sexualni orientace).

e Prfijemce je povinen dodrZzovat dalSi obecné zavazné predpisy. Pfijemce je
opravnén si dotaci ponechat pouze v pfipadé, kdy splni veskeré podminky
uvedené v Rozhodnuti a pfislusnych pravnich predpisech. V opacném pfipadé
mu muize byt ulozena povinnost navratit ¢ast nebo celou Castku dotace
postupem podle platnych predpisa.
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Pfijemce je dale povinen zachazet s vysledkem projektu s péci fadného
hospodare, tj. zejména jej zabezpecit proti poSkozeni, ztraté, nebo odcizeni.

Pfijemce je povinen vyuzivat informacni systémy pro evidenci projektu a
pfispévkl ze statniho rozpodtu a/nebo Narodniho fondu v souladu
s nastavenou implementacni strukturou vyuzivani prostfedkd ERDF v ramci
OP VaVpl a plathou ,Metodikou finanénich tokl a kontroly programu
spolufinancovanych ze strukturalnich fondu, Fondu soudrznosti a Evropského
rybarského fondu na programové obdobi 2007-2013% kterou vydava
Ministerstvo financi Ceské republiky (dale jen ,MFTK") a platnou ,Metodikou
monitorovani programu  strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti
v programovém obdobi 2007-2013“ vydavanou Ministerstvem pro mistni
rozvoj Ceské republiky.

Hlaseni nesrovnalosti

Pfijemce/partner je povinen bez zbyteéného odkladu hlasit RO OP VaVpl
podezfeni na nesrovnalost. Nesrovnalost je definovana v ¢asti Definice pojmu
v ramci OP VaVpl. Formulai Oznameni o podezieni na nesrovnalost je
k dispozici na www.msmt.cz/opvavpi.

Komunikace pfijemce s RO OP VaVpl

Pfijemce je povinen dale popsanym zplUsobem zajistit odpovidajici formu a
frekvenci komunikace s RO OP VaVpl ze strany svych statutarnich zastupcti a
kontaktnich osob. PfFislusné povinnosti Pfijemce jsou detailné popsany
v kapitole Komunikace s pfijemcem.

Veskeré dokumenty, které jsou prijemcem podepsany a dorudeny na RO,
musi byt podepsany k tomu opravnénou osobou (i osobami). V pfipadé, kdy
je pfislusny dokument podepsan jinou osobou nez statutarnim zastupcem (Ci
jinou ktomu opravnénou osobou dohledatelnou ve vefejné pristupném
registru s internetovym pfistupem — napf. prokuristou), musi byt tato osoba
povérena €i zmocnéna k podpisu takového dokumentu.

Vedeni ucetnictvi a zvlastni ucet projektu

Pfijemce je povinen vést u€etnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., o u€etnictvi,
ve znéni pozdéjSich predpisl, a dale uctovat o majetku, pfijmech a vydajich
souvisejicich s projektem na zvlaStnich analytickych ucétech (se stejnym
analytickym znakem u vS8ech aktualnich uctu projektu), pfipadné uctovat na
samostatné hospodaiské stfedisko ¢&i zakazku, aby bylo prikazné, zda
konkrétni vydaj je €i neni vykazovan na projekt. Detailni pokyny jsou uvedeny
v kapitole Vedeni ucetnictvi.
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e Prfijemce je povinen realizovat veSkeré platby souvisejici s projektem ze
zvlastniho bankovniho uctu projektu pro zajiSténi transparentnosti plateb.
Detailni pokyny jsou uvedeny v kapitole Samostatny Zvlastni ucet projektu

e Prfijemce je povinen dokladovat realizaci ucetnich pfipadd nalezitym ucetnim
dokladem. Detailni pokyny jsou uvedeny v kapitole 5.1.3. Druhy ucetnich
dokladu a jejich nalezitosti.

Predkladani zadosti o platbu a financovani projektu

e Prijemce je povinen respektovat zpusob proplaceni zpulsobilych vydaja
projektu stanoveny v Rozhodnuti a této pfiruCce, tj. zejména zajistit pfipravu a
predlozeni zadosti o platbu v dohodnutych terminech a kvalité. Pfislusné
povinnosti pfijemce jsou detailné popsany v kapitole Proplaceni projektu.

e Prfijemce je povinen pfedkladat podklady pro jednotlivé Zadosti o platbu ke
konzultaci ve stanovenych lhitach, dodrzovat harmonogram predkladani
zadosti o platbu a to i v pfipadé, Ze pozadované ¢astka ma nulovou hodnotu,
zajistit osobni doruCeni Zadosti o platbu Ci vyzadanych naprav zastupcem
pFijemce, a to ve stanovené Ihuté a v pfedem domluveném terminu.

o Prfijemce je dale povinen predkladat Zadosti o platbu uplné a se vSemi
povinnymi pfilohami.

e Prijemce musi pfevést nevyCerpané finan¢ni prostfedky ur€ené na projekt na
urCeny ucCet vjejich plné vysi, a ve stanoveném terminu. Pfijemce je
v relevantnich pfipadech povinen zajistit odpovidajici pFedfinancovani a
spolufinancovani zpuUsobilych vydaju projektu a financovani nezpulsobilych
vydaju projektu nezbytné pro fadné a v€asné dokonceni projektu.

e \/ydaje narokované k proplaceni vramci zadosti o platbu musi splhovat
podminky zpusobilosti stanovené vydanym Rozhodnutim, pfislusnymi Pravidly
zpusobilosti vydajlu a relevantnimi pravnimi predpisy.

e \ pfipadé projekttd vytvarejicich pfijmy dle ¢l. 55 nafizeni Rady (ES)
¢. 1083/2006 je Prijemce povinen nejpozdéji v okamziku podani posledni
zadosti o platbu odecist od celkovych zpusobilych vydaji pfijmy projektu,
které pfijemce ziskal v pribéhu realizace projektu, pokud tyto pfijmy nebyly
zohlednény jiz pfi vydani Rozhodnuti, nebo byly zohlednény na nizsi ¢astku.
Jejich vysSi je povinen dolozit. V pfipadé, ze nebylo mozné pfijmy odhadnout
pfi vydani Rozhodnuti a nebyla o né tudiZz ponizena dotace, je pfijemce dale
povinen vratit &ast vynosu'® =z projektu odpovidajici podilu prostredkd
z rozpoCtu EU, ktery je generovany v pribéhu péti let po ukonceni projektu na
univerzalni ucet Platebniho a certifikacniho organu.

10 K zohlednéni pfijmu EK vydala pracovni dokument ,Metodické pokyny pro provedeni analyzy nakladt a
pFinosut®, ktery je ke stazeni na internetové adrese:
http://ec.europa.eu/regional_policy/sources/docoffic/2007/working/wd4 cost_cs.pdf.
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e Prijemce je povinen po skonceni projektu dotaci finan¢né vyporadat v souladu
s vyhlaskou ¢. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy financniho
vyporadani vztahl se statnim rozpoctem, statnimi financnimi aktivy nebo
Narodnim fondem.

e Detailni pokyny k pfedkladani zadosti o platbu a financovani/proplaceni
projektu jsou uvedeny v kapitole Proplaceni projektu.

Zmény v projektu

e Prfijemce je opravnén realizovat pouze povolené zmény v projektu. V této
souvislosti je zejména povinen zajistit oznameni podstatnych i nepodstatnych
zmén v projektu a vyzadat si v relevantnich pfipadech jejich schvaleni RO OP
VaVpl zpasobem popsanym v kapitole 5.2 Zmény v projektu.

Monitorovani projektu a monitorovaci indikatory

e Prijemce je povinen zajistit zpracovani a predkladani monitorovacich zprav o
projektu RO OP VaVpl v terminech, formé a zpusobem popsanym v kapitole
Monitorovani projektu.

e Pfijemce je povinen pravdivé a Uplné informovat RO OP VaVpl o
skuteCnostech souvisejicich s realizaci projektu, a to zejména formou
monitorovacich zprav.

e Pfijemce je dale povinen vytvofit podminky pro provedeni monitorovaci
navstévy, osobné se zuc€astnit a zdrzet se jednani a Cinnosti, které by mohly
ohrozit jeji Fadny prabéh.

e Prijemce je povinen naplnit monitorovaci indikatory projektu zpUsobem
uvedenym v kapitole Monitorovaci indikatory a jejich vykazovani.

Vybér dodavatelt

e PFijemce je povinen pfi vybéru dodavatell postupovat v souladu s platnymi
Pravidly pro vybér dodavateli OP VaVpl, v souladu se zakonem ¢&. 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpist, a dle pokynl
uvedenych v Pfiloze €. 4 Pravidla pro vybér dodavateld.

Publicita projektu

e Prijemce je povinen zajistit publicitu projektu v souladu s platnymi Pravidly pro
publicitu v ramci OP VaVpl, uvedenymi v kapitole Publicita projektu a pfiloze
této pfirucky — Pravidla pro publicitu.
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Archivace dokumentu

Prijemce je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci tykajici se Projektu
nejméné po dobu 10 let od dokonéeni projektu nebo do uplynuti Inity uvedené
v €l. 90 odst. 1 Obecného nafizeni podle toho, co nastane pozdéji, ve stejném
rezimu jako archivalie podle zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist. Detailni
pokyny jsou uvedeny v kapitole Archivace dokumentu.

Partnerstvi

Pfijemce je povinen nastavit a udrzovat pfi spolupraci s partnerem/partnery
projektu vztah zalozeny na pisemné smlouvé, ktery umozni zavazat
partnera/partnery projektu k plnéni povinnosti stanovenych Rozhodnutim a
nezbytnych pro realizaci projektu. Detailni pokyny jsou uvedeny v kapitole
Realizace partnerstvi.

Kontroly projektu

PFijemce je povinen se podrobit kontroldam ze strany RO OP VaVpl,
Evropského ucetniho dvora, Evropské komise, NejvyssSiho kontrolniho uradu,
auditniho organu, PovéFeného auditniho subjektu, Uzemnich finan&nich
organu, Platebniho a certifikaéniho organu a dalSich kontrolnich organu dle
predpisti CR a predpisti ES, a umoznit v plném rozsahu provedeni kontroly
realizace projektu i svého ucetnictvi, jak vyplyva ze zakona &. 320/2001 Sb., o
finanCni kontrole, a ze zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni
pozdéjSich predpist. Pfijemce je povinen smluvné zajistit umoznéni této
kontroly i u dodavateli a u partneri projektu. PFijemce je téz povinen bez
zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak ve Ihaté stanovené kontrolnim organem,
pfijmout opatfeni k odstranéni nedostatku zjisténych pfi kontrole a informovat
o splnéni téchto napravnych opatreni ve stanovené lhité kontrolni organ, ktery
toto napravné opatreni ulozil. Detailni pokyny jsou uvedeny v kapitole 5.9.
Kontrola realizace projektu.

Udrzitelnost projektu

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek, u néhoz vydaje na pofizeni jsou
zahrnuty do zpusobilych vydaju projektu, nesmi pfijemce prodat ani jinak
zcizit, ani pfemistit mimo podporovany region po dobu 5 let (3 let v pfipadé, ze
pfijemcem je maly a stfedni podnik) ode dne ukonc&eni projektu. Dfive maze
pfijemce tento majetek prodat, jen pokud vytéZek z prodeje pouzije na
zpusobily vydaj zabezpecujici zachovani a rozvoj projektu. Pokud pfijemce
zahrne do zpusobilych vydaji projektu technické zhodnoceni majetku, ktery
ma v pronajmu, je povinen ziskat pfedem souhlas pronajimatele s timto
technickym zhodnocenim a dale je povinen zajistit, ze pokud by byl najemni
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vztah ukonc€en do 5 let (3 let v pfipadé, Ze pfijemcem je maly a stfedni podnik)
ode dne ukoncCeni projektu nebo jesté pfed ukonCenim projektu, dojde
k finan¢nimu vypofadani vztahl souvisejicich s timto technickym
zhodnocenim v souladu s § 667 odst. 1 ObCanského zakoniku, zakona C.
40/1964, ve znéni pozdéjSich predpisu. Prfijemce nesmi pronajmout
dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek bez predchoziho pisemného
souhlasu RO OP VaVpl po dobu 5 let od ukon&eni projektu (3 let v pfipadé, ze
pfijemce je maly a stfedni podnik).

Néktera ustanoveni podminek Rozhodnuti jsou v dusledku svého charakteru
zavazna jiz od okamziku zahajeni realizace projektu (napf. povinnost vést ucetnictvi
stanovenym zpusobem a archivovat dokumenty souvisejici s projektem), ma-li
prijemce v umyslu souvisejici vydaje deklarovat jako zpUsobilé.
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4. KOMUNIKACE S PRIJEMCEM

Vhodny a v&asny zplisob komunikace mezi pfijemcem a RO OP VaVpl je zakladnim
pfedpokladem uspésné realizace projektu. V zasadé plati, Ze v€asna komunikace
prijemce s RO OP VaVpl zamezi vzniku problematickych situaci a eliminuje realizaci
aktivit, které jsou z hlediska podminek a pravidel stanovenych RO OP VaVpl
nepfijatelné a nevratné a midzou vést k sankcionovani pfijemce vCetné kraceni Ci
odebrani dotace. Zajmem RO OP VaVpl stejné jako pfijemce je Uspé&3na realizace
projektu, a proto RO OP VaVpl musi disponovat podrobnymi informacemi o realizaci
kazdého projektu a v pfipadé potfeby intenzivné a efektivné komunikovat
s pfijemcem. Za timto ucCelem byl sestaven nize uvedeny systém komunikace.

4.1 Kontaktni osoby

Pro pfijemce je v obdobi realizace projektu hlavni kontaktni osobou urCeny
projektovy manazer projektu. Hlavni éast komunikace mezi pfijemcem a RO OP
VaVpl tedy probiha mezi kontaktni osobou pfijemce nebo statutarnim zastupcem
pfijemce a projektovym manazerem jako zastupcem RO OP VaVpl, ktery je
jednoznaéné pridélen projektu. Piijemce kontaktuje RO OP VaVpl prostfednictvim
pfidéleného projektového manazera v pravidelnych intervalech v souvislosti
s pravidelnymi aktivitami realizace projektu (napf. pfedloZeni monitorovaci zpravy,
predloZeni zadosti o zalohovou platbu), nepravidelnych intervalech (napf. zprava o
zahajeni realizace vybéroveého fizeni) a mimofadnych udalostech (napf. oznameni o
zménach v projektu).

Kontaktni osoba prijemce je piné zodpovédna za komunikaci pfijemce s RO OP
VaVpl, a proto je nezbytné, aby kontaktni osobou prijemce byla urcena osoba
s potiebnymi predpoklady (znalost projektu, znalost podminek OP VaVpl) a aby
tato osoba byla vidy dostupna a schopna v pripadé potreby aktivné
komunikovat a pruzné reagovat na pfipadné pozadavky RO OP VaVpl. RO OP
VaVpl doporucuje mimo vysSe uvedené predpoklady urcit kontaktni osobu
prijemce také sohledem na dobu realizace projektu tak, aby byla
minimalizovana potrfeba zmén kontaktni osoby v pribéhu realizace projektu a
vytvorit v ramci projektu takovy komunikaéni systém, aby kontaktni osoba
méla k dispozici aktualni informace o projektu nebo byla schopna tyto
informace vcas zajistit.

4.2 Zpusob komunikace

PFijemce v pfipadé potfeby komunikace s RO OP VaVpl mGze zvolit jeden ze
4 zpasobu komunikace stim, ze pro nékteré z hlavnich povinnosti pfijemce
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v prubéhu realizace (napf. pfedlozeni Monitorovaci zpravy, Oznameni o zméné
v projektu a dal8i) je zplsob komunikace jednozna¢né& uren vramci pfislusné
kapitoly této Pfiru¢ky pro pfijemce.

Pisemna komunikace

Pfijemce v pfipadé potfeby a vhodnosti nebo v pfipadé, Ze je tak vramci této
prirucky pfimo uréeno, komunikuje s RO OP VaVpl pisemnou formou, a to zaslanim
dopisu postou &i kuryrni sluzbou (pfipadné podanim na podatelnu) RO OP VaVpl
s uvedenim pridéleného projektového manazera na adresu:

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

Odbor fizeni Opera¢niho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace (O 45)
Karmelitska 7

11812 Praha 1

Projektovy manazer

Titul, jméno, pfijmeni

E-mailova komunikace

E-mailovou komunikaci s RO OP VaVpl pfijemce vyuziva v pfipadé jeji vhodnosti
nebo na zakladé predchozi dohody s pfidélenym projektovym manazerem a dale
v pfipadech, pro které je v této pfiruCce e-mailova komunikace pfimo uréena (napf.
zaslani Vyzvy k doplnéni Oznameni o zméné v projektu pfijemci). E-mailova adresa
pro komunikaci s projektovym manazZerem ohledné pfedmétného projektu bude
pfijemci sdélena spole¢né s pfidélenim projektového manazera. Pro dotazy
obecného ¢i odborného charakteru nad ramec projektu pfijemce muze stejné jako pfi
podani zadosti vyuzivat adresu opvyzkum@msmt.cz.

Telefonicka komunikace

Telefonickou komunikaci s RO OP VaVpl pFijemce vyuZiva v pfipadé jeji vhodnosti a
zejména v pripadech potfeby konzultace dalSiho postupu. Telefonni Ccislo
projektového manazera pro telefonickou komunikaci s RO OP VaVpl ohledné
pfedmétného projektu bude pfijemci sdéleno spolec¢né s pfidélenim projektového
manazera.

Osobni konzultace

PFjemce muze v pfipadé potfeby osobni komunikace s RO OP VaVpl pozadat
projektového manazera o osobni konzultaci. Osobni konzultace je mozna pouze po
predchozi e-mailové Ci telefonické dohodé s projektovym manazerem. Na smluvenou
schuzku se pfijemce v dohodnutém ¢ase dostavi na adresu:
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Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

Odbor fizeni Opera¢niho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace (O 45)
CORSO |l

Krizikova 34/148

186 00 Praha 8 - Karlin

Na tuto adresu Ize také dorucit pisemnosti, které pfijemce pfedava osobné.

V pfipadé, ze v této pfiru¢ce neni pro konkrétni situaci ur€en zplsob komunikace,
voli pfijemce nejvhodnéjsi zplisob komunikace vzhledem k této situaci a respektuje
zpusob komunikace doporuceny projektovym manazerem.

Upozornéni pro prijemce:

RO OP VaVpl dotace doporuéuje prijemci pfed samotnym zahdjenim realizace
projektu prostudovat podrobné celou Prirucku pro pfijemce a v pribéhu
realizace vidy kontaktovat RO OP VaVpl resp. projektového manazera aZ po
predchozim prostudovani prislusné casti Prirucky pro prijemce vztahujici se
k pfedmétnému dotazu a aktudlnich informaci na webovych strankdach RO OP
VaVpl www.msmt.cz/strukturalni-fondy/op-vavpi. V pfipadé, Ze se prijemci
nepodari s pomoci Priru¢ky pro prijemce nebo s pomoci uvedenych webovych
stranek nalézt na predmétny dotaz odpovéd’, nebo je prijemci pokyn uvedeny
v Pfiruéce pro prijemce nejasny, doporuéuje RO OP VaVpl naopak co nejdfive
kontaktovat projektového manazera s poZadavkem zodpovézeni dotazu. Pokud
situace vyZaduje rychlé feseni dal$iho postupu, doporuéuje RO OP VaVpl
prijemci telefonické kontaktovani pridéleného projektového manazera, naopak
v pripadé dotazi oficidlniho charakteru vyZadujici oficidlni vyjadfeni RO OP
VaVpl doporucuje poskytovatel dotace vyuzit komunikaci pisemnou.

4.3 Interni komunikace pfijemce

RO OP VaVpl doporuduje ptijemci dotace (v pfipad&, Ze tak prijemce neuginil jiz
v ramci pripravy projektu) pro realizaci projektu nastavit vnitfni komunikaéni systém
uvnitf instituce prijemce (realiza¢ni tym, vyzkumny tym, ucetni oddéleni, fakturaéni
oddéleni, stavebni dozor, odbornik na problematiku vefejnych zakazek atp.).
Soucasné doporuCuje i vytvofit model komunikace s partnerem projektu a
spolupracujicimi organizacemi, pfipadné nastavit zplsob komunikace s dalSimi
zucastnénymi subjekty za u¢elem minimalizace rizika ztraty nebo zpozdéni informaci,
které mohou mit vliv na pInéni povinnosti pfijemce a komunikaci pfijemce s RO OP
VaVpl. V pfipadé rozsahlych projektl zaméfenych na vystavbu &i rekonstrukci
objektu, pofizeni velkych pfistrojovych celkd a akvizici vysokého poétu zaméstnancu
Casto dochazi ke ztraté i zpozdéni informaci mezi jednotlivymi utvary pfijemce
(napf. zména v rozpoctu stavby vlivem vice praci nebo zpozdéni dodani stavebnich
celkl neni dostate¢né komunikovana stavebnim dozorem s realizaCnim tymem
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projektu a nezbytné oznameni o vyznamnych zménach v rozpocCtu projektu neni
podano pfed realizaci samotné zmény ale az po jejim provedeni). Kvalitni systém
interni komunikace umozni pfijemci takovym problémdm pfedejit, plnit spravné
povinnosti stanovené RO OP VaVpl a pfipadny zvoleny postup véas komunikovat
s RO OP VaVpl a ovéfit jeho spravnost.
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5. REALIZACE PROJEKTU

Pfijemce je povinen realizovat projekt v souladu s podminkami vydaného
Rozhodnuti. Pfijemce je povinen Rozhodnuti naplhovat stanovenym postupem a
tento postup v prabéhu urenym zplsobem dokladat. Mezi hlavni dil€i aktivity
spojené s realizaci projektu patfi proplaceni vydaju projektu, fizeni zmén v projektu,
sledovani prubéhu dosahovani vysledku projektu, vybér dodavatelu projektu,
pfijimani novych zaméstnancl, propagace projektu, vedeni uUcetnictvi projektu,
archivovani dokumentace souvisejici s projektem, spoluprace s partnerem projektu
atd. V nasledujicich kapitolach je podrobné popsan zpusob realizace téchto aktivit a
spoluprace pfijemce a RO OP VaVpl, jehoz dodrzeni zajisti Usp&snou realizaci
projektu.

5.1 Financovani projektu
5.1.1 Zvlastni ucet projektu

Pfijemce ma povinnost zfidit zvlastni bankovni ucet Ci poducet projektu za ucelem
zajiSténi transparentnosti plateb provadénych v souvislosti s projektem (dale jen
zvlastni ucet projektu). Z tohoto uctu musi byt nejpozdéji od data vydani Rozhodnuti
hrazeny veskeré zpusobilé vydaje projektu, s vyjimkou takovych zpusobilych vydaju,
které budou v odlivodnénych pFipadech po schvaleni ze strany RO OP VaVpl
hrazeny z jiného uctu (napf. mzdy, odvody); a také zde musi byt evidovany veskeré
pfijmy projektu. Pfijemce zajisti, aby stejné postupoval i partner projektu.

Doklad o zfizeni uctu je tfeba doloZit pfed vydanim Rozhodnuti.

Zvlastni ucet projektu nesmi pfijemce ani partner zrusit dfive, nez dojde k finan¢nimu
ukonceni projektu. Ve vyjime€nych a opodstatnénych pfipadech muze byt pfijemcem
v pribéhu realizace projektu projektovy u€et zménén, a to po predchozim oznameni
o jeho zmé&né& RO OP VaVpl a za dodrzeni zasady transparentnosti véech plateb.

PFijemce nesmi vyuZivat finanéni prostfedky dotace, které obdrzi od RO OP VaVpl
dotace formou zalohovych plateb nebo prubéznych plateb a které jsou uréeny na
realizaci projektu jinym zplsobem, nez jak je stanoveno v Rozhodnuti To znamena,
Ze s nimi nesmi provadét Zadné operace, které nesouviseji pfimo s realizaci projektu
a neslouzi uhradam zpusobilych vydaja.

Jakékoli poruseni tohoto zakazu je klasifikovano jako poruSeni rozpoctové kazné
podle zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla) ve znéni pozdéjSich pfedpisu, v platném
znéni, nebo zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd,

ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a mlize vést k odebrani dotace.
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V pfipadé, Ze pfijemce provede chybné (z jiného nez projektového uctu) uhradu
nékteré polozky zpusobilych vydaju, je povinen okamZzité po zjisténi této chyby,
pfipadné& po upozornéni RO OP VaVpl, refundovat tuto astku z projektového uétu
na Ucet, ze kterého byla uhrazena, a informovat o tomto postupu RO OP VaVpl
v nasledujici monitorovaci zpravé.

V pripadé, Ze ptijemce chybné uhradi z projektoveého uctu jiny nez zpusobily vydaj, je
povinen vratit danou ¢astku na projektovy ucet a informovat o tomto postupu RO OP
VaVpl v nasledujici monitorovaci zprave.

5.1.2 Vedeni ucetnictvi

Pfijemce je povinen vést ucetnictvi v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi ve znéni pozdéjsich predpisa.
V souladu s €l. 60 pism. d) Obecného nafizeni je nezbytné, aby transakce souvisejici

s projektem byly oddélené identifikovatelné od ostatnich ucletnich transakci
s projektem nesouvisejicich, aniz by tim byly dotCeny vnitrostatni ucetni predpisy.

Pfijemce je tedy povinen zabezpecit vedeni oddéleného ucetnictvi projektu, na ktery
bude poskytnuta dotace, tzn. uctovat na zvlastni analytické ucty (pouzije se stejny
analyticky znak u vSech aktualnich uc¢tua projektu), nebo na samostatné hospodarské
stfedisko Ci zakazku.

Oddélené ucetnictvi projektu je vhodné vést jiz od data zahajeni projektu, jinak se
pfijemce vystavuje nebezpeli, Zze vynalozené vydaje nebude mozné nalezité
zkontrolovat a budou povazovany za nezpusobilé. Pfijemce pfi vedeni oddéleného
ucetnictvi projektu postupuje tak, aby byl schopen nalezitym zplsobem prokazovat
zpusobilé vydaje projektu zejména v souvislosti s DPH, s nepfimymi vydaji projektu a
s dalSimi vydaiji projektu, které nejsou aktivitam projektu pfifazeny jednoznacné nebo
zcela.

Pfijemce je povinen zajistit dodrZzovani pravidla vedeni oddéleného ucetnictvi také u
partnera projektu.

Upozornéni pro prijemce:

Vedeni analytického ucetnictvi k projektu spociva v ucetnim oddéleni zejména
zpusobilych vydaju projektu od véech dalsich vydajii prijemce. Castou chybou
prijemce je prirazeni dalSich s projektem nesouvisejicich vydaju k vydajim
projektu pouze =z ddvodu jejich vynaloZeni ve stejném objektu nebo
v souvislosti s ¢lenem vyzkumného tymu, presto, Ze samotna aktivita
s projektem nesouvisi. Takovou aktivitou muzou byt vydaje na cast objektu, ve
které nejsou realizovany aktivity projektu nebo mzdové vydaje nad ramec
Uvazku ¢lena vyzkumného tymu k projektu.
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5.1.3 Druhy ucetnich dokladt a jejich nalezitosti

Ugetni zaznam musi splfiovat nalezitosti § 33 zakona &. 563/1991 Sb., o ugetnictvi.
RO OP VaVpl doporuéuje pfijemci pro veskeré ugetni doklady stanovit jednotny
zpusob identifikace projektu, nejlépe nazvem projektu nebo jeho registracnim Cislem
a tento identifikaCni znak disledné pouzivat a uvadét na vSech ucetnich dokladech
souvisejicich s projektem. Je mozné zavazat dodavatele, aby veskeré ucetni doklady
souvisejici s projektem oznacovali jiz oni, pfipadné Ize oznaCovat doklady souvisejici
s projektem az prijemcem Ci partnerem (napf. razitko s nazvem projektu, slovni
komentar na ,kosSilce” faktury s podpisem odpovédné osoby atp.)

Pfevod prostfedkl z projektového uc€tu je mozné provést k vice nez jedné ucetni
poloZce, povinnosti pfijemce je vSak tfeba prokazat pomoci interniho ucetniho
dokladu slozeni ¢astky z jednotlivych polozek — ucetnich polozek.

Originaly ucetnich dokladl a soupisky ucetnich dokladu za cely projekt museji byt k
dispozici u pfijemce/partnera nejen v pribéhu implementace projektu, ale rovnéz po
dobu archivace platnou pro OP VaVpl.

Upozornéni pro prijemce:

Castym nedostatkem uéetnich dokladu predloZenych prijemcem k proplaceni
je nejednoznaénd identifikace vazby téchto doklad(i na projekt. RO OP VaVpl
doporucuje prijemci dotace zvilasté v pripadech, kdy jsou pfFijjemcem
realizovany dalsi projekty ve stejném objektu nebo stejného zaméreni zavazat
vSechny budouci dodavatele projektu k oznacovani ucetnich dokladu
vybranym identifikacnim znakem (nazev projektu, registracni ¢islo projektu) jiz
v zadavaci dokumentaci vybérového Fizeni nebo nasledné ve smlouvé
s dodavatelem.

5.1.4 Proplaceni projektu

Pro zajisténi bezproblémového cash-flow projektu jsou zpusobilé vydaje pfFijemci
proplaceny pribézné béhem realizace projektu. Proplaceni vydaju probiha zalohove,
tj. formou financovani ex-ante, nebo zpétné, tj. formou financovani ex-post. O
zpUsobu proplaceni vydajd projektu rozhoduje RO v zavislosti na charakteru projektu
a pravni formé pfijemce. Zpusob proplaceni zpusobilych vydaji projektu je ukotven
v Rozhodnuti. Projekt je financovan na zakladé pfijemcem predloZzené Zadosti o
platbu, kterou Ize pfedkladat a nasledné proplacet pouze v CZK.

5.1.4.1 Financovani ex-ante
V pfipadé ex-ante financovani jsou pfijemci v pribéhu realizace poskytovany
zalohové platby na zakladé predlozenych Zadosti o ex-ante platbu - ZOZL. Ucel
vynalozenych prostfedkl prijemce doklada zpétné formou podkladl pro vyuétovani,
které jsou soucasti kazdé nasledujici Zadosti o platbu.
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Prvni ZOZL muze piijemce predlozZit nejdfive v den vydani Rozhodnuti, nejpozdé;i
vSak do 1 mésice od vydani Rozhodnuti. VySe prostfedkl, o které muze pfijemce
v prvni zadosti o platbu pozadat, odpovida pfedpokladanym vydajum na prvnich
6 mésicu realizace projektu dle aktualniho finanéniho planu projektu. Tuto Castku
mulze pfijemce dale navysSit o zpUsobilé vydaje, které jiz v souvislosti s realizaci
projektu vynaloZil v dobé pfed vydanim Rozhodnuti, za pfedpokladu, Ze tyto spliuji
Pravidla zplsobilosti vydajd OP VaVpl. V takovém piipadé jsou pfilohou 1. ZOZL
rovnéz podklady pro vyuctovani (dale PPV, viz nize). V pfipadé, Ze realizace projektu
byla zahajena az po vydani Rozhodnuti, predlozi pfijemce 1. PPV az vramci 2.
ZOZL.

Kazdou dalsi ZOZL prijemce predklada vzdy do konce mésice nasledujiciho po
skonCeni kazdého tfimési¢niho obdobi od vydani Rozhodnuti (viz schéma 1). VySe
prostfedkl, o které mlze pfijemce pozadat, pak odpovida predpokladanym vydajum
na dalSi tfi mésice realizace projektu dle aktualniho finanéniho planu projektu. To
znamena, ze 2. ZOZL ptijemce predlozi do konce &tvrtého mésice od vydani
Rozhodnuti, a zazada v ni o platbu ve vysi pfedpokladanych vydaju v obdobi
sedmeého az devatého meésice realizace projektu.

PFijemce ma povinnost predlozit ZOZL i v pfipadé, Ze na dané tfimésiéni obdobi
nepozaduje zadnou zalohovou platbu. PoZzadovana ¢astka v takové zadosti o platbu
bude 0,- K¢ a Zadost bude obsahovat PPV za pfedchozi obdobi.

ZavéreCnou zadost o ex-ante platbu pfedlozi pfijemce do 2 mésicl od data ukonceni
projektu uvedeného v Rozhodnuti. V zavére¢né Zadosti o platbu pfijemce nezada o
poskytnuti dalSi zalohy, ale pouze doklada PPV pro zavérecné vyuctovani projektu.

Platba bude pfijemci odeslana na ucet nejpozdéji do 35 pracovnich dnu od
predlozeni ZOZL na RO, a to za pfedpokladu, ze ZOZL neobsahuje nedostatky, které
je nutné napravit (viz nize).
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Modelovy pfipad ex-ante financovani ilustruje schéma 1.

Schéma 1 Modelovy pfipad ex-ante financovani

1.ZP 2.7P 3P 4.7P

*®¢ & o6 o o

4. Zaloha

2. Zilol R\

1. Ziloha T DO
NN\ \\\ Relizace prejoksu mdetcd

[} 1 2 3 4 5 1] 7 8 9 10 T 12 13 14 15
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1.PPV 3. PPV 5. PPV

obdobi 1. PPV ohdobi 3. PPV obdobi 5. PPV

ZOZL se sklada ze dvou &asti, a to z vlastni zadosti o platbu v&etné jejich povinnych
pfiloh, a z Podkladl pro vyuctovani pfedchozi ex-ante platby (PPV). U projektd,
jejichz realizace zagala jiz pfed vydanim Rozhodnuti, se PPV pfikladané k 1. ZOZL
vztahuji na zpUsobilé vydaje projektu vynalozené v obdobi pfed vydanim
Rozhodnuti.

Povinnymi pfilohami vlastni Zadosti o platbu jsou:

e oduvodnéni pozadované vyse zalohy na pfedfinancovani dalSiho tfimesicniho
obdobi realizace projektu (u 1. ZOZL Sestimési¢niho obdobi),

¢ financni vyhled na nasledujicich 6 mésic,
e zalohové faktury k dosud nevyuctovanym platbam.

V pfipadé, Ze se jedna o ZOZL s terminem odevzdani ve 2. &tvrtleti (nejpozdéji
30. 6.) kazdého roku realizace projektu, je povinnou pfilohou zadosti o platbu rovnéz
aktualni vyhled na 2 roky.

PPV (Podklady pro vyucétovani) sestavaji z nasledujicich dokumenti:

e kopie ucCetnich dokladi v hodnoté nad 10.000 CZK za jiz uskutecnéné
zpusobilé vydaje (provedené prace, dodavky a sluzby), a to véetné vSech
pFiloh (vykazy vymeér, zjiStovaci protokoly),
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» kopie objednavek a uzavienych smluv s dodavateli (nepredkliada se, byla-li jiz
k nékteré z pfedchozich ZOZL predlozena),

e kopie dokladl o uhradé zpusobilych vydaja v ¢astkach nad 10.000 CZK, tj.
vypislt z bankovnich ué&tl nebo pokladnich dokladd,

e soupisky ucetnich dokladu, a to v€etné dokladu, jejichz hodnota je nizSi nez
10.000 CZK,

e rozpisy mzdovych nakladl projektového tymu,
e pracovni vykazy jednotlivych ¢lent projektového tymu,

e kopie pracovnich smluv a pracovnich naplni Clenu projektového tymu.
V pfipadé novych zaméstnancu budou tyto dokumenty pfilohou dalsi ZOZL
nasledujici po jejich pfijeti.

e Rozpisy cestovnich nahrad,

e prehled odpisu,

e aktualizovany rozpocCet projektu,

e pfehled Cerpani zpusobilych vydaju projektu.

PFijemce je povinen predlozit podklady k ZOZL nejprve ke konzultaci pfidélenému
projektovému manazerovi RO OP VaVpl. Podkladem pro konzultaci bude Soupiska
ucetnich dokladu, kterou pfijemce elektronicky odeSle pfidélenému projektovému
manazerovi. Projektovy manazer si muze stejnou cestou vyzadat také dalSi podklady
pro konzultaci. Hlavnim cilem konzultace bude vylou€eni nezpulsobilych vydaja
projektu z narokovanych prostredku.

Podklady k 1. ZOZL je pFijemce povinen predloZit nejpozdéji do 5 pracovnich dni od
vydani Rozhodnuti. Projektovy manazer RO OP VaVpl pFijemci poskytne konzultaci
k pfedlozenym podkladum, pfi€emz konzultacni Ihita nesmi pfesahnout termin pro
oficialni pfedlozeni ZOZL (viz vyse).

Podklady ke konzultaci kazdé nasledujici ZOZL prijemce predlozi vzdy do
5 pracovnich dni od skonceni kazdého tfimési¢niho obdobi od vydani Rozhodnuti,
pficemz doba konzultaci opét nesmi pfesahnout termin pro oficialni predlozeni
Z0ZL.

Po zapracovani pfipadnych pfipominek vzeSlych z konzultaci je pfijemce povinen
domluvit si s projektovym manazerem OP VaVpl termin oficidlniho pfedani ZOZL
véetn& vSech pozadovanych pfiloh. ZOZL je pfedana osobné zastupcem pfijemce,
ktery ji doruéi do sidla RO OP VaVpl.

V pfipadé, ze ZOZL neni Uplna & obsahuje evidentni formalni nedostatky, muze
projektovy manazer vyzvat pfijemce k jejimu doplnéni a pfedani v jiném terminu.
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Po predlozeni je ZOZL zkontrolovana po formalni strance, po strance opravnénosti, a
vécné a finanéni spravnosti. V pfipadé, Ze jsou v ZOZL zjistény nedostatky, je
pfilemce vyzvan K jejich napravé. V takovém pfipadé se preruSuje Ihata
35 pracovnich dnt pro proplaceni ZOZL a po odstranéni nedostatkti zagina lhita
béZet znovu od zacatku. PFijemce je povinen dorucit pozadované napravy osobné ve
stanovené |haté, pficemz na terminu pfedani je povinen se domluvit s pfisluSnym
projektovym manazerem RO OP VaVpl.

Pokud jsou doruCeny vSechny pozadované napravy, vystavi projektovy manazer
prijemci pfedavaci protokol, jimz potvrdi prevzeti naprav. Lhata pro proplaceni ZOZL
zaCina opét bézet od data prevzeti naprav uvedeného na pfedavacim protokolu.
V pfipadé&, Ze pfijemce nedoruéi napravy ZOZL v pozadovaném terminu, postupuje
se vsouladu s relevantnimi ustanovenimi uvedenymi v Rozhodnuti. RO muze
v pfipadé pochybnosti rozhodnout na zakladé administrativni kontroly ZOZL o
provedeni kontroly na misté.

Kontrola ZOZL je ukonéena vystavenim formulafe F1. PFjemci je doruen e-mail
s oznamenim konec¢né Castky, ktera bude proplacena. Schvaleni Zadosti o platbu
bude podminkou realizace prevodu dalSi zalohové platby. Sou€asné je vydan pokyn
k pfevedeni platby na Gdet prijemce. Na zakladé vysledku kontroly maze byt ZOZL
schvalena, schvalena s vyhradou, nebo neschvalena. V pfipadé, Ze je ZOZL
schvalena s vyhradou, neni pfijemci vyplacena plna vySe poZzadované castky.

Vécna a finanéni spravnost 1. PPV podmirniuje proplaceni 2. zadosti o platbu. Dale je
proplaceni kazdé dalSi zadosti o platbu podminéno formalni a vécnou spravnosti
PPV odevzdanych s ptedchazejici ZOZL. V ptipadé, Ze po kontrole zavéreéného
vyuétovani pfilozeného k posledni ZOZL bude zji$téno, Ze pFijemce v projektu
nevyd&erpal véechny finanéni prostfedky poskytnuté v zalohovych platbach, vyzve RO
prijemce k pfevedeni nevyCerpanych finan¢nich prostfedkl na uréeny bankovni ucet.

5.1.4.2 Financovani ex-post

U projektu financovanych ex-post budou pfijemci zpétné proplaceny vynalozené
zpusobilé vydaje na realizaci projektu. U téchto projektd hradi pfijemce naklady na
realizaci projektu z vlastnich zdroji a v pribéhu realizace projektu predklada
v pravidelnych intervalech na RO Zadost o ex-post platbu (ZOPL), ve které zada
0 jejich zpétné proplaceni.

V pfipadé, Ze prijemce realizoval zpusobilé vydaje na projekt jiz pfed vydanim
Rozhodnuti, mdze predlozit prvni ZOPL do 1 mésice od vydani Rozhodnuti, nejdfive
v8ak v den vydani Rozhodnuti. PFijemce, ktery nerealizoval zadné zpUsobilé naklady
pred vydanim Rozhodnuti, pfedklada prvni ZOPL po uplynuti prvnich tfech mésicd
realizace projektu, pficemz lhata pro odevzdani Cini 1 mésic od skonceni tohoto
obdobi.
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Kazdou dalsi ZOPL predklada pfijemce vzdy do 1 meésice po skonceni kazdeho
tfimési¢niho obdobi od vydani Rozhodnuti. ZavéreCnou ZOPL predlozi pfFijemce
nejpozdéji do 2 mésicu od data ukonc&eni projektu uvedeného v Rozhodnuti.

Vyse prostiedkl, o které mize pfFijemce pozadat, odpovida doloZzenym zpusobilym
nakladdm projektu vztahujicim se k obdobi, za které je ZOPL zpracovana a
uhrazenym piijemcem pied datem predlozeni ZOPL na RO. Do Zavére¢né ZOPL
mulze pfijemce zahrnout i uskuteCnéné zpUsobilé vydaje, které nebyly uplatnény
v pfedchozich ZOPL.

Platba bude pfijemci odeslana na ucet nejpozdéji do 35 pracovnich dnu od
predlozeni ZOPL na RO, a to za pfedpokladu, ze ZOPL neobsahuje nedostatky,
které je nutné napravit (viz nize).

Modelovy pfipad ex-post financovani ilustruje nasledujici schéma.

Schéma 2 Modelovy pfipad ex-post financovani

Realizace projektu {mésice)

2 E| 0 1 2 3 4 k] 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15

\ 4 ¢ \ 4

1. Z0PL 3. 20PL 5. 20PL

ohdobi 1. ZOPL ohdohi 3. ZOPL ohdobi 5. ZOPL

Povinnymi pfilohami ZOPL jsou:

e kopie ucCetnich dokladd v hodnoté nad 10.000 CZK za jiz uskutecnéné
zpusobilé vydaje (provedené prace, dodavky a sluzby), a to v€etné vsech
priloh (vykazy vymér, zjistovaci protokoly),

e kopie uzavienych smluv s dodavateli (nepfedklada se, byla-li jiz k néktere
z predchozich ZOPL predlozena),

e kopie dokladll o uhradé zpuUsobilych vydaja v ¢astkach nad 10.000 CZK, tj.
vypisl z bankovnich u¢td nebo pokladnich dokladd,

e soupiska ucetnich dokladd, a to v€etné dokladu, jejichz hodnota je nizSi nez
10.000 CZK,

e rozpis mzdovych nakladl projektového tymu,

e pracovni vykazy jednotlivych ¢lenl projektového tymu,
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e Kkopie pracovnich smluv a pracovnich naplni &lend projektového tymu.
V pfipadé novych zaméstnancu budou tyto dokumenty pfilohou dalsi ZOZL
nasledujici po jejich pfijeti.

e rozpis cestovnich nahrad,

e piehled odpisu,

e aktualizovany rozpocCet projektu,

e prehled Cerpani zpUsobilych vydaju projektu,

¢ finanéni vyhled na nasledujicich 6 mésicu,

e vypisy z bankovniho ucétu projektu za sledované obdobi, a v pfipadé
narokovani nakladi vzniklych pfed vydanim Rozhodnuti rovnéz vypisy ze
vSech bankovnich uctu, ze kterych byly realizovany platby souvisejici
s projektem.

V pfipadé, Ze se jedna o ZOPL s terminem odevzdani ve 2. &tvrtleti (nejpozdéji
30. 6.) kazdého roku realizace projektu, je povinnou pfilohou zadosti o platbu rovnéz
aktualni vyhled na 2 roky.

PFijemce je povinen predlozit podklady k ZOPL nejprve ke konzultaci pfid&lenému
projektovému manazerovi RO OP VaVpl. Podkladem pro konzultaci bude Soupiska
ucetnich dokladu, kterou pfijemce elektronicky odesle pfidélenému projektovému
manazerovi. Projektovy manazer si muze stejnou cestou vyzadat také dalSi podklady
pro konzultaci. Hlavnim cilem konzultace bude vylou€eni nezpulsobilych vydaja
projektu z narokovanych prostredku.

Pokud byla realizace projektu zahajena pfed vydanim Rozhodnuti, je pfijemce
povinen predloZit podklady pro 1. ZOPL ke konzultaci do 5 pracovnich dn(i od vydani
Rozhodnuti. V pfipadé dalSich ZOPL prijemce predlozi podklady ke konzultaci vzdy
do 5 pracovnich dni od skoneni kazdého tfimési¢niho obdobi od vydani
Rozhodnuti. V pfipadé, ze realizace projektu byla zahajena az po vydani Rozhodnuti
a pfijemce nemél zadné zplisobilé vydaje v pfipravné fazi projektu, pfedlozi 1. ZOPL
ke konzultaci do 5 pracovnich dni 4. mésice od vydani Rozhodnuti.

Projektovy manazer RO OP VaVpl prijemci poskytne konzultaci k pfedloZzenym
podkladim, pfi¢emz konzultacni lhdta nesmi presahnout termin pro oficialni
predlozeni ZOPL (viz vySe).

Po zapracovani pfipadnych pfipominek vzeSlych z konzultaci je pfijemce povinen
domluvit si s projektovym manazerem OP VaVpl termin oficidlniho pfedani ZOPL
véetn& vSech pozadovanych pfiloh. ZOPL je pfedana osobné& zastupcem pfijemce,
ktery ji doruéi do sidla RO OP VaVpl.

V pfipadé, ze ZOPL splnuje zakladni nalezitosti a obsahuje vSechny povinné pfilohy,
projektovy manazer RO OP VaVpl zadost pfijme a vystavi pfijemci potvrzeni o pfijeti
ZOPL. V pfipadé, ze ZOPL neni uplna ¢&i obsahuje evidentni formalni nedostatky,
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mulze projektovy manazer vyzvat pfijemce Kk jejimu doplnéni a pFfedani v jiném
terminu.

Po predloZzeni je ZOPL zkontrolovana po formalni strance, po strance opravnénosti, a
vécné a finanéni spravnosti. V pfipadé, Ze jsou v ZOPL zji$tény nedostatky, je
pfilemce vyzvan K jejich napravé. V takovém pfipadé se preruSuje Ihata
35 pracovnich dnii pro proplaceni ZOPL a po odstranéni nedostatkd zag&ina lhata
bézZet znovu od zaCatku. Pfijemce je povinen dorucit pozadované napravy osobné ve
stanovené |haté, pficemz na terminu pfedani je povinen se domluvit s pfisluSnym
projektovym manazerem RO OP VaVpl.

Pokud jsou doruceny vSechny pozadované napravy, vystavi projektovy manazer
prijemci pfedavaci protokol, jimz potvrdi pfevzeti naprav. Lhiita pro proplaceni ZOPL
zaCina opét bézet od data prevzeti naprav uvedeného na pfedavacim protokolu.
V pfipadé&, Ze pfijemce nedoruéi napravy ZOPL v pozadovaném terminu, postupuje
se vsouladu s relevantnimi ustanovenimi uvedenymi v Rozhodnuti. RO muze
v pfipadé pochybnosti rozhodnout na zakladé administrativni kontroly ZOZL o
provedeni kontroly na misté.

Kontrola ZOPL je ukon&ena vystavenim formulafe F1. PFijemci je doruen e-mail
s oznamenim konecCné castky, ktera bude proplacena. Souc€asné je vydan pokyn
k pfevedeni platby na uget pfijemce. Na zakladé vysledku kontroly miize byt ZOPL
schvalena, schvalena s vyhradou, nebo neschvalena. V pfipadé, Ze je ZOPL
schvalena s vyhradou, neni pfijemci vyplacena plna vySe pozadované cCastky.

Upozornéni pro prijemce:

Existuji dva zplsoby proplaceni projektu — ex-ante a ex-post, pricemz
zpusob pro dany projekt zavazny je definovan v Rozhodnuti. Podklady pro
jednotlivé Zadosti o platbu musi byt nejprve predlozeny ke konzultaci na RO.
Prijemce je povinen dodrzovat harmonogram predkladani jednotlivych zZadosti
o platbu, a to i v pripadé, Ze poZadovana ¢astka ma nulovou hodnotu. Pokud
budou v predlozené Zadosti o platbu identifikovany nedostatky, je prijemce
povinen tyto nedostatky odstranit ve stanovené lhuté. Administrativni kontrola
ZOZL/ZOPL miize byt v pfipadé nejasnosti éi pochybnosti podnétem k realizaci
fyzické kontroly projektu na misté.

5.1.5 Dan z pfidané hodnoty (DPH)

Obecna pravidla pro zpusobilost vydaju neuznavaji dané a cla jako zpusobily vydaj,
z tohoto obecného pravidla existuje vyjimka pro DPH, ktera v urcitych pfipadech
umozriuje zahrnout DPH mezi zpusobilé vydaje. Soucasné plati, Zze finanéni podpora,
poskytovana na projekt z ERDF, statniho rozpoétu CR, z rozpoétu obci apod. neni
predmétem dané a nezahrnuje se do obratu pro registraci k DPH. Zpusobilost DPH
jako uznatelného vydaje se vzdy posuzuje vzhledem k aktivitam projektu. DPH neni
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zpusobilym vydajem, pokud pfijemce plnéni ma narok na odpocet DPH na vstupu.
Narok na odpoCet DPH je vymezen zakonem €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o DPH) s tim, Ze zpUsobilost
DPH se vztahuje pouze na tu €ast pInéni, ktera je sama zpUsobilym vydajem (DPH
nezpusobilych vydaju je nezpusobilym vydajem). Pfijemce, pokud prokazatelné
poskytuje svoje sluzby v ramci projektu bez uplaty, nema narok na pfijata zdanitelna
plnéni (nakoupené sluzby a zbozi) na odpolet DPH. DPH je potom zpUsobilym
vydajem projektu, pokud se vztahuje k vécnym plnénim, ktera jsou v ramci OP VaVpl
povazovana za zpusobila.

o Platce DPH

Pro pfijemce, ktefi jsou platci DPH, je zpusobilym vydajem ta ¢ast DPH, na
kterou neni u daného pfijatého pinéni narok na odpocet v souladu se zakonem
o DPH.

e Neplatce DPH

Pro osoby neregistrované k DPH je daf z pfidané hodnoty zpusobilym
vydajem, nebot tyto osoby si nemohou narokovat odpocet DPH na vstupu.

Upozornéni pro prijemce:

Prijemce v ramci zpracovani projektové Zadosti rozdélil DPH souvisejici se
zpusobilymi vydaji projektu na cast, u které nemuzZe uplatriovat narok na
odpocet DPH na vstupu (zptsobila ¢ast DPH) a na c¢ast, u které muize uplatnit
narok na odpocet DPH na vstupu (nezpusobila ¢ast DPH). Lze predpokladat, ze
zpusobila cast DPH se muizZe stejné jako ostatni polozky zpusobilych vydaji
v prubéhu realizace projektu zménit, a to v souvislosti se zménou vyse
samotného zpusobilého vydaje, ke kterému je DPH vztazena nebo zménou
v moznosti naroku na odpocet DPH na vstupu. Pfijjemce je povinen pfi uréeni a
prokazovani zptsobilé DPH postupovat stejné jako u ostatnich zpusobilych
vydaju a jednoznac¢né prokazat zplsobilost DPH a zamezit mozZnosti dvojiho

financovani DPH!

5.1.6 Pfijmy projektu

Pfi realizaci projektu musi byt dodrzovano pravidlo pro nakladani s potencialnimi
pFijmy projektu, mj. zadatel bude povinen deklarovat, zda a jak dochazi v disledku
realizace projektu k uUsporam a v jakém rozsahu (napf. uvolnénim prostor
v existujicim zafizeni). O tuto Castku bude nutné snizit miru podpory projektu.
V pfipadé pracovist v Praze muze v8ak byt vynos z uvolnénych prostor potencialné
vy$Si nez v pfipadé nemovitosti v regionech, kde jsou ceny nemovitosti nizsi, a mize
tedy znamenat vyznamnéjSi kraceni miry podpory. Za pfijmy projektu se dale
povazuji napft.:
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e uroky pfipsané na projektovém uctu (v&€. urokd vzniklych na jinych ucétech
pfijemce pfi pfed€asnych pfevodech prostfedkd dotace) a uroky pfipsané na
bankovnich uc¢tech partneri uréenych k projektu, maji-li Partnerskou smlouvou
danu povinnost je zfidit a je-li jim poskytovana zaloha na financovani
projektovych vydaju. Tyto pfijmy projektu se vykazuji zvlast mimo ostatni
pfijmy v monitorovaci zpravé a tyto kladné uroky se zohledni pfi zasilani
finan&nich prostfedkd na zakladé zadosti o platbu.

e prodej materialu, praci nebo sluzeb vzeslych z projektu (napf. prodej publikaci
vzeSlych z projektu, prodej predmétll zpracovanych v praktické dilné
provozované v ramci projektu) dalS§im osobam (nikoli zastupclim cilové
skupiny).

Dosazené pfijmy projektu museji byt pribézné vykazovany v monitorovacich
zpravach a podileji se na kryti zpUsobilych vydajd projektu. To znamena, Ze vesSkeré
pfijmy projektu (v€etné urokl na vySe zminénych uctech) museji byt pfijemcem a
partnery evidovany a odecitany od vySe poskytnuté podpory pfi pfedlozeni prabézné
monitorovaci zpravy a zadosti o ex — ante (ZOZL) nebo Zzadosti a ex post (ZOPL)
platbu, pfipadné pfi pfedloZeni zavéreCné monitorovaci zpravy. Pokud jsou budouci
pfijmy znamy pfi pfedkladani projektu, pfijemce snizi velikost zpusobilych vydaju o
tyto pfijmy jiz pfi podani Zadosti. Pokud tyto pfijmy nejsou znamy, zohledni tuto
skutednost nejpozdé&ji v okamziku podani posledni zadosti o platbu (ZOZL nebo
ZOPL). Povinnost odegitani pijmi se vztahuje na pFijmy generované v obdobi
realizace projektu, nikoliv na pfijmy generované v obdobi udrzitelnosti projektu.
PFfijmy z projektu vzniklé v dobé& udrzitelnosti by mély pfispivat k udrzitelnosti
projektu.

5.2 Zmeény v projektu

Veskeré zmény projektu je pFijemce povinen pisemné oznamit RO OP VaVpl ve
formé& a obsahu pro RO OP VaVpl piijatelném (tj. zejména v&etné odpovidajiciho
odivodnéni a podkladl), a to bez zbyte¢ného odkladu poté, co je pfijemce zjisti,
pokud neni dale stanoveno jinak. Pfijemce je zasadné povinen zménu projektu
nahlasit RO OP VaVpl pfedem, je-li to moZné a neni-li nize uvedeno jinak.

Postup oznamovani a schvalovani zmén v projektu, vcetné rozdéleni zmén na
zmény, jez musi byt RO OP VaVpl schvaleny (tj. zmény podstatné), a zmény, jez RO
OP VaVpl bere pouze na védomi (ti. zmény nepodstatné a informativni), jsou
uvedeny nize. Zmény zasadni (viz nize) RO OP VaVpl schvaleny byt nemohou.

Kategorie zmén (sefazeny vzestupné dle zavaznosti):
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l. Informativni zmény projektu

1) Zjevné nepodstatné zmény projektu — tj. zmény v projektu, které nemohou
ovlivnit fadné a v€asné dokoncCeni projektu. O téchto zménach nemusi
prijemce RO OP VaVpl podrobné informovat, postadi informace souhrnné
(napf. predloZzenim zapisu z kontrolniho dne stavby apod. pfi vykazovani
vicepraci na stavbé).

Mezi zmény zjevné nepodstatné patfi napf. zanedbatelné zmény technického
feSeni stavby s ohledem na mistni, Casové a jiné podminky realizace,
nemeénici charakter ani vyuzitelnost staveb (napf. zména materialu vnitfnich
pFicek, posunuti umisténi dvefi v mistnosti, vétsi pocet m* premisténé zeminy

apod.).
ZpUsob oznameni: v monitorovaci zpravé formou souhrnného
prehledu
Nutnost schvaleni RO OP VaVpl: ne, oznameni pouze vzato na védomi

2) Formalni zmény projektu — tj. zmény v projektu, pfipadné v administraci
souvisejici s projektem, které mohou mit (i vyznamny) dopad na realizaci
projektu, nesmi mit vSak dopad na rozpocCet projektu. Tyto zmény oznamuje
pfijemce RO OP VaVpl pitedem, je-li to mozné. Jedna se nicméné o zmény,
které RO OP VaVpl z podstaty véci bere pouze na védomi.

Jedna se zejména o zmény kontaktnich udaju, kontaktnich osob, zména sidla
partnera apod.

Zpusob oznameni: pisemné (staci i e-mailem) bez zbyteCného
5 odkladu
Nutnost schvaleni RO OP VaVpl: ne, oznameni pouze vzato na védomi

Il. Nepodstatné zmény projektu

Nepodstatné zmeény v projektu jsou takové zmeény, které maji neznatelny az drobny
dopad na realizaci projektu. Pokud by v8ak zména zasahovala do vécného obsahu
projektu, tj. napf. do definice vyzkumného programu, obsazeni kli€ovych pracovniku
projektu (at jiz vyzkumnych ¢&i realizacnich), funkci planovaného/pofizovaného
vybaveni, pljde o tzv. zménu podstatnou (viz bod Ill. nize).

Nepodstatné zmény oznamuije pfijemce RO OP VaVpl pfedem, je-li to G&elné, a RO
OP VaVpl tyto zmény bere na védomi, tj. neschvaluje je vécné, ale schvaluje jejich
dopady na rozpocet tak, aby mohly byt vykazovany a hrazeny v ramci zpUsobilych
vydaju projektu.
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Mezi nepodstatné zmény projektu spadaji veSkeré zmény, které nespadaji do
ostatnich kategorii zmén (tj. mezi zjevné nepodstatné zmény, formalni zmény ani
podstatné zmeény).

Jedna se napf. o zmény projektu, které maji dopad na rozpocet projektu, nicméné
které z podstaty véci neschvaluje RO OP VaVpl, ale jsou plné v kompetenci
pfijemce. Typickym pfikladem bude uprava v personalni struktufe centra, napf.
prefazeni zaméstnance XY z pozice vyzkumny pracovnik na pozici senior vyzkumny
pracovnik a stim souvisejici navySeni zpuUsobilych vydajd na osobni vydaje
zaméstnance XY, navySeni mzdy zaméstnance XY beze zmény pracovni naplné
(napf. kvdli inflaci, ,motivacni pfiplatek, mimofadna odmeéna), za které odpovida
pfijemce jakozto zaméstnavatel zaméstnance XY.

Déle se jedna o drobné zmény technického feseni projektu, napf. pofizeni jiného,
nicméné vécné (funk&né&) ekvivalentniho mikroskopu, oproti mikroskopu
planovanému v projektu, s ohledem na vysledek konkrétniho vybérového fFizeni
(napf. pofizeni modelu 403 s ohledem na skuteCnost, ze planovany model 402 se jiz
nevyrabi apod.).

ZpUsob oznameni: pisemné, zpravidla ex-post (napf. v monito-
rovaci zpravé, v podkladech pro vyuctovani)

Nutnost schvaleni RO OP VaVpl: ne, oznameni vzato na védomi (zména
sdopadem na rozpoCet vSak bude
zohlednéna pfi schvalovani zadosti o platbu,
tj. zpusobilost vydajl souvisejicich
s konkrétni zménou)

lll. Podstatné zmény projektu

1) Nevyznamné zmény projektu — tj. zmé&ny podiéhajici schvaleni ze strany RO
OP VaVpl, které zasahuji do vécného obsahu projektu a nejedna se o zmény
vyznamné ani zmény zasadni. Nevyznamnymi zmé&nami projektu jsou napf.
zmény vyzkumného programu, obsazeni kli€ovych pracovnikl projektu (at’ jiz
vyzkumnych ¢&i realizaCnich), funkci planovaného/pofizovaného vybaveni
apod. Nevyznamnymi zménami jsou dale veSkeré zmeény, kterymi dochazi ke
zménam Rozhodnuti o poskytnuti dotace (napf. zasahuji do Popisu projektu,
ktery je pfilohou Rozhodnuti), avSak pouze v téch polozkach, které jsou
oznaceny jakozto indikativni (napf. podrobny harmonogram projektu).

Podstatné nevyznamné zmény jsou i zhlediska rozpoctu zpravidla
neni z hlediska kvalifikace zmény klicovy (napf. pfi odchodu klicového
pracovnika XY a jeho okamzitém nahrazeni pracovnikem XZ za stejnou mzdu
se zména neprojevi v rozpoCtu, nicméneé i tak mize mit tato zména vyrazny
dopad na projekt). V relevantnich pfipadech mize byt pro posouzeni dopadu
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navrhované zmény na projekt potfeba i kvalifikovaného stanoviska externiho
experta (nejCastéji hodnotitele).

Jsou-li tyto zmény oznameny pfijemcem pfedtim, nez nastanou, povazuji se
za RO OP VaVpl schvalené, pokud RO OP VaVpl do jednoho mésice od
obdrzeni téchto zmén projektu neoznami pfijemci, Ze zmény projektu nelze
akceptovat, pfipadné pozada o dopliujici informace nezbytné pro posouzeni
navrzené nevyznamné zmeny projektu.

Jde-li o nevyznamnou zménu projektu oznamenou pfijemcem ex-post,
podléha zména vzdy schvalovacimu procesu ze strany RO OP VaVpl, pro
vylou€eni pochybnosti se vSak uvadi, ze schvaleni muze probé&hnout i micky
(napf. uvedenim v seznamu vyGétovanych podkladd akceptovanych RO OP
VaVpl ve formulafi F1).

Zpusob oznameni: pisemné, ex-ante, je-li to mozné, v ostatnich
pfipadech ex-post (napf. v monitorovaci
zpravé, v podkladech pro vyuctovani, jde-li o
rozpoctovy dopad vybérového fizeni apod.)

Nutnost schvaleni RO OP VaVpl: ano, zpravidla neni doprovazeno zménou
Rozhodnuti o poskytnuti dotace

2) Vyznamné zmény projektu — tj. zmény, které zasahuji do vécného obsahu
projektu a kterymi dochazi ke zménam Rozhodnuti o poskytnuti dotace (napf.
zasahuji do Popisu projektu, ktery je pfilohou Rozhodnuti), mimo polozek,
které jsou oznaCeny jakozto indikativni (napf. podrobny harmonogram
projektu), a zaroven se nejedna o zmény zasadni. V relevantnich pfipadech
mulze byt pro posouzeni dopadu navrhované zmény na projekt potieba i
kvalifikovaného stanoviska externiho experta (nejCastéji hodnotitele).

Zpusob oznameni: pisemné pfedem bez zbyteéného odkladu,
je-li to mozné

Nutnost schvaleni RO OP VaVpl: ano, v pfipadé schvaleni zmény bude vydan
Dodatek k Rozhodnuti o poskytnuti dotace

3) Zasadni zmény projektu — tj. zmény, kterymi dochazi k nevratnym zasadnim
zménam projektu, které znemoznuji jeho fadné a v€asné dokonceni a/nebo
udrZeni dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace a pfisluSnych pravnich pfedpisu.
Tyto zmény nelze z hlediska RO OP VaVpl schvélit a jejich provedeni
znamena zpravidla povinnost vratit obdrzenou dotaci, v€etné pfipadnych
penale.

Jedna se tedy zejména o ukoncCeni projektovych aktivit, o podstatné zmény
projektu dle ¢l. 57 Obecného nafizeni apod.
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ZpUsob oznameni: pisemné predem bez zbyteCného odkladu,
je-lito mozné

Nutnost schvaleni RO OP VaVpl: zménu schvalit nelze

Za spravnou klasifikaci zmény a zvoleni odpovidajiciho postupu pro jeji oznameni a
schvaleni odpovida vzdy prijemce, RO OP VaVpl je nicméné& opravnén
preklasifikovat oznamenou zménu, jestlize s ohledem na jeji obsah a zavaznost
dojde k zavéru, ze méla byt pfijemcem zafazena do jiné kategorie, a postupovat pfi
jejim schvalovani podle kategorie zmén stanovené RO OP VaVpl.

Pro vylougeni pochybnosti se uvadi, ze RO OP VaVpl je opravnén postupovat pfi
pisemné schvalit nepodstatnou zménu projektu, kterou by jinak pouze vzal na
vedomi.

Pokud je podle vy$e uvedenych postupd nutné ze strany RO OP VaVpl zménu
projektu schvalit a ke schvaleni ze strany RO OP VaVpl nedojde, stavaji se
automaticky veSkeré vydaje souvisejici s neschvalenou zménou projektu
nezpusobilymi vydaji. Pokud zaroven nebyla tato zména ohlaSena pfijemcem
predem, muze jit, podle jeji povahy, i o porusSeni rozpoc¢tové kazné pfijemcem, se
vSemi dusledky z toho vyplyvajicimi.

RO OP VaVpl oznami vysledek schvalovaciho procesu konkrétni zmény pfijemci
pisemné, a to vpfipadé jejiho zamitnuti vzdy, avSak v pfipadé souhlasu
s navrhovanou zménou bude oznameni provedeno, pouze pokud bude s ohledem na
povahu konkrétni zmény pisemné oznameni vhodné/ucelné.

5.3 Monitorovani projektu

Monitorovani zabezpecuje dohled nad tim, aby finanéni prostfedky rozdélené
pfilemcim podpory dotace z OP VaVpl byly vyuzity maximalné efektivné pro
naplnéni cili, stanovenych v OP VaVpl. Tyto cile dale rozviji a naplfuji jednotlivé
podporené projekty. Monitorovani projektu je tedy zalozeno na priubézném sledovani
postupu realizace projektl financovanych z OP VaVpl.

Je nezbytné zddraznit, Ze monitorovani slouzi jak pfijemcim dotace, tak i RO OP
VaVpl ke sledovani prubéhu realizace projektd a k pfipadné v€asné identifikaci
moznych rizik a zabranéni chybam a nesrovnalostem ve financovani projektd.

V praxi jsou projekty v pribéhu realizace, i po jejim skon€eni, monitorovany na
zakladé pravidelnych monitorovacich zprav, které pfijemce povinné zpracovava a
odevzdava RO OP VaVpl (uréenému projektovému manazerovi). Pro zpracovani
monitorovacich zprav jsou pfijemci dotace povinni si zav€as zajistit sbér vSech
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pozadovanych udaji a informaci k realizaci projektu, v€etné nezbytnych informaci od
svych partnert a od dodavatell sluzeb.

5.3.1 Prehled monitorovacich zprav

Pfijemce je povinen zpracovavat v prubé&hu realizace projektu a v dobé jeho
udrzitelnosti celkem 4 typy monitorovacich zprav, z nichz nékteré zpracovava pouze
jedenkrat za dobu realizace projektu a jiné v pravidelnych intervalech. Tabulka
uvedena nize zobrazuje pfehled vSech povinnych monitorovacich zprav.

Typ monitorovaci zpravy

Frekvence zpracovani
monitorovaci zpravy

Termin zpracovani a doruceni
monitorovaci zpravy

Hlaseni o zahajeni
realizace projektu

1x za obdobi realizace
projektu

o do 5 pracovnich dnl po zahajeni
realizace projektu

o V pfipadé zahajeni realizace pred
vydanim Rozhodnuti do 5 pracovnich
dnd po doruéeni Rozhodnuti

Pribézna monitorovaci 1x za 3 mésice o

zprava

do 1 mésice od vydani Rozhodnuti
a dale do 1 mésice od skonceni
kazdého tfetiho mésice od vydani
Rozhodnuti

Zavéreéna monitorovaci
zprava

1x po ukon&eni
realizace projektu

o predkladana do 1 mésice od
skonceni posledniho tfimésiéniho
obdobi v dobé realizace projektu
s posledni ZOPL / s poslednimi
podklady ZOZL tj. poslednimi PPV
v rdmci posledni ZOZL

o zaobdobi 1.1. aZz 30. 6. do 15. 7.
pfisluSného roku a za obdobi od 1.7 do
31.12. do 15.1. nasledujiciho roku.

Monitorovaci zprava o
zajisténi udrzitelnosti
projektu

1x za 6 mésicu po dobu
udrzitelnosti projektu

Upozornéni pro prijemce:

Prijemci se durazné doporucuje konzultovat zpracovani monitorovacich zprav
jesté pred terminem pro jejich odevzdani, a to zejména na zpocatku realizace
projektu. Timto se predejde chybam a nedostatkum v monitorovacich zpravach
a bude urychleno jejich schvaleni. Schvaleni monitorovaci zpravy je
podminkou pro schvaleni Zadosti o ex-ante platbu.

5.3.2 Zakladni pokyny ke zpracovani monitorovacich zprav

Zakladni pokyny ke zpracovani monitorovacich zprav jsou shrnuty do nasledujicich
bodu:

e pfijemce vypliiuje on-line v aplikaci Benefit7 pfimo ve svém konté projektu tyto
zpravy:
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o Prdbézné monitorovaci zpravy

o Zavérecnou monitorovaci zpravu

o Monitorovaci zpravy o zajisténi udrzitelnosti projektu
e pfijemce vyplriuje na formulafi (doc format) tyto zpravy:

o Hlaseni o zahgjeni realizace projektu

e pokyny k vyplhovani jednotlivych poli monitorovacich zprav jsou pfimo
v napovédé k datovym polim v aplikaci Benefit7 a v Pfirucce pro uzivatele
webové zadosti Benefit7 OP VaVpl 2007 — 2013

e vSechny monitorovaci zpravy v€etné pfiloh odevzdava pfijemce takeé v listinné
podobé (1 originalni paré):

o tj. vytisk formulafe - HIdSeni o zahajeni projektu nebo

o wytisk finalizované sestavy formulafe vyplnéného v Benefit7 — ostatni
monitorovaci zpravy

e listy monitorovaci zpravy i listy jednotlivych pfiloh musi byt spolu vzdy pevné
spojeny, samostatné mohou byt pfedlozeny pouze dokumenty, u nichz je to
nezbytné, napf. s ohledem na zvlastni format

e monitorovaci zprava v listinné podobé musi obsahovat shodny unikatni kod
jako elektronicka podoba v Benetif7

e monitorovaci zpravy pfijemce muze
a) pfedavat osobné (viz kapitoly k jednotlivym zpravam):

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

Odbor fFizeni Opera¢niho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace (O 46)
CORSO I

Krizikova 34/148

186 00 Praha 8 - Karlin

Projektovy manazer

Titul, jméno, pfijmeni

b) popf. odesilat poStou/kuryrem:

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Odbor fFizeni Opera¢niho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace (O 46)
Karmelitska 7
118 12 Praha 1
Projektovy manazer
Titul, jméno, pfijmeni
na obalce bude dale uvedeno:

¢ (Cislo oblasti podpory
e registracni Cislo a nazev projektu
e upozornéni ,Neotvirat — Monitorovaci zprava“
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e pfijemce je povinen dodrzovat terminy pro odevzdani monitorovacich zprav

e monitorovaci zprava je povazovana za doru€enou vcas, pokud je dorucena
v elektronické podobé (vyplnéni a odeslani v Benefit7); v listinné podobé, kdy
0 splnéni terminu rozhoduje datum postovniho razitka; pfedana osobné

e pfijemce je povinen archivovat vSechny monitorovaci zpravy v¢etné pfiloh
5.3.3 HIaseni o zahajeni realizace projektu (Hlaseni)

Pfijemce je povinen odevzdat/odeslat HlaSeni o zahajeni realizace projektu do
5. pracovniho dne po datu doruCeni Rozhodnuti pfijemci v pfipadé, Ze zahajil
realizaci projekt pfed vydanim Rozhodnuti. V pfipadé, Ze zahaji realizaci projektu po
vydani Rozhodnuti, odevzda/dorudi jej do 5 pracovnich dnl po zahajeni realizace
projektu.

Pfrijemce vypliuje Hlaseni ve 2 paré, jedno paré odevzdava a jedno paré si
ponechava. Vyplnény a podepsany formulai Hlaseni (1 originalni paré) muze
pfijemce predat 2 zpusoby:

1) pfeda Hlaseni postou/kuryrem RO OP VaVpl (projektovému manazerovi) do
5. pracovniho dne od zahdjeni realizace projektu (nebo doruceni Rozhodnuti
v pfipadé zahajeni projektu pfed vydanim Rozhodnuti) nebo

2) dorugi HIlaSeni osobné RO OP VaVpl (projektovému manazerovi) do
5. pracovniho dne od zahdjeni realizace projektu (nebo doru€¢eni Rozhodnuti
Vv pripadé zahajeni projektu pfed vydanim Rozhodnuti).

ad 1) V pfipadé odesilani HlaSeni postou je pfijemce povinen informovat RO OP
VaVpl (projektového manazera) o odeslani Hlaseni e-mailem a do e-mailu pfilozi i
samotné Hlaseni (v pfiloze).

ad 2) V pripadé osobniho dorugeni potvrdi RO OP VaVpl (projektovy manazer)
prevzeti podpisem a razitkem pfimo na formulafi Hlaseni, formular Hlaseni tak slouzi
zaroven jako predavaci protokol.

Priklad:

Datum vydani Rozhodnuti: 8. 3. 2010
Varianta a)

Realizace projektu je zahajena 14. 4. 2010. Hlaseni o zahajeni realizace projektu
musi pFijemce dorucit RO OP VaVpl do 21. 4. 2010

Varianta b)

Realizace projektu je zahajena 1. 2. 2010. HIasSeni o zahajeni realizace projektu musi
pfijemce dorucit RO OP VaVpl do 15. 3. 2010
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5.3.4 Prabézné monitorovaci zpravy

Pfijemce predklada Prabéznou monitorovaci zpravu na formulafi uvedeném
v Benefit7. Prvni monitorovaci zpravu pfijemce predlozi do 1 mésice od vydani
Rozhodnuti a dale do 1 mésice od skonceni kazdého tfetiho mésice od vydani
Rozhodnuti. Prvni monitorovaci zprava bude obsahovat popis obdobi od zahajeni
projektu do data vydani Rozhodnuti. Kazda dalSi pribézna Monitorovaci zprava
bude obsahovat popis 3 mési¢niho monitorovaciho obdobi od konce pfedchozi
monitorovaci zpravy. V prubéhu zpracovani zpravy muize jeji obsah pfijemce
konzultovat se svym projektovym manazerem, aby ji byl schopen pfedloZit v daném
terminu (pfi komunikaci postupuje pfijemce dle kapitoly 4 PFirucky pro pfijemce).

Priklad:

Datum vydani Rozhodnuti: 8. 3. 2010

Zahajeni realizace projektu: 18. 2. 2010

Prvni monitorovaci zpravu zpracovava pfijemce za obdobi od 18. 2. do 7. 3. 2010
PFjemce je povinen dorugit prvni monitorovaci zpravu RO OP VaVpl do 7. 4. 2010

Druhou monitorovaci zpravu zpracovava pfijemce za obdobi od 8. 3. 2009 do
7.6.2010

PFijemce je povinen dorugit zpravu RO OP VaVpl do 7. 7. 2010

PFijemce Prdbé&znou monitorovaci zpravu v Benefit7 finalizuje (uzavie) a vytiskne a
spolu se vdemi prFilohami ji doru¢i RO OP VaVpl do 1 mésice po ukond&eni
tFimé&siéniho monitorovaciho obdobi (popf. do 1 mésice po vydani Rozhodnuti). Ridi
se pokyny uvedenymi v kapitole 5.3.2.

O prfedani monitorovaci zpravy je vyhotoven pfedavaci protokol ve 2 paré:

1) v pfipadé osobniho dorugeni potvrdi RO OP VaVpl (projektovy manazer)
podpisem a razitkem predavaci protokol (jedno paré obdrzi predavajici
osoba).

2) v pripadé dorudeni postou/kuryrem, potvrdi RO OP VaVpl (projektovy
manazer) vystavi potvrzeni o pfijeti monitorovaci zpravy a zasle je postou
pfijemci.

Pribézna monitorovaci zprava projektu prochazi kontrolou, jak formalni, tak vécnou
a obsahovou, a o jejim vysledku je pfijemce informovan. V pfipadé zjisténi
nedostatkt vyzve RO OP VaVpl (projektovy manazer) pfijemce k jejich odstranéni.
PFijemce obdrzi seznam nedostatku a |h{ty pro jejich odstranéni. Pfijemce je povinen
tyto Ihaty dodrzet a zpravu upravit dle pozadavki RO OP VaVpl. Pfijemce opét
pracuje s elektronickou verzi monitorovaci zpravy (v Benefit7), kterd mu bude RO OP
VaVpl vracena k dopracovani. Pfijemce si monitorovaci zpravu otevie k editaci tim,
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Ze stornuje jeji finalizaci. Termin pro doplnéni/opravu udaju je stanoven ve vyzvé
k odstranéni nedostatk(l. V pfipadé, Ze pfilemce nedopini pozadované udaje
v uréeném terminu, postupuje RO OP VaVpl v souladu s relevantnimi ustanovenimi
uvedenymi v Rozhodnuti.

V prab&hu monitorovaciho obdobi mGze RO OP VaVpl provést u prijemce
monitorovaci navstévu (viz kap. 5.3.7).

PFijemce bude informovan o schvaleni zpravy e-mailem.

Schvaleni zpravy neni mozné bez schvaleni pfedchozi monitorovaci zpravy (za
pfedchazejici monitorovaci obdobi). Zaroveh v Benefit7 neni mozné novou
monitorovaci zpravu vypliovat, dokud neni schvalena €i zamitnuta zprava predchozi.

Pokud pfipada zpracovani Pribézné monitorovaci zpravy na obdobi 1 mésice pred
zpracovanim ZavéreCné monitorovaci zpravy, nemusi pfijemce zpracovavat
Prabé&znou monitorovaci zpravu. Musi véak pfedem RO OP VaVpl pisemné pozadat
o schvaleni (10 pracovnich dni pfed koncem monitorovaciho obdobi).

5.3.5 Zavére¢na monitorovaci zprava

Pfijemce predklada Zavére€nou monitorovaci zpravu po ukonc&eni realizace projektu
na formulafi uvedeném v Benefit7. V prabéhu zpracovani zpravy, muze jeji obsah
pfijemce konzultovat se svym projektovym manazerem, aby ji byl schopen predlozit
v daném terminu (pfi komunikaci postupuje pfijemce dle kapitoly 4).

PFijemce monitorovaci zpravu v Benefit7 finalizuje (uzavie) a vytiskne a spolu se
vSemi pfilohami ji doru¢i RO OP VaVpl do 1 mésice po ukonceni realizace projektu.

ZpUsob predani zpravy i dalSi pokyny a informace jsou shodné jako u Prubézné
monitorovaci zpravy.

Schvaleni Zavérené monitorovaci zpravy neni mozné bez schvaleni posledni
Pribézné monitorovaci zpravy (za prfedchazejici monitorovaci obdobi).

5.3.6 Monitorovaci zprava o udrzitelnosti projektu
Prijemce predklada Monitorovaci zpravu o zajisténi udrzitelnosti projektu kazdych
6 mésicl nasledujicich po ukon&eni realizace projektu na formulafi v Benefit7.
Zprava je predkladana pravidelné za obdobi 1. 1. az 30. 6. do 15. 7. pfislusného roku
a za obdobi 1. 7. az 31. 12. do 15. 1. nasledujiciho roku. Pokud pfijemce ukoncil
realizaci projektu po 30. 4. nebo 31. 10. nepfedklada za dany pulrok Monitorovaci
zpravu o zajisténi udrzitelnosti projektu.

Zpravy predklada po celé obdobi udrzitelnosti projektu, ktera je stanovena
v Rozhodnuti.
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ZpUsob predani zpravy i dalSi pokyny a informace jsou shodné jako u pribézné a
zavéreCné monitorovaci zpravy.

Priklad:

a) Realizace projektu byla ukonéena 20.7 2011

Prvni Monitorovaci zpravu udrzitelnosti projektu zpracovava pfijemce za obdobi
21.7.2011 - 31.12. 2011. Zpravu predklada k 15. 1. 2012

Kazdou dalSi zpravu pak predklada za obdobi 1. 1. — 30. 6. a 1. 7. — 31. 12. Zpravy
predklada vzdy k 15. 7. a 15. 1.

b) Realizace projektu byla ukonéena 20. 11. 2011

Prvni Monitorovaci zpravu o udrzitelnosti projektu zpracovava pfijemce za obdobi
21.11. 2011 - 30. 6. 2012. Zpravu predklada k 15. 7. 2012

Kazdou dalSi zpravu pak predklada za obdobi 1. 1. — 30. 6. a 1. 7. — 31. 12. Zpravy
predklada vzdy k 15. 7. a 15. 1.

5.3.7 Monitorovaci navstévy

V pfipadé potreby ziskat jakékoli informace o realizovaném projektu, Ci potrebé
neformalnich konzultaci, mize RO OP VaVpl provést u pfijemce nebo na misté
realizace projektu monitorovaci navstévu.

Pfijemce je povinen vytvofit podminky pro provedeni monitorovaci navstévy, zajistit
ucast vyzadanych zastupcl pfijemce a zdrzet se jednani a Cinnosti, které by mohly
ohrozit jeji fadny pribéh. V relevantnich pfipadech pfijemce zajisti u€ast partnera,
pfipadné konani monitorovaci navstévy u partnera.

V pfipadé potieby vyhotovi zastupce RO OP VaVpl Zapis z monitorovaci navstévy ve
dvou paré, které na konci navstévy podepisi na strané RO OP VaVpl vsichni
ucastnici monitorovaci navstévy a na strané pfijemce jeho zastupce (statutarni
zastupce nebo opravnéna osoba).

Upozornéni pro prijemce:
Monitorovaci navstévy mohou probihat i v dobé udrzitelnosti projektu.

Monitorovaci navstéva neni verejnospravni kontrolou podle zakona
€. 320/2001 Sb., o financ¢ni kontrole, a neridi se pravidly uvedenymi v ¢asti treti
zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu.
Provadéni verejnospravnich kontrol je blize popsano v kap. 5.9 Kontrola

realizace projektu.
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5.4 Monitorovaci indikatory a jejich vykazovani

5.4.1 Pirehled monitorovacich indikatoru
Pfijemce se vramci projektové Zadosti a na zakladé vysledkd negociace projektu
zavazal k naplnéni monitorovacich indikator( projektu. Podle zavaznosti naplnéni

monitorovacich indikatort jsou indikatory rozdéleny na:

e zavazné indikatory

Cilové hodnoty zavaznych indikatortd byly zohlednény pfi hodnoceni projektu
v odpovidajicich vybérovych kritériich. Zavazné indikatory Ize v pribéhu trvani
projektu a v dobé& jeho udrzitelnosti zménit pouze se souhlasem Ridiciho organu OP
VaVpl (RO OP VaVpl). Sougasti zavaznych indikatord je také skupina tzv. povinné
volitelnych indikatort. Tyto indikatory pfijemce (Zadatel) zvolil ze seznamu tzv.
soustav indikatord a zvolil minimalné jeden indikator z uvedenych moznosti jako
zavazny, a u néj zvolil také cilovou hodnotu, které se zavazal dosahnout. Takovy
indikator se pak stal ekvivalentem indikatoru zavazného.

Pro kazdy zavazny indikator je v Rozhodnuti uvedena procentualni tolerance
naplnéni cilové hodnoty. Za pFedpokladu, Ze nebude prekroCena stanovena
pfipustna tolerance, nebude nedosazeni cilové hodnoty indikatoru posuzovano jako
poruSeni podminek uvedenych v Rozhodnuti a nebude tak divodem pro kraceni
dotace. RO OP VaVpl mlzZe vyjimeén& na zakladé fadné zd(vodn&né pisemné
Zadosti pfijemce rozhodnout o snizeni cilové hodnoty zavazného indikatoru uvedené
v Rozhodnuti. RO OP VaVpl v8ak nem(ize povolit takovou zménu, ktera by vedla
k poruSeni stalosti operaci, tj. podstatné zméné projektu ve smyslu ¢l. 57 Nafizeni
Rady (ES) €. 1083/2006.

Sledovani a vykazovani zavaznych indikatoru a dosazZeni jejich cilové hodnoty
prijemce pochopil metodu vykazovani kazdého monitorovaciho indikatoru a
aby nastavil systém pro jeho pribézné sledovani. Vykazovani monitorovacich
indikatoru v monitorovacich obdobich nemize samo o sobé zajistit dosaZeni
cilové hodnoty ve sledovaném obdobi, k cilové hodnoté musi byt pribéziné
smérovano a vyvoj hodnoty prubézné kontrolovan a pripadné ucinéna
prislusna opatreni.

e nezavazné indikatory

Nezavazné indikatory slouzi k detailnéjSimu sledovani souvisejicich aktivit a méfi
doprovodné efekty realizace projektu, pfipadné doplnkové cile projektu. Cilové
hodnoty téchto indikatord nejsou zavazné, pfijemce se vSak zavazuje K jejich
pravidelnému vykazovani v monitorovacich zpravach (MZ) a jejich hodnoty
vykazované v MZ budou ovéfovany v ramci kontroly ze strany RO OP VaVpl.
Zejména tyto indikatory, specifikace jejich podminek a hodnot a zohlednéni
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pripominek hodnotiteld k nim byly pfedmétem faze upresnovani vykonnostnich
parametrd u projektd vybranych vybérovou komisi RO OP VaVpl.

Podrobny prehled monitorovacich indikatord je uveden v priloze ¢. 8

Monitorovaci indikatory.

5.4.2 Vykazovani monitorovacich indikatoru

Hodnoty zavaznych indikator0 a hodnoty povinné volitelnych indikatord jsou
vykazovany pfiristkové od data zahajeni projektu do data naplnéni cilové hodnoty,
kterym je 31. 12. 2015 s tim, ze Cilova hodnota se pocita kumulativhé za kazdy
kalendarni rok. Zavazné indikatory a povinné volitelné indikatory jsou vykazovany v
prubéhu realizace projektu v ramci prabézné monitorovaci zpravy, poprvé ve Ctvrtleti,
které navazuje na datum zahdjeni projektu a zavéreCné monitorovaci zprave, v
obdobi udrzitelnosti projektu pak v pribézné (vyro€ni) monitorovaci zprave.

Hodnoty jsou vykazovany pfirastkové od data zahajeni projektu, a to jak v dobé
realizace projektu a také v dobé udrzitelnosti projektu.

Podrobny prehled monitorovacich indikatord je uveden v priloze ¢. 8
Monitorovaci indikatory.

Upozornéni pro prijemce:

Nedodrzeni cilovych hodnot monitorovacich indikatoru mizZe vést
k ¢asteénému nebo dokonce i uplnému odebrani poskytnuté dotace!

RO OP VaVpl dile doporuéuje prijemci implementovat v rdamci instituce
prijemce propracovany systém sledovani indikdtor nad ramec poZadavki RO
OP VaVpl (vykonnost jednotlivych vyzkumnych programi, resp. vyzkumnych
tymu). Bez prubézZného monitorovani vysledku projektu (centra) nemizZe Zadné
vyzkumné centrum dosahovat potrebné vykonnosti a konkurenceschopnosti a
bez schopnosti vykazat a obhdjit dosazené vysledky nedokaze ziskavat
ucelové, institucionalni a dalsi finan¢ni zdroje véetné téch poskytnutych z OP
VaVpl!

5.5 Vybér dodavatele

Pfijemce ma povinnost zajistit v projektovém tymu osobu, ktera zabezpecli diky své
odborné kvalifikaci spravnou realizaci vybéru dodavatele. Odpovédny zastupce pro
oblast verejnych zakazek maze byt:
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e pracovnik v pracovnépravnim vztahu vuci pfijemci, ktery bude mit praxi
v oblasti zadavani vefejnych zakazek (tj. napf. potvrzeni o absolvovani
Skoleni, seminare v problematice zadavani vefejnych zakazek, atd.),

e externi odbornik v oblasti vefejnych zakazek (OSVC, odborna firma, ktera
realizovanymi vyznamnymi zakazkami prokaze odbornou praxi v oblasti
verejnych zakazek).

Veskeré povinnosti pfijemce pfi vybéru dodavatele jsou uvedeny v samostatné
pfiloze této pfirucky - Pravidlech pro vybér dodavatelu. Aktualni verze Pravidel pro
vybér dodavatelu jsou pro pfijemce zasadnim dokumentem pro spravnou realizaci
vybéru dodavatele a pfijemce je povinen plnit veSkeré povinnosti uvedené v aktualni
verzi Pfilohy €. 4 — Pravidla pro vybér dodavatele.

5.6 Publicita projektu

Oblast publicity je popsana v pfiloze €. 3 této prirucky - Pravidlech pro publicitu
v ramci OP VaVpl.

Upozornéni pro prijemce:

Dodrzovdni pravidel publicity bude RO OP VaVpl disledné vyZadovdno a
kontrolovano po celou dobu realizace projektu i v obdobi udrZitelnosti
projektu. Prijemce je povinen zajistit dodrzovani publicity také partnerem
projektu.

5.7 Archivace dokumentu

5.7.1 Obecna pravidla archivace dokumentt a dokladd vztahujicich se
k projektu

Archivace znamena ulozeni téch dokumentd, jejichz obéh byl ukoncen, zkontrolovan
a vyhodnocen pro moznost jejich opétovného vyuZiti a rychlého pfistupu k nim.
K archivaci je pfijemce a partner zavazan v Rozhodnuti. Pfijemce a partner projektu
museji pro ucely kontroly archivovat veSkerou dokumentaci k projektu minimalné po
dobu 3 let od uzavieni OP VaVpl (tj. min. do konce roku 2021), pokud c¢esky
pravni fad nestanovuje lhutu delSi. Pfijemci a partner se rovnéz fidi legislativou
CR, dle které je nutné nékteré typy dokumentl uchovavat déle, neZ je stanoveno
legislativou evropskou, napf. mzdové listy az po dobu 30 let. Ukladani a archivace se
fidi zejména témito pravnimi pfedpisy:

e Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisd,

v

e Zakon &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdé&jSich
predpisu,
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e Zakon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpec€eni a pfispévku na
statni politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

e Zakon €. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, ve
znéni pozdéjSich predpisu,

e Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb& a o zméné nékterych
zakond, ve znéni pozdéjsich pfedpisu,

o \Vyhlaska €. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o
archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond,

e Vyhlaska €. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

Doba archivace je stanovena v Rozhodnuti. Dokumentace k projektu musi byt
vedena pfehledné a musi byt lehce dosazitelna. Pfijemce a partner musi zajistit, aby
v pfipadé kontroly mohly byt archivované dokumenty (jednotlivé doklady) pouZzity jako
dikazni material. Uschovani a zabezpecCeni pfed ztratou vSech dokumentl a
smluvnich pisemnosti musi byt zajisténo na jednom misté. Pfijemce s partnerem
uchovavaiji originaly vdech dokladd, pokud jimi disponuji, nebo jejich kopie. RO OP
VaVpl uchovava originaly, stejnopisy, pfipadné ovérené fotokopie nebo kopie téchto
dokumentd. (U Monitorovaci zpravy pfijemce zasila original RO OP VaVpl a pFijemce
archivuje kopii Ci stejnopis.) Vydaje na archivaci dokumentace po ukonceni realizace
projektu nejsou zpusobilymi vydaji (napf. najem uloznych prostor po ukonceni
projektu).

5.7.2 Vycet dokumentt a vystupu projektu, které podléhaji archivaci

¢ Projektova zadost, v€etné pfiloh,

e Potvrzeni o podani zadosti,

¢ Rozhodnuti o poskytnuti dotace,

e Oznameni o zménach v projektu a souvisejici vyjadreni,

e Smlouvy s partnery (pokud byly uzavirany), jejich zmény a dodatky,
e PIna korespondence s RO OP VaVpl,

e Originaly zapisu z provedenych kontrol,

e VycCet dokumentu pro archivaci k vybérovym fizenim (podrobné uveden
v Pravidlech pro vybér dodavatele),

e Faktury a doklady o platbach €i uhradach ucetnich dokladu
e Interni vykazy:

o vykaz vydaji za mistni pracovniky a experty na zakladé pracovnich
smluv s uvedenim podrobnosti o vyplacenych odménach. Polozky
museji byt roz€lenény na hrubou mzdu, zalohy dané a vydaje na
socialni a zdravotni pojisténi. (V pfipadé, Ze pracovnik je stalym
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o

zaméstnancem firmy a na projektu pracuje pouze na CasteCny uvazek,
musi byt ve vykazu jasné oddélena mzda vyplacena v souvislosti
s realizaci projektu od mzdy vyplacené v souvislosti s cinnostmi
S projektem nesouvisejicimi.),

vykaz o vydajich za =zahraniCni pracovniky vykazujici meésicné
odvedenou praci, vydaje budou vyméfeny na zakladé jednotkovych cen
za oveéfitelny odpracovany €asovy usek (pracovni vykaz),

cestovni doklady,

knihy jizd s vyznaCenim jizdy v ramci projektu a kopie technického
prukazu (pro dolozZeni spotfeby paliva),

souhrnny prehled ujetych kilometrl, naklady na pohonné hmoty.

¢ Interni doklady:

(@]

o

o

(@]

o

(@]

pracovni vykazy pracovnikl zapojenych do projektu,
prvotni doklady provoznich nakladu uétovanych v ramci projektu,

prvotni doklady reZijnich vydaju, v€etné metodiky vypoctu alikvotniho
podilu na sluzby, najem apod.,

rozvrhy vzdélavacich kurz a programd, v€. prezencnich listin,
prehledy poskytnutého poradenstvi,

kopie monitorovacich zprav a zavérecné zpravy a zadosti o platbu.

e Materialni vystupy projektu:

o

o

o

tisky (napf. publikace, tiskové zpravy, letaky, manualy, atd.),
audionahravky, videonahravky (v€. filma), vSe v jednom vyhotoveni,
jiné typy hmotnych vystup,

veSkera dalSi dokumentace tykajici se projektu, napf. smlouva
s auditorem, auditni zprava apod.,

5.7.3 Pravidla archivace

PFijemce se pfi archivaci fidi nasledujicimi pravidly:

e vzdy vykonavat porovnani zalohovanych dat s originalem — verifikace,

e zajistit trvalost ulozenych dat s ohledem na pouzitd média v prabéhu
stanovené archiva¢ni doby,

e kazdé médium po archivaci oznacit datem, nazvem a popisem jeho obsahu,
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e dokumentace musi byt vedena prfehledné a zaroven musi byt lehce
dosazitelna.

Doporucuje se vytvaret fotokopie nebo scany svételné nestalych ucetnich dokladl a
zaznamu k jednotlivym monitorovacim zpravam, zvlasté tam, kde Ize predpokladat
mizeni tisku NosiCe s doklady k monitorovacim zpravam je nutné oznacit datem a
Cislem monitorovaci zpravy a Cislem projektu.

5.7.4 Elektronicka archivace

PFi pouziti vypocetni techniky se archivaci rozumi zalohovani udaju vytvarenim kopii
dokumentl (hlavné v pfipadé, Ze tyto dokumenty existuji pouze v elektronické
podobé) a jejich ukladani na rizna mista disku PC nebo dalSi nosi¢e dat (CD-R,
DVD, pfip. dalsi), a to z davodu:

e poskozeni pevnych disku pocitace, pfipadné jiné poruchy,

e odcizeni techniky, pfipadné jejiho zni€eni,

e neumysiného vymazani, pfipadné neumysiné aktualizace dat a informaci,
e zabezpedeni Udaju pfed ztratou,

e Uschovy udajli v nezménéném tvaru,

¢ dlouhodobého uloZeni informaci.

Prijemce i jeho partnefi by méli zvolit pro zalohovani a uchovavani dat v elektronické
podobé takova média, ktera zaruCuji dlouhodobou Zivotnost a zajistit pro tato data
nosice a ulozisté, ktera zabezpeci dlouhodobé uchovani téchto dat. Souc¢asné museji
pfijemce a jeho partnefi pro uchovavani dat zvolit takovy format, ktery bude mozné
v pribéhu doby, po kterou je nutno data a dokumenty v elektronické podobé
archivovat, snadno konvertovat do jinych formatd a pfizpasobovat pro jina média.

5.7.5 Archivace pfi zaniku prijemce

Pfi zaniku pfijemce nebo partnerd v obdobi pfed uplynutim Ihdty pro archivaci
pfevezme spisovnu nebo spravni archiv jeho pravni nastupce, likvidator, zfizovatel
nebo ten, na néhoz pfechazi pusobnost zaniklého. Je-li pravnich nastupcl vice a
nedojde-li mezi nimi k dohodé, rozhodne o pfevzeti spisovny nebo spravniho archivu
pfislusny spravni ufad na useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby (Uzemné
prisludny statni oblastni archiv) dohliZejici na provadéni skartacniho fizeni. O této
skuteénosti musi byt informovan RO OP VaVpl.
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Upozornéni pro prijemce:

Podminkou spravného archivovani je jeho prubézné provadéni tak, aby
veskeré archivované materialy byly k dispozici v case a misté dle potieby
prijemce a RO OP VaVpl. Ndrazové provddéni archivace, zejména v souvislosti
s pldnovanou kontrolouou é&i vznesenim poZadavku RO OP VaVpl, je nejen
porusenim pravidel archivace, ale témér vidy vede k nedostatkiim
v archivovanych dokumentech. Prijemce by mél vzit v uvahu, Ze u vSech
projektu, tim spiSe u naroénych vyzkumnych projekti, je dodrzovani pravidel
archivace nejen povinnosti viiéi RO OP VaVpl, ale také pfedpokladem tspésné
realizace projektu jako takového.

5.8 Realizace partnerstvi

Partnerstvi je vztah mezi pfijemcem a dalSim subjektem (dalSimi subjekty), ktery
spociva ve spolupraci téchto subjektu pfi pfipravé a nasledné realizaci projektu.
Subjekty plsobici v partnerstvi jsou oznacovany jako tzv. partnefi.

Partnefi projekt spolecné vytvareji — podileji se na zpracovani projektové zadosti, a
nasledné na realizaci vécnych projektovych aktivit. Jsou to takové aktivity, bez jejichz
realizace by nebylo mozné zajistit fadné fungovani a naplfovani cile projektu, proto
je spoluucast vSech partnert na projektu podstatna a nezastupitelna.

Postupy popsanymi v této pfirucce se musi fidit vSichni realizatofi a nositelé projektu
- tedy nejen pfijemce, ale také jeho partner (partnefi).

V8echny vztahy mezi pfijemcem a partnerem (partnery) jsou realizovany na zakladé
pisemné smlouvy (smluv), jejiz navrh byl soucasti pfedlozené Projektové Zadosti.
Projektova Zzadost rovnéz obsahovala detailni popis role partnera (partnert)
v projektu. Ugast a zplisob zapojeni partnera (partnerd) do realizace projektu tedy
byla, v&etné odpovidajicich smluv, predmé&tem schvaleni ze strany Ridiciho organu
OP VaVvpl.

Béhem realizace projektu jsou pfijemce a partnefi povinni realizovat projekt dle
podminek uvedenych v Rozhodnuti, metodickych pokynu Ridiciho organu OP VaVpl
a v neposledni fadé i v souladu se schvalenou partnerskou smlouvou.

Pfijemce je povinen zavazat partnera (partnery) vramci projektu k dodrZzovani
Rozhodnuti a podminek v pfiméfené stejném rozsahu jako je jimi sam vazan a je
povinen zajistit, aby tento zavazek partnerd vaci Pfijemci trval vzdy minimalné po
stejnou dobu jako zavazek prijemce vidi Ridicimu organu OP VaVpl.

Pro partnery plati stejné podminky pfijatelnosti jako pro pfijemce (v€etné podminky
realizace €innosti, na kterou plynou prostfedky ve formé& uhrady zpUsobilych vydaju,
v regionech spadajici pod Cil 1 Konvergence, tj. vSechny mimo regionu Praha).
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Ugast partnera v projektu nesmi byt zaloZzena na komerénim vztahu k pfedmétu
projektu a k pfijemci (to plati po celou dobu realizace a udrzitelnosti projektu).
Pfijemce neni opravnén béhem realizace projektu uzavirat se svymi partnery
uvedenymi ve schvalené zadosti o finan¢ni podporu v ramci projektu zadné smluvni
vztahy, jejichz pfedmétem je dodavka nebo sluzby poskytnuté za uplatu.

Realizace principu partnerstvi nesmi byt v rozporu s pfislusSnymi pravnimi pfedpisy
CR, zejména principu partnerstvi nesmi byt zneuzito k obchazeni zakona o verejnych
zakazkach.

V pfipadé, Ze pfijemce poukazuje &ast poskytnuté financni podpory partnerovi
(partnerim), musi se tak dit v souladu se schvalenou smlouvou o partnerstvi a
v souladu se schvalenym rozpoc¢tem projektu.

Prostfedky na financovani zpusobilych vydaju partnera (partnerl) jsou partnerovi
(partnertim) poskytovany prostfednictvim pFijemce. Mezi RO OP VaVpl a partnerem
(partnery) tedy neni pfimy tok penéz.

Cinnost partnera a vy$e &erpani dotace na vydaje realizované partnerem musi byt
popsano v ramci pifedkladanych monitorovacich zprav pfijemce.

Zmény projektu s dopadem na roli a ucCast partnera (partnerl) by mély byt
odsouhlaseny partnerem (partnery) pfijemce jesté pfed oznamenim pfislusnych
navrhti zmé&n RO OP VaVpl. V pripadé, Ze takového souhlasu nebylo dosazeno,
musi prfijemce tuto informaci uvést pfi predkladani zadosti o schvaleni zmén a
odUvodnit, pro€ k ziskani souhlasu partnera (partnertl) nedoslo.

V pfipadé, ze by v pribéhu realizace projektu bylo nezbytné upravit znéni partnerské
smlouvy, at jiz z vnitfnich divodd na strané projektu (Uprava vztahl mezi u€astniky
smlouvy, zvySeni finan€nich pfispévkd partnert apod.) ¢i vnéjSich davodu (zmény
zavaznych pokynda, legislativy apod.), postupuje pfijemce v souvislosti s jeji zménou
dle pravidel pro zmény v projektu (viz kapitola 5.2). V ramci oznameni pfislusné
zmény projektu predlozi pfijemce souhlas partnera (partnert) s touto zménou.

Pfijemce by mél pravidelné v prabéhu realizace projektu komunikovat s partnerem
(partnery) a mél by je plné informovat o postupu projektu. Je vhodné, aby jednim
z mechanismU fizeni projektu byla i pravidelna setkani jak projektového tymu, tak
predstavitelt vSech partnera.

Pfijemce je subjekt zodpovédny viéi Ridicimu orgdnu za realizaci celého
projektu (véetné casti projektu, které realizuji jeho partnefi), tj. pri nedosazeni

cili projektu muze byt prijemci ulozeno vratit celou poskytnutou dotaci, a to i
v pripadé, kdy nedosazeni cilt zptisobi jeden z partnerd.
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5.9 Kontrola realizace projektu

U Zadatele o vefejnou finanéni podporu z OP VaVpl, resp. u jejiho pfijemce muze byt
v ruznych etapach projektu vykonana kontrola v souladu se zakony €. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole a ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,
a v souladu s podminkami zakotvenymi v Rozhodnuti.

Kontrola muze byt realizovana i u dalSich subjektt zapojenych do projektu (zejm. u
partnerl a dodavateld zboZi nebo sluzeb hrazenych z vefejné finanéni podpory).
Pfilemce je povinen tyto subjekty v ramci upravy vzajemnych smluvnich vztaha
k povinné soucinnosti pfi kontrolach zavazat. Na osobu povinnou spoluplsobit se
vztahuji stejna prava a povinnosti jako na kontrolovanou osobu.

Cilem realizovanych kontrol na misté je ovéfeni stavu realizace projektu v misté jeho
fyzické realizace. Kontrolni organ ovéfuje, zda jsou dodrZovany pravni pfedpisy a
opatfeni pfi hospodareni s vefejnymi prostfedky, zda je zajiSténa ochrana verejnych
prostiedkd proti rizikim, nesrovnalostem nebo jinym nedostatkim zpusobenym
zejména porusenim pravnich pfedpist, nehospodarnym, neucelnym a neefektivnim
nakladanim s vefejnymi prostfedky nebo trestnou Cinnosti a zda jsou provadéné
operace priukazné ucetné zpracovany.

Kontrolu realizuje v pfipadé OP VaVpl primarné RO OP VaVpl a dalsi subjekty zejm.:

Ministerstvo financi CR (Auditni organ, Platebni a certifikaéni organ);
Povéreny auditni subjekt

FinancCni ufady;

Evropska komise;

Evropsky ucetni dvur;

Evropsky ufad pro potirani podvodného jednani;

NejvySSi statni zastupitelstvi;

NejvysSi kontrolni ufad;

Utad pro ochranu hospodarské soutéze:

pfip. dalSi organy, které ke kontrole v ramci OP VaVpl opravnuje ¢eska nebo
evropska legislativa.

Kontrolovanou osobou se rozumi pravnicka nebo fyzickd osoba, ktera je povinna
podrobit se dle pfislusnych pravnich predpist kontrole vyuziti dotacnich prostfedku
ze strany kontrolniho organu. Jedna se tedy o Zzadatele o vefejnou finanéni podporu
z OP VaVpl, jejiho pfijemce, pfip. jiny subjekt zapojeny do podporeného projektu
(partner ¢i dodavatel).

Kontrola je vykonavana na zakladé pisemného povéreni kontrolniho organu.

Kontrola na misté muze byt realizovana ve vSech fazich projektu:
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e piedbézna (ex-ante) kontrola — pfed vydanim Rozhodnuti, jejim cilem je ovéfit
vybrané udaje z projektoveé zadosti v misté pfedpokladané realizace projektu,

e prubézna (interim) kontrola — v pribé&hu realizace projektu s cilem ovéfit plnéni
smluvnich podminek v misté realizace projektu, mj. Zze finanéni prostfedky
jsou pouzivany ¢&i byly pouzity k zamérim specifikovanym v projektu a
v Rozhodnuti a Ze v prabéhu realizace nebyla poruSena pravidla poskytovani
finan&nich prostfedkd ze SF EU,

e nasledna (ex-post) kontrola — po ukonceni realizace projektu s cilem ovéfit
v misté realizace projektu, zda projekt byl realizovan v souladu se smluvnimi
podminkami, zda doslo k naplnéni deklarovanych zamérl projektu a zda
ukonc€eny projekt splfiuje pravidla udrzitelnosti dle ¢l. 57 Obecného nafizeni a
kap. 2.9 UdrzZitelnost projektu v PfiruCce pro zadatele OP VaVpl.

5.9.1 Prabéh kontroly na misté

Kontrolni organ oznami nejpozdéji 48 hodin pfed planovanym terminem kontroly
elektronicky datum a pfibliznou hodinu kontroly kontrolované osobé (jeho
statutarnimu zastupci a kontaktni osobé), tj. Zadateli, resp. pfijemci, pfipadné treti
osobé, tedy partnerovi nebo dodavateli. Kontrolovana osoba muze pozadat o zménu
terminu. V odlvodnénych pfipadech, kdy by takové oznameni mohlo zmafit ucel
kontroly, vSak kontrola nemusi byt ohlaSena predem.

Kontroly na misté provadi vzdy vice€lenna kontrolni skupina. Jednotlivi Clenové se
prokazi kontrolované osobé pisemnym povérfenim kontrolniho organu. Kontrolovana
osoba si mlUze pofidit kopii z tohoto povérfeni. Vedouci kontrolni skupiny seznami
kontrolovanou osobu s jejimi pravy a povinnostmi i s pfedmétem kontroly.

Na zacatku kazdé kontroly je vzdy vyhotoven Protokol o zahgjeni kontroly na misté
ve dvou vyhotovenich. Obé paré dokumentu podepisuji vSichni u€astnici kontroly a
jedno paré si ponecha kontrolovana osoba.

V pfipadé, Ze kontrolni skupina identifikuje v projektu nedostatky, které |ze napravit,
vyhotovi vedouci kontrolni skupiny nebo jim povéfeny ¢Clen kontrolni skupiny Vyzvu
k napravé nedostatku. Vyzva k napravé nedostatkl obsahuje seznam nedostatkd,
pozadovany zpUsob napravy, termin napravy a zpusob kontroly napravnych opatfeni.
Vyzvu mlze vedouci kontrolni skupiny pfedat kontrolované osobé pfimo na misté
nebo ji nasledné zasle statutarnimu zastupci a kontaktni osobé kontrolované osoby
elektronicky.

Pfi ukonCeni kontroly na misté seznami vedouci kontrolni skupiny statutarniho
zastupce kontrolované osoby nebo jim povéfenou osobu s vysledkem kontroly na
misté prostfednictvim Protokolu o vysledku kontroly na misté (v pfipadé, Ze byl
Protokol o vysledku kontroly na misté vytvofen v prabéhu kontroly na misté),
pfipadné slovné (v pfipadé, Ze bude Protokol o vysledku kontroly na misté
kontrolované osobé nasledné zaslan).
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S Protokolem o vysledku kontroly na misté je kontrolovana osoba seznamena a je
poucena o pravu podat namitky proti Protokolu o vysledku kontroly na misté, resp.
proti prubéhu kontroly ve Ihuté uvedené v Protokolu. Namitky podava pisemné a
zasle je vedoucimu kontrolni skupiny.

Kontrolni organ posoudi pfedloZzené namitky a zaSle vyjadfeni k namitkam
kontrolované osobé. V pfipadé Castecného nebo uplného zamitnuti namitek je
kontrolované osobé oddvodnéno, pro€ namitkdm nebylo vyhovéno, nebo bylo
vyhovéno pouze Castecné.

V pfipadé, Ze pfi kontrole na misté kontrolni skupina identifikovala nedostatky
v projektu, které neni mozné napravit, nebo je kontrolovana osoba ve stanovené
Ihité nenapravila, jsou tato zjisténi uvedena v Protokolu o vysledku kontroly na
misté.

5.9.2 Prava kontrolované osoby
Kontrolovana osoba ma pravo v souvislosti s provadénim kontrol:

e Byt informovana o terminu planované kontroly minimalné 48 hodin pfedem
(v pfipadech, kdy by informovani kontrolované osoby pfedem mohlo vést ke
zmareni ucelu kontroly, nemusi byt kontrola oznamena pfedem);

e Pozadovat na kontrolni skupiné pfedloZeni pisemného povéreni ke kontrole;

e Pozadovat na kontrolni skupiné predani Protokolu o vysledku kontroly na
misté;

e Uplathovat namitky proti Protokolu o vysledku kontroly na misté, véetné
navrhu na doplnéni kontrolnich zjisténi;

e Pozadovat od kontrolnich pracovnik(l Potvrzeni o zajisténi dokladd pfi prevzeti
dokladu.

5.9.3 Povinnosti kontrolované osoby

e Vytvofit podminky pro provedeni kontroly, osobné se zucastnit a zdrzet se
jednani a cinnosti, které by mohly ohrozit jeji fadny prabéh (poskytnout
soucinnost nejsou povinni zaméstnanci kontrolované osoby v pfipadech, kdy
by poskytnuti mohlo zpUsobit trestni stihani jim nebo osobam jim blizkym);

e V pfipadé, ze kontrolovana osoba pozada o nahradni termin domluvit ve
spolupraci s kontrolnim organem nejbliz§i mozny termin provedeni kontroly;

e Predlozit doklad o identifikaci kontrolované osoby pfed zaCatkem kontroly
(doklad statutarniho zastupce, pfipadné pfedlozeni plné moci uréujici, kdo je
opravnén jednat za kontrolovanou osobu pfi provadéné kontrole);
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5.10

Seznamit Cleny kontrolni skupiny s bezpecnostnimi predpisy, které se vztahuji
ke kontrolovanym objektim a které jsou tyto osoby povinny v pribéhu kontroly
dodrzovat;

Predlozit kontrolni skupiné na vyzadani dokumenty o veSkerych kontrolach,
které provedly jiné kontrolni organy a které maji vztah ke kontrole projektu
financovaného z OP VaVvpl;

Umoznit kontrolni skupiné vstup do objektl, zafizeni a provozl, na pozemky a
do jinych prostor kontrolované osoby, pokud souvisi s pfedmétem kontroly;

Umoznit kontrolni skupiné pfistup k ucéetnim pisemnostem, zaznamum a
informacim na nosiCich dat v rozsahu nezbytné nutném pro dosazeni cile
kontroly;

Poskytnout materialni a technické zabezpeceni pro vykon kontroly
v nezbytném rozsahu, odpovidajicimu povaze jeji Cinnosti a technickému
vybaveni;

Vytvofit podminky pro provedeni kontroly oznamené a soufasné zahajené
v tyZ den, osobné se ji zu€astnit a zdrzet se jednani a Cinnosti, které by mohly
ohrozit jeji Fadny prabéh;

Predlozit kontrolni skupiné ve stanovenych Ihatach vyzadané doklady (original

a kopii, original bude po kontrole navracen) a poskytnout informace
k pfedmétu kontroly;

Pfijmout opatfeni k napravé nedostatkl zjisténych kontrolou, a to ve Ihuté
stanovené kontrolnim organem;

Informovat pisemné kontrolni organ o pfijeti opatfeni k odstranéni nedostatku,
a to ve |haté stanovené kontrolnim organem.

Ukon¢eni realizace projektu

Pfijemce je povinen ukoncit realizaci projektu nejpozdéji ke dni uvedenému
v Rozhodnuti jako den ukondeni projektu. K datu ukon&eni projektu bude RO
posuzovano i dosazeni predepsanych vystupl projektu. Zména data ukonceni
projektu na pozdéjSi (zejména pokud se vztahuje k prodlouzeni trvani projektu nad
ramec stanoveny Rozhodnutim) je podstatnou zménou projektu a je mozna pouze
v Fadné zddvodnénych pfipadech po schvaleni této zmé&ny RO OP VaVpl.

Po ukoncCeni realizace projektu prfedklada pfijemce do 1 mésice od skonceni
posledniho tfimési¢niho obdobi realizace projektu Zavére€nou monitorovaci zpravu,
ktera bude popisovat celkovou realizaci projektu a umozni vyhodnoceni napinéni cilt
projektu. Zavére¢na monitorovaci zprava je predkladana na formulafi uvedeném
v Benefit7 dle postupu popsanych v kapitole 5.3 Monitorovani projektu
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V pfipadé ex-ante financovani projektu predlozi pFijemce zavéreCnou zadost
o ex-ante platbu do 2 mésicl od data ukon&eni projektu uvedeného v Rozhodnuti.
V zavéreCné zadosti o platbu pfijemce nezada o poskytnuti dalSi zalohy, ale pouze
doklada PPV pro zavéreCné vyuctovani projektu. V pfipadé, Ze po kontrole
zavéreéného vyudtovani pfilozeného k posledni ZOZL bude zjisténo, Ze pFijemce
v projektu nevycCerpal vSechny financni prostfedky poskytnuté v zalohovych platbach,
vyzve RO prijemce k prevedeni nevy&erpanych finanénich prostfedk(l na uréeny
bankovni ucet.

V pfipadé ex-post financovani projektu pFedlozi pFijemce zavéreCnou zadost
0 ex-post platbu nejpozdéji do 2 mésicu od data ukon&eni projektu uvedeného
v Rozhodnuti. Platba bude pfijemci odeslana na ucet nejpozdéji do 35 pracovnich
dn@i od predloZzeni ZOPL na RO, a to za predpokladu, Ze ZOPL neobsahuje
nedostatky, které je nutné napravit. Postupy tykajici se proplaceni projektl jsou
podrobnéji popsany v kapitole 5.1 Proplaceni projektu.

Upozornéni pro prijemce:

Prijemce je povinen v souvislosti s ukonéenim projektu predevsim predloZit
Zavérecnou monitorovaci zpravu a zavérecnou zadost o ex-ante, resp. ex-post
platbu ve stanovené strukture a Ihutach.

Nefizena kopie Uginnost od 13. 7. 2009 | Cislo verze 1.0 Strana 63/66




b

wr 4 wre L
Priru€ka pro prijemce : o)

OP Vavpl OP Vizkum a vivoj

pro inovace

SEZNAM ZKRATEK

AO
CTT
CR
Csu
DPH
DZSV
EIA
EK
ERA
ERDF
ES
ESF
ESOP
ESFRI
EU
EUR
FS (CF)
FTE
HDP
HND
IC

IPR
IPRM
LAU
MF
MPO
MSC2007
MSP
MSMT
MV
NKU
NNO
NPR
NSRR
NUTS
OP
OP PI
OP VaVvpl
OP VK
PAS
PCO
PO

Auditni organ

Centrum pro transfer technologii

Ceska republika

Cesky statisticky urad

Dan z pfidané hodnoty

Dlouhodobé zakladni sméry vyzkumu
Environmental Impact Assessment

Evropska komise

European Research Area

European Regional Development Fund
Evropské spoleCenstvi

Evropsky socialni fond

Elektronicky systém Operacniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace
European Strategy Forum on Research Infrastructures
Evropska unie

Euro — evropska ména

Fond soudrznosti (Cohesion Fund)

Full-time equivalent

Hruby domaci produkt

Hruby narodni dichod

Identifikacni Eislo

Intellectual property rights (prava dusevniho vlastnictvi)
Integrovany plan rozvoje mésta

Mistni administrativni jednotky (okresy, obce)
Ministerstvo financi

Ministerstvo priimyslu a obchodu

Monitorovaci systém Central 2007

Malé a stfedni podniky

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Monitorovaci vybor

NejvysSi kontrolni ufad

Nestatni neziskové organizace

Narodni program reforem

Narodni strategicky referen¢ni ramec
Nomenklatura uzemnich statistickych jednotek
Operaéni program

Operacni program Podnikani a inovace
Operaéni program Vyzkum a vyvoj pro inovace
Operacni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Povéreny auditni subjekt

Platebni a certifikacni organ

Prioritni osa
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PPV
PPZ
RIV
RVV
RO
Sh.
SF
SFC2007
SR
SOZS
UOHS
VaVv
VS
VVI
ZOPL
Z0ZL
ZNZ

Podklady pro vyuctovani

PfiruCka pro Zadatele

Rejstfik informaci o vysledcich

Rada pro vyzkum a vyvoj

Ridici organ

Shirka zakonu

Strukturalni fondy

System for Fund management in the European Community 2007 - 2013
Statni rozpocet

Strategické obecné zasady Spolecenstvi, 2007-2013
Ufad pro ochranu hospodarské soutéze

Vyzkum a vyvoj

Vysoka Skola

Vefejna vyzkumna instituce

Zadost o ex-post platbu

Zadost o ex-ante platbu

Zakon o vefejnych zakazkach €. 137/2006 Sb.
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PRILOHY

la) Pravidla zpusobilosti vydaju OP VaVpl, vyzva 1.2

1b)  Pravidla zpusobilosti vydaja OP VaVpl, vyzva 1.1

1c) Pravidla zpusobilosti vydaju OP VaVpl, vyzva 2.2

2. Pravidla pro vybér dodavatelt v ramci OP VaVpl

3. Pravidla pro publicitu v ramci OP VaVpl

8a) Monitorovaci indikatory na urovni projektd uvedené v ramci PO 1 — Evropska
centra excelence Operacniho programu VaVpl

8b)  Monitorovaci indikatory na drovni projektd uvedené v ramci PO 2 — Regionalni
VaV centra Operacniho programu VaVpl

10. Obecna pravidla (ramcova metodika) pro vykazovani skute€nych nepfimych
nakladl v projektech OP VaVpl
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