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Tato pfiloha obsahuje orientaéni seznam dokladd, které bude nutné doloZit k prokazani zpasobilého vydaje. RO OP VaVpl si m(ze nad ramec stanoveného

vyCtu vyzadat i dalSi dokumentaci souvisejici s realizovanym vydajem.

Nazev
kapitoly/polozky

Charakteristika

Vysvétlivky

Dokladovani vydaje

1. Priprava projektu
(doporucend vyse do 6 %
ZV)

Sluzby expertl, poradcti, projektantt pfi
ptipravé projektu a projektové dokumentace,
(véetn¢ dokumentace k vlivim na zivotni
prostiedi), pro zavedeni technologie, zhodnoceni
budov, staveb, strojii a zafizeni, atd., naklady na
vybérova fizeni pro ¢innosti souvisejici s
ptipravou projektu

Vypracovani projektové dokumentace pro
uzemni fizeni, stavebni fizeni. Soucasti
projektové pripravy jsou i nezbytné
prizkumy vyplyvajici z pozadavkl
stavebniho fizeni - napt. geologicky,
archeologicky). Technicka a technologicka
a provadéci dokumentace nezbytna k
zahdajeni podporované ¢innosti.

e Ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

e dodaci listy/ptedavaci protokoly

e doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uctu, pfip.
ve vyjimecnych pfipadech pokladni vydajové
doklady)

e objednavky

e smlouvy s dodavateli

e pripadné relevantni podklady ke mzdam (viz bod
7 Prispévek na mzdy)

2. Nemovitosti

2.1 Nakup pozemkii
(maximalné do vyse 10%
ZV)

Nakup pozemki za u€elem stavebni cinnosti v
souvislosti s realizaci projektu. Pozemek bude
ocenén znaleckym posudkem od ptislusného
soudniho znalce. Zpasobilym vydajem bude
pofizovaci cena maximalné vSak do vysSe ceny
zjisténé znaleckym posudkem. Na nakup daného
pozemku nebyla v poslednich péti letech pred
registraci zadosti o poskytnuti dotace poskytnuta
podpora z vetejnych zdroji a zadatel tento
pozemek ve vySe uvedené dob¢ nevlastnil.

V odtivodnénych piipadech ma RO pravo
nechat si vypracovat vlastni znalecky
posudek a ten konfrontovat se znaleckym
posudkem dolozenym subjektem
realizujicim projekt nebo jeho ¢ast.

. ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

. dodaci listy/piedavaci protokoly

. doklady o zaplaceni (vypisy z b&ézného uctu,
piip. ve vyjimecnych pfipadech pokladni
vydajové doklady)

. objednavky

. kupni smlouvy

. vypis z katastru nemovitosti (datum vkladu
prava do katastru nemovitosti je rozhodujici
pro posouzeni ¢asové zpusobilosti vydaji)

. znalecky posudek (nesmi byt starsi nez 6
mésict pfed datem registrace zaddosti o
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poskytnuti dotace)

doklad o tom, ze soucasny nebo néktery

z ptedchozich vlastnik pozemku neobdrzel
Vv poslednich péti letech pied registraci
projektové zadosti dotaci z vefejnych zdroju
na nakup daného pozemku (napt. formou
cestného prohlaseni)

2.2 Stavebni vydaje

Vydaje na upravy pozemkd, odstranéni staveb,
odstranéni ekologickych zatézi, vydaje na sité,
parkovaci mista a komunikace ke stavbam,
technické zhodnoceni staveb (rekonstrukce a
modernizace nezahrnujici bézné opravy), vydaje
na vystavbu objekti, technicky dozor investora

Hrubé terénni tipravy pozemku, sadové
upravy v okoli objektu, prelozky
plynovych, vodovodnich a elektrickych siti,
demolice staveb nutné k realizaci nové
stavby, dekontaminace a rekultivace
pozemku urcenych pro realizaci projektu,
vystavba piipojek k energetickym a
telekomunika¢nim sitim, budovani
patetnich siti, parkovacich mist a
komunikaci k objektiim, technické
zhodnoceni budov zahrnujici rekonstrukcei
nebo modernizaci, stavebni naklady.

ucetni/daniové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/ptfedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného Uctu,
ptip. ve vyjimeénych ptipadech pokladni
vydajové doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli (ptip. DPP, DPC u
vydaju na autorsky a stavebni dozor a dalsi
odbornou praci pfi realizaci smlouvy)

vykaz prace (timesheet) — pro ucely kontroly
obsahu vykonavané ¢innosti

vypis z katastru nemovitosti

zaméteni skute¢ného provedeni stavby
pravomocné kolaudacni rozhodnuti (vydava-
li se podle SZ)
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2.3 Nakup staveb

Pofizovaci cena staveb za ucelem realizace
projektu bude zapoctena maximalné do vyse
ocenéni znaleckym posudkem. Uzivana stavba
musi vyhovovat v§em zdkonnym ptedpistiim
(stavebnim, hygienickym, bezpecnostnim) a
zejména ustanoveni stavebniho zakona a
provadécich vyhlasek. Pied zahajenim uzivani
objektu je vydano kolaudaéni rozhodnuti nebo
rozhodnuti o prozatimnim uzivani ke
zku$ebnimu provozu a jsou odstranény veskeré
piipadné nedostatky, na které upozornil stavebni
utad pfi vydavani kolaudacniho rozhodnuti. Na
nakup a vystavbu dané budovy nebyla v
poslednich péti letech pred registraci Zadosti o
poskytnuti dotace poskytnuta podpora z
vetejnych zdrojii a zadatel tuto budovu ve vyse
uvedené dobé nevlastnil.
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Nakup staveb k rekonstrukei, prestavbe ¢i
demolici, nakup novych budov na kli¢

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/piedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uctu,
pfip. ve vyjimeénych ptipadech pokladni
vydajové doklady)

objednavky

kupni smlouvy

vypis z katastru nemovitosti

znalecky posudek (nesmi byt star§i nez 6
meésict pred datem registrace zadosti o
poskytnuti dotace)

doklad o tom, Ze soucasny nebo néktery

z ptredchozich vlastnikd pozemku neobdrzel
v poslednich péti letech pied registraci
projektové zadosti dotaci z vefejnych zdroju
na nakup daného pozemku (napi. formou
¢estného prohlaseni)

3. Pofizeni vybaveni a zatizeni

3.1 Stroje, zaiizeni
technologie (véetné
zaskoleni jakoZto
soucdsti dodavky)

Porizovaci cena novych stroju a zatizeni (bez
cla) nebo technické zhodnoceni stavajicich
stroju, vcetné souvisejicich vydaji (napft.
zaSkoleni pracovnikt, standardni servisni a
upgradova smlouva, prodlouzend zaruka).

Kupni cena vcetné montaze, dopravy,
zapojeni apod.

ucetni/daniové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/piedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uctu,
piip. ve vyjimecnych pfipadech pokladni
vydajoveé doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli
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3.2 Hardware, sité a
vybaveni

Poftizeni serverd, stacionarnich a pienosnych
personalnich pocitacty, tiskaren, komunikacnich
a sitovych zafizeni, specializovanych
koncovych zafizeni, lokalnich siti, vybaveni
kancelati a védeckych pracoven nabytkem
(mobilnim i vestavénym), mikroskopy, plynové
horaky, mobilni telefony, flash disky, atd.
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Kupni cena v¢etné montaze, dopravy,
zapojeni apod.

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/piedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uctu,
pfip. ve vyjimeénych ptipadech pokladni
vydajové doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

4. Nehmotny majetek

4.1 Software, databaze

Vydaje na software, nakup databazi, véetné
jejich udrzby a aktualizace

ucetni/daniové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/ptfedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uctu,
pfip. ve vyjimeénych piipadech pokladni
vydajové doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

4.2 Prava duSevniho
viastnictvi

Vydaje na nakup znalosti, postupt (know how,
licence, patenty atd.) Know how bude ocenéno
znaleckym posudkem od ptisluSného soudniho
znalce. Zpusobilym vydajem bude potizovaci
cena maximalné vSak do vySe ceny zjisténé
znaleckym posudkem.

V odiivodnénych piipadech ma RO pravo
nechat si vypracovat vlastni znalecky
posudek a ten konfrontovat se znaleckym
posudkem dolozenym subjektem
realizujicim projekt nebo jeho ¢ast.

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/piedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uctu,
piip. ve vyjimecnych pfipadech pokladni
vydajoveé doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

znalecky posudek

5. Ostatni sluzby, vydaje, finan¢ni poplatky
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5.1 Poplatky

Poplatky za pfistup k informa¢nim databazim,
poplatky za ¢lenstvi v mezinarodnich
organizacich, platformach, poplatky dle zdkona
o notafich, zakona o spravnich poplatcich, atd.
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ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/piedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uctu,
pfip. ve vyjimeénych ptipadech pokladni
vydajové doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

5.2 Ostatni externé
nakupované sluzby

Externé nakupované sluzby mimo sluzeb
definovanych v ramci jinych polozek tohoto
seznamu.

Preklady, tlumoceni, sluzby expertti
(poradcu), studie; stéhovani.

Propagacni aktivity a materialy nad ramec
povinné publicity. Vydaje spojené s
potfadanim konferenci, workshopi, letnich
skol, inzerce.

Vydaje spojené s ptipravou spolecnych
VaV projektt s aplikacni sférou a/nebo se
zahrani¢nimi partnery.

ucetni/datiové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/ptfedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného Uctu,
pfip. ve vyjimeénych piipadech pokladni
vydajové doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

5.3 Externé nakupované
sluzby uloZené Ridicim
orgdnem nebo zakonem

Vydaje na externé nakupované sluzby auditort -
¢lenti Komory auditortt CR nebo uéetnich (jen v
piipadé, Ze pozadavek stanovil poskytovatel
dotace nebo zakon), vydaje na provedeni
vybérovych fizeni (s vyjimkou nékladéi na VR
spojenych s pfipravou projektu viz polozka 1),
vydaje na pojisténi, ostrahu, vydaje na zajisténi
bezpecnosti atd.) Vydaje na audit metodiky full
cost.

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/piedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uctu,
pfip. ve vyjimeénych ptipadech pokladni
vydajové doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

auditorska zprava
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6. Provozni vydaje
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V pfipadé, Ze piijemce neni schopen jednoznac¢né odli§it vydaj spojeny s realizaci projektu od ostatnich vydaju tohoto typu, je tento vydaj mozno
povazovat za zpusobily pouze za predpokladu, ze piijemce konzistentn¢ uplatiiuje a ma jednoznacné stanovenou vlastni metodiku pro
rozpocitavani nepfimych nakladl do pfimych (jednoznac¢né alokovatelnych k projektu) naklada podle jasné stanoveného klice (tzv. cost driver).
Metodika rovnéz musi byt schopnd odlisit v ramci rezijnich naklada naklady, které nejsou zptsobilymi vydaji. Podminkou pro uznani takovych
neptimych nakladi je viak pfedchozi schvaleni této metodiky ze strany RO. V opaéném piipadé neni vydaj zptsobily.

6.1 Material

Kancelatsky a spotiebni material (véetné materialu
vyzkumného).

Napf. papir, diskety, CD ROM, zkumavky,
tonery, chemikalie, atd.

ucetni/daniové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/ptfedavaci protokoly
doklady o zaplaceni (vypisy

z bézného Gctu, ptip. ve vyjimeénych
pfipadech pokladni vydajové doklady)
objednavky

smlouvy s dodavateli

6.2 Energie a
telekomunikace

Platby (souvisejici s projektem) za elekttinu, plyn,
vodu (v¢etné teplé), naklady na telefony, mobilni
telefony, faxy, internet, atd.

Vydaje na spotiebu médii, které nejsou dale
prefakturovany dalsim odbératelim
pripojenym k siti.

ucetni/daiové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/piedavaci protokoly
doklady o zaplaceni (vypisy

Z bézného Uctu, ptip. ve vyjimeénych
pfipadech pokladni vydajové doklady)
objednavky

smlouvy s dodavateli

6.3 Ndajem a stéhovdni

Néjem kancelafe, najem prostor prokazatelné
nezbytnych pro realizaci projektu, vydaje spojené s
prestéhovanim agendy a zafizeni.

Probiha-li realizace projektu jen v ¢asti
pronajatého objektu, je mozno uplatnit jen
pomérnou ¢ast najmu pfipadajici na zabranou
plochu. Pfi najmu movité véci jsou zptsobilé
vydaje pouze za skute¢né vyuzivany Cas
predmétu pro ucely projektu (alikvotni cast).
Je tieba dolozit vyuziti majetku pro tcely
projektu v Case.

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/ptedavaci protokoly
doklady o zaplaceni (vypisy

Z bézného uctu, ptip. ve vyjimecnych
piipadech pokladni vydajové doklady)
objednavky

smlouvy s dodavateli
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Opravy a udrzba spojena se zajisténim
funkénosti majetku nezbytného pro realizaci

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady
dodaci listy/piedavaci protokoly
doklady o zaplaceni (vypisy

6.4 Opravy . N . o T . , z bézného uctu, piip. ve vyjimecnych
nezbytného pro realizaci projektu. g;lol%)elktu (v€etné souvisejicich nahradnich piipadech pokladni vydajové doklady)
objednavky
smlouvy s dodavateli
Zptsobilym vydajem vramci této kategorie doklad o potizovaci cené
jsou také odpisy dlouhodobého hmotného a odpisovaného majetku a jejich
nehmotného majetku pouzivaného pro ucely slozkach (zpravidla inventarni karta
projektu. _Odpisy jgou zpusobilym yydajem za majetku)
(viobu 'reallzace prcfjektu pouze za prc?dpoklva'du,’ odpisovy plan (sestaveny v souladu
7ze nakup takového majetku neni soucasti . o 1 . o
zpusobilych vydaji na projekt. s p ra\vf}dly pfo ZpuSOF)llOSt odpisii -
Pijemci/partnerovi bude umoznéno narokovat viz Pfiloha &. 14a Vyklad PZV) .
si jako zptisobily vydaj odpisy majetku, ktery doklad o dobé a mife vyuziti majetku
nebyl pofizen zdotace a bude uzivan pro pro dany projekt (napf. pfistrojové
projekt (tj. majetek, ktery si organizace deniky)
6.5 Odpisy poftidila z nedotacnich zdrojt), resp. pomérnou

¢ast odpist takového majetku, odpovidajici
jeho vyuziti pro Gcely projektu.

Pro ucely posuzovani zpisobilosti vydaji se
za zpusobily vydaj povazuje danovy odpis
(vypocteny ze zpusobilé vstupni ceny
majetku) maximalné do vySe poméerné ¢asti
ro¢nich odpist stanovené s piesnosti na
meésice ptipadajici na dobu realizace projektu.
Pokud se majetek vyuziva pro realizaci
projektu pouze z ¢asti, uvedené odpisy se
zahrnou do zpusobilych vydaji pouze

v alikvotni ¢asti.
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6.6 Ostatni reZijni
ndklady dle metodiky
celkovych ndakladi (Full-
cost)

Napf. podil na rezijnich nakladech za provoz
spole¢nych celouniverzitnich zafizeni, ktera
nerealizuji vlastni vynosy (sprava celoskolské
pocitacové sité, naklady rektoratu), nebo naklady
jinych spolecnych/sdilenych administrativnich a
podpurnych pracovist’ a pracovnikli dané instituce
(Gstavu, fakulty/univerzity), jejichZ provoz je nutné
rozpocitat do nakladl pracovist, ktera vlastni vynos
realizuji.
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ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/piedavaci protokoly
doklady o zaplaceni (vypisy

Z bézného Uctu, ptip. ve vyjimecnych
pfipadech pokladni vydajové doklady)
objednavky

smlouvy s dodavateli

7. Piispévek na mzdy

Prispévek na mzdu osobam v pracovnépravnim
vztahu, které se pfimo podileji na realizaci nebo
ptiprave projektu (¢lenové realiza¢niho tymu nebo
¢lenové védeckého tymu). Zptisobilym vydajem je
mzda za dny prokazatelné odpracované na projektu
vcetné prislusného podilu na ro¢nim naroku
dovolené.

Mzdy ¢leni realiza¢niho tymu musi byt ve
vySi, ktera je v misté a ¢ase obvykla, tyto
mzdy budou v odiivodnénych pripadech
zpusobilym vydajem jiz v dobé pred
podanim Zadosti o podporu (vydanim
Rozhodnuti), tedy jiZ v dobé pripravy
projektu, na rozdil od mezd ¢lent
védeckého tymu, které jsou zpusobilé az po
datu vydani Rozhodnuti.

Za mzdu jsou pro potieby tohoto dokumentu
povazovany: mzda, plat nebo odména z
dohody v¢etné povinnych odvoda.

smlouvy podle zakoniku prace —
pracovni smlouva u novych
pracovnich mist, pracovni smlouva
nebo dodatek k pracovni smlouvé u
stavajicich pracovnich mist, dohoda o
provedeni prace, dohoda o pracovni
¢innosti (soucasti smlouvy/dohody
bude identifikace projektu, rozsah
uvazku na projektu, popis pracovni
¢innosti pro projekt, vySe odmény ve
vztahu k projektu)

pracovni napln — vzdy jednoznacné a
detailn¢ uvést a definovat ¢innost pro
projekt (pokud neni soucasti
smlouvy/dohody)

platovy/mzdovy vymeér (pokud neni
soucasti smlouvy/dohody)

tabulkovy pfehled zptsobilych
osobnich naklada (vzor viz PPV)
vyplatni/ ztétovaci listiny, nebo
mzdové rekapitulace
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. doklad o vyplaté — vypis z uctu
organizace pii platb¢ bankovnim
prevodem, vydajovy pokladni doklad
(VPD) pii vyplaté mzdy v hotovosti *

. pfepocet skute¢né zpusobilych
mzdovych vydaju (v souladu
s postupy v kapitole 5.1.10 PPP)

. vykazy prace (timesheety, viz vzor v
PPV): musi byt vzdy dolozeny u
zaméstnanci, ktefi se podileji na
realizaci projektu pouze ¢asti svého

! Jako doklad o uhradé mzdovych vydaji Ize také akceptovat variantu, 7e v ramci kazdych podkladii pro vy&tovani bude dolozena sestava z G&etnictvi, ktera doloZi, na
jakou mzdu v ramci projektu vznikl jednotlivym zaméstnanciim narok, budou zde vy¢isleny souvisejici odvody zdravotniho a socialniho pojisténi. Spravnost této sestavy
stvrdi svym podpisem osoba odpoveédna za vypocet naroku na mzdy, soucasti bude dale ¢estné prohlaseni osoby odpovédné za uhradu mzdovych vydaji o tom, Ze veskeré
mzdy a s tim souvisejici odvody byly uhrazeny v odpovidajici vysi a na spravné bankovni G¢ty. A nasledné jednou roéné v ramci stejnych podkladi pro vyuétovani, kdy
bude dolozen piepocet skutecné zptsobilych mzdovych vydajii, bude dolozen mzdovy list zaméstnance s celoro¢nim objemem mzdy vyplacenym v rdmci projektu, ktery
piislusny zaméstnanec stvrdi svym podpisem, ¢imz potvrdi, ze tuto mzdu skute¢né obdrzel. Dale pfijemce jednou roéné dolozi kopii dokladu o bezdluznosti instituce vaci
sprave socialniho zabezpeceni a jednotlivym zdravotnim pojistovnam.
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avazku (véetné DPP, DPC), a také u
zaméstnanct, ktefi se podileji na vice
projektech v ramci jednoho
pracovnépravniho vztahu, u
zaméstnanct, ktefi pracuji na projektu
celym svym tivazkem, staci dolozit
souhrnny meésiéni piehled o tom, na
¢em zaméstnanec v daném &ase
pracoval.’

vnitini mzdové pfedpisy zaméstnance
(staci v elektronické podob¢) —
ptedkladaji se k prvni zadosti o platbu
a nasledn¢ pti kazdé zmén¢

Vydaje spojené se studijnimi pobyty pracovnikii
projektu v zahrani¢i v délce 1-6 mésicl vcetné
jizdného (vefejnymi dopravnimi prosttedky),
ubytovani a zakonnych nahrad.

8. Zaskoleni v zahraniéi

V opodstatnénych piipadech jsou v ramci
jizdného ZV i vydaje na PHM sluzebniho
automobilu.

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady
objednavky

smlouvy s dodavateli

cestovni piikazy

vyuétovani sluzebnich cest
cestovni doklady

zpravy ze sluzebnich cest
doklady o zaplaceni (vypisy

2\ 1% , N e , . y . ‘. o y C , ,
V pfipadg, Ze dany zaméstnanec zastava v ramci projektu vyzkumnou i manaZerskou pozici a soucet uvazki na téchto pozicich je dohromady 1,0 iivazku (max. 1,5 Givazku),

mohou nastat dvé varianty:

A) odména za vykonanou praci je pfi vykonu obou ¢innosti stejna, mohou byt uzavieny dvé samostatné smlouvy/dohody: v tomto pfipadé stac¢i jeden spole¢ny vykaz prace,

ale nestaci pouze souhrnny mésicni piehled,

B) odména za vykonanou praci je pro vykon téchto ¢innosti odli$na, jsou uzavieny dvé samostatné smlouvy/dohody: v tomto ptipadé jsou nezbytné dva samostatné vykazy

prace
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z bézného Uctu, piip. ve vyjimecnych
pfipadech pokladni vydajové doklady)

. pozvanky, prezenéni listiny a jina
dokumentace dokladajici Gi¢ast na
Skoleni

9. Publicita

9.1 Povinnd publicita

Vydaje na publicitu projektu dle pozadavkt

. ucetni/daniové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

. dodaci listy/ptfedavaci protokoly

. doklady o zaplaceni (vypisy

. . Z bézného Uctu, ptip. ve vyjimecnych

Oznacent objektu &i majetku tipadech pokladni vydajové doklady)

spolufinancovaného z fondd EU - vyvésni PTIp P yea) Y

(maximalné do 1%ZV) poskytovatele tabule, pametni desky, samolepky atd. . objednavky .
. smlouvy s dodavateli
. vzorky publikac¢nich materialt
. fotodokumentace (napf. pamétni
desky)
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